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1.- INTRODUCCION

La Escuela est4 viviendo, al igual que el resto de la sociedad, la integracion de
las Nuevas Tecnologias. Esta realidad no puede ser obviada por parte de nuestro Centro
Educativo, ya que aunque a veces no sea facil para los Maestros y Maestras, que han
nacido antes de esta Era Digital, convivir con esta realidad, lo cierto es que esté patente
en nuestro dia a dia.

Nuestros alumnos parten de una realidad latente: han nacido en la Era Digital.
Este aspecto lo vemos en todos los momentos de su vida, tanto de su vida dentro de la
Escuela, como en su vida familiar, incluso en la forma de relacionarse entre ellos. En
muchas ocasiones nuestros alumnos se ven obligados a ser los Profesores de sus
propios padres o abuelos, en esta nueva realidad digital que nos envuelve. En nuestras
Escuelas los alumnos y familias esperan encontrar posibilidades y planteamientos
similares a los que se van a encontrar en su vida diaria, por ello, se requieren nuevos
métodos para el acceso a los contenidos, ejercicios, estudio y evaluacion.

La Ley Orgéanica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad
educativa indica en su predmbulo que las tecnologias de la informacién y la
comunicacion seran una pieza fundamental para producir el cambio metodoldgico que
lleve a conseguir el objetivo de mejora de la calidad educativa. Asimismo, establece que
el uso responsable y ordenado de estas nuevas tecnologias por parte del alumnado
debe estar presente en todo el sistema educativo y seran una herramienta clave en la
formacion Profesorado y en el aprendizaje de los ciudadanos a lo largo de la vida, al
permitirles compatibilizar la formacion con las obligaciones personales o laborales, asi

como también en la gestion de los procesos.

Como punto de partida tomamos como referencia para realizar este documento
la LOMCE que en nuestra comunidad de Castilla y Ledn se concreta en la ORDEN
EDU/519/2014, de 17 de junio, por la que se establece el curriculo y se regula la
implantacion, evaluacion y desarrollo de la Educacion Primaria. La puesta en marcha
de este Plan TIC de Centro surge hace un par de cursos y se concreta atendiendo a la
ORDEN EDU/1096/2021, de 16 de septiembre, por la que se convoca el procedimiento
para la obtencién de la certificacion del nivel de competencia digital <<CoDiCe TIC>>,
en la integracion de las tecnologias de la informacion y la comunicacion, de los Centros
educativos no universitarios sostenidos con fondos publicos de la Comunidad de Castilla
y Ledn, en el curso escolar 2021/2022.

Durante afios el Centro ha ido renovando y aumentando los recursos

tecnoldgicos de los distintos edificios para su aplicacion en las aulas. El Profesorado ha
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mejorado su formacion en TIC, tanto a nivel particular, como a nivel de Formacion en

Centros.

De esta manera y ya tomando como referencia nuestro propio Centro podemos

concretar los siguientes aspectos de nuestro plan Tic.

4[
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ADAPTADO AL CONTEXTO J

*Para dar respuesta a la competencia digital de nuestros alumnos.

*Papel esencial en un contexto social-educativo-econédmico medio
azotado por la crisis y la pandemia COVID-19, como forma de otorgar la
posibilidad de aprender a consumir y producir contenido digital.

*Es una poblacion que demanda el uso de las TICS, a las cuales se
dedica cada vez mas tiempo y de ahi la importancia de la formacién para
un uso correcto de las mismas.

PROCESO/EVOLUCION TIC REALIZADO EN EL CENTRO J

*Iniciado ya desde hace un par de afios atrds con la renovaciéon del Aula

de Informatica (bastante obsoleta hasta ese momento). Se ha ido
extendiendo progresivamente al resto de clases a través de la
distribucion de ordenadores y pizarras digitales, hasta casi completar
todas las aulas del Centro.

*Mejora de la pagina web del Centro e inclusion del mismo en las redes
sociales como instrumento de difusiébn y comunicacién con la Comunidad
Educativa.

*Fase de integracion en el uso de la Sala de Informética, en la que se
utiliza herramientas digitales de manera habitual de manera que nuestros
alumnos hagan actividades, creen sus propios materiales, busquen e
investiguen usando Internet de manera programada y todo ello
respaldado por los documentos del Centro y de sus Maestros.

*Figura de Coordinador TIC en el Centro con disponibilidad horaria
semanal.

« Implementacion de los recursos de la Junta de Castilla y Ledn, en
especial TEAMS vy algunas aplicaciones mas del Office 365. Uso diario
de TEAMS como medio de comunicacién con familias y alumnos.

APLICACION J‘

*Plan de TICS dirigido a tres agentes :

*Alumnado: con los que se utilizan las TICS como herramienta para
alcanzar objetivos y la competencia digital.

*Profesorado: para que integren las TICS en sus procesos de
ensefianza-aprendizaje.

*Familias: las TICS como medio de comunicacién y de seguimiento.

de manera paulatina, haciendo esfuerzos y, por qué no decirlo, en un contexto

econdmico actual que dificulta la adquisicidn de recursos y que, por lo tanto, retrasa esta

Todo ello en un proceso que se desarrolla curso tras curso, habiendo mejoras

integracion tecnologica haciéndola mas lenta.

2.- CONTEXTUALIZACION
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¢ DONDE ENCUADRAMOS NUESTRO PLAN TIC EN LA REALIDAD DEL CENTRO?

Entorno
educativo y
Comuniad
Educativa

Programas,
planesy
proyectos

Documentos
institucionales

2.1.- Entorno educativo y Comunidad Educativa.

El “CEIP Reyes Catolicos” es un Colegio publico, dependiente de la Junta de
Castillay Ledn, gue se encuentra situado en la localidad de Madrigal de las Altas Torres,
en la zona de la Morafia, dentro de la provincia de Avila. Es un Centro con unas
caracteristicas especiales, puesto que ademas de Educacion Infantil y Educacion
Primaria, en el Centro también contamos con el Primer Ciclo de Educacién Secundaria
(1°y 2° de la ESO).

Nuestro Centro consta de dos edificios, donde se encuentran situadas aulas
adecuadas para la practica docente, ademas de un Pabellon donde realizamos
actividades deportivas, algunas de ellas utilizando las TIC.

El nivel cultural y socioeconémico de las familias puede ser considerado medio-
bajo, con algunas de ellas en situaciones econémicas desfavorecidas. Es un entorno
que consume, como el resto de la sociedad, determinados contenidos de Internet (redes
sociales) que en ocasiones trae conflictos y que no se saben explotar para usarlos como
fuentes de cultura. Uso mayoritario de Smartphones, practicamente todos los alumnos
tienen acceso a uno, pero mucha reticencia al uso de herramientas de creacién. Las
tablets estan en un segundo plano aunque también se demandan y la gran mayoria de
nuestros alumnos se desenvuelven con una para un uso bésico. El uso de los
ordenadores esta lejos de los dispositivos anteriores, no estando presente uno en la
mayoria de los hogares. Esto nos dificulta desde el Centro poner en marcha ciertas

tareas como por ejemplo en la ESO pedir trabajos o actividades digitales.

Motivados por todo lo anteriormente dicho y por una profunda reflexion interna

del Claustro de Profesores, se establecié la necesidad de establecer lineas de
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intervencion con el objeto de mejorar la competencia digital del alumnado y el
Profesorado del Centro. Estas lineas de intervencion implican a todos los Profesores del
Claustro e implementan todas las éareas, las actividades complementarias y las
extraescolares. Ademas todo esto también ha sido acelerado durante estos dos ultimos
cursos por la pandemia de COVID-19, que ha hecho que las familias y el Centro hayan
tenido que realizar esfuerzos para obtener medios digitales que agilizasen la labor de
Tutoria y asesoramiento en muchos casos.

Nuestro mayor reto se halla en la intencién de aunar los esfuerzos de todo el
Claustro para conseguir la mejora de la competencia digital y, por ende, del rendimiento
académico de nuestros alumnos y la formacion de los Profesores.

La comunicacién con las familias y la gestion del Centro viene evolucionando a
lo largo de los ultimos afios. Estos procesos se han ido digitalizando, hasta tal punto que
en la actualidad casi la totalidad de las reuniones familiares se realizan por esta via
digital (sobre todo por TEAMS).

2.2.- Situacién del papel de las TIC en los documentos institucionales.

El empleo de las TICS se integra en los documentos base del Centro de manera que
sean un aspecto cotidiano en la vida del Colegio. Marcan las lineas de actuacion basicas

del curso y en ellas las TICS tienen cada vez mas peso.

e P.EC.
e P.GA.
e PROGRAMACIONES

2.3.- Trayectoriay experiencia en la aplicacion de las TIC en el Centro.

Aparte de los documentos base tratados en el anterior punto, cada curso el Centro
participa en planes que completan la accion educativa y que responden a nuestros
principios, valores y objetivos como institucion. En ellos también tenemos en cuenta el
uso de las TIC tal y como se refleja en su correspondiente documentacion.

e PLAN DE SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL

e FORMACION DEL PROFESORADO

e FORMACION INDIVIDUAL DEL PROFESORADO

o ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES

3. PRINCIPIOS ORIENTADORES DEL PLAN DE ACCION
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Como ya ha quedado demostrado, para nuestro Centro, el Plan TIC es un pilar
importante con el que se pretende mejorar la Competencia Digital de nuestros alumnos,
ayudar e iniciar a las familias con las Nuevas Tecnologias (moviles y ordenadores
principalmente) y por supuesto integrar las TIC dentro de las rutinas diarias, para
potenciar el empleo de medios informéticos como medio y herramienta de trabajo que
ayude en el proceso de Ensefanza-Aprendizaje.

4. OBJETIVOS DEL PLAN DE ACCION

Este plan tiene como dmbitos de actuacion los alumnos del Centro, sus familias
y el resto de Comunidad Educativa, el Profesorado y la gestién y organizacion de todos

ellos. Por ello proponemos los siguientes objetivos para cada uno de estos &mbitos:

ALUMNOS

-
(.

PROFESORADO

-
(.

( )
FAMILIAS Y COMUNIDAD
EDUCATIVA
(. J
( \ 1\
GESTION Y
ORGANIZACION

|\ J

Teniendo en cuenta a quién va destinado este proyecto, y con el conjunto de
Planes y Proyectos del Centro, desarrollamos los siguientes objetivos generales:

%« Fomentar el uso de los medios informéticos, facilitando a los alumnos el acceso
a esta herramienta como medio de apoyo y refuerzo de sus aprendizajes.

+ Potenciar el empleo de la informatica como herramienta de trabajo en el
proceso de Ensefianza-Aprendizaje.

+ Formar alumnos competentes digitalmente en la utilizaciéon de las nuevas
tecnologias y en la aplicacién a sus aprendizajes.

+ Conseguir Profesores competentes digitalmente para integrar las TIC como
forma de aplicacion de nuestras ensefianzas

+ Favorecer la utilizacion de los medios informaticos por parte del
Profesorado en sus tareas habituales del Centro: programaciones, memorias,
planes, circulares, comunicaciones, actividades diarias para el aula...

+ Considerar internet como una importante fuente de informacién, como una

gran biblioteca.
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gque podrian derivarse de un uso inadecuado.
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+ Fomentar un uso seguro y responsable, advirtiendo de los riesgos y peligros

+ Actualizar y mantener al dia lainformacién, documentacién y los datos de las

diferentes aplicaciones informaticas: Web, Twitter, TEAMS, Youtube, Colegios,
GECE, Stilus, ATDI...

+ Facilitar la comunicacion entre el Centro y las familias, con los recursos de la

Junta (en especial TEAMS), el fin de mejorar el seguimiento del alumnado y de

la actividad que desarrolla el Centro.

+ Implicar atodala Comunidad Educativay proponer actividades que posibiliten

su participacion (charlas y jornadas formativas).

4.1.- Objetivos de dimension pedagoégica

ALUMNOS
OBJETIVO COMPROMISO INDICADOR DE RECURSO RESPONSABLE
LOGRO
1. Utilizar las TICS | 1.1 Uso de | 1.1.1 Utiliza los | Programacién | Cada Maestro
como herramienta | programas y | recursos TIC al | de aula. en las areas que
de aprendizaje de | aplicaciones gue | menos una vez imparte.
los contenidos | den respuesta a los | a la semana
propios de las | objetivos de las | para trabajar
areas. programaciones. alguno de los
estandares de
aprendizaje.
2. Desarrollar la |21 ElI Tutor se |2.1.1ElTutorha | items del Tutores.
competencia digital | encargara de | trabajado las | modelo
en los alumnos. trabajar las | habilidades (Anexo I).
habilidades bésicas | basicas y uso de
y uso de Internet | Internet con su
para su curso grupo de
alumnos.
3. Adquirir la | 3.1 Uso correcto y | 3.1.1 Se cuida, | Diario del Maestros.
capacidad de hacer | responsable en la | recoge y Maestro.
un uso correcto de | manipulacion, manipulan los
las TICS y de las | manejoy cuidado de | recursos TIC de | Programacion
posibilidades que | las TIC. forma correcta. | de aula
estas nos brindan. 3.2 Realizacion de | 3.2.1 Se
actividades que | realizan
trabajen aspectos | actividades con
del curriculo. las TIC.
4. Utilizar | 4.1  Creacion vy | 4.1.1 Aula de Maestros
plataformas actualizacién de | Interacciones de | Informética responsables de
educativas, blogs o | varios blogs | los alumnos y cada éarea.
contenido  virtual | educativos. las familias en Programacion
para fomentar la | 4.2 Interaccion de | los blog. de aula
interaccion 'y la | los alumnos y las | 4.2.1 N°de

colaboracion de los
Profesores y los
alumnos.

familias en los blogs
0 youtube.

interacciones en
las actividades
del Centro
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5. Mejorar la | 5.1 Explicar a los | 5.1.1 El Tutor | Programacion | Maestros
competencia de los | alumnos y a las | trabaja con | de aula responsables de
alumnos 'y las | familias donde se | diferentes cada area

familias en el uso de | encuentran estos | recursos de la
los servicios que el | recursos y como | plataforma de
Portal Educativo de | utilizarlos de forma | JCYL

la JCYL les | educativa.
proporciona.

PROFESORADO
OBJETIVO COMPROMISO INDICADOR DE | RECURSO RESPONSABLE
LOGRO
1. Utilizar en sus | 1.1 Uso de los | 1.1.1 Utiliza los | Programacién
areas los recursos | recursos de los que | recursos del | de aula, ficha de
de los que dispone | dispone el Centro: | Centro en la | mdviles, Todo el Claustro.
el Centro como | PDI, conexiébn a | medida de lo | materiales de la
una herramienta | Internet, posible: web y redes
pedagdgica ordenadores, web, | - PDI: Todas las | sociales.
habitual en el | apps y redes | clases cuentan
proceso de | sociales. Ademas | con una.
ensefianza. dentro de TEAMS | Aquellas que no

tiene un repositorio | tienen, cuentan
de cosas del Centro | con el aula de
que son necesarias | Audiovisuales en
para el buen | la que tienen un
funcionamiento del | horario para
mismo. poder utilizarla.

- Méviles: Uso de
moviles de forma
controlada para
algunas
actividades en el
Centro.

-Tablet: Uso de
las tablet en
clase de forma
pedagdgica.

- Comunicacion
con los padres:
Con TEAMS,
pueden tener
relacién directa
con los padres y
también con el

resto de
comparieros.
- Web: aporta

materiales para
incluir en la web,
redes sociales o

youtube.
2. Integrar las | 2.1 Incluir en su | 2.1.1 Usa | Programacion
TICS en su | actividad diaria el | distintos de aula y fichas
actividad uso de las TIC. recursos y APPS | de registro. Todo el Claustro.
profesional. para enriquecer
el proceso de E-
A.

-
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3. Participar en
actividades de
formacién que se
propongan desde
el Centro.

3.1 Remitir la
informacioén
pertinente sobre
formacion
relacionada con las
TICS.

3.1.1 Se dala
informacioén
sobre la
formacion a
través de correo
electrénico,
tablones y/o
reuniones de
Centro.

Correo
electrénico,
tablones y actas
de reuniones.

Coordinador de
Formacion.
Todo el Claustro.

4. Participar en la
difusion de las
actividades que se
realizan en el
Centro.

4.1 Aportar siempre

gue sea posible
documentos
graficos ylo
explicativos de
actividades

realizadas en al
aula o a nivel de

4.1.1 Se envia a
las familias al
trimestre,
informacion y
diversos
materiales
graficos  sobre
actividades que

Web del Centro
y TEAMS.

Coordinador
TIC.
Claustro de
Profesores.

formativas de
Seguridad y
Confianza Digital
para transmitirla a
la Comunidad
Educativa.

Guardia Civil o del
Coordinador TIC
para mejorar la
seguridad  Digital
propia y aportar sus
conocimientos a los
alumnos.

esos
conocimientos
en clase.

Centro para | realizan los
incluirlas en la web | alumnos.
y en las redes
sociales.
5. Formar a los | 5.1 Realizar una | 5.1.1 Se ha | Planificacion vy
alumnos con | sesion al trimestre | llevado a cabo | registro del
respecto al | con el alumnado de | una sesién al | taller.
manejo de los | 5°y 6° para trabajar | trimestre  para
recursos y a la|la seguridad en | trabajar la | Correo Coordinador
seguridad en | internet. seguridad en | electrénico, TIC, Director y
Internet. 5.2 Coordinaciones | Internet. Por | teléfono y | Claustro.
con el responsable | parte del | reuniones  de
TIC. coordinador TIC | coordinacion.
5.3 Ensefianza del | y también por
manejo de los | agentes Programaciones
recursos externos de aula.
informaticos en | (Guardia Civil,
funcién de los items | Orientadora...)
elaborados. 5.2.1 Ha habido
coordinacién con
el responsable
delas TICSenel
Centro.
53.1 Se han
realizado
actividades para
la ensefianza en
el uso de las
TICS.
6. Participar en | 6.1 Participar en | 6.1.1 Asistir a | PGAyPlanTIC. | Todos los
sesiones charlas de la | charlas y utilizar Maestros.

Coordinador TIC
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7. Establecer una | 7.1 Participar de | 7.1.1 Reunion de | Plan TIC Todos los
jornada de | forma activa en esa | bienvenida al Maestros
bienvenida al | jornada de | Centro y ayuda
Profesorado que | bienvenida, al nuevo Coordinador TIC
se incorpora al | aportando y | Profesorado.
Centro cada curso | ayudando a los
para informarles | nuevos Maestros.
sobre las
herramientas y
metodologias TIC
gue usamos en
nuestro Centro.
FAMILIAS/COMUNIDAD EDUCATIVA
OBJETIVO COMPROMISO INDICADOR DE RECURSO RESPONSABLE
LOGRO
1. Conocer el Plan | 1.1 Difundir el Plan | 1.1 Se ha | Reuniones y Director.
TIC y su aplicacién | en el Consejo | difundido el Plan | web del
a las familias. Escolar y en la | entre las familias | Centro.
reunién general de | y la Comunidad
inicio de curso. Educativa.
2.  Lograr una | 2.1 Explicacion en | 2.1 Se explica en | Registro de Director,
mayor tutorias del uso de | las Tutorias la | talleres. Coordinador TIC
participacibnde las | las TIC y la | importancia de y todos los
familias en el | importancia de | las TICS. Maestros.
ambito de las TICS | estas. 22 Se han
de manera que las | 2.2 Organizacion de | organizado
integren como | talleres sobre el uso | talleres sobre el
parte del proceso | de las TICS. uso de las TICS.
de aprendizaje de | 2.3 Comunicacion | 2.3.1 Se han
sus hijos. Colegio-familias a | llevado a cabo
través de las TIC. talleres para
explicar su uso.
2.3.2 Utilizacion
de TEAMS para
lograr la
comunicacion.
2.3.3 Uso de web
y redes sociales
para
comunicacion.
3. Difundir | 3.1 utilizar los | 3.1 Se ha | Web y redes Todo el Claustro.
aspectos de la vida | medios de difusion | incluido en la | sociales.
del Centro atodala | para que la | pagina web o
Comunidad Comunidad TEAMS
Educativa. Educativa sea | materiales de
conocedora de la | todas las aulas.
realidad del Colegio.
4. Valorar y permitir | 4.1 Usar el contrato | 4.1 Contrato | Coordinador Todo el Claustro.
el uso de | de méviles para que | privado de | TIC
dispositivos los alumnos vy | moviles.
moviles para fines | familias asuman la
educativos, fuera | responsabilidad de
del entorno escolar | utilizar las nuevas
(moviles) tecnologias de
forma responsable.
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4.2.- Objetivos de dimension organizativa
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niveles y en los
diferentes ambitos

1.2 Integrar las TICS
en los documentos y

facilita
informacion y/o

OBJETIVO COMPROMISO INDICADOR DE RECURSO RESPONSABLE
LOGRO
1. Impulsar la|1.1 Organizar la | 1.1.1El Correo Coordinador de
integracion de las | formacién del | Coordinador de electrénico, Formacion.
TICS a todos los | Profesorado. Formacion teléfonoy

reuniones de
coordinacion.

del Centro. proyectos del | los recursos para
Centro. la formacion del
1.3 Potenciar la | Profesorado. Documentos Equipo Directivo
alfabetizacion 1.1.2 Se han del Centro.
tecnolégica de la | integrado las
Comunidad TICS en los
Educativa. documentos del
Centro. Planificacién y | Coordinador TIC.
13.1lLa registro del
Comision TIC taller.
plantea talleres
relacionados con
las TIC para la
Comunidad
Educativa.
2. Ser | 2.1 Utilizar  de | 2.1.1 Se utiliza Fichas de Maestros
responsables en | manera correcta y | correctamente incidencias. Equipo Directivo
hacer un  uso | responsable los | los recursos y se
correcto que | recursos. almacenan de
garantice la mayor | 2.2 Comunicar al | forma correcta.
vida posible de los | Equipo Directivo | 2.2.1 Se
equipos. cualquier incidencia | comunican las
que surja. incidencias al
Equipo Directivo.
3. Mejorary 3.1 Utilizar TEAMS 3.1.1 Uso de TEAMS, Toda la
ampliar los para comunicarnos | aplicaciones Remind, Comunidad
procedimientos de | con las familias. para la mejora Youtube, Educativa
comunicacién 3.2 Usar el grupo de | de la Twitter,
digitales entre el TEAMS para la comunicacion. Whatsapp.
Centro y los comunicacion entre
alumnos, las Profesores.
familias, la 3.3 Utilizar las
Administracion y TEAMS para
otras entidades. interactuar con los
alumnos.
4.3.- Objetivos de dimension tecnoldgica
OBJETIVO COMPROMISO INDICADOR DE RECURSO RESPONSABLE
LOGRO
1. Dotar de medios | 1.1 Dedicar una | 1.1 Haber | Presupuestos Equipo Directivo.
y  recursos al | partida otorgado una | del Centro.
Centro adecuados | presupuestaria para | partida
aloque el Plan TIC | mantener, renovar | presupuestaria
propone. y/u obtener material | dedicada a los
informético. materiales
informéticos.

j
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2. Gestionar vy
distribuir los
recursos para que
estén al alcance de
todos y asi
asegurar a la

2.1 Disefiar una
estrategia de
distribucién de
recursos.

2.2 Informar al resto
del Claustro de la

2.1 Existe un

horario de
distribucion  de
recursos.

2.2 Se ha

informado de la

Claustro y
Coordinaciones

Equipo Directivo.

de curso.

5.3 Pasar antivirus
de manera mas o
menos constante.

totalidad del | distribuciébn de los | organizacion de
alumnado las | recursos TIC. las herramientas
posibilidades TIC.
educativas.
3. Velar porelbuen | 3.1. Dedicar una | 3.1 Haber dado | Partida Secretaria.
funcionamiento y el | partida una partida | presupuestaria
mantenimiento de | presupuestaria para | presupuestaria
los equipos. mantener el material | dedicada a los
informatico. equipos
3.2. Revision | informaticos.
mensual de los | 3.2. Revisar
equipos por parte de | mensualmente
un profesional. los equipos.
4. Gestionar la 4.1. Realizar la baja | 4.1.1 Se tramita Equipo Directivo
baja y el reciclado | y reciclado de los la baja de los
de los equipos equipos que no equipos
obsoletos. sirven. obsoletos.
5. Mejorar los 5.1 Cambiar las 5.1.1 Uso de Equipo Directivo
sistemas de contrasefias de los contrasefas
seguridad para equipos cada afo. seguras en todos Maestros
evitar usos 5.2 Borrado y los ordenadores.
inadecuados de limpieza de los Coordinador TIC
los equipos. ordenadores a final

6. Digitalizar los
documentos de
informacion,
seguimiento y
evaluacion de los
alumnos.

6.1 Cambio de
documentos de
Centro y unificacién
de los modelos de
documentos.

6.1.1 Cambio de
algunos
documentos de
Centro.

Equipo Directivo

Coordinador TIC

7. Realizacion de
charlas para
mejorar la
seguridad digital,
tanto para
alumnos y
Profesores como
para familiares.

7.1 Contactar con la
Guardia Civil para
realizar charlas de
prevenciéon y mejora
de la seguridad
digital.

7.1.1 Charlas de
la Guardia Civil y
Coordinador TIC
a las que asisten
la mayoria de los
miembros de la
Comunidad
Educativa

Solicitud de
programa de
seguridad
digital

Equipo Directivo

Coordinador TIC
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5. PROCESO DE DESARROLLO DEL PLAN DE ACCION

@

5.1.- Comisiéon TIC

En nuestro Centro la comisién TIC esta formada por:

v El Equipo Directivo
v El Coordinador TIC.
v' La Responsable de Formacion, Innovacion y Calidad Educativa.

Este curso 2022-2023 la Comisién estara formada por:

>

A\

D. Rafael Dominguez Mufoz, Director del Centro y Coordinador TIC del
Centro.

D. Raul Pérez Duran, Jefe de Estudios del Centro.

D2 Maria Esther del Cerro Calvo, Secretaria del Centro.

D2 Maria Angeles Prieto Gonzélez, Responsable de Formacion, Innovacion y
Calidad Educativa.

FUNCIONES DE LA COMISION:

Disefar, desarrollar y evaluar el Plan TIC.

Recibir, conocer y catalogar software, materiales y recursos de nuevas
tecnologias que lleguen al Centro.

Sugerir actividades TICS para trabajar los aspectos curriculares en cada curso.
Formarse en la utilizacion de programas y aplicaciones.

Promover propuestas para la incorporacion de la Comunidad Educativa al Plan
TIC.

Realizar la Memoria del Plan a final de curso.

Recoger las incidencias que haya en el Centro relativas a los equipos
informéticos.

Desarrollar tareas organizativas tales como el registro de equipos de los
alumnos, la canalizacién del servicio de mantenimiento y la asignacién y control
de los equipos informaticos.

Mantener actualizada la relacion de programas educativos existentes en el
Centro y darla a conocer al resto de compafieros.

Difundir el contenido de este plan, dinamizar su uso y su aplicacion.
Reglamentar todas aquellas actuaciones dirigidas al uso, préstamo, devolucion,
incidencias, registro, altas y bajas, etiquetado, seguimiento de los equipos

informaticos (ordenadores, pizarras digitales, software...)
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Las funciones del Coordinador son:

¢ Dinamizar los espacios comunes relacionados con las TIC.

o Ofrecer asesoramiento al Profesorado para que pueda incluir las TIC en su
actividad diaria.

e Promover y dinamizar el uso de las nuevas tecnologias en el Centro.

e Mantenerse, en la medida de lo posible, actualizado en nuevas tecnologias.

e Recopilar las aportaciones del resto de Maestros para su difusion.

e Difundir a través de las herramientas de la Junta y la pagina web aquellas tareas
que se realicen en el Centro.

¢ Mantener actualizada la Web del Centro respecto a la informacién que ofrece,

actividades realizadas y noticias educativas.

5.2. Tareas de temporalizacién de elaboracién del Plan TIC.

Tal y como refleja en el punto anterior, la elaboracion del Plan TIC sera funcion
de la Comision TIC. Dicha Comisién ha estado trabajando durante los dos cursos
anteriores a este para poner en funcionamiento las Nuevas Tecnologias en el Centro,
gque estaban bastante desfasadas.

El Plan es el punto de partida que nuestro Centro se plantea continuacion y
puesta en marcha de integracion de la TIC como herramientas lograr una mejor
competencia digital en el Profesorado y los alumnos de nuestra escuela. Solicitamos la
renovacion de la Certificacion TIC para seguir trabajando por lograr los objetivos
propuestos. Seguiremos trabajando a largo de los siguientes cursos escolares al

mantenimiento de esta Certificacion TIC.

El seguimiento se hara de forma continua a lo largo de todo el curso de manera

que se puedan ir recogiendo datos acerca de su aplicacion.

La evaluacion del mismo se realizara al final de cada curso y para ello se
utilizaran los indicadores de logros que hemos incluido en las tablas del punto 4 de este
Plan. Con estos datos la Comision elaborar4 una Memoria que pondr& en evidencia los
aspectos que se van alcanzando y aquellos que son mejorables.

El Plan TIC ha sido aprobado por unanimidad por el Claustro de Profesores en
el inicio de Curso y posteriormente se ha elaborado e informado en el Consejo Escolar

a todos los miembros asistentes, siendo acogido de forma ilusionante.
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Una vez renovado el nivel de certificacion, seré tenido en cuenta para facilitar la
puesta en marcha de nuevos Proyectos de Innovacion Educativa, la Formacién del
Profesorado Especifica en este ambito o la Programacion de inversiones en
Infraestructuras y Equipamiento en Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion,

de cara a poder mejorarlo en cursos posteriores.
5.3.- Difusién y dinamizacion del Plan.

Las estrategias dirigidas a la difusion y dinamizacion del Plan han quedado
concretadas en las tablas del punto 4, donde se habla de los compromisos/estrategias
gue vamos a adquirir para llevarlo a la practica en funcién de los objetivos que
perseguimos. De la misma manera se especifica los participantes que tomaran parte en
cada estrategia.

De su dinamizacion se ocupara principalmente la comision TIC implicando a todo
el Profesorado para su desarrollo. Debemos tener claro que para desarrollar este plan
correctamente trazamos varias lineas de trabajo que se interrelacionan y cuyas

funciones son las siguientes:

Promocionar, proponer y hacer seguimiento de la Comisién y

- Equipo Directivo
Plan TIC del Centro.

Planificar y proponer la composicién de la Comision TIC, sus

- CCP
funciones y periodicidad de sus reuniones.
Proponer y planificar tareas y actividades del Plan TIC,
- Comision TIC calendario de reuniones, realizar seguimiento, recoger la
informacion y difundirla entre el Profesorado.
- Claustro Debatir, aprobar y elevar propuestas.

_ Seguimiento y evaluacién de las propuestas del Plan y
- Consejo Escolar o
seguimiento.

Dinamizacion de la participacion del alumnado y recogida de

- Profesorado propuestas del alumnado. Seguimiento del trabajo y desarrollo
del Plan.

- AMPA Intercambio de informacién y recogida de propuestas.

- Alumnado Desarrollo de su Competencia Digital.
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6. LINEAS DE ACTUACION

6.1.- Gestidn, organizacién y liderazgo

Uno de los aspectos esenciales de este Plan es, tal y como su titulo dice, la
integracion de las TICS en los procesos de ensefianza y aprendizaje que se producen
en la escuela. La finalidad principal que nos proponemos es poder trasladar todo lo
redactado en los apartados de este plan a las aulas. Por ello consideramos que debe
ser un proceso bien planificado para cada uno de los cursos, ya que de lo contrario el
fracaso del Plan seria evidente.

Los encargados de gestionar, coordinar y planificar todo el proceso de
implantacién del Plan TIC seran el Equipo Directivo y el Coordinador TIC.

En primer lugar, el Plan TIC, tiene especial relacion con algunos objetivos
basicos que nos hemos propuesto como Claustro en la PGA.

La concrecién curricular de las distintas areas y materias contendran el trabajo
correspondiente a la competencia digital que nos marca la LOMCE. La ensefanza en
las TIC se desarrollard de manera secuenciada iniciAndose desde la etapa de Infantil
hasta el Primer Ciclo de ESO.

Es funcién de cada Tutor y Especialista la inclusion del uso y ensefianza de las
TIC en su programacion general de Aula. En el Anexo |, se especifican los contenidos,
consensuados por el Claustro en coordinaciones, a trabajar en cada curso. Ademas
también se incluye el horario de la Sala de Informatica y la Sala de Audiovisuales, donde
cada Maestro ha elegido un horario preferente para ir con su clase.

ACTUACIONES CONCRETAS

A continuacién se exponen algunas de las acciones y actuaciones concretas

para la mejora de diferentes aspectos de la implantacion de las TICS.

ACCION Coordinacién de los Recursos Tecnolégicos del Centro

MEDIDAS Nombrar un Coordinador TIC con horas especificas

Durante este curso el Coordinador TIC va a ir formando a los
ESTRATEGIA DE _ o i
Maestros en diferentes aplicaciones y programas, ademas de

DESARROLLO
coordinar todos los recursos del Centro.
ACCION Hacer visibles las TIC en los Planes de Centro
MEDIDAS Incluir objetivos propios de las TIC en los Planes de Centro

La Comision TIC y el Equipo Directivo han incluido Objetivos
ESTRATEGIA DE

principales relacionadas con las TIC en los documentos del Centro
DESARROLLO

y se comprometen a incluir mas a medida que se vaya pudiendo.

Y
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ACCION Coordinacion de los horarios y utilizacion de las TIC del Centro

MEDIDAS Organizar las horas y materiales TIC del Centro.
ESTRATEGIA DE | Durante este curso el Coordinador TIC ha elaborado un horario de

DESARROLLO | utilizacién de la Sala de Informatica y de la Sala de Audiovisuales.

Al mismo tiempo también ha sido elaborado un calendario de las

Tablet y mini-portatiles para que sean usados por los alumnos.

6.2.- Procesos de Ensefianza-Aprendizaje

Realizar con los alumnos a una actividad de informatica supone una preparacion y
una planificacion. Ello exige una programacién que como todas, sea flexible, y adaptada
a nuestros alumnos, y susceptible de modificarla o0 mejorarla poco a poco. Pero aparte
de esa programacion general de actividades y contenidos, habra algunos pasos que

deberemos considerar:

e Concretar las ideas generales a tener en cuenta para intervenir con los
alumnos en el uso de las TICS:

- Facilitar la autonomia en los alumnos para el uso de las TICS. No darles
todo hecho. Que sean ellos los que lo ponen en marcha, entran en el
programa, salen y apagan.

- Potenciar la participacién de todos los alumnos, valorando actitudes de
respeto, cooperacién e integracion.

- Inculcar que el empleo educativo del ordenador lleva consigo trabajo,
aprendizaje, actividad, diversion y esfuerzo. No sélo es jugar.

- Realizar actividades adaptadas a los alumnos, y en las que cada uno
pueda desarrollar la actividad segun su nivel, sus ritmos de aprendizaje
y si es posible sus aptitudes.

- Fomentar actitudes de cuidado del material, cuidado de los ordenadores

y del mobiliario.

e Pormenorizar: dénde empezar el uso de la informatica, como iniciarse en el
empleo del ratén, como introducir el teclado, dénde empezar a inculcarles la
autonomia del empleo del ordenador (poner en marcha, iniciar un programa,
cerrarlo, apagar el ordenador...).

- Se iniciara en el uso del ordenador preferentemente en Educacion
Infantil, a ser posible que desde los 3 afios se inicien en el uso del

ordenador con programas adaptados a su nivel.
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- Siempre se procurara que en el ltimo curso de Educacion Infantil todos
los alumnos hayan tenido contacto con el ordenador.

- El teclado y el ratén se introduciran a la vez, procurando hacerlo con
programas adaptados para ello. Teclado, en Infantil, con programas que
actien con pocas teclas, atendiendo primordialmente a la pulsacion
controlada; en Primaria, con programas que presentan el teclado
completo. Ratén, en Infantil, con programas preparados para ello y que
plantean la pulsacién en amplias zonas de la pantalla.

- La autonomia en el empleo del ordenador, desde 1° de Primaria, y en
especial a partir de 3°, donde seran los propios alumnos los que hagan
todas las actividades, siempre que sea posible.

- El Procesador de Textos se iniciara como forma de facilitar la expresion
y la comunicacion a partir de 3° de Primaria, y se atendera no soélo a que
sirva como medio de expresion, sino también a conocer las posibilidades
fundamentales de esta herramienta informatica.

- Se potenciara el intercambio de informacion entre los alumnos y otros
alumnos de otros Centros a través de TEAMS.

- Se iniciara el empleo de Internet como forma de acceder a la informacion
al comienzo de la Primaria, mediante actividades dirigidas y muy
sencillas, y posteriormente, a partir de 3° procurando que sean ellos
mismos los que accedan a una informacién determinada utilizando
buscadores o a través de actividades guiadas (listas activas, busquedas,
cazas del tesoro o webquest).

- Enla etapa de Secundaria los alumnos trabajaran programas como Word
y Power Point a nivel medio o avanzado, dado que los han trabajado en
Primaria y ademas se iniciaran con programas de edicién de Audio y
Video junto con algo de manejo de Excel.

SECUENCIACION POR NIVELES

EDUCACION INFANTIL

Botdn de encendido y apagado del ordenador. Manejo del ratén

3 ANOS de forma correcta.

Llevar el puntero por la pantalla con precisién progresiva y
velocidad. Boton izquierdo del ratén y sus funciones.

Doble clic sobre objetos estaticos cada vez mas pequefios.

Arrastre de objetos y elementos.

- Elementos bésicos del ordenador: CPU, monitor, teclado y
4 ANOS )
raton.
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El escritorio y los iconos que lo componen: botén de inicio y los
iconos de los programas.
Apagado del equipo desde el boton de inicio. Introduccion del

teclado.

Botones de cambio de ventana: minimizar, maximizar y cerrar.
Clic en movimiento, con aumento progresivo de la velocidad.

. Clic y arrastrar objetos.

5 ANOS o
Informacioén bésica del teclado.

Los distintos usos de los ordenadores en las actividades de la

vida cotidiana.

EDUCACION PRIMARIA

Utilizacién del teclado. Localizacién de las letras, nimeros y
signos ortograficos para completar actividades de algunos
programas.

Uso de la tecla “Intro” para ejecutar acciones.

La tecla “May” para obtener letras mayusculas. Busqueda de
1°y 2° PRIMARIA
enlaces en el Menu Inicio- Programas...

Uso de programas con diferentes niveles y/o alternativas.

Programas educativos. Buscar aplicaciones a través del
“Menu Inicio™- “Programas”, etc.

Uso del programa Gonoodle.

Crear carpetas y subcarpetas.

Organizar documentos en sus carpetas correspondientes.

Crear documentos en Word y utilizar las herramientas basicas
de este programa.
3°y 4° PRIMARIA Buscar informacion en Internet.

Realizar actividades en Internet con determinadas paginas
proporcionadas por el Profesor.

PDI: Saber utilizar las herramientas flotantes.

Uso del programa Gonoodle.

Saber buscar informacion en Internet sobre un tema
determinado tema

Emplear correo electronico como herramienta de
5°y 6° PRIMARIA | comunicacion.

Conocer y manejar herramientas de los siguientes programas:
Word, Excel y Power Point. Presentar trabajos escritos en Word.

Presentar trabajos en Power Point a sus compafieros de clase.
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Iniciacién a al
Visionar med

dimensiones.

Conocer programas de dibujo o imagen (paint, creaciones
libres, etc.). Conectar medios externos para descargar fotos,
modificarlas, imprimirlas, etc.

iante Google y Google Earth mapas en dos y tres

Uso del programa Gonoodle.

Igan programa de tratamiento de imagenes.

EDUCACION SECUNDARIA

Saber

Emplear el

comunicacion.

1°y 2° DE LA
ESO
libres, etc.)

modificarlas, im

dimensiones.

similares.

buscar

determinado tema

Conocer y manejar herramientas de los siguientes programas:
Word, Excel y Power Point. Presentar trabajos escritos en Word.

Presentar trabajos en Power Point a sus compafieros de clase.

Presentar trabajos en Genially o Prezi.

Presentar trabajos en Video.

Conocer programas de dibujo o imagen (paint, creaciones

Conectar medios externos para descargar fotos,

Iniciaciéon a Viva Video o Movie Maker.

Visionar mediante Google y Google Earth mapas en dos y tres

Trabajar con APP tipo HeartRate, BoundSound, Endomondo o

Iniciacién a Programas de edicién de musica.

informacién en Internet sobre un tema

correo electrébnico como herramienta de

primirlas, etc.

En cuanto a cdmo vamos a evalu

ar la Integracién de las TIC en nuestro Centro,

creo que el siguiente cuadro deja reflejado la idea que tenemos al respecto.

INDICADORES DE EVALUACION

VALORACION Y SEGUIMIENTO

CEN

TRO - FAMILIAS

a) Dotacién material y acceso a la
red en todas las aulas del Centro.

b) Visitas recibidas en la web del

Centro.
c) Empleo de los espacios
colectivos con PDI y Sala de

ordenadores.

a) Todo el Centro tiene acceso WIFI con
Escuelas Conectadas.
b)

permanentemente y es visitada con frecuencia

La web del Centro se actualiza
por las familias y ciudadanos interesados.

recibir
La

c) Familias si lo desean pueden

comunicados por e-mail, mensajes.
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d) de

electrénicas de las familias.

NUmero direcciones

e) Comunicaciones colectivas a las

comunicacion colectiva se realizara a través de
TEAMS.

d) Las comunicaciones colectivas a las familias

familias. se hace a través de la web del Centro o del aula
virtual. El PEC estd a disposicién de las
familias en la web
ALUMNADO
a) Utilizacion del Servidor del

Centro.

b) Empleo de méviles en las aulas.
c) Sesiones de las Pizarras
Digitales Interactivas.

d) Uso de apps para la edicion de

audio y video.

e) Charlas de seguridad en
Internet.
f) Charlas sobre peligros de
Internet.
g) Utilizacion de los nuevos

ordenadores para realizar trabajos

a) El Servidor de Centro funciona en el Aula de
Informética.

b) Utilizacion de mévil y aprendizaje del uso de
diferentes apps.

c) Las sesiones con la PDI se hacen con
asiduidad para todo el alumnado.

d) Trabajo en el aula de Informatica de
diferentes situaciones educativas.

f) Uso y creacion de blog por parte de los

y recursos para clase. alumnos.
h) Taller de Informatica para
potenciar los aprendizajes de
clase.
PROFESORADO

a) Uso de las nuevas tecnologias
en su practica docente.

b)
formato digital.

Busqueda de materiales en
c) Aportaciones al Servidor de
Centro.

d) Participantes en el itinerario TIC
del Plan de Formacion.

e) Evaluacion a través de las TIC.
f) Conocimiento de nuevas apps
para editar

y crear videos vy

aplicaciones para mejorar la
practica docente.
0) Apps para la salud.

h) Comunicacién con los padres

a) Las TICs se usan con asiduidad en la
practica docente, en todos aspectos: con el
alumnado, para comunicacién interCentro de
aspectos profesionales, didacticos,
metodoldgicos y curriculares, asi como con las
familias.

b)

uso en determinadas apps Yy ejercicios en clase.

Contrato de utilizacion de moviles para el

¢) Comunicacion fluida con las familias.
d) Fotos y videos editados para las familias y

para toda la comunidad educativa.

e) Uso de Idoceo o Additio para la evaluacion

del alumnado.
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i) Creacion de Blog educativos para

mejorar el rendimiento escolar de
los alumnos y para informar a las

familias de lo trabajado en clase

ACTUACIONES CONCRETAS
ACCION Coordinacion de los contenidos
MEDIDAS Reuniones con el Coordinador TIC

Durante este curso el Coordinador TIC va a ir formando a los

ESTRATEGIA DE o _ _
Maestros de la secuenciacion de Contenidos que tienen que llevar

DESARROLLO
a cabo en cada curso, dandole recursos para llevarlas a cabo.
ACCION Coordinacion de las Redes Sociales
MEDIDAS Actividades entregadas al Coordinador TIC

Durante este curso el Coordinador TIC va a ir subiendo contenidos
ESTRATEGIA DE | ala pagina web del Centro y también a las diferentes redes sociales.

DESARROLLO |Los Maestros iran propiciando dichos contenidos que el
Coordinador TIC se va a encargar de filtrar y subir.

6.3.- Formacion y desarrollo profesional

Este es un punto que consideramos fundamental en el desarrollo de este plan.
Para lograr una correcta integracién de las TICS en los procesos de ensefianza y
aprendizaje del Centro es necesario que los docentes tengamos una correcta formacion.
Es clave que todas y cada una de las personas que conformamos el Centro dominemos

estas herramientas y las posibilidades que nos ofrecen.

SITUACION DE PARTIDA

El CEIP Reyes Catdlicos cuenta con un Plan de Acogida en el Centro. Hasta
este curso, no se hacia referencia de manera directa a la funcién del Coordinador TIC
como activador y presentador de las Actividades TIC que se realizaban en el Centro,
pero desde el presente curso este apartado ya existe como tal.

Lineas de formacion del Profesorado en TIC respecto al Plan de Formacién
de Maestros del Centro.

A lo largo de los ultimos cursos la mayoria del Profesorado de nuestro Centro ha
participado en cursos de formacion en el Centro y algunos de ellos en cursos ofrecidos
en diferentes CFIES, relacionados con las Nuevas Tecnologias y la implantacion de las

TIC como parte de importante de nuestra tarea educativa. Algunos de los Maestros del
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Centro siguen realizando formacion relativa a las TICS en la actualidad, incluso desde
el Centro estos Ultimos afos se han realizado actividades de formacion relacionadas

con este tipo de trabajo.

Una vez realizada la autoevaluacion de la competencia digital (Pagina web del

CFIE) https://autoevaluaciontic.educa.jcyl.es/ el nivel del 80% de nuestros Maestros se

sitla en un nivel medio, con alguno de sus miembros en un nivel avanzado.
ACTIVIDADES DE FORMACION RELACIONADAS CON LAS TIC
Varias han sido las actividades relacionadas con la formacion, que tanto desde
el Centro como de manera personal, se han estado realizando en los ultimos cursos y
se seguiran realizando durante los cursos siguientes. A modo de ejemplo de algunos
cursos relacionados con las Nuevas Tecnologias podemos aportar los siguientes:
v" Iniciacion y puesta en funcionamiento de Moodle
Matematicas bajo Moodle en un CRA
Plataformas Moodle y trabajo con blogs
Iniciacion a Office 365
El ordenador en el aula (Nuestro Centro en Internet)
Habilidades béasicas en Notebook 10 para PDI Smart
Mejora de la Competencia Digital con trabajo con TEAMS

Uso del a tecnologia en el area de Educacioén Fisica

N N N N N W NN

Creacion de Aplicaciones Android con APP Inventor
ACTUACIONES CONCRETAS

ACCION Mejora de los conocimientos

MEDIDAS Encargada del CFIE

Cada curso al inicio del mismo se plantea la posibilidad
ESTRATEGIA DE

DESARROLLO o
competencia digital del Profesorado.

formarnos en colaboracién con el CFIE para seguir mejorando la

de

6.4.- Procesos de Evaluacion

Tal y como hemos explicado en las tablas del apartado 6.2 de este documento
toda la secuenciacion de contenidos por cada uno de los niveles tiene unos
compromisos por parte del Profesorado, y ademas, unos indicadores de logro que seran
revisados al final del curso, para poder comprobar de este manera si en el Centro hemos
logrado el objetivo que nos hemaos marcado.

En cualquier caso al final de cada curso haremos la Memoria final TIC vy
dependiendo de los resultados que hayamos obtenidos, buscaremaos hacer un proyecto

de mejora para intentar conseguir, cada curso, que nuestros alumnos, los Maestros y



https://autoevaluaciontic.educa.jcyl.es/

PLAN TIC 2022-2023 CEIP REYES CATOLICOS

las familias mejoren su competencia digital, y que esta ayude a mejorar el proceso de

Ensefanza-Aprendizaje de nuestros alumnos.

ACTUACIONES CONCRETAS
ACCION Evaluacion del Plan TIC
MEDIDAS Comisién TIC del Centro

Finalizado cada curso se realizara la Memoria final TIC, al mismo
ESTRATEGIA DE

tiempo que evaluaremos el proceso, para poder realizar proyectos
DESARROLLO Pod P P P proy

de mejora en caso de que fueran necesarios.

6.5.- Contenidos y Curriculos

SITUACION DE PARTIDA

Integracién curricular de las TIC en areas de aprendizaje, entorno para el
aprendizaje, como medio y acceso al aprendizaje.

Nuestro Centro, en principio, no habia fijado criterios para estructurar y
secuenciar la competencia digital. Nos plantedbamos establecer y secuenciar los
criterios una vez que conociéramos mejor que significa y cudles de los criterios
podiamos y éramos capaces de llevar a cabo.

Actualmente si que estan establecidos en este Plan, tal y como ha quedado
demostrado en los puntos anteriores.

Secuenciacion de contenidos curriculares para la adquisicion de la
competencia digital

En los apartados anteriores, de la misma manera que en el Anexo |, vienen
estructurados de forma concreta los contenidos que se deben de trabajar en cada uno
de los niveles educativos. Esto es algo novedoso, ya que hasta este curso esto no
existia. El encargado TIC es el responsable de que los Maestros conozcan los
contenidos que deben llevar a cabo en cada nivel.

A nivel particular, casitodos los Profesores planifican, en mayor o menor medida,
su trabajo con TIC aunque no todos de forma sistematica. Se pretende conseguir
suficiente autonomia para encaminarse a una planificacion méas sistematica.

Organizacion y estructuraciéon de los recursos didacticos y servicios
digitales para acceso alos contenidos de aprendizaje

Varios Maestros se estan formando o se han formado en la plataforma de Google
(Drive, Documentos, Presentaciones, Blogger,...) y con ella estan llevando a cabo la

organizacién y estructuracion de sus recursos didacticos.
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Algunos Maestros utilizan la plataforma de la JCYL para trabajar diferentes
contenidos curriculares a través de juegos. Todos los Maestros utilizan las aplicaciones
de la Junta para crear recursos o para comunicarse con las familias.

En el caso de la ESO, tanto los alumnos como los familiares han firmado un
contrato privado para el uso de moviles o tablet en clase, algo que usan para organizar,

buscar y estructurar los contenidos que tienen que trabajar.

ACTUACIONES CONCRETAS
ACCION Puesta en marcha de plataformas educativas
MEDIDAS Responsable de Formacion del CFIE y Coordinador TIC

Finalizado cada curso se pondra en marcha la plataforma TEAMS,

ESTRATEGIA DE | que es la que mejor conocen los alumnos y nos sirve tanto a ellos
DESARROLLO como a nosotros como Maestros como medio de comunicacion,

creacion y busqueda de materiales.

6.6.- Colaboracién, trabajo en red e interaccién social

SITUACION DE PARTIDA

Definicion del contexto actual

En la actualidad, desde el curso pasado existe una plataforma que comparten
todos los miembros de la Comunidad Educativa y que sirve para Comunicarnos entre
todo nosotros: TEAMS.

Ademés de este apartado, varios Maestros utilizan otras plataformas para
comunicarse con los alumnos, con los padres o con ambos. Plataformas como
Classdojo, Remind o Edmodo son utilizadas por Maestros y alumnos, aunque la
tendencia actual y el consejo del Equipo Directivo es la de usar siempre que se pueda
la plataforma oficial de la Junta, que en este caso es TEAMS.

Estructura del flujo de interaccién colaboracién y comunicacién de la
comunidad educativa

PROFESORADO-ALUMNADO

Como hemos comentado antes existen diferentes herramientas para que la
comunicacion e interaccion entre Maestro-Alumno sea fluida. Aplicaciones como
Classdojo, Edmodo o las interacciones que pueden hacer los alumnos en Instagram,
Twitter o Youtube hacen que exista una comunicacion fluida. Otras herramientas tipo
Padlet o los Blog educativos en Secundaria también pueden ser utilizados.

ALUMNADO-ALUMNADO

Entre los alumnos la mejor forma de comunicacion que tienen es Whatsapp. Es

una herramienta que todos los alumnos tienen y que manejan de forma sencilla. Todas
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las clases de los alumnos méas mayores tienen un grupo de Whatsapp en el que se
encuentran todos los alumnos y que sirve para comunicarse entre ellos.
Pero ademas desde la pandemia todos manejan de forma rapida y segura la

plataforma TEAMS, teniendo grupos y comunicandose entre ellos por este medio.

EQUIPO DIRECTIVO-PROFESORADO

Al igual que los alumnos, los Maestros utilizamos un grupo de Whatsapp para
comunicarnos. Las comunicaciones oficiales se realizan por TEAMS, donde también
tenemos un grupo y un repositorio. También creemos que es la manera mas sencilla de

compartir documentos, imagenes e informacion.

PROFESORADO-COMUNIDAD EDUCATIVA

La herramienta que utilizamos para la comunicacion con el resto de Comunidad
Educativa es TEAMS. Una aplicacion que sirve para enviar documentos, informacion y
todo tipo de archivos importantes. También existe informacion por otras aplicaciones
como Remind o Classdojo, junto con las Redes Saociales del Centro.

EQUIPO DIRECTIVO-COMUNIDAD EDUCATIVA

Unicamente usamos la aplicacion TEAMS como herramienta comunicativa.
ACTUACIONES CONCRETAS
ACCION Mejorar los entornos virtuales en el Centro
MEDIDAS Coordinador TIC y Maestros

Durante este curso y el préximo buscaremos realizar un entorno

ESTRATEGIA DE

virtual para los cursos mas altos, en el que Maestros y alumnos
DESARROLLO

pueden comunicarse mejor y sea una via para enviar documentos.

6.7.- Infraestructura

SITUACION DE PARTIDA

Definicion de equipamiento y software

En la actualidad, el Centro dispone de conexiéon a internet (ESCUELAS
CONECTADAS) con fibra, por lo que Internet es muy fiable en el dia a dia y casi no falla
en la actualidad, algo que si pasaba antes.

En ninguna de las aulas hay instaladas redes internas, ya que tenemos un
namero muy reducido de alumnos y de diferentes niveles, por lo que el uso de TIC, en
la mayoria de las ocasiones se hace a nivel individual y segun las necesidades

curriculares de cada alumno.
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El acceso a los elementos informéticos suele ir dirigido por el Profesor y, tanto
los ordenadores de los alumnos como los de Direccion requieren contrasefias de
acceso, en algunos equipos se ha instalado un software de proteccidén ya que tenemos
que para garantizar la conservacion y la confidencialidad de los datos de los alumnos y
del Profesorado y dicha informacién esta recogida en los ordenadores del Equipo
Directivo.

Poco a poco el Centro va integrando herramientas relacionadas con las TIC en
la gestibn académica y administrativa, asi como en la organizacion de los recursos
materiales. Contamos con una empresa externa que se encarga mensualmente del
mantenimiento y actualizacion de equipamiento y servicios. Para el reciclado de los

consumibles contamos con una empresa que se encarga de su reciclado.

En la actualidad el Centro cuenta con los siguientes recursos informaticos para
llevar a cabo este plan:

El Centro cuenta con el siguiente equipamiento:

e Ordenadores en cada una de las aulas del Centro.

e Una PDI conectada a un PC en cada una de las aulas, a excepcion de las dos
de la ESO, aungque nos han aprobado 2 pantallas digitales. Ademas contamos
con una PDI en Infantil adaptada a la altura de nuestros alumnos mas pequefios.

¢ Una Sala Audiovisual con PDI que puede ser utilizada por todos los cursos, con
horario orientativo para cada tutor y curso.

e Un Sala de Informética con 14 ordenadores en perfectas condiciones para el
trabajo de las TICS.

e Ordenador para clase de Inglés, PT, AL y Religién. Ademas también contamos
con un ordenador y una impresora que se encuentra en la Sala de Profesores
del Centro. Todos los ordenadores de Primaria estan conectados en red a esa
impresora, de tal manera que pueden imprimir desde clase.

e Varios ordenadores portétiles. Uno para el encargado TIC del Centro y varios
para Infantil y algunos Especialistas. Uno para cada alumno de clase, en caso
de que fuera necesario.

e Varias tablets adquiridas por el Centro con las que los Maestros intentaremos
potenciar el trabajo de Competencia Digital. Disponemos de un ndmero
suficiente para que, en caso de que el Maestro quiera, todos los alumnos de una
clase tengan una tablet para cada uno. Se ha hecho un horario de tablet,
precisamente para que se organicen los Maestros y no coincidan en dia y

utilizaciéon de las mismas.
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e Un ordenador en la Biblioteca para poder gestionarlas de manera informatica y
también un escéner y una impresora.

¢ Ordenadores en Direccién y también una Fotocopiadora multifuncién.

ACTUACIONES CONCRETAS
ACCION Mejorar la conexién a Internet del Centro
MEDIDAS Coordinador TIC y JCYL

Han puesto Escuelas Conectadas y fibra. Es cierto que todavia no

ESTRATEGIA DE _ » )
han acabado del todo la instalacion, pero funciona de forma

DESARROLLO _ _
correcta, esperando a que pongan punto y final a la misma.
ACCION Mejorar los equipamientos en la Sala de Informética
MEDIDAS Coordinador TIC y Equipo Directivo

Durante el curso pasado se hizo una inversion grande en la Sala de
ESTRATEGIA DE | Informatica. Si es posible, a lo largo de este curso queremos acabar
DESARROLLO | con los pequefios detalles que nos faltan para dejar la Sala de

Informética lo mas moderna posible.

ACCION Nuevos aparatos TICS
MEDIDAS Coordinador TIC y Equipo Directivo

Seguimos con la idea de comprar mas dispositivos que ayuden a la
ESTRATEGIA DE

mejora educativa de nuestro Centro. Tenemos la idea de comprar
DESARROLLO

un cafién inalambrico y varias cosas mas.

6.8.- Seguridad y confianza digital

SITUACION DE PARTIDA

Estructura organizativa de seguridad y responsabilidad sobre datos
personales y documentos institucionales

En la actualidad el Centro dispone de un servicio externo, que viene una vez al
mes al Centro, para organizar lo destinado a la seguridad de los equipos. Esta persona
es el encargado de actualizar los antivirus y firewall, asi como de asesorar al resto de
Maestros sobre el buen funcionamiento y uso seguro de los equipos.

Definicion del contexto de almacenamiento de datos

El Centro dispone de dos discos duros donde se van almacenando los datos
importantes del Centro. En uno de ellos todos los datos y copias de seguridad de los

ordenadores de Direccion, aunque estas copias de seguridad también las hace la Junta
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en su nube virtual. En el otro disco duro se guardan todas las fotos, con las que en
muchos casos se realiza el video de graduacion, afios después.

A nivel organizativo, tenemos todos los documentos importantes almacenados
en las carpetas de TEAMS, de tal manera que estan compartidas y podemos acceder
desde cualquier punto que sea necesario.

Actuaciones de formacién y concienciacién de usuarios de los servicios
del Centro

Desde hace dos cursos, y durante este curso, se estan llevando a cabo charlas
sobre la importancia de la Seguridad Digital, los problemas que causa el mal uso de
Internet y los dispositivos moviles por parte de los jovenes y las consecuencias que
ambas cosas pueden tener. Para ello, el Centro continua con la colaboracién de la
Guardia Civil, que todos los cursos llevan a cabo al menos dos charlas a los alumnos,
dos charlas a los padres y una a los Maestros. Ademas los Maestros de los cursos
mayores (6° de Primariay 1°y 2° ESO) en su horario de Tutoria, vuelven a resaltar dicha

informacion, tanto a los alumnos, como a las familias.

ACTUACIONES CONCRETAS
ACCION Mejorar la seguridad del Centro y de los usuarios
MEDIDAS Coordinador TIC, JCYL y responsable de ordenadores

Explicar de forma clara el funcionamiento de los usuarios de
ESTRATEGIA DE

ordenadores, ensefiar cdmo cambiarlo y también cémo actualizar
DESARROLLO

los antivirus.

7. EVALUACION, SEGUIMIENTO Y REVISION DEL PLAN

7.1.- Estrategias y seguimientos de evaluacion

A través de la evaluacién del Plan TIC queremos conocer el nivel de asimilacion
de las TIC como medio y herramienta educativa y de comunicacion, tanto en el proceso
de ensefianza-aprendizaje como en las relaciones del Centro con los distintos
elementos de la Comunidad Educativa.

Asi mismo ver el grado de mejora en los aspectos relacionados con las TIC.
Queremos valorar y mejorar los siguientes aspectos:

+ Observar el grado de aplicacion en la mejora del proceso ensefianza-

aprendizaje.
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+ ldentificar el grado de mejora en las competencias profesionales de los docentes
en especial la competencia digital.

+ Valorar la utilizacién de las TICS como recurso didactico en las areas de
aprendizaje entre Maestros y alumnos.

+ |dentificar la influencia que esta utilizacién ha tenido en los resultados escolares
y en la evaluacién de las competencias basicas de los alumnos del CEIP Reyes
Catolicos.

+ Conocer cémo influye este Plan TIC en la organizaciéon del Centro y en el
conocimiento que la Comunidad Educativa tiene de él.

+ Valorar el grado de utilizacion de los recursos digitales en el Colegio.

+ Valorar el grado de satisfaccion del alumnado, las familias y el Profesorado del
CEIP Reyes Catdlicos.

+ Realizar un seguimiento de la participaciéon en la pagina web del Centro, asi
como de los blogs escolares 0 Redes Sociales.

+ Comprobar la eficacia de la comunicacion telematica por TEAMS, sus ventajas
e inconvenientes, mejorando en la medida de lo posible estos ultimos.

+ Analizar las dificultades encontradas y buscar posibles soluciones dentro del
proceso de aplicacién del Plan TIC.

7.2.- Instrumentos de Seguimiento y Diagnostico del Plan
Para la evaluacién de nuestro Plan TIC realizaremos un seguimiento del mismo
a lo largo de los préximos cursos. A principio de cada curso en la elaboracién de la PGA
y los resultados de la implantacion de este Plan quedaran recogidos en la Memoria de
final de curso con un andlisis de la marcha y logros de los objetivos propuestos en el
mismo.
Para ello utilizaremos los siguientes instrumentos:
+ Cuestionarios de valoracién del proyecto. A través de la recogida de resultados
con la herramienta de Formularios de Google.
+ Cuestionario de sobre la aplicacién de materiales web y recursos TIC.
+ Observacién y andlisis del uso de las TICS.
o Registro de posibles incidencias.
o Reuniones de Claustro en la CCP
+ Para la evaluacion de las familias, alumnos, Profesorado el seguimiento lo
haran:
o Profesorado.
o Los componentes de la Comision TIC.

o El Equipo Directivo.
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+ Comprobacién de los indicadores de logro de cada uno de los ITEM.

7.3.- Indicadores de evaluacién del plan
Para evaluar el plan utilizaremos los siguientes indicadores para realizar una
evaluacién exhaustiva. Se establece el grado de consecucién de los objetivos.
GRADO DE CONSECUCION DE LOS OBJETIVOS (1 Bajo nivel, 4 Alto nivel)
OBJETIVOS GENERALES 1123 -

Fomentar el uso de los medios informaticos, facilitando a los alumnos el
acceso a esta herramienta como medio de apoyo y refuerzo de sus
aprendizajes.

Potenciar el empleo de la informatica como herramienta de trabajo en el
proceso de ensefianza-aprendizaje.

Formar alumnos competentes digitalmente en la utilizaciéon de las nuevas
tecnologias y en la aplicacién a sus aprendizajes.

Conseguir profesores competentes digitalmente para integrar las TIC
como forma de aplicacién de nuestras ensefianzas

Favorecer la utilizacién de los medios informaticos por parte del
Profesorado en sus tareas habituales del Centro: programaciones,
memorias, planes, circulares, comunicaciones, actividades diarias para el
Aula, comunicacion con los padres...

Considerar internet como una importante fuente de informacién, como una
gran biblioteca.

Fomentar un uso seguro y responsable, advirtiendo de los riesgos y
peligros que podrian derivarse de un uso inadecuado.

Potenciar una administracion del CEIP agil, eficaz e informatizada

Facilitar la comunicacién entre el Centro y las familias con el fin de mejorar
el seguimiento del alumnado y de la actividad que desarrolla el Centro.
Implicar a toda la Comunidad Educativa y proponer actividades que
posibiliten su participacion.

Fomentar el uso de la P4gina Web y las Redes Sociales del Centro por
parte de la Comunidad Educativa, como medio de informacién y de
conocimiento de las actividades que se realizan.

Concienciar a la Comunidad Educativa de los Riesgos de las Nuevas
Tecnologias, ayudando a prevenir dichos riesgos.

INDICADORES PEDAGOGICOS 1]2 3.

Implantar un modelo metodolégico de trabajo con TIC.

Establecer de forma concreta y secuenciada la adquisicion de la
competencia digital en las areas curriculares, relacionando objetivos,
contenidos y estandares evaluables.

Relacionar los contenidos de las materias con actividades multimedia.

Incluir en los Planes y Proyectos del Centro objetivos y contenidos
relacionados con el desarrollo y la adquisicién de la competencia digital.
Simplificar el proceso de adquisicién de la competencia digital para
sistematizarlo en el trabajo diario del aula.

Crear un sistema sencillo y objetivo para evaluar la competencia digital.

Planificar el uso de materiales digitales concretos partiendo de un
inventario elaborado o base de datos.
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Planificar y secuenciar el uso de dispositivos y aplicaciones didacticas
digitales para alumnos con necesidades educativas y de apoyo.

Utilizar plataformas educativas, blogs, aulas virtuales para fomentar la
participacion, la interaccion y la colaboracion de los Profesores y los
alumnos. (TEAMS)

Potenciar el uso de recursos educativos del Portal de Educacion y de la
Web del Centro.

Fomentar el uso de la Pagina Web y las Redes Sociales del Centro por
parte de la Comunidad Educativa, como medio de informacién y de
conocimiento de las actividades que se realizan.

Animar a los alumnos y a las familias a hacer uso de los servicios que el
Portal Educativo de la JCYL les proporciona, dependiendo del nivel
educativo, utilizando sus datos de usuario y contrasefia.

INDICADORES DE LA DIMENSION ORGANIZATIVA 123 -

Mejorar y ampliar los procedimientos de comunicacion digitales entre el
Centro y los alumnos, las familias, la Administracién y otras entidades.
Incrementar la interactividad de las comunicaciones en la Comunidad
Educativa y facilitar la participacién en el proceso educativo.

Contemplar y facilitar entornos de participaciéon con las familias y otras
Instituciones.

Informar a los alumnos y a las familias sobre el uso adecuado de TIC en
sesiones informativas, tutorias, enlaces en la Web del Centro, participacion
en actividades.

Valorar y permitir el uso de dispositivos mdviles para fines educativos,
dentro del entorno escolar (mdviles y tabletas).

Crear un sistema de control de las Nuevas Tecnologias mediante un
contrato en el que participen todos los sectores educativos.

Mejorar los planes de Centro y hacerlos mas rapidos y accesibles mediante
las TICS

Digitalizar los documentos de informacién, seguimiento y evaluacion de los
alumnos.

Fomentar el uso de aplicaciones para rellenar formularios de matricula,
ayudas, justificantes, comunicaciones, evaluaciones...

Mejorar los sistemas de seguridad para evitar usos inadecuados de los
equipos.

Reciclar de forma adecuada los equipos y componentes no validos asi
como los consumibles agotados.

INDICADORES DE LA DIMENSION TECNOLOGICA 1213 -

Organizar, actualizar y establecer nuevos espacios digitales para compartir
recursos tanto del Profesorado como de los alumnos

Establecer criterios organizativos para el uso y la distribucién de espacios
y equipamiento digital.

Marcar las normas para un adecuado uso de equipos informaticos y
multimedia.

Configurar los equipos para facilitar el acceso de los alumnos a sus
programas y aplicaciones.

Participar en proyectos y concursos para obtener nuevos recursos y
renovar los ya existentes.

Integrar nuevos sistemas de comunicacion y aplicaciones que faciliten y
mejoren las relaciones del Centro y el Profesorado con las familias de
nuestros alumnos (Web, correo electrénico, TEAMS, Remind...).

Mejorar la confianza digital de los alumnos y de los Profesores.
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Formar a la Comunidad Educativa para que conozca los peligros de las
Nuevas Tecnologias.

7.4.- Indicadores respecto ala Comunidad Educativa

Tanto para el alumnado, como para el Profesorado y el resto de la Comunidad
Educativa, la evaluacion del Plan TIC ha sido integrada en los apartados anteriores, en
los que se han tenido en cuenta todos los items necesarios para valorar el Plan TICS

de forma completa.

8. CONCLUSIONES Y PROPUESTAS DE MEJORA

8.1.- Conclusiones sobre la aplicacion y desarrollo del plan TIC del Centro

Con el paso de los cursos vamos siendo mas conscientes de que las TICS han
aterrizado en los Centros Educativos para quedarse. Estos recursos nos ofrecen una
gran cantidad de herramientas muy utiles en nuestro trabajo que, ademas de requerir
inversiones econdémicas nos implican un cambio de mentalidad y de metodologia a

todos los Maestros.

El proceso de integracion es progresivo y mas lento de lo que nos gustaria, pero

poco a poco vamos dando pequefios pasos hacia nuestros objetivos.

En este Plan TIC, hemos tratado de ajustarnos a nuestra realidad con nuestras
posibilidades y limitaciones, porque cada Centro es un mundo y de nada serviria las
comparaciones. Durante los dos ultimos cursos nos hemos dado cuenta de las
dificultades que conlleva trabajar con estos medios digitales sin dispositivos y también
de que en algiin momento no hemos tenido otra herramienta de comunicacién, trabajo

y evaluacién de nuestro alumnado.

Entre sus objetivos estara conseguir una gestiéon del Centro méas agil y dinamica
asi como integrar esta tecnologia dentro de las areas que se dan en el curriculum para
favorecer la “competencia digital” a la par que el resto de las competencias establecidas
en nuestras programaciones.

Es decir mejorar este tratamiento de lo digital por parte de todos los estamentos,
personas y gestiones propias de un Centro educativo.

Por ello, hay planteamientos que alcanzamos y otros que suponen un reto a

alcanzar en este momento pero con trabajo constante lograremos proximamente.

8.2.- Actuaciones y estrategias para la aplicacion y mejora del Plan TIC
Nuestro Plan TIC tiene prevista una duracion de 3 cursos escolares, 2 cursos a

partir del mantenimiento de la acreditacion o certificacion “Cédice TIC 3" y
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posteriormente un tercer cuso en el que intentaremos pasar de nivel en lo que a TIC se

refiere.

Es decir, en los proximos cursos 2021-2022 y 2022-2023 pretendemos acabar
con los objetivos propuestos (algunos de ellos son los mismos que en el plan anterior
ya que no se han podido llevar a cabo debido a la situacion excepcional que hemos
vivido estos dos cursos)

Una vez finalizado el periodo expuesto anteriormente, valoraremos la puesta en
practica del proyecto y nos pondremos manos a la obra para renovar o mejorar la
certificacion TIC, variando aquellas pautas que no estén del todo completas.

Curso Curso Curso
2021/22 | 2022/23 | 2024/25

ACTUACIONES

Redisefar el Plan TIC del Centro

Continuar con la mejora de la pagina Web y crear un
entorno virtual de trabajo para los Maestros.

Conseguir una comunicacién con todos los sectores
educativos a través de las TICS (TEAMS)

Dar a conocer el plan TIC al Profesorado y al Consejo
Escolar, para que aporten las mejoras que crean
convenientes.

Mantener la acreditacion Cédice TICS nivel 3

Acabar de mejorar los medios audiovisuales del Centro

Fomentar Plan Acogida del Profesorado nuevo del Centro

Digitalizacion completa del Centro

Busqueda de recursos y programas educativos para
mejorar el proceso de Ensefianza-Aprendizaje
Integracién de las familias en elementos del Plan TIC para
gue colaboren con el alumnado

Alfabetizacion completa digital de los alumnos del Centro

Dotacion de recursos digitales para todas las aulas

Realizacion de actividades propias mediante medios
audiovisuales para mejorar el proceso Ensefianza-
Aprendizaje
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7.- ANEXOS

CEIP REYES CATOLICOS

e ANEXO I: ITEMS PARA CADA UNO DE LOS CURSOS.
e ANEXO II: POSIBLE HOJA DE REGISTRO DE ACTIVIDADES TIC EN LAS

AULAS.

ANEXO |

HABILIDADES BASICAS

Encender y apagar el ordenador y/o

tableta.

INF  1° 20

3° 40 50 6° 1°S 2°S

El raton

El menu y los iconos del escritorio

trabajados en el aula

La barra de desplazamiento

El monitor

Los auriculares y los altavoces

Iniciar aplicaciones desde escritorio

El teclado: letras mayulsculas vy

minusculas

Cerrar ventanas

Minimizar, maximizar ventanas

La barra de herramientas

Abrir archivos desde el directorio por

defecto de una aplicacion

Guardar y guardar como archivos a un

directorio
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La impresora: encender, apagar y
cargar papel

La unidad de CD-ROM (meter y sacar
CD)

Uso del boton derecho del ratén

El puerto USB

Sistema de directorios, carpetas y

archivos

Copiar, pegar y mover archivos

Extensién de archivos de texto e

imagenes

Instalacion y  eliminacion  de

aplicaciones

El uso de antivirus

Actualizacion automaticas del sistema

y aplicaciones

Descargar aplicaciones

INTERNET INF ‘ 1° 2° 3° 40 50 6° 1°S 2035

Abrir el navegador

Cargar una péagina o ir a la pagina

anterior

Navegacion por multiples ventanas

Utilizacibn de buscadores de

informacion

Blsqueda de informacion

Copiar textos e imagenes

procedentes de internet

Consciencia del wuso de Ila

informacion
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Conocer navegadores

Conocer las plataformas educativas

trabajadas en el aula

PROCESADOR DE TEXTO

(WORD)

INF

1°  2° 3°

Crear un documento en blanco

Abrir documentos desde el directorio

Tecla de suprimir y volver atras

Desplazarse por el texto y teclas de

direccién

Seleccionar fuente y tamafio de letra

Imprimir documentos

Cortar, copiar y pegar

Seleccionar texto y modificar las
caracteristicas

Corrector ortogréfico

Alineacion del texto

Interlinea

Configurar margenes y orientaciéon

de la pagina

Vista preliminar

Imprimir una seleccion del texto o

paginas concretas

Insertar objetos (fotografias,

graficos...)

Seleccion y maodificacion de los

objetos
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Utilizacion de las herramientas de
dibujo

PRESENTACIONES POWER POINT ‘ INF ‘ 1°  2°

Crear diapositivas

2

50

Afadir y editar texto: tipo y tamafio

de letra

Anadir colores, graficos y fondo

Reorganizar el orden de Ilas
diapositivas

Afadir transiciones

Insertar un archivo sonoro

Insertar un archivo de video

CORREO ELECTRONICO

Estructura de la direccion de correo

electrénico

‘INF ‘ 10 20

30‘40

50

6° ‘105 2038

Crear una cuenta de correo

Crear un mensaje. Destinatario y

asunto

Enviar y responder un mensaje

Eliminar mensajes

Spam y mensajes no deseados

Conscientes del wuso de la

informacion

Multiples destinatarios

Adjuntar ficheros

La libreta de direcciones

Suplantacién de identidad

Contrasefias seguras
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NOMBRE DE LA ACTIVIDAD/ES:

ANEXO I

’ l‘
CEIP REYES CATOLICOS ({ghf

CURSO Y AREA:

OBJETIVO GENERAL

OBJETIVO RELACIONADO
LAS TIC'S

CON

METODOLOGIA

ACTIVIDADES REALIZADAS

PROPUESTAS DE MEJORA

EVALUACION DE LA ACTIVIDAD Y

RECURSOS

IMAGENES
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Este Plan ha sido realizado de acuerdo con la normativa vigente, de lo cual se
ha informado al Claustro de Profesores y al Consejo Escolar del CEIP Reyes Catodlicos
de Madrigal de las Altas Torres, Avila.

Y para que conste, se firma la presente diligencia en Madrigal de las Altas Torres,
a 19 de octubre de 2022.
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