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ESTRUCTURA DEL PLAN DIGITAL CODICE TIC

El Plan Digital CoDiCe TIC es un documento de centro que tiene dos intencionalidades:
describir la situacion funcional y organizativa del centro y definir un proyecto de accidn.

Los centros participantes en el proceso de certificacién «CoDiCe TIC» deben entregar al equipo
técnico el Plan Digital de su centro, actualizado y adaptado a la normativa vigente.

1. INTRODUCCION
2. MARCO CONTEXTUAL

2.1. Andlisis de la situacion del centro.
2.2. Obijetivos del Plan de accioén.
2.3. Tareas de temporalizacidn del Plan.

2.4, Estrategias y procesos para la difusién y dinamizacién del Plan.

3. LINEAS DE ACTUACION

3.1. Organizacidn, gestion y liderazgo.

3.2. Practicas de ensefianza y aprendizaje.

3.3. Desarrollo profesional.

3.4. Procesos de evaluacion.

3.5. Contenidos vy curriculos

3.6. Colaboracion, trabajo en red e interaccién social.
3.7. Infraestructura.

3.8. Seguridad y confianza digital.

4. EVALUACION

4.1. Seguimiento y diagndstico.
4.2. Evaluacién del Plan.

4.3. Propuestas de mejora y procesos de actualizacion.
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1. INTRODUCCION

En base a la instruccién de 28 de junio de 2022 de la Secretaria General de la Consejeria de
Educacién, por la que se unifican las actuaciones de los centros docentes que imparten
ensefianzas no universitarias en Castilla y Leén correspondientes al inicio del curso escolar
2022/2023, se establece en al articulo quinto que los centros educativos adaptaran su plan
digital de centro a lo sefialado en el Anexo Il de esta Instruccién. Dicho plan se remitira junto a
la Programacién General Anual a la Direccidon Provincial de Educacién y constituye una
herramienta fundamental para mantener un correcto desarrollo de los procesos de ensefianza-

aprendizaje.

El Plan de Contingencia y Digitalizacion serd elaborado por el equipo directivo, en colaboracion
con los érganos de coordinacién diddctica; informado el Claustro, contara con la aprobacion
del Consejo Escolar y formara parte de la Programacidon General Anual, siendo remitido a las
direcciones provinciales de educacidn con anterioridad al 24 de septiembre de 2021, para su

supervisién por la inspeccion educativa.

Con el fin de facilitar la elaboraciéon del Plan de Contingencia y Digitalizacién a los centros
educativos se ha elaborado la presente Guia para su cumplimentacidn, en la que se incluyen
los apartados que lo forman, una sugerencia de contenidos a incluir y la referencia a los

apartados del Protocolo de Organizacién y Prevencion sobre los que versan.
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2. MARCO CONTEXTUAL

GOBIERNO
DE ESPANA

2.1. Andlisis de la situacion del centro:

A.1. Breve descripcién del contexto socioeducativo que enmarcan los propdsitos y

metas del

Nuestro centro, SAN MIGUEL, esta situado en la poblacién de Roa, Burgos, en el que

se imparten las etapas de Educacion Infantil y Primaria. Tenemos un total de 81

alumnos y 6 profesores.

Los propdsitos y metas que nos planteamos con este plan son los siguientes:

MINISTERIO.

o
¥

E EDUC:

Integrar una metodologia de trabajo a través de las TIC.

Actualizar las programaciones didacticas y la documentacién del centro
con laintegracion TIC.

Promover el uso compartido de recursos, materiales, etc. entre los profesores.
Mejorar las dotaciones tecnoldgicas de las distintas aulas del Centro.

Dinamizar la biblioteca como espacio fisico y virtual de busqueda y comparticion
de conocimiento, aprovechando la difusién en internet y el préstamo
informatizado.

Generalizar el uso de Educamos como herramienta de comunicacidon entre
profesor y alumnos y familia.

Generalizar el uso del correo electrénico por parte de los alumnos.

Fomentar la creacion y puesta en comun de materiales interactivos.

Facilitar el acceso a internet de los alumnos en el centro.

Conseguir que los recursos informaticos estén integrados en la rutina del centro.
Potenciar la comunicacién con la Comunidad Educativa y su entorno: paginas Web,
correo electrdnico, plataformas y espacios educativos en el que se divulga el
centro y su oferta educativa, convocatorias, experiencias, trabajos, tareas,

actividades, etc.
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A2. Trayectoria y proceso estratégico del centro para la definicion

del plan TIC.

La integracién de las TIC en el centro ha sido de forma progresiva y ha requerido la
formacion previa de educadores, alumnado y familias. Este cambio ha sido liderado
por el Equipo Directivo, contando con el apoyo y asesoramiento de colaboradores

y formadores externos relacionados con este campo.

Junio 2021 Certificacion CODICE TIC Nivel 3.

Curso 21/22 Implementacién de redes sociales.

Curso 22/23 Actualizacién de la pagina web, plataforma educativa, correos
institucionales...

A3. Principios y propoésitos que rigen el plan tecnolégico de centro y la comunidad

educativa desde las dimensiones educativa, organizativa y tecnoldgica.

Con este Plan TIC de Centro queremos abordar la integracidn de las nuevas
tecnologias dentro de nuestra comunidad educativa. Dado que las nuevas
tecnologias cada dia estdn mas presentes en nuestra vida cotidiana, queremos
aprovechar los recursos que las mismas nos ofrecen para enriquecer nuestra
practica docente, innovar en metodologias mas abiertas y flexibles, asi como mejorar

la comunicacion e interaccién entre las familias, alumnado y profesorado.

A través de la obtencién de la Certificacion TIC, el centro pretende aumentar la
formacién e implicacién del profesorado en el uso de las TIC en su practica docente y asi

adquirir un compromiso con la mejora de la calidad educativa.

MINISTERIO.
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A través de la inclusion del las TIC en los distintos ambitos de la
comunidad educativa pretendemos que, por un lado, el alumnado
adquiera una competencia digital adecuada y asi facilitar el
proceso de aprendizaje de los distintos contenidos del curriculo.

De esta forma también se dotara al profesorado de mas medios y

DIMENSION
recursos para llevar a cabo la practica docente.

EDUCATIVA. Respecto al dambito familiar, se pretende conseguir una
comunicacion fluida gracias a los distintos medios tecnoldgicos y
plataformas de las que dispone el centro.

El centro ha ido integrando progresivamente las TIC en su dia a
dia, utilizando plataformas educativas como Teams, correo
DIMENSIONES

electronico, Educamos, One Drive, etc., que permiten Ila
ORGANIZATIVAY participacion e interaccidon de alumnos, padres y profesores.
TECNOLOGICA. | Algunos docentes del centro utilizan programas para la evaluacién

y programacion diaria en sus areas.

A4. Objetivos generales del Plan TIC en las dimensiones educativa,

organizativa y tecnoldgica.

A continuacidon mostramos un anadlisis DAFO que ha realizado el centro.
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Competencia Digtal de Centros

-Buena dotacién de recursos
-Uso generalizado de
plataformas y recursos digitales.
- Equipo directivo que incentiva
el uso de las TIC en el centro.
-Uso de carpetas compartidas.

DEBILIDADES

FORTALEZAS

- Desigualdad social entre las
 familias. 7 _

- Excesivo trabajo burocratico del
profesorado.

OPORTUNIDADES

2.2. Objetivos del Plan de accidn.

DIMENSION EDUCATIVA.

v’ Usar las TIC como medio para complementar y ayudar a la mejora de la

actividad docente.

v Implantar nuevas metodologias a través de las TIC para mejorar la practica

docente.

v' Emplear los medios digitales para el trabajo cotidiano y las actividades de

aula:

programaciones, actividades, fichas, blogs de aula, informacién a las

familias, etc.
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v" Seleccionar y clasificar recursos digitales éptimos para el aprendizaje,
alojando estos recursos en espacios propios del Centro, mediante el trabajo

cooperativo de todos los docentes.

v" Uso de los medios digitales para interactuar con los alumnos y las

familias, dentro y fuera del horario lectivo.

v" Ampliar el uso de aplicaciones que faciliten la programacién y evaluacién por

parte del profesorado.

v’ Saber consultar y compartir informacidn a través de dispositivos digitales,
tanto de temas profesionales como de temas interesantes para su actividad

docente.

v’ Favorecer el intercambio de recursos y materiales didacticos entre profesores.

DIMENSION ORGANIZATIVA.

v" Mejorar los documentos de centro en relacién con la integracion TIC.

v' Fomentar entre el profesorado la idea de compartir recursos y materiales a
través de distintas plataformas.
v" Continuar con la comunicacién en formato digital a las familias y

profesores para
eliminar el formato papel.

v" Continuar mejorando y perfeccionando la pagina Web del centro.

DIMENSION TECNOLOGICA.

v Proyeccidn de nuevos espacios dirigidos a la actividad tecnolégica del centro.
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v" Fomentar la formacién de profesorado y alumnado en este dmbito.
v" Adquisicién y renovacidn de dispositivos digitales.

v" Continuar con la formacién en seguridad y uso correcto de las TIC.

2.3. Tareas de temporalizacion del Plan.

A5. Tiempo de aplicacion y desarrollo del Plan Tic en funcién de la evolucién

socioeducativa y tecnoldgica.

Este PLAN TIC tiene una duracién prevista de varios cursos escolares. Se ira

modificando cuando sea necesario.

MOMENTOS TAREAS TEMPORALIZACION.

Elaboracion del Plan TIC. Elaboracién de un nuevo plan | Primer trimestre curso 21/22.5
TIC a partir del que vya

disponia el centro,

actiializndndala A Ia niiavea

Aprobacidn del Plan. Aprobacidn por el claustro de | Segundo trimestre  curso

profesores v el consejo| 21/22.
Seguimiento del mismo. Cursos 21/22 al 23/24.

Desarrollo v sesuimientn

Andlisis de resultados vy | Marzo de 2022.

Fvaluacidén. propuestas de mejora.

2.4. Estrategias y procesos para la difusidn y dinamizacién del Plan.

3. LINEAS DE ACTUACION

3.1. Organizacion, gestion y liderazgo.
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e Estructuras y organos de gestion del contexto tecnolégico-educativo

(coordinacion, planificacion, y gestion): funciones y tareas.

EQUIPO DIRECTIVO:
El equipo directivo lleva a cabo las siguientes funciones:

- Gestionar y dinamizar la pagina web del centro y los medios de
comunicacién con las familias.

- Realizar y revisar cuando sea necesario el PLAN TIC del centro.
- Dirigir la integracion de las TIC en las programaciones de todas las areas.

- Solicitar a las editoriales las distintas licencias digitales. 0

- Asegurar que todos los alumnos disponen de su cuenta y contrasefia de

EDUCACYL.

- Gestionar el acceso a la plataforma educativa de los diferentes
miembros de la comunidad educativa.

- Planificar y coordinar los cursos o seminarios, para el desarrollo del Plan de
Formacién de nuevas tecnologias del Centro.

- Garantizar la integridad, coherencia y actualizacidn de todos los documentos
vinculados al Plan TIC de centro.

- Realizar todas las gestiones necesarias para la certificacién TIC del centro.
COORDINADOR TIC:
Realiza las siguientes funciones:

- Apoyar laintegracion de las TIC en el Centro segun las directrices del Equipo
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Directivo.

- Asesorar al Equipo Directivo y al profesorado sobre nuevas tecnologias en el
ambito de actividades educativas y curriculares.
- Velar por la seguridad de los equipos y redes informaticas y por la correcta

utilizacion
por parte de los miembros de la Comunidad Educativa.

- Recoger las incidencias para comunicarlo al responsable correspondiente.

- Integracién de las TIC en las diferentes areas.

- Asesorar al profesorado sobre materiales curriculares en soportes
multimedia, Internet, y otros medios, su utilizacion y desarrollo en el aula.

- Revisary dar a conocer a los compafieros los nuevos programas.

- Puesta a punto de los equipos digitales de aula.

11
- Puesta a punto de los ordenadores disponibles para el uso del profesorado.

- Organizary gestionar los medios y recursos de que dispone el centroy
mantenerlos operativos y actualizados.
- Resolver cualquier incidencia que pueda surgir en relacién al uso de los

dispositivos digitales por parte de los usuarios.

e ElPlanTIC en relacién con los documentos y planes instituciones.

El centro incorpora en los siguientes documentos institucionales los aspectos mas

relevantes sobre el tratamiento de las TIC.

PROGRAMACIONES DIDACTICAS: recogen los criterios generales de etapa
vinculados a la competencia digital como elemento transversal y la concrecién en
cada area/nivel de los diferentes aspectos curriculares relacionados con el desarrollo

de la competencia digital.

La PROGRAMACION GENERAL ANUAL recoge consideraciones generales de

E EDUCAC)
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dicho plan.

REGLAMENTO DE REGIMEN INTERIOR: recoge la normativa vinculada al uso

correcto de las

TIC por parte del

alumnado.

PLAN DE CONTINGENCIA: recoge el uso de los dispositivos cuando el

alumnado esta confinado, al igual que la realizacion de clases telematicas.

PEC: Incluye estrategias metodoldgicas de integraciéon de las TIC

en el aula.

12
e Organizacidn de la gestidn de infraestructuras, recursos tecnolégicos-

didacticos, redes, servicios, acceso, uso y responsabilidades.

Las personas encargadas del mantenimiento diario de los ordenadores y otros
recursos tecnoldgicos son tanto el coordinador TIC como el equipo directivo.
Ademas, cuando surgen incidencias relacionadas con los portatiles convertibles o
con la red WIFI (Escuelas Conectadas) contamos con el apoyo del personal de CAU
educativo.

En el caso de que se ocasionen otros tipos de incidencias solicitamos la ayuda de los
informaticos de la direccién provincial o de una empresa externa.

El equipo directivo se encarga de organizar la utilizacion de los portatiles
convertibles del centro, creando un calendario de uso de los mismos por parte
de todos los alumnos de Educacidn Primaria del centro. Los alumnos de
infantil disponen de tablets y es la coordinadora de internivel la que se encarga

de la organizaciéon de su uso.

El responsable TIC del centro es el encargado de supervisar el buen estado de

funcionamiento de los recursos tecnoldgicos del centro.
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e Procesos, criterios y protocolos de integracion de las TIC en los
ambitos de administracién, gestion académica, interaccion de la

comunidad educativa y tecnoldgica del centro.

Gestion académica y administrativa: Para la gestiéon administrativa y académica del
centro, utilizamos el programa GOLEGIOS de la JCYL. Para poder obtener las
credenciales de los alumnos del centro (correo electrénico: usuario y contrasefia)

disponemos del programa STYLUS.

Procesos de administracion y gestion

electrdnica:

o Acceso on-line a control bancario.
o Firma electrdnica y certificado digital.
o Microsoft Office 365.

o GECE.

Interaccion de la comunidad educativa: La comunicacién con las familias y
entre el profesorado se realiza principalmente por Kaizala, utilizando también el
correo electrénico. También se utiliza la Web del centro como medio de

comunicacion e informacion.

e Estrategias de diagndstico, evaluacion, mejora continua e
innovacion de la integracion de las TIC en los ambitos educativo,

organizativo y tecnoldgico.

Al finalizar cada trimestre, se hace una valoracién del uso de los dispositivos
digitales de los que dispone el centro, recogiendo iniciativas y sugerencias de

mejora.

Ademads, en momentos puntuales como confinamientos del alumnado, se valora
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también el uso de los recursos tecnoldgicos por parte de las familias, al igual que las

clases telematicas. Todo esto estd recogido en el plan de contingencia del centro.

3.2. Practicas de enseilanza y aprendizaje.

=  Proceso de integracién didactica de las TIC.
= (Criterios y modelos metodoldgicos y didacticos para la integraciéon de las
tecnologias en el aula.

=  Procesos de individualizacién para la inclusién educativa.

= Propuesta de innovacién y mejora:
- Acciones (numerar cada una de ellas):
e Medidas.
e Estrategia de desarrollo. 14
e Responsable.

e Temporalizacién.
3.3. Desarrollo profesional.

. Procesos para la deteccion de las necesidades formativas del profesorado.
. Estructuracién del proceso formativo para la integracion curricular de las TIC.

. Estrategias de acogida para la integracion y adaptacion del profesorado.

. Propuesta de innovacidon y mejora:
- Acciones (numerar cada una de ellas):
e Medidas.
e Estrategia de desarrollo.
e Responsable.

e Temporalizacién.
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3.4. Procesos de evaluacion.

. Procesos educativos:

Estrategias e instrumentos para la evaluacion de la competencia digital.

Criterios para la evaluacion en entornos digitales presenciales y no
presenciales.
- Valoracién de los modelos y metodologia de integracion digital en los

procesos de ensefianza.

- Evaluacion de los aprendizajes con tecnologias digitales.

. Procesos organizativos:
- Valoracion y diagndstico de los procesos organizativos de integracion
digital del centro.
- Instrumentos y estrategias de los procesos organizativos.
15
. Procesos tecnoldgicos:
- Valoracién y diagndstico de la estructura funcional de las tecnologias,
redes y servicios.
- Estrategias para la evaluacion de la coherencia entre el contexto

tecnoldgico y el contexto educativo.

. Propuesta de innovacidon y mejora:
- Acciones (numerar cada una de ellas):
e Medidas.
e Estrategia de desarrollo.
e Responsable.

e Temporalizacién.
3.5. Contenidos y curriculos
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= Integracion curricular de las TIC en las dreas, como herramienta de ensefianza y
aprendizaje.

= Secuenciacién de contenidos para la adquisicidon de la competencia digital.

=  Estructuracidn y acceso a los contenidos, recursos didacticos digitales y servicios

para el aprendizaje.

= Propuesta de innovacién y mejora:
- Acciones (numerar cada una de ellas):
e Medidas.
e Estrategia de desarrollo.
e Responsable.

e Temporalizacién.

16

3.6. Colaboracion, trabajo en red e interaccidn social

= Definicién del contexto del entorno de colaboracién, interaccidon y comunicacion
de la comunidad educativa.

= Criterios y protocolos de colaboracidn, interaccion y trabajo en red dentro y fuera
del centro.

= Diagndstico y valoracidon de la estructura, la organizacion y los servicios de

colaboracidn, interaccién y trabajo en red dentro y fuera del centro.

=  Propuesta de innovacion y mejora:
- Acciones (numerar cada una de ellas):
e Medidas.
e Estrategia de desarrollo.
e Responsable.

e Temporalizacién.
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3.7. Infraestructura

=  Descripcion, categorizacidén y organizacion de equipamiento y software.

= Definicidn, clasificacidn y estructuracién de redes y servicios de aula, de centro y
globales—institucionales.

= QOrganizaciéon tecnolégica de redes y servicios.

= Planificacidn de equipamiento, organizacion, mantenimiento y gestion de equipos
y servicios.

= Actuaciones para paliar la brecha digital.

= Valoracidn y diagndstico de estructura, funcionamiento y su uso educativo.

=  Propuesta de innovacion y mejora:

- Acciones (numerar cada una de ellas):

e Medidas.
. 17
e Estrategia de desarrollo.
e Responsable.
e Temporalizacidn.
3.8. Seguridad y confianza digital
= Estructura organizativa de seguridad de servicios, redes y equipos. Estrategias y
responsabilidades.
= (Criterios de almacenamiento y custodia de datos académicos, didacticos vy
documentales.
= Actuaciones de formacion y concienciacion.
= (Criterios de evaluacion de seguridad de datos, redes y servicios y su adecuacién a
la normativa de proteccidn de datos y seguridad.
=  Propuesta de innovacion y mejora:
- Acciones (numerar cada una de ellas):
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e Medidas.
e Estrategia de desarrollo.
e Responsable.

e Temporalizacidn.

4. EVALUACION
4.1 Seguimiento y diagnéstico.

= Herramientas para la evaluacién del Plan: cuestionarios, informes de fin de
curso, memoria de actuaciones, etc.

= Grado de consecucidn de los objetivos propuestos en cada una de sus

dimensiones (educativa, organizativa y tecnoldégica).

= Indicadores de logro de las propuestas de mejora.
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4.2. Evaluacion del Plan.

= Grado de satisfacciéon del desarrollo del Plan.
= Valoracion de la difusién y dinamizacién realizada.
= Andlisis en funcién de los resultados obtenidos y la temporalizacion

disenada.

4.3 Propuestas de mejora y procesos de actualizacion.

= Priorizacion de las propuestas de mejora a desarrollar.

= Procesos de revisidn y actualizacién del Plan.
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