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ESTRUCTURA DEL PLAN DIGITAL CODICE TIC

El Plan Digital CoDiCe TIC es un documento de centro que tiene dos intencionalidades:
describir la situacidon funcional y organizativa del centro y definir un proyecto de accién.

Los centros participantes en el proceso de certificacion «CoDiCe TIC» deben entregar al
equipo técnico el Plan Digital de su centro, actualizado y adaptado a la normativa
vigente.
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1. INTRODUCCION

= Contexto socioeducativo.
El concepto de Nuevas Tecnologias se ha visto superado en el Centro por laaplicacion
de las TIC, no solo como una herramienta motivadora o puntual para el uso especifico
en el aula de Informatica y/o en la gestion de cobros en secretaria.

Ennuestro Colegio, desde los ultimos seis cursos. se ha apostado por laintegracion de
las herramientas derivadas del uso de tecnologia en todos los ambitos del Centro.
Para ello se ha hecho un profundo cambio en la gestion del colegio a través de la
contratacion de la Plataforma Educamos, con un doble fin: actualizacion e
informatizacién de todos los ambitos administrativos y lLa mejora de la seguridad en la
comunicacion interna de la Comunidad Escolar. Para ello, y después, de quince meses
de transicion en el que introdujeron los cambios y ajustes necesarios se halogrado que
la comunicacion alas familias sea comoda, eficaz y eficiente tanto a nivel de profesor-
familia sino a través de aspectos mas burocraticos, aunque necesarios, como gestion
documental, gestion de actividades extraescolares y notificacion oficial.

Asi en Llos ultimos siete anos hemos dotado a todo el centro de Internet tanto por wifi
como por cable; las aulas de informatica han ido aumentando, se ha preparado aulas
moviles para uso en diferentes espacios y ambitos; los carros con ordenador y cafidn
se han sustituido por ordenadores y cafiones en cada una de las clases de Primaria 'y
Secundaria; incluso se han multiplicado de forma importante las pizarras digitales; y
desde distintas areas y materias se ofrece la posibilidad de trabajar con Aula Virtual
Office 365, blogs y material generado por los profesores.

Se trabajaintensamente por conseguir una comunicacion mas cercana con las familias
usando la Plataforma Educamos como nucleo de trabajo organizativo y que auna
todos los elementos necesarios para no soélo el trabajo pedagogico de los alumnos
sino la necesaria informacion a las familias.

La presencia en la Sociedad Digital a través de las redes sociales y la pagina web se
revela basica para comunicar al resto de la sociedad, no solo ala Comunidad Colegial
todos las actividades realizadas o proyectadas, y es consultada en un grado muy
interesante de focalizacion de contenidos.

A nivel interno escolar varios objetivos del PEC abordan la necesidad de continuar en
esta linea, ya que los programas de gestion y los diferentes planes estratégicos (Plan
de Convivencia, Plan Lector, Plan de Atencién a la Convivencia, Plan Cambridge...) se
ven sensiblemente mejorados con la utilizacion de programas TIC.

Se indica ademas que todas las encuestas de evaluacion, satisfaccién y medicion que
se utilizan con los distintos sectores de la Comunidad Educativa estan informatizadas
y se realizan por esa via.
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Competencia Digtel de Centro

Durante el mes de noviembre de 2022 como elemento de la linea maestra de estado
de la situacion real se ha realizado la herramienta SELFIE como forma de conocer la
utilizacion de las tecnologias en el colegio, desde el punto de vista del Equipo
Directivo, el cuerpo docente y una muestra representativa del alumnado formado por
alumnos de 6° de EPO, de 4° de ESOy de Ciclos Formativos de Formacion Profesional.
Se presentan el informe en el Anexo de Evidencias, siendo el resumen por areas esta
imagen.

o Liderazgo

Miembros del equipo directivo (5 24
Preguntas) .

Profesores/as (5 Preguntas) '

Alumnos/as

o Colaboracion y redes

Miembros del equipo directivo (4 2 ’]
Preguntas)

Profesoresias (4 Preguntas) 6—')

Alumnos/as (1 Preguntas

o Infrastructura y equipos

Miembros del equipo directivo (13 ij
Preguntas)
Profesores(as (13 Preguntas) 63

D Desarrollo profesional continuo

Miembros del equipo directivo (3 24 33
Preguntas) .
Profesores/as (3 Preguntas) 63 37

lumnos/as

E Pedagogia: Apoyos y recursos

Miembros del equipo directivo (5 84 2
Preguntas) -
Profesores/as (5 Preguntas) %5

. 4.2

o Pedagogia: Implementacion en el aula

Preguntas) ]

Profesores/as (5 Preguntas) 25

Pregunta: 3

‘

o Practicas de evaluacién

Preguntas) ®

Profesores/as (8 Preguntas) ‘3

o Competencias digitales del alumnado

Miembros del equipo directiva (3 2 o]
Preguntas)
Profesores/as (9 Preguntas) ’3

Alumnos/as (5 Preguntas

® Recorte Informe SELFIE 30/11/2022 . Resumen por areas
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= Justificacion y propdsitos del Plan.
Los principios y propodsitos que rigen el plan tecnoldgico de centro y la comunidad
educativa desde las dimensiones educativa, organizativa y tecnologica se traducen
en lamision, vision y valores desde la perspectiva digital.
Mision

» Impulsar la alfabetizacion digital de todos los miembros de la
comunidad educativa, especialmente de nuestros alumnos (sin
olvidarnos de profesores, padres y personal no docente)

» Desarrollar el aprendizaje del alumno fomentando un adecuado
tratamiento de la informacion: la cultura del conocimiento através de
herramientas tecnologicas nos obliga a tener que ser autonomos,
eficaces, criticos y reflexivos a la hora de seleccionar, tratar y utilizar la
informacion disponible.

» Potenciar las virtudes del uso de las TIC como herramienta de
comunicacion, dentro y fuera del ambito escolar, educando en el uso
correcto de lamisma.

» Formar sobre el uso seguro de Internet: informar sobre las situaciones
de riesgo mas habituales, ofrecer ayuda y consejos a seguir ante
situaciones no deseadas (usurpaciones de identidad, comportamientos
inadecuados, contenidos inapropiados..). La confianza vy
seguridad digital son valores que debemos incorporar en el proceso
educativo de los alumnos.

» Promocionar y difundir el buen uso de las TIC en la educacién através
de cursos, talleres, encuentros, jornadas... dirigidas no solamente a
alumnos, sino también a familias y profesores por ser piedras angulares
del proceso educativo.

Vision

Desde la propuesta de formacion integral, siempre presente en nuestros
planteamientos, no podemos olvidar que teniendo en cuenta las caracteristicas de la
cultura de nuestro tiempo, queremos educar para un futuro marcado por una
dinamica de cambio cada vez mas profundo. En el colegio tenemos plena confianza
en que este aprendizaje conducira al alumno a ser una persona capaz de adaptarse a
Los cambios que nuestra sociedad del siglo XXl esta fomentando continuamente.
Valores

El proyecto educativo del centro contempla formar aalumnos felices lo que implica
permitirles descubrir sus propias capacidades, tanto fortalezas como limitaciones,
a la vez que hacer posible que realicen una opcion consciente y responsable para
su futuro. Para ello, resulta clave el trabajo de la competencia digital del alumno.EL
tratamiento de la informacién y la competencia digital implican ser una persona
autonoma, eficaz, responsable, critica y reflexiva al seleccionar, tratar y utilizar la
informacion y sus fuentes, asi como las distintas herramientas tecnologicas.
Dimension educativa:
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» Potenciar el plan de alfabetizacion digital de los alumnos segun la
secuencia por cursos existente.
» Motivar el uso habitual de las TIC por los profesores y apoyar de manera
continua suinmersion en TIC.
» Fomentar la formacion de las familias en el uso de las TIC desde la
perspectiva del apoyo familiar al alumnado
Dimension organizativa:

» Mantener actualizada nuestra presencia en la red: pagina web y redes
sociales.

» Potenciar el uso de las plataformas a nuestra disposicion para la
comunicacion, gestion administrativa y trabajo diario del Claustro de
profesores.

> Estandarizar y optimizar los procesos en los que se hace uso de las TIC

Dimension tecnoldgica:
» Garantizar la seguridad y privacidad, de acuerdo conlaley de
proteccion de datos.
» Optimizar lared informatica del centro y solventar, enla medida de lo
posible, problemas de conectividad.
> Establecer pautas de uso y mantenimiento de los equipos existentes
para obtener el mayor rendimiento posible de Los recursos disponibles

2. MARCO CONTEXTUAL

2.1. Andlisis de la situacién del centro:

= Autorreflexién: integracidn de tecnologias en los procesos de centro.
En el centro se ha llevado a cabo un largo camino en el que cabe destacar:

- Gestion académica del centro a través de programas informaticos, con la
plataforma Educamos desde el curso 2015/16.

- Aula de informatica utilizada al principio de manera esporadica y que en la
actualidad forma parte de la vida cotidiana del centro.

- Ordenador para uso del profesor en las aulas y en salas de profesores.

- Dotacion de las aulas de Educacion Infantil y 1° y 2° de EPO de PDI.

- Pagina web del centro que cada ano se ha ido mejorando, revisando y
adaptando al modelo de uso por parte de las familias.

- Utilizacion de aulas digitales y correo electronico con alumnos a partir de 4° de
E.P.

- Comunicacion con las familias a través de la plataforma educativa Educamos.

- Presencia en el mundo de las redes sociales primero con twitter y, mas tarde,
con Instagram, Facebook y YouTube.

- Plandedigitalizacion, que dio respuesta a la crisis sanitaria vivida en los cursos
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2019/2020 y 2020/21, donde el uso de las TIC en el centro fue clave para
afrontar la complicada situacion presentada por la no presencialidad de la
totalidad del centro asi como las consecuencias que trajo en el curso posterior
de semipresencialidad y de atencidn no presencial a las familias.

- eneltercertrimestre del curso 19/20y la cuarentena parcial que laaparicion de

- positivos en covid-19 provoco en los cursos 2020/21y 2021/22

- Certificacidn TIC de nivel 3: curso 2020/21.

- Plan de formacion TIC del profesorado incorporado en el plan de formacion
anual del centro con intervencion directa de miembros del equipo TIC del
centro en su dinamizacion.

Partimos de una situacion elaboraday pendiente de acometer retos de integracién

de las familias a la dinamica TIC del Centro a través de la inclusion de procesos

pedagodgicos (libros digitales, entornos virtuales) y de procesos administrativos

(autorizaciones, pagos, reservas de extraescolares).

= Autorreflexion: capacidad digital docente.

Antes de la pandemia que imprimid un antes y un después en cuanto al uso de las
herramientas digitales, el centro ya habia optado por una formacion permanente del
profesorado. Se realizo un plan de trabajo con la empresa Centros Digitales en la que
se prepard una formacion especifica basada en “Nueve Cucharadas Pedagodgicas y
Una Cucharada Tecnologica : Guiso Formativo ideal”. Con ello se buscé y logro estos
objetivos a nivel formativo:

o Certificacion oficial MIE de Microsoft de todos los profesores

o Certificacion oficial MIE TRAINER de Microsoft de 8 profesores.
Durante estos dos ultimos cursos hemos implementado las “Pildoras formativas”
como sesiones de 1.5 h con recordatorios y ampliaciones de lo visto en los cursos
formativos y con aplicacion practicareal.
Ese camino es el que el Claustro valora como muy positivo en la senda del aprendizaje
y la formacion continua.

= Andlisis interno: debilidades y fortalezas.

EL Plan CODICE TIC pretende asumir la Misidn, la Visidon y los Valores del Colegio
Circulo. Esta asuncion obliga a recoger una formacion integral de la persona, y que
desde nuestra Vision pretendemos

yuna .
Con ello queremos explicitar la vocacion de la formacién y la educacién con las
herramientas tecnoldgicas como medio de intercambio de experiencias y de un
aprendizaje significativo y cercano.
Para poder reorganizar nuestras prioridades, se planted un analisis DAFO para ver
puntos de partiday realidades:
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Debilidades Detectadas:
e Aniveltécnico
¢ Ordenadores envejecidos en algunas dependencias. 2° piso.
e Gestidnde librosdigitalesy recursos online.
¢ Calidad delaredinterna de gestion.
¢ Anivel Pedagogico
e Cambios en Ley Educativa que proponen nuevas herramientas
enfocadas ala Programacién y Robotica
e Coordinacion docente parala aplicacion del Plan
e Anivel Formativo
e Pocas sesiones de formacion interna aplicada al aula para docentes
Fortalezas Detectadas:
e Motivacion por parte de los alumnos para utilizar este tipo de
materiales.
e Actualizacion de las Herramientas de Gestion -Plataforma Educamos-
para dinamica integral del Centro
e Titulacion MIE para todos los docentes del Centro y titulacion MIE
TRAINER de ocho profesores del Centro.
o Elhecho de poseer un ciclo formativo de Informatica.
Amenazas 7
e Aniveltécnico
¢ Aumento exponencial de las necesidades de red wifi.
e Crisis economica y falta de recursos econdmicos para dotar a los
centros de los materiales necesarios.
¢ Anivel Pedagdgico
e Incertidumbre institucional en cuanto al material impreso y digital.
e Incertidumbre de como afecta en el aprendizaje con el uso de la
tecnologia desde el punto de vista de las familias.
e Anivel Formativo
e Nueva Ley Educativa con propuestas muy diferentes en lineas muy
diversas.
Oportunidades:
e Aniveltécnico
e Granesfuerzo de adaptacion a nivel de equipos informaticos (hardware)
y de licencias los ultimos 3 cursos.
e Recursos disponibles en la Red y actualizacion de materiales debido a
las certificaciones Microsoft realizadas
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2.2. Objetivos del Plan de accion.

= Objetivos de dimension educativa.
Logros y metas relativos a los procesos de ensefanza y aprendizaje,
contenido y curriculos, los procesos de evaluacion y la organizacion
didactica y metodologica de los recursos y servicios digitales para el
aprendizaje y la confianza digital.

a. Desarrollar un plan de actuacion sistematico y secuenciado en los
distintos niveles educativos para la adquisicion de la competencia
digital en el en el alumnado

b. Incluir enlas programaciones didacticas de las distintas areas del
curriculo los objetivos procesos y metodologias necesarias para la
adquisicion de la competencia digital aplicadas al aprendizaje

c. Planificary secuenciar la utilizacion de Los dispositivos tecnologicos
que existen en el centro para los distintos niveles educativos

d. Seleccionary organizar recursos y materiales tecnologicos adecuados
para los distintos niveles educativos y alojarlos en los sitios de internet
reservados por el centro

e. Utilizar de formaregular las plataformas educativas del centro como
el blog del aula virtual de cada curso para promover la participacion
del alumnado y las interacciones entre profesor profesorado
alumnado y familias

f. Creary adaptar material didactico para el proceso de ensenanza

fomentando la innovacion metodologica

Compartir materiales y recursos creados entre el profesorado
Utilizar las TIC como herramienta facilitadora del desarrollo de las
metodologias activas y colaborativas

i. Fomentar en los alumnos la adquisicion de la responsabilidad
necesaria para el uso de herramientas digitales de forma correctay
respetuosa advirtiendo de las consecuencias de su uso inadecuado

j.- Desarrollar en el alumnado la capacidad de buscar, filtrar, elaborar,
comunicary publicar contenidos digitales en funcion del nivel
educativo en el que se hallen

k. Evaluarregularmente el grado de utilizacién de las TIC la adquisicion
de la competencia digital y su incidencia en el proceso educativo

» Objetivos de dimension organizativa:
Logros y metas vinculados con la gestion y organizacion del centro
educativo, practicas de liderazgo y gobernanza, el desarrollo
profesional y la colaboracion, trabajo en red e interaccion social.

a. Sistematizar la digitalizacion de Llos procesos de la gestion
administrativay académica del centro

J @
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b. Potenciar el uso de herramientas de comunicacion digitales entre el
profesorado

c. Utilizar las cuentas de correo electronico de nuestro de nuestro
dominio y de la plataforma educamos junto con las redes internas para
la comunicacion entre Los miembros de la comunidad educativa

d. Establecer criterios organizativos para la utilizacion de Llos espacios 'y
equipamientos digital asi como las normas de uso correcto

e. Establecer donde terminar el nivel formativo del profesorado
utilizando escalas de autoevaluacién de la competencia digital

f. Establecer enla comision TIC del centro de las necesidades
formativas del profesorado relativas a la integracion didactica de las
TIC para determinar Los planes de formacion

g. Ofrecerjornadas de informacion sobre el uso de las TIC en el centro al
comienzo de cada curso para el profesorado recién incorporado

h. Elaborar materiales informativos para el profesorado con el objeto de
favorecer el uso de herramientas informaticas en las tareas habituales
del centro

i. Transmitir lainformacion de los centros de formacion del profesorado
y de entidades que colaboran con el Centro sobre los cursos que
ofertan largo del curso

j-  Mejorary ampliar los procedimientos de comunicacion digital entre el
centroy el alumnado las familias la administracion y otras entidades

= Objetivos de dimension tecnologica:
Logros y metas conrelacion a las infraestructuras, tanto fisicas como
digitales de los centros, y todos los aspectos relacionados con la
seguridad y confianza digital.

a. Actualizar regularmente los servicios digitales del centro como la
pagina del centro, las redes sociales asociadas a Cuentas oficiales del
Centroy los blogs de cada aula o area curricular

b. Revisar regularmente el equipamiento informatico actualizarlo
repararlo o sustituirlo cuando sea necesario contratando Los servicios
técnicos que fuese necesario

c. Retirarlos aparatos obsoletos mediante empresas utilizadas para la
eliminacién de residuos peligrosos

d. Vigilar las medidas de seguridad para la Protecciéon de Datos y la
configuracion confidencialidad de estos

e. Participar en programas formativos de seguridad y confianza digital
para transmitir ala comunidad educativa

f. Organizar actuaciones con organismos externos sobre el uso
adecuado de las TIC para el alumnado y las familias

g. Fomentar la participacion de los miembros de la comunidad educativa
mediante el uso de las plataformas y redes del centro
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2.3. Tareas de temporalizacién del Plan.

El plan CODICE TIC sera valorado y revisado actualizado anualmente por la comisidn

TIC con las aportaciones del resto del profesorado manifestado en las distintas

reuniones colegiada si transmitidas a esta comision mediante sus representantes
Curso 2022-2023:

Sept.2022 Trimestre 1 Dic 2020 Trimestre 2 Trimestre 3
.. Concrecion de Reunion de
Presentacion .y .y .,
de Lineas Formaciény Evaluacion de Control de Evaluacion
estructuracion de Formacion. estructuracionde | Plan CODICETIC
Maestras . .
trabajos trabajos.

La evaluacion del tercer trimestre incluira la valoracién de la consecucién de los
objetivos planteados la adecuacion de las actividades realizadas y las propuestas de
mejora para el curso siguiente que seran recogidas en la memoria general de final de
curso

2.4. Estrategias y procesos para la difusidén y dinamizacidn del Plan.

El Plan CODICE TIC estara disponible para toda la comunidad educativa en la zona
habilitada de la plataforma Educamos. Asimismo, se difundira a los diferentes
sectores de la comunidad educativa de la siguiente forma:

1. Alumnado. Se dara a conocer en las primeras sesiones de tutoria y en funcién
de cada grupo o curso especificando las normas de funcionamiento en los
recursos tecnologicos, los objetivos y contenidos que se trabajaran durante el
curso y las formas de acceso a los servicios digitales del colegio entregando
las claves personales a partir de tercero de primaria.

2. Profesorado. Se dara a conocer en las primeras reuniones de claustro
indicando el funcionamiento de los recursos tecnologicos del centro, las
normas de uso de los medios informaticos disponibles, las modificaciones del
plan TIC en sucesivos cursos ir a actualizacion tras formas de acceso a las
plataformas digitales del centro

3. Familias. Se dara a conocer en las primeras reuniones generales de padres y
madres del curso indicando la forma de entrega de claves de acceso a la
plataforma Educamos (para familias nuevas en el Centro), el acceso a los
servicios digitales del centro, las formas de comunicacion digital conel colegio
y con los profesores, las herramientas que utilizara el alumnado enel aulay los
contenidos y objetivos que se trabajaran para el desarrollo de la competencia
digital dentro del curso.

Paratodos los grupos se indicaran un calendario informativo de acceso a las utilidades
y alos recursos digitales, asi como a los peligros de acceso de estos.
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3. LINEAS DE ACTUACION

3.1. Organizacion, gestion y liderazgo.

= Funciones, tareas y responsabilidades: Equipo Directivo, Comision TIC,
responsable de medios informaticos...

En cuanto a Equipo Directivo

La entidad titular del Centro, el Circulo Catolico de Obreros, designa como miembros
del Equipo Directivo al Director General de Centro como Director que gestiona y
organiza la totalidad de las etapas educativas, con la supervision en los contenidos y
accesos alos mismos, segun los estatutos de creacion del Colegio, del Consiliario del
Circulo Catolico.

EL Equipo Directivo se reune al menos una vez a la semana segun el calendario de
reuniones programadas en la PGA y siempre que Los miembros lo estimen oportuno.
Organigrama: Equipo Directivo

1

Funciones:

e Gestionde losrecursos TIC.

e Organizar el entorno de comunicacion digital en el centro.

e Impulsar el plan de formacion TIC del centro.

e Coordinary establecer las pautas para creacion de la comision TIC.

e Liderar el impulso de las competencias digitales a través de la realizacion de
propuestas generales de Centro.

o Impulsar la transformacion de espacios y metodologias que acompanan
alatransformacion digital.

e Dirigir el proceso de digitalizacion documental e impulsar la secretaria
virtual a través de la utilizacion de la Plataforma Educamos.

¢ Impulsar la colaboracion en proyectos digitales.

e Impulsar el compromiso con laimplantacion del Plan TIC en el centro.
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En cuanto a Comision TIC

La comision TIC esta compuesta por el director general del centro, el director de
Infantil y Primaria, el profesor responsable del area de tecnologia de Secundaria, la
coordinadora de Educacion Infantil, un profesor de Primaria, un docente de Secundaria
y un docente de Formacion Profesional

En la actualidad el director de Infantil y Primaria hace las funciones de coordinador de
la comision.

Se reuniran al menos una vez al trimestre segun el calendario de reuniones
programadas en la PGAy siempre que la comision Lo estime necesario y oportuno.
Organigrama: COMISION TIC
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Funciones:

¢ Revisary actualizar anualmente el plan CODICE TIC del centro.
e Informar alos nuevos profesores, al inicio del curso de los recursos del centro
y su forma de utilizacion,
e Disefar sesiones de formacion para utilizar los recursos pudiendo ser estas
sesiones o bien de recuerdo o bien de actualizacion de los recursos.
e Promovery dinamizar el uso de las TIC en el centro.
e Elaborar documentos, presentaciones y/o videos con instrucciones sobre el
funcionamiento de los recursos.
e Buscar nuevos recursos para que puedan resultar Utiles para el desarrollo de
Llos objetivos y proyectos del centro.
e Instalacion de nuevas aplicaciones en equipos y dispositivos.
e Actualizar la paginaweb del centro y las redes sociales del mismo
o Altasy bajas de alumnosy profesores. Claves de acceso.
o Novedadesy calendario de actividades.
o Documentacién actualizada del centro.
e Establecerlas normas de uso de los espacios y recursos informaticos
e Mantener actualizado el inventario de los materiales tecnologicos del centro
e Informar a los equipos docentes de los acuerdos tomados en las reuniones de
la comision.
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e Elaborar proyectos comunes para todo el centro que supongan la utilizacion
delasTIC

e Velar por el cumplimiento de este plan a través de las reuniones.

e Acordar las necesidades de formacién en TIC para el curso siguiente.

e Emitir un informe al finalizar el curso para su introduccion en la Memoria
General del Centro, en el que se evalue el grado de cumplimiento y
funcionamiento del Plan.

= El Plan Digital CoDiCe TIC en relacion con los documentos y planes
institucionales.

En la Programacion General Anual se van concretando de forma algo ya mas
precisa, a la espera de la presentacion de este plan CODICE TIC, algunas medidas y
acciones a realizar.

Nuestro Proyecto Educativo comprende acciones formativas cuya finalidad es
preparar al alumno para la actividad en el campo profesional y para adaptarse a las
modificaciones laborales que puedan surgir en su vida profesional, asi como contribuir
también a su desarrollo personal y al ejercicio de una ciudadania democratica.

Desde hace mas de ocho cursos lectivos se envia la documentacion de principio de
curso a los profesores por correo electrénico, asi como las convocatorias de
claustros, CE, CCP con sus respectivas actas.

Se esta potenciando entre el profesorado el uso del entorno Office 365 y sus
herramientas colaborativas como TEAMS, OneDrive y One Note para la comparticion
de instrumentos docentes como programaciones, recursos, y documentacion diversa.
En el ultimo punto de concrecion Curricular, las Programaciones Didacticas, se ha
hecho un gran esfuerzo para la adecuacién de la metodologia, contenidos, procesos
de evaluacion etc. Ademas de la capacitacion de la competencia digital que se
pretende conseguir en este plan CODICE TIC, dentro de las Programaciones siempre
tiene espacio importante dentro del modelo de presentacion genérico, el como se
recogeran los objetivos y secuencia de la competencia digital para cada curso, asi
como, los criterios comunes de evaluacion de estas.

En la demanda de formacion interna y permanente se incluyen objetivos relacionados
con la busqueda de informacion y el analisis critico, con la seguridad en la red,
aplicacionesy utilizacion de recursos TIC para el proceso de Ensenanza Aprendizaje.
En los documentos institucionales se puede apreciar como el uso de las TIC ha
sido y es un interés amplio. En nuestra practica docente formamos a los
profesionales del futuro y por eso somos conscientes de que tienen que estar
capacitados en el uso de las diferentes tecnologias de la informacion y de la
comunicacion Las TIC se encuentran perfectamente integradas en nuestra
practica docente asi lo tienen interiorizado nuestros alumnos asumiendo que las
TIC son un elemento mas en su proceso de aprendizaje y conocimientos. El papel de
las nuevas tecnologias aplicadas al centro se incluyen en:
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Documentosy planes institucionales
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Proyecto Educativo de Centro: potenciar el uso de las TIC como fin y como
medio a través de un uso critico de las mismas.

Programaciones Didacticas: tratamiento transversal de la competencia digital
del alumnado en aras de optimizar su alfabetizacion digital.

Reglamento de Régimen Interior: Pautas generales para el uso de los
dispositivos en el centro educativo, de forma que contribuyan al cumplimiento
delosderechosydeberes establecidos. En concreto, se establece suuso como
herramienta pedagogica.

Plan de Acogida del Profesorado: facilitar y acompanar al nuevo profesorado
el acceso alas herramientas TIC para ayudarle en el proceso de integracion de
estas en sus labores docentes.

Plan de Contingencia: actuaciones para el caso de docencia no presencial a
causa de covid-19.

Plan Lector: Se estructura el uso en lalectura de las TIC

Plan Cambridge. Uso motivador de las TIC como soporte en la adquisicion del
nivel formativo de la lengua inglesa.

Plan de Atencion ala Diversidad. Uso complementario y motivador de recursos
TIC parala atencion individualizada de los alumnos.

Integracion de las TIC en los procesos administrativos y educativos en el
centro: gestidn, organizacién, acciones y evaluacion.

14

Infraestructura, recurso, | Responsable Acceso Uso
servicio

Profesorado Educativo
Accesoalnternet . . . .
(Protegido con clave) Equipo Directivo Alumnos Educativo

PAS Gestion
Aulario de EPO‘|NFANT|L Direccién INF-EPO Profesorado Educativo
(ordenadores portatiles y (Ricardo Garcia)
IPAD) Icardo Laarcia Alumnos Educativo
Aulario de ESO-BACH-FP | Coordinador de Informatica | Profesorado Educativo
(Aulas de Informatica) {Julian Domingo) Alumnos Educativo
Equipos de aula Sesponsable delaula Profesorado Educativo

e laetapa
Administracion Infor_rpatwo,
, gestion y
y Secretaria L
comunicacion.

Plataforma Educamos Direccién Pedagdgica Profesorado Educativo
(Office 365) (Pablo de Andrés)

Alumnos Educativo

Familias Comunicacion
Web del Colegio (Coo.r'dlnado.r de Informatica Equipo TIC Informativo

Julian Domingo)
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Redes Sociales Equq o!e Comunicacion Equo. ”de Informativo
AgenciaRives Comunicacion

Apllca’c_lones educativas | EL p_rofesor/a de cada AlUMnos Educativo

especificas materia

» Procesos, criterios y protocolos de integracion de las TIC en los dmbitos de
administracién, gestion académica, interaccion de la comunidad educativa y
tecnoldgica del centro.

[l Administraciony gestion académica:
= Utilizacion de la plataforma Educamos para la gestion académica del
centro por parte del personal administrativo y del equipo directivo,
ofreciendo por la parte adjudicataria el servicio de actualizacion y
mantenimiento.

= Utilizacién de la Plataforma Educamos (en red en el centro y desde casa
por internet) parala gestién académica por parte del profesorado (faltas de
asistencia, tareas, comunicaciones personales, notas, incidencias...).

= Utilizacion del programa Info200 para la gestion econdmica del centro por
parte de Secretaria (conectado al servidor de Circulo Catdlico de Obreros).

= Utilizacion de la ATDI para el registro y seguimiento del alumnado ACNEE

.. . . 15
Interaccion con la comunidad educativa:

®  Se realiza de la pagina web del centro, www.colegiocirculo.es, siendo las
herramientas de comunicacion:

O Comunicacion con Junta de Castillay Ledn: Correo de la Junta.

O Comunicacion entre personal del Centro: Correo de dominio
@colegiocirculo.es (Dominio gestionado con Google)

O Comunicacion con resto de comunidad Educativa: Correo de
dominio inscrito en la Plataforma Educamos, ahadiendo las
herramientas de Office 365.

® Redes Sociales publicas y abiertas: Facebook @colegiocirculo.es, Twitter,
Instagram.

= Propuestas de innovacion y mejora:

» Motivar el uso habitual de las TIC en los profesores y apoyarlos de manera
continua en suinmersionen TIC.

» Realizar encuestas para determinar la competencia digital.

» Iniciar al nuevo profesorado en el uso de los recursos TIC del centro.

1. Reflejar y  hacer

constar

Especificar en la planificacion de
inicio de curso y en la memoria

Inicio y final de cada
curso

Equipo directivo y
Comision TIC

NextGenerationEU
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las actividades a | final las actividades relacionadas
realizar durante el | con las TIC realizadas por los
curso relativas al uso | distintos grupos de trabajo
de las TIC en los
documentos
institucionales del
centro.

2. Motivar en el uso | Formar al claustro de profesores | Formacion Equipo directivo vy
habitual de las TIC a | en herramientas TIC e incluir la | trimestral y | ComisidnTIC
los formacion TIC en el plan de | cuando se necesite.
profesoresy apoyarde | formaciondel centro.
manera continua a los
profesores en Su
inmersion TIC

3. Plan de Acogida de | Elaboraciondel Plan Curso 22-23 Miembros de
profesores y Alumnos Comision TIC

4. Encuesta de | Realizar encuesta de valoracion | Finalizacion de | ComisionTIC
Valoracién de recursos digitales, asicomo de | Curso

su uso e implementacion
3.2. Practicas de ensefianza y aprendizaje.
* Proceso de integracion diddactica de las TIC.
La competencia digital es aquella que implica el uso creativo, critico y seguro de las ©
tecnologias de la informacién y la comunicacion para alcanzar los objetivos
relacionados con el trabajo, la inclusion, y Lla participacién en la sociedad
Esta competencia supone, ademas la adecuacion de los cambios que se introducen las
nuevas tecnologias en la alfabetizacién, la lectura y la escritura, un conjunto de
conocimientos, habilidades y actitudes necesarias hoy en dia para ser competentes en
un entorno digital.
Requiere de conocimientos relacionados con el lenguaje especifico basico: textual,
numeérico, icénico, visual, grafico y sonoro, asi como sus pautas de codificacion y
transferencia. Esto conlleva el conocimiento de las principales aplicaciones
informaticas supone también el acceso a las fuentes y el procesamiento de
informacion y el conocimiento de Los derechosy libertades que asisten a las personas
en el mundo digital.
Igualmente, precisa del desarrollo de diversas destrezas relacionadas con el acceso a
la informacion, el procesamiento y el uso de la comunicacion, la creacion de
contenidos, la seguridad y la solucion de problemas, tanto en contextos formales
como no formales. La persona debe ser capaz de hacer uso habitual de los recursos
tecnologicos disponibles con el fin de resolver los problemas reales de un modo
eficiente, asi como de evaluar y seleccionar nuevas fuentes de informacion e
innovaciones tecnoldgicas, amedida que se van apareciendo, en funcion de su utilidad
para acometer tareasy objetivos especificos.
La adquisicion de esta competenciarequiere ademas actitudes y valores que permiten
al usuario adaptarse a las nuevas necesidades establecidas por las tecnologias, su
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apropiacion y adaptacion a los principios fines y la capacidad de interaccionar
socialmente en torno a ellas. Se trata de desarrollar una actitud activa critica realista
hacialastecnologiasylos mediostecnologicos valorando sus fortalezasy debilidades
respetando los principios éticos en su uso. Por otra parte, la competencia digital
implica la participacion y el trabajo colaborativo, como, asi como la motivacion y la
curiosidad por el aprendizaje y la mejora del uso de las tecnologias.

Por Lo tanto, para el adecuado desarrollo de la competencia digital resulta necesario
abordar:

e la informacion esto conlleva la comprension de como se gestiona la
informacion y de cdmo se pone a disposicion de los usuarios, asi como el
conocimiento y manejo de los diferentes motores de busqueda y bases de
datos sabiendo elegir aquellos que responden mejor a las necesidades de
informacion

e la seguridad implica conocer los distintos riesgos asociados del al uso de las
tecnologias y de recursos online y a las estrategias actuales para evitarlo lo
que supone identificar como los comportamientos adecuados en el ambito
digital para proteger lainformacion propiay las de otras personas, asi como de
conocer los aspectos adictivos de las tecnologias.

e laresolucion de problemas esta dimension supone conocer la composicion de
los distintos dispositivos digitales sus potencialidades y sus limitaciones
relacionadas con la consecucion de metas personales, asi como saber donde
buscar ayuda para la resolucion de problemas tedricos y técnicos lo que
implica una combinacién heterogénea y bien equilibrada de las tecnologias
digitales y no digitales mas importantes en esta area del conocimiento.

Por todo ello es preciso organizar un entorno adecuado para el aprendizaje de las TIC
en el centro planificando y secuenciando la autorizacion de Llos recursos digitales del
centro se pretende que el alumnado adquiera una competencia digital acorde con sus
posibilidades de manera progresivay por tanto se contempladas programacién de las
distintas series los objetivos y las metodologias necesarias por su adquisicion Por otra
parte no hay que olvidar que las herramientas digitales son un medio muy eficaz para
la personalizacion de la ensefanza lo que las convierte en un recurso fundamental
parala atencion aladiversidad.

17

=  Criterios y modelos metodolégicos y didacticos para la integracién de las
tecnologias en el aula.

Laintegracion de las TIC se realizara en todos los niveles educativos del centro desde
los niveles iniciales se trabajara siguiendo la misma linea metodologica para que la
adquisicion de la competencia digital se realice de forma progresiva.

Se tendra en cuenta los siguientes principios metodologicos:
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Desarrollo del trabajo del alumnado en la utilizacion de los medios
informaticos.

Disefio de actividades individuales y colectivas relacionadas con el desarrollo
de las areas del curriculo.

Fomento de actividades que estimulen el trabajo colaborativo entre los
alumnos.

Oferta de materiales didacticos variados con contenido significativo.
Desarrollo del espiritu critico del alumnado frente a la informacion obtenida a
través de los medios TIC.

Favorecer laresponsabilidad el esfuerzo personal y la satisfaccion del trabajo
bien hecho

En la estructuracién de la adquisicion de la Competencia Digital no influye la
distribucion del alumnado, pero si el acceso a los medios disponibles en el Centro. De
este modo se indica que:

Educacion Infantil 2° Ciclo y 1° y 2° de EPO. Se articulan las condiciones de
autonomia con el uso de IPAD como herramienta de alterna la introduccion a
los sistemas técnicosy el juego adaptado al aprendizaje curricular.

Resto de cursos. Usa los diferentes medios al alcance (portatiles 360° tactiles,
aulas de informatica, aulas de informatica con portatiles) pare desarrollar la
competencia desde aspectos relacionados con la Plataforma Educamos,
Office 365 y el resto de los programas y aplicaciones necesarias para la
adquisicion. Para ello el alumnado de primaria podra consultar las
calificaciones de las areas, el calendario de las actividades y tareas los
recursos a descargar la comunicacién mediante el mail interno con el
profesorado,

En el acceso a los medios se dispone de un cuadrante tipo que incluye que al menos
haya una sesion semanal por grupo para la tenencia de los equipos de modo individual.

Por otra parte, el profesorado comparte recursos mediante carpetas compartidas
alojadasenlos gruposasociadosa TEAMSYy en el general de OneDrive del profesorado
o de las distintas etapas.

La comunicacion entre el profesorado se realiza mediante correo electronico con
cuenta oficial corporativa de la Plataforma Educamos (cuenta oficial de Office 365).
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PLAN CODICE TIC.

DISTRIBLCION DE RECURSOS TIC EN EPD
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Curso 2022/23

wn ealegis

% a b aftura
PARA LOS CURSOS DE ED. INFANTIL Y ED. PRIMARIA (12 y 29)
Hora L | M X J V |
500 INF2A | INFIA | 1BEPD | INF3A i
(000 _ 1
000 INFZB | INFIB | ISAEPD | INF3B b
1100
1100 29 EPQ
Ik4s | |
1245 298 EPD
1300
(200
1400
PLAN CODICE TIC. c
o
DISTRIBUCION DE RECURSOS TIC EN EPD Curso 2022/23
PARA LOS CURSOS DE ED. PRIMARIA (32,4252 y B9)
Hora L M X J V
5300 4B 3B ORI
0.00 AMPARD | LEYRE | ESTHER
000 BA i)
00 LORENA RICARDD
11.00 ORI 3A 5°8 4A
1145 ESTHER | MARISA | YOLANDA = RICARDD
1245 BB 597
13.00 MARIA JOSE |  ELENA
12.00
(4:00

© Recortes de Uso de Recursos TIC para explicacion de Acceso a Grupos (Informacion

en fichero Excel de nombre “Distribuciéon TIC.XLS”)
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En la adquisicion de la Competencia digital se marcan los siguientes criterios e
indicadores a través de la secuenciacion indicada:

Curso Indicador-Descriptor

1°-2° EPO oConoce los elementos y periféricos del ordenador, sus funciones: Memoria USB, tarjetas
de memoria, Discos duros externos

oConoce las operaciones basicas del uso del ordenador: Saber encender y apagar el
ordenador

oOperabasicamente con el Sistema operativo: Encuentra el programa en las listas de
programas o en los iconos

olntroduce sus datos en Plataforma

oUtiliza el procesador de textos: Uso muy basico. Escribe palabras o frases

oUtiliza el procesador de textos: Uso muy basico. Imprime un documento

oUtiliza el procesador de textos: Introduce caracteres en mayusculas y minusculas, letras
acentuadas

oManeja un programa de presentaciones: Reproduce presentaciones de diapositivas

oConoce el vocabulario basico del ordenador: adecuado a la edad y/o etapa educativa

oConoce y usa los distintos lenguajes: Conoce el significado de diferentes iconos,
imagenes o mensajes sonoros, asociandolos a acciones basicas.

oUtiliza programa de dibujo como forma de expresiony creatividad.

oUtiliza las herramientas de navegacion por Internet: Guarda y organiza direcciones web en
favoritos/marcadores

oLee documentos digitales: Consulta documentos en pantalla (Utiliza las ventanas, barras
de desplazamiento, botones, enlaces, iconos}

oAccede a lainformacion de manera general, sin criterio.

oAccede a lainformacidn utilizando algunas técnicas aprendidas en clase.

3°-4°EPO oOpera basicamente con el sistema operativo: se mueve por el sistema de archivos,
abre/cierraficheros

oOpera basicamente con el Sistema operativo: Maneja programas educativos y de dibujo.

oOperabasicamente con el Sistema operativo: Accede a menus contextuales (clic
derecho)

oConoce las operaciones basicas de organizacion de informacién en el ordenador :
Formato y estructura de unidades de disco duro, disquete, CD/DVD, memoria USB

oConoce las operaciones basicas de organizacién de informacion en el ordenador:
abrir/cerrar carpetas,

oConoce las operaciones basicas de organizacidn de informacion en el ordenador: crear,
mover, copiar y eliminar archivos

oConoce las operaciones basicas de organizacién de informacion en el ordenador: Abre un
fichero a partir de la unidad de cualquier unidad

oUtiliza el procesador de textos: Introduce letras acentuadas y diferentes marcas de
puntuacion

oUtiliza el procesador de textos: Insertar imagenes

oManeja un programa de presentaciones: Maneja programas de presentaciones para crear,
modificar

oManeja un programa de presentaciones: Inserta elementos multimedia en las diapositivas,
imagenes, graficos, sonidos...)

oUsa de la camara digital: Utilizar la camara digital para sacar imagenes del entorno

oConoce el vocabulario basico del ordenador: adecuado a la edad y/o etapa educativa

oUtiliza las herramientas de navegacion por Internet : Utiliza el cursor de la barra de
direcciones e historial

oUltiliza las herramientas de navegacion por Internet: Descarga de recursos (programas,
imagenes, sonidos, texto...) desde Internet

oManeja herramientas de correo electrénico {gestor de correo o correo via web): Sabe
enviar y recibir un mensaje

oManeja herramientas de correo electrénico {gestor de correo o correo via web): Sabe
enviar adjuntos

oOrganiza lainformacién con distintos medios de comunicacion (texto, imagen o

sonido):Inserta unaimagen a partir de un repositorio o sitio web
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oOrganiza lainformacion con distintos medios de comunicacion (texto, imagen o sonido):
Hace ediciones sencillas de imagenes
oOrganiza lainformacion con distintos medios de comunicacion (texto, imagen o sonido):
Inserta una imagen enun texto
oUtiliza instrumentos para la orientacion
oDecide colaborativamente las partes de la tarea para las que seria Util usar las TIC como
herramienta
oConoce diferentes fuentes para buscar una informacion determinada en diferentes
soportes: papel, digital
oUsarecursos compartidos a través de Internet: uso compartido de blogs.
5°-6° EPO oUtiliza el procesador de textos: Conoce la terminologia basica sobre editores de texto:
formato de letra, parrafo, margenes, tablas, configuracién de pagina...
oUtiliza el procesador de textos: Utiliza las funciones bésicas de un procesador de textos (
redactar documentos, guardar documentos, abrir documentos, imprimir...)
oUtiliza el procesador de textos: Sabe estructurar internamente los documentos (copiar,
cortar, pegar, mover, etc., palabras, frases, parrafos...)
oUtiliza el procesador de textos: Utiliza los correctores ortograficos para asegurar la
correccion ortografica
oUtiliza el procesador de textos: Modifica el formato de los caracteres y parrafos
oUtiliza el procesador de textos: Configura de paginas (orientacion, margenes,...)
oUtiliza el procesador de textos: Paginacion automatica y utilizacion de estilos
oManeja un programa de presentaciones: Introduce efectos de animacion y transiciones en
las diapositivas
oManeja basicamente un editor de video: Crear o editar videos.
oConoce el vocabulario basico del ordenador: adecuado a la edad y/o etapa educativa
oUtiliza las herramientas de navegacion por Internet : Limpiar informacion obsoleta
(historial, archivos temporales...
oUtiliza las herramientas de navegacion por Internet : Seleccionar los resultados de una
busqueda y dar argumentos que permita justificar la eleccion
oSelecciona lainformacion dependiendo del contexto o la situacion.
oDisefay aplica una estrategia de busqueda: Modifica los criterios de busqueda (palabras
clave, filtros)
oUsa programas de chat o mensajeria instantanea o videoconferencia para comunicarse
(TEAMS)
oUsa programas de chat o mensajeria instantanea o videoconferencia para compartir
informacion
oUso colaborativo de herramientas ofimaticas a través de Internet (procesador de textos,
programas de presentaciones, hojas de calculo, agendas, calendarios...)
oUsalas TIC de manera critica: Conoce estrategias para defenderse de la
sobreinformacion
oUsalas TIC de manera ética, responsable y segura: Verifico los derechos de utilizaciony
sus condiciones de uso.
oConoce las normas de cortesiay correccion en la comunicacion por lared.
1°-2°ESO oOpera basicamente con el Sistema operativo: Diferencia entre el software del sistema
operativo y las demas aplicaciones informaticas.
oOpera basicamente con el sistema operativo: desinstala programas
oOperabasicamente con el sistema operativo: Considera los requerimientos del programa
que se quiere instalar en relacion con las capacidades del ordenador.
oConoce las operaciones basicas de organizacion de informacion en el ordenador: Abre un
archivo desde buscar
oConoce las operaciones basicas de organizacién de informacion en el ordenador: Tipos de
archivos mas utilizados y programas asociados a los mismos...
oConoce las operaciones basicas de organizacion de informacion en el ordenador: Lee e
interpreta las propiedades de un nombre de archivo, el formato, tamafo, fecha de
creacion y ultima modificacion.
oConoce las operaciones basicas de organizacion de informacidn enred: Se identificarse
enunared o enun sitio web
oConoce las operaciones basicas de organizacion de informacion en red: Operay participa
en plataformas de aprendizaje
Financiado por la Unién Europea :‘g_: et e ?Ian c:e Recuperacién, [lI%| junta de
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oRealiza tareas de mantenimiento basico del ordenador: realizacidon de copias de
seguridad.

oRealiza tareas de mantenimiento basico del ordenador:identifica la causa de los
problemas del software y el hardware, pero no es capaz de resolverlos de manera
auténoma.

oRealiza tareas de mantenimiento basico del ordenador: Identifica y resuelve los
problemas mas habituales del hardware y del software.

oRealiza tareas de mantenimiento basico del ordenador:identificay resuelve los
problemas del software y del hardware utilizando diferentes estrategias.

oRealiza tareas de mantenimiento basico del ordenador: Conoce los principales mensajes
de error, avisos y sintomas de mal funcionamiento de un periférico.

oUtiliza el procesador de textos: Saber dar formato a un texto (tipos de letra, margenes,
encabezados, sangrias...).

oUtiliza el procesador de textos: Creay modifica tablas

oUtiliza el procesador de textos: Utiliza la busqueday el reemplazamiento en textos.

oManeja un programa de presentaciones: Introduce efectos de animacion y transiciones en
las diapositivas. Imprimir presentaciones...

oUtiliza una hoja de calculo: Sabe crear, modificar e insertar formulas basicas.

oEditaimagenes con una aplicacién especifica modificando sus propiedades elementales

oConoce los procesos que se pueden realizar desde una impresora multifunciony su
mantenimiento: Parametriza los procesos de impresion (visualizacion, intervalos, ajustes,
copias...)

oConoce los procesos que se pueden realizar desde una impresora multifunciony su
mantenimiento: Cambiar cartuchos, toner, etc.

oUtiliza hojas de calculo: Utiliza hojas de calculo para presentar series numéricas, realizar
calculos sencillos, representar graficamente...

oRealiza tareas de mantenimiento basico del ordenador: uso de antivirus, realizacion de
copias de seguridad,

oRealiza tareas de mantenimiento basico del ordenador: Utiliza los programas para
descomprimir y comprimir

3°-4°ESO

oConoce los elementos y periféricos del ordenador, sus funciones: Conoce los tipos
basicos de conexion entre elementos

oUtiliza adecuadamente la terminologia relacionada con el sistema operativo.

oOpera basicamente con el sistema operativo: Instala un programa de manera guiada con
las debidas precauciones y personalizacion.

oOpera basicamente con el sistema operativo: personaliza el S.0.

oConoce las operaciones basicas de organizacion de informacion en red: Crea contenidos
e interactua colaborativamente

oRealiza tareas de mantenimiento basico del ordenador: Utiliza y actualiza habitualmente
las protecciones y antivirus.

oRealiza tareas de mantenimiento basico del ordenador: En sistemas de almacenamiento
externos (Cdsy DVDs..)

oUtiliza el procesador de textos: Paginacion automaticay utilizacion de estilos

oUtiliza herramientas de simulacion

oManeja aplicaciones de modelaje y disefio 3D : Operacion con las propiedades de objetos

oManeja aplicaciones de modelaje y disefio 3D: Imagenes renderizadas.

oManeja de aplicaciones de disefo grafico vectorial 2D: Aplicacidn de los sistemas de
representacion, escalay acotacion alarealizacion de bocetos y croquis

oManeja de aplicaciones de disefio grafico vectorial 2D: Representar espacios urbanisticos
y arquitectonicos
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» Procesos de individualizacién para la inclusién educativa.

Desde el centro estamos convencidos que la utilizacion de las TIC nos ayuda a
conseguir una inclusion educativa del alumnado en el aula, siendo estas un vehiculo
para superar las distintas barreras de aprendizaje.

Las TIC son un instrumento realmente util no sélo para dar respuesta a alumnos con
necesidades educativas especiales, sino para cualquier caracteristica que posee
nuestro alumnado, facilitando el fomento y el desarrollo de aprendizajes
significativos.

El uso de TIC permite una mejor individualizacion del aprendizaje tanto en la
asignacion de tareas adaptadas a las necesidades del alumnado por parte del
profesorado de apoyo y del profesorado ordinario del aula como por el uso de
aplicaciones especificas en el caso de alumnado que Llo requiera.
Algunos ejemplos son:

» Plataforma Educamos. Usaremos la opcion de personalizacion de tareas
especificas a través del itinerario personalizado que nos permite a la hora de
asignar un trabajo.

» Edpuzzle: herramienta que permite editar videos o practicamente crearlos
para adaptarlos a las necesidades del alumnado (diferentes niveles e
idiomas).

: : o . 23
» Matematrix: herramienta que apoya el aprendizaje de las matematicas en
EP. Incluye tutoriales y actividades practicas segun el nivel de alumnado.
Basado en la gamificaciony en el avance autonomo de cada estudiante.
» Smile&Learn: herramienta de aprendizaje personalizada, con contenidos
adaptados a los diferentes niveles de desarrollo de los nifios.
=  Propuesta de innovacién y mejora:
o Evaluar el nivel de lLa Competencia Digital del alumno.
o Activar procedimientos de formacion continua para la formacion en
Competencias Digitales del profesorado.

1. Evaluacion de | Elaboracion de herramientas | Inicioyfinalde cada | Tutoresy
Competencia digital del | digitales {formularios, | curso profesores de
alumno. cuestionarios...) desde 3° de EP. Curso.

2. Evaluacion de la
programacion didactica | Cuestionario para evaluar en la .

.. S . Equipo TICy
de cada profesor | programacion didactica la | Final de cada curso
. . profesores
referida a la | competencia digital.
competencia digital
b sobre Talleres de actualizacion
aspectos didacticos de DA Dos o tresal curso Equipo TIC
. didactica.
Competencia TIC
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3.3. Desarrollo profesional.

. Procesos para la deteccidon de las necesidades formativas del profesorado.

La deteccion de las necesidades formativas del profesorado, asi como la dinamizacién
y laplanificacion de las actuaciones para el desarrollo de la competenciadigital de los
docentes y del personal no docente en funcion de las dimensiones educativas,
tecnologicas y organizativas se realiza por medio de:

- Reuniones generales de Claustro

- Reuniones de Etapa

- Formularios de satisfacciony deteccion de necesidades

. Estructuracién del proceso formativo para la integracién curricular de las
TIC.
La estructuracion del proceso formativo paralaintegracion curricular de las TIC en las
asignaturas como objeto de aprendizaje, entorno para el aprendizaje, como medio y
acceso al aprendizaje tiene dos grandes nucleos:

» Formacion externa: Plan de Formacion del Profesorado gestionada através de
CFIE, Escuela Catolicas Nacional y Autondmica, INTEF, Centros Digitales, IAE
Formacion.

» Formacion interna: Plan de formacion anual gestionado directamente por el
equipo TIC enfuncionde las necesidades que alo largo del curso van surgiendo

. Estrategias de acogida para la integracion y adaptacion del profesorado.

Las estrategias de acogida y apoyo a la integracion y adaptacion del profesorado al
contexto tecnologico-educativo del centro se refieren tanto a las iniciales que surgen
cuando un nuevo profesor se incorpora al centro como a las que el profesorado va
necesitando posteriormente.

Para ello se estructura una documentacion de acceso en el que se estructura
informaciones importantes para que el nuevo docente tenga una buena acogida
tecnoldgica en el Centro (Ver Anexo Evidencias)

= Propuesta de innovacién y mejora:

o Continuar incluyendo la formacion TIC en el plan de formacion de centro,
dando respuesta a las necesidades educativas que vayan surgiendo.

o Motivar el uso habitual de las TIC en los profesores y apoyarlos de manera
continua en suinmersion en TIC.
Realizar encuestas para determinar la competencia digital.
Iniciar al nuevo profesorado en el uso de los recursos TIC del centro.
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1. Determinar las necesidades

Cuestionario de deteccionde

cuestionarios,}

participacion de
todo el claustro de profesores

necesidades

de formacién del profesorado | necesidades (Selfie) A principio de curso | Equipo TIC
5 Formacién continua del Serealiza através de Pastillas
) . de Formacion de sesiones Unavezal mesy .
profesorado en herramientas resenciales v con la sequn las Miembro del
digitales (videos explicativos, P y 9 equipo TIC

3.4. Procesos de evaluacion.

. Procesos educativos:
- Estrategias e instrumentos para la evaluacion de la competencia
digital.

La Evaluacion de la Competencia Digital se realiza a través de las herramientas
habituales que se introducen en las programaciones didacticas, que fluyen de las
programaciones de areay curricular del centro. Dichos instrumentos serian listas de
cotejoy encuestas.
Asi pues ante el cambio legislativo se esta en un proceso de adaptacion de la
calificacion en las publicaciones de boletines de notas, atendiendo a la participacion
de todas las areas curriculares siguiendo los criterios de la Ley.

o ., o T . 25

En principio los alumnos de Educacion Primaria del Colegio Circulo adquiriran una
competencia digital minima a Lo largo de la etapa, siendo calificados en la Evaluacion
Final a través de la Plataforma Educamos de acuerdo con estos criterios:

Nivel de Adquisicion Clave Descripcion

Muy Bajo 21 No realiza operaciones basicas minimas.

Bajo 22 Realiza operaciones basicas minimas

Medio 23 Consigue la competencia para su aplicacién

Alto 24 Realiza de modo excelente el saber hacer

- Criterios para la evaluacién en entornos digitales presenciales y no
presenciales.
ELl proceso evaluativo en entornos no presenciales se realizara a través de las
herramientas de Office 365 de la Plataforma Educamos: Microsoft TEAMS y Forms
como Formularios y Cuestionarios.
- Valoracién de los modelos y metodologia de integracion digital en los
procesos de ensefianza.

ELl proceso evaluativo en entornos no presenciales se realizara a través de las
encuestas de satisfaccidn que se realizan a partir de 4° de EPO, y conforme a ellas se
elaboran conclusiones por el Equipo Directivo y el Claustro Docente.
Financiado por la Unién Europea heatis Plan de Recuperacién, [® junta de
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- Evaluacién de los aprendizajes con tecnologias digitales.
EL proceso de Ensefianza es constantemente evaluado y retroalimentado con
mecanismos de control en todos los niveles de ensefianza curricular. Asi pues, en el
desarrollo de las Unidades didacticas se tiene por obligacion la consignacion de qué
actividades forman parte de cada competencia para su valoracion y evaluacion
(Incluso en la calificacion).
Del mismo modo estos niveles de evaluacion se concretan en los cuestionarios
FORMS que se cuelgan en la Zona de Documentacion del Profesorado en los que se
determina las necesidades de formacion y las necesidades de cambios que haya que
hacer en la estructuracién de la enseianza para los alumnos.
Las conclusiones y las propuestas de mejora se reflejara en la memoria anual del
curso.

. Procesos organizativos:
- Valoracién y diagnodstico de los procesos organizativos de integraciéon
digital del centro.
La comision TIC de los equipos de intervencion pedagdgica evalua la eficacia del
contexto tecnologico para el proceso de ensefanza aprendizaje al lado del curso en
Llas reuniones establecidas.
Para ello analizara y valorara los siguientes aspectos:
¢ Adecuacion de las normas de utilizacion de los medios y recursos informaticos
% Validez de los agrupamientos realizados para utilizacion de los medios
informaticos
% Adecuacion del tiempo empleado para el desarrollo de la competencia digital
del alumnado idoneidad de las normas de las especies y de los espacios y
recursos informaticos y su grado de cumplimiento
Inventario de los materiales tecnoldgicos del centro y su estado
Reparacion de los equipos y dispositivos y necesidades de los nuevos recursos
y materiales.
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- Instrumentos y estrategias de los procesos organizativos.

Indicador Herramienta
Valoraciony diagnédstico de los procesos =  Encuesta de satisfaccion Comunidad
de organizacion Educativa

=  Valoracidn del Equipo Directivo
Instrumentos vy estrategias para la =  Encuesta de satisfaccion Comunidad
evaluacién Educativa

= Procesos tecnoldgicos:
- Valoracién y diagndstico de la estructura funcional de las tecnologias,
redes y servicios.
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La comision TIC valor anualmente la eficacia de la estructura funcional de las redes y
servicios del centro. Analiza con ayuda de los equipos de trabajo pedagogico, los
siguientes aspectos:

¢ Eficacia en la gestion administrativa del centro mediante los programas y
aplicaciones oficiales, asi como la plataforma Educamos.
Actualizacion de la pagina web del centro, las redes sociales, los blogs
tematicosy el aula virtual Office 365 del centro.
% ELl grado de utilizacién del aula Office 365 soportado en la plataforma
Educamos por parte del profesorado y del alumnado.
Desarrollo de una comunicacion adecuada entre el profesorado entre los
recursos electronicos como el correo electronico de oficial, el correo
electronico de la plataforma, asi como los TEAMS habilitados para el trabajo
docente.
Participacion de los profesores en larealizacion de documentos colaborativos
Utilizacion de los nuevos recursos utiles para el desarrollo de Llos objetivos y
proyectos del centro.

7
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- Estrategias para la evaluacién de la coherencia entre el contexto
tecnolégico y el contexto educativo.
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Indicador Herramienta
Criterios y estrategias para la valoracidon y =
diagnodstico de la estructura funcional de las
tecnologias, redes y servicios (organizativas,
interacciony educativos)

Instrumentos y estrategias para la evaluacion ]
coherencia del contexto tecnoldgico y el
contexto educativo

Encuesta de satisfaccion Comunidad
Educativa
= Valoracion del Equipo Directivo

Encuesta de satisfaccion Comunidad
Educativa

. Propuesta de innovacién y mejora:
- Acciones (numerar cada una de ellas):
o Potenciar el uso de herramientas TIC para evaluar al alumnado.
o Continuar evaluando el uso de herramientas TIC en la practica educativa.

1. Creacionde Documento

maestro de Gestion conjunta

Final de curso 22-

kahoot...) en ensefanza

presencial o no presencial

alumnos en sus aulas virtuales

de Adquisicion de Reunlor?es de Formacion 23y principio de Equq
N Evaluativa Directivo
Competencia Digital en todas curso
las etapas educativas.
2. Utilizar herramientas TIC para
evaluar al alumnado Los profesores utilizaran estan
{cuestionarios, formularios, herramientas TIC con sus Alolargodel curso | Profesores
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3.5. Contenidos y curriculos

» Integracion curricular de las TIC en las areas, como herramienta de
ensefianza y aprendizaje.
Como objeto de aprendizaje: Conocer, utilizar y comprender las TIC. En las
programaciones de las distintas areas se planifica el desarrollo de las TIC
como materia transversal. Se planifican actividades y tareas que requieren la
utilizacion de distintas herramientas TIC para su desarrollo

Como aprendizaje del medio: Adquisicion de competencias digitales.
EL centro emplea, en los procesos de aprendizaje, estrategias metodologicas
cooperativas y colaborativas mediante entornos tecnoldgicos de interaccion
educativa.

Como medio para el acceso al aprendizaje: Medio para facilitar el aprendizaje y
atencion a la diversidad y equidad educativa. EL uso de las TIC es crucial para la
atencion a la diversidad, porque mediante el uso de distintas herramientas, se puede
personalizar la ensehanza de una manera eficaz.

= Secuenciacién de contenidos para la adquisicidn de la competencia digital.

Curso Contenido Recursos z
1°EPO oConoce las operaciones basicas del uso del IPad: Saber o IPAD System
encender y apagar, bloquear y desbloquear. oSmile and Learn
oUtiliza el procesador de textos (bloc de notas): Uso muy basico.
Escribe palabras o frases.
oUtiliza el procesador de textos (bloc de notas): Introduce
caracteres en mayusculas y minusculas, puntos, comas y
cambio de parrafo.
oConoce y usa los distintos lenguajes: Conoce el significado de
diferentes iconos, imagenes o mensajes sonoros, asociandolos
aacciones basicas
oUtiliza programa de dibujo como forma de expresiony
creatividad, asi como otros programas o aplicaciones de
razonamiento logico y creativo.
2°EPO oUso de programas en el ordenador y tablet con contenido de o IPAD System
su nivel o Smile and Learn
oVisionado de peliculas fotos y musica MP3 oGreen?2
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3°EPO oVocabulario TIC teclado ratéon y pantalla manejo del raton de oWindows10
forma correcta oWordPad
oBotoénizquierdo del ratdn y sus funciones doble clic sobre oTaca-Taca
objetos oWebs y Blogs
oUso de programas en el ordenador y tablet con contenido de Colegiales
su nivel oPadlet

oVisionado de peliculas fotos y musica MP3

oBoton de encendido del ordenador

oSeleccion deiconos del escritorio del ordenador y de la Tablet:
pulsar y arrastrar para mover elementos

oUtilizacion de parte del teclado manejo responsable de los
dispositivos

oEscritura de palabras en el procesador de textos realizacién de
actividades interactivas

oEncendido y apagado el ordenador

oBotones de cambio de ventana minimizar maximizary cerrar

4°EPO oEjecucion de programas conocidos oWindows10
oAcceso al blog de la clase y manejo de los recursos sobre los oWordPad
contenidos del curriculo que alli se encuentran oTaca-Taca -
olnformacion basica del teclado oWebs y Blogs
oEscritura: cambio de tipo y tamafo de letra Colegiales
olnicio de busquedas de informacion eninternet oPadlet

oUso de la pagina del centro para acceder al blog de la clase
manejo de los recursos sobre contenidos digitales del
curriculo

oEscritura: creacion guardado y apertura del documento

oEscritura: color del texto en negrita subrayado, cursiva

oBuUsqueda de informacion eninternet

oRelacion de actividades del libro digital con usuario personal

oAcceso a Plataforma Educamos: Usuario y contrasefa. Uso de

acceso a Tareas, calificaciones.

5°EPO oAcceso aPlataforma Educamos: Usuario y contraseia. Uso de oWindows10
acceso a Tareas, calificaciones, Correo electronico oWordPad
oConsulta en otros blogs del centro oTaca-Taca
oEscritura: creacién de listados e insercion de simbolos oOffice 365
oEscritura: correccion del texto, insercion de imagenes. Educamos
olniciacién ala mecanografia oWebs y Blogs
oManejo de las herramientas Office 365: Forms y OneDrive Colegiales
oCreacion de presentaciones: Nivel O oPadlet
- [ooretektadall I EE g nesugerscion, Mfjauntade
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6°EPO oNivel de mecanografia medio oWindows10
olmagenes rellenado cambios de color y borrado oWordPad
oAulavirtual consulta de archivos y sitios, tareas, correo con oTaca-Taca

archivos adjuntos o Office 365

oEscritura de textos: insercion de titulos imagenes tablas Educamos
oCreacion de documentos compartidos: One Drive oWebs y Blogs
oCreacion de mapas conceptuales Colegiales
oCreacion de presentaciones: Nivel 1 oPadlet

1°ESO oAula virtual consulta de archivos y sitios, correo con archivos oWindows10

adjuntos y entrega de tareas a través de TEAMS o Office 365
oCreacion y recuperacion de documentos online Educamos
oEscritura de textos insercion de tablas oWebs y Blogs
oCreacion de carpetas y archivos compartidos Colegiales
oGrabaciones de audios exportan en formato MP 3 oPadlet
oCreacion de presentaciones: Nivel 2
oConsulta de lugares en la tierra de internet
olniciacion a la programacion
oElaboracion de unrelato online

2°ESO oParticipacion el trabajo colaborativo edicion de imagenes oWindows10 20
oNivel avanzado en mecanografia o Office 365
oAulavirtual descarga de archivos Educamos
oBusqueda de informacidn eninternet presentacion de trabajos | oWebsy Blogs

utilizando distintos recursos Colegiales

3°ESO oEdicion de imagenes: recortado, redimensionado rotacion oWindows10
oCreacion de comics o Office 365
oGestion de Datos en hoja de calculo Educamos
oElaboracion en grupo de poster multimedia oWebs y Blogs

Colegiales

4°ESO oEdicion de video y foto oWindows10
oAplicaciones ofimaticas o Office 365
olniciacién de programacion Educamos
oElaboraciéon de mapas mentales oWebs y Blogs
oCreacion de un fotomontaje aplicacion de filtros Colegiales
oSeleccion de noticias de la prensa y comentario en publico oGimp
oDisefo de imagenes planas y 3D (Areas concretas) oPhotoshop
oCreacién de animacién (Areas concretas)
oConfeccidn de pagina web (areas concretas)

BACH oEdicion de video oWindows10
olniciacién de programacion oOffice 365
oElaboracion de mapas mentales Educamos
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oCreacion de un fotomontaje aplicacion de filtros oWebs y Blogs
oSeleccion de noticias de la prensay comentario en publico Colegiales
o Bases de datos: disefio y creacion oScracht
oHojas de calculo oProgramacion
oSeguridad Informatica C++

CICLOS oEdicién de video oWindows10
olniciacién de programacion oWindows server
oElaboracion de mapas mentales oLinux server
oCreacion de un fotomontaje aplicacion de filtros oLinux Cliente
oSeleccion de noticias de la prensa y comentario en publico oOffice 365
oBases de datos: disefio y creacion Educamos
oHojas de célculo oProgramacion
oSeguridad Informatica C++

o Enciclode Informatica:

oCreacionderedes
oCreacion de paginas web profesionales
olnstalacién de servicio enred

= Estructuracién y acceso a los contenidos, recursos didacticos digitales y
servicios para el aprendizaje.

Es necesario unarevision periddica y constante de las herramientas informaticas para
el desarrollo de los contenidos debido a la velocidad del cambio que sufren las
aplicaciones, programas o dispositivos. Desde el curso 2017-2018 en el que se
secuenciaron los contenidos, estandares y competencias de forma consensuada
entre el profesorado ha habido numerosas modificaciones en cuanto a los recursos
utilizados, bien porque algunas aplicaciones de dejan de ser en uso de uso libre, se
quedan obsoletas o aparecen nuevas otras nuevas de mejor calidad.

La comisidon TIC, recogidas las sugerencias del profesorado en sus reuniones de
equipo, se encarga de revisar y actualizar los recursos utilizados. Estos se establecen
en base a criterios didacticos y metodoldgicos adecuados para cada nivel educativo.

Las herramientas y los programas seleccionados se instalan en los dispositivos del
centro o se alojan en la Plataforma Educamos a través del Aula Virtual Office 365
asociadas a TEAMS de cada clase con el objeto de que estén a disposicidn de todo el
profesorado y el alumnado.
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* Propuesta de innovacion y mejora:
Analizar nuevos procedimientosy aplicaciones para su actualizacion didactica.
Seguir con el disefno de unidades didacticas que incorporen el uso de las nuevas
tecnologias, asi como adaptar o disenar materiales multimedia que favorezcan
el aprendizaje.

1.  Potenciacion del Plan | Desarrollo de la Competencia | Todo el Curso Equipo TICy
CODICETIC Digital a través de sesiones de profesores
seguimiento
Establecer pautas de | Todo el Curso Equipo TICy
2. Adecuacion a nueva ley | introduccion de Competencia TIC profesores
educativa y de aspectos TIC en Situaciones
de Aprendizaje por cursos

3.6. Colaboracidn, trabajo en red e interaccién social

= Definicion del contexto del entorno de colaboracién, interaccién vy
comunicacion de la comunidad educativa.

Para el Centro es una directriz de transparencia, ya que creemos firmemente en que

la comunicacion es basica para dar a conocer nuestro mensaje de forma certera y

concreta. Para ello concretamos unas lineas de trabajo muy especifico para lograr los

mejores resultados. 32
= Criterios y protocolos de colaboracién, interaccidn y trabajo en red dentro y

fuera del centro.

El Centro lleva aplicando criterios comunicativos basados en la eficacia, eficiencia 'y
seguridad durante los ultimos cursos, que se ejercen a través de:

o Comunicacion Entre Docentes: Plataforma Educamos con correo
corporativo Outlook y aplicaciones OFFICE 365. Ademas, se incluye
correo de apoyo con dominio @colegiocirculo.es y apoyo de Google
Suite de dicho dominio

o Comunicacion Docente-Alumnos. Plataforma Educamos con correo
corporativo Outlook y aplicaciones OFFICE 365.

o Comunicacion Docente-Familias: Plataforma Educamos por medio de
las herramientas de AVISOS y CIRCULARES como instrumento de
comunicacion grupal con correo corporativo Outlook y aplicaciones
OFFICE 365. Ademas, se incluye correo de apoyo con dominio
@colegiocirculo.es.

o Comunicacién Centro-Docentes. Plataforma Educamos con correo
corporativo Outlook y aplicaciones OFFICE 365. Ademas, se incluye
correo de apoyo con dominio @colegiocirculo.es.

Se prioriza comunicacion telefénica en horario comunicado via web.
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o Comunicacion general del Centro. Por medio de pagina web del Centro
http://www.colegiocirculo.com

Se establecen normas de conocimiento de la comunidad docente, alumnos y familias
en general para favorecer el flujo informativo del Centro. Asi, de este modo se indican
estas directrices generales:
» Uso de Web corporativa www.colegiocirculo.es
Se establece que los contenidos sean supervisados por el Equipo Directivo y
ejecutado su diseno y mantenimiento por el Profesor del area de Informatica del
Centro -webmaster- que pertenece al Plan CODICE TIC.
Los contenidos seran los propios del Centro informando ala sociedad en general
de todas las iniciativas académicas, administrativas y de opinion de la entidad
duena del Centro.
Se establecen dos zonas de cambios no gestionados por el webmaster:

- EnlaZonade Actividades: Se indica que como un profesor de cadaunade
las etapas educativas sera el encargado de mantener actualizado con las
noticias mas relevantes creando una memoria de publicaciones y de
fotografias en las paginas de Youtube y de Fotos (Google) del Centro.

- En la Zona de Blogs: Se establece un control de actualizaciones por el
webmaster asi como la gestiony supervisidon de los blogs personalizados
de los profesores del Centro.

» Uso de Redes Sociales
Se establece que los contenidos sean supervisados por el Equipo Directivo y
ejecutado su mantenimiento através de:

33

o Twitter @colegiocirculo: Sera mantenida por la Agencia Rives -empresa
delegada por Equipo Directivo-, por los miembros Plan CODICE TIC, asi
como un profesor de cada una de las etapas educativas del Centro

o Facebook. Sera mantenida por la Agencia Rives -empresa delegada por
Equipo Directivo-

o Instagram. Sera mantenida por la Agencia Rives -empresa delegada por
Equipo Directivo-

Los contenidos seran los propios del Centro informando ala sociedad en general
de todas las iniciativas académicas, administrativas y de opinion de la entidad
duena del Centro.
» Uso de Plataforma: Avisos

Se establece que los contenidos sean los propios del interés de las FAMILIAS del
Centro, o de los empleados siendo el canal oficial de comunicacion de modo
masivo (aula, etapa o Centro). Seran supervisados por el emisor del Aviso
(siempre debe ser firmado por la persona que publica) teniendo en cuenta
contenido, fecha de publicacidon y mantenimiento de publicacion.
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Se alude a un componente de comunicacion oficial pero que NO se tiene
constancia estadistica (no lo permite la Plataforma Educamos) de la vision o
descarga del contenido.

» Uso de Plataforma: Circulares
Se establece que los contenidos sean los propios del interés de las FAMILIAS del
Centro, o de los empleados siendo el canal oficial de comunicacion de modo
masivo (aula, etapa o Centro). Seran supervisados y elaborados por los miembros
del Equipo Directivo teniendo en cuenta contenido, fecha de publicaciéon y
mantenimiento de publicacion.
Se alude a un componente de comunicacion oficial ya que Si se tiene constancia
estadistica de la vision o descarga del contenido.

» Uso de Plataforma: Correo Electronico dominio Educamos
Se establece que los contenidos sean los propios del interés de las FAMILIAS del
Centro, o de los empleados siendo el canal oficial de comunicacion de modo
individual (uno a uno) o de correo de ambito de aula (Destinatarios en el CCO).
Seran supervisados por el emisor del correo (siempre debe ser firmado por la
persona que envia la misiva) teniendo en cuenta su contenido y sus formas
(ortografia)
Se le incluye como herramienta de comunicacion oficial.

» Uso de Correo Electréonico dominio Colegiocirculo.es
Se establece que los contenidos sean los propios del interés de las FAMILIAS del
Centro, siendo un canal alternativo ya que fue usado hasta el curso 2019-2020
como herramienta oficial. Se explicita que sea de modo individual (uno a uno)
siendo supervisado por el emisor del correo (siempre debe ser firmado por la
persona que envia la misiva) teniendo en cuenta su contenido y sus formas
(ortografia)
Se incluye como herramienta de comunicacion oficial de empleados entre si.

» Uso de Plataforma: Video Conferencia TEAMS
Se establece que las llamadas, videollamadas, reuniones, tutorias o cualquier
comunicacion oficial del Centro con las familias sera mantenidas con la
aplicacion TEAMS de la Plataforma Educamos previa cita en AVISOS, caso de
actividades grupales, o de correo en caso de actuacion individual.
Se establecen los siguientes TEAMS:

o TEAMS de caracter Docente. Para el trabajo grupal.

o TEAMS de caracter Docente-Discente. De modo controlado Llos
profesores de los cursos de ESO o superiores podran crear sus TEAMS de
aula con las medidas de seguridad permitidas.

La grabacidn de sesiones de reuniones seran soélo usado en el caso de que NO
haya ningun inconveniente por ninguno de los asistentes.

» Zonas de Acceso de Archivos

One Drive
Se establecen Carpetas de uso compartido para el Cuerpo de Docentes, de
responsabilidad de permisos del Equipo Directivo.

34
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Se establecen Carpetas de uso compartido para las familias (Alumnos), de
responsabilidad de permisos del Profesor (Nunca abiertas para toda la web y
siempre validadas con el login de Plataforma Educamos.).

En ellas se establecen recursos de utilidad de Centro como videotutoriales,
tutoriales, ayudas, contenidos especificos...

SharePoint O Buscar en esta biblioteca

Inicio

A
Profesores ¥ Nosesigue = Compa
" =g . ~
Inicio + Nuevo v Cargar ~ [ Editar en vista de cuadricula  £3 Sincronizar - = Todos los documentos
B | Documentos
Documentos [
B8 Calendario
e cusid [N Nombre Meodificado Modificado por + Agregar columna
® Panel de discusion
Cuaderno del alumno. Ciclos FP 24/09/2018 M SOLEDAD LOPEZ IBEAS
Ultimas conexiones
7201 11/11/2020 Ricardo Garcia Gomez
Actividad Curso 2017-2018 a arcia Gome
Curso 2018-19 EPQ 02/09/2018 Ricardo Garcia Gomez
Papelera de reciclaje
- Curso 2019-2020 Ed. Infantil y EPO 01/09/2018 Ricardo Garcia Gémez
ditar
Curso 2019-2020 EPO 10/11/2021 Ricardo Garcia Gémez

®Recorte. Estructura Carpetas Zona Profesorado

) 35
Google Drive

Se establecen Carpetas de uso compartido para el Cuerpo de Docentes, de
responsabilidad de permisos del Equipo Directivo dentro del dominio
colegiocirculo.es.(Direccién httos://sites.qooqle.com/coleqiocirculo.es/zonaorofesorado/)

c Zona Profesorado Inicio DocumentosyFotos Dpto. Pedagégico v  Encuestas v  Excur/Salidas v  Informdtica v Ciclos Q

Zona Profesorado

Documentos y Pedagégico Encuestas Excur./Salidas
fotos

Informética

o D —

®Recorte. Estructura Carpetas Zona Profesorado
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Formularios Forms de Evaluacion y Encuesta
Se establecen Formularios de uso individual o colectivo para evaluaciones,
encuestas o registro de datos que se albergaran en las carpetas habilitadas
tanto en Google Drive de dominio colegiocirculo.es como en One Drive de
Plataforma Educamos

7v BEE

-

Personal de Administracién y Servicios Profesorado Plan de personal

Digitalizacion Encuesta Niuco

®Recorte. Estructura Encuestas ala fecha de Informe.

= Diagnéstico y valoracidn de la estructura, la organizacion y los servicios de
colaboracidn, interaccién y trabajo en red dentro y fuera del centro.

En este momento contamos con una estructurabastante solida en el centro para
hacer frente a los retos de colaboracion e interaccion entre miembros de la
Comunidad Educativa basados en la Plataforma Educamos, con su aplicacion en
la entrada de Office 365.

En la Comunicacion externa fuera del Centro pretendemos realizar una serie de
cambios que nos permitan un mejor posicionamiento enredes sociales en cuanto
a la estrategia de comunicacion externa. Dimos el primer paso a través de la
“Vista 360" del Centro 'que permite una visita reducida pero muy eficaz a las
instalaciones del centro. Esto nos servira como punto de partida para ofrecer
una vision diferenciada de nuestros servicios como colegio a todos los usuarios
de Internet.

! Vista 360 : http://www.colegiocirculo.com/centro/tour-virtual/

Financiado por la Unién Europea L e | e Plan de Recuperacion,
NextG ionEU Q OFEPANA  CEEUCAGON Transformacién
extGeneration i N W v Resiliencia

% Junta de
&P castillay Leon

Consejeria de Educacion




POWERED BY

[d Matterport

140f28

®Recorte Vista 360 Primaria.

* Propuesta de innovacion y mejora:

familias y para la comunicacién de incidencias.

Sacamos lo mejor de los
nifios usando las
tecnologias

Acoplamos las Nuevas Tecnologias

en las dreas del
Curriculum como algo natural,
habitual ..

Ver mas

One Drive...como medios parareducir laimpresion en papel..

o«

Primariay

participacion en Redes Sociales de entidades afines al Circulo Catolico.
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Capilla

Potenciar el uso de la plataforma Educamos como medio de contacto con las
Continuar fomentando el uso del correo electronico, plataforma Educamos,

Involucrar al Centro de la Sociedad de la Informacion a través de la

Presentacion de Actividades
Optimizacionde Extraescolares a través de la
Servicio de Plataforma Aplicacion Educamos, usando la Mes de Mavo Equipo Directivoy
Educamos: Act. misma para la informacion, la v PAS
Extraescolares. inscripcidon a actividades y los
posibles pagos de estas.
Obtimizacion de Presentacionde Libros atravésde
pumi la Aplicacion Educamos, usando . . .
Servicio de Plataforma ; ) - Equipo Directivoy
. la misma para la informacion, la | Mes de Mayo
Educamos: Gestion de . L PAS.
recibos Libros po&blg adquisicion de estos y uso
) posterior.
Meiora de la Subir a las Redes Sociales al Equipo TIC, Equipo
Co:nunicacién deRRSS | Menos una noticia semanal de | Semanal Directivo y Agencia
cadaunade las etapas educativas delegada.
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= Descripcidn, categorizacién y organizacion de equipamiento y software.

Se incluye dentro del ANEXO: INFORME DE INVENTARIO DE RECURSOS TIC se
incluyen los recursos materiales con relacion a la digitalizacion del Centro.

Enlace a Anexo:

A modo de resumeny por etapas educativas:

38

Etapa \ Ubicacion Numero de Equipos
Ed. Infantil 1° Ciclo Despacho 1
Aulario 6
Ed. Infantil 2° Ciclo Salas comunes 3
Ipad de Trabajo (Compartidos con 1°y 2° EPO) 20
Aulainglés 1
Audiovisuales 1
Biblioteca 1
Ed. Primaria Salon de actos 1
Musica 1
Aulario 12
Sala Innovatic (Portatiles) 30
Aula Informatica O 17
Aula Informatica1 22
Aula2 30
. Aula4 18
Ed. Sgcundarla, . Aula20 31
Bachillerato y Ciclos
Formativos En cada aulat : : 19
Aula Informatica 2° piso 16
Taller Tecnologia 1
Taller E. plastica 1
Biblioteca 1
Direccion 4
Secretarias 3
Departamento de Orientacion 2
Gestion de Centro Salas de Profesores 7
Coordinacion 5
Polideportivo 1
Carros portatiles 2

Se especifica que se han modificado varias aulas modernizando los sistemas de
retroproyeccidn, asi como la conectividad inalambrica, gestionando lared de fibra con

balanceo de cargas segun horarios y cursos.

Para la mejora de clases en situaciones de contingencia se incluyen las siguientes

medidas:
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@ Creacion de tres equipos de grabacion de clase online para los cursos de ESO,
BACH y Ciclos dotados de dispositivo de grabacion y conexion a Internet (Ipad
o miniportatil), tripode de sujecién y microfono.

@ Se potencia el uso de TEAMS como herramienta para reuniones con familias,
para tutorias con familias y de gestion de contenidos online

= Definicién, clasificacién y estructuracidon de redes y servicios de aula, de
centro y globales—institucionales.

La red del centro se divide en dos grandes redes. La de los alumnos y la de
administraciony direccion.

La red de alumnos esta formada por 3 subredes (VLAN). Una para los alumnos de
primaria, otra para los alumnos de secundaria y una tercera para conexiones Wifi.
Lared de alumnos se extiende por todo el centro educativo, desde la zona de primaria
hasta el polideportivo pasando por la zona de secundaria. Dando servicio de conexion
atodo el centro.

Esta red esta formada por 5 armarios de conexion, distribuidos estratégicamente por
el centro donde se alojan los diferentes switch gestionables que permiten crear las
diferentes subredes (VLANS).

El centro dispone de conexidn alared en casitodas las aulas, en aquellas donde no hay
conexion por cable se consigue a través de la red Wifi que esta compuesta por 15 AP
(Access Point) con sus correspondientes claves de conexion.

Los datos de la red de administracion y direccion se almacenan en el servidor de esta
red y realiza copias de seguridad todos los primeros de mes. (copia que se realiza
completa, comprimiday cifrada).

En cuanto a Servidores.

El centro cuenta con 5 servidores principales. Uno dedicado en exclusiva a la
administracion y direccion del centro (bases de datos de alumnos, notas, etc...) Un
servidor de conexién con el exterior, donde filtra contenido (firewall) y agiliza los
servicios de internet (proxy y balanceador de carga). También gestiona el control de
acceso a internet (usuarios y contrasefas). Los otros 3 servidores, ubicados en las
aulas, son para el almacenamiento de trabajos y datos de los alumnos.

Disponemos también de una biblioteca de recursos didacticos para el profesorado de
primaria, ubicado en Google Drive y One Drive de Plataforma Educamos accesible
desde la web.

En cuanto a los ordenadores conectados.
En los ordenadores que utilizan los alumnos en aulas especificas de informatica,
hemos optado por “congelar” las particiones donde estan los sistemas operativos,
evitando asi, que Los equipos se desconfiguren. Para la realizacion de Los ejercicios de
los alumnos utilizamos maquinas virtuales (virtualbox) instaladas en los ordenadores,
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disponiendo cada alumno de su maquina virtual y pudiendo instalar en ella todos los
programas especificos que necesita para los estudios que realiza.

Cada alumno es responsable de su maquina virtual (con su nombre de usuario y
contrasefa) y realizando cada uno las copias de seguridad que considere oportunas.
En los equipos portatiles Windows10 (Primaria) no se realiza la congelacion, sino que
se realizan dos usuarios (Administrador y Propio de la maquina) con gestion de acceso
por contrasenas independientes y con roles y permisos diferentes. Para su seguridad
se incorpora la seguridad del Antivirus Defender de Microsoft.

= QOrganizacién tecnoldgica de redes y servicios.

La estructura general de gestion de control y seguridad pivota sobre dos
subestructuras generales: Red Educamos y Red Propia del Centro.

> RedEducamos.

La gestion de la seguridad de la informacién referida a los servicios relacionados con
los datos personales de alumnos (familias), docentes, PAS, proveedores, asi como la
de documentos genéricos de Centro y documentos econdémicos, y de los recursos
albergados enla Nube Windows One Drive del Centro es responsabilidad por contrato

de SM Plataforma Educamos 0

» RedPropiadel Centro
e Aspectos generales:
o Sistemas operativos Windows XP, Windows 7, Windows 10, Linux
(Ubuntu/FreeSBD) y Windows Server
o Antivirus propio del sistema operativo “Windows Defender”,
“Windows Essentials”
o Ningun usuario tiene permisos de conexion remota a la informacion
del colegio.
o Copiasde Seguridad
o Serealizan copias de seguridad en disco externo semanalmente.
o Se realizan copias de seguridad mensualmente en servidor externo
via ftp.
e Cuentas del profesorado
o Elprofesorado tiene cuatro cuentas a su disposicion para sus tareas
diarias:
- Cuentaen “Educamos” parala gestion de notas.
- Cuenta de “Office 365" dominio:

@circulocatolicoobreroburgoso365.educamos.com para realizacion
de clases, comunicaciones con familias y alumnos.
almacenamiento de ficheros y todo Lo derivado de la
comunicacion en Plataforma Educamos con Office 365
Education.
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- Cuenta de “Google Education” dominio “Colegiocirculo.es”,
para comunicacion interna del profesorado
(Excepcionalmente para comunicacion con externo de
Plataforma Educamos)

- Cuenta de “Office 365" dominio “colegiocirculo.org”

e Redes
El centro educativo “Colegio Circulo” tiene a su disposicidn dos redes

claramente diferenciadas.

o RedDireccion
La primera, denominada “Direccion” es unared que permite la comunicacion de
todo el personal de secretaria, direccion y profesorado. A estared pertenecen
los ordenadores conectados que se encuentran en dependencias y despachos
de acceso Unicamente a dicho personal. Nunca tienen acceso los alumnos.

En esta red disponemos de un servidor marca y modelo Hp Proliant DL380 G5
Base donde residen los servicios de:

- Controlador principal de dominio (Active Directory)
- Servicios de DHCP
- Servidor de archivos con carpetas privadas para distintos
departamentos del centro (profesores, dpto. de orientacion,
direccion)
Esta red dispone de su propia linea de conexion a internet de fibra 6ptica 600
Mb.

41

o RedAlumnos
La segunda red, denominada “Alumnos” es una red a la que se conectan los
ordenadores de las aulas. Tanto los ordenadores de las aulas que manejan los
alumnos como del ordenador que cada profesor tiene a su disposicion, en cada
aula.

Estared se divide en tres subredes, “Primaria”, “Secundaria” y “Wifi”

En la subred de “Primaria” se conectan todos los ordenadores del nivel de
Primaria, tanto por cable (ordenadores del aula de informatica y de algunas
aulas) como de forma inalambrica, que dispone de dos SSID diferentes:
COLEGIO CIRCULO, para los equipos que los profesores tienen a su
disposicion en las diferentes aulas, y WFI COLEGIO CIRCULO, parael resto de
conexiones inalambricas necesarias. Este SSID esta disponible en todo el
centro.

En la subred de “Secundaria” esta dividida en distintas subredes nuevamente,
para separar las diferentes secciones:

- Aulas de informatica (cada una con su subred)
- Aulas de profesores
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La subred “Wifi” da conexion a internet a todo el profesorado y alumnos que Lo
necesite, a través de un control de “Portal Cautivo”. A través de esta subred,
también se daacceso ainternet a los usuarios y visitantes del polideportivo.

Lared de “Alumnos” dispone de varios servidores para dar servicio y control:

- Servidores en las aulas de informatica a disposicion de los alumnos
para guardar sus trabajos y gestion de la red de cada una de las
aulas. Sistema Operativo Windows Server.

- Servidor de gestiondered, para el enrutamientoy control de acceso
a internet de las diferentes subredes (Primaria, Secundaria y Wifi).
Sistema PFSense, basado en FreeBSD

Estared dispone de su propia linea de conexién a internet de fibra 6ptica 600 Mb.

e Protocolos
- Nuevos profesores

o Creacidn de cuentas en los diferentes dominios, por parte del
profesor/administrador de lared.

o Acceso a Zona de profesorado donde tiene informacion la red
informatica del centro (como acceder, dispositivos disponibles,
como conseguir las claves de acceso a la red wifi, etc.,,.)

- Informacion general de lared

o Toda esta informacion esta recogida en los correspondientes
documentos que guarda el profesor/administrador de la red y
accesible por la direccién del centro. Documentos como:

= |nventario de equipos
* Inventarios de armarios de conexion
= Planosdelareddel centro.

- Informacién de formacion

o Resumenes y documentacion de los cursos realizados por el
profesorado con respecto a informatica y otros cursos, para
poder consultar en todo momento.

o Guias de ayuday video tutoriales de la configuraciony uso de las
cuentasyred del centro.

= Planificacién de equipamiento, organizacién, mantenimiento y gestién de
equipos y servicios.

La estructuracion de mantenimiento es a través de personal propio del Centro en
primera instancia con el Webmaster ejerciendo como coordinador de mantenimiento
y principal ejecutor, junto con dos profesores mas y personal adjunto de Primaria.
Dentro de sus responsabilidades son:
o Realiza tareas de mantenimiento rutinario del conjunto del sistema
informatico de una empresa (hardware, software y dispositivos
especificos, todo ello comunicado por unared). En el caso de urgencias
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0 casos muy graves se cuenta con las empresas proveedoras de los
equipos informaticos para la ayuda puntual y técnica. Se incluye una
revision trimestral general.

Actualiza los sistemas operativos, si es necesario.

Solucionaincidencias tanto de hardware como de software.

Colaboraen lagestidon de lared informatica.

Da de alta a nuevos usuarios, a la red o a la intranet de Plataforma

Educamos

Da de alta nuevas cuentas de correo electronico.

Gestiona incidencias, como la pérdida de contrasefnas, y cambia las

contrasenas de red cada cierto tiempo.

o Mantiene los servidores, actualiza el software necesario para el buen
funcionamiento de un servidor y controla el espacio de disco del
servidory Lo amplia si es necesario.

o Hace backups (copias de seguridad) del contenido del servidor
ciclicamente.

o Realizatareas de helpdesk de redes, hardware o incluso software.

o O O O

= Actuaciones para paliar la brecha digital.

Larealidad del centro facilita las actuaciones para paliar este aspecto. Para su analisis
y evaluacion hemos atendido a diferentes aspectos:

["] Brecha de acceso a recursos digitales
Ante ello se ha procedido a la deteccion de los alumnos sin recursos digitales suficientes (tanto
a nivel de hardware como de software -libros digitales-) a través de formulario en preguntas en
sesiones de clase, asi como en formulario web a las familias.

[l Brecha de uso.
Se hace referencia a la falta de competencia digital en el manejo de las diferentes herramientas
con lo que nos centramos en la formacién y en el uso critico de las tecnologias, a través de
talleres formativos para las familias centrados en herramientas de Control Parental vy
Administracion del acceso a los recursos.

[l Brecha de calidad de uso
Detectamos que en cursos superiores se poseen las competencias digitales para “manejarse” en
internet, pero no los conocimientos para hacer un buen uso de la red -uso critico- y sacarle el
mayor partido posible.

= Valoracion y diagndstico de estructura, funcionamiento y su uso educativo.
Desde la instalacidn inicial de la red se han ido incorporando mejoras en la conexion,
ensu funcionalidady en su seguridad através de un cableado, router swtichsy puntos
de acceso wifi adecuados y escalables, lo que permite su mejora progresiva junto con
una conectividad correcta y velocidad de navegacion adecuada, siendo la velocidad
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de la fibra optica susceptible de ser mejorada por medio de la adquisicion de nuevos
puntos de acometida de fibra.

* Propuesta de innovacion y mejora:

o Realizar una memoria anual con prevision de las posibilidades de inversion
economica en mejora de Los recursos informaticos del centro.

o Analizar los recursos del centro y organizacion de medios y recursos fisicos y
humanos: ordenadores, profesorado, salas, horarios, aulas....

1. Protocolo parala
renovacion y reciclado Revision anual Principio de curso Equipo directivo
de equipos

2. Identificar alos alumnos
sinrecursos digitales
suficientes

Equipo directivoy
equipo TIC

Realizacionde un cuestionarioa

todas las familias del centro Principio de curso

3.8. Seguridad y confianza digital

= Estructura organizativa de seguridad de servicios, redes y equipos.
Estrategias y responsabilidades. 14

El acceso a datos personales se tiene en cuenta la normativa de Proteccion de Datos
de caracter personal y, especialmente el reglamento (UE) de 2016/679 del Parlamento
Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016 relativo a la proteccion de las personas
fisicas, en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacion
de estos datos, enelimpreso de matricula los padres/tutores legales enel caso de que
el alumno sea menor de edad, o el mismo alumno en caso que sea mayor de edad, dara
su autorizacion/prohibicion para el uso/publicacion de sus datos por parte del centro
en cualquier red social.

Desde que entro en vigor la Ley de Proteccion de Datos de Caracter Personal, en
nuestro Centro hemos estado especialmente sensibilizados con las repercusiones de
la citada ley. No se permite en el Centro la utilizacidn de ningun tipo de dispositivo que
permita la captacion de audio o video, excepto en situaciones que el desarrollo de la
actividad docente lo requieray siempre con la vigilancia y comprobacion del profesor
que promueve la actividad.

En cuanto a la publicacion de imagenes, en el documento de matriculacién se incluye
la clausula para la autorizacion o desautorizacion para la publicacidon de imagenes en
nuestra pagina Web o en las redes sociales en las que participamos. Sin dicha
declaracién de conformidad el Centro entiende que no esta autorizado a la difusion.
Siempre se matiza que este uso es un criterio didactico y de uso exclusivo para fines
del Centro Educativo.
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= (Criterios de almacenamiento y custodia de datos académicos, didacticos y
documentales.

Se aplica los criterios generales de de la norma de la Ley de Proteccion de Datos de
Caracter Personal que es de obligado cumplimiento para todos los usuarios del
Colegio Circulo, se incluye de modo especifico:

a. Normas para los datos personales almacenados en soporte de papel o
cualquier otro dispositivo electrdnico

] Cuando ladocumentacion con datos de caracter personal académico y/o pedagdgico, no se
encuentre archivado en sus dispositivos habilitados para su almacenamiento por
encontrarse en proceso de revision o tramitacion, ya se ya sea previo posterior su archivo, la
persona que se encuentra al cargo de esta debera custodiarla e impedir en todo momento
que pudiera ser accedida por personal no autorizado

1 Lageneracion de copias o reproduccion de los documentos Unicamente podra ser realizada
bajo el control del personal autorizado.

1 Debera procederse a la destruccion de las copias y reproducciones desechadas de forma
que se evite el acceso a informacion contenida en las mismas en su cooperacion posterior,
por ejemplo mediante triturado.

"] Siempre que se procede al traslado fisico de la documentacion debera adoptarse medidas
dirigidas aimpedir el acceso o manipulacion de lainformacion objeto de traslado.

b. Enrelacion alas contrasenas se seguiran las siguientes normas:

"] Se evitaran nombres comunes nombres de matricula de vehiculos teléfonos nombres de
familiares o amigos derivados del nombre de usuario cémo serian mutaciones en cambio de
ordenrepeticion de letras.

"] No se accedera al sistema utilizando el identificador y contrasefa de otro usuario puesto
que es personal e intransferible las responsabilidades de cualquier acceso realizado
utilizando de identificacion determinado coma ya que haran sobre el usuario al que hubiera
sido asignado ya que esta prohibido revelar la contrasefia a otros usuarios.

c. Con relacion a los ordenadores de sobremesa y portatiles se seguiran las

siguientes normas

1 Enelcasodetratar datos personales académicos y/o pedagogicos en el dispositivo, se tiene
la obligacion de trabajar sobre la unidad logica definida en la entidad punto se prohibe
almacenar entre soportes datos personales sin autorizacion.

] El trabajador que desee utilizar su dispositivo personal para fines colegiales debera
comunicarlo previamente la persona asignada a tal efecto (Direccion de Etapa).En caso de
autorizarse el trabajador debera implementar en las medidas de seguridad oportunas y
garanticen la seguridad y confidencialidad de sus datos asi como de firmar la autorizacion
oportuna.

1 Eluso de dispositivos es para fines estrictamente encomendados para el centro o colegio
circulo y por tanto no se utilizara para fines particulares se podra monitorizar su buen uso.

™l El usuario que quiera instalar nuevas aplicaciones de solicitar a autorizacion previa al
Director de Etapa, asi como de seguir las instrucciones de descarga, instalacion vy
configuracion de seguridad y privacidad.

"l Elusuario extremara extremada las precauciones el acceso a paginas web en ladescarga de
ficheros paraimpedir la entrada de malware que pueda comprometer el funcionamiento del
dispositivo.

d. Normas que se aplicaran a los soportes de almacenamiento movil.

a5
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] Se prohibe almacenar en estos soportes datos personales, académicos y/o pedagogico sin
autorizacion previa del superior

1 En el caso de salida de algun soporte fuera de los locales del centro el usuario debera
adoptar medidas de seguridad dirigidas a evitar la sustraccion posible pérdida o accesos
indebidos a lainformacion.

1 Enel momento de desecho de algun soporte, el usuario procedera su previo a borrado a su
destruccion para evitar el acceso de recuperacion posterior de la informacion contenida en
el mismo.

e. Respecto al uso de terminales maviles corporativos

1 El dispositivo es para fines estrictamente encomendados por el colegio y por tanto no se
utilizara para fines particulares. Se podra monitorizar el buen uso.

] Elusuario custodiara el dispositivo impidiendo el acceso o manipulacién por parte de otras
personas.

] Es obligatorio hacer servir el bloqueo por codigo o cualquier mecanismo de proteccion
equivalente disponible en el dispositivo.

] El usuario se abstendra desactivar cualquier mecanismo de seguridad que haya estado
habilitado por el colegio en el dispositivo, asi como el sistema de bloqueo coma el sistema
de borrado remoto, el cifrado de datos o cualquier otro.

] Queda totalmente prohibido cualquier modificacion o reconfiguracion del sistema sin
autorizacion previa por escrito del Centro.

"] Elusuario que quiera estar las nuevas aplicaciones al dispositivo de solicitar autorizacién
previa por escrito al Centro, asi como seguir las instrucciones de descarga, instalacion y
configuracion de seguridad y privacidad.

"] Encaso de averia o mal funcionamiento del dispositivo se debe notificar inmediatamente a
la persona responsable. También se notificaran pérdidas o robos de dispositivo a fin de 46
proceder a la denuncia bloqueo y/o borrado remoto.

] Esta prohibido almacenero o mantener datos personales catalogados como categorias
especiales de datos de origen étnico o racial, las opiniones politicas, las convicciones
religiosas o filosoficas o la afiliacion sindical y el tratamiento de datos genéticos, datos
biométricos dirigidos a identificar de manera univoca a una persona fisica, datos relativos a
la salud o datos relativos a la vida sexual o las orientaciones sexuales de una persona fisica
asi como los relativos a condenas infracciones penales salvo que se cuente con la
autorizacion previay por escrito de la direccion.

] El usuario extremara la precaucion en el acceso a paginas web en la descarga de ficheros
para impedir la entrada de malware que pueda comprometer el funcionamiento del
dispositivo.

"l En la fecha prevista de la devolucién o como como limite de tiempo la fecha de baja del
usuario el usuario devolvera el dispositivo al colegio para garantizar que se proceda al
borrado de la informacion.

™ El uso personal de las comunicaciones telefénicas esta permitido si es fortuito
insignificante y no interfiere en las actividades habituales ni perjudica el rendimiento de
estas punto el acceso de los usuarios a sus privilegios asociados se veran limitados
exclusivamente a aquellos que resulten imprescindibles para desarrollar las funciones
correspondientes a sus obligaciones profesionales para con el colegio. Los equipos
telefonicos fijos y moviles, asi como como el fax y otros medios de reproduccion son
propiedad del colegio y por tanto se reserva el derecho de revisar la lista de llamadas
realizadas faxes enviados asi como la verificacion del cumplimiento de las normas ante
cualquier sospecha fundada o evidencia de uso fraudulento o abusivo del servicio.

[l El personal laboral y docente que desee utilizar su dispositivo movil para fines del Colegio
debera comunicarlo previamente a la persona asignada para tal efecto.

f. Enrelacion con larealizacion de pruebas de software
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" Esta prohibido incorporar datos de datos personales reales en los entornos de desarrollo
que no cuenten con las debidas medidas de seguridad y que no han sido autorizadas para
ello por el colegio endichos entornos protegidos emplearan exclusivamente datos ficticios.

Cualquier soporte informatico recibido en la organizacion

['] Debera ser registrado inventariado, siguiendo el procedimiento establecido internamente
una vez procesado coma el soporte de recibido debera ser borrado completamente punto
en el caso de que por un motivo justificado se desea conservar el soporte recibido, debera
inventarse, siguiendo las normas internas

Respecto al uso de internet y de la cuenta de correo facilitada por el Colegio

"] Esta sera de uso y desarrollo va exclusivamente de las funciones encomendadas por el
Colegio Circulo no podra utilizarse la cuenta de correo electrénico proporcionada por la
empresa para otros fines punto. El uso particular queda completamente excluido. No se
permite el envio excepcidon de mensajes privados y almacenamiento de fotografias y
documentos particulares los sistemas de control previstos se encuentra el registro de
revision de la navegacion, alertas automaticas sobre el envio de mensajes con adjuntos y la
revision de los correos electronicos sospechosos, asi como el acceso a los mismos durante
la ausencia del usuario en caso de que sea necesario.

Respecto al correo electronico

"] Elusuario mantendrala contrasefa de acceso de manera confidencialy sin facilitar las otras
personas

] No utilizar una contrasefa facilmente deducible.

1 Elusuario bloqueara el acceso a la cuenta de correo, en caso de ausentarse del puesto de
trabajo durante la jornada.

1 En caso de detectar una incidencia durante el uso del correo electrdnico el trabajador lo
tiene que poner en conocimiento del Centro.

] Cuando el correo contenga datos de categorias especiales no podran reenviarlo sin
autorizacion a tal efecto y debera en cualquier caso cifrar su contenido y facilitar la
contrasefa por otra via.

] No hacer uso de la opcion de guardar la contrasefia.

™ Alfinalizar cerrar la sesion de Outlook o cualquier otro sistema de correo electrénico.

] No debera guardar datos en términos de soportes ajenos al colegio salvo que fuesen
estrictamente necesario y procedente después del total eliminacién.

Todos los ficheros temporales que los usuarios mantengan en sus ordenadores

personales deberan ser borrados una vez haya fijado finalizado la finalidad para

los que fueron creados.

Queda terminantemente prohibido iniciar nuevos tratamientos de datos sin

previa autorizacion de la direccion.

No esta permitido instalar de “motu propio” ningun producto informatico, APP

en ordenadores, smartphones, tablets, o sistemas de informacion del colegio.

. Queda prohibido utilizar los recursos de los sistemas a los que se tenga acceso

para un uso privado y cualquier finalidad diferente a la que sea la colegial.
Queda terminantemente prohibido facilitar a la persona por cualquier dato del
colegio y ningun soporte conteniendo datos que han tenido acceso a sus
funciones sin la debida autorizacion.

Cualquier solicitud de ejercicio de derechos por parte del interesado en
relacion con el tratamiento de los datos sera trasladada inmediatamente a la
persona o departamento responsable de estudiarlay responderlo.
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p. Esta absolutamente prohibido almacenar en absoluto en dispositivos datos
personales catalogados de categorias especiales.

Todos los compromisos anteriores deben mantenerse incluso después de haberse
extinguido en una posible relacion con la colaboracion voluntaria de servicios con el
colegio. Asimismo, se recuerda que el usuario sera responsable frente al colegio y
frente a terceros de cualquier daino que pudiera derivarse para unos y para otros del
incumplimiento de los compromisos anteriores y resarcira al Colegio Circulo de las
iniciaciones sanciones o reclamaciones que estuviese obligado a satisfacer como
consecuencia del cumplimiento.

= Actuaciones de formacién y concienciacion.

Existen normas de usos que ya son comunicadas habitualmente si recordadas
regularmente a través del tiempo esa formacion especifica al pase como a profesores
y alumnos se suele recordar cada trimestre por medio de un aviso o por medio de una
notificacidon en el correo electrénico de la plataforma Educamos

= Criterios de evaluacion de seguridad de datos, redes y servicios y su
adecuacién a la normativa de proteccién de datos y seguridad. 18

Dentro de la estrategia de Seguridad de Mantenimiento de Seguridad, y dentro de la

adecuacion ala Ley de Proteccion de Datos, se incluye una auditoria externa realizada

por la empresa THOMSON REUTERS “Aranzadi” de periodicidad de dos afos que

concreta los siguientes aspectos sobre el acceso al Servicio de Red e internet Interno

del Colegio:

e Sistema Informatico del Colegio. Marca, modelo e ID de cada equipo y
persona o puesto al que esta asignado. Indicar si estan todos en red o su
situacion. También si hay un servidor dedicado.

Servidor dedicado Hp Proliant DL380 G5 Base
En la sala de profesores y en todas las aulas tenemos equipos de
distintas marcas y modelos.

e Indicar sistema operativo utilizado por los equipos y antivirus con el que
cuentan los mismos. Si tienen algun sistema de proteccion adicional indicar
cuales.

Sistema operativo Windows XP, Windows 7 y Windows 10
Antivirus propio del sistema operativo “Windows Defender”, “Windows
Essentials”

¢ Sistemade contrasenas para el acceso a lainformacién. Caracteristicas de
las contrasenas. Indicar si cada usuario tiene una contrasefa, es decir, sison
individualizadas, y si estas contrasefias son cambiadas sefalar la
periodicidad. Sistema por el que se conceden o anulan los permisos.
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Cada usuario tiene su propia contrasena puesta por el propio usuario.
Los permisos a los datos del servidor les gestiona el administrador del
sistema.

e Indicarsiel equipo se bloquea al introducir de forma errénea la contrasefa.
Senalar numero de intentos permitido.

Servidor HP Proliant, servidor principal del dominio, donde se validan los
usuarios y se gestionan las cuentas de los usuarios. Permite intentar
introducir la contrasena varias veces, retrasando los intentos después
del tercer intento.

e Sistemaen el que se realizan las copias de seguridad de la informacion del
colegio (disco duro, backup, pendrive....) , sefialar con que periodicidad se
realizany si se conserva una copia fuera de las instalaciones de tratamiento
de los datos.

Copias de seguridad semanales en disco duro diferente al que guarda la
informacion.

e Sielcolegiotiene alarma que hagafotos cuando salte, indicamelo por favor
y laempresa que lleva la alarma si la hubiera.

NO

e Si algun usuario tiene permisos para conectarse remotamente a la
informacion del colegio indicar que usuario es y por quien ha sido
autorizado.

Ningun usuario tiene permisos de conexion remota a la informacion del
colegio.
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= Propuesta de innovacién y mejora:

o Garantizar la seguridad y privacidad, de acuerdo con la ley de proteccion de
datos.
o Mantener la seguridad de los equipos informaticos y la red del centro

1. Revision del RRI para
suadecuacidonala
realidad del centro en
materia TIC

Actualizacion de las normas
relativas al uso de
dispositivos

electronicos.

De forma periddica antes del
inicio de curso cuando hay
modificaciones en

la normativa y siempre que
alguna situacion lo requiere.

Equipo directivo

2. Informaral claustro de
profesores sobre la
importanciade la
seguridad digital,
protecciénde datosy
tratamiento de la
informacidn.

Charlas dirigidas al claustro
de profesores

Trimestralmente

Equipo directivo

3. Formaciondel
alumnado en seguridad
digital

Protocolo de uso seguro de
dispositivos.

Trimestralmente

Equipo TIC
Comisionde
convivencia
Tutores
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4. EVALUACION

4.1 Seguimiento y diagndstico.

= Herramientas para la evaluacion del Plan: cuestionarios, informes de fin de
curso, memoria de actuaciones, etc.

Anualmente se realiza una valoracion, seguimiento y revision de la integracion de las
tecnologias en el centro.

La actualizacidn periodica y constante de los contenidos y de los recursos
informaticos disponibles es totalmente necesaria dada la velocidad de cambio que
sufren aplicaciones herramientas o dispositivos. Por ello cada curso es necesario
ajustar la programacion de las actividades a la realidad de todos estos factores en
permanente evolucion.

Alolargo del curso enlas reuniones de la comision CODICE TIC y con las aportaciones
de los equipos docentes se ira evaluando el grado de consecucion de los objetivos
propuestos en el presente plany de la adecuacion de las actividades realizadas.

De acuerdo con la naturaleza del Plan se usaran Los siguientes instrumentos:

50
] Observacion directa: Lista de cotejo. Escala de evaluacién del plan CODICE
TIC.
[l Recogidade datos: actas, informes...
o Reunionesy actas de los equipos docentes
o Reunionesy actas de la comision CODICE TIC
[l Medicion: rubricas, registros.
[l Evaluacion/autoevaluacion: cuestionario, lista de cotejo.
o Cuestionarios virtuales con Forms para los distintos sectores de la
comunidad educativa
o Auto evaluacion de la competencia digital del profesorado
[l Coevaluacion:
o Resultados de la evaluacion de la competencia digital del alumnado
1 Instrumentos de diagndstico estandarizados.
Estrategia Herramienta | Temporalizacion Responsable
Seguimiento de Indicadores | Cuestionario Trimestre 3° Comision TIC
SELFIE
"] Sistemas de acreditaciony diagnostico.
Estrategia Herramienta Temporalizacion Responsable
Certificacion TICde | Informe de nivel de Segun BOCYL Equipo técnico
nivel Competencia digital JCYL
- Financiado por la Unién Europea E :g. st b Plan de Recuperacién, % junta de
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[l Auditoria external/interna
Estrategia Herramienta Temporalizacion Responsable
Certificacion de Informe de Gestion Trimestre 3° Empresa
Seguridad delegada

» Grado de consecucidon de los objetivos propuestos en cada una de sus
dimensiones (educativa, organizativa y tecnoldgica).

Indicadores de la dimension educativa, relacionados con las siguientes areas:

Area

Indicador

Grado
(De1a10)

Procesos
de
ensenanza
y
aprendizaje
(area?)

1. Tiene establecidas de forma explicita criterios comunes parala
adquisicion de los contenidos y el desarrollo de las competencias
digitales del alumnado en su propuesta curricular y
programaciones didacticas.
2. Incluye explicitamente en los distintos planes institucionales
del centro (convivencia, accidn tutorial, lectura..) procesos y
estrategias para el desarrollo de la competencia digital del
alumnado.

3. Estructura de manera coherente el contexto tecnoldgico del
centro de acuerdo con el modelo didactico y metodoldgico en
situaciones presenciales, no presenciales, simultaneas o
individualizadas.

4. Utiliza las tecnologias de la informacién, comunicacion y
aprendizaje de forma explicita para el desarrollo de
metodologias activas y procesos de innovacidon educativa.
5. Emplea, en los procesos de aprendizaje, estrategias
metodologicas cooperativas y colaborativas mediante entornos
tecnolégicos de interaccién educativa.
6. Usa las TIC para el desarrollo del pensamiento creativo, critico
y computacional como metodologia de aprendizaje.
7. Tiene criterios comunes y estrategias para evidenciar el
desarrollo de la competencia digital del alumnado.
8. Presenta un planteamiento coherente entre el contexto
tecnolégico, los materiales digitales empleados y las
caracteristicas y circunstancias del alumnado.
9. Integra y desarrolla en los procesos de ensenanza/aprendizaje
docente el uso seguro de las tecnologias de acuerdo con el
curriculo escolar.
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Procesos
de
evaluacidn
(area 4)

1. Integra estrategias coordinadas para la evaluacion de
losaprendizajes a través de las TIC.
2. Plantea criterios comunes para evaluar los aprendizajes del
alumnado en entornos tecnolégicos presenciales, no

presenciales, formales y no formales.
3. Emplea herramientas digitales y metodologias para los
procesos de autoevaluacion y coevaluacion.

4. Dispone de criterios comunes para la evaluacién de la
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competencia digital del alumnado en todas las etapas.
5. Analiza sistematicamente el uso, la eficiencia y eficacia de su
contexto tecnoldgico y propone mejoras para el aprendizaje del
alumnado.

6. Analiza y valora el contexto tecnolégico-social de la
comunidad educativa para el desarrollo de planes de integracién
TIC.

7. Establece indicadores y herramientas para valorar las
estrategias metodolégicas del profesorado en la utilizacion
didactica del contexto tecnologico del centro.

Contenidos
y curriculos
(area 5)

1. Dispone de pautas para favorecer el uso de las TIC para la
personalizacion de los contenidos y el desarrollo de las
competencias del alumnado flexibilizando tiempos y espacios.
2. Define una secuencia transversal del desarrollo de la
competencia digital desde todas las areas y niveles:
alfabetizacién informacional, comunicacion y colaboracion,
creacion de contenidos digitales, seguridad y resolucion de
problemas.

3. Establece de forma explicita acuerdos sobre contenidos,
criterios de evaluacion e indicadores de logro de La competencia
digital para cada nivel.
4. Contempla la adquisicion de las competencias digitales en las
actividades complementarias, extracurriculares y no lectivas
para favorecer la adquisicion y desarrollo de la competencia
digital del alumnado.
5. Posibilita sistematicamente el acceso del alumnado al
contexto tecnoldgico-didactico del centro (contenidos, recursos
didacticos y servicios digitales) de forma autdénoma,
independiente o guiada en funcion del nivel educativo.

6. Integra contenidos sobre el uso seguro de las tecnologias en
las distintas areas o asignaturas curriculares.

Indicadores de la dimension organizativa, relacionados con las siguientes areas:

Area

Indicador

Grado
(De1a10)

Gestion,
organizacioén
y
liderazgo

(areai)

1.Describe en sus planes institucionales la dimensién educativa
de las TIC en los principios, objetivos generales y procesos.

2. Dispone de una estructura organizada (comisién TIC,
coordinadores, responsables, etc.) para la planificacién,
gestidn, coordinacidn, diagnéstico y evaluacion del contexto
tecnoldgico-didactico.

3.Establece las funciones, tareas y temporalizacion de la
estructura organizativa relativas a las TIC.

4. Plantea lineas explicitas, recogidas documentalmente, para
la utilizacidon de las TIC en los procesos de administracion,
gestidn académicay tecnologica del centro.

5.El centrotiene establecidas de forma explicita estrategias de
diagnodstico, evaluacién, mejora continua e innovacién de
procesos de gestion, organizacion y liderazgo en laintegracion
eficiente de las TIC.

Formaciony
desarrollo

1. Desarrolla procesos de autoevaluacion del profesorado de
acuerdo con el marco de referencia de la competencia digital
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profesional
(area 3)

docente.

2. Planifica y desarrolla procesos formativos en funcion de las
dimensiones educativa, tecnologica y organizativa de las TIC.
3. Desarrolla planes y métodos de deteccion de necesidades
formativas con relacién a la competencia digital del
profesorado de forma explicita.
4. Estructura o participa en itinerarios formativos explicitos
para el desarrollo de metodologias y estrategias con las TIC.
5. Desarrolla procesos de mejora e innovacion del entorno
tecnoldgico-didactico a partir de la accion formativa del
profesorado.

6. Establece estrategias y adopta medidas concretas para
facilitar, incentivar y dinamizar la formacién de los docentes en
la competencia digital.

Colaboracion,
interacciony
accion social

(area 6)

1. Dispone y utiliza un entorno tecnoldgico para la interaccion
efectiva entre el profesorado y alumnado en los procesos de
aprendizaje, evaluaciény tutorizacion.

2. Utiliza de forma efectiva servicios y aplicaciones para la
creacion, intercambio y difusidn de contenidos para uso del
alumnado adaptado a cada nivel educativo.

3. Utiliza de forma efectiva las TIC para desarrollar
metodologias de aprendizaje colaborativo y auténomo
adecuado al perfil del alumnado.

4. Define una estructura tecnoldgica, organizativay de
servicios eficiente para la coordinacién e interaccion
profesional entre el profesorado.

5. Dispone de estructuras tecnoldgicas, organizativas y de
servicios eficientes para la comunicacion e interaccion de la
comunidad educativa y usuarios vinculados al centro.

6. Dispone de criterios, protocolos o procedimientos de
comunicacion e interaccion que regulan la participaciény
actuacidn de la comunidad educativa.

7.Disefa medidas explicitas para informar, formar y orientar a
los usuarios de la comunidad educativa sobre aplicacionesy
servicios en red del centro.

8. Elabora una estrategia explicita de presencia enredes
globales parala difusién y cuidado de suidentidad digital.

9. Evalula la eficienciay eficacia del entorno y Llos servicios de
colaboracion e interaccion en red para sus objetivos
educativos, participaciony gestion.

Indicadores de Lla dimensidn tecnolégica, relacionados con las siguientes areas:

Area

Indicador

Grado
(De1a10)

Infraestructura
(area?)

1. Dispone y utiliza sistematicamente servicios de redes
globales, de centro y de aula para el almacenamiento
organizado de los recursos digitales y documentales
accesibles a la comunidad educativa.

2. Dispone y utiliza con la comunidad educativa espacios
virtuales para la comunicacion, interaccidony el aprendizaje en
todos los niveles y materias.

3. Estructura los protocolos de acceso y uso a los servicios y

NextGenerationEU
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dispositivos de red de Los que dispone el centro.

4. Organiza los dispositivos o recursos tecnoldgicos para el
uso individualizado o personalizado del profesoradoy del
alumnado para el proceso de ensenanzay aprendizaje y suuso
responsable.

5. Establece medidas explicitas de apoyo técnico,
mantenimiento y reciclado eficiente y eficaz de sus equipos y
servicios digitales.

6. Planifica y organiza tecnologias de asistencia, inclusion y
acceso digital a contenidos adaptados para el alumnado con
necesidades especificas de aprendizaje adicional vy
diferenciado.

1. Establece acuerdos y medidas explicitas de proteccion de
equipos y servicios de red sobre accesos autorizados, difusion
de informacidn, integridad de los datos, control de entornos
seguros, convivencia en red y continuidad de los servicios.
digitales

2. Existe un protocolo de actuaciones ante situaciones de
riesgo e incidencias que afecten a la seguridad digital.
3.Recoge en sureglamento de régimen interior Los procesos 'y
actuaciones a aplicar en las situaciones que afectenala
seguridad, garantia de los derechos digitales, uso inadecuado
de equipamiento y servicios y ala convivenciaenred de la
comunidad educativa.

4. El centro tiene establecido un protocolo y desarrolla
periddicamente procesos de evaluacion y auditoria de la 54
Seguridady | seguridad de equipamientos y servicios y de aplicacion de las
normativas de proteccion de datos

confianza ! . - .
. 5.El centrotiene establecidos procedimientos para el registro
digital . . : L
(4rea 8) deincidencias de seguridad y la comunicacién a los delegados
area

de proteccién de datos y el responsable de tratamiento de la
informacion.

6. El centro tiene establecidos criterios y procedimientos
sistematizados para el almacenamiento, copia de seguridad,
custodia de datos, documentos y recursos digitales de centro.
7.El centro tiene establecidos procedimientos para informar,
concienciar e integrar en el proceso educativo criterios sobre
la propiedad intelectual, derechos de autor y propiedad
industrial.

8. ElL centro desarrolla actuaciones de formacién vy
concienciacidn sobre el uso seguro de los equipos, redes y
servicios en red para toda la comunidad educativa.

9. El centro desarrolla proyectos o participa eniniciativas de
fomento y difusion de medidas seguridad y confianza digital
en su comunidad educativa.

4.2. Evaluacion del Plan.

=  Grado de satisfaccion del desarrollo del Plan.
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Competence Digtal de Centros

a) Respecto del alumnado
La evaluacion para control de las herramientas TIC se realizara a través de estas
herramientas para los alumnos:

* Encuesta del Plan de Digitalizacion. En él se recogera informacion sobre la
digitalizacion de los hogares durante la etapa del Covid-19. Se indica en la
Direccion.

Digitalizacion de los hogares de las familias del
Colegio Circulo

Informacion sobre la digitalizacién de los hogares durante la etapa del Covid-19

Este cuestionario es por familia (las respuestas seran conjuntas de ambos progenitares)
En caso de progenitores separados, deberan hacer una encuesta cada uno.

® Recorte de Primera pagina de encuesta online.

* Encuestas de conocimiento y satisfaccion de los alumnos respecto al aula
virtual y suimplicacion en el aula.

Estadistica sobre la utilizacion del sistema de mensajeria padres/alumnos.
Encuestas de participacion de nuestros alumnos en las redes sociales

4
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4

b) Respecto del profesorado
La evaluacion para control de las herramientas TIC se realizara a través de estas
herramientas para los docentes:

< Encuesta del Plan de Digitalizacion. En él se recogera informacion sobre la
digitalizacion de los docentes durante la etapa del Covid-19. Se indica en la
Direccidn.

Digitalizacion de los hogares de los profesores del
Colegio Circulo

Informacion sobre la digitalizacion de los hogares durante la etapa del Covid-19

® Recorte de Primera pagina de encuesta online Docente.

* Encuestas de conocimiento y satisfaccion de los profesores respecto a los
recursos tecnoldgicos del Centro (SGD, PDI, acceso a Internet, servicios Web,
etc.).

c) Respecto del equipo directivo
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La evaluacion para control de las herramientas TIC se realizara a través de estas
herramientas para los miembros del Equipo Directivo:

* Relacidén sistematizada de todas las incidencias hardware y software
detectadas.

* Relacion de los accesos al aula virtual (tanto internos como externos)

pormenorizado por Etapas educativas.

Relacion de los accesos desde nuestra Intranet a otros sitios Web.

Relaciones de consumo de papel (pormenorizado por despachos y etapas).

4

4

d) Respecto al resto de usuarios
La evaluacion para control de las herramientas TIC se realizara a través de estas
herramientas para el resto de los usuarios:

<« Estadisticas sobre el nivel de accesos, periodicidad y momentos en nuestras
redes sociales.
* Informe de la Agencia Rives sobre acceso a todos nuestros medios web.

= Valoracion de la difusidn y dinamizacién realizada.

El centro debe seguir dando pasos para la mejora de la actualizacién de procesos TIC
a todos los niveles, ya que aunque los progresos son evidentes por el uso y por los
resultados obtenidos en la herramienta SELFIE de deteccidn a principios de curso, las
pauta de mejora siguen fluyendo fruto de las necesidades de los alumnos y sus
familias, centro de la formacion y educacion del colegio.

En la difusion la implementacion de reuniones generales a principio y a final de curso
suponen una herramienta valiosisima para la mejora de la difusion asi como la
implicacion de las familias, ya sea a través del AMPA o de modo general, que permite
que aspectos que estaban “dormidos” hayan sido relanzados con éxito en el ultimo
curso lectivo.

= Andlisis en funcién de los resultados obtenidos y la temporalizacién
disefada.

El colegio viene realizando un importante esfuerzo para ajustar su practica atodos los
niveles convencidos de la mejora que supone para toda la Comunidad Educativa. para
implantar el plan.
Se observa la necesidad de contar con la flexibilidad suficiente para llevar a cabo los
objetivos, abordando, ademas, la necesidad de encajar los cambios que derivan de la
situacion de cambio legislativo y de modelo que estamos viviendo.
Abstraernos de la realidad seria condenar a nuestros alumnos y docentes de dotar de
la utilidad a los conocimientos y por ende a pesar de la exigencia de contar con mas
recursos economicos para poder realizar una implantacion mas ambiciosa, se requiere
una importante dosis de imaginacion y creatividad para adaptarnos a los recursos y
plantear una evolucion constante, consciente y con moderadas garantias de éxito.
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4.3 Propuestas de mejora y procesos de actualizacion.

= Priorizacidn de las propuestas de mejora a desarrollar.
Organizacion, gestion y liderazgo
¢ Potenciar el trabajo del Equipo TIC en la ayuda para la integracion de
herramientas TIC en el desarrollo de las programaciones didacticas, practicas
o procesos de ensefanza.
+* Crear un espacio y sesiones de formacion para compartir herramientas
didacticas TIC
+* Seguir ampliando los recursos de formacion para familias que afecten alas
novedades que se van introduciendo
Desarrollo profesional
« Detectar las necesidades formativas en competencia digital parala
programacion del Plan de Formacion del Profesorado.
¢ Implementar las medidas necesarias para la acreditacion del personal para la
acreditacion en la Competencia Digital docente.(Revision de titulos MIE, MIE
TRAINER)
Procesos de evaluacion
¢ Incluir en la PGA las fechas de Reunion de Evaluacion Inicial, Seguimiento y
Final del Plan TIC.
% Mejorar el registro para comprobar la realizacion de la alfabetizacion digital, a
través de cuestionarios propios.
Contenidosy curriculos
% Incluir en el orden del dia de las Reuniones de Evaluacion un punto
extraordinario de revision de la secuencia logica de contenidos TIC.
Colaboracion, trabajo en red e interaccion social
% Mayor implicacion de las familias en el empleo de los recursos TIC que oferta
el centroy el uso adecuado de las TIC por parte de los alumnos.
% Formalizar, mediante la redaccion del acta correspondiente, cada una de las
reuniones, incidentes en la elaboracion, seguimiento y evaluacién del plan.
¢ Promover la presentacion de Experiencias de Calidad certificadas por la
Junta de Castillay Ledén en el ambito de la competencia digital.
Infraestructuras
¢ Realizar un plan de mantenimiento especifico de las instalaciones con
duracion bianual
% Revisar peridodicamente la conectividad Wifi (routers y puntos wifi) en ambos
edificios, de modo que se pueda optimizar el uso de Los dispositivos de forma
eficazen el aula.
Seguridad y Confianza digital
% Sistematizar las sesiones de seguridad y confianza digital con los alumnos de
los ultimos cursos de EPO igual que ya se hace en ESO para conseguir un uso
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responsable de los dispositivos y los programasy aplicaciones asociados a

ellos

» Procesos de revisidon y actualizacion del Plan.

Revision global. Areas de mejora susceptibles

O

Reunion Equipo TIC para Revisidon de Estrategias y Modificaciones del
Plan.

Elaborar un cuestionario de satisfaccion que incluya la valoracion de
cada unade las areas de incidencia.

Programar entrevistas con los grupos de trabajo con un punto exclusivo
en el orden del dia: desarrollo de actividades y tareas apoyadas en
recursos digitales.

Facilitar la lluvia de ideas en el Claustro inicial de septiembre para
detectar propuestas de mejora en el desarrollo del Plan TIC.

Realizar un histérico del impacto en RRSS de los contenidos
compartidos (nUmero de interacciones, comentarios, visitas, aumento
de seguidores y usuarios).

Revision Especifica

O

Autoevaluacion de diagnostico del desempefo docente en
Competencia Digital.

Aplicacion de mejoras

O

Financiado por la Unién Europea :g. st b Plan de Recuperacién,
NextGenerationEU b

Habilitar un espacio para compartir “Buenas Practicas de Experiencias
TIC” entre los miembros del claustro (se realizara durante el segundo
trimestre del presente curso escolar)
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