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1. INTRODUCCIÓN 

El Plan de Integración Curricular de las TIC recoge las estrategias, las adaptaciones, la organización de los 

recursos y los procesos de enseñanza- aprendizaje referidos a las nuevas tecnologías, adaptándolos a las 

características de nuestro centro y a las de nuestros alumnos. Esto nos servirá para paliar la brecha digital, 

refiriéndonos con este término a la desigualdad experimentada por algunas personas para acceder al 

conocimiento, a la información y a la educación a través de las nuevas tecnologías. Esta brecha afecta en 

gran medida a los centros de educación especial, donde en líneas generales no se exprimen lo suficiente los 

recursos tecnológicos que tenemos al alcance como docentes. De ahí la importancia de la implantación de 

un Plan de implementación de las TIC. 

El principal objetivo es que se utilicen las TIC en las actividades diarias del centro contribuyendo a la mejor 

formación de los alumnos y haciendo que tanto éstos como los maestros mejoren su competencia del 

tratamiento de la información y digital.  

Se pretende adaptar las nuevas tecnologías al alumnado con necesidades educativas especiales, puesto que 

creemos que puede ser uno de los mejores medios de comunicación para este tipo de estudiantes, además 

de una vía para que alcancen algunos de los objetivos que se trabajan diariamente en el aula. 

El documento recoge los ámbitos de intervención en el aula, el centro y el entorno familiar y contempla 

aspectos organizativos, aspectos técnicos, e indicaciones para integrar las TIC en el proceso de enseñanza- 

aprendizaje. 

Este documento supone un compromiso por parte de toda la comunidad educativa. Cada uno en la medida 

de sus posibilidades y su nivel actual de formación debe hacer llegar a cada alumno, en la medida de sus 

posibilidades y capacidades, los medios informáticos utilizando para ellos los recursos pertinentes 

adaptándolos a las limitaciones concretas de cada alumno. 

Desde el centro se entiende que las TIC no han entrado en el centro para sustituir otro tipo de herramientas 

de trabajo, ni la metodología usada hasta ahora por cada maestro. Hay que usar el ordenador y otros 

medios informáticos como otra herramienta más para alcanzar los objetivos propuestos. 

 

2. CONTEXTUALIZACIÓN 

 

El CPEE Fray Pedro Ponce de León es un centro de Educación Especial situado en la zona centro, dentro de 

la ciudad de Burgos. El centro recibe alumnos con necesidades educativas específicas de apoyo educativo 

de edades comprendidas entre los 3 y los 21 años. Tiene servicio de residencia de lunes a viernes para los 

alumnos que no viven en la ciudad, servicio de transporte el cual recoge a los alumnos de la ciudad y 

pueblos cercanos a la misma y servicio de comedor gratuito para los alumnos. Las instalaciones del centro 

se han ido adaptando para dar mejor respuesta a los alumnos y facilitar el trabajo de los profesionales del 

mismo. 

La matrícula actual asciende a 67 alumnos distribuidos: 5 de Educación Infantil Especial, 51 de EBO, y 11 de 

PTVA. Esta población escolar pertenece a clase media, baja y alta. La plantilla del centro está compuesta 

por 15 maestros de pedagogía terapéutica (tutores), 3 maestros de audición y lenguaje, 1 maestro de 
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educación física, 1 maestro de música, 1 maestro de religión, 2 maestros de taller, 12 ayudantes técnicos 

educativos con jornadas completas y medias jornadas, 3 fisioterapeutas, 1 educadora y 3 enfermeras. 

Se trata de un centro que, debido a su casuística, se encuentra en constante proceso de actualización de su 

metodología y por lo tanto, en constante búsqueda de la mejora de su calidad educativa. Todo el personal 

del mismo desempeña su labor, teniendo en cuenta y aplicando todos recursos y mejoras metodológicas que 

van surgiendo en el sistema educativo actual. Todo esto facilita cualquier implantación de planes de 

mejora como en este caso el referente a las TIC. 

 

2.1 MEDIOS INFORMÁTICOS 

 

El colegio dispone de un ordenador de mesa en cada aula tanto de tutorías, como de especialistas, talleres, 

gimnasio, enfermería, sala de fisioterapia y despachos, siendo un total de 26.Además cuenta con portátiles 

(4) y mini-portátiles (2), tablets (17) y ipad (83), así como con 3 pizarras digitales (una fija en el comedor, 

otra en un aula taller y una móvil que se puede usar en diferentes espacios del centro), 2 cañones con sus 

proyectores, 4 impresoras a color, dos fotocopiadoras y una Pantalla Táctil Newline Display Interactivo LED 

65" 4K. 

Tenemos material adaptado a las características de nuestros alumnos: programas específicos, diferentes 

tipos de ratones, pulsadores y teclados… Todo ello tiene conexión a Internet en red o por red wifi lo cual 

posibilita el acercamiento de las TIC a la práctica educativa del aula. 

 

2.2 PLANES DE FORMACIÓN EN TIC DEL CENTRO 
 

El centro desde hace ya varios años ha intentado ser puntero respecto a las nuevas tecnologías adaptadas a 

la educación especial. Ello se refleja en los diferentes cursos, grupos de trabajo y seminarios que se han 

llevado a cabo a nivel de centro estos últimos años. En la siguiente tabla se marcan cronológicamente los 

diferentes seminarios de formación realizados durante este periodo: 

 

PLAN CURSO 

Seminario Intercentros “Creación de pulsadores y adaptaciones de juguetes” 2007/2008 

“Nuevos recursos informáticos aplicados a la educación especial” 2008/2009 

Seminario “Los recursos tecnológicos del Centro” 2008/2009 

“TICTS y Educación Especial. Adaptación del contexto escolar” 2009/2010 

Seminario “Los Sistemas de Comunicación en el CPEE Fray Pedro Ponce de León” 2009/2010 

“Recursos informáticos para docentes: creación de blogs” 2009/2010 

Seminario “Trabajo en equipo, técnicas de investigación y recursos adaptados en 
el CPEE Fray Pedro Ponce de León” 

2010/2011 

Grupo de Trabajo “Sistemas de Comunicación y Nuevas tecnologías (PF)” 2012/13 
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Plan de Formación del 
Centro 

Seminario “Recursos tecnológicos y programas y 
aplicaciones informáticas para alumnos con N.E.E (PF)” 

2012/2013 – 

2015/2016 

Utilización de las TICs en Educación Especial. 2015/2016 

Plan de Mejora “Actualización y utilización de la página 
web” 

   2013/2014 –  

2016/17    

Plan de Mejora “II Actualización y utilización de la página 
web” 

2017/2018 

Grupo de Trabajo “Aplicación de las NNTT en el aula de 
AL (PF) 

2012/2013 – 
2017/2018 

Formación con ISNA (Asociación Internacional Snoezelen) Modulo I, II y III para 
obtener la capacitación internacional en sala Snoezelen. 

2019/2020 

Seminario/Curso: Capacitación Internacional como Terapeuta Snoezelen I y II. 2019/2020 

Seminario: “Protocolo de acogida al profesorado nuevo para el uso del aula de 
estimulación Snoezelen”. 

2020/2021 

Proyecto de formación en centro: “Asesoramiento para la aplicación de la 

estimulación Snoezelen en CEE”. 
2020/2021 

Formación para el uso y aplicación de la plataforma “Smile & Learn” 
2021/2022 

 

2.2 RECURSO: SMILE & LEARN 

 

Este recurso (la plataforma “Smile and Learn”) para aplicar las TICA se ha implementado en el Centro este 

curso 2021/22. 

 

Ha sido facilitado por la Consejería de Educación, en colaboración con la editorial digital Smile and Learn 

para reforzar el conjunto de acciones destinadas a integrar las Tecnologías Educativas en los centros 

escolares. Todo en un entorno seguro: sin publicidad, compras en la app, ni acceso a las redes sociales. 

 

Consiste en una herramienta didáctica multidispositivo que incluye más de 3.500 actividades, 

organizadas en juegos, vídeos y cuentos interactivos, creados por educadores especializados. 

  

La plataforma tiene un sistema de inteligencia artificial que permite adaptar el aprendizaje al ritmo de 

cada escolar. 

 

También favorece la inclusión de alumnado con necesidad específica de apoyo educativo, ya que ofrece 

distintos niveles de dificultad y ejercicios acordes a la edad del estudiante. Además, incorpora una 

herramienta de seguimiento para que los educadores y los padres puedan conocer el progreso de los 

niños en las distintas inteligencias múltiples. 
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3. ORGANIZACIÓN DE RECURSOS 

 

3.1 HUMANOS: 

 

➢ 3.1.1 COMISIÓN TICA. 
La Comisión TICA del centro se constituye anualmente en el primer Claustro del mes de septiembre y es 

el órgano competente encargado de la definición y elaboración, difusión y dinamización del Plan TICA 

del centro, de la asignación de tareas y funciones y su coordinación con la Comisión de Coordinación 

Pedagógica para la coordinación de la competencia digital del centro. 

 

Se constituye anualmente por los siguientes miembros: 

✓ Director del centro, que la presidirá. 

✓ Jefe de Estudios. 

✓ El Coordinador TICA. 

✓ Un representante de cada uno de los niveles del centro. 

✓ El representante de formación del Centro de Formación e Innovación Educativa. 

 

Las funciones que esta Comisión tiene asignadas son: 

 

✓ Proponer a la Comisión de Coordinación Pedagógica propuestas organizativas, metodológicas, de 

gestión o de evaluación, vinculadas a las TICA para su inclusión en la Propuesta Curricular. 

✓ Impulsar y secuenciar las herramientas tecnológicas empleadas en el centro. 

✓ Analizar y evaluar las cuestiones relativas a la competencia digital en el centro educativo. 

✓ Definir estrategias formativas y de colaboración con la comunidad educativa en aspectos relativos a 

la integración didáctica de las tecnologías de la información y comunicación asociadas al aprendizaje y 

la competencia digital. 

✓ Supervisar la incorporación de la competencia digital en las programaciones didácticas de los equipos 

docentes. 

✓ Desempeñar tareas organizativas básicas tales como: 

 

o Registro de materiales de alumnado y profesorado. 

o Directrices de cuidado y mantenimiento. 

o Evaluación de estado de herramientas. 

o Solicitud de reposición. 

 

✓ Diseñar actuaciones de información a familias, al alumnado y al profesorado. 

✓ Canalizar el flujo informativo entre el Plan Provincial y el centro educativo. 

✓ Participar en cuantas auditorías externas y de control se requiera. 
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➢ 3.1.2 COORDINADOR TICA. 
Debe de tener unas horas de liberación suficientes y variables según la organización del Centro y el 

volumen de su trabajo. La persona que actúe como coordinador/a realizará las siguientes funciones: 

• Coordinar y motivar el trabajo con las TIC. 

• Mantenimiento de equipos: mantener actualizado el parte de averías para comunicárselo al técnico 

de mantenimiento. 

• Recopilar y ordenar los materiales didácticos y objetos digitales, de una forma coordinada en 

función de la programación didáctica de cada nivel. 

• Realizar pequeños arreglos en el hardware o coordinar con el técnico informático las necesidades 

del centro. 

• Actualizar la formación y difusión de nuevas experiencias promoviendo la realización de actividades 

en el Centro e intercentros. 

• Servir de enlace con el asesor de TICA del CFIE y Área de Programas de la DP. 

• Realizar el mantenimiento de los recursos tecnológicos del centro (organización de la red, tipo de 

acceso a Internet, estructura de servidores. 

• Organizar el acceso a los materiales. 

• Actualizar el Plan de Integración TIC del curso actual. 

• Impulsar y proponer nuevas formas de aprovechamiento de las TIC.  

 

 

➢ 3.1.3 TÉCNICO DE MANTENIMIENTO. 
La Dirección Provincial de Educación ha determinado que los centros contratemos un servicio de 

mantenimiento de medios informáticos de manera particular. En nuestro caso incluye entre otros los 

siguientes aspectos: 

• Asesoramiento y eliminación de virus. Instalación de drivers de periféricos. Instalación de 

programas. Configuración de dispositivos. 

• Asesoramiento de licencias de programas. Seguimiento y gestión de garantías. Administración de las 

redes informáticas. Seguimiento y estadísticas de averías. Soporte de mantenimiento on-line. Identificación 

de equipos. 

• Configuración y obtención de correos electrónicos. Configuración de servicios de Internet. 

Actualización de los sistemas operativos. 

•  Actualización de programas y sistemas operativos. 

• Ensamblaje de placas o dispositivos. Asesoramiento en seguridad informática. 

• Instalación y configuración de equipamiento de red. 

• Soporte de equipo WI-FI, configuración de redes inalámbricas. 

• Mantenimiento y configuración de otros periféricos como Pizarras Digitales Interactivas, impresoras, 

etc. 

• Seguimiento y gestión de garantías. 

• Resolución de las dudas existentes por parte de los profesionales del centro en cuanto al software 

empleado en el centro. 

 

➢ 3.1.4 FORMACIÓN DEL PROFESORADO.          
Se dispondrá dentro del horario general del profesorado de una hora quincenal de dedicación a las tareas 

relativas a los medios informáticos. Generalmente será los miércoles en horario de 8:00 a 9:00 horas, y se 

procurará planificar, coordinar y potenciar la realización de programaciones, actividades, búsqueda de 

material, visión de programas, y demás actividades que favorezcan la actividad educativa e informática del 

Centro. 
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Al crearse un Grupo de Trabajo Permanente se facilitará la participación en distintos Seminarios o 

Proyectos de Formación, y se potenciará la asistencia a jornadas, encuentros y congresos que incidan en la 

actualización y el debate sobre la utilización de estos medios en nuestro entorno. 

Se facilitará asimismo la autoformación y la divulgación de ideas dentro del propio Centro con la 

participación de compañeros más informados en temas concretos.De igual manera se implantarán en los 

diferentes niveles del centro, las directrices a seguir en caso de un posible confinamiento, dotando a los 

docentes de estrategias y conocimientos básicos para la utilización de los programas y aplicaciones 

necesarios para desarrollar esta labor. 

 

➢ 3.1.5 OTRAS CONSIDERACIONES. 

• Todas las operaciones que realicen en el mantenimiento de los equipos serán registradas y se 

pondrán en conocimiento el Equipo Directivo. 

• Las decisiones sobre la instalación de software o aplicaciones deben ser tomadas por el Director, ya 

que la responsabilidad recaerá sobre él. 

• La instalación y mantenimiento de los programas de gestión (Escuela, GECE 2000, Colegios, etc.) se 

realizará desde el SIGIE de la Dirección Provincial de Burgos, en los ordenadores del Equipo Directivo con la 

aprobación del Director. 

• No se permitirá la alteración de la configuración de la red de centro ya que se realizó con criterios 

comunes a todos los centros y puede tener incidencia importante en los procesos educativos y formativos 

del profesorado. 

• La instalación de programas congeladores, cortafuegos y proxy o cualquier otra aplicación de 

control de accesos debe ser conocido por el Director y registrado y es importante que el profesorado y 

usuarios sean informados. 

• El equipo directivo tendrá que conocer y custodiar todas las claves y registrarlas. 

• Se podrá contar con el apoyo, el asesoramiento y la información a los equipos directivos desde el 

Área de Programas Educativos sobre operaciones tecnológicas que se puedan realizar con los equipos del 

centro. 

 

3.2. MATERIALES 

➢ 3.2.1 HARDWARD 

• La dotación de elementos informáticos en el centro viene determinada por las dotaciones de la 

Consejería de Educación de la Junta de Castilla y León. 

• Todos los equipos tanto de ordenadores, tablets, pizarras, impresoras… están recogidos en el 

inventario. 

• Distribución de responsabilidades: 

• El ordenador de aula será responsabilidad del tutor, aunque no implica que sea su único usuario ni 

el único responsable. En el caso de averías derivará al coordinador los fallos que se detecten para su 

reparación por el servicio de mantenimiento del centro. 

• El videoproyector y PDI será responsabilidad de todos los profesionales que lo utilizan. En caso de 

avería se comunicará al coordinador que arreglará el problema o lo derivará a la persona de referencia de 

mantenimiento del centro. 

•   Las tablets e ipad serán responsabilidad de la persona que se ha comprometido a utilizarla, para 

ello debe firmar por escrito un protocolo de responsabilidad.  

• Las redes de aula y centro son responsabilidad del Director del centro. 
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➢ 3.2.2 SOFTWARE 
La instalación de software en los equipos estará limitada por las licencias adquiridas por la Administración 

Educativa para los equipos que nos proporcione al centro. 

La utilización e instalación de software de libre distribución en los equipos informáticos por los docentes 

estará permitida siempre que se comunique al Coordinador de TIC y siempre que no sea mediante la 

compra de derechos. 

Es obligatoria la instalación de antivirus en los equipos que minimice el riesgo de ataques externos. 

Todas las aplicaciones instaladas en las tablets, tanto de alumnos como de profesores, serán descargadas 

desde el coordinador TIC con el fin de realizar descargas seguras y bajo la supervisión del centro. Las Apps 

se solicitarán para su descarga vía e-mail del centro: 09008172@educa.jcyl.es 

 

➢ 3.2.3 ORDENADORES DE AULA 
El ordenador de aula es un recurso a disposición del profesorado y los alumnos para el empleo habitual 

durante las sesiones de enseñanza-aprendizaje. Estos no solo serán empleados por el tutor de cada aula, 

sino además por los diferentes especialistas que impartan clase en el mismo. 

Los equipos de las aulas tienen acceso inalámbrico a Internet y disponen de altavoces. 

Normas básicas del cuidado de los ordenadores. 

• No exponerlos a líquidos o humedad así como a temperaturas extremas, polvo, al sol directo, a la 

lluvia o a productos químicos. 

• No colocar pesos sobre ellos y protegerlos de golpes y caídas. 

• Proteger la pantalla de golpes, rayones y no tocar la pantalla. 

• Es preciso limpiarlo periódicamente con un paño suave, siempre que esté apagado. 

• No modificar o alterar el exterior con pegatinas, marcas, rayones, ni eliminar etiquetas de 

identificación. 

• En el caso de rotura o fallo en el funcionamiento nunca intentar reparar. 

• Colocar siempre en superficies planas y estables. 

• Para evitar el calentamiento del ordenador es necesario dejar libre las ranuras de ventilación. 

• Procurar no colocar objetos sobre el teclado (lápices, gomas, etc.). 

 

➢ 3.2.4 ORDENADOR SALA DE PROFESORES 
El ordenador de la sala de profesores es de libre disposición para los profesionales del centro en sus 

actividades de planificación y programación didáctica, tutoría o búsqueda de recursos didácticos. 

En este ordenador no se debe dejar información personal ni tampoco nada en la carpeta de descargas. 

 

➢ 3.2.5 PANTALLAS INTERACTIVAS 
Nuestro centro cuenta con tres pizarras digitales interactivas. Una fija en el comedor del centro, otra en el 

aula taller y otra móvil. 

Todas están a disposición de todos los profesionales del centro para su utilización. 
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Normas básicas del cuidado de la pizarra digital. 

• Si la pizarra es táctil (Smart), debe utilizarse solamente con los dedos o con los marcadores 

(emuladores) propios de la marca. 

• Nunca deben utilizarse marcadores tradicionales o cualquier elemento que marque o raye. 

• No desplazar la pantalla una vez instalada, durante el periodo de garantía, para evitar perderla. 

• Su limpieza se realizará con un paño suave. En caso necesario se puede recurrir a limpiacristales 

tradicionales. 

• Si la pizarra es electromagnética (Promethean), es necesario cuidar los punteros de los lápices no 

golpeando fuerte sobre la superficie y evitando caídas al suelo. 

 

Normas básicas del cuidado del videoproyector. 

• Si el videoproyector no se está utilizando es recomendable tenerlo apagado. La lámpara tiene una 

vida útil limitada. 

• Al apagar el videoproyector continuará funcionando el ventilador durante un tiempo. Este proceso 

es normal y no debe interrumpirse. 

•  Es necesario mantener limpia la lente para obtener la mayor calidad posible, utilizando un paño 

suave y seco que no deje pelusa y se pasará con mucho cuidado para retirar el polvo o huellas de dedos. 

•  Las partes exteriores se pasarán con un paño limpio y seco y nunca con limpiadores abrasivos que 

puedan rayar el videoproyector. 

 

➢ 3.2.6 TABLETS Y IPAD 
Nuestro centro cuenta con 17 tablets y 83 ipad, las cuales son un recurso a disposición de los profesionales 

del centro y los alumnos para el empleo habitual durante las sesiones de enseñanza-aprendizaje. 

Normas básicas de cuidado: 

• No exponerlos a líquidos o humedad así como a temperaturas extremas, polvo, al sol directo, a la 

lluvia o a productos químicos. 

• No colocar pesos sobre ellos y protegerlos de golpes y caídas. 

• Proteger la pantalla de golpes, rayones. 

• Es preciso limpiarlo periódicamente con un paño suave, siempre que esté apagado. 

• No modificar o alterar el exterior con pegatinas, marcas, rayones, ni eliminar etiquetas de 

identificación. 

• En el caso de rotura o fallo en el funcionamiento nunca intentar reparar. 

• Colocar siempre en superficies planas y estables. 

 

3.3. ALUMNADO  
 

Las agrupaciones dependerán del número de alumnos, del número de ordenadores, el número de tablets o 

ipad y del tipo de trabajo o actividad que se realice. No obstante, normalmente el número de alumnos 

por ordenador de sobremesa es de un máximo de 6 (según clase). Casi la totalidad de los alumnos del 

centro dispone de un dispositivo electrónico.  

Se trabajan también actividades en grandes grupos (por niveles); lo cual ayuda en la práctica de 

habilidades de cooperación, trabajo en equipo, retroalimentación…  
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4.  PROCESO DE INTEGRACIÓN DE LAS TIC 

 

El centro educativo prima en todo momento la educación por competencias / itinerarios, dentro de estas 

se encuentra la competencia digital. Esta establece que se debe asumir un uso creativo, crítico y seguro de 

las tecnologías de la información y la comunicación con el fin de alcanzar los objetivos propuestos a nivel 

de centro. Trabajar esta competencia supone una adecuación y actualización de los recursos que van 

surgiendo en torno a las nuevas tecnologías, todo ello con el fin de minimizar la brecha digital.  

Desde el centro educativo, el equipo directivo en colaboración con el coordinador de las TIC, son los 

encargados de recibir todas las actualizaciones en torno a las herramientas y recursos de las nuevas 

tecnologías. Refiriéndonos con estas directrices a las proporcionadas por la dirección provincial, así como 

todas aquellas actualizaciones que se propongan por otros organismos al centro. 

Al inicio del curso académico, se recogen a nivel de centro las diferentes demandas del profesorado con 

respecto a las TIC. Con esta información se elabora un plan acorde con las demandas de los docentes, para 

la mejora de la calidad educativa. Los miembros de la comisión educativa tendrán en todo momento una 

actitud participativa, con el fin de estar informados y actualizados para asesorar al resto del profesorado y 

atender a sus demandas. 

Al finalizar el curso, se valorarán las necesidades surgidas durante el curso académico, con el fin de 

mejorar el plan de integración de las TIC. Esta valoración resulta de vital importancia, ya que servirá para 

determinar en cursos venideros la formación a escoger entre el profesorado. De igual manera servirá para 

actualizar el plan TIC, en función de las dudas y problemas encontrados durante el curso con respecto a las 

nuevas tecnologías. 

5.  OBJETIVOS 

 

5.1. GENERALES DEL CENTRO EN RELACIÓN A LAS TIC. 

 

• Potenciar el empleo de las nuevas tecnologías como herramienta de trabajo en el proceso de 
enseñanza – aprendizaje, utilizándolas de forma activa por parte de los alumnos y los maestros del centro. 

• Favorecer su utilización por parte del profesorado en sus tareas generales del centro: 
programaciones, actividades, evaluaciones… 

• Conocer y utilizar la búsqueda de información a través de Internet para abrirse camino en el mundo 
digital y acceder a todo tipo de información útil. 

• Fomentar el uso de los medios informáticos usándolos como herramienta y medio de apoyo y 
refuerzo en el proceso de enseñanza - aprendizaje de una manera más lúdica y motivadora. 

 

5.2. PARA LOS ALUMNOS. 

 

• Utilizar herramientas, aplicaciones y páginas que faciliten su aprendizaje y favorezcan la 

adquisición de habilidades, destrezas y conocimientos. 
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• Despertar su interés y darles pautas para acceder a la información precisa a través de las nuevas 

tecnologías. 

• Utilizar los ordenadores y las tablets como búsqueda de información y para utilizar diferentes 

aplicaciones con las que aprender y disfrutar. 

• Manipular los medios informáticos como medio de creación, potenciadores de valores sociales y de 

expresión de las ideas de cada uno. 

• Utilizar los medios informáticos como sistema alternativo a la comunicación. 

• Conocer, usar y controlar las diferentes partes del ordenador: ratón, teclado… ya sea ordinario o 

adaptado. 

 
 

5.3. PARA EL PROFESORADO. 

 

• Utilizar las TIC como medio para ampliar la función docente, aprovechando la información que se 

pueda sacar y para mejorar el proceso de enseñanza- aprendizaje.  

• Emplear los ordenadores y tablets en el trabajo diario y en las actividades del aula. 

• Saber consultar información a través del ordenador, tanto de temas profesionales: concursos, 

cursillos de formación, convocatorias...como de temas interesantes para su actividad docente. 

• Intercambiar experiencias, conocimientos, actividades, y/o participar en tertulias, debates, chats, 

a través de Internet. 

• Conocer las posibilidades que ofrece la sesión personal del portal de educación de la Junta de 

Castilla y León (365 Office). 

• Favorecer los foros y el intercambio, pero también la participación del profesorado en la creación y 

evolución de la página Web del Centro y de dar a conocer nuestras inquietudes, ideas y alternativas. 

 

5.4. PARA LA COMUNIDAD EDUCATIVA 

 

• Comenzar a divulgar la información concerniente a las familias a través de diferentes plataformas 

digitales: correo electrónico, página web… 

• Potenciar la comunicación con la Comunidad Educativa y su entorno: hojas informativas, página 

Web, correo electrónico, en los que se divulga diferente información de Centro. 

• Mantenerse informado de todo lo concerniente a leyes, información educativa y normativa, así 

como de convocatorias, competencias y demás temas legislativos a través de la Junta de Castilla y León y 

organismos competentes. 
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6.  COMPETENCIAS DEL TRATAMIENTO DE LA INFORMACIÓN Y 

DIGITAL 

6.1. GENERALES DEL CENTRO EN RELACIÓN A LAS TIC. 

 

A continuación, se detallan algunos de los objetivos que se trabajan en el centro para implementar el uso 

del ordenador, tablets y la informática: 

• Conocer partes del ordenador: teclado, monitor, ratón, ordenador, CD Rom, altavoces... y 
manejarlas correctamente. 

• Conocer sus aplicaciones en la vida cotidiana: actividades de ocio y juego, laborales, creativas y de 
diseño, educativas y de conocimiento, etc. 

• Aplicar contenidos básicos: grafomotricidad, lectura, comprensión lectora, auditiva, escritura- 
expresión, creación de pequeños textos, cálculo, numeración, series clasificaciones y geometría 

• Afianzar aspectos espaciales y temporales. 

• Favorecer la creatividad y la comunicación. 

• Trabajar programas informáticos que desarrollan contenidos del currículum. 

• Búsqueda de información en internet. 

• Proyección de películas, canciones, fotos y música. 
 

Las habilidades en el manejo sobre los ordenadores que nuestros alumnos adquirirán serán lentas y estarán 

supeditados a las características y competencias de cada alumno. 

 

6.2. INFORMACIÓN Y PROTECCIÓN DE DATOS JCYL 

 
 
En el DECRETO 22/2021, de 30 de septiembre, por el que se aprueba la política de seguridad de la 
información y protección de datos de la Administración de la Comunidad de Castilla y León. 
  
En el artículo 27, se establece las obligaciones del personal de la Administración de la Comunidad en 
relación con la información y protección de datos: 
  
1. El personal de la Administración de la Comunidad deberá colaborar en la implementación de la PSIPD 
(Política de Seguridad de la Información y Protección de Datos) y cumplir lo previsto en los instrumentos 
que la desarrollan. 
  
 
2. Dicho personal cumplirá las obligaciones establecidas en la normativa de protección de datos personales 
y en particular las siguientes: 
  
a) Acceder a los datos personales solo cuando tenga autorización, en virtud de las funciones o tareas 

asignadas, y guardar el deber de confidencialidad. 

b) Utilizar los datos únicamente para los fines para los cuales han sido recabados. 

c) No divulgar las contraseñas de acceso a los sistemas y aplicaciones informáticas que contengan datos de 

carácter personal, y custodiar con diligencia los documentos en soporte papel que los contengan. 

d) Solicitar las autorizaciones o realizar las consultas necesarias para grabar en dispositivos portátiles o 

tratar fuera de las dependencias administrativas datos de carácter personal. 

e) No utilizar con fines distintos a los propios del servicio los medios digitales puestos a su disposición. 
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7.  METODOLOGÍA A SEGUIR 

El desarrollo de un plan de integración de las TIC, así como la adquisición y desarrollo de la competencia 

digital, está determinado por una serie de criterios metodológicos de centro como son los siguientes: 

▪ El centro tiene criterios comunes para la adquisición de los contenidos y el desarrollo de las 

competencias digitales del alumnado en su propuesta curricular y en las programaciones didácticas. 

▪ El centro desarrolla procesos de personalización, individualización del aprendizaje, la inclusión 

educativa y el aprendizaje adaptativo a través de la integración efectiva de las tecnologías de la 

información y de la comunicación. 

▪ El centro estructura de manera coherente el contexto tecnológico de la comunidad educativa 

partiendo del nivel y conocimientos previos de cada alumno, teniendo en cuenta sus capacidades y 

el momento en el que se está interviniendo. 

▪ El centro emplea, en los procesos de aprendizaje, estrategias metodológicas cooperativas y 

colaborativas mediante entornos tecnológicos de interacción educativa que potencien la 

competencia de aprender a aprender. 

▪ El centro establece de forma explícita acuerdos sobre contenidos, estándares e indicadores de logro 

de la competencia digital para cada nivel desarrollados a partir de una metodología lúdica como 

fomento del aprendizaje. 

En el centro, por las características del alumnado se tiende a seguir una metodología de trabajo muy 

individualizada, adaptándonos en todo momento a las capacidades y las necesidades de cada alumno. 

También hay que tener en cuenta los ritmos y tiempos de cada alumno y adaptar las actividades y 

aplicaciones a utilizar con los ellos. 

7.1. ANTES DE COMENZAR LA ACTIVIDAD 

 

• Seleccionar los programas o recursos que se van a utilizar. 

• Prever las actividades que se van a poner en práctica.    

• Planificar el número de sesiones y cómo se van a organizar. 

• Integrar el trabajo de las TICs, dentro de la programación del curso y de los contenidos a trabajar 
con cada alumno. 

7.2. DURANTE LA ACTIVIDAD 

 

• Trabajar contenidos de aprendizaje: lectoescritura, habilidades matemáticas básicas… a la vez que 
otros propiamente tecnológicos:  

o Ordenador: encender, apagar, tapar, cuidar... 
o Uso del ratón y/o pulsador. 
o Teclear correctamente. 
o Como abrir o cerrar un programa o App. correctamente. 
o Manejo básico de una ventana: maximizar, minimizar, cerrar. 

 

7.3. DESPUÉS DE LA ACTIVIDAD 

 

Realizar alguna anotación: qué hemos hecho, qué ha realizado el alumno de manera autónoma y qué con 

ayuda, tipo de ayuda, problemas que han surgido, dificultades encontradas, otros comentarios. 
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8.  EVALUACIÓN Y REVISIÓN DEL PLAN 

El Claustro de maestros del centro establecerá las pautas de evaluación y seguimiento del Plan TIC y 

derivará sus premisas a la Dirección del centro para la valoración y propuesta de las necesidades de mejora 

detectadas. Cada año, se incluirán estas valoraciones en la Memoria Anual para su mejora y serán 

propuestos en la Programación General del curso siguiente como áreas de mejora. 

8.1. INDICADORES DE EVALUACIÓN 
 

Se proponen a continuación los indicadores de evaluación para conocer el grado de consecución de los 

objetivos definidos en el presente Plan: 

 

CENTRO 

• Dotación de material necesario y acceso a la red en todas las aulas del centro. 

• Visitas recibidas en la web del centro. 

• Empleo de los espacios colectivos con PDI y proyectores. 
 

ALUMNADO 

• Utilización de los medios informáticos en la medida de sus posibilidades. 
 

PROFESORADO 

• Uso de las nuevas tecnologías en su práctica docente. 

• Elaboración de materiales en formato electrónico. 

• Aportaciones a la página web del centro. 

• Compartir materiales con el resto de profesionales del centro. 

• Participación en diferentes itinerarios de Formación del Centro. 
 

FAMILIAS 

Evaluación cada curso escolar por parte de las familias del grado de satisfacción con los canales de 

comunicación del centro. La evaluación se efectúa a través del siguiente formulario de Microsoft Forms: 

https://forms.office.com/r/MV5uhTAzWU 

 

8.2. EVALUACIÓN DEL PROCESO DE ENSEÑANZA 

 

La herramienta con la que se evalúa principalmente el proceso de enseñanza en el Centro en 
todo el ámbito TIC es SELFIE. 

 

 

https://forms.office.com/r/MV5uhTAzWU
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➢ 8.2.1 SELFIE 
SELFIE, cuyas siglas en inglés significan “auto-reflexión sobre un aprendizaje efectivo mediante el 
fomento de la innovación a través de tecnologías educativas innovadoras” es una herramienta 
en línea gratuita de la Comisión Europea que pretende ayudar a los centros escolares a 
plantearse cómo utilizan las tecnologías digitales para lograr un aprendizaje efectivo e 
innovador. Con SELFIE, los centros pueden obtener una instantánea del punto en el que se 
encuentran en relación con el uso de las tecnologías digitales, teniendo en cuenta las opiniones 
del profesorado, el alumnado y el equipo directivo. Este proceso de autorreflexión puede 
ayudar a abrir un diálogo dentro del centro sobre posibles ámbitos de mejora. SELFIE también 
permite a los centros realizar el seguimiento de los avances que logren a lo largo del tiempo. 

 

➢ A través de una serie de preguntas al profesorado, equipo directivo y alumnado, SELFIE 
evalúa el modo en que se utilizan las tecnologías digitales para aprender y enseñar en el 
centro. Las preguntas dirigidas al equipo directivo se centran en las estrategias y 
prácticas a escala del centro relacionadas con el uso de las tecnologías digitales. Las 
preguntas dirigidas al profesorado están destinadas principalmente a detectar prácticas 
docentes, y las dirigidas al alumnado tienen como finalidad conocer su experiencia y 
prácticas de aprendizaje en relación con el uso de las tecnologías digitales. Los centros 
pueden personalizar la herramienta añadiendo preguntas que se adapten a su contexto. 

 
➢ SELFIE reúne, de forma anónima, las opiniones del alumnado, profesorado y equipo 

directivo sobre el modo en que se utiliza la tecnología en el centro. Para ello se 
utilizan preguntas y enunciados breves y una escala simple de valoración del 1 al 5.  Los 
enunciados abarcan ámbitos como el liderazgo, las infraestructuras, la formación del 
profesorado y las competencias digitales del alumnado. 

 
➢ En nuestro centro este curso 2021/22 es el primer año que participa y usa esta herramienta 

gratuita (SELFIE) que nos servirá para realizar una autoevaluación y auto- reflexión de 
nuestro trabajo.   

 

 

 

9.  ANEXOS 

9.1. ANEXO I RECUPERACIÓN CONTRASEÑA EN EL PORTAL DE EDUCACYL 

 

A la hora de acceder a nuestra con nuestra cuenta al portal de educacyl, es posible que se nos haya 

olvidado la contraseña, por lo que debemos seguir estos pasos para recuperar una nueva: 

1. En caso de no recordar la contraseña o el usuario debemos pulsar en “No recuerdo mis datos de 

acceso”, como indica el cuadro de la siguiente imagen: 
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2. Aparecerá la siguiente venta, donde debemos pulsar la opción que seamos. En este caso, siendo 

docentes pulsaremos la opción “Tengo cuenta en el Portal de Educación”. A continuación, pulsamos 

“SIGUIENTE”. 

 

 

3. Para recuperar la cuenta podemos hacerlo a través de introducir nuestro NIF o con nuestra cuenta 

del portal (correo electrónico de educacyl). Rellenamos uno de estos dos datos y pulsamos 

“SIGUIENTE”. 
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4. Una vez pulsemos la tecla de siguiente, aparecerá este mensaje que nos avisa que nos han mandado 

a nuestro correo un código. En ese momento pulsaremos la tecla “ACEPTAR”  

 

 
5. En ese momento aparecerá un recuadro para introducir el código que nos ha debido llegar a nuestro 

correo alternativo. En caso de no encontrarse en la bandeja de entrada, a lo mejor el correo se 

encuentra en la carpeta de spam. Una vez introducido el código pulsamos “CONFIRMAR” 
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6. Una vez copiemos el código en su recuadro, nos aparece la siguiente ventana con el nuevo usuario 

con su contraseña. Con estas nuevas claves de acceso podremos entrar en nuestra cuenta de 

educacyl. 
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9.2. ANEXO II TUTORIALES Y GUÍAS PARA EL USO DE OFFICE 365 

 

En la siguiente tabla se plasman diferentes enlaces que dan acceso a vídeos, tutoriales y novedades del 

paquete de Office 365, que podemos encontrar en el portar de educación de educacyl. Gracias a estos 

enlaces nuestra comunidad educativa podrá resolver las dudas que estas aplicaciones puedan generarles. 

OFFICE 365 

DUDA ENLACE 
Crea una clase digital inclusiva con Microsoft 
Teams 

Descarga: https://educajcyl-
my.sharepoint.com/:b:/g/personal/fersaeja_educa_jcyl_e
s/EYyT43HBfSVJgGNoztHLS4wBgLZpL6lAZOo1FFQDp55IJw 

Cerrar sesión vs Deshabilitar dispositivo https://sway.office.com/9OXrdgT2ITdl18mQ?ref=Link&loc
=play 

Incrustar una presentación de PowerPoint en la 
web del centro 

https://youtu.be/BVDW03tQAvI 
 

Microsoft Edge https://sway.office.com/rzAPmSXiHGhBpazp?ref=Link&loc
=play 

Word. Nueva función: Diseñador https://youtu.be/wulCKEOsb4o 

Instalación del paquete Office de escritorio https://sway.office.com/P5U7iaFWYyRzRCvX?ref=Link&lo
c=play 

FORMS 

DUDA ENLACE 
Nuevas funcionalidades en FORMS https://sway.office.com/6yd51gYBQKs2uDHW?ref=Link&l

oc=play 

Ramificación en Forms  https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/forms-14-ramificacion 

Configuración (más opciones) en Forms https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-

https://educajcyl-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/fersaeja_educa_jcyl_es/EYyT43HBfSVJgGNoztHLS4wBgLZpL6lAZOo1FFQDp55IJw
https://educajcyl-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/fersaeja_educa_jcyl_es/EYyT43HBfSVJgGNoztHLS4wBgLZpL6lAZOo1FFQDp55IJw
https://educajcyl-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/fersaeja_educa_jcyl_es/EYyT43HBfSVJgGNoztHLS4wBgLZpL6lAZOo1FFQDp55IJw
https://sway.office.com/9OXrdgT2ITdl18mQ?ref=Link&loc=play
https://sway.office.com/9OXrdgT2ITdl18mQ?ref=Link&loc=play
https://youtu.be/BVDW03tQAvI
https://sway.office.com/rzAPmSXiHGhBpazp?ref=Link&loc=play
https://sway.office.com/rzAPmSXiHGhBpazp?ref=Link&loc=play
https://youtu.be/wulCKEOsb4o
https://sway.office.com/P5U7iaFWYyRzRCvX?ref=Link&loc=play
https://sway.office.com/P5U7iaFWYyRzRCvX?ref=Link&loc=play
https://sway.office.com/6yd51gYBQKs2uDHW?ref=Link&loc=play
https://sway.office.com/6yd51gYBQKs2uDHW?ref=Link&loc=play
https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-educacyl/forms-14-ramificacion
https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-educacyl/forms-14-ramificacion
https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-educacyl/forms-13-opciones-configuracion
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educacyl/forms-13-opciones-configuracion 

Compartir formulario en Forms https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/forms-12-compartir-formulario 

Diseño estilo en Forms https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/forms-11-definir-estilo-form 

Tipos de pregunta en Forms (Net Promoter 
Score) 

https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/forms-10-tipos-pregunta-net-promoter-score 

Tipos de pregunta en Forms (Carga de archivos) https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/forms-9-tipos-pregunta-carga-archivos 

Tipos de pregunta en Forms (Likert) https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/forms-8-tipos-pregunta-likert 

Tipos de pregunta en Forms (Clasificación) https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/forms-7-tipos-pregunta-clasificacion 

Tipos de pregunta en Forms (Fecha) https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/forms-6-tipos-pregunta-fecha 

Tipos de pregunta en Forms (Calificación) https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/forms-5-tipos-pregunta-calificacion 

Tipos de pregunta en Forms (Texto) https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/forms-4-tipos-pregunta-texto 

Tipos de pregunta en Forms (Opción) https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/forms-3-tipos-pregunta-opcion 

Formulario o Cuestionario en Forms https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/forms-2-formulario-cuestionario 

Página principal en Forms https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/forms-1-pagina-principal-app 

MS Forms https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/ms-forms 

Cambio apariencia en Forms https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/forms-cambia-apariencia 

Forms: revisar y publicar https://www.youtube.com/watch?v=l8JgSpgi9Pc 

ONE DRIVE 

DUDA ENLACE 
Novedades OneDrive https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-

educacyl/novedades-onedrive-sept-20 

Solicitar archivos https://www.youtube.com/watch?v=YSHTCx-NqCk 

ONE NOTE 

DUDA ENLACE 
OneNote Web Clipper https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-

educacyl/onenote-web-clipper 

Class Notebook: Distribuir un trabajo https://youtu.be/tVr16oVWwBs 

OUTLOOK 

DUDA ENLACE 
Crear reglas de mensajes https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-

educacyl/tip-outlook-crear-reglas-mensajes 

Organizar mensajes en carpetas https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/tip-outlook-organizar-mensajes-carpetas 

Bloquear remitente https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/tip-outlook-bloquear-remitente 

Programar envío de correo en Outlook https://www.youtube.com/watch?v=ojwquxWHiCk 
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Programar envío de Correo en Outlook (Web) https://www.youtube.com/watch?v=X9BYeIbynhM 

Realizar envíos y evitar bloqueos https://www.youtube.com/watch?v=nwLjPKwPUEM 

STREAM 

DUDA ENLACE 
Insertar un formulario en un vídeo de Stream https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-

educacyl/insertar-formulario-forms-video-stream 

App para móviles https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/stream-app-moviles 

TEAMS 

DUDA ENLACE 
Crear equipos Teams https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-

educacyl/no-puedo-crear-equipos-teams 

Añadir usuarios en bloque a un equipo https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/anadir-usuarios-bloque-equipo 

BreakOut Rooms – Configurar antes de la 
reunión 

https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/breakout-rooms-configurar-reunion 

Nuevos métodos de compartir pantalla https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/nuevos-metodos-compartir-pantalla 

Nueva disposición elementos en Teams https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/nueva-disposicion-elementos-teams 

Requisitos hardware https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/teams-requisitos-hardware 

Reuniones Teams: Invitados evitan sala de 
espera 

https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/reuniones-teams-invitados-evitan-sala-espera 

Skype for Business Online https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/skype-for-business-online-jubila 

Reducir ruido en reuniones de Teams https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/reducir-ruido-reuniones-teams 

Deshabilitar vista y descarga de grabaciones https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/deshabilitar-vista-descarga-grabaciones 

Problema de inicio de sesión sin contraseña https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/solucion-problema-inicio-sesion-contrasena 

Abandonar Equipo vs Eliminar equipo https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/teams-abandonar-equipo-vs-eliminar-equipo 

Chat en reuniones de Teams https://sway.office.com/QV03Hu7EdgIs37RX?ref=Link&loc
=play 

Evitar que los alumnos eliminen archivos https://www.youtube.com/watch?v=lDz9xgYBd4k 

Realizar convocatorias a reuniones desde 
Outlook 

https://www.youtube.com/watch?v=STeHsJlUhi0 

Nueva experiencia para compartir archivos https://www.youtube.com/watch?v=rvWiaeqkVP8 

Opciones de moderación de chat en reuniones https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/teams-opciones-moderacion-chat-reuniones 

Transferir reuniones de Teams entre 
dispositivos o agregar nuevo dispositivo 

https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/transferir-reuniones-teams-dispositivos-agregar-
dispositivo 

Permitir o denegar reactivación de audio https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/reuniones-teams-permitir-no-permitir-
reactivacion-audio 

Cómo usar MS Stream en MS Teams https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
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https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-educacyl/reuniones-teams-permitir-no-permitir-reactivacion-audio
https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-educacyl/usar-ms-stream-ms-teams


 

  PLAN TIC  

 
 

 
                                                                                                                                                                      Página 24 de 95                                                      

 
 

CPEE FRAY PEDRO PONCE DE LEÓN                                                           

educacyl/usar-ms-stream-ms-teams 

Guía rápida para alumnos https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/teams-guia-rapida-alumnos 

Guía rápida para docentes https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/teams-guia-rapida-docentes 

Reuniones en Teams. Docentes 
 
 

https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/reuniones-teams-docentes-5 
https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/reuniones-teams-docentes-4 
https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/reuniones-teams-docentes-3 
https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/reuniones-teams-docentes-2 
https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/reuniones-teams-docentes-1 

Guía de MS Teams para familias y tutores https://onedrive.live.com/view.aspx?resid=2B6CFC92C50
7894E!111&ithint=file%2cpptx&authkey=!AJYAQQEozP9A
23c 

Guía de MS Teams Castilla y León https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/guia-rapida-ms-teams-castilla-leon 

Tips para Teams en dispositivos móviles https://www.youtube.com/watch?v=7Yu3m_ty-
54&list=PL-RUqh-bywq2d-dHfH-LajaM_gTH8M9ii 

Crear tareas en Teams https://www.youtube.com/watch?v=YmmswrQSKgU 

Seguimiento con Insights en Teams https://www.youtube.com/watch?v=PZOD7IyQucE 

Publicar anuncios https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/publicar-anuncios-infografia 

5 tips para impulsar Teams https://www.etwinz.com/post/aprendizaje-remoto-5-
consejos-para-usar-microsoft-teams 

Ver el correo educacyl en Teams https://www.youtube.com/watch?v=3WwBIFcD5tE 

Omitir la sala de espera en Teams https://www.youtube.com/watch?v=L7SYvrxwgs8 

Acceso a Teams - iOS https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-
educacyl/acceso-teams-ios 

YAMMER 

DUDA ENLACE 
Desactivar notificaciones en Yammer https://sway.office.com/9vZsEBWUpdMAf8nX?ref=Link&l

oc=play 
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9.3. ANEXO III TUTORIALES Y GUÍAS PARA EL USO DE LAS TIC POR PARTE DEL ALUMNADO 

 

Los siguientes enlaces pueden ser empleados por el alumnado con el fin de aprender y como primera toma 

de contacto con las nuevas tecnologías, así como sacar un máximo aprovechamiento de las mismas. Estos 

enlazan con vídeos y canciones, a través de los cuales aprenderán de una forma interactiva y lúdica. 

APLICACIÓN // VÍDEO // CANCIÓN ENLACE 

Los fixis: El teclado, la videollamada, 

tomando fotos, la fijación de la 

computadora, la fotocopiadora 

https://www.youtube.com/channel/UCur8k2MU_juIEUB
saV6ioEw 

Smile and learn- tecnología tres episodios 

de vocabulario 

https://smileandlearn.com/ 

La tecnología canción para niños 123 

Andrés 

https://www.youtube.com/watch?v=Y0swUzOutTk 

Pocoyó el ordenador de Elly https://www.youtube.com/watch?v=f4PEpBo0v1U 

Cómo dibujar una computadora fácil paso 

a paso 

https://www.youtube.com/watch?v=3Ut63zMkxc8 

Caillou el ordenador https://www.youtube.com/watch?v=z2qUHXKrJZQ 

Canción de la computadora https://www.youtube.com/watch?v=Y89s26szhhI 

Recomendaciones para el uso saludable del 

ordenador. Ergonomía.  

https://www.youtube.com/watch?v=dYO1CAfDfog 

Sésamo - Monstruos en red (varios 

capítulos de barrio sésamo) 

https://www.youtube.com/channel/UC2H_ikinZV8cHVG
awVENHpg 

 

LINK 220 RECURSOS TIC PARA DOCENTES: 

https://coggle.it/diagram/X-ZbLirTPnv7D4zP/t/220-recursos-tic-docentes-a5ba75c14f530e3db2bd6ffdfa76afde  

 

9.4. ANEXO IV GUÍAS DE ENSEÑANZA CON TIC 

 

Estas guías han sido elaboradas con el objetivo de servir de ayuda para todos los docentes, familias y 
alumnos que se enfrentan al reto de adaptar la práctica educativa, a una nueva situación de enseñanza en 
remoto, a distancia o mixta, debido a la crisis sanitaria mundial provocada por la COVID-19. 

 

Se pretende mostrar una serie de pautas y recomendaciones, para facilitar el apoyo en el proceso de 
enseñanza y aprendizaje en situaciones de docencia no presencial. 

 

Link: https://www.educa.jcyl.es/es/guias-ensenanza-tic 

https://www.youtube.com/channel/UCur8k2MU_juIEUBsaV6ioEw
https://www.youtube.com/channel/UCur8k2MU_juIEUBsaV6ioEw
https://smileandlearn.com/
https://www.youtube.com/watch?v=Y0swUzOutTk
https://www.youtube.com/watch?v=f4PEpBo0v1U
https://www.youtube.com/watch?v=3Ut63zMkxc8
https://www.youtube.com/watch?v=z2qUHXKrJZQ
https://www.youtube.com/watch?v=Y89s26szhhI
https://www.youtube.com/watch?v=dYO1CAfDfog
https://www.youtube.com/channel/UC2H_ikinZV8cHVGawVENHpg
https://www.youtube.com/channel/UC2H_ikinZV8cHVGawVENHpg
https://coggle.it/diagram/X-ZbLirTPnv7D4zP/t/220-recursos-tic-docentes-a5ba75c14f530e3db2bd6ffdfa76afde
https://www.educa.jcyl.es/es/guias-ensenanza-tic
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9.5. ANEXO V LISTADO DE APPS 
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10.  CONCLUSIONES 

Las nuevas tecnologías forman parte de la vida cotidiana. Sería inadmisible que no tuvieran una presencia 
práctica, funcional y pedagógica dentro de nuestro centro. Por esa razón, los alumnos del CPEE FRAY 
PEDRO PONCE DE LEÓN no sólo las pizarras digitales y Ipad como una herramienta más en el desarrollo de 
sus competencias, sino que además aprenderán SAAC. El coordinador TIC del centro se encargará de 
conseguir un uso cada vez más inteligente y funcional de los nuevos medios, ajustándose a las 
necesidades y características de nuestro alumnado. 

 

De la misma forma, aprovechamos todos los medios a nuestro alcance para favorecer, fortalecer y hacer 
más sencilla, la relación con las familias. Estamos abriendo nuevos cauces de comunicación, que 
posibilitarán una mayor cohesión de la comunidad educativa. Los padres y madres de nuestros alumnos 
tendrán información en una página web del centro, permanentemente actualizada. 

 

LINK WEB DEL CENTRO: 

 

http://ceefraypedroponcedeleon.centros.educa.jcyl.es/sitio/ 

 

http://ceefraypedroponcedeleon.centros.educa.jcyl.es/sitio/
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