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2.1.- PROPOSITOS Y METAS:




1.1.- CONTEXTO SOCIOEDUCATIVO:
El Centro de Educacién Infantil y Primaria "MARIA TERESA LEON" comenz6 a funcionar en
el Curso 2007-2008 y esta ubicado en la localidad de Ibeas de Juarros. Situado en el Alfoz
Este de Burgos capital, a 14 kilometros de la ciudad, es la puerta de entrada a la Sierra de la
Demanda y la cuna de los Yacimientos Arqueoldgicos de la Sierra de Atapuerca. Su ambito
de influencia es muy amplio, abarcando la zona de Tomillares, la extensa comarca de Juarros,
la Zona Burgos-1 entre las carreteras N 120 y N 1 y la carretera BU-820 hasta la localidad de
Pineda de la Sierra. El tipo de poblacién es muy diverso debido a las diferentes localidades de
las que proceden los alumnos. Las familias son, por lo general, jovenes y cada vez mas
urbanas. La mayoria trabaja en el sector servicios como autbnomos o al servicio de otras
empresas. Cada vez hay mas familias que pertenecen al ejército, cuya base militar “Cid
Campeador” ubicada en Castrillo del Val, se encuentra préxima a esta localidad.
Ibeas cuenta con Escuela Infantil, Centro Civico, C.E.A.S., Escuela de Mdusica, Biblioteca
Municipal, Polideportivo Municipal y con la sede de la Fundacién Atapuerca. Nuestros
alumnos participan en diversas actividades ofertadas por la Administracion local y otros
organismos publicos y privados, ademas de asistir a otras actividades educativas, formativas
y deportivas, en Burgos capital.
Dentro de las necesidades educativas concretas de nuestro alumnado se han considerado las
siguientes:

= Valoracion positiva del acceso a la educacion y la cultura.

= Autonomia en sus actividades y en la realizacién de trabajos y tareas escolares.

= Responsabilidad en sus actuaciones y cuidado del material propio y del Centro.

= Empatia hacia las personas con las que conviven.

= Asertividad, desarrollando conductas y pensamientos que les permita defender sus

ideas sin agredir ni ser agredido.
= Rechazo de actitudes violentas orales y fisicas en las relaciones interpersonales con

sus comparieros/as.

Lectura y comprension de diferentes tipos de texto en diferentes soportes.
= Expresion correcta oral y escrita, utilizando diferentes soportes.
= Uso correcto de la ortografia.

= Destrezas de calculo mental, operaciones matematicas y resolucion de problemas.

Todas estas necesidades se deben trabajar dentro de un proceso de ensefianza y aprendizaje

que utilice todos los recursos disponibles en el centro, con el objetivo de lograr la formacion
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integral de nuestro alumnado con la implicacion y colaboracion de toda la Comunidad
Educativa, considerando que las tecnologias de la informacion y la comunicacion son

imprescindibles en este complejo proceso.

1.2.- TRAYECTORIA:
Nuestro colegio ha estado integrado en el Prrograma “Estrategia RED XXI” desde que fue
nombrado Centro Piloto en el curso 2009-2010. A partir de entonces se ha elaborado el Plan
TIC, que se ha ido estructurando, enriqueciendo y actualizando curso tras curso. La
evaluacion externa llevada a cabo por la Inspeccion Educativa durante el Curso Escolar 2011-
2012, las actualizaciones en las Certificaciones TIC de centro, la participacion en los Planes
de Apoyo anuales desarrollados por el Area de Programas de la Direccion Provincial de
Educaciéon de Burgosy las inquietudes y aportaciones por parte del profesorado que se ha ido
incorporando al centro han sido aportaciones valiosas que nos han permitido la progresiva
integracion de las tecnologias de la informacion y de la comunicacion en nuestro proceso de
ensefianza y aprendizaje. Este Ultimo aspecto ha sido el resultado de la realizacion por parte
del profesorado de numerosos cursos a nivel individual relacionados con las TIC en los
procesos de organizacion, gestiéon y manejo de los recursos tecnologicos para su integracion
didactica y de la participacion como centro en diferentes seminarios, itinerarios formativos y/o
Grupos de Trabajo con el fin de lograr la adquisicion, la mejora y la actualizacion de la
competencia digital del alumnado y el profesorado:

= Ampliacion didactica de La Pizarra Digital Interactiva.

= Las TIC como mddulos de uso didactico en acciones formativas del profesorado y su

aplicacion en las diversas areas.
= Elaboracion de materiales didacticos para el Servidor Escolar del Centro.
= El aula virtual como instrumento para la mejora de la coordinacién docente y la
informacion entre la comunidad educativa

= Elaboracion de material didactico para el desarrollo de la competencia digital.
Durante el presente curso escolar 21-22, se esta realizando el seminario de formacién en
centro “Metodologias activas con TICA y Aulas virtuales”.
Desde el curso 2013-2014 se comenz6 a trabajar con el Aula Virtual con el alumnado de los
niveles de 5° y 6° de educacion primaria, que contaban con aulas digitales, como una
herramienta muy util para agilizar el intercambio de comunicaciones e informaciones entre los
docentes, y entre el profesorado y las familias de alumnos, que en muchos casos no viven en
la localidad, lo que permitié6 hacer un seguimiento mucho mas efectivo del proceso educativo
del alumnado. A lo largo de los siguientes cursos se extendio su uso a todos los niveles de E.

Infantil y E. Primaria como un recurso de comunicacion y refuerzo y ampliacion del curriculo.
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Esta trayectoria con el uso del aula virtual facilitd la continuidad del proceso de ensefanza-
aprendizaje durante el confinamiento en el curso 2020-2021. También se comenzo a trabajar

con la plataforma TEAMS para la realizacion de clases online.

El colegio comenzé su andadura en el curso 2007-2008, con un aula de informatica con 12
puestos y los ordenadores del equipo directivo. En el curso 2009-2010, al ser centro piloto del
Programa “Estrategia RED XXI”, se dot6 a los niveles educativos de 5° y 6° de E. Primaria de
aulas digitales: Pizarra digital, cafidn, ordenadores portatiles de aula, y mini PCs para todo el
alumnado. A partir de entonces, el centro ha ido digitalizando todas las aulas y actualizando
poco a poco los equipos que se han ido quedando obsoletos o que no funcionan
correctamente.

En la actualidad contamos con un aula de informatica con 14 puestos informaticos, aulas
digitales en todas las tutorias desde primero de Educacion Infantil hasta 6° de Educacion
Primaria, asi como otras dos aulas digitales mas: el aula de musica y el aula de Pedagogia
Terapéutica/ Audicién y Lenguaje. Ademas, disponemos de dos ordenadores para uso del

profesorado en la Sala de Profesores y otro ordenador mas en la Biblioteca.

El equipo directivo continta con el objetivo de potenciar el uso de las Nuevas Tecnologias en
todos los procesos de gestion, organizacion y funcionamiento del colegio, incidiendo en la
aplicacion del PLAN TIC y de los recursos digitales del Centro, tal y como se recoge en el
Proyecto de Direccién y se concreta cada curso escolar en la Programacion General Anual,
relacionandolo con el resto de Planes y Proyectos desarrollados por el Colegio e incluyéndolo
como un aspecto especifico de las Programacion Didacticas.

En la actualidad el centro cuenta con la acreditacion de Certificacion de nivel 4 avanzado
de competencia digital “Codice TIC” otorgada por la Consejeria de Educacion.

Este Plan de Integracion didactica de las Tecnologias de la Informaciéon y la Comunicacion
aplicadas al Aprendizaje pretende recoger los recursos tecnologicos y digitales del centro, las
estrategias organizativas, las acciones a llevar a cabo en nuestro centro y su integracion en
el proceso educativo con el fin de sistematizar las actuaciones encaminadas a la formacion de
personas competentes, buscando siempre las areas susceptibles de mejora que nos

permitan ofrecer una educacion de calidad en todos los aspectos.

1.3.- OBJETIVOS GENERALES DEL PLAN:

Los objetivos generales planteados para el desarrollo del Plan TICA son:



Equipo directivo

Potenciar el uso de las TIC como medio de comunicacion entre la Comunidad edicativa
a través de las herramientas que la Consejeria de educacién de la Junta de Castilla 'y
Ledn pone a nuestra disposicion: pagina Web del centro, Aula Moodle, correos
corporativos, Teams, herramientas del Ofice 365.

Proporcionar al profesorado cauces de formacién en la mejora de la competencia
digital.

Proporcionar a la comunidad educativa cauces de formacion en seguridad y uso
responsable de Internet y redes sociales

Gestionar y optimizar el uso de los recursos tecnoldgicos del centro meidiante la

revision, actualizacién y mantenimiento de los mismos.

Profesorado

Integrar las TIC en el proceso de ensefianza-aprendizaje con onjetivos, contenidos,
metodologia y criterios de evaluacion adapatados a las areas impartidas.

Integrer el uso de las TIC en la practica docente diaria a nivel de desarrollo de
contenidos, de materiales, de actividades y de evaluacion.

Establecer, secuenciar y actualizar los contenidos TIC de cada uno de los niveles.
Desarrollar en el alumnado la competencia digital segun lo establecido para cada nivel.

Formar a los alumnos en el uso seguro y responsable de Internet y redes sociales

Alumnado

Desarrollar la competencia digital de los alumnos.
Conseguir un uso seguro y respnsable de Internet y redes sociales.

Desarrollar la motivacion y el interés en el uso de las TIC en su trabajo diario.

Familias

Valorar el uso de las TIC con caréacter educativo y formativo.
Fomentar en sus hijos el uso seguro de Internet y redes sociales.
Emplear las herramientas corporativas que la Consejeria de educacién pone a us

disposicion

2.- MARCO CONTEXTUAL:




2.1.- ORGANIZACION, GESTION Y LIDERAZGO DE LOS ELEMENTOS RESPONSABLES
Y DINAMIZADORES; FUNCIONES.

2.1.1.- Director del centro

Impulsar el desarrollo e implementacion del Plan de integracion didactica de
Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion del Aprendizaje, como Organo
competente de su revision y aprobacion, asi como de sus modificaciones y de su ajuste
a la normativa vigente.

Informar al Consejo Escolar sobre el Plan TICA de centro y sus modificaciones.

Integrar las TIC en los documentos de centro: Plan General Anual, Proyecto Educativo

de Centro y Reglamento de Régimen Interior.

2.1.2.- Coordinador TICA

Actuar junto al director como administrador de las Aulas Moodle del centro.

Difundir las experiencias de innovacion, proyectos, seminarios, jornadas de
formacion... que puedan resultar de interés al profesorado en su proceso de
integracion de las TICA en su practica docente diaria.

Organizar el almacenamiento y acceso del profesorados a los materirales didacticos y
platamormas y paginas con material educativo de uso habitual en el centrol.

Servir de enlace con el asesor TIC del CFIE.

Servir de enlace entre el centro el el responsable del Area de programas de la
Direccion Provincial.

Servir de enlace con el Maestro colaborador asignado al centro cada curso dentro del
Plan de Apoyo.

2.1.3.- Equipo docente

» Realizar todas las propuestas de mejora que considere oportunas a lo largo de todo

el curso escolar y especialmente en la evaluacion final del Plan al finalizar el curso.

2.1.4.- Agentes externos al centro

El centro participa anualmente en el Plan Director para la Convivencia y la Mejora de la

Seguridad en los Centros Educativos en el marco de colaboracion entre la Consejeria

de Educacion y la Guardia Civil, solicitando los talleres relacionados con ciberseguridad
y prevencion del acoso en redes para el alumnado de 5° y 6° de educacién primaria.
Asi mismo se propone anualmente a la AMPA su participacion en las actividades y
talleres programados para las familias.

El centro participa todos los cursos en el Plan de Apoyo Provincial del Area de

Programas de la Direccion Provincial de Educacion de Burgos, participando en los



talleres formativos para la mejora de la competencia digital del alumnado de los niveles
de 5°y 6° de educacion primaria, que son impartidos por los maestros colaboradores.

= También utiliza el Programa Sociescuela, de la Junta de Castilla y Ledn, con el

alumnado de los niveles de 4° 5° y 6° de educacion primaria. Esta herramienta
informatica que realiza el alumnado dentro de nuestros Plan de Convivencia, permite
obtener informacion precisa sobre la estructura relacional de cada uno de los grupos de
alumnos de nuestro centro y la deteccién de situaciones conflictivas y dinamicas
sociales negativas que se producen entre el alumnado (bullying, aislamiento, liderazgos

negativos)

2.2.- PRACTICAS DE ENSENANZA Y APRENDIZAJE.
El objetivo final es conseguir que los alumnos utilicen e integren las TIC como medio de
aprendizaje y sean capaces de crear contenidos de aprendizaje y de compartirlos con
profesores y compafieros con responsabilidad y seguridad.
Para desarrollar la competencia digital del alumnado se trabajan diferentes bloques de
contenidos que garanticen un desarrollo integral de su compencia digital.
Estos bloques se empiezan a trabajar desde Educacién Infantil gradudndose y estableciendo
una temporalizacion de cada uno de ellos para garantizar la continuidad y progreso a lo largo
de toda su escolarizacion.
Para estructurar y garantizar la progresion en el aprendizaje se han repartido los contenidos a
trabajar en seis bloques:

= Conocimientos instrumentales

= Conocimientos del entorno Windows

= Conocimientos de seguridad y basqueda de informacion en Internet

= Conocimientos sobre las herramientas educa y otras aplicaciones y APPs

= Contenidos para el Aprendizaje colaborativo

= Valores y aptitudes
Dentro de cada Bloque se han establecido y secuenciado los contenidos y criterios de
evaluacion correspondientes y se han temporalizado por niveles educativos desde Educacion
Infantil hasta 6° de Educacién Primaria, de modo que el desarrollo de la competencia digital
de los alumnos no quede determinado por la mayor o menor disposicion del profesorado, sino
gue todos los alumnos reciban en los mismos niveles la misma formacion por parte de sus

tutores.

2.3.- DESARROLLO PROFESIONAL



El profesorado del centro varia de un curso a otro, lo que hace que el nivel de competencia
digital del claustro varie cada afo.

Cuando comienza el curso se lleva a cabo un Plan de Acogida del profesorado de nueva
incorporacion, y en el primer trimestre del curso escolar se realiza una autoevaluacion para
determinar la competencia digital de todo el profesorado de centro.

Esta autoevaluacion permite ajustar las necesidades formativas necesarias para el desarrollo
del Plan TICA establecido.

2.4.- PROCESOS DE EVALUACION.

2.4.1.- Evaluacion de la competencia digital del alumnado.

Estandares de evaluacion de los contenidos TIC

BLOQUE DE CONTENIDO: Conocimientos instrumentales

Competencia evaluable El J1°|20] 3° | 4°]5° | 6°

= Conoce los principales elementos fisicos del
ordenador y la tablet:

» Raton:
- lo maneja adecuadamente desplazandose porla | X | X | X | X | X | X | X
pantalla con el cursor

» Enciende y apaga los dispositivos de forma correcta X[ X X | XX ]| X

= Cierra adecuadamente las sesiones antes de cerrar
los dispositivos utilizados

» Se desplaza por una pantalla tactil, selecciona y
utiliza iconos para abrir programas y actividades

= El botén derecho del raton:

. X1 X | X
- copiar, cortar y pegar
- configuracion y propiedades de las tablas X | X
» Teclado:
- utiliza las teclas de posicion en sus X[ X X | X]X]| X
desplazamientos por la pantalla
- conoce el uso y utiliza las teclas Intro, Bloq
Mayus, Supr, barra espaciadora, los niumeros, X1 X | XX ]| X
borrar
- Las teclas AltGr, el tabulador y teclas de funcion XX ]| X
- conoce la posicion de todas las letras en el X X | X
- conoce la funcion de todas las teclas en el X IX | X
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teclado

- escribe con agilidad y soltura X
= Sabe conectar y utilizar periféricos al ordenado:
. ; i X1 X | X
discos duros, memorias USB, auriculares
» Crea, clasifica y organiza sus documentos en X | x
carpetas.
BLOQUE DE CONTENIDO: Entorno Windows
Competencia evaluable El 10| 20] 3° | 4°]5°]| 6°
» |dentifica en el escritorio algun icono: apagar,
Google, Youtube, Aula Virtual del centro, algunos X I X[ XX | X]X]|X
programas Yy aplicaciones utilizadas
= Reconoce Yy utiliza los iconos de barra de inicio X X | XX ]| X
= Reconoce Yy utiliza los iconos del escritorio,
. Lo T . X | XX | X
ordenandolos segun indicaciones o preferencias
= Carpetasy a_rchlvo: st x I xlx!| x
- Sabe abrir y cerrar carpetas
- Sabe crear, guardar, mover, copiar y eliminar
: X | XX | X
archivos y carpetas
- Creay guarda archivos en distintos formatos,
Word, PDF XX x)X
» Se desplaza por el Explorador de archivos de su
dispositivo clasificando y organizando carpetas y X | X
archivos
» Realiza dibujos con Paint X | X1 X
» Realiza gréaficos en un editor grafico en sus
. " o X1 X | X
dispositivos digitales
= Conoce los pasos para imprimir desde sus
: o X1 X | X
dispositivos
= Sabe crear accesos directos en el escritorio XX ]| X
» |nstalay desinstala en sus dispositivos programas y
aplicaciones de caracter educativo por indicaciéon de X | X
sus profesores
» Realiza en sus dispositivos operaciones de
personalizacion: fondos de pantalla, imagenes de X | X
perfil, tamafio de iconos, iconos personalizados....
= Reconoce e identifica distintas extensiones de
formatos:
- de texto lectura txt, docx, pdf X | X

- de audio y video: mp4, mp3, avi
- de imagen: npg, xIsx, pdf, gif

BLOQUE DE CONTENIDO: Uso de las herramientas educay aprendizaje colaborativo
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Competencia evaluable El. J1°] 20| 3° | 4°|5°| 6°
= Correo personal de la plataforma educa:
- Utiliza el su correo educa como medio de X | XX | X
comunicacién con profesores y comparieros
- Adjuntar tareas XX | X
- Participar en distintos tipos de foros del aula % | x
virtual
- Administra su correo educa: borra, ancla, crea % | x
carpetas, mueve y archiva mensajes
» Aula Virtual:
- Conoce y utiliza el Aula y Virtual de su clase.
Sabe moverse y encontrar la informacién que X[ X X | XX ]| X
sus profesores suben. Hace las actividades
interactivas subidas
- Accede a distintos cursos y areas. Calendario. x Ix x| x
Calificaciones. Chat. Mensajeria.
- Adjunta tareas a sus profesores. Participacion % | x
en foros.
» Teams
- Utiliza Teams para conectarse y comunicarse X X | XX ]| X
con sus profesores
- Utiliza Teams para enviar trabajos y tareas a sus
profesores, para comunicarse con ellos y con XX ]| X
Sus comparieros
= OneDrive personal educa
. XX | X
- Creay sube archivos y carpetas
- Trabaja con documentos colaborativos con sus
profesores y comparfieros, diferenciando los X | X
diferentes permisos de colaboracion y edicion
= Emplea las aplicaciones y programas Padlet,
! . XX | X
Popplet, Forms, Cuestionarios
= Sabe utilizar la herramientas del Office 365 de la x | x
plataforma educa y las utiliza en sus trabajos
BLOQUE DE CONTENIDO: Comunicacion de la informacién
Competencia evaluable E.l. J1°| 20| 3° | 4° | 5° | 6°
» Realiza presentaciones de sus trabajos a través de x Ix Ix
Genially, Canvas
» Realiza presentaciones de sus trabajos a través de x | x
Power Point, Genially, Sway y Canvas
= Utiliza sencillos programas de tratamiento de x Ix Ix

imagen y creacion de videos

BLOQUE DE CONTENIDO: Busqueday seguridad en Internet
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trabajos compartidos,

Competencia evaluable E.l. J1°| 20| 3° | 4° | 5° | 6°
Busqueda de informacion:
- Sabe como buscar informacién, imagenes y XX | XX ]| X
videos sobre la informacién requerida
- Conoce y utiliza distintos motores de busqueda X | XX ]| X
- Realiza busqueda de informacion en Internet
empleando distintos filtros: tipo de formato, X | X
fecha, derechos de uso
Seguridad en Internet:
- Es capaz de crear contrasefias seguras y de X1 X ]| X
valorar su importancia
- Es capaz de reconocer paginas fiables y % | x
seguras
- Muestra una actitud de prudencia en el uso de
Internet, conociendo alguno de los riesgos de su X | X
uso
- Es capaz de comparar y contrastar la
: P : L . X1 X | X
informacion de diferentes paginas de Internet
- Conoce el significado de FAKE, bulo e X | x
informacion viral
- Es consciente del riesgo de dar datos
) X1 X | X
personales en internet
Conoce y utiliza medidas de seguridad en el uso de
las TIC: copias de seguridad de sus memorias USB, X
de los documentos de sus dispositivos, instalacion
de antivirus
BLOQUE DE CONTENIDO: Actitudes y valores
Competencia evaluable E.l. J1°| 20| 3° | 4° | 5° | 6°
Tiene una actltud_ pos,|t|va frer_lte a_L,Ias TIC en el x Ix!Ixl x| x!x! x
aula, demuestra interés y motivacion
Reconoce la propiedad de lo encontrado en Internet X | XX ]| X
Conoce y respeta las licencias Creative Commons y x | x
las utiliza responsablemente
Colabora de forma responsable en los trabajos x | x
colaborativos
Respeta el trabajo de sus comparieros en los x | x

2.4.2.- Evaluacion de la competencia digital del profesorado.
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Durante el primer trimestre, se solicitara al profesorado del centro que participe en el proceso

de autoevaluacion de su competencia digital a través de la herramienta FORMS La

informacion sera analizada por la Comisién TICA del centro para la elaboracién de propuestas

de formacién vinculadas a la formacién de centro.

Dentro de la Comisiéon TIC se realizaran evaluaciones periédicas atendiendo a los siguientes

indicadores:

Uso de las TIC en su proceso de ensefianza.
Cumplimiento de las actuaciones recogidas en el Plan.
Participacion en los procesos de mejora del centro.

Uso seguro y critico de las nuevas tecnologias.

2.5.- CONTENIDOS Y CURRICULOS.

La integracion curricular de las TIC se realiza a tres niveles:

Integracion de las TIC como objeto de aprendizaje con la secuenciacion de objetivos,
contenidos y estandares de aprendizaje de los contenidos TIC.

Integracién de las TIC como medio de acceso al aprendizaje con el empleo de las
herramientas TIC en las &reas curriculares.

Integracidn de las TIC en la organizacién y gestion del centro

2.5.1.- Objetivos

Potenciar el empleo de las TIC e integrarlas en el proceso de ensefianza-aprendizaje
en todos los niveles educativos.

Introducir objetivos, contenidos, metodologia y criterios de evaluacion que impliquen el
uso de las TIC y de las competencias digitales en las programaciones didacticas de
todas las areas.

Establecer los contenidos TIC que los alumnos deben conocer al finalizar su etapa de

Educacion Primaria.

2.5.2.- Criterios didacticos y metodoldgicos

Informar al profesorado de los contenidos TIC que los alumnos deben conocer al
finalizar su etapa de Educacion Primaria agrupados en los siguientes aspectos y
secuenciarlos por cursos.

Revisar las programaciones didacticas e introducir objetivos, contenidos, metodologia y
criterios de evaluacion que impliquen el uso de las TIC y de las competencias digitales.
Integrar las TIC en el desarrollo de metodologias activas y trabajo colaborativo entre

iguales.
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Iniciar a los alumnos en el uso seguro y responsable de las TIC: Plan de confianza y
seguridad digital.

Fomentar la evaluacion a traves de las TIC.

Evaluar el grado de consecucion de los contenidos TIC trabajados en cada curso.
Utilizar los recursos TIC para la atencion de los alumnos con necesidades especificas

de apoyo educativo adaptandolos a sus necesidades y caracteristicas.

2.5.3.- Uso de los equipos informaticos

Cada alumno tendra asignado un ordenador en el aula de informética que utilizara
durante todo el curso.

Cada alumno creara en el escritorio del ordenador asignado una carpeta personal con
su nombre en la que guardara todos sus trabajos.

Los alumnos respetaran las carpetas de los compafieros con los que comparten
ordenador en el aula de informatica.

En los niveles de 5° y 6° de Educacion Primaria los alumnos tendran asignados
MiniPCs de uso personal durante todo el curso en los que guardaran sus trabajos
siguiendo las indicaciones de sus profesores. Estos alumnos no acudiran al aula de
informatica y trabajaran los contenidos del Plan TICA en sus aulas. Cada alumno seré
el responsable del cuidado del ordenador que le sea asignado al comienzo del curso y
también de que se encuentre siempre con la ebateria cargada y debidamente
custodiado cuando no esté haciendo uso de él en los armarios de carga de cada clase.
En el mes de junio todos los profesores y alumnos eliminaran de los ordenadores que
hayan utilizado durante el curso escolar sus documentos y trabajos personales, el
historial de navegacion en Internet y los accesos directos creados en el escritorio y

elementos de personalizacion.
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2.5.4.- Bloques de contenido

EDUCACION INFANTIL

BLOQUES DE CONTENIDO

» Principales elementos del ordenador y la tablet
Conocimientos = Manejo del ratén en los desplazamientos por la pantalla
instrumentales » |conos de la pantalla tactil de programas y aplicaciones utilizados
en el aula
Entorno = |conos del escritorio: apagar, Google, Youtube, Aula Virtual del
Windows centro, algunos programas y aplicaciones utilizadas
Actitudes y » Tiene una actitud positiva frente a las TIC en el aula, demuestra
valores interés y motivacion

PRIMERO Y SEGUNDO DE EDUCACION PRIMARIA

BLOQUES DE CONTENIDO

Conocimientos

El teclado: teclas de posicion, mayusculas, Blog Mayus, Supr
barra espaciadora, numeros, Intro, borrar

instrumentales = Cerrar y salir de aplicaciones y programas correctamente
= Abriry salir de programas y actividades
» Los iconos de barra de inicio
Entorno = Abriry cerrar carpetas y archivos
Windows y P y

Programa Paint

Herramientas
educa.
Aprendizaje
colaborativo

El aula virtual. Acceso. Consulta del material subido. Realizaciéon
de actividades interactivas
Teams: comunicacion con el profesor

Internet y » Bulsqueda de imagenes e informacion
Seguridad » Riesgos del uso de Internet
Actitudes y = Actitud ante las TIC en el aula
valores
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TERCERO Y CUARTO EDUCACION PRIMARIA

BLOQUES DE CONTENIDO

Conocimientos
instrumentales

Funciones del boton derecho del ratdn: cortar, copiar, pegar
La posicion de todas las letras en el teclado
Conexion de memorias externas USB, discos duros y auriculares

Entorno
Windows

Los iconos de barra de inicio

Organizacion de los iconos en el escritorio

Carpetas y archivos. Crear, guardar, mover, copiar, eliminar,
modificar, nombrar, renombrar, buscar

Documentos Word,PDF

El teclado: AltGr, el tabulador y las teclas de funcion
Proceso de impresion. Configuracion del documento
Accesos directos en el escritorio

Herramientas
educa.
Aprendizaje
colaborativo

Correo educa. Comunicacion con profesores y compaferos.
Adjuntar documentos

Almacenamiento en la nube personal educa. Subida de archivos
y carpetas. Creacion de archivos y carpetas en la nube

Aula virtual. Clave de acceso. Acceso a distintos cursos y areas.
Calendario. Calificaciones. Chat. Mensajeria.

Teams. Comunicacion con profesores y compafieros. Consulta 'y
descarga de informacién. Subida de trabajos y tareas
Programas y aplicaciones. Popplet, Forms, cuestionarios,

Comunicacion

Presentaciones. Genially. Canvas

. dela . Tratamiento de la imagen.
informacion
Contrasefias. Creacion de contrasefias seguras.
Internet. Busqueda de imagenes, informacién y videos.
Seguridad Paginas seguras.
Riesgos del uso de Internet.
Actitudes y Actitud ante las TIC en el aula
valores Derechos de propiedad
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QUINTO Y SEXTO DE EDUCACION PRIMARIA

BLOQUES DE CONTENIDO

Conocimientos
instrumentales

Funciones del boton derecho del raton: configuracién de tablas.
Propiedades de las tablas

El techado. Escribir usando todos los dedos. Velocidad y fluidez.
Explorador de archivos. Clasificar y organizar carpetas.

Entorno
Windows

El explorador de archivos

Instalacion y desinstalacion de programas de caracter educativo
Personalizacion de dispositivos. Fondos de pantalla, imagenes
de perfil, tamafio de los iconos, iconos personalizados. Formatos
Jico

Formatos y extensiones. Formatos de texto y lectura: ..docx .pdf
txt. Formatos de audio y video: .mp4 .mp3 .avi. Formatos de
imagen: .jpg .png .gif .ico.

Herramientas
educa.
Aprendizaje
colaborativo

Correo educa. Administracion. Borrar, anclar, crear carpetas,
mover y archivar mensajes.Almacenamiento en la nube personal
educa. Archivos compartidos. Modalidades.

Aula virtual. Adjuntar tareas. Participacion en foros.

Teams. Comunicacion con profesores y compafieros. Subida de
trabajos y tareas. Pantallas compartidas

Trabajo en documentos colaborativos con comparieros y
profesores. Permisos y edicion.

Aplicaciones plataforma educa. Uso online de las aplicaciones de
la plataforma educa: Word, Excel, PowerPonit, Sway, OneDive,
Teams, Forms

Office 365. herramientas.

Comunicacién
de la

Presentaciones. Genially. Canvas, Sway, PowerPoint
Tratamiento de la imagen.

informacion
Busqueda de informacion con filtros de formato, fecha, derechos
de uso, tamairio, tipo
Actitud critica en la busqueda de informacién. Contrastar
Internet. informacion. Fake News, informacion viral, bulos.
Seguridad Actitud positiva trente al uso de las TIC.
Riesgos del uso de Internet. Datos personales. Datos e imagenes
de terceros.
Medidas de seguridad. Antivirus. Copias de seguridad
Actitudes y Actitud ante las TI_C en el gula _ _
valores Derechos de propiedad. Licencias Creative Commons

Responsabilidad en el trabajo colaborativo
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2.5.5.- Recursos didacticos digitales y servicios para el aprendizaje

a) Organizacion y configuracion de las Aulas Moodle.

Aspectos comunes:

El Director y el Coordinador TIC son los administradores del Aula Moodle del centro.
Al principio del curso se activan y configuraran las Aulas Moodle de cada nivel.
Las familias acceden a las mismas con la misma contrasefia que sus hijos.
Para facilitar el uso y acceso de los alumnos y sus familias todas la Aulas Moodle del
centro se han configurado con una estructura basica y unos elementos comunes:
v’ configuracién por pestafas
segundas paginas en ventanas emergentes
comunicacion a través de los apartados “Mensajeria” y “Chat”
calendario con las fechas de actividades complementarias y fechas de controles

notas de los controles en el apartado “Calificaciones”.

AN N NN

actividades interactivas, videos explicativos y archivos de informacion en cada
pestafia

A partir de esta configuracion basica y coman cada profesor puede activar y completar
su Aula con aquellos elementos que considere necesarios en su practica docente:
Foros, Paguetes SCORM, Wikis, Tareas, Cuestionarios, Actividades H5P....

Si se considera necesario se podran activar y configurar aulas virtuales para los
alumnos con necesidades especificas de aprendizaje con materiales, contenidos y
actividades adaptadas a sus necesidades y niveles de competencia curricular. Estas
Aulas seran gestionadas de forma coordinada por el tutor y el profesor de Pedagogia
Terapéutica y/o Audicion y Lenguaje.

Al finalizar el curso se desactivaran todas las aulas virtuales, salvo que algin profesor
decida dejar la de su tutoria o area activada con actividades de repaso. En este caso
sera €l el responsable de su control y seguimiento durante el periodo estival.

En las tutorias de principio de curso los profesores tutores muestran y explican a los
padres la configuraciéon y el uso de las aulas Moodle de sus hijos.

Si algun profesor sube fotos o grabaciones de los alumnos, estas deberan estar
alojadas en el OneDrive del centro y enlazadas desde ahi al aula virtual
correspondiente. Siempre se respetaran las decisiones en cuanto a los derechos de
imagen manifestadas por sus padres y tutores legales.

Dentro del Aula virtual se han recogido, diferenciados por etapas educativas y
especialidades, diferentes enlaces a paginas, aplicaciones y recursos educativos para

uso de todo el profesorado
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Aulas Moodle en Educacién Infantil, 1° y 2° de Educacién Primaria

= Cada nivel cuenta con un aula virtual de tutoria y otra para el area de Inglés.
organizadas por pestafias en areas y/o bloques de contenidos.
» Elresto de profesores especialistas pueden solicitar aulas especificas para sus areas.

Aulas Moodle de 3° a 6° de Educacion Primaria

" Estos niveles cuentan con aulas virtuales configuradas por areas.
" Todos los profesores que impartan asignaturas en estos niveles tienen el perfil de
administradores del AV de Tutoria y ademas del correspondiente a su asignatura.
b) Plan de contingencia
= Se han configurado grupos Teams en todas las tutorias para el contacto y seguimientos
de los alumnos en aislamiento o cuarentena.
» En todos los niveles los profesores tutores ensefaran a sus alumnos el uso de Teams
para conectarse a clases online, acceso a materiales, actividades, entrega de tareas...

segun el nivel en el que se encuentren.

2.6.- COLABORACION, TRABAJO EN RED E INTERACCION SOCIAL.
El centro ha definido un entorno en red de comunicacién e interaccién de colaboraciéon
estructurado en distintos ambitos.

2.6.1.- Equipo Directivo-profesorado

El Equipo Directivo a través de las herramientas educa puestas a disposicion del centro
compartird con el profesorado documentos esenciales en la gestion y organizacion
administrativa y pedagdgica del centro, facilitando y promoviendo ademas la cooperacion y
colaboracion del profesorado entre si.

= Legislacion relevante actualizada.

*= Programaciones del centro.

* Planes de centro.

= Actas de evaluacion.

= Actas de reuniones de Internivel.

= ACIs, Planes de refuerzo y apoyo.

= Documentos de tutoria.

= Documentos de convivencia.

» Informaciones y documentos relevantes: Guias, Protocolos especificos...

= Proyectos de centro, cursos, seminarios...
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2.6.2.- Profesorado-alumnos

Los profesores tutores y el profesorado en general facilitara y promovera el trabajo en red con
sus alumnos y de sus alumnos entre ellos con la configuracion de una estructura colaborativa
a nivel de tutoria. Para ello, se dispone de un registro con los recursos digitales de cada
familia. Excepto en algun caso muy concreto, todas cuentan en sus domicilios con acceso a
internet y dispositivos digitales propios, ya sean ordenadores o tablets. Si alguna familia no
dispone de dispositivo personal, el centro tiene establecido un sistema de préstamo de
MiniPCs durante el curso escolar.
Esta configuracion serd utilizada especialmente dentro de la aplicacion del Plan de
Contingencia COVID del centro.
Los alumnos recibiran por parte del tutor y de los profesores especialistas la formacion
necesaria para el uso y aprovechamiento de esta interaccion. Esta se realizara a través de
tres Ambitos:
a) Teams
Los profesores tutores activaran un grupo Teams de tutoria en el que se podran configurar
distintos canales por cada una de las areas impartidas y grupos Teams para los profesores
especialistas.
Estos grupos, ademas de ser utilizados dentro del Plan de Contingencia y clases online, seran
integrados en el trabajo diario de aula como medio para compartir trabajos, presentaciones,
archivos, tareas, reuniones...
Asi mismo podran ser empleados por el profesorado como medio de comunicacion con las
familias o tutores legales de sus alumnos si asi lo consideran necesario.
Se podran configurar grupos Teams para los profesores miembros de los distintos interniveles
como medio para compartir archivos, documentos, trabajos entre ellos.
b) Aulas Moodle.
Las aulas Moodle seran gestionadas, organizadas y controladas por el Director y el
Coordinador TIC del centro que estableceran los siguientes perfiles de usuario:
= “Rol estudiante”: rol asignado a todo el alumnado.
= “Rol profesor”. rol asignado a todo el profesorado que les permite administrar sus
respectivas aulas virtuales.
= “Rol profesor sin permiso de edicion”: podra asignarse, si se considera necesario, a
alumnos universitarios que realicen el Practicum en nuestro centro para su acceso a
las Aulas Moldle. Este rol les permite conocer su configuracién y organizacion pero no

pueden realizar modificaciones.
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= “Rol administrador”. Cada curso se podra asignar este rol a un profesor del tercer
internivel con destino definitivo en el centro que colabora con el Director y con el
Coordinador TIC en la gestion y actualizacion de las Aulas Moodle del centro.
Nuestro centro cuenta con Aulas Moodle activadas en todas las tutorias desde 1° de
Educacion Infantil hasta 6° de Educacion Primaria. A partir de 3° de Educacion Primaria se
establecen Aulas Moodle para los profesores especialistas, favoreciendo asi a los alumnos el
acceso a los materiales y actividades compartidos por el profesorado.
Esas Aulas Moodle constituiréan la herramienta principal en la interaccion con el alumnado en
el dia a dia de la préactica docente.
Las fotos de los alumnos que se muestren en las Aulas Moodle deberan estar alojadas en una
carpeta especifica en el OneDrive del centro y en ellas no podra aparecer ningun alumno que
no cuente con los debidos permisos de imagen de sus padres o tutores legales.
c) Herramientas de la plataforma educa.
Se utilizaran las herramientas de la plataforma educa, correo del centro, correos personales
educa, OneDrive y aplicaciones del Office 365 en las interacciones y comunicaciones entre el
profesorado, alumnos y familias.

2.6.3.- Centro escolar-comunidad educativa

La interaccion del centro con la comunidad educativa se desarrolla a través de:

a) Pagina Web del centro.
A través de ella, las familias tienen acceso a informacion relevante organizada en diferentes
secciones: “organizacidon”, “secretaria virtual”, “servicios complementarios”, “actividades”,
“horarios”, “libros de texto”, “AMPA”... Desde estas secciones pueden descargarse los
impresos necesarios para realizar gestiones.

En la “homepage” se cuelgan las noticias mas actuales de interés para las familias.

= El director mantendra actualizada la pagina Web del centro con la informacién relevante
para la comunidad escolar durante el curso escolar.

» Las familias a través de la Secretaria Virtual podran descargarse todos aquellos impresos
y documentos que necesiten en su relacion administrativa con el centro: justificantes,
solicitudes, autorizaciones...

= Elacceso a esta pagina Web sera libre, sin contrasefia.

= Para la gestion académica se emplearan preferentemente programas y herramientas

corporativas oficiales proporcionados por la Consejeria de Educacion.
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b) Mensajeria educativa TokApp:
Ademas el centro cuenta con una aplicacion de mensajeria externa a la plataforma educa
para la comunicacion con las familias
Se emplea para difundir informacion sobre actividades complementarias, salidas, excursiones,
citas para reuniones de tutoria, citas para tutorias individuales, para recoger autorizaciones
para la realizacion de actividades concretas, comunicaciones puntuales de incidencias...
A través de esta aplicacion no se difunden datos personales de los alumnos ni ningun tipo de

informacién académica.

El centro garantizar4 la formacion de todos los miembros de la comunidad educativa,
profesorado, alumnado y familias en el uso de las herramientas corporativas necesarias para
un adecuado funcionamiento de la comunicacion y la colaboracion.

Los tutores y el profesorado son los responsables de proporcionar a los alumnos el nivel de
competencia digital necesario. Asi mismo proporcionaran a las familias la informacién
necesaria para garantizar su correcto uso.

El Coordinador TIC y el responsable de Formacion del centro proporcionara al profesorado la
posibilidad de acceso a la formacién necesaria.

La comunicaciéon entre el centro y los miembros del Consejo escolar se realiza a través del
correo educa del centro y de los correos personales de los componentes del Consejo. Para
las reuniones del Consejo Escolar que no puedan ser realizadas de forma presencial se
creara un grupo Teams con los correos personales educa de sus hijos.

2.6.4.- Valoracion de la estructura

Al finalizar el curso escolar el profesorado realizara la evaluacién y valoracion de la
organizacion y estructuracion de la red colaborativa del centro a través de un Forms de
evaluacion.

El Equipo Directivo analizara la informacion recogida y propondra y adoptara las medidas

necesarias para la mejora de la red de interaccién social y colaborativa del centro.

2.7.- INFRAESTRUCTURA.
2.7.1.- Redes del centro

Desde finales del curso 2020-2021, el centro cuenta con la red de Escuelas conectadas de la

Junta de Castilla 'y Leon.
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2.7.2.- Equipamiento v localizacion de equipos

a) Equipamiento en el edificio principal

a.l.- Planta baja

= Despacho de Direccion:
v un ordenador de sobremesa
= Despacho de Jefatura y Secretaria:
v dos ordenadores de sobremesa
v una fotocopiadora/impresora
= Sala de profesores:
v dos ordenadores portatiles
v un ordenador de sobremesa
= Conserjeria:
v' fotocopiadora/impresora
= Aulas de Educacion Infantil: tres aulas digitales todas ellas equipadas con:
v PDI
v Cafion
v ordenador de sobremesa del profesor
= Biblioteca:
v" un ordenador de sobremesa del profesor

1.2.- Planta primera

= Aulas de Educacién Primaria: cuatro aulas digitales todas ellas equipadas con:
v PDI
v' Cafidn
v ordenador de sobremesa del profesor
= 1 armario de carga para MiniPCs
= Aula de musica equipada con:
v PDI
v Cafion
v ordenador de sobremesa del profesor
= Aula de Pedagogia Terapéutica: equipada con:
v PDI
v Cafion
v ordenador de sobremesa del profesor
v' una Tablet



= Aula de Informatica: aula digital equipada con:

v
v
v
v

PDI
Canon
ordenador del Servidor de Centro

14 ordenadores de sobremesa y 2 ordenadores portatiles

b) Equipamiento en el edificio anexo
2.1.- Planta baja

= Aula de Educacion Primaria: Aula digital equipada con:

v
v
v
v

v

PDI

Cafnodn

ordenador de sobremesa del profesor
miniPCs para cada uno de los alumnos

armario de carga de los miniPCs

2.2.- Planta primera

= Aulas de Educacion Primaria: dos aulas digitales equipadas con:

AN N NN

v

2.7.3.-

PDI y Panel digital respectivamente
Cafon

ordenador portétil del profesor
miniPCs para cada uno de los alumnos
armario de carga de los miniPCs
Tablets del centro

Recursos materiales

a) Software

La instalacion de Software en los equipos informéticos estard condicionada y limitada a
las licencias adquiridas por la Consejeria de Educacion para los equipos
proporcionados por la misma.

Los profesores, para el desempefio de su actividad docente, podran instalar y utilizar
software de libre instalacion en los ordenadores del centro, en los miniPCs de los
alumnos y en las Tablets del centro, comunicandoselo al Coordinador TIC.

Para el uso de aquellos programas o aplicaciones que requieran el registro de los
alumnos, el profesorado pedira permiso expreso a sus padres o tutores legales y los
alumnos seran registrados por el profesorado con el correo y contrasefia de sus

correos educa.
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b) Materiales digitales

El centro utiliza materiales digitales procedentes de distintos bancos de recursos,
editoriales, plataformas educativas, y materiales de elaboracion propia.

El almacenamiento de estos recursos se realiza en el repositorio local y personal del
aula virtual, clasificados por niveles educativos y asignaturas.

Todo el material subido a las aulas virtuales por el profesorado quedaran al finalizar al
Curso en un repositorio de centro, para poder ser utilizadas por otros profesores en los
cursos siguientes. Los profesores creadores de esos recursos y materiales podran
llevarse una descarga de sus aulas virtuales al finalizar el curso.

Cada profesor sera el responsable del material subido a sus aulas Moodle. No se
utilizaran Blogs personales fuera de las herramientas corporativas.

Ordenadores del centro. Ordenadores del profesorado.

Todas las tutorias cuentan con un ordenador para uso del profesorado conectado a la
fotocopiadora de conserjeria. Cada profesor cuenta con una contrasefia personal para
la realizacion de las fotocopias necesarias.

También pueden utilizar los ordenadores de la sala de profesores y el de la biblioteca.
Los ordenadores del aula de informatica para uso del alumnado no se encuentran
configurados para poder imprimir desde los mismos.

Ordenadores del aula de informatica

Al principio del curso cada tutor asigna un ordenador a cada alumno, o pareja de
alumnos, de su tutoria. Durante todo el curso escolar utilizard el mismo ordenador.

En la elaboracién al principio de curso del horario de uso de espacios comunes los
tutores de Educacién Infantil, 1°, 2°, 3° y 4° de Educaciéon Primaria se reservaran una
hora semanal para desarrollar el Plan Digital del centro. Los alumnos de 5° y 6° lo
desarrollaran en sus aulas al contar con MiniPCs individuales.

PDI-proyectores. Panel Digital

Las pizarras digitales se encuentran en todas las tutorias, excepto en 5°B que cuenta
con un Panel Digital, en el aula de Informética, en el de Apoyo y en el de musica.
Todas cuentan con sus correspondientes proyectores.

Como medida de mantenimiento los proyectores seran apagados en los momentos en
los que no estén siendo utilizados dado que las lamparas tienen una duracién limitada

y seran limpiados de forma periodica (limpieza de lentes y polvo).

26



f)

g9)

2.7.4.-

Tablets

Las tablets del centro se custodian y cargan en el aula de 6° de Educacion Primaria.
Estas tablets son para el uso de todo el alumnado del centro. Los profesores
cumplimentan un registro de préstamo y devolucion para controlar donde se
encuentran en cada momento.

MiniPCs. Armarios de carga

Al principio del curso todos los MiniPCs se numeran y asignan de forma personalizada
a todos los alumnos de 5° y 6° de Educacion Primaria.

Cada alumno es el responsable de su mantenimiento y de que siempre esté cargado.
El alumno debera costear el arreglo o reposicion de su dispositivo si se deteriorado por
negligencia o mal uso, segun se establece en el RRI del centro.

Tras asignar los MiniPCs a los alumnos de 5° y 6° los equipos sobrantes seran
asignados a la tutoria de 4° de Educacion Primaria para su uso en el aula. El profesor
tutor decidira cdmo gestionara su uso, dado que no contara con un MiniPC por alumno.
Los armarios de carga de los MiniPCs se encuentran ubicados en el interior de las
aulas de 4°, 5° y 6° de Educacion Primaria en lugares accesibles a los alumnos.

Los MiniPCs de los alumnos quedan recogidos en estos armarios al finalizar las
sesiones académicas para su custodia y carga.

Los monitores y profesores de actividades extraescolares de la tarde no tienen acceso
a estos armarios ni a los MiniPCs.

Mantenimiento:

Actuacién ante incidencias relacionadas con el funcionamiento de los equipos informéaticos y

redes del centro:

Los alumnos que detecten un mal funcionamiento de los equipos que tiene asignados
lo comunicaran a sus profesores que intentaran solucionarlo o lo comunicaran al
profesor responsable de Medios informaticos.
El profesorado que detecte un mal funcionamiento en los equipos que utiliza informara
de ello al profesor responsable de medios informéaticos.
El profesor responsable de medios informaticos se encargard de solucionar las
pequefias incidencias que no requieran la actuacion de los servicios de mantenimiento.
De no poder solucionarlo informara de ello al Equipo Directivo que se pondra en
contacto con los servicios de mantenimiento, segun tipo de incidencia:

v Teléfono de incidencias del CAU

v Servicio de mantenimiento externo contratado con la empresa Systek
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Todos los equipos informaticos y dispositivos digitales de centro se mantendran en 6ptimas

condiciones con Sofwares y antivirus actualizados.

2.8.- SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL.

2.8.1.- Gestion de contraseras

El director custodiara las contrasefias de redes, dispositivos, cuentas de correo del
centro, cuentas de administradores.

Las contrasefias de acceso a las aulas virtuales del alumnado seran creadas por el
Director del centro y seran las mismas que las de acceso al Portal de la Junta para
facilitar su uso a las familias.

Estas contrasefias se mantendran durante toda la escolarizacion en el centro y no
podran ser cambiadas por los alumnos o sus familias.

Quedaran recogidas y custodiadas en direccion.

Los alumnos de 6° de Educacién Primaria al finalizar su escolarizacion cambiaran y
personalizaran estas contrasefias. Las antiguas contrasefias de estos alumnos seran
destruidas.

Los profesores tutores pediran autorizacion a los tutores legales de los alumnos para
registrarlos en aplicaciones y Apps fuera de las corporativas de uso habitual en el aula.
Los usuarios y contrasefias de registro seran los mismos que para el acceso a las
aulas virtuales.

En los ordenadores del centro que asi lo precisen se estableceran distintos usuarios:

administrador, profesor, alumno con sus contrasefias y permisos correspondientes

2.8.2.- Comunicacion institucional

Las comunicaciones de caracter administrativo y de gestibn con las familias se
desarrollaran a través de la pagina Web del Centro y de la aplicacion TokApp segun se
establece en el apartado “Comunicacion, colaboracion e interaccion social’.

La comunicacion de caracter académico y personal con las familias se realizara a
través del Aula Moolle, de Teams y del correo educa de los alumnos.

No se enviardn ni compartiran documentos relacionados con el trabajo docente a través
de correos personales. Para todos los documentos colaborativos y compartidos entre el
profesorado se empleara el correo oficial del centro, los correos personales

corporativos y el OneDrive de la plataforma educa.
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2.8.3.- Concienciacion de usuarios de los servicios del centro:

a) Objetivos.

Formar a la comunidad educativa sobre el uso seguro de Internet, redes sociales y
herramientas TIC.

Desarrollar una actitud critica ante la informacion de Internet.

Conocer medidas de proteccion de equipos y dispositivos.

Conocer los derechos de propiedad de la informacion e imagenes encontradas en
Internet.

Mantener el Sofwar y los antivirus de los equipos y dispositivos personales

actualizados.

b) Actuaciones

Nuestro centro participa todos los cursos en las jornadas de Seguridad y Confianza
Digital organizadas por la Direccién Provincial.

Difunde entre el profesorado todas aquellas propuestas de formacion que recibe
relacionadas con la seguridad y el uso seguro de las TIC, tanto las relacionadas con la
formacion personal como las enfocadas a su funcion docente.

El centro participa con los alumnos en talleres y actividades relacionadas con el dia
Internacional de Internet seguro. Ademas de realizar actividades y talleres en esta
fecha, los tutores realizan actividades dentro del Plan encaminadas a conseguir un uso
seguro y responsable de las TIC en sus alumnos.

El Equipo Directivo informa a las familias y a la AMPA sobre talleres y actividades
formativas relacionas con el uso seguro de Internet.

No esta permitido al alumnado la utilizacion en el centro de teléfonos mdéviles o de
cualquier dispositivo personal que pueda tomar fotos, realizar videos o grabaciones de
sonido. Esta medida es de aplicacion también a todas las salidas, excursiones y
actividades complementarias organizadas por el centro.

El incumplimiento de esta norma se considera contraria a las normas de convivencia
del centro y asi se encuentra recogido en el Reglamento de Régimen Interior.

Para garantizar el derecho a la imagen de los menores matriculados en nuestro centro
en todas las actividades complementarias realizadas con asistencia de publico y
familias se advertira a los asistentes de que las grabaciones realizadas no deben ser
publicadas en Internet en abierto a no ser que cuenten con el consentimiento de todos
los presentes en las mismas y/o de sus padres o tutores legales si se trata de menores

de 14 afos. Seran informados ademas de su responsabilidad en el caso de difundir
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estas imagenes o0 grabaciones en entornos abiertos, segun establece la normativa

vigente.

3.- PLAN DE ACCION

3.1.- OBJETIVOS DEL PLAN DE ACCION:

3.1.1.- Objetivos de dimensiéon educativa:

v

Uso de las tecnologias por parte del profesorado como recurso metodologico
dentro del proceso de ensefianza y como medio de informacion y
comunicacion

Desarrollar la competencia digital de nuestro alumnado como objeto de
aprendizaje.

Adquirir las competencias digitales establecidas en el Plan (secuenciacion de
contenidos.)

Facilitar al alumnado con necesidades especificas la utilizacion de contextos
de aprendizaje con las TIC, entornos adaptados a sus caracteristicas y
estilos de aprendizaje.

Preparar materiales dentro de las plataformas educativas del centro para el

refuerzo y la ampliacion de los contenidos curriculares.

3.1.2.- Objetivos de dimensién organizativa:

v
v

v

Continuar con los espacios virtuales de aprendizaje, trabajo y comunicacion.
Estructurar de manera eficiente el acceso a los diferentes recursos digitales

en los diferentes entornos educativos.

Gestionar las contrasefias del alumnado respetando la ley de proteccién de

datos.

Mantener los dispositivos actualizados y con los antivirus necesarios.

3.1.3,- Objetivos de dimensidén tecnoléqgica:

v

Mantener la dotacién TIC del centro, ya sea mediante reparaciones o por
adquisicién de equipamiento informéatico y ofimético.

Promover y realizar formacion en TIC para toda la comunidad educativa.
Dinamizar las herramientas digitales del centro para optimizar sus

posibilidades de uso.
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3.2.- PROCESO DE DESARROLLO DEL PLAN DE ACCION:
3.2.1.- Comision TICA

La Comision TICA se formara anualmente en el primer claustro del curso y es el 6rgano

encargado de la elaboracion, difusion y dinamizacion del Plan TICA y de su redaccion.

Estara constituida por:

La Directora del centro

La Jefa de estudios

El Coordinadora TICA

Los coordinadores de Educacion Infantil, 1° y 2° Internivel de Educacion Primria.

El representante de formacién del centro de Formacion e Innovacion Educativa

Las principales funciones de esta comision son:

Proponer a la Comisién de Coordinacion PedagoOgica propuestas organizativas,
metodoldgicas, de evaluacion relacionadas con las TIC para su inclusion en la
Propuesta curricular del centro.

Analizar las necesidades de formacion digital de la comunidad educativa.

Establecer estrategias formativas en aspectos relativos a la integracion didactica de
las TIC asociadas al aprendizaje y la competencia digital.

Supervisar la incorporacion de la competencia digital en las programaciones
didacticas del profesorado.

Supervisar la organizacion del registro de los equipos, de su mantenimiento, y
reposicion.

Establecer actuaciones de informacion para familias y alumnado sobre aspectos
relativos a la integracion de las TIC.

Difundir, dinamizar y realizar el seguimiento de su implantacion.

Disefiar y desarrollar la participacion de los miembros de la comunidad educativa
del Plan TIC.

Desatrrollar el documento del Plan TIC.

Evaluar el grado de cumplimiento del Plan.

3.2.2.- Difusion y dinamizacién del Plan

a) Difusion del Plan TIC:

Publicacion del Plan en la web del centro, asi como las actuaciones concretas a llevar a

cabo durante cada curso escolar incluidas en la Programacion General Anual para

facilitar el acceso a todos los miembros de la comunidad educativa.

Colgar el Plan en el One Drive del centro para consulta y uso del Claustro del

profesorado.
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= Apartado especifico dentro de las reuniones generales de tutoria sobre la forma de

acceso al Plan y sus aspectos mas relevantes. se incluye un punto especifico dentro.

b) Dinamizacién del Plan TIC:

= La Comision TIC, bajo el liderazgo del coordinador TIC, fomentara e implicara a

todo el profesorado en el desarrollo del Plan, y recogera y realizara las propuestas

de mejora oportunas para una aplicacion efectiva y eficaz.

3.3.- LINEAS DE TEMPORALIZACION Y ACTUACION:

Para la correcta implementacion del Plan TICA se ha establecido una estrategia de

temporalizacién y dinamizacion centrada en tres momentos:

3.3.1.-Actuaciones iniciales

Al principio del curso se realizaran actuaciones con el profesorado, las familias y los alumnos

de nuevo ingreso al centro.

= Actuaciones con el profesorado:

v

v

En una reunion informativa se presentaran al nuevo profesorado todos los
aspectos recogidos en el presente Plan.

Se realizara otra reunién informativa de presentacion de las Aulas Moodle del
centro en la que se recogera informacién sobre el nivel de conocimientos que
el nuevo profesorado tiene como usuario y administrador de aulas Moodle.
Realizacion individual de la autoevaluacién SELFIE proporcionada por la
Consejeria de Educacion. Esta actuacion servird para determinar el nivel de
competencia digital del nuevo profesorado.

Planificacion de las actuaciones de formacion a desarrollar durante el curso

escolar.

= Actuaciones con los nuevos alumnos y sus familias:

v

v

v

v

Los tutores presentaran a sus alumnos las Aulas Moodle de sus tutorias y
evaluaran su nivel de conocimientos como usuarios de las mismas.

Les daran la formacion individualizada necesaria para su adecuado y
completo aprovechamiento.

Asi mismo los tutores en las reuniones de tutoria con las nuevas familias les
informaran sobre todos aquellos aspectos de funcionamiento de las TIC en
el centro, tanto los referidos a la gestion administrativa como a la académica,
gue deban conocer y les proporcionaran la ayuda necesaria parar su
correcto uso.

Asignar las acreditaciones de acceso y contrasefias a los nuevos alumnos.
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v" Remitir un cuestionario a las familias de nueva incorporacion al centro con el

3.3.2.- Actuaciones a realizar a lo largo del curso

fin de conocer los recursos digitales de los que dispone cada una de ellas.

»= Reuniones periédicas en las que se abordaran aspectos concretos para la mejora de la

competencia digital del profesorado.

= Favorecer en el horario momentos de cooperacion entre el profesorado para compartir

conocimientos relacionados con las TIC.

» [Informar al profesorado de todos los cursos, seminarios, grupos de trabajo, proyectos

de investigacion y formacion que tengan como finalidad la mejora de las competencias

TIC de los docentes.

3.3.3.- Actuaciones arealizar a final del curso

= Evaluar el Plan de Acogida y proponer medidas y actuaciones de mejora.

= Evaluar el grado de consecucion del Plan TIC.

3.3.4.- Actuaciones a realizar por los elementos dinamizadores del Plan

Responsable

dinamizador

Actuacion dinamizadora

Temporalizacion

disefiar, mantener y actuar la pagina Web del

centro

durante todo el

curso

actuar como administrador de todas las Aulas

Virtuales del centro

durante todo el

Ccurso

asignar las contrasefias de acceso a todos los

durante todo el

de nueva incorporacion al centro

usuarios curso
Director
. _ durante todo el
dar de alta/baja a todos los usuarios
curso
_ . durante todo el
Custodiar todas las contrasefias del alumnado
curso
Destruir las contrasefas de los alumnos que o
junio
abandonen el centro
actuar como administrador de todas las Aulas | durante todo el
Virtuales del centro curso
Jefe de crear, configurar y activar las Aulas Virtuales _
. , septiembre
estudios de todas las tutorias
aplicar el Plan de Acogida de los profesores _
septiembre
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informar a los profesores sobre los cursos de

formacion relacionados con las TIC que se

durante todo el

Responsable

Curso
convoquen durante el curso
desactivar las Aulas Virtuales de las tutorias o
junio
durante el verano
revisar y poner en marcha al principio del _
septiembre

curso los recursos TIC del centro

actualizar el inventario de los equipos

informaticos del centro y su ubicacién

primer trimestre

solucionar los problemas de los equipos y

durante todo el

TIC mantenerlos actualizados curso
crear los diferentes usuarios en cada equipo _
] _ septiembre
del centro segun uso y necesidades
desconectar y desactivar los equipos o
. f: Jjunio
informaticos del cetro y las redes del centro
comunicar a sus alumnos las contrasefias
asignadas para el uso de los medios septiembre
informaticos
informar a los alumnos sobre las normas de _
o . septiembre
uso de los medios informaticos del centro
informar a los padres en las reuniones de
tutoria sobre el uso y configuracién de la
o octubre
pagina Web del centro y de las aulas
virtuales, asi como de su uso académico
Tutores . o
reservar el aula de informatica una hora _
septiembre

semanal para los alumnos de su tutoria

impartir los contenidos TIC establecidos para
su nivel asegurando el progreso en

contenidos TIC de sus alumnos llevar a sus

durante todo el

curso
alumnos una hora semanal al aula de

informatica

integrar contenidos TIC en sus | durante todo el

programaciones de aula en todas las areas

Curso




mantener actualizado el Aula Virtual de su

tutoria

durante todo el

curso

ensefar a sus alumnos el uso de programas y

durante todo el

Apps de cardcter educativo curso

ayudar a sus alumnos a eliminar todos los

archivos personales de los ordenadores que o
junio

hayan utilizado durante el curso y todos los

elementos de persoalizacion

velar por el cumplimiento de las normas de

uso de los recursos informaticos del centro.

durante todo el

curso

integrar contenidos TIC en sus

programaciones de aula en sus asignaturas

durante todo el

curso

ensefar a sus alumnos el uso de programas y

durante todo el

Apps de caracter educativo curso
ayudar a sus alumnos a eliminar todos los
archivos personales de los ordenadores que o
N junio
Profesorado hayan utilizado durante el curso en su
en general asignatura
velar por el cumplimiento de las normas de | durante todo el
uso de los recursos informaticos del centro. curso
informar al responsable TIC del centro sobre
todas las incidencias relacionadas con el
estado y mantenimiento de los equipos
informéaticos.
revisar los documentos de centro e introducir
o _ o durante todo el
las modificaciones necesarias que impliquen
curso
aspectos recogidos en el Plan TIC
Claustro — —
evaluar el grado de cumplimiento del Plan TIC junio
realizar propuestas de mejora para el curso o
o junio
siguiente
cumplir las normas de uso de los equipos | durante todo el
informaticos curso
Alumnos

utilizar los medios informaticos del centro

siguiendo las indicaciones del profesorado

durante todo el

Curso
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con fines educativos

- cuidar y mantener los equipos asignados

durante todo el

curso

- no utilizar equipos para los que no hayan sido

autorizados

durante todo el

curso

- mantener las contrasefias asignadas por el

centro

durante todo el

curso

- mantener las contrasefias asignadas por el

centro

durante todo el

curso

- - facilitar el uso de los medios informaticos en
Familias o _ .
sus domicilios con fines educativos

durante todo el

Ccurso

- velar por el uso responsable de los medios

informaticos

durante todo el

Ccurso

3.3.5.- Actuaciones a realizar con los equipos informéticos:

a) Alumnado

DISPOSITIVOS DIGITALES

Eliminar historial de navegacion.

Limpiar carpeta de descargas.

Guardar copia de los documentos personales y eliminarlos
posteriormente del equipo.

Vaciar la papelera de reciclaje.

Limpiar el escritorio de carpetas y archivos.

Organizar las carpetas y archivos personales en OneDrive, Teams,
Aula virtual, etc.

Eliminar archivos, mensajes de correo (Outlook,) etc. no
necesarios.

Olvidar la conexion a CED_INTERNET (Escuelas Conectadas).

Cargar la bateria en torno a un 60%-70% (dispositivo portatil).

Oo0oo0 o Ooo0oo0oogoaoa

Desenchufar el equipo.

Observaciones:

CURSO

e

Alumnado

NOMBRE
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b) Docentes

Protocolo TIC fin de curso

DISPOSITIVOS DIGITALES DOCE nte

O O0O0O00O0O000O0O0go0a.

Cerrar sesion y/o eliminar cuentas Office365 de los ordenadores

Eliminar historial de navegacion de Internet (Chrome, Edge, etc.) NOMBRE
Vaciar la papelera de reciclaje

Limpiar el escritorio de carpetas y archivos personales

Eliminar documentos personales y descargas AULA
Olvidar cuenta de conexion a EECC (Escuelas Conectadas)

Desenchufar pc, pantalla, periféricos, recoger cables (hacer foto previa)
Aplicar medidas de higiene y desinfeccion COVID19 (enlace)

Cargar la bateria en torno a un 60%-70% (si es un dispositivo portatil)
Desconectar los equipos de la red eléctrica

Guardar los equipos en lugar seguro y cerrar con llave

Usar cable de seguridad para los dispositivos que no se pueden mover

Realizar las actualizaciones Windows 10.

Observaciones

TIC
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c) Equipo directivo/ Responsable TIC

Equipo directivo/Responsable TICA

DISPOSITIVOS DIGITALES

Eliminar cuentas Office365 de los
ordenadores,

Eliminar historia, documentos y
descargados.

Registrar aplicaciones descargadas.

Eliminar conexion a EE.CC.

Comprobar registro (codigo de la
Tablet, teclado, etc.).

Medidas de higiene y desinfeccion
COVID19,

Desenchufar y guardar los equipos y
armarios bajo llave en aula segura.
Inventariar y realizar un listado del
estado y los defectos de los equipos.
Registrar n2 de serie de equipos del
centro (ante un posible caso de robo)

Ooo0oo0oo0ooaoao

O

PROYECTOR

0 Limpiar la lente y los filtros en
aguellos que lo permitan.

0 Desconectar de la red eléctrica (si es
posible).
Proteger del polvo con bolsas de

u plastico o similares.

TELEFONOS MOVILES
[0 Apagary desconectar el dispositivo.
O Eliminar los archivos almacenados.

[0 Actualizar las aplicaciones.

0 Guardar el dispositivo en el centro
{junto con el PIN y contrasefias).

WEB, BLOGS Y REDES SOCIALES

Eliminar imagenes del alumnado del
curso actual,

Revisar seguidos y seguidores.
Eliminar cualguier “sospechosa”.
Asignar permiso de gestionalo 2
docentes definitivas en el Centro.
Restringir el n? de administradores
(recomendable no mas de 2).

Oo0ooaoao

Cambiar las contrasefias de acceso.

0 Definir responsable de
mantenimiento durante el verano.

ESCUELAS CONECTADAS

0 No apagar router ni switch (salta
incidencia remota).

APLICACIONES OFFICE 365

[0 General: gestionar permisos

Outlook: crear y organizar carpetas
O para almacenar mensajes antiguas.
OneDrive: organizar bibliotecas y
[0 documentos compartidos, eliminar
imagenes y datos del curso actual.
Kaizala: desinstalar y reinstalar (se
0 conservan los mensajes y grupos),
eliminar grupos (de familias, de
docentes, de coordinacion).

[0 Teams: revisar/eliminar grupos.

Observaciones

Recordad que Teams no considera grupo
al integrado por una sala persana, v lo
eliminard.

Es recomendoble realizar copias de
seguridad de farma fisica (memaoria
externa) o de forma virtual (nube)

ne

4.- EVALUACION DEL PLAN TIC:
El equipo directivo y el profesorado, a través de los equipos de coordinacion docente de

ciclo e interniveles, realizaran un seguimiento del desarrollo del Plan TIC de centro en las
reuniones previstas y evaluaran su grado de cumplimiento en los meses de enero y junio.

Tras el andlisis de los resultados obtenidos, se elaboraran las propuestas de mejora y de
actuacion para el curso siguiente.

Esta evaluacion sera recogida por la comision TIC al final de cada curso.

Indicadores de logro

Con el fin de valorar el grado de consecucion de los objetivos planteados en este Plan se han
establecido los siguientes indicadores de logro:

NR- accion no realizada

R — accion realizada EP — accion en proceso
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Actuaciones a desarrollar al principio del curso

Responsable

dinamizador

Actuacion dinamizadora

EP

NR

Jefatura de

crear, configurar y activar las Aulas Virtuales de
todas las tutorias

estudios -

aplicar el Plan de Acogida de los profesores de

nueva incorporacion al centro

Responsable

revisar y poner en marcha al principio del curso

los recursos TICA del centro

TIC -

crear los diferentes usuarios en cada equipo del

centro segun uso y necesidades

comunicar a sus alumnos las contrasefas
asignadas para el uso de los medios

informéaticos

informar a los alumnos sobre las normas de

uso de los medios informaticos del centro

Tutores

informar a los padres en las reuniones de
tutoria sobre el uso y configuracion de la
pagina Web del centro y de las aulas virtuales,

asi como de su uso académico

reservar el aula de informatica una hora

semanal para los alumnos de su tutoria

integrar contenidos TICA en sus

programaciones de aula en todas las areas

Profesorado -

en general

integrar contenidos TICA en sus

programaciones de aula en sus asignaturas

Claustro

revisar los documentos de centro e introducir
las modificaciones necesarias que impliquen

aspectos recogidos en el Plan TICA

R — accion realizada

EP — accién en proceso

NR- accidon no realizada

Observaciones
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Actuaciones a desarrollar durante todo el curso

Responsable

dinamizador

Actuacion dinamizadora

EP

NR

Director

disefiar, mantener y actuar la pagina Web del

centro

actuar como administrador de todas las Aulas

Virtuales del centro

asignar las contrasefias de acceso a todos los

usuarios

dar de alta/baja a todos los usuarios

custodiar todas las contrasefias del alumnado y
destruir las contraseilas de los alumnos que

abandonen el centro

Jefe de

estudios

actuar como administrador de todas las Aulas
Virtuales del centro

informar a los profesores sobre los cursos de
formacién relacionados con las TICA que se

convoquen durante el curso

Responsable
TIC

solucionar los problemas de los equipos vy

mantenerlos actualizados

Tutores

impartir los contenidos TICA establecidos para
su nivel asegurando el progreso en contenidos
TIC de sus alumnos llevar a sus alumnos una

hora semanal al aula de informéatica

integrar contenidos TICA en sus

programaciones de aula en todas las areas

ensefar a sus alumnos el uso de programas y

Apps de caracter educativo

mantener actualizado el Aula Virtual de su

tutoria

velar por el cumplimiento de las normas de uso

de los recursos informaticos del centro.
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integrar contenidos TICA en sus

programaciones de aula en sus asignaturas

ensefiar a sus alumnos el uso de programas y

Apps de caracter educativo

Profesorado -

en general

velar por el cumplimiento de las normas de uso

de los recursos informaticos del centro.

informar al responsable TICA del centro sobre
todas las incidencias relacionadas con el
estado y mantenimiento de los equipos

informaticos.

Claustro

revisar los documentos de centro e introducir
las modificaciones necesarias que impliquen

aspectos recogidos en el Plan TICA

cumplir las normas de uso de los equipos

informéaticos

Alumnos

utilizar los medios informaticos del centro
siguiendo las indicaciones del profesorado con

fines educativos

cuidar y mantener los equipos asignados

no utilizar equipos para los que no hayan sido

autorizados

mantener las contrasefias asignadas por el

centro

mantener las contrasefias asignadas por el

centro

Familias

facilitar el uso de los medios informéaticos en

sus domicilios con fines educativos

velar por el uso responsable de los medios

informaticos

R — accion realizada

EP — accién en proceso NR- accién no realizada

Observaciones
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Actuaciones a desarrollar al final del curso
Responsable . .
. . Actuacion dinamizadora R | EP | NR
dinamizador
_ - Destruir las contrasefias de los alumnos que
Director
abandonen el centro
Jefe de - desactivar las Aulas Virtuales de las tutorias
estudios durante el verano
Responsable - desconectar y desactivar los equipos
TIC informaticos del cetro y las redes del centro
- ayudar a sus alumnos a eliminar todos los
archivos personales de los ordenadores que
Tutores N
hayan utilizado durante el curso y todos los
elementos de personalizacién
- ayudar a sus alumnos a eliminar todos los
Profesorado archivos personales de los ordenadores que
en general hayan utilizado durante el curso y todos los
elementos de personalizacion
- evaluar el grado de cumplimiento del Plan TICA
Claustro . .
- realizar propuestas de mejora para el curso
siguiente
R — accioén realizada EP — accién en proceso NR- accion no realizada
Observaciones

5.- PROPUESTAS DE MEJORA DEL PLAN

Este Plan supone un recurso indispensable para nuestro centro a la hora de organizar y
estructurar todo el proceso de gestion y uso de las nuevas Tecnologias de la Informacion, la
Comunicacion y el Aprendizaje.

La realizacion y actualizacion de este Plan nos ha llevado a una profunda reflexion y a la
busqueda de estrategias para su desarrollo y aplicacion, asi como a la toma de decisiones

sobre los aspectos susceptibles de mejora.
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Las lineas de mejora detectadas para las proximas revisiones serian:

= Sistematizacion de reuniones para el seguimiento y desarrollo del Plan TIC.

» Registro y seguimiento de las sesiones de “Informatica” de los niveles de 1° a 4° de E.
Primaria, estableciendo un responsable de un responsable de la formacion digital del
alumnado.

= Seguir participando de forma individual y como centro en las formaciones que nos

permitan seguir avanzando y actualizando la competencia digital del profesorado.

Al iniciar cada curso se concretaran en el Plan General Anual, los objetivos y actuaciones
a llevar a cabo en funcién de las propuestas de mejora recogidas en junio tras la
evaluacion del Plan y la deteccion de aspectos a mejorar. Tras las valoraciones
cuatrimestrales y la evaluacion de fin de curso, tras el analisis de los resultados obtenidos
se haran las actualizaciones y revisiones oportunas de los apartados del Plan que asi lo

requieran.

Este Plan ha sido aprobado por el Consejo Escolar en sesion ordinaria el dia 27 de enero de
2022.

En el mes de junio el centro ha obtenido el nivel 4 avanzado en la certificacion del nivel
“CoDiCe TIC”, integracion de las tecnologias de la informacién y la comunicacion, para
centros educativos no universitarios sostenidos con fondos publicos de la comunidad de

Castillay Leon.
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