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1. INTRODUCCION

La Ley Organica 8/2013, de 9 de diciembre, para la Mejora de la Calidad
Educativa (LOMCE) indica en su preambulo que las Tecnologias de la
Informacién y la Comunicacion seran una pieza fundamental para producir el
cambio metodoldgico que lleve a conseguir el objetivo de mejora de la calidad
educativa.

El Plan de Integracion Didactica de las Tecnologias de la Informacién y la
Comunicacion aplicadas al Aprendizaje, que se expone a continuacion, recoge
las estrategias organizativas del CEIP Saturnino Calleja para ofrecer una
respuesta actualizada y contextualizada a las caracteristicas del alumnado y el
conjunto de la comunidad educativa en consonancia con la propuesta curricular
del centro y para lograr una mejor competencia digital de todos los miembros de
la comunidad educativa de nuestro centro.

Solicitamos la certificacidon TICA para conseguir los objetivos propuestos tanto
en las normativas del Estado como en las que tiene establecida nuestra
Comunidad Autonoma. Lo llevaremos a cabo a lo largo de los dos cursos
escolares siguientes a la obtencion de esa certificacion.

Este Plan sera tenido en cuenta de cara a la puesta en marcha de proyectos de
innovacion educativa, a la formacion del profesorado en este campo o a la
programacioén de inversiones en infraestructuras y equipamiento en tecnologias
de la informacion y comunicacion.
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Desde hace bastantes afios, la integracion de las TICA en todos los ambientes
de nuestra comunidad educativa es una de nuestras prioridades y se han hecho
grandes esfuerzos para que sea una realidad tanto dentro como fuera del aula.

Para ello se vienen realizando numerosas acciones encaminadas a la
integracion efectiva de las TICA en nuestro centro:

- Desde el afio 2009, el Equipo Directivo apuesta por un centro tecnolégico
y potencia el uso de la Tecnologias de la Informacién y Comunicacion
para implementar el proceso de ensefianza-aprendizaje del centro.

- A partir de los resultados obtenidos en la evaluacion de diagndstico
realizada el curso 2010-2011, se establecieron una serie de lineas de
intervencién con el objetivo de mejorar la competencia digital del
alumnado y profesorado del centro. Estas lineas de intervencién implican
a todos los profesores del claustro y abarcan a todas las areas, a las
actividades complementarias y a las extraescolares.

- Desde el curso 2013 mantenemos el nivel TICA 4 Avanzado.

- Desde el curso 2013-2014 se utiliza el Twitter oficial del centro como
medio de difusion.

- Enelcurso 2015-2016 se retiraron los libros de texto de las areas Ciencias
Naturales y Ciencias Sociales a partir de 4° curso de Ed. Primaria y se
comenz6 a utilizar Tablet personales del alumnado.

- En el curso 2016-2017 se comenzo6 a utilizar material de robdética en Ed.
Infantil beebot y méaquinas tempranas y en Ed. Primaria wedo 2.0.

- En el curso 2017-2018 se llevo a cabo el Plan de mejora de introduccién
de Computacién Tangible.

- En el curso 2017-2018 se participo en el curso LEGOEDUCATION. PIE
INGENIA en Palencia.

- En el curso 2018-2019 el profesorado del centro recibiéo formacion en
Impresién 3D.
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- En el curso 2018-2019 el centro presentd experiencias de calidad:
Integracion trasversal de la Robotica.

- En el curso 2018-2019 el profesorado del centro recibié formacion Aula
Moodle Nivel |

- En el curso 2018-2019 el alumnado recibi6 formaciéon en iniciacion
impresion 3D.

- En el curso 2018-2019 el profesorado del centro recibié formacion Aula
Moodle Nivel Il

- En el curso 2019-2020 el alumnado recibié formacion Modelado e
impresion 3D.

- Desde el curso 2019-2020 el equipo directivo promueve e incentiva el
trabajo en formato digital en todos los ambitos (administrativo,
metodoldgico y didactico) y reducir el uso de papel.

- Hay un punto de inflexion en el afio 2020 a la hora de realizar la
comunicacion entre los miembros de la comunidad educativa,
sustituyendo la forma de comunicar hasta el momento (circulares en
papel) por canales tecnoldgicos: Pagina Web, grupos de difusién Kaizala,
correo electronico, Redes Sociales oficiales del centro (Twitter, Instagram,
Facebook, Youtbe) y Aula Moodle.

- En el curso 2020-2021 el profesorado del centro recibié la formacion de
Office 365, nivel iniciacion.

- En el curso 2020-2021, se apuesta por crear aulas con todas las
necesidades digitales para favorecer el proceso de
ensefianza/aprendizaje, priorizando siempre la dotacion y mantenimiento
de los equipos tecnoldgicos.

- Se han actualizado, de manera progresiva, los documentos
instruccionales de centro (Proyecto Educativo, Programacion General
Anual, Propuesta Curricular, Reglamento de Régimen Interior,
Programaciones Didacticas, planes y proyectos de centro) introduciendo
en cada uno de ellos, la integracién y uso de las TICA en el centro.

- En septiembre de 2021, obtuvimos la certificacion CoDiCe TIC 5
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- En el curso 2021-2022 el profesorado del centro recibié la formacion de
Office 365, nivel medio.

- En el curso 2021-2022 se inaugura el AULA TICA. Un aula de 50metros
cuadrados con dispositivos (PDI, armario de carga con 18 probook,
material de roboética cedido de la junta vecinal de Villarmero y una zona
de ordenadores de sobre mesa que cada afio va en aumento).

- En el curso 2021-2022, se comienza con desdobles en competencia
digital para los alumnos de todos los niveles (infantil y primaria),
impartidos por un maestro del centro que a su vez pertenece al grupo de
trabajo de maestros colaboradores TICA Direccion Provincial de Burgos.
Cada 15 dias, la mitad de los grupos de alumnos, tienen una sesién de
competencias la digital.

- Durante el curso 2021-2022, los maestros del centro han recibido
formacién sobre: lego we do 2.0, tarjetas microbits, LeoCyL, Smile and
Learn, Abies 2.0.

2.1 PROPOSITOS Y METAS DEL PLAN

Las metas que se pretenden conseguir con este plan TICA son las siguientes:

e Conseguir que los miembros de la comunidad educativa tengan, cada vez
mayor competencia digital.

e Continuar con la implicacion actual del profesorado del centro, asumiendo
un papel activo, de trabajo en equipo, de formacién y de compromiso en
el uso e integracion de las TICA en el centro.

e Planificary desarrollar un Plan TICA lo més adecuado a las caracteristicas
del alumnado de nuestro centro.

e Utilizar herramientas digitales adecuadas y adaptadas al nivel de los
alumnos.

e Aprovechar las caracteristicas de las TICA para adaptarlas a los nuevos
procesos de ensefianza-aprendizaje ya que nos permiten crear nuevos
entornos de aprendizaje digitalizados.

e Concienciar sobre la proteccién de datos y seguridad digital a todos los
miembros de la comunidad educativa.
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2.2 OBJETIVOS GENERALES DEL PLAN TICA

e Fomentar el uso de los medios digitales, facilitando a los alumnos el
acceso a estas herramientas como medio de apoyo y refuerzo de sus
aprendizajes.

e Potenciar el empleo de las TICA como herramienta de trabajo en el
proceso de ensefianza-aprendizaje.

e Formar alumnos competentes digitalmente en la utilizacion de estas
tecnologias y en la aplicacion a sus aprendizajes.

e Conseguir profesores competentes digitalmente para integrar las TICA
como forma de aplicacion en su labor educativa diaria.

e Favorecer la utilizacion de los medios informéticos por parte del
profesorado en sus tareas habituales del centro: programaciones,
memorias, planes, circulares, comunicaciones, actividades diarias para el
aula, presentaciones, ...

e Transmitir al alumnado, el uso de internet, como una fuente de
informacién y comunicacion, fomentando un uso seguro y responsable,
advirtiendo de los riesgos y peligros que podrian derivarse de un uso
inadecuado.

e Actualizar y mantener al dia la informacién, documentacion y los datos de
las diferentes aplicaciones informaticas: Web de centro, redes sociales,
Colegios, GECE, Stilus, ATDI, ...

e Facilitar la comunicacion entre el centro y las familias con el fin de mejorar
el seguimiento del alumnado y de la actividad que desarrolla el centro.

2.2.1 Objetivos de dimensidn pedagdgica

e Determinar el nivel formativo del profesorado utilizando una herramienta
de autorreflexion denominada SELFIE, FORMS “Competencia digital de
los maestros del centro” de inicio de curso, ...

e Conocer las necesidades de formacion del profesorado para planificar
actuaciones formativas internas entre profesores.

e Llevar a cabo un Plan de acogida TICA al profesorado que se incorpora
al centro cada curso para informarles sobre las herramientas y
metodologias TICA utilizadas en el centro.
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e Establecer acciones formativas acordadas por el centro para la
elaboracion de recursos digitales did4acticos y su integracion en el aula,
fomentando su creacion y difusion.

e Desarrollar proyectos y planes de mejora relacionados con la
competencia digital.

2.2.2 Objetivos de dimension organizativa

e Continuar con la gestion de documentacion administrativa del centro, en
formato digital.

e Continuar con la publicacion de formularios de matricula, ayudas,
justificantes, comunicaciones en la pagina web del centro.

e Desarrollar actuaciones de mejora en funcién de la evaluacién y el
diagnéstico realizado.

e Continua con la comunicaciéon digital entre el centro, los alumnos, las
familias, la administracion y otras entidades.

e Seguir conociendo la competencia digital de las familias e informar de las
herramientas digitales utilizadas en el centro (pagina web, Kaizala, redes
sociales, Teams, aula Moodle, etc..) y sobre su uso adecuado.

2.2.3 Objetivos de dimension tecnoldgica

e Continuar reciclando de forma adecuada los equipos y componentes no
validos, asi como los consumibles agotados.

e Velar por el cumplimiento de los criterios organizativos para el uso y la
distribucién de espacios y equipamiento digital.

e Cumplir las normas para un adecuado uso de dispositivos digitales.

e Llevar a cabo la migracion de la actual red a Escuelas Conectadas lo mas
pronto posible.

C.E.I.P Saturnino Calleja

Calle El Prado, N2 8 . ﬁ ﬁ%\‘q
Quintanadueiias (Burgos) 09012266@educa.jcyl.es TR a:



R =\ Curso 2020/2021
LD

C.E.I.P. Saturnino Callejo

3. ORGANIZACION, GESTION Y
LIDERAZGO

3.1. INTEGRACION DE LAS TICA EN LOS DOCUMENTOS INSTITUCIONALES
DEL CENTRO.

PROYECTO EDUCATIVO

El Proyecto Educativo del Centro recoge como uno de los principios
fundamentales que el CEIP Saturnino Calleja es una escuela tecnoldgica, siendo
sus metas Educativas:

o Conseguir alumnos con una mayor competencia digital.

o Implicar al profesorado en Planes de Formacion para mejorar su
Competencia Digital.

o Planificar y desarrollar un Plan sobre Tecnologias de la Informacion
y Comunicacion.

o Utilizar herramientas digitales adecuadas y adaptadas al nivel de
los alumnos.

o Pedir la colaboracion de las familias para que aporten una Tablet
familiar a partir de 4° de EPO.

o Concienciar sobre el uso seguro de equipos, redes y servicios de
Internet al alumnado, profesorado y familias.

PROGRAMACION GENERAL ANUAL

En la Programacién General Anual (PGA) se recoge el papel de as TICA en los
siguientes apartados.

e OBJETIVO N° 3: Favorecer el aprendizaje de las tecnologias de la
informacion y la comunicacion optimizando al maximo los recursos que
dispone el centro.

e Organizacion del centro, aparece reflejado cuales son los canales
digitales de comunicacion entre los miembros de la comunidad educativa.

e Las Actividades Completarias y extraescolares relacionadas con el
aprendizaje de las TICA

e Plan de Integracion de las TICA.
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PROPUESTA CURRICULAR

En la Propuesta Curricular del centro las TICA aparecen en los siguientes
apartados:

» Adecuacion y concrecion de los objetivos generales de la educacion
primaria al contexto socioeconémico y cultural del centro y a las
caracteristicas del alumnado, teniendo en cuenta lo establecido en el
proyecto educativo.

El objetivo de la etapa de educacion primaria (h) iniciarse en la utilizacién, para
el aprendizaje, de las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién
desarrollando un espiritu critico ante los mensajes que reciben y elaboran.

» Contenidos, criterios de evaluacion y estdndares de aprendizaje
evaluables correspondientes a cada area y curso, desarrollando y
complementando los establecidos en los anexos i.b y i.c.

En las areas de Ciencias de la Naturaleza y Ciencia Sociales, tienen un papel
fundamental las tecnologias de la informacion y la comunicacion (TICA).

En el &rea de Ed. Artistica, las TICA son fundamentales porgue se trabajara la
informatica en relacién con la imagen y sonido, pues eso define la produccién
artistica mas actual

» Decisiones de caracter general sobre métodos pedagdgicos y didacticos
propios del centro para la etapa.

Desde el curso 2017-2018 se ha ido implantando de manera progresiva la
computacién tangible y la robética educativa. Cada curso se imparten contenidos
progresivos y graduales acorde a los niveles educativos.

> Criterios de seleccion de materiales de desarrollo curricular.

Desde 4° curso a 6° curso de Ed. Primaria, utilizaran sus propias tablets como
recursos metodolégico y didactico en las diferentes areas y mas concretamente
en las areas de Ciencias Naturales y Ciencias Sociales, ya que no se dispone de
libros de texto en estas areas desde 4° curso.
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» Orientaciones para incorporar el desarrollo de las competencias, a través
de los aspectos didacticos y metodologicos de las distintas areas, y de la
organizacion y funcionamiento del centro.

Adquirir la competencia digital implica:
- Buscar, obtener, procesar y comunicar la informacion.

- Transformar la informacién en conocimiento, incluyendo el uso de las
tecnologias de la informacion y la comunicacion como elemento esencial
para formarse, aprender y comunicarse.

» Orientaciones para incorporar los elementos transversales establecidos
en el articulo 10 del real decreto 126/2014, de 28 de febrero, a través del
desarrollo del curriculo, y de la organizacién y el funcionamiento del
centro.

“Sin perjuicio de su tratamiento especifico en algunas de las asignaturas de cada
etapa, la comprension lectora, la expresion oral y escrita, la comunicacion
audiovisual, las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion, el
emprendimiento y la educacion civica y constitucional se trabajaran en todas las
asignaturas”.

e Comunicacién audiovisual. Estara presente en todas las areas en forma
de recursos y, en todas ellas, habrd de hacerse un trabajo sisteméatico
sobre los elementos comunicativos y de significado de los diversos
medios y recursos audiovisuales.

Buscaremos el desarrollo de estas destrezas en la comunicacion
audiovisual:

o Comprension y recogida de informacion proporcionada por el
audiovisual.

o Andlisis de dicha informacion y los elementos de contenido que la
articulan.

o Elaboracién de la informacion en soportes audiovisuales.

e Lastecnologias de la informacion y la comunicacion: La referencia directa
es la Competencia Digital, trabajada en cinco ambitos:

o 1°. Informacion
o 2°. Comunicacion
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o 3°. Creacion de contenido
o 4°. Seguridad
o 5° Resolucion de problemas

Los tres primeros estan mas vinculados a los contenidos de las éareas
curriculares y los dos ultimos estan relacionados con competencias como
Aprender a Aprender, Sentido de Iniciativa y Espiritu Emprendedor y
Competencias Sociales y Civicas. Sin embargo, en esta Propuesta Curricular,
asi como en las Programaciones se plantea la integracion de los cinco ambitos,
para garantizar un tratamiento riguroso y completo de la Competencia digital. En
el plan TICA del centro, desarrollado conforme la ley vigente, se muestra la
secuenciacion de esta competencia, curso a curso.

REGLAMENTO DE REGIMEN INTERNO

En el Reglamento de Régimen Interno aparecen reflejadas las medidas
relacionadas con el uso indebido de las TICA, dependiendo de la gravedad se
tomaran las medidas oportunas:

- Reparacion del dafio causado, con una sancion y reponiendo el
material dafiado o pagando la reparacion del mismo.

- La pérdida del derecho de uso del dispositivo durante un periodo de
tiempo determinado. Si se reitera la actitud, la pérdida del derecho de
UsSo sera permanente.

- Trabajo reeducativo.

- En caso de gravedad o reiteracion, se informard a la Jefatura de
Estudios, asi como a los padres del alumno o alumna.

- Si el incumplimiento es grave, se convocara la Comision de
Convivencia del centro, que serda la que determine la sancién
correspondiente.

3.2. ESTRUCTURAS Y ORGANOS DE GESTION DEL CONTEXTO
TECNOLOGICO-EDUCATIVO.

3.2.1 Equipo Directivo

El Equipo Directivo guia, dirige, coordina y planifica las TICA en el centro.
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3.2.2 Comisioéon TICA

La comision del Plan TICA del CEIP Saturnino Calleja estara formada por:
»= Equipo Directivo
= Coordinador TICA del centro
» Responsable de Formacion, Innovacion y Calidad Educativa
= Otros/as, nombrados por la directora del centro.

Una vez al mes, se realizaran reuniones de la Comision TICA con el resto de los
maestros del centro, como medio de coordinacion docente, para informar de
novedades tecnoldgicas, ofrecer ayuda y curiosidades como comunidad de
aprendizaje entre todos los maestros.

En estas reuniones también se valorara y se evaluara la aplicacion de las TICA
en el centro, segun lo establecido en este Plan, asi como en el Proyecto
Educativo del centro.

FUNCIONES Y TAREAS

» Realizar 1 reunién/mes con el resto de los profesores del centro.

A\

Disefar, desarrollar, evaluar y actualizar el Plan TICA del centro.

» Actualizar el Plan TICA del centro a medida que se desarrolla y de
acuerdo con la Certificacion TICA conseguida.

» Difundir el contenido de este Plan, dinamizar su uso y su aplicacion.
» Promover y dinamizar el uso de las TIC en el centro.

» Impulsar el desarrollo de acciones organizativas relativas a la utilizacion
de los equipamientos informéticos del centro.

» Informar y apoyar al profesorado en aspectos relativos a la organizacion
tecnoldgica y educativa y recoger las necesidades de formacion en TICA
para promover su participacion en las mismas.

» Unificar el uso de herramientas por parte del profesorado, fomentando, el
uso de aplicaciones institucionales.

» Mantener actualizada la relacion de programas educativos existentes en
el centro y darla a conocer al resto del profesorado.

» Orientar en la elaboracion o adquisicion de materiales curriculares en
formato digital.
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» Disefar actuaciones de informacion a familias, al alumnado y al
profesorado.

» Recopilar y organizar la informacion relativa a la implantaciéon de las TICA
en el aula.

» Recopilar y organizar la informacion relativa a la implantacion de las TICA
en el aula.

» Desarrollar tareas organizativas tales como el registro de equipos, la
canalizacion del servicio de mantenimiento y la asignacion y control de los
equipos informaticos.

» Recibir, conocer y catalogar software, materiales y recursos informéaticos
que lleguen al centro.

» Reglamentar todas aquellas actuaciones dirigidas al uso, préstamo,
devolucion, incidencias, registro, etiquetado, seguimiento, inventario de
los equipos informaticos (ordenadores, pizarras digitales, software...).

» Mantener actualizada la Web del centro y redes sociales del centro,
respecto a la informacién que ofrece, actividades realizadas y noticias
educativas.

» Evaluar las funciones y tareas de la comision TICA y llevar a cabo
propuestas de mejora planteadas por los miembros de la comunidad
educativa.

Al finalizar el curso, los maestros evaluarian a través de un FORMS, el trabajo
realizado por la comisiéon TICA a lo largo del curso escolar, y se propondran
propuestas de mejora.

3.2.3. Coordinador TICA del centro

La figura de alguien que coordine y motive el trabajo con las TIC resulta obvia y
necesaria.

Sera un maestro definitivo en el centro, nombrado por la directora del centro, en
el primer claustro del curso escolar.

El coordinador TICA, asistird a las reuniones de la Comisién de Coordinacion
Pedagogica del centro, con voz, pero sin voto.

Tendra una liberacién horaria minima de 2 horas a la semana para desempefiar
las siguientes funciones:

FUNCIONES Y TAREAS DEL COORDINADOR TICA
v" Formar parte de la Comision TIC del centro y coordinar su funcionamiento.
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v' La participacién del centro en Proyectos de Innovacién Educativa
vinculados con las TICA.

v" Motivar y facilitar el trabajo de todos los demas miembros del centro.

v' Servir de enlace con el asesor/a TICA del CFIE y Area de Programas
Educativos.

v Asistir a las reuniones que se convocan desde el area de Programas
Educativos e informar de lo tratado al claustro de profesores.

v’ Actualizar la formacion y difusion de nuevas experiencias, promoviendo la
realizacion de actividades en el centro e intercentros.

v' Coordinar la elaboraciéon de recursos propios por parte de los equipos
docentes y asesorar en las necesidades de formacion detectadas.

v Recopilar y ordenar los materiales didacticos y herramientas digitales, de
una forma coordinada, en funcion de la programacion didactica de cada
nivel o internivel.

v' Actualizar los recursos digitales en repositorios de almacenamiento
disponibles, ofreciendo listados actualizados, con criterios claros e
identificables por los profesores y los alumnos.

v" Mantenimiento de equipos: mantener actualizado el parte de incidencias
para comunicarselo al servicio técnico de mantenimiento.

v' Realizar pequefios arreglos en el hardware y coordinar con el servicio
técnico del centro aquellos otros arreglos que no sean de su @mbito.

v Instalar programas y aplicaciones en los dispositivos del centro.

El Coordinador TICA del centro no es un técnico de informatica, por lo que no
esta dentro de sus funciones el arreglo de ningun dispositivo, solo se encarga de
canalizar las incidencias hacia la empresa de mantenimiento.

Al finalizar el curso, los maestros evaluarian a través de un FORMS, el trabajo
realizado por el coordinador TICA a lo largo del curso escolar, y se propondran
propuestas de mejora.

3.2.4. Técnico / informatico del ayuntamiento de Quintanaduefias

El ayuntamiento de Quintanaduefias cuenta con una persona con conocimientos
informaticos.

FUNCIONES Y TAREAS
v Mantenimiento de hardware
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v Mantenimiento de red
v" Administrador de sistemas

Al finalizar el curso, los maestros evaluarian a través de un FORMS, el trabajo
realizado por el técnico informatico del ayuntamiento a lo largo del curso escolar,
y se propondran propuestas de mejora.

En el centro hay un maestro colaborador de RED XXI que nos traslada
informacion y novedades sobre los que se realiza en otros centros y todo aquello
gue se puede ir mejorando y actualizando.

3.2.5. Contratacién externa

En el que caso de que ninguno de los anteriores, pueda solucionar un problema,
se contratara el servicio de una empresa externa.

3.2.6. Comisién de Seguridad y proteccion de datos.

Los miembros de seguridad y proteccion de datos, son, en este centro, los
integrantes del Equipos Directivo. Su labor en este caso es registrar las
incidencias y dar solucion a las mismas.

FORMS: Informacion de incidencias de seguridad y proteccion de datos.

3.3 PROTOCOLOS DE PLANES DE ACOGIDA

3.3.1. Plan de acogida TICA para maestros

Al comienzo del curso escolar, se fijara un dia en el mes de septiembre, para
realizar la acogida TICA a los nuevos maestros que se incorporan cada nuevo
curso al centro.

El coordinador TICA del centro, es el encargado de realizar la acogida TICA.

Los maestros nuevos rellenaran el siguiente FORMS Competencia digital de los
maestros del centro.
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Ademas, toda la informacion (tripticos, videos, tutoriales, paginas webs, ...) que
se considera importante o de utilidad para el aprendizaje y mejora de la
competencia digital de los maestros, se almacena en una carpeta de One drive
del centro y se comparte a través de un enlace que se encuentra en el Aula
Moodle_ Claustro de profesores_ TICA _ Plan de Acogida TICA Maestros.

Se evaluara con el formulario: Valoracion de la acogida TICA realizada por el
centro a los maestros del centro.

A lo largo del curso se realizan reuniones mensuales de formacion interna entre
los maestros del centro, para solucionar, ayudar o compartir nuevos aprendizajes
digitales al resto de comparieros.

Durante el curso esta disponible la solicitud de Ayuda o necesidades
tecnologicas del profesorado, a través de un formulario FORMS. Estas
Necesidades llegan al Equipo Directivo y al Coordinador TICA del centro, los
cuales intentan ayudar a los maestros que necesitan ayuda.

3.3.2. Plan de acogida TICA para familias

Al inicio de curso, se ofrecera a las familias, una acogida y formacién sobre las
TICA y sobre las plataformas (pagina web, grupos de difusion de Kaizala,
twitter...) y herramientas mas utilizadas en el centro (correo electrénico, Aula
Moodle, One drive, Teams...)

El coordinador TICA del centro, es el encargado de realizar la acogida TICA.

Se evaluara con el formulario: Valoracion de la acogida tica realizada por el
centro a las familias del centro.

En la reunion general con las familias de los alumnos del 2° internivel, se les
recuerday se les pide firmar documento de Normas de uso dispositivos digitales
del alumnado.

3.3.3. Plan de acogida TICA para alumnos

Se realizara durante los primeros dias lectivos del curso escolar.
Se realizara en todos los cursos de Ed. Primaria.
La realizaré el tutor de cada grupo.
Se realizara una evaluacion inicial de la competencia digital de alumno.
Los temas para impartir seran:
- Cocimiento de usuario y contrasefia de la cuenta educa.jcyl.es
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- Herramientas corporativas utilizadas en el centro.
- Acceso al Aula Moodle.
- Conceptos basicos de Seguridad Digital

Se evaluara con el formulario: Valoracion de la acogida tica realizada por el
centro a los alumnos del centro.

Al inicio del curso escolar, se enviara a las familias el FORMS: INICIO CURSO.
DISPOSITIVOS DIGITALES Y CONEXION A INTERNET, para conocer si los
alumnos disponen de internet en sus domicilios y de dispositivos digitales. Si se
detecta que algin alumno no tiene medios se les buscara una solucion.

El alumnado de 3° de Primaria, antes de la finalizacion del curso, recibe
formacion por parte del Coordinador TICA del centro, como paso previo a su
incorporacion al segundo Internivel, para conocer las particularidades del Plan
TICA. Esta formacion incluye la explicacion, por parte de los alumnos de 6° de
Primaria, de las implicaciones que tiene para el alumnado y para dar respuesta
a las inquietudes de sus comparieros.

Aquellos alumnos que, por el motivo que fuere, se incorporen a los grupos de 4°,
5° y 6° una vez iniciado el curso, y se detecte en ellos un desfase en la
competencia digital, respecto su grupo de referencia, podran contar con la ayuda
de un “alumno/a mediador/a” (en la proporciéon de dos por aula en grupos de 25
alumnos) para facilitar su integracion en la metodologia de trabajo del aula.

Ademas, toda la informacion que se considera importante o de utilidad para todos
los miembros de la comunidad educativa, aparece en la pagina web del centro,
en el apartado TICA:

- Ayuda TICA
Proteccién de Datos

Ciberseguridad
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4. PRACTICAS DE ENSENANZA Y
APRENDIZAJE

4.1. INTEGRACION DE LAS TICA EN LAS PROGRAMACIONES DIDACTICAS

El centro tiene criterios comunes para la integracion didactica de las TICA en las
PROGRAMACIONES DIDACTICAS. Todas las programaciones didacticas,
tienen la misma estructura e indice:

1. Legislacién vigente
2. Secuencia y temporalizacion de los contenidos.

3. Perfil de cada una de las competencias o relacion entre los estandares de
aprendizaje evaluables de las diferentes areas y cada una de las
competencias.

4. La concrecion de elementos transversales que se trabajaran en cada
area.

a. Comprension lectora.

b. Expresién oral y escrita.

c. Comunicacion audiovisual.
d. Emprendimiento.
e

. Uso del uso de las tecnologias de la informacion y la
comunicacion

i. Recursos interactivos.
f. Educacién civica y constitucional.

5. Las estrategias e instrumentos para la evaluacién de los aprendizajes del
alumnado y criterios de calificacion.

6. Decisiones metodoldgicas y didacticas.

7. Actividades del plan especifico de refuerzo o recuperacion y apoyo para
el alumnado que no promociona.

8. Actividades del plan de actuacién del alumnado que promociona con
evaluacion negativa en alguna de las areas de cursos anteriores

9. Medidas de atencion a la diversidad incluyendo el procedimiento de
elaboracion y evaluacion de las adaptaciones curriculares.

10. Materiales y recursos de desarrollo curricular.
a. Recursos digitales.
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11. Programa de actividades extraescolares y complementarias.
12. Plan de innovacion de mejora del nivel educativo y mejora de resultados.

13.Procedimiento de evaluacion de la programacion didactica y sus
indicadores de logro.

Las Programaciones Didacticas, se actualizan cada inicio de curso y una vez
aprobadas, se almacenan en una carpeta de One drive_ Documentos de centro_
Programaciones Didéacticas_ Curso 20xx-20xx_, que se comparte en el Aula
Moodle  Claustro de Profesores_ Programaciones Didacticas, para el
conocimiento de todos los maestros del centro.

4.2 INTEGRACION DE LAS TICA EN LOS PLANES INSTITUCIONALES DE
CENTRO.

PLAN DE CONVIVENCIA

EL registro e informacion de incidencias de convivencia en el centro se llevara a
cabo desde el FORMS “incidencias de convivencia en el centro”.

El Equipo Directivo y la Coordinadora de Convivencia del centro podran ver las
incidencias de convivencia y actuar segun el Reglamento de Régimen Interior
del centro.

En dos momentos de cada curso escolar, el Equipo Directivo y la Coordinadora
de Convivencia del centro, realizaran la Validacion de datos en la aplicacion de
Convivencia.

PLAN DE ACCION TUTORIAL

Al inicio de curso, el tutor informara a las familias del Plan de Acogida TICA para
familias. Estos contenidos se encuentran en la pagina web del centro_ TICA
Ayuda TICA.

Ademas, se avisara a las familias de todas aquellas formaciones que se lleven a
cabo a lo largo del curso escolar, sobre las TICA, que pueda mejorar la
adquisicion de la competencia digital de las familias del centro.

La comunicacién con las familias sera a través del correo electrénico y el grupo
de difusion Kaizala.
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Se podran llevar a cabo tutorias a través de videoconferencia usando la
herramienta TEAMS.

PLAN ATENCION A LA DIVERSIDAD

Los alumnos con necesidades especificas de apoyo educativo, ademas de
desarrollar sus competencias digitales en el aula ordinaria con sus comparieros,
cuando reciben apoyo en pequefio grupo o de manera individual en el aula de
Pedagogia Terapéutica o de Audicion y Lenguaje, también lo hacen debido
principalmente a que en este centro tenemos el privilegio de contar en esta aula
con un ordenador, una pizarra digital y un ordenador portatil.

e Para el desarrollo del lenguaje, en aspectos comunicativos y de
conciencia fonoldgica utilizamos péaginas, blogs y aplicaciones como por
ejemplo Comunicarnos de Siembra Estrellas o Eugenia Romero entre
otros.

e Para el desarrollo de la atencién, memoria, metacognicién, conocimientos
propios de los contenidos curriculares utilizamos el Portal de Educacion
de la Junta de Castilla y Ledn, asi como paginas, blogs, diccionarios y
aplicaciones como por ejemplo de Aulapt, Orientacion Andujar, Vedoque
entre otros.

Pero la principal idea de la utilizacion de estos recursos es que ellos los utilicen
para potenciar su desarrollo y de manera autbnoma.

No olvidar por supuesto la utilizacion de las aplicaciones del Office 365, las
cuales son una herramienta indispensable en la actualidad.

Desde el curso 2019-2020 se usa la aplicacion Smile and Learn, que ayuda a
personalizar, flexibilizar e individualizar los contenidos en funcion de las
caracteristicas del alumnado.

Aplicaciones para ACNEAE
+100 APP para aprender jugando

Dossier apps para aprender

PLAN IGUALDAD ENTRE HOMBRES Y MUJERES

En la planificacion mensual de contenidos a trabajar desde el dmbito de la
igualdad, disponemos de materiales digitales: videos, cortos, cuentos, juegos,
actividades, etc... ademas de otros recursos digitales como programas, paginas
web o aplicaciones.
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PLAN DE FOMENTO DE LA LECTURA Y DESARROLLO DE LA
COMPRENSION LECTORA

Desde el centro se fomenta el uso de Ebiblio y Leocyl.
Se usan aplicaciones LEO CON GRIMM.
Durante el curso 2018-2019 se utilizo a la aplicacion TATUM.

El Equipo Directivo se encarga, cada comienzo de curso, de actualizar los
documentos de centro anteriormente nombrados y de guardarlos en el One
Drive_Documentos de centro_ Curso 20xx-20xx y de compartir esa carpeta con
los profesores del centro en el Aula Moodle_ Claustro de profesores.

A su vez estos planes estan dentro de la PGA, la cual una vez aprobada se sube
a la pagina web del centro siendo publica para toda comunidad educativa.

4.3. FLEXIBILIZACION E INDIVIDUALIZACION DE LOS APRENDIZAJES.

Se lleva a cabo una colaboracion estrecha con la orientadora del centro y con
especialistas en Pedagogia Terapéutica y Audicidon y Lenguaje, en la busqueda
y recopilacion de material adaptado a aquellos alumnos con necesidades
especificas de apoyo educativo (ACNEAE) con:

Dificultades visuales, adaptando el tamafio.

Dificultades de audicién, adaptando el volumen del sonido.

Posibilidad de manipular objetos y simbolos.

Empleo de la ruta visual para el aprendizaje

Posibilidad de adaptacién de punteros, teclados, ...

Dificultad de atencién: hiperactividad, déficit de atencion, alteracion del
comportamiento...

Incremento de motivacion

Incremento de la diversidad

Adquisicion en el dominio de la nueva lengua: Vocablos por las dos vias:
visual y auditiva

ANANENENENAN

ANANRN

4.4, ESTRUCTURA TECNOLOGICA DEL MODELO DIDACTICO Y
METODOLOGICO.

El profesorado integra las TICA en el trabajo de aula dentro de la perspectiva de
un aprendizaje activo, con ayuda de los dispositivos del centro y con los recursos
digitales compartidos y aquellos de elaboracion propia.
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El centro tiene establecidos unas pautas de trabajo con el alumnado para la
docencia presencial.

Trabajar con el ordenador supone una preparacion y una planificacién:
Para ello tiene que existir una programacion que, como todas, sera todo lo
flexible que haga falta y que se modificara a mediada que sea necesario. Esto
facilitara el trabajo de un curso para otro y permitirda mantener una linea de
mejora continua.

También es preciso preparar las diferentes sesiones de forma mas concreta, lo
que se afronta de diferentes modos, en funcion de las disponibilidades y
necesidades de cada profesor.

La distribucion de alumnos siempre dependera del nimero de cada clase, del
namero de ordenadores que se puedan disponer y del tipo de actividad o trabajo
que se realice.

Estar por parejas permite trabajar aspectos tales como la cooperacion en el
trabajo (uno trabaja, el otro ayuda, corrige, ...), la integracién o el reparto de
tareas.

El maestro, que es el que mejor conoce a sus alumnos, es el que puede hacer
las agrupaciones mas adecuadas, teniendo en cuenta el diferente nivel que
presentan los alumnos.

+ Antes de empezar a trabajar con el recurso digital:

o No tener prisa, no empezar de manera improvisada.

Mirar bien los programas y contenidos que trabajan.

Practicarlos antes de usarlos con los alumnos (nos pueden dar
alguna sorpresa).

Planificar la actividad.

Analizar los programas a fondo.

Prever las actividades a realizar.

Planificar el nUmero de sesiones y cOmo se van a organizar.
Integrar el trabajo digital dentro de la programacién de curso y de
los contenidos a trabajar en él. Que no sea un trabajo aislado y
descontextualizado.

o O

0O O O O O

% Mientras se esta trabajando con el dispositivo

o Presencia directa del maestro. Sera mayor cuanto mas pequefios
sean los alumnos.
o Mas dirigida y controlada cuanto mas pequefios sean los alumnos.
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o Mayor iniciativa y autonomia a medida que aumentan los niveles.
o Dejarles siempre muy claro lo que pretendemos y lo que vamos a
realizar.
o Utilizar una metodologia variada:
= Explicacion inicial y trabajo posterior.
» Pequeiias explicaciones y trabajo posterior.
o Acostumbrarles desde el principio a respetar el material y a
recogerlo al finalizar.

% Después de utilizar la herramienta digital

Realizar una pequefia reflexion: qué hemos hecho, aspectos interesantes,
modificaciones para la siguiente sesion o para el proximo curso, problemas que
han surgido, comentarios, ...Lo importante no es la herramienta sino los
contenidos que queremos trabajar con esa herramienta

Para la docencia no presencial se tendra en cuenta el Plan de Contingencia de
centro.

ETWINNING

El centro esta dado de alta en etwinning

La directora del centro c’ursc’) el curso ETWINNING Y TWINSPACE HACIA LA
INTERNACIONALIZACION DEL CENTRO 20-21, ofrecido por el CFIE Burgos.

La directora del centro esta dada de alta en etwinning

4.5. USO DE LAS TICA PARA EL DESARROLLO DEL PENSAMIENTO
CREATIVO, CRITICO, COMPUTACIONAL E INTELIGENCIA ARTIFICIAL.

En el centro existen dos planes que llevamos ejecutando desde el curso 2016-
2017.

Nuestra apuesta por la educacion STEAM (Science, Technology, Engineering
and Mathematics) se basa en los siguientes puntos:

1- Porqué promueve una cultura de pensamiento cientifico para la toma de
decisiones del alumnado, lo que resulta muy util tanto dentro como sobre
todo fuera del aula.

C.E.I.P Saturnino Calleja

Calle El Prado, N 2 8 ﬁﬁlg <\
Quintanaduefias (Burgos) 09012266@educa.jcyl.es 1 ﬁ 5}

C.E.l.P. Saturnino Callejo


https://www.ecosia.org/search?q=etwinning
https://www.ecosia.org/search?q=etwinning

B =<\ Curso 2020/2021
LD

C.E.I.P. Saturnino Callejo

2- Porqué permite la adquisicion de una serie de conocimientos tecnoldgicos
y cientificos, aplicables a cualquier posible situacién que pueda aparecer
en el futuro, desde una perspectiva integrada.

3- Porqué esta integracion del conocimiento permite una mayor conciencia
de las relaciones entre las diferentes areas del saber, asegurando un
mayor grado de participacion activa en los proyectos resultantes.

4- Porqué el alumnado no solo puede desarrollar las competencias para la
resolucion de problemas, o el analisis, sino también la innovacion y el
pensamiento creativo y critico.

4.5.1 — Robotica en el centro.

El primer plan, que se inicia en el centro en el afio 2016, cuenta con la
programacion por niveles de computacion tangible, gracias al Plan de mejora:
integracion trasversal de la robotica en el C.E.I.P. “Saturnino Calleja”,  que se
llevé a cabo durante el curso 2018-2019 y gque recibié reconocimiento como
experiencia de calidad del centro.

Dentro de este plan estan incluidos los dos ciclos:

a) - Robotica de Ed. Infantil
Tal y como define el proyecto, se utilizan dos productos:

Code and Go Robot Mouse Activity Set de Learning Resources (o0 el ratén
programable) es un set de robdtica para que los nifios y nifias a partir de 4
afos.Una primera introduccion a la programacion, desarrollo de la légica, el
pensamiento critico y con él que aprenderan a resolver problemas. Y todo esto
jugando.

Nota: Contamos con una unidad

Bee Bot — Es un punto de partida perfecto para el control de la ensefianza, el
lenguaje direccional y la programacion. Aprendemos palabras cono izquierda,
derecha, adelante, atras, giros, lateralizad y conceptos espaciales basicos.

Nota: Contamos con una unidad y varios tapetes para diferentes actividades.

Robot Next 1.0 — También es un robot para iniciarse en el lenguaje de la
programacion y despertar el interés por la tecnologia. El robot consta de

C.E.I.P Saturnino Calleja

Calle El Prado, N2 8 . —ﬁ'f ﬁ%\‘q
Quintanadueiias (Burgos) 09012266@educa.jcyl.es TR 24


http://amzn.to/2yqs3hd

B = Curso 2020/2021
] B @

C.E.I.P. Satwrnino Callejo

programacion direccional para grabar las 6rdenes directamente en la botonera
superior.

Nota: Contamos con una unidad y su respectivo tapete.

Lego Maquinas Sencillas — es una herramienta de experimentacion que utiliza
elementos de la vida real para ayudar a los nifios y nifias a entender como
funcionan los engranajes, las palancas, las poleas, las ruedas y ejes, al tiempo
gue obtienen una vision avanzada de la ciencia y la ingenieria.

Nota: Contamos con cuatro unidades y con el “Activity Pack” con 12 actividades
guiadas.

b) - Robdtica de Ed. Primaria
Tal y como define el proyecto, se utiliza el siguiente producto:

Lego Wedo 2.0 — Con estos sets los alumnos pueden investigar, crear modelos
y disefiar soluciones, también conseguimos involucrar a los alumnos en las
ciencias al convertirlas en algo real y relevante. También promocionamos
habilidades béasicas de programacion, pensamiento critico y resolucién de
problemas a la vez que estimulamos habilidades de colaboracion y presentacion.

Nota: Contamos con nueve unidades y sus respectivas tablets con el software
Wedo 2.0 instalado.

Este plan de mejora, no es un plan estatico, sino que queremos dinamizarlo con
diferentes incorporaciones de nuevos sets.

Las nuevas incorporaciones que hemos tenido en el ailo 2019-2020 son:

LEGO - Coding Express — Es un tren programable que aprovecha un clasico
gue todos los alumnos adoran, el tren, y lo convierte en una herramienta
didactica para el mundo digital, programacion temprana (secuencias, bucles y
programacioén condicional). Los cinco ladrillos de colores dan vida al tren cuando
los alumnos los colocan en las vias para, por ejemplo, tocar la bocina, pararlo,
cambiar el sentido o encender y apagar las luces. Cada ladrillo de color realiza
una accion especifica que permite a los alumnos probar, disefiar diferentes
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formas de resolver un problema y trabajar juntos para conseguir que el tren
llegue a su destino

4.5.2 — Modelado 3D y conocimiento e impresion 3D.

A partir de una formacion que recibieron algunos profesores del centro en el afio
2018, comenzamos a crear un contenido para trasladar a los alumnos la vision,
el potencial y el conocimiento de la impresion 3d desde su modelado, hasta su
impresion pasando por el conocimiento y funcionamiento de una impresora 3D.

Con la ayuda de la Unidad de Cultura Cientifica e Innovacién de la Universidad
de Burgos, hicimos un plan de formacién para el alumnado de 5°y 6° de primaria
para llegar a conocer una aplicacién, asequible para los alumnos, de disefio 3D,
por ello comenzamos a utilizar TinkerCAD como herramienta de disefio.

TinkerCAD - Es una coleccion online que incluye herramientas de software de
Autodesk que permite a los principiantes crear modelos 3D. Como resultado,
este software de modelado 3D es facil de usar y actualmente es una aplicacion
muy amigable para profesores y alumnos.

Nota: TinkerCAD es un software gratuito online creado por la empresa Autodesk,
una de las empresas punteras en el software de disefio 3D. El software es online,
por lo que no necesita ninguna instalacion y es gratuito.

Posteriormente a la formacién anteriormente comentada, dimos el paso a
ensefar a los alumnos como pasar sus disefios “virtuales” en 3d a una realidad
tangible gracias a una impresora 3d. La formacién intenta dar una visiébn muy
asequible para los alumnos del funcionamiento y manejo de una impresora 3D.

Este plan formativo se tiene como obijetivo en el centro hacerlo en los cursos de
5°y 6° de primaria utilizando el formato comentado anteriormente.

4.5.3 —Plan de futuro e innovacioén en el centro.

La propuesta del centro es continuar con la integracion de un nuevo proyecto en
el cual estamos actualmente desarrollando y preparando, conjuntamente el
profesorado, un cuaderno de guiado y actividades.
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Queremos incorporar las tarjetas Micro:bit a nuestro catalogo de proyectos de
competencia digital

Tarjetas MicroBit - es un micro-computador programable que cabe en una mano
y que puede usarse para todo tipo de invenciones: desde robots a instrumentos
musicales. Se puede programar desde cualquier navegador web en Bloques
similar al conocido Scratch.

Por ello, el plan de desarrollo seguira los siguientes pasos:

1- Creacion de un manual para el alumnado y profesorado de funciones
y caracteristicas de la tarjeta.

2- Elaboracion de un manual de funcionamiento incluyendo funciones a
utilizar.

3- Crear un numero de proyectos que sirvan de referencia y de cuaderno
de actividades para profesorado y alumnos

4- Tenemos la intencidén de hacer publico en la web nuestro proyecto de
centro micro:bit.

4.6. DESARROLLO DE LA COMPETENCIA DIGITAL DEL ALUMNADO.

La competencia digital es definida por el Parlamento Europeo como “el uso
seguro y critico de las tecnologias de la sociedad de la informacion para el
trabajo, el ocio y la comunicacion. Se sustenta en las competencias basicas en
dicha materia. El uso de ordenadores para obtener, evaluar, almacenar, producir,
presentar e intercambiar informacion, y comunicarse y participar en redes de
colaboracioén a través de internet”.

Esta competencia consiste en disponer de habilidades para buscar, obtener,
procesar y comunicar informacion, y para transformarla en conocimiento.
Incorpora diferentes habilidades, que van desde el acceso a la informacion hasta
su transmision en distintos soportes una vez tratada, incluyendo la utilizacion de
las TICA como elemento esencial para informarse, aprender y comunicarse.
Podriamos, por lo tanto, concretarlas en los siguientes ambitos.

s Conocimientos, instrumentos y usos basicos de las TICA

s Obtencion, seleccion, procesamiento y comunicacién de la
informacion para transformarla en conocimiento

s Conocimiento y uso de las TICA en la comunicacion social y el
aprendizaje colaborativo

o Actitudes necesarias en el uso de las TICA
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s Dominio de sus lenguajes especificos (textual, numérico, iconico,
visual, grafico y sonoro).

A final de curso se evaluard el grado de adquisicion de la competencia digital

(bajo, medio, alto, muy alto) del alumnado, apareciendo reflejado en el boletin de
notas finales del curso.

Competencia Digital del alumnado

RELACIONES CON OTROS CENTROS

CURSO DESCRIPCION

2019-2020 Sesién de formacién de Aula Moodle a los maestros del CEIP Padre
Manjon. Burgos.

2019-2020 Donacion de material a las escuelas de Proyecto Rubare.

2020-2021 Vista de la directora y técnico informatico al CEIP Rio Arlanzén.
Burgos.

2020-2021 Proyecto ODS con Proyecto Rubare, CEIP Padre Manjén, CEIP Los
Vadillos, CEIP Miguel Delibes y Colegio Aurelio Gdmez Escolar.

2020-2021 Donacidon de material informatico al CEIP Solar del Cid. Burgos.

5. DESARROLLO PROFESIONAL

5.1. DETECCION DE LA COMPETENCIA DIGITAL DEL PROFESORADO

El Equipo Directivo conoce el nivel de competencia digital de los maestros del
centro, a través de las siguientes evaluaciones e instrumentos de evaluacion:

v SELFIE. Se realiza al inicio de cada curso escolar.
o Resultados curso 2020-2021

v' Herramienta de autoevaluacion de la competencia digital (Red XXI). Se
envia a inicio de cada curso a los maestros del centro.
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v" FORMS PARA MAESTROS: FORMS para conocer la competencia digital
de los maestros del centro: Se envia a inicio de cada curso a los maestros
del centro.

v" FORMS PARA MAESTROS: Ayuda o necesidades tecnolégicas para el
profesorado lo pueden rellenar durante el curso, para plantear propuestas
de mejora, en préximos cursos.

v Cuestionario de deteccién de necesidades de CFIE: se realiza a final de
curso, para solicitar seminarios o grupos de trabajo para el curso
siguiente. Los Planes de Formacién de centro van a estar siempre
relacionados con las TICA.

5.2. PLANIFICACION DE FORMACION EN COMPETENCIA DIGITAL PARA
EL PROFESORADO

v" PLAN DE ACOGIDA TICA PARA MAESTROS. Se realiza al inicio de cada
curso escolar.

v REUNIONES TICA MENSUALES, a lo largo de curso escolar.

v' PLANES DE FORMACION EN CENTRO

CURSO ORGANIZADOR CONTENIDO
2014-2015 | CFIE BURGOS Aula Virtual de la Plataforma
educativa de la Junta de Cy L.
Puesta en marcha en nuestro
centro
2015-2016 | CFIE BURGOS Integracién de las tablets en el
aula
2016-2017 | CFIE BURGOS Desarrollo de la competencia
matematica
CFIE BURGOS El aprendizaje basado en
2017-2018 proyectos
CFIE BURGOS Diseio de una red de
aprendizaje cooperativo.
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2018-2019 | CFIE BURGOS Uso didactico del Aula Virtual
Moodle de la Junta de CyL

2018-2019 | Fundacion Caja de burgos Imprensiéon 3D

2019-2020 | CFIE BURGOS SEMINARIO: Explotacion
didactica de las actividades de
Moodle (nivel medio)

2019-2020 | SMILE & LEARN Sesion informativa

2020-2021 | CFIE BURGOS SEMINARIO: MICROSOFT 365.
NIVEL INICIAL. Manejo basico y
uso didéctico.

2020-2021 | SMILE & LEARN Sesién informativa online
2021-2022 | CFIE BURGOS SEMINARIO: MICROSOFT 365.
NIVEL MEDIO

v" PLANES DE MEJORA

CURSO CONTENIDO

2015-2016 Autoevaluacién para organizaciones educativas de
Castillay Lebn

2016-2017 Desarrollo de la competencia matematica

2017-2018 Disefio de una red de aprendizaje cooperativo

2017-2018 Computacion Tangible

2021-2022 Dinamizacion del uso de la Biblioteca de centro y

organizacion de Bibliotecas de aula.

v PROYECTOS DE INNOVACION

CURSO CONTENIDO
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2018-2019 Participacion en el Proyecto Pie Innova

v RECONOCIMIENTOS

CURSO CONTENIDO
2018-2019 EXPERIENCIAS DE CALIDAD: Integracion
transversal de la Robodtica en el CEIP SATURNINO
CALLEJA.

v" PLAN DE APOYO TICA

CURSO CONTENIDO
2017-2018 Mbot - Scratch
2019-2020 Murciélagos de ruedas/batlock. Ciencias y robética.
2019-2020 Taller metodoldgico integracion scratch en las areas
(4°, 5° y 6° Ed. Primaria)
2020-2021 Ed. Mixta
- Conectando alumno (1°, 2° 3°, 4° 5° y 6° Ed.
Primaria)
2020-2021 Plan de Seguridad y Confianza Digital:

- Tu mundo digital (4°, 5° y 6° Ed. Primaria)

2020-2021 Jornada TICyL

- Peligros del mal uso de internet (5° Ed Primaria)
- Escape/T de los Fake News (6° Ed. Primaria)
2020-2021 Utilizacion de Herramientas digitales para realizar la
descripcion de los lugares favoritos del alumnado de la
Catedral de Burgos.

“Mis lugares preferidos de mi catedral’

Alumnos de 6° Ed. Primaria; FORMS
Alumnos de 5° Ed. Primaria: Power Point
Alumnos de 4° Ed. Primaria: Scratch
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v FORMACIONES INTERNAS DEL PROFESORADO

CURSO ORGANIZADOR CONTENIDO
2018-2019 Junta Vecinal de Villarmero Lego Wedo 2.0
2019-2020 Rosa Santaolalla Miguel Lego Wedo 2.0
2020-2021 Maestras de Ed. Infantil Uso de Smart TV

Interactivas
2021-2022 Rosa Santaolalla Miguel Lego Wedo 2.0
2021-2022 Raquel Ibafiez Villahoz LeoCyL
Ana Rosa Barcena Diez
2021-2022 Ruben Arribas Tarjetas Microbits
2021-2022 Laura Sastre Gonzélez Abies 2.0

v REUNIONES MENSUALES (COMUNIDAD DE APRENDIZAJE TICA)

v" OTRO TIPO DE FORMACIONES DOCENTES INDIVIDUALES (Curso,
seminarios, Webminars, UNED...)
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6. PROCESOS DE EVALUACION

6.1. HERRAMIENTAS TICA PARA EVALUAR DE LOS APRENDIZAJES DE
LOS ALUMNOS.

v Herramientas de OFFICE 365: FORMS, TEAMS,

v' Herramientas externas: Plickers, Kahoot, Grader scanner,
liveworksheets, etc...

v" Cuestionarios en el Aula Moodle

6.2. HERRAMIENTAS TICA PARA LA RECOGIDA E INTERPRETACION DE
DATOS.

v' ADDITTIO DIGITAL: 10 profesores

Al inicio de cada curso, el Equipo Directivo da la opcion a los maestros entre
elegir el cuaderno de additio fisico o la opcién de additio digital suministrado por
el centro.

v' IDOCEO: 4 profesores
v CUADERNO DE CALIFICACIONES DEL AULA MOODLE.
v" OTROS FORMATOS: EXCEL.

6.3. CRITERIOS COMUNES PARA EVALUAR LOS APRENDIZAJES DEL
ALUMNADO.

Los archivos que produzcan los nombraran siguiendo este criterio: N°
lista.InicialdelnombreApellido_area_nombretrabajo (TODO EN MAYUSCULA)
Ej:01. TARROYO_LENGUA POEMA

RUBRICAS
- Rdubrica tarea y Rubrica autoevaluaciéon alumnos.
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7. CONTENIDOS Y CURRICULO

7.1. RECURSOS DIGITALES DIDACTICOS

Desde el curso 2016-2017, los alumnos a partir de 4° curso de Ed. Primaria
disponen de tabletas personales para uso académico y para recibir los
contenidos de Ciencias Naturales y Sociales, ya que, en el Plan de estudios del
centro, no hay libros de texto en estos cursos para estas areas.

Por este motivo, los maestros que imparten estas areas en estos cursos elaboran
los contenidos curriculares.

Los maestros tienen libertad para elaborar, y utilizar los recursos digitales que
consideren oportunos en su proceso de ensefianza aprendizaje.

Los profesores suelen utilizar:

- Aplicaciones y péaginas web que nos ofrece la Junta de Castilla y ledn.
CROL, INTEF...

- Aplicaciones y herramientas institucionales de OFFICE 365.
- Aplicacion Smile and Learn.

- Las licencias digitales de las editoriales de los libros que usan los
alumnos, segun el curso y area.

- En ocasiones, utilizan programas o plataformas educativas (Kahoot,
plickers, Genially...) a modo expositivo para ofrecer contenidos.

- Otras paginas web: CEIP LORETO, Orientacion Andujar, Actiludis...

Los recursos que han sido creados de manera propia y personal, se pueden
compartir con el resto de maestros del centro. Se almacenan, por curso y area,
en la carpeta compartida One Drive_Recursos digitales_ Curso_ area.

No hay un criterio de seleccion, se almacenan segun el criterio del docente, si el
docente cree que puede ser valido para ayudar a conseguir los objetivos
planteados en cada unidad de la programacion.

Desde el curso 2020-2021 el centro tiene una cuenta de Genial.ly desde la cual
los maestros pueden crear recursos digitales siendo propiedad del centro.
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Desde el curso 2021-2022 el centro tiene una cuenta de Symbaloo desde la
cual los maestros pueden afadir paginas web o aplicaciones utilizadas en sus
clases y que quieran compartir con el resto de maestros del centro.

7.2. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES

ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS PARA ALUMNOS
CURSO NIVEL ORGANIZADOR ACTIVIDAD
2019-2020 | 4°, 5° y 6° | Plan de Apoyo Provincial | Murciélagos de
Ed. Primaria | de Integracién de | ruedas /Batlock.
las TICA y REDXXI.
2019-2020 | ALUMNOS | Unidad de Cultura | UBU Experiencia
(5° Ed. Cientifica_e Inn_ovacién, de | maker
Primaria) la Universidad de
Burgos
2019-2020 | 5° y 6° Ed. | Unidad de Cultura | Disefio 3D, mediante
Primaria IClentlflﬁa_e Inngvzmon, ge www.tinkercad.com y
g niversida € basqueda de
urgos recursos en la web:
www.thingiverse.com
2020-2021 [ 5° y 6° Ed. | INCIBE Dia Internet segura
Primaria “¢Eres tu el
impostor?”
2020-2021 | 4° Ed. | INCIBE Dia Internet segura
Primaria “Cazatrampas en
Interner”
PARTICIPACION EN CONCURSOS ESCOLARES
CURSO NIVEL ORGANIZADOR ACTIVIDAD /
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2020-2021

40 Ed
Primaria

ONCE

“ConexiON
AdicciOFF, esto no
€s un juego”

2020-2021

Ed. Primaria | AFEDECYL

“Deporte en
Iqualdad”

ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS PARA FAMIIAS

CURSO ORGANIZADOR CONTENIDO
2019-2020 | Coordinador TICA del centro. Aula Virtual Moodle.
2020-2021 | Direccion Provincial de Educacion de | Utilizacion de

Burgos herramientas
Area de Programas Educativos g\ggtumonales Office
2020-2021 | Direccion Provincial de Educacion de | Conocimiento de la web
Burgos corporativa y  aula
Area de Programas Educativos Moodle
Plan Apoyo TICA
2020-2021 | Direccion Provincial de Educacion de | Caracteristicas de la
Burgos educacion con TIC
Area de Programas Educativos
Plan Apoyo TICA
2020-2021 | Direccion Provincial de Educacion de | Utilizacion de Teams.
Burgos
Area de Programas Educativos
Plan Apoyo TICA
2021-2022 | Direccion Provincial de Educacion de | Portal de Educacion:

Burgos
Area de Programas Educativos
Plan Apoyo TICA

Contenidos y Secciones
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2021-2022 | Direccion Provincial de Educacion de | Herramientas OFFICE
Burgos 365 (Outlook, One Drive,

Area de Programas Educativos Teams...)

Plan Apoyo TICA

EXTRAESCOLARES PARA ALUMNOS

CURSO NIVEL ORGANIZADOR CONTENIDO
2019-2020 | 4°,5°y 6° Ed. | Junta vecinal de Villarmero | LEGO WEDO 2.0 y
Primaria Lego Energias
Renovables

2019-2020 | 1°, 2°y 3° Ed. | Junta vecinal de Villarmero | Maquinas simples

Primaria
2019-2020 | Educacion Junta vecinal de Villarmero | Mbot 'y primeras
Infantil maquinas

2021-2022 | Ed. Primaria | Junta vecinal de Villarmero | Robdtica

7.3. PLATAFORMA EDUCATIVA: AULA MOODLE

El centro utiliza la plataforma institucional de la Junta de Castilla y Ledn: Aula
Moodle.

Esta plataforma ofrece la posibilidad de almacenamiento de documentos
pedagogicos y organizativos. También permite la intercomunicacién vy
coordinacion del profesorado entre si, asi como con los alumnos.

El acceso a esta Aula Moodle esta permitido tanto a profesores como alumnos e
incluso familias. La Consejeria es la que facilita el usuario y la contrasefa
personal para su acceso.

Esta en funcionamiento en todos los cursos y para todos los alumnos del centro,
desde 1° Educacion infantil hasta 6° de Educacion primaria.

Al inicio de curso los maestros tutores crearan un curso en el aula Moodle,
siguiendo las Instrucciones para la creacion de cursos en el AULA MOODLE en
Ed. Primaria y en Ed. Infantil, donde el tutor del grupo es el administrador del
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grupo. Estan matriculados en este curso todos los alumnos del grupo y los
maestros que les imparten clase.

Esta dividida por pestafias, cada pestafia es para un area y en cada area esta
dividida en subpestafias, una por unidad. Dentro de cada unidas se suben los
recursos did4cticos que el maestro considere oportuno para favorecer el proceso
de ensefanza aprendizaje.

Al final de curso, Los tutores realizan una copia de seguridad. Se almacena en
One Drive_ Aula Moodle_Curso 20XX-XX_Curso_Grupo.
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8. COLABORACION TRABAJO EN
RED E INTERACCION SOCIAL.

8.1. COMUNICACION ENTRE EL PERSONAL DOCENTE

EQUIPO DIRECTIVO - EQUIPO DOCENTE — EQUIPO DIRECTIVO
e Grupo de correo electrénico institucional. “claustro de profesores”.

e Grupo de correo electrénico institucional, por interniveles, formado por
maestros que dan clase en el internivel, para enviar informacion a cada
uno de los interniveles.

e Grupo de correo electronico institucional, formado por los tutores del
centro.

e Grupo de correo electronico institucional, formado por los miembros de la
CCP.

e Grupo de correo electrénico institucional, formado por los miembros del
Consejo Escolar.

e Team (videollamadas) con cualquiera de los anteriores grupos.
o Grupo KAIZALA “Claustro de profesores”.
e Carpetas / Documentos compartidos a través del One Drive institucional.

e Aula Moodle_ “Claustro de profesores”. Todo tipo de documentos del
centro

e P&gina Web del centro.

¢ Reunion semanal de 14:00 a 15:00 (presencial o Videollamada a través
de Teams)

JEFE ESTUDIOS - EQUIPO DOCENTE - JEFE DE ESTUDIOS

e Correo electrénico institucional, individual, grupo de correo electronico
por interniveles y grupo de correo electrénico de tutores

o Kaizala
e Teléfono personal.
e Teams (videollamada)

e Coordinacién presenciales o Videollamada a través de Teams.
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¢ Reunion Trimestral de 14:00 a 15:00 (presencial o Videollamada a traves
de Teams)

MIEMBROS DEL INTERNIVEL
e Grupo de Grupo de correo electronico del Interniveles.
e Grupo de Kaizala.
e Teams (Videollamada)

¢ Reunion semanal de 14:00 a 15:00 (presencial o Videollamada a travées
de Teams)

EQUIPO DOCENTE QUE IMPARTE DOCENCIA A UN GRUPO DE ALUMNOS
e Correo electrénico institucional.
e Kaizala
e Teléfono personal.

e Reuniones presenciales o Videollamada a través de Teams.

EOEP — EQUIPO DIRECTIVO — EOEP
e Correo electrénico institucional.
e Teléfono personal.

¢ Reuniones presenciales o Videollamada a través de Teams.

EOEP — MAESTROS ESPECIALISTAS DE PT Y AL — EOEP

e Correo electrénico institucional

Teléfono personal.

Teams (videollamada)

Coordinacion presencial

Reunion Trimestral 14:00 a 15:00 (presenciales o Videollamada a través
de Teams)
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8.2. COMUNICACION DEL CENTRO CON LAS FAMILIAS Y LAS FAMILIAS
CON EL CENTRO

EQUIPO DIRECTIVO — FAMILIAS:
e Pé&agina Web del centro
e Grupo de difusién de Kaizala “EQUIPO DIRECTIVO — FAMILIAS”

e Correo electronico familiar.

e Teléfono familiar.
e Presenciales o Videollamada a través de Teams.

e REDES SOCIALES
o Twitter: @CEIPQuintanadue
o Instagram: @ceip_saturninocalleja
o Facebook: CEIP Saturnino Calleja
o Youtube: CEIP Satunino Calleja

FAMILIAS - EQUIPO DIRECTIVO
e Correo electréonico 09012266@educa.jcyl.es
e Teléfono: 947 29 26 52

EOEP — FAMILIAS
e Correo electronico familiar.
e Teléfono familiar.

e Presenciales o Videollamada a través de Teams.

FAMILIAS - EOEP
e Correo electronico 09012266@educa.jcyl.es
e Teléfono: 947 29 26 52

TUTORES — FAMILIAS
= En manera general (3 reuniones / afio)

= Grupo de correo electronico “Familias CEIP Saturnino 1°EP-
A”’
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= Grupo de difusion de Kaizala “Familias CEIP Saturnino
1°EP-A”,

= Presenciales o Videollamada a través de Teams.
= De maneraindividual: 1dia /semana de 14:00 a 15:00

= Correo electronico familiar.

= Teléfono familiar.

= Presenciales o Videollamada a través de Teams.

FAMILIAS -TUTORES
= Correo electrénico institucional.

= Hora de tutoria semanal de 14:00 a 15:00 (presencial o Videollamada a
través de Teams)

EQUIPO DOCENTE QUE IMPARTE DOCENCIA A UN GRUPO DE
ALUMNOS (con copia al Tutor) - FAMILIAS

« En manera general:

= Grupo de correo electronico “Familias CEIP Saturnino 1°EP-
A”

= Grupo de difusién de Kaizala “Familias CEIP Saturnino
1°EP-A”

= Presenciales o Videollamada a través de Teams.
e De manera individual:

= Correo electronico familiar.

= Teléfono familiar.

= Presenciales o Videollamada a través de Teams.

FAMILIAS - EQUIPO DOCENTE QUE IMPARTE DOCENCIA A UN GRUPO DE
ALUMNOS (con copia al TUTOR)

e Correo electrénico institucional.

8.3. COMUNICACION DE LOS DOCENTES CON LOS ALUMNOS Y LOS
ALUMNOS CON LOS DOCENTES
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Los tutores y otros maestros que imparten clase se podran comunicar con los
alumnos, a traves de:

e En manera general:

= Grupo de correo electronico “Alumnos CEIP Saturnino 1°EP-
A”

» Aula Moodle
= Teams.

¢ De manera individual:
= Correo electronico,
= Aula Moodle
= Teams

Los alumnos se pueden comunicar con sus tutores con otros maestros que les
imparten clase, a través de:

» Correo electrénico
« Aula Moodle
« Teams

8.5. PLAN DE CONTINGENCIA Y DIGITALIZACION

Pinchar en el titulo ara acceder al enlace.

8.4. OTRAS FORMAS DE COMUNICACION CON LA COMUNIDAD
EDUCATIVA

8.4.1. Pagina web del centro

Como medio de informacion del centro a toda la comunidad educativa.
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8.4.2. Secretaria virtual

La secretaria del centro respondera a las demandas que lleguen de la secretaria
virtual de la pagina web del centro, aportando la documentacién o informacion
solicitada.

8.4.3. Correo electréonico educa

Los correos electronicos deben ser respetuosos con el destinatario del mismo,
evitando cualquier tipo de vejacidon o insinuacién de cualquier caracter. Normas
bésicas de educacion

Profesores y alumnos utilizardn, exclusivamente, el correo electronico de
@educa.jcyl.es como medio de comunicacion electronica entre los miembros de
la comunidad educativa.

Cuando se establezcan comunicaciones electronicas entre miembros de la
comunidad educativa, los usuarios emisores de esas comunicaciones no deben
borrar los mensajes enviados hasta el mes de septiembre del curso siguiente,
con el fin de dejar constancia de lo transmitido, ante cualquier protesta por parte
de cualquier miembro de la comunidad educativa.

El dia 1 de septiembre, el Equipo Directivo actualizard a los miembros que
pertenecen en los siguientes grupos, eliminando a los que no contintan en el
centro y afladiendo a las personas que se incorporan nueva.

- Grupo Claustro de Profesores. C.E.I.P Saturnino Calleja. Quintanadueias

C.E.I.P Saturnino Calleja
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- Grupo Internivel de Infantil C.E.I.P Saturnino Calleja. Quintanaduefas.
- Grupo 1° Internivel C.E.I.P Saturnino Calleja. Quintanaduefias.

- Grupo 2° Internivel C.E.I.P Saturnino Calleja. Quintanaduefias.

- Grupo Tutores C.E.I.P Saturnino Calleja. Quintanaduefas

- Grupo Consejo Escolar C.E.I.P Saturnino Calleja. Quintanaduefias.

Los correos de los profesores del centro estaran personalizados con firma, en la
gue debe aparecer:

- Nombre y apellidos,
- El cargo, por ejemplo: Tutor de 1°A, o Especialista de
- El centro: C.E.I.P. Saturnino Calleja. Quintanaduefas.
- Logotipo del centro.

Al inicio de cada curso escolar, los Tutores, crearan los siguientes grupos de
correo electrénico.

- Grupo Familias1°A C.E.I.P Saturnino Calleja. Quintanaduenias.
- Grupo Alumnos 1°A C.E.I.P Saturnino Calleja. Quintanaduefias.

8.4.4. Grupos de difusion Kaizala

®,

% Grupo de difusién Kaizala: Equipo Directivo — Familias:

o Se enviardn mensajes relacionados con circulares de centro,
informacion sobre becas, procesos administrativos y cualquier
informacion que se quiera enviar a todos los miembros de la
comunidad educativa.

o El administrador del grupo sera el nimero de teléfono movil del
centro.

o El administrador es el Unico que puede enviar mensajes.

o El historial del chat estard activado: los nuevos participantes
pueden ver el historial de chats.

o Foto del grupo: Logotipo del centro.
o El dia 30 de agosto se borraran los mensajes del curso.

¢+ Grupo de difusion Kaizala Tutoria: C.E.I.P Saturnino 1°A
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o Se enviaran mensajes relacionados con la turoria, avisos y aquello
que el tutor considere necesario.

o En dia 1 de septiembre se afadir4 al tutor del grupo como
administrador.

o El administrador del grupo sera el nimero de teléfono del tutor y el
numero el nimero de teléfono maovil del centro.

o El administrador es el Unico que puede enviar mensajes.

o El historial del chat estard activado: los nuevos participantes
pueden ver el historial de chats

o Foto del grupo: Pictograma del aula.

o El dia 30 de junio se borrardn los mensajes del grupo y el tutor
saldra del grupo.

8.4.5. Twitter

Como medio de informacién de actividades realizadas en el centro, asi como de
novedades y noticias.

O IMPRESIONES POR DIA
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Al finalizar el curso escolar se envia este cuestionario a las familias del centro:
FORMS: Satisfaccidon canales comunicacion del centro
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9. INFRAESTRUCTURA

9.1. ANTECEDENTES

El CEIP Saturnino Calleja estd realizado en tres fases de construccion,
fisicamente esta constituido por dos edificios que denominaremos edificio “A” y
edificio” B”.

La infraestructura del centro ha sido recientemente ordenada y revisada con el
fin de poder afrontar futuros cambios. A continuacion, realizaremos una
descripcion de la actual situacion.

9.2. SITUACION ACTUAL DE LAS REDES DEL CENTRO

Actualmente, podemos diferenciar dos redes en el centro debidamente
separadas.

9.2.1. Red Institucional

Es la red existente para conectar los ordenadores y recursos existentes del
Equipo Directivo del centro, esta red esta aislada fisicamente del resto. Dispone
de su propio rack de distribucién y de su propia electronica. El rack esta situado
en el despacho de Direccién al cual solo se puede acceder por personal
autorizado y con uso de llave, sumamos a esto la propia seguridad del rack, cuyo
acceso es mediante llave. Dicha red esta conectada con el nuevo rack del
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Proyecto “Escuelas Conectadas”, por ello, la fase de conexién a dicha red de los
equipos mencionados esta realizada.

Nota: Para mas informacion, consultar documento anexo
Red_Ethernet CEIP_Saturnino_Calleja_Noviembre 2020 Version_1.pdf

9.2.2. Red Interna de centro

Es la red existente para conectar todos los ordenadores de centro, recursos de
centro y dispositivos personales de los alumnos (tablets).

La red tiene distribuidos por el centro dos racks de comunicaciones. El primero
y principal esta situado en la sala de profesores y el segundo esta en el “Edificio
B”.

En el rack principal est4 ubicada la electronica de red consistente en un router
del proveedor de servicios de Internet. EI modelo de dicho router es un Huawei
HG8245H y tiene contratada una linea de fibra 6ptica de 300 Mbps con la
empresa ADAMO. En este mismo armario estan instalados los dos swich’s que
reparten la conexion a cada punto de la red interna. Los swich’s son los
siguientes; como principal un Cisco Catalyst 2960-x configurado el acceso web
con IP de la red.

Nota: Este Swich es configurable y soporta la configuracion de VLANS. (Se
solicité para su posterior configuracion e integracion dentro de la Red Escuelas
Conectadas).

Por otra parte, tenemos un swich secundario que depende del anterior. El modelo
es Tp-Link TL-SG1024DE.

Unido por cable UTP categoria 6 unimos este rack con el situado en el Edificio
“B”. En el rack de edificio “B” nos encontramos un swich modelo Tp-Link TL-
SG1024DE que concentra toda la red ethernet del edificio.

Cabe destacar que toda la electrénica soporta la velocidad de 10/100/1000
Mbps.

El esquema de red seria:

Edificio A Edificio B

La red I6gica del centro se divide en la red principal que utiliza la red 192.168.1.X
y las subredes 19.168.2.X; 192.168.3.X; 192.168.4.X; 192.168.5.X
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Incluidos en esta red se encuentran 6 puntos wifi que dan cobertura a los dos
edificios y a las diferentes subredes.

Dentro de la red Wifi del centro se ha creado un primer punto de acceso para
profesores que llamamos “CEIP_EdificioA_Sala_Profesores” que tiene el SSID
oculto y inicamente se pueden conectar los profesores mediante una solicitud al
Coordinador Tica o al equipo directivo, este ultimo facilitara un cédigo Bidi para
poder realizar dicha conexion. Esta red otorgard mediante DHCP una IP
correspondiente al rango 192.168.1.102 — 192.168.1.253.

Por otro lado tenemos las Wifi's a las cuales se conecta el alumnado. Todas ellas
tienen una subred diferente a la 192.168.1.x por ello, mediante estas wifis, se
accede a internet, pero no pueden acceder a ordenadores de la red 192.168.1.x.

Cada Wifi esta preparada para dar un maximo de 250 direcciones Ip de cada
rango, aunque estdn sobredimensionadas dado que por cada subred, se
conectan un maximo de 75 tablets por Wifi.

Las redes disponibles segun el aula en el que nos situemos son:
CEIP_EdificioA_Aulas 1 2
CEIP_EdificioA_Aulas 3 4 5
CEIP_EdificioA_Aulas 7 8
CEIP_EdificioB_Planta_Baja
CEIP_EdificioB_Planta_Primera

Nota: Para mas informaciéon sobre redes wifi, localizacién, cobertura, etc,
consultar documento anexo Red_ Ethernet  CEIP_ Saturnino_ Calleja_
Noviembre 2020 Version_1.pdf

Los Puntos de Acceso / Routers Wifis poseen un sistema de doble banda con
balanceado automético entre ellas, una de 2,4 GHz (600 Mbps) y otra de 5 GHz
(1300 Mbps) con un total de 1900 Mbps.

El modelo de los puntos de Acceso es TpLink Archer C80.

Cabe resaltar que todos los puntos Wifis tienen un encendido y apagado bajo
horario. Solo estan operativos de 8:00h a 18:00h de lunes a viernes. El resto del
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horario, se apagan automaticamente. También poseen un control parental de
filtrado por palabra.

Esta red Wifi del centro quedara como backup en un futuro cuando los equipos
y las conexiones se migren a la Red de Escuelas Conectadas.

9.3. RECURSOS IT DEL CEIP SATURNINO CALLEJA

Los recursos del centro podemos resumirlos en:

9.3.1. Recursos didacticos de aula (Hardware)

Ordenador de aula

Cada aula del centro cuenta con un ordenador de torre con su pantalla, teclado
y raton. Dichos ordenadores estdn conectados a la red local del colegio y
disponen de un sistema operativo tipo Windows 8, Windows 10. Tienen instalado
el paquete office (en muchos casos utilizando la instalacién de Office 365 que
cada usuario dispone en Educacyl).

Nota: Recurrir a fichero de inventario del centro para conocer detalles de
recursos.

Ordenadores portatiles

El centro cuenta con varios de estos dispositivos para poder afrontar averias de
los ordenadores de aula mientras estos son reparados o para prestar a
profesores o alumnos si estos lo requieren y la Direccién del centro lo estima
oportuno.

La cesion de estos equipos esta sujeta a un compromiso por parte del usuario
sobre su conservacién y proteccion al igual que un cumplimiento de las normas
del centro respecto a estos dispositivos en lo referente a instalacion y manejo del
mismo.

Nota: Recurrir a fichero de inventario del centro para conocer detalles de
recursos.

Ordenadores Mini portatiles

Recientemente ha llegado una partida de 12 unidades que estan en estos
momentos custodiadas hasta que se nos de la orden de poder utilizarlos.
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Nota: Recurrir a fichero de inventario del centro para conocer detalles de
recursos.

Webcam con tripode

Todas las aulas han sido dotadas con una webcam con tripode para poder
facilitar reuniones, tutorias e incluso permitir la conexién en horarios escolares.

Tablets

El centro dispone de 9 unidades disponibles que son utilizadas para realizar
alguna actividad escolar o pueden ser prestadas a alumnos que lo necesiten.

La cesion de estos equipos esta sujeta a un compromiso por parte del usuario
sobre su conservacion y proteccion al igual que un cumplimiento de las normas
del centro respecto a estos dispositivos en lo referente a instalacion y manejo del
mismo.

Nota: Recurrir a fichero de inventario del centro para conocer detalles de
recursos.

Smart TV
El centro cuenta con 4 Unidades de 65” Modelo LG.

Nota: Recurrir a fichero de inventario del centro para conocer detalles de
recursos.

Pizarras Digitales

El centro cuenta con 5 Unidades; 3 en edificio B y 2 en edificio A. Cada una de
ellas cuenta con su propio proyector y sistema de sonido (Altavoces).

Nota: Recurrir a fichero de inventario del centro para conocer detalles de
recursos.

Pizarras Interactivas o Paneles

El centro cuenta con 5 unidades; 4 fijas en la pared del aula en el Edificio By 1
instalada en soporte portatil, que se utiliza para zonas comunes del edificio B
como puede ser la biblioteca o aulas que no disponen de dicho recurso. Modelos
Prometean Activpanel Nickel de 65" (4 Unidades) y Smart Board de 65" (1
Unidad).

Nota: Recurrir a fichero de inventario del centro para conocer detalles de
recursos.
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Proyectores

En el centro existen dos proyectores, uno situado en la sala en la sala de
profesores y otro con opcion a utilizarlo en cualquier espacio del centro donde
sea requerido.

Nota: Recurrir a fichero de inventario del centro para conocer detalles de
recursos.

Dado que en centro existen un total de 14 aulas, todas estan dotadas de un
recurso didactico digital a la vez de disponer de recursos comunes que pueden
ser utilizados como backup en cualquiera de las aulas ante cualquier problema
gue pueda surgir en los recursos asignados al aula.

9.3.2. Recursos didacticos comunes al centro (Hardware)

Sistema NAS central Synology DS220-J

Un sistema de reciente implantacion en el centro donde son accesibles a toda la
red local del centro recursos didacticos y contenido multimedia. Permite tener
acceso a dichos recursos incluso si tenemos una caida de linea de internet.

El sistema esta formado por dos discos de 2Tb de capacidad montados con un
sistema Raid 1.

Toda la informacién contenida en este dispositivo tiene una copia de respaldo
custodiada en el armario situado en el despacho de direccién del centro. Cabe
destacar que dicha copia de seguridad esta encriptada con el sistema Bitlocker
de Windows. La contrasefia de encriptado esta guardada bajo custodia con el
resto de contrasefias del centro.

Fotocopiadora Canon C5235i

Esta fotocopiadora esta ubicada en la sala de profesores, es accesible a través
de la red local. El dispositivo utiliza una Ip fija. (Ver documentacion de Ip’s del
centro).

La fotocopiadora funciona como impresora de red y esta instalada en los
ordenadores del centro. Para poder imprimir hay que insertar el codigo personal
con el fin de llevar un control del uso de este recurso.

Tiene habilitada la opcion de escaneado de documentos con envio directo al mail
de cada profesor mediante el correo de Educacyl esto se debe a que esta
configurada la libreta de direcciones en dicha maquina.
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Recursos de ROBOTICA
El centro dispone del siguiente material propio:
3 Units. Robots Mbot de MakeBloc

Gracias a un acuerdo de colaboracion con la Junta Vecinal de Villarmero, el
centro dispone de las siguientes unidades:

4 Units. LEGO Magquinas tempranas (Infantil)

1 Unit. Coding Express (Infantil)

2 Units. LEGO Maquinas simples (Primaria)

9 Units. LEGO Wedo 2.0 (Primaria)

2 Units. LEGO Maquinas simples y motorizadas (Primaria)
3 Units. LEGO Set de expansion de renovables (Primaria)
2 Units. LEGO EV3 (Primara)

1 Unit. LEGO Expansion EV3 Desafio Espacial. (Primaria)
10 Tablets con el software LEGO.

10 Units. Tarjetas Micro Bit (Primaria)

4 Units. Fischertechnik utilizables con Micro Bit (Primaria)
1 Libro 50 Proyectos con Micro Bit

1 Libro 150 Proyectos LEGO Mindstorms

Recursos Impresién 3D

Equipo de sonido

El Centro cuenta con un equipo de sonido y mesa de mezclas portatil disponible
para poder ser utilizado en cualquier momento. El equipo se encuentra en el
armario almacén del centro.

Normas Equipo de Sonido del Centro.

9.3.3. Recursos didacticos (Software)

La instalacion de software esta limitada en el centro. Es el Coordinador TIC el
responsable de instalar o indicar la instalacion de software a personas
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designadas bajo su criterio. Las decisiones sobre la instalacion de software es
responsabilidad del Equipo Directivo.

Cada vez que se instale algun software en algun equipo se deberd apuntar en la
ficha del inventario del equipo afectado con el fin de realizar un seguimiento.

La instalacion de software deberd estar siempre acreditada por la adquisicion de
licencias pertinentes.

Es obligada la instalacion de un antivirus en todos los equipos del centro con el
fin de minimizar incidencias informaticas.

Esta expresamente prohibido el guardar cualquier documentaciéon que contenga
informacion sensible del alumno en cualquier ubicacion de la red interna del
centro.

9.4. INCIDENCIAS

El cuidado de los equipos de aula o del aula de informética es responsabilidad
del profesor que esta en el aula.

El Coordinador TICA del centro no es un técnico de informética, por lo que no
esta dentro de sus funciones el arreglo de ningan dispositivo, solo se encarga de
canalizar las incidencias hacia la empresa de mantenimiento, de acuerdo con las
normas explicada anteriormente.

La manipulacion de todos los dispositivos del centro para su reparacion es
competencia del servicio técnico o del Coordinador TIC, por lo que ninguna otra
persona debera realizar ninguna actuacion en este sentido.

Cualquier anomalia que se observa se comunica al Coordinador TICA a través
del siguiente FORMS: Informacion de incidencias digitales del centro, el cual esta
establecido como registro de incidencias del centro..

Nota: anterior a registrar una incidencia, hay que comprobar que los cables estén
conectados y verificar que la incidencia no es el resultado de algun motivo leve.

Es importante detallar lo maximo posible cual es la averia, o quizas mejor, cuales
son los sintomas que se aprecian. De esta forma, la solucién se podra adoptar
con mayor rapidez

En el armario metalico cerrado con llave del despacho de direccion, existe una
carpeta con todos los archivos confidenciales, como contrasefias electronica y
contrasefas de equipos, asi como el inventario de dispositivos del centro.
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9.5. NORMAS BASICAS DE CUIDADO DE LOS DISPOSITIVOS DIGITALES

A continuacion, se recopilan algunas normas basicas para aumentar la vida (til
de los recursos existentes en el centro:

Apagarlo al finalizar la jornada, excepto que se deje encendido si esta realizando
alguna actualizacion.

En vacaciones, desconectarlo de la red eléctrica y guardarlo.

Para evitar el calentamiento del ordenador es necesario dejar libre las ranuras
de ventilacion.

Procurar no colocar objetos sobre el teclado (lapices, gomas, etc.), al cerrar la
pantalla puede dafiarse de forma irreparable.

Las actualizaciones son autométicas en la mayoria de los casos, pero si no es
asi y aparece una notificacion porque hay actualizaciones pendientes, hay que
pinchar en “aceptar” para que se actualice.

No modificar o alterar el exterior con pegatinas, marcas, rayones, ni eliminar
etiquetas de identificacion.

No utilizar USB ni discos externos. Debe utilizarse principalmente el
almacenamiento en One Drive.

Los ordenadores de aula son de uso exclusivo de los maestros, por lo que no
deberian ser utilizados por los alumnos. El manejo de ordenadores o dispositivos
por parte de los alumnos deberia circunscribirse al aula de informatica o los
dispositivos personales de los alumnos.

Limpieza:
Mantenerlo libre de polvo, pasando un trapo, al menos una vez a la semana.

Seria conveniente que no estuviese muy cerca de la pizarra para evitar el polvo
de tiza.

Ordenadores portatiles

Deben tenerse en cuenta las mismas normas que en los ordenadores de
sobremesa.

Es importante trabajar sobre una superficie estable que no permita caidas de los
equipos.

El portatil siempre se debera transportan en su funda acolchada con el fin de
evitar dafios en desplazamientos.
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En el caso de rotura o fallo en el funcionamiento nunca intentar reparar los
dispositivos, ni la bateria, ni el cargador, ni los cables. Debe registrarse la
incidencia.

Ordenadores Mini portatiles

Deben tenerse en cuenta las mismas normas que en los ordenadores de
sobremesa.

Es importante trabajar sobre una superficie estable que no permita caidas de los
equipos.

El portatil siempre se deberé transportar en su funda acolchada con el fin de
evitar dafios en desplazamientos.

En el caso de rotura o fallo en el funcionamiento nunca intentar reparar los
dispositivos, ni la bateria, ni el cargador, ni los cables. Debe registrarse la
incidencia.

Tablet

No exponer la tableta a liquidos o humedad, asi como a temperaturas extremas,
polvo, al sol directo, a la lluvia o productos quimicos.

No colocar pesos sobre la tableta y protegerlos de golpes y caidas.

En el caso de rotura o fallo en el funcionamiento nunca intentar reparar la tableta,
ni la bateria, ni el cargador, ni los cables. Debe registrase la incidencia.

Usar siempre el cargador propio de la tablet.
Colocar siempre la tableta en superficies planas y estables.

En el traslado de la tableta a casa es necesario que vaya siempre protegido en
su funda.

Limpieza:

Es preciso limpiarlo periédicamente con un pafio suave, siempre que esté
apagado.

Webcam con tripode

Es necesario mantener limpia la lente para obtener la mayor calidad posible,
utilizando un pafio suave y seco que no deje pelusa y se pasara con mucho
cuidado para retirar el polvo o huellas de dedos.
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Smart TV
No pintar con ningn marcador en la Smart TV.
No mover la Smart TV de su anclaje.
Limpieza:
Apague la Smart TV y desconecte el cable de alimentacion.
No aplique ningun liquido directamente sobre el cristal de la Smart TV

Limpie la superficie de la Smart TV con un pafio limpiacristales seco de algodon
gue no suelte pelusa.

No aplique demasiada presion sobre la pantalla.

La humedad del pafio debe ser la minima posible para evitar un mal
funcionamiento o dafios permanentes en los componentes electronicos.

Por ultimo, frote el control remoto y el marco con un pafio seco de microfibra o
de algodon al 100 %.

Pizarras Digitales

Unicamente utilizar los dedos o los marcadores propios de la pizarra.
No pintar con ningn marcador en la pizarra.

No mover la pizarra ni el proyector.

Limpieza:

La seguridad en el uso de las pizarras digitales es muy importante. Es por eso
gue recomendamos se mantenga una correcta limpieza después de cada uso.
Limpiar una Pizarra Digital es muy facil y sélo requiere un pafio de algodén o
microfibra y Etanol al 90%.

Apague la Pizarra Digital y desconecte el cable de alimentacion.
No aplique ningun liquido directamente sobre la Pizarra Digital.

Limpie la superficie de la Pizarra Digital con un pafio limpiacristales seco de
algoddn que no suelte pelusa.

No aplique demasiada presion sobre la pantalla.

La humedad del pafio debe ser la minima posible para evitar un mal
funcionamiento o dafios permanentes en los componentes electronicos.

Por ultimo, frote el control remoto y el marco con un pafio seco de microfibra o
de algodon al 100 %.

Pizarras Interactivas o Paneles:
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Unicamente utilizar los dedos o los marcadores propios del panel.
No pintar con ningln marcador en el panel.

No mover el panel del soporte al que esta anclado.

Limpieza:

La seguridad en el uso de ActivPanel Elements Series es muy importante. Es por
€S0 que recomendamos se mantenga una correcta limpieza después de cada
uso. Limpiar un ActivPanel Elements Series es muy facil y sélo requiere un pafio
de algodon o microfibra y Etanol al 90%.

Apague el ActivPanel y desconecte el cable de alimentacion.
No aplique ningun liquido directamente sobre el cristal del ActivPanel.

Limpie la superficie del ActivPanel con un pafio limpiacristales seco de algodon
gue no suelte pelusa.

No apligue demasiada presion sobre la pantalla.

La humedad del pafio debe ser la minima posible para evitar un mal
funcionamiento o dafios permanentes en los componentes electronicos.

Por ultimo, frote el control remoto y el marco con un pafio seco de microfibra o
de algodon al 100 %.

Proyectores

Si el proyector no se esta utilizando es recomendable tenerlo apagado. La
lampara tiene una vida atil limitada.

Al apagar el proyector continuara funcionando el ventilador durante un tiempo.
Este proceso es normal y no debe interrumpirse.

Limpieza:

Es necesario mantener limpia la lente para obtener la mayor calidad posible,
utilizando un pafio suave y seco que no deje pelusa y se pasara con mucho
cuidado para retirar el polvo o huellas de dedos.

Las partes exteriores se pasaran con un pafo limpio y seco y nunca con
limpiadores abrasivos que puedan rayar el proyector.

Recursos de ROBOTICA

No desordenar ni mezclar piezas de los diversos sets.

Si falta alguna pieza, dejarla apuntada para comprarla.
No llevar a la boca las piezas para desengancharlas.
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No forzar las piezas.
Mantener orden a la hora de dar la clase para evitar caidas del material.
Limpieza

Las recomendaciones del fabricante Lego estan en el siguiente vinculo de
internet:

https://education.lego.com/v3/assets/blt293eea581807678a/blt61df7250e800d7
45/5f840133722f2al5c7b9bc2c/eses le lego-education-hygiene-
quidelines digital 1hy20.pdf

Recursos Impresiéon 3D

No forzar ni manipular los mecanismos de nivelacion de las impresoras.
Mantener limpia la superficie de impresion.
Dejar espacio suficiente para que la impresora pueda realizar sus movimientos.

Bajo ningun concepto tocar el inyector o boquilla cuando la maquina esté
funcionando.

Limpieza
Limpiar restos de PLA existentes en la maquina.
Revisar que la boquilla no se atasque.

Equipo de sonido

Prestar maxima atencién en los traslados del material.
Recoger correctamente los cables y no forzar las clavijas.
Devolver al armario una vez utilizado el material.

Normas de uso de Equipo de Sonido del centro

9.6. NORMAS BASICAS SOBRE MANTENIMIENTO DE SOFTWARE

Sistemas Operativos

Mantener los sistemas operativos siempre actualizados y realizar la actualizacion
siempre que el ordenados lo requiera.

Usuarios y contrasefnas de Sistemas Operativos
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Todos los sistemas operativos de los ordenadores el Centro deberan tener dos
usuarios, uno administrador y otro usuario normal del sistema, cada uno de ellos
con su correspondiente contrasefia. Estas seran puestas por el Coordinador
TICA y comunicadas al director del centro para su custodia.

Antivirus
Mantener actualizados siempre los antivirus del centro
No parar la proteccion del mismo en ningdn momento
Comunicar cualquier incidencia o deteccion de virus.

Cerrar sesion en plataformas

Cada usuario, inmediatamente después de utilizar cualquier dispositivo, debe
cerrar sesion en cualquiera de los sistemas que estén abiertos bajo su usuario.

9.7. RECICLAJE

Aquellos dispositivos y materiales inutilizables seran entregados a empresas
especializadas (INDURAEES www.induraees.com) para su destruccion
teniendo en cuenta pautas de respeto al medio ambiente.

Se fomentard el reciclaje de todo aquel material tecnolégico. Antes de dar de
baja, se debe dar de baja en el inventario del centro y se llevara al punto limpio
mAas cercano.
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10.SEGURIDAD Y CONFIANZA
DIGITAL

10.1. SEGURIDAD A NIVEL DE RED

Tal y como hemos comentado en el apartado anterior, la division de las redes en
Red Institucional, red interna y red de alumnos ofrecen una primera barrera en
la seguridad limitando el acceso a los datos.

10.1.1. Red Institucional

No existe conexion fisica con esta red dado que el rack y la electrénica esta
totalmente diferenciada del resto de redes del centro. El rack esta cerrado con
llave y esta esta custodiada en el armario cerrado de direccion.

10.1.2. Red interna de centro

Toda la electrénica de red del centro esta protegida por usuario y contrasefia.

Los puntos WIFI tienen una copia de la configuracion de respaldo en un Disco
existente en el armario metalico bajo llave de Direccion. El disco esta encriptado
con Bitlocket.

10.1.3. Red interna de Alumnos (Wifi)

Los alumnos acceden a dichas redes por un cddigo bidi existente en cada clase,
lo realizan con su dispositivo propio 0 en casos especiales, con alguno cedido
por el centro.

Los horarios configurados en los routers wifis, hacen que dicha red, se
desconecte en horarios no lectivos y ofrecen margen para ciertas actividades
extraescolares.

Los routers tiene también un control parental por medio de palabras
configurables en el router. Si alguien se saltara esta norma, el router registra su
direccion MAC y reporta una incidencia. Es posible bloquear dicho dispositivo en
el router para que no se pueda volver a conectar.

Si el coordinador TICA o responsable en materia de seguridad recibe algun
informe del router con alguno de estos incidentes, avisara a Direccién del centro
para su evaluacion.
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10.2. SEGURIDAD A NIVEL DE SOFTWARE

Los ordenadores del centro tienen configurados dos usuarios en el sistema
operativo, uno tiene perfil de usuario y en otro perfil de administrador.

El usuario con el perfil de administrador Unicamente es utilizado por el
Coordinador Tica, la Direccion del centro o en su caso, delegado a otro usuario
que realice las actividades de mantenimiento de software, solucion de
problemas, instalacion de software, etc.

Cabe destacar que los ordenadores del centro disponen de antivirus instalado.
Los ordenadores de la red institucional tienen instalado el antivirus NOD32 con
una licencia de pago. El resto de los ordenadores de la red interna tienen el
antivirus gratuito AVAST.

Los alumnos que se conectan con sus tablets a la red wifi, reciben anualmente
la informacién de la importancia de tener un antivirus en dichos dispositivos.

En las tutorias de inicio de curso, se comunica a los padres la importancia del
dispositivo Tablet para los alumnos a la vez que se recalca que el dispositivo es
una prolongacion del cuaderno de clase y dicho dispositivo deberia Gnicamente
contener aplicaciones necesarias para el funcionamiento en el centro, evitando
cualquier otra aplicacién instalada en el mismo.

Se emite, antes del comienzo del curso, una nota con las caracteristicas basicas
necesarias en dichos dispositivos.

Cabe destacar que estan prohibida la utilizacion de Pendrive’s en los
ordenadores del centro con el fin de evitar posibles incidentes de seguridad.

10.3. SEGURIDAD A NIVEL DE DATOS

Dividimos los datos existentes en el centro en:

10.3.1. Datos sistemas de la red institucional

Los miembros del Equipo Directivo trabajan en el mismo despacho, que se cierra
con llave cada vez que no queda nadie en el despacho.

En este despacho, cada miembro del Equipo Directivo tiene su propio dispositivo
(Direccion, Jefatura de Estudios y Secretaria).

Solo los miembros del Equipo Directivo son los Unicos que tienen acceso a estos
dispositivos, a través de contrasefia de acceso, y a la cuenta institucional del
centro. Ademas, son los encargados de custodiar y almacenar la documentacion
administrativa del centro en el One Drive institucional del centro.
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Todos los documentos institucionales son almacenados y custodiados en el One
Drive Institucional de la cuenta del centro educativo y los que deben ser publicos
para la comunidad educativa se muestran en la pagina web del centro.

En el ordenador de secretaria estan instalados los programas administrativos:
Colegios, GECE, ABIES, certificado electrdnico.

Todos los datos personales que se manejan, tanto de profesorado como de
alumnado, se encuentran en los programas administrativos del centro (Programa
COLEGIOS), a los cuales solo pueden acceder los miembros del Equipo
Directivo.

Cualquier dato sensible que se descarga de este sistema, es almacenado y
custodiado en el One Drive Institucional de la cuenta del centro educativo, al cual
solo pueden acceder los miembros del Equipo Directivo.

Todos los documentos institucionales son almacenados y custodiados en el One
Drive Institucional de la cuenta del centro educativo y los que deben ser publicos
para la comunidad educativa se muestran en la pagina web del centro.

El Programa Colegios realiza una sincronizacion de los datos, tenemos
establecido todos los viernes la realizacién de una copia de seguridad del mismo
en One Drive.

También se realiza backup del programa de Gestion Econémica cada vez que
se realiza algun cambio en el mismo.

El secretario del centro es la persona que realiza las copias de seguridad de los
siguientes programas administrativos:

* Programa COLEGIOS: se realiza una copia de seguridad una vez a la
semana. Se almacena en One Drive_ Copias de seguridad programa
Colegios  Curso 20XX-20XX_ afio mes dia.

* Programa GECE (Gestion Econdmica): se realiza una copia de seguridad
una vez al mes. Se almacena en One Drive_ Copias de seguridad Programa
GECE_ Curso 20XX-20XX__ afio mes dia.

* Programa ABIES: se realiza una copia de seguridad una vez al mes. Se
almacena en One Drive_ Biblioteca de centro_Copias de seguridad Programa
ABIES Curso 20XX-20X_afio mes dia.

Estos backups y todos los datos que residen en One drive, se copian en un disco
duro que se guarda en el armario metalico bajo llave del despacho de direccién.
Este es un disco duro cifrado con la herramienta Bitlocket de Windows.
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10.3.2. Datos de lared interna

La norma del centro para profesores es que todos los datos deben estar
guardados en el One Drive personal de cada profesor.

Los archivos y carpetas necesarias se comparten con maestros, configurando
fecha de expiracion a 30 de agosto.

Cualquier dato existente en los ordenadores es borrado cuando se realiza
cualquier mantenimiento o revision de los ordenadores.

El centro dispone de una carpeta compartida con los maestros, en el One Drive
institucional de la cuenta del centro educativo, donde se almacenan recursos
didacticos por curso y area: One Drive_ Recursos digitales Curso_ area.

Existe en el servidor NAS del centro, una carpeta accesible por todos los
profesores, que en caso de necesidad o caida de red externa, puede ser utilizada
como contenedor de material didactico. Cualquier incorporacion de material a
esta carpeta debe ser comunicada al Coordinador Tica, y este accederd o no a
incorporarla en la carpeta comun del centro.

Este sistema tiene una copia de respaldo en un disco cifrado con Bitlocker en el
armario metalico bajo llave de Direccion del centro.

Los alumnos no pueden acceder a esta carpeta compartida de recursos digitales,
pero tienen recursos digitales en el Aula Moodle, el cual esta organizado por
curso, area y unidades.

10.4. SEGURIDAD A NIVEL DE CONTRASENAS

Existe un cuaderno guardado en el armario metalico bajo llave de Direccién con
las contrasefias de los sistemas informaticos del centro. El acceso a dicho
cuaderno solo se puede realizar con el consentimiento de la Direccién del centro.

Podemos encontrar las siguientes contrasenas:
Usuarios Windows y contrasefias
Usuario y contrasefa router principal centro
Usuario y contrasefia Swich gestionable principal
Usuario y contrasefa sistema NAS
Usuario y contrasefia puntos WIFI
Usuario y contrasefia Fotocopiadora
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10.5. LICENCIAS DE SOFTWARE

Todo el software instalado en el centro debe de tener una licencia acorde con los
términos de uso.

Ultimamente se esta dando formacion a los profesores sobre la opcién de instalar
Office 365 en los ordenadores y poder utilizar la contrasefia personal para iniciar
dicho programa a nivel local.

10.6. CONCIENCIACION DE LA COMUNIDAD EN CIBERSEGURIDAD

El centro hace un esfuerzo por dar a conocer la toda la comunidad educativa las
tltimas novedades y formaciones en cuanto a Ciberseguridad y Proteccién de
Datos se refiere.

En nuestra pagina web del centro existe un apartado referente a este tema,
donde se proporcionan enlaces y material existente en organismos de referencia
orientados a alumnos, profesores, padres,etc.

En el colegio participamos activamente en esta formacion a través de
visualizacion de videos formativos e incluso con varias infografias que tenemos
expuestas en diversos lugares del centro.

Utilizamos el enlace al Plan de Seguridad y Confianza Digital en el Ambito
educativo.

http://apeburgos.es/tic/Plan Seguridad Burgos/

10.7. COORDINADOR DE SEGURIDAD Y PROTECCION DE DATOS,
RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO DE LA INFORMACION

En caso de que la Comision de seguridad y proteccion de datos del centro, no
sepa solucionar la incidencia se pondra en contacto con el Delegado Proteccién
de datos y el responsable del tratamiento de la informacién a través de los
siguientes correos electrénicos.

DIRECCION GENERAL DE POLITICA EDUCATIVA ESCOLAR (Consejeria de
Educacion). Avda. Reyes Catdlicos n° 2, CP 47006, Valladolid Teléfono: 983 41
48 77 Correo electrénico: protecciondatos.dgpee.educacion@jcyl.es. Delegado
de Proteccion de Datos: Avenida Monasterio de Nuestra Sefiora de Prado s/n
C.P. 47014, Valladolid. Correo electronico: dpd.educacion@jcyl.es
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10.8. ACTUACIONES DE FORMACION Y CONCIENCIACION DE USUARIOS
DE LOS SERVICIOS CENTRO.

A lo largo del afio, se recuerda a los maestros que deben trabajar con los
alumnos los derechos de autor y propiedad intelectual, a través de videos,
charlas, debates sobre el tema.

Estos recursos estdn disponibles en: Aula Moodle claustro de
profesores_TICA_Plan de Acogida TICA Maestros_Seguridad Digital.

Actuaciones de formacion y concienciacion sobre el uso seguro de las TICA para
toda la comunidad educativa.

CURSO DESTINATARIOS | ORGANIZADOR CONTENIDOS

2018-2019 ALUMNOS Plan director para la | Internet y Redes
5 y 6° Ed convivencia y | Sociales.
Primaria) mejora de la

seguridad en los
centros educativos y
Sus entornos.

2019-2020 ALUMNOS Plan director para la | Acoso escolar.
5 y 6° Ed convivencia y
Primaria) mejora de la

seguridad en los
centros educativos y
Sus entornos.

2019-2020 ALUMNOS Plan director para la | Internet y Redes
(4° Ed. Primaria) convivencia y | Sociales.
' mejora de la

seguridad en los
centros educativos y
Sus entornos.

2020-2021 MAESTROS CFIE Burgos Cuestiones
basicas del Plan
de Seguridad vy
Confianza Digital
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2020-2021 ALUMNOS DPE de Valladolid. | Celebracion
(5° 60 Ed del Dia de Internet
Pri;naria) ' Segura: “jEres tu
el impostor?”
2020-2021 ALUMNOS INCIBE, Instituto | jCazatrampas en
o : : Nacional e | Internet!
(4° Ed Primaria) Ciberseguridad
2020-2021 FAMILIAS INCIBE, Instituto | Dia de Internet
Nacional e | Segura. Programa
Ciberseguridad para familias vy

publico general

2020-2021 FAMILIAS Consejeria de | Seguridad y
Educaciébn de la | confianza digital:
Junta de Castilla y
Ledn.

2020-2021 FAMILIAS Consejeria de | Adicciones sin
Educacibn de la |sustancia juego
Junta de Castilla y | on- line:

Ledn.

2020-2021 FAMILIAS Consejeria de | Prevencion  del
Educaciobn de la | ciberacoso:
Junta de Castilla y

Ledn.
2021-2022 ALUMNOS (4° Ed. | Plan director para la | Riesgos de
Primaria) convivencia y | Internet.
mejora de la

seguridad en los
centros educativos y
Sus entornos.

El centro desarrolla proyectos o participa en iniciativas de fomento y difusion de
medidas de seguridad y confianza digital dirigido a los miembros de la comunidad
educativa:

e 30 de noviembre. Dia Internacional de la Seguridad de la Informacién

e 28 de enero. Dia Europeo de la Proteccion de Datos.
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e 9 de febrero. Dia Mundial de Internet Seguro (safer Internet Day)

Toda la informacién sobre el Dia de Internet Segura en: Dia de Internet Seqgura
2020 | Internet Sequra for Kids (is4k.es)

e 26 de abril. Dia Mundial de la Propiedad Intelectual.

e 17 de mayo. Dia Mundial de las Telecomunicaciones y la Sociedad de la
Informacién.

e 17 de mayo. Dia mundial de Internet.

Todos los cursos se solicita el Plan director de la Guardia Civil.

C.E.I.P Saturnino Calleja

Calle El Prado, N 2 8 ) ﬁm
Quintanadueiias (Burgos) 09012266@educa.jcyl.es 1

C.E.l.P. Saturnino Callejo


https://www.is4k.es/programas/dia-de-internet-segura
https://www.is4k.es/programas/dia-de-internet-segura

R ) Curso 2020/2021
m . )

C.E.ILP. Satwrnino Callejo

11. EVALUACION DEL PLAN

11.1. ACTUACIONES DE MEJORA

¢ Anfadir la figura de coordinador de robética de centro.

e Cuando la disponibilidad horaria de los maestros lo permita, se podran
desdoblar grupos numerosos. Puede ser una forma de trabajar aquellos
aspectos de las TICA mas dificiles o mas especificos: navegacion,
bldsqueda de informacion, correos, programacion Scratch, programacion
tangible, seguridad en internet, etc.

e Crear un grupo de trabajo compuesto por los maestros que,
voluntariamente quieran, para:

o seleccionar y clasificar los recursos digitales por areas y cursos y
darlos a conocer al resto de componentes del Claustro

o decidir los aspectos curriculares que se van a trabajar por medio
de las TICA en cada curso.

o elaborar recursos didacticos multimedia para utilizar en las aulas,
en el desarrollo del curriculo

o informar al resto de maestros de las actividades disefiadas y de las
propuestas didacticas decididas y motivarles para conseguir la
participacion activa de todo el centro

o Crear contenidos de Microbeet

o Crear contenidos de las areas de Ciencias Naturales y Sociales, en
los cursos de 4°, 5° y 6° de Ed. Primaria.

e Los docentes que se incorporen al segundo internivel, en virtud de la
competencia digital del centro, deberan participar e implicarse en la
elaboracion y evaluacion de los materiales empleados por el Equipo de
internivel.

e Establecer rubricas para evaluar esas tareas didacticas por medio de las
TICA.

e Participar en proyectos intercentros institucionales o europeos

integrando las tecnologias para la comunicacion.

11.2. ESTRATEGIAS DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION.

A través de la evaluacion del Plan TICA queremos conocer el nivel de adquisicién
de las TICA como medio y herramienta educativa y de comunicacion, tanto en el
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proceso de enseflanza-aprendizaje, como en las relaciones del centro con todos
los miembros de su Comunidad Educativa.

Queremos valorar y mejorar los siguientes aspectos:

e Observar el grado de aplicacion en la mejora del proceso de ensefianza-
aprendizaje

¢ |dentificar el grado de mejora en las competencias profesionales de los
docentes, especialmente en lo referido a la competencia digital.

e Valorar la utilizaciéon de las TICA como recurso didactico en las areas de
aprendizaje entre maestros y alumnos.

e Identificar la influencia que esta utilizacién tiene en los resultados
escolares y en la evaluacion de las competencias basicas de los alumnos
de nuestro centro.

e Saber cémo influye este Plan TICA en la organizacion del centro y en el
conocimiento que la Comunidad Educativa tiene de él.

e Conocer el grado de utilizacion de los recursos digitales que posee el
centro.

e Valorar el grado de satisfaccion del alumnado, las familias y el
profesorado del centro.

e Analizar las dificultades encontradas y buscar posibles soluciones dentro
del proceso de aplicacion de este Plan TICA.

11.3. INSTRUMENTOS DE SEGUIMIENTO Y DIAGNOSTICO DEL
PLAN.

A final de curso, en la Memoria final se recogeran los logros conseguidos y la
propuesta de mejora y al principio de curso escolar siguiente, en la elaboracion
de la PGA, se propondran aquellos apartados que son objeto de mejora en este
Plan y aquellos que necesitan revision y/o modificacion.

Alo largo del curso se recogera informacion y valoracion de diferentes aspectos:

11.3.1. Inicio de curso

Equipo directivo
» SELFIE
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Claustro de profesores
» Herramienta de autoevaluacion de la competencia digital (RedXXI)
» Competencia digital de los maestros del centro
» Valoracion de la acogida tica realizada por el centro
» SELFIE

Familias
» Valoracion de la acogida TICA realizada por el centro
» Dispositivos digitales y conexion a internet

Alumnos
» Valoracion de la acogida TICA realizada por el centro
» SELFIE

11.3.2. Durante el curso

Equipo Directivo
» Informacién de Incidencias de Seguridad y Proteccion de datos.

Claustro de profesores
» Informacién de incidencias digitales del centro
» Ayuda o necesidades tecnolégicas para el profesorado
> Necesidades del centro

11.3.3. Final de curso

Equipo directivo:
» Evaluacion de seguridad y confianza digital en el centro
» Grado de consecucion de los objetivos TICA
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Claustro de profesores
» Evaluacion de la actuacion del plan TICA del centro

» Valoracion Actividades Complementarias

Familias
» Satisfaccion canales comunicacion del centro

11.4. REVISION Y MODIFICACION DEL PLAN.

Con la puesta en marcha de este Plan TICA, pretendemos tener un instrumento
para la planificacion dentro del Proyecto Educativo de nuestro centro, para, asi
desarrollar de forma integrada el tratamiento de la Informacion y la
Comunicacion.

Ademas, queremos conseguir una mejor competencia digital por parte de todos
los miembros de la Comunidad Educativa, integrando las TICA dentro del
proceso de ensefianza-aprendizaje.

Entre sus objetivos estar4 el conseguir una gestion del centro mas agil y
dindmica, asi como integrar esa tecnologia dentro de las areas que se dan en el
curriculo para favorecer la competencia digital paralelamente al resto de
competencias establecidas en nuestras programaciones.

Este plan TICA tiene prevista una duracion de dos cursos escolares a partir de
la acreditacion del nivel de competencia digital “CoDiCe TIC”.

Se pondra en practica a lo largo de los proximos cursos escolares, mejorando en
todos aquellos aspectos que sean susceptibles de mejora.

Finalizado el periodo citado, se valorara su puesta en practica a la par que se
propondra la renovacion de la certificacion.

En Quintanaduefas, a 22 de febrero de 2021
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