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ESTRUCTURA DEL PLAN TIC DE CENTRO

e ElPlanTIC es un documento de centro que tiene dos intencionalidades: describir la situacién

funcional y organizativa del centro y definir un proyecto de accién.
e Enla estructura se contempla los siguientes aspectos:

A. Propositos y metas enmarcados en la dindmica educativa, organizativa y
tecnoldgica del centro y de su comunidad educativa.

B. Definicion del marco contextual en el que se describe la situacion organizativa y
funcional del centro en el momento de inicio del plan de accién y que sirve de punto
de partida.

C. Determinacion del plan de accidn en las distintas areas de integracién de las TIC en
el centro sefialando objetivos estratégicos, procesos, tareas y su temporalizacion.

D. Evaluacion del plan TIC en el que se precisa las estrategias de seguimiento,
indicadores de las diferentes dimensiones del plan y su diagndstico.

E. Propuestas de mejora del plan y valoraciones de aplicacidn del centro.

F. Apoyo documental de verificacion y evidencias del marco contextual y del
desarrollo del plan. 2

A. PROPOSITOS Y METAS

A.1. Breve descripcidon del contexto socioeducativo que enmarcan los propdsitos y
metas del Plan TIC.

El CEIP Virgen de la Quinta Angustia es un colegio rural y publico, dependiente de la
Junta de Castillay Ledn. El colegio pertenece a la localidad de Cacabelos (Ledn), una villa
situada a orillas del rio Cua, en el centro geografico de la Comarca de El Bierzo.

Por su situacién geografica, Cacabelos dispone de un entorno fisico, natural e histérico
muy variado que ofrece grandes posibilidades para el desarrollo de la tarea formativa
de nuestro alumnado.

El nivel de las familias es medio en cuanto a recursos y estudios, y esto también es
debido a la presencia de una importante comunidad de etnia gitana, que, manteniendo
sus tradiciones, forma parte activa de la realidad social de Cacabelos y de la vida escolar
de nuestro centro.

Es menos numerosa, aunque también resenable, la poblacidon extranjera que en los
ultimos anos se ha establecido en la localidad.
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Ambos factores otorgan al colegio unas caracteristicas de diversidad propias, al ser el
Unico centro educativo de la localidad, y con un absentismo en determinados alumnos
extranjeros y de etnia gitana significativo.

Nuestro colegio cuenta en la actualidad con un total de 332 alumnos/as (95 en
Educacion Infantil y 237 en Educacién Primaria).

El horario lectivo se organiza siguiendo el modelo de jornada Unica iniciado en el curso
2005-2006 de 9:00h. a 14:00h. En horario de tarde de 16:00h. a 18:00h. se realizan
actividades extraescolares (impartidas por el profesorado, monitores externos y AMPA)
y escuelas municipales de participacion voluntaria para el alumnado.

Desde hace ainos nos vemos en la necesidad de apostar por las nuevas tecnologias, de
ahila elaboraciéon de un Plan Tic para integrarnos en una realidad en la que estd inmersa
la sociedad actual.

Muchos de los maestros y maestras de hoy en dia, hemos nacido antes de esta era
digital, por ello este Plan TIC supone un reto en nuestro trabajo diario, al que nos vamos
a sumar con dedicacién y esfuerzo.

El Plan TIC de nuestro centro pretende ser un documento vivo que se adapte al
constante desarrollo de las nuevas tecnologias y a las necesidades detectadas en cada
curso.

Pretendemos llevar a cabo actuaciones formativas que permitan que nuestros alumnos
consigan un dominio de los recursos digitales.

La vida cotidiana de la mayor parte de nuestros alumnos/as esta rodeada de abundantes
elementos tecnoldgicos que afectan a su tiempo libre y al ocio, a sus relaciones y a la
gestion de la informacién que manejan. Son muy pocas las familias que no cuentan con
un ordenador, algun dispositivo mévil y una conexion a internet en el ambito del hogar.

A.2. Trayectoria y proceso estratégico del centro para la definicién del plan TIC.

La iniciacidon en las Tic comenzé desde el momento en el que se dispuso de un aula de
informatica y se incluyeron en los horarios una hora por grupo, que se le asignaba al profesor
en su horario, para trabajar contenidos relacionados con las asignaturas, pero que unos la
utilizaban semanalmente y la mayoria no. Cada tutor trabajaba en el aula de informatica lo que
buenamente sabia. No habia formacién comun.

Poco a poco se fue dotando al centro de mas equipos informaticos, tanto en las aulas como en
la propia aula de informatica. Al principio los equipos se adquirian por parte del centro
(cuando las condiciones econdmicas lo permitian) y actualmente es Direccion Provincial quién
nos los proporciona. Concretamente tenemos 19 ordenadores que se pueden utilizar.

El profesorado se ha ido formando de forma individual y ya desde el curso pasado en el centro
se desarrolla un Plan de Formacion en Tic, de dos cursos de duracion.
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En el centro también se participaba (en afos anteriores) en la modalidad formativa Grupo de
Trabajo con la tematica Tic como eje de sus actividades formativas.

En la actualidad todas las aulas cuentan con ordenador y proyector, pizarra digital (en algunas
aulas) o pizarra veleda, o simplemente un cuadro blanco donde se puede proyectar.

La conexion que tiene el centro es la proporcionada por la fibra de “Escuelas Conectadas”.

Toda la documentacién en el Centro esta informatizada y las comunicaciones que se realizan en
él con el profesorado es a través del correo electrénico corporativo de la Consejeria de
Educacién de Castilla y Ledn.

Todo el profesorado, alumnado y las familias tienen acceso al aula moodle del centroy a la
pagina web, y gracias a ello las relaciones y comunicaciones entre los tres colectivos han
mejorado, aspecto que consideramos muy positivo.

Hemos empezado a andar y, poco a poco, iremos tomando una trayectoria y experiencia en el
amplio mundo de la aplicacidn de las tecnologias en el sistema educativo.

A.3. Principios y propdsitos que rigen el plan tecnoldgico de centro y la comunidad
educativa desde las dimensiones educativa, organizativa y tecnoldgica (mision, vision y
valores).

El Plan TIC que proponemos llevar a cabo es un Plan en el que el docente cuando
planifique el uso de las TIC siempre debe tener en mente que es lo que van a aprender
los alumnos y en qué medida la tecnologia sirve para mejorar la calidad del proceso de
ensefianza-aprendizaje que se desarrolla en el aula.

Se deben utilizar las TIC de forma que el alumnado “aprenda haciendo cosas” con la
tecnologia. Pretendemos organizar en el aula experiencias de trabajo para que el
alumnado desarrolle tareas con las TIC de naturaleza diversa, como puede ser el buscar
datos, manipular objetos digitales, crear informacién en distintos formatos,
comunicarse con otras personas, oir musica, ver videos, leer documentos, trabajar en
equipo, ...

El uso de las TIC debe estar integrado y ser coherente con los objetivos y contenidos
curriculares que se estan ensefiando.

Con la incorporacién de las TIC a nuestro proceso de ensefianza-aprendizaje,
pretendemos que nuestros alumnos alcancen una serie de competencias y habilidades
en el uso y manejo de estas, interiorizando a lo largo de su proceso de adquisicion de
conocimientos.

MISION: Uso de las TIC como herramienta de ensefianza-aprendizaje.

VISION: Alcanzar un nivel de cualificacion profesional adecuado al siglo XXI, y dentro del
Marco Europeo de Organizaciones Digitalmente Competentes.
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VALORES: Aprender herramientas TIC y realizar un uso correcto de ellas. Que nos sirvan
como medio de comunicacion con la Comunidad Educativa y como herramienta de

gestidn y organizacién del centro.

Tabla DAFO
ANALISIS FORTALEZAS DEBILIDADES
INTERNO *Existen ordenadores y *Seria necesario dotar al aula de
proyectores en todas las informatica de mas ordenadores para el
aulas. uso individual de los alumnos.
*Hay un aula de * La obsolescencia programada vy el
informatica con 19 vertiginoso aumento de las capacidades de
ordenadores utilizables. los equipos informaticos hacen necesaria
*Buena predisposicion del | la dedicacién de una inversion de gastosy
profesorado, alumnado y gestién muy elevada.
familias.
*Mayor parte del
profesorado definitivo.
*Profesorado implicado en
los planes de formacién
que se desarrollan en el
centro respecto a las Tic.
*Red wiffi en todas las
dependencias del centro
por pertenecer a escuelas
conectadas.
ANALISIS OPORTUNIDADES AMENAZAS
EXTERNO *Disponibilidad de *Numero considerable de familias con
programas educativos y pocos recursos econdémicos, nivel cultural
plataformas digitales bajo y escasos o nulos conocimientos de
gratuitas. las nuevas tecnologias.
*Facilidad parala
realizacion de cursos de *Parte de nuestro alumnado puede verse
formacién del profesorado | excluido de los nuevos recursos educativos
tanto online como por falta de interés y compromiso de sus
presenciales. familias y por escasos recursos
econdémicos.

A.4. Objetivos generales del plan TIC en las dimensiones educativa, organizativa y

tecnolédgica.
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DIMENSION EDUCATIVA.

e Consolidar la cultura de las TIC en las aulas.

e Potenciar y favorecer el uso de las TIC como herramienta de trabajo en nuestros
alumnos.

e Sistematizar el uso de las TIC en el profesorado en su quehacer diario.

e Fomentar la comunicacidn con la Comunidad Educativa por medio de las vias
corporativas.

e Mejorar las capacidades y habilidades TIC de nuestro profesorado y alumnado.

e Comprender los peligros en internet.

e Elaborar materiales con el uso de las TIC.

e Utilizar medios informaticos por parte del profesorado en sus tareas habituales del
centro: programaciones, memorias, planes, circulares, comunicaciones, normativas,
actividades, etc.

e Conocer y utilizar, programas y entornos digitales que favorezcan la adquisicion de
nuevos conocimientos, destrezas, habilidades y capacidades.

DIMENSION ORGANIZATIVA.

e Potenciar el uso de las herramientas de comunicacién entre el profesorado.
e Motivar al profesorado en el uso de las TIC.
e Unificar los documentos del Centro.

DIMENSION TECNOLOGICA.

e Mantener un contacto estrecho con los servicios tecnoldgicos de SATIC, para la
resolucidn de problemas que puedan surgir al tener la fibra con escuelas conectadas.

e Publicar la politica de privacidad del Centro.

e Formar e informar sobre seguridad y confianza digital.

A.5. Tiempo de aplicacion y desarrollo del Plan TIC en funciéon de la evolucidn
socioeducativa y tecnoldgica.

El uso de las nuevas tecnologias esta presente en todos los ambitos de la vida de los
integrantes de la comunidad educativa, alumnado, profesorado, familias y personal...las
emplean a diario en su vida profesional y personal, y por ello la necesidad de formacion del
profesorado en estas herramientas, para que la integracion de las TIC en el Centro llegue a
todo nuestro alumnado y que se consiga una competencia adecuada a su nivel. Debemos
manejar las nuevas tecnologias con responsabilidad, seguridad y confianza, y para ello
tenemos que capacitar a nuestro alumnado para encontrar informacién, manejarla,
contrastarla y desarrollar el espiritu critico con los contenidos y las fuentes consultadas.

Debido a la rapida evolucion de las TIC, tenemos que estar en formacidn continua para poder
integrar estas herramientas (en constante cambio), en nuestra tarea docente.

Alo largo del tiempo hemos ido completando nuestras infraestructuras en materia de
tecnologias.
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En el Centro siempre ha habido un equipo de informatica que iban poniendo a punto los
ordenadores para su uso. En la actualidad hay un coordinador de informatica y una persona
externa a la que acudimos cuando hay algun problema e incluso también a los técnicos de
SATIC.

Durante el curso pasado ( 2020-2021)participamos en un curso de formacidon sobre aulas
Moodle y en la actualidad (2021-2022)estamos realizando también formacién en nuevas
tecnologias (procesador de textos, power point, genially...

B. MARCO CONTEXTUAL

Situacion del entorno actual de la aplicaciéon del plan en las dreas de integracion de las
TIC:

B.1. Organizacion, gestion y liderazgo.

e Estructuras y Organos de gestiéon del contexto tecnolégico-educativo
(coordinacién, planificacidn, y gestion): funciones y tareas.

El Equipo Directivo junto con la Comisiéon TIC, se encargara de la planificacion y de la
gestidn de todo lo relacionado con las TIC; canalizando a través del Coordinador TIC
del Centro las demandas en lo referido al uso y necesidades de los diferentes
colectivos de CEIP Virgen de la quinta Angustia.

e El Plan TIC en relacidn con los documentos y planes instituciones (proyecto
educativo, programaciones didacticas, reglamento de centro, planes de
convivencia, plan de formacién de centro, plan de acogida del profesorado al
contexto tecnolégico-didactico,...)

En los documentos institucionales del Centro, se puede apreciar como el uso de las TIC
ha sido y es una preocupacion en nuestra practica docente, por ello asumimos que las
mismas son un elemento mas en proceso de aprendizaje y conocimiento; aunque en
ocasiones no aparezcan del todo explicitas o desarrolladas claramente en los
diferentes documentos institucionales del centro.
Este Plan CoDiCe TIC estara recogido como anexo en la Programacién General Anual
del curso, haciéndose referencias al mismo dentro de ella en los apartados que
corresponde
En'! Slainiaciiies iuacticas e cada curso también se hace especial r1encién al
o de las Tecnologias de la Informacidon y Comunicacién en el aula.

En el Reglamento de Régimen Interior, en la parte dedicada a las familias, nos
encontramos con el “Compromiso de Mutua colaboracién entre Familiasy Co'cci0” y
en él se hace referencia a las imagenes o grabaciones de los alumnos realiz:c/-5 en el

. colegio. También a la hora de realizar la matricula, se cumplimenta e! sentimiento

nado de Tratamienta de !mAzens/\Viaz de Alumnos”, de = con la legislacion

VigEIlu_, Y q JUCUC nouiiical siciappic g cuclte.

e Organizacion de la gestion de infraestructuras, recursos tecnolégicos-didacticos,
redes, servicios, acceso, uso y responsabilidades.
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En el Centro contamos con:

% La conexidn a internet es Escuelas Conectadas con fibra en los dos edificios. Red wifi
(protegida con contraseiia) en todas las dependencias y en la zona de despachos
conexion por cable.

%  Enlos ordenadores de la sala de informatica se accede a ellos con la cuenta de
educacyl del propio usuario.

x  Entodas las aulas (tanto en las tutorias como en las especialidades) hay un ordenador
para uso del profesorado también bajo contrasefia. En algunas hay PDI.

% En casi todas las aulas hay cafiones de proyeccién y altavoces.

x  El centro cuenta con dos paneles interactivos “smart”, uno en infantil y otro en
primaria de uso libre por el profesorado.

% Enla zona de despachos hay un ordenador por miembro del equipo directivoy en la
sala de profesores hay 3 ordenadores para uso del profesorado.

% Hay dos impresoras con funcién escaner y fotocopiadora, una en el edificio de infantil
(en color/ blanco y negro y otra en primaria (blanco y negro).

x  El cuidado de los equipos informaticos es responsabilidad del profesorado.

% El mantenimiento es a través del servicio técnico SATIC y con un informatico que
realiza estas labores cuando se le solicita.

x  El centro dispone de pdgina web.

e Procesos, criterios y protocolos de integracidon de las TIC en los ambitos de
administracion, gestion académica, interaccion de la comunidad educativa y
tecnolédgica del centro. 8

La integracién de las TIC en el Ceip Virgen de la Quinta Angustia hace dos afios era
meramente testimonial, y las utilizaban una minoria de las aulas. En la actualidad y con
los planes de formacién (en TIC) que hicimos y estamos haciendo, todo el profesorado
estd adquiriendo una competencia digital aceptable y en progreso.

Desde el curso pasado ya se utilizan las Aulas Virtuales con normalidad en todas las
materias tanto por parte del profesorado como por parte del alumnado, el correo
electrénico y Teams para diversas comunicaciones.

Asi todo, las TIC se utilizan principalmente para presentacién de contenidos
curriculares a los alumnos/as, y en alguna ocasidn son estos los que interacttan con
ellas (juegos interactivos), llegando incluso, y de manera puntual, a generar sus
propios contenidos relativos a la realizacién de una tarea propuesta por su profesor/a.
Si se establecieron unos criterios (véase en anexos) para el Aula Virtual en la que todo
el profesorado tiene que crear su aula con los mismos criterios para que su
visualizacidn sea acorde en todas las tutorias y especialidades.

En cuanto a plataformas digitales se utiliza “SMILE AND LEARN”,y dicha aplicacion esta
instalada en todos los ordenadores deaula para uso del profesorado con su alumnado.
También se utiliza la plataforma digital de los libros de texto (pero solo el profesorado
porque los nifios/as tienen el libro fisico).

El Centro dispone de un aula de informatica a la que pueden acudir todos los grupos. A
principio de curso, cada tutor tiene la posibilidad de reservar una hora a la semana
para acudir al aula de informatica con sus alumnos. También se puede ir con los
alumnos siempre que no esté ocupada por otro grupo (véase anexo).
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e Estrategias de diagndstico, evaluacion, mejora continua e innovaciéon de la
integracion de las TIC en los dmbitos educativo, organizativo y tecnoldgico.

- Autoevaluacion del Centro en la aplicacién de Stilus.
- Encuestas/cuestionarios a profesores, alumnado y familias (Forms y Aula Moodle).

B.2. Practicas de ensefianza y aprendizaje.

e Proceso de integracién didactica de las TIC:
o Como objeto de aprendizaje: Conocer, utilizar y comprender las TIC.

Sesiones formativas, a cargo del profesorado, en el uso de las TIC para todos los
alumnos/as desde las diferentes materias.

o Como entorno para el aprendizaje: Definir un ambiente mediado con TIC.

Actividades de ensefianza-aprendizaje de todas las materias a través de los cursos
gue cada profesor crea en el Aula Virtual (consultas, tareas, ...).

o Como aprendizaje del medio: Adquisicién de competencias digitales y su
secuenciacion.

Disefio y realizacion de actividades de ensefianza-aprendizaje para la adquisicidon y
mejora de la competencia digital en el alumnado (trabajos Word y PPT, exposicién
oral de trabajos...) siguiendo unas pautas que da el profesor/a.

o Como medio para el acceso al aprendizaje: Medio para facilitar el aprendizaje
y atencién a la diversidad, la inclusién educativa, internacionalizacion y 9
equidad educativa.

Actividades de uso de herramientas TIC, para el alumnado de apoyo, desde las
especialidades de PT, AL y Compensatoria.
Banco de recursos para el alumnado con dificultades de aprendizaje.

e Criterios metodoldgicos y didacticos de centros para la adquisicion de
contenidos y el desarrollo de competencias digitales, desarrollo del pensamiento
creativo, computacional y critico.

Aplicacién de la secuenciacidn por interniveles en el manejo de las TIC y elaboracidn
de trabajos donde el alumnado maneje informacién y desarrolle un pensamiento
critico.

e Modelos didacticos y metodolégicos de referencia en el uso de recursos y
servicios digitales: principios, estrategias generales, criterios de flujo de
ensefianza/aprendizaje con TIC (interaccidn educativa y cooperativa, espacios-
tiempos presenciales y no presenciales y uso seguro).

Uso del Aula Virtual y Office 365 por parte del profesorado y alumnado, como medio
de comunicacion entre ellos (se priorizara a otros medios).

e (Criterios de centro sobre la competencia digital (secuenciacion de la
competencia digital, estdndares e indicadores de evaluacién).

Aplicacién de las rubricas de evaluacion (diferenciadas por niveles) para la adquisicion
de la competencia digital.
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e Criterios para la integracion de las tecnologias y los recursos digitales en los
procesos de ensefianza y aprendizaje.

- Conocimiento por parte del profesorado de los recursos TIC con los que cuenta el
alumnado en sus casas.

- Nivel de preparacion de los profesores y estudiantes para el empleo de las TIC
como herramienta de trabajo.

- Motivaciones y aspiraciones del profesorado y alumnado en relacién al uso de las
TIC.

- Aumentar la presencia de recursos digitales para su empleo en el proceso de
ensefianza-aprendizaje (portal Educayl, aulas virtuales, repositorios...).

B.3. Desarrollo profesional.

e Procesos para la deteccién de las necesidades formativas del profesorado, la
dinamizacion y la planificacién de las actuaciones para el desarrollo de la
competencia digital de los docentes y del personal no docente en funcion de las
dimensiones educativa, tecnoldgica y organizativa.

- Reuniones de claustro con el profesorado (encuestas).

- Deteccion de formacién desde el Cfie de referencia.

- Plan de formacion de centro sobre las TIC (actualmente estamos en el segundo
afio de formacidn).

e Estructuracion del proceso formativo para integracion curricular de las TIC en las
areas como objeto de aprendizaje, entorno para el aprendizaje, como medio y 10
acceso al aprendizaje.
A través de cursos de formacion, con ponentes, y seminarios y grupos de trabajo (para
la practica y creacion de materiales).

e Estrategias de acogida y apoyo a la integracion y adaptacion del profesorado al

contexto tecnoldgico-educativo del centro.

- Reunidén de acogida profesorado nuevo para conocimiento de normas bdsicas en el
uso de las TIC.

- Plan de formacién en TIC.

- Puesta en marcha de las Aulas Moodle del profesorado que se incorpora al Centro
(asesoramiento y dinamizacién por parte del profesorado definitivo del Centroy
del Equipo Directivo).

e Organizacion y estructuracion de los recursos tecnoldgicos para la dinamizacion
de la formacion del profesorado, la coordinaciéon, la difusiéon profesional y la
creaciéon de materiales digitales.

- Reuniones periddicas coordinadas por la Comision TIC, para la resolucidn de dudas
y elaboracidn de materiales de uso individual y recursos de uso comun
(compartidos en el Aula Virtual “Profesores del colegio”).

B.4. Procesos de evaluacion.
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e Procesos de educativos:

o Criterios, estrategia e instrumentos para la evaluacién de la competencia
digital: secuenciacidn, estandares e indicadores.

- Rubricas de evaluacion TIC.

o Criterios y estrategias para la evaluacién en entornos digitales presenciales y
no presenciales.

- Paralos entornos digitales presenciales: entrega de tareas, trabajos en Word,
presentaciones en PPT...

- Paralos entornos digitales no presenciales: presentaciones orales por Teams,
videos de exposiciones de los alumnos, ...

o Valoracion de los modelos y metodologia de integraciéon digital en los
procesos de ensefianza.

- Cuestionarios el aula virtual.

o Criterios y estrategias para la evaluacidn y andlisis de los aprendizajes con
tecnologias digitales.

- Rubricas de evaluacion.
e Procesos organizativos:

o Valoracidn y diagnodstico de los procesos organizativos de integracion digital
del centro.

- Analizar aspectos organizativos susceptibles de mejora en la integracion de las TIC. 11
o Instrumentos y estrategias.

- Através de reuniones del Equipo Directivo con la CCP y la Comisién TIC, para
luego trasladarlo a los interniveles.

= Procesos tecnolégicos:

o Criterios y estrategias para la valoracidon y diagnéstico de la estructura
funcional de las tecnologias, redes y servicios (organizativas, interaccion y
educativos).

La Comision TIC se relne para valorar la deteccién de necesidades de
infraestructuras tecnoldgicas y del funcionamiento de las conexiones en el Centro.
Esto se hace visible en un cuaderno a disposicion del profesorado para tener
constancia de las demandas que se plantean a lo largo del curso.

o Instrumentos y estrategias para la evaluacién coherencia del contexto
tecnolégico y el contexto educativo.

Analisis de la realidad en la que se encuentra el centro a nivel de infraestructuras,
formacidn profesorado y alumnado, medios digitales de las familias..

B.5. Contenidos y curriculos

e Integracion curricular de las TIC en las areas:
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o Como objeto de aprendizaje: Conocer, utilizar y comprender las TIC.

o Laintegracidn curricular de las TIC en las dreas en su mayoria es la recogida en la
programacion de los distintos libros de texto que se utilizan, proyeccién de
contenido expositivo... También hay parte del profesorado que si esta utilizando la
creacion de contenido con sus alumnos como por ejemplo trabajar con PPT y Word

o Como aprendizaje del medio: Adquisicién de competencias digitales.

- Estandares de aprendizaje recogidos en las programaciones didacticas de todas las
materias.

- Para ensefianza presencial y no presencial existe un documento que sirve de
referencia al respecto “Plan de Contingencia y Digitalizacién" (Anexo. )

o Como medio para el acceso al aprendizaje: Medio para facilitar el aprendizaje
y atencion a la diversidad y equidad educativa.

Uso de los recursos TIC por parte de los alumnos con necesidades especificas de
apoyo educativo (atencion personalizada de los profesores de PT, ALy
Compensatoria). Utilizacion del Aula Virtual y otras aplicaciones.

e Secuenciacidn de contenidos curriculares para la adquisicion de la competencia

digital.
Secuenciacién Plan TIC: 12
Infantil 12y 2¢° 32y 4° 52y 62
Acceso a Gestion con ayuda Gestion auténoma
las del correo de del correo de
Comunicaci plataforma | educacyl: enviar un educacyl y de
én s correo, adjuntar aplicaciones de
educativas | archivos. almacenamiento
del centro. | Acceso a Teams e (onedrive).
interaccion en Uso de Teams para
videollamadas. enviar tareas y
visionar contenido.
Conoce la Conoce los peligros
Seguridad importancia de la de internet: edad
TIC privacidad de minima de uso de
internet: redes sociales,
contrasefias seguras, | cyber bulling,
antivirus... adiccién a
videojuegos...
Manejo Identificar | Uso del USB para Manejo y uso por
basico las partes | conectar el tecladoy | parte del alumnado
Hardware | g€l basicas de | el raton. de los recursos
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Digital Interactiva)
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S
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escritura
mediante
el teclado.

Creacion de
documentos en
word, manejando las
funciones bdasicas de
edicion.

Inicio en el manejo
de PPT.

Creacion de
documentos en
word manejando las
funciones basicas de
insercion.

Creacion de
presentaciones
basicas en PPT.
Envio y recepcion
de Emails

Email con adjuntos
Navegacion por
internet; websites
conocidas

Aplicaciones

Conoce y usa, con
ayuda, herramientas
basicas para
grabacién de audio y
edicién de fotografia.
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basicas para
grabacion de audio
y edicion de
fotografia y las
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y herramientas que
ayuden a los
contenidos del
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SECUENCIACION ACTUALIZADA POR NIVELES:

EDUCACION INFANTIL

Objetivos:

- Introducir las TIC en el aula como elemento mas de su entorno.
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- Acercar el ordenador al alumnado como herramienta para el aprendizaje, informacion

y entretenimiento.
- Conocer elementos y funcionamiento basico del ordenador.
- ldentificar los iconos basicos del ordenador.
- Utilizar de forma responsable las TIC.

Contenidos:

- Encendido y apagado del ordenador.

- Elementos basicos del ordenador: pantalla, teclado, ratén y altavoces.

- El escritorio y algunos de sus iconos.

- Desarrollo y resolucion de juegos adaptados a su nivel.

- UsodelasTIC en el aula como elemento de aprendizaje.
- Uso responsable de las TIC.

Metodologia:

- Através del juego los nifios y nifias entienden y van interiorizando de forma progresiva

el cédigo informatico.
Actividades:

- Escribir, leer y dibujar.
- Encendery apagar el ordenador.

- Ejercicios para familiarizarse con la pantalla, el teclado y el ratén.

- Actividades con el libro digital de la editorial.

Competencias Digitales:

- ldentifica los componentes del ordenador.
- Maneja el ratén y escribe alguna palabra con el teclado.
- Muestra interés por el trabajo y aspecto lidico de las TIC.

PRIMER INTERNIVEL

Objetivos:

- Adquirir el vocabulario basico relacionado con el ordenador.
- Utiliza el raton y el teclado del ordenador.

- Empezar a utilizar el procesador de textos Word.

- Iniciar el uso del aula virtual.

- Valorar el trabajo cooperativo.

Contenidos:

- Encendido y apagado del ordenador.

- Utilizacién del teclado.

- Uso delatecla INTRO.

- Abriry cerrar programas.

- Juegos del ordenador, de los libros de texto y de internet.

- Pequefias busquedas en internet y guardarlas en una carpeta.

] Plan de Recuperacion,
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- Uso del aula virtual y Teams.
- Uso responsable de las TIC.

Metodologia:

- Através de las actividades programadas los nifios/as entienden y van interiorizando de
forma progresiva el cédigo informatico, esto favorece la adquisicion de competencias
necesarias para un uso gradual y auténomo del ordenador.

Actividades:

- Encendery apagar el ordenador, utilizar el teclado y la tecla INTRO.

- Iniciar el uso de Word.

- Inicio de la escritura mediante el teclado (documentos sencillos de Word).
- Entrary salir del aula virtual con su usuario y contrasefia.

- Acceder a las plataformas educativas del centro (Teams).

Competencia digital:

- Trabaja de forma autdnoma con el ordenador bajo la supervisién del profesor.
- Escribe oraciones cortas con el teclado del ordenador.
- Utiliza el Aula Virtual para realizar las tareas encomendadas por el profesor/a.

SEGUNDO INTERNIVEL

Objetivos:
15
- Dominar el uso del teclado y ratén.

- Gestionar de forma auténoma el correo de educacyl y de aplicaciones de
almacenamiento (onedrive).

- Trabajar con el procesador de texto Word.

- Saber buscar y seleccionar la informacidn sobre diferentes temas.

- Manejar correctamente el navegador el buscador.

- Serresponsable en el uso del ordenador y de internet, practicando una navegacion
segura.

- Utilizar programas y entornos que faciliten su aprendizaje de las diferentes areas de
contenido: Matematicas, Lengua, Ciencias, Idiomas y resto de materias, y favorezcan la
adquisicion de habilidades, destrezas, y conocimientos de las mismas.

- Valorar el trabajo cooperativo en grupo como medio para superar los retos
tecnoldgicos

- Realizar presentaciones sencillas de PPT.

- Utilizar Teams para comunicaciones, realizar tareas y visionar contenido.

- Saber utilizar el correo electrénico (enviar y recibir mensajes).

- Usar de forma responsable las TIC.

Contenidos:

- Consulta de informacion a través de diferentes pdaginas web.
- Saber buscar imagenes que no estan protegidas (bing).
- Utilizaciéon del procesador de texto Word para realizar trabajos con texto e imagenes.
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- Manejo del teclado.

- Conocimiento de combinaciones de teclas para realizar acciones habituales.
- Presentaciéon de trabajos en Power Point.

- Experimentar modelos de ensefianza alternativos a la ensefianza directa.

- Uso del Aula Virtual y Teams.

- Manejo del correo electrénico oficial.

- Seguridad y privacidad en internet.

Metodologia:

- Eneste nivel la presencia de las TIC ya esta totalmente normalizada e integrada en su
quehacer diario.

- Utilizar a diario una combinacién de los contenidos directo y el uso de las TIC que
favorezcan la consecucion de los mismos.

Actividades:

- Actividades para el manejo correcto del ratdn, utilizando los dos botones para obtener
propiedades.

- Manejo correcto del teclado.

- Utilizacidon de Word para la creacidon de documentos, insertando imagenes y
guardando en carpetas en Onedrive.

- Utilizar otros formatos de archivo.

- Realizar busquedas de forma segura en internet para consulta/realizacion de trabajos.

- Utilizar el aula virtual en el centro educativo y en casa de forma auténoma. 16

- Realizar trabajos con PPT.

- Manejar el correo electrénico de Educacyl.

Competencia digital:

- Crea documentos con Word y los guarda de forma correcta.

- Realiza presentaciones en Power Point.

- Maneja la plataforma Moodle en el aula y en casa para recoger informacion, realizar
actividades y comunicarse con el profesor/a.

- Sabe recibir y enviar correos electrdnicos.

- Adjuntar archivos en los correos electrdnicos

- Utilizar un tratamiento de textos.

- Encontrar informacién en Internet siguiendo instrucciones.

- Utilizar recursos digitales para la creacidn o trabajo de contenidos del curriculum
- Uso de recursos educativos, juegos videos..etc, que aparecen en la red para que
aprendan jugando.

e Estructuracion y acceso a los contenidos, recursos didacticos digitales y servicios
para el aprendizaje.
Tanto el profesorado como el alumnado tienen acceso a los contenidos y recursos
digitales por el portal de Educacyl con sus credenciales personales y acceden a todos
los recursos (aula virtual, correo electrénico, oficce 365...
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Este curso se esta trabajando con Smile and Learn. Dicha aplicacion estd instalada en
todos los ordenadores del centro para uso del profesorado con sus alumnos.

B.6. Colaboracion, trabajo en red e interaccion social

e Definicion del contexto del entorno de colaboracidn y comunicacidon de la
comunidad educativa (alumnado, profesorado, organizacién y comunidad
educativa).

El CEIP Virgen de la Quinta Angustia tiene como medios prioritarios de comunicacién la
Web del Centro, en la que se publica todo lo relativo a las actividades realizadas en el
centro e informaciones que atafien a toda la comunidad educativa; y la lista de difusién
de WhatsApp con las familias del alumnado del centro, por el cual, y previa peticion de
los interesados, se le envian informaciones importantes y que realmente son de
necesaria lectura. Se usa este sistema por lainmediatez de este y por llegar a la totalidad
de las familias.

Ademas, esta previsto que se cree una cuenta institucional de Twitter o Facebook, con
la finalidad de hacer mas visible las actividades realizadas en centro, ya que creemos
gue con la web no se llega hacer del todo visible el trabajo diario del colegio y la
implicacion del mismo en el proceso de ensefianza-aprendizaje del alumnado.

Todo el profesorado se comunica con los alumnos/as y con las familias a través del aula
virtual (Moodle educacyl), teams o el correo electrénico, utilizando las cuentas oficiales
que tienen los nifios de educacyl. También para las familias se utilizan las llamadas de 17
teléfono.

En relacidn con la comunicacién entre el equipo docente, aparte de usar un grupo de
WhatsApp para la informaciones no oficiales e inmediatas, estd plenamente instalado,
como canal de informativo oficial, el uso de las cuentas corporativas Educacyl de correo
electrénico (e-mail). Por ellas el equipo directivo hace llegar las convocatorias de
Claustros, Consejo Escolar, Comisiones.., ademds de informacién de cardacter
institucional relativa a la vida docente (convocatorias de CFIE, informacidn sindical, ...).

e Estructura del flujo de interaccidn, colaboraciéon y comunicacion de la comunidad
educativa.

Del mantenimiento y publicacién de contenidos en la Web se encarga la Directora y una
profesora del nivel de Infantil. La informacidn publicada vendrd determinada por las
indicaciones del equipo directivo (informacion institucional), y por los distintos
coordinadores de los equipos de nivel o equipos de trabajo (informacién de actividades
desarrolladas en el centro por niveles y etapas educativas).

Las informaciones enviadas a través del Grupo de Difusion de WhatsApp, siempre se
hace desde el movil del centro, custodiado por el Equipo Directivo. Estas informaciones
pueden ser propuestas por los docentes del centro para un nivel o grupo determinado,
y/o emitidas directamente por el propio Equipo Directivo. En ninglin caso las familias
podran interactuar con otras familias a través de este grupo de difusidn, velando asi y
en todo momento, por la privacidad de los usuarios de este medio.
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El control de la informacién reservada a aplicaciones como Aula Moodle Educacyl es
propiedad del docente usuario y, por tanto, el control de la misma y su responsabilidad
recae en si mismo.

Ademas de medios telematicos, lo docentes también se podran poner en contacto con
los padres y/o tutores a través de las agendas que cada alumno recibe al inicio de cada
curso escolar. En las mismas se comunicardn las incidencias que pudieran ser cometidas
por el alumno/a; convocatorias a reuniones particulares con las familias, etc. También,
por este mismo cauce, las familias podran ponerse en contacto con los docentes de sus
hijos/as para solicitar reuniones, informacion al profesor/a sobre algo necesario para
éste y que esté relacionada directamente con el devenir de sus tutorados en el aula o
centro.

e Criterios y protocolos de colaboracién e interaccion.

Al formalizar las matriculas el centro suministra un documento para que los padres o
tutores autoricen la publicacion de imagenes y documentos de sus hijos/as en los
medios de difusion oficiales del centro “Consentimiento informado para el tratamiento
de imdgenes/voz a lo largo de toda su escolarizacién” (véase anexo). Casi la totalidad
del alumnado tiene autorizado la cesidn de publicaciéon por parte de sus familias o
tutores, quedando un grupo minoritario sin dicho permiso. En esta ultima situacién,
cada tutor o docente tiene constancia que cudles no pueden salir en los documentos
graficos a publicar, y, por tanto, en el caso de sacar fotos, éstos no podran aparecer o
apareceran difuminados o pixelados. 18
Las informaciones enviadas a las familias desde el grupo de difusion de WhatsApp para
familias siempre pasaran previamente por el control y supervisién de los miembros del
equipo directivo, y seran éstos los que decidirdn su posterior envio o su adaptacién
oportuna. Las familias, sdlo, recibirdn esta informacion si se ha suscrito voluntariamente
al mencionado grupo. Para hacerlo, tienen unas instrucciones detallas en el vestibulo
del edificio principal del centro en el panel dedicado a las familias. El centro no afadira
de manera voluntaria a ningin miembro sin su solicitud expresa propia. Se ha de
entender que sélo formaran parte de este grupo aquellos/as que figuren como padre,
madre o tutor legal de un alumno/a en el centro.

Las informaciones publicadas en el centro estdn coordinadas y supervisadas por el
Equipo Directivo y una profesora de Infantil.

e Diagndstico y valoracién de la estructura, la organizacién y los servicios de
colaboracién e interaccion.

El Centro cuenta con buenos requisitos para colaborar e interaccionar con la comunidad
educativa por estar inmerso en el proyecto Escuelas Conectadas y con él se ha visto
incrementado el ancho de banda de nuestra conexiéon ademds de la cobertura total del
centro a través de la conexién via wifi (que hay en todas las dependencias de los dos
edificios).
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Aunque en muchos casos, hay equipos informdaticos que se quedaron obsoletos y
aunque los hemos sustituido por otros que han llegado al centro procedentes de la
junta, todavia podemos seguir llevando una dindamica positiva en esta area.

B.7. Infraestructura

e Descripcidn, categorizacién y organizacién de equipamiento y software segln
funcionalidad educativa, acceso, uso, configuracién, mantenimiento vy
responsabilidades (de aula, de aulas méviles, de interaccién grupal, de centro,

)

Todas las aulas del centro, donde se imparte docencia, cuentan, al menos con un
ordenador de aula o profesor (portatil o sobremesa), y en todas (menos en algun aula
pequefia de especialistas) ya tienen un caidn de proyeccién. En las aulas de 3¢, 59, 69,
Aula de Inglés y dos aulas de Educacion Infantil, a parte del equipamiento citado,
cuentan, ademas, con Pizarra Digital Interactiva.

Todos los equipos informaticos del centro cuentan con sistema operativo Windows
(Windows 7 y Windows 10), aunque alguno tiene arranque dual, en el que se puede
elegir sistema operativo Linux (el uso de este sistema es inexistente). Todo el centro usa
las licencias Office 365 Educacyl que cada docente tiene asignada por ejercer en la
Consejeria de Educacidn de Castilla y Leon.

En el drea de administracién del centro contamos con un ordenador exclusivo para
conectarse al programa Colegios (software institucional de la consejeria para la gestién
de centro y alumnado de Educacion Infantil y Primaria). En la zona de despacho del
equipo directivo hay 3 ordenadores, uno por cada miembro de este.

Ademads de poder disfrutar de un ordenador en cada aula, los docentes tienen a
disposicion, en la sala de profesores (tanto edificio de Infantil como en el de Primaria)
de 3 equipos informdaticos conectados a Internet y desde los que pueden imprimir. En
uno de los equipos el teclado permite realizar la tramitacién electrénica.

En las aulas especificas y despachos de Orientacién, Aula de Pedagogias Terapéutica,
Audicién y Lenguaje y Compensatoria, aparte de ordenador cuentan con una impresora,
ya que para el desempefio de su funcidon docente es muy necesaria. Ademas, existen
algun teclado adaptado a las necesidades especiales de algtin alumno/a.

Contamos con un Aula de Informatica, con 19 puestos con conexion a Fibra en los cuales
se puede trabajar en red. En la misma aula, existe un ordenador de profesor que se
conecta a un proyector.

Las labores de configuracién y mantenimiento, en primer término, son potestad del
soporte SATIC y de un informatico que nos presta sus servicios que se adaptan a
nuestras demandas y presupuesto (tenemos que contar con un técnico externo porque
no hay nadie en el Centro que controle de temas informaticos, aunque figure un
coordinador de informatica). Es esta persona quien intenta atajar cualquier problema
gue existe, siempre y cuando se le comunique o se anote en el cuaderno de incidencias
de esta indole localizado en el despacho del Equipo Directivo.

Desde hace dos cursos, se tomé la decisién de no permitir usar memoria USB (PenDrive)
en los ordenadores del centro, para evitar, en la medida de lo posible, la proliferacion

19
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de virus en los equipos. Y a tenor de esta medida, se habia realizado una microformacién
interna de cdmo usar OneDrive Educacyl para el almacenamiento de datos, impartida
por el Equipo de Informatica del CEIP Virgen de la Quinta Angustia de hace dos cursos.

e Definicidn, clasificacion y estructuracion de redes y servicios de aula y entornos
directos de aprendizaje:

o Estructura tecnoldgica y funcional.

o Funcionalidad de acceso y uso didactico.
o Mantenimiento y responsabilidades.

o Criterios descriptivos de seguridad.

- El Centro cuenta con una infraestructura que se ha ido completando a lo largo del
tiempo. Los equipos informaticos con los que cuenta el centro proceden de
adquisiciones por parte del Centro, alguna donacién y ultimamente de dotaciones por
parte de la Junta de Castilla y Ledn, portatiles, ordenadores de sobremesa e
impresoras conectadas en red (dos).

- Actualmente contamos con un aula de informatica disponible para su uso por todos los
alumnos del centro, aunque hay aulas que tienen mas alumnos/as que equipos cuenta
la sala.

- Entodas las aulas de tutoria y de especialidad hay un ordenador para uso del
profesorado.

- Enalgunas aulas hay PDI, y los especialistas de Pt y Al cuentan con tablets para poder
usar con el alumnado (dos tabletas).

- Disponemos de conexidn Wiffi en todo el Centro ademas de fibra dptica, tanto en
infantil como primaria.

- En definitiva, todas las aulas estan digitalizadas desde infantil de 3 afios hasta 62 de
primaria ( pizarra interactiva o veleda, cafidon proyector, ordenador portatil o
sobremesa y acceso a internet).

- El Centro cuenta con su Web oficial y Aula Moodle como elemento de comunicacion
interna y externa, junto con el correo electrdnico.

e Definicidn, categorizacién y organizacion de redes y servicios de centro:

o Estructura de la red o redes de centro (red de alumnos, red
administracion,...): funcionalidades, acceso y uso educativo.

No existe diferenciacién alguna entre redes, mas que la fisica de edificios. Tampoco
existe ningun tipo de servidores, ni separacién de redes por colectivos. Eso si, en la
sala de profesores existen tres equipos de uso exclusivo para docentes conectados
a la impresora-fotocopiadora del centro.

El Centro cuenta con Aula Virtual Moodle utilizado por todo el profesorado y
alumnado.
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o Estructura tecnoldgica de las redes (redes inalambricas, cableado,...)

Actualmente en los dos edificios del Centro hay conexiéon por fibra de Orange
(Escuelas Conectadas). En la zona de despachos, administrativo y sala de
profesores la conexién es por cable y en el resto de las dependencias del centro es
por wifi, con muchos puntos de acceso lo que permite que llegue a todas las
dependencias del centro.

En el Edificio de Infantil, en la sala de profesores hay conexidn por cable y a las
aulas y demds dependencias hay conexidn wifi.

o Mantenimiento, responsabilidades. Criterios organizativos y seguridad.

En el Centro ya se cuenta con material suficiente para poder ir hacia adelante en el uso
de las TIC, pero es necesario planificar mas dotacidn y sustitucion de equipos muy
lentos porque ya son antiguos (si bien es verdad que ya se dieron de baja todos
aquellos equipos que estaban obsoletos).

También vemos la necesidad de formar un equipo de informatica (con él ya conto el
centro en afios anteriores), pero hay falta de disponibilidad de personal entendido en
la materia y esperamos que cuando haya nuevas incorporaciones se pueda formar
dicho grupo. Por el momento contamos con la colaboracion de una profesora de
infantil, el Equipo Directivo, la persona que nos hace el mantenimiento de forma
externay el servicio técnico SATIC.

Los equipos informaticos del Equipo Directivo, Administrativo, Ptsc y sala de
profesores, cuentan con antivirus actualizado y de pago. El resto de los equipos tienen
el propio antivirus que ofrece windows.

Los profesores y los alumnos cuentan con sus contrasefias de acceso al aula- Moodle
de Educayl.

Los ordenadores del profesorado estan protegidos por contrasefia.

Los administradores de la pagina web también poseen sus contrasefias especificas.
Actualmente esta pagina es controlada por la directora y una profesora de infantil que
son las que tienen acceso.

Definicién, categorizacidn y organizacién de redes y servicios globales e
institucionales:

o Definicién, estructuracién y funcionalidades, acceso, uso educativo vy
comunicacion.

o Estructura tecnoldgica y funcional.
o Mantenimiento y responsabilidades.

o Criterios organizativos y seguridad.

Documento y organizacion tecnoldgico de centros, redes y servicios.

El Centro cuenta con red inaldmbrica con fibra dptica a través de Escuelas Conectadas
de la Junta de Castilla y Ledn.

Hay puntos wifis en todos los lugares del Centro (los que consideraron los técnicos
para una buena conexién).

& Castillay Ledn W Transformacién y Resiliencia
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Los recursos TIC del Centro estdn inventariados en una aplicacién de Office 365 en la
cuenta corporativa llamada “Central de Comunicaciones” a la que tienen acceso los
técnicos del Area de Programas de Direccién Provincial.

Ademas, el Centro cuenta con dos lineas de teléfono fijo (una en el edificio principal y
otra en infantil), un teléfono movil (para comunicaciones con las familias de grupo de
WhatsApp de difusidn) y una linea de ascensor.

Al pertenecer a Escuelas Conectadas hay un mapa real de la Red Centro.

e Planificacién de equipamiento, organizacién, mantenimiento y gestién de
equipos y servicios.

En el Centro ya se cuenta con material suficiente para poder ir hacia adelante en el uso
de las TIC, pero es necesario planificar mas dotacidn y sustitucion de equipos muy
lentos porque ya son antiguos (si bien es verdad que ya se dieron de baja todos
aquellos equipos que estaban obsoletos).

También vemos la necesidad de formar un equipo de informatica (con él ya conto el
centro en afios anteriores), pero hay falta de disponibilidad de personal entendido en
la materia y esperamos que cuando haya nuevas incorporaciones se pueda formar
dicho grupo. Por el momento contamos con la colaboracion de una profesora de
infantil, el Equipo Directivo, la persona que nos hace el mantenimiento de forma
externay el servicio técnico SATIC.

Los equipos informaticos del Equipo Directivo, Administrativo, Ptsc y sala de
profesores, cuentan con antivirus actualizado y de pago. El resto de los equipos tienen 22
el propio antivirus que ofrece windows.

Los profesores y los alumnos cuentan con sus contrasefias de acceso al aula Moodle de
Educayl.

Los ordenadores del profesorado estan protegidos por contrasefa.

Los administradores de la pagina web también poseen sus contrasefias especificas.
Actualmente esta pagina es controlada por la directora y una profesora de infantil que
son las que tienen acceso.

e Valoracién y diagndstico de estructura, funcionamiento y su uso educativo.

Hoy en dia podemos considerar que se puede hacer un trabajo mas que digno con lo
que poseemos. Ya tenemos actualizada la red de centro y a nivel de conectividad se ha
mejorado mucho y también desde el punto de vista de la seguridad.

Tanto el profesorado como el alumnado para acceder a los equipos tienen que utilizar
sus claves privadas de la cuenta personal de Educacyl.

Creemos que con los equipos que tenemos actualmente se puede trabajar con
seguridad y confianza digital.

B.8. Seguridad y confianza digital

e Estructura organizativa de seguridad y responsabilidad sobre la seguridad, datos
personales, documentos institucionales y recursos de aprendizaje y ensefianza.
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Partiendo de la legislacion bdsica de proteccion de datos de cardcter personal y
especialmente el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de
27 de abril relativo a la proteccién de las personas fisica en lo que respecta al
tratamiento de los datos personales y libre circulacién de esos datos, los padres o
tutores legales del alumno/a firmaran un documento, sin estan de acuerdo con el
mismo, de autorizacidn para la publicacion de datos (imagenes, videos, trabajos, ...) en
los medios o canales de difusion institucionales del centro (Pagina Web, por el
momento).

En cuanto a los documentos institucionales se encuentran protegidos con las respectivas
claves en los ordenadores del equipo directivo y del administrativo. Parte de los
documentos del centro estan publicados en la pagina web para el conocimiento de las
familias.

Los recursos de ensefianza y aprendizaje estan protegidos con las claves del profesorado
del centro (cuenta oficial Educacyl).

e Descripcion del contexto de almacenamiento y custodia de datos académicos,
didacticos y documentales.

Los datos son almacenados en los programas de Gestion oficiales suministrados por la
Consejeria de Educacion de Castilla y Ledn a través de sus direcciones provinciales, por
tanto, son almacenados en los servidores de Stilus, localizados en Valladolid dentro de
la propia consejeria. Ademas, y para velar por una éptima disposicidon de los mismos,
todas las semanas se hacen copias de seguridad que se almacenan en el equipo de
administracidn, el cual estd protegido por contrasefias que sélo conoce el administrativo
del centro y los miembros del equipo directivo. 23
Las demas informaciones institucionales, se almacena en OneDrive de la cuenta
Office365 asociada al correo web del centro, al que sélo tienen acceso los miembros del
equipo directivo y el personal de administracion.

Las copias emitidas en papel estan archivadas y custodiadas bajo llave en armarios
especificos para ello, que son abiertos, bajo peticién de los interesados, por parte de
algun miembro del equipo directivo o personal de servicios administrativos del centro.

e Estrategias de seguridad de servicios, redes y equipos.

Para acceder a los equipos del centro es por medio del usuario y contrasefia de las claves
de Educacyl.

Hay todavia algunos equipos que tienen doble usuario con su correspondiente
contrasefia. Un usuario para labores de administracién y mantenimiento, con una
contrasefia que conoce el coordinador Tic, y un usuario Profesor cuya contrasefia es
comun para los miembros del claustro. También algunos ordenadores del aula de
informatica (muy pocos) tienen usuario Alumno ya que van dirigidos a ese colectivo de
la comunidad escolar.

En el Centro se ha prohibido la utilizacién de Pen Drive, sobre todo en los ordenadores
de uso docente, ya que tuvimos afectados varios equipos por virus de esa indole. Desde
ese momento se trabaja con alojamiento en la nube de Office365 profesional y asociada
a cada miembro del claustro.

Tanto los equipos de direccion como administracion y sala de profesores poseen
programas de antivirus licenciados y legales (Panda Antivirus) para intentar proteger,
los mas posible, las pérdidas o sustracciones de datos. Los demads funcionan con los
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propios sistemas de proteccién contra amenazas del sistema operativo Windows
(Windows Defender y/o Windows Security Essentials).

e Actuaciones de formacion y concienciacion de usuarios de los servicios centro.

Tenemos un Plan de Formacidn de Centro que se empez6 a desarrollar el curso pasado
y lo estamos continuando éste, y en él se ha tratado ya este apartado, aunque antes de
formar parte del Plan de Formacidn, el Equipo de Informatica del centro (cuando lo
habia y funcionaba) habia impartido una sesién a los miembros del claustro, que
voluntariamente habian querido, sobre el trabajo y almacenamiento de datos en
OneDrive de Office365 Educacyl.

En relacidn a esto, también se le aconseja a todo el equipo docente no usar dispositivos
de almacenamiento externo (Memorias USB) en los equipos del centro para evitar
contaminar los ordenadores del centro con virus que se transmiten con ese tipo de
dispositivos.

e Criterios de evaluacién de seguridad de datos, redes y servicios y su adecuacién
a la normativa de proteccidn de datos y seguridad.

Somos conscientes e intentamos adaptar nuestra labor a la normativa estatal y europea
sobre la proteccién de datos, para ellos contamos con un DECALOGO DE PROTECCION
DE DATOS con unos criterios explicitos y una documentacién relativa a ello (decdlogo
que tenemos que dar a conocer a todo el claustro y luego publicarlo en la web de
Centro).

C. PLAN DE ACCION

24

C.1. Objetivos del plan de accién.

»= Definicién de los logros que se esperan obtener de la integracién de las
tecnologias de la informacién en el centro, alineados con los objetivos y
propésitos del proyecto educativo de acuerdo con los principios expositivos
gue aparecen en la orden que regula la certificacion.

Los objetivos especificados en tres dimensiones: educativa, organizativa y
tecnolédgica:

o Objetivos de dimensidn educativa:

» Logros y metas relativos a los procesos de ensefianza y
aprendizaje, contenido y curriculos, los procesos de evaluacion
y la organizacién didactica y metodoldgica de los recursos y
servicios digitales para el aprendizaje y la confianza digital.

- Consolidar la cultura de las TIC en las aulas.

- Potenciar y favorecer el uso de las TIC como herramienta de trabajo
en nuestros alumnos.

- Sistematizar el uso de las TIC en el profesorado en su quehacer
diario.
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- Fomentar la comunicacion con la Comunidad Educativa por medio de
las vias corporativas.

- Mejorar las capacidades y habilidades TIC de nuestro profesorado y
alumnado.

- Comprender los peligros en internet.

- Elaborar materiales con el uso de las TIC.

o Objetivos de dimensidn organizativa:

* Logros y metas vinculados con la gestion y organizacion del
centro educativo, practicas de liderazgo y gobernanza, el
desarrollo profesional y la colaboracién, trabajo en red e
interaccion social.

- Potenciar el uso de las herramientas de comunicacion entre el

profesorado.

- Motivar al profesorado en el uso de las TIC.
- Unificar los documentos del Centro.

o Objetivos de dimension tecnoldgica:

= Logros y metas con relacion a las infraestructuras, tanto fisicas
como digitales de los centros, y todos los aspectos relacionados
con la seguridad y confianza digital.

25
- Mantener los equipos informaticos actualizados y renovados.
- Publicar la politica de privacidad del Centro.
- Formar e informar sobre seguridad y confianza digital.
C.2. Proceso de desarrollo del plan de accidn.
= Constitucion comisién TIC:
o Miembros integrantes.
La comisién TIC del Centro estd compuesta por:
- Equipo Directivo del Centro.
- Coordinador de la comisién TIC.
- Un tutor del Equipo de Infantil.
- Un maestro del Equipo del primer internivel.
- Un maestro del Equipo del segundo internivel.
o Funciones y tareas.
- Definir, elaborar, difundir y dinamizar el Plan CoDiCe TIC del Centro.
- Fomentar el uso de las TIC, evaluar y realizar el seguimiento del Plan.
- Detectar y dar soluciones a posibles incidencias con las TIC.
- Proponer acciones formativas encaminadas a la mejora de la
competencia digital docente.
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o Coordinacién con la Comisidn de Coordinacién Pedagdgica del centro.

Se realizard en las reuniones que tiene el centro programadas con la
Comision de Coordinacién Pedagdgica y siempre que sea necesario.

C.3. Tareas de temporalizacion de elaboracion del plan de accidn:

= Temporalizacién del proceso de elaboracién, seguimiento y evaluacién del
Plan TIC.

La elaboracién del Plan TIC correra a cabo de los miembros de la Comisién TIC durante el
segundo y tercer trimestre del Curso 2021-2022. Una vez finalizada la elaboracidn del mismo, se
comenzara con la puesta en marcha del mismo, por lo que la comisién intentara reunirse al final
de cada trimestre para hacer un seguimiento de la implantacién y desarrollo del mismo.

2021-2022
e ADAPTACION DEL PLAN TIC DEL CENTRO Y DEL DECALOGO DE PROTECCION DE
DATOS.

e DARA CONOCER EL DECALOGO DE PROTECCION DE DATOS.
e SEGUIMIENTO EN SU APLICACION.
e EVALUACION

2022-2023 Y 2023-2024

e DESARROLLO, SEGUIMIENTO DEL PLAN, ACTUALIZACION, EVALUACION Y 26

PROPUESTAS DE MEJORA (las evaluaciones se realizaran al término de cada curso
académico).

* Proceso de aprobacién por los 6rganos competentes del centro.

Al finalizar el curso 2018-2019 se inform¢ al Claustro de profesores la intencion de elaborar un
Plan TIC que se iniciaria en el curso 2019-2020, también se dio a conocer al Consejo Escolar, y se
dio la posibilidad de participar al profesorado, constituyendo asi una Comision TIC. En el curso
2019-2020 se elabord el Plan TIC del Centro y en este curso 2021-2022 se esta actualizando el
Plan.

C.4. Difusidn y dinamizacion del plan de accidn:

= Estrategias para la difusion plan TIC. Procesos para la dinamizacion del plan
de accién.

- La publicitacién del plan a la comunidad educativo del centro se hara a través de la web
del centro.
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- También se informara al Claustro de profesoresy al Consejo Escolar, teniendo en cuenta
las posibles modificaciones y/o mejoras que puedan salir de esos 6rganos de gobierno.

- Las tareas de difusién estaran dirigidas desde la Comisién TIC y coordinadas por el
Coordinador TIC del Centro (miembro asimismo de dicha comision).

= Fomentar la participacion e implicacién en el mismo.

- El Equipo Directivo, a propuesta de la Comision TIC animara a todo el Claustro de
profesores a participar en el Plan y a desarrollar todas las actividades propuestas en el
mismo.

- Enlas necesidades formativas referidas a la competencia digital docente se solicité un
Plan de Formacién de Centro para la integracion de las TIC en el aula, cuando se elaboré
el Plan TIC y actualmente estamos en el segundo afio de formacidn.

C.5. Plan de accidn en las areas: lineas de actuacion.

= AREA 1: Organizacion, gestion y liderazgo.

o Acciones (individualizar cada accién del area):
* Medidas.

Actualizar el Plan de actuacién orientado hacia la aplicacién e integracién de las TIC y
revisar los resultados, la calidad y el impacto, donde se incluyan acciones explicitas a la
organizacidn y gestidn de recursos y espacios, y criterios de priorizacién y usos de los
mismos.

Se dard difusion al Plan actualizado al claustro y consejo escolar.

Se colocard una planilla de utilizacion del aula de informatica para que todo el
profesorado pueda utilizarla con sus alumnos.

Desde el equipo directivo se guardaran todas las credenciales de todo el alumnado para
sus posteriores recuperaciones. Cuando un alumno pierda sus contrasefias seran los
miembros del equipo directivo quienes pueden generarles otra (en el caso de las familias
gue no saben realizar esta accién).

Realizar un diagndstico para la deteccion de necesidades a través de encuestas sobre
los dispositivos con que cuentan las familias en los domicilios, su conexidn a internet...
(Forms).

27

= Estrategia de desarrollo.

Revisar e introducir referencias explicitas a las TIC en los documentos institucionales y
curriculares del centro (Responsable: Comision TIC y profesorado).

Se creara una carpeta en OneDrive en la cuenta oficial del Centro (Responsable: Equipo
Directivo).

Se difundira el Plan y el Decalogo por la pagina Web (Responsable: responsables de la
pagina Web).

Se elaborard un Forms (Responsable: Comisién TIC).
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Temporalizacién.
Alo largo del curso.

AREA 2: Practicas de ensefianza y aprendizaje.

o Acciones (individualizar cada accién del area):
Medidas.

Informacién nuevos usuarios del Centro

Todos los profesores del centro tienen su propia aula virtual (tutores y
especialistas).

Recursos digitales en el aula Moodle compartidos para el profesorado .

Estrategia de desarrollo.

Los tutores informaran a los nuevos alumnos de las plataformas digitales que
se utilizan en el centro y se encargaran de su puesta en funcionamiento
(Responsable: tutores).

Aulas virtuales en las tutorias, especialidades (PT, AL, Compensatoria, inglés,
musica, religion...) (Responsable: Profesores del claustro).

Aula de profesores en Moodle para compartir recursos para poder utilizar con
los alumnos (Responsable: todo el profesorado).

28

Temporalizacién.

Alo largo del curso.

AREA 3: Desarrollo profesional.

o Acciones (individualizar cada accién del area):
Medidas.

Cada vez mas se estdn sustituyendo las labores en papel por medios digitales,
no sélo en los documentos propiamente administrativos y de obligado
cumplimiento, dino en todo aquello que pueda mejorar y facilitar la
accesibilidad a la comunidad educativa (Grupo de difusion de WhatsApp con
familias, convocatorias por correo corporativo Educacyl, uso de formularios
para la evaluacién de la practica docente (Forms en cuenta corporativa del
Centro), ...

La capacitacion del profesorado en relacion con las TIC es muy aceptable,
todos usan las Aulas Virtuales Moodle Educacyl, Smile and Learn y/o usan
aplicaciones para intercomunicarse con las familias (ClassDojo).
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% Junta de Plan de Recuperacién,
WD castillay Leon W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU

Consejeria de Educacién




Actualmente, no esta en el colegio el responsable TIC que nos solucionaba
algunos temas que suponen un gran quebradero de cabeza para el claustro y
que realizaba tareas como fallos de conexidn, actualizacidn de equipos,
mantenimientos bdsicos, ... Ademas, puso en funcionamiento el Aula Moodle
Educacyl del Centro, de la cual queda como administradora principal la
directora junto con los otros miembros del Equipo Directivo. Esto supone una
gran barrera.

Sigue sin existir la figura de Proteccion de Datos aunque si estd elaborado desde
2019-2020 el Decalogo de Proteccidon de Datos que se actualizdé durante este
curso.

Plan de acogida profesores nuevos en relacién con las TIC

Actividades formativas (micro-fomaciones, formacién en Tramitacidn
electrénica y Office 365).

= Estrategia de desarrollo.

Se continuara informando y animado desde el centro a que el profesorado
participe en las distintas convocatorias de cursos relacionados con las TIC que
existan en nuestro CFIE de referencia, y en el CRFPTIC de Palencia (Cursos
Educacyl online) (Responsable: Coordinador TIC, Equipo Directivo).
Informarnos sobre la figura de delegado de Proteccion de Datos, y si fuese,
estrictamente necesario, se procedera a nombrar al mismo (Comisién TIC).

29
=  Temporalizacion.

A lo largo del curso.

= AREA 4: Procesos de evaluacion.

o Acciones (individualizar cada accién del area):
* Medidas.

Aunque el profesorado hace una evaluacidon en razén a los estandares de
aprendizaje, tal y como se recoge en la normativa oficial y en las distintas
programaciones, esta no es lo realmente profunda como podria y deberia ser,
puesto que, tal como se menciona anteriormente, una mayoria de los docentes
hacen un uso muy testimonial de las TIC. Lo que hace que esta evaluacién del
proceso de aprendizaje sea mdas un formalismo que una realidad adaptada al
contexto del centro y al proceso real en si

= Estrategia de desarrollo.

Definir un sistema objetivo de evaluacién que englobe los procesos anteriores
de acuerdo a la idiosincrasia del centro, que sea aplicable y medible, y aporte
informacién para adaptar y mejorar la integraciéon de las TIC en aula y en el
centro en su conjunto (hacer un documento con rubricas de evaluacion sobre la
competencia digital del alumnado) (Responsable: Comision TIC y profesorado).
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Reuniones para el seguimiento y evaluacién de las lineas de accién del Plan TIC
(Responsable: Comision TIC).

= Temporalizacion.

Al finalizar el curso.

» AREA 5: Contenidos y curriculos.

o Acciones (individualizar cada accidn del area):
= Medidas.

La integracion curricular de las TIC en las areas, en su mayoria minimay relegada
a la recogida en la programacién de los distintos libros de texto que se utilizan;
y que, en la mayoria de los casos, queda relegada a la proyeccién de contenido
expositivo para los alumnos (libro digitalizado, videos explicativos).
Actualmente y gracias a la formacidn recibida ya hay parte del profesorado que
utiliza las TIC para que sus alumnos creen contenidos como presentaciones en
PPT y documentos de Word.

Existe una secuenciacidon basica que formaba parte del Plan que se hizo, pero
durante este curso se ha ampliado y se dard a conocer durante finales del
segundo trimestre/primeros del tercero para su aplicacién y seguimiento en el
aula.

Carecemos de una organizacién y una estructuracion de recursos. Si que, en su 30
momento, hubo la intencidn de crear un banco propio de recursos digitales, a
través de una especie de intranet, pero al ser un proyecto personalizado en la
figura de un antiguo docente del centro, este ha quedado obsoleto.

En la mayoria de los casos el acceso a los elementos didacticos se hace a través
de la proyeccién de contenidos a través de un cafidon, en ocasiones apoyados
por PDI, y dirigidos Unica y exclusivamente por el profesor. Interaccién escasa o
nula del alumno. Algunos grupos, realizan tareas curriculares con TIC en el aula
de informatica, aunque su uso mayoritario esta por conseguir.

= Estrategia de desarrollo.

Seguir formandose para adquirir una buena competencia digital, aplicar todos
los conocimientos adquiridos con los alumnos y llevar a cabo la secuenciacion
de contenidos y actividades en relacion con las TIC (Responsable:
profesorado).

= Temporalizacion.

A lo largo del curso.

= AREA 6: Colaboracion, trabajo en red e interaccién social.
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o Acciones (individualizar cada accién del area):
= Medidas.

El CEIP Virgen de la Quinta Angustia tiene como medios prioritarios de
comunicacion la Web del Centro, en la que se publica todo lo relativo a las
actividades realizadas en el centro y informaciones que atafie a toda la
comunidad educativa; y la lista de difusién de WhatsApp con las familias del
alumnado del centro, por el cual, y previa peticion de los interesados, se le
envian informaciones importantes y que realmente son de necesaria lectura. Se
usa este sistema por la inmediatez de este y por llegar a la totalidad de las
familias.

En el Plan que tenia el Centro, estaba previsto que se creara una cuenta
institucional de Twitter o Facebook, con la finalidad de hacer mas visible las
actividades realizadas en centro, ya que creemos que con la web no se llega
hacer del todo visible el trabajo diario del colegio y la implicacidon del mismo en
el proceso de ensenanza-aprendizaje del alumnado. De momento esta accién
no se ha llevado a cabo.

Todavia hay algunos docentes que se comunican con las familias de sus tutorias
con la App ClassDojo, transmitiendo el rendimiento diario del alumno/a en clase
y comunicaciones relevantes referentes a su grupo clase y/o a familias en
particular. El resto del profesorado estd funcionando con Moodle Educacyl
donde interaccionan profesor, alumnos y familias.

En relacion con la comunicacién entre el equipo docente, aparte de usar un
grupo de WhatsApp para la informaciones no oficiales e inmediatas, esta
plenamente instalado, como canal de informativo oficial, el uso de las cuentas
corporativas Educacyl de correo electronico (e-mail). Por ellas el equipo 31
directivo hace llegar las convocatorias de Claustros, Consejo Escolar,
Comisiones..., ademas de informacidn de caracter institucional relativa a la vida
docente (convocatorias de CFIE, informacion sindical, ...).

Manuales, tutoriales... de manejo de Aulas Virtuales.

= Estrategia de desarrollo.

Actividades formativas para uso del Aula Virtual para profesorado, alumnado y
familias (en uso ya por el profesorado y alumnado) (Responsable: profesorado
del centro).

Actividades formativas para uso del correo electrénico para profesorado,
alumnado y familias (el profesorado y alumnado ya esta formado en correo
electrénico) (Responsable: profesorado del centro).

Actividades formativas para uso del Office 365 por el profesorado y alumnado
(actualmente el profesorado esta realizando una formacién de Office 365)
(Responsable: profesorado del centro).

Difundir y compartir manuales y tutoriales a través de la Web, aula virtual
(actualmente hay en el Aula Virtual de cada profesor una seccion donde se
comparten los tutoriales del curso de Office 365) (Responsable: profesorado).

=  Temporalizacion.
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A lo largo del curso

» AREA 7: Infraestructura.

o Acciones (individualizar cada accion del area):
= Medidas.

- Elinventario TIC del Centro ya esta actualizado.

- Incorporar los nuevos equipos informaticos que vayan llegando al centro.
- Formarse y utilizar las pizarras interactivas que hay en el Centro.

- Mantener actualizados los equipos informaticos.

- Seguir reciclando los equipos y consumibles.

= Estrategia de desarrollo.

- Incorporar las nuevas adquisiciones o las aportaciones que ofrece la Junta, a la
aplicaciéon informatica Central de Comunicaciones (Responsable: Equipo Directivo).
- Participar en la formacidn de pizarras interactivas (Responsable: profesorado).
- Contactar con los responsables de Satic cuando haya incidencias en lared y en los
equipos informaticos (al pertenecer a Escuelas Conectadas) (Equipo
Directivo/coordinador TIC).
- Ponerse en contacto con empresas que se encargan de la retirada de equipos
obsoletos y consumibles (Responsable: Equipo Directivo/coordinador TIC). 32

=  Temporalizacion.

A lo largo del curso.

= AREA 8: Seguridad y confianza digital.

o Acciones (individualizar cada accién del area):
* Medidas.

- Seguridad equipos informaticos.

= Estrategia de desarrollo.

- En relacion con el centro educativo, mantener actualizados los
ordenadores del Equipo Directivo, administrativo, Ptsc y ordenadores de
todos los despachos del centro en general (Responsable: personal de
mantenimiento informatico, comisién Tic).

- Usar contrasefas seguras en los ordenadores de los despachos
(Responsable: Equipo directivo y profesorado).

- Instalaciéon actualizada de antivirus de los equipos (persona de
mantenimiento y comision Tic).
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= Temporalizacion.

A lo largo del curso y siempre que se necesite.

D. EVALUACION DEL PLAN TIC

D.1. Estrategias de seguimiento y evaluacion del plan.

La Comision TIC se basara en el esquema REDER (Resultados, Enfoque, Despliegue, Evaluacion,
Revisién) para intentar realizar un seguimiento y una evaluacion correcta de este Plan CoDiCe
TIC. Partiremos de las siguientes bases:

— El Plan tendra una vigencia de 3 cursos académicos.

— Serd revisado y evaluado por la Comision TIC y se difundiran sus resultados a los
drganos colegiados competentes del centro.

— El proceso de evaluacidn se realizara al finalizar los cursos.

— ElPlan TIC serd un documento de partida muy flexible, que se adaptard a las exigencias
institucionales y a las necesidades de entorno que vayan surgiendo. En ningln caso
sera un proyecto cerrado.

— La comisién TIC estara abierta a propuestas de la comunidad educativa para mejorary
ampliar los objetivos del Plan.

— Habra reuniones donde se debata si se van adquiriendo todas las acciones previstas
dentro de este documento y de dicho seguimiento se informara a la Comisidn de
Coordinacion Pedagdgica (CCP) y se extraera el grado de consecucion de los objetivos
planteados en el Plan y de las lineas de actuacién propuestas. 33

D.2. Instrumentos de seguimiento y diagndstico del plan:
e Instrumentos de diagndstico estandarizados.

Durante este curso se ha utilizado la herramienta incorporada en Stilus ensefia para
Autoevaluacién CoDiCe TIC.
https://aplicaciones.educa.jcyl.es/ATIC/app/resultados

Grado de integracion de las TIC

e AREA
e CENTRO
AREA 1 - GESTION, ORGANIZACION Y LIDERAZGO
e 6.50
AREA 2 - PROCESOS DE ENSENANZA Y APRENDIZAJE
e 7.0
AREA 3 - FORMACION Y DESARROLLO PROFESIONAL
e 750
AREA 4 - PROCESOS DE EVALUACION
e 550
AREA 5 - CONTENIDOS Y CURRICULOS
) ) e 6.40 )
AREA 6 - COLABORACION, TRABAJO EN RED E INTERACCION SOCIAL
e 6.00
AREA 7 - INFRAESTRUCTURA
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e 7.60
AREA 8 - SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL

e 500

TOTAL CRITERIO EVALUACION
e 6.485

La trayectoria y experiencia de integracion de las TIC

e Desarrollo de actividades de formacion del centro: Plan de formacion de
centro, gruposde profesores y actividad de formacién anual (en las que
participe al menos el 50 % del claustro de profesores), durante los 3 ultimos
cursos, hasta un maximo de 8 puntos. Todas las actividades deberan figurar
incluidas en el registro de formacién permanente del profesorado de Castillay

Leodn.
e CURSO
e CENTRO

e 2020-21
e 3.00

e 2019-20
e 3.00

e 2018-19
e 200

e TOTAL
e 8.00

Desarrollo de planes institucionales que no sean de caracter obligatorio y
obtencién de premios y reconocimientos, hasta un maximo de 2 puntos, a
razén de 0,5 puntos por cada actuacion.

e CURSO 34
e CENTRO
e 2021
e 0.50
e 2013
e 0.50
e 2017
e 0.50
e 2018
e 0.50
e 2021
e 0.50
e -

e 0.00
o -
e 0.00
e -
e 0.00
e TOTAL
e 200

TOTAL CRITERIO EVALUACION

e 10.00
La puntuacién obtenida dista mucho de la que se obtuvo en el momento de hacer el
primer Plan Tic del Centro y aunque hemos mejorado en gran medida todavia queda
mucho trabajo por hacer.

‘9,‘ Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
W castillay Leon W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU
Consejeria de Educacién & e

Ig¥:  cositRno MINISTERIO
DE ESPANA DE EDUCACION
g ¥ FORMACION PROFESIONAL




e Sistemas de acreditacién y diagnostico.

Los sistemas de acreditacion y diagndstico serdn los establecidos en la ORDEN
EDU/600/2018, de 1 de junio, por la que se regula el procedimiento para la obtencidon
de la certificacién del nivel de competencia digital «CoDiCe TIC», en la integracion de las
tecnologias de la informacién y la comunicacién, de los centros educativos no
universitarios sostenidos con fondos publicos de la Comunidad de Castilla y Ledn.

e Auditorias internas o externas.

Las auditorias que se llevaran a cabo correrdn a cargo del personal de la Direccidon
Provincial de Educacion de Ledn tanto en cuanto vengan a evaluar el mantenimiento o
la adquisicidn de otro nivel de certificacion CoDiCe TIC, que seran como maximo cada
dos afos, siempre que el centro quiera mantener o mejorar este reconocimiento.

Es verdad, que la propia Comision TIC funcionarda de auditor interno, ya que ira
evaluando y registrando los logros obtenidos y los pasos por conseguir durante toda la
vigencia de este Plan.

D.3. Indicadores de evaluacién del plan:

e Indicadores de la dimensidn educativa, relacionados con las siguientes areas:

o Procesos de ensefianza y aprendizaje (area 2). 35

— Numero de docentes del centro que hace un uso habitual de las TIC en su aula.

— Documentos elaborados para la mejora de la integracion de las TIC en el Centro.

— Numero de formaciones recibidas para la mejora de la Competencial Digital Docente.

— Miembros del equipo docente participantes en actividades formativas relacionadas
con la Competencia TIC en su dimensién de ensefianza-aprendizaje.

— Numero de plataformas educativas TIC utilizadas en el centro.

— Cantidad de recursos y actividades TIC desarrolladas tanto por docentes como
alumnado.

o Procesos de evaluacién (area 4).

— Cantidad de encuestas, formularios, ... elaborados para comprobar en qué medida se
van implementados cambios en el centro respecto a la implantacién del Plan CoDiCe.

— Resultados de encuestas de satisfaccion con relacidn al esfuerzo del centro en la
mejora de la competencia digital.

— Numero de instrumentos usados y/o elaborados para evaluar el proceso de
integracién de las TIC en centro.

— Miembros de la comunidad que se implican en la evaluacién de la integracion TIC en el
centro.

o Contenidosy curriculos (area 5).

— Documentos curriculares modificados para dar cabida al desarrollo del presente plan.
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— Numero de objetivos y contenidos relativos a la competencia digital del alumnado
elaborados y secuenciados por nivel y etapa educativo.

— Numero de contenidos trabajados durante el curso escolar para la mejora de la
competencia TIC del alumnado.

— Contenidos adquiridos por los alumnos/as respecto a su nivel y etapa educativa
respecto al plan TIC establecido.

— Numero de materias en las que se ha implementado un cambio significativo en el uso
de las TIC en el Aula.

¢ Indicadores de la dimensidn organizativa:
o Gestidn, organizacién y liderazgo (drea 1).

— Numero de acciones planteadas en el Plan CoDiCe TIC y consolidadas.

— Cantidad de reuniones por curso de la Comision TIC de Centro.

— Acciones realizadas por curso escolar de vigencia del plan.

— Porcentaje del claustro que participa en la puesta en accién del Plan TIC.

o Formaciony desarrollo profesional (area 3).

— Numero de actividades formativas para mejorar competencia digital docente.

— Existencia de Plan de Formacién de Centro con itinerario TIC.

— Numero de horas de formacidn realizadas por los miembros del claustro para la
mejora de la competencia digital docente.

36

o Colaboracioén, trabajo en red e interaccion social (drea 6).

— Mejoras implementadas en la red de centro.

— Mejoras en los medios de difusién de informacion a través de las TIC.

— Evidencias de trabajo colaborativo en red entre docentes.

— Nudmero de Aulas Virtuales en centro.

— Rendimiento y uso de Office365 Educacyl, tanto en docentes como alumnado.

— Evolucién del grado de satisfaccion de la comunidad educativa con la implementacidn
de las TIC por curso escolar.

e Indicadores de la dimensidn tecnoldgica:
o Infraestructura (area 7).

— Numero de equipos operativos en el centro dedicados a labores tanto lectivas como
administrativa.

— Actuaciones llevadas a cabo para la mejora de equipos y redes del centro.

— Adquisiciones de equipos nuevos para el trabajo con alumnos.

— Numero de equipos sustituidos y eliminados del inventario escolar.

o Seguridad y confianza digital (area 8).

— Numero de incidencias relativas a esta area.
— Medidas de seguridad tomadas para mejorar esta drea.
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— Formaciones organizadas para mejorar las buenas practicas en cuanto a la seguridad y
confianza digital.

D.4. Evaluacion respecto a la comunidad educativa:
e Enrelacion al alumnado.

- Inclusién en las programaciones de todas las areas y de todas las especialidades
de actividades para la mejora de la competencia digital del alumnado.

e Enrelacién al profesorado.

- Implicacién de todo el profesorado en cursos de formacién y en el proyecto de
formacién en el que estamos actualmente.

- Formacién de un grupo de trabajo TIC, con el mayor nimero de participantes del
claustro.

- Revisidn del Plan de Acogida del nuevo profesorado en relacion con la utilizaciéon
de las TIC en el Centro educativo.

e Enrelacién al equipo directivo.

- Creacién de un aula compartida en el Aula Virtual para compartir recursos el
profesorado.

- Creacién de una carpeta en Onedrive de la cuenta oficial del Centro donde
gueden recogidas todas las contrasefias de los equipos informaticos y de
aplicaciones.

- Impulsar la participacion del profesorado en concursos, proyectos... que ofertan
distintos organismos en relacién con el uso de las TIC.

- Actualizacion web del Centro.

- Actualizacion del inventario TIC en la aplicacidén Central de Comunicaciones.

- Revisidn, renovacién y ampliacidn del material informatico.

37

e Enrelacién al resto de usuarios (familias, proveedores y servicios,...)

- Difusion del Plan TIC para conocimiento de la comunidad educativa.

- Implicacién de las familias en el uso del correo electronico de Educacyl para
comunicaciones con el profesorado y el centro.

- Promocién del uso por las familias de la pagina Web como fuente de informacion
de la vida del Centro.

E. PROPUESTAS DE MEJORA DEL PLAN DE TIC

E.1. Conclusiones de aplicacion y desarrollo del plan.

El Plan Cddice TIC nos ha permitido analizarnos desde un punto visto bastante objetivo y real y
ver cual es nuestra situacidn respecto a la Integracion de las TIC en nuestro colegio.
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Nos ha valido para ir observando las carencias que actualmente tenemos, y darnos cuenta de
qgué es lo que vamos a ir necesitando si queremos llegar ser un Centro Digitalmente Competente.
El autoestudio de nuestra situacidn nos ha abierto los ojos, y nos ha mostrado lo que somos en
realidad y porque lo somos; y, lo que es mds importante, nos ha animado a dar un paso adelante
e intentar mejorar lo que hacemos como centro en su conjunto y como agentes educativos en
particular.

Es verdad, y somos conscientes de ello, que nos queda un largo camino por recorrer, ya que
estamos alejados de lo que se espera que sea un centro plenamente de Integracién de las TIC,
pero gracias a autoevaluarnos y mirarnos en el espejo a través del disefio de este Plany de la
formacidén y trabajo de la Comisién TIC de centro, sabemos dénde estamos y por dénde
comenzar a intervenir para buscar mejorar y cambiar la situacién actual.

Este Plan CoDiCe TIC es la base sobre la cual va a pivotar nuestra intervencién en los préximos
cursos escolares, y, como tal, serd un documento vivo, que se podrd modificar en funcién de los
resultados que se vayan obteniendo.

Por otro lado podemos llevar a cabo diferentes propuestas para ir familiarizandonos con el uso
delasTIC:

Entre alumnos: Realizando diferentes actividades en el aula virtual como ayuda o refuerzo sobre
los contenidos planteados en clase.

Entre profesor y alumnos: Dentro de los grupos del aula virtual, alumnos y profesores pueden
interaccionar mediante el correo. Los profesores pueden informar y guiar a los alumnos de su

grupo.

Con las familias: A través de la web de centro .

38
Entre profesores: Se ha creado el grupo de whatssap , al que tiene acceso todo el profesorado
del Centro. En el mismo se establece vias de interaccion entre los profesores. Pudiéndose crear
otros grupos especificos de profesores dentro del aula virtual, a cada uno de los cuales tienen
acceso los profesores que forman parte de cada grupo.
Entre profesorado y alumnado: Utilizar la aplicacién Kaizala, como via de comunicaciéon entre los
tutores y las familias.
E.2. Lineas de mejora detectadas para proximas revisiones.
- Comprobar la implicacidn del profesorado en la seccién del Aula Virtual.
- Realizar unas rubricas para la evaluacién de la competencia digital del alumnado segun
la secuenciacién del Plan.
- Realizar las encuestas que tenemos que pasar al profesorado, alumnado y familias
sobre distintos aspectos relacionados con las TIC, y guardarlos en Forms en la cuenta
oficial del Centro.
- Compartir manuales y tutoriales para manejo de programas y aulas virtuales.
- Implicar mayor numero de profesores en las medidas que se lleven a cabo para el
seguimiento y actualizacion del Plan.
E.3. Estrategias de revision y modificacion del plan.
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Después del andlisis recogido en este documento, y viendo nuestras posibilidades reales y lo que
se ha hecho hasta el momento actual, vamos a poner en practica las siguiente acciones y
estrategias de mejora a lo largo de este curso y sucesivos:

— Aplicar el plan estratégico de intervencidn TIC que recoge todos los contenidos a
trabajar respecto a esta area secuenciados por interniveles, donde ademas se
establezcan criterios de priorizacién y uso de recursos y espacios disponibles.

— Seguir impulsando acciones formativas docentes que mejoren la competencia digital
de nuestro Claustro, y, por consiguiente, mejore la de nuestro alumnado.

— Seguir utilizando los medios digitales para la comunicacidn tanto interna como externa
del Centro, apoyado fuertemente en el uso de herramientas TIC institucionales.

— Revisidn y/o adaptacidn de los documentos institucionales para empoderar
fuertemente la digitalizacién en el centro, para transmitir una imagen de cambio y
actualizacién a nuestra comunidad educativa y su entorno.

— Dar a conocer el decdlogo de obligado conocimiento y cumplimiento en lo referente a
las politicas de proteccién de datos y privacidad, adecuado a las normativas vigentes.

— Fomentar una cultura de buenas précticas en el centro respecto a la confianza y
seguridad digital desde un punto educativo y civico.

— Empoderar a la Comisién TIC del centro vy a las figuras fisicas del Coordinador TIC y del
delegado de Proteccion de Datos (si fuese necesario crearlo).

39
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ANEXOS DE CERTIFICACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL DE CENTRO

En cuanto a los ANEXOS DOCUMENTALES del centro estos seran revisados y
actualizados en los cursos siguientes. (Plan de Atencién a la Diversidad, Plan de
Biblioteca, RRI...,).

ANEXOS DE EVIDENCIAS.

Plan de acogida nuevos profesores en relacion a las TIC.
Decdlogo para el correcto uso de los datos de caracter personal.
Aula Virtual.

Carpeta de recursos compartidos profesorado en Aula Virtual.

e Consentimiento informado para el tratamiento de imagenes/voz en el centro.

NORMAS DE USO RECURSOS Y ESPACIOS TECNOLOGICOS DEL CENTRO

PLAN DE ACOGIDA PROFESORADO EN RELACION A LAS TIC 40

Al comienzo del curso, el profesorado que se incorpora al centro independientemente
del nivel en el que lo haga, debe recibir una formacién especifica para conocer e
implicarse el desarrollo de la linea prioritaria del centro vinculada con la integracidn
didactica de las tecnologias de la informacién y la comunicacién.

Un miembro de la Comisidn TIC del Centro se coordinara con el nuevo profesorado para
llevar a cabo las siguientes actuaciones:

1. Explicar las directrices recogidas en el presente Plan.

2. Enseiiarla organizacidn de la pagina web del Centro, asi como todos los recursos
que ofrece.

3. Dar de alta como usuarios en el aula virtual, en los grupos que corresponda,
seglin funciones a desempefiar en el Centro al profesorado de reciente
incorporacion.

4. Facilitar recursos TIC segun funciones.

5. Fomentar la participacion de los maestros en el itinerario formativo vinculado a
las TIC.

6. Resolver cualquier duda referente al uso de las TIC en el Centro, siempre que se
posible.

OBJETIVOS DEL PLAN DE ACOGIDA.
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a) Explicar al profesorado de nueva incorporacién en el momento concreto de la
integracion de las TIC en el que se encuentre el centro.

b) Realizar un breve recorrido por la trayectoria tecnoldgica del centro, asi como de
los avances que se hayan podido ir realizando.

c) Explicitar cudles son los objetivos que el actual Plan TIC tiene marcados vy
momento en el que nos encontramos.

d) Mostrarle, a modo global, las necesidades y obligaciones que tienen como
profesor del centro en torno a las TIC (integracion de las mismas en su aula, en
sus documentos y programaciones curriculares, en su linea metodolégica, ...).

e) Informar de los recursos espaciales, materiales y personales con los que cuenta
el centro en relacion a las TIC (sala de informatica, pizarras interactivas, sala de
audiovisuales, ...).

f) Conocer al equipo TIC, presentarle sus funciones.

g) Aportarle formacién bdsica para el correcto manejo de los recursos mas
importantes del centro (pagina web, aula virtual, ...).

h) Informar de las formas de comunicacién oficiales que se utilizan en el centro
(pagina web, correo electrénico, aula virtual, Yammer...).

NORMATIVAY DECALOGO PARA EL CORRECTO USODELOS

CEIP VIRGEN DE LA QUINTA ANGUSTIA DE CACABELOS

1.- ¢Qué SE ENTIENDE POR TRATAMIENTO DE DATOS? 1

2.- SIGLAS 1

3.- LEGITIMACIén para el tratamiento de datos 1

4.- SUPRESION DE LOS DATOS 1

9.- TRATAMIENTO DE LOS DATOS POR LOS CENTROS EDUCATIVOS 2
6.- TRATAMIENTO DE DATOS POR LAS AMPA 8

7.- DERECHOS EN MATERIA DE PROTECCION DE DATOS 9

Decalogo para un correcto uso de los datos de caracter personal en el ceip virgen de la quinta
angustia. 10

MARCO NORMATIVO BASICO 13
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1.- ¢QUE SE ENTIENDE POR TRATAMIENTO DE DATOS?

Cualquier actividad en la que estén presentes datos de caracter personal,
ya se realice de manera manual o automatizada, total o parcialmente,
como la recogida, registro, organizacion, estructuracion, conservacion,
adaptacion o modificacion, extraccion, consulta, utilizacion, comunicacion
por transmision, difusion o cualquier otra forma de habilitacion de acceso,
cotejo o interconexion, limitacidn, supresion o destruccion.

2.- SIGLAS

RGPD: Reglamento General de Proteccion de Datos
AEPD: Agencia Espafiola de Proteccion de Datos

LOPDGDD: Ley de Proteccién de Datos y Garantia de los Derechos
Digitales

3.- LEGITIMACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS
Tras la aplicacion del RGPD y LOPDGDD, la edad para poder otorgar el

consentimiento en la utilizacion de los datos personales, seguird en 14 42

afos. Para menores de esa edad, el consentimiento lo deberan dar sus
padres o tutores (Art. 7 LOPDGDD).

4.- SUPRESION DE LOS DATOS

e Se conservaran por el tiempo estrictamente necesario para las finalidades
para las que se recabaron y para hacer frente a las responsabilidades que
se pudieran derivar de su tratamiento, de manera que cuando hayan
dejado de ser necesarios o0 pertinentes para dicha finalidad debera
producirse la supresion de los mismos, garantizando su correcta
destruccion y evitando posibles pérdidas o fugas de los mismos.

e Los datos incluidos en los procesos de admision seran cancelados una
vez finalizados los procedimientos administrativos y judiciales de
reclamacion.

e Los exdmenes de los alumnos no deberian mantenerse mas alla de
la finalizacion del periodo de reclamaciones.

e Los datos del expediente académico, en cambio, deben ser
conservados, ya que pueden ser solicitados por los alumnos con
posterioridad a la finalizacion de sus estudios.
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9.- TRATAMIENTO DE LOS DATOS POR LOS CENTROS EDUCATIVOS

9.1- RECOGIDA DE DATOS POR EL CENTRO EDUCATIVO

Se pueden recabar datos sobre:

e La situacion familiar de los padres de los alumnos.

e La salud: discapacidades, enfermedades cronicas, TDAH,
intolerancias alimentarias o alergias y tratamientos médicos que
reciba un alumno.

e Datos biométricos (huella dactilar convertida en un algoritmo).

e Fotografias de cada alumno a los efectos de identificarlos con su
expediente.

e Cuando un profesor recabe otros datos de caracter personal de sus
alumnos, como grabaciones de imagenes o sonido con la finalidad
de evaluar sus conocimientos u otros datos relacionados con la
realizacion de dichos ejercicios, o los resultados de su evaluacion,
estarian legitimados para hacerlo, en el marco de las instrucciones,
protocolos o régimen interno que el centro o la administracion
educativa haya adoptado. 43

e Si se diera la circunstancia en la que los profesores necesitaran
conocer los datos de los padres de los alumnos, como podria ser
ante situacion de riesgo, y no dispusieran de ellos, estarian
habilitados para recabarlos de los alumnos.

9.2.-TATAMIENTO DE LOS DATOS DE LOS ALUMNOS

e El centro puede publicar en su tablon de anuncios (del interior del
centro), los listados de alumnos admitidos, y se retirardn cuando ya
no sean necesarios. El centro debera conservarlos para atender a
las reclamaciones que pudieran plantearse.

¢ Al inicio de curso se colocaran en las puertas de entrada al centro
y/o en las puertas de las aulas, la relacion de alumnos por clases
y/o actividades, durante un tiempo razonable para permitir el
conocimiento por todos los interesados.

e En el comedor escolar se podran publicar los mends, ya que
pueden existir alumnos con necesidades alimentarias especiales,
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a sea por razones de salud o religion, pero no podra aparecer
ningun dato personal que los identifique.

e Un profesor de practicas, si quiere utilizar trabajos de los alumnos
para su formacion personal, lo podra hacer disociando los datos de
manera que no se puedan identificar los alumnos. Si no, tendran
gue contar con el consentimiento de sus padres o tutores si son
menores de 14 afos.

e Las calificaciones de los alumnos se han de facilitar a los propios
alumnos y a sus padres. La comunicacion al alumno, se puede
hacer en el entorno de su clase, y de forma oral, evitando
comentarios adicionales que pudieran afectar personalmente al
alumno.

e Los examenes de los alumnos no podran salir del centro para
su consulta, pero los padres pueden solicitar alos tutores, una
revision que se haré en el centro escolar.

e Los padres pueden acceder a la informacion sobre el absentismo
escolar de sus hijos.

e Los padres separados con patria potestad compartida, con
independencia de quién tenga la custodia, tienen derecho a recibir
la misma informacion académica de sus hijos.

_ _ 44
En caso de conflicto entre los progenitores, sobre el acceso a la

informacion académica de sus hijos, sera el juez quien debera
resolverlo.

e El centro educativo puede facilitar datos de los alumnos a otros
centros educativos cuando sea el caso de un traslado, respetando
la normativa vigente y sus cauces oportunos.

e El centro podra comunicar datos a las fuerzas y cuerpos de
seguridad siempre que sean necesarios para la prevencion de un
peligro real para la seguridad publica o para la represion de
infracciones penales.

El centro deberad documentar la comunicacion de los datos.

e EIl centro puede comunicar datos de caracter personal de los
alumnos a los servicios sociales, a las autoridades y a sus agentes,
y a los centros sanitarios. Esta comunicacion estaria amparada en
el interés superior del menor, recogido por la Ley Organica de
Proteccion Juridica del Menor.

e Sise va a comunicar datos a instituciones, entidades o empresas
gue van a ser visitadas por los alumnos, en una actividad
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extraescolar (exposiciones, museos...), se debe contar con el
consentimiento de sus padres o tutores.

La comunicacion, en caso de ser autorizada, implicaria la
posibilidad del tratamiento de los datos exclusivamente para los
fines que se han indicado.

e No se pueden comunicar los datos de los alumnos y de sus
padres y madres al AMPA sin el previo consentimiento de los
interesados.

Las AMPAS son responsables del tratamiento de los datos de
caracter personal que hayan recabado.

5.3.-TRATAMIENTO DE LAS IMAGENES DE LOS ALUMNOS

5.3.1.-GRABACION Y DIFUSION DE IMAGENES EN EVENTOS CELEBRADOS EN EL

CENTRO EDUCATIVO
45

e Para la captacion de imagenes, como parte de la funcion
docente, los centros estarian legitimados para ello. Por otro
lado, para la difusion de fotos y sus actividades, el centro
debera disponer del consentimiento de sus padres o tutores.

Cuando se toman imagenes de Ilos alumnos en
determinados eventos que se desarrollan en el centro
escolar, los padres podran tener acceso siempre que éste
sea en un entorno seguro que exigiera la previa
identificacion y autenticacion de los alumnos, padres o
tutores.

Habria que recordar a quien acceda a estas imagenes, que
no pueden divulgarlas de forma abierta; puesto que la simple
difusion sin consentimiento puede suponer delito tipificado
en el cédigo penal.

e Un profesor, en el desarrollo de la programacion y
ensefianza de areas, materias y modulos, puede realizar
ejercicios que impliguen la grabacién de imagenes de los
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propios alumnos, y ésta, solo debera estar accesible para
los alumnos involucrados en dicha actividad, sus padres o
tutores, y el profesor correspondiente.

El responsable, en estos casos, es el propio centro o la
Administracion educativa.

e Las familias de los alumnos que participen en un evento
abierto, en el centro educativo, pueden grabar imagenes
cuando se capten para su uso personal y doméstico.

Si esas imagenes son difundidas por internet, los
responsables son los familiares, y si lo hacen deberan
obtener el consentimiento previo de los interesados.

El centro debe informar a los familiares, de su
responsabilidad, si esas imagenes son divulgadas en
entornos abiertos.

e Siun padreseniegaaque setomenimagenes de su hijo
en un evento, no se ha de cancelar el evento. Se
informara a los padres que la toma de fotografias y
videos es posible como actividad familiar, para uso
personal y domeéstico.

e Segun la Ley Orgéanica de Educacion, un centro puede no
permitir que los familiares graben eventos escolares, segun
Su organizacion interna.

5.3.2.-GRABACION DE IMAGENES EN ACTIVIDADES FUERA DEL CENTRO
ESCOLAR.

e Estas grabaciones fuera del recinto escolar requieren el
consentimiento de los padres o tutores.

e Si la grabacion se realiza por terceros (una empresa,
museo...), sera obligacion de estos terceros disponer del
consentimiento de los interesados, que habra podido
recabar a través del centro; informando previamente del fin
de tales documentos graficos.

9.4.-TRATAMIENTO DE DATOS EN INTERNET
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9.4.1.-TRATAMIENTO DE DATOS EN INTERNET

A/ UTILIZACION DE PLATAFORMAS EDUCATIVAS

e Los centros o las Administraciones educativas, son
los responsables del tratamiento de los datos
personales de los alumnos en las plataformas
educativas, porgue son los que suscriben el contrato
de prestacion de servicios con las empresas titulares
de las plataformas educativas.

e Las editoriales carecen de legitimacion para el
tratamiento de los datos personales para fines
distintos de los previstos en la licencia del servicio
(resultado de pruebas, perfiles, publicidad...), por lo
que tendrdn que recabar el consentimiento
especifico.

e Los centros pueden permitir la utilizacion de
herramientas de almacenamiento en nube distintas
de las plataformas educativas, sélo si rednen las
garantias previstas en la normativa de proteccion de
datos.

47

B/ PUBLICACION DE DATOS EN LA WEB DE LOS CENTROS

e Si se trata de una web en abierto, para publicar los
datos de los profesores, tutores y otros responsables
del centro, seria necesario contar con su
consentimiento previo dado que se trata de una
comunicacién de datos a los que puede acceder
cualquier persona de manera indiscriminada y no
resulta necesaria para el ejercicio de la funcion
educativa encomendada a los centros.

¢ Si la informacion esta restringida a los alumnos del
centro y a sus padres o tutores, se puede publicar, si
bien se deberia informar a los docentes y, en caso de
incluir la direccibn de correo electronico para
contacto, que sea la que suministra la Consejeria de
Educacién de Castillay Ledn a sus trabajadores y no
las personales que tengan los profesores en el
ambito educativo.
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e En la web del centro se pueden publicar informacion
relativa a los alumnos, como fotografias y videos,
siempre que se disponga del consentimiento de los
alumnos o de sus padres o tutores. También se
podria hacer distorsionando la imagen, evitando el
posible reconocimiento personal.

e No se podra publicar en el blog de un profesor datos
de caracter personal que permitan identificar a los
alumnos, salvo que se contase con el consentimiento
directo de los afectados, o de sus padres o tutores.
No se considerara vélida, para tal fin, la autorizacién
de uso privativo al centro.

e En el blog de los centros educativos, se podria
publicar la informacion previa disociacion o
anonimizacion de los datos de los alumnos de
manera que no se les pudiese llegar a identificar.

C/ PUBLICACION DE DATOS EN REDES SOCIALES

La publicacion de datos personales en redes sociales
por parte de los centros educativos requiere contar con el 48
consentimiento de los interesados, a los que habra que
informar previamente de manera clara de los datos que se
van a publicar, en qué redes sociales, con qué finalidad,
quién puede acceder a los datos, asi como de la posibilidad
de ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion, oposicion
y supresion.

La normativa incluye la obligacion de informar sobre
el plazo durante el que se conservaran las imagenes o, si no
fuera posible, de los criterios para determinarlo.

9.5.-0TROS SUPUESTOS

9.5.1.-CERTIFICADOS DEL REGISTRO CENTRAL DE DELINCUENTES SEXUALES

Para el acceso y ejercicio a las profesiones, oficios y actividades
gue impligue contacto habitual con menores es requisito no haber sido
condenado por sentencia firme por algun delito contra la libertad e
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indemnidad sexual, que incluye la agresibn y abuso sexual,
exhibicionismo y provocacion sexual, prostitucion y explotacion sexual y
corrupcion de menores, asi como por trata de seres humanos. A tal efecto,
guien pretenda el acceso a tales profesiones, oficios o actividades debera
acreditar esta circunstancia mediante la aportacion de una certificacion
negativa del Registro Central de delincuentes sexuales.

Una vez iniciada la relacién o aportado el certificado negativo no
seria precisa una nueva aportacion o renovacion periédica del mismo, a
pesar de que dicho certificado pueda datar de fecha muy anterior.

Solamente se podria volver a solicitarse si se tiene conocimiento
de la concurrencia de nuevas circunstancias que exijan su actualizacion,
para comprobar la exactitud de los datos.

9.6. VIDEOVIGILANCIA

e La implantacion de camaras de videovigilancia, que responda al
interés legitimo de los centros y de las Administraciones educativas
en mantener la seguridad e integridad de personas y las
instalaciones, ha de observar la normativa de proteccion de datos
personales, en la medida que implica el tratamiento de los datos de
alumnos, profesores, familiares, etc.

e Dado el caracter intrusivo de estos sistemas en la intimidad de las
personas, su instalacion debe responder a los criterios de
necesidad, idoneidad para los fines pretendidos, que no se puedan
conseguir con una medida menos invasiva de la intimidad y, que
ofrezca méas beneficios que perjuicios. Por ejemplo, cuando el
motivo para la instalacion de estos sistemas sea el de evitar dafios
materiales, robos y hurtos que se puedes llegar a producir se
podria limitar su funcionamiento a las horas no lectivas, de manera
gue se minimizara el impacto en la privacidad de las personas.

e Los sistemas de videovigilancia no podran instalarse en aseos,
vestuarios o zonas de descanso de personal docente o de otros
trabajadores.

e La instalacion de camaras en las aulas alegando motivos de
conflictividad resultaria desproporcionado pues durante las clases
a esta presente un profesor, y supone una intromisién en la
privacidad de los alumnos y podria suponer un control laboral
desproporcionado de los profesores.

49
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e Se pueden instalar camaras de videovigilancia en los patios de
recreo y comedores, cuando la instalacion responda a la proteccion
del interés superior del menor, y se trate de espacios en los que se
pueden producir acciones que pongan en riesgo su integridad
fisica, psicoldgica y emocional.

e Se debe informar de la existencia de un sistema de videovigilancia
colocando un distintivo en lugar visible, en aquellos espacios donde
se hayan instalado las camaras.

6.- TRATAMIENTO DE DATOS POR LAS AMPA

e Las asociaciones de madres y padres de alumnos (AMPA) son entidades
con personalidad juridica propia, y son los responsables del tratamiento
de los datos que recaben de los asociados y de sus hijos, por lo que deben
cumplir con las obligaciones de la normativa de proteccion de datos.

e Los centros educativos pueden facilitar a las AMPA la informacion
personal de los alumnos y de sus familias para poder dirigirse a ellos, si
no son asociados, y si el centro dispone del consentimiento previo.

e Las AMPA pueden tratar los datos de los alumnos por cuenta del centro
educativo en los casos que prestasen un servicio al centro que requiera

: . . . 50
el tratamiento de dichos datos, por ejemplo, que se hiciera cargo del
servicio de comedor o de transporte escolar por cuenta del centro.

e Las AMPA pueden publicar en su web o en las redes sociales los datos

de los alumnos apuntados a un viaje fin de curso o imagenes de los

alumnos o de sus familiares
7- DERECHOS EN MATERIA DE PROTECCION DE DATOS
1.1.-DERECHO DE ACCESO

El derecho de ACCESO permite a los titulares de los datos personales
conocer y obtener gratuitamente informacion sobre si sus datos de caracter
personal estan siendo objeto de tratamiento, con qué finalidad, qué tipo de datos
tiene el responsable del tratamiento, su origen, si no proceden de los
interesados, y los destinatarios de los datos.

En un centro educativo, los responsables del tratamiento, en el plazo de
un mes, han de facilitar a los interesados la informacién sobre sus datos
personales o, en su caso, respuesta de que no disponen de ellos. Se puede
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hacer por escrito, visualizacion en pantalla, copia o fotocopia, correo
electronico...

En el cumplimiento del derecho de acceso y conforme a la normativa de
proteccion de datos, el centro no tiene la obligacion de facilitar copia del
expediente escolar, sin perjuicio del acceso a la informacion en el marco de la
legislacion sectorial.

La informacion que se facilite a este respecto seré gratuita.

1.2.-DERECHO DE RECTIFICACION

El derecho de RECTIFICACION permite corregir errores, modificar los
datos que resulten ser inexactos o incompletos y garantizar la certeza de la
informacion objeto de tratamiento.

Los alumnos o sus tutores legales si son menores de 14 afios, pueden
solicitar la rectificacién de los datos de su expediente siempre que se constate
un error. Esto no seria de aplicacion a las calificaciones.

. ., . . . e 51
El derecho de rectificacion no permite modificar un informe de evaluacion

psicopedagdgica, solo se pueden modificar los datos de caracter personal que
sean inexactos o incompletos.

1.3.-DERECHO DE SUPRESION

El derecho de SUPRESION permite que se supriman los datos que
resulten ser inadecuados o excesivos. La revocacion del consentimiento da lugar
a la cancelacion de los datos cuando su tratamiento esté basado en él, pero sin
efecto retroactivo.

La informacion de los expedientes académicos requiere su conservacion
en la medida en que puede ser solicitada por los alumnos después de finalizados
los estudios.

Los datos de salud obtenidos por el Equipo de Orientacion Educativa, e
suprimiran cuando no sean necesarios para el desarrollo de la funcion educativa
Yy, en su caso, al finalizar la escolarizacion del alumno en el centro, por ejemplo,
los datos sobre las alergias alimentarias.
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1.4.-DERECHO DE OPOSICION

Es el derecho del interesado que, por motivos relacionados con su
situacion personal, no se lleve a cabo el tratamiento de sus datos de caracter
personal o se cese en el mismo.

Los alumnos o familiares pueden oponerse a la publicidad de sus datos
personales cuando exista un motivo legitimo y fundado, referido a una concreta
situacion personal.

Por ejemplo, en los casos en los que se ha acordado por los jueces el
alejamiento de uno de los progenitores o se le ha privado de la patria potestad y
la publicidad de informacién personal pueda suponer un riesgo para la integridad
fisica y psiquica del alumno o del otro progenitor.

DECALOGO PARA UN CORRECTO USO DE LOS DATOS DE CARACTER PERSONAL 52
EN EL CEIP VIRGEN DE LA QUINTA ANGUSTIA.

1. Los datos de caracter personal de los alumnos y de sus familiares,
deberan ser tratados con la debida diligencia y respeto a su privacidad e
intimidad, teniendo presente el interés y la proteccion de los menores, el
deber de guardar secreto sobre dichos datos y su uso exclusivo para
finalidades legalmente previstas.

Toda la documentacién personal, asi como informes psicopedagdgicos,
médicos... que afectan al menor o a sus familiares, se ubicaran en unos
armarios archivadores protegidos bajo llave, en el despacho del
administrativo.

Los ordenadores de todo el centro, estaran protegidos por contraseia y
usuario, estos datos tienen que ser conocidos por sus propios usuarios y esa
informacion debe tenerla el equipo directivo en guardia y custodia. No
pudiendo, un docente, quitar o modificar a su antojo esa politica.

2. Por regla general, los centros educativos no necesitan el consentimiento
de los titulares de los datos para su tratamiento, que estara justificado en
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el ejercicio de la funcién educativa y orientadora, asi como en la relacién
con los alumnos derivada de dicha funcion.

Los datos personales de los alumnos pueden ser proporcionados a sus
tutores o a cualquier profesor del centro, siempre y cuando sean necesarios
para el desempefio de su funcion docente.

Los expedientes de los nifios nunca podran salir del centro educativo bajo
ningun concepto.

Los datos que se recogen para la realizacién de la matricula, no se podran
utilizar para finalidades diferentes del ejercicio de la funcién educativa, como
la publicacién de fotografias de los alumnos en la web del centro o la
comunicacién de sus datos a museos 0 empresas para organizar visitas,
salvo que se haya recabado el consentimiento de sus padres o tutores tras
haberles informado de ello.

3. Se debe informar de manera inmediata de cualquier incidencia
relacionada con la seguridad de los datos de caracter personal.

4. En cuanto a las TIC, el centro debe conocer las aplicaciones que los
profesores van a utilizar con sus alumnos, su politica de privacidad y sus
condiciones de uso antes de utilizarlas.

En este centro se utilizaran, el Aula virtual (Moodle), Office 365, el correo
electrénico corporativo y los whatsapp de difusién (solo el equipo directivo
con el teléfono movil oficial).

5. Las comunicaciones entre el profesorado se llevaran a cabo, a través del
correo electrénico de la Junta, Office 365, Teams, Yammer y grupo de
whatsapp (con el movil del centro).

El grupo de whatsapp del profesorado, estara controlado en todo
momento por el Equipo Directivo. Se enviaran estos mensajes desde el
teléfono moévil del centro y se utilizara para mensajes de caracter oficial e
informativo, a todo el claustro.

Las comunicaciones oficiales del centro con los miembros del consejo
escolar se haran por el correo electrénico.

Las comunicaciones oficiales del centro con las familias se haran via

teléfono, whatsapp de difusion, pagina web, correo electronico y en los tablones
de anuncios del propio centro.

ol GOBIERNO.
OE ESPANA
= &

El whatsapp de difusion con las familias sera supervisado siempre por el
Equipo Directivo y formaran parte de él los padres que asi lo expresen
mediante su consentimiento. En este whatsapp se incluira el teléfono de uno
de los tutores legales de los alumnos, a excepcion de los casos en los que
haya doble informacion, en el que si las dos partes o manifiestan se incluird
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a los dos tutores legales. En ningun caso este medio servira para comunicar
a las familias aspectos relacionados con la vida escolar de sus hijos. Es el
Equipo Directivo quien mandara comunicaciones a las familias por este
medio.

Cuando las familias se quieran poner en contacto con el Centro, lo haran
en persona, via teléfono fijo o por el correo electronico del centro. Las
llamadas oficiales y la recepcién de llamadas sera a través del teléfono fijo
(al teléfono movil solo en determinadas ocasiones y como medida
excepcional).

El centro podra emitir informes de escolaridad, pero en ningln momento
emitira informes en los que se detallen datos del alumnado sobre su aseo
personal, convivencia con los progenitores... Este tipo de datos se emitiran si
son requeridos por un Juzgado.

Cuando se requiera un informe por parte de Salud Mental o los servicios
sociales, se podra emitir un informe segiin modelo oficial por parte del Equipo
de Orientacion.

6. Cuando se realicen excursiones con/sin pernocta de 1 o mas dias, se
podra utilizar la aplicaciéon de mensajeria instantdnea como whatsapp de
difusion, con el consentimiento expreso de las personas titulares de los
datos, y se podran enviar fotos de los nifios por este medio cuando los
usuarios estén de acuerdo con los términos en los que se utiliza (modelo
de autorizacion).

7. Los medios de informacion a familias como pagina web del centro, twitter
(cuando se cree la cuenta), seran supervisados y controlados por el
Equipo Directivo o responsable en quién delegue.

8. Habra unos responsables (equipo directivo y un miembro del claustro) de
la pagina web que seran los encargados de publicar en ella todo lo relativo
a informaciones, convocatorias, noticias y actividades que se realicen en
el centro educativo. El profesorado debe tener cuidado con los contenidos
del trabajo de clase que publiquen en internet y con los trabajos de los
nifos si los quieren publicar, y procurar que no contengan datos
personales y siempre con el consentimiento de sus padres o tutores
legales.

9. El profesorado debe ensefiar a valorar la privacidad de uno mismo y la de
los demas, asi como informar al alumnado de que no pueden hacer fotos
ni videos de otros comparieros ni del personal del centro escolar, ni
difundirlos por las redes sociales sin su consentimiento, para evitar
cualquier forma de violencia (ciberacoso, grooming, sexting o de violencia
de género).
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10. En el Centro Escolar los alumnos no podran traer dispositivos moviles,
camara de fotos, tablets... salvo que algun profesor manifieste su
necesidad como complemento a las tareas de clase. Tampoco se podran
llevar a las salidas al entorno ni a excursiones ya sean de un dia o varios
dias.

11. Cuando en el Centro se organicen y celebren eventos (fiesta de Navidad,
fin de curso...), a los que asistan los familiares de los alumnos, se les
informard en el evento, de la posibilidad de grabar imagenes
exclusivamente para su uso personal y doméstico (actividades privadas,
familiares y de amistad), sin que puedan difundirse estas imagenes en
entornos abiertos (como internet, whatsapp...), sin el consentimiento de
los interesados.

Todas las personas que tengan acceso a datos de caracter personal de
los alumnos, estan obligados a guardar secreto sobre los mismos (art.5
LOPDGDD).

MARCO NORMATIVO BASICO

e Constitucion Espafiola (articulos 18.4 y 27). 55
¢ Reglamento (UE)) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27
de abril de 2016 relativo a la proteccién de las personas fisicas en lo que
respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacién de
estos datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento
general de proteccidn de datos, aplicable a partir del 25 de mayo de 2018).

e Ley Organica de Proteccion de Datos 3/2018 LOPDGDD.

e Convenio 108 del Consejo de Europa, de 28 de enero de 1981, para la
proteccion de las personas con respecto al tratamiento automatizado de
datos de caracter personal y su protocolo del afio 2001.

e Directiva 95/46/CE del Parlamento Europeo y del Consejo de 24 de
diciembre de 1995 relativa a la proteccion de las personas fisicas en lo
que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de
esos datos (de aplicacion hasta el 24 de mayo de 2018).

e Instruccion 1/2006, de 8 de noviembre, de la Agencia Espafiola de
Proteccion de Datos, sobre el tratamiento de datos personales con fines
de vigilancia a través de sistemas de camaras o videocamaras.

e Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

e Ley Organica 1/1996, de 15 de enero, de Proteccién Juridica del Menor.
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e Ley41/2002, de 14 de noviembre, basica reguladora de la autonomia del
paciente y de derechos y obligaciones en materia de informacion y
documentacion clinica.

Obligaciones y responsabilidades de los alumnos al utilizar el aula de Informatica

* Los alumnos/as accederan al aula de informética siempre en compafia de un docente
estableciendo un horario semanal.

* Respetando y cumpliendo las 6rdenes del profesorado tanto en el aula de informatica
como en el trayecto.

*Ejecutaran y cumpliran las instrucciones dadas por el profesor, en cuanto a la
utilizacion de los equipos y recursos tecnoldgicos, asi como de los programas dispuestos
para el trabajo planificado.

*Velaran por la limpieza, cuidado y mantenimiento del aula.

» Asumiran su responsabilidad ante cualquier dafio o deterioro ocasionado por un uso
negligente y/o malicioso de los recursos tecnoldgicos, y ante la sustraccion de
materiales

* En el caso de no cumplirse dichas normas de convivencia se tendrén en cuenta las 56

disposiciones generales del centro recogidas en el apartado V del plan de convivencia
de nuestro centro.
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CONSENTIMIENTOS INFORMADOS PARA EL TRATAMIENTO DE IMAGENES/VOZ, SALIDAS Y ACTIVIDADES
COMPLEMENTARIAS DE ALUMNOS EN EL CENTRO A LO LARGO DE TODA SU ESCOLARIZACION.

representante legal del @alUMNO/a ... e e s ene matriculado
en el centro CEIP. VIRGEN DE LA QUINTA ANGUSTIA (Cacabelos).

[C1Doy mi consentimiento.
CINo doy mi consentimiento.

Al citado centro para el tratamiento de la imagen/voz de nuestro hijo/a, especialmente meditante fotografias
o videos, con la finalidad de difundir las actividades del centro, en los siguientes medios:

[] Pagina Web del centro.
[J  WhatsApp de difusion.
[]  Prensa escrita zona Bierzo
[l Prensa escrita digital zona Bierzo
[] TV Bierzo.
Igualmente:
[ Autorizo
57
[] No autorizo
Al alumno/a nombrado anteriormente a la realizacion de salidas y actividades complementarias que se
lleven a cabo dentro del horario escolar del centro, durante toda la escolarizacion.
NOTA: se entiende por salidas, las establecidas fuera del aula o del centro para realizar alguna actividad, pero dentro de la localidad a la que el nifio/a acude a clase. Para
las actividades extraescolares, dentro o fuera del horario escolar, que impliquen desplazamiento fuera de la localidad, se pedird con antelacion, la autorizacién
correspondiente.
En Cacabelos a de de20__ .
- Fdo.-
ire/madre/tutor-a del alumno/a (Padre/madre/tutor-a del alumno/a
)s consentimientos, tendran validez durante toda la escolarizacién del alumno en el centro CEIP VIRGEN DE LA QUINTA ANGUSTIA. Enel ¢
se quiera revocar dicho consentimiento, debera ser remitido por escrito al Centro.
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ANEXOS DOCUMENTALES

(LOS REVISAREMOS A LO LARGO DE LOS 2 CURSOS SIGUIENTES CUANDO

ACTUALICEMOS TODOS LOS PLANES DEL CENTRO ADAPTADOS A LA LOMLOE).

Pueden aportarse o facilitar acceso digital a aquellos documentos de caracter
institucional o de centro que fundamentan y justifican el desarrollo del plan. Los
anexos documentales del centro que pueden aportar y complementar el Plan TIC serian:

PPl SommNO  MNSTIRO % Junta de Plan de Recuperacién,
DECSPANA  DE EDUCACION £y A z oA L .
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Programacion General Anual.

Plan de Atencidn a la Diversidad.

Plan de Accion Tutorial.

Propuesta Curricular de centro.
Programaciones Didacticas.

Plan de Formacién de Centro.

Plan de Convivencia.

Plan de fomento de la lectura.
Documento tecnoldgico de redes y servicios.
Protocolo de interaccién en red.

Plan de acogida.

Proyectos intercentros o internaciones.
Plan de Seguridad y Confianza Digital.
Protocolo de actuaciones de seguridad.
Reglamento de Régimen Interior.

Protocolo de evaluacién y auditoria de seguridad.

Registro de incidencias de seguridad.

Contexto socioeconédmico comunidad educativa.
Documentos de deteccién de necesidades.
Registro de incidencias de seguridad.
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