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ESTRUCTURA DEL PLAN DIGITAL CODICE TIC

El Plan Digital CoDiCe TIC es un documento de centro que tiene dos intencionalidades:
describir la situacion funcional y organizativa del centro y definir un proyecto de
accion.

Los centros participantes en el proceso de certificacién «CoDiCe TIC» deben entregar al
equipo técnico el Plan Digital de su centro, actualizado y adaptado a la normativa
vigente.
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1. INTRODUCCION

Hace afos que se habla de la escuela del futuro y de nuevos modelos de
aprendizaje para afrontar los desafios del siglo XXI. Perola pandemia del
coronavirus ha acelerado la digitalizacién de los colegios, poniendo de manifiesto
la importancia de contar con un sistema educativo sélido en la que los profesores,
con la ayuda de la tecnologia, hemos hecho un esfuerzo para que la educacién no
se detuviera, facilitando el aprendizaje en remoto y la comunicacién con los
alumnos y las familias.

Nos hemos dado cuenta que los nifios y nifias que asisten a la escuela en la
actualidad son nativos digitales por lo que utilizan la tecnologia en su dia a dia. Una
forma de conectar con esa generacion digital es utilizar nuevas tecnologias que
conviertan cada materia en algo atractivo y que llame la atencién. De esta forma se
mejorara el rendimiento y aumentara la motivacion.

La tecnologia favorece la interaccién de los alumnos y alumnas entre ellos y con
los profesores y favorece que se puedan realizar trabajos en equipo para impulsar
valores como la cooperacion, la solidaridad, el respeto, etc. Ademds de que facilita
que el alumnado ponga en marcha su imaginacién innata y cree cosas nuevas y
sorprendentes.

El presente Plan nace en nuestro Centro para dar respuesta al devenir de la
sociedad y continuar preparando a nuestros alumnos y profesores para que
podamos transmitirles el conocimiento necesario y las herramientas y estrategias
para desenvolverse con soltura en el futuro que les espera.

=  Contexto socioeducativo.

El Colegio esta situado en la localidad de La Pola de Gorddn. El alumnado que viene al
Centro, reside en su mayoria en la localidad (74,5 %) siendo el resto (25,5 %) alumnos
transportados al ser el centro una concentraciéon comarcal al que estan asignadas las
siguientes localidades:, Huergas, , Geras, Folledo, Buiza, Santa Lucia, , La Vid y Los
Barrios de Gorddn.

La mayor parte de las familias que viven en la zona llevan residiendo en la
misma mas de 10 afios (65,2 %). Esto responde en general a que los miembros del
matrimonio son en su mayoria originarios de la zona, habiendo un grupo de familias
gue se instalaron en la localidad al obtener un puesto de trabajo en la mineria de la
zona.

En los ultimos afios se ha notado levemente la marcha de familias procedentes de
otras provincias con motivo del fin de las obras de la “Variante Pajares” asi como la
falta de recursos con la crisis econémica que atraviesa el pais.
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La infraestructura de la zona ha mejorado en los ultimos afos, sobre todo la
comunicacion de las diferentes localidades aunque las dificultades contintan, sobre
todo en la época invernal, al encontrarse muchas de ellas en zonas montafiosas que
dificultan su comunicacién y el acceso al colegio durante las fuertes nevadas.

Los servicios sociales de que dispone la zona son: El C.E.A.S. (Centro de Accidn

Social), Hogar de la Tercera Edad, Centro de Salud, Asociacién de Padres del Colegio
"AMPA BERNESGA".
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= Justificacion y propdsitos del Plan.

Los logros que se esperan obtener de la integracién de las TIC en el centro, de acuerdo
con los objetivos y principios del proyecto educativo, seran:

e Definir el papel de las TIC en el proceso educativo y en la organizacién didactica
de las diversas etapas educativas y en las materias que se imparten en cada una
de ellas.

e Velar por la coherencia y continuidad del papel de las TIC a lo largo de las
diferentes etapas educativas

e Atender las necesidades basicas de formacidn del profesorado para alcanzar las
competencias digitales y las destrezas necesarias para el desarrollo de
integracion de las TIC en el centro.

e Fomentar el uso de la pagina web del centro por parte de todo el profesorado

2. MARCO CONTEXTUAL

2.1 Andlisis de la situacion del centro

No hemos utilizado ninguna herramienta de andlisis del centro, pero todo el claustro
estamos de acuerdo al afirmar, que si bien no somos unos analfabetos digitales, seria 5
muy recomendable reciclarnos, actualizarnos y ponernos al dia, para finalmente
conseguir adaptar nuestra prdactica docente al la realidad que ya esta inmersa en
nosotros, y no quedarnos atras en este campo-

Las herramientas digitales nos ofrecen una infinidad de aplicaciones, webs, y recursos

gue pueden enriquecer nuestra labor.

2.2 Objetivos del Plan de accion.

= Objetivos de dimensidn educativa.

Formacidn del profesorado, alumnado y familias en el uso del aula virtual.
Aumentar el uso de las pizarras digitales en el dia a dia de las aulas.
Conocer todo el profesorado las nuevas herramientas educativas de la JCYL
para impartir clases asi como de contacto con las familias

Conocer todo el claustro el mecanismo de actualizacion de la pagina web y
gue no recaiga el peso en una sola persona.

= Objetivos de dimensidn organizativa:

Constitucion de un equipo TIC

Mejora de los documentos de centro, en relacién con la integracién TIC.
Consolidar la presencia del centro en internet.

= QObjetivos de dimensién tecnholdgica:
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Integrar la wifi escuelas conectadas n nuestros equipos de centro.
Mejora y renovacion de los dispositivos para que los alumnos vuelvan a
disponer de aula informatica

2.3 Tareas de temporalizacion del Plan.

El Plan CoDiCe TIC es elaborado por los miembros del Equipo TIC del centro
durante el primer y segundo trimestre del curso 2022/2023 y tendrd una
vigencia de cuatro afos.

lery 29 trimestre del curso 2021-2022

Elaboracién de un nuevo Plan TIC de centro, con la definicidon de nuevos objetivos y
partiendo de la recogida de datos e informacion procedente del Equipo TIC

20 trimestre del curso 2021-2022
Aprobaciéon por el claustro de profesores, informacion al consejo escolar e
inclusién en el P.E.

Al Final del curso

Difusidn del plan
Evaluacién (andlisis de resultados y propuestas de mejora del Plan TIC).

En los préximos cursos

Adaptacién del plan al contexto segun resultados de la evaluacién.
Desarrollo de los objetivos propuestos.
Consolidacion en el uso de herramientas TIC de  Educacyl.
Actualizacién en el uso de nuevas herramientas.

2.4 Estrategias y procesos para la difusidon y dinamizacidon del Plan.

Estrategias para la difusién plan TIC
e Presentacion al Claustro y al Consejo Escolar.
e Publicacion en la pagina web del centro.
e Presentacion en las reuniones grupales de padres.
e Presentacion a alumnos en las sesiones de tutoria

Procesos para la dinamizacion del plan de accidn.

ALUMNADO:
Dar a conocer en las sesiones de tutoria de inicio de curso los siguientes contenidos
del Plan TIC:

e Instrucciones y claves de acceso a los servicios digitales. (Educacyl)
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e Normas de uso y funcionamiento de los recursos tecnoldgicos que el centro
pone a su disposicidn, una vez sean repuestos los equipos sustraidos en el robo
y constituida de nuevo el aula de informatica

PROFESORADO:

Dar a conocer en los claustros de comienzo de curso:

e Modificaciones y novedades significativas del Plan TIC.

e Normas de uso y funcionamiento de los recursos tecnolégicos del centro.

e Normas de uso y funcionamiento de los servicios digitales del centro.

e Actualizacion de las claves de acceso a las plataformas digitales del centro (si
procede).

Implicacion del profesorado en el Plan de Accion

FAMILIAS

Dar a conocer en las reuniones de padres de comienzo de curso:

e Instrucciones y claves de acceso a los servicios digitales del centro.

e Informacidn sobre las herramientas digitales que utiliza el alumnado.

e Informacién sobre contenidos a trabajar para el desarrollo de la competencia
digital del alumnado.

e Propuesta de formacién para madres y padres

PLAN DE ACOGIDA
e Elaboracién de actuaciones para dar a conocer las herramientas de uso comun en
el centro del centro a los recién llegados.
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3 LINEAS DE ACTUACION
3.1 Organizacion, gestion y liderazgo.
= Funciones, tareas y responsabilidades:

e Comisién TIC, compuesta por Héctor Javier Santos Guerrero (coordinador TIC)
Maria Celia Rodriguez Diez (coordinadora de formacién) y Elena Gonzélez Alvarez
(directora)

e Llevar a cabo la elaboracion del plan.

e Apoyar al profesorado en lo relativo al uso de las TIC en el centro.

e Orientar al profesorado en la integracion de las tecnologias de la informacién y la
comunicacion en la programacion de aula.

e Disefiar actuaciones de informacion a familias, al alumnado y al profesorado.

e Evaluarel Plan

e Revisar el correcto funcionamiento de las acciones del Plan.

Equipo Directivo.
e Planifica y supervisa el Plan de Formacion del Profesorado y las familias.
e Gestionar los momentos de uso y aprovechamiento de los diferentes recursos con
los que cuenta el centro.
e Gestionar la web del centro.
e Gestidn de claves y contrasefias de alumnos y personal del centro.

Responsable de medios informaticos.
e Establecer las relaciones oportunas con los servicios técnicos oportunos ante
cualquier incidencia relacionado con las TIC del centro.
e Actualizar la web del centro.
e Mantenimiento de los equipos del centro.

Responsable de formacion.
e Mantener contacto con el CFIE.
e Informar al profesorado de las posibilidades de formacidn.

Tutores.
e Seleccionar recursos utiles para el desarrollo de los objetivos y proyectos del
centro.
e Desarrollo del plan con sus alumnos.
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e ElPlan Digital CoDiCe TIC en relacién con los documentos y planes institucionales.
Se esta elaborando el Plan Digital CoDiCe TIC, procurando que integre todos los
demas procesos del centro educativo.

-Proyecto Educativo _de Centro (PEC): Uno de los objetivos generales es
fomentar el uso de las nuevas tecnologias, y conocer nuevas herramientas al margen
de las que ya usamos que hagan mas atractiva la ensefianza
-Propuesta Curricular (PC): fomentar el uso de las TIC en todas las areas,
reflejandolo en las programaciones de aula, bien mediante snappet en las areas
que lo permite y en los cursos que esta implantado, o bien usando otras
herramientas que tenemos al alcance de todos y no sabemos utilizar
- Programacion General Anual (PGA):

Realizar un PLAN DE FORMACION en centro sobre Aula virtual, pagina

web y office 365

Ampliar la competencia digital de familias y alumnos y profesorado

Conseguir mayor comunicacion e interaccién con las familias a través de

medios digitales y las apps que nos permiten tener una mensajeria

instantanea manteniendo nuestra privacidad.

- Programaciones Diddcticas (PD): se reflejan orientaciones didacticas para la
adquisicion de la competencia digital.

- Plan de Lectura (PL): fomentar la utilizacién de la plataforma LeoCYL que
actualmente no estamos utilizando, en todos los niveles y la creacidon de clubs de 9
lectura en primaria

- Reglamento de Régimen Interno (RRI): Uso correcto de los espacios vy
dispositivos digitales. Normas para garantizar el control de la seguridad y confianza
digital.

- Plan de Convivencia (PC): Asistencia a reuniones online del plan de seguridad y
confianza digital y de educacion en igualdad

- Plan de Accién Tutorial: Uso del correo electrénico entre tutores y tutores y
familias.

- Plan de Acogida: se elaborara un plan de acogida tanto para alumnos nuevos
como para posibles alumnos procedentes de la situacién actual en Ucrania.

- Plan de Formacidn del centro sobre office 365

- Plan de Atencién a la Diversidad, se usan las TIC como herramientas
facilitadoras del aprendizaje de los alumnos con necesidades especiales.

e [ntegracion de las TIC en los procesos administrativos y educativos en el centro:
gestidn, organizacion, acciones y evaluacion.

La gestidn de los procesos de administracion y organizacion del centro la realiza el
equipo directivo, respondiendo a las directrices e indicaciones de los responsables del
area de inspeccién y de los distintos programas que se llevan a cabo a través de la
Direccién Provincial y de la Consejeria.

Se realizan las gestiones del centro mediante los programas oficiales Colegios y GC
instalados en los ordenadores de direccidn y Secretaria y a través del programa Stylus,
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son actualizados los datos de aplicaciones como: Comedores, Admision alumnos,

Releo,...
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* Propuestas de innovacién y mejora:

Equipo Directivo.

1. Digitalizacion de los documentos del centro

e One drive (Durante la duracion del Plan)

e One drive para rellenar los documentos de evaluacidn para las calificaciones
Continuar con la integracidon de las TIC en documentos y planes institucionales.
Durante el presente curso escolar

e Mantener o mejorar el nivel de certificacion TIC (Durante la duracién del Plan)

Comisidn TIC.

Plan de acogida para la integracion y adaptacion del profesorado. (Curso 2022)

Plan de seguridad. (Curso 2022)

Realizar una evaluacién de los resultados del plan

Encuestas en Microsoft Forms. (junio 2022)

Propuestas de mejora del Plan (septiembre 2022)

Responsable de medios informaticos.

1. Establecer canal de comunicaciéon unico con los docentes y alumnos para la
solucién de problemas relacionados con las TIC.

e Sin determinar

2. Continuar con la actualizacién de la pagina web

e La web de centros (todo el afio) todos los docentes

Responsable de formacién.

o s wnp

11

1. Incluir al alumnado y familias de las posibilidades de formacion.
e Através del correo electrdnico institucional (durante todo el curso)

Claustro de Profesores.

1. Deteccion de las necesidades formativas del profesorado.
e Cumplimentando encuesta (a principio de curso)
2. Revisién de las Programaciones de Aula (al finalizar cada curso)
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3.2 Practicas de ensefianza aprendizaje.

e Proceso de integracion diddctica de las TIC

- Como objeto de aprendizaje.
Es en el aula donde el profesor/a tiene la posibilidad de ensefiar a utilizar el manejo de
diferentes herramientas tecnolégicas, facilitando asi un aprendizaje inclusivo de las
TIC. Cabe destacar el gran interés que estos aprendizajes despiertan en general en el
alumnado.
En este ambito son objeto de aprendizaje, especialmente, aquellas herramientas TIC
que la JCyL pone al alcance de los alumnos en su area privada a través del Office 365y
otros recursos digitales y plataformas educativas como Teams, Aula Virtual. También
son objeto de aprendizaje la navegacion por Internet y algunas herramientas externas.
- Como entorno de aprendizaje.
En nuestro centro, las TIC no son objeto de aprendizaje como algo aislado sino que
perseguimos la aplicacién diaria de estos aprendizajes en el estudio y trabajo de las
diferentes areas curriculares. Queda patente asi su transversalidad al facilitar nuevas
opciones de trabajo y aprendizaje dentro de un entorno altamente motivador.
Por un lado, el profesorado utiliza las TIC en sus tareas diarias: explicaciones, difusion
de informacion, trabajos colaborativos. Todo ello es percibido por el alumno/a como 12
algo altamente util y motivador.
También hacemos uso de la plataforma SNAPPET en los cursos de tercero a sexto en
las dreas de Lengua, matematicas e Inglés, y asi seguird siendo para el proximo curso.
La LOMCE en su preambulo dice que "las TIC serviran para el refuerzo y apoyo en los
casos de bajo rendimiento y permitird expandir sin limitaciones los conocimientos
impartidos en el aula”. Por tanto, se fomentara la Atencion a la diversidad y a las NEE a
través de las TIC tanto en las clases especificas como a nivel tutorial.

e (Criterios, modelos metodoldgicos y diddcticos para la integracion de las
tecnologias en el aula
La integracion de las TIC se realizara en todos los niveles educativos del centro. Desde
los niveles iniciales se trabajard siguiendo una linea metodoldgica para que la
adquisicion de la competencia digital se realice de forma progresiva. Se tendran en
cuenta los siguientes principios metodoldgicos:
- Desarrollo del trabajo auténomo del alumnado en la utilizaciéon de los medios
informaticos.
- Disefio de actividades individuales y colectivas relacionadas con el desarrollo de
las dreas del curriculo.
- Fomento de actividades que estimulen el trabajo colaborativo entre los
alumnos.
- Oferta de materiales didacticos adecuados a cada nivel y area.
- Desarrollo del espiritu critico del alumnado frente a la informacién obtenida a
través de los medios TIC.

EgLs.l SomeRno  msTiNO % Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
b . B ¥ FORMACION PROFESIONAL W castillay Leon W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU

Consejeria de Educacion




- Se utilizaran diversidad de recursos como, por ejemplo, situaciones modelos,
cuadros, graficos, resimenes u otros para orientar en la labor de andlisis y
sintesis de la informacion.

- Se posibilitara la comunicaciéon de docentes y alumnado entre comunidades
interconectadas con Teams, e-mail, aulas virtuales.

- Favorecer la responsabilidad, el esfuerzo personal y la satisfaccién del trabajo
bien hecho.

e Procesos de individualizacion para la inclusion educativa

Cada nivel educativo contara con un espacio en el Teams en el que tutores y
especialistas situan recursos adecuados de las distintas areas.

Todo el alumnado del centro dispone de su usuario y contrasefia para acceder tanto al
Teams de la clase como al Portal de la Junta de Castilla y Ledn.

A medida que vaya transcurriendo la formacion del profesorado, iremos adecuando el
aula virtual como manera conjunta de trabajo.

e Propuestas de innovacion y mejora

1. En el Aula Virtual de la clase, el alumnado de Primaria podra consultar, como
minimo, los siguientes apartados:

e Calendario con la informacién sobre tareas encomendadas para casa y eventos 13
importantes.

e Recursos para descargar y realizar online en las pestanas de cada area.

e Comunicacién mediante el mail interno con el profesorado y sus companieros.

2. Laforma de acceso se transmitira a las familias mediante whatsapp con el teléfono
del centro, con el objeto de que consulten informacion relativa a sus hijos e hijas y
se comuniquen con el profesorado por correo interno.

3. Elalumnado trabajara con los programas y aplicaciones del paquete Office 365 que
se encuentran en su cuenta personal del Portal de la Junta de Castilla y Ledn.

4. El alumnado de Infantil y Primero puede acceder a las herramientas de Office 365
con la ayuda de sus familiares y del profesorado.

5. El profesorado comparte recursos mediante carpetas compartidas alojadas en
grupo de one drive

6. La comunicacion entre el profesorado se realiza mediante correo electrénico con la
cuenta oficial corporativa.

7. Los documentos del centro se encuentran alojados en la pagina Web del centro.

3.3 Desarrollo Profesional.

Proceso para la deteccion de las necesidades formativas del profesorado
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El profesorado del centro realiza al comienzo de cada curso una autoevaluacion de su
competencia digital a través de un cuestionario ofrecido por el CFIE. El objetivo de tal
realizacion de este cuestionario se basa fundamentalmente en la reflexion personal
que conlleva el andlisis de las preguntas formuladas, detectando en cada caso tas
carencias individuales.

Por otra parte, equipo Tic, previa consulta al claustro, respondera al cuestionario
realizado con la herramienta Forms, sobre necesidades de formacion. Los resultados
obtenidos nos sitdan ante las necesidades formativas de cada uno de los participantes
y en base a ellas se realizaran sesiones de formacion e informacion para el
profesorado.

En base a los resultados obtenidos, los miembros de la comisidén TIC han facilitado la
ayuda y herramientas precisas al profesorado que lo ha reclamado.

A lo largo del curso, se traslada al profesorado toda la informaciéon recibida en el
centro sobre formacidn de TIC ofrecida por el CFIE y otros organismos, de forma que
cada profesor acceda de forma individual a la misma seglin sus necesidades y
preferencias.

Al finalizar el curso escolar, la Comisidn TIC junto con el equipo Directivo determina las 14
necesidades de formacidén en materia de tecnologias de la informacién y comunicacién

en funcién de los datos recogidos de los equipos internivel del profesorado y de la
comisién TIC.

Estos se sefialan en la memoria anual y se establecen corno el punto de partida para la
programacion del curso siguiente. Las necesidades de formacién en TIC determinan los

planes de formacion en centro.

Estructuracion del proceso formativo para la integracion curricular de las TIC

En los ultimos tiempos en los que nos hemos ido adaptando a las necesidades de
incorporacion de las TIC debido a la pandemia, el claustro nos hemos ido ayudando
unos a otros para aprender lo basico del uso de TEAMS. Por eso, ahora consideramos
necesario perfeccionar ya esa formacion, afiadirle el uso del Aula Virtual y el resto de
aplicaciones educativas que nos vayan facilitando e innovando nuestra practica.
Evaluacién de impacto

El dltimo curso que realizamos todos juntos completamente fue uno impartido por uno
de nuestros compafieros sobre la pagina web, en el que aprendi lo poco o mucho que
se. Tratamos de realizar uno de TEAMS que impartié otra companera compartida con
Cifiera, pero no resulto satisfactorio y ninguno lo acabamos
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Plan de acogida del profesorado

El profesorado que se incorpora en el centro, independientemente del nivel en el que
lo haga, debe recibir una formacion especifica para conocer e implicarse en el
desarrollo de la linea prioritaria del centro vinculada con la integracion didactica de las
tecnologias de la informacion y la comunicacion.

Realizard el cuestionario de necesidades de formacién y la autoevaluacién en TIC como
se ha sefialado en el punto anterior. En funciéon de los resultados obtenidos, se
programaran las sesiones de formacién e informacién para el profesorado.

Durante el primer trimestre, se convocardn sesiones formativas sobre los recursos TIC
del centro y su forma de utilizacién: Portal Educativo, Aula Virtual Moodle, utilizacién

de las carpetas y archivos compartidos en One Drive.

Propuestas de innovacion y mejora

El profesorado compartird recursos y documentos mediante el espacio de Sala de
Profesores del Aula Virtual Moodle. Todo el profesorado puede ubicar materiales
interesantes, tanto de creacién propia, como otros encontrados en la web con et fin de
facilitar la mejora de la competencia digital de todos. 15

El espacio de cada curso del Aula Moodle es gestionado por los tutores que imparte
docencia en cada nivel educativo, y se establece una coordinaciéon entre tutores y
especialistas para el alojamiento y tratamiento de los recursos que se ubican en él.

El coordinador de formacién en el centro y la directora se encargan de difundir
mediante correo electrénico toda la informaciéon de los centros de formacién del
profesorado sobre los cursos que se ofertan a lo largo del curso. Asimismo, se traslada
al profesorado toda la informacién relevante sobre recursos y herramientas
interesantes para la integracién de las TIC en la practica docente que llegan al centro
de diversas fuentes.

3.4 Procesos de Evaluacion.

" Procesos educativos:

La comisién TIC, con las aportaciones de los equipos internivel, realiza
anualmente una valoracion del tratamiento de las TIC en el proceso de
ensefianza y propone estrategias de mejora para incluir en las programaciones
del curso siguiente.

Analiza los siguientes aspectos:
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* Grado de utilizacién de los medios y recursos tecnolégicos.

e Numero de actividades realizadas y valoracién de estas.

e |doneidad de la metodologia empleada en la utilizacién de herramientas
digitales.

e Nivel de implicacion del profesorado en el desarrollo del Plan TIC.

Los instrumentos de evaluacién utilizados seran las reuniones y actas de los
equipos internivel y de la comisién TIC.

Por otra parte, el profesorado realiza una evaluaciéon del estado de su
competencia digital para determinar las necesidades de formacion personales.

En base a lo anterior, el profesorado contestara al cuestionario con la aplicacién

Forms, instalado en la Sala de Profesores para determinar las necesidades de

formacidn que presenta cada uno.

El equipo directivo recogera estas demandas y en base a ellas se realizaran

sesiones de formacion e informacidn para el profesorado.

. Procesos organizativos:

La comisidon TIC, con las aportaciones de los equipos internivel, evaltua la

eficacia del contexto tecnolégico para el proceso de ensefianza-aprendizaje a lo

largo del curso en las reuniones establecidas. 16

Para ello, analiza y valora los siguientes aspectos:

e Adecuacidon de las normas de utilizacion de los medios y recursos
informaticos.

e Validez de los agrupamientos realizados para la utilizacion de los medios
informaticos.

e Adecuacion del tiempo empleado para el desarrollo de la competencia
digital del alumnado.

e |doneidad de las normas de los espacios y recursos informaticos, y su grado
de cumplimiento.

e Inventario de los materiales tecnoldgicos del centro y su estado.

e Reparacidn de los equipos y dispositivos.

e Necesidades de nuevos recursos y materiales.

e Las conclusiones y las propuestas de mejora se reflejaran en la memoria
anual del curso.

Los instrumentos de evaluacion utilizados seran las reuniones y actas de los equipos
nivel con la nueva distribucién LOMLOEI y de la comisién TIC.

. Procesos tecnoldgicos:

La comisién TIC valora anualmente la eficacia de la estructura funcional de las
redes y servicios del centro. Analiza, con ayuda de los equipos internivel, los
siguientes aspectos:
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e Eficacia en la gestidon administrativa del centro mediante los programas y
aplicaciones oficiales.

e Actualizacidon de la Pagina web del centro y el Aula Virtual y Teams

e Grado de utilizacion del Aula Virtual por parte del profesorado y del alumnado.

e Desarrollo de una comunicacion adecuada entre el profesorado mediante
recursos electronicos.

e Adecuacion de las nuevas aplicaciones instaladas en equipos y dispositivos.

= Propuestas de innovacion y mejora:

o Realizacién de cuestionarios para valorar la capacidad digital de los docentes.

Comisidn TIC curso2022/23

o Reuniones de la comisidn TIC para la valoracion de los cuestionarios y puesta
en marcha de acciones formativas.

Comision TIC al finalizar cada curso

3.5 Contenidos y curriculos

INTEGRACION CURRICULAR DE LAS TIC EN LAS AREAS 7
Teniendo en cuenta el caracter transversal de la competencia digital, en las
programaciones de las distintas dreas se sefialan los objetivos, los procesos y las
metodologias necesarias para su adquisicion.

Por otro lado, existe un plan de actuacidon secuenciado en los distintos niveles
educativos para la adquisicion de la competencia digital del alumnado que es

llevado a cabo por el profesorado del centro con la coordinacién de la comisién

TIC.
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SECUENCIACION DE CONTENDIOS Y ESTANDARES DE APRENDIZAJE PARA LA
ADQUISICION DE LA COMPETENCIA DIGITAL PARA CADA UNA DE LAS AREAS Y NIVELES

EDUCATIVOS.

CURSO | CONTENIDOS PARA LA ADQUISICION DE LA COMPETENCIA | RECURSOS
DIGITAL

3 Afos | Vocabulario TIC: teclado, ratén, pantalla
Manejo del ratén de forma correcta PC
Botén izquierdo del ratdn y sus funciones Pizarra
Doble clic sobre objetos Digital
Uso de programas en el ordenador y con contenidos de su
nivel
Visionado de peliculas, fotos v musica en PDI

4 Anos | Vocabulario TIC: CPU, POI, proyector, tablet
Botdn de encendido del ordenador PC
Seleccion de iconos del escritorio del ordenador y de la Pizarra
Pulsar y arrastrar para mover elemento. Digital
Utilizacién de parte del teclado Word
Manejo responsable de los dispositivos
Realizacion de actividades interactivas en POI

4 Anos | Vocabulario TIC: Navegador, buscador
Encendido y apagado del ordenador PC
Botones de cambio de ventana: minimizar, maximizar y - | Pizarra
cerrar Digital
Escritura: cambio de tipo y tamario de la letra Word
Inicio de busquedas de informacion en Internet

CURSO | CONTENIDOS PARA LA ADQUISICION DE LA COMPETENCIA | RECURSOS
DIGITAL

1¢ Uso de la pdagina del centro para acceder al blog de la clase
Manejo de los recursos sobre contenidos del curriculo PC
Escritura de frases: color del texto, negrita, subrayado, | Pizarra
cursiva Digital
Busqueda de informacién en Internet
Realizacion de actividades del libro digital en POI

29 Acceso al aula virtual de la clase y manejo de los recursos
sobre contenidos del curriculo que alli se encuentran PC
Escritura: creacion de listados e insercién de simbolos Word Pizarra
Iniciacidn a la mecanografia Mecanet e Digital
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Iniciaciéon a la creacidn de graficos

3¢ Aula Virtual: acceso, calendario, calificaciones y mail
Acceso al Portal de Educacidn de la Junta de Castilla yLedn. PC
Préstamo de libros en la plataforma LeoCYL Pizarra
Manejo de las herramientas de Office 365 EDUCACYL: Digital
Correo, Word Online, OneDrive, Forms,

CURSO | CONTENIDOS PARA LA ADQUISICION DE LA COMPETENCIA | RECURSOS

DIGITAL

40 Aula Virtual: consulta de archivos y sitios, deberes en
calendario, mail con archivos adjuntos y entrega de tareas. PC
Acceso al Portal de Educaciéon de la Junta de Castilla yLedn. Pizarra
Préstamo de libros en la plataforma LeoCYL Digital

Manejo de las herramientas de Office 365 EDUCACYL:
Correo, Word Online, OneDrive, Forms, Teams,

Escritura de textos: insercién de titulos, imagenes y tablas
Creacién de documentos compartidos Word Online
Creacién de mapas conceptuales y esquemas OneDrive 19
Edicion de imagenes Paint

Busqueda de informacién en Internet: descarga de imagenes

59 Aula Virtual: descarga de archivos
Manejo de herramientas Office 365 EDUCACYL: Correo,Word | PC
Online, OneDrive, PowerPoint Online, Forms, Teams, Sway Pizarra
Creacién y recuperaciéon de documentos online Digital

Creacién de carpetas y archivos compartidos OneDrive
Audacity ,Grabaciones en audio. Exportar en formato Mp3
Paint e Edicion de imdgenes: recortado, redimensionado,

rotacion .

62 Aula Virtual
Manejo de herramientas Office 365 EDUCACYL: Correo, PC
Word Online, OneDrive, Teams, Forms Pizarra
Utilizacién de la cuenta de correo de la Junta para registro Digital

en aplicaciones.

Enviar documentos por correo.

Edicién de video Movie Maker

Creacién de un fotomontaje.

Seleccidon de noticias de prensa y comentario en publico

Consejeria de Educacion
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ESTRUCTURACION Y ACCESO A LOS CONTENIDOS. LOS RECURSOS DIDACTICOS
DIGITALES Y SERVICIOS PARA EL APRENDIZAJE

Es necesaria una revision periddica y constante de las herramientas informaticas para
el desarrollo de los contenidos debido a la velocidad de cambioque sufren
aplicaciones, programas o dispositivos.

La comisién TIC, recoge las sugerencias del profesorado en sus reuniones de equipos
interniveles, se encarga de revisar y actualizar los recursos utilizados. Estos se
establecen en base a criterios didacticos y metodoldgicos adecuados para cada nivel
educativo.

Las herramientas y los programas seleccionados se instalan en los dispositivos del
centro o se alojan en el Aula Virtual con el objeto de que estén a disposicidn de todo el
profesorado y el alumnado.

PROPUESTAS DE INNOVACION Y MEJORA

3.5. Contenidos y curriculos

ACCION 1:

Medida Plan de acogida TIC- alumnado.

Estrategia de [Elaboracion de un plan de acogida por parte del claustro de
desarrollo profesores 20
Responsable Claustro de profesores

Temporalizacion Curso 22/23

3.6 Colaboracidn, trabajo en red e interaccion social

Se ofrecerd una informacién actualizada en los distintos servicios de Internet del
centro: Pagina web y Aula Virtual.
No todas las familias disponen de equipos informaticos en sus casas para acceder a
los recursos que ofrece el centro a través de Internet, pero si lo hacen mediante el
teléfono mdvil. Por ello, se va incrementando el numero de familias que
interactuan con el centro a través de estos medios.
En las primeras reuniones generales de padres y madres se dara a conocer a las
familias:

e Ubicacion en la red de los servicios digitales del centro.

* Formas de comunicacién digital con el centro y con el profesorado.

Los responsables seran el equipo directivo y el coordinador TIC durante todo el
curso escolar.

3.7 Infraestructura (equipo directivo y coordinador TIC)

Se continuard con la integracion de los equipos en la nueva red de internet.

Consejeria de Educacion
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Aula PDI Ordenadores Otros
3y 4 aios 1 1 Panel digital
5 afos 1 compartido
2 1 1
29y 3¢ 1 1
2 1 1
52y 62 1 1
Direccion 1
Sala de 1
profesores

Actualmente ha llegado una dotacion de 3 equipos informdticos a centro que se
alojaran en el aula de informatica.

El equipo directivo establece los horarios del Panel digital compartido en un
documento de Excel online

3.7. Materiales
ACCION 1:

Continuaremos con la digitalizacion de las aulas con el objetivo
Medida de tener en cada una pizarra y un portatil para cada profesor y ”
asi poder volver a bajar los de sobremesa para el aula de

informdtica que es su lugar.

Estrategia de -

& Solicitar recursos a la DP
desarrollo
Responsable Direccién del centro
Temporalizacidn Curso 22/23

3.8 Seguridad y confianza digital

El centro cumple con los requerimientos del Reglamento General de Proteccién de
Datos: Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de
abril de 2016.

Estructura organizativa de servicios

Todos los datos del profesorado, alumnado y familias se encuentran en el programa
COLEGIOS del ordenador de Direccién. A este ordenador solo tiene acceso el equipo
directivo.

Criterios de almacenamiento

El centro trata y conserva los datos de caracter personal segun la normativa vigente. Se
respeta totalmente la confidencialidad de los datos de la comunidad educativa ya que
no se publica ni en la web ni en los tablones de anuncios ningun dato personal, a no
ser que esté indicado expresamente por la Direccién Provincial de Educacion. Ademas,
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no se trasfieren datos a terceros sin el consentimiento expreso del interesado, y se
destruyen los documentos con trituradora de papel cuando dejan de ser utiles.

Actuaciones de formacion y concienciacion

La intencidén con este proyecto es comenzar la actualizacion digital del profesorado y
del alumnado por lo que nos comprometemos a realizar actividades de formacién
organizadas por el CFIE con este fin.

Criterios de evaluacion de seguridad de datos redes y servicios
El equipo directivo del centro asume las siguientes funciones en cuanto a seguridad:
e Entrega de las claves de acceso al Portal de Educacién del alumnado a las
familias al comienzo del curso.
e Custodia del registro de claves y contrasefias de acceso a los distintos servicios
del centro
e Copiay custodia del certificado digital del centro.

Propuestas de mejora

3.8. Seguridad y confianza digital

ACCION 1:

Medida Plan de sequridad y confianza digital. 22
Elztsr::reogliz de Elaboracion de un plan sequridad y confianza digital.

Responsable Claustro de profesores

Temporalizacidn Curso 2022/23

ERR N GOBERNO  MINSTERIO % Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
3 DE ESPANA DE EDUCACION % o z - T £ 2% Resili . 5
g g ¥ FORMACION PROFESIONAL 8 Castillay Leon ransformacién y Resiliencia NextGenerationEU

Consejeria de Educacion i _—




4 EVALUACION

4.1 Seguimiento y diagndstico. (Durante todo el curso, Coordinadores)

Anualmente se realiza una valoracidn, seguimiento y revisién de la integracién de las

tecnologias en el centro.

La actualizacidn peridédica y constante de los contenidos y de los recursos informaticos

disponibles es totalmente necesaria dada la velocidad de cambio que sufren

aplicaciones, herramientas o dispositivos. Por ello, cada curso es necesario ajustar la

programacién de las actividades a la realidad de todos estos factores en permanente

evolucién.

A lo largo del curso, en las reuniones de la comisidon TIC, y con las aportaciones de los

equipos docentes internivel, se ird evaluando el grado de consecucion de los objetivos

propuestos en el presente Plan y la adecuacion de las actividades realizadas.

Al finalizar el curso, se valoraran en las reuniones interniveles. Las conclusiones de

cada equipo se analizaran en la comisién TIC, que realizard un informe anual sobre el

grado de integraciéon de las tecnologias en el centro y las propuestas de mejora para el

préximo curso, que servirdn de punto de partida para la actualizacién del Plan TIC en el

curso siguiente. Este informe se incluird en la memoria anual del centro.

4.2 Evaluacion del plan.

Instrumentos utilizados para realizar la evaluacion:

e Escala de evaluacién del Plan TIC (pag. siguiente)

e Reuniones y actas de los equipos docentes Internivel.

e Reuniones y actas de la Comisién TIC

e Cuestionarios virtuales con Forms para los distintos sectores de la
comunidad educativa

e Autoevaluacion de la competencia digital del profesorado

e Informe Selfie

e Resultados de la evaluacién del alumnado

e Materiales elaborados

Escala de evaluacion del Plan TIC

23

INDICADORES DIMENSION PEDAGOGICA GRADO (1-10)

Grado de cumplimiento de los objetivos programados

Adecuacion de los contenidos digitales trabajados

Numero de actividades digitales realizadas
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Variedad y calidad de las actividades

Grado de utilizacién de los medios y recursos tecnoldgicos

Efectividad de los recursos y materialesempleados

Idoneidad de la metodologia empleada

Adecuacion de los agrupamientos del alumnado

Contribucidon de las TIC al desarrollo de metodologias activas

Adecuacion de las estrategias e instrumentos de evaluacion

Influencia en la mejora del rendimientoescolar

Contribucion a la mejora de la competencia digital del alumnado

Utilizacion del alumnado de las plataformas del centro fuera del
aula

Grado de satisfaccion del alumnado

INDICADORES DIMENSION ORGANIZATIVA f:)ADO (1-
Eficacia en la gestidn administrativa del centro mediante los »
programas y aplicaciones oficiales

Participacion del profesorado en las plataformas del centro

Colaboracién del profesorado enlas tareas digitales compartidas

Nivel de coordinacién entre el profesorado en actividades TIC

Valoracién de la formacidn del profesorado recibida en el centro

Facilitacion de materiales y recursos informativos al profesorado

Adecuacion de los horarios para la utilizacion de los medios

informaticos

Eficacia del apoyo al profesorado para la practica de las TIC en el

aula

Grado de comunicacidn digital con lasfamilias

Nivel de participacidn de las familias en las plataformas del centro

INDICADORES DIMENSION TECNOLOGICA GRADO (1-10)

Actualizacién de la Pagina web del centro y el Aula Virtual

Valoraciéon de la difusion de la informacion delcentro

Estado de los materiales y recursos tecnolégicos del centro
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Reparacién de los equipos y dispositivos

Retirada reglamentaria de aparatos obsoletos

Adecuacion de las medidas de proteccion de datos

Organizaciéon de actividades y talleres para el alumnado sobre
seguridad v confianza digital

4.3 Propuestas de mejora y procesos de actualizacidn. Al finalizar el curso
(comisién TIC)

A pesar de los esfuerzos realizados en los ultimos afos, existen ciertos aspectos en los
gue aun existe margen de mejora en la integracion de las TIC en el centro:

PROFESORADO

e Aumentar el uso de los recursos TIC del centro por parte del profesorado.

e Mejorar la participacion en los entornos colaborativos de trabajo del centro.

e Mejorar la coordinacion de profesorado en la implantacion de las TIC.

e Aumentar el uso de herramientas digitales para la evaluacion

e Incrementar la utilizacién del Aula Virtual para alojar recursos para el alumnado
y para la comunicacion con las familias.

e Aumentar la competencia digital del profesorado.

25

COMISION TIC

e Crear recursos de difusién para el profesorado.

e Mejorar las actuaciones de formacion del profesorado en el centro.

e Actualizar regularmente la planificacion de las actuaciones relacionadas con las
TIC para ajustarlas a la realidad cambiante.

e |Instalar mayores medidas de seguridad v proteccién en los equipos.
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EQUIPO DIRECTIVO
Mejorar los acuerdos con las familias para la proteccién de datos.
Aumentar la comunicacion por medios digitales con las familias.
Adquirir equipamiento digital para las aulas.
e Modernizar equipos.
FAMILIAS
e Aumentar la participacion de las familias en el uso de las plataformas del
e centro: Aula Virtual, Pagina Web.
e Vigilar el uso adecuado de las TIC en el entorno familiar.

Para conseguir estos objetivos serda necesario que el profesorado mantenga una
actitud de renovacidn, adquiriendo nuevos conocimientos y destrezas para adaptarse a
la realidad cambiante en el ambito tecnoldgico, que precisa la actualizacion continua,
tanto en el ambito laboral como en el personal.
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