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ESTRUCTURA DEL PLAN TIC DE CENTRO

e El Plan TIC es un documento de centro que tiene dos intencionalidades: describir la

situacion funcional y organizativa del centro y definir un proyecto de accion.
e Enla estructura se contempla los siguientes aspectos:

A. Propositos y metas enmarcados en la dindmica educativa, organizativa y
tecnoldgica del centro y de su comunidad educativa.

B. Definicion del marco contextual en el que se describe la situacion organizativa y
funcional del centro en el momento de inicio del plan de accién y que sirve de
punto de partida.

C. Determinacion del plan de accidn en las distintas areas de integracién de las TIC en
el centro sefialando objetivos estratégicos, procesos, tareas y su temporalizacion.

D. Evaluacion del plan TIC en el que se precisa las estrategias de seguimiento,
indicadores de las diferentes dimensiones del plan y su diagndstico.

E. Propuestas de mejora del plan y valoraciones de aplicacidn del centro.

F. Apoyo documental de verificacion y evidencias del marco contextual y del
desarrollo del plan. 2

A. PROPOSITOS Y METAS 13

A.1. Breve descripcidon del contexto socioeducativo que enmarcan los propdsitos y
metas del Plan TIC. 13

A.2. Trayectoria y proceso estratégico del centro para la definicion del plan TIC-------- 15

A.3. Principios y propdsitos que rigen el plan tecnoldgico de centro y la comunidad
educativa desde las dimensiones educativa, organizativa y tecnoldgica (mision, vision y
ValOr@S). === mmmmmm e oo e o e e e e e e oo 18

A.4. Objetivos generales del plan TIC en las dimensiones educativa, organizativa y
tecnoldgica. 19

A.5. Tiempo de aplicacion y desarrollo del Plan TIC en funcidon de la evolucidon

socioeducativa y tecnoldgica. 20
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B. MARCO CONTEXTUAL 21
Situacion del entorno actual de la aplicacién del plan en las areas de integracién de las
TIC:

B.1. Organizacion, gestion y liderazgo. 21

e Estructuras y organos de gestiéon del contexto tecnolédgico-educativo
(coordinacion, planificacion, y gestidn): funciones y tareas. 21

e El Plan TIC en relacion con los documentos y planes instituciones (proyecto
educativo, programaciones didacticas, reglamento de centro, planes de
convivencia, plan de formacién de centro, plan de acogida del profesorado al
contexto tecnoldgico-didactico...) 22

e Organizacion de la gestiéon de infraestructuras, recursos tecnoldgicos-
didacticos, redes, servicios, acceso, uso y responsabilidades. 25

e Procesos, criterios y protocolos de integracién de las TIC en los dmbitos de
administracion, gestion académica, interaccion de la comunidad educativa y

tecnoldgica del centro. 26

e Estrategias de diagndstico, evaluacion, mejora continua e innovacién de la
integracion de las TIC en los dmbitos educativo, organizativo y tecnolégico. --26 3

B.2. Practicas de ensefianza y aprendizaje. 27

e Proceso de integracion didactica de las TIC: 27

o Como objeto de aprendizaje: Conocer, utilizar y comprender las TIC.
o Como entorno para el aprendizaje: Definir un ambiente mediado con TIC.

o Como aprendizaje del medio: Adquisicion de competencias digitales y su
secuenciacion.

o Como medio para el acceso al aprendizaje: Medio para facilitar el
aprendizaje y atencién a la diversidad, la inclusion educativa,
internacionalizacion y equidad educativa.

o Criterios metodoldgicos y didacticos de centros para la adquisicion de
contenidos y el desarrollo de competencias digitales, desarrollo del
pensamiento creativo, computacional y critico. 27

e Modelos didacticos y metodolégicos de referencia en el uso de recursos y
servicios digitales: principios, estrategias generales, criterios de flujo de
ensefianza/aprendizaje con TIC (interaccion educativa y cooperativa, espacios-
tiempos presenciales y no presenciales y uso seguro). 28
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e Criterios de centro sobre la competencia digital (secuenciacion de la
competencia digital, estandares e indicadores de evaluacién). 28

e Criterios para la integracion de las tecnologias y los recursos digitales en los
procesos de ensefianza y aprendizaje. 39

B.3. Desarrollo profesional. 39

e Procesos para la deteccién de las necesidades formativas del profesorado, la
dinamizacion y la planificaciéon de las actuaciones para el desarrollo de la
competencia digital de los docentes y del personal no docente en funcién de las
dimensiones educativa, tecnoldgica y organizativa. 39

e Estructuracion del proceso formativo para integracion curricular de las TIC en
las dreas como objeto de aprendizaje, entorno para el aprendizaje, como medio

y acceso al aprendizaje. 40
e Estrategias de acogida y apoyo a la integracidn y adaptacion del profesorado al
contexto tecnoldgico-educativo del centro. 40

e Organizacién y estructuracion de los recursos tecnolégicos para la dinamizacién
de la formacién del profesorado, la coordinacion, la difusidon profesional y la

creacién de materiales digitales. 42
B.4. Procesos de evaluacion. 42 4
e Procesos de educativos:
o Criterios, estrategia e instrumentos para la evaluacién de la competencia
digital: secuenciacidn, estandares e indicadores. 42
o Criterios y estrategias para la evaluacién en entornos digitales presenciales
y no presenciales. 47
o Valoracion de los modelos y metodologia de integracion digital en los
procesos de ensefianza. 47
o Criterios y estrategias para la evaluacién y andlisis de los aprendizajes con
tecnologias digitales. 48
e Procesos organizativos:
o Valoracion y diagndstico de los procesos organizativos de integracion digital
del centro. 48
o Instrumentos y estrategias. 48
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Procesos tecnoldgicos:

o Criterios y estrategias para la valoracidon y diagnéstico de la estructura
funcional de las tecnologias, redes y servicios (organizativas, interaccién y

educativos). 49

o Instrumentos y estrategias para la evaluaciéon coherencia del contexto
tecnolégico y el contexto educativo. 49

B.5. Contenidos y curriculos 51

e Integracién curricular de las TIC en las areas:
o Como objeto de aprendizaje: Conocer, utilizar y comprender las TIC.
o Como aprendizaje del medio: Adquisicion de competencias digitales.

o Como medio para el acceso al aprendizaje: Medio para facilitar el
aprendizaje y atencion a la diversidad y equidad educativa.

e Secuenciacion de contenidos curriculares para la adquisicidon de la competencia

digital. 51
e Estructuracién y acceso a los contenidos, recursos didacticos digitales vy
servicios para el aprendizaje. 53
5
B.6. Colaboracion, trabajo en red e interaccion social 53
o Definiciéon del contexto del entorno de colaboraciéon y comunicacion de la
comunidad educativa (alumnado, profesorado, organizacién y comunidad
educativa). 53
e Estructura del flujo de interaccién, colaboracién y comunicacion de la
comunidad educativa. 54
e Criterios y protocolos de colaboracién e interaccién. 54
e Diagndstico y valoracidon de la estructura, la organizacion y los servicios de
colaboracién e interaccion. 55
B.7. Infraestructura 55
e Descripcidn, categorizacién y organizacién de equipamiento y software segun
funcionalidad educativa, acceso, uso, configuracion, mantenimiento vy
responsabilidades (de aula, de aulas méviles, de interaccién grupal, de centro,
.. 55
e Definicidn, clasificacion y estructuracion de redes y servicios de aula y entornos
directos de aprendizaje:
o Estructura tecnolégica y funcional. 56
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o Funcionalidad de acceso y uso didactico. 56
o Mantenimiento y responsabilidades. 60
o Criterios descriptivos de seguridad. 60
e Definicidn, categorizacidn y organizacion de redes y servicios de centro: ------ 60

o Estructura de la red o redes de centro (red de alumnos, red
administracion,...): funcionalidades, acceso y uso educativo. ----------------- 61

o Estructura tecnolégica de las redes (redes inalambricas, cableado,...) ----- 62

o Mantenimiento y responsabilidades. 63

o Criterios organizativos y seguridad. 64

e Definicién, categorizacién y organizacién de redes y servicios globales e
institucionales: 64

o Definicién, estructuracién y funcionalidades, acceso, uso educativo vy
comunicacion.

o Estructura tecnoldgica y funcional.
o Mantenimiento y responsabilidades.

o Criterios organizativos y seguridad. 6

e Documento y organizacidn tecnoldgico de centros, redes y servicios. ----------- 65

e Planificacién de equipamiento, organizacidn, mantenimiento y gestién de
equipos y servicios. 66

e Valoracién y diagndstico de estructura, funcionamiento y su uso educativo.

B.8. Seguridad y confianza digital ---67

e Estructura organizativa de seguridad y responsabilidad sobre la seguridad,
datos personales, documentos institucionales y recursos de aprendizaje vy
ensefianza. 67

e Descripcidn del contexto de almacenamiento y custodia de datos académicos,
didacticos y documentales. 68

e Estrategias de seguridad de servicios, redes y equipos. -69
e Actuaciones de formacion y concienciacion de usuarios de los servicios centro70

e Criterios de evaluacion de seguridad de datos, redes y servicios y su adecuacion
a la normativa de proteccién de datos y seguridad. 70
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C. PLAN DE ACCION 71

C.1. Objetivos del plan de accién. 71

= Definicién de los logros que se esperan obtener de la integracion de las
tecnologias de la informacién en el centro, alineados con los objetivos y
propdsitos del proyecto educativo de acuerdo con los principios expositivos
que aparecen en la orden que regula la certificacion.

Los objetivos especificados en tres dimensiones: educativa, organizativa y
tecnoldgica:

o Objetivos de dimensién educativa:

» Logros y metas relativos a los procesos de ensefianza y
aprendizaje, contenido vy curriculos, los procesos de
evaluacién y la organizacién didactica y metodoldgica de los
recursos y servicios digitales para el aprendizaje y la
confianza digital. 72

o Objetivos de dimensién organizativa:

7
= Logros y metas vinculados con la gestion y organizacion del
centro educativo, practicas de liderazgo y gobernanza, el
desarrollo profesional y la colaboracién, trabajo en red e
interaccion social. 72
o Objetivos de dimensidn tecnoldgica:
= Logros y metas con relacidn a las infraestructuras, tanto fisicas
como digitales de los centros, y todos los aspectos
relacionados con la seguridad y confianza digital. ------------- 72
C.2. Proceso de desarrollo del plan de accidn. 72
= Constitucion comisién TIC:
o Miembros integrantes. 72
o Funciones y tareas. 73
o Coordinacion con la Comision de Coordinacion Pedagodgica del
centro. 73
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C.3. Tareas de temporalizacion de elaboracion del plan de accion:

Temporalizacidn del proceso de elaboracién, seguimiento y evaluacion del
Plan TIC. 73

Proceso de aprobacién por los drganos competentes del centro.

C.4. Difusion y dinamizacion del plan de accion:

= Estrategias para la difusion plan TIC.

74
74
74

Procesos para la dinamizacion del plan de accién.

Fomentar la participacién e implicacién en el mismo.

C.5. Plan de accidn en las areas: lineas de actuacion.

75

AREA 1: Organizacion, gestion y liderazgo.

75
o Acciones (individualizar cada accion del area):

= Medidas.

= Estrategia de desarrollo.

= Temporalizacién.

AREA 2: Practicas de ensefianza y aprendizaje.

75
o Acciones (individualizar cada accidn del area):

= Medidas.

= Estrategia de desarrollo.

=  Temporalizacion.

AREA 3: Desarrollo profesional.

76
o Acciones (individualizar cada accidn del area):

= Medidas.

= Estrategia de desarrollo.

=  Temporalizacion.

AREA 4: Procesos de evaluacion.

77
o Acciones (individualizar cada accién del area):
= Medidas.

EPL Y comeno  rasToRO % Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
SECSPANA  DE EDUCACION g A x ke L8 . :
g g ¥ FORMACION PROFESIONAL £3 Castillay Ledén W\ Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU
Consejeria de Educacién i




= Estrategia de desarrollo.

= Temporalizacion.

» AREA 5: Contenidos y curriculos. 78

o Acciones (individualizar cada accién del area):
= Medidas.
= Estrategia de desarrollo.

» Temporalizacion.

= AREA 6: Colaboracion, trabajo en red e interaccién social. 78

o Acciones (individualizar cada accidn del area):
= Medidas.
= Estrategia de desarrollo.

= Temporalizacion.

» AREA 7: Infraestructura. 79

o Acciones (individualizar cada accidn del area):
= Medidas.
= Estrategia de desarrollo.

=  Temporalizacion.

= AREA 8: Seguridad y confianza digital. 80

o Acciones (individualizar cada accidn del area):
= Medidas.
= Estrategia de desarrollo.

=  Temporalizacion.

D. EVALUACION DEL PLAN TIC 81
D.1. Estrategias de seguimiento y evaluacion del plan. 81
D.2. Instrumentos de seguimiento y diagnéstico del plan: 82

e Instrumentos de diagndstico estandarizados.
e Sistemas de acreditacion y diagnéstico.

e Auditorias internas o externas.
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D.3. Indicadores de evaluacion del plan: 82
e Indicadores de la dimensidn educativa, relacionados con las siguientes areas:
o Procesos de ensefianza y aprendizaje (area 2).
o Procesos de evaluacion (area 4).
o Contenidosy curriculos (area 5).
e Indicadores de la dimensidn organizativa:
o Gestidn, organizacion y liderazgo (area 1).
o Formacion y desarrollo profesional (area 3).
o Colaboracion, trabajo en red e interaccion social (drea 6).
e Indicadores de la dimensién tecnoldgica:
o Infraestructura (area 7).

o Seguridad y confianza digital (area 8).

D.4. Evaluacion respecto a la comunidad educativa: 83
e Enrelacion al alumnado. 10
e Enrelacién al profesorado.
e Enrelacién al equipo directivo.

e Enrelacién al resto de usuarios (familias, proveedores y servicios,...)

E. PROPUESTAS DE MEJORA DEL PLAN DE TIC 84

E.1. Conclusiones de aplicacion y desarrollo del plan.
E.2. Lineas de mejora detectadas para proximas revisiones.

E.3. Estrategias de revision y modificacion del plan.

ANEXOS DE CERTIFICACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL DE CENTRO

Al plan TIC se puede anexar toda aquella informacidn vinculada a la integracién digital
en las dimensiones educativa, organizativa y tecnoldgica que puedan fundamentar,
contextualizar y evidenciar la aplicacién y el desarrollo de las acciones del plan TIC.

Los anexos pueden ser de documentos de caracter institucional y/o evidencias del
desarrollo del plan.
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ANEXOS DOCUMENTALES

Pueden aportarse o facilitar acceso digital a aquellos documentos de caracter
institucional o de centro que fundamentan vy justifican el desarrollo del plan. Los
anexos documentales del centro que pueden aportar y complementar el Plan TIC
serian:

ENLACE A LOS DOCUMENTOS DEL CENTRO Y ANEXOS

https://educajcyl-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/24016250 educa jcyl es/EgwWitc8Ky1ItYZgZ5TpZfMBWJ2
8TOLOWrjRo DJcd74YQ?e=FbYhCT

e Programacion General Anual.

e Plan de Atencidn a la Diversidad.
e Plan de Accién Tutorial.

e Propuesta Curricular de centro.
e Programaciones Didacticas.

e Plan de Formacién de Centro.

e Plan de Convivencia.

e Plan de fomento de la lectura.

e Documento tecnolégico de redes y servicios ( EN EL Plan TIC apartado - B.7.6) M
e Protocolo de interaccién en red. ( EN EL Plan TIC apartado - B.7.4)
e Plan de acogida.
e Proyectos intercentros o internaciones.( Erasmus+)
e Plan de Seguridad y Confianza Digital. ( EN EL Plan TIC apartado - B.8)
e Protocolo de actuaciones de seguridad. (EN EL Plan TIC apartado - C.5- Area 8)
e Reglamento de Régimen Interior.
e Protocolo de evaluacién y auditoria de seguridad.
e Registro de incidencias de seguridad.
e Contexto socioecondmico comunidad educativa.(Incluido en el Proyecto
Educativo)
e Documentos de deteccién de necesidades.
e Registro de incidencias de seguridad.
ANEXOS DE EVIDENCIAS
Pueden aportarse informacion o acceso a entornos digitales que permitan evidenciar
el grado desarrollo y aplicacion del plan TIC. Las aportaciones en este bloque pueden
ser:
e Demostraciones de aplicacion del plan en la practica docente, de procesos y de
resultados.
B % Rooorrme. s s

Consejeria de Educacion i p—



https://educajcyl-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/24016250_educa_jcyl_es/EgwWitc8Ky1ItYZgZ5TpZfMBWJ28TOLOWrjRo_DJcd74YQ?e=FbYhCT
https://educajcyl-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/24016250_educa_jcyl_es/EgwWitc8Ky1ItYZgZ5TpZfMBWJ28TOLOWrjRo_DJcd74YQ?e=FbYhCT
https://educajcyl-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/24016250_educa_jcyl_es/EgwWitc8Ky1ItYZgZ5TpZfMBWJ28TOLOWrjRo_DJcd74YQ?e=FbYhCT

e Informacidn de participacion en proyectos intercentros, internacionales,
innovacion, experimentacién, investigacidn, participacion en premios y
CONCUrsos.

e Documentos, protocolosy acuerdos desarrollados por el centro (secuencia de
competencia digital, pautas, instrumentos, actas, ...)

e Repositorios de recursos y materiales digitales.

e Aportaciones graficas o multimediales de evidencias de aplicacion.

a los alumnos cuando necesitan acceder a ambos sitios web.
INTRODUCCION

El Plan de CoDiCe TIC en el centro recoge los principios, intenciones,
adaptaciones y la organizacion de los recursos y los procesos de ensefianza-
aprendizaje, dentro del contexto socio-educativo, de las lineas didactico-pedagdgicas
de nuestro centro, y de la comunidad educativa.

La Comisidn europea ha elaborado un documento marco para apoyar y
consolidar el progreso en el uso de las tecnologias digitales en los centros educativos,
asegurando asi su escala y sostenibilidad.

Las tecnologias digitales estan siendo incorporadas de forma prometedora y
con gran entusiasmo en todos los niveles de la educacidn. Para consolidar el progreso
y para asegurar su escala y sostenibilidad, las instituciones educativas tienen que
revisar sus estrategias organizativas para mejorar su capacidad de innovacién y para 12
explotar todo el potencial de las tecnologias y contenidos digitales. La Comisién
europea ha elaborado el Marco Europeo para Organizaciones Digitalmente
Competentes( DigCompOrg) que facilita la transparencia y comparabilidad entre
iniciativas relacionadas emprendidas por toda Europa. Sus propdsitos primordiales son
invitar a la autorreflexidon y autoevaluacién dentro de las organizaciones educativas a
medida que vayan profundizando progresivamente en su implicacién con el
aprendizaje y pedagogias digitales, y permitir a los responsables de la elaboracién de
las politicas disefar, implementar y evaluar intervenciones de politicas para la
integracidn y uso eficaz de las tecnologias de aprendizaje digital.

Nuestro centro estd comprometido con estos propdsitos y en este Plan CoDiCe
TIC recopilamos todo nuestro saber hacer en el area de la tecnologia de la informacién
y de la comunicacién.

En su desarrollo pondremos especial atencidén a los aspectos organizativos, como
son los recursos humanos, espacios e interaccién con la comunidad educativa; de
dotacion, aulas de informatica y ordenadores, funcionamiento correcto de los equipos,
pizarras digitales y mantenimiento de los miniportdtiles en quinto y sexto curso.
También a los aspectos de integracién curricular en el proceso de ensefianza-
aprendizaje que incluye programacion, metodologia, actividades, atenciéon a la
diversidad, competencias y evaluacion.
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A. PROPOSITOS Y METAS
A.1. DESCRIPCION DEL CONTEXTO SOCIOEDUCATIVO QUE ENMARCAN LOS
PROPOSITOS Y METAS DEL PLAN TIC

A.1.1. Caracteristicas del entorno

El CEIP San Antonio es un centro publico de Ponferrada donde se imparte
Segundo Ciclo de Educaciéon Infantil y Primaria. Estd situado en la zona alta de la
ciudad, en un barrio urbano con un crecimiento moderado en los ultimos afos,
predominio de trabajadores del sector servicios y de situacién social media.

La mayoria de las familias tienen estudios primarios o secundarios, siendo la
minoria los que poseen titulacidn superior. En muchos casos trabajan ambos cényuges,
aungue en estos ultimos afios la incidencia del paro se ha dejado notar. El nivel cultural
es variado, de manera que conviven diferentes entidades y niveles de cultura en una
misma comunidad de aprendizaje.

La zona alta de Ponferrada, donde se enmarca nuestro centro, posee diferentes
servicio y centros culturales: un ambulatorio del SACYL, un centro civico municipal,
dos centros de Educacién Infantil y Primaria, un Instituto de Secundaria y Bachillerato y
las instalaciones de la Universidad dependientes de la ULE.

A.1.2. Caracteristicas del centro 13

El centro es de titularidad publica, dependiente de la Consejeria de Educacidn
de la Junta de Castilla y Ledn, con oferta educativa de mddulo dos, excepto este curso
con médulo uno en infantil de tres afios. Esta constituido por dos edificios separados
por una calle, uno corresponde a Primaria, donde se encuentra la direccidn del centro,
y el otro a Educacién Infantil. El horario se desarrolla de 9:00 a 14:00 h. Consta de
cinco unidades de Infantil y doce de Primaria. La matricula actual es de 310 alumnos y
alumnas.

El nimero de profesores es de 30, entre tutores y especialistas, uno de ellos
(especialista de AL) esta compartido con otro centro, también se dispone del apoyo
externo del EOEP. La mayoria de los profesores son definitivos en el centro, y estan
abiertos a la renovacién pedagdgica y formacion permanente, participando en cursos,
seminarios, grupos de trabajo y planes de formacién en centro, en este curso se realiza
el segundo del Plan de Formacion en Centros comenzado el curso anterior “Las TIC en
el aula”, en el participan la mayoria del claustro.

A.1.3. Instalaciones

El centro estd constituido por dos edificios separados por una calle, uno
corresponde a Primaria, donde se encuentra la direccién del centro, y el otro a
Educacidn Infantil.
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El edificio de Educacién Primaria consta de doce aulas para grupos, aula de
musica, inglés, P.T, A.L.,, un aula de informatica, dos de biblioteca (una de ellas
dedicada a biblioteca digital, con ordenadores y Panel Interactivo), salén de usos
multiples, sala de profesores/as, una tutoria, despacho para la orientadora, comedory
dependencias del Equipo Directivo.

El edificio de Educacion Infantil se compone de seis aulas para grupos y dos
pequeias dependencias para profesores/as y usos multiples respectivamente.

Con respecto a los espacios exteriores, en Primaria se cuenta con dos patios,
uno de ellos con una zona cubierta, y un edificio que corresponde al gimnasio. En
Educacion Infantil se dispone de un patio que rodea al edificio con una pequeiia parte
cubierta en una de las dos entradas.

Aunque en los ultimos afios se ha experimentado una mejora sustancial en sus
espacios de origen, con dos aulas nuevas de Educacién Infantil, gimnasio, aula de
informatica, inglés y musica, las instalaciones y el equipamiento todavia no estdn en
una situacién éptima; es necesaria un aula de psicomotricidad y un espacio cubierto
suficiente para dias de lluvia en E. Infantil.

A.1.3. Medios informaticos

La dotacion de material informatico que posee el centro es la siguiente:

GOBIERNO
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e Pizarras digitales proyectores y ordenador en todas las aulas. 14

e Aula de informatica con veinticuatro ordenadores e impresora.

e Biblioteca digital con catorce ordenadores, impresora y Panel digital
Interactivo.

e Cuatro armarios con miniportatiles para todos los alumnos de quinto y sexto de
primaria, procedentes del Proyecto ya extinguido RED XXI

e En el curso actual recibimos seis miniportatiles de otros centros para sustituir
los que estaban deteriorados de RED XXI.

e Tres Paneles Interactivos, uno en el edificio de Infantil, y otros dos en el edificio
de Primaria, en las aulas de musica e inglés respectivamente, los cuatro paneles
digitales interactivos son dotacién de la Administracién educativa, uno de ellos
el curso anterior y tres en el curso

e Seis tablets, una en Educacion Infantil, dos en Pedagogia Terapéutica y
Audicién y Lenguaje respectivamente, una para quinto de primaria, que utiliza
un alumno de altas capacidades, y de las dos restantes una en el primer ciclo de
primaria y la otra en el segundo.

e Equipo de sonido, micréfono y mesa de mezclas portatiles, para el desarrollo
de las actividades multimedia

e También hemos recibido con agrado dos miniportatiles en el curso anterior y
otros cuatro en el actual.
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Toda esta dotacion se ha ido adquiriendo a través de los afios, procedente de la
Administracién educativa, premios de concursos y la adquisicién por parte del centro,
cuando el presupuesto lo permite.

El centro participa en el Proyecto de Escuelas Conectadas, promovido por la
Consejeria de Educacién, actualmente cuenta con conexién a internet por fibra éptica
y Wifi en todo el centro, con acceso a través de las claves de usuario del Portal de
Educacién. Todos los dispositivos del centro estdn conectados al VPN de la Junta de
Castilla y Ledn, distribuidos en tres redes, Administracién, Docencia y Alumnado.

Actualmente se cuenta con pdgina web, varios blogs, uno para Infantil, y otros
temdticos: Musica, inglés y Biblioteca. Se utiliza el Aula Virtual Moodle en quinto y
sexto de Primaria, TEAMS en todos los cursos, de infantil a sexto de Primaria, y la
aplicacion ClassDojo también en todos los cursos, por parte del profesorado, alumnado
y familias.

Todas las familias interactian con el profesorado a través del teléfono movil
(aplicacion ClassDojo) y correo electrénico proporcionado por la Junta.

Durante el confinamiento del pasado curso, derivado de la pandemia, se
prestaron equipos informaticos a las familias que no disponian de ellos, también se
utilizaron becas de Educacion Especial de los alumnos que no pudieron asistir a los
gabinetes de forma presencial, para adquirir dispositivos que les facilitasen la conexién
con dichos gabinetes y con los tutores y especialistas del centro.
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A.2. TRAYECTORIA Y PROCESO ESTRATEGICO DEL CENTRO PARA LA DEFINICION
PLAN TIC

A.2.1. Recorrido temporal y estratégico del centro

La implantacién de las TIC comenzd en el momento que el centro dispuso de un
aula de informatica, incluyendo en los horarios una hora semanal por grupo para
reforzar los contenidos de lengua y matematicas. Desde entonces se han teniendo en
cuenta dos aspectos:

1. Laincorporacion de equipamiento informatico, que ha sido progresiva, a través
de la Consejeria, premios de concursos en los que han participado alumnos/as
y el que el centro ha ido incorporando siempre que las posibilidades
econdmicas lo han permitido, y al que se ha dado prioridad siempre que hemos
podido.

2. la formacién del profesorado, tanto a nivel individual con cursos presenciales
en el CFIE y on-line, como a nivel de centro, a través de grupos de trabajo.

En la actualidad contamos con un aula de informatica que dispone de diez
ordenadores en perfecto uso que utilizan los alumnos de primero a cuarto de primaria,
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ademdas de una biblioteca digitalizada con Panel Digital Interactivo y catorce
ordenadores a disposicion de todo el alumnado del centro. Los alumnos/as de quinto y
sexto disponen ademas de miniportatiles en las aulas.

Se han incorporado equipos informaticos y PDI en todas las aulas tanto de
infantil como en primaria, posibilitando asi el uso diario de las nuevas tecnologias de la
informacién y comunicacion.

En la biblioteca digital todos los ordenadores tienen instalada la aplicacién Leo
CYL para ser utilizada por todo el alumnado, ademas de acceder a ella desde sus
domicilios.

Durante el confinamiento el AMPA dotd de cuatro tablets para cubrir en parte
la brecha digital durante ese periodo.

En el presente curso la Administracién Educativa ha dotado al centro de tres
Paneles Digitales Interactivos, que se han ubicado como sigue, dos en las aulas de
musica e inglés respectivamente y el tercero en un aula de infantil.

En la actualidad el centro dispone de cuatro Blogs, para la biblioteca digital,
infantil, inglés y musica, todos ellos vinculados a la cuenta propiedad del centro.

Todo el profesorado, el alumnado y las familias tienen acceso al aula Moodle
del centro desde hace tres cursos, y a la pagina web desde su creacion, gracias a este 16
aspecto las relaciones entre los tres colectivos han mejorado y lo consideramos como
una evolucién muy positiva.

A partir del curso 2019-20 los comunicados y convocatorias al profesorado se hacen
a través de un grupo de e-mail, y se envian desde direccién.

Desde el curso ¢?? El centro ha obtenido la certificacion digital de nivel 5y se le
ha otorgado el premio Leo CYL en 2018 y 2020. En el curso 2019-2020 conseguimos el
nivel 4 avanzado CoDiCe TIC, en el presente curso volvemos a presentar nuestro
proyecto con la aspiracién a mejorar nuestra certificacidon TIC, convencidos de haber
avanzado considerablemente por la adaptacién de la forma mas eficaz posible a la
situacion ocasionada por la actual pandemia, que venimos sufriendo desde el 13 de
marzo de 2020.

Se han desarrollado en el centro durante el curso 2014-15 dos grupos de
trabajo, uno de ellos con la participacién de gran parte del profesorado de primaria,
qgue ha profundizado en la integracion diddactica de las TIC, y del que ha quedado una
memoria grafica a disposicion de todo el profesorado; y otro grupo con participacion
de las profesoras de infantil.

Desde los cursos 2020-2021 y 2021-2022 se esta realizando en un Plan de
Formacion en Centros, “Las TIC en el aula”, en el que participa la mayor parte del
profesorado del centro.
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En el curso 2019-2020 todos los profesores del centro participamos en cursos
de formacién sobre nuevas tecnologias que permitieron llevar a cabo con eficacia la
ensefianza no presencial obligada por la pandemia actual.

Como ya ha quedado reflejado, antes de poner en practica el Plan TIC en el
centro, los alumnos y alumnas ya acudian semanalmente al aula de informatica para
familiarizarse con el manejo basico del ordenador, reforzando las areas de lengua y
matematicas, aspecto que seguimos trabajando en la actualidad junto con la utilizacidn
diaria de la pizarra digital y otros medios informaticos en el aula.

Por todo esto, nuestro centro, al implantar e integrar las TIC en el dia a dia de la
comunidad educativa, apuesta por un cambio metodolégico en el que las nuevas
tecnologias se aprovechen de forma eficaz y racional.

A.2.2. Trayectoria y experiencia en la aplicacion de las TIC

Planes de mejora

e Participacion en el Modelo de Autoevaluacidon para centros a través de
internet, que llevaron a cabo profesores, alumnos de quinto y familias — Curso

2014-15 17

e Plan de Mejora de Biblioteca Escolar, con dotacidn informatica y formacion del
profesorado en el programa ABIES — Cursos 2016-17 y 2017-18

Proyectos de innovacion

e Uso inteligente de las nuevas tecnologias en colaboracién con la Consejeria de
Fomento de la JCYL— Curso 2008-09

e Visita virtual a la Catedral de Ledn con los alumnos de quinto y sexto - Curso
2012-13

e Proyecto de lectura del centro — Se realiza un proyecto diferente y original en
cada curso en el que participan todos los alumnos y profesores de infantil y
primaria — Cursos - 2013- 14, 2014-15, 12015-16, 2016-17,2017-18, 2018-19,
2019-2020

e Pruebas TIMSS a través de internet para los alumnos de 42 - Curso 2014-15

e Plan de seguridad y confianza en internet: riesgos y amenazas, buenas practicas
en internet, identidad y privacidad — Febrero de 2015, programado también
para cursos sucesivos, en el mes de febrero se realiza todos los cursos.

e Programa Moneo, de prevencién universal de las drogodependencias que se
aplica en el entorno familiar, a través de la Consejeria de la Familia e Igualdad
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de Oportunidades de la JCYL — a partir de noviembre de 2015 se realiza todos
los cursos.

e Plan Director... Cursos 2014-15, 2015-16, 2016-17,2017-18, 2018-19,2020-
2021,2021-2022.

e Programa RELEO de reutilizacidn de libros de texto — Desde 2013-14 hasta el
curso actual.

e Plan de Centro “Las TIC en el aula”, cursos 2020-2021 y 2021-2022.

Otros

e Durante el curso 2019-20, nuestro centro participé en el programa Erasmus+
llevando a cabo un consorcio, coordinado por el CFIE de Ponferrada, con el IES
Gil y Carrasco_(Ponferrada) y el CEIP _Generacién del 27 (Villablino) para
desarrollar el grupo de trabajo "Trabajando para la Inclusién: somos
diferentes y especiales." Una profesora del centro viajé hasta Florencia para
llevar a cabo el curso "ICT AS A TOOL FOR A STUDENT CENTERED
CLASSROOM" (Las TIC como Herramienta para un Aula centrada en el
estudiante).

Reconocimientos

e Certificacion TIC nivel 5 18

e Certificacion CoDiCe TIC nivel 4 avanzado desee 2019-2020

e Reconocimientos Leo CYL 2018 y 2020

e Premio al Proyecto de Mejora de las Bibliotecas Escolares 2018-2019
e Premio a los mejores Planes de Lectura 2018-2019

A.3.  PRINCIPIOS Y PROPOSITOS QUE RIGEN EL PLAN TECNOLOGICO DE CENTRO Y
LA COMIUNIDAD EDUCATIVA DESDE LAS DIMENSIONES EDUCATIVA,
ORGANIZATIVA Y TECNOLOGICA

El Plan CoDiCe TIC es el documento que pretende evidenciar nuestra manera de
trabajar con las Tecnologias de la informacién y de la Comunicacién. Con la
incorporacion de las TICs a nuestro proceso de ensefianza — aprendizaje, pretendemos
gue nuestros alumnos alcancen una serie de competencias y habilidades en el uso y
manejo de las TIC.

Principios orientadores
MISION. Uso de las TIC como herramienta de ensefianza — aprendizaje.

VISION. Alcanzar un nivel de cualificacién acorde al siglo XXI.
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http://iesgilycarrasco.centros.educa.jcyl.es/sitio/
http://iesgilycarrasco.centros.educa.jcyl.es/sitio/
http://ceipgeneraciondel27.centros.educa.jcyl.es/sitio/
http://ceipgeneraciondel27.centros.educa.jcyl.es/sitio/

VALORES. La prioridad de nuestro centro se basa en aprender herramientas TIC,
distinguir el uso correcto de las TIC, utilizar las TIC como medio de comunicaciéon con
los miembros de la comunidad educativa y planificar a través de las TIC como
herramienta de gestién/organizacién del centro.

A.4.

ol GOBIERNO.
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= &

OBIJETIVOS GENERALES DEL PLAN TIC EN LAS DIMENSIONES EDUCATIVA,
ORGANIZATIVA Y TECNOLOGICA

A.4.1. Objetivos de dimensidn educativa

Potenciar y favorecer el empleo de la informatica como herramienta de trabajo
en el proceso de enseflanza-aprendizaje en las distintas dreas del curriculo.
Desarrollar un plan de actuacién vertical y progresivo que permita el uso de las
TIC de forma coordinada en todos los niveles educativos.

Favorecer el uso de las TIC como recurso personal del profesorado, para la
gestion administrativa y en la comunicacion con las familias.

Potenciar desde el centro el desarrollo de un espacio virtual de comunicacién
para el uso de la comunidad educativa (pagina web).

Conocer recursos de diferentes entornos educativos potenciando de manera
especial los situados en el Portal de Educacidn de la Junta de Castilla y Ledn.
Favorecer y potenciar desde el centro un proceso formativo a través de cursos,
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grupos de trabajo y Planes de Centro que permita al profesorado conocer y
desarrollar el funcionamiento de los recursos tecnolégicos de los que
disponemos, para su utilizacidn en la practica docente.
A.4.2. Objetivos de dimensidn organizativa
Potenciar la comunicacidn con la comunidad educativa y su entorno a través de
la pagina web del centro.
Favorecer la comunicacion entre el profesorado a través del correo electrénico:
convocatorias del centro y otras instituciones, cursos de formacién, enlaces de
interés, concursos, comunicados de la ULE, legislacion y otro tipo de
informacidn considerada interesante.
Promover acciones formativas para las familias en el centro sobre temas
relacionados con las TIC.
Favorecer la accesibilidad de la comunidad educativa, y otras instituciones que
colaboran con el centro a través de actividades extraescolares vy
complementarias a nuestra dotacién tecnoldgica.
Mantener operativos todos los recursos TIC del centro.
Aplicar las TIC en el proceso de evaluacion de los alumnos (actas, boletines
informatizados) y de autoevaluacién del profesorado.
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e Mantener la seguridad y confidencialidad de las TIC del centro a través de las
correspondientes contrasefas.

e Continuar con el uso de las TIC en todos los procesos de la gestidn
administrativa del centro.

A.4.3. Objetivos de dimensidn tecnoldgica

e Continuar con la ampliacién, dentro de las posibilidades presupuestarias, de las
nuevas tecnologias para el centro.

e Seguir con el mantenimiento y la actualizacién de las TIC en el centro.

e Formar e informar sobre seguridad y confianza digital.

A.5. TIEMPO DE APLICACION Y DESARROLLO DEL PLAN TIC EN FUNCION DE LA
EVOLUCION SOCIOEDUCATIVA Y TECNOLOGICA

El uso de las nuevas tecnologias esta presente en todos los dmbitos de la vida
de los integrantes de la comunidad educativa, alumnado, profesorado, familias y
personal...las emplean a diario en su vida profesional y personal, de esto se desprende
la necesidad de formacién del profesorado en estas herramientas, para que la
integracion de las TIC en el Centro llegue a todo nuestro alumnado y que consigan una
competencia adecuada a su nivel. Vivimos en un periodo de nuevas tecnologias, y
aunque los nifos y nifas tienen una relacion natural con ellas, porque son algo con lo
gue han nacido, debemos capacitar a nuestro alumnado para encontrar informacién,
manejarla, contrastarla y desarrollar el espiritu critico con los contenidos y las fuentes
consultadas, de esta forma el manejo de las nuevas tecnologias se hara con
responsabilidad, seguridad y confianza.

La rapida evolucion de las TIC nos obliga a una informacion y formacién continua,
para que seamos capaces de incorporar y desarrollar, de forma progresiva, estas
herramientas en nuestra tarea docente y poder transmitir a nuestro alumnado las
posibilidades que les ofreceran en el futuro.

El Centro cuenta con una infraestructura que se ha ido completando a lo largo
del tiempo. Empezamos nuestra labor contando con las TIC en el momento que
pudimos disponer de un aula de informatica. El nimero de equipos informaticos
procedia de las diferentes inversiones internas, premios de concursos en los que han
participado los alumnos y las de la Consejeria de Educacion de la Junta de Castilla y
Ledn. Los alumnos acudian una vez por semana para reforzar contenidos de lengua y
matematicas a través de las TIC.
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El equipamiento, junto con su aprovechamiento diario, es una sefia de
identidad y de compromiso personal y profesional con las TIC, la innovacidn
permanente y la actualizacidn técnica del equipo de profesores de este centro que han
tenido como meta siempre la busqueda de la calidad educativa.

En esta tarea somos conscientes de lo imprescindible que resultan las nuevas
tecnologias y el desarrollo de la pertinente competencia digital y de todo lo que ello
conlleva, por lo que nuestro Plan TIC se aplica desde su elaboracién y esta presente en
todas las acciones que desarrolla el centro.

Se han desarrollado en el centro durante el curso 2014-15 dos grupos de
trabajo, uno de ellos con la participacién de gran parte del profesorado de primaria,
gue ha profundizado en la integracién didactica de las TIC, y del que ha quedado una
memoria grafica a disposicidon de todo el profesorado; y otro grupo con participacion
de las profesoras de infantil.

En la actualidad un grupo de profesores del centro participa en un curso del
CFIE sobre el aula Moodle, que estamos poniendo en marcha en el presente curso
escolar.

Las TIC tienen un peso especifico grande en nuestro Centro tanto en el
desempeiio de la ensefianza como en la gestion administrativa y de la biblioteca
escolar. 21

El nivel del uso de las TIC ha tenido, desde hace varios cursos, un
reconocimiento institucional y ha supuesto un gran aporte a la calidad educativa.

Hemos realizado un estudio para comprobar cual es la realidad del centro en
relacion con las TIC, y en él hemos detectado cudles son nuestras debilidades,
fortalezas, amenazas y oportunidades en relacion con las Tecnologias de Ia
Informacién y la Comunicacién.

B. MARCO CONTEXTUAL
B.1. ORGANIZACION, GESTION Y LIDERAZGO

B.1.1. Estructuras y érganos de gestion del contexto tecnoldgico- educativo:
funciones y tareas

En el centro tenemos unas estructuras y organos de gestiéon del contexto
tecnolégico-educativo que parte del equipo directivo, que junto con la comision TIC, se
encarga de la coordinacidn, planificacién y gestion de las Tecnologias de la Informacién
y Comunicacion.

GOBIERNO
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B.1.2. El Plan TIC en relacion con los documentos vy planes
institucionales

En el CEIP San Antonio, conscientes de la necesidad de adaptaciéon vy
cumplimiento de la legislacién vigente hemos incorporado en los documentos oficiales
del centro el tratamiento que damos a las tecnologias de la informacién vy
comunicacion.

B.1.2.1 El Proyecto Educativo

El Proyecto Educativo del centro recoge la integraciéon de las TIC en la
educacion en sus objetivos y prioridades de actuacién, explicando que las Tecnologias
de la Informacién y la Comunicacidn seran una pieza fundamental para producir el
cambio metodolégico que lleve a conseguir el objetivo de mejora de la calidad
educativa del centro, y una herramienta clave en la formacién del profesorado.
También centra su atencién en el uso responsable y ordenado de estas nuevas
tecnologias por parte del alumnado.

B.1.2.2 Programacion General Anual
Objetivos relacionados con las TIC 22

e Integrar las tecnologias de la Informacién y la Comunicacién, como una pieza
fundamental para producir el cambio metodolégico que lleve a conseguir el
objetivo de mejora de la calidad educativa del centro.

e Desarrollar un proceso formativo que permita al profesorado conocer el
funcionamiento de los recursos tecnoldgicos del centro.

e Fomentar el uso responsable y ordenado de las nuevas tecnologias por parte
de los alumnos.

e Continuar desarrollando el Plan de Centro "Las TIC en el aula” que
comenzamos el curso anterior, teniendo en cuenta la necesidad actual de las
nuevas tecnologias en la vida escolar.

e Ampliar la competencia digital del profesorado, alumnado y familias.

e Rentabilizar los recursos tecnolégicos del centro ampliando su utilizaciéon en
todas las areas del curriculo.

Este Plan CoDiCe TIC estd recogido como anexo en la Programacion General
Anual del curso, haciéndose referencias al mismo dentro de ella en los apartados que
corresponden.

EPL Y comeno  rasToRO % Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
BECSPANA  DE EDUCACION 3 “ x ke L :
e ¥ FORMACION PROFESIONAL WD castillay Leon W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU

Consejeria de Educacion & .




B.1.2.3 Reglamento de Régimen Interior

En el Reglamento de Régimen Interior se contemplan las posibles incidencias
que pudiesen ocurrir derivadas del uso de las nuevas tecnologias, en el “Compromiso
de Mutua colaboracién entre Familias y Colegio”, en la parte dedicada a las familias, se
hace referencia a las imagenes o grabaciones de los alumnos realizadas en el colegio,
ademas a la hora de la matricula, por parte de las familias se cumplimenta el
“Consentimiento Informado de Tratamiento de Imagenes/Voz de Alumnos”, de
acuerdo con la legislacidn vigente, y que puede ser modificado siempre que la familia
lo solicite.

Se detallan la composicion y funciones de la Comision TIC en el Capitulo Ill, Art.

Se especifican las normas para el alumnado que le indican el cuidado del
material informatico en el Art. 10, calificacién de las conductas que perturban la
convivencia en el Art. 11 vy las medidas correctoras en el Art. 12

Se esta desarrollando en el centro un Plan de Formacion en Centros “Las TIC en
el aula” de dos cursos de duraciéon, comenzado el curso anterior, con la participacion
de la mayoria del profesorado, que profundiza en la integracion diddctica de las TIC.

Las TIC tienen un peso especifico grande en nuestro Centro tanto en el

desempeiio de la ensefianza como en la gestién administrativa y de la biblioteca 23

escolar y digital.

El nivel del uso de las TIC en nuestro centro ha tenido, desde hace varios
cursos, un reconocimiento institucional y ha supuesto un gran aporte a la calidad
educativa.

B.1.2.4 Plan de Lectura
Objetivo general relacionado con las TIC

1. Fomentar el uso de las TIC para interpretar y valorar informaciones y opiniones
diferentes como una herramienta mas de aprendizaje aprovechando todas las
posibilidades educativas que nos brindan.

Objetivos especificos relacionados con las TIC para el curso 2021-2022

1. Fomentar la utilizacién de la plataforma Leo CYL en todos los niveles y la
creacién de clubs de lectura en primaria.

2. Orientar a las familias para la correcta utilizacién de la plataforma Leo CYL, el
Blog de la biblioteca y otras aplicaciones informaticas que puedan surgir, y que
colaboren en el desarrollo de la comprensidn lingtiistica del alumnado.
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3. Utilizar las TIC como elemento motivador y como instrumento de trabajo para
la realizacion de actividades relacionadas con la expresidon y la comprension
escrita.

4. Mejorar la expresion oral del alumnado mediante la utilizacién de medios
audiovisuales.

5. Incorporar nuevas aplicaciones y herramientas informdticas para seguir
desarrollando el Plan de Lectura.

Se reflejan ademas una serie de actividades para el desarrollo eficaz de la lectura y
escritura relacionadas con las TIC

B.1.2.5 Propuesta curricular

En el apartado A, “Adecuacion y concrecidn de los objetivos generales...” se indican
los objetivos relacionados con las TIC:

e Potenciar el empleo de las TIC e integrarlas como un recurso mas en el proceso
de ensefianza-aprendizaje en todos los niveles educativos: infantil y primaria.

e Potenciar la comunicacidn con la Comunidad Educativa y su entorno a través de
medios digitales: pdgina Web, blogs, correo electrénico y aplicaciones
informaticas.

e Facilitar la busqueda de informacién y el tratamiento critico de la misma, como
forma de conocer el mundo de Internet y sus posibilidades de acceso a la
informacién util.

24

En el apartado “D) “Criterios para el agrupamiento del alumnado, asi como para la
organizacidn y horario de las actividades”, se sefiala el apoyo informatico que reciben
todos los alumnos del centro.

B.1.2.6 Plan de Acogida del Profesorado

En el documento destinado al profesorado que llega por primera vez al centro
y alumnos-as en practicas, el objetivo es informar y dar a conocer algunos aspectos
significativos y practicos del centro, entre ellos el uso de las TIC por el profesorado y

las familias, reflejado en los siguientes apartados:

e Aspectos generales
e Con los alumnos
e Con las familias
e Formacion docente
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e Formacién familias

B.1.2.7. Plan de Formacion en Centro

En el curso anterior se inici6 un Plan de Formacién en Centros con dos
itinerarios a realizar en dos cursos consecutivos y relacionados con las TIC.

1. 2020-2021 — Formacidn sobre aplicaciones y plataformas utilizadas en el centro
con alumnado y familias.

2. 2022-2023 - Estrategias metodoldgicas e instrumentales, actividades e
instrumentos de evaluacion para la ensefianza presencial y no presencial.

Es importante destacar que casi la totalidad del profesorado del centro esta
participando el este Plan de Formacion.

B.1.2.8. Plan de Mejora

Desde el curso pasado estamos poniendo en practica nuestro Plan de Mejora
centrado en el conocimiento y uso de las TIC por parte del profesorado, alumnado y
familias, para ello el uso de las tecnologias de la informacién y comunicacién se
establecen en todos los niveles educativos, afianzando su conocimiento, puesta en
practica y reduciendo la brecha digital. 25

B.1.3. Organizacion de la gestidon de infraestructuras, recursos tecnoldgicos-
didacticos, redes, servicios, acceso, uso y responsabilidades

La gestién de los procesos de administracion y gestién del centro los lleva el
equipo directivo, siguiendo las indicaciones del inspector asignado y los diferentes
Programas que se llevan a cabo a través de la Direccion Provincial y la Consejeria.

Los programas utilizados para la gestidon del centro son COLEGIOS Y
GECE, instalados en el ordenador de secretaria, y a través de STILUS, al que accede el
equipo directivo para mantener actualizadas todas las aplicaciones: Madrugadores,
Comedor, ATDI, Admisidon, Convivencia, Releo, Estadisticas...

Los recursos tecnoldégicos-didacticos, redes, servicios, acceso, uso y
responsabilidades se desarrollan en el apartado B.7 del presente Plan.

B.1.4. Procesos, criterios y protocolos de integracion de las TIC en los
ambitos de administracion, gestion académica, interaccion de la comunidad
educativa y tecnoldgica del centro

En los ambitos de administracidn y gestién académica es el equipo directivo el
gue revisa y mantiene actualizadas las herramientas tecnolégicas utilizadas en el
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centro, siguiendo las indicaciones de la Administracién central a través del correo
electrénico o telefénicamente, gestionados ambos por la directora.

Al finalizar cada curso se recogen las necesidades de cara al curso siguiente y se
revisan y actualizan los equipos aprovechando el momento de las vacaciones escolares
del alumnado, asi como un sondeo de los intereses y las necesidades de formacidn del
profesorado de cara al curso siguiente.

Al inicio del curso también se recogen las necesidades nuevas tanto del
profesorado del centro como del que se incorpora por primera vez, tratando de
cubrirlas, dentro de las posibilidades existentes.

La Comision TIC se encarga de mantener al dia al profesorado y familias en
cuanto a novedades y avances tecnoldgicos. Estos nuevos conocimientos se
transmiten al resto del profesorado a través de las reuniones necesarias y convocadas
los lunes, a las familias a través de la aplicacion ClassDojo por medio de los tutores.

El alumnado y las familias reciben formaciéon en el uso adecuado de la
tecnologia a través de las reuniones que forman parte del Plan Director (Ciberacoso y
uso de internet), y el Plan de Formacién de Educacién Mixta desde el Area de
Programas Educativos de la Direccidén Provincial (Office 365, Portal de Educacion vy
Plan de Seguridad y Confianza Digital).

26

B.1.5. Estrategias de diagndstico, evaluacidn, mejora continua e innovacion
de la integracion de las TIC en los ambitos educativos, organizativos y

tecnoldgicos

Por parte del profesorado hay una gran implicacidon en la mejora continua de
las TIC en el proceso de ensefianza aprendizaje, ademas de atender a las necesidades
de formacién que van necesitando.

La Comisién TIC recaba las conclusiones de la idoneidad de las actuaciones y
estrategias aplicadas por parte del profesorado de forma periddica en las reuniones de
ciclos, asi como sus necesidades de formacion. Al finalizar cada curso elabora un
informe sobre el grado de integracidn de las tecnologias en el centro, mejoras vy
necesidades cara al curso siguiente, que formaran parte de la Memoria de fin de curso
y de la actualizacidn del presente Plan.

Destacar que en el centro hay una gran inquietud por la innovacién tecnolégica
de cara a hacer mas eficaz la tarea educativa y la comunicacién con la comunidad
educativa.
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B.2. PRACTICAS DE ENSENANZA Y APRENDIZAJE

B.2.1. Procesos de integracion didactica de las TIC

Se necesita una organizacion de un entorno adecuado en el centro para el
aprendizaje de las TIC, planificando y secuenciando la utilizacién de los recursos
digitales del centro.

El objetivo es que el alumnado adquiera una competencia digital de forma
progresiva y acorde a sus posibilidades. Por ello, se recogen en las programaciones
didacticas los objetivos y la metodologia necesarios para esa adquisicion. Por otro
lado, las herramientas digitales son un recurso muy importante para Ia
individualizacién de la ensefianza, siendo basicas para la atencién a la diversidad y la
inclusion educativa.

La adquisicion de la competencia digital necesita una serie de pardmetros que hay
que trabajar desde distintos ambitos:

e Adecuarse a los cambios que introducen las nuevas tecnologias en la
alfabetizacién, la lectura, la escritura y el conjunto de nuevos conocimientos
necesarios para ser competente en un entorno digital.

e Conocer las principales aplicaciones informaticas.

e Desarrollar destrezas relacionadas con el acceso a la informacidn,
procesamiento y uso de la comunicacién, creacion de contenidos y utilizar los
recursos tecnolégicos para el desarrollo de actividades en situaciones reales.
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B.2.2. Criterios didacticos y metodolégicos para la adquisicion de contenidos y el
desarrollo de competencias digitales.

L a integracién de las TIC en nuestro centro se realizara en todos los niveles educativos
de manera que la adquisicion de la competencia digital se lleve a cabo de manera
progresiva. Algunos principios metodoldgicos seran los siguientes:

e Favorecer el trabajo de caracter autonomo del alumno en el uso de los medios
informaticos.

e Alternar actividades individuales y colectivas relacionadas con las areas del
curriculo.

e Utilizar variedad de materiales didacticos.

e Favorecer la responsabilidad, el esfuerzo y la satisfaccion por el trabajo bien
hecho.

B.2.3. Modelos didacticos y metodoldgicos en el uso de las TIC.

e Varias aulas de educacion Infantil cuentan con Blogs en los que comparten
actividades y contenidos con sus alumnos. Ademas, el profesor especialista de
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Musica y los dos de inglés también utilizan un Blog para compartir recursos con
los alumnos. La Biblioteca también cuenta con uno propio. Todos ellos estan
alojados en una pestafia de la pdgina web del centro, donde pueden ser
consultados por alumnado y familias.

e Todo el alumnado del centro posee un usuario y una contrasefia para acceder
al Aula Virtual y al Portal de Educaciéon. Las instrucciones de acceso se les
facilita a las familias para que puedan ayudar o supervisar

e En el Aula Virtual, dentro de cada clase, el profesorado publicara enlaces a
recursos, tareas, pruebas de evaluacion, trabajos extra, etc. Este lugar serd muy
importante en las posibles épocas de ensefianza no presencial, en las que se
utilizara como espacio principal de ensefianza-aprendizaje.

e El profesorado compartird recursos mediante Outlook, OneDrive, el Aula
Moodle y Teams.

B.2.4. Criterios del centro sobre la competencia digital

Educacion infantil

Objetivos
28

- Introducir las TIC en el aula como un elemento mds de su entorno.

- Acercar el ordenador y la PDI al alumnado como herramienta para el
aprendizaje, informacion y entretenimiento.

- Conocer elementos y funcionamiento basico de la pizarra digital y del
ordenador( encender-apagar, manejo del ratén, escribir y borrar en la
PDI)

- ldentificar los iconos basicos del ordenador y la PDI

- Utilizar de forma responsable las TIC

Contenidos

- Encendido y apagado del ordenador.

- Elementos basicos del ordenador: pantalla, teclado, ratén, PCU vy
altavoces.

- El escritorio y algunos de sus iconos.

- Desarrollo y resolucién de juegos adaptados a su nivel.

- Conocimiento de los elementos de la pizarra digital.

- Uso y control progresivo del puntero para arrastrar objetos en la PDI.

- Utilizacién de la PDI para reforzar los contenidos.

- Usode las TIC en el aula como elemento de aprendizaje.
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- Uso responsable de las TIC.
Actividades

- Escribir, leer y dibujar.

- Encender y apagar el ordenador.

- Utilizar la PDI para reforzar los contenidos.

- Usar el puntero en la PDI para su control progresivo.

- Ejercicios para familiarizarse con la pantalla, el teclado, el ratén. La
PCU vy los altavoces en el ordenador.

- Actividades con el DVD/CD de la editorial para reforzar los conceptos
trabajados en clase.

Metodologia

A través del juego los niflos y nifias entienden y van interiorizando de
forma progresiva el cédigo informdtico, esto favorece el desarrollo de la
competencia necesaria para un uso progresivo y autonomo del ordenador y la
PDI, teniendo en cuenta que el uso de las TIC no puede plantearse como una
herramienta aislada, sino como refuerzo y ampliacién de los conceptos

trabajados en clase. 29

Competencias Digitales

- Identifica los componentes del ordenador y la pizarra digital.

- Utiliza la pizarra digital para realizar actividades.

- Maneja el puntero de la PDI para arrastrar objetos, escribe, borra y
pinta.

- Maneja el ratén y escribe alguna palabra con el teclado.

- Trabaja con programas para conseguir objetivos de lectoescritura y
l6gica matematica supervisados por el profesor.

- Muestra interés por el trabajo y aspecto ludico de las TIC.

Criterios de evaluacion

- Presencia de las TIC en el aula.

- Reconocer partes del ordenador: pantalla, teclado, ratéon, CPU vy
altavoces.

- Encienden vy apagan el ordenador de forma correcta.

- Realizan ejercicios adecuados a su edad con autonomia.

- Realizan juegos adaptados a su edad de forma correcta.

EPL Y comeno  rasToRO % Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
BECSPANA  DE EDUCACION 3 “ x ke L :
e ¥ FORMACION PROFESIONAL WD castillay Leon W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU

Consejeria de Educacion & .




- Localizan letras y nimeros en el teclado.

- Realizan actividades sencillas en la PDI, de forma colaborativa e
individualmente.

- Serefuerzan y amplian los contenidos a través de las nuevas tecnologias.

- Utilizan de forma responsable las TIC.

Primer ciclo

Objetivos

- Adquirir el vocabulario basico relacionado con el ordenador y la PDI.

- Utilizar el ratén y el teclado del ordenador.

- Conocer y utilizar, de forma sencilla, la barra de herramientas de la PDI.

- Reconocer, identificar y utilizar las partes principales de un ordenador
(elementos basicos del escritorio, letras y numeros del teclado,
mayusculas, intro).

- Utilizar el procesador de textos Microsoft Word.

- Guardar y recuperar archivos.

- Iniciarse en el sistema de organizacién de archivos en el ordenador.

- Reconocer los elementos basicos de un navegador.

- Manejar los diferentes programas siendo capaces de seguir la secuencia
correcta de drdenes para su utilizacién.

- Realizar busquedas en bases de datos y buscadores en linea para
obtener informacion y contenidos multimedia.

- Mantener las medidas basicas de navegacidn segura y privacidad.

- Conocer medidas basicas de seguridad (antivirus).

- Iniciar el uso del aula virtual.

- Valorar el trabajo cooperativo.

30

Contenidos

e Conocimiento vy utilizacién, de forma progresiva, las partes del
ordenador:
- Encendido y apagado.
- Utilizacién del teclado.
- Uso de la tecla INTRO.
- Abriry cerrar programas.
- Programa PAINT, WORK.
- Juegos del ordenador, de los libros de texto y buscados en
internet previa seleccién por los profesores.
- Pequeiias busquedas en internet (animales, plantas...)
e Trabajos con el procesador de textos Microsoft Word:
- Crear archivos, carpetas, guardar.
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- Seleccionar imdagenes en internet y guardarlas en su carpeta.
- Elaborar un cuento con las imagenes guardadas.
- Pequeiias copias y dictados “jugando” con el procesador de
textos.
- Inicio del uso del aula virtual.
- Uso delas TIC en el aula como elemento de refuerzo y aprendizaje.
- Refuerzo de las areas en especial Lengua.
- Uso responsable de las TIC.

Metodologia

A través de las actividades programadas los nifios y nifias entienden y van
interiorizando de forma progresiva el cddigo informatico, esto favorece el
desarrollo de la competencia necesaria para un uso gradual y auténomo del
ordenador y la PDI, teniendo en cuenta que el uso de las TIC no puede
plantearse como una herramienta aislada, sino como refuerzo y ampliacién de
los conceptos trabajados en clase.

En este ciclo se va profundizando en los conceptos y el nivel de exigencia
en las destrezas también va en aumento.

Actividades 31

- Escribir, leer, dibujar.

- Encender y apagar el ordenador, utilizar el teclado y la tecla INTRO.

- Abriry cerrar programas.

- Ejercicios seleccionados por el profesor con PAINT y WORD.

- Iniciar en el uso de Word.

- Crear documentos de Word, modificar el contenido y guardarlo.

- Crear carpetas para guardar en ellas los documentos elaborados.

- Seleccionar imagenes en internet y guardarlas para elaborar cuentos.

- Trabajo de contenidos del libro digital.

- Actividades de compresion y expresién oral.

- Realizacién de actividades Clic.

- Entrar y salir del aula virtual con su usuario y contrasefia.

- Entrar y salir del entorno virtual de aprendizaje con su contrasefia, y
realizar actividades y busquedas de forma progresiva.

Competencia Digital

- Trabaja de manera auténoma con el ordenador bajo la supervisién del
profesor.

- Escribe oraciones cortas con el teclado del ordenador.

- Crea, modifica y guarda documentos.
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- Crea, organiza y guarda carpetas.

- Elabora documentos utilizando imdagenes y cuidando el resultado final.

- Localiza en el ordenador el icono del navegador e introduce las
direcciones de las paginas recomendadas.

- Distingue y utiliza los diferentes iconos de la barra de herramientas de
la PDI.

- Maneja el libro digital en la PDI e interactta con las actividades.

- Utiliza el entorno virtual de aprendizaje facilitado por la editorial de
los libros de texto.

Criterios de evaluacion

- Manejan con destreza el ratén.

- Utilizan el teclado localizando nimeros y letras con rapidez.

- Realizan actividades con Word y las guardan correctamente.

- Elaboran documentos utilizando imdgenes y cuidando la apariencia del
texto.

- Se refuerzan y amplian los contenidos curriculares mediante
aplicaciones multimedia.

- Conocen distintos dispositivos de almacenamiento: CD, DVD, USB,
Discos Duros.

- Realizan busquedas en internet.

- Manejan el libro digital y realizan actividades del mismo.

- Conocen las herramientas basicas de la PDI y realizan actividades en
ella.

- Colaboran en las actividades comunes.

- Utilizan de forma responsable las TIC, en la manipulacion del
ordenador vy sus periféricos, USB, CD, DVD y la navegacién en internet
atendiendo a las instrucciones dadas por el profesor.

32

Segundo ciclo

- Utilizar el ordenador como refuerzo de conceptos y repaso de los temas
de las diferentes areas.

- Dominar el uso del teclado y del ratén.

- Manejar un vocabulario basico sobre conceptos informaticos.

- Trabajar con el procesador de texto Microsoft Word para realizar
trabajos con texto e imagenes.

- Realizar presentaciones sencillas con diapositivas.

- Utilizar software o recursos en linea para textos en otras lenguas

- Utilizar la PDI como pizarra de exposicidn, interaccidn y correccion.

Contenidos:
- Usodelas TIC en el aula como elemento de refuerzo y aprendizaje.
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- Consulta de informacién a través de diferentes pdginas web (JCYL,
CLIC, libros vivos, juegos didacticos, mapas interactivos...)

- Presentacién de contenidos.

- Lectura colectiva a través de la PDI.

- PDI como pizarra de exposicion, interaccidn y correccion.

- Programa propio de la PDI y otros entornos creados por los profesores
para su uso en el aula.

- Uso del libro digital.

- Utilizacién del procesador de texto Microsoft Word para realizar
trabajos con texto e imdagenes.

- Uso del aula virtual.

- Uso responsable de las TIC.

Metodologia

En este ciclo la presencia de las TIC estd totalmente integrada en el
curriculo.

Al llegar a quinto y sexto, los alumnos estaran totalmente habituados al uso
de las TIC y tendran cierta soltura en su manejo, pues cada uno tiene su
propio ordenador dentro del aula y lo utiliza a diario.

Actividades 33

- Actividades para el manejo correcto del ratdn, utilizando el ratén
secundario para obtener propiedades.

- Manejo correcto del teclado, aumentando la velocidad de forma
progresiva.

- Utilizacién de Word para la creacién de documentos, insertando
imagenes y guardandolas en carpetas.

- Elaboracion y modificacion de dibujos e imdgenes multimedia para
adecuarlas a sus necesidades.

- Utilizar la barra de herramientas de la PDI.

- Manejar los libros digitales para realizar actividades reforzar los
contenidos, en las areas disponibles.

- Practicar la expresién y la comprensidon oral en inglés a través de
contenidos digitales.

- Realizar busquedas de forma segura en internet.

- Utilizar el aula virtual del centro en el aula.

Competencia digital

- Crea documentos en un procesador de texto y los guarda de forma
correcta.
- Maneja la PDI para realizar ejercicios y exposiciones sencillas.

EPL Y comeno  rasToRO % Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
BECSPANA  DE EDUCACION 3 “ x ke L :
e ¥ FORMACION PROFESIONAL WD castillay Leon W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU

Consejeria de Educacion & .




ol & GOBIERNO
DE ESPANA
- =

- Practica la expresion y comprension oral en inglés
- Maneja el libro digital y sus componentes en las areas disponibles.
- Utiliza los recursos multimedia facilitados por el profesor.

Criterios de evaluacidn

- Manejan correctamente el ratén utilizando el botén secundario para
obtener propiedades.

- Manejan correctamente el teclado adquiriendo mayor velocidad en Ia
escritura.

- Utilizan diferentes pdginas web (JCYL, CLIC, libros vivos, juegos
didacticos, mapas interactivos...)

- Presentan contenidos trabajados en clase a través del ordenador vy la
PDI.

- Utilizan el Word para crear documentos, insertando imagenes y
cuidando el resultado final.

- Conocen el sistema de organizacién de archivos en el ordenador.

- Entran, utilizan y salen del aula virtual usando su usuario y
contrasefa.

- Realizan de actividades de refuerzo de lengua y matematicas con
resultados positivos (Clic).

- Utilizan internet de forma segura. 34

Tercer ciclo

Obijetivos

- Utilizar el ordenador como refuerzo de conceptos y repaso de los temas
de las diferentes areas.

- Dominar el uso del teclado y del ratén.

- Manejar un vocabulario basico sobre conceptos informaticos.

- Trabajar con el procesador de texto Microsoft Word para realizar
trabajos con texto e imagenes.

- Realizar presentaciones sencillas con diapositivas.

- Utilizar software o recursos en linea para textos en otras lenguas

- Utilizar la PDI como pizarra de exposicidn, interaccién y correccién.

- Utilizar una memoria USB, organizando su propio sistema de archivos.

- Fomentar el gusto y la estética en la elaboracién de trabajos.

- Manejar correctamente el navegador y el buscador.

- Saber buscar y seleccionar la informacidon sobre diferentes temas.

- Ser responsable en el uso del ordenador y de internet, practicando una
navegacion segura.

- Utilizar el aula virtual y la pagina web del centro.

- Valorar el trabajo cooperativo en grupo como medio para superar los

MINISTERIO. ‘3 Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
T FORMACION PROFESIONAL WD castillay Leon W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU

Consejeria de Educacion & .




retos tecnoldgicos.

- Usar del aula virtual como medio de comunicaciéon con el profesor,
ampliacién de los temas y realizacion de actividades.

- Aplicar medidas basicas de seguridad informatica: el antivirus.

- Usar de forma responsable las TIC.

Contenidos:

e Utilizacién de la PDI:

- Presentacién y explicacién del tema.

- Planteamiento y resolucién de actividades en la pizarra.

- Proyecciones informativas.

- Conexiones a internet.

- Busqueda de paginas en internet.

- Manejo de herramientas flotantes.

- Elaborar documentos Word con pdginas de actividades.

- Visitas virtuales.

- Ordenadores individuales:

- Manejo del teclado localizando todas las letras y numeros, escribiendo con
todos los dedos y aumentando la velocidad de escritura.

- Conocimiento de combinaciones de teclas para realizar acciones habituales.

- Actividades diversas ( en linea, crear documentos Word, Paint, Power- Point)

- Creacidn de carpetas y subcarpetas y organizar los documentos que contienen.

- Utilizacién de las herramientas basicas de Word: redactar, insertar imagenes,
cortar, pegar, imprimir, modificar el formato de texto y parrafos, guardar.

- Realizacién de actividades en internet con paginas proporcionadas por el
profesor.

- Acceso al aula virtual para descargar archivos, realizar actividades propuestas y
como medio de comunicacion interna del aula (62)

- Elaboracion de unidades por el profesor con sus correspondientes paginas de
teoria, ejercicios, videos, practica y evaluacién.

- Utilizacién de un Pen-drive personal del alumno para cargar los temas y
descargarlos en los ordenadores de clase o en casa.

- Manejo de una plataforma virtual como apoyo a Ia
programacién didactica.
- Presentacion de trabajos en Power Point a sus comparieros de
clase (sexto).

35

Actividades

- Manejo correcto del teclado del ordenador utilizando todas las letras
y numeros y escribir con todos los dedos aumentando
progresivamente la velocidad.
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- Utilizacion de las herramientas basicas de Word: redactar, insertar
imagenes, cortar, pegar, imprimir, modificar el formato de texto y
parrafos, guardar.

- Creacién de carpetas y subcarpetas y organizar los documentos que
contienen.

- Actividades diversas ( en linea, crear documentos Word, Paint, Power-
Point)

- Utilizacién el Pen-drive personal cada alumno para cargar los temas y
descargarlos en los ordenadores de clase o en casa.

- Elaboracién de trabajos utilizando fuentes de informacion on-line
proporcionadas por el profesor o profesora.

- Elaboracion y modificacion de dibujos e imdgenes multimedia.

- Practicar la expresién y la comprensién oral en inglés y francés a
través de contenidos digitales.

- Manejar la Plataforma Virtual de aprendizaje en el aula y en casa,
realizando actividades y como medio de comunicacién con el
profesor.

- Manejar el libro digital y realizar actividades del mismo, en las areas
disponibles.

- Actividades para conseguir una navegacion en internet de forma
segura durante todo el curso y en especial en torno al “Dia
Internacional de Internet Seguro”

- “Test sobre convivencia en clase” a través del ordenador, aplicado y
baremado por el orientador del centro.

36

Competencia digital:

- Crea documentos en Word, configurando elementos variados,
apariencia, estructura, inserta imagenes...

- Maneja de forma natural los espacios Web propuestos por el profesor
y sus recursos multimedia (Portal de la Junta, mapas interactivos...)

- Realiza presentaciones a través de Power-Point vistosas y bien
elaboradas (sexto)

- Disefia dibujos a través del Paint.

- Maneja la Plataforma Virtual de aprendizaje en el aula y en casa para
recoger informacion, realizar actividades y comunicarse con el profesor
o profesora.

- Maneja el libro digital y sus componentes en las areas disponibles.

Criterios de evaluacion

- Conoce el teclado del ordenador y es capaz de utilizarlo de forma
rapida.
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- Utiliza el procesador de textos (Word) haciendo uso de las acciones
mas habituales: insertar imagenes, copiar, cortar, pegar, dar formato a
textos, insertar imagenes...)

- Realiza presentaciones sencillas utilizando el Power-Point (Sexto).

- Crea carpetas y subcarpetas y organiza los documentos que contienen.

- Utiliza su Pen-drive de forma correcta y organiza su contenido,

- Utiliza correctamente y de forma segura el navegador y el buscador.

- Practican la expresidon y la comprension oral en inglés y francés a
través de contenidos digitales.

- Utilizan el ordenador como herramienta para el refuerzo y ampliacién
de los contenidos curriculares.

- Manejan la Plataforma Virtual de aprendizaje en el aula y en casa para
recoger informacién, realizar actividades y comunicarse con el
profesorado.

- Manejan los libros digitales y sus componentes en las dreas
disponibles.

- Utilizan el aula virtual de Centro en el aula y en casa.

Estandares e indicadores de evaluacion
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INFANTIL PRIMER SEGUNDO TERCER

SECUENCIA DE CONTENIDOS CICLO CICLO CICLO

Encender y apagar el ordenador

Control del ratén

Iniciar a un clic, doble clic

Abrir y cerrar pantallas

Maximizar, minimizar

Usar de la barra de desplazamiento

Botén derecho

Arrastrar

Usar del escritorio

Crear carpetas

Inicio de aplicaciones desde el escritorio

Utilizar programas y software educativos

Utilizar juegos interactivos

Usar la barra de herramientas
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Utilizar el teclado, mayusculas y mindsculas

Manejar la tecla ENTER

Manejar la herramientas principales de
Word

Utilizar el procesador de textos

Cortar, copiar, pegar

Tecla suprimir y volver atras

Guardar y guardar como

Utilizar lapices de memoria

Organizar la informacion

Utilizar hojas de calculo

Utilizar el programa Paint, tratamiento de
imagenes

Usar el Power Point

Vista preliminar 38

Insertar fotografias, objetos...

Crear diapositivas

Afadir colores, graficos

Anadir transiciones

Insertar archivo sonoro

Crear hipervinculos

Abrir un navegador

Crear una pagina e ir a la anterior,
siguiente...

Copiar textos e imagenes procedentes de
internet

Buscar, obtener y procesar informacién de
internet

Acceder al Portal de Educacién de la Junta.
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B.2.5. Criterios para la integracion de las tecnologias y los recursos digitales
en los procesos de ensenanza y aprendizaje

La comisidn TIC, con las aportaciones del profesorado en las reuniones de ciclo
e interciclos, se encarga de seleccionar y secuenciar los contenidos para la adquisicion
de la competencia digital en los diferentes niveles, y la creacién de un banco de
recursos didacticos digitales.

B.3. DESARROLLO PROFESIONAL

B.3.1. Formacion del profesorado.

Contamos con una encuesta a través de Forms, de autoevaluacidon de la
competencia digital que se ha pasado a los profesores del centro para que conozcan su
nivel en el manejo de las Tics. El acceso es a través del siguiente cédigo QR:

Cada curso escolar, se realiza la encuesta de necesidades de formacién para el 39
profesorado, que nos remite el CFIE. Esta encuesta le aporta a la Comisién Tic del
centro informacidn sobre los intereses en formacion relacionada con las TIC.

Ademas, a principio de este curso escolar 21/22, hemos realizado el
cuestionario SELFIE para recoger informacién entre alumnado y profesorado sobre el
tratamiento de las TIC en el centro.

A lo largo del curso, se difunde entre el profesorado toda la informacion
recibida en el centro sobre formacién TIC ofrecida por el CFIE y otros organismos, para
gue cada profesor elija y lleve a cabo la formaciéon que mas le interesa y se cifia a sus
necesidades.

Al finalizar el curso, la Comisién de Coordinacién pedagdgica recoge la
informacién sobre necesidades de formacién a través de los equipos de ciclo.
Estos resultados se toman como punto de partida para la eleccion de planes de
formacion de centro en el siguiente curso escolar.

B.3.2. Estructuracion del proceso formativo para la integracion curricular de las
TIC

Durante los ultimos cursos, la mayoria del profesorado ha participado a nivel individual
en cursos de formacidén para la adquisiciéon de competencias digitales desarrollados por
el CFIE.
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A nivel de formacion de centro, durante los ultimos cursos se han llevado a cabo los
siguientes:

- Plan de Centro “Las Tic en el aula” durante los cursos 2020-2021 y 2021-2022.

B.3.3. Estrategias de acogida y adaptacion del profesorado

USO DE LAS TIC POR EL PROFESORADO DEL CENTRO Y LAS FAMILIAS

El Centro pertenece a la Red de Escuelas Conectadas. Para acceder a la red wifi
debes conectarte con tu usuario y contrasefia de Educacyl (el mismo que usas para
el correo corporativo)

Todas las aulas estan equipadas con Proyectores, Pizarras Digitales o Smartboard,
asi como con ordenadores y altavoces.

ASPECTOS Cada tutor contara con un ordenador de sobremesa o portatil para su aula.
GENERALES Los especialistas dispondran de un ordenador portatil.
La fotocopiadora dispone de un ordenador conectado en red para uso del
profesorado.
En la sala de profesores y en el aula de Bibilotic también hay ordenadores
disponibles para uso del profesorado.
El centro cuenta con 4 tablets disponibles para trabajar con los alumnos.
1 HORA SEMANAL EN EL AULA DE INFORMATICA O BIBLIOTIC, segln
corresponda.
- Trabajo de las competencias digitales por niveles del plan TIC.
- Uso de otros materiales didacticos- digitales.
USO DE MINIPC: para 52 y 62 de Primaria que tendrdn que utilizarse de forma
CON TUS habitual.
ALUMNOS AULA VIRTUAL MOODLE: Todos los profesores estan dados de alta en los cursos

correspondientes del aula MOODLE para compartir o crear recursos, actividades,
pruebas con sus alumnos.

BLOGS: Algunas aulas o asignaturas cuentan con sus propios blogs, publicados en
la web del centro, en los que se comparten trabajos, documentos audiovisuales o
ejercicios.

SEGURIDAD EN INTERNET: jornadas para los alumnos de 52 y 62 y otras
actuaciones del plan de seguridad.

ol & GOBIERNO
DE ESPANA
- =

MINISTERIO
DE EDUCAC
¥ FORMACION PROFESIONAL

% Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
W castillay Leon W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU

Consejeria de Educacion & .




CON LAS
FAMILIAS DE | ® CLASSDOIJO: Plataforma de comunicacion con las familias via teléfono movil u

TUS ordenador.
ALUMNOS | ® TUTORIAS TELEFONICAS O PRESENCIALES.

o JORNADAS DE ACOGIDA A LAS TIC DEL CENTRO. Durante las primeras semanas, el
5 profesorado del centro ayudara en el conocimiento y manejo de las aplicaciones y
FORMACION plataformas a través de sesiones formativas de cardcter voluntario.

DOCENTE | ® MANUALES, GUIAS Y DOCUMENTOS DE INTERES en la web del centro, en la

seccién “RINCON DEL PROFESOR”

e PRIMERA REUNON GENERAL: Explicacidn sobre los aspectos basicos de
’ funcionamiento de la aplicacién Classdojo.
FORMACION e PLAN DE SEGURIDAD EN INTERNET: Manuales, guias, tutoriales y videos en la
FAMILIAS web del centro, en la seccién “SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL”
e CHARLAS PLAN DIRECTOR: Jornadas para las familias, impartidas por la
policia, sobre riesgos de internet.

El profesorado que se incorpore al centro, cubrirda el cuestionario de
autoevaluacion de la competencia digital, sefialado en el punto anterior. A partir de los
datos de ese cuestionario, se verd la necesidad de formacion y apoyo para el uso de 41
todas las plataformas y herramientas TIC usadas en el centro: ClassDojo, Teams, Aula
Moodle....

Durante el primer trimestre, si no hubiese formacién especifica, el profesorado
del centro le ayudara para el conocimiento y manejo de aquellos aspectos que no
dominase, a través de sesiones formativas de cardcter voluntario para el resto del
profesorado. Ademads se le recomendaria la formacién util a la que pudiese acceder a
este respecto.

B.3.4. Organizacion y estructuracion de los recursos tecnoldgicos para la
dinamizacion de la formacion del profesorado

Los blogs del centro estan gestionados por cada tutor y especialista que
imparten docencia en cada nivel educativo y los materiales alojados en los mismos
estan a disposicion de los demas, ya que son de acceso libre.

El Aula Moodle estd gestionada por el profesorado que imparte docencia en
cada uno de los niveles y existe una coordinacién entre todos ellos para el alojamiento
y tratamiento de los recursos alojados en cada clase de dicho aula virtual.

La coordinadora de formacion del centro y la directora, se encargan de difundir
toda la informacién sobre formacion del CFIE y de otros organismos que se oferta a lo
largo del curso.
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Todos los cursos se organizan charlas sobre el uso seguro de internet tanto para
alumnos como para familias (Plan Director) y este curso participamos en el Plan de
Formacién de Educacidn Mixta desde el Area de Programas Educativos de la Direccidn
Provincial (Office 365, Portal de Educacién y Plan de Seguridad y Confianza Digital).

B.4. PROCESOS DE EVALUACION

B.4.1. Procesos educativos

B.4.1.1.Criterios, estrategia e instrumentos para la evaluacion de la
competencia digital

El profesorado del centro dispone en su cuaderno de trabajo de estdndares de
aprendizaje e indicadores de logro de sus alumnos, teniendo en cuenta la
secuenciacion de objetivos y contenidos apropiados para cada curso, y expuestos en
apartados anteriores.

Existen plantillas para el seguimiento tanto de un aula entera confinada como
en el caso de alumnos individualmente.

La Comisidn TIC ha elaborado unas plantillas para facilitar el seguimiento y la
evaluacién de la competencia digital del alumnado, en las que se reflejan los
contenidos secuenciados por ciclos. Estas serdn utilizadas como instrumento de 42
evaluacién.
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EVALUACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL DEL ALUMNADO

EDUCACION 8
INFANTIL E

<
INDICADORES:

1. Identifica los componentes del

ordenador y la pizarra digital.

2. Utiliza la pizarra digital para realizar
actividades.

3. Maneja el puntero de la PDI para

arrastrar objetos, escribe, borra y pinta.

4 Maneja el ratdon y escribe alguna

palabra con el teclado.

5. Trabaja con programas para conseguir
objetivos de lectoescritura y lbgica

matematica supervisados por el profesor

6. Muestra interés por el trabajo y

aspecto ludico de las TIC.

7. Usa las TIC en el aula como elemento

de aprendizaje.

8. Usa de manera responsable las TIC.

TOTAL

CALIFICACION

PUNTUACION: 1(BAJO) 2(MEDIO) 3(ALTO) 4(MUY ALTO)

CALIFICACION: BAJO (Hasta 20) MEDIO (de 20 a 38) ALTO (de 39 a 57) MUY ALTO (de 58 a 76)
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EVALUACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL DEL ALUMNADO

PRIMER CICLO:

Alumnos:

INDICADORES:

1. Trabaja de manera auténoma con el

ordenador bajo la supervision del profesor.

2. Escribe oraciones cortas con el teclado

del ordenador.

3. Crea, modifica y guarda documentos.

4. Crea, organiza y guarda carpetas

5. Distingue y utiliza los diferentes iconos

de la barra de herramientas de la PDI.

6. Maneja el libro digital en la PDI e

interactla con las actividades

TOTAL

CALIFICACION

PUNTUACION: 1(BAJO) 2(MEDIO) 3(ALTO) 4(MUY ALTO)

CALIFICACION: BAJO (Hasta 20) MEDIO (de 20 a 38) ALTO (de 39 a 57) MUY ALTO (de 58 a 76)
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EVALUACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL DEL ALUMNADO

SEGUNDO CICLO:

Alumnos:

INDICADORES:

1. Crea documentos en un procesador de texto
y los guarda de forma correcta.

2. Maneja la PDI para realizar ejercicios y

exposiciones sencillas.

3. Practica la expresion y comprension oral en

inglés

4. Maneja el libro digital y sus componentes en

las areas disponibles.

5. Utiliza los recursos multimedia facilitados por

el profesor.

TOTAL

CALIFICACION

PUNTUACION: 1(BAJO) 2(MEDIO) 3(ALTO) 4(MUY ALTO)

CALIFICACION: BAJO (Hasta 20) MEDIO (de 20 a 38) ALTO (de 39 a 57) MUY ALTO (de 58 a 76
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EVALUACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL DEL ALUMNADO

TERCER CICLO:

Alumnos

INDICADORES:

1. Crea documentos en Word, configurando
elementos variados, apariencia, estructura, inserta

imagenes...

2. Maneja de forma natural los espacios Web
propuestos por el profesor y sus recursos multimedia
(Portal de la Junta, mapas interactivos...)

3. Realiza presentaciones a través de Power-Point
vistosas y bien elaboradas

4. Disefia dibujos a través del Paint.

5. Maneja la Plataforma Virtual de aprendizaje en el
aula y en casa para recoger informacion, realizar
actividades y comunicarse con el profesor o

profesora.

6. Maneja el libro digital y sus componentes en las

areas disponibles

TOTAL

CALIFICACION

PUNTUACION: 1(BAJO) 2(MEDIO) 3(ALTO) 4(MUY ALTO)

CALIFICACION: BAJO (Hasta 20) MEDIO (de 20 a 38) ALTO (de 39 a 57) MUY ALTO (de 58 a 76)
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B.4.1.2.Criterios y estrategias para la evaluacion en entornos digitales presenciales y
no presenciales

El centro ha disefiado un documento para los alumnos con una serie de herramientas
basicas que tiene que saber utilizar en el aula. El documento secuencia de forma gradual, todo
lo que los alumnos deben aprender a lo largo de su estancia en el centro. Cada dia se trabajan
las TICs en el aula y los alumnos van adquiriendo conocimientos a este respecto. En cuanto al
entorno digital no presencial, se utilizaran instrumentos que permitan evaluar el nivel
competencial del alumno, tales como tareas, proyectos y trabajos que requieran el uso de
herramientas digitales, para evidenciar, no solo el conocimiento de contenidos, sino también, la
capacidad de utilizacidon de las herramientas necesarias. Los criterios de evaluacidon en este
entorno no presencial seran los siguientes:

- Adquisicidn de los contenidos: 50%.

- Accesos a las plataformas. 10%

- Realizacion de tareas: 10%

- Entrega de tareas: 20%

- Esfuerzo en la realizacién de las tareas:10%

Existen plantillas para el seguimiento tanto de un aula entera confinada como en el caso
de alumnos individualmente.

Este seria el modelo base para hacer el seguimiento en el que se haria el seguimiento
de los procesos de aprendizaje durante periodos de ensefianza no presencial. Cada profesor
puede adecuarlo o modificarlo segln sus necesidades.

FICHA SEGUIMIENTO TRABAJO Aula:

Area: Semana: Profesor:

Alumno: Tareas Controles Asistencia clase
- online

En cada casilla se pondra un nimero del 0-4 (0: nunca/ 1: a veces/ 2: casi siempre/ 3: siempre/ 4: siempre y con mucho esfuerzo y
buen resultado).
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Algunas de las herramientas utilizadas para la evaluacién en
entornos digitales son:

- Trabajos y tareas entregadas a través de las plataformas utilizadas en el centro: Teams,
Outlook, Aula Virtual Moodle y ClasssDojo.

- Cuestionarios realizados con Kahoot, Quizziz, Forms y Aula Moodle.
B.4.1.3. Evaluacion de los procesos de aprendizaje.

Al finalizar el curso se realiza una encuesta de valoracion sobre las Aulas Virtuales tanto
por los alumnos, profesores y familias:

https://forms.office.com/r/fmx0yDEKzV

De estas encuestas se extraen conclusiones para realizar propuestas de mejora de cara
al siguiente curso.

La Comision Tic, con las aportaciones del resto de equipos de ciclo, realiza anualmente
una valoracién sobre

B.4.2. Procesos organizativos.

B.4.2.1. Valoracion y diagndstico de los procesos organizativos de integracion
Digital en el centro.

La Comision TIC, recogiendo sugerencias e informacién de los equipos de Ciclo, evalia en
sus reuniones programadas, la eficacia del contexto tecnoldgico, para el proceso de ensefianza-
aprendizaje, analizando aspectos tales como:

- Adecuacidon de los tiempos utilizados para el desarrollo de la competencia digital del
alumnado.

- Grado de cumplimiento de las normas de utilizacién de los espacios y los recursos
informaticos.

- Estado e inventario de los materiales tecnolégicos del centro.

- Reparacién y reposicién de equipos y materiales.

- Necesidades de nuevos equipos y materiales.

En la memoria de final de curso se reflejaran todas las conclusiones, ademas de los datos
obtenidos de las reuniones y las propuestas de mejora.

B.4.2.2.Instrumentos y estrategias.

Los instrumentos utilizados para la evaluacidn serdn los resultados de la evaluacion del
Plan Tic, las reuniones y actas de los equipos de ciclo y de la Comision TIC.
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https://forms.office.com/r/fmx0yDEKzV

Tic.

B.4.3. Procesos techolégicos. Evaluacion e Instrumentos.

La valoracién anual de la eficacia de las redes y estructuras del centro, la realiza la Comisiéon

Entre otros, analiza aspectos como:

- Actualizacién y mantenimiento de los blogs, Pagina Web del centro y del Aula Virtual

Moodle.

- Eficacia en la gestidon administrativa del centro a través de los programas y aplicaciones

oficiales (GECE, COLEGIOS y STILUS).

- Grado de utilizacién de las plataformas y el Aula Virtual tanto del profesorado como del

alumnado.

- Adecuacion de las aplicaciones instaladas en los dispositivos. Se facilita a cada profesor

las normas para el buen uso de los medios tecnoldgicos del centro.

En las sala de profesores tenemos un documento donde se apuntan las incidencias
acaecidas en los medios informaticos, para que el responsable del mantenimiento de los
mismos tenga conocimiento y pueda solucionarlas. Las conclusiones y propuestas de mejora se

recogeran en la memoria final anual.

Los instrumentos de evaluacion utilizados, ademas de las actas y de las reuniones

de los

equipos de ciclo, seran las tablas con indicadores de seguimiento que se detallan a

continuacion:

-Dimension pedagogica.
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INFANTIL

PRIMER
CICLO

SEGUNDO
CICLO

TERCER
CICLO

Profesorado y alumnado emplean la informatica
como herramienta de trabajo en el aula en todos
los niveles.

Se sigue un plan de accion vertical que permite
el uso de las TIC desde infantil hasta sexto de
primaria.

El profesorado utiliza las TIC en su
programacion personal.

El profesorado utiliza las TIC por lo menos en
una sesioén por cada unidad didactica.

El equipo directivo utiliza las TIC en la gestién
administrativa del centro.

Se utiliza la pagina Web del centro para dar a
conocer actividades complementarias y
extraescolares realizadas por el alumnado, que
refuerzan los contenidos del curriculo.

Se utilizan entornos educativos de aprendizaje
en infantil y primaria.

Se utilizan los recursos educativos disponibles
en el Portal de Educacion de la Junta de castilla
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y Ledn en todos los cursos.

-Dimensiodn organizativa.

INFANTIL

PRIMER
CICLO

SEGUNDO
CICLO

TERCER
CICLO

- Se mantienen operativos todos los recursos
TIC del centro.

- Estan informatizadas las actas de evaluacion
y los boletines trimestrales de informacion a
las familias.

- El equipo directivo custodia las contrasefias
del centro para mantener asi la
confidencialidad y seguridad, y las facilita al
profesorado cuando es necesario.

- La gestion administrativa del centro se hace a
través de las nuevas tecnologias.

- En las actividades complementarias vy
extraescolares se utiliza la dotacién
tecnologica del centro siempre que se
necesita.
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- Se publican en la pagina Web noticias,
actividades e informacion relevante del centro
de manera sistematica.

- El equipo directivo utiliza el correo electronico
para hacer llegar a los profesores las
convocatorias y novedades que surgen a lo
largo del curso.

- Se organizan reuniones informativas con las
familias sobre temas relacionados con las
nuevas tecnologias y el uso seguro por parte
de sus hijos e hijas.

-Dimensiodn tecnolbgica.

INFANTIL

PRIMER
CICLO

SEGUNDO
CICLO

TERCER
CICLO

- Se destinan recursos economicos al
mantenimiento de equipos relacionados con
las TIC dentro del presupuesto anual del
centro

- Se destinan recursos econémicos a la
adquisicibn de equipos y materiales
relacionados con las TIC dentro del
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presupuesto del centro.

Se actualizan los equipos informaticos cuando
es necesario a lo largo del curso.

El equipo directivo favorece la formacion del
profesorado y organiza cursos relacionados
conlas TIC.

Se participa en cursos relacionados con las
TIC en el centro.

El profesorado elabora un listado de sitios
Web con recursos educativos de interés, y se
pone a disposicion de todos a través de los
diferentes ciclos e interniveles.

Valoracion del 1 al 10: 1 —Nunca

10- Siempre

Las conclusiones y propuestas de mejora se reflejardn en la memoria anual.

B.5. CONTENIDOS Y CURRICULOS

B.5.1 Integracion curricular de las Tic en las areas

En nuestro centro somos conscientes del caracter transversal de la competencia TIC,
estando incluidas en todas las dreas dentro de las programaciones didacticas.

También existe un plan de actuacion en los distintos niveles educativos para la
adquisicion de la competencia digital del alumnado que se lleva a cabo por parte del

profesorado del centro.

Cabe destacar la importancia de las herramientas digitales en la personalizacién del
aprendizaje, lo que favorece su utilizacién para la atenciéon a la diversidad y la inclusién

educativa.

B.5.2 Secuenciacion de contenidos curriculares para la adquisicion de la competencia

digital

NIVEL

EDUCACION
INFANTIL

Encendido y apagado del ordenador.

Elementos basicos del ordenador: pantalla, teclado, ratén, PCU y

altavoces.
El escritorio y algunos de sus iconos.

Desarrollo y resolucién de juegos adaptados a su nivel.

Conocimiento de los elementos de la pizarra digital.

Uso y control progresivo del puntero para arrastrar objetos en la PDI.

Utilizacion de la PDI para reforzar los contenidos.

Uso de las TIC en el aula como elemento de aprendizaje.

Uso responsable de las TIC.
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- Conocimiento y utilizacién, de forma progresiva, las partes del
ordenador:

- Encendido y apagado.

- Utilizacion del teclado.

- Uso de latecla INTRO.

- Abriry cerrar programas.

- Programa PAINT, WORK.

- Juegos del ordenador, de los libros de texto y
buscados en internet previa seleccién por los
profesores.

1ER CICLO - Pequefas busquedas en internet (animales, plantas...)
- Trabajos con el procesador de textos Microsoft Word:

v' Crear archivos, carpetas, guardar.

v' Seleccionar imagenes en internet y guardarlas en su
carpeta.

v' Elaborar un cuento con las imagenes guardadas.

v Pequefias copias y dictados “jugando” con el
procesador de textos.

- Inicio del uso del aula virtual.

- Uso de las TIC en el aula como elemento de refuerzo y
aprendizaje.

- Refuerzo de las areas en especial Lengua.

- Uso responsable de las TIC.

- Uso de las TIC en el aula como elemento de refuerzo y
aprendizaje.

- Consulta de informacion a través de diferentes paginas web
(JCYL, CLIC, libros vivos, juegos didacticos, mapas
interactivos...)

- Presentacion de contenidos.

- Lectura colectiva a través de la PDI.

- PDI como pizarra de exposicion, interaccién y correccion.

- Programa propio de la PDI y otros entornos creados por los
profesores para su uso en el aula.

- Uso del libro digital.

- Utilizacion del procesador de texto Microsoft Word para
realizar trabajos con texto e imagenes.

- Uso del aula virtual.

- Uso responsable de las TIC.

2°CICLO

- Utilizacién de la PDI:

- Presentacion y explicacion del tema.

- Planteamiento y resolucién de actividades en la pizarra.

- Proyecciones informativas.

- Conexiones a internet.

- Busqueda de paginas en internet.

- Manejo de herramientas flotantes.

- Elaborar documentos Word con paginas de actividades.

- Visitas virtuales.

- Ordenadores individuales:

- Manejo del teclado localizando todas las letras y numeros,
escribiendo con todos los dedos y aumentando la velocidad de escritura.

- Conocimiento de combinaciones de teclas para realizar
acciones habituales.

- Actividades diversas ( en linea, crear documentos Word, Paint,
Power- Point)

- Creacion de carpetas y subcarpetas y organizar los documentos
que contienen.
3ER CICLO - Utilizacién de las herramientas basicas de Word: redactar,
insertar iméagenes, cortar, pegar, imprimir, modificar el formato de texto y
pérrafos, guardar.

- Realizacion de actividades en internet con
paginas proporcionadas por el profesor.
- Acceso al aula virtual para descargar archivos,
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realizar actividades propuestas y como medio de
comunicacion interna del aula (6°)

Elaboracién de unidades por el profesor con sus
correspondientes paginas de teoria, ejercicios,
videos, practica y evaluacion.

Utilizacion de un Pen-drive personal del alumno para
cargar los temas y descargarlos en los ordenadores
de clase o en casa.

Manejo de una plataforma virtual como apoyo a la
programacion didactica.

Presentacion de trabajos en Power Point a sus
comparieros de clase (sexto)

<\

Q

<

<\

B.5.3. Estructura y acceso a los contenidos, recursos didacticos digitales y servicios
para el aprendizaje

De manera constante se realiza una revisién y control de las herramientas informaticas
del centro, para intentar que estén siempre actualizadas y en correcto estado para su
utilizacion.

La Comisién TIC se encarga de realizar un seguimiento de los equipos, las aplicaciones y
las herramientas utilizadas, recogiendo las sugerencias de los profesores, y proporcionar acceso

a todos los materiales necesarios en el proceso de ensefianza-aprendizaje tanto para el
profesorado como para el alumnado.

B.6. COLABORACION, TRABAJO EN RED E INTERACCION SOCIAL

B.6.1.Definicion del contexto del entorno de colaboraciéon y comunicacion de la

comunidad educativa

Se ofrecerd una informacion actualizada en los distintos servicios de Internet del centro:
Pagina web, Blogs y Aula Virtual. No todas las familias disponen de equipos informaticos en sus
casas para acceder a los recursos que ofrece el centro a través de Internet, pero si lo hacen
mediante el teléfono moévil. Por ello se va incrementando el nimero de familias que
interactyan con el centro a través de estos medios. En las primeras reuniones generales de

padres y madres se dard a conocer a las familias:

v’ Ubicacion en la red de los servicios digitales del centro.
v" Formas de comunicacion digital con el centro y con el profesorado.
v' Entrega de carta con las claves de acceso al Aula Virtual y Portal de

Educacidn de cada alumno y alumna de Educacién Primaria.
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v Entrega de tutoriales en papel con indicaciones para el manejo de
aplicaciones digitales a las familias que lo precisen.
Ubicacién de video tutoriales en las paginas del centro para guia del
alumnado y familias en la utilizacidn de recursos.
Herramientas que utiliza el alumnado en el aula.

Utilidades y peligros de los recursos digitales.

B.6.2. Estructura del flujo de interaccion, colaboracion y comunicacion de la

comunidad educativa.

En los cursos de Educacién Infantil y Educacién Primaria, el medio de comunicaciéon con
las familias es la plataforma ClassDojo. A través de ella, se realizan varios tipos de
acciones:

- Transmitir comunicados oficiales a nivel de centro (actividades, eventos...).

- Calendario de entrega de tareas, exdmenes, pruebas...etc.

- Envio de tareas alos alumnos que se encuentran en casa por enfermedad.

La comunicacién entre el profesorado se realiza a través del correo electrénico, con las
cuentas corporativas. Los intercambios de materiales y documentos se realizan a través
de Onedrive y grupo de Claustro de Outlook. En las épocas de ensefanza no presencial,
las reuniones se realizan a través de la plataforma Teams.

En la Pagina web del centro existe un formulario de contacto a disposicién de la
comunidad educativa.

La comunicaciéon del centro con la comunidad educativa y las instituciones, se realiza a
través de la cuenta oficial de correo del centro.

Los documentos oficiales del centro se encuentran también a disposicidon, para su

consulta, en la pagina web.

B.6.3. Criterios y protocolos de colaboracion e interaccidn

En el centro disponemos de un Plan de Comunicacion Interno y Externo que favorece la
interaccidon y comunicacion entre los miembros de la comunidad educativa y los érganos

externos. Dicho plan se encuentra pinchando aqui .
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B.6.4. Diagnostico y valoracion de la estructura, la organizacion y los

servicios de colaboracidn e interaccion.

La estructura y organizacion de la colaboracién e interaccién de los distintos miembros

de la comunidad educativa de manera eficaz.

Existen algunas familias que carecen de los conocimientos en informdatica para la
utilizacidn de las plataformas. En esos caos se les facilitan manuales y asesoramiento para su

correcto uso.

B.7. INFRAESTRUCTURA

B.7.1. Equipamiento y software de las aulas

ORDENADOR
AULA PIZARRA | MONI | PROYEC OTROS
N SISTEMA MARCA DIGITAL TOR TOR
OPERATIVO | MODELO
3 afios A Windows 10 Insys Smart Mag Epson
3 afos “B” Windows 10 Acer Smart Dell Epson
4 afios A Windows 10 Dell Smart Acer Epson P. Acer Win 7
4 afios B Windows 10 Dell Promethean Dell Mitsubishi
~ . . . P. Compagq Win 7
5 afos A Windows 10 Microle6n Promethean Asus Promethean Smartboard
5 afios B Windows 10 Insys Smart Benq Epson P. Compag Win 7
Fotocopiadora
MP2501SP
Sala Profes . . Impresora Tinta HP
inf Windows 10 Medion 1018
Impresora HP
C4280
1°A 1 Windows 10 Acer Veriton Promethean Asus Epson Medidor CO2
1°B 1 Windows 7 Port;al(gl(IIRed Promethean Acer Medidor CO2
2°A 1 Windows 10 Portéatil hp Promethean Acer Medidor CO2
2°B 1 Windows 10 Insys Promethean Asus Acer Medidor CO2
3°A 1 Windows 10 Portatil HP Promethean Benq Medidor CO2
3°B 1 Windows 10 LG Iggual Promethean Inves Acer Medidor CO2
4°A 1 Windows 7 Home Portatil Dell Promethean Epson Medidor CO2
: Portatil HP +
1+ Windows 10 L .
0
4°B 24 Windows 7 Mlnn)[()).(IRed Promethean Acer Medidor CO2
: Portatil HP +
1+ Windows 10 L .
(o)
50A 24 Windows 7 Mlnn)[()).(IRed Promethean Benq Medidor CO2
5°B 1 Windows 10 Gateway Promethean Dell Acer Medidor CO2
. HP +
1+ Windows 7 pro . .
o
6°A o4 Windows 7 Mlnl)[()).(IRed Promethean Dell Epson Medidor CO2
. Portatil Acer +
1+ Windows 10 L .
(o]
6°B o4 Windows 7 Mlnl)[()).(IRed Promethean Epson Medidor CO2
. APD + .
1+ Windows 10 M Medidor CO2
(o]
6°C 24 Windows 7 Mlnl)?).(IRed Promethean Dell Benq Smartboard
PT 1 Windows 7 pro Dell Asus
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[

AL 1 Windows 10 Insys Asus
Musica 1 Android Smartboard
Biblioteca 1 Windows 10 Medion Benq
Sala Profes 2 Windows 10 Onelife
Informétical 12 Windows 10
BiblioTIC 13 Windows 10 Smartboard
Jefatura 1 Windows 10 Insys Acer FOtOCOIF,)\i/Iag%rf Ricoh
Direccion 1 Windows 10 HP Samsung Impresora Canon
Impresoras Brother
p . . Samsung y HP
Secretaria 2 Windows 10 HP y Medion Escaner Canon
yLG Fax Samsung
2 teléfonos
B.7.2. Caracteristicas del equipamiento del centro
Tipo Modelo de equipo Ao Unidades
Sobremesa Apd 2009 1
Portatil H.p. pavillon 2009 1
Sobremesa Inveshv191 d 2009 1
Sobremesa Medion 2009 3
Portatil Nvidia gforce 8200 mg 2010 4
Portatil Acer travel 2010 6
Portatil Hp 650 notebook pc 2010 1
Portatil Fujitsu siemens 2010 1
Portatil Compac presario cq 57 2010 4
Sobremesa Lg 2010 1
Portatil E machines 2010 93
Sobremesa Iggual 2011 3
Sobremesa Dell 2011 4
Sobremesa Lg 2011 6
Sobremesa Dominion 2011 6
Sobremesa Compagq 2011 2
Impresora I-sensys 2011 1
Impresora Ricoh mp 2501sp 2012 1
Impresora Hp laser jetp 1102 2012 1
Impresora Hp laser jet 1012 2012 2
Impresora Brother (secretaria) 2012 1
Impresora Hp color laser jet cp 1215 2012 1
Sobremesa Gateway 2013 1
Proyector Promethean prm-30 2013 2
Proyector Epson 2014 6
Proyector Bqg 2014 3
Proyector Toshiba 2014 2
Proyector Optoma es 522 2014 1
Proyector Acer x118 2014 4
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Pizarra digital Smart 2014 4
Pizarra digital Promethean 2014 17
Impresora Hp photosmart c4280 2014 1
Portatil Hp elitebook 2015 1
Panel digital Smartboard mx200 65" 2021 4
Sobremesa Core i5 8gb ram ssd240 2020 2
Tablet Spc 2020 3
Tablet Samsung t580 2020 2
Sobremesa Intel core i3 2020 1
Otro Medidor co2 evosani 2021 6
Portatil Hp probook x360 education edition 2020 11
Impresora Ricoh im 2702 2021 1
Portatil Onelife 2021 4

B.7.3.1. Equipamiento y software de las aulas

Todas las aulas de Infantil y Primaria tienen Pizarra Digital Interactiva, ordenador del
profesor conectado a la pantalla, proyector y sistema de altavoces. En las aulas de Musica,
Inglés, Biblio TIC y un aula de Infantil se han instalado paneles interactivos proporcionados por
la Junta. La funcionalidad educativa de la PDI viene definida por las numerosas ventajas que

ofrece para el proceso de ensefianza- aprendizaje:

e Las clases resultan mas atractivas y vistosas por la posibilidad de usar recursos
dindmicos y variados.
e La participacion del alumnado aumenta.
e Optimiza el tiempo, ya que permite utilizar nuevas fuentes de recursos educativos.
e Facilita la comprensién, ya que se pueden completar las explicaciones con videos,
simulaciones o imagenes.
e Aporta mejores posibilidades de seguir las clases aquellos nifios con deficiencias
visuales, auditivas o de atencion.
Todos los ordenadores tienen instalados el programa de la pizarra correspondiente, el paquete
de Office del espacio virtual de cada profesor y otros programas de software libre. Ademas, se
ha incluido la aplicacién Aula Virtual del método Santillana, ya que contiene los libros digitales
gue actualmente se trabajan en el centro. Todos los ordenadores estan conectados a la red de

Escuelas Conectadas mediante las credenciales del profesorado.
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B.7.3.2. Equipamiento y software de las aulas moviles

El centro cuenta con 5 aulas TIC madviles. Una de ellas esta consiste en un armario con 4
tablets y las otras 4 estan formadas por un armario cargador que contiene entre 23 y 25 mini-

portatiles, y estdn ubicados en las aulas de 5° y 6°.

Los mini-portatiles tienen el sistema operativo Windows 7, han dejado de estar
vinculados a la wifi del router de su armario de carga, para conectarse a la red wifi de "Escuelas
conectadas", a la que se accede mediante usuario y contrasefia del Portal de Educacidn. Los
ordenadores permaneceran siempre en el centro custodiados en su armario correspondiente.
Los tutores de las aulas se haran cargo de las llaves de los armarios y las entregaran al
profesorado especialista cuando lo precise. El tutor de cada aula abrira los armarios a primera
hora para cargar los ordenadores y los cerrara a ultima hora de la jornada, desconectando los
ordenadores de la corriente. Cada alumno tendra asignado un ordenador y no podra utilizarlo
sin el permiso y la presencia de un profesor. El profesorado que imparte docencia en estos
cursos estimara el tiempo de utilizacién adecuado de estos recursos en las distintas areas. Se

comunicard al responsable de medios informaticos cualquier averia o desperfecto.

Las tablets estan a disposicion de todas las clases. Estan ubicadas en el aula de Biblio TIC
y existe un horario establecido de utilizacidn a lo largo de la semana por los distintos niveles
educativos. El profesor responsable del grupo se encargara de guardar los dispositivos en su
lugar y de devolver el carro al aula de informatica una vez terminada la actividad. Se conectard
y desconectara de la corriente al iniciar y finalizar la jornada por el profesorado que acuda al
aula en esos momentos. Las aplicaciones que se incluyen en las tablets son gratuitas y estan
ligadas a contenidos educativos. Cuando es necesario introducir usuario y contrasefia en las
herramientas del Portal de Educacidn, el alumnado pondra especial atencidn a cerrar sesiény
borrar datos de caché para que ningun otro alumno pueda acceder a sus archivos. El alumnado
no podra descargar aplicaciones o cambiar la configuracion de las tablets, a no ser que reciba

indicaciones precisas del profesorado.

Las aulas de Educacion Infantil y el profesorado especialista de apoyo cuentan con

tablets para el desarrollo de las actividades TIC contenidas en su programacion de aula. La
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custodia y el cuidado de estos dispositivos sera responsabilidad del

profesorado implicado. La funcionalidad educativa del manejo de las
herramientas tecnoldgicas por parte del alumnado tiene como objetivo fundamental
desarrollar su competencia digital. Por otra parte, con estas prdcticas se contribuye también a
la adquisicion de ciertos contenidos de las dreas de aprendizaje vy, por ultimo, se favorece el
desarrollo de otras competencias clave, como: lingliistica, matematica, aprender a aprender,

social y civica y conciencia y expresién cultural.

B.7.3.3. Equipamiento y software del aula de informatica y “Bibliotic”

Las aulas de informatica y Bibliotic del centro cuentan con un total de 25 puestos para el
alumnado: 13 ordenadores con sistema operativo Windows 10y 12 con Windows 7.
Recientemente, se han retirado los equipos con sistemas operativos obsoletos (Windows XP) a
la espera de poder completar la sala con dispositivos mas modernos, que posibiliten el trabajo
del alumnado con las herramientas del Portal de Educacién. Estdn dispuestos de manera lineal

alrededor del aula.

El acceso a los ordenadores puestos al alcance del alumnado es libre, no estan
configurados con contrasefia. Las aulas son de uso comun del centro y anualmente se
establecera un horario de utilizacién semanal para todos los niveles educativos. Cada nivel
tendra asignada una hora semanal de utilizacién de las aulas. Los grupos acudiran al aula
acompafados por el profesor encargado de trabajar los contenidos que se establecen en el
presente Plan TIC. Durante el curso actual y para mantener las normas de seguridad relativas a
la distancia se esta limitando el uso de estas aulas. El horario semanal del aula de informatica
gue quede libre podra utilizarse por cualquier grupo que lo requiera para el desarrollo de
actividades de ensefianza-aprendizaje. El profesorado podra reservar el aula en el horario

establecido con antelacion.

Fundamentalmente se llevaran a cabo tareas de trabajo individual en las que cada
alumno dispone de un ordenador para llevarlas a cabo. Cuando el contenido trabajado lo
requiera o las posibilidades de los programas o aplicaciones lo aconsejen, se realizaran
actividades en pequeiio grupo, para lo cual compartirdn un mismo dispositivo varios alumnos
(aplazado por el momento). En los niveles superiores de Educacidn Primaria, se planteardn

trabajos colaborativos utilizando las herramientas 365 e Internet.
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B.7.3.4. Mantenimiento y responsabilidades

El cuidado de los equipos de aula quedard al cargo del profesorado que los utilice y
deberd comunicar cualquier anomalia observada al equipo directivo y/o al responsable de los
medios informaticos. El profesorado que precise instalar programas o aplicaciones, lo
comunicard siempre al responsable de los medios informaticos. El alumnado no tendra
permitido instalar ningln tipo de programa en su ordenador. A su vez, le estd prohibido

acceder y guardar informacion que no esté relacionada con tematica educativa. Se aconseja
sustituir el uso de memorias portatiles USB por el alojamiento de archivos en la nube de
Internet, Google Drive o OneDrive. No esta permitido guardar documentacién que no esté
relacionada con situaciones académicas o de ensefianza. Los archivos profesionales que se
guarden evitaran informacién personal y respetaran las pautas de confidencialidad y proteccion
de datos de la comunidad educativa. Los equipos deberan apagarse al finalizar la jornada
escolar por el profesorado que se encuentre en el aula en el dltimo periodo lectivo. El
videoproyector debera permanecer apagado siempre que no se esté utilizando con el fin de
alargar la vida util de la lampara. Los profesores tutores son los encargados de organizar y

gestionar la utilizacion de estos dispositivos.

B.7.3.5. Criterios descriptivos de seguridad

En cuanto al uso adecuado de las TIC por parte del alumnado, se reflejan en el RRI las
medidas a adoptar si se producen dafios de forma intencionada del material, asi como del uso

inadecuado de los dispositivos o herramientas digitales.

Por otra parte, se realizan talleres con los alumnos relacionados con la seguridad vy
confianza de Internet, con el fin de concienciar de la importancia del uso adecuado de las TIC y
de los peligros que puede entraiar. Se celebrara anualmente el Dia de Internet Seguro y las

jornadas de ciberseguridad del Plan Director.

B.7.4.1. Equipamiento y software para el profesorado

El profesorado, ademas de los ordenadores instalados en las aulas, que son utilizados
por todos los profesores que imparten docencia en el curso correspondiente, dispone de dos

ordenadores en la sala de profesores para uso comun. También hay un ordenador de uso
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comun en la sala de la fotocopiadora conectado en red a ésta para poder
imprimir directamente. La biblioteca cuenta con un ordenador en el que

estd instalado el programa Abies para la gestién de préstamos.

Para las actividades colectivas del centro, disponemos de un equipo de musica con altavoces de

gran potencia y micréfonos inalambricos.

Los miembros del Equipo Directivo disponen de 3 ordenadores de sobremesa para
realizar las labores de gestidn y organizacion del centro, con el sistema operativo Windows 10.
Estan instalados los programas COLEGIOS Y GECE, para la secretaria del centro. Cada uno de
estos ordenadores tiene una clave de acceso que esta custodiada por la directora del centro.
Todos estos ordenadores estan vinculados a la fotocopiadora del centro, tanto para enviar

trabajos como para recoger los documentos escaneados en las mismas.

B.7.4.2. Estructura de la red del centro

El centro realiza todas las gestiones con la Administracidn a través de la cuenta oficial y de
las aplicaciones vinculadas telematicamente con la Direccidn Provincial. Por otro lado, se utiliza
el Registro electrénico comun REC-Red SARA y la sede electrénica de la Junta de Castilla y Ledn,
Tramita Castilla y Ledn, para realizar gestiones que requieren registro oficial. Para es necesario
el certificado digital de representante juridico que la direccidon del centro actualiza cada dos
aflos y que estd instalado en el ordenador de direccion, y al que accede solo la directora. En el
ordenador de la secretaria del centro estan instalados los programas necesarios para su gestion
administrativa: COLEGIOS Y GECE. A este ordenador solo tiene acceso el equipo directivo.

Desde el programa COLEGIOS se realizan, entre otros, los siguientes procesos de gestién:

e Realizacidon del DOC del centro: horarios, composiciéon de los dérganos colegiados y
responsabilidades de cada miembro, actividades complementarias y otros datos del
centro.

e Datos del profesorado

e Faltas de asistencia del profesorado

e Datos del alumnado y sus familias

e Listados de alumnos en distintos formatos

e Registro de calificaciones para la emision de boletines informativos para las familias

e Registro de los usuarios de los servicios de comedor y madrugadores.
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TP Cres e Actividades complementarias mensuales.
En el programa GECE quedan reflejadas todas las actividades econdmicas

del centro.

La secretaria del centro es el encargado de realizar las copias de seguridad de forma periddica
de estos programas. En el ordenador de la biblioteca estd instalado el programa ABIES y es

gestionado por la coordinadora de la biblioteca.

Otra herramienta de gestion utilizada es la aplicacién informatica STILUS. Se accede con el
usuario y contrasefia personal del equipo directivo, via Internet y la gestion de permisos del
profesorado para utilizar las herramientas que contiene es responsabilidad de la directora del

centro. Con esta aplicacion se realizan, entre otros, los siguientes procesos de gestion:

e Factura electrénica de comedor.

e Recuperacion de credenciales y contraseiias de alumnos.

e Gestién del proceso de admision.

e Convivencia

e Comedor.

e Madrugadores.

e Atenciodn a la diversidad (ATDI)

e Gestidn del Releo Plus

e Estadistica
Cuando surgen complicaciones en los programas de gestion mencionados, se pide ayuda al
personal cualificado de la Direccion Provincial, que en muchas ocasiones lo soluciona mediante

control SIGIE.

Todo el profesorado del centro dispone de una cuenta oficial administrada por la Junta de
Castilla y Leén. Con ella accede a su Cuenta de correo y a las demads herramientas que nos

ofrece el Portal.

Actualmente, el profesorado se comunica con el centro por medio del correo electrénico a
través de la cuenta corporativa. Por otra parte, se intercambian archivos y carpetas entre el

profesorado mediante OneDrive, Teams y Grupo de Outlook del Claustro.
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e Do e Contros 7.4.3. Estructura tecnoldgica de las redes

El centro participa en el Proyecto de "Escuelas Conectadas" promovido
por la Consejeria de Educacion, y actualmente cuenta con conexién a Internet por fibra dptica
de alta velocidad y con wifi en todos los espacios del Centro, con acceso a través de las claves
de usuario del Portal de Educacion.

Contamos con 3 armarios rack (2 en el edificio de primaria y 1 en el edificio de infantil) que
proporcionan conectividad a todos los dispositivos en tres

Redes: Administracién, Docencia y Alumnado.

UBICACION ELEMENTOS

Edificio Primaria Puerta Rou'Fer wifi y Switch
Rack 1 gestionable para las redes

Conserje del edificio de Primaria.
Rack 2 Aula Informética | .SW|tch,r.ed cablgaqlo gulas
informatica | y Bibliotic.
I . Router wifi y Switch
Rack 3 Edificio Infantil Sala gestionable para las redes

Material del edificio.

Los 25 puntos de acceso (Huawei) de la red wifi estan distribuidos tanto por el edificio
de infantil (6) como por el edificio de primaria (19) de una forma equilibrada para que exista
conectividad en cualquier punto del centro.

B.7.4.4. Mantenimiento y responsabilidades

El mantenimiento de los equipos informaticos es realizado principalmente por el equipo
directivo, que resuelve las incidencias que se producen en la medida de sus posibilidades.
Ademas, contamos con un servicio técnico contratado que se encarga de resolver las averias
que presentan los equipos, nos provee de repuestos y nos orienta para la adquisicion nuevos

dispositivos.

Por otra parte, acudimos a los responsables de informadtica de la Direccién Provincial para
resolver dudas y obtener asesoramiento. Mediante el registro de incidencias se transmiten las
averias digitales que se producen en el centro. Desde alli, el equipo directivo decide cémo
gestionar esta comunicacion. Si alguna incidencia en materiales o servicios fuera resultado de
un uso inadecuado de forma intencionada, se procedera a aplicar el RRI, en el que consta que

se deberd reparar el daio causado.
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Las iniciativas para las renovaciones o ampliaciones del material

informdatico parten de la comisién TIC, que estudia y evalla el estado de
los equipos y determina las necesidades del centro en funcién de los objetivos que pretende el
Plan TIC. En el presente curso se han retirado de esta sala los equipos con sistema operativo
Windows XP y esperamos poder sustituirlos en breve para volver a contar con todos los puestos
de forma dptima. En los ultimos dos afios se ha realizado en dos ocasiones la recogida de
material obsoleto fuera de uso, por parte de una empresa autorizada para la retirada y

posterior reciclado.

B.7.4.5. Criterios organizativos y seguridad

La instalacion del cableado de las redes del centro, asi como la asignacién de lared y
direccién IP de cada ordenador, ha sido realizada por los técnicos de la Direccién Provincial. Por
indicaciones expresas de estos, ante cualquier incidencia o averia de las redes, se comunicara
por correo electrénico al equipo encargado para su resolucion, y en ningin caso deber3
intentarse arreglar por el personal del centro ni por ninguna empresa contratada. Actualmente

se avisa al CAU de cualquier incidencia.

64
B.7.5 Redes y servicios globales e institucionales

Pagina Web Oficial http://ceipsanantonio.centros.educa.jcyl.es/sitio/
Instagram https://instagram.com/ceipsanantonioponferrada?utm _medium
=copy link
Aula Virtual Moodle https://aulavirtual.educa.jcyl.es/ceipsanantonio/
Blogs del Centro Musica: https://musicantoni.blogspot.com/

Inglés: https://tortillaconhuevo.blogspot.com/

Ed. Infantil: https://sanantonioinfantil.blogspot.com/

Revista Digital http://ceipsanantonio.centros.educa.jcyl.es/sitio/index.cqi?wid i

tem=53&wid seccion=13

Biblioteca https://mibliotecadesanantonio.blogspot.com/

B.7.5.2. Mantenimiento y responsabilidades

La clave para administrar la web oficial de la Junta esta custodiada por el equipo
directivo del centro, que se encarga de mantener este espacio actualizado. Los blogs son

administrados por los profesores que figuran como autores en cada uno de ellos. La
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administracion del Aula Virtual Moodle es llevada a cabo el equipo

directivo. El acceso a este espacio por el profesorado se realiza mediante
el correo oficial de la Junta de Castilla y Ledn. Cada profesor esta vinculado al grupo o grupos de
clases en los que imparte docencia con los permisos de tutor o profesor, segiin corresponda.

Los tutores son ademas administradores de su grupo.

B.7.5.3. Criterios organizativos y seguridad

Todas las claves de acceso a las distintas plataformas y aplicaciones de Internet estdn
ubicadas en el armario del despacho de direccién y son custodiadas por el equipo directivo. El
acceso por parte del alumnado y de sus familias a los Blogs del centro es publico. En cambio, el
acceso al Aula Virtual se realiza mediante usuario y contrasefia del Portal de Educaciodn. La
ubicacién de recursos educativos se realiza prioritariamente a través de los Blogs, el Aula

Moodle y la app educativa Class Dojo.

B.7.6. Documento tecnoldgico de centros, redes y servicios

En este documento se recogen la relacién de los ordenadores del centro con su ubicacién y la

identificacion IP, asignadas y configuradas segun la Red: Administracion, Docencia y Alumnado.
Asi mismo, se registran los numeros de serie de los puntos de acceso de Ia
red Wifi. Este Plan de Red del centro ha sido cedido por los técnicos de la

Direccién Provincial.
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los que participa el centro (joomag, app de comedor, app de
madrugadores, Deba, Unicaja...) y sus claves de acceso. Estd custodiado

por el equipo directivo.

B.7.7. PLANIFICACION DE EQUIPAMIENTO, ORGANIZACION FUNCIONAMIENTO Y
GESTION DE EQUIPOS Y SERVICIOS.

La planificacion de la adquisicion y actualizacién del equipamiento del centro para la

mejor educativa la realiza la Comisién TIC con las aportaciones del resto del profesorado.

En los proximos cursos es necesario renovar los equipos con sistemas operativos
obsoletos que no permiten un correcto funcionamiento de las aplicaciones y herramientas de

Office 365, con las que se trabaja con el alumnado.

Por otra parte, los proyectores de las PDI se deterioran por el uso y su renovacion es
costosa, lo que inclina a sustituir estas por paneles interactivos de forma progresiva. Por Gltimo,
los ordenadores mini-portatiles, provenientes del ya extinto programa Red XXI, presentan un

uso muy limitado, por lo que seria oportuno ir sustituyéndolos por otros nuevos.

Durante los dltimos cursos, se ha destinado parte del presupuesto del la Administracion

a la adquisicion de medios digitales para ir equipando y renovando los medios del centro.

Seguiremos en esta linea los proximos cursos, contando también con la dotacién de

medios de la Junta.

B.7.8, VALORACION Y DIAGNOSTICO DE ESTRUCTURA, FUNCIONAMIENTO Y SU USO
EDUCATIVO.

La organizacion tecnoldgica de los servicios de red del centro ha ido mejorando y
ampliando su estructura en los Ultimos afios. La trayectoria del centro en la utilizacién de las
TIC para el proceso de ensefianza y aprendizaje. Se remonta al curso 2000-01, en que se
adquirieron los primeros ordenadores, y, tras un largo recorrido de mejora constante, ha llegado
en la actualidad a la utilizacion de una forma generalizada de las herramientas digitales
diversas por parte de todo el alumnado, profesorado y familias, entre las que destacan las que
nos ofrece el Portal de Educacion, aplicaciones educativas como Class Dojo y Teams... lo que
favorece sin duda el acceso a entornos de aprendizaje individualizado y cooperativo de alto

nivel educativo.
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B.8._SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL

B.8.1. ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DE SEGURIDAD Y RESPONSABILIDAD SOBRE
DATOS PERSONALES Y DOCUMENTOS INSTITUCIONALES

El centro cumple con los requerimientos del Reglamento General de Proteccidon de
Datos: Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de
2016. Por ello, cada curso escolar se recoge el consentimiento informado del tratamiento de
imagenes/voz del alumnado, en el que, ademas de ofrecer la informacion relativa a la
proteccion de datos de cardcter personal sobre el tratamiento de la imagen y la voz de sus
hijos, se les pide que firmen su consentimiento para difundir las actividades del centro en los

medios que se citan en el impreso, con validez para un curso escolar.

Todos los datos del profesorado, alumnado y familias se encuentran en el programa
COLEGIOS del ordenador de secretaria. A este ordenador solo tiene acceso el equipo directivo,

siendo la secretaria la encargada principal de su gestién.

El centro trata y conserva los datos de caracter personal segln la normativa vigente. Se
respeta totalmente la confidencialidad de los datos de la comunidad educativa ya que no se
publica ni en la web ni en los tablones de anuncios ningun dato personal, a no ser que esté
indicado expresamente por la Direccién Provincial de Educacién. No se trasfieren datos a
terceros sin el consentimiento expreso del interesado, y se destruyen los documentos con
trituradora de papel cuando dejan de ser utiles. Ademas, todas las personas ajenas al centro y
gue estén al alcance de datos sensibles personales deben firmar un documento de compromiso
respecto al tratamiento de los datos de caracter personal derivado de prestaciones de servicios

no vinculadas al tratamiento de dichos datos.

Por otra parte, el profesorado tiene la obligacién de borrar los datos personales,
académicos de sus alumnos y sus familias en los ordenadores, dispositivos y pendrives al
finalizar cada curso. También procedera a la destruccion segura de todos los documentos en

formato papel.
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B.8.2 CONTEXTO DE ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA DE DATOS
ACADEMICOS DOCUMENTALES

El almacenamiento y custodia de datos académicos y documentales se rige por la
normativa vigente.

Todos los alumnos tienen abierta una carpeta con datos de matricula que se guarda en
un armario del despacho de secretaria.

El profesorado que necesite acceder a algun expediente o informe del alumnado,
deberd pedirlo a la secretario o jefe de estudios y devolverlo lo antes posible.

Una vez que finaliza la escolarizacién en el centro, la documentacién del alumno se
guarda los archivos de documentacidn antigua, que estan ubicados en secretaria.

El informe por traslado, el historial y expediente académico, asi como los informes
psicopedagdgicos, si existieran, se envian al nuevo centro al que se dirija el alumnado.
Todos los alumnos tienen abierto un expediente electrénico en la aplicacién informatica
*Colegios*, y se dan de baja cuando el alumnado abandona el centro.

Las actas de evaluacién se archivan por cursos en carpetas en un armario en el despacho
de secretaria, bajo llave.

Las actas de las reuniones de los equipos de ciclo, de la CCP. Claustro y Consejo Escolar
se archivan por orden cronoldgico en su carpeta correspondiente, todo ello en el
despacho de secretaria.

Se custodia el registro de salidas y entradas del centro en el despacho de direccién, asi
como toda la documentacidén relacionada con la gestion econédmica en el despacho de
secretaria.

En el despacho de direccion se guardan todos los documentos organizativos vy
pedagdgicos vigentes del centro. Los documentos de cursos anteriores se encuentran

archivados en un armario dedicado a tal fin en otra dependencia.

B.8.3. ESTRATEGIAS DE SEGURIDAD DE SERVICIOS, REDES Y EQUIPOS
El equipo directivo asume las siguientes funciones en cuanto seguridad:

Acceso al usuario del centro, que incluye el correo electrénico, el OneDrive y las claves

del alumnado.
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e Entrega de las claves de acceso al Portal de Educacion del
alumnado a las familias al comienzo del curso.

e Gestidn de los permisos de acceso del profesorado a las distintas herramientas de Stilus
Administracion y actualizacion de la Pagina web del centro de los Blogs y del Aula Virtual
Moodle.

e Custodia del registro de claves y contrasefias de acceso a los distintos servicios del
centro, guardado bajo llave en el despacho de direccidn.

e Copiay custodia del certificado digital del centro.

e Gestidn de las claves de la fotocopiadora.

o Copia de seguridad del programa ABIES.

e La secretaria del centro asume la funcion de hacer Ila copia de seguridad semanal del
GECE, el programa COLEGIOS estd alojado en CITRIX, por lo que la copia y sincronizacion

de los datos se realiza de manera automatica.
e Almacenamiento de datos académicos en los archivos del centro.

e El acceso a los ordenadores del profesorado se realiza mediante
contrasefa.
B.8.4. FORMACION Y CONCIENCIACION DE USUARIOS DE LOS SERVICIOS DEL CENTRO
El centro adopta diferentes estrategias para formar y concienciar al alumnado en el uso
correcto y seguro de las nuevas tecnologias.
En primer lugar, el profesorado trata temas sobre los riesgos de Internet, las redes sociales o la
identidad digital siempre que el contexto genera la oportunidad.
Por otra parte, todos los afios se organizan actividades para 6° curso del Plan Director para la
Convivencia Escolar y Mejora de la Seguridad en los centros educativos y sus entornos. El
pasado curso, se realizé un taller de 4 horas de duracidn, organizado y dirigido por la Policia
Nacional, para adquirir la condicién de Ciberexperto.
También se organizan anualmente otros talleres en el centro sobre seguridad y se celebra

anualmente el Dia de Internet Seguro.

El Reglamento de Régimen Interno recoge las actuaciones a aplicar en el caso de uso

inadecuado e incidencias en los materiales y servicios.
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A oS CONDUCTAS PERTURBADORAS

e La utilizacién inadecuada de aparatos electrdénicos.

e El deterioro grave, causado intencionalmente de las dependencias del centro de su
material o de los objetos y las pertenencias de los demas miembros de la comunidad
educativa.

e La suplantacidn de personalidad en actos de la vida docente y mundo virtual y la
falsificacidon o sustraccion de documentos y material académico.

MEDIDAS POSTERIORES

e Elresponsable se hard cargo de abonar los costes de los desperfectos. falsificacién o
sustraccion de documentos y material académico.

e Por otra parte, el centro cuenta con un procedimiento de actuacion en
caso de acoso entre el alumnado, que incluye el ciberacoso, y que estd

recogido en el RRI.

B.8.5. CRITERIOS DE EVALUACION DE SEGURIDAD DE DATOS REDES Y SERVICIOS, Y SU
ADECUACION A LA NORMATIVA DE PROTECCION DE DATOS Y SEGURIDAD.
Anualmente, la comisién TIC revisa la seguridad de las redes y servicios del centro. Los

criterios que rigen esta evaluacién son los siguientes:

e Los contenidos alojados en las plataformas son adecuados.

e Los accesos restringidos se producen por personas autorizadas.

e Las contraseiias del alumnado funcionan correctamente y no existe
usurpacién de identidad.

e El documento de confidencialidad de los datos de imagen y voz se adecua a uso de que
se hace de ellos.

e Serespeta la no difusién de datos del alumnado que no lo autoriza.

e El personal ajeno al centro respeta el compromiso firmado respecto al tratamiento de
los datos personales.

e El profesorado elimina los datos personales del alumnado de los ordenadores y
dispositivos del aula al finalizar el curso.

e Los documentos del alumnado se custodian correctamente.
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C. PLAN DE ACCION

C.1 OBJETIVOS DEL PLAN DE ACCION.

®  comirno

=

BIE
DE ESPANA

C.1.1 Objetivos de dimension educativa

Potenciar y favorecer el empleo de la informatica como herramienta de trabajo en el
proceso de ensefanza-aprendizaje en las distintas dreas del curriculo.

Desarrollar un plan de actuacion vertical y progresivo que permita el uso de las TIC de
forma coordinada en todos los niveles educativos.

Favorecer el uso de las TIC como recurso personal del profesorado, para la gestién
administrativa y en la comunicacion con las familias.

Potenciar desde el centro el desarrollo de un espacio virtual de comunicacion para el
uso de la comunidad educativa (pagina web).

Conocer recursos de diferentes entornos educativos potenciando de manera especial
los situados en el Portal de Educacion de la Junta de Castilla y Ledn.

Favorecer y potenciar desde el centro un proceso formativo a través de cursos y grupos
de trabajo, que permita al profesorado conocer y desarrollar el funcionamiento de los
recursos tecnolégicos de los que disponemos, para su utilizacién en la practica docente.

C.1.2. Objetivos de dimensidn organizativa

MINISTERIO.

DE EDUCACION

¥ FORMACION PROFESIONAL & Castilla y Leon W Transformacién y Resiliencia

Potenciar la comunicacién con la comunidad educativa y su entorno a través de la
pagina web del centro.

Favorecer la comunicacion entre el profesorado a través del correo electrénico:
convocatorias del centro y otras instituciones, cursos de formacidn, enlaces de interés,
concursos, comunicados de la ULE, legislacién y otro tipo de informacién considerada
interesante.

Promover acciones formativas para las familias en el centro sobre temas relacionados
con las TIC.

Favorecer la accesibilidad de la comunidad educativa, y otras instituciones que
colaboran con el centro a través de actividades extraescolares y complementarias a
nuestra dotacion tecnolégica.

Mantener operativos todos los recursos TIC del centro.

Aplicar las TIC en el proceso de evaluacion de los alumnos (actas, boletines
informatizados) y de autoevaluacién del profesorado.

Mantener la seguridad y confidencialidad de las TIC del centro a través de las
correspondientes contrasefas.

Continuar con el uso de las TIC en todos los procesos de la gestidon administrativa del
centro.

C.1.3. Objetivos de la dimensidon tecnoldgica
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e Continuar con la ampliacidon, dentro de las posibilidades
presupuestarias, de las nuevas tecnologias para el centro.
e Seguir con el mantenimiento y la actualizacion de las TIC en el centro.
e Formar e informar sobre seguridad y confianza digital.

C.2. PROCESO DE DESARROLLO PLAN DE ACCION

C.2.1. Constitucion comision TIC

La comisidon TIC es la encargada de la definicidn y elaboracién, difusién y dinamizacion
del Plan TIC.

Constitucion

e Coordinador de Educacion Infantil.

e Coordinador del Primer Ciclo.

e Coordinador del Segundo Ciclo.

e Representante del CFIE en el centro.

e Direccidn y Jefatura de estudios - Coordinan el Plan.
e Directora del centro- responsable TIC.

Funciones y tareas
A - Coordinador

e Mantenimiento de los equipos e informar de los problemas que puedan surgir para su
solucion a la mayor brevedad posible.

e Mantener contactos periddicos con los responsables de Nuevas Tecnologias de CFIE.

e Elaborar, con el resto de las componentes de la comisidn, el presente Plan e incorporarlo
en los documentos del Centro.

e Coordinar la formacion del profesorado.

B — Profesores/as coordinadores de los ciclos.

e Participar en las reuniones para la elaboracién del presente Plan y su incorporacién a los
Documentos del Centro.

e Seguimiento y evaluacién del Plan.

e Difusidn y dinamizacion del Plan.

Coordinacion con la CCP del centro

Los componentes de esta comisién son también los coordinadores de los diferentes
ciclos y como tales, miembros de la Comisiéon de Coordinacidon Pedagdgica, por lo que su
coordinacion con esta queda garantizada.
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C.3. TAREAS TEMPORALIZACION DE ELABORACION DEL PLA TIC

a) — Temporalizacion del proceso de elaboracion, seguimiento y

evaluacion

- Duraciéon del Plan TIC - Dos cursos

- Elaboracion —Primer trimestre.

- Seguimiento — Al finalizar cada trimestre.
- Evaluaciéon — Al finalizar cada curso.

b) — Proceso de aprobacidon por los 6rganos competentes del centro

Este Plan fue presentado y aprobado por el claustro de profesores del dia 24 de enero

de 2022 e informado al Consejo Escolar el dia 24 de enero de 2022.

C.4. DIFUSION Y DINAMIZACION DEL PLAN

C.4.1. Estrategias para la difusion del plan TIC

Este Plan se dard a conocer al profesorado del centro a través del correo electrénico

cuando esté finalizado, y al resto de la comunidad educativa a través de la pagina Web.

C.4.2. Procesos para la dinamizacion del Plan de Accion

ALUMNADO:

Dar a conocer en las primeras sesiones de tutoria al comienzo del curso lo siguiente:
Normas de funcionamiento de los recursos tecnoldgicos que se encuentran a su
disposicion en el centro.

Objetivos y los contenidos que se trabajaran durante el curso para el desarrollo de la
competencia digital.

Formas de acceso a los servicios digitales del centro y de la Junta de Castilla y Ledn.
Entrega de claves personales a partir de 1° de Primaria.

PROFESORADO:

Dar a conocer en las primeras reuniones del Claustro lo siguiente:
Funcionamiento de los recursos tecnoldgicos del centro.

Normas de uso de los medios informaticos disponibles.

Modificaciones en el Plan TIC surgidas de la evaluacién final del curso anterior.
Actualizacién de las formas de acceso a las plataformas digitales del centro.

FAMILIAS:

5‘&& e
DE ESPANA
-

MINISTERIO
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Dar a conocer en las primeras reuniones generales de padres y madres lo siguiente:
Entrega de claves de acceso al Portal de Educacion.
Acceso a los servicios digitales del centro.
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e Formas de comunicacion digital con el centro a con el profesorado.
e Herramientas que utiliza el alumnado en el aula.

¢ Contenidos y objetivos que se trabajaran para el desarrollo de la competencia digital.
e Utilidades y peligros de los recursos digitales.

C.4.3. Fomento de la participacién e implicaciéon en el mismo

Todo el profesorado aporté datos para su realizacion y estard implicado en el desarrollo,
implantacién y evaluacion del presente Plan.

C.5._PLAN DE ACCION EN LAS AREAS: LINEAS DE ACTUACION

AREA 1. GESTION, ORGANIZACION Y LIDERAZGO
MEDIDAS ESTRATEGIAS DE DESARROLLO TEMP.

1. Revision de la gestion del e : .
, . ¢ Analisis en las reuniones de los ciclos. .
contexto tecnologico L, Trimestral
e Acuerdos en la comision TIC.

educativo.

2. Actualizacion del papel de ¢ Actualizacién de los documentos por el
las TIC en los documentos equipo directico segun las aportaciones del | Anual
institucionales. profesorado.

e Seguimiento de las indicaciones de la DP y
Conserjeria para el tratamiento de las
aplicaciones de gestion.

3. Revisién de los procesos de . L.
e Inventario de recursos tecnolégicos y

administracion y s . Todo el
o . analisis de necesidades.
organizacion de la gestiéon _ _ . curso
e Funcionamiento de las redes y servicios de
del centro
centro
e Cumplimiento de responsabilidades
asignadas.
¢ Recogida de demandas del profesorado en
4. Evaluacion de los procesos las reuniones. _ Trimestral
de integracion de las TIC. e Actualizacion de herramientas y
programas.
5. Formulacion de propuestas | e Analisis en la comision TIC de las
de mejora para la propuestas del profesorado e inclusiéon en Anual
integracion de las TIC la memoria anual.

6. Revision del cumplimiento ., .
. P e Valoracion de la efectividad de las A |
de las funciones de la . nua
., actuaciones llevadas a cabo.
comision TIC.

e Valoracion de los resultados del
cuestionario SELFIE y de la encuesta de
valoracion de la competencia digital
realizadas por alumnos y profesores.

7. Diagnoéstico de la
integracion de las TIC en el
centro

Anual
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AREA 2. PRACTICAS DE ENSENANZA Y APRENDIZAJE
MEDIDAS ESTRATEGIAS DE DESARROLLO TEMP.
. Desarrollo de un plan para | e Seleccion y secuenciacion de los Inicio d
o X nicio de
la adquisicion prggrgs!va contenidos digitales en los distintos niveles.
de la competencia digital _ B _ curso
en el alumnado. ¢ Registros de evaluacion de cada nivel.

. Inclusién en las e Seleccién de los estdndares de evaluacion | Inicio de
programaciones didacticas de cada &rea en cada nivel que desarrollan | curso
los objetivos y metodologia la competencia digital.
para la adquisicion de la e Disefio de actividades individuales y Todo el
competencia digital. colectivas en todas las areas. curso

. Planificacion de la e Programacion de las actividades de
utilizacion de programas y dificultad digital progresiva. Todo el
herramientas digitales en ¢ Utilizacion de las herramientas de Office curso
los distintos niveles 365 del Portal de Educacion.

. Personalizacion de la e Adecuar las tareas al nivel individual del Todo el
ensefianza con medios alumno como medio de atencion a la

. : : curso
digitales diversidad.

. Asignacion de tareas a

g, e Acceso de alumnos y profesores a los Todo el
través de plataformas de . .
blogs, aula virtual, Classdojo, Teams... curso
centro
e Seleccién de metodologias innovadoras
. Utilizacién de las TIC para gue requieran herramientas TIC para su
Todo el
el desarrollo de desarrollo.
. . L - curso
metodologias activas ¢ Disefio de actividades que fomenten el
trabajo colaborativo.
L, . e Revision de las actuaciones por la
. Inclusion de estrategias y . . .
. coordinadora de biblioteca y equipo -
actuaciones en el Plan de o Inicio de
directivo.
Lectura para el desarrollo L curso
o e Coordinacion entre los planes TIC y de
de la competencia digital.
Lectura.
. Actuaciones para el ., -
P e Programacion de talleres actividades sobre
desarrollo de la
o el uso seguro de las TIC con alumnos, Puntual
competencia digital en el rofesores v familias
Plan de Convivencia P y ’
. . . . . Todo el
. Plan de Contingencia e Actuaciones en caso de confinamiento curso
AREA 3. DESARROLLO PROFESIONAL
MEDIDAS ESTRATEGIAS DE DESARROLLO TEMP.

. Plan de acogida del ., : ., .

g . ¢ Jornadas de formacion e informacion sobre Primer
profesorado recién .
. el uso de las TIC en el centro. trimestre
incorporado al centro.
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de la préactica docente.

2. Autoevaluacién y e Cuestionario autoevaluacion competencia :

. L . . . Primer
diagnéstico de la digital y cuestionario SELFIE. trimestre
competencia digital. ¢ Reflexion personal sobre los resultados.

3. Deteccion de las .

. L, . . Final de
necesidades de formacion | e Cuestionarios y sondeos del profesorado.
curso
enTIC

4. Establecimiento de las P . -

. Co e Analisis de las necesidades del claustro y Inicio de
lineas prioritarias de . L

-, disefio del plan de formacion de centro. curso
formacion en TIC.

5. Difusion de la oferta . . o

. e Transmision de la informacion al claustro Todo el
formativa del CFIE y otras .
N mediante correo de la Junta. Curso
instituciones.

6. Colaboracion N .

o, y ¢ Alojamiento de materiales y documentos de | Todo el
coordinacién entre el . )
uso compartido en One Drive. curso
profesorado.

7. Plan especifico sobre el e Talleres con distintas instituciones con Puntual
uso seguro de internet. alumnos, profesores y familias.

8. Creacion de materiales o Puesta en practica en el aula de los recursos Todo el
digitales en los planes de creados por el profesorado durante la CUISO
formacion. formacion de centro.

AREA 4. PROCESOS DE EVALUACION
MEDIDAS ESTRATEGIAS DE DESARROLLO TEMP.

1. Definicion de indicadores
de evaluacion de la o Registro de calificaciones del alumnado y Inicio del
competencia digital en los determinacién de la competencia digital. curso
distintos niveles.

2. Seleccién de los
estandares de evaluacion . . , .

L . e Registro de calificaciones de los estandares | Inicio de
de las distintas areas L, .
. de evaluacién de cada area. curso
relacionados con la
competencia digital.
3. Establecimiento de . .
. N ¢ Registro de calificacion del alumnado ante -
criterios de calificacion en ) . - Inicio de
~ situaciones prolongadas de ensefianza no

la ensefianza no : curso
. presencial.

presencial.

4. Definiciéon de : -

. ¢ Empleo de herramientas digitales -

instrumentos de . Inicio de
- consensuadas para la evaluacion y

evaluacion en entornos . curso

_ autoevaluacion del alumnado.
digitales

5. Plan de evaluacion del . L, . .

~ e Ficha de autoevaluacién entregada junto con | Final de
proceso de ensefianza y .
la memoria final. Curso

FRRT N commo  MNsTINO % Junta de
E3 OCCSaNA  DEEDUCACION £y ~ :
i P ¥ FORMACION PROFESIONAL e Castillay Leén

Consejeria de Educacion

Plan de Recuperacion,
W Transformacién y Resiliencia

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU

77



6. Grado de satisfaccion del

relacionadas con la
competencia digital.

robotica.

alumnado respecto a las e Cuestionario Forms: Final de
actividades digitales https://forms.office.com/r/fmx0yDEKzV curso
realizadas.

7. Evaluacion de los ., L

o e Escala de evaluacion del Plan TIC. Reflexion
procesos organizativos y . . . Anual
L en las reuniones de ciclo y comision TIC
tecnoldgicos.

8. Cuestionario SELFIE para | e Reflexion sobre el uso de las TIC en el Anual

alumnos y profesores. proceso de ensefanza y aprendizaje.
AREA 5. CONTENIDOS Y CURRICULOS
MEDIDAS ESTRATEGIAS DE DESARROLLO TEMP.

1. Secuenciacion de los
contenidos para la e Andlisis y revision de los contenidos de nivel Anual
adquisicion de la por la comision TIC.
competencia digital.

2. Seleccion de los
materiales y recursos ¢ Revision de la idoneidad de los recursos Anual
necesarios para cada seleccionados por el profesorado.
nivel.

3. Planteamiento de
actividades que e Asignacion del horario de informatica a cada | Todo el
desarrollen los contenidos grupo. curso
digitales previstos.

4. Establecimiento de los
indicadores de logro de la | ¢ Registros de calificacion de los indicadores Todo el
competencia digital en de logro. curso
cada nivel.

5. Creacion de materiales ¢ Inclusion de los recursos en los espacios Todo el
didacticos propios para el digitales del centro (web de centro y blogs) CUT'SO
proceso de ensefianza. para su utilizacion por profesores y alumnos.

6. Seleccion de un . .

o e Creacion de rutas de aprendizaje de la
repositorio de recursos y : Todo el
. . plataforma Smile and Learn.
materiales en distintos L curso
. ¢ Ubicacion de los recursos en los blogs
niveles.
7. Realizacion de . .
- e Celebracion anual del Dia de Internet Seguro
actividades . o
. e Retomar, cuando las medidas sanitarias lo Todo el
complementarias _ _ L
permitan, los talleres de informatica y curso
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AREA 6. COLABORACION, TRABAJO EN RED E INTERACCION SOCIAL

herramientas digitales

classdojo)

MEDIDAS ESTRATEGIAS DE DESARROLLO TEMP.
L, e Ubicacion de informacion importante y
. Actualizacion De la .
L recursos para alumnos profesores y familias | Todo el
pagina web y blogs del _ i T
centro e Gestiones a traves de la Secretaria Virtual curso
' en la web del centro.

. Utilizacién de Classdojo e Acceso para consulta de comunicaciones,
para todos los cursos eventos, deberes y materiales. Todo el
ademas del aula Moodle e Comunicacion directa entre profesores y curso
para 4° 5° 6°. familias.

e Intercambio de informacion mediante correo
corporativo entre profesores alumnos y

. Manejo de la cuenta de familias. Todo el

correo de Outlook. e Envio de boletines de notas, convocatorias curso
de claustro y consejo, relacion con la
administracién y otras instituciones.

. Archivos compartidos con | ¢ Archivos compartidos en OneDrive. Todo el
herramientas de Office e Encuestas y cuestionarios en Forms. curso
365. e Videos y tutoriales en Stream.

. e Comunicacioén entre profesores alumnos
. Grupo de Classdojo en . P y Todo el
. familias.
todos los niveles. . curso
e Programacion y entrega de tareas.
. . e Archivos compartidos con las herramientas
. Trabajo colaborativo entre . : Todo el
de Office 365 (one drive, stream, forms) y
el profesorado. curso
correo de Outlook.
. Comunicacioén oficial con Todo el
o e Cuenta de correo del centro.
las instituciones. curso
. ¢ Creacion de listas de cada nivel con el -
. Listados de contactos de X . . Inicio de
. teléfono y mail de los familiares para
las familias. . . curso
comunicaciones importantes.
. Utilizacién de plataformas
. . Todo el
para trabajos e OneDrive, Teams, Moodle
. curso
colaborativos.
10.Plan de comunicacion - o . ., -
. e Procedimientos de comunicacién e interaccién | Inicio de
interna y externa del . .
entre la comunidad educativa. curso
centro.
11.Creacion de tutoriales de | e Ubicacion y difusion de video tutoriales y
ayuda para el manejo de manuales en las plataformas del centro (web, | Puntual
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AREA 7. INFRAESTRUCTURA
MEDIDAS ESTRATEGIAS DE DESARROLLO TEMP.
1. Inventario del e Actualizacion periédica de la baja y alta de Puntual
equipamiento del centro. medios informaticos.
2. Actualizacion del e Revision y actualizacion de los programas de Puntual
software de los equipos. ordenadores y tablets.
3.  Cumplimiento de e Andlisis del cumplimiento de las .
. . ) Trimestral
responsabilidades. responsabilidades asignadas al profesorado.
4. Servicios de Internet del . . » Todo el
e Revisién y actualizacion sistematica.
centro. curso
5. Organizacion del uso de - ,
g . . ¢ Establecimiento de horarios y normas de
los medios digitales L, . Anual
. utilizacion por la Comision TIC.
compartidos.
6. Horario del aula de e Reserva del aula y los espacios libres por el | Todo el
informética. profesorado. curso
7. Almacenamiento de e Revision y actualizacion de los recursos Todo el
recursos en la red. almacenados en las plataformas del centro. curso
e Escuelas conectadas. Comunicacion de
8. Documento tecnoldgico incidencias a la Direccién Provincial Puntual
de redes y servicios. ¢ Actualizacion cuando se produzca alguna
modificacion.
9. Documento de e Actualizacién y custodia por los Todo el
contrasefias. responsables. curso
10. Actualizacion del ¢ Reserva presupuesto del centro para la Anual
equipamiento. adquisicion de equipos
- . municacién de incidenci
11. Mantenimiento: registro * Comunicacion de incidencias que .Se. Todo el
e : trasladan a la empresa de mantenimiento
de incidencias. curso
contratada.
. . Almacenamiento de los equipos para su
12. Reciclado de equipos * . L q POS P
posterior eliminacion mediante empresa Puntual
obsoletos. :
autorizada.
13. Medidas de
compensacion ¢ Ayudas a las familias que lo precisen Puntual
tecnolégica -familias.
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AREA 8. SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL

tratamiento de
imagenes y voz.

para la publicacion de datos

MEDIDAS ESTRATEGIAS DE DESARROLLO TEMP.
1. Consentimiento
informado de Vida de autorizaciones de las familias Anual

. Acceso a los

ordenadores del
equipo directivo.

Contrasefia para cada ordenador del
equipo directivo con acceso restringido
para el manejo de los programas de
gestion del centro.

Todo el curso

. Contrasefas de

acceso a plataformas
y aplicaciones de
centro.

Acceso por el equipo directivo.
Registro el documento custodiado.

Todo el curso

. Almacenamiento de

datos académicos y
custodia de estos.

Archivada la documentacioén del
alumnado segun la normativa vigente.

Todo el curso

datos redes y
servicios del centro.

adecuacion a la normativa reflejados
en este plan.

5. Certificado digital del Ubicacion en el ordenador de Bianual
centro. direccion. Registros del centro.
6. Acceso a Educacyl Entrega de credenciales al comienzo Inicio en el
por el alumnado. de la escolarizacion.
Realizacién periddica de copias de
7. Copias de seguridad. programas de gestion por parte del E. | Semanal
D.
8. Normas y medidas Normas relativas al buen uso de
correctivas dispositivos, servicios y espacios Anual
relacionadas con el digitales. Medidas correctoras.
uso de medios Registro de incidencias.
digitales reflejadas en Procedimiento de actuacién en caso Puntual
el RRI. de acoso o ciberacoso.
9. Talleres de
concienciacion sobre Formacion para alumnos y familias Puntual
el uso seguro de las organizados por diversas instituciones.
TIC.
10, Dia de Internet Cel.e.bracic')n de forma conjupta con
actividades para todos los niveles Anual
seguro. :
educativos.
11. Evaluacion de la Andlisis de la Comision tic de los
seguridad de los criterios devaluacién sobre seguridad y Anual
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o Okl e Cetros D. EVALUACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN

D.1. ESTRATEGIAS DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION

Anualmente se realiza una valoracién, seguimiento y revisién de la integracion de las
tecnologias en el centro.

La actualizacién periddica y constante de los contenidos y de los recursos informaticos
disponibles es totalmente necesaria dada la velocidad de cambio que sufren aplicaciones,
herramientas o dispositivos. Por ello, cada curso es necesario ajustar la programacion de las
actividades a la realidad de todos estos factores en permanente evolucién.

A lo largo del curso, en las reuniones de la comisién TIC y con las aportaciones de los equipos
docentes de ciclo, se ird evaluando el grado de consecucidn de los objetivos propuestos en el
presente Plan y la adecuacion de las actividades realizadas.

Al finalizar el curso, se valoraran en las reuniones de ciclo los aspectos sefialados en el punto

D.3. Las conclusiones de cada equipo se analizaran en la comision TIC, que realizard un
informe anual sobre el grado de integracion de las tecnologias en el centro y las propuestas de
mejora para el proximo curso, que serviran de punto de partida para la actualizacién del Plan

TIC en el curso siguiente. Este informe se incluird en la memoria anual del centro.
82

Segun la comisién TIC, la evaluacion, el seguimiento y la revision del Plan se llevaran a

cabo de la siguiente manera:

- El Plan CoDiCe Tic ha sido disefiado para tener una funcionalidad y validez de dos
cursos académicos.

- El Plan CoDiCe Tic seréa revisado anualmente, al término de cada curso por los
miembros de la comision Tic.

- Lacomisién Tic se compromete a informar al Claustro de los cambios que se produzcan
en el Plan.

- El Plan CaoDiCe Tic es un documento vivo y susceptible a cambios.

D.2. INSTRUMENTOS DE DIAGNOSTICO.

INSTRUMENTOS UTILIZADOS PARA REALIZAR LA EVALUACION

Escala de evaluacién del Plan Codice TIC.

Reuniones y actas de los equipos de ciclo.

Reuniones y actas de la Comision TIC.

B W N

Cuestionarios virtuales con Forms para alumnos, padres y profesores.
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Autoevaluacion de la competencia digital del profesorado.
Informe SELFIE.

Materiales y recursos elaborados.

5
6
7. Resultados de la evaluacion del alumnado.
8
9

Valoracion de los técnicos de la Direcciéon Provincial

10. Informe de certificacién TIC.

D.3. INDICADORES DE EVALUACION

Los indicadores de evaluacion se encuentran en las tablas del apartado B.4.3.

D.4. EVALUACION RESPECTO A LA COMUNIDAD EDUCATIVA

D.4.1 EVALUACION EN RELACION CON EL ALUMNADO

e Registro de evaluacién de los estandares de evaluacion relacionados con la competencia
digital (Anexo D)

e Registro de indicadores de adquisicidon de la competencia digital del alumnado (Punto
B.4.1.1.)

e Grado de competencia digital alcanzada en la evaluacion final (Actas)

e Registros de seguimiento de la ensefianza no presencial (Punto B.4.1.2.)

e Cuestionario de satisfaccion del tratamiento de las TIC

https://forms.office.com/r/fmx0yDEKzV y cuestionario SELFIE

D.4.2. EVALUACION EN RELACION CON EL PROFESORADO

e Autoevaluacién de la competencia digital https://forms.office.com/r/x17pRgj3UK

e Cuestionario sobre necesidades de formacion.
e Participacion en el Plan de formacidn en centro y su valoracién (Punto B.3.2)

e Plan de evaluacion del proceso de ensefianza y la practica docente (Punto
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https://forms.office.com/r/fmx0yDEKzV
https://forms.office.com/r/x17pRgj3UK

T

e B.4.1.4)
e Creacion y difusion de materiales digitales (Blogs y One Drive)
e Grado de satisfaccion con la integracion de las TIC en el centro

(https://forms.office.com/r/fmx0yDEKzV)

D.4.3. EVALUACION EN RELACION CON EL EQUIPO DIRECTIVO

e Valoracion de los procesos organizativos (Punto D.3.)
e Valoracidn de los procesos tecnoldgico-didacticos (Punto D.3.)

e Cumplimiento de responsabilidades (Memoria final de curso)

D.4.4. EVALUACION EN RELACION CON LAS FAMILIAS

e Grado de utilizacion de las plataformas del centro (Registro de visitas)

e Comunicacidn digital con el centro (Registro de contactos con las familias)

E. PROPUESTAS DE MEJORA

E.1. CONCLUSIONES DE APLICACION Y DESARROLLO DEL PLAN.

Nuestro Plan CoDiCe TIC pretende ser un instrumento de trabajo y de planificacidn integrado
en el Proyecto Educativo de Centro, para la integracion de las Tecnologias de la Informacién y

Comunicacién no solo en la actualidad, sino que sera el modo de trabajo en el futuro.

E.2. LINEAS DE MEJORA DECTECTADAS PARA PROXIMAS REVISIONES.

e Realizar un Plan orientado a la aplicacidon e integracion de las TIC y revisar los resultados, la
calidad y el impacto.

e Realizar el diagndstico y evaluacion de los procesos de integracién de las tecnologias en los
siguientes aspectos, uso didactico y educativo, administrativo, comunicacién externa e

interna y gestion para la mejora y la innovacion.
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peeres i ros ° Implantar y mejorar entornos tecnolégicos colaborativos de
aprendizaje y de trabajo para los docentes del centro.
e Incluir la tecnologia en los diferentes planes del centro, afnadiendo las mejoras e innovacion
gue se van produciendo.
e Continuar y ampliar las acciones formativas relativas a las TIC.
e Mejorar el procedimiento para informar sobre las normas de propiedad intelectual y
derechos de autor.

e Formar e informar del uso adecuado de las TIC en el entorno familiar.

E.3. ESTRATEGIAS DE REVISION Y MODIFICACION DEL PLAN.

El Plan TIC se revisa anualmente tras la evaluacion de la consecucion de los objetivos
propuestos y la adecuacidn de las actuaciones realizadas (Punto D.3. Escala de evaluacién del
Plan TIC). Se introducen las modificaciones oportunas siguiendo las propuestas de mejora

aportadas por el profesorado y sefialadas en la memoria anual.

En el curso 2017-2018 se actualiz6 el Plan segun las orientaciones para la elaboracion 35
de un Plan para la integracion de las TIC en un centro, ofrecidas por el CFIE, con la intencién T
de presentarlo a la renovacion de la certificacion TIC. En el curso 2019-2020 se ajusto el Plan a
los requerimientos de la nueva certificacion CoDiCe TIC. El presente curso, 2021-2022, se ha
revisado el Plan segun las indicaciones del equipo técnico de la Direccién Provincial con el

objetivo de conseguir un desarrollo éptimo en la integracion de las TIC en el centro.
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