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A. PROPOSITOS Y METAS

El C.E.I.P FLORES DEL SIL es consciente de la importancia que hoy en dia tienen las tecnologias de
la informacién y la comunicacion (Tic). Estas tecnologias se muestran cada vez mas necesarias en los
diferentes ambitos de la vida de las personas.

En este sentido, la comunidad educativa no puede permanecer ajena a esta realidad y debe proporcionar
a los alumnos los aprendizajes y recursos necesarios para que aprendan a utilizar esta herramienta de la
forma mas adecuada.

En la actualidad, es imprescindible conocer los principales programas informaticos, saber usar internet y
tener la capacidad de seleccionar y ser criticos ante la informacién disponible en la red; colaborar,
comunicarse y participar en las redes sociales, son consideradas capacidades basicas para desenvolverse
en la sociedad de la informacién.

De esta manera, uno de los objetivos que nos planteamos en nuestro Proyecto Educativo es el desarrollo
de la competencia digital y de tratamiento de la informacidn mediante un proyecto denominado “Plan Tic”
gue tiene como finalidad principal la integracién de las Tics en el proceso de ensefianza-aprendizaje.

La L.O.M.C.E. apunta que Las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacidon seran una pieza
fundamental para producir un cambio metodoldgico que lleve a conseguir el objetivo de mejora de la
calidad educativa.

Las TICS, seran también una herramienta clave en la formacién del profesorado y el aprendizaje de los
ciudadanos a lo largo de la vida, al permitirle compatibilizar la formacién con las obligaciones personales
o laborales y, asimismo lo serdn en la gestién de los procesos.

En consecuencia, el proyecto educativo debe ser un instrumento de unidad y autonomia que adapte sus
propuestas educativas a las caracteristicas del contexto de forma coherente y, afectara a todos los ambitos
del centro y a toda la comunidad educativa. Ademas, para que realmente se logre su propdsito, su
elaboracién y puesta en practica debe llevarse a cabo de manera sistematica y organizada.

Hasta el momento del reciente desarrollo de este Plan TIC se han llevado a cabo en el centro varias
actuaciones que han respondido a una adaptacion a las necesidades surgidas en diferentes ambitos de Ia
actividad del Centro y que nos han llevado a un proceso de incorporacion de las nuevas tecnologias.

A través del desarrollo del Plan Red XXl y la certificacion Tic nivel 5 se ha conseguido tener una base sélida
para la elaboracion y posterior puesta en practica del Plan Tic. De aqui surge la necesidad de planificar y
desarrollar un PLAN TIC a partir del Curso 2017 — 2018, basado en la implicacién y participacion de toda la
comunidad educativa.

Respecto al tiempo de aplicacion y desarrollo del Plan y con la prevision de que la realidad socioeducativa
y tecnolégica se mantenga a medio y largo plazo, una vez iniciada la aplicacion del Plan TIC en el curso
actual, se podra desarrollar en cursos sucesivos para poder mantener o aumentar, si procede, el nivel de
certificacion Tic conseguida.
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Para el correcto desarrollo del plan se hace necesario e imprescindible mantener actualizados y en unas
condiciones éptimas toda la infraestructura de equipos e instalaciones para poder garantizar una correcta
aplicacion de los recursos del centro.

A.1. PRINCIPIOS ORIENTADORES DEL PLAN DE ACCION.

Tal y como recoge nuestro Proyecto Educativo de Centro las prioridades de la accién educativa han
de centrarse en establecer unos principios de identidad que nos lleven a crear el centro que queremos:

e Un centro que persiga la formacién integral de los alumnos/as abarcando todos los aspectos
necesarios: intelectuales, afectivos, sociales, criticos, estéticos, éticos y fisicos.

e Que ofrezca una ensefianza de calidad.

e Que cumpla una funcién compensadora de las carencias sociales y culturales del barrio.

e Que integre de forma plena y efectiva a toda la comunidad educativa en la idea de centro y en el
gue la convivencia se base en las normas democraticas de didlogo y respeto mutuo.

e Un centro dinamico abierto al mundo actual y a las continuas transformaciones que experimenta
nuestra sociedad.

A.2. OBJETIVOS GENERALES DEL PLAN TIC.

La integracion de las tecnologias de la informacion en nuestro Centro contribuira a la consecucion de
estos objetivos en los siguientes aspectos:

e facilitar la participacidn de todos los miembros de la comunidad educativa en el uso de los recursos
TIC.

e los recursos TIC integrados en el Proyecto Educativo del Centro permiten estar permanentemente
informado de la mayoria de las acciones que se realizan a todos los integrantes de la Comunidad
Educativa creando un clima positivo de convivencia.

e Elcompromiso de formacidon permanente en las nuevas tecnologias de todos sus miembros mejora
la calidad educativa que persigue el Centro.

e La integracion curricular de los recursos TIC en la practica educativa permite el desarrollo de las
competencias basicas del alumnado y, de manera especifica, el logro de una buena formacién
tecnoldgica.

e Los logros alcanzados en el manejo de los recursos TIC garantizan procesos de ensefianza-
aprendizaje de calidad y facilitan la integracién de nuestros alumnos en la sociedad actual.

B. MARCO CONTEXTUAL

El centro, CEIP Flores del Sil, esta situado en el barrio de Flores del Sil, de Ponferrada.
El Municipio de Ponferrada, capital de la comarca de El Bierzo, esta situado al noroeste de la provincia de
Ledn (Comunidad Auténoma de Castilla y Ledn).

La mayoria de los alumnos que integran el nivel son autdctonos y viven proximos al centro educativo.

En general el nivel cultural y econdmico de las familias es medio bajo y con respecto a la situacién laboral
de las familias, podemos destacar:
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e La mayor parte de los padres son obreros. Actualmente un porcentaje estda en paro. Los
progenitores que trabajan se distribuyen asi:

o La mayoria trabaja por cuenta ajena (canteras, camareros, repartidores...)
o Algunos son autéonomos (venta, bares...)

e Las madres son mayoritariamente amas de casa. El pequefio porcentaje de madres trabajadoras
trabajan como empleadas domésticas, en la hosteleria y el comercio.

En las familias de nuestros alumnos encontramos una variada gama de culturas, algunas pertenecientes a
minorias como: la cultura gitana, la merchera y otras culturas debido a la inmigracién. Se observa también
la aparicion, cada vez mas frecuente, de familias monoparentales.

También destacamos, por la importancia que tiene, que la mayoria de las familias cuentan con conexion a
Internet. Algo importante a la hora de trabajar la competencia digital.

El Plan TIC del colegio estara integrado en el Proyecto Educativo de Centro (PEC), en su Programacién
general Anual (PGA) y en el Reglamento de Régimen Interior (RRI),

Las TIC son un complemento esencial en la practica docente y asi se recoge en las programaciones
didacticas, su relacion con el cumplimiento de los objetivos especificos, los contenidos y la secuenciacion
de los mismos, los aspectos metodoldgicos, los procesos de evaluacion y calificacion y como herramienta
de ayuda en las necesidades educativas especiales.

Asi mismo la aplicacidn de las tics se vera reflejada en la transmisidn de la informacidn, la organizacién de
las comunicaciones internas y externas, en los procesos de gestion y organizacion del centro.

Igualmente, distintos planes y proyectos de centro (plan de lectura, biblioteca, plan de convivencia...),
utilizaran de manera habitual las nuevas tecnologias de la informacion.

Respecto a los planes de formacion de centro, estaran incluidas las Tics en ellos, prestando especial interés
en mejorar y desarrollar la competencia digital de la mayoria del profesorado.

La presencia de los recursos TIC en el centro es similar a todos los centros de las mismas caracteristicas de
la comunidad, de todas formas, hay que destacar la necesidad de incrementar la adquisicién y el uso de
los recursos TIC en todos los procesos educativos, para responder a la demanda de nuestros usuarios

La situacidn real del entorno tecnolégico referido a las familias y por consiguiente a nuestros alumnos se
verd reflejada con los datos aportados por una encuesta a realizar al comienzo del curso préximo.

Entre los aspectos de mejora a destacar, una vez analizado todo el marco tecnolégico del Centro, es
fundamental para poder integrar en el trabajo docente las TIC de una forma eficiente y eficaz que el
docente esté preparado:
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° Con una buena formacién técnica sobre el manejo de las tecnologias, adquiriendo destrezas y
conocimientos relacionados con el uso de ordenadores y periféricos, sistemas operativos, etc.;
relacionados con el proceso de busqueda, seleccidn, gestion y comunicacion de la informacion.

. Tener una actitud positiva hacia las TIC.

o Conocer los usos de las TIC en el ambito administrativo y de gestion.

. Adquirir el habito de planificar el curriculum integrando las TIC

° Proponer actividades formativas a los/as alumnos/as que consideren el uso de TIC.
o Evaluar el uso de las TIC.

En cursos anteriores el profesorado del centro ha participado en distintas actividades de formacion,
tanto presencial como online, relacionadas con las TICS que estan contribuyendo a la puesta en marcha
de este Plan. A pesar de ello, hay que seguir fomentando o potenciando que todo el profesorado vaya
adquiriendo poco a poco los conocimientos, habilidades y destrezas necesarios para usar estas
herramientas e integrarlas en su practica docente diaria.

B.1. GESTION, ORGANIZACION Y LIDERAZGO.
Situacion de partida

Gestion administrativa y académica

o Integracidn de herramientas para la gestién administrativa (horarios, biblioteca, gestion de
actividades...) y gestion académica (tutorias, gestion web de la biblioteca del centro).

Desde el Equipo Directivo procuramos para la gestion del Centro, la integracion de las herramientas
de las que disponemos para potenciar al maximo la utilizacion de estas. Sefialamos:
e Gestion Econdmica (Gece)
e Biblioteca (Abies)
e Gestion de profesorado, alumnos y centro (CITRIX)
e Aplicacién de Comedor escolar.
e Aplicacidon Programa Madrugadores.
e Pagina web de la Junta de Castilla y Ledn.
e Tramitacidn electroénica
e Hermes
e Power Apps
e Stilus, escritorio de Centros
e Office 365y Teams
e Pagina web del Centro
e Correo electrénico

o Procesos de administracidn y gestion electrénica.

La administracion y gestidon electrénica desde el Centro procuramos que sea la maxima, todas las
gestiones que podemos se realizan electrénicamente, bien a través de los programas educativos que nos
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pone a disposicion la Junta de Castilla y Ledn a nivel educativo como a través de los diferentes organismos
oficiales. El Centro dispone de certificado digital para poder realizar las gestiones que lo requieren.
(Senalando por ejemplo la presentacion en hacienda del modelo 347 de forma electrdnica).

Es importante destacar que sobre todo en el sector de padres, estamos trabajando con el fin de
procurar la mayor implicacién posible en la tramitacién electrénica de solicitudes y documentos.
Presentamos y ofrecemos en todas las convocatorias en las que puedan realizar la tramitacion electronica,
a la vez que estamos dispuestos a facilitar su acceso y dar la maxima informacion posible.

» Lineas directrices orientadas hacia la aplicacidn y la integracion de las TIC en los
procesos de gestidn y administracion electrdnica.

En nuestro Centro la gestion del mismo se realiza con los diferentes programas que nos pone a
disposicion la Junta de Castilla y Ledn.
Dichos programas tienen acceso por el Equipo Directivo con sus claves, con el fin de realizar las tareas de
gestion y administracion. Para la biblioteca utilizamos el programa “Abies” controlado por el profesorado
gue forma parte del grupo de trabajo de lectura, a su vez y durante el presente curso escolar se han
preparado a varios alumnos con cardacter voluntario que colabora de manera directa en dichas tareas,
siempre supervisados por el profesor que en esos momentos es responsable de la actividad.
» Procedimientos basicos de gestion y administracion de centro mediante
herramientas digitales.

La comunicacion con los profesores se realiza fundamentalmente a través del correo que cada
profesor tenemos de la Junta. Dicho correo es utilizado para notificar al profesorado Claustros y Consejos,
a su vez como informaciones de interés para el profesorado, fundamentalmente los cursos de formacion
presentados por el CFIE, o cualquier otro organismo.

A través de la pagina web del Centro tenemos comunicacion e informacién para los distintos
sectores de la comunidad Educativa. La comunicacién con el AMPA se realiza a través del apartado de
contactos que posee en nuestra pagina.

Procuramos potenciar con los padres la presentacién de documentos y solicitudes, se tramite a través
de los canales que pone la Junta a su disposicion, procurando una implicacién mayoritaria de los padres.

Organizacién de los recursos materiales

o Criterios de mantenimiento y actualizacion de equipo y servicios

» Gestion de garantias. Control tecnoldgico y procedimiento de gestion de incidencias.
Gestion de soporte técnico.

La utilizacidn de los recursos informaticos por parte de los profesores y alumnos implica un uso
responsable de los mismos, estableciendo el compromiso de notificar las incidencias que se observan en
los distintos equipos. Dichas incidencias seran notificadas al Coordinador TIC, que tratard en primera
instancia solucionarlas, en el caso de que no puedan ser subsanadas, se recurrira a la persona con la que
el Centro tiene contratado el mantenimiento de los equipos y recursos informaticos. Los profesores
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implicados en el grupo de trabajo TIC, que funciona en el Centro procuraran colaborar de forma mas
estrecha y activa en el funcionamiento correcto de los distintos recursos de que disponemos.

o Criterios de seguridad y confidencialidad.

» Estrategias de proteccidén de contrasefas y acceso a la configuracién de equipamiento y
redes de centro.

Las contrasenas utilizadas en los equipos de la administracion y gestion del Centro son controladas
por el Director y el profesorado y personal administrativo que tiene acceso a los distintos programas. Las
contrasefias con el programa de gestidén de biblioteca son controladas por el profesorado del grupo de
trabajo de lectura que esta creado en el Centro. En los ordenadores que tienen acceso los alumnos para
entrar como administrador tienen la contrasena los profesores, supervisado por el Coordinador TIC y el
Director del Centro.

» Sistemas de filtrado y cortafuegos

Todos los ordenadores procuramos que tengan actualizado el antivirus, con el fin de trabajar de
forma mas segura v eficaz.
» Criterios para difusion y extension de datos personales dentro y fuera del centro.

En este apartado destacamos lo marcado por la legislacién vigente al respecto. Procurando en todo
momento que sea respetada por todos los miembros de la Comunidad Educativa.

o Renovacién y reciclado de los equipos informaticos

En Centro tiene una dotacidn de equipos informaticos y audiovisuales adjudicados por la
administracion y adquiridos con financiacién propia, ademds de algunos que han sido obtenidos por
premios por la participacién en distintos concursos por el profesorado y los alumnos del Centro.

Algunos se han quedado bastante obsoletos por lo que poco a poco y de acuerdo a la disponibilidad
econdmica del Centro se han realizado intervenciones destinadas a incrementar su memoria y a renovar
algunos periféricos, se ha procurado unificar los distintos sistemas operativos, con el fin de conseguir
compatibilidad de documentos en los ordenadores de los que disponemos tanto utilizados por los alumnos
como por los profesores. Pero siempre teniendo en cuenta que tales tareas quedan supeditadas a la
disponibilidad econdmica del Centro.

Algunos equipos deteriorados que se ubican en el aula de informatica son utilizados por el
Coordinador TIC y el personal contratado para reparacién y mantenimiento, aprovechando determinados
componentes de los mismos.

Los equipos que se dan de baja totalmente son reciclados en el PUNTO LIMPIO que pone a
disposicion de los ciudadanos el ayuntamiento. Los consumibles que se generan fundamentalmente
cartuchos de impresora son destinados a su reciclado por la persona encargada del mantenimiento, como
se estan incrementando considerablemente estudiaremos la posibilidad de recogerlos en cajas especiales
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gue se pondrdan en el aula de informatica y contactaremos con empresas que se encarguen de su recogida
y posterior reciclado.

B.2. PROCESOS DE ENSENANZA Y APRENDIZAJE.

La ORDEN EDU/519/2014, de 17 de junio, por la que se establece el curriculo y se regula la
implantacion, evaluacion y desarrollo de la educacion primaria en la Comunidad de Castilla y Ledn,

Articulo 4. Objetivo de la etapa de educacién primaria.
La educacién primaria contribuira a desarrollar en el alumnado las capacidades que les permitan:

i) Iniciarse_en la utilizacidn, para el aprendizaje, de las Tecnologias de la Informacion y la
Comunicacion desarrollando un espiritu critico ante los mensajes que reciben y elaboran.

Articulo 10. Competencias del curriculo.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2. del Real Decreto 126/2014, de 28 de febrero, por el que
se establece el curriculo basico de la Educacién Primaria, una de las competencias del curriculo sera c¢)
Competencia digital.

Articulo 12. Principios pedagogicos.

5. Se promovera la integracién y el uso de las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion en el aula,
como recurso metodoldgico eficaz para llevar a cabo las tareas de ensefianza y aprendizaje.

Segun la LOMCE. La competencia digital implica el uso creativo, critico y seguro de las tecnologias
de la informacion y la comunicacidon para alcanzar los objetivos relacionados con el trabajo, la
empleabilidad, el aprendizaje, el uso del tiempo libre, la inclusion y la participacidn en la sociedad.

Requiere un conjunto nuevo de conocimientos, habilidades y actitudes necesarias para ser competente en
un entorno digital; lenguaje especifico, software, blsqueda, seleccidon y andlisis de la informacién,
derechos y libertades en el mundo digital, creacién de contenidos, uso de recursos tecnoldgicos.

Los alumnos deben desarrollar una actitud activa, critica y realista hacia los medios e instrumentos
tecnoldgicos, respetando criterios éticos en su uso.

Para lograr una plena integracion de las TIC en el desarrollo de los curriculos, todos los docentes incluiran
en sus programaciones apartados especificos referidos a la implantacion de las TIC.

Por norma general sera el tutor/a el responsable de la integracidn curricular de las TIC y de la realizacion
de las actividades que ésta suponga.

También se desdoblaran los grupos, trabajando con un grupo de alumnos fuera y otra mitad dentro del
aula. Para ello se aprovecharia la presencia del tutor en su aula y el responsable de la actividad TIC en el
aula de informatica.

El nimero ideal de alumnos por ordenador en el aula de informatica es de un maximo de 2, dependera del
numero de alumnos y del nimero de ordenadores disponibles y del tipo de trabajo o actividad que se
realice.
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Para realizar un trabajo individual o de grupo en la propia aula se procurara dotar a las aulas, bien de un
ordenador por clase, PDI, o bien de dispositivos mdviles que permitan la utilizacién colectiva de las TIC
dentro de las aulas.

Las actividades de pequefio grupo se realizaran en un rincén del ordenador, realizadas por los tutores o
por el profesorado de apoyo en las aulas de Educacidn Infantil, buscando la participacidén activa de los
alumnos, la motivacion y el trabajo interactivo.

Los ordenadores de la sala de profesores son de libre disposicidén para el profesorado en sus actividades
de planificacion y programacién diddctica, tutoria o busqueda de recursos didacticos.

Los miembros del Equipo Directivo utilizaran ordenadores dedicados a la gestion administrativa del
colegio, en los que basicamente se trabajan los programas de gestion de la Consejeria de Educacion.

Como norma general, evitaremos tener en los ordenadores de aula o tutoria ficheros e informacién que
pueda ser susceptible de perderse. Cada profesor tendra un espacio de almacenamiento propio para ello.

Los diferentes especialistas:

e Colaboran con los tutores en el uso y cuidado de los recursos.

e Cualquier problema lo comunicaran al tutor o coordinador Tic para que se solucione.

e Revisaran, si lo utilizan, que todos los alumnos del grupo tengan la cuenta de usuario y contrasena
de la plataforma. Cuando por cualquier causa ésta no funcione lo pondran en conocimiento para
gue lo solucione.

e Colabora con los tutores del ciclo en el cuidado del ordenador de la
Tutoria comunicando cualquier incidencia.

Ademas de los soportes fisicos TIC, se cuenta con aplicaciones y programas didacticos o instrumentales
(procesador de textos, software de dibujo, juegos interactivos etc.), asi como un banco de recursos para
el profesorado (plantillas, actas, programaciones, documentos varios...por lo tanto es imprescindible
también realizar tareas de mantenimiento, organizacion y divulgacion. Para ello se realizardn las siguientes
labores:

e Seorganizarany clasificaran los programas en el aula, de tal manera que todo el profesorado tenga
una informacion rapida y clara de los mismos.

e Se tendra en el aula de informatica un listado con todo el material disponible en el Centro,
clasificado por materias, por niveles o por destrezas informaticas.

e También se facilitard el acceso a la informacién correspondiente a programas educativos
disponibles en otros estamentos: CFIE, Junta de Castilla y Leén, ITE...y otros enlaces que se puedan
consultar a través de Internet.

El uso de las TIC no puede plantearse como herramienta aislada, sino que cada concepto que se
trabaje en clase, puede encontrar en el ordenador ese matiz de interactividad o de exploracion.
A través del juego, de forma natural, los nifios y nifias interiorizan y comprenden el cédigo informatico, lo
que permitird ir desarrollando la competencia suficiente para el uso progresivo mas auténomo del
ordenador y otras herramientas.
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Se trabajard con diferentes programas adecuados a su edad, e irdn accediendo al mismo rotando.
Cuando se realice la actividad a modo de presentacién de programas o aplicaciones se hara con el grupo-
clase.

La metodologia mdas adecuada consiste en crear y utilizar la pizarra digital en el aula y el ordenador
como una herramienta mas para el aprendizaje. Asi como acudir una vez por semana como minimo al aula
de informatica, donde se llevara a cabo un trabajo mas especifico:

e Utilizacidn de software educativo adaptado a los objetivos y contenidos del ciclo

e Procesador de textos. El aprendizaje del manejo de programas como procesadores de textos, debe
seguir una graduacion cuidadosa, a la vez se aprende el manejo del teclado, aprender a guardar y
recuperar el trabajo. Poco a poco se va introduciendo nuevos contenidos que permitan realizar
trabajos sencillos.

e Internet: navegador, buscador... y seguridad en internet.

Se requerird un mayor nivel de profundizacién en los conceptos y una mayor exigencia en las
destrezas desarrolladas en la etapa y los cursos anteriores.

Al llegar al segundo internivel, el alumnado ha de estar totalmente habituado al uso de las TIC y
debe tener cierta soltura en su manejo. A lo largo de este Ciclo se llegard a un mayor nivel de
profundizacion en el manejo de las TIC.

B.3 FORMACION Y DESARROLLO PROFESIONAL.
Situacion de partida

Plan de acogida

Recogido en la documentacidn institucional del Centro.

o Se les muestran los espacios, la infraestructura y la dotacion del Centro con especial
atencion a las que tiene cada profesor a su disposicion en el aula. A través de enlaces o
correo electrdnico corporativo se le muestra la documentacion TIC con la que cuenta el
Centro y se le explica el funcionamiento del grupo de trabajo TIC, a la vez que se le
presentan los profesores responsables y su funcionamiento.

o Se les presenta el funcionamiento del aula de informatica y los turnos que se han
establecido para su utilizacién por parte del profesorado y los alumnos.

o Desde la direccion se le solicita un correo electrénico (a poder ser el que dispone cada
profesor de la Junta), con el fin de remitirle los documentos institucionales del Centro.

o El coordinador TIC recaba informacién sobre la competencia digital con el fin de facilitar su
proceso de integracidn. Explicard el funcionamiento y actuaciones de la Comisién TIC y del
grupo de trabajo TIC que funciona en el Centro.
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Lineas de formacion, planes, actividades formativas, grupos de trabajo.

Existe una disposicidn casi unanime en nuestro Centro en la participacion en toda la formacion que
se realiza desde el Centro:

o Incorporacion de las TICs en el proceso ensefianza-aprendizaje de los alumnos, uso de los
recursos didacticos en la metodologia didactica.

o Uso personal y con los alumnos de internet, conocimiento de la pagina web de la Junta y
del Centro, con el fin de permanecer informados e integrados.

o Conocimiento y uso de los diferentes entornos de aprendizaje (Portal de Educacion, Pagina
web del Centro etc....)
Creacion y utilizacion del banco de recursos gestionado con los criterios del Centro.

o Enlamedidade lo posible creacidn de recursos digitales para los diferentes niveles y etapas
educativas.

o Desde E. infantil acercar a los alumnos a los distintos recursos con los que contamos en el
Centro.

o Potenciar la comunicacion entre el Centro y el profesorado, utilizacién del correo
electrdnico, presentar a los alumnos de niveles superiores redes sociales, pero explicando
y notificando los peligros que el uso de las mismas entraia, con el fin de que su iniciacion
pueda ser lo mas responsable posible.

La comision TIC del Centro establecera las pautas de funcionamiento del grupo de trabajo TIC que funciona
en nuestro Centro, a la vez que realizard el seguimiento de la formacion del profesorado, mediante la
puesta en marcha de las actuaciones que son de su competencia, entre las que se incluyen la realizacién
de actividades que contribuyan a mejorar los aspectos relacionados con los procesos de formacién del
Equipo Docente del Centro.

B.4 PROCESO DE EVALUACION.

La evaluacidn debe realizarse atendiendo a los siguientes criterios:

Para comprobar si los objetivos de aprendizaje fueron alcanzados.

Para motivar al estudiante a mejorar y aprender mas.

Para identificar los puntos de mejora dentro del proceso de ensefianza/aprendizaje.
Para informar a la comunidad educativa sobre el avance en los objetivos propuestos.

YV VY

Siempre hay que tener en cuenta las habilidades y conocimientos previos de los alumnos/as, los recursos
necesarios para realizar las diferentes actividades y si se requiere asistencia técnica o no.

CRITERIOS DE EVALUACION Y ADQUISICION DE COMPETENCIA DIGITAL ETAPA INFANTIL.

e Manejan con destreza el ratén.
e Conocen el teclado y localidad con rapidez letras y nimeros.
e Realizan dibujos libres y siguiendo un modelo con el programa “Paint”.
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e Utiliza un procesador de texto haciendo uso de las acciones mas habituales: insertar imagen,
copiar, cortar, pegar, dar formato a textos...

e Visitan paginas en Internet introduciendo la direccion en el navegador.

e Conocen diferentes dispositivos de almacenamiento: CD, DVD, Discos Duros, USB y abren y guardan
documentos en ellos.

e Muestran actitudes de colaboracidn a través de actividades comunes.

e Se amplian los contenidos curriculares mediante aplicaciones multimedia.

e Utiliza el ordenador como herramienta de refuerzo y repaso de los temas de las diferentes areas.

e Utiliza correctamente el navegador y el buscador.

e Sabe buscar y seleccionar la informacion sobre diferentes temas.

e Utilizan de forma responsable las TIC: manipulacién del ordenador y sus periféricos, CD, DVD,
USB...; navegacion en Internet atendiendo a las instrucciones dadas...

CRITERIOS DE EVALUACION Y ADQUISICION DE COMPETENCIA DIGITAL 1 INTERNIVEL PRIMARIA.

e Presenciadelas TIC en el aula

e Se utilizan las TIC para reforzar conceptos trabajados en el aula.

e Reconocen algunas partes del ordenador y sus periféricos: CPU, monitor, teclado, ratén, altavoces
e impresora.

e Encienden y apagan correctamente el ordenador y sus periféricos

e Realizan ejercicios adecuados a su edad con autonomia.

e Realizan actividades de forma colaborativa a través de las TIC.

e Manejan con destreza el ratdn.

e Localizan letras y niumeros en el teclado.

e Entrany salen correctamente de las aplicaciones.

e Utilizan el aula virtual.

e Seinician en el uso del correo electrdnico.

e Utilizan de forma responsable las TIC: manipulacién del ordenadory sus periféricos, CD, DVD, USB...

CRITERIOS DE EVALUACION Y ADQUISICION DE COMPETENCIA DIGITAL 2 INTERNIVEL PRIMARIA.

e Escribe en el teclado utilizando todos los dedos con rapidez.

e Maneja el raton con destreza y utiliza adecuadamente el botén secundario.

e Realiza trabajos de calidad utilizando procesador de textos y software de presentaciones.
e Maneja un vocabulario basico sobre conceptos informaticos.

e Utiliza el ordenador como herramienta de refuerzo y repaso de los temas de las diferentes areas.
e QOrganiza sus archivos con criterios légicos en una memoria USB.

e Utiliza correctamente el navegador y el buscador.

e Utilizan el aula virtual.

e Utilizan el Office 365 y Teams.

e Utiliza el correo electrdnico con archivos adjuntos en correo web.

e Comprime y descomprime archivos.

e Busca y selecciona informacion sobre diferentes temas.

e Maneja un sencillo programa de retoque fotografico para realizar arreglos basicos.

e Produce contenido multimedia y lo comparte en la web.

e Esresponsable en el uso del ordenador y de internet.
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e Conoce aspectos fundamentales de la seguridad y la privacidad en Internet.

B.5 CONTENIDOS Y CURRICULOS.

EDUCACION INFANTIL

OBJETIVOS

e Introducir las TIC en el aula, como un elemento mas de su entorno.

e Utilizar las TIC para reforzar conceptos trabajados en el aula.

e Acercar el ordenador a los nifios como herramienta del aprendizaje de informacion y de
entretenimiento.

e Reconocer algunas partes del ordenador

e Contribuir a la socializacion del alumnado.

e Desarrollar las destrezas necesarias para el manejo del raton.

e Ampliar los contenidos curriculares mediante aplicaciones multimedia.

e Desarrollar un uso responsable de las TIC.

CONTENIDOS

e Hardware basico del ordenador y periféricos: CPU, monitor, teclado, ratén, altavoces.
Encendido y apagado correctamente, del ordenador.

e Encendido y apagado del monitor y los altavoces.
e Inicio en el conocimiento del teclado.
e Trabajo de las areas curriculares en el formato multimedia.
¢ Manipulacion de CD, DVD
ACTIVIDADES

e Escribir, leer y dibujar libremente en procesador de textos y “Paint”

e Manejo del ratdn. Entrar y salir de aplicaciones.

e Utilizar la PDI para realizar actividades con los compafieros

e Acceder a Internet: visitar paginas web predeterminadas, realizacion de actividades “online”
relacionadas con los conceptos que en cada momento se quieran trabajar.

e Actividades de refuerzo para los conceptos trabajados en clase.

e Realizaciones de fotografias y videos, incorporadas a las Tics.

EDUCACION PRIMARIA

PRIMER INTERNIVEL (12, 22 39)

OBIJETIVOS

e Desarrollar las destrezas necesarias para el manejo del ratén y del teclado.
e Iniciar en el dibujo con un programa especifico en el ordenador.
e Iniciar en un procesador de texto para completar actividades y guardarlas correctamente.
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e Visitar paginas en Internet introduciendo la direccion en el navegador.

e Aprender a realizar busquedas sencillas en Internet.

e Conocer diferentes dispositivos de almacenamiento: CD, DVD, Discos Duros, USB y abrir y guardar
documentos en ellos.

e Desarrollar actitudes de colaboracién a través de actividades comunes.

e Ampliar los contenidos curriculares mediante aplicaciones multimedia.

e Desarrollar un uso responsable de las TIC.

CONTENIDOS

e Conocimiento del teclado: a través de juegos de mecanografia adaptados a su edad.

e Acceso a aplicaciones y documentos del disco duro comun del Centro.

e Programa de dibujo “Paint” o similar para realizar dibujos libres y segin un modelo.

e Procesador de texto para completar actividades y guardarlas.

e Manejo de diferentes dispositivos de almacenamiento: CD, DVD, Discos Duros, USB...
e Navegacion en Internet conociendo la direccion de la pagina.

e Busquedas sencillas en Internet a través de un buscador.

e Iniciacién al Aula Virtual.

e Trabajo de las areas curriculares en el formato multimedia.

e Manipulacién de CD, DVD, USB

ACTIVIDADES

e Escribir, leer y dibujar.

e Abriry cerrar ficheros.

e Mecanografia adaptada a su edad.

e Programas educativos disponibles a través del disco duro del centro.

e Actividades con el programa de dibujo “Paint” o similar.

e Actividades con un procesador de texto

e Acceder al disco duro comun y utilizar algun recurso seleccionado.

e Utilizar la PDI para realizar actividades con los compafieros y compafieras.

e Acceder a Internet: visitar paginas web una vez dada la direccion, realizacién de actividades
“online” relacionadas con los conceptos que en cada momento se quieran trabajar.

e Busquedas sencillas en Internet

e Actividades de refuerzo para los conceptos trabajados en clase.
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SEGUNDO INTERNIVEL (42, 52 Y 69)

OBIJETIVOS

e Dominar el uso del teclado y del raton

e Utilizar el procesador de textos: terminologia, funciones, guardar, cortar, insertar imdagenes,
graficos y tablas, hipervinculos...

e Manejar un vocabulario basico sobre conceptos informaticos.

e Realizar presentaciones basicas con software de presentaciones.

e Desarrollar el gusto y la estética para la elaboracion de trabajos.

e Fomentar el ordenador como herramienta de refuerzo y repaso de los temas de las diferentes
areas.

e Crear su propio sistema de organizacién de archivos en una memoria USB.

e Utilizar correctamente el navegador y el buscador.

e Utilizar el “aula virtua

e Utilizar el correo electrdnico con archivos adjuntos utilizando e

e Aprender a comprimir y descomprimir archivos.

e Saber buscar y seleccionar la informacion sobre los diferentes temas.

e Fomentar la realizacion de trabajos con el ordenador.

e Manejar un sencillo programa de retoque fotografico.

e Producir contenido multimedia para compartir en la pagina web del Centro.

e Serresponsable en el uso del ordenador y de internet.

e Conocer y usar otras plataformas educativas.

e Conocer los peligros que conlleva Internet.

III

| o |II.

aula virtua

CONTENIDOS

e Manejo correcto del ratén, utilizando el botdn secundario para obtener propiedades y “atajos”

e Manejo del teclado localizando todas las letras y nimeros, escribiendo con todos los dedos y
aumentando la velocidad de escritura.

e Conocer combinaciones de teclas para ejecutar las acciones mas habituales.

e Realizacion de trabajos con el ordenador, utilizando procesador de textos y software de
presentaciones.

e Gestién de archivos en su memoria USB.

e Creaciodn y utilizacién de una cuenta de correo web.

e Compresion y descompresion de archivos.

e Manejo de un escaner.

e Retoque de fotografias con un programa adecuado.

e Uso del Aula Virtual.

e Uso de herramientas Office 365.

e Busqueda y seleccidn de informacion a través de un buscador.

e Navegacion en Internet a través de direcciones dadas.

e Seguridad y privacidad en Internet.
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ACTIVIDADES

e Elaboracién de trabajos con procesador de textos y software de presentaciones.

e Mecanografia

e Busqueda de imdgenes, videos... a través de diferentes buscadores.

e Programas educativos disponibles a través del disco duro del centro.

e Retoques fotograficos en un programa sencillo.

e Envio de correos electrénicos con adjuntos.

e Escaneo de imagenes.

e Aula Virtual.

e Office 365y Teams.

e Visionado de videos y realizacién de actividades sobre la seguridad y privacidad en Internet.

ATENCION A LA DIVERSIDAD

El alumnado que utiliza los servicios de Atencion a la Diversidad (PT, AL y Compensatoria),
participara en las actividades disefiadas con caracter general para su grupo, y adaptadas a sus necesidades
y caracteristicas, cuando sea preciso. Contara también con actividades especificas, que realizard cuando
esté recibiendo apoyo con la especialista correspondiente.

Las actividades realizadas utilizando como soporte las TIC, tienen un efecto igualador en el
alumnado, ya que les permiten hacer actividades adaptadas a su nivel, con retroalimentacion inmediata y
ademas las pueden hacer en paralelo a sus compaferos y compafieras.

Las profesionales de Atencién a la Diversidad orientaran al resto del profesorado sobre actividades
especificas que puedan resultar de interés para el trabajo en el aula.

B.6. COLABORACION, TRABAJO EN RED E INTERACCION SOCIAL.

Situacion de partida

El entorno familiar e institucional ha quedado definido en el punto 2 al hablar de la contextualizacidn de
este Plan.

La comunicacién institucional se establece mediante el uso de los correos electréonicos personales, la
informacién que se brinda desde la Pagina Web del Centro.

Entre los profesores: la comunicacion se establece mediante el envio de informacién puntual a los correos
personales, cuyas direcciones se facilitan y actualizan al comenzar cada curso, y a través de un equipo
Teams y grupo de Whassup del profesorado.

La informacion diaria que llega al correo institucional del Centro procedente de diferentes ambitos y
organismos se seleccionay se reenvia a los profesores ya sea de forma grupal o individual a los interesados.

Potenciar la comunicacion Tic con los alumnos y entre alumno-alumno, a través de aulas virtuales, Teams
y/o correo electrdnico es un objetivo claro de mejora.
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La Pagina Web del Centro proporciona informacion puntual de las actividades que se realizan y es
referente para que la Comunidad Educativa se informe y participe en el mismo.

El Centro también dispone de Facebook para ofrecer informacion a toda la comunidad educativa.

Las actuaciones de mejora, en cuanto a las comunicaciones a través de Tics establecidas entre los
diferentes miembros, seran propuestas y coordinadas por la Comisién TIC del Centro.

B.7. INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO.

Red de Centro

o Descripcion de la estructura: servicios y uso.

El centro ya esta integrado en el Programa “Escuelas Conectadas” que tiene como objeto dotar de
conectividad a Internet de banda ancha ultrarrdpida, minimo 100 Mbps, asi como el suministro,
instalacion, configuracion, puesta en marchay garantia de una red inalambrica (WI-Fl) a todos los centros
docentes publicos no universitarios de ensefianzas obligatorias de la Comunidad de Castilla y Ledn.

El Centro también dispone de conexidon a internet, parte del Router ubicado en el aula de
informatica el switch distribuye la conexién a las aulas, direccion y secretaria del centro, donde no llega
0 no hay puntos de acceso nos conectamos por wifi con puntos de acceso en cada planta del centro.

*Esta conexion serd desactivada cuando toda la instalacién de red de “Escuelas Conectadas” esté
completa.

o Inventario y registro de elementos.

Redes wifi y cable

e “Escuelas Conectadas” Red.es

Armario Rack (cuarto limpieza).
2 Switch (cuarto limpieza).
23 puntos wifi (dependencias y aulas).

YV V V V

23 puntos cableado estructurado (dependencias y aulas).

e Conexion wifi y cableado antiguo:

» Router (aula de informatica)

A\

Switch(aula de informatica)
» 2 puntos de repetidor wifi
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Elementos Tic

» 18 puestos en el aula de informatica. Impresora en el aula de informética

1 puesto en la biblioteca del Centro (acceso a préstamo y gestion de biblioteca, conexidn wifi)
3 puestos en la secretaria del Centro, impresora. (Administracion)

1 puesto en la direccién 1 impresora. (Gestidon y administracion del Centro).

YV V VYV V

12 aulas equipadas con pizarra digital, puesto del profesor, armarios y miniportatiles de utilizacién
de los alumnos. (Programa “RED XXI”).

A\

Rincén TICs en las aulas de E. Infantil (Conexién wifi). 1 tablet de uso profesoras y alumnos de E.
Infantil

Puesto de profesor y pizarras digitales en las aulas de E. Primaria (Conexion Wifi)

Tablet Profesoras de Atencién a la diversidad.

Puesto de trabajo para el profesorado en la Sala de Profesores, conexién wifi.

YV V V V

Los ordenadores tienen una antigliedad por lo mismo son revisados por la persona que tiene
contratada el Centro para su mantenimiento, algunos de ellos hemos tenido que proceder a la
ampliacion de la memoria RAN con el fin de ampliar sus posibilidades de uso con diferentes
aplicaciones y programas.

o Datos tecnoldgicos (Router, switch, puntos de acceso....)

Respecto a la instalacion de Escuelas Conectadas, el Rack con los switch estan ubicados en el cuarto
de material de limpieza y reparte la conexion a los distintos puntos wifi de las dependencias y aulas (23
puntos wifi). Esta previsto la activaciéon del cable en breve.

Los datos de la red antigua son los siguientes: el Router estd ubicado en el aula de informatica del
Centro, tenemos el switch también en el aula de informatica y reparte la conexion a los distintos puntos
de acceso de las aulas que estan implicadas en “RED XXI”, a los distintos puestos del aula de informatica
y a la direccién y la secretaria del Centro. El resto de las aulas y dependencias del centro tiene conexion
wifi, con dos puntos de acceso en cada una de las plantas del edificio del Centro, ubicados en lugares
centrales de los pasillos. (La red wifi estd protegida por contraseiia)

o Criterios de organizacién de acceso

El uso de los miniportatiles es de caracter individual por parte de los alumnos en las aulas que
forman parte del programa “RED XXI”. Las pizarras digitales en las aulas de E. Primaria son utilizadas por
los profesores y alumnos dentro de su proceso de aprendizaje. El puesto informatico es de uso del
profesor para tareas de aprendizaje de los alumnos y como recurso didactico.

En las aulas de E. Infantil el puesto informatico (con conexién wifi) es utilizado por los alumnos y la
profesora en el Rincén TIC.

Los puestos de la Direccion y la secretaria del Centro son utilizados para administracion y gestion del
Centro.

El puesto informatico de la biblioteca del centro esta destinado a la administracion y funcionamiento de
la misma, con la aplicacion “ABIES”. En la biblioteca tenemos alumnos voluntarios que colaboran en el
préstamo de libros a través de la aplicacion mencionada.
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Pretendemos el paso de todos los cursos de E. Infantil y Primaria por el Aula de informatica con el fin de
desarrollar lo programado en cada nivel referente a las TICs.

Servidores y servicios

o Criterios educativos, organizativos, de acceso y uso.

Los alumnos poseen sus claves de acceso para acceder a la pagina web de la Junta con el fin de
tener acceso a las distintas aplicaciones y actividades que en la misma se ofrecen para las distintas etapas
educativas.

Se potenciard el uso del correo electrénico como elemento de comunicacion y relacidn entre nuestros
alumnos y el Centro, a su vez por tratarse de alumnos pequefios se explicard el uso y peligros de las redes
sociales, pero no se potenciara su uso por la edad de nuestros alumnos.

o Servidor de Centro o servicios de almacenamiento para organizar los recursos didacticos,
documentos

Por la edad de los alumnos trabajaremos el almacenamiento de los documentos en los ordenadores
de trabajo, creando unas carpetas que con caracter de aula o individual permitira guardar los trabajos
tanto individuales, en grupo o colectivos que los alumnos realicen. Con los alumnos de cursos superiores
se trabajara el almacenamiento de archivos y documentos en otros sitios web.

Equipamiento y software

o Equipamiento asignado al uso de los alumnos. Funcionalidad educativa.

Del material enumerado anteriormente, que esta disponible en nuestro Centro, es utilizado por
nuestros alumnos, con el fin de que puedan descubrir nuestros alumnos los recursos disponibles en el
Portal de Educacion con los correspondientes enlaces que tienen en la pagina web del Centro.
Perseguimos fundamentalmente que con la oferta de recursos y materiales que tienen nuestros alumnos
fomentar la iniciativa emprendedora a la vez del desarrollo de las competencias basicas del tratamiento
de la informacion y la competencia digital para aprender a aprender.

Las aplicaciones instaladas son basicas y van desde el software libre al software disponible con licencia.
Procuramos tener todos los ordenadores perfectamente actualizados con el fin de que los alumnos
puedan trabajar las actividades y tareas propuestas relacionadas con las TIC.

El equipamiento requiere una actualizacion constante por tratarse de equipos con una cierta
antigiiedad, con este fin el Centro destina parte de su presupuesto a TICs. Procurando su actualizacion e
incluso reposicidn si es necesario de los dispositivos de los que disponemos.

o Criterios de acceso y configuracion (usuario, contrasefias, espacio, control parental, perfiles

de usuario).
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Cuando nuestros alumnos acceden a los ordenadores del aula de informatica tienen dos perfiles
de acceso, utilizando ellos el perfil con la denominacion de alumno. Se procura que todos los ordenadores
a los que pueden acceder tengan perfectamente activado al antivirus y el control parental con el fin de
potenciar la seguridad de acceso a internet.

En todo momento el profesor realizard un control exhaustivo del trabajo que van realizando los alumnos
con el fin de potenciar la seguridad.

Los ordenadores que estan siendo usados en la gestidon y administracion del Centro tienen su usuario y
contrasefa de los profesores que tienen acceso al mismo y a los distintos programas de la Junta y
Direccién Provincial.

o Aplicaciones instaladas (propdsito general, seguridad, propdsito educativo...)

Nuestros alumnos son de E. Infantil y E. Primaria, por ello las aplicaciones y programas utilizados
son sencillos y en la mayoria de los casos aplicaciones basicas y gratuitas. Nos apoyamos en las
actividades propuestas en la pagina web de la Junta de Castilla y Ledn.

o Criterios de instalacion del software y gestion de licencias.

Los criterios para la instalacion de nuevo software es que sea basico y a ser posible libre. En el
caso que se instale software original sera con la licencia correspondiente emitida o suministrada por la
administracion educativa.

La instalacién de aplicaciones, programas...a través de internet u otros medios procedera en
cualquier caso de sitios seguros y de confianza y a ser posible con la orientacion y supervision del
coordinador TIC del Centro.

o Cuidadosy responsabilidades.

En el RRI tenemos marcado y reflejado el manejo de los materiales informaticos. Procuramos
siempre y desde el primer momento en el que toman contacto con los distintos recursos educar en la
responsabilidad de su uso a la vez que tratamos de potenciar el uso correcto y adecuado.

Utilizamos los distintos tutores varias sesiones para que los alumnos conozcan y tengan nociones claras
en cuanto a su uso y funcionamiento.
o Equipamiento especifico para alumnos con necesidades educativas especiales.

Los alumnos con Necesidades educativas especiales al igual que el resto de los alumnos tienen
acceso al aula de informatica con el fin de trabajar las actividades propuestas. A su vez disponen de
Tablets con el fin de poder realizar un trabajo mas individualizado y en el aula.

Estas son algunas de las aplicaciones utilizadas.
- Aula Virtual de Santillana (Lengua y Matematicas)
- Aplicaciones para trabajar velocidad de procesamiento:

o Duet,

o Sky adventure
- Emociones
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o José aprende
o Inteligencia emocional
- Planificacién y razonamiento:
o Unblock Me free
o Tangram
- Habilidades basicas
o Loco mundo
o Logic free
- Para 19/2¢9:
o Tap the frog
o Secuencias Lite
- Cdlculo
o Kids numbers
o Sumasy restas
o Tabla de multiplicar
Paginas de Internet:

https://educrea.cl/recursos-tic-necesidades-educativas-especiales/
https://www.aulaplaneta.com/2016/02/03/recursos-tic/diez-blogs-de-pt-con-recursos-para-alumnos-
con-necesidades-educativas-especiales

https://www.aulapt.org/

B.8. SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL.

Servicios de Internet

o Criterios de uso y acceso: responsabilidad de uso, control de acceso y perfiles de usuario.

*= En los ordenadores con acceso a los alumnos existen dos perfiles de acceso diferentes, con el fin
de que los alumnos no puedan acceder a la informacién del profesorado a la vez de que sean
conscientes de la responsabilidad en el uso de los ordenadores compartidos. La pagina web del
Centro esta coordinada por el Director, con todas aquellas informaciones referidas a los distintos
sectores de la Comunidad Educativa, importante es senalar el apartado que el AMPA tiene en la
misma, siempre coordinada por la Direccion del Centro.

= El Centro tiene contratado con una empresa de mantenimiento que atiende las necesidades que
puedan surgir y cuenta ademas con un profesor Coordinador TICs que coordinara la solucidn de las
deficiencias que van surgiendo.

= Viendo las necesidades de medios audiovisuales, desde la direccion del Centro se estd tratando de
dotar a las aulas que en estos momentos presentas mas necesidades, fundamentalmente en PDI.

= E| acceso a internet es posible en todo nuestro Centro no solamente a través de los puntos de
acceso, sino también con red Wifi.
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o Definicidon de riesgos y medidas.

Pese a las infinitas posibilidades que ofrece Internet como infraestructura econédmica y cultural
para facilitar muchas de las actividades humanas y contribuir a una mejor satisfaccion de nuestras
necesidades y a nuestro desarrollo personal, el uso de Internet también conlleva riesgos.

Relacionados con la informacion

Frecuentemente necesitamos informacién para realizar nuestras actividades, y muchas veces la
podemos obtener en Internet de manera mas rapida, cmoda y econémica que en el "mundo fisico". No
obstante, hemos de considerar posibles riesgos:

e Acceso a informacion poco fiable y falsa. Existe mucha informacién errénea y poco actualizada
en Internet, ya que cualquiera puede poner informacién en la red.

o Dispersion, pérdida de tiempo. A veces se pierde mucho tiempo para localizar la informacién
gue se necesita, es facil perderse navegando.

e Acceso a informacion inapropiada y nociva. Existen webs que pese a contener informacion
cientifica, pueden resultar inapropiadas y hasta nocivas por el modo en el que se abordan los
temas o la crudeza de las imagenes.

e Acceso a informacion peligrosa, inmoral, ilicita. Existe informacion poco recomendable y hasta
con contenidos considerados delictivos. La globalidad de Internet y las diferentes culturas y
legislaciones de los paises hacen posible la existencia de estas paginas web en el ciberespacio.

Riesgos relacionados con la comunicacion

Las personas muchas veces necesitamos comunicarnos. Internet nos ofrece infinidad de canales y
oportunidades (e-mail, chats, weblogs...), aunque conllevan algunos riesgos:

e Bloqueo del buzon de correo. El adjuntar grandes archivos a los correos sin pedir previamente
autorizacion al receptor del mensaje puede bloquear temporalmente su buzén de correo.

e Recepcion de "mensajes basura". Ante la carencia de una legislacién adecuada, por e-mail se reciben
muchos mensajes de propaganda no deseada (spam) o con virus.

e Recepcion de mensajes personales ofensivos. Al comunicarse en los foros virtuales, como los
mensajes escritos (a menudo mal redactados y siempre privados del contacto visual y la interaccidon
inmediata con el emisor) se prestan mas a malentendidos que pueden resultar ofensivos para
algunos de sus receptores

e Pérdida de intimidad. En ocasiones, hasta de manera inconsciente al participar en los
foros, se puede proporcionar informacidn personal, familiar o de terceras personas a
gente desconocida.

e Acciones ilegales. Difundir determinadas opiniones o contenidos, insultar o amenazar a
través de Internet... puede acarrear responsabilidades judiciales.

e Malas compaiiias. Especialmente en los chats, se puede entrar en contacto con personas
que utilizan identidades falsas con oscuras intenciones.
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Riesgos relacionados con la tecnologia

A veces por limitaciones tecnoldgicas, a veces por actos de sabotaje y pirateria, y que aun resultan
incontrolables: virus, spam, troyanos, spywares, etc.

Riesgos relacionados con adicciones

El uso de internet también puede causar adiccién, pudiendo considerar que una persona la padece
cuando ésta es incapaz de controlar el tiempo que esta conectado. Ademas de que Internet puede
ser usado para potenciar otras adicciones como juego, compras compulsivas, pornografia, etc.

Todos estos riesgos que hemos sefialado es importante que los conozcan y poner a disposicidon de
los alumnos medidas que faciliten lo maximo posible su control.

Al objeto de que los menores de edad accedan a las paginas Web de forma segura se establecen las
siguientes medidas:

» Instalar antivirus en todos los ordenadores

» Instalar control parental

» Implantar un control por parte del profesorado en el uso responsable de Internet de los
alumnos

» Desde el Centro venimos participando en las charlas que la Policia Nacional organiza
sobre el uso inadecuado de internet. A su vez el profesorado a través de Programas
educativos de la Direccion Provincial trabaja también aspectos con la seguridad y riesgos
de internet. Tratando en todo momento que los alumnos dispongan de la mayor
informacién que facilite su uso de forma correcta y apropiada.

o Criterios de seguridad, conservacién de datos y confidencialidad

Cada uno de los programas administrativos y de gestién utilizados por el Centro, cuenta con un
limitado personal autorizado, que precisa para su utilizacion de un nombre de usuario y contraseiia. A
las contrasefias para la configuracién de equipos solamente tiene acceso la direccién del Centro y el
responsable de los medios audiovisuales e informaticos.

El programa “Gece” solamente es utilizado por la secretaria del Centro y el Director con su contrasefia.
“Citrix” es utilizado desde la secretaria del Centro y la direccidon con su usuario y contrasefa para cada
uno de los que tienen permiso de acceso a dicho programa.

El programa “Abies” de gestion de biblioteca cuenta con una contrasefia de acceso que es utilizada por
los profesores pertenecientes al grupo de trabajo de lectura que se encargan de la coordinacién y
gestion.

Todos los equipos cuentan con antivirus que realizan funciones de filtrado y cortafuegos.

Para el uso de imagenes de nuestros alumnos, a ser menores de edad, se cuenta con autorizacion expresa
por parte de los padres realizadas en el mismo momento de la matricula en nuestro Centro.

Por supuesto la legislacidon vigente sobre confidencialidad y proteccién de datos.

n ® ComERND  HINSTONG . Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea

T or A D8 IDUCACION 3 = ! s N X

gl I ¥ FORMACIGN PROFESIONAL z Castilla y Ledn . Transformacién y Resiliencia MNextGenerationEU
Consejeria de Educacién S p—

24



C. PLAN DE ACCION.

C.1. OBJETIVOS DEL PLAN DE ACCION

OBJETIVOS DE DIMENSION PEDAGOGICA.

e Incluir en las programaciones didacticas la secuenciacidn y desarrollo de las actividades y objetivos
propuestos en el Proyecto Educativo del Centro para adquirir competencias basicas del
tratamiento de la informacion y la competencia digital.

e Establecer criterios de evaluacién especificos que permitan conocer el progreso del alumno en la
adquisicion de la competencia digital.

e Facilitar a los alumnos el acceso a los recursos TIC del Centro para contribuir a su proceso integral
de aprendizaje.

e Introducir el uso de los recursos TIC del Centro en el proceso educativo de los alumnos con
Necesidades Educativas Especiales, Apoyo y Refuerzo Educativo.

e Utilizacion de los recursos TIC, por parte del profesorado, en la practica docente, integrandolos
como parte importante en los procesos de aprendizaje.

e Integrar en todos los planes y proyectos del Centro el uso de los recursos TIC favoreciendo el
desarrollo de las competencias digitales.

OBJETIVOS DE DIMENSION ORGANIZATIVA.

e Continuar con la utilizacion de las TIC para unificar todos los documentos del Centro.

e Utilizacion de plantillas de gestion propias del Centro de acuerdo a modelos unificados
(programaciones, documentos de evaluacién, plantillas diversas, actas...).

e Actualizacién y mejora en el uso de las aplicaciones propias de la gestién y administracién del
Centro.

e Establecer una estable y fluida comunicacién entre los distintos miembros de la comunidad
educativa a través del uso del correo electrdnico, pagina Web del Centro, redes sociales y
dispositivos mdviles.

e Actualizacién y mantenimiento permanente de la pagina web del centro, para asegurar un medio
6ptimo de contacto con la comunidad educativa.

e Difundir el Plan Tic a toda la comunidad educativa a través de su publicacion en la pagina Web del
Centro.

e Orientar la formacion del profesorado, tanto los que forman la plantilla del centro cono los de
nueva incorporacién, en el uso y dominio de las TICS.

e Dotar al profesorado que lo solicite un conocimiento informatico basico necesario para la

utilizacion de los recursos TIC y para la elaboracién de material didactico de su area.
e Utilizar las TICS como medio de perfeccionar la actividad docente, de manera individual y/o grupal.

e Proponery animar a realizar cursos, seminarios, grupos de trabajo... en relacién con las Tics.

OBJETIVOS DE DIMENSION TECNOLOGICA.

e Mantener, en lo posible, la estructura de la red informatica del Centro actualizada y en buenas
condiciones de uso.

e Revisar periédicamente el aula de informatica y las diversas aulas con recursos tic para asegurar su
optima utilizacion.

e Actualizar y revisar peridodicamente los equipos informaticos destinados al uso de alumnos.
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e Dotacidn progresiva de proyectores y recursos multimedia a todas las aulas del centro, asi como la
mejora del aula de informatica.

e Garantizar que la informacidn, almacenada en el sistema informatico o transmitida por la red, y
estar disponible solamente para aquellas personas autorizadas.

e Garantizar que los datos no se puedan modificar sin autorizacién.

e Realizacion de copias de seguridad, encriptacion segura de datos, antivirus, cortafuegos como
respaldo y seguridad.

e Respeto de las leyes de confidencialidad vigentes.

e Proporcionar guias, herramientas y recomendaciones para hacer un uso adecuado y responsable
de Internet y del entorno digital.

C.2. PROCESO DE DESARROLLO DEL PLAN DE ACCION.
COMISION TIC.

Para mejor llevar a cabo el desarrollo y la coordinacién de las actividades relacionadas con el Plan,
se creara una comision compuesta por:

e Un miembro del equipo directivo, que la presidira.
e El Coordinador TIC en el Centro

e Un maestro representante de la etapa de Infantil.
e Un maestro representante del primer nivel.

e Un maestro representante del segundo nivel.

El perfil del Coordinador TIC de Centro es el de una persona dinamizadora, con cierto conocimiento
en TICS para desarrollar, aplicar y dinamizar el Plan. Dicha persona sera elegida por el Claustro de
Profesores y tendra disponibilidad horaria para la coordinacién del proyecto.

La persona que actie como coordinador o coordinadora realizard las siguientes funciones:

e Gestionar con las incidencias que se produzcan con el mantenimiento de equipos.

e Mantener contactos con los responsables TIC de la Direccién General Ordenacion e Innovacién
Educativa.

e Promover y dinamizar el uso de las nuevas tecnologias en el centro.

e Mantenerse, en la medida de lo posible, actualizado en nuevas tecnologias.

e Recoger las necesidades de formaciéon de los compafieros de centro y promover su
participacién en las actividades de formacién.

e Intentar facilitar el trabajo al profesorado, ayudando en la planificacidon y preparacion de las
programaciones.

e Coordinar la comisién TIC del centro.

Las funciones destacadas del equipo de comisién TIC son las siguientes:

e Disefiar, desarrollar y evaluar el Plan TIC.
e Mantener actualizado la relacién de programas educativos existentes en el Centro y darla a
conocer al resto de compafieros/as.

AT N comemo  mnsroio % Junta de I Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
<inw: ¥ FORMACION PROFESIONAL A castillay Leén W Transformacién y Resiliencia MNextGenerationEU

Consejeria de Educacion 5 e

26



e Recibir, conocer y catalogar software, materiales y recursos de Nuevas Tecnologias que lleguen al
Centro.

e Mantener actualizado el repositorio de recursos del profesorado en el ordenador habilitado del
Centro.

e Desarrollar tareas organizativas basicas tales como el registro de equipos de alumnos, la

canalizacion del servicio de mantenimiento y la asignacion y control de los equipos informaticos.

e Elaborar proyectos comunes a todo el Centro que supongan la utilizacién de las TIC.

e Sugerir actividades TICS para trabajar los aspectos curriculares en cada curso.

e Formarse en la utilizacion de programas que supongan la creacion de materiales didacticos propios
para uso de todo el profesorado.

e Informar al coordinador internivel de las actividades disefiadas y las propuestas didacticas
decididas y motivar la participacién activa de todo el nivel.

e Fomentar que el profesorado que necesite adquirir o mejorar su competencia digital sea
autorizado por otro companero o compaiiera.

e Promover propuestas para la incorporacion de la Comunidad Educativa al Plan TIC.

C.3. TEMPORALIZACION, DIFUSION Y DINAMIZACION.

Respecto a los procesos, temporalizacidn, dinamizacidn y difusion del Plan Tic se llevaran a cabo las
siguientes acciones:

1. Los aspectos técnicos como la puesta a punto, altas y bajas se realizaran al principio de curso, y el
control de averias, Instalacidon de programas, mantenimiento... se efectuara a lo largo del curso.

2. Laplanificacidon de actividades, uso de recursos y espacios, la integracion en las unidades didacticas,
necesidades... se realizara a lo largo del curso.

3. La informacion y formacion a los maestros de nueva incorporacién y demas miembros de la
comunidad educativa serd a principio de curso o a lo largo del mismo si procede, asi como las
necesidades a incluir en el Plan de cara al siguiente curso.

4. Durante todo el curso se recogeran las posibles propuestas de la comunidad educativa para incluir
en la revision del Plan.

5. A principio de curso se realizara el inventario de los recursos disponibles y al final del mismo se
procedera a la evaluacion del plan.

6. La comunidad educativa estara informada permanentemente de las acciones llevadas a cabo y
recogidas en el Plan TIC del Centro.

D. EVALUACION, SEGUIMIENTO Y REVISION DEL PLAN.

Estrategias de seguimiento y evaluacion del plan

La evaluacién, seguimiento y revision de todos los aspectos recogidos en este proyecto
corresponde a la Comision TIC, (coordinados por el responsable TIC) y contando con la supervisiéon del
equipo directivo.

El seguimiento del Plan se realizara basicamente en las reuniones mensuales del Grupo de Trabajo
Permanente TIC y en las reuniones periddicas de la Comision TIC.
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Utilizacién del SELFIE como herramienta gratuita, personalizable, destinada a ayudar al Centro a
reflexionar sobre el modo en que utilizamos las tecnologias digitales para respaldar el aprendizaje, ademas
permite saber el punto de partida en el cual nos encontramos para desarrollar un plan de accién destinado
a mejorar la capacidad digital.

Instrumentos de seguimiento y diagndstico del plan:

e Instrumentos de diagndstico estandarizados y cuestionarios disefiados por la Comision TIC.
e Documento de autoevaluacion de la competencia digital del profesorado proporcionado

por la JCYL.
e Cuestionario para solicitar el Nivel de certificacién TIC.
e SELFIE.

Indicadores respecto a las diferentes lineas de actuacion.

Como norma general los indicadores siguientes se evaluaran a final de curso, exceptuando los indicadores
de integracidn curricular, que se realizara a final de cada trimestre.

o Integracion curricular

e Utilizacién de los recursos TIC. (Comision TIC.).
e Valoracién de los usuarios (. Tutores).

o Infraestructurasy equipamiento
e Frecuenciay valoraciéon del uso de los espacios digitales. (Comision TIC. y usuarios).
e Mantenimiento (Comision TIC).

o Formacién del profesorado

e Participacién de cursos, seminarios, grupos de trabajo, asesoramiento... (responsable de formacion
y coordinador Tic).

o Comunicacion e interaccion institucional

e Convocatorias, informacion, noticias a través del correo electrénico. (Comision TIC y equipo
directivo).
e Visitas a la pagina web del Centro. (Comision TIC).

o Gestiony organizacién del Centro.

o Uso de las diferentes aplicaciones de gestion y organizacion (Gece, Abies, Citrix...). (Comisién TIC y
equipo directivo).
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E. PROPUESTAS DE MEJORA.

Una vez realizada una evaluacidn, acorde a los diferentes aspectos del plan, y que nos permita conocer
el grado en el que se han alcanzado los objetivos, se realizard un informe en el que sefialaremos los
aspectos positivos, posibles ajustes y modificaciones, asi como propuestas de mejora para el préximo
curso.

Identificacion de aspectos de mejora

e Tanto en las reuniones quincenales del profesorado, el grupo Tic y la Comisién Tic, se detectardn
los aspectos de mejora y se plasmardan por escrito.

e Se recogeran las sugerencias aportadas por familias y alumnos, ya sea en reuniones trimestrales,
formularios y encuestas, a través del Consejo escolar. O mediante el correo electrdnico.

e Se realizard una encuesta de valoracién del Plan por parte de los diversos sectores: profesorado,
familias y alumnado.

e Los aspectos de mejora detectados seran incluidos en el plan de cara a la mejora en el curso
siguiente, intentando subsanar las posibles deficiencias.

e Informe SELFIE.

Modificaciones y ajustes

e Una vez evaluados positivamente los Planes de accién llevados a cabo, se modificaran los apartados
necesarios del Plan. De dichas modificaciones se informara a los diferentes sectores de la comunidad
educativa.

Para concluir, decir que nuestro plan tiene un cardacter indiscutiblemente abierto y revisable para
introducir o quitar nuevas acciones que vayan surgiendo.
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F. ANEXOS.

Anexo I:

Modelo de encuesta para las familias para conocer datos sobre su conocimiento y manejo de los recursos
TIC.

Anexo ll:

Modelo de registro de evaluacion de la adquisicion de la competencia digital.

Anexo lll:

Modelo de registro de evaluacion de la consecucidn de objetivos del plan.

Anexo IV:

Modelo horario aula de ordenadores.

e Los anexos documentales con caracter institucional se pueden ver en la pagina web del Centro y
también estan colgados en el OneDrive del colegio.
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Anexo I: Encuesta de valoracion para las familias.

Curso en el que esta matriculado su hijo/a:

1. PERFIL DE USUARIO DE LAS NUEVAS TECNOLOGIAS

¢Tienen ordenador en casa? Sl NO Nimero de equipos De sobremesa: Portatil:

éTienen teléfono movil? Sl NO Numero de teléfonos méviles en la familia

¢ Algun otro aparato de uso habitual relacionado con las nuevas tecnologias?

¢ Tienen conexion a Internet? Sl |:| NO |:| ADSL |:| WIFI |:|

Indiqgue su el uso habitual que hace del ordenador para las siquientes tareas indicando con qué frecuencia lo utiliza:

Para navegar por Internet y buscar informacién (Sl o NO)

Varias veces al dia |:| Una vez al dia ]:[ Varios dias por semana ]:[ Un dia por semana ]:| Ocasionalmente ]:[

Para comunicarme utilizando el correo electronico (Sl o NO)

Varias veces al dia |:| Una vez al dia |:| Varios dias por semana |:| Un dia por semana |:| Ocasionalmente |:|

Para comunicarme usando las Redes sociales (Sl o NO)

Varias veces al dia [_] Unavezaldia [ | Varios dias por semana [l Undia por semana [] Ocasionalimente [ ]

Como entretenimiento (Sl o NO)

Varias veces al dia |:| Una vez al dia ]:[ Varios dias por semana ]:[ Un dia por semana |:| Ocasionalmente ]:[

Para gestionar asuntos relacionados con mi trabajo (S| o NO)

Varias veces al dia |:| Una vez al dia |:| Varios dias por semana |:| Un dia por semana |:| Ocasionalmente I:I

Coémo valoraria su perfil de usuario de las nuevas tecnologias (de 1 a 10)

2. PAGINA WEB DEL CENTRO

¢ Conoce y visita la Pagina Web de nuestro Centro? SI I:I NO I:I

Si es asi como la valora (de 1 a 10)

3. OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS

Muchas gracias por su colaboracion.
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Anexo Il : Modelo de registro de evaluacion de la adquisicion de la competencia digital.

Registro de evaluacion de

==

la adquisicion de

la competencia digital

1:
2:

no
lo

Escala:
lo ha adquirido
esta adquiriendo

3: ya lo ha adquirido

Curso: Etapa de infantil
Observacién
es capaz de... final
Conocer, identificar y saber para qué sirve un ordenador (fijo o portatil) sus elementos
y periféricos: unidad central, monitor, teclado, ratén, altavoces, auriculares...
Reconocer y
usar las | Identificar la consola de videojuegos, las cadenas de television, el teléfono movil, ,

herramientas
TIC

lector mp3, lector mp4, Tablets, etc.

Encender y apagar correctamente el ordenador.

Usar el ratén

Conocer y usar

Reconocer ventanas/iconos del escritorio.

Abrir y cerrar un programa desde el escritorio.

el entorno de | Asociar diferentes iconos, imagenes o mensajes sonoros a tareas tales como abrir un

trabajo en el | programa, cerrarlo, imprimir, reproducir un sonido, abrir un archivo...

ordenador Utilizar de manera auténoma programas/juegos educativos (de ejercitacion,
simulacién, manipulacion...) propios de su edad.

Uso de | Realizar dibujos libres y siguiendo un modelo con el programa “paint”.

programas del | Escribir letras, palabras y nimeros en el procesador de texto.

ordenador Ver fotos en el visor de imagenes.

Busqueda, Reconoce el navegador y buscador utilizado.

tratamiento vy
comunicacion

de la
informacién vy
trabajo

colaborativo

Visitan paginas en internet con ayuda

Conocer y usar los distintos lenguajes (textual, numérico, icénico, visual y sonoro)
dentro de la web.

Actitudes
necesarias en el
uso de las TIC

Usar las maquinas y herramientas TIC de manera correcta: Cuida los equipos.

Mostrar interés por las TIC.

Navega por internet atendiendo a las instrucciones dadas.

Usar las TIC de manera respetuosa.

Distinguir, de manera general para que se pueden utilizar las TIC

COBERND.
BECmariA

MINETERO
O KDUCACS
¥ FOR)

s
MACION PROFISIONAL

| Junta de
% castillay Leon

Consejeria de Educacion

Plan de Recuperacién,
W Transformacién y Resiliencia

Financiade por la Unién Europea
MNextGenerationEU



Registro de evaluacién de la adquisicion de la competencia digital Escala:
1: no lo ha adquirido
2: lo esta adquiriendo
3: ya lo ha adquirido
Curso: ler Internivel de E. Primaria
Observacion
es capaz de... final
Conocer, identificar y saber para qué sirve un ordenador (fijo o portatil) sus elementos
y periféricos: unidad central, monitor, teclado, ratén, altavoces, auriculares...
Identificar la consola de videojuegos, las cadenas de television, el teléfono movil, ,
Reconocer vy | lector mp3, lector mp4, Tablets, etc. como otras herramientas TIC que nos facilitan
usar las | el acceso a la informacién y que tienen su influencia en nuestra educacion.
herramientas Encender y apagar correctamente el ordenador.
TIC Encender y apagar los altavoces.
Usar con destreza el raton (mover, arrastrar, hacer clic, hacer doble clic...).
Utilizar las principales funciones del teclado: teclas de letras, teclado numérico,
mayusculas/minusculas, Barra Espacia, Enter, cursores...
Insertar/extraer correctamente un CD/DVD o un pen drive en el ordenador.
Reconocer los diferentes elementos del escritorio.
Abrir un programa desde el escritorio.
Abrir un programa desde Inicio/Todos los programas.
Cerrar un programa.
Conocer y usar Asociar diferentes ic.onos., ir_négenes o r'.nensajes.sonoro_s a tareas.tales como abrir un
el entorno de |Programa, cerrarlo, imprimir, reproducir un sonido, abrir un archivo...
trabajo en el Crear una carpeta personal para guardar los archivos personales.
ordenador Abrir un archivo situado en una carpeta a través de mi PC.
Guardar un archivo con un nombre determinado en determinada carpeta y unidad de
disco del propio ordenador, en pendrive o del ordenador del profesor a través de la
red.
Utilizar de manera auténoma programas/juegos educativos (de ejercitacion,
simulacién, manipulacion...) propios de su edad.
Realizar dibujos libres y siguiendo un modelo con el programa “paint”.
;Jrsc?gramas ddeel Copi.ar y pegar imégenes en el programa de dibujo para editarlo y guardarlo.
ordenador Escribir textos sencillos con el procesador de texto y guardarlo correctamente.
Utilizar el visor de imagenes.
Busqueda, Reconoce los diferentes navegadores y buscadores.
tratamiento y | Visitan paginas en internet introduciendo la direccidn en el navegador
comunicacion Conocer y usar los distintos lenguajes (textual, numérico, icdnico, visual y sonoro)
de la | dentro de la web.
informacién y | Utilizar la pagina web del Centro (consultas, informaciones, trabajos...)
trabajo Utiliza un Aula virtual para las diferentes aplicaciones didacticas (correo, foros,
colaborativo actividades, evaluaciones...)
Usar las maquinas y herramientas TIC de manera correcta: Cuida los equipos.
Actitudes Mostrar interés por las TIC, los beneficios de su uso y sus limitaciones.
necesarias en el | Navega por internet atendiendo a las instrucciones dadas.
uso de las TIC Usar las TIC de manera respetuosa.
Distinguir diferentes usos de las TIC: Uso educativo, profesional, comercial, ludico...
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Registro de

"=

evaluacion de la adquisicion de la

competencia digital

L

Curso:

22 Internivel de E. Primaria

Escala:
1: no lo ha adquirido
2: lo esta adquiriendo

3: ya lo ha adquirido

es capaz de...

Observacién
final

Reconocer y
usar las
herramientas
TIC

Conocer, identificar y saber para qué sirve un ordenador (fijo o portatil) sus elementos
y periféricos: unidad central, monitor, teclado, ratén, altavoces, auriculares,
impresora, ordenador portatil, videoproyector, pen drive, unidad de CD/DVD, etc.

Identificar la consola de videojuegos, las cadenas de television, el teléfono movil, ,
lector mp3, lector mp4, Ipod, etc. como otras herramientas TIC que nos facilitan el
acceso a la informacién y que tienen su influencia en nuestra educacion

Encender y apagar correctamente el ordenador

Encender y apagar los altavoces

Usar con destreza el raton (mover, arrastrar, hacer clic, hacer doble clic...)

Utilizar las principales funciones del teclado: teclas de letras, teclado numérico,
mayusculas/minuUsculas, Barra Espacia, Enter, cursores, signos de puntuacion,
interrogacion, admiracién, comillas ...

Insertar/extraer correctamente un CD/DVD o un pen drive en el ordenador

Usar basicamente la Pizarra Digital Interactiva para la actividad habitual del aula,
conocer y aplicar las normas de su correcta utilizacién y cuidado.

Conocer y usar
el entorno de
trabajo en el
ordenador

Reconocer los diferentes elementos del escritorio

Abrir un programa desde el escritorio

Abrir un programa desde Inicio/Todos los programas

Cerrar un programa

Asociar diferentes iconos, imagenes o mensajes sonoros a tareas tales como abrir un
programa, cerrarlo, imprimir, reproducir un sonido, abrir un archivo...

Crear una carpeta personal para guardar los archivos personales

Abrir un archivo situado en una carpeta a través de mi PC

Guardar un archivo con un nombre determinado en determinada carpeta y unidad de
disco del propio ordenador, en pendrive o del ordenador del profesor a través de la
red.

Utilizar de manera auténoma programas/juegos educativos
simulacién, manipulacion...) propios de su edad

(de ejercitacion,

Uso de
programas del
ordenador

Realizar presentaciones que incluyan varias diapositivas con diferentes elementos de
texto e imagenes, efectos y transiciones entre diapositivas, etc.

Copiar y pegar imagenes en el programa de dibujo para editarlo y guardarlo.

Escribir textos con formato (titulos, tamafio y color de letra, negrita, subrayado,
justificacion...) con el procesador de textos.

Insertar una imagen predisefiada o de archivo en un lugar de un documento

Insertar tablas en un documento y distribuir adecuadamente contenido en ellas

Copiar y pegar textos e imagenes en un determinado lugar de un documento

Utilizar el corrector ortografico y el diccionario de sinénimos del procesador de textos

Utilizar basicamente un editor grafico para crear, editar, combinar, etc. dibujos,
fotografias. Redimensionar, imprimir imagenes.

Busqueda,
tratamiento vy
comunicacion
de la
informacién vy
trabajo
colaborativo

Conoce varios navegadores y buscadores

Navegar por paginas para buscar y seleccionar determinada informacion (texto o
imagenes)

Guardar y clasificar direcciones de Internet en “Favoritos” o “Marcadores”

Seleccionar informacién textual o visual de paginas WEB, copiarla al portapapeles
para pegarla en un documento y guardarla

Navegar siguiendo enlaces discriminando aquellos que nos desvian del objetivo inicial

Usar un buscador para buscar determinada informacidn sobre un tema propuesto por
el profesor o de su interés, personal, discriminando resultados e intentando afinarlos
con determinadas estrategias

Manejar informacidon de enciclopedias “on line”

Colaborar con el grupo en la busqueda y tratamiento de la informacién (organizar,
clasificar, discriminar, elaborar...)
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Utilizar la pagina web del Centro (consultas, informaciones, trabajos...)

Utilizar el aula virtual de la pagina web del centro para las diferentes aplicaciones
didacticas (correo, foros, actividades, evaluaciones...)

Usa diferentes plataformas educativas en la Red

Conocer y usar los distintos lenguajes (textual, numérico, iconico, visual y sonoro) de
manera integrada para comprender, clasificar, interpretar y presentar la informacion.

Gestionar una cuenta de correo electronico como herramienta de comunicacion,
colaboracidn, envio y recepcién de correos adjuntos

Usar las maquinas y herramientas TIC de manera correcta: Cuida los equipos

Mostrar interés por las TIC, los beneficios de su uso y sus limitaciones

Actitudes Usar las TIC de manera segura: Rechazo invitaciéon a enlaces no deseados, no
necesarias en el | Proporcionar informacién personal (texto, imagenes) que se solicite, rechazo correo
uso de las TIC spam, comunicacion a padres o maestros de situaciones sospechosas que se pudieran

presentar usando Internet...

Distinguir diferentes usos de las TIC: Uso educativo, profesional, comercial, ludico...
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Anexo llI: Modelo de registro de evaluacién de la consecucion de objetivos del plan.

*valoracién del 1 al 5
GRUPO TIC DE CENTRO

Revisidn y actualizacién del Plan Tic.

Difusion del Plan de Integracién de las Tic.

Aplicacién generalizada en todas las aulas del Plan de Integracién de las TIC.

Evaluacion del Plan y realizacidn posterior de ajustes.

Promover en el PEC y PGA objetivos referentes a las TICS.

Organizar la utilizacidn general de los recursos multimedia del centro.

Establecer en la organizacidon general del Centro de espacios y de tiempos para el
desarrollo de la TICS.

Mantener operativos los recursos TIC del centro.

Destinar recursos econémicos al mantenimiento y adquisicion de equipos y materiales
relacionados con las TIC dentro del presupuesto anual del Centro: pizarras digitales en
espacios comunes y tutorias, pcs, tablets, portatiles, routers, periféricos etc.

Mantener actualizada la Web del Centro, Facebook, OneDrive...

Publicacion de informacion y comunicados a través de los distintos medios tecnoldgicos.

Gestionar las sugerencias y aportaciones de todos los miembros de la comunidad
educativa.

Gestionar el correo electréonico del Centro y equipos Teams para mantenerse informado
de cualquier novedad.

Enviar comunicados a profesorado/alumnos/familias con las novedades que se
produzcan.

Recoger aportaciones y sugerencias del profesorado y/o familias para la integracion de las
Tic.

Promover acciones de formacion para el profesorado y/o las familias sobre temas de
interés.

Ayudar a la progresiva alfabetizacidn digital de las familias.
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ASPECTOS FORMATIVOS Y DIDACTICOS

*valoracién del 1 al 5

Dar a conocer Webs, recursos, software sobre aspectos educativos.

Subir al servidor del centro los recursos de interés para el profesorado.

Publicar en el servidor del Centro todas aquellas novedades normativas de interés.

Gestionar con las editoriales la utilizacion de los recursos multimedia que nos puedan
ofrecer.

Promover la formacidn de grupos de trabajo de centro.

Elaborar proyectos comunes a todo el Centro que supongan la utilizacién de las TIC.

Promocionar las ofertas de formacién del CEFIE.

Facilitar la asistencia a cursos, jornadas...

Elaboracion de materiales didacticos y su difusién a todo el profesorado.

Formacién en metodologias concretas de TIC.

Utilizacion eficaz de las TIC en la adquisicién de las competencias por parte de los
alumnos/as.
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Anexo IV: Modelo horario aula de ordenadores.

HORARIO AULA ORDENADORES

/{;?)?T"‘-:;\ LUNES MARTES MIERCOLES | JUEVES VIERNES
9:00-10:00

10:00-11:00
11:00-12:00

RECREO

12:30-13:15
13:15-14:00
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