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INTRODUCCION

El presente documento no pretende ser un apéndice residual descolgado de la
actividad general del centro, sino que su propésito es incardinarse y adaptarse al contexto
socio-educativo, a las lineas didactico-pedagdgicas y a la comunidad educativa en su
globalidad.

Nuestro centro ha ido desarrollando un itinerario, mas o menos sistematico, en el
uso y aplicacién de las tecnologias de la informacion y la comunicacion. Después de la
primera, y Unica, dotacion de recursos de cierta enjundia por parte de la administracion
(hace ya mas de 10 afios), iniciamos un recorrido cuyo momentaneo punto y aparte nos
llevé a participar, por primera vez, en la Certificacion TIC, obteniendo el Nivel 4 que hemos
ido manteniendo durante los ultimos 4 cursos.

Durante estos ultimos 4 afios la evolucion tecnolégica y social ha ido
experimentando cambios a los que, desde el centro, hemos ido tratando de adaptarnos a
marchas forzadas. Llega ahora el momento de participar en un nuevo proceso de
certificacion y de hacerlo con un Plan TIC mas operativo y funcional, menos tedrico y
encorsetado.

Por las condiciones especiales en las que se presenta este plan, que no ir4
acompafiado de una visita presencial al centro, se incluyen en él una serie de
anexos con hipervinculos, para facilitar una vision lo mas realista posible de
nuestrasituacion actual y de todas las medidas y actividades que, relacionadas con
las TIC, se estan llevando a cabo en el centro. (VER ANEXOS) (tecla ctrl + click)

A. PROPOSITOS Y METAS

A.l. Contexto socioeducativo.

El Colegio Publico Valladares Rodriguez esta situado en la localidad de Toreno,
capital del municipio del mismo nombre. Toreno es un enclave de tradiciobn minera
principalmente. Esta bien comunicada con la capital de la comarca del Bierzo, Ponferrada,
lo que permite a su poblacién acceder a un buen nimero de servicios complementarios.

La matricula actual asciende a un total de 99 alumnos de Infantil y Primaria,
distribuidos en 3 grupos de Educacion Infantil y 6 unidades de Primaria.

La plantilla del Centro esta compuesta por 16 maestras y una orientadora a tiempo
parcial.

En la localidad existe también un Instituto de Educacion Secundaria (La Gandara).

La poblacion de Toreno presenta un considerable envejecimiento, siendo su nivel
socioeducativo medio-bajo, aunque un porcentaje estimable de las ultimas generaciones
logran completar estudios universitarios, pero la dificultad para encontrar empleo en su
entorno cercano hace que fijen su residencia en otros lugares.



Esas son las caracteristicas principales que definen el entorno de aplicacién del
presente Plan TIC.

El entorno tecnoldgico de la comunidad educativa aparece fuertemente definido
por las caracteristicas socioeducativas (eminentemente rurales) del municipio de Toreno:
poblacién envejecida, escasa implantacion de tejido industrial, dificil acceso a Internet
(baja velocidad y cortes frecuentes) y escasez de puntos de acceso a la red de caracter
municipal. Aun asi, la gran mayoria de las familias disponen de dispositivos con acceso a
Internet, aunque las conexiones no sean las mejores.

En consecuencia, es necesario sistematizar y potenciar el uso de las TIC en la
comunidad educativa para tratar de cerrar la brecha digital con otros entornos mas
favorecidos y que aquella no suponga un aspecto mas que contribuya al mantenimiento
0 aumento de las desigualdades sociales. En este contexto, las administraciones local y
autondémica deberian impulsar las infraestructuras, equipamientos y facilidades de acceso
a estas herramientas con politicas adecuadas.

A nivel de centro, la importancia del uso de las tecnologias de la informacién y la
comunicacion aparecen reflejadas en los principales documentos institucionales:
Proyecto Educativo de Centro, Reglamento de Régimen Interior, Programaciones
Didacticas y Programacion General Anual.

A.2. Trayectoriay proceso estratégico.

Respecto a la trayectoria y experiencia en la aplicacion de las TIC en el centro, se
han efectuado (en la Ultima década) diversas actividades de formacion del profesorado
vinculadas al uso y aplicacién de las TIC: “Informatizacion de la Biblioteca del centro”,
“Curso de uso de las pizarras digitales Promethean”, “Curso de uso de las pizarras
digitales Smart”, “Aplicacion de las nuevas tecnologias en entornos colaborativos”.
Igualmente, algunos de los docentes del centro, a titulo individual, participan o han
participado en cursos de formacién individual organizados por el CFIE de referencia o en
la modalidad a distancia.

Se han desarrollado también actividades dirigidas a las familias y alumnos,
principalmente vinculadas al correcto uso y los riesgos derivados de Internet —Seguridad
y confianza digital-.

Hemos obtenido algunos premios derivados del uso de las tecnologias de la
informacion como el que nos otorgd la editorial SM por un video “lip dub” (Ganador
provincial del Certamen Movimiento Savia).

Durante el presente curso, la totalidad del claustro esta recibiendo formacion en
herramientas TIC (ver ANEXO XVI) con el objetivo de llevarlas directamente a las aulas
en la medida que cada profesora considere oportuno en funcién de las caracteristicas de
su grupo de alumnos. La implicaciéon hacia una integracién de las herramientas TIC
en nuestras clases de cada dia esta siendo total.




A.3. Misidn, vision y valores.

MISION:

Somos un colegio publico de Educacion Infantil y Primaria que persigue ofrecer las
mejores condiciones de organizacion y desarrollo al alumnado en su proceso formativo,
para que puedan adquirir y expresar sus talentos y alcanzar su pleno desarrollo personal
y profesional, como soporte de la igualdad de oportunidades.

Por ello, el alumnado es el centro y la razén de nuestros intereses. El aprendizaje
debe ir encaminado a formar personas autbnomas, criticas y con pensamiento propio,
facilitando el desarrollo personal y la integracion social abierta a la sociedad y al futuro.

Este plan propone la sistematizacion de los recursos tecnoldgicos y metodolégicos
gue se utilizan para el disefio de situaciones de ensefianza y aprendizaje enriquecedoras
para la comunidad educativa, que fomenten las competencias clave del alumnado
durante la actividad escolar y contribuyan a su mejor formacion de la ciudadania
alcanzando niveles 6ptimos del tratamiento de la informacion digital.

Pretendemos ofrecer las mejores condiciones de organizacion, aplicacion y
desarrollo de las tecnologias de la informacion y la comunicacion, para convertirnos en
una organizacion digitalmente competente.

Favorecer la integracion y el uso eficaz de tecnologias de aprendizaje digital en
la dimension pedagodgica, la dimension organizativa y la dimension tecnologica
para conseguir la adquisicion secuenciada y la mejora sisteméatica de la competencia
digital para el centro educativo en conjunto.

VISION:

Para que este plan se pueda desarrollar consideramos fundamental que las TIC
sean una linea prioritaria de centro, y como tal, tenga su papel en todos los documentos
institucionales del colegio. De este modo, se tendra en cuenta a la hora de revisarlos y
actualizarlos, exponiéndose en ellos los aspectos relativos a la tecnologia segun la
naturaleza de cada documento.

VALORES:
Nuestra disposicion para cumplir la misién y la visién se basa en los siguientes valores:

1. Actitud positiva de toda la comunidad educativa hacia el avance, la revision y
evaluacion del uso de los medios tecnolégicos en el proceso de ensefianza en
general.

2. Trabajo en equipo desarrollando la comunicacién, la informacion y la formacion.

3. Apertura de las aulas del centro al entorno a través de la tecnologia.

4. Compromiso de comunicacion fluida entre familias y escuela.

A.4. Objetivos.

Las competencias basicas incluyen la competencia digital y, ademas de ser una
competencia basica, sirve como instrumento desarrollador de las otras competencias,



especialmente la matematica, la linguistica, la del conocimiento e interaccion con el
mundo fisico y la de aprender a aprender.

Esta competencia consiste en disponer de habilidades para buscar, obtener, procesar
y comunicar informacién, y para transformarla en conocimiento. Incorpora diferentes
habilidades, que van desde el acceso a la informacion hasta su transmision en distintos
soportes una vez tratada, incluyendo la utilizacion de las tecnologias de la informacion y
la comunicacién como elemento esencial para informarse, aprender y comunicarse.

En los fines pedagogicos del Proyecto Educativo de nuestro centro (ver ANEXO
XVIIN, figura:

e) Adquisicion de hébitos intelectuales y técnicas de trabajo, conocimientos
cientificos, técnicos, humanisticos, tecnoldgicos, historicos, artisticos, asi como el
desarrollo de habitos saludables: ejercicio fisico y deporte.

Y, mas adelante, en ese mismo documento, en los objetivos a alcanzar en cada
competencia, en las relativas a la competencia digital, se establece:

- Favorecer el uso de diferentes coédigos, formatos y lenguajes para su
comprension.

- Proporcionar conocimientos y destrezas para buscar, seleccionar y tratar la
informacion.

- Favorecer el uso responsable y critico del ordenador e Internet como fuente
de informacién.

- Usar la tecnologia como herramienta de trabajo.

Referidos a la integracion curricular.

e Potenciar el empleo de las tecnologias de la informacién como herramientas de
trabajo en el proceso de ensefianza-aprendizaje, utilizandolas de forma activa por
parte de los alumnos.

e Fomentar el uso de los medios informaticos, facilitando el acceso a esta
herramienta por parte de los alumnos como medio de apoyo y refuerzo en sus
aprendizajes.

e [Favorecer su utilizacion por parte del profesorado en sus tareas habituales del
Centro: programaciones, memorias, planes, circulares, normativas, actividades,
etc.

e Facilitar la busqueda de informacion y el tratamiento critico de la misma, como
forma de conocer el mundo de Internet y sus posibilidades de acceso a la
informacion util.

e Utilizar el ordenador como medio de creacioén, de integracion, de cooperacion, de
potenciacion de valores sociales y de expresion de las ideas de cada uno.



e Facilitar la busqueda de informacion y el tratamiento critico de la misma, como
forma de conocer el mundo de Internet y sus posibilidades de acceso a la
informacion util.

e Utilizar programas y entornos que faciliten su aprendizaje de las diferentes areas
de contenido: Matematicas, Lengua, Ciencias Naturales y Sociales, Idiomas y
resto de materias, y favorezcan la adquisicion de competencias basicas.

e Utilizar las TIC como medio de perfeccionar la actividad docente a través de su
utilizacion, de aprovechar la informacién que de ellas pueda sacar, y para mejorar
el planteamiento pedagdgico a través de su utilizacion.

e Emplear las TIC para el trabajo cotidiano y las actividades de aula:
programaciones, actividades, pruebas, fichas, circulares, informacion a las
familias, etc.

e Potenciar la comunicacién con la Comunidad Educativa y su entorno: hojas
informativas, paginas Web, correo electronico, redes sociales, blogs... con el
objeto de dar la maxima difusion a las actividades desarrolladas en el centro y
contribuir a la mejora en el intercambio de informacion con las familias.

Utiliza las tecnologias de forma integrada en todas las areas

Adapta las programaciones para un entorno de ensefianza hibrida,
teniendo en cuenta el aula virtual.
Dispone, visualiza y trabaja los documentos en distintos soportes y
formatos.
Participa en actividades ofertadas por distintos organismos que fomente el
uso seguro de las TIC.

Referidos a las infraestructuras y el equipamiento.

e Crear servidores locales para organizar recursos didacticos y documentos,
accesibles para profesorado y alumnos.

e Organizar aulas digitales y de informatica, estableciendo normas para su correcto
uso.

e Ofrecer a los alumnos ordenadores con configuraciones especificas de uso
personal para el desarrollo de sus actividades en el centro.

e Organizar de forma sistematica la utilizacion de herramientas para la
comunicacion e interaccién del centro con la comunidad educativa (Kaizala,
Teams, correos electronicos, redes sociales...).



Dispone de medios suficientes para poder impartir una educacién digital
completa.

Adquiere dispositivos y componentes informaticos, actualizando asi los mas
antiguos.

Recicla los medios informaticos disponibles, asegurando una segunda vida
y optimizando su rendimiento para que sea utilizable.

Existe una hoja de ruta actualizada para la actualizacion de material digital.

Actualiza los protocolos de mantenimiento y conoce las debilidades y
fortalezas.

Referidos a la formacién del profesorado.

e Fomentar planes de formacién dirigidos a desarrollar modelos metodoldgicos y
estrategias de utilizacion de las TIC en los procesos de ensefianza.

e Detectar las necesidades de formacion a través de instrumentos de valoracion y
diagndstico.

e Utilizar la herramienta web de autoevaluacion de la competencia digital del
profesorado para planificar las actividades de formacion.

e Planificar la formacion en relacion a las TIC en funcién de los perfiles del
profesorado y las necesidades organizativas del centro.

e Disponer de un plan de integracion y apoyo al profesorado de reciente
incorporacion sin suficiente experiencia en el uso de las TIC.

Informa acerca de seminarios, formacion o cursos en el CFIE de Ponferrada
y distintas plataformas de educacién online al claustro.

Asesora acerca de cualquier consulta o dificultad que pueda surgir.

Forma en ciberseguridad al profesorado para el correcto uso de los medios
tecnolégicos en el centro.

Promueve el uso de las TIC como parte del proceso de E-A.

Anima al profesorado a la asistencia a diferentes reuniones sobre las TICA
gue se realicen por parte de la administracion.

Desarrolla planes de mejora, formacion y/o grupos de trabajo relacionados
de alguna manera con las TIC de forma sistemética.

Reflexiona sobre las necesidades de formacion que pueda necesitar.

Referidos a la comunicacion e interaccion institucional.



e Disponer de procedimientos tecnolégicos integrados para asegurar la
comunicacion e interaccion institucional de caracter personalizado con los
usuarios de los servicios educativos y administrativos del centro.

e Desarrollar actuaciones de informacion, orientacion y formacion en el uso
adecuado de las tecnologias de la informacion y la comunicacion para los
procesos educativos, administrativos y de uso social para alumnos y usuarios de
los servicios educativos.

e Proporcionar y fomentar los entornos de interaccion a través de redes sociales de
caracter institucional.

Informa a los diferentes miembros de la comunidad educativa a través de
medios de comunicacién oficiales y protegidos (Kaizala).

Emplea las distintas redes sociales cumpliendo la normativa vigente de
LOPD 8/2018.

Utiliza las herramientas oficiales de Microsoft 365 proporcionadas por la
Junta de Castilla y Leén.

Evalla, a través de diferentes herramientas, si la comunicacién e
interaccion institucional es efectiva.

Referidos a la gestién y organizacion del centro.

e Definir las lineas de trabajo, directrices y objetivos orientados hacia la aplicacion y
la integracion de las TIC en todos sus procesos.

e Aplicarlas TIC en los principales procedimientos de gestion académicas: boletines
de notas, control de asistencia, actas de evaluacion, adaptaciones curriculares,
gestion de biblioteca, gestién de actividades extraescolares.

e Definir y estructurar las medidas de seguridad necesarias para la proteccion,
confidencialidad, conservacion y seguridad de los datos académicos y educativos.

e Disponer de un plan de reciclado de los equipos obsoletos y consumibles que
puedan dafar la naturaleza y el medio ambiente.

e Evaluar de forma sistematica la integracion de las TIC en los procesos
administrativos y educativos, orientando la mejora continua.

Utiliza un protocolo marcado de acceso a equipos y redes.

Crea espacios especificos de uso de las tecnologias.

Informa y consulta al claustro para la elaboracion de diferentes medidas
relacionadas con las TIC de acuerdo con las necesidades reales.

Realiza un inventario actualizado y real sobre los recursos disponibles.




Promueve el uso del aula virtual para la organizacion, gestion y visualizacién
de los documentos oficiales.

Anima al profesorado a utilizar las herramientas colaborativas disponibles
para favorecer la coordinacion de los diferentes niveles.

Reflexiona sobre las necesidades y uso de las herramientas tecnolédgicas y
su aplicacion en el dia a dia de la labor profesional del profesorado.

A.5. Tiempo de aplicacion y desarrollo del plan TIC.

Este plan se ha reformado durante el curso 2020 — 2021 en base a las siguientes
actuaciones:

Informacién a claustro sobre la propuesta y actuaciones que ello conlleva.
Informacion al Consejo Escolar en los mismos términos.

Recogida de datos sobre la situacion de partida mediante encuesta al profesorado
sobre todo lo relacionado con las TIC.

Participacion en la autoevaluacion SELFIE sobre diferentes aspectos de las TIC en
el centro, tanto por el claustro como por el alumnado de 4°, 5°y 6°.

Aungue la elaboracién del Plan corresponde a la comision TICA, hemos considerado
prioritario tener presentes las sugerencias de todos los integrantes del claustro.

Temporalizacion del plan:

Proceso de aprobacién: los 6rganos que participan de la aprobacion del Plan TICA

son los siguientes:

1. Direccién del centro: es el 6rgano competente tanto de la aprobacién inicial
como de las oportunas modificaciones del Plan TIC. Las modificaciones pueden
derivarse del proceso de evaluacion, seguimiento y revisién del Plan. También
pueden provocar modificaciones los cambios en la legislacion vigente en la
materia y que sean contrarios a lo establecido en el plan que rija en ese
momento en el centro.

2. Comision TIC: serd el 6rgano encargado de elaborar el nuevo texto del Plan
TIC. Una vez terminado lo elevara a la direccion para que proceda a su revision
y aprobacion.

3. Claustro: cualquier modificacion del plan sera informada con el claustro.

Proceso de ejecucién: todo lo recogido se lleva implantando desde hace varios
cursos, y se ha visto acelerado en el curso 2020-2021 debido a la pandemia. Si
bien no ha permitido la reflexion general necesaria para la implantacion de las aulas
virtuales, por ejemplo, consideramos positivo que ha hecho evidente la necesidad
de contar con entornos virtuales de aprendizaje y comunicacion.

B. MARCO CONTEXTUAL

B1. Organizacion, gestiéon y liderazgo.

B.1.1. Estructura y 6rganos.

e Composicion:




La Comision TIC de nuestro centro estara formada por los siguientes miembros:

©)
©)
@)
@)

La directora del centro.

La Jefa de Estudios.

La Coordinadora TIC.

La Coordinadora de formacion y representante del CFIE de referencia.

e Funciones:

Elaborar el Plan de integracion de las TIC del centro.

Recoger propuestas de los diferentes sectores de la comunidad educativa
para valorar su inclusion en el plan.

Reunirse trimestralmente para valorar la implantacion del plan.

Informar al claustro de resultados y posibles modificaciones del plan.
Apoyar al profesorado en aspectos relativos a la organizacion tecnolégica y
educativa de la estrategia.

Recoger las incidencias sobre averias o funcionamiento inadecuado del
equipamiento para buscar la mejor solucion.

B.1.2. Relacién con los documentos y planes.

El presente plan esta relacionado con los documentos del centro tal como se va
indicando en los diferentes apartados. Estd presente en todos los documentos
institucionales:

(©]

©)
@)
@)

Plan de contingencia para la adaptacién del curriculo y medios
digitales del centro. (Ver ANEXO XVII)

Proyecto educativo de centro. (Ver ANEXO XVIII)

RRI. (Ver ANEXO XIX)

Programaciones didacticas. (Ver ANEXO XX)

B.1.3. Organizacion de la gestion de infraestructuras y recursos.

e Organizacion de los recursos materiales.

Criterios de mantenimiento y actualizacion de equipamiento y servicios:

o Si algun usuario detecta alguna incidencia, intervencién en primera instancia del
responsable de TIC en el centro.

o En caso de dispositivos en garantia, protocolo para hacer uso de la misma.

o Apoyo en procesos de instalacion de programas, incidencias, etc. por parte de
SIGIE de la Direccion Provincial de Educacion.

o Derivacidén en caso necesario a empresa externa de mantenimiento.

Criterios de seguridad y confidencialidad:



o Ordenador conectado al servidor de la Junta con sistema de acceso con
contrasefia y administrador del mismo, desde SIGIE.

o Ordenadores del equipo directivo y de secretaria con acceso a través de
contrasefia.

o Ordenadores de aulas informéticas y laboratorio de idiomas con acceso a través
de contrasefia a los perfiles de “profesorado” y “administrador”, el perfil del
“alumnado” es de acceso libre.

o Programas de gestidon y acceso a la cuenta educacyl del portal de educacion con
claves conocidas solo por miembros del equipo directivo.

Criterios y procesos en caso de uso inadecuado e incidencias en materiales y
servicios

o En el caso de detectarse contingencias debido al uso inadecuado de los equipos,
se aplicara lo previsto en el Reglamento de Régimen Interior del centro (Ver
ANEXO XIX), sin menoscabo, de reparacion o restitucion (fisica o econémica) del
equipamiento dafado.

Renovacion y reciclado del equipamiento informatico:

o Renovacién: se tratara de ir renovando, en la medida de las posibilidades
presupuestarias, el equipamiento deteriorado o averiado (principalmente monitores
y CPU). También se acudira a aquellos procesos de dotacion de equipamiento
gue se convoquen desde la administracion. Durante el curso actual, se han
formateado un total de 25 equipos instalandoles Windows 10.

o Reciclado: cuando un equipamiento finalice su vida util, se valorara la posibilidad
de aprovechar alguno de sus componentes como recambio para el resto de
equipos. Lo que no pueda ser aprovechado sera desechado a un punto limpio
haciendo uso del servicio municipal del Ayuntamiento de Toreno de recogida de
enseres con caracter mensual.

e Gestion administrativa y académica.

La gestion administrativa y académica del centro esta informatizada en su casi
totalidad, siendo estos las principales herramientas digitales:

o Programa COLEGIOS: gestion académica, boletines, faltas de asistencia, expedientes
académicos, etc.

o Programa GECE: contabilidad y gestion econémica.

o Programa ABIES: para la informatizacion de la biblioteca.



o STILUS ensefia: aplicaciones de convivencia, ALGR, Programa RELEO, Estadistica
General, Becas, etc.

o ATDI: aplicacion para la gestién de la Atencion a la Diversidad.

o Suite Microsoft 365 para la gestion interna de documentos en el centro (Kaizala, TEAMS
y OneDrive principalmente).

B.1.4. Protocolos de integracion TICA.

El Plan de Integracion de las TIC, como cualquier otro documento del centro, debe
estar al alcance de cualquier miembro de la comunidad educativa que desee conocerlo,
valorarlo e, incluso, mejorarlo.

Especial atencion y conocimiento del mismo, corresponde al profesorado del
centro. Por ello, a principio de curso, los docentes reciben un pendrive* con todos los
documentos vigentes en el centro (incluido el Plan TIC), siendo su obligacién conocerlos
y asumirlos.

*Hasta el pasado curso, el profesorado del centro recibia el pendrive citado con
todos los documentos vigentes del centro (incluido el Plan TIC). También en el pasado
curso se puso en marcha la elaboracion de un Plan de acogida TIC para los nuevos
profesores, que quedo frustrado por la pandemia debida a la COVID-19. En el presente
curso se ha retomado el documento y esperamos que para el principio del curso 2021-22,
podamos darle uso. (Ver ANEXOS II, 1lly IV)

Igualmente, el Plan TIC (como el resto de documentacién de caracter institucional)
estara alojado en la pagina web del centro una vez que consideremos que tiene incluido
todo lo necesario, siendo de acceso libre para cualquier visitante, pertenezca a la
comunidad educativa de nuestro centro o no.

En el presente curso existen varios protocolos que estan siendo revisados de forma
constante, y modificados cuando es necesario. Entre estos protocolos podemos sefalar
los siguientes:

Elaboracién del Plan de contingencia para la adaptacién del curriculo y medios digitales del
centro. (Ver ANEXO XVII)

Creacion de grupos en Teams para cada asignatura y nivel; asi como uno de claustro y
otro de practicas; tanto para para poder compartir archivos y materiales relacionados con
las TIC (de la formacion, por ejemplo) como para trabajar con el alumnado como aula
virtual. (Ver ANEXOS Xll'y X1l

Elaboracion de las Programaciones Didacticas en medios digitales y subirlas al grupo
de Teams del centro para que toda la comunidad docente tenga acceso a ellas.

Reducir en la medida de lo posible las comunicaciones oficiales a través de circulares y
notas impresas sustituyéndolas por comunicaciones digitales a través de los medios
oficiales del centro: Kaizala, pagina web, etc. (Ver ANEXOS V vy VI)

Implantacion de tutorias digitales a tres niveles a través de Kaizala: nivel de aula e
individuales de cada alumno en todos los niveles del centro a través de KAIZALA.




Creacion en la web del centro de una seccion de secretaria virtual en la que estan
disponibles los tramites a realizar en el centro.

Creacion de bancos de recursos digitales para ser compartidos entre todos los
docentes del centro.

B.1.5. Estrategias de diagndstico.

Las estrategias empleadas para tomar estas decisiones se basan en la observacion
directa de necesidades de actuacién en el centro, asi como en los cuestionarios de
principio y final de curso de deteccion de necesidades y de evaluacion.

B2. Practicas de ensefianza y aprendizaje.
B.2.1. Integracion didactica de las TIC.

Como objeto de aprendizaje.

Como entorno para el aprendizaje.

Como aprendizaje del medio.

Como medio para el acceso al aprendizaje.

Las TIC inciden en la Propuesta curricular del centro. La propuesta metodoldgica
apuesta por la integracion de las herramientas tecnoldgicas como medio de interaccion y
creacion por parte del alumnado.

Las programaciones didacticas incluyen metodologias TIC, tanto en la etapa de
infantil como en la de primaria.

Finalmente, en la Programacién General Anual se incluye las TIC como objetivo
prioritario del centro.

Durante el curso 20-21, se insta a la creacion de aulas virtuales actualizadas de
acuerdo con el Plan de Contingencia establecido en septiembre, con el objetivo de servir
de referencia para el alumnado cuando no pueda asistir al aula ordinaria. El uso de estas
aulas estara pautado de tal manera que enriquezca el aprendizaje presencial del aula.

B.2.2. Criterios metodoldgicos.

Pretendemos que las TIC estén a disposicion del alumnado y profesorado, como
instrumentos de trabajo intelectual y de construccion compartida y creativa de
conocimiento. A nivel metodolégico, uno de los fines Ultimos de este Plan es la
sistematizacion del empleo de las TIC como herramienta de trabajo en la labor diaria de
todos. Las TIC como una herramienta para aprender. Una nueva forma de entender la
educacion.

Basaremos esta metodologia en los siguientes puntos:

FUNDAMENTOS DE NUESTRA METODOLOGIA
Crear un a&mbito motivador entre el uso del ordenador y el trabajo diario.



Facilitar a todo el alumnado el acceso a las tecnologias en igualdad de condiciones para
mejorar su aprendizaje.

Enfocar la practica docente con las nuevas tecnologias para dotar al alumno de las
herramientas necesarias para desenvolverse en la sociedad actual creando alumnos
digitalmente competentes.

Respetar los contenidos de cada materia. Las TIC ayudaran a conocerlos e integrarlos,
y los contenidos de las distintas materias ayudaran a su aprendizaje y manejo.

Utilizar las nuevas tecnologias para Presentando la informacién de forma atractiva
el desarrollo de capacidades vy y variada.

contenidos tal como la sociedad Organizando los contenidos de forma que sean
requiere: faciles de comprender para el alumnado y de

manera estructurada.

Utilizando diversidad de recursos como, por
ejemplo, situaciones modelos, cuadros,
gréaficos, resimenes u otros para orientar en la
labor de andlisis y sintesis de la informacion.
Posibilitando la comunicacion de docentes y
alumnado entre comunidades interconectadas
con chat, e-mail, aulas virtuales...

B.2.3. Modelos didacticos.

Nuestro modelo didactico se centra en el alumno como protagonista de su
aprendizaje, metodologias abiertas y activas en las que las herramientas de TIC pueden
ayudar a los alumnos y alumnas a poder gestionar, organizar y desarrollar su capacidad
de aprendizaje. Sin embargo, no forman parte Unicamente como herramienta de
aprendizaje, sino como objeto de aprendizaje en si mismas, sin pretender sustituir ni
reemplazar otro métodos o recursos a utilizar. Creemos que su buen uso puede propiciar
un paso adelante hacia la adquisicion de diferentes competencias.

B.2.4. Secuenciacion competencial.

Esta asociada con la busqueda, seleccion, registro y tratamiento o andlisis de la
informacion, utilizando técnicas y estrategias diversas para acceder a ella segun la fuente
a la que se acuda y el soporte que se utilice (oral, impreso, audiovisual, digital o
multimedia). Requiere el dominio de lenguajes especificos basicos (textual, numérico,
icénico, visual, grafico y sonoro) y de sus pautas de decodificacion y transferencia, asi
como aplicar en distintas situaciones y contextos el conocimiento de los diferentes tipos
de informacién, sus fuentes, sus posibilidades y su localizacién, asi como los lenguajes y
soportes mas frecuentes en los que ésta suele expresarse.

En sintesis, el tratamiento de la informacion y la competencia digital implican ser
una persona autonoma, eficaz, responsable, critica y reflexiva al seleccionar, tratar y
utilizar la informacion y sus fuentes, asi como las distintas herramientas tecnoldgicas;
también tener una actitud critica y reflexiva en la valoracion de la informacion disponible,
contrastandola cuando es necesario, y respetar las normas de conducta acordadas
socialmente para regular el uso de la informacién y sus fuentes en los distintos soportes.



Parece que esta claro que la competencia digital se adquiere desarrollando:

o En EDUCACION INFANTIL: habilidades para utilizar el ordenador con el fin de
localizar informacion y manejar sencillos programas de comunicacion.

o En EDUCACION PRIMARIA: habilidades para buscar, localizar, organizar y
comunicar informacién integrando distintos lenguajes a través de las TIC,
valorando sus posibilidades y evitando los riesgos derivados de su uso inadecuado.
En resumen, la competencia de “Tratamiento de la Informacion y la Competencia

Digital” requiere habilidades para utilizar de forma auténoma vy critica, las herramientas

informaticas para buscar, obtener, procesar y transformar informacion, asi como para
comunicarse.

Respecto a la secuenciacion de contenidos de alfabetizacion digital en las
distintas etapas educativas, se seleccionan los que siguen:

Los nifios y nifias se iniciaran en el manejo del ratén, teclado basico apropiado a
su edad y encendido y apagado de equipos:

e Se familiarizardn con el ordenador en el uso de juegos y programas informéticos
apropiados a su edad.

e La PDIy programas apropiados.
e Otro material que vayamos adquiriendo o que elabore el propio profesorado.

e Uso dirigido de Internet para programas de webs, blogs, ...

Educacion Primaria
Como contenido:

e Conocer basicamente las partes del ordenador: teclado, monitor, raton, CPU,
disqueteras, altavoces...

e Conocer las posibilidades del ordenador y de la informatica.

e Conocer sus aplicaciones en la vida cotidiana: actividades de ocio y juego,
laborales, creativas y de disefio, educativas y de conocimiento, etc.

Como Herramienta o medio didactico:

Primer y segundo cursos:



Apoyar el desarrollo de las destrezas fundamentales: lectura, comprension lectora,
auditiva, escritura- expresion, calculo, numeracion, series y clasificaciones.

Afianzar aspectos espaciales y temporales mediante recursos TIC.
Iniciarse en el mundo de las comunicaciones: correo electrénico, Internet, etc.

Mayor soltura en el manejo del ordenador: teclado completo, correcto encendido y
apagado de los equipos Yy periféricos, abrir y cerrar programas, etc.

Aprenderan a manejar juegos con responsabilidad.
Programas educativos, que les permitan interactividad.
Consulta en diccionarios y enciclopedias.

Manejo del procesador de texto a nivel basico.

Tercer y cuarto cursos:
Perfeccionar los aprendizajes fundamentales:
. Comprension lectora e interpretacion correcta de las ordenes.
. Creacion de textos. Correccion. Expresion.
. Célculo y calculo mental. Numeracion. Geometria.
Iniciarse en el conocimiento de su medio cercano mediante recursos TIC.

Realizar actividades matematicas mediante recursos TIC.

Iniciarse en el mundo de las comunicaciones: correo electronico con alumnos de su
grupo.

Iniciarse en la utilizacion de Internet para busquedas de informacion.

Manejaran con soltura los equipos, los periféricos y programas educativos que les
permitan interactuar.

Consulta en diccionarios y enciclopedias.

El procesador de textos (guardar y abrir archivos, cortar, pegar, imprimir, etc.)
Programas de aplicacion a las clases.

La PDI: posibilidades y manejo inicial.

Uso dirigido de la red y de Internet para programas de webs, blogs, ...

Uso del correo electrénico para comunicarse entre si y con el profesorado.



e Trabajos sencillos en los que tengan que manejar diversas herramientas.

e Uso responsable de juegos apropiados a su edad.

Quinto y sexto cursos:

e Actividades de apoyo, refuerzo o perfeccionamiento para las diferentes areas:
Matematicas, Lengua, Conocimiento del Medio, Idiomas, Plastica, Musica, E.
Fisica... Sera una herramienta para reforzar los contenidos conceptuales o
procedimentales que se trabajan en el aula.

e Busqueda de una mayor autonomia en el trabajo, preparacion para la vida laboral:
Procesador de Textos, presentaciones, edicion de imagenes y videos, etc.

e Adquirir conocimientos nuevos. Buscar informacién o estudiar determinados temas
aprovechando materiales multimedia, enciclopedias, o investigando en direcciones
de Internet que les proporcionemos.

e Manejaran los medios informaticos a nivel de usuarios: conoceran las posibilidades
de los equipos, periféricos, red, PDI y programas especificos de aplicacion a clase y
resolveran los problemas diarios de software y de hardware.

e Uso habitual de la red y de Internet para trabajos y programas de webs, blogs, etc.

e El correo electrénico para comunicarse entre si, con amigos y con el profesorado.

e Manejar con soltura el procesador Word. Elaboracion de trabajos de clase.

e Elaborar 4lbumes de fotos y subirlos a la comunidad.

e Uso responsable y vigilado de juegos y webs apropiados a su edad.

e Otro material de elaboracién propia: videos, presentaciones, etc. (alumnado y
profesorado).

B.2.5. Integracion de las TIC en el proceso de ensefianza y aprendizaje.

Las programaciones de las distintas materias recogen los aspectos relativos a la
competencia digital.

Como criterios generales para la integracion curricular de las TIC tendremos en
cuenta los siguientes:

e Se creara un ambito motivador entre el uso del ordenador y el trabajo diario.

e La practica docente con las nuevas tecnologias debe ir enfocada a dotar al alumno
de las herramientas necesarias para desenvolverse en la sociedad actual.



e Se respetaran los contenidos de cada materia, las TIC ayudaran a conocerlos e
integrarlos, y los contenidos de las distintas materias ayudaran al aprendizaje del
manejo de las TIC.

e Se utilizaran las nuevas tecnologias para el desarrollo de capacidades y contenidos
tal como la sociedad requiere, y se trabajaran de este modo:

o Se presentara la informacion de forma atractiva y variada.

o Se organizardn los contenidos de forma que sean faciles de
comprender para los alumnos y de manera estructurada.

o Se utilizaran diversidad de recursos; por ejemplo, situaciones
modelos, cuadros, graficos, resimenes u otros para orientar en la
labor de analisis y sintesis de la informacion.

e Trabajo individual o de pequefio grupo con alumnos con necesidades
educativas especiales, realizadas por el Profesorado de Pedagogia Terapéutica
o Audicion y Lenguaje para trabajar aspectos concretos de las adaptaciones
curriculares, refuerzos educativos, o actividades de creacion o de aprendizaje
individualizadas. Se actuara especialmente en la recopilacion de recursos para
facilitar la adquisiciéon del idioma castellano por parte de aquellos alumnos/as que
lo desconozcan.

B3. Desarrollo profesional.

B.3.1. Procesos de deteccibn de necesidades formativas del

profesorado.

Al principio y al final del curso se pasa un cuestionario Forms tanto para detectar
las necesidades formativas del profesorado, como para evaluar las acciones que se
hayan llevado a cabo a lo largo del curso.

B.3.2. Proceso de integracion de las TICA en el proceso de E-A.

e Elaboracion: ha sido elaborado por la Comision TIC, recogiendo
propuestas de la mayor parte de la comunidad educativa, especialmente
del claustro de profesores. El anterior Plan TIC databa del curso 2016/17.

e Seguimiento: Comision TIC, trimestralmente. Con especial atencion a
final de curso para poder realizar las modificaciones oportunas de cara
al comienzo del nuevo curso escolar.

e Evaluacién: anual, con la informacion procedente del seguimiento. Se
especifica en el documento, mas adelante, estrategias, indicadores e
instrumentos.

B.3.3. Estrategias de acogida y apoyo a la integracion y adaptacion del
profesorado.

Plan de acogida al profesorado de nueva incorporacion



Los compafieros que se incorporan al inicio de un nuevo curso o los que, en su
caso, lo hagan una vez iniciado este, recibiran un pen drive en el que, entre otras cosas,
figuran las diferentes herramientas tic del centro junto con sus claves de acceso para que
puedan hacer uso de ellas.

Asimismo, realizan una autoevaluacién en competencia digital para hacer constar
el nivel de conocimiento que poseen en este &mbito y poder orientarles, si es preciso, en
algun aspecto en el que precisen ayuda.

Al comienzo del curso escolar los miembros del equipo TICA se encargaran de
llevar a cabo la acogida del profesorado de nueva incorporacion:
Cuestionario de autoevaluacion TICA propuesto por la Junta de Castillay Leon.
(https://autoevaluaciontic.educa.jcyl.es/)
Explicacion del itinerario de formaciéon TICA.
Explicacion de recursos, instalaciones y aplicaciones que se utilizan en el
centro.

De cara al curso que viene se esta elaborando un plan de acogida TIC para el
profesorado. (ANEXO 1V)

A raiz de la creacion de este plan se establece como linea prioritaria de centro y de
formacion las TIC. Por tanto, se llevaran a cabo al comienzo de cada curso escolar las
siguientes actuaciones:
Conocer la formacion previa y nivel de manejo de las TIC por parte del profesorado
del centro.
Detectar, por parte de la Comision TIC, las necesidades e inquietudes de formacién
del profesorado en este ambito.
Realizar, enmarcandose en el Plan de Acogida TIC, unas sesiones introductorias para
crear una “cultura digital” basica en el profesorado y que asi pueda ser transmitida al
alumnado a la hora de realizar las sesiones TIC.
Llevar a cabo, de manera interna, seminarios de formacion de las necesidades
surgidas. En estas sesiones de formacion se tendran en cuenta varios factores:
Nivel de competencia digital del profesorado.
Nivel curricular en el que se desarrolla la funcién docente.
Departamento al que pertenece el profesorado (bilinglismo, atencion a la
diversidad, etc.)
Tipo de herramientas y aplicaciones que se desean aplicar en el proceso de
ensefianza — aprendizaje.

Animar, apoyar y servir de guia a aquellos maestros que quieran llevar a cabo
sesiones TIC dentro de su labor docente.

En el presente curso, se esta realizando un seminario de formacion en el centro
relacionado con las TIC. En caso de que resulte satisfactorio, se continuara evaluando y
desarrollando en cursos posteriores. Si este plan de formacién no fuera satisfactorio, se
llevara a cabo una evaluacién por parte de la Comisién TIC, para subsanar posibles
errores que haya habido y buscar una alternativa mejor. (ANEXO XVI)


https://autoevaluaciontic.educa.jcyl.es/)

B.3.4. Organizacion de los recursos para la dinamizacién de la formacion
profesional.

Lineas de formacién del Profesorado TIC respecto al Plan de Formacion.

En los ultimos afios se han realizado acciones formativas en el propio centro,
vinculadas a la adquisicion de competencias digitales en el contexto del centro, siempre
partiendo de las necesidades detectadas por el claustro de profesores. Hemos realizado
grupos de trabajo sobre uso de las pizarras digitales, informatizacién de la biblioteca,
entornos colaborativos y herramientas TIC basadas en el entorno Google.

Respecto la planificacion de acciones de formacion teniendo en cuenta los
diferentes niveles del profesorado en competencia digital, hemos tendido a igualar las
competencias de los docentes menos formados con los que ya tenian un bagaje mayor,
actuando estos ultimos en ocasiones como formadores de sus comparieros.

Potenciar y facilitar actividades relacionadas con las TIC.

El A&mbito de la formacion dirigida a la organizacion didactica de las TIC y la
competencia digital, en general, suele ser una de las necesidades formativas mas
demandadas por el claustro de profesores en la reunion que a tal efecto tiene lugar cuando
desde el CFIE se nos solicita que prioricemos las areas de formacién. Buena prueba de
ello es que las dltimas acciones formativas colectivas llevadas a cabo en nuestro centro
se engloban dentro de esa competencia.

En cuanto a la formacion especifica sobre el uso seguro en Internet para los
menores, el centro ha participado en alguna de las actividades del “Plan de Seguridad y
Confianza Digital” impulsado desde la Consejeria (charlas para alumnos, para familias,
visionado de videos, etc.) y es intencion del mismo seguir haciéndolo. Como
consecuencia de estas iniciativas se ha implementado en la web del centro una seccion
con materiales sobre estos contenidos (busquedas seguras por Internet y decalogo de
uso de los ordenadores del centro).

En el curso 20-21 se estan realizando diferentes actividades propuestas por el
INCIBE (Instituto Nacional de Ciberseguridad) con el alumnado de primaria. (VER ANEXO

X)

Estrategias organizativas coordinadas para dinamizar y motivar la difusion de
las acciones formativas.

El punto de partida para decidir sobre las proximas acciones formativas del
profesorado es la peticion que desde el CFIE se nos hace llegar todos los cursos para
priorizar las necesidades formativas del profesorado respecto a las diferentes
competencias docentes.

Una vez priorizados, posteriormente el claustro, cuando se publica la normativa
qgue regula la participacion en los diferentes itinerarios formativos oficiales, decide su



inscripcién o no en alguno de ellos, siendo un aspecto esencial alcanzar el nimero minimo
de participantes que se solicite.

B4. Procesos de evaluacion.

B.4.1. Procesos educativos.
e Instrumentos para la evaluacion de la competencia digital.
e Estrategias para la evaluacién en entornos digitales.
e Valoracion de la metodologia de integracién digital en los procesos de ensefianza.
e Estrategias para la evaluacién de los aprendizajes con tecnologias digitales.
(Ver ANEXO VII)

El Plan sera evaluado por toda la comunidad educativa utilizando diferentes
medios. Cada afio, y a través de reuniones periddicas, se incluirdn en la Memoria de
la Programacion General de Aula las valoraciones pertinentes valorando diferentes
aspectos del plan TICA como son:

- Claustro:
o Grado de integracion de las TICA en el area a impartir.
o Creacion de manipulativos digitales.
o Impacto en las RRSS.
o Resultados evaluacion SELFIE.
o Formacion ofertada.

- Alumnado:
o Competencia digital adquirida.
o Incidencias.
o Recursos utilizados.

- Recursos:
o Material necesario y dispositivos.
o Reuvisiony efectividad de protocolos.
o Mantenimiento de las aulas virtuales.
o Cuestionarios de satisfaccion.
o Banco de recursos digitales.

Cada curso escolar, y dependiendo de las circunstancias presentes, se realizara la
evaluacion SELFIE. A través de esta herramienta, podemos conocer las opiniones del
alumnado, profesorado y equipo directivo sobre como se aplica la tecnologia en el
centro.

B.4.2. Procesos organizativos.
e Valoracion y diagnéstico.
e Instrumentos y estrategias.

Planificacién y organizacion de materiales didacticos digitales.

Actualmente el proceso de planificacion y organizacion de los materiales didacticos
digitales se esta tratando de sistematizar a nivel general de centro, partiendo de formacion
basica en herramientas imprescindibles del Office 365, que se van introduciendo en todas
las aulas a medida que avanza el curso.



El uso de otras herramientas fuera del Office 365, también se esta instaurando a

nivel de todo el centro, como la pagina web de fichas interactivas liveworksheets.com
(Ver ANEXOS VIl y IX), o las paginas de disefio y presentacion de materiales canva.com

y genial.ly.

Se propone solventar esta deficiencia a medio plazo y figura como actuacion de
mejora.

B.4.3. Procesos tecnoldgicos.

Valoracion y diagnaostico.
Instrumentos y estrategias.

A continuacion, se pasa a explicar el funcionamiento principal de las herramientas

colaborativas que se utilizan en el centro:

Aulas virtuales (TEAMS): herramienta para favorecer el trabajo colaborativo de la
suite Microsoft Office 365. En ella existe un equipo creado llamado CLAUSTRO
VALLADARES que periédicamente es actualizado con los docentes en activo.

De cara al alumnado, se han organizado los equipos de tal manera que cada area
esta presente con su aula virtual. Estan ordenadas por niveles. De esta manera, el
alumno/a puede acceder a cada equipo para consultar material referente a los
contenidos que se imparten. La administracion de cada aula estara a cargo de los
profesores que imparten la docencia de la materia, asi como del equipo directivo
gue ejercera de gestor en sustitucion del profesorado. Los profesores especialistas
de ATDI, también tienen sus equipos propios a nombre de cada alumno, de forma
gue pueden reforzar de manera individual los contenidos que consideren.

OneDrive: el aula virtual CLAUSTRO VALLADARES est4 vinculado a esta nube
virtual. En este espacio se recoge organizada toda la documentacién del centro:
documentos oficiales, protocolos y plantillas. También es el espacio oficial para
archivar fotos y archivos multimedia. Su organizacién es supervisada por la
Comision TIC.

Kaizala: herramienta para facilitar la comunicacion de la comunidad educativa en
un entorno protegido. Desde el centro, se ha implantado de forma generalizada el
uso de la aplicacion de forma muy satisfactoria. Se han establecido diferentes
funciones y grupos para estas comunicaciones.

o Grupo Claustro: grupo oficial del colegio ajeno a las familias para las
comunicaciones e intercambio de informacién entre el profesorado.

o Grupo centro-familias por niveles: grupo de difusion disponible para toda la
comunidad educativa especifico en cada nivel, en los que se informa de
comunicaciones oficiales que se pueden encontrar en el Portal de Educacion
y que son referente a periodos de matriculacion o admision del alumnado,



ayudas o becas disponibles, comunicaciones internas de festivales,
actuaciones, etc.

o Grupo clase-familias: el tutor crea y administra este grupo de difusion para
poder lanzar comunicaciones a las familias de su clase informando sobre
acontecimientos especificos del aula de sus hijos/as.

o Grupo tutoria virtual: grupo creado y administrado por el tutor donde existe la
comunicacion con las familias del alumnado. Este grupo debe estar creado
siguiendo unas instrucciones especificas para garantizar que todas las
comunicaciones son seguras.

- Suite Microsoft 365: se promueve el uso de las herramientas oficiales ofertadas por
la Junta, tanto entre el profesorado como con el alumnado. Esta suite de
aplicaciones fomenta el trabajo colaborativo y la posibilidad de compartir contenido
con la comunidad educativa de manera segura.

- Liveworksheets: web que facilita la creacion y realizacion de fichas interactivas. El
centro dispone de varias cuentas distribuidas por niveles donde se alojan cuadernos
por areas. Los alumnos, con total privacidad y seguridad, pueden acceder a estos
cuadernos y realizar las fichas de manera interactiva. Desde el centro se potencia
la opciodn de crear y compartir las propias fichas con la comunidad educativa.

- RRSS: diferentes plataformas que sirven para difundir informacién, proyectos o
eventos del centro. Las principales son:

e Pagina web del centro: constituye la principal fuente de informacion del
centro. Las personas responsables son: el equipo directivo.

e Twitter: red social para difundir e interactuar donde se publican eventos,

actividades e informacion Las personas responsables son: la Comision TIC.

e Facebook: red social para difundir e interactuar donde se publican eventos,

actividades e informacion. Las personas responsables son: la Comisiéon TIC.

B5. Contenidos y curriculos.
B.5.1. Integracion de las TICA en las areas.

EDUCACION INFANTIL


http://ceipanduva.centros.educa.jcyl.es/sitio/
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Comunicacion y representacion/légica matematica.

Habitos de trabajo frente al ordenador.
Habitos de recogida de aula y orden.
Estimulacion del lenguaje. Trabajo del vocabulario habitual acorde con la
programacién de aula utilizando programas que se adapten a los contenidos
didacticos propios del ciclo de forma interactiva como recurso para:
Introducir nuevos aprendizajes.
Refuerzo de ideas adquiridas.
Fomento de la creatividad y la curiosidad.

10-2°
Refuerzo y estimulacion
de la creatividad y la
curiosidad.
Afianzamiento de
lectoescritura y
matematicas.
Simultanear la actividad
en pantalla con los utiles

tradicionales (papel vy
lapiz).
Utilizacion de los

recursos como ayuda y
apoyo del curriculum.
Iniciacion en operaciones
de manejo
fundamentales.

EDUCACION PRIMARIA

30 _ 40
Refuerzo y apoyo del
desarrollo curricular.
Iniciacion al manejo del
ordenador para
procesamiento de textos:
preparar un documento,
escribirlo e imprimirlo,
acceso a programas,
consultas para realizar
trabajos...

Guardar documentos en
distintas unidades.

B.5.2. Secuenciacion de contenidos en el curriculo.

50 -6°
Utilizacion de las TIC para
la motivacion y
estimulacion sensorial.
Aprovechamiento del
apoyo visual y auditivo
para proporcionar las
Nuevas Tecnologias de
forma inmediata.
Utilizacion de estrategias
para optimizacion del
trabajo.
Realizacion de
actividades motivadoras
para el alumnado al
permitirle alcanzar éxitos
en sus tareas.



EDUCACION INFANTIL

Encender el equipo

Apagar el equipo

Manejo del ratén

Conocimiento y manejo del entorno escritorio, programas...)
Abrir y cerrar programas.

Maximizar — minimizar ventanas.

EDUCACION PRIMARIA
10 - 20

Conocer los elementos béasicos del ordenador y sus funciones.
Conocer el proceso correcto de inicio y apagado de un ordenador.
Escribir palabras, frases o textos en un editor de texto.
Cambiar letra:

Tamafo

Tipo

Color

Negrita

Cursiva

Subrayado

Tabulaciones
Insertar:

Imagen

Forma

Titulos

Tabla
Guardar y Guardar como.
Busqueda en la red de imagenes, informacion, vocabulario...
Copiar-pegar.
Manejo educativo de tablet. (Para cuando existan)

30_40



Conocer los elementos basicos del ordenador y sus funciones.
Conocer la terminologia basica del sistema operativo: archivo, carpeta, programa...
Organizar adecuadamente la informacion mediante archivos y carpetas.
Copiar e Insertar imagenes y otros elementos graficos.
Insertar:

Paginado

Graficos

Introducir texto

Formato de celdas
Busqueda de informacion y, descarga de la misma, asi como de videos e
imagenes.
Manejo y conocimiento de paginas educativas.
Manejo educativo de tablet. (Para cuando existan)

5o _ go

Conocer los elementos basicos del ordenador y sus funciones.

Conocer la terminologia basica del sistema operativo: archivo, carpeta,
programa...

Organizar adecuadamente la informacion mediante archivos y carpetas.
Copiar e Insertar imagenes y otros elementos graficos.

Guardar y recuperar la informacion en el ordenador y en diferentes soportes
(OneDrive, pendrive, disco duro...).

Identificar los programas de utilidades existentes en el ordenador y la forma de
acceder a ellos (calculadora, block de notas...).

Utilizar los “buscadores” para localizar informacion especifica en internet.
Uso basico de los navegadores: navegar por internet, almacenar, recuperar,
clasificar e imprimir informacion.

Enviar y recibir mensajes de correo electrénico con un programa conocido.
Uso bésico de programa de presentaciones.

Evitar el acceso a informacion conflictiva y/o ilegal.

Manejo y utilizacion del correo electrénico.

Utilizacion de las TIC como herramienta de aprendizaje.

Manejo educativo de tablet. (Para cuando existan)

B6. Colaboracion, trabajo en red e interaccion.

B.6.1. Definicion de entorno de colaboracién y comunicacion.
B.6.2. Estructura del flujo de colaboraciéon y comunicacion.

Interaccién con la comunidad educativa
Las familias han sido informadas de las diferentes herramientas TIC que posee el

centro (web y redes sociales) y tienen la posibilidad de interaccionar cuando lo crean
conveniente puesto que se pretende que la informacioén fluya en ambos sentidos.

Establecer mecanismos tecnolégicos de comunicacion.



Entre alumnos: Aun no hemos implementado el aula virtual. Dentro de dichos
grupos los alumnos pertenecientes a los mismos podrian interaccionar.

Entre profesor y alumnos: dentro de los grupos del aula virtual, alumnos y
profesores podrian interaccionar mediante el correo. El correo electronico es
otra via de comunicacion a utilizar.

Con las familias: a través de la web del centro (formulario de contacto),
correo electrénico, y las cuentas de facebook y twitter del centro.

Entre profesores: a través del correo electronico. En un futuro seria factible
mediante los grupos del aula virtual.

Con la Comunidad Educativa: a través de la web de centro (formulario de
contacto), correo electronico y las cuentas de Kaizala, Teams, facebook y
twitter.

Sistemay procedimiento de comunicacién e interaccion.

O

Web de Centro (formulario de contacto).
Correo electronico.

Cuenta de Twitter del centro.

Cuenta Facebook del centro.

Este curso hemos implantado de forma generalizada el uso de la aplicacion
KAIZALA de forma muy satisfactoria.

Las comunicaciones internas entre el profesorado se realizan a través de TEAMS
y del correo corporativo, asi como a través de la herramienta KAIZALA de Microsoft. Estas
vias también son utilizadas con las familias. Hay grupos por niveles entre centro y familias,
grupos de difusién por aulas y grupos individuales que funcionan como espacio tutorial.

(ANEXO V)

Planificacion de la formacion e informacién a usuarios.

Plan de acogida al profesorado: se informa de los medios disponibles y de
los procedimientos para su uso.

Reunién de los tutores con las familias: se entrega informacién sobre la web
de Centro y sus secciones.

Circulares y dipticos informativos que se entregan al inicio de cada curso.

Uso y fomento de la web del centro como instrumento de participacién e
interactividad con la Comunidad Educativa.



o  Se actualiza siempre que hay algo importante y novedoso que comunicar a
la Comunidad Educativa (seccion Noticias). Se han implementado secciones
nuevas como “Secretaria Virtual” y “Seguridad y Confianza Digital”

B.6.3. Criterios y protocolos.

Segun lo recogido en los documentos de centro, en el apartado destinado al uso de
las TIC. (Ver ANEXOS XVII, XVIII, XIX'y XX)

B.6.4. Diagnéstico y valoracion de la estructura.

Consideramos que el numero de dispositivos con los que contamos se nos queda
un poco corto si tenemos en cuenta que no tenemos completo el laboratorio de idiomas,
lo que hace que a veces el aula de informatica se nos quede escasa para la demanda que
hay; y, ademas, la gran mayoria de los dispositivos han sido recuperados ya que son muy
antiguos.

Por otro lado, hay cuatro tutorias sin pizarras digitales o pantalla grande de ningun
tipo.

Tampoco existen en el centro tablets para infantil y primaria, ni ningun tipo de
miniportatil para un uso habitual y diario por parte del alumnado.

Por todo ello, consideramos necesaria una dotacién para el centro de
cualquiera de los dispositivos citados, ya que se echan en falta por parte del
profesorado y es imposible afrontar su coste desde el presupuesto anual del centro,
haciéndose lo que se va pudiendo afio a afio.

B7. Infraestructura.

B.7.1. Organizacion del equipamiento.
Presencia del centro en Internet e identidad digital institucional.

o Web: http://ceipvalladaresrodriguez.centros.educa.jcyl.es/sitio/

o Correo electronico: 24011896@educa.jcyl.es

Los equipos del centro se encuentran organizados de la siguiente manera:

o Un laboratorio de idiomas con 9 equipos operativos de sobremesa con
Windows 10 y otros dos por reciclar con XP. (Ver ANEXO XV)

o Un aula de informatica con 13 equipos de sobremesa, 4 de ellos con
Windows 7 y los demas con Windows 10. (Ver ANEXO XIV)

o 12 equipos convertibles localizados en un armario en el aula de informética
para cubrir posibles necesidades de las familias.

o 4 equipos de sobremesa en Educacion Infantil: uno en cada aula y uno en
la sala de profesores.

o 6 equipos de sobremesa uno en cada aula de Primaria.

o 3 equipos portétiles destinados al uso del profesorado.



http://ceipvalladaresrodriguez.centros.educa.jcyl.es/sitio/
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Un equipo de sobremesa en la sala de profesoras del centro.

Un equipo de sobremesa en la biblioteca.

Dos equipos en el despacho de direccion.

6 pizarras digitales interactivas situadas en las siguientes aulas: en las aulas
de 5°y 6° (Smart), en las tres aulas de Educacion Infantil (Una Smart y dos
Promethean) y en el aula de informatica (Promethean).

Un proyector con pantalla grande en el sala de usos multiples.

o 3 tablets, una en cada aula de Educacion Infantil, que forman parte del
método didactico que utilizan de la editorial SM.

O O O O

o

Criterios de mantenimiento y actualizacion de equipos y servicios.
o Algunos miembros de la Comision TICA estan encargados del mantenimiento
de equipos y solucion de pequefios problemas en los mismos. La prioridad a
la hora de estas soluciones es la siguiente:

= Puntos de acceso/servidor del Centro

= PDI/ proyectores y equipos conectados a los mismos.
» Equipos de las salas de informatica.

= Ordenadores del rincon de informatica de las aulas.

La gestion de incidencias se lleva a cabo a través de una hoja de incidencias presente
en el aula de informética en la que se registra la incidencia y la profesora a la que le ha
sucedido. También se pueden comunicar las incidencias a través de la plataforma digital
(aula virtual). Para los problemas que no puedan ser solucionados por la comision TICA.

Los criterios de seguridad y confidencialidad quedan recogidos en el RRI.

El centro va a participar en el programa de Escuelas Conectadas, que nos marcara
los protocolos convenientes para las redes del centro.

Cada equipo tiene tres cuentas de usuario (administrador, profesor y alumno), las
dos primeras con sus propias contrasefias.

Sistemas de filtrado y cortafuegos.
o Actualmente los equipos tienen activado el servicio de proteccion y
cortafuegos de Windows Defender.

Criterios y procesos en caso de uso inadecuado e incidencias en materiales y
servicios.

o Las normas de uso de dispositivos estaran explicitas en hojas informativas en
las aulas y salas de uso comun, estan expuestas en este documento y se
recogeran en el RRI. Los profesores usuarios de dispositivos, ademas de ser
ellos mismos responsables, se encargaran de repasar con sus alumnos las
normas de uso elementales.

Plan para la renovacién, adaptacion, aprovechamiento y actualizacion de equipos
en funcién de las necesidades del centro:

o Retirada de equipos al punto limpio por parte del Ayuntamiento.
o Actualizacion de equipos antiguos del centro ampliando memorias RAM.



o Servicio de mantenimiento con empresa externa.
o Priorizar partidas del presupuesto para invertir en TIC: colocar PDI en todas
las aulas, renovar equipos retirados...

B.7.2. Estructura de redes y servicios.
Servicios de Internet

El centro tiene acceso a Internet mediante una red cableada y también
inaldmbrica. Los alumnos acceden a Internet siempre bajo la supervision del profesor que
realiza la actividad.

El profesorado accede a Internet desde los distintos puestos cableados, asi como
a través de dispositivos méviles mediante sefial WIFI (protegida por contrasefia).

El alumnado tiene acceso a Internet desde los distintos puestos cableados bajo la
supervision del profesorado.

El inventario de servicios del centro consta del sitio web
http://ceipvalladaresrodriguez.centros.educa.jcyl.es/sitio/, Facebook (CEIP Valladares
Rodriguez) y Twitter (@ceiptoreno).

En cuanto a la definicién de riesgos y medidas, derivan principalmente del uso
inadecuado o descuidado en Internet: instalacién de malware, infeccion por virus, pirateo
de contrasefas, etc. Existen una serie de normas de uso y también de software de
seguridad para tratar de paliar estos efectos.

Red del centro

En relacion a la red del centro, el edificio de primaria esta cableado totalmente y
se ha ampliado hasta el edificio de infantil para instalar un nuevo punto de acceso y acabar
con los problemas de recepcién de la sefal wifi.

El centro cuenta con una sala de informética en la segunda planta del edificio de
primaria con 15 equipos operativos; pero no actuales. En el extremo opuesto de esa
misma planta, se ubica el Laboratorio de idiomas, con otros 14 equipos informaticos.
Asimismo, existen 5 aulas con pizarra digital (5° y 6° de primaria, sala de informética, aula
de la PDI y sala de profesores en el edificio de Infantil). Existen, asimismo, equipos
destinados a la gestion administrativa del centro y a la informatizacién de la biblioteca. Se
completa el inventario con 4 equipos portatiles, 4 impresoras y un escaner.

En cuanto a los datos tecnoldgicos, disponemos de un router conectado a un
switch, un rack y dos puntos de acceso.

Los criterios de acceso se definen a principios de curso, mediante la confeccién
de sendos horarios de utilizacion para el aula de informatica, el laboratorio de idiomas, el
aula de la PDl y el de la biblioteca.
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Respecto a los criterios y elementos de seguridad, se han establecido unas
normas de uso de los equipos informaticos que tratan de minimizar los problemas
derivados de un uso inadecuado. Figuran en las aulas con equipamiento y en la web del
centro, junto con otro apartado para “navegacion segura”. También hay implementado
software de seguridad: antivirus, programa de limpieza y acceso por contrasefias tanto a
la red wifi como a los usuarios de los PC.

Servidores y servicios

En un ordenador de las dependencias de direccion estan guardados los
documentos del centro, asi como las copias de seguridad de los principales programas
de gestidn escolar. Igualmente, el otro de los ordenadores de las dependencias directivas
tiene acceso por red al PC principal.

Se toma también la precaucion de guardar los citados documentos y copias de
seguridad actualizadas en un dispositivo externo de almacenamiento.

Se valorara la posibilidad de guardar informacion relevante del centro en la “nube”
haciendo uso de las herramientas Microsoft office que ha implementado la Junta en el
Portal Educacyl.

En los programas de gestion solo tienen autorizado su uso los miembros del equipo
directivo.

La pagina web del centro y las herramientas de redes sociales estan abiertas al
uso e implicacion de todo el profesorado (se les facilitan las claves de acceso al principio
de cada curso).

Equipamiento y software

Nuestro centro no ha sido dotado con el equipamiento correspondiente al programa
Red XXI, sino minimamente: 2 aulas digitales (5° y 6°) Gnicamente con pizarra, proyector
y portatil para el profesor tutor. No disponemos de miniportatiles para los alumnos.
Posteriormente, hemos ampliado en otras tres las dependencias con ese mismo
equipamiento, a excepcion del ordenador portatil que es sustituido por uno de sobremesa.

Asi pues, el uso directo de los equipamientos en los alumnos se limita a la
asistencia a las aulas especificas de acuerdo al horario fijado y al que hagan sus
profesores en las aulas digitales.

Los ordenadores de las aulas especificas tienen usuario mdultiple: alumno /
profesor, con contrasefia de acceso. En el escritorio de los alumnos existen unas carpetas
para cada uno de los cursos del centro, en el que se pueden ir creando subcarpetas
individuales para cada alumno de un grupo/clase.

Las aplicaciones instaladas se reducen a la minima expresion posible, pues la
antigliedad de los equipos hace que una sobrecarga de software condicione su fluidez.
Basicamente estan dotados de programas basicos de ofimatica, principalmente



procesador de textos, navegadores, un antivirus y un programa de limpieza, ademas de
lo incluido por defecto en el sistema operativo (Windows XP hasta este curso).

La instalacién de software solo es competencia del profesorado o personas con
permiso excepcional (responsables de actividades extraescolares vinculadas a estos
recursos), por ello el sistema no permite la instalacion desde el usuario “alumno”.

En cuanto al cuidado y las responsabilidades, los usuarios se rigen por unas reglas
y pueden incurrir en faltas de caracter grave (tipificadas en el Reglamento de régimen
interior) si hacen un uso manifiestamente inapropiado del equipamiento.

El alumnado con necesidades especificas, ademas de utilizar los mismos equipos
gue sus compaferos, tienen a su disposicién un ordenador en el aula de la especialista
en Pedagogia Terapéutica. El uso de software especifico para este alumnado depende
en buena medida de los especialistas que trabajan con ellos, con posible asesoramiento
del Equipo de Orientacion.

B.7.3. Organizacion de redes y servicios de centro.

Estructura de la red: funcionalidades, acceso y uso educativo.
Estructura tecnolégica.

Mantenimiento y responsabilidades.

Criterios organizativos y seguridad.

Criterios organizativos.

La organizacion didactica de las actividades estara sujeta a las normas de uso del
equipamiento informatico.

Al inicio de cada curso se organizaran unos horarios de utilizacion de las aulas de
informatica, laboratorio de idiomas, aulas digitales y biblioteca, para evitar solapamientos
entre cursos y profesorado.

De manera general, la utilizacion de los recursos puede realizarse en dos
ubicaciones:

- Dentro del aula: bien en el rincén del ordenador (todas las aulas estan dotadas)
o0 en las aulas con PDI (cursos de Educacion Infantil y de 5° y 6° de primaria).

- Fuera del aula en el aula de informatica, el laboratorio de idiomas o el resto de
dependencias dotadas de pizarra digital, proyector y ordenador.

El uso estara dirigido principalmente por el tutor o tutora, siendo ayudada por un
profesor/a de apoyo cuando sea posible. Los especialistas también integraran
aprendizajes a través de las TIC.

Se intentaran desarrollar actividades tanto de indole individual como grupales, en
este Ultimo caso las actividades colaborativas entre iguales deben tener cierta preferencia.



B.7.4. Organizacion de redes y servicios globales e institucionales.
Estructura de la red: funcionalidades, acceso y uso educativo.
Estructura tecnolégica.

Mantenimiento y responsabilidades.

Criterios organizativos y seguridad.

Una de las lineas prioritarias de este centro es la dotacidbn de equipamiento
tecnolégico y la renovacion de los equipos mas antiguos. Por ello, el inventario de
dispositivos estara continuamente actualizado y ser4 modificado por la Comision TIC, en
un documento localizado en la nube del centro. En este documento, se especifica el
inventariado de todos los dispositivos del centro, su identificacién, especificaciones

basicas, localizaciéon y otros datos relevantes dependiendo de su naturaleza.
TIPO DE DISPOSITIVO IDENTIFICACION

Equipos de sobremesa INFXX

Portatiles (uso profesorado) PORTXX

Aulas especificas (laboratorio) LABXX
Aulas especificas (informética) INFXX

Portatiles convertibles (alumnado) MINIPORTXX
Pizarras digitales/paneles interactivos/TVs PDIXX
Proyectores ProyectorXX

Puntos de acceso APXX

El cuidado principal de los equipos depende del profesorado que imparte la
docencia en el aula especifica. Su uso es exclusivamente educativo.

Todos los equipos del centro tienen unos criterios de mantenimiento y
actualizacion similares. Algunas personas de la Comision TIC son las encargadas de
este mantenimiento. La prioridad establecida a la hora de resolver las incidencias es
la siguiente:

- Referentes a la conexion a Internet.

- PDl/proyectores y equipos conectados a los ellos para el correcto desarrollo de la
clase.

- Equipos y dispositivos de las aulas especificas.

- Pequeiios problemas o ajustes que no impiden la ensefanza.

La gestion de incidencias se lleva a cabo a través de una hoja destinada para
tal fin presente en el aula de informatica, en la que se registra la incidencia, la fecha
en la que se comunica y la fecha en la que se soluciona. Se procura que las
incidencias mas basicas puedan ser solucionadas por el profesorado sin requerir
ayuda. En el caso de que existan problemas que no puedan ser solucionados por la
Comision TICA o el propio centro, se informara a jefatura de estudios para que se
abra una incidencia para la siguiente visita de nuestro técnico.

Las normas de uso de los dispositivos, asi como los protocolos mas basicos,
seran dados a conocer por la Comisién TIC en el Plan de Acogida TIC llevado a cabo



durante los primeros dias del curso escolar. El profesorado es el encargado y
responsable de guiar al alumnado en el correcto uso de los recursos tecnolégicos del
centro.

Tanto los portétiles del profesorado, como los equipos de sobremesa, tienen
restringido el acceso por diferentes cuentas de usuario con sus permisos pertinentes.
En la mayor parte de los equipos, estan presentes tres cuentas:

- Administrador (nombre del equipo): cuenta con permisos totales. La
contrasefia solo la conocen los miembros de la Comision TIC.

- Profesor: cuenta con permisos estandar. La contrasefia es publica para todo
el Claustro.

- Alumno: cuenta con permisos estandar de uso comun para todo el alumnado
del centro.

Durante el curso 2020-2021, el CEIP Valladares Rodriguez ha avanzado a la fase
final de implantacion del programa Escuelas Conectadas. De esta forma, la estructura
de redes se ceiiira al protocolo establecido.

B8. Seguridad y confianza digital.
B.8.1. Estructura organizativa de seguridad.

Estructura organizativa de sequridad.

El centro dispone de varios terminales (ordenadores, portatiles y pizarras digitales).

Los alumnos podran utilizar los diferentes terminales localizados en el colegio entre

los que se incluyen ordenadores y pizarras digitales. Existen unas condiciones de uso:

e Los alumnos deberan respetar en todo momento la configuracion inicial por defecto
establecida por el centro.

e La navegacion web se realizara segun las orientaciones del profesorado,
accediendo exclusivamente a las paginas y sitios web especificados.

e Cualquier evento o problema que pueda suceder sera comunicado al profesor que
esté presente en el aula.

e No cumplir las normas sera motivo de sancién, pudiendo privar al alumno del uso
de cualquier terminal.

Se esta llevando a cabo un proceso de reparacion y recuperacion de equipos antiguos
para sacar el maximo partido a los recursos actuales de los que el centro dispone.
Todos los sistemas que cuenten con Windows XP deberdn ser actualizados a
Windows 10.

El cuidado y responsabilidad de los equipos corresponderd al profesorado que imparta
la clase y cualquier dificultad o problema que se observe sera registrado en la hoja de



incidencias localizada en la Sala de Profesores. Al final de la jornada escolar los
equipos se apagaran.

El profesorado debe ser responsable de la gestion de los archivos en los equipos de
uso comun. Por ello, se procurara tener un orden y organizacion a la hora de descargar
archivos o consultar informacion personal, respetando siempre la proteccion de datos.
Estos equipos se “limpiaran” al final de cada curso escolar.

Actualmente no existe ningun criterio de uso y acceso para los ordenadores, por ello
la comision TIC se ha encargado de crear distintos perfiles de acceso y uso:
administrador, profesor y alumno:
La cuenta de administrador esta protegida por contrasefia y solo sera accesible
por la comision TIC y en ella se gestiona la instalacion de determinadas
aplicaciones.
La cuenta de profesor también esta protegida por contrasefia, cuenta con
permisos limitados de usuario estandar y es utilizada por el claustro.
La cuenta de alumno no requiere contrasefa y esta a disposicién del alumnado
del centro.

Todas estas contrasefias y accesos estaran disponibles para los miembros de la
comision TIC y el Equipo Directivo.

La instalacién de cualquier tipo de software en los equipos tendra que pasar por la
aprobacion de la comision TIC del centro. Se procurara siempre ofrecer una alternativa
libre y gratuita para la mayoria de aplicaciones.

Nuestro centro cuenta con varias pizarras digitales interactivas de diferentes tipos. La
adquisicion de nuevas pizarras o pantallas interactivas esté establecida como uno de
los objetivos prioritarios del centro con lo que poco a poco se iran llenando las aulas
gue no dispongan de ellas. Existen unas normas de cuidado tanto de la pizarra como
de los proyectores que las acompafan:
a. Sila pizarra es tactil deben utilizarse los dedos o stylus adecuados.
b. Se procurara mantener limpia y cuidada la pizarra para su uso.
c. No se golpeara fuerte sobre el panel o se utilizara sin permiso del
profesorado.
d. Siempre que no se utilice, el proyecto debe estar apagado para ahorrar la
vida util de la lampara.
e. Es necesario limpiar cada cierto tiempo el filtro de polvo del proyector, asi
como la lente.
f. Se debe procurar utilizar trapos o gamuzas especiales para su limpieza y
mantenimiento.



Todos los equipos cuentan con Sistema Operativo Windows (7 o 10).

Se opta por Windows Defender, incluido dentro de Windows 10, como principal sistema
de seguridad y cortafuegos. Se procurard que los equipos estén actualizados
periddicamente con los ultimos parches de seguridad.

B.8.2. Almacenamiento y custodia de datos.

El almacenamiento y custodia de datos académicos se limitara a los equipos del
equipo directivo. Se haran copias de seguridad periddicas semanalmente en diferentes
medios (nube, fisico y HDD externo) para evitar accidentes o pérdidas de datos.

La jefatura de estudios es la responsable final de la seguridad del centro y la
informacion custodiada. La comunicacion, gestion y elaboracién de documentos o archivos
se realizard a través de la plataforma educativa Microsoft 365 facilitada por la Junta de
Castilla y Ledn como herramienta oficial y segura.

Los datos que se almacenan en los discos duros de los dispositivos son eliminados
al finalizar el curso escolar, haciendo saber a los usuarios esta medida.

B.8.3. Seguridad de los servicios, redes y equipos.

Durante este curso, se ha llevado a cabo un proceso de actualizacion y reparacion de
equipos antiguos para instalar Windows 10 como sistema operativo principal. Gracias a
Windows Defender y los actuales protocolos de seguridad de autenticacion de redes, se
puede garantizar un uso y manejo seguro de informacion y datos personales.

El Claustro esta obligado a utilizar su correo electronico “@educa.jcyl.es” siguiendo
la Orden EDU/1044/2016 para cualquier comunicacion relativa al ambito educativo. Tanto
a través de este email, como del servicio de mensajeria Kaizala, se notificaran a los
miembros de la comunidad educativa las diferentes informaciones. Las credenciales de
‘educa.jcyl.es” son responsabilidad directa de los propios usuarios/as.

El profesorado debe ser responsable de la gestion de los archivos en los equipos de
uso comun. Por ello, se procurara tener un orden y organizacion a la hora de descargar
archivos o consultar informacion personal. Estos equipos se limpiaran al final de cada curso
escolar.

Todas las contrasefias y protocolos de seguridad de los diferentes terminales estaran
a disposicion de los miembros de la Comision TIC.

B.8.4. Formacion y concienciacion de los usuarios.
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Durante este curso en las sesiones de formacion, y también quedara recogido
en el Plan de Acogida TIC, que se realizara al comienzo de cada curso escolar, la
necesidad de cuidar los equipos que tenemos en el centro para el bien comun. A
todo el profesorado se le recuerda la obligacion de mantener los equipos en unas
condiciones adecuadas que permitan el 6ptimo rendimiento de los dispositivos.

También se hace hincapié en la exigencia de mantener datos digitales de caracter
sensible y relativos al alumnado custodiados de manera segura, nunca pudiendo ser
compartidos de manera publica o puestos en conocimiento de personal ajeno al centro
sin permiso expreso del equipo directivo y de la Comisién TIC.

En lo relativo al alumnado, al comenzar cada curso escolar se desarrollan unas
sesiones para refrescar los procedimientos y protocolos de uso de los distintos
dispositivos. Se les recuerda también la importancia de mantener sus datos digitales a
salvo y nunca compartirlos con nadie.

Se dedicaran algunas sesiones con los grupos que por primera vez accedan a
determinados dispositivos para conocer su funcionamiento y sus protocolos de uso. Estas
sesiones seran llevadas a cabo por las tutoras y en caso de que sea necesario, contaran
con apoyo por parte de los integrantes de la Comision TIC.

A través de las jornadas provinciales se realizaran talleres y actividades
relacionadas con la ciberseguridad. Ademas, se celebrara el Dia de Internet Segura
durante el mes de febrero, para concienciar de las buenas practicas realizadas con las
TIC. En colaboracién con administraciones como el INCIBE, se promoveran enlaces de
formacion, apoyo e informacion relacionadas con las nuevas tecnologias a familias y
alumnado.

B.8.5. Evaluacién de seguridad.

Se han establecido en el centro unos indicadores de logro propios para valorar
la seguridad de los datos, las redes y servicios y su adecuacion a la Ley Organica
3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de
derechos digitales.

INDICADORES DE LOGRO 1 2 3 45

Dispone de los datos personales e informacion delicada en

diferentes medios.

Define las funciones y obligaciones del personal con acceso a

datos personales.

Comprueba, a través de mecanismos de identificacion y

autenticacion el acceso a la informacion.

Realiza copias de respaldo de los datos de manera semanal.

Da a conocer al profesorado las normas basicas de

ciberseguridad.




Concreta unas normas de custodia de la documentacion y aplica

normas de archivado para la documentacion.

Clasifica los recursos disponibles de manera ordenada y util.

C. PLAN DE ACCION.

Los objetivos del presente plan, su proceso de desarrollo y su temporalizacién,
estan concretados ya en otros apartados del plan.

El plan TICA sera difundido a través de la pagina web del centro con el resto de los
documentos oficiales, para el conocimiento de todo aquel que quiera consultarlo. El
Claustro tendra el documento disponible en la nube del colegio y cada afio se propondra la
colaboracion en el mismo para realizar las modificaciones que se consideren oportunas,
aplicando los mecanismo y protocolos marcados. Esto es, reuniones regulares donde cada
integrante del Claustro propondra sugerencias o modificaciones que luego seran trasladas
a la Comision de Coordinacién Pedagodgica. Finalmente, se informara a las familias del
centro a través de medios de comunicacion oficial acordados y del Consejo Escolar.

De acuerdo con la Orden EDU/600/2018, de 1 de junio, por la que se regula el
procedimiento para la obtencién de la certificacion del nivel de competencia digital «CoDiCe
TIC», en la integracion de las tecnologias de la informacién y la comunicacion, de los
centros educativos no universitarios sostenidos con fondos publicos de la Comunidad de
Castilla y Ledn, se especifica a continuacién las lineas de actuacion en las diferentes
areas.

Plan de acciéon en las areas: lineas de actuacion.
AREA 1: Organizacion, gestion y liderazgo.

Definimos la linea de actuacion en el centro de la siguiente manera:

- Integracion de las TIC a todos los niveles, adaptada a cada nivel.
- Uso especifico de dispositivos dependiendo del nivel:
e Educacion Infantil: la tablet, el PC de mesa y la PDI de su aula.

(Estas especificaciones cambiardn cuando mejore la situacion actual por la
pandemia, pasando el alumnado de infantil a utilizar también el aula de informatica
o el laboratorio de idiomas)

e Primaria: el aula de informéatica, el laboratorio de idiomas y los miniportatiles
de manera puntual.

- Se establece un horario cerrado en el cual, cada grupo puede disponer de los
dispositivos un minimo de tres sesiones a la semana. Estas tres sesiones se
seleccionan teniendo en cuenta los siguientes criterios:

e Una sesién impartida por el tutor/a en el area de Mateméticas y Lengua.



e Una sesién impartida por el especialista de primera lengua extranjera en el
area de Inglés o Science.
e Una sesion de libre eleccidén a acordar por el nivel que sera impartida desde
cualquier otra area disponible en el horario.
Los cauces de comunicacion sobre incidencias y gestion seran similares en todos
los casos. Existiran criterios comunes en cuanto al material tecnoldgico.

La formacion del profesorado corre a cargo del coordinador/a TICA y otras personas

integrantes de la Comision TICA a principio del curso escolar, donde se muestran los
protocolos establecidos y las principales normas de uso de los dispositivos. También se
forma en la resolucion de pequefios problemas que puedan surgir. Este Plan de acogida
cambiara cada afio y se adaptara a las circunstancias materiales y personales del centro.

Personal:

Coordinador/a:

La figura de alguien que coordine y motive el trabajo con las TIC resulta y necesaria.

Su nombramiento se realizara en el primer Claustro del curso y estara presente en las CCP
a lo largo del curso escolar. Este docente dispondra de horas en el horario para
desempefiar su funcion de manera 6ptima.

La persona que actue como coordinador/a realizara las siguientes funciones:

Liderar el proyecto y la aplicacion de manera efectiva de las TICA en el centro, junto
con el equipo directivo.

Apoyar el proceso de integracion de las TICA en los diferentes niveles.

Buscar y recomendar aplicaciones para las diferentes areas.

Participar en reuniones, jornadas provinciales y actividades en relacién con las TIC.
Organizar y clasificar la nube del centro en coordinacién con el equipo directivo.
Coordinar los bancos de recursos digitales que se creen en el centro, en
colaboracion con el equipo directivo.

Mantenimiento de equipos en la medida de sus posibilidades: limpieza de
escritorios, verificar conexiones a Internet, etc.

Actualizacion periddica de la pagina web del centro junto al equipo directivo.
Intentar facilitar el trabajo a los compafieros, ayudando en la planificacién y
preparacion de las programaciones.

Incentivar la participacion en actividades relacionadas con las TIC al profesorado.
Resolver dudas técnicas a familias y ayudar a la comunidad educativa en los retos
gue se presenten.

Personal para impartir las TIC:

Por norma general sera el tutor/a el responsable de la integracién curricular de
las TIC y de la realizacion de las actividades que ésta suponga, en colaboracion
con el resto de especialistas y la coordinadora de medios informéaticos.



¢ Una alternativa a realizar serd desdoblar los grupos, trabajando con un grupo de
alumnos fuera y otra mitad dentro del aula. Para ello se aprovecharia la presencia
de otro profesor/a en el aula. Puede ser un método que facilite el trabajo con grupos
pequefios. Posibilidad de trabajar aspectos de las TIC mas dificiles o0 mas
especificos: navegacion, busqueda de informacion, correo, chat, etc.

e Trabajo individual o de grupo en la propia aula para realizar trabajos concretos,
aprendizajes individuales, refuerzos, ampliacion de contenidos, etc. Para ello se
tenderd a dotar a las aulas, bien de un ordenador por clase, o bien de dispositivos
moviles que permitan la utilizacion colectiva de las TIC dentro de las aulas.

e Trabajo individual o de pequefio grupo con alumnos con necesidades educativas
especiales, realizadas por el Profesorado de Pedagogia Terapéutica o Audicion y
Lenguaje para trabajar aspectos concretos de las adaptaciones curriculares,
refuerzos educativos, o actividades de creacién o de aprendizaje individualizadas.
Se actuara especialmente en la recopilacion de recursos para facilitar la adquisicion
del idioma castellano por parte de aquellos alumnos/as que lo desconozcan.

e Actividades de pequefio grupo en un rincon del ordenador, realizadas por las
tutoras o por el profesorado de apoyo en las aulas de Educacion Infantil, buscando
la participacion activa de los alumnos, la motivacion y el trabajo interactivo. Pocos
alumnos para conseguir una mayor implicacion y un mejor control de los medios
informaticos. Cada alumno y alumna practica con un ordenador.

AREA 2: Préacticas de ensefianza y aprendizaje.

Como se ha expuesto anteriormente, el objetivo final es el desarrollo de la
competencia digital del alumnado. Sin embargo, la tecnologia es vista como un medio para
alcanzar un fin, no s6lo como el fin mismo.

En nuestro alumnado, buscamos promover la identidad y ciudadania digitales. Para
ello, se realizan algunas estrategias formativas desde diferentes dimensiones:

- Relacién. Las normas de comportamientos en la red y sus modelos deben inspirar
al alumnado. El alumnado debe conocer y seguir las reglas establecidas para el uso
adecuado de la tecnologia, saber qué codigo utilizar en cada caso y comprender
gue estos modelos de comportamiento se aplican tanto fuera como dentro del aula.

- Comunicacion. La tecnologia ha transformado las formas en las que se comunican
los usuarios. El alumnado debe diferenciar qué forma de comunicacion es la mas
adecuada para la situacién. El profesorado debe estimular el uso de diferentes
medios y ensefiar cOmo realizar una comunicacion efectiva.

- Educacion. Diferentes recursos tecnologicos disponibles llevan al alumnado a tener
mas recursos. El profesorado debe guiar a los estudiantes en la resolucién de
actividades, tareas o retos utilizando la tecnologia. Se debe potenciar el poder
creador del estudiante y ensefiar la alfabetizacion digital mediante proyectos que se
lleven a cabo con la tecnologia.



Acceso. Existen varias formas de acceder a las nuevas tecnologias, y desde el
centro debemos ensefiar cdmo utilizar cada una de ellas. Por razones pedagogicas,
el alumnado empezara con dispositivos portatiles (tablets) ya que su interfaz resulta
mas intuitiva y familiar. Segun avancen por los cursos, estableceran contacto con
otros dispositivos y diferentes formas de acceso a los mismo, utilizando sus
credenciales oficiales.

Seguridad. Todos los alumnos/as disponen de una cuenta con el dominio
educa.jcyl.es que deben conocer y utilizar para realizar el acceso a la red en el
centro. Gran parte de la competencia digital del alumnado estd ligada a la
ciberseguridad y mantenimiento de la identidad digital. Por ello, es importante que
el alumnado conozca el peligro que puede conllevar un mal comportamiento en la
red.

Responsabilidad. Se debe ensefar al alumnado a localizar y descargar recursos
de la red. Sin embargo, también se debe inculcar lo que es apropiado y lo que no.
Es importante que se conozcan las licencias de uso libre (Creative Commons) y se
inculquen estrategias para dotar a los alumnos/as del conocimiento necesario para
promover el uso adecuado de los recursos digitales.

AREA 3: Desarrollo profesional.

Al igual que el alumnado, el profesorado debe formarse y lograr una correcta

aplicacién de las TICA en el aula. Desde el centro se establece como linea prioritaria la
formacion especifica del profesorado.

Segun la Resolucion de 2 de julio de 2020, de la Direccién General de Evaluacion y

Cooperacion Territorial, por la que se publica el Acuerdo de la Conferencia Sectorial de
Educacion sobre el marco de referencia de la competencia digital docente, se definen
varias areas donde el profesorado debe tener unos conocimientos basicos. Estas areas
nos sirven para establecer un nivel competencial del profesorado y el punto de partida de
cada docente:

Area 1. Informacion y alfabetizacion informacional.
e Navegacion, busqueda y filtrado de informacion.
e Evaluacién de informacion, datos y contenidos digitales.
e Almacenamiento y recuperacion de informacion, datos y contenidos digitales.

Area 2. Comunicacion y colaboracion.

e Interaccién mediante las tecnologias digitales.
Compartir informacion y contenidos digitales.
Participacion ciudadana en linea.
Colaboracion mediante canales digitales.
Netiqueta.

Gestion de la identidad digital.

Area 3. Creacion de contenidos digitales.



e Desarrollo de contenidos digitales. Programacion.
e Integracion y reelaboracion de contenidos digitales.
e Derechos de autor y licencias.

Area 4. Seguridad.
e Proteccion de dispositivos.
e Proteccion de datos personales e identidad digital.
e Proteccion de la salud.
e Proteccion del entorno.

Area 5. Resolucion de problemas.
Resoluciéon de problemas técnicos.

Identificacion de lagunas en la competencia digital.

AREA 4: Procesos de evaluacion.

El Plan TIC es evaluado al igual que el resto de los planes de centro a través de la
Comision de Coordinacién Pedagdégica. Este documento es dinAmico y cada afio es
actualizado, para su correcto desarrollo y evolucion, se proponen los siguientes indicadores
de cara a la mejora de este teniendo en cuenta tres dimensiones: centro, profesorado y

alumnado.
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Aplicacion del Plan TICA.

Organizacion de los recursos TICA.

Gestion y reparacion de las incidencias.

Uso de las aulas virtuales adecuado en cada nivel.

Material funcional disponible para llevar a cabo la docencia.
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Desarrollo de nivel de competencia digital y profesional.

Efectividad de las herramientas digitales utilizadas.

Estrategias de aprendizaje relacionadas con las TICA aplicadas.

Mantenimiento y enriquecimientos de los recursos disponibles.

Aprendizaje y participacion en formacion ofertada.
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Desarrollo de la competencia digital.

Grado de cumplimiento de las normas acordadas.

Identificacion de necesidades y respuestas tecnoldgicas.
Innovacion y uso de la tecnologia digital de forma creativa.




UM Efectividad de las herramientas digitales utilizadas.
N

Seguridad y confianza digital.
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Para evaluar el proceso de ensefianza y otros aspectos relacionados con las TICA en
el centro, se analizan los datos derivados del cuestionario SELFIE. Es una herramienta
ofrecida por la Unién Europa y desarrollada sobre la base del marco de la Comision Europa
relativo a la promocion del aprendizaje en la era digital dentro de las instituciones
educativas. A través de SELFIE, el centro puede establecer un punto de partida y una
evaluacién objetiva y personalizable para conocer mas el proceso de integracién de las
tecnologias digitales en la docencia, aprendizaje y evaluacion. (ANEXO VII)

De forma an6nima, SELFIE recoge las opiniones del alumnado, profesorado y equipo
directivo a través de unas preguntas sobre cémo se utiliza la tecnologia. Sobre la base de
esta informacion, se genera un informe con los puntos débiles y fuertes del uso de la
tecnologia que hace el centro. Este cuestionario se lleva a cabo de manera anual en el
primer, segundo o tercer trimestre.

AREA 5: Contenidos y curriculos.

Tanto en el Proyecto Educativo de Centro como en las Programaciones, las
tecnologias forman una parte importante de la educacion de nuestro alumnado, y por ello,
debemos fomentar su uso e integracion didactica.

Desde la normativa vigente del Decreto 26/2016, de 21 de julio, por el que se
establece el curriculo y se regula la implantacion, evaluacién y desarrollo de la
Educacién Primaria en la Comunidad de Castillay Lebn, se promulga la potenciacion
de todas las competencias y, en particular, de las competencias de comunicacion
linglistica, competencia matematica y competencias basicas en ciencia y tecnologia. A lo
largo de este documento, se especifican diferentes contenidos relacionados con las
tecnologias y que deben ser integrados en las programaciones didacticas.

Gracias a la gestion y los recursos disponibles, el profesorado puede llevar a cabo
esta integracion de manera efectiva desde distintas areas. La disponibilidad de recursos
online clasificados y gestionados por los propios docentes genera un beneficio directo en
el alumnado. Estos recursos pueden ser compartidos y utilizados a través del aula virtual,
conectando asi la escuela y el hogar.

Durante el principio del curso escolar y enmarcado en el Plan de Acogida TICA, tanto
la secuenciacién de contenidos como los recursos disponibles seran puestos en
conocimiento del Claustro para su correcto uso pedagdgico.

Con respecto a la tecnologia, es importante tener en cuenta los criterios para la
eleccién de materiales pedagdgicos que se van a utilizar en el aula.

La eleccion del material pedagdgico relacionado con las TICA tiene en cuenta una
serie de criterios que son valorados por la Comision TICA:



- Normativa actual.

- Coste economico.

- Aplicacion en el aula.

- Relacién con los contenidos de las diferentes areas.
- Mantenimiento.

AREA 6: Colaboracion, trabajo en red e interaccion social.

Ya se han especificado anteriormente las estrategias de desarrollo y situacién actual
del centro con respecto a las politicas de colaboracion, trabajo en red e interaccion social.
Desde el centro entendemos que existen dos grandes &mbitos: interno y externo. A
continuacién, se resumen las herramientas utilizadas:

HERRAMIENTA | INT. | EXT. USUARIOS FINALIDAD
Comunidad L -
® o educativa Comunicaciones oficiales
Profesorado y . .
® ® alumnado Entorno virtual de aprendizaje
Profesorado y . .
® alumnado Almacenamiento de archivos
° ® Profesorado y Suite educativa con varias
alumnado aplicaciones
o o PrOfesc.’TadO Y| comunicacién simple y segura
familias
® Cualquier Difusion de actividades y
usuario eventos
° Profesorado y Web para crear y completar
alumnado fichas interactivas

D. EVALUACION DEL PLAN TIC.

D.1. Estrategias de seguimiento y evaluacion.
La evaluacion del plan tic se llevara a cabo en tres niveles distintos:

e La Comisidon TIC establecera las pautas de evaluacion y analizara y valorara a partir
de los indicadores establecidos los resultados que se hayan obtenido.

e El representante de la Comision TIC en la CCP trasladara al resto de los miembros
de este 6rgano de gobierno las conclusiones a las que ha llegado la Comisién TIC.



e Los coordinadores de nivel informaran al resto del claustro de lo tratado y acordado
en la CCP.

Y la evaluacion del Plan se realizara en cuatro momentos:
Al comienzo del curso escolar.
Se evaluara al profesorado (nuevas incorporaciones)
Diagnastico inicial de los equipos informaticos.
Posibilidades de formacion
Durante el curso.
Mantenimiento y deteccion de problemas en los distintos equipos.
A final de curso.
Valoracion general del Plan TICA, realizacion de propuestas de mejora
y deteccién de necesidades de cara al siguiente curso escolar.
De manera continua.

D.2. Instrumentos de seguimiento y diagndéstico.
Estrategias de seguimiento y evaluacion del plan

De manera general, como documento integrante del Proyecto Educativo de Centro,
el Plan de integracién de las TIC debe estar sujeto al mismo seguimiento, evaluacion y
posibles modificaciones que el resto de elementos del PEC.

La revision de la Programacién General Anual en los momentos previstos al efecto
(enero y mayo) incluirdn también el seguimiento y evaluacion del Plan TIC; las
modificaciones resultantes, de haberlas, se plasmaran en la Memoria de Fin de Curso o,
en su defecto, en la siguiente PGA (puesto que supondrian modificacién del Proyecto
Educativo).

Instrumentos de seguimiento y diagndstico del plan

De manera mas concreta, los instrumentos de seguimiento y diagnostico a utilizar los
podemos dividir en una triple vertiente:

o Instrumentos de diagnostico estandarizados: elaboracion y
cumplimentacion de cuestionarios para valorar los objetivos planteados en el
Plan TIC en sus diferentes ambitos.

o Sistemas de acreditacién y diagndéstico: participacion en la Evaluacion
para la Certificacion en la aplicacion de las TIC fomentada por la Consejeria
de Educacion de la Junta de Castilla'y Leon.

o Auditorias internas o externas: en el supuesto de que el centro sea
seleccionado por la Administracion educativa para las mismas a través del
servicio de inspeccion, area de programas educativos, etc.

Principalmente se utilizaran los siguientes instrumentos para diagnosticar y proceder
al seguimiento del Plan TIC de centro.
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Estos son:
- SELFIE: SELFIE | Education and Training (europa.eu)
Marco referencia competencia digital docente (FORMS)
Reuniones de los equipos docentes y CCP.
Reuniones de la Comision TIC.

Estas herramientas permitirdn a la Comisién TIC y al equipo directivo conocer el nivel
de consecucion de los objetivos del plan, para tomar medidas y realizar modificaciones.

D.3. Indicadores de evaluacion.

Indicadores respecto a las diferentes lineas de actuacion

6.1 Respecto a la integracion curricular

Integracién en el Proyecto educativo y las programaciones didacticas.

Integracion de los recursos TIC en el proceso de ensefianza-aprendizaje.

Valoracion del grado de influencia pedagdgico de las herramientas TIC en la mejora de los
procesos de ensefianza-aprendizaje: resultados escolares y adquisicion de competencias.
Grado de satisfaccion de los participantes.

Propuestas de mejora.

6.2 Respecto alas infraestructuras y equipamiento

Funcionamiento y mantenimiento de los equipos.
Cumplimiento de las normas y reglas de uso.
Incidencias en el funcionamiento y grado de resolucion.
Renovacién del equipamiento.

Plan de reciclaje.

6.3 Respecto a la formacion del profesorado

Valoracion de la formacion realizada en el centro.
Formacién permanente en otros ambitos.
Necesidades futuras de formacion.

6.4 Respecto a la comunicacion e interaccion institucional

Valoraciéon de la comunicacién e interacciéon institucional desde el centro con la
administracion, las familias y otras instituciones.

Valoracion de la funcionalidad de la pagina web y del uso de las redes sociales.

Reflexion sobre la cantidad/calidad de informacién ofrecida a la comunidad educativa.

6.5 respecto a la gestion y organizacion del centro


https://ec.europa.eu/education/schools-go-digital_en
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Impacto en los procesos organizativos y de gestion.

Digitalizacion de la mayor parte de los procesos de organizacion y gestion.
Seguridad, proteccién y confidencialidad de los datos.

Dotacion de material y acceso a la red en todas las aulas del centro
Empleo de los espacios colectivos.

Empleo de las PDI en las aulas dotadas con las mismas.

Numero de direcciones electronicas de las familias.

Estos indicadores seran evaluados al final del curso escolar por los miembros del
Claustro a través de un formulario Forms. Estos datos seran puestos en comun y
analizados junto con los de otros instrumentos para marcar un itinerario u hoja de ruta
concreto.

Temporalizacion:
Periodicidad de las revisiones:

El seguimiento del Plan se realizara basicamente en las reuniones de la Comisién TIC, asi
como en las del claustro. Podran recogerse propuestas del de cualquier miembro de la
comunidad educativa.

Asi mismo se evaluard el desarrollo del mismo en los dos momentos establecidos para la
revision de la PGA: enero y mayo. En el primero de los momentos para hacer, si fuera
necesario, los ajustes precisos; mientras que al final de curso, para con los datos
procedentes de la evaluacién, poder hacer modificaciones de mayor enjundia de cara al
curso posterior si asi se decide.

D.4. Evaluacion de la comunidad educativa.

Con caracter regular, alumnado, familias y profesorado es consultado sobre su
opinion del Plan TIC y su desarrollo. A través del Consejo Escolar las familias son
informadas de cualquier cambio en el plan y ellas pueden dar a conocer sus inquietudes.
Anualmente, la encuesta SELFIE nos da una visién global de la opinién que tiene el
alumnado y el profesorado sobre la integracion tecnoldgica en el centro. Es importante
conocer los posibles puntos fuertes y débiles de nuestro plan y establecer pautas para
mejorar y desarrollar mejores estrategias de aprendizaje relacionadas con las TIC.

E. PROPUESTAS DE MEJORA DEL PLAN TIC.

E.1. Conclusiones de la aplicacién y desarrollo del plan.

Llevar adelante en el CEIP Valladares Rodriguez el Plan TIC supone un reto para
toda la comunidad educativa. Es seguro que a la hora de evaluar el proceso encontraremos
deficiencias, pero también es cierto que nos encontramos con grandes logros y nos
sentimos orgullosas del esfuerzo y del tiempo invertidos.


https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMUdQBwYQK_ZErwTVpDF0A5BUQ0xJM1hFTFYxWFNPTFM2UEZXUEtIM0o3My4u

Superarnos y mejorar en todos los ambitos posibles dentro de nuestra practica

docente es un objetivo de nuestro claustro, por ello el Plan TIC ser&a siempre un documento
vivo y cambiante, que recogera todas las medidas posibles llevadas a cabo en el centro.

El estar priorizando la renovacion y adquisiciéon de dispositivos, provoca cambios en

nuestra forma de trabajar y en la secuencia de objetivos planteada para alcanzar por el
alumnado. Creemos que esto es una oportunidad para plantear un gran cambio
pedagdgico.

E.2. Lineas de mejora detectadas para proximas revisiones.

Definir y mejorar el protocolo de planificaciéon y organizaciéon de materiales
didacticos digitales, especialmente en lo relativo a la seleccién, secuenciacion y
clasificacion para la creacion de un banco de recursos didacticos digitales con criterios
homogéneos y revision periddica.

Creacién de materiales u organizacién de secuencias de aprendizaje.

Creacion de rabricas para que cada tutora evalle los aprendizajes de su alumnado
de la manera mas objetiva posible, asi como su propia actuacion.

Elaboracion de un Plan de acogida TIC para los nuevos profesores.

Hacer uso de TEAMS como aula virtual en todos los cursos, incluida la Educaciéon
Infantil.

Actualizar el OneDrive de forma permanente, recogiendo toda la documentacion del
centro: documentos oficiales, protocolos, plantillas, fotos, archivos multimedia...

Utilizar programas de “congelacion” de sofware y/o de control parental.
Continuar la formacién en Aulas Virtuales y otras herramientas TIC.
Creacion de blogs de aula o areas.

Aumentar el nimero de profesores que actualicen y gestionen la web y las demas
redes sociales.

Revision y mejora del protocolo sobreproteccién de contrasefias y accesos
configuracion de equipamiento y redes de centro.

Mantener actualizada la pagina web del centro mejorando en lo posible la seccion
de secretaria virtual en la que estén disponibles los tramites a realizar en el centro.

Revisar y actualizar de forma permanente los criterios y protocolos recogidos en el
apartado destinado al uso de las TIC en los documentos oficiales del centro (PEC,
RRI...)



e Continuar aumentando, renovando y reciclando los dispositivos digitales del
centro, dotando todas las aulas con pantallas grandes (PDI o TV), completar los
dispositivos del laboratorio de idiomas, etc.

e Continuar en una constante revision y puesta al dia del plan TIC y de toda la
documentacion que se vaya creando para su Optima consecucion.

E.3. Estrategias de revisién y modificacion del plan.

Poner en funcionamiento correctamente las ideas plasmadas por escrito en un
documento, nunca es facil. El Plan TIC de un centro engloba muchas variables que deben
ser sometidas a un continuo proceso de verificacion y ajuste y debe concebirse como un
recorrido siempre inacabado. Este plan, nos tememos que en ese sentido serd un
documento siempre incompleto, que ird avanzando y desarrollandose con nosotras.

Lo que tenemos claro es que estamos en una direccion en la que queremos
continuar porque vemos muy claramente los aspectos positivos que nos trae en nuestro
guehacer diario, no solo en el cumplimiento de nuestra obligacion con el Real Decreto de
Curriculo y sus objetivos relacionados con la tecnologia, sino también con la motivacion
gue genera en el dia a dia tanto en la satisfaccién del profesorado por su crecimiento
personal y profesional, como en la motivacién que genera en el alumnado el uso de
herramientas tecnoldgicas para alcanzar su aprendizaje de la manera mas satisfactoria.
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NORMAS DE USO DEL AULA DE INFORMATICA

1) Apaga siempre los equipos correctamente después de usarlos.

2) No modifiques el escritorio ni la configuracion del equipo sin el
permiso del responsable. No instales programas o aplicaciones.

3) Guarda tus trabajos en las carpetas creadas para tal fin.
4) No imprimas documentos sin consentimiento del responsable.

5) Si accedes a algun portal o web en el que debas identificarte,
acuérdate de cerrar la sesion al finalizar.

6) Si navegas por Internet, hazlo por webs seguras, previo permiso u
orientaciones del responsable.

7) Si detectas que algo funciona mal, comunicaselo al profesor
responsable; él se lo hara saber al coordinador/a de medios
informéaticos y, posteriormente, se vera el mejor modo de solucionar el
problema.

8) Ten mucha precaucion al usar Pen Drives (pinchos), suelen ser
fuente de virus. Mejor usa las carpetas.

9) Si tienes los conocimientos suficientes puedes eliminar elementos
Innecesarios del escritorio y/o pasar un programa de limpieza (tipo CC
Cleaner).

10) Nuestros equipos son antiguos y estan desfasados, pero son los
gue tenemos. Cuidalos lo mejor posible porque probablemente deban
durar aun mucho tiempo.

Toreno, septiembre 2020.
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ANEXO Il

A% Junta de
A Cactilla y Leon CLAUSTRO DE PROFESORAS

CONSEJERIA DE EDUCACION
C.E.I.P. "VALLADARES RODRIGUEZ"
E-mail: 24011896 @educa.jcyl.es
Teléfono / Fax 987 53 35 39
24.450 TORENO (Leén)

HERRAMIENTAS T.1.C DEL CEIP VALLADARES RODRIGUEZ DE
TORENO

RED WI-FI:

o CEIP VALLADARES Clave: A1B2CA1B2C

¢ CORREO ELECTRONICO DE CENTRO:
o Direccion: 24011896@educa.jcyl.es

Contamos con otro correo electronico interno para uso de
aplicaciones externas a la Junta:
o Direccion: ceiptoreno@gmail.com

e PAGINA WEB:
o http://ceipvalladaresrodriquez.centros.educa.jcyl.es/sitio/

e FACEBOOK:
o CEIP Valladares Rodriguez

e TWITTER:
o Usuario: @ceiptoreno

e CONTRASENAS ORDENADORES:


mailto:24011896@educa.jcyl.es
mailto:ceiptoreno@gmail.com
http://ceipvalladaresrodriguez.centros.educa.jcyl.es/sitio/

o PCs Aula informética/Laboratorio de Idiomas (Alumno: no
hay) (Profesor: educajcyl)
o Portatiles RED XXI: (Tutoria: valladares)

ANEXO I B

A% Junta de COMISION TIC

%) Castilla y Lebén

CONSEJERIA DE EDUCACION
C.E.I.P. "VALLADARES RODRIGUEZ"
E-mail: 24011896 @educa.jcyl.es
Teléfono / Fax 987 53 35 39
24.450 TORENO (Leén)

HERRAMIENTAS T.I.C DEL CEIP VALLADARES RODRIGUEZ DE TORENO

e RED WI-FI:
o CEIP VALLADARES Clave: A1B2CA1B2C
e CORREO ELECTRONICO DE CENTRO:

o Direccion: 24011896@educa.jcyl.es
o Contrasefa: Toreno.2013

Contamos con otro correo electrénico interno para uso de
aplicaciones externas a la Junta:

o Direccidn: ceiptoreno@gmail.com

o Contrasefia: ceiptoreno

e PAGINA WEB:
o http://ceipvalladaresrodriguez.centros.educa.jcyl.es/sitio/
o Usuario: webmaster
o Clave: BARRIOSN

e FACEBOOK:
o CEIP Valladares Rodriguez
o Correo: somoscoletoreno@gmail.com
o Contrasefia: Valladarescolell

e TWITTER:
o Usuario: @ceiptoreno
o Contrasefna: valladarescolell


mailto:24011896@educa.jcyl.es
mailto:ceiptoreno@gmail.com
http://ceipvalladaresrodriguez.centros.educa.jcyl.es/sitio/
mailto:somoscoletoreno@gmail.com

CONTRASENAS ORDENADORES:
o PCs Aula informética/Laboratorio de Idiomas (Alumno: no
hay) (Profesor: educajcyl) (Administrador: educa#10)
o Portatiles RED XXI: (Tutoria: valladares)

ANEXO IV
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Plan de acogida TIC para el profesorado, en proceso de construccion.

ANEXO V

GESTION DE KAIZALA EN EL OFFICE 365
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Grupos
Inicio
Grupos I (D) Los grupos conocidos anteriormente como "publices” ahora se deneminan "grupos de difusion”,
Directorio Organizacion Privados
Analisis

Kaizala Web + Creargrupo ¥ 4% Afiadir usuarios en bloque ¥ 1, Exportar

Acciones

MNombre de grupo

Conectores

Soluciones empresariales® c

® ® 6 @

a

CLAUSTRO VALLADARES

FAMILIAS CEIP VALLADARES RODRIGUEZ ES

TUTORIA G

TUTORIA ALBA

TUTORIA ALVARO

TUTORIA JESUS

TUTORIA LUCTA

Mi rol

Administrador

Administrador

Administrador

Administrador

Administrador

Administrador

Administrador

GRUPOS EN LA APP KAIZALA PARA EL MOVIL

KAIZALA WEB

fuods, TUTORIA ALBA 19:36
—-d Vanessa Diez Iglesias: Gracias

/E‘

/iwer, TUTORIA VICTOR 1912

Secundina Vuelta: &

4-
o)

TUTORIA 6° 1812
v Buenas tardes, desde direccidn nos recuerdan que ...

)

/tutori, TUTORIA JESUS 10:27
'\Q:d ‘Yasmina Gonzalez : Vale de acuerdo muchas gracias

f CLAUSTRO VALLADARES 17/2/2021
ﬁ Marta Secretaria Toreno: 5

Total de usuarios

120



FAMILIAS CEIP VALLADARES
.0 RODRIGUEZ

fuos, TUTORIA ALBA
ALBA
<=@ Vanessa Diez Iglesias: Gracias

TUTORIA VICTOR

a2z
=@ Secundina Vuelta: ¢
https://youtu.be/00yzbdyusfw
PROSPEROANO NUEVO

@‘ TUTORIA 6° 812
es , desde direccién nos recuerdan que

0o v B

TUTORI)
Jzﬂ
=@ Yasmina Gonzélez : Vale de acuerdo muchas gracias

CLAUSTRO VALLADARES
@ Sonia Infantil Tor
s

v
17/2/202 4 %
r, cuando puedas. 4 U plazas imitada - EQupes O 5 pariipantes
¢ TUTORIAALVARO 17/21202 celegid Valladares Redr riguez
e Audio o orario: 16:00-19:30(
08 208

=0 M
‘ FAMILIAS CEIP VALLADARES RODRIGUEZ 1
© L

m TUTORIA LUCIA o Buenas tardes familias. Desde el Ayto. nos hacen llegar la siguiente
=0 v informacion

ANEXO VI
CODIGOS GRUPOS KAIZALA CURSO 20-21

GRUPO DEL COLEGIO: 00766 94314

3 ANOS
TUTORIA: 19784 75274

1. Alonso Moraru, Daniel: 02096 32901

2. Alvarez De Oliveira, Nadia: 33394 06483
3. Alvarez Enes, Gala: 19863 35423

4. Chen, Leo: 13501 39156

5. De Castro Gregorio, Raquel 34798 67479
6. Dobarro Franco, Helena 36964 17125
7. Leite Mdrguez, Joao 33068 34278

8. Lopez Alonso, Lucia 09504 16614

9. Mrahi Alvarez, Najat 28811 12777

10. Rodriguez Gonzdlez, Paula 28792 64737
11.Uria Calvo, Alma 21446 87519

12. Velasco Oleqa, Samuel 28863 52454



TUTORIAL MICROSOFT KAIZALA

Kaizala es una app del entorno Office 365 que ofrece una comunicacion
segura entre los diferentes miembros de la comunidad educativa gracias a
un acuerdo entre Microsoft y la Junta de Castilla y Leon.

La app se encuentra disponible para su
descarga desde la Play Store (Android)

E=3 | o App Store (i0S), Es conveniente asegurarse
de que el editor sea Microsoft Corporation.

Una vez descargada, procederemos a activarla.

Siendo personas mayores de edad, es importante
escribir nuestro nombre y apellido real para
una correcta identificacion

En el numero de teléfono especificaremos el nimero
desde donde se ha bajado la aplicacion. Se enviara un
SMS de confirmacion.

| En la pantalla principal podremos ver las diferentes

conversaciones, grupos o grupos de difusion activos,

Para unirse a un NUevo grupo. | chas

solo hay que pulsar
<obre “Unirse a grupo”. u.magmpo«

A continuacion se mostraran tres maneras diferentes
de acceder a un grupo: cercanos, QR o codigo.

Accederemos de una ce las maneras Tutorial en video:
disponibles (la mas recomendable es

el cédigo) y ya podremos empezar a
recibir o intercambiar informacion

de forma inmediata en nuestro dispositivo.

cODIGOS DE LOS GRUPOS DE

KAIZALA
CURSO 20-21

GRUPO FAMILIAS COLEGIO
00766 94314

GRUPO CLASE 3 ANOS
19784 75274

GRUPO INDIVIDUAL CON LA
TUTORA
Alvarez de Oliveira,
Nadia; 33394 06483




ANEXO VII

EVALUACION

Utiliza las tecnologias de forma integrada en todas las areas

Adapta las programaciones para un entorno de ensefianza hibrida,
teniendo en cuenta el aula virtual.

Dispone, visualiza y trabaja los documentos en distintos soportes y
formatos.

Participa en actividades ofertadas por distintos organismos que fomente el
uso seguro de las TIC.

Dispone de medios suficientes para poder impartir una educacién digital
completa.

Adquiere dispositivos y componentes informéaticos, actualizando asi los mas
antiguos.

Recicla los medios informaticos disponibles, asegurando una segunda vida
y optimizando su rendimiento para que sea utilizable.

Existe una hoja de ruta actualizada para la actualizacién de material digital.

Actualiza los protocolos de mantenimiento y conoce las debilidades y
fortalezas.

Informa acerca de seminarios, formacién o cursos en el CFIE de Ponferrada
y distintas plataformas de educacion online al claustro.

Asesora acerca de cualquier consulta o dificultad que pueda surgir.

Forma en ciberseguridad al profesorado para el correcto uso de los medios
tecnoldgicos en el centro.

Promueve el uso de las TIC como parte del proceso de E-A.

Anima al profesorado a la asistencia a diferentes reuniones sobre las TICA
gue se realicen por parte de la administracion.

Desarrolla planes de mejora, formacion y/o grupos de trabajo relacionados
de alguna manera con las TIC de forma sistematica.

Reflexiona sobre las necesidades de formacion que pueda necesitar.

Informa a los diferentes miembros de la comunidad educativa a través de
medios de comunicacion oficiales y protegidos (Kaizala).

Emplea las distintas redes sociales cumpliendo la normativa vigente de
LOPD 8/2018.

Utiliza las herramientas oficiales de Microsoft 365 proporcionadas por la
Junta de Castilla y Ledn.




Evalla, a través de diferentes herramientas, si la comunicaciéon e
interaccion institucional es efectiva.

Utiliza un protocolo marcado de acceso a equipos y redes.

Crea espacios especificos de uso de las tecnologias.

Informa y consulta al claustro para la elaboracion de diferentes medidas
relacionadas con las TIC de acuerdo con las necesidades reales.

Realiza un inventario actualizado y real sobre los recursos disponibles.

Promueve el uso del aula virtual para la organizacion, gestion y visualizacion
de los documentos oficiales.

Anima al profesorado a utilizar las herramientas colaborativas disponibles
para favorecer la coordinacion de los diferentes niveles.

Reflexiona sobre las necesidades y uso de las herramientas tecnoldgicas y
su aplicacién en el dia a dia de la labor profesional del profesorado.

Certificado de participacion Certificado de participacion
Por la presente se certifica que Por la presente se certifica que
Alba Molinero Diez Alejandra Ordofez
ha participado en calidad de ha participado en calidad de
Alumno/a de Alumno/a de
Cole Toreno Cole Toreno
en el ejercicio de auto-reflexion de SELFIE: "SELFIE 2020-2021, session 1", en el ejercicio de auto-reflexion de SELFIE: "SELFIE 2020-2021, session 1",
el 10 diciembre 2020 el 10 diciembre 2020
dedicando una hora de su tiempo. dedicando una hora de su tiempo.
Themis Christophidou Themis Christophidou
(J/ p o e—_ ()/ pe—_
Directora General Directora General
Educacién, Juventud, Deporte y Cultura, Educacién, Juventud, Deporte y Cultura,
Comisioén Europea Comisién Europea



ANEXO VIII



% PORTAL DE EDUCACION,DE LA
. JUNTA DE CASTILLA Y LEON:

% Ji d H
Castilia y Leon www.educa.jcyl.es

Ve a “acceso privado” y enfra con los
siguientes datos:
USUARIO: candela.alosua
CONTRASENA: oF85Z4z5

% CORREO CORPORATIVO:

aﬁ candela.alosua@educa.jcyl.es

LI
VE
LIVEWORKSHEETS

USUARIO Y CONTRASENA TUTORA: candelaasu
USUARIO Y CONTRASENA INGLES:
candelaasuingles
USUARIO Y CONTRASENA SCIENCE Y ARTS:
candelaasuscience
USUARIO Y CONTRASENA EF: candelaasuef
USUARIO Y CONTRASENA MUSICA:
candelaasumusica
USUARIO Y CONTRASENA RELIGION:
candelaasureligion

s FICHAS INTERACTIVAS:
liveworksheets.com

% PORTAL DE EDUCACION DE LA
. JUNTA DE CASTILLA Y LEON:

A Juntad i
castiiriade www.educa.jcyl.es

Ve a “acceso privado” y enfra con los
siguientes datos:
USUARIO: marta.alviop
CONTRASENA: dYv5W6m0

%+ CORREO CORPORATIVO:

nz marta.alvlop@educa.jcyl.es

Lm
VE
LIVEWORKSHEETS

USUARIO Y CONTRASENA TUTORA: martaallo
USUARIO Y CONTRASENA INGLES:
martaalloingles
USUARIO Y CONTRASENA SCIENCE Y ARTS:
martaalloscience
USUARIO Y CONTRASENA EF: martaalloef
USUARIO Y CONTRASENA MUSICA:
martaallomusica
USUARIO Y CONTRASENA RELIGION:
martaalloreligion

 FICHAS INTERACTIVAS:
liveworksheets.com

< PORTAL DE EDUCACION DE LA
. JUNTA DE CASTILLA Y LEON:

2 Juntad i
caiiamiade www.educa.jeyl.es

Ve a “acceso privado” y enfra con los
siguientes datos:
USUARIO: anahi.calfer
CONTRASENA: 5Fw5xbC7

% CORREO CORPORATIVO:
ﬂz anahi.calfer@educa.jcyl.es

M
VE
LIVEWORKSHEETS

USUARIO Y CONTRASENA TUTORA: anahicalfer
USUARIO Y CONTRASENA INGLES:
anahicalferingles
USUARIO Y CONTRASENA SCIENCE Y ARTS:
anahicalferscience
USUARIO Y CONTRASENA EF: anahicalferef
USUARIO Y CONTRASENA MUSICA:
anahicalfermusica
USUARIO Y CONTRASENA RELIGION:
anahicalferreligion

< FICHAS INTERACTIVAS:
liveworksheets.com

< PORTAL DE EDUCACION DE LA
- JUNTA DE CASTILLA Y LEON:

gEJ ta d i
castiiamade www.educa.jeyl.es

Ve a “acceso privado” y enfra con los
siguientes datos:
USUARIO: lara.denfer
CONTRASENA: Wi2t4Pwf

% CORREO CORPORATIVO:
EZJ lara.denfer@educa.jcyl.es

iy |
VE
LIVEWORKSHEETS

USUARIO Y CONTRASENA TUTORA: laradenfer
USUARIO Y CONTRASENA INGLES:
laradenferingles
USUARIO Y CONTRASENA SCIENCE Y ARTS:
laradenferscience
USUARIO Y CONTRASENA EF: laradenferef
USUARIO Y CONTRASENA MUSICA:
laradenfermusica
USUARIO Y CONTRASENA RELIGION:
laradenferreligion

++ FICHAS INTERACTIVAS:
liveworksheets.com
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CONTRASENAS LIVEWORKSHEETS.COM CURSO 20-21

Cada profesora utilizard la misma contrasefia que la tutora, afadiéndole su
palabra clave al final:

INGLES: ingles SCIENCE/ARTS: science EDUCACION FiSICA: ef
MUSICA: musica RELIGION: religion ORIENTACION: orientacion
Ejemplo: Daniel Alonso Moraru: danielamo  danielamoingles  danielamoscience

danielamoef  danielamoreligion danielamoorientacion

3 ANOS TUTORA INGLES | SCIENCE/ARTS | EF | MUSICA | RELIGION | ORIENTACION
Daniel Alonso Moraru danielamo
Nadia Alvarez de Oliveira nadiaalo
Gala Alvarez Enes galaale
Leo Chen leochen
Raquel de Castro Gregorio raquelcasgre
Helena Dobarro Franco helenadofran
Joao Leite Mdarquez joaoleimar
Lucia Lépez Alonso lucialoa
Najat Mrahi Alvarez najatmraal
Paula Rodriguez Gonzdlez pOUlCIrOgOﬂ
Alma Uria Calvo almaucal
Samuel Velasco Olea samuelveo
4 ANOS TUTORA INGLES | SCIENCE/ARTS | EF | MUSICA | RELIGION | ORIENTACION
Laura Calvo Garcia lauracalgar
Lucas Campos Saraco lucascamsa
Nicol@s de la Mata Drews nicolasmadrews
Leo Dender Fernandez leodenfer
Samuel Ferndndez Diaz samuelferdi
Hugo Gémez Alvarez hugogodl
Eva Gémez Garcia evagogar
Rodrigo Manjarin Rubial rodrigomanru
Nisrine Mrahi Alvarez nisrinemraal
Adrian Prada Alvarez adrianpraal
Ana Rodriguez Padilla anaropad
Kira Storino Barrio kirasba
Thiago Velasco Ferreira thiagovefe
5 ANOS TUTORA INGLES | SCIENCE/ARTS | EF | MUSICA | RELGION | ORIENTACION
India Alvarez Rodriguez indiaalro
Liam Herrera Femdéndez liamhefer
Aimar Llorente Rubial aimarlloru
Mateo Macia Santin mateomasan
Ander Macia Valladares andermava
Irina Martin Martinez irinamarmar
Jimena Pérez Laranjo jimenapela
Noa Prada Alvarez noapraal
Jordi Rodriguez Mayoral jordiroma
Vera Seijas Alvarez veraseial

Cuaderno de
E. FiSICA 3°

Cuaderno 2°
Ciencias Naturales

Cuaderno de
MUSICA 1°

Cuaderno Cuaderno 1°
Matematicas 6° Ciencias sociales

S/
o9 ¢
A\ VN7







PRIMERO TUTORA INGLES | SCIENCE/ARTS | EF | MUSICA | RELIGION | ORIENTACION

Candela Alonso Sudrez candelaasu
Marta Alvarez Lopez martaallo
Anahi Calvo Fernandez anahicalfer
Lara Dénder Ferndndez laradenfer
Iria Ferndindez Rodriguez iriaferro
Martin Leonardo Gonzdlez marfinlegon
Saray Macia Alonso saraymaa
Maria Martinez YaRez morigmoryc]
Erik Negreiro Alves erikneal
Jorge Rodriguez Gago jorgerogo
Carla Salgado Pérez carlasalpe
Laura Salgado Pérez Iqurosolpe
SEGUNDO TUTORA INGLES | SCIENCE/ARTS | EF [ MUSICA | RELIGION | ORIENTACION
Unai Almeida Gonzdlez unaialgon
César Alvarez Pérez Ceg(]r(]]pe
Enol Alvarez Yugueros enolalyu
Daniella Calvo Garcia donie”ocqlgor
Diego Escribano Tejero diegoeste
Jorge Garcia Leonardo jorgegarle
Ander Gonzdlez Travieso andergontra
Zoe Gutiérrez Maso zoeguma
Hugo Herrero Rodriguez hugohero
David Hompanera Ferndndez davidhomfer
Mara Leonardo Almada maraleal
Marc Lourenco Abella marcloua
Gabiriel Moreira Branco gabrielmobran
Manuel Mufioz Millan manuelmumi
Alba Rodriguez Catarino albaroca
Jana Seijas Alvarez J'Q naseial
TERCERO TUTORA INGLES | SCIENCE/ARTS | EF | MUSICA | RELIGION | ORIENTACION
Hugo Alba Alvarez hugoalal
Leo Bernardo Rodriguez leoberro

Valeria Caramazana Bernardo | yqleriacaber

iker Losada Leonardo ikerlole

Martin Gutiérrez Gonzdlez morﬁngugon

Sofia Lépez Pérez sofialope
Martin Rodriguez Herndndez martinroher

CUARTO TUTORA INGLES | SCIENCE/ARTS | EF | MUSICA | RELIGION | ORIENTACION
Paula Alonso Terrén pouloofe
Claudia Campos Saraco claudiacamsa
Sara Ferndndez Diaz saraferdi
Izan Ferndndez Ferndndez izanferfer
Jorge Ferreira Rodriguez jorgefero
Noa Gutiérrez Maso noaguma
Edgar Iglesias Leite edgor"ei
Joel Martinez Lépez joelmorlo
Alejandra Ordériez Alonso O|ej0 ndraora
Iria Santin Lopez iriasanlo
Jean Frangois Vuelta jeanfrangoisvuelmar
Martinez

Cuaderno de Cuaderno de Cuaderno de Cuaderno de Cuaderno de
RELIGION 3° VALORES 5° ORIENTACION 2° LENGUA 5° INGLES 4°




QUINTO TUTORA INGLES | SCIENCE/ARTS | EF | MUSICA | RELIGION | ORIENTACION
Adriana Alba Alvarez adrianaalal
Ainara Alvarez de Oliveira ainaraalde
Maria Andrade Alvarez mariaanal
Gaia Castoldi Galvao goiccosgol
Zulema Ferndndez Uavero zulemaferlla
fker Garcia Ferndndez ikergarfer
Ramiro Iglesias Payero ra miroipo
Martin Lopez Velasco martinlove
Rebeca Lorenzo Rodriguez rebecaloro
Paula Rivera Seixas poulorise
Maria Seijas Trinidad mariasetri
SEXTO TUTORA INGLES | SCIENCE/ARTS | EF | MUSICA | RELIGION | ORIENTACION
Mara de Castro Gregorio maracasgre
F. JesUs Dobarro Gonzdlez jesusdogon
Lucia Escribano Tejero luciaeste
Victor Gutiérrez Vuelta VinOngVU
Mireia Lopez Garcia mireiologor
Alba Molinero Diez albamodi
Alvaro Santin Lépez alvarosanlo
0 Search interactive worksheets Q
My interactive workbooks
Make new workbook:
Ttle:[ (e Geography- Grade 3)
[ Make new workbook
3 3
= w3
3 =
= =
5 Cuadernode 5 Cuaderno 6°
: CC Naturales 1° : Ciencias Naturales
:;
3 A
: BRI
«d N A
3 A
=
=
k-

:i Cuaderno 6° |

Edit content
Assign to students
Upload cover
Change title
Grading options
Checking options
Allow exercise repeition
Show right answers
Students’ results
Duplicate workbook
Remove workbook

i

Edit content
Assign to students
Upload cover
Change title
Grading options
Checking options
Allow exercise repetition
Show right answers
Students’ results
Duplicate workbook
Remove workbook

Cuaderno

Edit content

Assign to students
Upload cover

Change title
Grading options
Checking options
Allow exercise repetition
Show right answers
Students’ results
Duplicate workbook
Remove workbook

i Cuaderno I




INSTRUCCIONES PARA HAGER FICHAS EN LIVEWORKSHELTS.COM

UNIR CON FLECHAS —
ARRASTRAR Y SOLTAR Cundro al g v tropet
OPC'ON [S(elegir entre varias opciones dadas) (P:sleriscordelante ge la opaé;:"&,rrecta),
R[sPU[STA AB'[RTA Cuadro de texto en blanco.

(La autocorreccion no funcionara).

S[I.[CCION M U lTl PI.[(eGegir las correctas)

select:yes select:no

ESCUCHA

Introduce listen: seguido por el texto.

A continuacion, se te preguntara el idioma del texto
introducido.

Actualmente, los ejercicios de escucha solamente
funcionan en Chrome y Safari.

ANADIR VIDEOS

Si quieres afadir un video de youtube,
simplemente dibuja un gran cuadro de texto e
introduce la URL del video.

CASILLAS DE SELECCION

(poner un tick de correcto)

tick:yes tick:no

ANADIR TEXTO SIMPLE

Si quieres afadir simplemente un texto
(instrucciones, explicaciones...), dibuja un cuadro
de texto e introduce print: seguido del texto
correspondiente. Esto mostrara el texto en la

HABLA

ANADIR ENLACES
ANADIR ARCHIVO MP3

Introduce speak: seguido por la respuesta
correcta. A continuacién, se te preguntara el idioma
Si hay varias respuestas correctas posibles, introduce
todas ellas separadas por barras.

Actualmente, los ejercicios de habla sélo funcionan en
Google Chrome.
Dibuja un cuadro de texto e introduce link:
seguido de la URL

Dibuja un cuadro de texto y escribe playmp3:
A continuacion, se te pedira que subas tu archivo.

pantalla.

ANADIR ARCHIVO POWER POINT
SOPAS DE LETRAS

Se pueden insertar PP, si estan en la nube
(archivo, compartir, insertar, copiar el codigo y
pegarlo en la ficha en un cuadro de texto)

Dibuja un cuadro de texto y escribe
wordsearch

Luego introduce el numero de filas y columnas y la
sopa de letras aparecera en el cuadro. Ajusta el

tamario si es necesario y haz clic en las palabras.

ANEXO X



Ficha didactica Ficha didactica
iPiensa en como iPiensa en como
protegerte en Internet! protegerte en Internet!

e Tu amiga te cuenta que..

Otra vez las de clase han vuelto a publicar una foto mia...

ORIENTACIONES DIDACTICAS
PARA UTILIZAR EN EL AULA
LOS ARBOLES DE DECISION

Ya sabes quien ha sido... siempre es la misma.
e
r

iY todas sus ami han de mi!

©® Puedes imprimir el arbol de decisiones en dos folios,

uniéndolos por la linea de puntos, y colgarlo en un lugar
Estoy harta, y aunque les he dicho visible dentro del aula, de modo que esté accesible para
mil veces que paren, no lo hacen... los alumnos.

@ Utiliza las conversaciones de esta ficha para que los
No sé qué mas puedo hacer. | puedan p en sif i6n, de manera que
que las bl ya se gan ellas reflexi sobre qué decisién tomarian si se encontrasen
de que me entere de sus “bromitas”... con este tipo de problemas.
éQué hago? ® Animales a justifi cadar
B ¢Por qué has elegido esa opcién?
éCuales serian las consecuencias de actuar de otra forma?

Situacion 1

¢Qué consejo le puedes dar?
El arbol de decisiones te puede ayudar |
Complementa la sesion con otras actividades

para asimilar lo aprendido:

; ) | ite proponemos algunas ideas!

- ” ® Organizar un debate sobre el ciberacoso escolar:
Me he enterado de que alguien ha creado un perfil de Instagram “ésomos conscientes del dafio que provoca el ciberacoso?”
sélo para publicar fotos sobre mi...

@ Crear por grupos un mural en el que ilustrar de forma

N B creativa los consejos para actuar frente al ciberacoso entre
En realidad son montajes, no son fotos de verdad. compafieros.

Pero los esta utilizando para dejarme en ridiculo...

@ Investigar en Internet cudles son los motivos que mueven
a los jévenes a acosar a un compaiiero/a, y preparar por
iY tiene seguidores que comentan y dicen que les gustan las fotos! grupos una reflexién sobre ello para compartirla en clase.

® Buscar noticias en periédicos de Internet sobre casos
P . reales de chicos y chicas que han sufrido las consecuencias
No sé quién ha podido hacer esto... del ciberacoso.
Pero no voy a permitir que sigan burlandose de mi.
éQué puedo hacer?

d iar la con nuestros
recursos y materiales didacticos:
éQué consejo le puedes dar? ) ilos tienes en www.isdk.es!
El arbol de decisiones te puede ayudar |

iS4 et iS4 Sestis
FORKiDS FORKiDS

éTienes dudas? Encuentra mas informacion y nuestra ‘@ ® @ éTienes dudas? Encuentra mas informacion y nuestra
linea de ayuda en www.is4k.es B\ ey linea de ayuda en www.is4k.es




Alumnos de sexto en el Dia Internacional de Internet Segura

ANEXO XII

EQUIPOS DE TEAMS DEL COLEGIO, todas las asignaturas de todos los cursos.




TR Matamaticon Proti CIENCIAS NATURALES 1°

formaclda 2034 CIENCIAS NATURALES 20

CIENCIAS SOCIALES 1° CIENCIAS SOCIALES 2° CIENCIAS SOCIALES 3°

Coordinadoras TICA EDUCACION FISICA 1° EDUCACION FisICA 2°

o/

CIENCIAS NATURALES 3°

CIENCIAS SOCIALES 4°

EDUCACION FiSICA 3°

CIENCIAS NATURALES 4°

CIENCIAS SOCIALES 5°

EDUCACION FiSICA 4°

¥ @ % unirseaun equipo o crear uno

CIENCIAS NATURALES 5° CIENCIAS NATURALES 6°

CIENCIAS SOCIALES 6° CLAUSTRO VALLADARES

EDUCACION FiSICA 5° EDUCACION FiSICA 6°

Equipos

FLIPGRID: HAZ QUE TUS

ENGLISH 5° ALUMNOS SEAN LOS...

ENGLISH 6°

LENGUA 3°

LENGUA 20 LENGUA 4°

MATEMATICAS 3° MATEMATICAS 4° MATEMATICAS 5°

&
e
o

Equipos

2

ORIENTACION ADRIAN
(INFANTIL)

[T

NATURAL SCIENCE 5° NATURAL SCIENCE 6°

o

ORIENTACION NICOLAS
(INFANTIL)

ORIENTACION MARIA (5°
PRIMARIA)

ORIENTACION RAMIRO (5°
PRIMARIA)

&

PSICOMOTRICIDAD 4 ANOS PSICOMOTRICIDAD 5 ANOS RELIGION 1°

RELIGION 4° RELIGION 5 ANOS RELIGION 5°

INFANTIL 3 ANOS

LENGUA 5°

MATEMATICAS 6°

O]

ORIENTACION AIMAR
(INFANTIL)

o'

ORIENTACION [KER (3°
PRIMARIA)

2

RELIGION 2°

RELIGION 6°

INFANTIL 4 AROS

LENGUA 6°

g,

MUSICA 1°

O

ORIENTACION DIEGO (2°
PRIMARIA)

Office 365 - CFIE Miranda

RELIGION 3 ANOS

¥ @ % Unitsea un equipo o crear uno

INFANTIL 5 ANOS LENGUA 1°

MATEMATICAS 1° MATEMATICAS 2¢

MuUsIcA 20 MUSICA 3°

¥ % Unirse a un equipo o crear uno

D) 1

ORIENTACION JORGE (4° ORIENTACION MARTIN (30
PRIMARIA) PRIMARIA)

PRUEBAS CLAUSTRO Ps'“’”f;;'c'"m 4

RELIGION 3¢ RELIGION 4 ANOS

VALORES 2° VALORES 3 ANOS



ANEXO XIli

EJEMPLOS del uso de los equipos y la organizacion de los canales y archivos:

< Todas los equipos FBJ UNIDAD 1 6l relieve de Espana y... Pubicaciones achies Nows ESTUDO. Relencr [UNIDAD 181 Irsights + ® S | < Aeunine

LAURA DIEZ LOZANG 5
52 hiz agregato LN NLEYa PeStana 2n 13 parts superior 3 exte canal Este & alvincuio.

CIENCIAS SOCIALES 6° . . EsTuDIQ

s Rasperder
General
UNIDAD 1 Bl relieve de Espafia y de Europa 16 de ochubre de 2020

Tos climas d Expata y Eurs, LaUSA DIEZ L02AND
Se ha agregado uns nueva pestaia en ls

UNIDAD 2 Las ag

 superior de este canal Este.es el vinculo

UNIDAD 3 L 2etvidsd sconmica °

v [ [ree————

s Resporder

LAURA DIEZ LOZAND

Para celebrar el fin de la unidad, vamos a jugar a un juege.
Fon a prusta tus conccentos!

mundoprimaria com jueges-educatives jueges- mapas-espana/pios-seas

suego de identificar picos y sierras - Munde Primaria %
) s

varn mundeprimariz com

4 Resperder




< Todos los equipos

Ganera
Unidad 1. COMO ES LA TIERRA
Ui

2 LA REPRES: A TIERRA

Unicdad 3. EL AIRE Y L ATMOSFERA
Unigad 5. LOS PAISAES

Microsoft Teams

CIENCIAS SOCIALES 3°

fB) Unidad 3. £L AIRE ¥ LA ATMOSF...

<A

Publicaciones Archivos Notas +

Hola amigos.bienvenidos a un nueso video de Heppy Lezrming.
o o restre. La capa gaseosa que

Pk 6 respuestas e ISER, MARTIN, LEQ'y VALERLA
+ Respanger

CRUSTINA SANTIV ALVAREZ 3

Cancion de las tres "R

Reducir, Reutilizar y Reciclar
Adu 05 deio 1 Gancion de "Los aclorados” para poder ¢
poner en prictica todos los.

youtube com

[[———————

< Responder

tarta hasta que a5 cuerdas vocales aguanten. Mo vale solo cantarts, 13 tenemas que

® Euiso

® saion

¢ Reunirse

S Reunirse

=

CIENCIAS NATURALES 1°

Unidad 01 Mi cuerpo
Unidad 02 Los alimentos y 1a salud
Unidzd 03 Los animales.

Unidad 04 Las plantas

Unidad 05 Los materiales

Unidad 06 Las méquinas

MP

[=
Los animales vertebrados e invertebrados para
nifios - Videos educativos para nifios

Sile and Leam - Espafiol | 7.2M views | one year ago

Video educativo para niffos donde descub

vertebrados, coma las aves, los peces, 1os
les anfibios y los animales in.

YouTube | 19:57

Vamos a ver los animales vertebrados. los mamiferos

@ Respone

M* BEGOA PEREZ PEREZ 13/1 1

0 s

La cancién de los camivoros, herbivoros y
omnivoros | Canciones para Nifos.
Happy Leaming Espaiol | 210K views | 3 years ago

 UNAM

Todos los equipos ento y control del p... Fubleadones &rchics Notss ®
) JOSEFA MARTINEZ CURRO na esablecc e ete cont apaezc sfomiamente en'a
£ o ocuaee 00 209
o | osmmAmzCG 200
EPUCACION FisICA 22 jHola chic@s! Os dejo una cancion muy chula, miradla e intentad aprenderla e
— imitar los movimientos.
01 Empezamos ¢ curso Es muy divertida, a ver qué tal os sale.
02 Conoaimiento  control del
. ik YouTuba

03 Lateraidad  rientacidn del escuems corporal
i e €l Marinero Baila - Paco El Marinero | El Reino

Infantil
05 Actitud, cespiacicn y reljacion s e .
06 Equitbrio estiticoy dinimico
07 rientacién espaci
08 Percepcion espacio-tempara

Expresion corporal
Coordinacién dintmica genecal

1 cansl ocuto

Suscribete = hitp://bity/SuscribeteE Reinolnfanti

Siguenos/Follow us: Facebook ~

hetps://veww faceliook. com/EIReinolnfantl Instagrams
Todos los equipos $, Unidad 03 Los animales publicaciones Archuos Notas + @Eupa | & feunne v @ o



Microsoft Teams @ auscar

B8 General puoicacionss artves sl derotasdecse T s sights +

LAURA MIGULLEZ ALEGRE $7129%22
LA Good morming
g Freh esen
ENGLISH 6 3 e e e 270 0 325
English fesson ha finlzado 32 min 238 G
o
poncs
N 1. Farsoniy parsce
P 3 de naviemare ce 2020
UNT 2 Estraoccinary anis
[P General h fnstzadcc 13 i 225 “
T & The Sl pry
canalesccutc
=] General ha finalizada: 1 min 16 5 w @
+ Reperess
[
LAY | s pregramada uns reuntn
J—
e 10 e e e 200
G ngish lesson ha fnalzados 30 min 715 8 ®
p—
General a fnsizada: 48 min 525 .
=] Reunion en ENGLISH 67" ha finalizade: 42 min 135 - o
Microsoft Teams Q suscar
os equipos o' UNIT3 ECOSYSTEMS  pubiicacionss e +

MARIA FERNANDEZ TALADRID 741
¥ vices sobre a5 cacenss slimenan

T be/SWMRSAT:

0 MARIA FERNANDEZ TALADRID S 2
AND CELLS ’ tps/pwwikyoustube com/watch N=Edk “

NSITVITY [

73 EcosveTan
U 3 EcosvsTaMS Ecology Introduction

Mark Drollinger | 402.7K views | 9 years ago
20etetreoce
6 MARIA FERNANDEZ TALADRID
A @ ~l B P~ [ Moo A @ 2021021705,

FE] General mubticacones s o de o deciase e hm + @i | G e - | ©

s
jiBIENVENIDOS AL CANAL GENERAL PE 3
INFANTIL 3 ANOS - Aﬁos!'

Ganeral Para ver los contenidos, pincha en la columna de la izquierda en la unidad didscs
oz en contacte conts ttora en cso de que tengas akguna duds, La forms més

a en la que estés.
i e 2 traves de KAIZALA

13 deoctube e

SONIA LABRA MARTINEZ 1

s
T
Dseotirese
| SO WA 0 a9 @

{AQUI OS DEJO UN JUEGO!

s dejo un juege para que ordenéis al caracel. Disfrutadio
i e g0t &

Porios an ordon - 04
Keyuers

@

i mUNGOpTImanaCam




Microsoft Teams Q Buscar

Todos I equapes

Bublicaciones  Archivos

mEwipe | @i - ©

fl Giminar  Zona horaria

UTC+0100) Bruss

& segunda reurién de famiiss de sexto, urso 2020-21

1600 afeb 2021 1700 n e

Todo el dia

No se repite

aspectes

lasituactn ce 12,5 ha e omentr lo
s destacacs de l2 marcha del curso, asi como cualquier otro aspecto que las familiss deseen trat

aa | NDARMEZAONSO 12727 w: @
CIENCIAS SOCIALES 5° - o mpsquzzcom inge-2o
Quitzz vorve besn imited to 3 Quizzz game

UNIORD 1 LA TIERRA Y EL UNIVERSO

UNIDD 2 LA REPRESENTACION DE LA TIERRA

URIOAD 38 ATIOSFERA VEL CUMA

UNIDAD 4 LS PRISAJES DS EURORA

UNIDAD 5 LAS INSTITUCIONES DE ESPARA ¥ LA

UNIDRD 6 LA POBLACION DE ESPARAY DE £LAC

UNIOWD 7 ESPARA EX L EDAD NEDIA

DA 8 ESPAFIA A COMRENZOS B LA FDAD M.

s e vom
e e
pa o~ W mEz - T DN N 4G._20210217. 05 ~ B o MG 20210217 08._jpg Mestartode

bzt boni e _
[E] segunda reunién de familias de sexto, curso 202021 pewaies & o carrar

Seguimiento

(4 LAURADIEZLOZANO



Microsoft Teams Q suscar

MG MARA DE CASTRO GREGORIO Crat +
spera que te encuentres mejor
Hoy tuvimos sesién de preblemas. No nos o tiempo @ mucha, que fue una clase corta
Hicmos tres del lbxa. Pagina 113, ¢l 12
. MARA DE CASTRO GREGORIO 1897 Te mando fotos con los resultados:
Sclo s e 10e0ss, 1 ourante es
i) ALVARD SANTIN LGPEZ " ¥l cormeccién de 3 tare de ayer
Ustec e o e feas  me o reenves. £ g
REZ VUELTA 2
5, aLsa MoUN: w2
SOFA y VIOLETA
Assignments
scribs

Microsoft Teams Q Buscar

Fublic Archivos Notas PROGRAMA

[@] un1DAD 5 1 impacto humano

+ Nuew 7 @ Copiar vinculo Dsscargar - Agregar aimaceramiento ennube 8 Abiir en Sharefoint
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ANEXO XIV B
AULA DE INFORMATICA Y LABORATORIO DE IDIOMAS EN LA ACTUALIDAD

Aula de informatica:

e 13 puestos de trabajo reubicados para guardar las distancias de seguridad.

e 4 de los equipos tienen Windows 7, los demas Windows 10.

e En el aula hay informacion en carteleria, que va aumentando a medida que avanza el
curso, que sirve tanto para el alumnado como para que las profesoras tengan a mano
las direcciones de las herramientas TIC que van incorporando a sus clases. Se trata de
facilitar en todo momento el acceso al aula.

e También cuenta con un horario en el que todas las profesoras del colegio (tutoras y
especialistas) tienen reservada alguna hora, con el objetivo de venir como minimo a
una sesion semanal.

e Existe también en ella un parte de incidencias en el que las profesoras anotan todo lo
gue les sucede para que la coordinadora TIC intente solucionarlo o lo derive al técnico.

7074 DENGIDENCIAS EN EL EQUIPAMENTO INFORWATICO
NG

Parte de incidencias



Laboratorio de idioma

HORARIO AULA INFORMATICA
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ANEXO XV

Laboratorio de idiomas:

Cuenta en la actualidad con 9 equipos con Windows 10.
El uso real en la actualidad es el de una segunda aula de informatica de uso diario
por los grupos que menos alumnado tienen (3°y 6°), liberando asi de horas el horario
del aula de informatica para el uso del resto de grupos de primaria.

*Debido a la situacioén por la COVID-19, los grupos de infantil no estan utilizando este
curso estas dos aulas, al permanecer constantemente en su edificio.




ANEXO XVI

ANEXO |

SOLICITUD DE SEMINARIOS Y GRUPOS DE TRABAJO
CURSO 2020-2021

TITULO: HERRAMIENTAS DIGITALES PARA UN MODELO EDUCATIVO BASADO EN B-LEARNING

MODALIDAD SEMINARIO

COORDINADORA

Nombre y apellidos: LAURA DIEZ LOZANO

NIF: 44428906,

Centro: CEIP VALLADARES RODRIGUEZ
Direccién: C/ EL BARRIO S/N

Teléfono: 987533539 (colegio) 695672553 (Laura)

Correo electronico: laura.diezloz@educa jcyl.es

LUGAR DE REALIZACION: CEIP VALLADARES RODRIGUEZ, TORENO

TEMPORALIZACION

Horas: 30 Créditos: 3 Fecha inicio: Fecha finalizacidn:
23/9/2020 28/4/2020

NUMEROQ DE PROFESORES PARTICIPANTES: 17

COMPETENCIAS PROFESIONALES QUE SE DESARROLLAN

Competencia en innovacién y mejora.
Competencia digital.

Declaro bajo mi responsabilidad que acepto las bases de esta convocatona y que los
datos consignados en la presente solicitud son verdaderos

En Toreno a 18 de septiembre de 2020

La coordinadora del seminario

Fdo.: Laura Diez Lozano




4. PARTICIPANTES:

NIF Apellidos Nombre Centro Correo electrénico:
({educa.jcyl.es

71134912 | ALVAREZ CASADO LORENA CEIP Valladares Rgugz,
09792936L | MILLAN PEREZ MARTA CEIP Valladares Rguez,
10086168R_ | RUBIAL PRIETO M PILAR CEIP Valladares Rquez.
10055993W | FERNANDEZ IGLESIAS CONCEPCION CEIP Valladares Bgugz,
444286555 | PEREZ PEREZ M2 BEGONA CEIP Valladares Rguez.
71512521R | SANTIN ALVAREZ CRISTINA CEIP Valladares Rguez
71443143Z | GARCIA RUBIN SABRINA CEIP Valladares Rguez,
10201311Y | ALVAREZ ALONSO AIDA CEIP Valladares Rguez,
10083384T | FERNANDEZ TALADRID MARIA CEIP Valladares Rquez.
71501796V | RODRIGUEZ GONZALEZ ELENA CEIP Valladares Rgugz,
10199518F | MARTINEZ CUERVO JOSEFA CEIP Valladares Rauez,
100324992 | ALVAREZ SANCHEZ M? del CARMEN | CEIP Valladares Rguez
715111325 | MARTINEZ RAMON CRISTINA CEIP Valladares Rguez,
71513449D | ALVAREZ ALVAREZ SARAY CEIP Valladares Rguez,
71502948C | FERNANDEZ FERNANDEZ | MERCEDES CEIP Valladares Rguez.
71503650P | LABRA MARTINEZ SONIA CEIP Valladares Rguez.

44428906J | DIEZ LOZANO LAURA CEIP Valladares Bquez,

En Toreno, a 18 de septiembre de 2020.

M

Fdo.: La coordinadora, Laura Diez Lozano.



ANEXO XVII
PLAN DE CONTINGENCIA
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1. ELEMENTOS DE CARACTER ORGANIZATIVO.

EQUIPO COORDINADOR.

Cargo/Puesto/Organo Mombre y apellidos Teléfono e email
M2 LORENA ALVAREZ 620743634
Director
CASADOD milalvarezc@educa.jcyl.es
L 639957817
Secretario MARTA MILLAM PEREZ

mmillan@educa.jcyl.es

COORDINADORA TIC

CFIE

LAURA DIEZ LOZANO

695672553

laura.dieloz@educa.jcyl.es

11.

Estrategias de refuerzo de la coordinacidn docente y con las familias.

Nivel de coordinacion Estrateglas Periodicidad Hespon_sa!:les del
alternativas seguimiento
Prof d i rt
drﬂ Esc:ra Iﬂq'ueumpa @ Plataformas Diaria yfo EQUIPO
ocencia al mismo grupo educativas: Teams semanal COORDINADOR
. - Diaria y/o EQUIPO
Profesorado y familias Corrglt_aeﬁ-;%c::}nmco semarfal COORDINADOR
Equipo directi
quipo directivoy Correo electronico EQUIFO
responsables de Teléfono Puntual COORDINADOR
Transporte




2.2.  Ajustes de los diferentes elementos de las programaciones didacticas con las
estrategias que permitan la continuidad de los procesos de ensefianza-aprendizaje a

distancia.

Medidas Responsables

Identificacion de los contenidos y criterios de evaluacidn de cada
asignatura que resulten bdsicos para el desarrollo de las competencias
del alumnado, los cuales tendran cardcter prioritario.

Decisiones metodoldgicas y didacticas relacionadas con la educacion a
distancia: videoconferencias, audios de wvoz, pdaginas educativas,
tutoriales de Internet, etc.

Relacidn de materiales y recursos de desarrollo curricular a utilizar en
ensefianza no presencial: plataformas educativas (Jeams), kaizala,

Equipo Directivo

. o Claustro
Instrumentos para la evaluacién de los aprendizajes del alumnado y =

criterios de calificacion, en modalidad a distancia: cuestionarios tipo
forms, gquizziz..., fichas de autocorreccidn, examenes orales por
videoconferencia, entrevista telefonica, etc.

Actividades de recuperacion de los conocimientos y competencias no
adquiridas a realizar de forma no presencial: fichas de recuperacion, de
refuerzo de los aprendizajes basicos no adguiridos, trabajos individuales
de recuperacicn, etc.

Actividades y recursos de atencidn a la diversidad de forma no
presencial: fichas de ampliacion y refuerzo (medalidad online o escrita).




Blogues de contenidos

Ambitos

Medidas

Responsables

Actuaciones para de
competencia digital de los

centros

Herramientas digitales

Identificacién de las herramientas digitales de las que
dispone el centro educativo y son susceptibles de
utilizacién en procesos de ensefianza no presencial:
ordenadores, tablets, etc.

Equipo Directivo

Coordinadora TIC

Sondeo acerca de la disponibilidad por el profesorado
de herramientas digitales.

Equipo Directivo

Coordinadora TIC

Sondeo acerca de la disponibilidad por el alumnado de
herramientas digitales

Deteccion de la brecha digital.

Tutores/Docentes

Recursos digitales.

Identificacién de los recursos digitales de que dispone
el centro educativo y son susceptibles de utilizacion en
procesos de ensefianza no presencial: Kaizala y

Teams

Equipo Directivo
Claustro

Coordinadora TIC

[

Actuaciones para detectar y
mejorar la competencia

digital del profesorado.

Competencias

Identificacién de las necesidades del profesorado en
relacién con su competencia digital (manejo de
herramientas, programas, aplicaciones, plataformas,
etc.).

b. Formacién.

Detectado el nivel de competencia digital del
profesorado en relacién con el trabajo docente virtual,
se lleva a cabo en el centro un grupo-seminario sobre
Herramientas TIC en el marco de los Planes de

Equipo Directivo
Claustro
Coordinadora TIC

Responsable CFIE

Formacién Permanente del Profesorado.

2.3.

Estrategias para el desarrollo de la accion tutorial.

Medidas Responsables

En la primera reunién conjunta de familias, se impartirdn unas nociones

basicas en el uso de la APP Kaizala v Jeams, aplicaciones

pertenecientes al conjunto de las aplicaciones del Office 365.

Se ha creado un grupo/seminario para la formacién del profesorado en | Tutores

. . _— . Familias

el uso y manejo de Kaizala v Jeams, aplicaciones pertenecientes al '”c’c:’clir‘a“ﬁrﬂ' TIC

conjunto de las aplicaciones del Office 365. Alumnos
Jefatura de
estudios.

Los alumnos recibirdn por parte de la coordinadora TIC del Centro unas

practicas en el aula de informatica, para el manejo autonomo del




Bloques de contenidos

Ambitos

Medidas

Responsables

Actuaciones para de

competencia digital de los

a.

Herramientas digitales

Identificacion de las herramientas digitales de las que
dispone el centro educative y son susceptibles de
utilizacién en procesos de ensefianza no presencial:
ordenadores, tablets. etc.

Equipo Directivo

Coordinadora TIC

Sondeo acerca de la disponibilidad por el profesorado
de herramientas digitales.

Equipo Directivo

Coordinadora TIC

Sondeo acerca de la disponibilidad por el alumnado de
herramientas digitales

centros Tutores/Docentes
Deteccidn de la brecha digital.
Identificacién de los recursos digitales de que dispone Equipo Dire
o el centro educativo y son susceptibles de utilizacion en -
b. Recursos digitales. procesos de ensefianza no presencial: Kaizala y Claustro
Coordinadora TIC
Identificacién de las necesidades del profesorado en
a relacién con su competencia digital (manejo de Equipo Dire
2. Actuaciones parad herramientas, programas, aplicaciones, plataformas,
etc). Claustro
mejorar la competencia
o _ dinadora TIC
digital del profesorado. Detectado el nivel de competencia digital del )
b. Formacién. Responsable CFIE

profesorado en relacién con el trabajo docente virtual,
se lleva a cabo en el centro un grupo-seminario sobre
Herramientas TIC en el marco de los Planes de

Formacion Permanente del Profesorado.




75}

Actuaciones para detectary

mejorar la competencia

digital del alumnado.

Identificacién de las necesidades del alumnado en
relacién con su competencia digital (manejo de
herramientas, programas, aplicaciones, plataformas,
etc.).

Docentes

Los alumnos recibirdn por parte de la coordinadora Tic

Coordinadora TIC

b. Formacion. del Centro unas practicas en el aula de informatica,
para el manejo auténomo del Teams. Docentes
4. Actuaciones para detectar la . .. . .
Identificacién (derivada de la situacion de
competencia digital de las | a, confinamiento vivida en el curso anterior) de la Tutores
competencia digital de nuestras familias.
familias
i .. i . Equipo Directivo
Articulacion de medidas compensatorias de la brecha
digital: préstamo de herramientas informaticas, Tutores
b. Brecha digital colaboracién con otras entidades, gic
Asesoramiento de la Coordinadora TIC
5. Actuaciones para digitalizar Implantacién de cauces digitales para el desarrollo de ) )
reuniones de los diversos drganos de coordinacion Equipo Directivo
procesos en el ambito de la N ) didactica: claustro de profesores, CCP, equipos Claust
a. Coordinacién docente ; ; Claustro
L niemivel, etc.
coordinacion docente, con el
) i ‘e : . Orier
alumnado y con las familias. Implapta-:llon de cauces dlglt{:\les para la coordinacion
en el ambito de la accidén tutorial: kgjzala.
Implantacién de cauces digitales (Teams v Kaizala) Equipo Directivo
b. inacion con el alumnado para la comunicacion con el alumnado.

Coordinacion con las familias.

Implantacién de cauces digitales (Teams v Kaizalal
para la comunicacién con las fa pjlias. del alumnado

Equipo Directivo
Tutores
Orient

ANEXO XVIII
PROYECTO EDUCATIVO DE CENTRO



* Principios Educativos

Amparandonos en la L Ley Organica 8/2013 de 9 de diciembre para la Mejora
de la Calidad Educativa (LOMCE), nuestra escuela, de acuerdo con la
Constitucion, a los derechos y libertados reconocidos en ellas, se inspira en los
siguientes principios de:

a) La calidad de la educacion para todo el alumnado, independientemente de
sus condiciones y circunstancias.

b) La equidad, que garantice la igualdad de oportunidades, la inclusion
educativa y la no disciminacion actuando como elemento compensador de las
desigualdades personales, culturales, economicas y sociales, con especial
atencion a las que deriven de discapacidad.

c) La transmision y puesta en practica de valores que favorezcan la libertad
personal, la responsabilidad, la ciudadania, la democracia, la solidaridad, la

tolerancia, la igualdad, el respeto y la justicia que ayuden a superar cualgquier
tipo de discriminacion.

d) Aprendizaje permanente.

e) Flexibilidad para adecuar la educacién a la diversidad de aptitudes,
intereses, expectativas y necesidades del alumnado, asi como los cambios que
experimentan el alumnado y la sociedad.

) El esfuerzo individual y la motivacion del alumnado.

g) El esfuerzo compartido de toda la Comunidad Educativa.

h) La autonomia para establecer y adecuar las actuaciones educativas y
curriculares en el marco de las competencias y responsabilidades que
corresponden al Estado, la Comunidad Autdnoma vy a los Centros Educativos.

1) La participacion para la prevencion de conflictos, su resolucion pacifica, asi
como la no violencia en todos los ambitos de la vida personal, familiar y social.
) Desarrollo de la igualdad de Derechos y Oportunidades, asi como el fomento
de la igualdad entre hombres y mujeres.

k) La consideracion de la funcion del docente como factor esencial como
calidad de la educacion, su reconocimiento social y apoyo a su tarea.

I) Fomento y promocion de la investigacion, experimentacion & Innovacion
educativa, con especial consideracion de las vinculadas a las Tecnologias de la
Informacion y la Comunicacion.

m) La evaluacion del conjunto del Sistema Educativo en su programacion,
organizacion, procesos de Ensefianza — Aprendizaje y sus resultados.



« Fines Educativos

En el CEIP Valladares Rodriguez nos proponemos los siguientes fines:

a) El pleno desarrollo de la personalidad y de las capacidades del alumnado.

b) El respeto de los derechos y libertades fundamentales, la igualdad de
derechos y oportunidades entre hombres y mujeres, asi como la no
discriminacion de personas con discapacidad, por motivos econémicos,
culturales, sociales o raciales.

c) Hacer propios los principios democraticos de convivencia, tolerancia,
empatia y el dialogo como medio para prevenir y/o resolver conflictos.

d) Desarrollo de la responsabilidad y el esfuerzo personal.

e) Adquisicion de habitos intelectuales y técnicas de trabajo, conocimientos
cientificos, técnicos, humanisticos, tecnologicos, historicos, artisticos... asi
como el desarrollo de habitos saludables: ejercicio fisico y deporte.

f) La capacitacion para comunicarse en la lengua materna y en otras lenguas
extranjeras.

responsable.



+ Objetivos por competencias:

La educacién primaria contribuira a desarrollar en |I@s nifio las siguientes
competencias:

a) Competencia Social y Civica

- Desarrollar destrezas, habilidades y actitudes que favorezcan la solidandad, la
participacion, el respeto, la democracia y las relaciones interculturales.

- Comprender los cambios que se producen a lo largo del tiempo acercandose
a las raices historicas.

- Desarrollar habitos de trabajo en equipo, cooperacion y compromiso con los
demas.

- Comprender e interiorizar reglas que rigen el buen funcionamiento en nuestra
vida.

- Descubrir y aceptar las virtudes y limitaciones propias y ajenas.

- Conocer a través de la lengua extranjera rasgos y hechos culturales
vinculados a comunidades de habla inglesa y/o francesa.

- Desarrollar estrategias personales de resolucion de problemas.

-Favorecer las relaciones proximas al alumno/a de las mas proximas (familia,
escuela...) a las mas alejadas (barrio, localidad...).

-Desarrollar destrezas, habilidades y actitudes que favorezcan las relaciones
interpersonales.

h) Competencia digital./

- Favorecer el uso de diferentes codigos, formatos y lenguajes para su
comprension.

- Proporcionar conocimientos y destrezas para buscar, seleccionar y tratar la
informacion.

- Favorecer el uso responsable y critico del ordenador e Internet como fuente
de informacion.

- Usar la tecnologia como herramienta de trabajo.



« Lineas metodoldgicas:
Los principios que orientan nuestra practica educativa son los siguientes:
La metodologia activa.
L@s alumn@s participaran en el disefio y desarrollo del proceso de
ensefianza — aprendizaje y en la dinamica general del aula.
Motivacion.
Es fundamental partir de los intereses, demandas, necesidades vy
expectativas de los alumnos.
Aprendizaje Significativo
Partimos siempre de los conocimientos y experiencias previas del alumnado

para dotar de significado a los nuevos aprendizajes.

Autonomia en el aprendizaje.

Pretendemos que nuestro alumnado aprenda a aprender de forma auténoma
para ello presentaremos los contenidos de manera estructurada, sencilla y
clara. Las actividades estaran graduadas y se pondra especial énfasis en los
procedimientos y técnicas de aprendizaje.

Contenidos ciclicos

Se refuerzan y amplian los contenidos trabajados en cursos anteriores.

Respeto a los distintos ritmos de aprendizaje

Sabemos que cada nin(@ es diferente al resto: distintos intereses, bagaje,
ritmo de aprendizaje... Por ello prestamos atencion a esta diversidad aplicando
una ensefianza personalizada organizando actividades adecuadas a cada
alumn@. (De ampliacion, refuerzo, adaptaciones curriculares.)



ANEXO XIX
REGLAMENTO DE REGIMEN INTERIOR

4.- CONDUCTAS CONTRARIAS A LAS NORMAS DE CONVIVENCIA EN EL
CENTRO

a) Las manifestaciones expresas contrarias a los valores y derechos
democraticos legalmente establecidos.

b) Las acciones de desconsideracion, imposicion de criterio, amenaza,
insulto y falta de respeto, en general, a los miembros de la comunidad
educativa, siempre que no sean calificadas como faltas.

c) La falta de puntualidad o de asistencia a clase, cuando no esté
debidamente justificada.

d) La incorreccion en la presencia, motivada por la falta de aseo personal o
en la indumentaria, que pudiera provocar una alteracion en la actividad del
centro, tomando en consideracion, en todo caso, factores culturales o
familiares.

e) El incumplimiento del deber de estudio durante el desarrollo de la clase,
dificultando la actuacion del profesorado y del resto de alumnos.

f) El deterioro leve de las dependencias del centro, de su material o de
pertenencias de otros alumnos, realizado de forma negligente o intencionada.
Especial consideracion tendran los aparatos relacionados con las tecnologias
de la informacion y la comunicacion por su elevado costo y su importancia para
las actividades formativas del centro.

g) La utilizacién inadecuada de aparatos electronicos. No esta permitido el
uso de dispositivos telefonicos moviles ni el de otros de caracteristicas
similares que impidan el normal desarrollo de las actividades lectivas.

h) Cualquier otra incorreccion que altere el normal desarrollo de la
actividad escolar y no constituya falta segun el articulo 48 del Decreto.



5. CONDUCTAS GRAVEMENTE PERJUDICIALES PARA LA CONVIVENCIA
EN EL CENTRO. (Art. 48)

a) La falta de respeto, indisciplina, acoso, amenaza y agresion fisica,
directa o indirecta, al profesorado, a cualquier miembro de la comunidad
educativa y, en general, a todas aquellas personas que prestan servicios en el
centro educativo.

b) Las vejaciones o humillaciones y particularmente las de género, sexo,
racial o xenofoba a todos los miembros de la comunidad educativa y en
especial a los mas vulnerables por sus caracteristicas personales, sociales o
educativas.

c) La suplantacion de la personalidad en actos de la vida docente y la
falsificacion o sustraccion de documentos y material académico.

d) El deterioro grave, causado intencionalmente, de las dependencias del
centro, de su material o de los objetos y las pertenencias de los demas
miembros de la comunidad educativa. Especial consideracion tendran los
aparatos relacionados con las tecnologias de la informacion y la comunicacion
por su| elevado costo y su importancia para las actividades formativas del
centro.

e) Las actuaciones y las incitaciones a actuaciones perjudiciales para la
salud y la integridad personal de los miembros de la comunidad educativa del
centro.

f) La reiteracién en la comisién de conductas contrarias a las normas de
convivencia.



8.- NORMAS DE CONVIVENCIA.

B.1. Relativas a toda la comunidad docente:

A. Las relaciones que existan entre los diferentes componentes de todos los
estamentos del Centro se regiran en todo momento con criterios de respeto y
consideracion hacia los demas.

B. Se deberan cumplir y respetar los horarios aprobados para el correcto
desarrollo de las diferentes actividades de la Escuela.

C. Se cuidaran y utilizaran correctamente los bienes muebles y las
instalaciones del Centro (especialmente los relacionados con las tecnologias
de la informacion y la comunicacion), asi como respetar las pertenencias de los
otros miembros de la Comunidad Educativa.

D. Los alumnos deberan permanecer en el recinto educativo durante toda su
jomada lectiva, recogida en los horarios de cada grupo; no debiendo
ausentarse del Centro excepto con permiso expreso del profesorado, previa
notificacion y acompanamiento por parte de algtun miembro de la familia. Si
tuviese que salir del Centro en horas de clase, es imprescindible que los padres
pasen a recogerlo al Colegio.

E. Los padres deberan dejar a sus hijos en el patio para que ellos se dirijan a
sus respectivas clases. Solamente tendran acceso al edificio en el horario que
haya establecido para ello. Asi mismo y por causas justificadas accederan al
Centro para recoger alumnos por circunstancias especiales, realizar tareas de
colaboracién, encargos etc.

F. Si un alumno llega tarde a clase o en otra hora, acompafiado de algun
familiar, dejara a este en secretaria y sera el conserje o un profesor quién le
acompafe a su aula. En las horas de salida, el Profesor sera el ultimo en
abandonar el aula. Todos los alumnos/as de una misma clase saldran a la vez.

G. En el transcurso de toda actividad lectiva no esta permitido el uso de
telefonos moviles ni otros aparatos electronicos que perturben el normal
desarrollo de la actividad, siendo potestativo de cada profesor su eventual uso
atendiendo a circunstancias razonables y excepcionales.



ANEXO XX
PROGRAMACIONES DIDACTICAS

I) MATERIALES Y RECURSOS DE DESARROLLO CURRICULAR

Sugerimos el uso de los materiales siguientes:

Libro del alumno y cuaderno de trabajo.

Recursos fotocopiables de la propuesta didactica, con actividades de
refuerzo, ampliacion y evaluacion.

Los materniales digitales asociados a los contenidos trabajados tales
como videos tutoriales asociados o no a videoconferencias entre
profesorado y alumnado y el uso de diferentes plataformas educativas,
dentro del paquete de Office 365 que tenemos a nuestra disposicion,
principalmente JTeams vy Kaizala (con todas las herramientas asociadas a
ellas: procesadores de textos (Word), aplicaciones para la exposicion de
trabajos (Power point, Excel, Sway. ), correo electronico (Outlook),
cuestionarios (Forms), gestion de la nube (OneDrive).. ), cobraran gran
importancia y solucionaran las posibles dificultades en el proceso de
ensefianza y aprendizaje derivadas de la pandemia, tanto para la
adquisicion de aprendizajes y la evaluacion de estos, como de objeto de
aprendizaje en si mismas.
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