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1. INTRODUCCION

1.1.- Contexto socioeducativo.

El Plan Estratégico 2019-2022 del Colegio Marista Castilla partié de una reflexion global por
parte de la Provincia Marista Compostela a la que pertenece este colegio. Esta reflexién se
produjo en la IV Asamblea Provincial de Mision, celebrada en septiembre de 2018, en la
gue participaron representantes de las Obras Educativas, y miembros de los Equipos
Provinciales. Este acontecimiento provincial habia tenido un proceso previo de reflexién en
cada obra educativa para recoger aportaciones de los educadores que el Equipo Directivo y
el Equipo de Animacién local transformaron en propuestas. Asimismo, la Asamblea tuvo en
cuenta el mensaje del XXIl Capitulo general, celebrado en octubre de 2017, “{Caminemos
como familia global!”; y los contenidos tanto del Plan Estratégico de la Administracion
General para la Animacion, Liderazgo y Gobierno 2017-25, como de la Carta enciclica
Laudato si’, sobre el cuidado de la casa comun. La IV Asamblea Provincial de Misién
trasladd 12 propuestas (agrupadas en 4 desafios) al VI Capitulo Provincial de Compostela
para su consideracion a la hora de establecer las prioridades provinciales del trienio 2019-
22. El Capitulo Provincial, con las propuestas de la Asamblea y con otras informaciones y
aportaciones, y después de un trabajo en grupos y en mesas, seleccion6 4 prioridades
provinciales, cuya redaccion definitiva corrié a cargo del Consejo Provincial, en febrero de
2019. Desde enero de 2019, el Equipo de Planificacion Estratégica, compuesto por 18
personas en representacion del Consejo Provincial, Consejo de Mision, y de los diferentes
Equipos Provinciales, ha estado trabajando en la elaboracion de este Plan Estratégico.
Finalmente, esta propuesta de Planificacién Estratégica para todos los colegios de la
Provincia se ha trasladado a nivel local a nuestro colegio. A partir de esa planificacion mas
general, se ha trabajado en el ajuste, adecuacion del mismo a las particularidades del
Colegio Marista Castilla, ampliando aquellos aspectos que el Equipo Directivo ha
considerado mas apropiados a partir de la vision local utilizando herramientas basicas de
planificaciébn como pueden ser los DAFO o los Focus Groups.

OE-01 COMPLETAR LA
IMPLANTACION DEL
MODELO PEDAGOGICO

_ QUE HACE ANINOS Y
JOVENES PROTAGONISTAS
DE SU PROPIO
CRECIMIENTO, A TRAVES
DE UNA EDUCACION
INNOVADORA Y
EVANGELIZADORA

OE-04 IMPLANTAR UN
MODELO DE GESTION
DE, QUE FAVOREZCA
COMUNIDADES
EDUCATIVAS SANAS,
CORRESPONSABLES Y
MARISTAS

3 7 - Plan de Recuperacion, g
Financiado pqr la Union Europea ;_g_;’ oo rmermo Fransformaclan %% Junta de
NextGenerationEU Ui S o W v Resiliencia @i Castillay Leon
Consejeria de Educacion 4




Como puede verse en la imagen superior en las 4 lineas estratégicas son faciimente
identificables aspectos relacionados con las TICS.

El plan cddice TIC es el documento que pretende evidenciar nuestra respuesta a dichos
desafios con un desarrollo aun mas potente de las TIC en el proceso de ensefianza
aprendizaje, en la comunicacion entre miembros de la comunidad educativa, en la gestion
del centro y para fomentar y dar a conocer la misién marista a la sociedad haciendo un uso
responsable de las redes sociales.

1.2.- Justificacion y propositos del Plan.

Nos encontramos ante un gran reto: la incorporacion de las Tecnologias de la Informacién y
Comunicacion (TIC) en el proceso educativo. El Colegio Marista Castilla pretende formar a
sus alumnos de manera integral. Parece fuera de discusion que la red electronica de redes,
Internet, se estd convirtiendo en una herramienta poderosisima para el intercambio de
informacion de todo tipo entre los ciudadanos y ciudadanas del mundo. Esta modificando
habitos seculares de transmisién, intercambio y produccién de mensajes entre personas,
grupos e instituciones.

Una de las competencias claves de la LOMLOE es la competencia digital. El
profesor/alumno deberan adquirir la capacidad para obtener, almacenar, producir,
almacenar, filtrar, presentar e intercambiar informacion.

Pero este plan afecta a todos los agentes del centro: educadores, alumnos, familias, PAS,
monitores... y tiene como principios motrices los siguientes:

= Una ruptura mas facil de las barreras artificiales que separan la escuela del mundo
gue gqueda fuera de ella.

= Una herramienta imprescindible en situaciones como la sobrevenida con la COVID
19

= Un mejor aprendizaje de los contenidos de las distintas areas curriculares,
facilitando el trabajo interdisciplinar.

= Adquisicion de una mayor responsabilidad con respecto a la propia tarea de
aprendizaje.

= Fomento tanto del estudio independiente como del aprendizaje conjunto, con el
correspondiente desarrollo de habilidades sociales.

= Desarrollo de actitudes de tolerancia y empatia.

= Mejora de habilidades investigadoras: busqueda, documentacion, clasificacidn,
sintesis, comparacion...

*= Incremento de la motivacién, el disfrute y el interés en las experiencias de
aprendizaje.

= Aumento de la sensacion de éxito en el aprendizaje.

= Mejora de la autoestima y fortalecimiento de la capacidad de proyeccidon a nuevos
horizontes

= Ayuda para el desarrollo del pensamiento critico del alumnado, de su capacidad de
contraste, eleccién y toma de decisiones.

= Aumento de la participacion de las familias en la vida escolar

: ; 22 Plan de Recuperacion, g
Financiado por la Unién Europea '3‘5 commo  pmemo o e nectbe Junta de
NextGenerationEU aWw. ontssiral W v Resiliencia

Castillay Leén
Consejeria de Educacion 5




Mejora de la imagen de centro a través de su presencia en las RR.SS.

Formacién, soporte y ayuda al profesorado en las nuevas tecnologias vy
plataformas.

Desarrollo de la carrera profesional del docente.

Agilizar los procesos burocraticos, recogida de informacién y gestion documental
del centro.

Gestionar de manera eficiente los recursos TIC disponibles, estandarizar su uso y
protocolizar actuaciones.
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2. MARCO CONTEXTUAL

2.1 Analisis de la situacion del centro:
El Colegio Marista Castilla ha considerado desde hace ya méas de 10 afios la incorporacion
de las TICs al aula, a la gestién del centro y a la comunicacién con las familias. Dentro de
nuestra trayectoria podemos sefialar algunos aspectos como los siguientes:

= Plan estratégico 2008-13: Objetivo Estratégico OE.13 “Optimizar la
utilizacion de TIC en el centro

Conllevé algunos aspectos como son:
= Incorporacion PDI SmartBoard a todas las aulas del centro
= Internet en todas las aulas
= Realizacién desde entonces de Planes Anuales TIC
= Renovacion de la web colegial
= Impulso de las redes sociales en el colegio
= Uso de Aulas virtuales Moodle
= Nueva plataforma comunicacion con las familias
= 2013: Obtencién de la certificacion TIC Nivel 4
= 2015: Comienzo de extraescolar de Robética educativa

= Desde entonces con gran éxito (mas de 100 alumnos al
afio en primaria trabajando aspectos de programacion con
Scratch, makeymakey, Lego Wedo, Lego MindStorms. Los
alumnos de secundaria trabajan con Lego MindStorms,
impresoras 3D y creacion de APP’s).

=  2016: Obtencion de la certificacion TIC Nivel 5

« 2016: Acceso a la instalacion del paquete Office 365 para todos los
alumnos y profesores.

= 2016: Inicio de la realizacién de encuestas anuales TIC's a alumnos y
profesores.

= 2017: Aplicacion del entorno GSuite a la comunidad educativa. En la
actualidad en 100% del alumnado, profesorado, PAS tienen una cuenta
institucional @maristaspalencia.org y mas del 25% del profesorado tiene
reconocido el nivel 1 Google Educator. Todas las materias en Primaria,
Secundaria y Bachillerato trabajan a través del aula virtual Google
Classroom

= 2018: Proyecto One to One. Experiencia piloto para incorporar el trabajo
a través de los chromebook en el aula. En la actualidad todos los
alumnos de 1° ESO, 2° ESO trabajan de esta forma en todas las
materias sin libro fisico de texto. Afio a afio se ira subiendo de curso.
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= 2019: Incorporacion Encuestas SELFIE
= 2019: Renovacién de cableado y puntos WIFI. Incorporacion Servidor

NAS
= 2020: Renovacion pagina web colegial y plataforma comunicacién
familias

= 2020: Obtencién certificado de nivel 2 Google Educator por parte de 8
profesores.

= 2020: Nivel 4 Certificacion Codice TIC

» 2021: Formacion de dos profesores cmo Google Trainer

= 2022: Reconocimiento como Centro GOOGLE REFERENCE SCHOOL
= 2022: Incorporacion Encuestas Selfie forTeachers

El contexto de aplicacién del presente plan es el colegio Marista Castilla de Palencia y su
comunidad educativa. Queda reflejado dentro de la estructura del mapa de procesos de los

colegios Provincia Compostela:
PROCESOS OPERATIVOS \
PROVINCIA

PROVINCIA
MARISTA MARISTA
P0.02 ACCION -
---------- T PO.01
MISi
DE :Lul:nz:s PO.03 ACCION
P 22 EVANGELIZADORA
- ALUMNOS
S . 3 PO.04 Ach)N
FAMILIAS | +H -t ORIENTACION TUTORIAL
Iza\ ! PO.06 ATENCION TAMILIAS
11 | A LA DIVERSIDAD
SOCIEDAD PEO2
PLANIFICACION
ECONOMICA ‘ PO.07 ACTNIDADES
FINANCIERA ! CONVIVENCIA EXTRAESCOLARES PO,09 SERVICIOS
| ¥ MEDIACION COMPLEMENTARIOS
P0.10

PERSONAS

CONTINUA E
INNOVACION

A\

1 ; RELACION CON

! i FAMILIAS 4 i
PE.03 MEJORA | ‘ ‘ *

PROCESOS SOPORTE

ALIADOS : P5.05
PS.01 GESTION DE PS.02 GESTION DE RELACIONES ¥
LAS PEREORIS LA INFORMACION ¥
DOCUMENTACION

PROVEEDORES -

ROVEEDOR! o M aRT e . PROVEEDORES )
PS.03 ADMINISTRACION INFRAESTRUCTURA Y
Y GESTION ECONOMICA MEDIOS MATERIALES

Todos y cada uno de los procesos del centro se ven afectados por diversos aspectos
contemplados en el presente Plan TICC: Empezando por todos los Procesos Soporte
(que incluyen gestiébn académica y laboral, administracién, proveedores y servicios
técnicos...), siguiendo por los Procesos Operativos o Clave, entre los cuales destaca
de forma peculiar la accion docente, para acabar con los Procesos Estratégicos,
donde resaltaremos el proceso de mejora continua e innovacion.

Desde el punto de vista de la administracion educativa existen una serie de documentos
institucionales que recogen todo el funcionamiento del centro. Destacan entre ellos la PGA,
el PEC, el RRI y las Programaciones didacticas. La interrelacion existente entre ellos y los
diferentes aspectos del plan TIC quedan reflejadas en la siguiente imagen:
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Grandes objetivos y declaraciones

P E C del centro sobre la aplicacion
educativa de las TICS
\\‘ Programaciones

didacticas

Integracién
curricular Secuenciacién
de la adquisicion

de la competencia
Incluir normativas aplicables a Objetivos anuales, alumnos, digital por los alumnos
correcto uso de la infraestructura  formacion profesores,

S
y normas de convivencia en redes infraestructuras...
Infraestructuras Formacién de
y equipamiento profesores

Inventario Hardware

B

= Plan de formacién del Secuenciacién
Inventario Software profesorado de la adquisicién
—— | P bt o/
Redes, ADSL, Firewall... dela competencia
—_— digital por los docentes
-

Entorno familiar
e institucional

4 .
T r—— Pagl na Webs, Intranet, plataformas
Formacién familias educativas, blogs, repositorios...

WEB

Adquisicién y uso TICS
en entorno familiar

Como se puede observar existe una clara conexion entre los diferentes documentos y
el plan TIC: desde las programaciones didacticas con el cambio metodol6gico en los
procesos de ensefianza y aprendizaje, pasando por la formacion sistematica del
profesorado desarrollando su Competencia Digital Docente, por la adecuacién de las
normas de convivencia del centro a la realidad TIC, por la comunicacion con las familias a
través de plataformas digitales, videoconferencias,...; la elaboracion de materiales propios
por parte del profesorado...

= Autorreflexién: integracion de tecnologias en los procesos de centro.
= Autorreflexién: capacidad digital docente.
= Analisis interno: debilidades y fortalezas.

2.2. Objetivos del Plan de accion.

=  Objetivos de dimensidn educativa.

e Impulsar el modelo educativo marista en todos los niveles, siendo las
nuevas tecnologias un elemento motivador basico.
e Consolidar y mantener en el desarrollo de las diferentes materias el uso
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ya habitual de las TICC

e Consolidar una secuenciacion vertical de adquisicion de competencias
TIC en todas las etapas educativas.

e Garantizar la evaluacién la competencia TIC de los alumnos (criterios,
estandares), conforme a la secuenciacion prevista.

e Avanzar hacia el uso de dispositivos moviles (chromebooks) en los
procesos de ensefianza-aprendizaje por parte del alumnado a partir de
1° de ESO, comenzado en el curso 2018/19 y con idea de implementarlo
en toda la ESO y Bachillerato.

e Consolidar el uso del entorno “Google for Education” en Educacion
Secundaria y Bachillerato e incrementar su uso en primaria.

e Potenciar entre el profesorado el habito y la cultura de “compartir
recursos”.

e Fomentar la evaluacion en Competencia Digital docente del profesorado
y dar respuesta a la necesidad de formacién detectada.

e Integrar la formacién para el Modelo Educativo Compostela con la
formacion en las herramientas TIC.

= Objetivos de dimensidn organizativa:

e Conocer e impulsar experiencias realizadas en otros centros en las que
se usen las nuevas tecnologias.

e Potenciar aun mas si cabe el uso de la plataforma de comunicacién con
las familias.

e Avanzar en el uso de las nuevas tecnologias para posibilitar la tramitacion
de las familias de todos los aspectos administrativos.

e Sistematizar la rapida respuesta ante cualquier incidencia de caracter
tecnolégico que se produzca en el centro.

e Renovar el plan de adquisicién de equipos

e Seguir con la implementacién de un sistema MDM tanto para personal
como para el alumnado.

e Avanzar hacia la supresiébn de comunicaciones escritas entre familia y
colegio (circulares, calificaciones, matriculas,..)

e Adecuar la pagina web colegial haciéndola mas atractiva para su uso con
dispositivos moviles.

e Potenciar las cuentas en Twitter, Instagram y Facebook colegiales.

= Objetivos de dimensidn tecnoldgica:

e Estar al dia en los nuevos recursos y aplicaciones tecnoldgicas que
vayan surgiendo.

e Estudiar las redes del centro para reforzar su eficiencia y seguridad.

e Hacer una prevision econémica de inversion TIC en el centro

e  Conseguir dispositivos One to One en toda la ESO y Bachillerato

5| Junta de
Castillay Leén
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2.3. Tareas de temporalizacion del Plan.

En el colegio existe la figura del Responsable TIC. Es la persona designhada por el
Equipo Directivo para dinamizar el desarrollo de las nuevas tecnologias en el colegio e
interrelacionar la comunicacion, el ambito de la aplicacion de NN.TT. en el aprendizaje
y la gestion del equipamiento y mantenimiento. Es nombrado por el Equipo Directivo
para un curso académico. Es elegido de entre los miembros del claustro con
competencia digital.

Funciones

1. Responsabilizarse de que se elabore el plan anual y la memoria final.

2. Coordinar la elaboracion y actualizacion del Plan TIC del colegio y del proceso TIC
del que incluye la utilizacion de nuevas tecnologias en la ensefianza y el aprendizaje,
plan de comunicacién anual digital, plan anual TIC.

3. Supervisar la puesta en practica de las acciones del Plan TIC correspondientes
para cada curso escolar (Planes anuales), en formacion, equipamientos, etc.

4. Hacer las gestiones necesarias para tender al reconocimiento del colegio como
centro TIC segun las leyes autondmicas.

5. Estar en contacto con el Equipo provincial TIC y asistir a las reuniones gue este
equipo le convoque.

6. Supervisar la gestion del equipamiento informéatico de centro, asi como su
mantenimiento y llevar las propuestas al Equipo Directivo.

7. Realizar otras tareas derivadas encomendadas por el equipo directivo, como:

a. Asesorar al Equipo Directivo sobre la manera més adecuada para la gestién
informatica en la Administracion y Secretaria.

b. Soporte en la PSP, Intranet colegial (encuestas de satisfaccion, encuestas internas,
estructura), Moodle, office365, G-Suite, web colegial.

c. Coordinar la puesta en funcionamiento de los programas autonémicos de NN.TT.

d. Gestionar los correos corporativos y la documentaciéon asociada de conformidad y
politica de uso.

En caso de que exista equipo colegial TIC, sera funcion del coordinador:

e. Organizar, convocar y presidir las reuniones del equipo asi como levantar actas de
las mismas.

El presente plan TIC tiene una vigencia de tres cursos escolares. De este derivara un plan
anual TIC con acciones a desarrollar durante el curso escolar.
La aprobacién compete en un primer lugar al Equipo Directivo del colegio, que buscara los
medios para su difusion y aprobacién por parte de la Comision de Coordinacion
Pedagdgica, el Claustro y el Consejo Escolar, en aquellos aspectos que puedan ser de su
competencia.
Para la elaboracién del plan TIC se cuenta con informacion procedente de:

e El resultado de las encuestas de satisfaccion (encuestas de calidad) realizadas en el

colegio y de las encuestas SELFIE.
e Los datos de las autoevaluaciones del profesorado (en materia TIC y en el &mbito
docente)
Asistencia a cursos y Congresos sobre nuevas tecnologias.
Reuniones del Equipo TICC de la Provincia Marista Compostela.
La asesoria de los distintos servicios de la administracion educativa.
La busqueda proactiva de informacion sobre TIC y educacion.

El responsable de seguimiento del plan TIC es el equipo TICC, en sus reuniones
periédicas. Informara periédicamente del desarrollo del plan al equipo de Calidad, a la
C.C.P.yal E.D.
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La evaluacion del plan corre a cargo del equipo TICC. Para la evaluacion contard con la
informacion que le sea facilitada al respecto por la Comisién de Coordinacion Pedagdgica.
La informacion que proporcionan las encuestas y los indicadores del CMI (Gestion de
Calidad) permiten obtener informacién relevante sobre la influencia del plan TIC en todos
los procesos del centro.

Emitir4 al final del curso una memoria anual al equipo directivo, al finalizar cada curso.

El informe final servira para informar al claustro de profesores y comunidad educativa en las
reuniones del Consejo Escolar y se incorporara a la memoria anual del colegio.

2.4 Estrategias y procesos para la difusidn y dinamizacion del Plan.

e La difusion del plan a las familias se hard en las reuniones de padres. Se les
mostrara la posibilidad de seguimiento y comunicacién a través de la plataforma
colegial PSP y se entregaran las credenciales a cada familia.

e Cada alumno nuevo en el colegio recibira asimismo sus credenciales de acceso a
la plataforma colegial asi como su cuenta institucional.

De la difusion entre el profesorado se encargaré la CCP a través de sus reuniones.
Asimismo la CCP dinamizara las reuniones de formacién previstas en el plan.

En lo referente a infraestructuras, equipamiento, gestion y organizacién del centro,
y comunicacion institucional la responsabilidad de la dinamizacion correspondera al
Equipo Directivo.

e Todo profesor nuevo en el centro recibira formacion sobre la gestion de las TIC en
el centro dentro del Plan de Nuevos Educadores,

e Se impartirdn sesiones de formacion a los alumnos de 1ESO en la gestién de sus
Chromebooks.

e El equipo TICC velara para que estas acciones se lleven a cabo y hara las
recomendaciones y correcciones oportunas para mejorar la difusion y puesta en
marcha del plan.

5| Junta de
Castillay Leén
Consejeria de Educacion 1

s : 22 Plan de Recuperacion,
Financiado por la Unién Europea '3‘5 commeo  pmamo Can e Recuns
NextGenerationEU aWw. ontssiral W v Resiliencia




3. LINEAS DE ACTUACION
3.1 Organizacion, gestion y liderazgo.

Situacion de partida

a) Estructura y 6rganos de gestion del contexto tecnoldgico-educativo (Coordinacion,
planificacion y gestién)

En el centro existe desde 2007 un grupo, entonces llamado Grupo de Mejora de las
Nuevas Tecnologias y actualmente llamado equipo TIC, que bajo la supervisiéon del
Equipo Directivo (hay un miembro del equipo TIC en él) y en coordinacion con otros
equipos, fundamentalmente la CCP, se encarga de la planificacion, gestion vy
evaluacion de todos los procesos relacionados con la tecnologia de la informacion y
comunicacion.

b) El plan TIC en relacion a los documentos institucionales (proyecto educativo,
programaciones didacticas, reglamento del centro, planes de convivencia, plan de
formacion del centro...)

En los documentos se observa claramente como el uso de las TIC es un eje
fundamental. Desde su presencia en las normas colegiales en cuanto al uso de
dispositivos méviles, pasando por las diferentes programaciones didacticas vy
estando presente en la planificacion de la formacion del profesorado entre otros.

¢) Organizacion de gestion de infraestructuras, recursos tecnoldgico-didacticos, redes,
servicios, acceso, uso y responsabilidades

e Gestién administrativay académica
Herramientas
o LClbérica. Gestion académica y organizacion del centro
= Tutorias
= Ausencias/retrasos/incidencias
= Boletines/actas/Documentos oficiales
= Comunicacién con las familias
= Gestion de la convivencia
o Confeccion de horarios con el programa ASC Timetables
o Base de datos del profesorado online
o Base de datos de curriculos online
(trabajaconnosotros.maristascompostela.org)
o Aplicaciones de la Junta de Castilla y Ledn para la, admisién de alumnos,
gestion de Titulos y alumnos que se presentan a la EBAU
o Otras aplicaciones web de la Junta de Castilla Le6n (Stylus,...)
Programa Aytana para la gestiéon de facturacion
Programas usados por el Departamento de Orientacién: BaDyG, TALE,
WISC, Sociescuela, ElOrienta,..
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e Procesos de administracion y gestion electrénica
o Toda la gestidn estd informatizada

(@)
O

Contamos con firma electronica y certificado digital

Matricula Web que permite a nuestros alumnos la realizacién de la matricula
para el curso que viene.

e Organizacion de los recursos materiales

O
(@)

O

Existe un inventario y etiquetado del material disponible en el centro

Hay un procedimiento de comunicacion y gestion de incidencias online para
una respuesta lo mas rpida posible

La gestion de garantias de realiza desde la administracién en contacto con
las empresas proveedoras.

Hay una persona contratada para el mantenimiento de las redes y equipos.

e Criterios de seguridad y confidencialidad

O

Los datos personales se encuentran protegidos bajo los criterios de la Ley de
Proteccion de datos, encargandose del asesoramiento y supervision la
empresa PRODAT.

Todos los alumnos y personal del colegio cuentan con una cuenta
institucional que estad supervisada por una MDM con la que se pueden
regular aspectos como paginas visitadas, recepcibn de correos
electronicos,...

La red de despachos esta separada del resto de redes colegiales.

Existe un servidor NAS para copia de seguridad separado fisicamente de los
despachos

Las aplicaciones necesarias para el alumnado en sus chromebooks se hace
desde el centro y siempre con la cuenta institucional del alumno,

Actuaciones concretas y propuestas de mejora e innovacion
Revision de los procesos de soporte referidos a las TIC PS-05-02 Gestion de la Tecnologia
para su optimizacion y actualizacion

ACCIONES TEMPORALIZACION EVIDENCIAS
Realizar una revisidon del | Curso académico 22-23 Informe de estado
PS.05.02 Propuestas de mejora

Hacer un estudio de la previsidbn econémica TIC que nace del desarrollo de la IE.03.01.04.

Avanzar en la transformacion de los espacios

ACCIONES TEMPORALIZACION EVIDENCIAS
Realizar una planificacion | Anual Presupuesto colegial
de inversiones TIC

resultante de dicha

iniciativa

Presentar solicitud para la renovacion de certificados TIC

ACCIONES TEMPORALIZACION EVIDENCIAS
Analizar la  situacién | 2 Trimestre 2022 Solicitud renovacién
actual del centro Caddice TIC 2022-23
Adecuacion del modelo | 4 Trimestre 2022 Adecuacion al nuevo
CODICE TIC modelo

=  Funciones, tareas y responsabilidades: Equipo Directivo, Comisién TIC, Responsable
de medios informaticos...
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3.2. Practicas de enseiianza y aprendizaje.
Situacién de partida

a) Integracion curricular de las TIC

En la actualidad estamos en una fase de desarrollo avanzado en este aspecto. Que se
puede ver en algunas de estas concreciones:

o Evaluacion de la competencia digital del alumno y profesor

o Trabajo con libros digitales en todas las etapas educativas

o Seleccion de aplicaciones y recursos diferentes para su uso en el aula:
geogebra, kahoot, quizziz, edpuzzle, herramientas google

o Uso de blogs educativos sobre todo en la educacion primaria

o Proyecto One to One con chromebooks en secundaria

o Presencia cada vez mayor de las TIC en las programaciones didacticas

b) Criterios didacticos y metodolégicos
El colegio Marista Castilla de Palencia esté dentro de la Provincia Marista
Compostela y se rige por tanto por el Modelo Educativo Marista lo que lleva implicito
también el desarrollo de dicho modelo con sus vertientes TIC “icrezco” y “iApprendo”
y el desarrollo del trabajo cooperativo, inteligencias mdltiples, cultura de
pensamiento,...

c) Modelos didacticos y metodoldgicos de referencia en el uso de recursos y servicios
digitales
El colegio Marista Castilla de Palencia esté dentro de la Provincia Marista
Compostela y se rige por tanto por el Modelo Educativo Marista lo que lleva implicito
también unas referencias para la seleccién de recursos y servicios digitales. Por
ejemplo:

o Uso del entorno “Google for Education” en todas las etapas educativas.
En este momento es de uso sistemético en todo el tercer ciclo de
Primaria y toda Secundaria y Bachillerato. El uso en los cursos inferiores
de Primaria esta en fase de desarrollo.

o Uso de los dispositivos moviles en los procesos de ensefianza-
aprendizaje: Actualmente esta en fase de desarrollo el proyecto “One to
one”: Todos los alumnos de ESO trabajan con Chromebooks en el aula y
en su casa sin libro fisico. Esta programado su continuidad en el
Bachillerato.

o El 100% de las programaciones didacticas incluye estrategias docentes
apoyadas en las TIC, incluyendo actividades en la linea del cambio
metodolégico y modelos “iCrezco” e “iApprendo” de Edelvives.

o Todos los alumnos y personal del colegio tienen una cuenta institucional
@maristaspalencia.org

o Todos los alumnos a partir de 5° de Primaria tienen licencias de Office
365
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o Existe una cultura y un habito entre el profesorado de “compartir
recursos”

d) Organizacion dinAmica de grupos

El cambio metodolégico sefalado anteriormente conlleva inherentes cambios en la
dindmica de grupos. En este sentido llevan parejo la utilizacién de recursos TIC:
trabajo cooperativo por grupos en entorno GSuite, cultura de pensamiento. clase
invertida, trabajos por proyectos con heteroevaluacién mediante herramientas como
CoRubrics, ...

A nivel del profesorado se trabaja en grupos de trabajo en entornos GSuite
(carpetas compartidas en Drive, grupos de correo, reservas de aula online...).

En la comunicacion con las familias también ha habido un cambio significativo tanto
en las entrevistas y su registro sistematico en la plataforma, charlas grupales a
padres online...

e) Criterios de centro sobre competencia digital (secuenciaciéon de la competencia
digital, estdndares e indicadores de evaluacion)

Hay un criterio secuenciado para la adquisicion de la competencia digital. Véase el
Anexo .

f) Establecer un plan a la hora de seleccionar los recursos

o En cuanto a los recursos digitales: El uso del aula virtual es la estrategia
basica de este plan en este aspecto. Las materias desde 1° de Primaria
tienen creadas sus aulas de classroom para trabajar las mismas. Estas aulas
irAn sustituyendo de forma progresiva a los blogs creados en algunas
materias ya que se considera un sistema mas personalizado de interaccion
alumno-profesor, alumno-alumno.

o En cuanto a discos virtuales el uso de cuentas de Google for Education
permite a los alumnos y profesores contar con espacio ilimitado en la nube,

o Los libros digitales utilizados son en su mayoria los de la Editorial Edelvives
ya que sus recursos estan alineados con “iCrezco” e “iApprendo”. En los
libros de Idiomas se utilizan los de la Editorial MacMillan por sus recursos
digitales alineados con nuestro proyecto.

o Las aplicaciones instaladas por los Chromebooks son seleccionadas por el
equipo TIC colegial estando restringida la instalacién de otras a través de la
MDM.

o La comunicacion con las familias se hace a través de la aplicacion
GlobalEduca. Estando esta misma muy difundida entre las familias.

Actuaciones concretas y propuestas de mejora e innovacion
Revision de la secuenciacion para la adquisicion de la competencia digital como
consecuencia de la LOMLOE

| ACCIONES | TEMPORALIZACION | EVIDENCIAS |
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Analizar el desarrollo del | 1 Trimestre 2023 Nuevo catalogo
curriculo que saque la secuenciado

Junta de Castilla y Ledn presentado al ED al
Revisar y actualizar la | 1 Trimestre 2023 finalizar el curso
secuenciacion 21/22

Implementacién del Proyecto “One to One” en 4 °ESO vy estudio de su aplicacion para
Bachillerato

ACCIONES TEMPORALIZACION EVIDENCIAS

Implementacion en 4 ESO | Septiembre 2022 Uso de los
Implementacion y estudio | Septiembre 2023 chromebooks en
para Bachillerato dichos Cursos.

Informe del Equipo
TIC y CCP sobre
pertinencia de su
uso en Bachillerato
Incorporacion de las videoconferencias para la formacién del alumnado que no pueda
asistir a clase por cualquier motivo justificado (accion consecuencia de los buenos
resultados obtenidos durante la pandemia)

ACCIONES TEMPORALIZACION EVIDENCIAS
Videoconferencias en | Indefinida Enlaces meet
directo durante las clases creados en MDM

Seleccion de herramientas DUA (Disefio Universal Aprendizaje) para su uso por el
profesorado del aula de integracion del centro

RUEDA DEL DISENO UNIVERSAL PARA EL APRENDIZAJE 2020

al qué enseiar, Asi et mas Grigde dn—.p-luhsu’md‘uﬁ#

ELOST

——— -
Loroes R¥ecTEts 40 PITTACCeS LIRS

Loz recursas

A suuse esta dirigido tanta al doceate
para motivar a sus shumoos por milliples s,
¥ 3l alumnado para mantenee su interes y mativacion

#RuedaDUA

| ACCIONES | TEMPORALIZACION | EVIDENCIAS
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Revision de la Rueda | 1 Trimestre 2022 Incorporacion de las
DUA vy seleccibn de app’s a las tablets
APP’s del D.O

3.3. Desarrollo profesional.

Situacion de partida

Légicamente es necesario que nuestro profesorado tenga la competencia digital que
pretendemos que nuestros alumnos alcancen. Para conocer la situacion real en este
aspecto la hemos calculado mediante una herramienta llamada “Calculadora Digital
Docente”, con la que hemos conocido el nivel competencial de nuestros profesores segun
el marco europeo DigCompEdu.

Desde el curso 2019/20 estamos usando también la herramienta SELFIE para hacer una

evaluacion de la situacion TIC en nuestro centro.
A partir de estos estos analisis se disefian itinerarios formativos segln tres niveles

competenciales. Ej:

INFORME INDIVIDUAL
Nivel de Competencia Digital Docente

CENTRO: PALENCIA - Colegio Marista Castilla
FECHA: 30 de octubre de 2020
DATOS DE PERFIL DOCENTE
= Nombre y apellidos:
= Nivel de estudios: Grado/Licenciatura
= Etapa educativa en la que trabaja: Secundaria
» Area o departamento: Ciencia y Tecnologia
TABLA DE COMPENTENCIAS

Analizados los resultados de la Calculadora CD, se estima que el nivel competencial en las diferentes areas se corresponde a lo siguiente:
Niveles de- compe:encm por dreas
si

Evaluacién y Re:manmenracmn 82
Empoderar a los Estudiantes A
Facilitar CD a los Estudiantes A2

ITINERARIO DESARROLLO PROFESIONAL CONTINUO RECOMENDADO
En consecuencia, siguiendo la propuesta de itinerario formativo recomendado para el centro, se indican a continuacion el nivel de dificultad en el que le recomendamos recibir la formacién para que le sea de

utilidad.

\C\ICICHBHBIIC\

Ademas, se lleva a cabo formacién continuada tanto a nivel interno como a través de la
Provincia Marista Compostela en aspectos de desarrollo competencial en las TIC y el
cambio metodoldgico.
Esta formacion se realiza tanto durante el curso escolar mediante mini-cursos o formacién
online, como durante los meses de Junio/Julio.
Algunos ejemplos de los realizados durante son:

e CREACION DE FORMULARIOS - GOOGLE FORMS

https://www.youtube.com/watch?v=bJ5g4RGIXVo

e CREACION DE UN JAMBOARD - GOOGLE (para crear tablones cooperativos, posters...)
https://drive.google.com/ffile/d/1wKgx-X3yeBtHICd6k4AL uHNztie y9WD/view?usp=sharing

e ANADIR EXPLICACION A UN POWER POINT CON GRABACION DE VOZ comentado
https://drive.google.com/file/d/1iVEpvnTMUOrhOomimyw1rzd9-iT3wKQl/view?usp=sharing

o EXTENSION - EQUATIO - PARA PROFES DE CIENCIAS EN LA CREACION DE FORMULARIOS

documento)

https://youtu.be/Q6l4vNBKwUg

¢ TUTORIAL EDPUZZLE (para editar videos - afiadir preguntas ...
https:/iyoutu.be/F4p8Xg RigQ
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e TUTORIAL VIDEOCONFERENCIA MEET (para crearlas desde Classroom sin usar Calendar y uso Grid)

https://youtu.be/6kx40bmpt-k

e TUTORIAL KAHOOT y SOCRATIVE (dos herramientas para hacer cuestionarios)

https://drive.google.com/file/d/1T8d1c6NIfSNALNhc9zISLoQo2kj6tQKl/view?usp=sharing

« TUTORIAL LOOM (grabacién de pequefios videos de mi pantalla)
https://youtu.be/2w3zWSOIRNQ

« TUTORIAL PAINT EDITOR - LIENZOS DIGITALES (canvas, word-dibujar)
https://drive.google.com/open?id=1lhHR50BxGIAJEacCywdD6u2JFEGPV3xe

« TUTORIAL PIXELAR (pixelar imigenes y otros efectos de edicién de imégenes on line con fotor.com/es)
https://youtu.be/rzZXvdRzs 1Y

« TUTORIAL DUPLICAR CLASES DE CLASSROOM
https://www.loom.com/share/c71cf12c094543e6b50ba69a88d17418

Durante los dos ultimos afios nos hemos centrado de forma especial en herramientas
GSuite y actualmente hay 27 profesores del centro con el nivel 1 de Google Educator y
ocho con el nivel 2y 2 con el Trainer de Google.

Dentro del plan de formacién para los nuevos educadores hay un apartado dedicado al
conocimiento de las herramientas necesarias para el desarrollo de su funcion docente.

Por ultimo, es destacable el alto grado de satisfaccion que existe sobre todo con la
formacion interna que se realiza en el centro como indica la encuesta SELFIE.
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Actuaciones concretas y propuestas de mejora e innovacién

Valoracion de las actividades de formacidan Alcanzar el reconocimiento como centro
P a “Google Reference”

E

& Profesores/as

Orra formac on intema

v

Desarolio profesional a traves de redes

Desar-allo prolegional presens al

Desarollo profesional en linea

Desar-allo profetional a través de la cola.

Orientacion/asesoramiento intermos

I

Programas acreditados

=
W
=
=
8
- ]
-
| =
=
o

Secundaria

# Profesores/as

Dura Tearrac iin (FEerna

Degrrl i profetisna & TR o laoola

Desarnollo probhesions pnese sl

Frogramas arreditados

Desarrolin prodesiona’ o1 linea

Divient acisdnasesorsmierito mbereogs

Desaiiolip prodesicna @ Wayds de iedes |,
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ACCIONES TEMPORALIZACION EVIDENCIAS
Acreditacion del 30% | Hasta curso 2022 Obtencion de la
profesorado con el nivel 1 acreditacion por
Google Educator parte profesores
Acreditacion del 20% | Hasta curso 2023 Obtencion de la
profesorado con el nivel 2 acreditacion por
Google Educator parte profesores

Integrar la formacion para el Modelo Educativo Marista (Icrezco, iApprendo) con las

herramientas TIC que pued

an facilitar dicho cambio

ACCIONES TEMPORALIZACION EVIDENCIAS
Realizar una vez al afio al | Anual Reflejo en formacion
menos una accién anual prevista
formativa TIC-Cambio

Metodolbgico

Hacer una curacién de las | Curso 2023 Listado App

App de la rueda DUA

facilitado a las CCP

Evaluar de forma anual la realidad TIC del centro

ACCIONES TEMPORALIZACION EVIDENCIAS
Realizar encuesta Selfie | 1° Trimestre del curso 22/23 Memoria de
for Teachers resultados

presentado al ED

3.4. Procesos de evaluacion.

Situacion de partida

Para evaluar la realidad de las TIC en el centro y deteccidn de posibles necesidades, desde
los equipo de Calidad y TIC del colegio se realizan diferentes actuaciones:

O O O O

del profesorado
Grupos Focales con

o

profesores y alumnos

diferentes programaciones

para evaluar diferen

tes actividades

Actuaciones concretas y propuestas de mejora e innovacion
Difundir la herramienta CoRubrics para la autoevaluacién y heteroevaluacion del alumnado

Encuesta a alumnos y familias sobre grado de satisfaccion en diferentes aspectos
Encuesta a profesores sobre grado de satisfaccién en diferentes aspectos

Encuesta SELFIE de la UE
Encuesta de la provincia Marista Compostela sobre grado de Competencia Digital

La competencia digital del alumno se evalla conforme a los estandares de las

Es de uso cada vez mas extendido la utilizacion de herramientas TIC, como
CoRubrics, dianas de evaluacion, rubricas de Google, ...

por parte del profesorado

ACCIONES TEMPORALIZACION EVIDENCIAS
Realizar minicurso | Junio 2023 Programacion de la
explicativo actividad
ACCIONES TEMPORALIZACION EVIDENCIAS
Realizar encuesta Selfie 2° Trimestre del curso Memoria de
resultados
presentado al ED

NextGenerationEU
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Revision de la secuenciaciéon para la adquisicion de la competencia digital como
consecuencia de la LOMLOE

ACCIONES TEMPORALIZACION EVIDENCIAS
Analizar el desarrollo del | 1 Trimestre 2022 Nuevo catalogo
curriculo que saque la secuenciado

Junta de Castillay Leén presentado al ED al
Revisar y actualizar la | 1 Trimestre 2022 finalizar el curso
secuenciacion 21/22

3.5. Contenidos y curriculos
Situacién de partida
El centro tiene en cuenta el cardcter transversal de la competencia TIC y asi queda
reflejado en las programaciones. Las editoriales con las que trabaja el centro ponen a
disposicién del profesorado diferentes materiales: programaciones, presentaciones, etc...
para su uso en el aula. Actualmente esta también extendida la gamificaciébn entre los
recursos aportados por la editorial con la que trabajamos y experiencias como ta-tum.com
para el fomento de la lectura.
De todas maneras es bastante comun la elaboracién de materiales propios por parte del
profesorado como son formularios de Google, edpuzzle, quizziz, videotutoriales para flipped
classroom, blogs de aula, formularios para metacognicion,....
Algunos ejemplos se pueden consultar en las siguientes direcciones web:
Flipped Classroom Matematicas
Blogs Colegiales
Metacognicion
Site EF
Robdtica

Todas las aulas del colegio cuentan con PDI tipo SmartBoard para el trabajo con esos
materiales en el aula. Esta ya normalizado el uso de Classroom en todas las clases como
aula virtual.

Los contenidos publicados seran de produccion propia de forma preferente y sera el
departamento en cuestion el que tomara la decision ultima sobre su publicacion.

Si se hace referencia a algun contenido externo se hara referencia a su autor. Existe un
banco de recursos con videotutoriales de creacion propia para el manejo de diferentes
herramientas comunes a todas las materias.

Veéase aqui

Actuaciones concretas y propuestas de mejora e innovacion

Potenciar el uso de Classroom en los primeros cursos de Educacion Primaria

ACCIONES TEMPORALIZACION EVIDENCIAS
Formacion a los | 1 Trimestre 2022 Implementacién de
profesores de Ed Infantil y aulas con google
primer curso de Primaria classroom.
Aumentar la formacion | 2 Trimestre 2022 Incremento en un
Google Educator nivel 1 10% de profesores
certificados

% Junta de
Castillay Leén
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https://www.youtube.com/playlist?list=PLQty4MjoZRCl7cZEP-OsxHuF8LpvOFS_I
https://saradiospuebla.wixsite.com/primaria3
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdaI6oGCTeCT6uSIQfUUPW4HxjyJ-YU3hwYiklfDp9L3dJzzQ/viewform
https://sites.google.com/maristaspalencia.org/e-f-encasa/efencasa-educaci%C3%B3n-f%C3%ADsica
https://youtu.be/r2wofoN1txs

Incrementar la comparticion de recursos por parte de los profesores

ACCIONES TEMPORALIZACION EVIDENCIAS

Potenciar por la CCP el | A partir de 2022 Creacion de

uso compartido de espacios con

recursos en el drive materiales

colegial compartidos en
todas las materias y
niveles

3.6. Colaboraciodn, trabajo en red e interaccién social
Situacidn de partida

La situacién actual es la siguiente:

Interaccion familia-centro

Tenemos una plataforma de comunicacion

g 9|0bQ|BdUCC\ portal.globaleduca.es/mc013 por la que se distribuye la

; mayor parte de la informacién centro-familia. Consta de los
siguientes aspectos:

MOALL K Vi A o sdacands

‘ ’ j Toda esta informacion puede ser consultada por las familias
“a{' S‘tﬂf via y\{eb oa través.de. app. Su uso es muy extgndido entre las
- familias y es el principal canal de comunicacion (a parte del

Culeglo Marista Castilla contacto personal).

Esto nos ha permitido una comunicacion mucho mas agil y
exacta del dia a dia del colegio. Otro efecto “secundario”
beneficioso ha sido reducir drasticamente el uso de papel
Bl AUSENCIAS para las comunicaciones.

ANUNCIOS

COMUNICADOS

ENTREVISTAS

INCIDENCIAS

HORARIO

Ell BOLETINES

PARCIALES
DESTREZAS
RECIBOS

AUTORIZACIONES oa E e mmme [ Tanstemacin B Luntad ¥ L
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http://portal.globaleduca.es/mc013

La familia asimismo puede consultar la pagina web del centro www.maristaspalencia.org.

may | Stas

Colegio Castilla - Palencia

Nuestro Colegio Noticias Secretaria Servicios Asociaciones/Clubes Multimedia Contacto

En dicha pagina se puede consultar aspectos relevantes como so: el ideario del centro,
proyectos educativos desarrollados, las noticias del dia a dia, informacién sobre la oferta
educativa, servicios prestados por el centro, menu del comedor escolar, asociaciones del
colegio, revista colegial de los ultimos afios, blogs colegiales, acceso al twitter, Facebook,
Instagram, isuu, youtube del colegio,...

Actualmente (Enero2023) los datos de seguimiento en las diferentes redes sociales son:
Facebook: 1434 seguidores (16% de incremento en relacion a enero de 2021)
Twitter:1393 seguidores (2% de incremento en relacion a enero de 2021)

Instagram: 1436 (49% de incremento en relacion a enero de 2021)

Interaccion alumno-profesor

Todos los alumnos del colegio Marista Castilla tienen una cuenta institucional google. Esta
cuenta de correo es uno de los medios de comunicacion con sus profesores. La cuenta esta
controlada por MDM impidiendo, entre otras cosas, enviar o recibir correos fuera del
dominio @maristaspalencia.org.

Los alumnos a partir de 5° de primaria también tienen acceso al portal de comunicacion
psp.globaleduca.es/mc013 con su propio usuario y contrasefia para que puedan hacer un
seguimiento diario de sus observaciones, calificaciones,.. y asi poder hacer los reajustes
necesarios.

Otro método de comunicacién relevante entre los alumnos y el profesorado es el uso de los
mensajes del aula virtual classroom.

Interacciéon alumno-alumno

A través del aula virtual y de las herramientas google (documentos, presentaciones,
jamboard,...) los alumnos pueden desarrollar técnicas de trabajo cooperativo. Si es cierto
gue la comunicacion entre los alumnos se realiza fuera de los canales controlados por el
colegio por lo que se hace necesario una formacion en estos aspectos para un uso seguro
de los mismos.

Interaccion profesor-profesor

El correo corporativo es ya el principal medio de comunicacion entre los profesores. Son
asimismo Utiles los espacios compartidos en el drive colegial para el trabajo conjunto dentro
de los departamentos y diferentes grupos de trabajo del centro. El hecho de trabajar en el
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http://www.maristaspalencia.org/

entorno GSuite nos permite tener un espacio ilimitado en la nube.
Ultimamente son cada vez mas comunes las sesiones de videoconferencias para las
reuniones que no requieran una presencia fisica.

Actuaciones concretas y propuestas de mejora e innovacion
Actualizar la pdgina web haciéndola mds adaptable a los dispositivos mdéviles

ACCIONES TEMPORALIZACION EVIDENCIAS
Actualizar la pagina web | Semanal Actualizacion de la
misma

Afianzar el buen uso de las redes sociales por parte del alumnado

ACCIONES TEMPORALIZACION EVIDENCIAS
Sesiones de formacién | Anual Incrementar su
entre el alumnado. presencia en el Plan

de Accion Tutorial

3.7. Infraestructura

Situacidon de partida

Desde hace ya mas de 10 afios el centro ha hecho una apuesta firme de modernizacion en
este aspecto.

Esto se refleja en varios aspectos:

Todas las aulas cuentan con PDI.
Disponemos de una sala de informética con 38 puestos
Hay una persona de mantenimiento contratada para la gestibn del sistema
informético del centro
Todas las clases estan cableadas
Existen diferentes redes separadas por zonas (despachos, primaria, secundaria,...)
Tenemos routers wifi distribuidos para su uso por cada dos clases.
El colegio dispone actualmente de 5 lineas. Distribuidas de la siguiente forma:
o 1linea para zona de despachos.
1 linea para resto de infantil y primaria.
1 linea para aulas secundaria y bachillerato (12 y 22 planta) y 5°-6° primaria.
1 linea para sala de informatica.
1 linea para pabellén de deportes, aulas de tecnologia, musica y 4° piso.

O O O O

e Existe un inventario y catalogo de todos los ordenadores, switch, routers,
direcciones ip,... (Véase Anexo Il)

Concretando estos aspectos podemos sefalar lo siguiente:

e Servicios de internet
Criterios de uso y acceso: responsabilidad de uso, control de acceso y
perfiles de usuario
o El portal de comunicaciones es accesible mediante usuario y
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contrasefia personal tanto para profesores como para familias y
alumnos

o Los alumnos no acceden a internet desde sus propios dispositivos
(excepto chromebooks gestionados por el centro)

o Lared de direccién esta protegida y separada del resto de redes
colegiales.

o Los equipos de uso exclusivo para el profesorado estan
protegidos mediante contrasefia

o El acceso a aplicaciones web se realiza siempre a través de las
cuentas institucionales

Inventario de Servicios

o Acceso a internet con los proveedores ONO y Movistar

o Acceso cableado a todas las aulas mediante red de alta velocidad
y via WIFI

o Usuarios de portal de comunicaciones y de la Intranet colegial

o Correo institucional para todos los profesores y alumnos
@maristaspalencia.org

3.8. Seguridad y confianza digital
Situacion de partida

Politica de contrasefias: Todos los alumnos y personal del centro tiene una cuenta
institucional @maristaspalencia.org asociada. Al crearles la cuenta se les entrega una
contrasefia genérica de cambio obligado al abrir su cuenta, Se recomienda a todos los
usuarios que sus contrasefias tengan un minimo de 8 caracteres, mezclando mayusculas y
minUsculas, signos y especiales. En caso de olvido de la misma, es el responsable TIC el
encargado de generarle una nueva contrasefia. Desde ese correo los alumnos no pueden
enviar ni recibir correos fuera del dominio @maristaspalencia.org. Los alumnos también
cuentan con una cuenta para el uso de Office 365 con la misma politica de contrasefas.

Los alumnos de ESO disponen de un Chromebook gestionado por el centro mediante
MDM. Dentro de las medidas de seguridad tomadas estan la imposibilidad de iniciar
multisesion, de borrar historial, de bloqueo de direcciones de internet,...

a) Estructura organizativa de seguridad y responsabilidad sobre los datos
personales y documentos institucionales y recursos de aprendizaje y ensefianza.

Teniendo en cuenta la normativa de Proteccién de Datos de caracter personal vy,
especialmente el reglamento (UE) de 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de
abril de 2016 relativo a la proteccidn de las personas fisicas, en lo que respecta al tratamiento de
datos personales y a la libre circulacion de estos datos, en el impreso de matricula los padres/tutores
legales en el caso de que el alumno sea menor de edad, o el mismo alumno en caso que sea mayor
de edad, dard su autorizacién/prohibiciéon para el uso/publicacién de sus datos por parte del
centro en cualquier red social y siempre con fines educativos.

% Junta de
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Los datos personales se encuentran protegidos bajo los criterios de la Ley de Proteccion de
datos, mediante los registros y protocolos correspondientes asesorados por la empresa
PRODAT.

El centro no facilita datos personales de alumnos y profesores mas alla de lo contemplado
en los registros de los ficheros sometidos al control de proteccion de datos.

b) Definicidon del contexto de almacenamiento de datos.

Sobre los ordenadores de oficinas se hace una copia de seguridad semanal en un
servidor SMB presente en la misma red.

Al dia siguiente, se realiza una copia de respaldo incremental en un servidor NAS
presente en la sala del AMPA.

c) Estrategias de seguridad de servicios, redes y equipos.
Ya descritas.

d) Actuaciones de formacion y concienciacion de usuarios de los servicios centro.
Anualmente se realizan sesiones de formacion para los alumnos sobre temas de seguridad
en la red de acuerdo al “Plan director para la convivencia y mejora de la seguridad en los
centros educativos y sus entornos”. Asimismo dentro del PAT hay temas especificos sobre
redes sociales y uso responsable de intenet.

e) Criterios de evaluacion de seguridad de datos, redes y servicios y su adecuacion
a la normativa de proteccion de datos.

Contamos con el asesoramiento de la empresa PRODAT que nos audita
anualmente este aspecto

Actuaciones concretas y propuestas de mejora e innovacion
Finalizar implementacion VLAN

ACCIONES TEMPORALIZACION EVIDENCIAS

Finalizar implementacién | 3 Trimestre 2023 Separacion  redes

VLAN l6gicas alumnos,
aulas, oficinas
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4. EVALUACION

4.1 Seguimiento y diagndstico.

La evaluacion, seguimiento y revision del plan le corresponde fundamentalmente al
equipo TIC que elaborara una Memoria Anual TIC que aporte la informacién
necesaria para valorar el impacto de las acciones y las medidas aplicadas,
revisarlas, y plantear, de ser necesario, los ajustes en el desarrollo de las mismas.

Para poder realizar lo antedicho utlizaremos herramientas como son las siguientes:

Revisién del cumplimiento de la Acciones de Mejora propuestas.

Auditoria interna realizada por el Equipo de Calidad

Relacion sistematica de todas las incidencias y su resolucion en temas de
hardware y software.

e Encuesta de satisfaccion a los profesores sobre las herramientas TIC con las
que cuentan, la formacién ofrecida por el centro, acceso a intenet,...
Participacion del profesorado en cursos de formacion
Encuesta de satisfaccion a las familias sobre la plataforma educativa, pagina
web,...

e Encuesta de satisfaccion a los alumnos sobre el uso por parte de los
profesores de las diferentes herramientas TIC

e Focus Group entre los delegados de las clases de secundaria-bachillerato
sobre los mismos aspectos
Estadisticas de seguidores en las redes sociales
Auditoria externa por parte de la Provincia Marista Compostela referida a
diferentes procesos que atafien al Plan TIC

= Herramientas para la evaluaciéon del Plan: cuestionarios, informes de fin de
curso, memoria de actuaciones, etc.

= Grado de consecucidn de los objetivos propuestos en cada una de sus
dimensiones (educativa, organizativa y tecnoldgica).

= [ndicadores de logro de las propuestas de mejora.

4.2. Evaluacion del Plan.

Segln lo sefialado en el apartado anterior. Se realizara una memoria anual en el que se
recoja la informacion relevante para poder llevar a cabo las mejoras pertinentes en el plan
anual del curso siguiente
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4.3 Propuestas de mejora y procesos de actualizacion.

El plan en su conjunto se revisara a finales de cada curso y de forma exhaustiva al finalizar
el curso 2024/25. Al ser un plan dinamico se realizaran los ajustes pertinentes a partir de lo
reflejado en las memorias anuales.

é
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ANEXO |
INFANTIL

MANEJO DEL ORDENADOR - HABILIDADES
BASICAS

Encender y apagar el ordenador

El raton

La barra de desplazamiento

El monitor

Los auriculares y los altavoces

Iniciar aplicaciones desde el escritorio

El teclado: Letras mayusculas y minudsculas

X| X[ X[ X|X|X|X

Uso del botén derecho del ratén

INTERNET - HABILIDADES BASICAS

Abrir el navegador

PRIMARIA

MANEJO DEL
ORDENADOR -
HABILIDADES
BASICAS

Encendery X X
apagar el
ordenador

El ratéon X X

El menu y los X X
iconos del
escritorio

La barra de X X
desplazamient
o

El monitor X X

Los auriculares X X
y los altavoces

Iniciar X X
aplicaciones
desde el
escritorio

El teclado: X X
Letras
mayusculas y
minusculas

Minimizar, X X
maximizary
cerrar ventanas

La barra de X
herramientas
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Abrir archivos
desde el
directorio de
una aplicacion

Guardary
“guardar
como” archivos
a un directorio

La unidad de
CD-ROM

Uso del botdn
derecho del
raton

El disco duro

El puerto USB

x

Discoy
tarjetas/lapiz
de memoria

Sistema de
directorios,
carpetasy

archivos

Copiar,
eliminary
mover archivos

Guardar
ficheros a una
unidad local

La extension de
los archivos

Instalacion y
eliminacién de
aplicaciones

Antivirus

Actualizacion
automatica del
sistemay
aplicaciones

INTERNET -
HABILIDADES
BASICAS

Abrir el
navegador
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Cargar una
paginaoirala
pagina anterior

Navegacion por
multiples
ventanas

Utilizacidn de
buscadores de
informacion

Busqueda
avanzada de
informacién
(filtros)

Copiar textos e
imagenes
procedentes de
Internet

Seguridad y
proteccion de
la informacion
personal

Manejo de
cuentas Google

DIBUJO-
HABILIDADES
BASICAS

Dibujos simples

Formas
geomeétricas

Cambiar
colores, anchos
de linea

Guardar /
guardar como

Copiar pegar

Importar otras
imagenes
dentro de
nuestros
dibujos
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Seleccionar
laimageno
un
fragmentoy
copiar/Pegar
en otro
programa

MULTIMEDIA-
HABILIDADES
BASICAS

Fotografia con
camara digital
o dispositivo
movil

Transferencia
de fotografias a
ordenador

Grabacion de
video con
camara digital
o dispositivo
movil

Transferencia
de video a
ordenador

PROCESADOR
DE TEXTO-
HABILIDADES
BASICAS

Crear un
documento en
blanco

Escribir textos
simples sin
formato

Abrir
documentos
desde el
directorio

Tecla suprimir
y volver atras

Desplazarse
por el texto y
teclas de
direccidn
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Seleccionar X X X X
fuentey
tamafio de
letra

Cortar, copiar X X X

Seleccionar X X X
textoy
modificar
formato

Corrector X X X
ortografico

Alineacion del X X X
texto

Interlinea X X

Configurar X X
margenes y
orientacién de
la pagina

Vista X X
preliminar

Insertar X X
objetos
(fotografias,
graficos,...)

Seleccion y X X
modificacion
de los objetos

Utilizacién de X
las
herramientas
de dibujo

PRESENTACIO 19 20 3¢ 40 5¢ 62
NES-
HABILIDADES
BASICAS

Crear X X X
diapositivas

AfRadir y editar X X X
texto: tipoy
tamafo de
letra

Anadir colores, X X X
graficos y
fondo
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Reorganizar el
orden de las
diapositivas

Afadir
transiciones

Insertar un
archivo sonoro

Insertar un
archivo de
video

Animacioén de
los contenidos

SECUNDARIA

MANEJO DEL
ORDENADOR

12 ESO

32 ESO

49 ESO 10

22 BAC

Habilidades
basicas

Conexion a
redes

Dispositivos
moviles
(Smartphones
y tabletas)

ESO

ESO

ESO

ESO BAC

BAC

Configuracidn
basica

Cuentas de
correo,
calendarios...

Instalacion de
apps

Seguridad en
moviles

INTERNET

Habilidades
basicas

Uso de
herramientas
2.0 Creacion
de cuentas.

Manejo de
cuentas
Google
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Descarga de
audio / video
desde internet

Creacidny
ediciéon de un
blog

Creacidny
ediciéon de una
wiki

DIBUJO

Habilidades
basicas

Manejo de
diferent0065s
formatos
graficos

3D - Google
Sketchup

Dibujo
vectorial -
Inkscape

MULTIMEDIA

Habilidades
basicas

Edicién
fotografica.
Ajustes brillo,
contraste,
recorte

Edicién
fotografica.
Fotomontajes
sencillos

Edicién de
video. Cortar,
unir,
transiciones.

Edicién de
video. Doblaje,
titulacion.

Grabacién de
sonido. Edicidn
basica.
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PROCESADOR 12 ESO 22 ESO 32 £SO 42 ESO 12 BAC 22 BAC

DE TEXTO

Habilidades X X X X X X

basicas

Manejo X X X X X

avanzado de

tablas

Editor de X X X X

ecuaciones

Columnas X X X X

PRESENTACIONES 10 20 3¢ 40 10 20
ESO ESO ESO ESO BAC BAC

Habilidades X X X X X X

basicas

Transiciones X X X X X X

automaticas

Disefio de X X X X X X

presentaciones

HOJAS DE 10 20 3¢ 40 10 20
CALCULO -
HABILIDADES
BASICAS

Fundamento de X X X X X X
las hojas de
célculo

Formulas X X X X X X
sencillas
(Operaciones
basicas —
Estadistica)

Formato de celda X X X X X X

Férmulas mas X X X X
complejas.
Condicionales

Formulas mas X X X
complejas.
Manejo de
textos.

Hoja de calculo X X X
como base de
datos.
Ordenacion.

Gréficas X X X X X X
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Edicién de las X X X X X X
graficas
CORREO ° 2 ° ° ° o
< ESO ESO ESO ESO BAC BAC
ELECTRONICO
Habilidades X X X X X X
basicas
Redirecciones X X
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ANEXO Il

DIRECCIONES IP

DNS: PRIMARIO 8.8.8.8

COLEGIO MARISTA CASTILLA

DNS: SECUNDARIO 4.4.8.8

RED 1 — AULAS 22,32 42 y 52 planta (192.168.0.1)

RED 5 — INFANTIL NUEVO /12planta (192.168.0.1)

AULA PDI 2B BACH 192.168.0.11
AULA PDI 2A BACH 192.168.0.12 (ROUTER WIFI) 60.0.0.1
AULA PDI 3B ESO 192.168.0.13

AULA PDI 3A ESO

192.168.0.14 (ROUTER WIFI) 30.0.0.1

AULA PDI 1A BACH

192.168.0.15 (ROUTER WIFI) 50.0.0.1

AULA PDI 1B BACH

192.168.0.16

AULA 5B PRIMARIA

192.168.0.17 (ROUTER WIFI) 50.0.1.1

AULA DESDOBLE 192.168.0.18
AULA 7 SENTIDOS 192.168.0.19
AULA PDI 12/2°A PRIMARIA 192.168.0.20
AULA PDI 12/229B PRIMARIA 192.168.0.21
AULA PDI AULA 2 ENCIMA PROFES 192.168.0.22
AULA PDI 1B ESO 192.168.0.23
AULA PDI 1A ESO 192.168.0.24(ROUTER WIFI) 10.0.0.1
AULA PDI 2B ESO 192.168.0.25
AULA PDI 2A ESO 192.168.0.26 (ROUTER WIFI) 20.0.0.1
AULA PDI 4B ESO 192.168.0.27
AULA PDI 4A ESO 192.168.0.28
AULA PDI 6B PRIMARIA 192.168.0.29

AULA PDI 6A PRIMARIA

192.168.0.30 (ROUTER WIFI) 60.1.0.1

AULA PDI 5A PRIMARIA

192.168.0.31

AULA PDI 3A PRIMARIA 192.168.0.32
AULA PDI 3B PRIMARIA 192.168.0.33
AULA LAURA LOGOPEDA 192.168.0.34
AULA PDI 4B PRIMARIA 192.168.0.35
AULA PDI 4A PRIMARIA 192.168.0.36
AULA PDI 1 /2A PRIMARIA 192.168.0.37
AULA PDI 1/ 2B PRIMARIA 192.168.0.38
AULA 2A INFANTIL 192.168.0.2 RED 5
AULA 2B INFANTIL 192.168.0.3 RED 5
AULA 3A INFANTIL 192.168.0.4 RED 5
AULA 3B INFANTIL 192.168.0.5 RED 5
AULA 1A INFANTIL 192.168.0.6 RED 5
AULA 1B INFANTIL 192.168.0.7 RED 5
AULA 5 PDI —aepiso 192.168.0.40
AULA 6 PDI — a2 piso 192.168.0.41
AULA CARLOS CASTRO -4episo 192.168.0.42
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AULA 4 PDI- 42 piso

192.168.0.44

RED 1 -- Sala Profesores 1r piso (192.168.0.1)

SIN ASIGNAR

192.168.0.(72-90)

Sala de profesores
Fotocopiadora sala
profes

192.168.0.(91-94)
192.169.0.95

RED 2 -- Aula de Informatica (192.168.1.1)

Aula Informatica
Pequena

192.168.1.181 ---- 195

Aula Informatica Grande
Servidor 192.168.1.250

192.168.1.201 ---- 235
Profesor 192.168.1.200
Wifi—192.168.1.50

RED 2 -- WI

RED 2 -- WIFI PABELLON

Rango 192.168.1.(220-255)

RED -- 4 - Despachos

DESPACHO IP
AMPA — Integracion 192.168.0.72
Administracion 192.168.0.73
FOTOCOPIADORA 192.168.0.200
Coordinacion 192.168.0.74

secundaria
Direccién Bachillerato 192.168.0.75
Direccién Primaria 192.168.0.76
Orientacion Primaria 192.168.0.77
Orientacion Secundaria 192.168.0.78
Porteria 192.168.0.79 RED5

Secretaria 192.168.0.80
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REDES DEL COLEGIO /PLANTA BAJA

INFANTIL 7
i9216817

INFANTIL 6

156808
INFANTIL 5
ade

il
e

RED 5 - PLANTA BAJA INFANTIL
AULAS PRIMER PISO

PATIO

PABELLON

1rplanta B 192.168.1.1
3 i
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RSl | ' 5
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REDES DEL COLEGIO / PLANTA PRIMERA
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REDES DEL COLEGIO / PLANTA TERCERA
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REDES DEL COLEGIO/SOTANO PABELLON
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