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INTRODUCCION

En la actualidad, la sociedad en general y la educacidn en particular, en su interés por
mejorar y adecuarse al contexto social en el que la sociedad se encuentra, utiliza diariamente
las TIC. Pero équé son las TIC?, desde el ambito educativo équé podemos hacer con ellas? En el
CEIP Diego Lainez, ¢ Cémo las vamos a tener presentes en nuestra tarea educativa?

A lo largo de este documento se pretende dar respuesta a estas cuestiones.

La finalidad del presente Plan TIC se dirige a conseguir un optimo desarrollo de la
competencia digital en el alumnado. Para ello, se recogen las estrategias, la organizacién de los
recursos y los procesos de ensefanza-aprendizaje adaptandolos a las caracteristicas del
alumnado de nuestro centro, contribuyendo asi a una mejor formacion como alumnos y
ciudadanos.

A. PROPOSITOS Y METAS

A.1 Breve descripcion del contexto socioeducativo que enmarcan los
propositos y metas de plan TIC.

A.1.1 CARACTERISTICAS DEL ENTORNO

El CEIP Diego Lainez se encuentra ubicado en la localidad de Almazan, de unos 6.000
habitantes, en la provincia de Soria, a una distancia aproximada de 30 Km al sur de la capital.
El municipio comprende ademas los barrios de Almantiga, Balluncar, Cobertelada, Cobarrubias,
Fuentelcarro, Lodares del Monte y Tejerizas. Almazdan es cabecera de dicho municipio, ademas
de nucleo de servicios de una extensa comarca rural y fundamentalmente agraria. Un hecho
que marca la actividad del Centro es la separacidn en dos edificios que distan entre si 1 Km.
aproximadamente.

A.1.2 CARACTERISTICAS DEL CENTRO

Se trata de un centro de titularidad publica, dependiente de la Consejeria de Educacion
de la Junta de Castilla y Ledn, de doble via que en la actualidad cuenta con 6 unidades de
Educacion Infantil y 12 de Educacién Primaria, con seccidn Bilingie (inglés) en todos los cursos
de Educacién Primaria.

En la actualidad el centro cuenta con 310 alumnos; 105 en Educacidn Infantil y 205 de
Educacién Primaria, procedentes de la localidad y de los municipios de la comarca, que utilizan
diariamente transporte escolar.
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El nimero de profesores es de 36, entre tutores y especialistas. Dos de ellos estan
compartidos con otros centros. En su mayoria estan abiertos a la renovacién pedagdgica y
formacién permanente, participando en numerosos cursos, seminarios y proyectos de
innovacion educativa.

A.1.3 INSTALACIONES

Las instalaciones del CEIP Diego Lainez estan ubicadas en dos edificios separados:
Diego Lainez |, situado en Plaza de S. Pedro s/n, en el que se imparten los cursos
correspondientes a Educacidn Primaria y donde se encuentran la Direccidon y Administracion
del Centro y Diego Lainez Il, donde se desarrollan las actividades de Educacion Infantil.
Existe una Escuela Hogar que presta el servicio de comedor del Centro.

Ambos edificios cuentan con sendas salas de Informdtica, asi como acceso a internet.
En la actualidad el centro tiene 6 aulas ordinarias en Educacion Infantil y 12 aulas ordinarias en
Educacién Primaria y todas ellas cuentan con dispositivos de ordenador, cafidn y PDI. Ademas
de las salas ordinarias, existen otras aulas (psicomotricidad, multiusos...) que cuentan con este
equipamiento.

A.1.4 MEDIOS INFORMATICOS

En casi todas las aulas y espacios se dispone de ordenador y PDI, excepto en las aulas
de atencion a la diversidad y biblioteca que carecen de PDI. Cinco aulas disponen de panel
digital interactivo, tres de ellas dotadas recientemente por la administracidn educativa. El aula
de informatica de Primaria tiene 18 puestos con conexidn a internet.

Con respecto al aula de informatica de infantil, debido a la actual situacidn sanitaria, se
ha optado por disponer de dos ordenadores de rincén de alumno en las aulas, en total 12
ordenadores.

Por otro lado, hay en el centro 4 armarios con miniportatiles para el alumnado de 52y
62, que provienen del proyecto extinto Red XXI, con un total de 77.

Durante el curso 2020-2021 se dotd al centro de 18 ordenadores convertibles Hp,
destinados en este caso a los profesores que no disponian de ordenador portatil en el aula,
para la realizacion de videollamadas. En este curso se han recibido 3 ordenadores convertibles
destinados a la renovacion de los miniportatiles de los alumnos.

En el curso 21-22 se han recibido 4 ordenadores Hp ProDesk 400 G7 colocados en las
aulas donde hay ordenadores con sistema operativo Windows 7 y con 4 Gb de Memoria Ram.

Se utilizan 10 tablets en infantil, 20 en primaria y 2 en atencién a la diversidad. Las
tablets en primaria estan ubicadas en un armario de carga portatil para poder ser trasladado
por las aulas.
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Para el desarrollo de diferentes actividades el centro posee: camiseta curiscope,
micréfonos inaldmbricos, micréfonos uhf, croma, 4 Lego WeDo, 6 Bee-Boot, 6 Robot Super-
Doc y un Kit de Digicraft de realidad aumentada.

El centro participa en el Proyecto de “Escuelas Conectadas”, promovido por la
Consejeria de Educacién y actualmente cuenta con conexién a Internet Wifi en todos los
espacios del centro con acceso a través de las claves de usuario del Portal de Educacion. Todos
los dispositivos del centro estdn conectados al VPN de la Junta de Castilla y Ledn, distribuidos
en 3 redes: Administracidon, Docencia y Alumnado.

Actualmente se cuenta con pagina web del centro, Facebook, Twitter, diferentes blogs
de musica y religion. Asi mismo, estd generalizado el acceso a todo el entorno Office 365 y de
forma especifica Teams en todos los cursos de Educacién Infantil y Primaria por parte del
profesorado, alumnado y familias.

El presente curso se ha incentivado la adquisicién por parte de las familias de un
dispositivo adecuado para el trabajo del alumnado en sus casas mediante la difusién y
acercamiento a la convocatoria de ayudas promovidas por la administracion.

A.2 Trayectoria y proceso estratégico del centro para la definicion del

plan TIC.

El centro ha dado mucha importancia al desarrollo de las tecnologias de la informacién
y comunicacion desde que empezé a contemplarse este aspecto en los centros educativos.

Se facilita la integracion de las TIC en la metodologia diaria del aula, asi como en el
proceso de ensefianza aprendizaje y, por ende, su incorporacidn en los documentos didacticos
y organizativos del centro. La aplicacion de las TIC en los documentos oficiales del centro se
realiza mediante una vertebracion vertical que recorre todos los niveles de concrecion
curricular y horizontal en lo relativo a documentos de organizacion de centro.

En relacion con el aspecto curricular, el tratamiento de las TIC se realiza partiendo de
las programaciones curriculares del centro (elaboradas de forma consensuada e incluyendo en
todas las areas aspectos relacionados con las TIC), los docentes realizan su programacién de
aula, detallando aquellos programas, aplicaciones y equipamiento que utilizan en sus
propuestas didacticas. Ademds de estos niveles, se establece otro nivel de concreciéon con los
alumnos NEE que trabajan con el equipo de atencién a la diversidad de forma paralela al aula
con otros programas y metodologias que incluyen las TIC.

Ademas, el centro se encuentra organizado y gestionado dentro del entorno Office
365, para garantizar la organizacién del profesorado a nivel de reuniones, acceso a la
documentacion, trabajo colaborativo.
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Por otro lado, se considera una sefia de identidad del centro la incorporacién de las TIC
en las actuaciones cotidianas del centro, por lo cual estd presente en todos los documentos
organizativos como son el Proyecto Educativo del centro, PGA; incluye un objetivo relacionado
con la integracidn de las TIC en el centro, RRI; con una normativa concreta para la utilizacion
de las TIC, Plan de convivencia estableciendo en las reuniones de inicio de curso un apartado
sobre el plan TIC, asi como la creacién de una revista Digital; Plan lector, incluyendo en su
desarrollo actividades que incluyen las TIC, Plan de formacién del centro; donde se establece
un itinerario de formacidn relacionado con las TIC.

Esta inclusién total de las TIC en el dia a dia del centro puede acreditarse con la
realizacion de formacidn y trayectoria que el centro que se establece a continuacion:

A.2.1 FORMACION EN CENTRO
2008-09: Curso “Generalizacidn del uso de las TIC como herramientas didacticas”.
2009-10: PFC: “Uso de las TIC como herramientas didacticas”
2010-11: Curso: Formacién inicial en PDI.

Seminario: Uso de las TIC en el aula de Primaria.

2011-12: Curso: Introduccioén al aula digital (M1)
2012-13: Curso: Comunicaciones TIC, Servidor, aula digital y pagina Web (M1).

Seminario: Herramientas digitales para el aula (B2).
2013-14: Curso: El centro digital (M2)

Seminario: Consolidaciéon del aula digital (M2).

2014-15: Uso de las tablets en el aula de primaria (M1).
2017-18: Seminario de actualizacién e inventariado digital del material del centro.
2018-19: Metodologia competencial e inclusiva a través de métodos innovadores y TIC.
2019-20: Gamificacién aplicada a los documentos curriculares del centro.
2019-20: Grupo de trabajo: eTwinning, “Our Solar System”
2020-21: Aprender a pensar: rutinas y destrezas de pensamiento para construir el aprendizaje.
2020-21: Grupo de trabajo: eTwinning, “Remember, remember”
2021-22: Seminario: Aprendizaje visible a la practica.
2021-22: Grupo de trabajo: SETnet Erasmus+ (Dinamizacidn, seguimiento, creacién y difusion
pagina Web) SETnet Erasmus
2021-22: Grupo de trabajo: eTwinning, “Let’s walk around USA”

A.2.2 PLANES DE MEJORA
2008-09: Digitalizacion de la biblioteca escolar
2009-10: Digitalizacion de la biblioteca escolar.
2011-12: Plena integracion de las TIC en el CEIP Diego Lainez |
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2012-13: Plena integracion de las TIC en el CEIP Diego Lainez Il
2013-14: Evaluacion por competencias.

2014-15: Matematicas creativas

2015-16: TIC-TAC Almazan. Emprendimiento en la escuela.
2016-17: Inventario digital del centro |

2017-18: Inventario digital del centro Il

2018-19: Actualizacion de la pagina Web del centro

2019-20: Biblioteca escolar como aula flexible de aprendizaje
2020-21: Gestion administrativa y docente a través de Office 365
2021-22: Patios dinamicos

A.2.3 PREMIOS
2015-16: Premio a la experiencia de calidad por el proyecto TIC-TAC
2018-19: Premio regional a la realizacion de videos dentro del Plan de seguridad y confianza
digital en el ambito educativo
2019-20: Diploma acreditativo de Experiencia de Calidad
2019-20: Premio regional a la realizaciéon de videos dentro del Plan de seguridad y confianza
digital en el ambito educativo
2020-21: Premio al Proyecto para la mejora e impulso de las Bibliotecas
2020-21: Premio regional a la realizacidn de videos dentro del Plan de seguridad y confianza
digital en el ambito educativo
2020-21: Premio al Proyecto Bibliotecas Escolares de Futuro 2030

A.2.4 PLANES DE INNOVACION
2010-11: Proyecto de innovacién: El aula virtual medio de formacién en informacion.
2018-19: Proyecto de innovacién educativa INGENIA
2018-19: Proyecto OBSERVA_ACCION
2019-20: Proyecto de innovacién educativa FORMAPPS
2019-20: Proyecto de innovacién educativa CREA
2019-20: Proyecto OBSERVA_ACCION
2020-21: Proyecto de innovacién educativa CREA (prérroga)
2020-21: Proyecto de innovacién educativa ESPACYAL
2020-21: Proyecto OBSERVA_ACCION
2020-21: Proyecto Linguistico de centro PLC
2021-22: Proyecto de innovacién educativa INCLUBOT
2021-22: Proyecto de innovacién educativa DIGICRAFT
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A.2.5 CERTIFICACIONES
2014-15: Certificacién TIC 5.0
2016-17: Renovacidn certificacion TIC 5.0
2018-19: Certificacién TIC5.0
2021-22: Solicitud de certificacién CODICE TIC

A.2.6 SELFIE. Participacion y obtencion del informe e insignia
2018-19: INFORME

2019-20: INFORME

2020-21: INFORME

Este largo recorrido por el ambito de las TIC hace que el centro cuente con
infraestructura y formacion del profesorado suficiente para poder desarrollar este plan TIC de
forma mas que satisfactoria. Sin embargo, este aspecto positivo tiene a su vez una cara
negativa, ya que este largo recorrido hace que los equipos instalados, hace ya una década, se
estén quedando obsoletos lo que supone una gran inversidn econémica, con la que el centro
no cuenta en estos momentos. Por ese motivo se ha establecido por parte de la Comisién TIC,
un plan de reposicidon de equipamiento en funcién de las necesidades y disposicion del centro.

Otro aspecto que dificulta una mayor utilizacidon de todos los recursos es la disposicién
del centro en 2 edificios. Esta peculiaridad fuerza a tener un mayor niumero de equipos y una
complejidad mayor a la hora de distribuir los recursos entre todos los alumnos. No obstante,
estas dificultades se afrontan de forma positiva desde la comision TIC realizando una
distribucidn equitativa de los equipos, en funcién de las necesidades y caracteristicas de los
alumnos.
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A.3 Principios y propodsitos que rigen al plan tecnolégico de centro y la
comunidad educativa desde las dimensiones educativas, organizativa y
tecnologica (mision, vision y valores).

EDUCATIVA e Formar alumnos digitalmente competentes, criticos, emprendedores y
solidarios.

e Conseguir que nuestros alumnos alcancen un pleno desarrollo
personal, social y profesional.

e Promover el uso creativo, critico y seguro de las TIC.

e Mejorar la competencia digital de la comunidad educativa.

e Formar profesores innovadores, digitalmente competentes vy
satisfechos con el trabajo realizado.

e Hacer del centro una referencia en el buen uso de las TIC.

ORGANIZATIVA | e Formar personas capaces de hacer un uso habitual de los recursos
tecnoldgicos disponibles en el centro.

e Llevar a cabo procesos que promuevan la participacién y el trabajo
cooperativo, asi como la motivacién y la curiosidad por el aprendizaje
y la mejora en el uso de las tecnologias.

e Proporcionar a la comunidad educativa acceso y formacidon sobre
tecnologias.

e Llegar a conseguir que todos los miembros de la comunidad educativa
sean digitalmente competentes.

e Integrar el uso de las TIC en los procesos de ensefianza aprendizaje,
evaluacidn, organizacion.

TECNOLOGICA e Formar personas criticas, emprendedoras y digitalmente competentes
ante las herramientas TIC.

e lograr una comunidad educativa solidaria, responsable vy
colaboradora. Promover valores de respeto y convivencia.

e Uso correcto y respetuoso de las TIC.

e Valorar la importancia de la seguridad en los entornos digitales.

A.4 Objetivos generales del plan TIC en las dimensiones educativa,
organizativa y tecnoldgica.
El objetivo general de este documento es organizar todos los aspectos relacionados con

las Tecnologias de la Informacién y la comunicacion, en el centro, estableciendo un marco
regulador en cuanto a ambitos curriculares, organizativos, técnicos y normativos.

EDUCATIVA e Potenciar el uso de medios informaticos e internet como
herramienta de trabajo en el proceso de ensefanza- aprendizaje,
mediante una metodologia activa.
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e Utilizar estas metodologias, como medio de perfeccionamiento
de la actividad docente diaria en el aula.

e Utilizar diferentes herramientas y programas que fomenten el
aprendizaje basado en la adquisicién de todas las competencias
clave.

ORGANIZATIVA e Fomentar el trabajo colaborativo en linea, con la plataforma One
Drive, entre los docentes del centro, facilitando las tareas
generales del centro.

e Establecer normas para un mantenimiento bdsico del equipo
tecnoldgico.

e Incardinar este plan TIC dentro de los objetivos tanto del
proyecto educativo como curricular del centro, teniendo su
reflejo en la programacién general anual.

e Utilizar los ordenadores de manera cotidiana, para la realizacion
de programaciones, trabajo de alumnos....

e Emplear la plataforma OneDrive como medio de comunicacion
con los docentes y como banco de informacién relevante para la
funcién docente en el centro.

e Fomentar el uso de los medios tecnoldgicos como medio de
contacto entre los distintos miembros de la comunidad

educativa.

TECNOLOGICA e Fomentar el uso de la web y redes sociales del centro para
establecer un contacto mas directo y continuo con la comunidad
educativa.

e Potenciar la formaciéon del profesorado en nuevas metodologias
aplicando el uso de las TIC.

e Consultar informacion, intercambiar experiencias y participar en
paginas web, foros, blogs...para desarrollar la carrera profesional
docente en el ambito TIC.

e Motivar el uso de medios informaticos e internet como fuente
de informacién, mediante unas pautas de vision critica de
blusqueda, seleccidn y andlisis de la misma, como acceso a la
informacion.

e Desarrollar actitudes de responsabilidad en el uso y cuidado de
los medios informaticos.

e Valorar los distintos riesgos de ciberacoso que pueden surgir del
uso de las TIC.
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A.5 Tiempo de aplicacion y desarrollo del plan TIC en funcion de la
evolucion.

Curso 20-21 |e Impulsar la actualizacidn y el cambio metodolégico a través del uso de las
pedagogias activas apoyadas en las TIC.

e Consolidar la plataforma educativa de la Junta Office 365.

e Cambio administrativo y pedagdgico de Google a Microsoft.

e Garantizar el uso de la cuenta @educa.jcyl por el 100% del claustro para la
gestidén y administracion.

e Garantizar el uso de la plataforma Teams a todo el alumnado.

e Iniciar a las familias en el uso de herramientas basicas de Office 365

Curso 21-22 |e Seguir introduciendo las modificaciones recogidas en la memoria final de
curso para la mejora del centro en las TIC.

e Mejorar el conocimiento de la comunidad educativa en el manejo de las
tecnologias.

e Implementar en las programaciones didacticas la formacién tecnoldgica de
los alumnos como motor de mejora de su experiencia educativa.

e Consolidar el uso de Teams y de las herramientas de Office 365.

e Solicitar la certificacién CoDiCe TIC.

e Establecer acuerdos y medidas de proteccion de datos y control de
entornos seguros.

e Crear un espacio de desarrollo y creatividad AULA INNOVA.

Curso 22-23 |e Consolidar el uso de Teams y de las herramientas de Office 365 en toda la
comunidad educativa.

e Utilizar el Aula Innova como un espacio de desarrollo y aprendizaje.

e Trabajar en el programa PROA+ la actividad palanca A208: “mejoramos
juntos nuestra competencia digital, familia, alumnado y docentes”.

e Encaminar la formaciéon de centro en la realizacién de actividades
didacticas con herramientas digitales.

e Posibilidad de realizar el Plan de mejora del centro con relacién a un
entorno seguro con las TIC.
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B. DEFINICION DEL MARCO CONTEXTUAL

B.1 Gestion, organizacion y liderazgo.

B.1.1 ESTRUCTURA Y ORGANOS DE GESTION DEL CONTEXTO
TECNOLOGICO EDUCATIVO
La comisién TIC del centro esta formada por:
e Coordinadora TIC de Educacién Primaria.
e Coordinadora TIC de Educacidn Infantil.
e Lacoordinadora de Red XXI.
e Un miembro del equipo directivo.

MIEMBRO DE
EQUIPO
DIRECTIVO

CORRDINADORA
TIC PRIMARIA

COORDINADORA COORDINADORA
TIC INFANTIL RED XXI

La comisidn tiene tres vias de intercomunicacién con la CCP. En primer lugar, mediante
la presencia en la misma, si asi fuera necesario, de la coordinadora bien a propuesta de la
comision TIC o bien a propuesta de la comisién pedagdgica. La segunda via de
intercomunicacion se estableceria por medio del miembro del equipo directivo que forma
parte de la Comisién TIC. La ultima forma de intercomunicacion se basa en una comunicacién
horizontal, ya que la comision TIC esta formado por representantes en los 3 interniveles que
pueden servir como via de feedback desde las reuniones de internivel con la Comisidn
pedagdgica.
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B.1.2 PLAN TIC EN RELACION CON LOS DOCUMENTOS Y PLANES
INSTITUCIONALES.

El centro ha incorporado en los documentos oficiales el tratamiento que se da a las
tecnologias de la informacién y comunicacién.

B.1.2.1 PROYECTO EDUCATIVO

Uno de los objetivos generales es utilizar las Tecnologias de la Informacién y la
Comunicacidn desarrollando un espiritu critico ante los mensajes que reciben y elaboran. Este
objetivo favorece, a su vez, el desarrollo integral del alumnado promoviendo una educacion
que favorezca el desarrollo pleno de la personalidad, orientando la intervencién educativa a
fomentar todas las capacidades del alumnado.

B.1.2.2 PROGRAMACION GENERAL ANUAL
“Mejorar la autonomia y competencia informatica del profesorado para potenciar
dentro del aula el uso de las nuevas tecnologias como herramienta habitual de trabajo
mejorando de este modo la competencia digital del alumnado”, es uno de los objetivos
prioritarios que se pretende desarrollar con el fin de mejorar los resultados educativos.
Desde el centro se trabajara de la siguiente forma:
e Dinamizar la formacion del profesorado.
e Creacion de tutoriales de aplicaciones informaticas desde el equipo TIC del
centro.
e Recopilacion de material educativo de creacién propia, a través del uso de
diferentes herramientas digitales, compartido en OneDrive con el profesorado.
e Incluir en los horarios dos horas semanales en el aula de informatica para
fomentar la competencia digital del alumnado.
Desde los diferentes niveles:
e CharlasTIC.
e Recopilacion de videotutoriales para el trabajo con Office 365.
e Cursos de formacién individual del profesorado.
e Asesoramiento por parte de la maestra colaboradora del CFIE.
e Uso diario de las TIC en el aula.

Estos objetivos marcan las lineas prioritarias de actuacién del profesorado y van
dirigidas a la consecucidn de una ensefianza de calidad para todo el alumnado.

B.1.2.3 PLAN DE LECTURA

Uno de los objetivos del Plan de lectura es “Potenciar el empleo de las TIC y de la
plataforma LEOCYL e integrarlas como medio para el fomento de la lectura”. Se llevara a cabo
utilizando LEOCYL y diversos programas y aplicaciones haciendo uso de los recursos
tecnoldgicos disponibles, buscando estrategias para informarse, aprender y comunicarse y
ampliando a diferentes tipos de lenguaje como textual, numérico, icénico, visual, grafico y
sonoro.
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Se destaca a si mismo una serie de actividades para desarrollar la competencia en
comunicacion linglistica relacionadas con las TIC.

Durante el presente curso se participa en el proyecto para la utilizacién del cine como
recurso educativo en centros publicos con la colaboracidn de Platino Educa.

Ademas, este curso escolar se participa en la plataforma de lectura Fiction Express,
donde el alumnado cobra protagonismo eligiendo la continuacién de los diferentes capitulos.

B.1.2.4 REGLAMENTO DE REGIMEN INTERIOR

Dentro del RRI del centro, se especifican las normas dirigidas a los alumnos respecto a
la obligacidn de respetar los materiales y e instalaciones del centro y reponer el dafio por un
uso indebido. Asi mismo, también queda reflejada la prohibicién de traer al centro teléfonos
moviles, juegos electrdnicos, cdmaras de video y/o fotos.

En referencia al acoso entre companeros, queda contemplado el ciberacoso, como una
actuaciéon mediante la utilizacién de internet, mensajes de méviles (WhatsApp, ...) con la
intencién de hacer dafio mediante envio masivo de correos, imagenes, sin consentimiento del
interesado.

Todas las medidas correctoras las podemos encontrar en el punto 8 del Reglamento de
Régimen Interior del centro.

B.1.2.5 PLAN DE ACOGIDA DEL PROFESORADO

Dentro de las actuaciones de la Comisidon TIC, esta la acogida al profesorado de nueva
incorporacién. Se ofrece informacidn y formacion sobre las actuaciones del centro.

PLAN DE ACOGIDA

Se entrega un triptico informativo con los detalles mas relevantes de las normas de

funcionamiento en lo relativo a los equipos TIC del centro.
TRIPTICO TIC
Realizan la autoevaluacidn para comprobar cudl es su nivel en Competencia digital.
Autoevaluacién TIC (jcyl.es)

Durante la primera quincena de septiembre la Comision TIC realiza unas jornadas
Office 365, una breve explicacion sobre las aplicaciones que podemos encontrar y sobre su uso
en el centro.

B.1.2.6 PLAN DE FORMACION DE CENTRO
El centro realiza un itinerario formativo relacionado con las TIC y desde el afio 2018
relacionado a su vez con la practica docente:

2018-19: Metodologia competencial e inclusiva a través de métodos innovadores y TIC.
2019-20: Gamificacién aplicada a los documentos curriculares del centro.
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2020-21: Aprender a pensar: rutinas y destrezas de pensamiento para construir el
aprendizaje.
2021-22: Seminario: Aprendizaje visible a la practica.

B.1.2.7 PLAN DE MEJORA

En el curso 2020-2021 se realizd un cambio de gestidn administrativa y docente a
través de Office 365. Se migraron todos los documentos del centro de Google a Microsoft y se
actualizaron las credenciales de los alumnos.

Se realizé una tabla DAFO para realizar un diagndstico fiable en relacién al cambio que
se queria asumir para tomar una decisidn estratégica.

DEBILIDADES FORTALEZAS

Diferentes aplicaciones

- Claustro activo e implicado
No tener el respaldo de Educacion P

Trabajo colaborativo

AMENAZAS OPORTUNIDADES

Mucho trabajo Manejar diferentes aplicaciones
Reorganizar todos los documentos Mejor organizacion

Falta de medios informaticos

Equipos obsoletos
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B.1.2.8 PLAN DE CONVIVENCIA
A través del presente Plan se fortalece la convivencia en el centro mediante el uso
responsable de las TIC en la vida cotidiana.

Se trabajan las habilidades sociales del alumnado dentro del area de valores y otros
tiempos asignados, para fomentar el buen uso de las herramientas digitales y la concienciacién
sobre posibles conflictos que puedan surgir.

B.1.2.9 PLAN DE ATENCION A LA DIVERSIDAD
El centro atiende a la diversidad del alumnado teniendo en cuenta los diferentes
intereses, ritmos de aprendizaje, capacidades, etc.

Se fomenta la inclusion del alumnado mediante el uso de las TIC y programas
especificos. Como instrumento lddico, en las primeras fases de la intervencidn, como
instrumento de diagndstico, con programas y aplicaciones de diagndstico: EDAF
(Discriminacion auditiva y fonoldgica), BLOON (Desarrollo del Lenguaje) y Dytective for
Samsung Test (Dificultades, lectoescritura, dislexia) y como instrumento didactico para trabajar
contenidos curriculares de las distintas areas:

B.1.2.10 PLAN DE CONTINGENCIA Y DIGITALIZACION

Se recogen todas las medidas adoptadas en caso de confinamiento en relacién con la
atencién del alumnado. Entre las que se destacan:

Utilizacion de la plataforma Office 365 para llevar a cabo la comunicacién con las
familias y realizar todo el proceso de ensefianza aprendizaje online.

Realizar videollamadas dentro del entorno de la plataforma Teams.

Coordinacidn con el equipo docente y seguimiento de tareas a través del BLOC DE
NOTAS.

Informacién a través de WhatsApp del centro y seguimiento a través de llamadas
telefénicas o correos electrdnicos.

Con respecto al Plan de Digitalizacién se recogen las actuaciones para detectar y
mejorar la competencia digital del centro, del profesorado, del alumnado y de las familias, y
ademas las actuaciones para digitalizar los procesos en el ambito de la coordinaciéon docente
con el alumnado y las familias y del seguimiento del dicho Plan.

B.1.2.11 PROPUESTA CURRICULAR

Desde el curso 20-21 se realizd un calendario para el uso del aula de informatica, en el
cual el alumnado de 12 a 42 de primaria tienen dos horas de informatica una en las areas
instrumentales y otra en las areas bilinglies. Ademas, hay un apoyo de docentes destinado a la
ayuda en el manejo de los dispositivos del alumnado.
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B.1.2.12 PROGRAMACIONES DE AULA
En todas las programaciones de aula se siguen unos criterios comunes para su
elaboracion y concrecién, en cuanto a las TIC.

Se integran las nuevas tecnologias en el aula para realizar diferentes actividades
enfocadas al desarrollo y la adquisicion de las competencias en nuestro alumnado.

B.1.3 ORGANIZACION DE LA GESTION DE INFRAESTRUCTURAS, RECURSOS
TECNOLOGICOS-DIDACTICOS, REDES, SERVICIOS, ACCESO, USO Y
RESPONSABILIDADES

La gestion de los procesos de administraciéon y organizacién del centro la realiza el
equipo directivo, siguiendo las indicaciones del Area de Inspeccidn y programas que se llevan a
cabo a través de la Direccion Provincial de Educacion.

La organizacidn, gestion, seguridad y mantenimiento es competencia de la Comisién
Tic del centro, en coordinacion con los miembros del claustro y del Equipo Directivo.

Se realizan las gestiones del centro mediante los programas oficiales COLEGIOS y GECE,
instalados en el ordenador de secretaria, y a través de STILUS al que acceden las personas
autorizadas para actualizar los datos de las diferentes aplicaciones: admision, convivencia,
releo, madrugadores, comedores, estadistica....

Para la gestidon de la biblioteca estd instalado el programa ABIES en dos ordenadores;
uno en el edificio de Primaria y otro en el edificio de infantil, destinados para ello.

Los recursos, redes, servicios, acceso, usos y responsabilidades se desarrollaran en el
apartado B.7.

B.1.4 PROCESOS, CRITERIOS Y PROTOCOLOS DE INTEGRACION DE LAS TIC
EN LOS AMBITOS DE ADMINISTRACION, GESTION ACADEMICA, INTERACCION DE
LA COMUNIDAD EDUCATIVA Y TECNOLOGIA DEL CENTRO

El equipo directivo junto con la comisidn TIC revisa de forma constante la integraciéon
de las nuevas herramientas tecnolégicas para el desarrollo de los ambitos de la administracion
y gestidén académica.

Al inicio de curso se realiza un formulario donde se recogen las demandas del
profesorado en relacidn con las TIC y sus necesidades de formacion. La comision TIC establece
un calendario de formacion que se realiza desde la Comisién.
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Proceso Criterio Protocolo
Administracion e Comunicacién con COLEGIOS Acceso mediante
administracién educativa | HERMES nombre de usuario y
e Comunicacién con STILUS contrasefa
Direccion Provincial TRAMITA
e Registro oficial GECE
e Gestion econdémica del ABIES
centro INVENTARIO
e Gestién de fondos EDUCATIVO
bibliotecarios del centro
¢ Inventario del centro
Gestién académica | e Gestion de expedientes COLEGIOS Acceso mediante
académicos STILUS nombre de usuario y
e Gestidon de alumnos HERMES contrasefa
e Organizacion académica
e Intercambio de
informacién con la
administracién
Interaccidn de la e Comunicacién entre TEAMS Acceso mediante
comunidad docentes REDES SOCIALES | nombre de usuario y
educativay e Comunicacion entre WHATSAPP contrasefa.
tecnologia alumnos y profesores CORREQ
e Comunicacion entre ELECTRONICO Autorizacién para
alumnos intercambio de
e Comunicacién entre el informacion
centro y las familias mediante WhatsApp
Business.

B.1.5 ESTRATEGIA DE DIAGNOSTICO, EVALUCION, MEJORA CONTINUA E
INNOVACION DE LA INTEGRACION DE LAS TIC EN LOS AMBITOS EDUCATIVO,
ORGANIZATIVO Y TECNOLOGICO

La comision TIC analiza las actuaciones a realizar, las exponen en las reuniones vy

establecen unas estrategias para su diagndstico y seguimiento. A final de curso se realiza una

memoria final, con las conclusiones recogidas de la comunidad educativa con respecto a la

integracidn de las tecnologias en el centro, su infraestructura, y las propuestas de mejora, que

la Comisién TIC tomard como punto de partida para la actualizacidn del Plan TIC del curso

siguiente.
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Educativo
través de las TIC.
De manera

generalizada
metodologias para realizar procesos de evaluacién y autoevaluacidn.

El centro integra una estrategia para la evaluacién de los aprendizajes a

se emplean herramientas digitales vy

Organizativo
del alumnado en las TIC.

educativa.

El centro establece unos criterios comunes para evaluar los aprendizajes

El centro dispone de rubricas de evaluacién sobre la competencia digital.
El centro analiza y valora la integracidon de las TIC en la comunidad

Tecnoldgico

El centro analiza el uso y la eficacia del contexto tecnoldgico y propone
mejoras para el aprendizaje del alumnado.

El centro evalla y analiza las herramientas, las estrategias de uso y su
interaccion con el contexto tecnoldgico.

B.2 Procesos de ensefianza y aprendizaje.
B.2.1 INTEGRACION DIDACTICA DE LAS TIC

Como objeto de aprendizaje: Conocer,
utilizar y comprender las TIC

El alumnado se familiariza con el entorno
digital y adquiere las competencias
necesarias para que sea un instrumento util y
un aprendizaje para su vida, teniendo en
cuenta su etapa, nivel y caracteristicas del
alumnado.

Para ello se utilizan tablets, ordenadores,
navegando de una forma segura, utilizando
las herramientas de Office 365.

Como entorno para el aprendizaje: Definir un
ambiente mediado con TIC

Se favorece el trabajo colaborativo a través
de proyectos donde las TIC tiene un papel
importante. Se elaboran documentos,
presentaciones a través de OneDrive y se
utilizan otras aplicaciones insertadas en el
entorno Office 365.

Como aprendizaje del medio: Adquisicion de
competencias digitales y su secuenciacion

La adquisicidn de la competencia digital se
adapta al nivel, etapa y caracteristicas,
permitiendo al alumnado alcanzar una
autonomia y una interrelacidon con el medio
exterior, llegando a la creacion de contenidos
y su gestion.

Como medio para el acceso al aprendizaje:
Medio para facilitar el aprendizaje y
atencion a la diversidad, la inclusion
educativa, internacionalizacion y equidad
educativa

Las TIC son un medio motivador para
fomentar la atencién y el aprendizaje en el
alumnado, favoreciendo la inclusién y la
equidad educativa.
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B.2.2 CRITERIOS METODOLOGICOS Y DIDACTICOS
La integracion de las Tic se realiza en todos los niveles educativos del centro. Desde los niveles
iniciales se sigue una linea de trabajo para la adquisicion de la competencia digital.

Se tendrdn en cuenta los siguientes criterios:

e La secuenciacion de los diferentes criterios didacticos para la adquisicion de la
competencia digital estd resefiada en las diferentes programaciones didacticas.

e Nuestro modelo metodoldgico se fundamenta en la utilizacion del Portal de Educacion
a través de la plataforma Teams.

e Utilizacién de los rincones de informatica en Educacién infantil y de la sala de
informatica en Educacién Primaria con el alumnado de 12 a 49.

e Trabajo con miniportatiles con el alumnado de 52 y 62 de Primaria.

e Creacion de contenidos en diferentes aplicaciones.

e El centro atiende a la diversidad del alumnado teniendo en cuenta los diferentes
ritmos de aprendizaje, intereses y capacidades.

e El centro establece acuerdo sobre contenidos y criterios de evaluacion de la
competencia digital.

e El centro cuenta con un repositorio de contenidos digitales para fomentar la
participacién en proyectos de innovacion educativo y el posterior desarrollo de los
diferentes PIE Innova, Crea, Ingenia, Digicraft, IncluBoot, Observa Accién.

B.2.3 MODELOS DIDACTICOS Y METODOLOGICOS EN EL USO DE RECURSOS Y

SERVICIOS DIGITALES.

Todo el alumnado del centro dispone de su usuario y contrasefia para acceder al Portal
de Educacion de la Junta de Castilla y Ledn.

La forma de acceso se transmite a las familias a través de las credenciales del
alumnado.

Tanto el alumnado de Educacién infantil, como de Educacidn Primaria esta asignado a
un equipo de Teams.

El alumnado de infantil puede acceder a la plataforma con la ayuda de las familias y del
profesorado.

A partir de 12 de Primaria el alumnado accede a su zona privada, para trabajar
diferentes herramientas del paquete de Office 365.

Los documentos del centro se encuentran alojados en la pagina web de centro.

Todo el claustro forma parte de un equipo de Teams, donde se encuentran los
documentos necesarios para el funcionamiento del centro en diferentes carpetas en One
Drive.
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Creacion de diferentes equipos con el profesorado que forma parte de los diferentes
interniveles, comisién TIC, Atencidn a la diversidad y Equipo Directivo, asi como, listado de
grupos dentro de Outlook, para comunicarse de forma rapida y eficaz.

El profesorado comparte recursos mediante carpetas compartidas alojadas en One
Drive.

B.2.4 CRITERIOS DE CENTRO SOBRE LA COMPETENCIA DIGITAL
La secuenciacion de los contenidos y los criterios de evaluacién se desarrollardn en los
puntos B.4y B.5.

B.2.5 CRITERIOS PARA LA INTEGRACION DE LAS TECNOLOGIAS Y LOS RECURSOS
DIGITALES EN LOS PROCESOS DE ENSENANZA APRENDIZAJE.

La Comisidon TIC, con las aportaciones del resto de profesorado, sera la encargada de
seleccionar y secuenciar los contenidos para la adquisicion de la competencia digital en los
distintos niveles educativos, asi como para la creacion de un banco de recursos digitales.

Partiendo siempre de un grupo-clase concreto y segun los objetivos de la actividad que
se esté realizando, se llevara a cabo una division en pequefio grupo o la realizacion de la
actividad de manera individual. Para ello, se distribuiran los dispositivos asignados al aula y a
los alumnos de manera grupal o individual.

Si observamos alguna actividad concreta, la utilizacién de los ordenadores en el aula
de informatica suele ser de manera individual, siguiendo las explicaciones y haciendo la
practica oportuna. Por otro lado, el aprendizaje a través del juego, gracias a las tablets, se
podria hacer en pequefio grupo.

La comunidad educativa cuenta con la web del centro para la consulta de documentos
de interés, visualizacidn de fotos y acceso a los diferentes blogs de aula. Estos ultimos también
son un medio de comunicacién entre docentes, alumnos y familias, pues sirven de escaparate
del trabajo en clase, pudiendo expresar su opinion sobre las diferentes actividades, propias y
de otros grupos.

Desde el punto de vista organizativo, tendremos en cuenta el tiempo de cada sesidn en
el centro, que es de 1 hora o 50 minutos. Se trabaja siempre en el aula-clase, contando con las
zonas comunes para el desarrollo de actividades especificas que asi lo precisen. De este modo,
se trabaja la gymkhana de la biblioteca, plan lector..., gracias a las tablets y que se lleva a cabo
por todo el espacio del centro.
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B.3 Formacion y desarrollo profesional.

B.3.1 PROCESOS PARA LA DETECCION DE NECESIDADES FORMATIVAS DEL
PROFESORADO

El centro cuenta con un plan de acogida en el que a lo largo de 1 o 2 sesiones en el mes
de septiembre, se les proporcionara a los docentes de nueva incorporacién la siguiente
informacion.

e Plan TIC del Centro.

e Pautas de gestion de las TIC en el centro.

e Distribucion de credenciales del portal de Educacidon de la Junta de Castilla y Ledn.

e Organizacion del centro con el correo electrénico y el calendario corporativo.

e One Drive (documentos propios, documentos compartidos, como subir documentos o
carpetas...)

Breve resumen de estas charlas puede verse en el documento de presentacién “Plan
de Acogida” PLAN DE ACOGIDA. Dentro de este plan de acogida, se establece también la
realizaciéon de una breve encuesta con la que se podra determinar el nivel de conocimientos

TIC del nuevo profesorado. En base a los resultados derivados de esta encuesta online
Autoevaluacion TIC (jcyl.es), valorados por la comisidon TIC, se establecen cudles son las

posibles vias de actuacidn, entre las que se establecen a modo de ejemplo:

e Sesiones de formacién en el centro por parte de la Comisidon TIC CHARLAS TIC

e Informar a los interesados (tanto a los nuevos docentes, como a todos aquellos que
hayan presentado un interés por algiun dmbito de las TIC) de los posibles cursos
ofrecidos por el CFIE sobre formacién relativa a las TIC, que pueda ser de su interés
para la formacion personal.

e Ponencia por parte de la Guardia Civil sobre el uso seguro de internet.

e Talleres sobre Seguridad y confianza digital.

Ademas de la formacién a los nuevos docentes, el plan de formaciéon de centro,
siempre que se lleve a cabo, incluird un itinerario formativo relativo a la TIC o bien, el
aprendizaje de metodologias activas que impliquen el desarrollo competencial docente y del
alumnado.

Por otra parte, el centro realiza el cuestionario SELFIE con el objeto de recoger la
opinién del profesorado y del alumnado sobre el tratamiento de las TIC.
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B.3.2 ESTRUCTURACION DEL PROCESO PARA LA INTEGRACION CURRICULAR DE
LAS TIC

En los ultimos cursos, la mayoria del profesorado ha participado en los seminarios,
grupos de trabajo y cursos de formacién en el centro para la adquisicion de competencias
digitales. Ademads, buena parte del profesorado realiza de forma individual formacién ofrecida
por el CFIE en relacién con las TIC.

Plan de formacion de centro:

2008-09: Curso “Generalizacidn del uso de las TIC como herramientas didacticas”.
2009-10: PFC: “Uso de las TIC como herramientas didacticas”
2010-11: Curso: Formacién inicial en PDI.
Seminario: Uso de las TIC en el aula de Primaria.
2011-12: Curso: Introduccioén al aula digital (M1)
2012-13: Curso: Comunicaciones TIC, Servidor, aula digital y pagina Web (M1).
Seminario: Herramientas digitales para el aula (B2).
2013-14: Curso: El centro digital (M2)
Seminario: Consolidacién del aula digital (M2).
2014-15: Uso de las tablets en el aula de primaria (M1).
2017-18: Seminario de actualizacién e inventariado digital del material del centro.
2018-19: Metodologia competencial e inclusiva a través de métodos innovadores y TIC.
2019-20: Gamificacién aplicada a los documentos curriculares del centro.
2020-21: Aprender a pensar: rutinas y destrezas de pensamiento para construir el aprendizaje.
2021-22: Seminario: Aprendizaje visible a la practica.

B.3.3 ESTRATEGIAS DE ACOGIDA Y APOYO A LA INTEGRACION DEL
PROFESORADO

El profesorado que se incorpora en el centro recibe una formacién especifica para
conocer el funcionamiento del centro e implicarse en su desarrollo.

Se realiza un cuestionario sobre necesidades de formacion, en funcidén de los
resultados se organizan y se programan sesiones de formacion “Charlas TIC”.

En el primer trimestre se realizan sesiones de formacién, impartidas por la Comisién
TIC, sobre la forma de utilizacién del Portal de Educacién y sus aplicaciones.

B.3.4 ORGANIZACION Y ESTRUCTURACION DE LOS RECURSOS TECNOLOGICOS
PARA LA DINAMIZACION DE LA FORMACION DEL PROFESORADO

Los profesores comparten recursos, documentos, tutoriales, mediante One Drive. Todo
el profesorado puede alojar documentos, materiales, recursos tanto de creacidn propia como
encontrados en paginas educativas.
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Los Blogs del centro estan administrados por los profesores que los han creado y estdn
a disposicion del resto de la comunidad educativa, ya que el acceso es libre.

Los equipos de Teams estan creados desde el Equipo Directivo y los gestionan los
diferentes equipos docentes de cada nivel educativo.

La coordinadora TIC se encarga de dar difusiéon de las diferentes actividades e
informaciones relevantes para la comunidad educativa a través de las redes sociales.

El equipo directivo se encarga de actualizar la pagina Web del centro y de difundir
mensajes a las familias a través de WhatsApp Business.

La coordinadora de formacién se encarga de trasladar la informacidn relevante sobre
cursos de formacién que se ofertan a lo largo del curso escolar.

Las incidencias informaticas y las reservas de las tablets, Lego Wedo o material TIC se
realizan online en documentos creados para ello. RESERVAS INCIDENCIAS

Todos los afios se participa en talleres y actividades con el alumnado y familias sobre el
uso seguro de internet.

B.4 Procesos de evaluacion.

B.4.1 PROCESOS EDUCATIVOS

El profesorado elabora un documento en el que se recogen los criterios de evaluacion
relacionados con la competencia digital en los diferentes ciclos de Educacion Infantil y
Primaria.

El alumnado realiza actividades de autoevaluacion mediante aplicaciones informaticas
como: Kahoot, Quizziz, Smilie and Learn, Rubric, Quizlet, Edpuzzle, Forms. Ademas, los trabajos
y tareas realizadas en Teams y One Note sirven como instrumento de evaluacién y porfolio
digital del alumno.

Por otro lado, el alumnado de 52 y 62 de Primaria, el profesorado y las familias realizan
al finalizar el curso un cuestionario indicando el grado de satisfaccién con las actividades y la
practica educativa relacionada con las TIC.
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CRITERIOS DE EVALUACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL EN EL ALUMNADO

INFANTIL 1/12(3/4|5|/6|7|8|9]|10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

. Conocer los elementos basicos del ordenador

. Iniciarse en el manejo de la Tablet

. Trabajar con el ratén: clic y arrastre

. Buscar en Google

. Iniciarse en el manejo de la Tablet

. Realizar las actividades de los programas adecuados a su nivel

. Mantener la atencion en las actividades

0 INOD N | WIN |-

. Respetar las normas de utilizacion de las TICs

TOTAL

CALIFICACION

Se valorara el nivel de adquisicién de los criterios del 1 al 4, siendo 1 (BAJO), 2 (MEDIO), 3 ALTO) y 4 (MUY ALTO)
BAJO hasta 8

MEDIO de9a 16

ALTO de 17 a 24

MUY ALTO de 25 a 32
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CRITERIOS DE EVALUACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL EN EL ALUMNADO

12 CICLO

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

. Conocer el proceso correcto para iniciar y apagar el ordenador

. Acceder al portal de educacion

. Abrir y cerrar aplicaciones

. Buscar en Google

. Iniciarse en el manejo de la Tablet

. Iniciarse en la programacién con Super DOC

. Realizar las actividades de los programas adecuados a su nivel

. Mantener la atencion en las actividades

O |0 IN(OU|H|WIN (P

. Respetar las normas de utilizacion de las TICs

TOTAL

CALIFICACION

Se valorara el nivel de adquisicién de los criterios del 1 al 4, siendo 1 (BAJO), 2 (MEDIO), 3 ALTO) y 4 (MUY ALTO)

BAJO hasta 9

MEDIO de 10 a 20
ALTO de 21 a 27
MUY ALTO de 28 a 36
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CRITERIOS DE EVALUACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL EN EL ALUMNADO

22 CICLO 112|3|4|5|6|7(8]9]|10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

. Conocer las funciones basicas del teclado

. Acceder al portal de Educacién con usuario y contrasena

. Realizar trabajos en Teams: entrega de tareas, bloc de notas

. Crear carpetas en One Drive

. Utilizar programas que facilitan el proceso aprendizaje

. Enviar y contestar correos electrdnicos

. Iniciarse en la programacién con LEGO WeDo

. Trabajar un texto en word

OO IO || W|IN |-

. Mantener la atencidn en las actividades

10. Respetar las normas de utilizacién de las TICs

TOTAL

CALIFICACION

Se valorara el nivel de adquisicién de los criterios del 1 al 4, siendo 1 (BAJO), 2 (MEDIO), 3 ALTO) y 4 (MUY ALTO)
BAJO hasta 10

MEDIO de 11 a 20

ALTO de 21230

MUY ALTO de 31 a 40
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CRITERIOS DE EVALUACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL EN EL ALUMNADO

32 CICLO

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

. Conocer el manejo del miniportatil

. Realizar actividades bésicas de mantenimiento del sistema

. Subir archivos a One Drive y organizar en carpetas

. Elaborar trabajos en Word

. Crear una presentacion en Genially

. Programar con Lego WeDo

. Realizar trabajos con Sway

. Participar en programas de trabajo colaborativo

OO U |WIN (P

. Mantener la atencidn en las actividades

10. Sigue las normas de seguridad en la red

11. Respetar las normas de utilizacién de las TICs

TOTAL

CALIFICACION

Se valorara el nivel de adquisicién de los criterios del 1 al 4, siendo 1 (BAJO), 2 (MEDIO), 3 ALTO) y 4 (MUY ALTO)

BAJO hasta 11
MEDIO de 12 a 22
ALTO de 232333
MUY ALTO de 34 a 44
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B.4.2 PROCESOS ORGANIZATIVOS

La Comisién TIC, con las aportaciones de los equipos de internivel, realiza una
valoracion del tratamiento de las TIC en el proceso de ensefianza aprendizaje para incluir en
las programaciones. Se analizan los objetivos destacados en la PGA, para su posterior
desarrollo en la memoria del plan Tic que se realiza a final de curso. Ademas, en caso de
detectar alguna necesidad, actividad o dindmica que se quiera implantar y difundir, se hace
uso de la CCP para su posterior coordinacion.

El alumnado, familias y docentes realizan un cuestionario mediante la aplicacion
Forms, Encuesta profesores Encuesta alumnos Encuesta familias indicando el grado de

satisfaccidén con las actividades realizadas. Tiene por objetivo realizar un diagnéstico del uso de
los medios electronicos para la comunicacién eficiente entre los miembros de la comunidad
educativa en miras a proponer mejoras al sistema.

Para ello se analizan los siguientes aspectos:
e Adecuacion de las normas de utilizacién de los medios y recursos informaticos.
e Inventario de materiales tecnolégicos.
e Necesidad de nuevos recursos y materiales.
e Reparaciéon de equipos y dispositivos.

B.4.3 PROCESOS TECNOLOGICOS

La Comisién TIC, con las aportaciones de los equipos de internivel, evalia y analiza la
eficacia del contexto tecnoldgico para el proceso de ensefianza aprendizaje a lo largo del
curso. Cabe sefialar los siguientes aspectos:

e Actualizacién de la pagina Web del centro.
e Grado de utilizacién de Teams.
e Grado de satisfaccidon de la Plataforma Office 365.

e Participacion del profesorado en proyectos y en la realizacion de documentos
colaborativos.

Las conclusiones y propuestas de mejora se reflejan en la memoria final.

' 2 Financiado por la Union Europea
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B.5 Contenidos y curriculos.

B.5.1 INTEGRACION CURRICULAR DE LAS TIC EN LAS AREAS

Segun el manual “Las TIC en Educacion” del Programa aprende de la Junta de Castillay
Leén (Consejeria de Fomento de la Junta de Castilla y Ledn, 2011, recuperado de
https://www.cyldigital.es/sites/default/files/library/manuallasticeneducacionprogramaaprend
e.pdf ), existen 11 dimensiones de competencias digitales. De estas 11 dimensiones, para el
desarrollo curricular de las TIC, la comisién TIC del centro ha considerado que la intervencion

de las 6 primeras es un dmbito adecuado, teniendo en cuenta la edad y las caracteristicas de
los alumnos a los que va dirigido este proyecto, a saber:

Conocimiento de los sistemas informaticos (hardware, redes, software)
Uso del sistema operativo.

Busqueda y seleccidn de informacién a través de Internet.
Comunicacidn interpersonal y trabajo colaborativo en redes.
Procesamiento de textos.

o vk wnN e

Tratamiento de la imagen.

Partiendo de esta premisa, se plantea la secuenciacidn por cursos de los distintos
contenidos para la adquisicién de la competencia digital.

B.5.2 SECUENCIACION DE CONTENIDOS CURRICULARES PARA LA ADQUISICION
DE LA COMPETENCIA DIGITAL

Los contenidos estan vinculados a los criterios de evaluacidn, relacionados con la
competencia digital, sefialados en el Real Decreto 157/2022, de 1 de marzo, por el que se
establecen la ordenacién y las ensefianzas minimas de la Educacidn Primaria.

el 2 Y FOMMAGON PACRBONAL W Transformacién y Resiliencla
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INFANTIL CONTENIDOS PARA LA ADQUISICION DE LA
COMPETENCIA DIGITAL
CONOCIMIENTO DE LOS |e Conocimiento de los elementos basicos del ordenador y sus
SISTEMAS funciones (Pantalla, teclado, ratén y auriculares.
INFORMATICOS e Conocimiento del proceso correcto para iniciar y apagar un
(HARDWARE, REDES,
SOFTWARE) ordenador.
e Iniciacidén en el manejo del ordenador.
e Iniciacién en el manejo de la Tablet.
e |niciacién en el manejo de la PDI.
o Uso de distintos softwares educativos graduados segun nivel
académico de los alumnos.
USO DEL SISTEMA e Manejo del raton.
OPERATIVO o C(Clicy arrastre.
e Desplazamiento del ratdn siguiendo distintas direcciones.
® Accidn de hacer clic con el ratén sobre figuras y sobre figuras
en movimiento.
® Manejo basico de las aplicaciones.

Botdn inicio.

BUSQUEDA Y SELECCION | e Busqueda en Google y Google Maps.
DE INFORMACION A
TRAVES DE INTERNET

COMUNICACION e Participacion en programas de comunicacién instantdnea y

INTERPERSONAL Y colaborativa.

TRABAJO ® Iniciacién a la programacion con Bee-Bot.

COLABORATIVO EN

REDES

PROCESAMIENTO DE e |nicio en el uso de Word.

TEXTOS

TRATAMIENTO DE LA ® |nicio en programa Paint para elaboraciéon de distintos dibujos.

IMAGEN Y SONIDO ® |nicio en programas de realidad aumentada con el uso de las
tablets.

Y FOMMATION PACADONAL ¥ Transformacién y Resiliencla
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12 CICLO CONTENIDOS PARA LA ADQUISICION DE LA
COMPETENCIA DIGITAL
CONOCIMIENTO DE LOS |e Conocimiento de los elementos basicos del ordenador y sus
SISTEMAS funciones (Pantalla, CPU, teclado, ratén, auriculares, impresora
INFORMATICOS y altavoces).
(HARDWARE, REDES, e Iniciacidén en el manejo del teclado.
SOFTWARE) o L
e Conocimiento en el proceso correcto para iniciar y apagar un
ordenador.
e Iniciacidén en el manejo de las tablets.
® Acceso del Portal de Educacion.
® Acceso a Teams.
USO DEL SISTEMA e Trabajo con el ratén.
OPERATIVO e Hacer clic sobre figuras en movimiento.
® Arrastre con el raton.
e Doble clic.
® Abriry cerrar aplicaciones.
e Encendido y apagado de forma correcta el ordenador.
e Realizacion de actividades del libro digital.
BUSQUEDA Y SELECCION |e Iniciacion en el manejo de los buscadores en Internet.
DE INFORMACION A
TRAVES DE INTERNET
COMUNICACION e Participacion en programas de comunicacion instantaneay
INTERPERSONAL Y colaborativa.
TRABAJO e |niciacién a la programacion con Super DOC.
COLABORATIVO EN
REDES
PROCESAMIENTO DE e Iniciacién en Word.
TEXTOS
TRATAMIENTO DE LA e Iniciacién en Paint para la elaboracidn de sencillos dibujos.
IMAGEN Y SONIDO e Iniciacién en el tratamiento de la imagen a través de la PDI.
® Iniciacién en el tratamiento de la imagen a través de las
Tablets.

Y FOMMATION PACADONAL ¥ Transformacién y Resiliencla
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22 CICLO CONTENIDOS PARA LA ADQUISICION DE LA
COMPETENCIA DIGITAL
CONOCIMIENTODE LOS |e Conocimiento y localizacién de los interruptores de un
SISTEMAS ordenador: inicio, apagado, reinicio, (reset).
INFORMATICOS e Conocimiento y manejo de las funciones basicas del teclado
e RS (signos de acentuacidn y signos de puntuacion ...).
SOFTWARE) )
e Acceso del Portal de Educacion.
USO DEL SISTEMA e Reconocimiento e identificacidn de la utilidad de los programas
OPERATIVO mas comunes.
e Exploracion, localizacién y recuperacion de los archivos de una
unidad de almacenamiento.
e Organizacién adecuada de la informacién mediante archivos y
carpetas.
Distinguir entre programas, carpetas y documentos.
e Identificacion de los programas de utilidades existentes en el
ordenador y la forma de acceder a ello.
e Realizacién de actividades del libro digital.
e Teams: entrega de tareas.
e Realizacién de actividades del libro digital.
e Creacion de trabajos en OneNote.
e Creacidn de carpetas y nombrarlas de acuerdo con su
contenido.
BUSQUEDA Y SELECCION | e Utilizacién de los buscadores para localizar informacién
DE INFORMACION A especifica en Internet y acceder a sitios web.

TRAVES DE INTERNET e Conocimiento y utilizacidn de diversos navegadores de

Internet.

® Acceso a la plataforma LeoCYL.

® Préstamos de libros en la plataforma LeoCYL.

e Realizacidn de cuestionarios en Forms.

e Utilizacion segura de las TIC.
COMUNICACION e Participacién en programas de comunicacion instantaneay
INTERPERSONAL Y colaborativa.
TRABAJO e Envioy recepcion de correos electrénicos por Outlook.
COLABORATIVO EN ® Envioy recepcion de mensajes a modo de correo electrdnico,
REDES a través de documentos de One Drive.

® Iniciacién en el uso de Power Point para presentar los
trabajos.
e |niciacién a la programacion con Lego WeDo.
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PROCESAMIENTO DE
TEXTOS

Trabajo sobre texto: Portapapeles, tipo de letra y tamano.

TRATAMIENTO DE LA
IMAGEN Y SONIDO

Busqueda de imagenes de internet y trabajo con ellas en los
procesadores de texto.

Iniciacién con programas de tratamiento de la imagen
(Saturacion, brillo...).

Realizacidn de capturas de pantallas.

Trabajo con Paint.

. GONRNG MINETINO
DECIPARA Df FDUCACION
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TEXTOS

32 CICLO CONTENIDOS PARA LA ADQUISICION DE LA
COMPETENCIA DIGITAL

CONOCIMIENTO DE LOS |e Profundizacién en el manejo del miniportatil.

SISTEMAS e Conexion de los periféricos basicos del ordenador (ratén,

INFORMATICOS teclado, altavoces...).

(HARDWARE, REDES,

SOFTWARE)

USO DEL SISTEMA ® Realizacién de actividades basicas de mantenimiento del

OPERATIVO sistema (antivirus, copias de seguridad, eliminacién de
informacidn innecesaria).

e Conocimiento de diferentes programas de utilidades:
compresion de archivos, visualizadores de documentos.

® Conocimiento de las caracteristicas de las unidades de
almacenamiento (discos duros internos y portatiles, CD-ROM,
DVD, pendrive...).

e Identificacidn de la estructura bdsica de carpetas y subcarpetas
de un ordenador.

® Teams.

BUSQUEDA Y SELECCION | e Disposicion de criterios para evaluar la fiabilidad de la

DE |N|f0RMAC|éN A informacion que se encuentra.

TRAVES DE INTERNET e |dentificacidn del objetivo de busqueda y navegacidn por los
hiperenlaces e itinerarios relevantes para el trabajo que se
desea realizar (no navegar sin rumbo).

e Conocimiento de los riesgos y consecuencias de descargar
software ilegal.
Creacion de presentaciones con Genially.
Uso seguro de las TIC.

COMUNICACION e Utilizacidn del correo electrénico: organizar la libreta de

INTERPERSONAL Y direcciones y saber adjuntar archivos.

TRABAJO e Respeto a las normas ortograficas y gramaticales al escribir

COLABORATIVO EN mensajes.

REDES ® Presentacidn de trabajos mediante Sway.

e |niciacién a la programacion con Lego WeDo.

PROCESAMIENTO DE e Utilizacion de imagenes, tablas y otros elementos graficos.

® Aplicacidn de los correctores ortograficos para asegurar la

correccidn ortografica.
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TRATAMIENTO DE LA e Conocimiento de distintos formatos de archivos de imagen.
IMAGEN Y SONIDO e Digitalizacidn de la imagen, distintas formas de conseguir
imagenes.

e Grabaciones de audio.
Edicién de video.

Creacion de comic.

B.5.3 ESTRUCTURACION Y ACCESO A LOS CONTENIDOS RECURSOS DIGITALES Y
SERVICIOS PARA EL APRENDIZAJE

La competencia digital engloba numerosas habilidades necesarias para buscar vy
procesar informacidon. Esto a su vez exige destrezas de razonamiento para organizarla y
analizarla. Para poder utilizar las tecnologias de la informacion y de la comunicacién de forma
critica, en el centro se siguen los siguientes modelos didacticos y metodoldgicos para el uso de
las TIC.

e Los miniportatiles y tablets se usan de modo individual y compartido entre varios
alumnos.

e Los contenidos digitales son muy variados: libros digitales, clases creadas en Nearpod,
asi como contenidos elaborados por profesorado y alumnado, basados en multiples
herramientas digitales.

e Tanto los miniportatiles, como las tablets en el aula permiten trabajar mas facilmente
las metodologias basadas en la investigacidn y reflexion, en las que el protagonista del
aprendizaje es el propio alumno.

Desde la Comisién TIC del Centro se investiga y organiza diversos recursos digitales
educativos. Estos se presentan a los distintos tutores y especialistas, acorde a las edades de los
distintos grupos de alumnos y adecudndose a las necesidades de los docentes en cada
contenido a trabajar.

TIC NEES

El centro atiende a la diversidad del alumnado teniendo en cuenta los diferentes
intereses, ritmos de aprendizaje, capacidades, etc. Algunos de nuestros alumnos presentan
necesidades especificas de aprendizaje y son atendidos, de forma individual o en pequefo
grupo, fuera del aula ordinaria por los especialistas de Audicién y Lenguaje, Compensatoria y/o
Pedagogia.

En las aulas de PT, AL y Compensatoria contamos con ordenadores y tablets para
avanzar en el desarrollo competencial de nuestros alumnos.
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El trabajo con estos medios nos permite favorecer el aprendizaje de contenidos
instrumentales basicos, espacio-temporales y de autonomia de trabajo, ademas de favorecer
la creatividad y la expresidn. También permite el acceso a la informacién a alumnos con algun
tipo de déficit o dificultad (Sistemas complementarios y/o alternativos de comunicacion).

En el momento actual, el centro cuenta con recursos tecnoldgicos para acceder a los
contenidos relacionados con la competencia digital planteados, pero también hay que decir
gue la mayoria de los equipos estdn obsoletos y es necesario realizar un gran esfuerzo por
mantenerlos en condiciones dptimas o bien es necesario su reposicion.

En cuanto a los dispositivos con los que cuentan el alumnado para el trabajo desde su
casa, se ha constatado que no todas las familias disponen de medios para hacer frente a una
ensefianza online.

A principio de curso se entrega un formulario para conocer los dispositivos con los que
cuentan en casa Canal de comunicacién posteriormente se elaboran las listas priorizando en
color verde los alumnos mas vulnerables. LISTA ALUMNOQOS DISPOSITIVOS

También se difunden las ayudas que ofrece la Administracidon para paliar la brecha
digital que sufre algunas familias en nuestro centro.

B.6 Colaboracion, trabajo en red e interaccion social.

B.6.1 DEFINICION DEL CONTEXTO DEL ENTORNO DE COLABORACION Y
COMUNICACION DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA

Se ofrece una informacidon actualizada desde la pdagina web del centro
http://ceipdiegolainez.centros.educa.jcyl.es/

Cada vez mas se utiliza el WhatsApp en nuestra vida diaria, por ello, desde el curso 20-
21 se crearon listas de difusién en WhatsApp Business de los diferentes cursos, para
intercambiar informacién y asegurarnos que les llegaba a todas las familias.

En las reuniones generales de padres de principio de curso se da a conocer el Plan TIC
del centro. Ademads, en las reuniones trimestrales con las familias, el profesorado informa y
explica de manera sencilla las herramientas y aplicaciones que hacen uso en el aula.

B.6.2 ESTRUCTURA DEL FLUJO DE INTERACCION, COLABORACION Y
COMUNICACION DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA

Todos los grupos de Educacién Infantil y Primaria cuentan con un grupo de Teams,
mediante el cual se comunican con el profesorado, el alumnado y familias, segun el nivel
educativo en el que se encuentren.
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Los alumnos de Primaria utilizan la cuenta de correo ofrecida por la Junta de Castilla 'y
Ledn y comparten archivos con sus profesores o compafieros mediante One Drive.

La comunicacidn con las familias se realiza con los profesores a través del chat de
Teams y del correo institucional de la Junta, ademds este curso se utilizan las llamadas
telefdénicas para la realizacidn de tutorias con las familias.

La comunicacién entre el profesorado se realiza a través del correo electrénico, con las
cuentas corporativas. Por otro lado, existe un intercambio de informaciéon de documentos y
carpetas compartidas mediante One Drive, y con los diferentes grupos de Teams del centro.

En el presente curso se realizan reuniones online a través de Teams.
Los documentos del centro se encuentran alojados en la pagina Web del centro.

B.6.3 CRITERIOS Y PROTOCOLOS DE COLABORACION E INTERACCION
El centro ha desarrollado los siguientes criterios para favorecer la interaccién y
comunicacion entre los miembros de la comunidad educativa.

e La comunicacién por correo electrénico entre los miembros de la comunidad educativa
se realizara siempre a través del correo institucional de la Junta de Castilla y Ledn.

e La comunicacién de los profesores con los padres se realizard a través de Teams,
correo electrénico o llamadas telefénicas.

e Todas las actividades realizadas de interés para la comunidad educativa se dardn a
conocer a los responsables de las redes sociales, para su publicacion.

e Los documentos de trabajo institucionales se alojardn en las carpetas compartidas con
el resto de profesorado.

e lasincidencias relacionadas con los equipos informaticos se comunicaran a la
Comisidn TIC, a través de las hojas de incidencias de acceso online.

e Se fomentara el uso responsable y seguro de las tecnologias.

B.6.4 DIAGNOTICO Y VALORACION DE LA ESTRUCTURA, LA ORGANIZACION Y LOS
SERVICIOS DE COLABORACION E INTERACCION

En el momento actual contamos con una estructura sélida en el centro para una
colaboracidn e interaccidn de los distintos miembros del claustro, aunque con respecto a las
familias, nos encontramos con ciertas dificultades para que puedan acceder desde casa a los
diferentes servicios que ofrece el centro, debido al acceso a internet, dispositivos obsoletos,
desconocimiento de las nuevas tecnologias.

La organizacion de la colaboracidn esta definida con los protocolos de colaboraciéon y
con las responsabilidades definidas dentro de la Comisién TIC.
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Los servicios de los que dispone el centro son suficientes y estdn adaptados a las
necesidades, por ejemplo; listas de difusion de WhatsApp Business, cuentas de Facebook,
Twitter e Instagram y pagina Web.

B.7 Infraestructura.

B.7.1 DESCRIPCION, CATEGORIZACION Y ORGANIZACION DE EQUIPAMIENTO Y
SOFTWARE.
EDIFICIO DE EDUCACION INFANTIL

AULA PIZARRA PROYECTOR ORDENADORES OTROS
DIGITAL NUMERO SISTEMA
OPERATIVO
AULA 1 (I13A) SMART OPTOMA 1 portatil Windows 10
2 PC Windows 7
Alumnos
AULA 2 (I3B) SMART OPTOMA 1 portatil Windows 10
2 PC Windows 7
Alumnos
AULA 3 (14A) SMART OPTOMA 1 portatil Windows 10
2 PC Windows 7
Alumnos
AULA 4 (14B) SMART OPTOMA 1 portatil Windows 10
2 PC Windows 7
Alumnos
AULA 5 (I5A) SMART OPTOMA 1 portatil Windows 10
2 PC Windows 7
Alumnos
AULA 6 (I5B) SMART 1 portatil Windows 10
MX065V2 2 PC Windows 7
Alumnos
Psicomotricidad VIVITEK 1 portatil Windows 7
Multiusos SMART CASIO Windows 7 6 Beet Bot
9 Tablets
Sala de 1PC Fotocopiadora
profesores CANON
IR2200
Biblioteca 1 Impresora
ET2850

2 Y FOMMATION PACADONAL W Transformacién y Resiliencla

= - Financiado por la Union Europea
\  GONIRNO MNETIUO 14
g e DIroans O DUCACON Plan de Recuperacion, NextGenerationEU
=

sese

42



% Junta de
@) Castillay Leén

Consejeria de Educacion

EDIFICIO DE EDUCACION PRIMARIA

AULA PIZARRA PROYECTOR | ORDENADORES OTROS
DIGITAL NUMERO | SISTEMA
OPERATIVO
P1A SMART CASIO 1PC Windows 7
1PC Windows 7
alumno
P1B SMART SONY 1PC Windows 10
P2A SMART 1PC Windows 10
MX065V2
P2B SMART SONY 1PC Windows 7
P3A SMART CASIO 1PC Windows 7
P3B SMART 1PC Windows 7
P4A Prometheam 1PC Windows 7
PAB SMART CASIO 1PC Windows 7
P5A SMART CASIO 1 portatil | Windows 7 Carro de carga
15 mini PC | Windows 7 2 Chromebook
P5B SMART CASIO 1 portatil | Windows 10 | Carro de carga
13 mini PC | Windows 7 3 Chromebook
P6A SMART EPSON 1 portatil | Windows 10 | Carro de carga
20 mini PC | Windows 7 1 Chromebook
P6B SMART 1 portatil | Windows 10 | Carro de carga
MX065V2 19 mini PC | Windows 7 1 Chromebook
MULTIUSOS 1 6 robots Super Doc
(AULA INNOVA) Camiseta Curiscope
4 lego We Do
MULTIUSOS 2 SMART SONY 1 Windows 19 Tablets carro de
carga
MULTIUSUS 3 SMART OPTOMA Windows 7
MULTIUSOS 4 SMART NOTEVISION Windows 7
PT1 1PC Windows 10
PT 2 1PC Windows 7
AL 1 portatil | Windows 10
COMPENSATORIA 1PC Windows 10
MUSICA SMART Windows 7
MX065V2
BIBLIOTECA 1PC Windows 7
INFORMATICA 1PC Windows 10
profesor
18 PC Windows 7
alumnos
MADRUGADORES Windows 7
SALA DE 2 PC Windows 7
PROFESORES
. SRR (S » Financiado por la Union Europea
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DIRECCION 1PC Windows 10 | Impresora Epson ET
4750

JEFATURA 1PC Windows 10 | Impresora Kyocera

1 portatil | Windows 10 | M5526 cdw

SECRETARIA 2 PC Windows 10 | Impresora Epson
WF 5620

CONSERJERIA FotocopiadoraRicoh
Aficio MP 4002 sp

B.7.2 DEFINICION, CLASIFICACION Y ESTRUCTURACION DE REDES Y SERVICIOS
DE AULA'Y ENTORNOS DIRECTOS DE APRENDIZAJE.

DISPOSITIVOS CARACTERISTICAS ANO NUMERO
ORDENADORES Migrados de Windows 7 2022 1
WINDOWS 10 hp convertibles 2020 18
Onlife convertibles 2021 3
Sobremesa docentes 2017-2022 4
Portatiles docentes 2017 11
Administracion 2017 4
ORDENADORES Retirado almacén Se 1
WINDOWS XP desconoce
ORDENADORES Sobremesa docentes Se 15
WINDOWS 7 Portatiles docentes desconoce
Sobremesa alumnos 2017 7
(informatica y rincon de Se 30
alumnos) desconoce
Miniportatiles 58
2010
PIZARRAS DIGITALES | Smart Se 15
desconoce
PANEL INTERACTIVO | Prometheam 2020 1
PANEL DIGITAL Smart MX065V2 2021-2022 4
TABLETS Infantil 2018-2022 10
Primaria 20
Atencion a la diversidad 2
CHROMEBOOK Alumnos 2019-2022 8
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B.7.2.1 EQUIPAMIENTO Y SOFTWARE DE AULAS

Las aulas de las tutorias de Infantil y Primaria estdn dotadas de Pizarra Digital
Interactiva, ordenador de profesor conectado a la pantalla, proyector fijado en el techo y
sistema de altavoces.

Las aulas de atencidon a la diversidad y de usos multiples estdn dotadas de un
ordenador de profesor. No estan todas equipadas de PDI, se van colocando las pizarras que se
desinstalan de las aulas de tutorias que son sustituidas por paneles digitales dotados por la
Consejeria. Actualmente contamos con 4 paneles digitales en centro.

Las bibliotecas de los dos edificios estan equipadas de un ordenador de sobremesa
instalado el programa Abies para la gestidén de la misma.

La funcionalidad de la PDI viene definida por las ventajas que ofrece el proceso de
ensefianza aprendizaje, como, por ejemplo; las clases son mas atractivas por la posibilidad de
usar recursos variados, la participacién del alumnado se ve aumentada, el trabajo colaborativo
desarrollando habilidades sociales, se completan las explicaciones con videos, se realiza una
autoevaluacién de los alumnos de una forma amena...

Todos los ordenadores tienen instalados el programa de la Pizarra correspondiente y
estan conectados la impresora de la biblioteca en Primaria y en infantil a la fotocopiadora del
centro para realizar copias desde las aulas. Los ordenadores de la sala de profesores estdn
conectados a la fotocopiadora del edificio de Primaria.

Los docentes que en las aulas no poseen de ordenador portatil o webcam se les presta
un ordenar portdtil convertible para la realizacion de las videollamadas y para su trabajo
personal.

B.7.2.2 EQUIPAMIENTO Y SOFTWARE DE AULAS MOVILES

El centro cuenta con 6 aulas TIC mdviles. Cuatro de ellas son unos armarios de carga
conectados a internet con los miniportatiles que utilizan los alumnos. Estan ubicados en las
aulas de 52 y 62 de Primaria.

Los miniportatiles tienen un sistema operativo de Windows 7. En el momento actual
han dejado de estar conectado a la wifi del router de su carro de carga, para conectarse a la
wifi de Escuelas conectadas, recientemente instalada en el centro, a la que se accede mediante
el usuario y contrasefia del portal de Educacion.

Los ordenadores permanecen en el centro, con disposicion de préstamo a los alumnos
en caso de confinamiento, firmando un documento de responsabilidad.

Cada alumno tiene asignado un ordenador y no podrd utilizarlo sin el permiso y la
presencia de un profesor.

¥ FORMATON PACKEIONAL W Transformacién y Resiliencla

< : Financiado por la Union Europea
\  GONIRNO MNETIUO 14
o ‘Q DECPARA DA FDUCACION Plan de Recuperacion, NextGenerationEU
= ~

45



% Junta de
Castillay Leén
Consejeria de Educacion

Se comunicard cualquier averia o desperfecto a la Comisién TIC del centro.
Los ordenadores pertenecen a la RED XXI, y presentan un uso muy limitado.

Las otras dos aulas moéviles estan en la biblioteca de Infantil con 10 tablets, sin carro de
carga, para uso del alumnado y la otra aula mévil es un carro de carga con 20 tablets ubicado
en el aula de usos multiple 2, para uso del alumnado teniendo preferencia los cursos de 12 a 42
de Primaria. Se realiza una reserva online y el profesor es el encargado de guardar vy
desinfectar con alcohol los dispositivos después de su uso y devolver el carro al aula terminada
la sesion.

En este curso se han retirado al almacén 20 tablets Samsung GT-P3110 dotadas por
Educacidn con sistema operativo Android 4,2 por quedarse obsoletas.

Las aplicaciones que se incluyen en las tablets son gratuitas y relacionados con
contenidos educativos. El alumno no podra instalar aplicaciones o cambiar la configuracion de
la tablet. Cuando es necesario instalar alguna App en la tablet, se realizard a través de la
Comision TIC.

Los especialistas de Atencidn a la Diversidad cuentan con tablets para el desarrollo de
sus actividades con los alumnos.

La funcionalidad educativa del manejo de las herramientas TIC, tiene como objetivo
desarrollar su competencia digital, ademas contribuye a la adquisiciéon de ciertos
conocimientos y favorece el desarrollo de las demas competencias clave.

B.7.2.3 EQUIPAMIENTO Y SOFTWARE DEL AULA DE INFORMATICA

El edificio de Educacidon Primaria consta de un aula de informatica, en afios anteriores
en Educacion infantil habia una sala de informatica, pero desde el curso 20-21 se reubicaron
dos ordenadores de la sala a las aulas para rincén del alumno, dejando esa aula de usos
multiples, religion y atencién a la diversidad. Este cambio fue realizado para favorecer el uso
de los dispositivos digitales y asegurar el cumplimiento de las medidas de las medidas COVID.

El aula de Primaria consta de 19 ordenadores para los alumnos con sistema operativo
de Windows 7 y de un ordenador para el profesor con Windows 10.

Se han realizado mejoras en la sala de informatica en los afios anteriores, se han
instalado discos sélidos en los ordenadores, mejorando su rendimiento, aunque se necesita
una renovacion de los ordenadores.

El aula es de uso comun del centro y anualmente se establecen los horarios para su
utilizacion. Los cursos de 12 a 42 de Primaria se establecen dos horas semanales, una en las
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areas instrumentales y otra en las areas bilinglies. Irdn acompanados del profesor que imparte
esa asignatura y de otro profesor de apoyo.

El horario que queda libre podra utilizarse por cualquier grupo que lo requiera para el
desarrollo de las actividades de aula, el profesor deberd reservar el aula en el documento
compartido para ello.

Se llevan a cabo tareas de trabajo individual, en las que el alumnado dispone de un
ordenador para llevarlas a cabo, se realizan tareas de investigaciéon y del manejo de las
aplicaciones de la plataforma Office 365.

B.7.2.4 MANTENIMINETO Y RESPONSABILIDADES

El cuidado de los equipos informaticos quedara a cargo del profesor que los utilice y se
debera comunicar cualquier incidente a la Comision TIC del centro y en las hojas de incidencias
alojadas en One Drive. Si la Comision TIC no puede resolver la incidencia, el protocolo es llamar
al CAU para resolverla.

El profesorado que necesite instalar programas o aplicaciones lo comunicara a la
Comisién TIC.

El alumnado no podrd instalarse nada en sus ordenadores y deberd dejar limpio el
miniportatil al finalizar el curso.

Se revisara el cumplimiento de las normas por parte de los alumnos y se tomaran las
medidas establecidas.

Se recomienda utilizar la nube para alojar documentos, ya que son datos de uso
meramente profesional para los docentes, cuya difusidn publica esta totalmente prohibida.

Los equipos deberan apagarse al finalizar la jornada escolar por el profesor que
imparta clase en la ultima sesidn y los proyectores deberan permanecer apagados cuando no
se utilicen, para poder alagar la vida util de la lampara.

El profesorado se compromete a un buen uso y mantenimiento de los dispositivos
entregados, a través de la firma de un documento.

El material TIC que dispone el centro se solicitard en la secretaria para su uso (Lego,
robots, micréfonos, camiseta Curiscope...)
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B.7.2.5 CRITERIOS DESCRIPTIVOS DE SEGURIDAD
En cuanto a las medidas adoptadas si se producen dafios de forma intencionada o un
uso inadecuado de los dispositivos digitales estan reflejadas en el RRI del centro.

Ademas, se realizan talleres con los alumnos relacionados con la seguridad digital, con
el fin de concienciar el uso adecuado de las TIC y de los peligros que pueden encontrar.

Desde algunos ordenadores se accede a ellos con el usuario y contrasefia personal del
portal de Educacion, incluidos en el dominio de Educa.

En el equipamiento nuevo recibido, los técnicos son los encargados de integrar los
equipos en el dominio de directorio activo educa.jcyl.es y de esta forma activar Office en
dichos equipos.

Cuando un equipo se ha considerado que ya no es rentable su reparacién, se
eliminardn de su disco duro todos los datos del mismo, prestando especial atencién a aquellos
datos que traten informacién confidencial sobre los alumnos. Eliminada toda la informacion se
entregard al conserje del centro que lo llevara al punto limpio de Almazdn. En caso de que el
equipo sea demasiado voluminoso, el equipo directivo se pondra en contacto con el
ayuntamiento para que la brigada de mantenimiento proceda a su traslado.

En el caso de los consumibles, especialmente el téner, al no poder ser depositados en
el punto limpio de Almazan, ya que no cuentan con ese servicio, serd un miembro de la
Comisidn TIC el encargado de depositarlo en el Punto Limpio de Soria.

B.7.3 DEFINICION, CATEGORIZACION Y ORGANIZACION DE REDES Y SERVICIOS
DE CENTRO

B.7.3.1 ESTRUCTURA DE LAS REDES DEL CENTRO

El centro realiza todas las gestiones con la Administracion a través de la cuenta oficial.
Se utiliza el registro electrénico de la junta de Castilla y Ledn, Tramita, para realizar las
gestiones que requieren un registro oficial. El ordenador de direccion tiene instalado la firma
digital de representante juridico al que solo accede la directora y que se renueva cada dos
afios.

La aplicacién informatica STILUS se accede a través de la pagina de Educacion con el
usuario y contrasefia y gestiona los permisos la directora del centro.

En el ordenador de secretaria del centro estan instalados los programas necesarios
para la gestidn administrativa: COLEGIOS y GECE.

Desde el programa COLEGIQOS, se realiza:
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e DOC del centro; horarios, composicion de los 6rganos colegiados, actividades
complementarias y todos los datos del centro.

e Datos de los alumnos y sus familias

e Datos del profesorado

e Listas de alumnado

e (Calificaciones y boletines

e Faltas de asistencia

e Registro de servicios (comedor, transporte y madrugadores)

e Actividades complementarias

Desde el programa GECE se realiza la gestion econdmica del centro y quedan reflejadas
todas las actividades econdmicas.

La secretaria del centro realiza copias de seguridad periddicamente.

En los ordenadores de la biblioteca de los dos edificios, estan instalados el programa
ABIES. Es gestionado por las coordinadoras de biblioteca y de Plan lector.

En los ordenadores de las aulas de tutoria y en la sala de profesores, esta instalado el
COLEGIOS PROFESOR, donde los tutores meten las faltas de asistencia de sus alumnos vy las
notas de las diferentes evaluaciones.

Los ordenadores de las aulas de Primaria estdn conectados a la impresora de la
biblioteca, para realizar una copia, se acceda a ella a través de un usuario y contrasefa.

Los ordenadores de la sala de profesores estdn conectados a la fotocopiadora del
centro pudiendo realizar las copias necesarias introduciendo una contrasefia.

En Educacién Infantil estdn todos los ordenadores conectados a la fotocopiadora del
centro.

B.7.3.2 ESTRUCTURA TECNOLOGICA DE LAS REDES

El centro participa en el Proyecto de “Escuelas Conectadas”, promovido por la
Consejeria de Educacién de Castilla y Ledn. Actualmente cuenta con conexidn por fibra épticay
con Wifi en todos los espacios del centro.

Las redes Wifi estan disponibles tanto para equipos portatiles como para cualquier
equipo con interfaz Wifi. Por lo tanto, las redes que estan disponibles en el centro son las
siguientes:

CED_ADM, CED_INTERNET, CED_DOCENCIA'Y CED_INVITADOS.

La zona administrativa de los despachos del Equipo Directivo esta conectada a la
CED_ADM, es una red oculta que hay que configurarla manualmente conectada a través de
cable, con acceso a dispositivos comunes como la impresora y el escaner.
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Los ordenadores de las aulas de uso del docente estan conectados por Wifi a la red
CED_DOCENCIA, anadida manualmente por la Comisién TIC.

Los dispositivos de uso de alumnos estdn conectados a la CED_INTERNET, ingresando
Su usuario y contrasefia para su uso.

B.7.3.3 MANTENIMINETO Y RESPONSABILIDADES
Para un adecuado mantenimiento de todos los equipos del centro, la comision TIC ha
creado un proceso con los siguientes puntos:

Informa a la comisidon TIC del problema, ya sea de un equipo de alumnos, aula o
centro. Para ello se dispondra de unas plantillas para escribir la incidencia.

Las coordinadoras TIC revisaran estas incidencias e intentaran, en la medida de sus
conocimientos, solucionarlas.

Si la coordinadora TIC no puede solucionar la incidencia lo comunicard a la Comision,
donde entre todos los miembros se intentard buscar soluciones.

Si el problema es una cuestion técnica que los miembros de la comisién no pueden
solucionar, el representante del equipo directivo se pondra en contacto con el CAU y
los técnicos de SATIC pasa a resolverla.

B.7.3.4 CRITERIOS DESCRIPTIVOS DE SEGURIDAD

La instalacidon del cableado de las redes del centro, asi como la asignacion de la red y
de la direccion IP de cada ordenador ha sido realizada por los técnicos de SATIC.

Con las incidencias que surgen de las redes se procede a llamar al CAU educativo,
solucionando la incidencia en remoto o en persona con los técnicos del SATIC.

El acceso a la red wifi se accede a través del usuario y contrasefia personal de
Educacion.

B.7.4 DEFINICION, CATEGORIZACION Y ORGANIZACION DE REDES Y SERVICIOS
GLOBALES E INSTITUCIONALES.

B.7.4.1 DEFINICION Y ESTRUCTURACION
El centro cuenta con una pagina web de la plataforma de la Junta de Castilla y Ledn con

la URL http://ceipdiegolainez.centros.educa.jcyl.es
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Esta web reune la informacion relevante del centro y en ella se publican las noticias de
ultima hora de importancia para la comunidad educativa. Esta web cuenta con 3
administradores, los tres pertenecientes a la Comision TIC.

REDES SOCIALES: FACEBOOK, TWITTER E INSTAGRAM

Como medio de comunicacién con las familias, el centro también cuenta con Facebook
y Twitter. Se ha constatado, que las familias consultan la informacién por estos medios con
mayor asiduidad que por la pagina web. Por este motivo se cuelgan en estas redes sociales
todas las informaciones que se cuelgan en la WEB del centro, asi como otras noticias de
actividades realizadas en el centro. Con relacién al protocolo de seguridad, destaca lo
siguiente:

e Las publicaciones de otras personas en la pagina estan desactivadas.

e Otras personas no se pueden poner en contacto con la pagina de forma privada.
e Se ha establecido una serie de palabras y expresiones que han sido bloqueadas.
e Elfiltro de groserias se ha establecido en elevado.

BLOGS EDUCATIVOS

Para favorecer el contacto mas directo de las familias en relaciéon con las actividades
puntuales que se hacen en cada aula, este Plan TIC también recoge la posibilidad de que los
docentes que lo deseen realicen un blog. El enlace a este blog se colgara en la pagina web del
centro, desde donde toda la comunidad educativa tendra acceso.

B.7.4.2 ESTRUCTURA TECNOLOGICA Y FUNCIONAL
La clave para administrar la web oficial de la Junta, el Equipo Directivo es el que tiene
acceso para realizar modificaciones e ir incorporando la informacién nueva.

La coordinadora TIC es la encargada de publicar en las redes sociales las actividades
que se realizan desde el centro.

La administracion de los equipos de Teams es llevada a cabo por el Equipo Directivo.
Cada profesor tutor estd incluido en un equipo como propietario y es el encargado de incluir a
su alumnado en el equipo correspondiente.

B.7.4.3 MANTENIMIENTO Y RESPONSABILIDADES

Todas las publicaciones que se realizan son informadas al Equipo Directivo. Se
comparte una carpeta de Redes sociales con el profesorado, donde cada docente sube las
fotos que quiera publicar, preferiblemente sin verse las caras, aunque tengan autorizacién y la
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Coordinadora TIC las publica. Ademas, el profesorado comparte la noticia que se quiere
difundir.

B.7.4.4 CRITERIOS DESCRIPTIVOS DE SEGURIDAD
Todas las claves de acceso a las diferentes plataformas y aplicaciones de internet estan
alojadas en un documento compartido con el Equipo Directivo.

Con el profesorado sélo estdn compartidas las contrasefias necesarias para la
realizacion de la practica docente, asi como el uso de herramientas digitales de pago, por
ejemplo, Genially, Quizlet, u otras licencias que el centro vaya adquiriendo.

B.7.5 DOCUMENTO Y ORGANIZACION TECNOLOGICO DE CENTROS, REDES Y
SERVICIOS.
A continuaciodn, se detallan los mapas de red actual tras la integracion:

EDIFICIO EDUCACION INFANTIL
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EDIFICIO DE EDUCACION PRIMARIA
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B.7.6 PLANIFICACION DE EQUIPAMIENTO, ORGANIZACION, MANTENIMIENTO Y
GESTION DE EQUIPOS Y SERVICIOS.

La planificacidn de la adquisicidén y actualizacién del equipo informatico la realiza la
Comisidn TIC y el Equipo Directivo.

Recientemente en este curso se ha habilitado una aplicacién para el inventario y para
las necesidades TIC que requiere el centro.

En los préximos cursos es necesario renovar los miniportatiles de los alumnos, ya que
pertenecen a la RED XXl y se han quedado obsoletos, no permiten acceder a las aplicaciones y
herramientas de Office 365.

Por otra parte, los proyectores de las PDI se deterioran con el uso y la renovacién de
las ldAmparas tiene un coste elevado.

Muchas PDI presentan fallos, por lo que solo se utilizan para proyectar,
desaprovechando las posibilidades que tienen las Pizarras, por lo que seria oportuno
sustituirlas por Paneles Interactivos.

Es necesario también la renovacién de los ordenadores con un sistema operativo
antiguo y con poca memoria, para poder sacar un mayor rendimiento en la practica educativa.

Cada vez mas se utilizan las tablets para la realizacion de proyectos de innovacion
educativa en los que estd inmerso el centro, por lo que se considera necesario dotar de un
mayor numero, ya que coinciden muchas veces las aulas que las utilizan.

La organizacién de los servicios de red del centro ha ido mejorando con el tiempo,
ademas se han realizado mejoras en los equipos, ampliando la memoria e instalando discos
sélidos.

B.7.7 VALORACION Y DIAGNOSTICO DE ESTRUCTURA, FUNCIONAMIENTO Y SU
USO EDUCATIVO.

La escuela debe de asumir esta realidad adoptando el uso de estas nuevas
herramientas en la actividad docente diaria, sin olvidar la transmisidon de valores relacionados
con estos nuevos dmbitos del conocimiento. Asi, la aplicacion de las TIC en el proceso
educativo conlleva un cambio en el modo de trabajo, tanto de los docentes como de los
alumnos.

Teniendo presente esta idea, desde hace mds de una década, el CEIP Diego Lainez
viene trabajando en esta direccion. Para ello se han realizado, a lo largo de este tiempo, una
serie de actuaciones encaminadas a la implementacion de las TIC en todos los campos
relacionados con el funcionamiento del centro, tanto didacticos y pedagdgicos como
organizativos y de gestion. Dentro de estas actuaciones cabe destacar la formacién continua
del profesorado encaminada a fomentar tanto el conocimiento de las herramientas TIC, como
sus diversas aplicaciones didacticas en el aula.
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Cada curso escolar, diferentes grupos de docentes, se inscriben en distintos Proyectos
de Innovacién Educativa, relacionados con la aplicacién de las TIC en el aula, ofrecidos por el
CFIE. A través de estos planes, se incentiva la participacién del profesorado por medios de
diferentes areas y el centro consigue poder acercar al alumnado una mayor variedad de
material digital.

En los ultimos cuatro cursos escolares, se ha participado en proyectos eTwinning,
donde se colabora con diferentes paises europeos, para impulsar la competencia comunicativa
y digital del alumnado.

De forma anual durante el mes de diciembre se realiza un concurso de postal de
Navidad interactiva, participando el alumnado de los cursos de 52 y 62 de Primaria, a través de
la aplicacion Genially.

Destaca también una importante inversién en infraestructura, que permite a los
alumnos disponer de una gran cantidad de recursos relacionados con las TIC, favoreciendo su
proceso de ensefianza aprendizaje y adaptandose a las caracteristicas y formas de aprendizaje
de todos y cada uno de los alumnos del centro.

Para finalizar estas actuaciones, destacar la remodelacién de la organizacién vy
administracién del centro realizada en los ultimos afos, teniendo como piedra angular la
utilizacién de las TIC.

B.8 Seguridad y confianza digital.

B.8.1 ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DE SEGURIDAD Y RESPONSABILIDAD SOBRE
LA SEGURIDAD, DATOS PERSONALES, DOCUMENTOS INSTITUCIONALES Y
RECURSOS DE APRENDIZAJE Y ENSENANZA.

El centro cumple con los requerimientos del Reglamento General de proteccion de
Datos; REGLAMENTO (UE) 2016/679 DEL PARLAMENTO EUROPEO Y DEL CONSEJO, de 27 de
abril de 2016.

Cada curso escolar se actualiza y se recoge el consentimiento informado del
tratamiento de imagen/voz, se ofrece la informacidn relativa a la proteccién de datos de
caracter personal sobre el tratamiento de la voz y de las imagenes. Cada ciclo actualiza las
aplicaciones que utilizara durante el curso escolar. Ademds, se realiza un consentimiento
nuevo en actividades que van surgiendo a lo largo del curso y no aparecian contempladas al
inicio.

Dentro de OneDrive hay una carpeta compartida donde se recogen los datos de las
autorizaciones para el conocimiento de los docentes y tenerlo en cuenta a la hora de la
difusion de las actividades.
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El centro cuenta con un dominio propio de Google for Education, gestionado por la
Comisidn TIC y el Equipo Directivo. Los videos que se realizan en el centro y se pretende dar
mayor difusion se alojan YouTube en “oculto” para mayor seguridad.

Todos los datos del profesorado, alumnado y familias se encuentran en el programa
COLEGIOS del ordenador de secretaria. A este ordenador solo tiene acceso el Equipo Directivo,
siendo la secretaria la encargada principal de su gestion.

El centro guarda y trata los datos de caracter personal segun la normativa vigente. Se
respeta la confidencialidad de los datos de la comunidad educativa, solamente se publican los
datos indicados expresamente por la Direccidn Provincial de Educacion.

No se transfieren datos a terceros sin el consentimiento expreso del interesado,
firmando las familias un documento para intercambiar informacién del alumnado con
especialistas externos del centro.

Todos los documentos quedan custodiados y guardados en la secretaria y se destruyen
en la trituradora de papel cuando dejan de ser utiles.

B.8.2 DESCRIPCION DEL CONTEXTO DE ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA DE
DATOS ACADEMICOS, DIDACTICOS Y DOCUMENTALES.
El almacenamiento y custodia de datos académicos se rige por la normativa vigente.

Todo el alumnado tiene abierto un sobre de matricula con sus datos personales. Esta
documentacion esta guardada en carpetas dividas por cursos en un armario en la secretaria. El
profesorado que necesite consultar la documentacién, deberd pedirlo y devolverlo lo antes
posible. Esta prohibido sacar la documentacidn del centro.

Una vez finalizada la escolarizacion, la documentacidon se guarda en unos armarios
habilitados con toda la documentacién antigua.

El informe por traslado, el historial académico y el expediente se envian al nuevo
centro por Hermes o por correo ordinario.

Todos los alumnos tienen abierto un expediente académico en la aplicacién COLEGIOS
y se dan de baja cuando el alumnado abandona el centro.

Las actas de evaluacién se archivan en el despacho de Jefatura de estudios, ademas, se
quedan reflejadas en el programa COLEGIOS y se suben al Drive en las carpetas compartidas
para su fin.
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Las actas de las reuniones de la CCP, de los Interniveles, de los Claustros y Consejos
escolares estan guardados en los despachos del Equipo Directivo.

Se custodia el registro de entradas y salidas del centro en el despacho de secretaria y
se lleva un registro electrénico para facilitar la busqueda en casa necesario.

La documentacion relacionada con el programa GECE se guarda en el despacho de
secretaria.

En el despacho de Direccion se guardan todos los documentos organizativos vy
pedagdgicos vigentes del centro. Los documentos de cursos anteriores se archivan para
cualquier consulta.

B.8.3 ESTRATEGIAS DE SEGURIDAD DE SERVICIOS, REDES Y EQUIPOS.
El Equipo Directivo del centro asume las siguientes funciones en cuanto a seguridad:

e Acceso al usuario del centro, correo electrénico, One Drive, Teams.

e Entrega de las claves de acceso al portal de Educacidn del alumnado.

e Administracidn y actualizacidon de acceso a la pagina Web del centro y de las Redes
Sociales.

e Custodia de claves y contrasefias de acceso a los distintos servicios y aplicaciones.

e Gestion de las claves de la fotocopiadora.

e Se realizan copias de seguridad de los datos del Equipo directivo en un disco duro
externo.

e Copias de seguridad de los diferentes equipos de Teams.

La directora administra los accesos a las diferentes herramientas de STILUS y custodia
el certificado digital del centro.

La secretaria realiza las copias de seguridad de los programas COLEGIOS y GECE.

Las coordinadoras de la biblioteca realizan las copias de seguridad del programa ABIES.

Los equipos destinados a la Administracion del centro (Direccidn, Jefatura y Secretaria)
y biblioteca, tienen contrasefia para establecer un uso privado de los mismos.

B.8.4 ACTUACIONES DE FORMACION Y CONCIENCIACION DE USUARIOS DE LOS
SERVICIOS CENTRO.

El centro asume diferentes estrategias para formar al alumnado en el uso seguro de las
TIC.

El profesorado trata temas sobre los riesgos de internet siempre y cuando es
necesario.
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Todos los afios se participa en actividades organizadas por el Plan Director dirigidas al

alumnado de 52 y 62 de Primaria.

Se participa en los talleres organizados en el Dia de Internet Seguro y el curso pasado

se participd en las jornadas Virtual TIC participando el alumnado de 52 y 62 de Primaria.

Digital

funcio

Se realizan videos para participar en el concurso del Plan de Seguridad y confianza
, siendo ganadores provinciales desde el curso 2018-2019.

Para un correcto uso de los dispositivos, se han establecido unas normas de
namiento para cada uno de los equipos informaticos, que los alumnos conocen y deben

cumplir.

SALA DE INFORMATICA

Entrar siempre en orden, sin gritar, correr o empujar.

Cada alumno tiene asignado un equipo durante un curso lectivo.

Encender el equipo cuando se haya ordenado.

No rayar mesas, sillas, paredes y equipos, cuidar el aseo y orden de su puesto de
trabajo.

No conectar ni desconectar dispositivos como teclados, ratones o conexiones, en caso
de anomalia avisar al profesor para realizar cambios o conexiones.

Cuidar el buen funcionamiento del equipo.

Todo dispositivo (teclado o ratdn) que se pierda o se estropee intencionadamente
debera ser repuesto.

Se utilizara Internet con el Unico propédsito de aprender, buscar informacién y
seleccionar la mds adecuada para los proyectos a realizar.

Se prohibe la consulta de paginas web no autorizadas.

Prohibido instalar software y/o juegos sin la autorizacion del profesor responsable.
Prohibido eliminar uno o varios archivos de otros compafieros.

No se puede cambiar la configuracion de los equipos.

Los archivos creados durante la sesion seran guardados en la carpeta de cada alumno.
Al acabar la sesién, apagar correctamente el ordenador y pantalla.

MINIPORTATILES

Un alumno podra utilizar Unica y exclusivamente el ordenador que se le ha atribuido.
En caso de que este no funcione serd el tutor el encargado de proporcionarle otro.
Compromisos de cuidado, limpieza y transporte adecuados. El miniportatil debe
quedar guardado en el armario correspondiente al finalizar las clases.

Mantener la bateria preparada para el uso de clase.

Los mini PC se utilizaran en clase cuando el docente lo autorice.
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e Se evitara exponer el mini PC a liquidos, calor o frio excesivo, arena o sobrecargas,
teniendo también cuidado en los procesos relacionados con la red eléctrica,
respetando las normas basicas de seguridad.

e Evitar extraer la bateria o introducir elementos y objetos extrafios en las conexiones
USB, tarjeta multimedia o conector de alimentacidn.

e No modificar el exterior del mini PC con pegatinas ni eliminar las etiquetas de
identificacion.

e Usar siempre el cargador propio del mini PC.

e No dejar sobre el teclado material que le pudiera ocasionar dafios irreparables.

e No cambiar la configuracidn de los Sistemas Operativos instalados.

e No crear carpetas para uso personal no relacionado con el centro.

e La navegacion web se realizara segun las orientaciones del profesorado, accediendo
exclusivamente a las pdaginas y sitios web de caracter educativo.

e Elusoy disfrute de los miniportatiles serd estrictamente educativo.

TABLETS

e Las Tablets se guardaran en el armario correspondiente siempre bajo llave.

e Para una adecuada disponibilidad de la Tablet es conveniente establecer unos habitos
y rutinas de carga y mantenimiento, responsabilizando al alumno/s responsable de
guardarlas en el armario y aumentando progresivamente la autonomia.

e Las Tablets se utilizaran en clase cuando el profesor lo autorice.

e Se evitard exponer la Tablet a liquidos, calor o frio excesivo, arena o sobrecargas,
teniendo también cuidado en los procesos relacionados con la red eléctrica,
respetando las normas basicas de seguridad.

e Evitar introducir elementos y objetos extrafios en las conexiones USB, tarjeta
multimedia o conector de alimentacidn.

e No utilizar otro cargador diferente al suministrado con la Tablet.

e Mantener limpia la Tablet utilizandola con las manos limpias.

e La navegacion web se realizara segln las orientaciones del profesorado, accediendo
exclusivamente a las paginas y sitios web de caracter educativo.

Si algln alumno comete faltas con respecto a estas normas anteriormente citadas, se
establecerd una limitacion temporal del uso de su dispositivo en el centro, asi como la
aplicacion del RRI.
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DOCENTES

En relacién a las normas de funcionamientos de estos dispositivos el profesorado debe
de cumplir las siguientes normas:

e Velar por el cuidado responsable y perfecto estado de los dispositivos de todo el
centro.

e Todos los equipos (ordenador, PDI y altavoces), deben de quedar apagados, incluida la
regleta, cuando terminan las clases.

e Siempre que sea posible, se apagard el proyector con el mando a distancia, aunque
lleguemos a apagarlo con la mano.

e El proyector tiene una vida de funcionamiento limitada, debe apagarse cuando no se
use.

e En caso de problemas, indicar la incidencia en la hoja establecida para ello.

e Informar a la comisidn TIC, segun los cauces establecidos, del mal funcionamiento de
cualquiera de los dispositivos, tanto de los del aula como de los utilizados el alumnado
(minipotatiles, tablets...)

e Informar a la coordinadora TIC de la instalaciéon de algin nuevo programa. En los
equipos se instalaran Unicamente programas con caracter educativo.

e Revisar el cumplimiento de las normas por parte de los alumnos y tomar las medidas
establecidas.

e Salvaguardar toda la informacién existente en el DRIVE, ya que son datos de uso
meramente profesional para los docentes, cuya difusiéon publica estd totalmente
prohibida.

B.8.5 CRITERIOS DE EVALUACION DE SEGURIDAD DE DATOS, REDES Y SERVICIOS
Y SU ADECUACION A LA NORMATIVA DE PROTECCION DE DATOS Y SEGURIDAD.

La Comisién TIC junto con el Equipo Directivo revisa la seguridad de las redes y
servicios y establece unos criterios de seguridad adecuados a la normativa de proteccién de
datos.

e Los contenidos son adecuados.

e Los accesos los realizan las personas autorizadas.

e Las autorizaciones del tratamiento de voz e imagen son confidenciales.

e Serespeta la no difusidon de datos del alumnado que no autoriza.

e El profesorado elimina los datos del alumnado de los ordenadores y del aula al finalizar
el curso escolar.

e Los documentos del alumnado se custodian correctamente y se quedan alojados en
One Drive.
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C. DETERMINACION DEL PLAN DE ACCION

C.1 Objetivos del plan de accion.
Teniendo en cuenta los objetivos del proyecto Educativo de centro, se espera obtener

la integracién de las Tecnologias de la informacién en el centro, a través de los siguientes

objetivos reflejados en las tres dimensiones; educativa, organizativa y tecnoldgica.

EDUCATIVA

Desarrollar un plan de adecuacién y secuenciado en los diferentes
niveles educativos para la adquisicidon de la competencia digital en el
alumnado.

Incluir en las programaciones didacticas metodologias necesarias
para la adquisicion de la competencia digital.

Integrar estrategias de evaluacién de los aprendizajes a través de las
TIC.

Utilizar un entorno tecnoldgico seguro para la interaccion entre los
miembros de la comunidad educativa.

Crear y compartir recursos creados entre el profesorado.

Compartir las experiencias en los proyectos de Innovacién educativa.

ORGANIZATIVA .

Organizar y recoger la digitalizacién en los planes institucionales del
Centro.

Establecer estrategias para la mejora e innovacidon en procesos de
organizacién y formacién con entornos vinculados con las TIC.

Utilizar las cuentas de correo oficial de la Junta para la comunicacién
con la comunidad educativa.

Determinar el nivel de Competencia Digital del profesorado a través
de SEFIE for Teacher.

Ofrecer jornadas sobre aplicaciones y el manejo de la plataforma
Office 365.

Elaborar materiales informativos para el profesorado, con objeto de
favorecer el uso de las herramientas informaticas.

Transmitir los cursos de formacidn que se ofrecen al centro.

TECNOLOGICA

Actualizar los servicios digitales del centro, pagina web, Teams, y las
Redes sociales.

Revisar el equipamiento informatico, actualizarlo, repararlo o
sustituirlo cuando sea necesario.

Retirar los dispositivos obsoletos y reciclarlos a un punto limpio.
Disponer de pautas y espacios para favorecer el uso de las TIC en la
personalizacién de los contenidos

Conocer, organizar y difundir los recursos TIC con los que cuenta el
centro entre el profesorado.

Participar en sesiones de Seguridad y confianza digital y transmitirlas
a la comunidad educativa.

Fomentar la participacion de los miembros de la comunidad
educativa en las jornadas y talleres relacionados con las TIC.
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C. 2 Proceso de desarrollo del plan de accion.

C.2.1 COMISION TIC
La comisién TIC del centro estara formada por:

e Coordinadora TIC de Educacién Primaria.
e Coordinadora TIC de Educacién Infantil.
e Llacoordinadora de la antigua Red XXI.

e Un miembro del equipo directivo.

Esta comision TIC tiene establecida dentro del horario lectivo una reunion semanal en
la que analizar las incidencias y valorar el desarrollo del Plan TIC.

FUNCIONES DE LOS MIEMBROS DE LA COMISION TIC

Las funciones de la comisidn TIC intentaran abarcar todas las cuestiones informaticas
del centro, tanto didacticas, administrativas como de mantenimiento. También estara
encaminada a la difusidn del centro con la comunidad educativa.

Entre las funciones de los miembros de esta comisidon destacan:

e Elaborar, valorar, evaluar, revisar y realizar las modificaciones, en caso necesario, del
Plan TIC adecuandolo en todo momento a las circunstancias y necesidades del centro.

e Desarrollar tareas organizativas basicas, como el inventario tecnoldgico del centro, la
canalizaciéon del servicio de mantenimiento y la asignacién y control de equipos
informaticos.

e Establecer los criterios organizativos de tipo tecnoldgico en el centro, asi como los
educativos implicados en el desarrollo del Plan TIC.

e Asesorar al equipo docente en lo referente a cuestiones diddcticas y técnicas, para una
inmersién del Plan TIC en la programacion de aula.

e Disefar actuaciones de informacién y difusidn al profesorado, alumnado y familias.

e Mantenimiento actualizacidn y transmisidn de informacién de la pdagina web y las
redes sociales.

e Fomentar e integrar el uso de equipos informaticos en la actividad de ensefianza
aprendizaje cotidiana, tanto por docentes como por alumnos.

e Orientar al profesorado en la formaciéon en relacién a los aspectos tecnoldgicos
teniendo en cuenta las necesidades detectadas.

Para realizar una organizacion mas estructurada de las funciones cada uno de los
miembros de esta comision tendran los siguientes dmbitos de trabajo:
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COORDINADORAS TIC

e Apoyo en hardware.

e Software de funcionamiento de PDI
e Mantenimiento.

e WEB Yy Facebook.

e Plan de acogida.

ASESORA RED XXI

e Mantenimiento.

e Miniportatiles de 52 y 69.
e Software educativo.

e Montajes para la web.

MIEMBRO DEL EQUIPO DIRECTIVO

e Mantenimiento.

e Equipamiento.

e Contacto con el CAU educativo y técnicos.
e Gestion de la plataforma Teams.

COORDINACION CON LA COMISION DE COORDINACION PEDAGOGICA DEL CENTRO

La comisidn tiene tres vias de intercomunicacién con la CCP. En primer lugar, mediante
la presencia en la misma, si asi fuera necesario, de la coordinadora bien a propuesta de la
comision TIC o bien a propuesta de la comisién pedagogica. La segunda via de
intercomunicacién se estableceria por medio del miembro del equipo directivo que forma
parte de la Comisién TIC. La ultima forma de intercomunicacion se basa en una comunicacién
horizontal, ya que la comisién TIC estd formado por representantes en los 3 interniveles que
pueden servir como via de feedback desde las reuniones de internivel con la Comision
pedagdgica.
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C.3 Tareas de temporalizacion de elaboracion del plan de accion.

TEMPORALIZACION

Del 1al 10 de
septiembre

Del 15 al 30 de
septiembre

Octubre

Octubre

Noviembre y
Diciembre

I ! commno  MmETIMO
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PROCESO

Acogida del
profesorado.
Exposicidn de
herramienta de
comunicacion interna
Drive y conocimiento
de sistema de redes.
Distribucion de
miniportatiles.
Creacién de equipos de
Teams.

Revision inicial del
equipamiento TIC.
Intervencion del equipo
de mantenimiento en
caso de necesidad.
Breve cuestionario para
conocer el nivel TIC de
los miembros del
claustro.

Deteccion de
necesidades de
hardware y periféricos.
Reunidn informativa
con las familias de
nueva incorporacién
sobre los aspectos mas
destacados del
proyecto TIC.
Presentacion anual del
Plan TIC al claustro y
Consejo Escolar
Adquisicion de las
necesidades detectadas
en funcién de las
normativas de
adquisicion de equipos
informaticos y de la
situacién econémica del
centro.

Plan de Recuperacion,
¥ Transformacién y Resiliencla

AGENTES
RESPONSABLE IMPLICADOS
Coordinadora TIC  Nuevo profesorado
en el centro

Coordinadora TIC

Coordinadora Red
XXI, responsable
de material.
Equipo Directivo

Coordinadora RXXI y
tutores de 52 y 62

Coordinadoras TIC
Equipo Directivo

Comision TIC Todo el equipo

docente

Comision TIC
Todo el equipo

docente
Profesores Familias
tutores y
miembro de

comision TIC.
Claustro y consejo
escolar.

Equipo directivo

Equipo directivo Comision TIC
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Deteccion de Coordinador de

necesidades (En formacion

formacion del

profesorado) Coordinadora de
Orientacion hacia las formacion.

necesidades de

Formacidn detectadas. Todo el equipo
Posibles modificaciones Comisién TIC docente
en el proyecto, en

funcidn de las

necesidades

detectadas.

De septiembre
a marzo

De septiembrea  Mantenimiento del Coordinadora TIC  Todos los docentes.
junio equipo TIC del centro.
Solucién de incidencias  Comisién TIC
indicadas por los
docentes.
Asesoramiento en Coordinadora Red
relacion a software XXI
educativo.
Mayo Evaluacion interna Comision TIC Todos los docentes
mediante una encuesta
on-line a todos los Las familias
docentes.
Evaluacion interna
mediante una encuesta
on-line a las familias.
Junio Limpieza de los Coordinadora RED Alumnos de 52y 62
miniportatiles y XXI
eliminacion de Todos los docentes.
informacidn personal
del ordenador de aula.
Junio Elaboracién de una Comision TIC
breve memoriay
establecimiento de
actuaciones de mejora
para el préximo curso.
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C.4 Difusion y dinamizacion del plan.

C.4.1 ESTRATEGIAS PARA LA DIFUSION DEL PLAN TIC

Con la intencién de favorecer la integracion de las TIC en la comunidad educativa, en
las reuniones generales de inicio de curso, todos los tutores realizardn una breve explicacién
sobre el proyecto, la legislacion que rige el mismo, normas de uso, responsabilidades y
compromisos, asi como unos consejos sobre el uso responsable y la navegacién segura.

Para un mejor desarrollo e implicacidn de la comunidad educativa en este proyecto, se
informara del plan TIC mediante 2 vias. En primer lugar, se informara al consejo escolar sobre
este plan, asi como de la memoria del mismo y de las actividades relevantes o resefiables del
mismo que se lleven a cabo. La segunda de las vias serd mediante las reuniones de padres,
donde los tutores informardn sobre este programa y qué tipo de intervenciones mas
relevantes se realizardn cada curso en ese nivel. En caso de que las familias reclamen una
informacidon mas amplia sobre el mismo, la comision TIC realizard una reunién para solventar
todas las dudas que existan al respecto. Ademds, se informara de las normas que debe cumplir
el alumnado en cuanto a las TIC y de algunas nociones sobre seguridad en las redes. Con el fin
de obtener aportaciones directas de las familias sobre el plan TIC se les animara a las familias a
que en el mes de mayo realicen un cuestionario sobre el mismo que pueda mejorar la
intervencién de la comisién TIC en particular y del centro en general.

C.4.2. PROCESOS PARA LA DINAMIZACION DEL PLAN DE ACCION

Para poder conocer el nivel de conocimientos de los miembros del claustro, en
especial de nueva incorporacién, durante los primeros meses de curso se les remitird un
cuestionario on-line, que deberdn cumplimentar y enviar. La comisién TIC valorard las
respuestas y el tipo de intervencién que hay que tomar. Si se considera necesario, la comision
TIC realizard una sesion informativa para solucionar los problemas o dudas que afecten a un
numero elevado de docentes. Los miembros de la comisiéon también solucionaran problemas
puntuales a cualquier docente.

Partiendo de la valoracidn que se ha realizado, la coordinadora de formacién del
centro orientara a los docentes sobre qué tipo de formacién podrian realizar.
Herramienta de autoevaluacion de competencia digital
https://autoevaluaciontic.educa.jcyl.es/

Durante las reuniones de la comisién TIC, se irdn valorando propuestas y/o mejoras
que surjan tanto de los miembros de esta comisién como de cualquier otro miembro. Estas
mejoras se comunicaran al equipo directivo y se valoraran y se incluirdn como plan de mejora
en la memoria de la PGA para su modificacion en el préximo curso.

Se fomenta la participacién en la encuesta SELFIE que realiza el centro.

De forma anual se elaborara una memoria, cuyos puntos principales a desarrollar seran:
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e Logro de los objetivos planteados
e Actividades realizadas
o Comision TIC
o Ensefianza aprendizaje.
e Valoracién cualitativa de las actividades.
e Inversiones o mejoras realizadas
o Incidencias
e Mejoras propuestas desde la evaluacién interna.
e Otros aspectos relevantes
e Actuaciones de mejora para el préximo curso.

C.4.3. FOMENTAR LA PARTICIPACION E IMPLICACION EN EL MISMO

Durante la primera quincena de septiembre la Comisién TIC realizara una charla
informativa acerca del modo de funcionamiento de las cuestiones TIC en el centro
(mantenimiento, comunicacién de incidencias...), funcionamiento de la Plataforma Office 365 y
una breve explicacion sobre las redes con las que cuenta el centro y a cual tiene que estar
vinculada cada dispositivo.

A lo largo del curso escolar, el claustro participa en las Charlas TIC, ayuda para
docentes, de caracter voluntario y enfocadas a ensefiar aplicaciones y compartir los recursos
entre el claustro.

A modo de evaluacidon interna y con la intencidon de establecer posibles puntos de
mejora para el siguiente curso, a finales del mes de mayo, la comisidn realizard un cuestionario
on-line al resto de docentes y familias, para establecer tanto los puntos fuertes de la comision
como los posibles ambitos de mejora.

C.5 Plan de accion en las areas: lineas de actuacion.

AREA 1: GESTION, ORGANIZACION Y LIDERAZGO

MEDIDAS ESTRATEGIA DE TEMPORALIZACION
DESARROLLO
Actualizacidn del papel de Actualizacidn de los Anual
las TIC en los documentos documentos segun las
institucionales aportaciones del claustro por

el Equipo Directivo
Revision de los procesos de Seguimiento de la Direccion | Todo el curso

administracién y Provincial para el
organizacion de la gestion tratamiento de aplicaciones
del centro de gestidén y administracion
del centro
. ' Financiado por la Union Europea
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Inventario de los recursos
tecnolégicos
Funcionamiento de las redes
y servicios del centro

Evaluacién de los procesos
de integracion de las TIC

Actualizacidn de las
aplicaciones
Informacién recogida del
claustro de profesores

Trimestralmente

Revisién del cumplimiento
de las funciones de la
Comision TIC

Analisis de la Comisién TIC
en las encuestas finales

392 trimestre

Evaluacién de la integracién
de las TIC en el centro

Valoracion de los resultados
del cuestionario SELFIE
realizado por el profesorado
y el profesorado

39 trimestre

Elaboracién de una memoria
final

Elaboracién de una memoria
final con las propuestas de la
comunidad educativa

392 trimestre

AREA 2: PROCESOS DE ENSENANZA APRENDIZAJE

MEDIDAS

ESTRATEGIA DE
DESARROLLO

TEMPORALIZACION

Desarrollo de un plan
especifico para la adquisicion
de la competencia digital en
el alumnado

Seleccion y secuenciaciéon de
los contenidos en los
diferentes cursos

Inicio de curso

Inclusién en las
programaciones diddcticas
los objetivos para la
adquisicion de la
competencia digital

Seleccidn de los criterios de
evaluacion para la
adquisicion de la
competencia digital

Inicio de curso

Utilizacién de herramientas y
programas digitales

Disefio de actividades que
integren las TIC

Todo el curso

Personalizacion de la
ensefianza con medios
digitales

Adecuacion de las tareas a
las necesidades individuales
del alumnado

Todo el curso

Utilizacién de las TIC para el
desarrollo de metodologias
activas

Disefios de actividades que
fomenten el trabajo
colaborativo, (robdtica,
realidad aumentada...)

Todo el curso

Aplicacién de actuaciones
para el desarrollo digital en
el plan de lectura

Coordinacidn con los planes
de lecturay TIC

Inicio de curso
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Aplicacién de actuaciones
para el desarrollo digital en
el plan de convivencia

Planificacién de actividades y
talleres relacionados con la
seguridad y confianza digital
en el alumnado

Todo el curso

Plan de contingencia

Actuaciones en caso de
confinamiento

Desarrollo de la plataforma
Office 365

Todo el curso

AREA 3: FORMACION Y DESRROLLO PROFESIONAL

MEDIDAS

ESTRATEGIA DE
DESARROLLO

TEMPORALIZACION

Plan de acogida del
profesorado de nueva
incorporacién al centro

Jornadas de formacion sobre
el uso de las TIC en el centro.
Triptico TIC

Inicio de curso

Autoevaluacién de
diagndstico de la
competencia digital

Autoevaluacién de la
competencia digital de la
Junta

Inicio de curso

Deteccidn de necesidades de
formacion en TIC

Cuestionario sobre
necesidades de formacion

12 trimestre

Difusion de la oferta
formativa del CFIE y de otras
instituciones

Transmision de la
informacidn al claustro de
profesores

Todo el curso

Colaboracién y coordinacién
entre el profesorado

Compartir materiales en One
Drive

Todo el curso

Plan especifico sobre el uso
seguro de Internet

Realizacion de talleres sobre
los riesgos de internet

Todo el curso

Creacion de materiales
digitales

Puesta en practica en el aula
los recursos y la formacion
recibida en los Proyectos de
Innovacion

Todo el curso

AREA 4: PROCESOS DE EVALUACION

MEDIDAS

ESTRATEGIA DE
DESARROLLO

TEMPORALIZACION

Establecimiento de criterios
de evaluacion en las
diferentes areas

Registro de las calificaciones
del alumnado

Todo el curso

Definicién de instrumentos
de evaluacion

Unificacion en una misma
plataforma la evaluacién de

Todo el curso
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los alumnos
Empleo de herramientas
digitales

Coordinacion y seleccién de
los objetivos a evaluar

Integracion de estrategias
coordinadas para la
evaluacidn de los
aprendizajes a través de las
TIC

Todo el curso

Grado de satisfaccidon del
alumnado respecto a las
actividades digitales

Cuestionarios forms al
alumnado de 52y 62 de
Primaria

32 Trimestre

Evaluacion de los procesos

organizativos y tecnolégicos

Cuestionarios a la
comunidad educativa

39 trimestre

Cuestionario SELFIE para el
alumnado y profesorado

Reflexion sobre el uso y
practica en el uso de las TIC
en el proceso de ensefianza
aprendizaje

Trimestral

AREA 5: CONTENIDOS Y CURRICULOS

MEDIDAS

ESTRATEGIA DE
DESARROLLO

TEMPORALIZACION

Secuenciacién de los
contenidos para la
adquisicion de la
competencia digital

Revisién de los contenidos
por nivel por la comisién TIC

Anual

Seleccion de los recursos y
materiales necesarios

Revisién de los recursos
seleccionados para el
desarrollo de la ensefianza
aprendizaje

Todo el curso

Planteamiento de
actividades que desarrollen
contenidos digitales

Profesor de apoyo en las
horas de informatica

Todo el curso

Realizacion de actividades
integradas en las
programaciones

Sesiones de formacion al
profesorado para desarrollar
en su practica educativa

Todo el curso

Creacion de materiales y
tutoriales

Inclusién de los recursos en
las carpetas compartidas en
One Drive

Todo el curso

Realizacidn de actividades
complementarias
relacionadas con la
competencia digital

Participacion en los Talleres
que se desarrollan a lo largo
del curso

Todo el curso
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AREA 6: COLABORACION, TRABAJO EN RED E INTERACCION SOCIAL

MEDIDAS

ESTRATEGIA DE
DESARROLLO

TEMPORALIZACION

Actualizacién de la pagina
Web

Ubicacion de la informacion
para el alumnado y familias

Todo el curso

Utilizacidn de la cuenta de
correo electrénico de la
Junta

Intercambio de informacidn
mediante el correo
corporativo de la Junta entre
la comunidad educativa

Todo el curso

Grupos de Temas en todos
los niveles

Comunicacién mediante los
grupos de Teams con el
alumnado y familias

Todo el curso

Trabajo colaborativo entre el
profesorado

Archivos compartidos en
One Drive

Todo el curso

Listado de familias

Creacion de listas de correos
electrdnicos, teléfonos para
comunicaciones importantes
Creacion de grupos de
WhatsApp de los diferentes
niveles para mayor difusion
de las comunicaciones

Todo el curso

Utilizacién de plataformas
colaborativas

Creacion de la revista digital
del centro en Padlet

Todo el curso

AREA 7: INFRAESTRUCTURAS

MEDIDAS

ESTRATEGIA DE
DESARROLLO

TEMPORALIZACION

Inventario digital del centro

Actualizacidn del inventario
digital a través de la
plataforma
Inventarioeducativo.es

Todo el curso

Inventario de equipamiento
tecnoldgico

Actualizacion del inventario
de los equipos tecnoldgicos
a través de la plataforma
Educa en digital

Todo el curso

Actualizacidn del Software
de los equipos

Revisién y actualizacién de
los equipos

Todo el curso

Actualizacion del
equipamiento

Revisién de los equipos
informaticos

Todo el curso

Mantenimiento de los
equipos

Comunicacion de incidencias
en el apartado creado para
ello

Todo el curso
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Reciclado de equipos

Almacenamiento, para su
eliminacion de datos y
posterior reciclaje

Todo el curso

AREA 8: SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL

MEDIDAS

ESTRATEGIA DE
DESARROLLO

TEMPORALIZACION

Consentimiento informado
de tratamiento de
voz/imagen

Recogida de las
autorizaciones de las familias
para la publicacion de datos

Anual

Acceso a los ordenadores del
Equipo Directivo

Contrasenas especificas en
cada ordenador

Todo el curso

Contrasefas de acceso a los | Contrasefias especificas en Anual
programas de gestion cada programa
Documento de contrasefias Actualizacién y custodia de Anual
las personas responsables
Copias de seguridad Realizacion de copias de Periddica
seguridad de los programas
de gestién y de los
documentos del Equipo
directivo
Certificado digital del centro | Ubicacién en el ordenador Bianual
de direccidn
Acceso al portal de EducaCyL | Usuario y contrasefas Anual
personales para el
profesorado y alumnado
Normas y medidas Registro de incidencias Todo el afio
correctivas relacionadas con | Medidas correctoras
el uso de los medios digitales | incluidas en el RRI
Procedimiento de actuacion
en caso de ciber-acoso
Evaluacion de la seguridad Analisis de la Comisién TIC Anual

de los datos, redes y
servicios

de la seguridad y adecuacién
a la normativa relejado en
este plan
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D. EVALUACION DEL PLAN TIC

D.1 Estrategias de seguimiento y evaluacion del plan.

Este plan tiene una temporalizacidon anual, que se revisard al finalizar cada curso
escolar, realizando en él todas las modificaciones que se consideren adecuadas para la mejora
del mismo y para adaptarlo a las circunstancias que anualmente puedan ir aconteciendo en el
centro.

Estas modificaciones y adaptaciones deben ser actuaciones basadas en una serie de
evaluaciones que detecten sus deficiencias y propongan actuaciones de mejora. Por ese
motivo, ademds de las valoraciones que se puedan realizar desde la evaluacién externa que
aporte la comisién de evaluacién de certificacién TIC, o cualquier otra evaluacion externa que
se le ofrezca al centro de forma gratuita, el centro realizard anualmente una evaluacién
interna.

Dentro de esta valoracién interna cabe establecer dos tipos de evaluacién. En primer
lugar, se realizard una evaluacién procesual, es decir, todos aquellos aspectos, que en la
implementacion del plan se vean que pueden ser susceptibles de mejora, seran valorados por
la comision TIC, y se tomaran las medidas que se consideren mas adecuadas, para lograr dicha
mejora en la mayor brevedad posible. En segundo lugar, con la intencién de afrontar esta
valoracion de la forma mas funcional posible, se realizara una evaluacidén interna a todos los
miembros del claustro en el mes de mayo. Dicha evaluacidn interna consistird en un
cuestionario on-line con indicadores concretos, en el que el docente podra valorar del 1 al 10
los distintos aspectos. El cuestionario también recogera la posibilidad de redactar breves
observaciones por parte de los docentes. En esta evaluacidon serd muy interesante las
aportaciones o puntos de vista de la comunidad educativa, por ese motivo, también se lanzard
un cuestionario on-line a todas las familias que deseen realizarlo, para tener también en
cuenta sus puntos de vista.

D.2 Instrumentos de seguimiento y diagndstico del plan.
D.2.1 INSTRUMENTOS DE DIAGNOSTICO ESTANDARIZADOS

Los instrumentos de diagndstico utilizados para realizar la evaluacién son como se han
comentado anteriormente;

e Cuestionario via Forms realizados a los alumnos, familias y docentes.

e Cuestionario SELFIE al alumnado de 52 y 62 de Primaria y al profesorado.
e Autoevaluacién de la competencia digital SEFIE for Teacher.

e Reunionesy actas de los equipos docentes.

e Laescala de valoraciéon del Plan TIC (Punto D.3).
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e Resultados de la evaluacién del alumnado.

D.2.2 SISTEMAS DE ACREDITACION Y DIAGNOSTICO

Con respecto a los sistemas de acreditacidn y diagndstico, cabe sefalar que el Equipo
Técnico de la direccién Provincial es el encargado de acreditar el nivel de certificacién CoDiCe
TIC del centro de acuerdo a los estandares europeos y el procedimiento de Castilla y Ledn.

D.2.3 AUDITORIAS INTERNAS Y EXTERNAS
Con respecto a las auditorias, el centro renueva la certificacidon a través del equipo
Técnico de Castilla y Ledn a través de un informe acreditando el nuevo nivel TIC del centro.

D.3 Indicadores de evaluacion del plan.
Ademas de los instrumentos anteriormente establecidos, para la valoracién del plan
TIC también se estableceran unos indicadores en relacidn a los siguientes ambitos.

D.3.1 INDICADORES DE LA DIMENSION EDUCATIVA

AREA INDICADOR

Procesos de 1. Tiene establecidas de forma explicita criterios comunes para la
ensefianza adquisicion de los contenidos y el desarrollo de las
aprendizaje

r competencias digitales del alumnado en su propuesta curricular

(Area2) y programaciones didacticas.

2. Incluye explicitamente los distintos planes institucionales,
procesos y estrategias para el desarrollo de la competencia
digital del alumnado.

3. Desarrolla procesos de personalizacion, individualizacion del
aprendizaje, la inclusién educativa y el aprendizaje adaptativo a
través de la integracion efectiva de las tecnologias de la
informacién, comunicacién y aprendizaje.

4. Estructura de manera coherente el contexto tecnoldgico del
centro de acuerdo con el modelo didactico y metodolégico en
situaciones presenciales, no presenciales, simultaneas o
individualizadas.

5. Utiliza las tecnologias de la informacién, comunicacién y
aprendizaje de forma explicita para el desarrollo de
metodologias activas y procesos de innovacién educativa.

6. Emplea, en los procesos de aprendizaje, estrategias

metodoldgicas cooperativas y colaborativas mediante entornos
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tecnolégicos de interaccién educativa.

7. Usa las TIC para el desarrollo del pensamiento creativo, critico,
computacional e inteligencia artificial como metodologia de
aprendizaje.

8. Tiene criterios comunes y estrategias para evidenciar el
desarrollo de la competencia digital del alumnado.

9. Presenta un planteamiento coherente entre el contexto
tecnoldgico, los materiales digitales empleados vy las
caracteristicas y circunstancias del alumnado.

10. Integra y desarrolla en los procesos de ensefianza/aprendizaje
docente el uso seguro de las tecnologias de acuerdo al curriculo

escolar.

Procesos de 1. Integra estrategias coordinadas para la evaluacién de los

evaluacion (Area aprendizajes a través de las TIC.

4) 2. El centro plantea una estrategia coordinada del analisis del
aprendizaje basado en la recogida e interpretacién de datos del
alumnado.

3. Plantea criterios comunes para evaluar los aprendizajes del
alumnado en entornos tecnoldgicos presenciales, no
presenciales, formales y no formales.

4. Da a conocer, en los procesos didacticos, el progreso y direccion
de aprendizaje del alumnado a través de herramientas digitales
(portfolio, tutorias inteligentes, simulaciones, entre otras).
Emplea herramientas digitales y metodologias para los procesos
de autoevaluacion y coevaluacion.

5. Dispone de criterios comunes para la evaluacion de Ia
competencia digital del alumnado en todas las etapas.

6. Analiza sistemdticamente el uso, la eficiencia y eficacia de su
contexto tecnoldgico y propone mejoras para el aprendizaje del
alumnado.

7. Analiza y valora el contexto tecnolégico-social de la comunidad
educativa para el desarrollo de planes de integracion TIC.

8. Evaluay analiza las herramientas, las estrategias de uso y el flujo
de interaccién del contexto tecnolégico.

9. Establece indicadores y herramientas para valorar las estrategias
metodoldgicas del profesorado en la utilizacién didactica del
contexto tecnoldgico del centro.

Contenidos y 1. Dispone de pautas para favorecer el uso de las TIC para la
curriculos (Area personalizacidn de los contenidos y el desarrollo de las
5)

competencias del alumnado flexibilizando tiempos y espacios.
2. Define una secuencia transversal del desarrollo de la

competencia digital desde todas las areas y niveles:

alfabetizacién informacional, comunicacidn y colaboracién,
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creacién de contenidos digitales, seguridad y resolucién de
problemas.

3. Establece de forma explicita acuerdos sobre contenidos,
estdndares e indicadores de logro de la competencia digital para
cada nivel.

4. Establece criterios comunes para la seleccién, organizaciény
secuenciacién de recursos digitales teniendo en cuenta aspectos
didacticos, metodoldgicos y de contenido.

5. Cuenta con estrategias explicitas de acceso a los repositorios de
contenidos digitales de forma coordinada, habitual y eficiente.

6. El profesorado del centro tiene estrategias definidas para la
creacién, adaptacion, reutilizacién y evaluacién de recursos
digitales para el desarrollo de su proceso de ensefianza.

7. Desarrolla explicitamente estrategias para la difusion de los
recursos digitales desarrollados por el profesorado o el
alumnado de acuerdo a la normativa vigente.

8. Contempla la adquisicidn de las competencias digitales en las
actividades complementarias, extracurriculares y no lectivas
para favorecer la adquisicion y desarrollo de la competencia
digital del alumnado.

9. Posibilita sistematicamente el acceso del alumnado al contexto
tecnoldgico-didactico del centro (contenidos, recursos didacticos
y servicios digitales) de forma auténoma, independiente o
guiada en funcion del nivel educativo.

10. Integra contenidos sobre el uso seguro de las tecnologias en las

distintas dreas o asignaturas curriculares.

D.3.2 INDICADORES DE LA DIMENSION ORGANIZATIVA

AREA INDICADOR

Gestion, 1. Define documentalmente en sus planes institucionales la

organizacidny dimension educativa de las TIC en los principios, objetivos

liderazgo (Area generales y procesos.

1) 2. Explicita en sus planes institucionales la dimensidn organizativa
en los procesos de gestion, administracidon e intercomunicacion
de las TIC.

3. Recoge en sus planes institucionales la dimensién tecnoldgica
del entorno escolar y de la comunidad educativa.
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4. Dispone de una estructura organizada (comision TIC,
coordinadores, responsables, etc.) para la planificacion, gestion,
coordinacion, diagndstico y evaluacion del contexto tecnolégico-
didactico.

5. Establece las funciones, tareas y temporalizacién de la
estructura organizativa relativas a las TIC.

6. Define documentalmente estrategias efectivas para apoyo a la
integracién, adaptacion y protocolos de acogida de la
comunidad educativa al contexto tecnolégico-didactico escolar.

7. Dibuja lineas explicitas y recogidas documentalmente para la
utilizacion de las TIC en los procesos de administracién, gestion
académica y tecnolégica del centro.

8. Dispone de una planificacion estratégica secuenciada dirigida a
la aplicacidn e integracién de las TIC en todos los procesos, y se
revisan los resultados, su mejora y el impacto alcanzado.

9. Elequipo directivo del centro tiene definidas y explicitadas,
lineas de actuacion y liderazgo en relacion a la integracion de las
TIC.

10. El centro tiene establecidos deforma explicita estrategias de
diagnéstico, evaluacidn, mejora continua e innovacion de
procesos de gestidn, organizacion y liderazgo en la integracion
eficiente de las TIC

Formaciény 1. Desarrolla procesos de autoevaluacién del profesorado de
desarrollo acuerdo al marco de referencia de la competencia digital
profesional docente.

(Area 3) 2. Planifica y desarrolla procesos formativos en funcion de las

dimensiones educativa, tecnoldgica y organizativa de las TIC.

3. Desarrolla planes y métodos de deteccién de necesidades
formativas con relacién a la competencia digital del profesorado
de forma explicita.

4. Estructura actuaciones de formacion para favorecer la
adaptacion y acogida del profesorado al contexto tecnolégico-
didactico de la comunidad educativa.

5. Desarrolla actuaciones que difundan y dinamicen la aplicacion
efectiva de la formacidén TIC del profesorado en los procesos de
ensefianza/aprendizaje.

6. Recoge en los procesos de formacién, la elaboracién de
materiales digitales de desarrollo curricular para la aplicacion,
difusién e intercambio para practica docente.

7. Estructura itinerarios formativos para el desarrollo de
competencias digitales del profesorado dentro del marco de
referencia docente.

8. Estructura o participa en itinerarios formativos explicitos para el
desarrollo de metodologias y estrategias con las TIC.

9. Desarrolla procesos de mejora e innovacién del entorno
tecnoldgico-didactico a partir de la accién formativa del
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profesorado.

10. Establece estrategias y adopta medidas concretas para facilitar,
incentivar y dinamizar la formacion de los docentes en la
competencia digital.

Colaboracién, 1. Dispone y utiliza un entorno tecnoldgico para la interaccion
trabajoenrede efectiva entre el profesorado y alumnado en los procesos de
interaccion aprendizaje, evaluacidn y tutorizacion.

social (Area 6) 2. Utiliza de forma efectiva servicios y aplicaciones para la

creacion, intercambio y difusidn de contenidos para uso del
alumnado adaptado a cada nivel educativo.

3. Utiliza de forma efectiva las TIC para desarrollar metodologias
de aprendizaje colaborativo y auténomo adecuado al perfil del
alumnado.

4. Define una estructura tecnolégica, organizativa y de servicios
eficiente para la coordinacidn e interaccidn profesional entre el
profesorado.

5. Dispone de estructuras tecnoldgicas, organizativas y de servicios
eficientes para la comunicacién e interaccion de la comunidad
educativa y usuarios vinculados al centro.

6. Dispone de criterios, protocolos o procedimientos de
comunicacion e interaccion que regulan la participacion y
actuacion de la comunidad educativa.

7. Diseia medidas explicitas para informar, formar y orientar a los
usuarios de la comunidad educativa sobre aplicaciones y
servicios en red del centro.

8. Dinamizay ofrece canales y servicios digitales para la
participacidn interactiva y social de la comunidad educativa con
otras instituciones, centros o asociaciones (proyectos
intercentros, internacionales, entre otros.)

9. Dispone de una estrategia explicita de presencia en redes
globales para la difusidn y cuidado de su identidad digital.

10. Evalua la eficiencia y eficacia del entorno y los servicios de
colaboracién e interaccidn en red para sus objetivos educativos,
participacion y gestion.
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D.3.3 INDICADORES DE LA DIMENSION TECNOLOGICA

AREA INDICADORES

Infraestructura 1. Dispone y utiliza sistematicamente servicios de redes globales,

(Area 7) de centro y de aula para el almacenamiento organizado de los
recursos digitales y documentales accesibles a la comunidad
educativa.

2. Dispone vy utiliza con la comunidad educativa espacios virtuales
para la comunicacidén, interaccion y el aprendizaje en todos los
niveles y materias.

3. Estructura los protocolos de acceso y uso a los servicios y
dispositivos de red de los que dispone el centro.

4. Define criterios y estrategias organizativas en relacién con los
recursos tecnoldgicos y servicios de red de las aulas (fisicas,
virtuales o mixtas).

5. Organiza los dispositivos o recursos tecnoldgicos para el uso
individualizado o personalizado del profesorado y del alumnado
para el proceso de ensefianza y aprendizaje y su uso
responsable.

6. Dispone de un plan estratégico secuenciado de equipamiento
para la innovacién y mejora educativa, la actualizaciéony
renovacion tecnolégica.

7. Establece medidas y actuaciones para la compensacion
tecnoldgica, la inclusién y equidad digital del alumnado.

8. Establece medidas explicitas de apoyo técnico,
mantenimiento y reciclado eficiente y eficaz de sus equipos y
servicios digitales.

9. Planifica y organiza tecnologias de asistencia, inclusion y acceso
digital a contenidos adaptados para el alumnado con
necesidades especificas de aprendizaje adicional y diferenciado.

10. La organizacién tecnoldgica de las infraestructuras y
servicios de red posibilita el acceso eficiente a escenarios de

aprendizaje flexibles, cooperativo, individualizado, inclusivo e
internacionalizado.

Seguridad y 1. Establece acuerdos y medidas explicitas de proteccién de

confianza digital equipos y servicios de red sobre accesos autorizados, difusién de

(Area 8) informacioén, integridad de los datos, control de entornos
seguros, convivencia en red y continuidad de los servicios.
Digitales.

2. Recoge de forma explicita la estructura organizativa y de
atribuciones de responsabilidades para la gestion de la
seguridad de los datos, el uso adecuado de redes y servicios de
acuerdo con la normativa.

3. Describe el protocolo de actuaciones ante situaciones de riesgo
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e incidencias que afecten a la seguridad digital.

4. Recoge en su reglamento de régimen interior los procesos y
actuaciones a aplicar en las situaciones que afecten a la
seguridad, garantia de los derechos digitales, uso inadecuado de
equipamiento y servicios y a la convivencia en red de la
comunidad educativa.

5. El centro tiene establecido un protocolo y desarrolla
periddicamente procesos de evaluacién y auditoria de la
seguridad de equipamientos y servicios y de aplicacién de las
normativas de proteccién de datos

6. El centro tiene establecidos procedimientos para el registro de
incidencias de seguridad y la comunicacién a los delegados de
proteccion de datos y el responsable de tratamiento de la
informacion.

7. Elcentro tiene establecidos criterios y procedimientos
sistematizados para el almacenamiento, copia de seguridad,
custodia de datos, documentos y recursos digitales de centro.

8. Elcentro tiene establecidos procedimientos para informar,
concienciar e integrar en el proceso educativo criterios sobre la
propiedad intelectual, derechos de autor y propiedad industrial.

9. Elcentro desarrolla actuaciones de formacién y concienciacidn
sobre el uso seguro de los equipos, redes y servicios en red para
toda la comunidad educativa.

10. El centro desarrolla proyectos o participa en iniciativas de
fomento y difusién de medidas seguridad y confianza digital en
su comunidad educativa

D.4 Evaluacion respecto a la comunidad educativa.

D.4.1 EN RELACION AL ALUMNADO
e Registro de evaluacion de los objetivos relacionados con la competencia digital.
e Grado de competencia digital alcanzada en la evaluacién final.
e Registro de calificaciones en el Bloc de notas.
e Registro de seguimiento en la ensefianza no presencial, si fuera preciso.
e Cuestionario de satisfaccion del tratamiento de las TIC.

D.4.2 EN RELACION AL PROFESORADO
e Autoevaluacién de la competencia digital.
e Cuestionario sobre necesidades de formacidn.
e Participacidn en los diferentes Proyectos de Innovacién Educativa relacionados con las
TIC.
e Creacion y difusién de actividades digitales.
e Cuestionario de satisfaccion del tratamiento de las TIC.
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D.4.3 EN RELACION AL EQUIPO DIRECTIVO
e Valoracién de los procesos organizativos.
e Valoracién de los procesos tecnoldgicos.
e Cumplimiento de responsabilidades.

D.4.4 EN RELACION A LAS FAMILIAS
e Grado de utilizaciéon de la plataforma Office 365.
e Comunicacién digital con el centro.
e Cuestionario de satisfaccion del tratamiento de las TIC.

E. PROPUESTAS DE MEJORA DEL PLAN TIC

E.1 Conclusiones de aplicacion y desarrollo del plan.

El presente documento, tiene como punto de partida la vasta experiencia del CEIP
Diego Lainez en la integracion de las TIC en el proceso de ensefianza aprendizaje de los
alumnos, asi como en las actividades propias de la accién docente y pretende ser una hoja de
ruta para organizar todos los aspectos relacionados con las TIC en el centro, estableciendo un
marco regulador en cuanto a dmbitos curriculares, organizativos, técnicos y normativos.

En la implementacién del mismo se encuentran fortalezas, como puede ser la dilatada
experiencia del centro en este dmbito educativo y la preparacién de sus docentes. Sin
embargo, de forma paralela se encuentran obstaculos que frenan el desarrollo del mismo,
entre los que destacan el reparto de recursos entre dos edificios, sus equipos obsoletos y
todos aquellos problemas que se derivan del trabajo diario.

Para salvar estas pequefias dificultades, se ha establecido una Comisién que, a pesar
de no contar con expertos informaticos, realiza la funcién de estructurar y valorar todos
aquellos aspectos que pueden ser mejorados, para facilitar la integracion de las TIC en la
actividad diaria del centro tanto en cuestiones curriculares como administrativas, organizativas
y de comunicacidn entre los miembros de la comunidad educativa.

En relacién a cuestiones curriculares, se establecen unos criterios pedagdgicos, asi
como una secuenciacion de contenidos que todos los docentes incluyen de forma transversal
en sus programaciones.

Del mismo modo, para las cuestiones organizativas se han creado diversos
instrumentos entre los que destacan: la hoja de incidencias, las hojas de reserva de recursos,
un inventario, etc. Este Ultimo no sélo contempla los recursos materiales como pueden ser
equipos técnicos, periféricos, sino también en dicho inventario se puede encontrar
informaciones necesarias para el buen funcionamiento del centro, como estructuras de las
redes, claves, o intervencién en equipos.
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Otro aspecto relevante en este plan es la comunicaciéon. De esta manera se ha
desarrollado toda una infraestructura de comunicacidn interna entre los docentes mediante la
cual estan informados a tiempo real de las cuestiones administrativas y organizativas. Ademas,
este planteamiento organizativo permite compartir documentos de centro y/o personales con
cualquier otro docente. Esta misma infraestructura también se establece entre los docentes y
los alumnos y entre alumnos y alumnos.

Para la comunicacidn con familias se han fomentado medios con los que estdn mas en
contacto de forma habitual, como pueden ser, redes sociales, blogs, paginas web WhatsApp
facilitando asi el acceso a la informacion relacionada con el centro.

E.2 Lineas de mejora detectadas para proximas revisiones.

Durante los dos ultimos afios, hemos sufrido una transformacion digital, realizando un
gran esfuerzo para adaptarnos a los nuevos tiempos. Aun asi, existen aspectos en los que se
puede mejorar en la integracion de las TIC.

e Aumentar el uso de los recursos TIC del centro por parte del profesorado.

e Mejorar la participacion en los entornos colaborativos de trabajo del centro.

e Utilizar herramientas TIC para el desarrollo de metodologias activas.

e Aumentar el uso para la autoevaluacion y coevaluacién del alumnado

e Adquirir conocimiento en seguridad digital.

e Tomar medidas para proteger los datos e informacién confidencial.

e Respetar la propiedad intelectual.

e Experimentar nuevos formatos y métodos pedagdgicos para la ensefianza y
desarrollarlos.

e Adecuar las tareas al nivel de los alumnos como medio de atencidn a la diversidad.

e Unificar en una misma plataforma la evaluacion del alumnado.

e Adquirir nuevos equipos informaticos.

e Sustituir las pizarras digitales por paneles digitales.

e Ampliar la sala de informatica.

e Utilizar el aula Innova para experimentar y desarrollar con el alumnado.

e Aumentar la participacién de las familias en el uso de la plataforma de la Junta.

E.3 Estrategias de revision y modificacion del plan.

Para valorar este Plan se realizard una memoria del mismo en el que se estableceran
aspectos susceptibles de mejora a tener en cuenta para siguientes cursos. Para establecer
estos aspectos de mejora, se tendran en cuenta las aportaciones tanto de los docentes, como
de las familias y del alumnado, favoreciendo asi que en el desarrollo del presente Plan TIC,
intervenga toda la comunidad educativa.

El presente curso 2021-2022 se ha elaborado el nuevo Plan TIC segln la normativa
vigente y las indicaciones del Equipo Técnico.
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