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El presente Plan Digital CoDiCe TIC ha sido y elaborado en
el marco del Programa de Cooperacion Territorial (PCT) para la Mejora de la Competencia Digital
Educativa #CompDigEdu (2021-2024)! cuyas actuaciones se enmarcan en el Plan de
Digitalizacion y Competencias Digitales del Sistema Educativo (#DigEdu) del Ministerio de
Educacién y Formacién Profesional, cuyo primer objetivo? persigue lograr que todos los centros
educativos sostenidos con fondos publicos dispongan de un Plan Digital integrado en su
Proyecto Educativo que estructure las estrategias organizativas y académicas emprendidas de
forma colectiva con toda la comunidad educativa, para la transformacién del centro en una
organizacién educativa digitalmente competente (DigCompOrg3).

Para llevar a cabo las actuaciones del programa se crea en el curso 2022/2023 una red de
responsables #CompDigEdu* y dentro de esta un equipo técnico #CompDigEdu (Competencia
Digital Educativa, CDE) para el trabajo de asesoramiento, disefio y elaboracidn del Plan Digital,
que en el caso concreto del IES Valverde de Lucerna esta integrado por:

D. Héctor Martin Rodrigo: ATD CDE de la DPE de Zamora

Dia. Rosa M2 Reina Pérez: Asesora de referencia del CFIE de Benavente
D. Emilio Grande del Canto: Mentor Digital #CompDigEdu

Diia. Susana Sandoval Garcia: Mentora Digital #CompDigEdu

Este equipo se coordind en su trabajo con el responsable #CompDigEdu del IES Valverde de
Lucerna, D. Xavier Lois Dominguez Rodriguez, y con la directora de este, Diia. Elena Fernandez
Gutiérrez.

El IES Valverde de Lucerna, integra en las motivaciones de su Proyecto Educativo la
educacion como un aprendizaje permanente y de calidad para todo el alumnado, atendiendo a
la diversidad y contempla en primer lugar, como una de las razones impulsoras del proyecto, la
mejora en los aspectos relacionados con las tecnologias de la informacidn, la comunicacion y el
conocimiento (TIC), pues se es consciente que éstas inciden de forma cada vez mds determinante
en la vida de las personas, produciendo transformaciones en la sociedad de las que es imposible
mantenerse al margen.

El centro se encuentra ubicado en la localidad de Puebla de Sanabria, en el noroeste de la
provincia de Zamora. En él cursan alumnos procedentes de las comarcas de Sanabria (CEIP

1 Resolucidn de 10 de septiembre de 2021, de la Secretaria de Estado de Educacién (BOE de 23 de septiembre).
Mas informacidn: https://www.educa.jcyl.es/es/programa _compdigedu [consulta el 27 de septiembre de 2022]

2 https://www.educa.jcyl.es/profesorado/es/cde cyl [consulta el 27 de septiembre de 2022]

3 DigCompOrg: Marco Europeo para Organizaciones Educativas Digitalmente Competentes:
https://ec.europa.eu/jrc/en/digcomporg [consulta el 27 de septiembre de 2022]

4 La red de responsables #CompDigEdu estd integrada por los ATD TIC y ATD CDE del Area de programas de la DPE
de Zamora y los Maestros Colaboradores, Mentores Digitales #CompDigEdu y Asesores de los CFIE provinciales.
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http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/gallery/CDE/Resoluci%C3%B3n%2010%20sept%202021_ProgramaMejoraCompetenciaDigital_BOE-A-2021-15399.pdf
https://www.educa.jcyl.es/es/programa_compdigedu
https://www.educa.jcyl.es/profesorado/es/cde_cyl
https://ec.europa.eu/jrc/en/digcomporg

Monte Gdndara de El Puente de Sanabria y el CEIP Fray Luis de Granada de Puebla de Sanabria
y CEIP Tuela- Bibey de Lubian) y Carballeda (CRA de Palacios de Sanabria).

Si bien ambas comarcas se encuentran bien comunicadas, principalmente a través de vias
de alta capacidad como la autovia A-52, a la que hay que afiadir el paso de la linea de AVE Madrid
- A Coruiia, su ubicacién geografica y el entorno rural en el que se ubican las localidades de
procedencia del alumnado, con una densidad de poblacién extremadamente baja®, hacen que
la accesibilidad y dominio de las TIC sea mds imprescindible aun si cabe.

Otro aspecto destacable es el acusado envejecimiento de la poblacién y el abandono de Ia
actividad ganadera, predominante en el siglo pasado. La actividad laboral predominante gira en
la actualidad en torno al sector servicios, destacando el turismo y la hosteleria. Esto se halla
intimamente relacionado con uno de los aspectos mas destacados de estas comarcas, como son
los recursos medioambientales reconocidos en las figuras del Parque Natural del Lago de
Sanabria y Sierras de Segundera y Porto y la Reserva Natural de la Sierra de la Culebra.

Ademas, en la Alta Sanabria destaca también la produccién de energia edlica, mientras que
la comarca de la Carballeda destaca la producciéon de energia y la oferta recreativa de los
embalses del sistema del rio Tera: Cernadilla, Valparaiso y Ntra. Sra. de Agavanzal.

Actualmente, el centro tiene matriculados , los cuales se encuentran
repartidos por ensefianzas segun se recoge en las siguientes tablas:

16 19 18 19
17 16 19 15

33 35 37 34 139

15 26 9 12

15 26 41 9 12 21

5 El P.E.C. del IES Valverde de Lucerna recoge una densidad de poblacién de las comarcas de Sanabria y de la
Carballeda de 5,35 hab./km?, frente a la densidad media regional de 23,5 hab./km?y nacional de 93,51 hab./km?2.
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En la actualidad, , de los cuales 17 tienen

destino definitivo en el centro.

En este aspecto es importante recoger la gran variabilidad en el profesorado de un curso a
otro, lo cual dificulta la continuidad del proyecto educativo. La elaboracién de este plan
pretende también de nexo entre los diferentes cursos académicos y propiciar una continuidad
en la adquisicion de la competencia digital para el alumnado.

El centro colaboray encuentra colaboracién también en otros organismos como la Direccidn
Provincial de Educacién de Zamora y la Consejeria de Educacion de la Junta de Castilla y Ledn, el
CFIE de Benavente, La Diputacién Provincial de Zamora, Ayuntamientos, EOEP de Benavente,
Universidades de Ledn y Salamanca...

Ser competente en la gestion de la informacién, saberse comunicar y colaborar, ser capaz
de crear contenidos digitales, gestionar con seguridad la informacién y datos personales ademas
de ser capaz de resolver problemas relacionados con las tecnologias de la informacion y la
comunicaciéon son consideradas actualmente como capacidades basicas para desenvolverse en
la sociedad de la informacion.

creacion de contenido

comunicacion

Comun

seguridad
-

npartir

LAS 5 AREAS
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COMPETENCIA
DIGITAL

<
informacion
Identificar, € &
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organizar y
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evaluando su finalidad
y relevancia

@amaiaarroyo

k. #CDigital INTEF

Fuentes: BY NC SA

Marco Comuin de Competencia Digital Docente v 2.0 (INTEF)

DIGCOMP: A Framework for Developing and Understanding
Digital Competence In Europe (Ferrari, 2013)
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Tal y como se recoge en la introduccidn del documento Promocidn de un Aprendizaje Eficaz
en la Era Digital’ en el que se establecia un Marco Europeo para Organizaciones Educativas
Digitalmente Competentes (DigCompOrg):

«Es un hecho ampliamente reconocido que la educacion es uno de los resortes mds
importantes para asegurar la competitividad y prosperidad en la era de la
globalizacion. A la vista de todo ello, las naciones de todo el globo se estdn esforzando
por modernizar sus sistemas de educacion y formacion (E&T) para ir a la par con la
economia y la sociedad digitales.

[.]

Se ha reconocido que las organizaciones educativas tales como centros escolares y
universidades tienen la necesidad de integrar y utilizar de forma eficaz las tecnologias
digitales con el fin de cumplir su mision esencial: educar a los estudiantes para que
consigan el éxito en un mundo complejo e interconectado que se enfrenta a un cambio
rdpido de tipo tecnoldgico, cultural, econdmico, informativo y demogrdfico.»

Las leyes educativas no son ajenas a esta realidad. La recientemente aprobada LOMLOE, Ley
Orgdnica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley Orgdnica 2/2006, de 3 de
mayo, de Educacién dice en su PREAMBULO:

«Asimismo, el uso generalizado de las tecnologias de informacion y comunicacion
en multiples aspectos de la vida cotidiana ha acelerado cambios profundos en la
comprension de la realidad y en la manera de comprometerse y participar en ella, en
las capacidades para construir la propia personalidad y aprender a lo largo de la vida,
en la cultura y en la convivencia democrdtica, entre otros. Este cambio de enfoque
requiere de una comprension integral del impacto personal y social de la tecnologia,
de cdmo este impacto es diferente en las mujeres y los hombres y una reflexion ética
acerca de la relacidn entre tecnologias, personas, economia y medioambiente, que se
desarrolle tanto en la competencia digital del alumnado como en la competencia
digital docente. En consecuencia, se hace necesario que el sistema educativo dé
respuesta a esta realidad social e incluya un enfoque de la competencia digital mds
moderno y amplio, acorde con las recomendaciones europeas relativas a las
competencias clave para el aprendizaje permanente. [...]

Sin perjuicio de su tratamiento especifico en algunas de las dreas de la etapa, la
comprension lectora, la expresion oral y escrita, la comunicacion audiovisual, la
competencia digital, el fomento de la creatividad, del espiritu cientifico y del
emprendimiento se trabajardn en todas las dreas.»

La Ley Orgdnica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacidn, establece en su articulo 102.3 que las
administraciones educativas promoveran la utilizacién de las tecnologias de la informacién y la

6 Kampylis, P., Punie, Y. & Devine, J. (2015); Promocion de un Aprendizaje Eficaz en la Era Digital — Un Marco
Europeo para Organizaciones Educativas Digitalmente Competentes; EUR 27599 EN; Disponible en:
https://sede.educacion.gob.es/publiventa/promocion-de-un-aprendizaje-eficaz-en-la-era-digital-un-marco-
europeo-para-organizaciones-educativas-digitalmente-competentes/ensenanza-recursos-digitales/21199
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comunicacion, estableciendo programas especificos de formacién en este ambito, y el
de la citada estipula que

La ORDEN EDU/600/2018, de 1 de junio, por la que se regula el procedimiento para la
obtencidn de la certificacidn del nivel de competencia digital «CoDiCe TIC», en la integracion de
las tecnologias de la informacién y la comunicacién, de los centros educativos no universitarios
sostenidos con fondos publicos de la Comunidad de Castilla y Ledn adapta al Marco Europeo
para Organizaciones Educativas Digitalmente Competentes el procedimiento que desde el curso
2009/2010 lleva a cabo la Consejeria de Educacion para la concesidon de la certificacion en la
aplicacién de las tecnologias de la informacién y la comunicacién para centros docentes publicos
no universitarios de la Comunidad de Castilla y Ledn.

El participa con el presente plan en la convocatoria para la
concesion del nivel de competencia digital « »en el , convocada por
la ORDEN EDU/1291/2022, de 15 de septiembre (BOCyL de 30 de septiembre).

En el Modelo de Competencias Profesionales del Profesorado Editado por la Direccion
General de Innovacion y formacién del Profesorado (JCyL, 2022) se justifica la Competencia
Digital en los siguientes términos:

«Desde hace ya algun tiempo las tecnologias digitales han adquirido un papel tan
importante en nuestras vidas que impregnan todos los aspectos de esta, desde el
laboral y educativo, al social, pasando por nuestro tiempo de ocio.

La escuela no puede estar indiferente a este cambio de paradigma y debe dar
respuesta al mismo, formando alumnos con las competencias suficientes y necesarias
para que puedan afrontar esta situacion con garantias de éxito, desarrollando ademds
actitudes positivas, criticas y realistas hacia dichas tecnologias.

Ademds, la competencia digital no es sélo una competencia para desarrollar en si
misma, sino que a su vez es facilitadora de la adquisicion de otras habilidades
necesarias en educacion, tales como la creatividad, el trabajo en equipo, la resolucion
de problemas y el aprender a aprender.

En la actualidad la informacion caduca muy pronto, ya que lo que hoy es vdlido
puede no serlo dentro de un tiempo. Por lo tanto, la adquisicion de la competencia
digital se torna indispensable desde esta perspectiva, pues es un garante para
desarrollar las habilidades para aprender de forma continua e independiente que
necesitardn nuestros alumnos tanto en su vida presente como futura.

Garantizar este proceso requiere de los docentes no sélo adquirir o mejorar su
propia competencia digital, entendida como el conocimiento de las tecnologias o de los
dispositivos utilizados en las aulas, sino también de un cambio en sus roles, funciones
y metodologias a utilizar»

En el IES Valverde de Lucerna la competencia digital esta perfectamente integrada en su
: entre sus recoge el desarrollo de la competencia digital
educativa y contempla entre sus desarrollar destrezas bdsicas en la utilizacion de las
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https://www.educa.jcyl.es/es/resumenbocyl/orden-edu-600-2018-1-junio-regula-procedimiento-obtencion-c
https://intef.es/Noticias/marco-europeo-para-organizaciones-educativas-digitalmente-compententes-digcomporg/
https://intef.es/Noticias/marco-europeo-para-organizaciones-educativas-digitalmente-compententes-digcomporg/
https://www.educa.jcyl.es/profesorado/es/formacion-profesorado/proyectos-relacionados-formacion-permanente-profesorado/inclusion-cambio-metodologico/documentacion/modelo-competencias-profesionales-profesorado-cyl.ficheros/1091594-Modelo_de_Competencias_Profesionales_del_Profesorado_CyL.pdf

fuentes de informacion (ESO), utilizar con solvencia y responsabilidad las tecnologias de la
informacion y la comunicacion (Bachillerato) y utilizar las tecnologias de la informacion y la
comunicacion, [...] en su actividad profesional (F.P.).

A su vez, el del centro regula el uso de dispositivos
electrdnicos, en especial el uso de dispositivos mdviles, de espacios y recursos materiales.

El Plan Digital CoDiCe TIC ampliard lo recogido en estos documentos en lo relacionado con
la competencia digital y debe orientar a toda la comunidad educativa hacia la integracién de las
tecnologias en la educacién del alumnado, recoger y servir para coordinar todas las acciones y
recursos tecnoldgicos destinados a la integracién, aplicacién, fomento e innovacién en la
utilizaciéon de las tecnologias de la informacién y la comunicacién en la actividad diaria del
centro. El recoge una serie de infografias que resumen lo
desarrollado en ese documento.
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Desde el IES Valverde de Lucerna existe el compromiso de seguir manteniendo en las
mejores condiciones posibles toda la infraestructura de equipos e instalaciones para poder
garantizar una correcta aplicacion de los recursos con los que contamos.

El , recoge la relacién de medios digitales de los
qgue dispone el centro. De los datos disponibles se desprende que el desarrollo de la
competencia digital se realiza principalmente en las aulas de informatica, siendo éstas las que
estdn mds atendidas en cuanto a configuracién y mantenimiento. Por contra, en las aulas
utilizadas habitualmente por los grupos clase no se utilizan habitualmente, aunque todas
disponen o bien de pizarras digitales con proyector o bien panel digital.

Las aulas de informatica estan reservadas desde inicio de curso para las asignaturas que
hacen un uso habitual. Ademas, el resto del profesorado puede reservarla para el uso con sus
alumnos anotandose en un cuadrante disponible en la sala de profesores. Se prevé implementar
una mejora en la reserva del equipamiento a través de un documento compartido accesible a
través de internet y que incluya, ademas de estas aulas, otro equipamiento como miniportatiles
de modo que las aulas de informaticas no estén necesariamente ocupadas con grupos pequeiios
y toda una hora.

Durante el presente curso 2022/2023 se prevé mejorar sensiblemente el equipamiento,
dotando al centro de paneles digitales y equipos. No habrd que descuidar para este
equipamiento, y para el ya existente, el factor formacién, incluyendo un plan de acogida para el
nuevo profesorado en los préximos cursos, que persiga la dinamizacion de estos recursos en
todas las dreas.

El mantenimiento de equipos lo hace, si es posible, el profesor Responsable de Medios
Informaticos y Audiovisuales del centro, el cual tiene una asignacidon de dos horas semanales
para este cometido. Si no puede solucionar la incidencia traslada la misma al CAU Educativo (ver

). Este servicio es el encargado también de la
configuracién de los equipos desde que el centro fue incluido en el programa de

Las incidencias se comunican al responsable a través de un cuadernillo que existe en las
aulas de informatica y en el cual, al finalizar la hora, el profesor responsable de esa clase firma
y anota si ha habido algin problema. No existe un protocolo establecido para comunicar las
incidencias en el resto de los equipos, lo que se pretende solucionar a través de un cuadernillo
gue se ubicaria en conserjeria o en la sala de profesores y que posteriormente se trasladara a
una version on-line.

Con la redaccién de este Plan Digital CoDiCe TIC se pretende programar adecuadamente el
proceso de incorporacidon de las nuevas tecnologias y alcanzar acuerdos que respondan a

Financiado por la Unidn Europea '._ﬁ. SN [ _T_"ﬂn C:E Recuperacién, [EI® jynta de
. "> DEESPANA  DEEDUCACION ransformacion 4 = A
NextGenerationEU i :' ¥ FORMACION PROFESIONAL - vy Resiliencia *%’ B Castilla Yy Leon

Consejeria de Educacion



procesos temporales y estratégicos debidamente. Asi, se observan las siguientes

profesorado. Desde el curso 2017/2018 se incluye

Realizar el cuestionario SELFIE’ para evaluar de forma mas exhaustiva en qué punto
se encuentra el centro en relacion con el aprendizaje en la era digital.

Flexibilizar la configuracién de los entornos de aprendizaje para facilitar ordenacién
fisica del aula en funcidn de los trabajos a realizar con los equipos informaticos y la
disponibilidad de diferentes recursos tecnolédgicos adaptados a cada situacién de
aprendizaje.

Realizar formacién en el uso de dispositivos digitales y metodologias activas para la
dinamizacion de los recursos TIC disponibles.

Estructurar y protocolizar la informacidn sobre el inventario e incidencias para
facilitar la gestidon de los equipos y el acceso a los datos y disponibilidad por los
usuarios.

Mejorar el equipamiento TIC que permitan desarrollar estas metodologias activas
a través del uso de medios digitales como por ejemplo en las aulas-clase habituales,
sustituyendo pizarras digitales interactivas, que requieren proyector, por paneles
digitales, y en algunas aulas especificas, como el taller de tecnologia y la biblioteca.
Desarrollar un plan de acogida que recoja los datos mas relevantes del modo de
trabajo del centro en relacidon con las tecnologias digitales, para facilitar la
adaptacion al centro del profesorado que se incorpora.

En el IES Valverde de Lucerna se realizan todos los cursos escolares actividades formativas
y proyectos con el objetivo de la actualizacién y perfeccionamiento de la competencia digital del

en el Plan de Formacion

Permanente del Centro. Dentro de este itinerario se han desarrollado actividades como las

siguientes:

7

(2017/2018) Curso: PRESENTACIONES INTELIGENTES. NUEVAS HERRAMIENTAS DE
INTERNET - M2

(2018/2019) Curso: AULA MOODLE

(2019/2020) Curso: TICEN EL AULA_M1

(2020/2021) Seminario: ENSENAR ONLINE_M2

(2021/2022) Grupo de Trabajo: TIC PARA APRENDIZAJE BASADO EN PROYECTOS
(2022/2023) Grupo de Trabajo: AULAS TIC

Adema3s de estas actividades directamente relacionadas con las TIC, se han realizado otras
gue también guardan relacidn con la competencia digital como, por ejemplo:

Curso: APRENDIZAJE BASADO EN PROYECTOS EN SECUNDARIA

Se

puede encontrar informaciéon en https://www.educa.jcyl.es/profesorado/es/formacion-

profesorado/provectos—re|acionados—formacion—permanente—profesorado/competencia—

digital/convocatorias/selfie-herramienta-auto-reflexion-potencial-digital-centros
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PROYECTO GALILEO ENERGIA GRAVITATORIA 21K en colaboracién con la
Universidad de Le6n®

Participacién y primer premio en el CONCURSO CONSUMOPOLIS 14, LA CIUDAD DEL
CONSUMO RESPONSABLE®

Por otra parte, para evaluar la competencia digital de los docentes del IES Valverde de
Lucerna se realizd un cuestionario mediante la aplicacién MS Forms© en el que participd el
y del que se obtuvieron los siguientes resultados:

Evaluacion TIC - IES Valverde de Lucerna

Nivel muy alto

Nivel alto
Nivel medio alto
Nivel medio
H Nivel medio bajo
M Nivel bajo

B Nivel principiante
()

A partir de estos datos se observa que la competencia TIC es muy variable, desde niveles
muy altos (10%) a otros en nivel principiante o bajo (9%). En promedio se sitda en un 22 Etapa
(B1-B2)': aplicacién de los conocimientos, procedimientos y actitudes en el uso de las
tecnologias digitales en la prdctica docente.

Un analisis mas detallado muestra algunos

Incorporacién y adaptacién de contenidos TIC en las programaciones didacticas.
Uso de paneles digitales y/u otros medios disponibles digitales en el aula.
Utilizacién de plataformas educativas (Aulas Virtuales Moodle, Equipos MS
Teams...) tanto en la gestion de los contenidos educativos como en los procesos de
evaluacion.

Uso de las TIC en la adaptacidn de contenidos para alumnos con necesidades
especiales de aprendizaje.

8 Los modelos y estrategias pedagogicas de aprendizaje que se desarrollan en este proyecto son varios, siendo el
principal el Aprendizaje Basado en Problemas (PBL). Durante el desarrollo del proyecto se utilizaron diversas
herramientas digitales, tanto en la fase de planificacién, en el desarrollo del proyecto y en su difusion. Mas
informacidn en https://rtule.unileon.es/?page id=349

9 El equipo del IES Valverde de Lucerna, en el curso 2018/2019, cred un producto absolutamente novedoso: el
Cloud Pen, con el que consiguieron el PRIMER PREMIO en la categoria de 32 y 42 de ESO en Castilla y Ledn. El Cloud
Pen es un boligrafo de nueva generacion que permite copiar, pegar, grabar, escribir y reproducir clases, conferencias,
seminarios, etc. Y todo ello, con la utilizacidn de energias renovables (energia solar).

0Enel se recogen las preguntas formuladas

11 Mas informacion en https://intef.es/Noticias/actualizacion-del-marco-de-referencia-de-la-competencia-
digital-docente
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Uso de funciones avanzadas en la creacidn de contenidos (procesamiento de textos,
graficos y analisis estadistico, video, imagen...)

Adaptacién y adecuacidn al contexto de aplicaciones, herramientas y contenidos
educativos digitales.

Resolucién de problemas técnicos sencillos y/o adaptacién de equipos a las
necesidades educativas.

Medidas de seguridad en el uso de medios y contenidos digitales

Participacidn en proyectos de colaboracidn intercentros (eTwinning, Erasmus+, PIE
Observa...)

Acceso Experiencia Innovacion

f/
A1. Conocimiento B1. Adopcidn C1. Liderazgo
Formacion inicial sobre el Uso convencional de los Se analizan recursos. Se
uso de las TD en los recursos digitales promueven acciones de

proceso E-A centro para el uso

educativo de las TD

C2. Transformacion
Creacién de nuevas
situaciones de ensefianza
y aprendizaje mediante
las TD

A2. Iniciacion
Formacion inicial aplicada
en contextos reales de
forma tutelada

B2. Adaptacion

Se aplican las TD en

distintos contextos.
Transferencia

llustracion 1: Etapas y niveles del MRCDD. Ponencia del GTTA para la actualizacion del MRCDD. Creative Commons
BY-SA 4.0

En préximos cursos se podria profundizar en el andlisis de la Competencia Digital Docente
mediante la realizacién del cuestionario SELFIE for Teachers, con el cual, a través de un proceso
de autorreflexion, los profesores pueden aprender mas sobre los conocimientos digitales que
tienen e identificar sus puntos fuertes y las carencias con objeto de desarrollar sus capacidades.
El cuestionario ofrece ademas la posibilidad de reflejar la situacién del centro en este aspecto.

Mediante la Herramienta DAFO'? se realiza en el curso 2022/2023 un ,
elaborando un informe de debilidades y fortalezas a partir de los resultados obtenidos en los
procesos de autorreflexién realizados, y , en el que se estudian las amenazas
y oportunidades que pueden afectar al centro.

Este andlisis refleja la realidad especifica y actual del centro en diferentes aspectos:

Infraestructura tecnolégica del centro.
Actitud del profesorado para el uso de las TIC.

12 E| DAFO (acrénimo de Debilidades, Amenazas, Fortalezas y Oportunidades) es una herramienta que permite
analizar la realidad del centro para poder tomar decisiones de futuro. El Ministerio de Industria, Comercio y Turismo
pone esta herramienta a disposicidn en la pagina web https://dafo.ipyme.org
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G

Cauces formativos para la mejora de la competencia digital docente.
Participacion del profesorado en los procesos de formacidon y actualizacidn

metodolégica de las TIC.

Diferentes niveles de competencia digital del docente y del alumnado.
Trabajo colaborativo a través de las tecnologias para enriquecer el proceso de

ensefianza-aprendizaje.

Oferta amplia de desarrollo profesional en el uso de las tecnologias educativas.

Plantilla inestable. Escasa estabilidad del
profesorado en el centro, mas del 50 % de la
plantilla se ve modificada en cada curso
académico.

Pérdida de personal clave, debido a la constante
renovacion de la plantilla.

Mejorable preparacién en TIC.
Mejorable coordinacion entre el profesorado.
Falta de tiempo en horario escolar y extraescolar.

Sobrecarga de acciones y proyectos que llegan al
centro.

Limitaciones técnicas.

Nivel heterogéneo en la Competencia Digital del
Profesorado.

Necesidad de disponer de mas tiempo para la
formacion TIC y para la elaboracién de materiales
didacticos basados en TIC.

Algunas familias no disponen de los recursos o la
formacién adecuada para gestionar la
informacion a través de plataformas digitales.

Alumnado de origen diverso y con grandes
diferencias en cuanto a los recursos econdmicos
y las capacidades TIC a su llegada al centro.

A continuacidn, se proponen una serie de indicadores DAFO:

Los cambios legislativos suponen
cambiar con los métodos tradicionales
de trabajo.

Disminucién de la poblacién escolar.

La burocracia administrativa consume
mucho tiempo.

Desigual disposicion de recursos
tecnoldgicos por parte del alumnado.

Escasa competencia digital de algunas
familias.

Desigualdad social en cuanto a
disposicion de recursos y a las
posibilidades econdmicas de las
distintas familias.

Miedo de las familias a no poder
controlar el uso que hacen sus hijos de
los dispositivos fuera del dmbito
educativo.
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Calidad del capital humano (experiencia,
cualificacidn, etc.) motivado y en su gran medida
con suficientes capacidades y experiencia en el
uso de las TIC, bien por su formacién reglada o
bien por su formacidn especifica.

Cultura de trabajo en equipo.

Recursos econdmicos suficientes e
infraestructuras adecuadas. En los ultimos afios
evolucidn muy positiva de la dotacion de
equipamientos informaticos.

Oferta formativa del centro en relacién con las
TIC. Participacion en programas de innovacion
educativa y realizacion de planes de formacion
anuales.

Implicacién del claustro en la formacién TIC
recibida.

Formacion del profesorado en el uso de las
plataformas digitales oficiales.

Buena disposicion del Equipo Directivo para
valorar y analizar las propuestas de mejora.

El Equipo Directivo apoya las metodologias que
usan las nuevas tecnologias y fomenta del uso de
las TIC.

Ratio profesor-alumno adecuada.

Las TIC empleadas facilitan algunos aspectos de
la practica educativa.

Buena imagen del centro en el entorno.

La Administracion educativa, tanto en el
ambito nacional como en el europeo,
apoya la implantacién de las TIC. Apoyo
y colaboracion de los maestros y
docentes colaboradores.

Las TIC motivan al alumnado. Algunos
alumno/as son nativos digitales.

Implantacidn cada vez mayor de la
digitalizacidn en todos los aspectos.
Vida social, oferta educativa, formas de
comunicacion interpersonal y con las
instituciones.

Las tecnologias digitales proporcionan
nuevos enfoques y oportunidades de
comunicacion y aprendizaje. La
pandemia COVID ha mostrado la
importancia de las TIC como
instrumentos de mejora y complemento
a las clases tradicionales.

Continua aparicién y consolidacién de
APPs utiles en el entorno educativo, si
bien esto requiere la necesidad de
formacion continua.

Comunicacioén fluida y efectiva con el
CFIE.

La disponibilidad de informacion en
Internet. Gran banco de datos y
oportunidades.

La sociedad en general es muy favorable
al buen uso de las tecnologias.

A partir del analisis de la situacidn del centro en relacién con las TIC realizada en el apartado
anterior, en este se definen los logros que se esperan obtener con la integracion de las
tecnologias de la informacién en el centro, alineados con los objetivos y propdsitos del proyecto
educativo.

Los objetivos se clasifican en funcidn de las tres dimensiones recogidas en la normativa que
regula el procedimiento para la obtencién de la certificacidn del nivel de competencia digital de
centro®:

13 ORDEN EDU/600/2018, de 1 de junio (BOCyL de 12 de junio de 2018).

Financiado por la Union Europea :ﬁ. U —
. " DE ESPANA DE EDUCACION
NextGenerationEU g i ¥ FORMACION PROFESIONAL

Plan de Recuperacidn,
Transformacién
W\ v Resiliencia

4% Junta de
~fJ Castillay Leén

Consejeria de Educacion




logros y metas relativos a los procesos de ensefianza y
aprendizaje, contenido y curriculos, los procesos de evaluacién y la organizacién
didactica y metodoldgica de los recursos y servicios digitales para el aprendizaje y
la confianza digital.

logros y metas vinculados con la gestidon y organizacién del centro
educativo, practicas de liderazgo y gobernanza, el desarrollo profesional y la
colaboracién, trabajo en red e interaccion social.
Logros y metas con relacion a las infraestructuras, tanto fisicas como
digitales de los centros, y todos los aspectos relacionados con la seguridad y
confianza digital.

También se indica la donde se desarrollan las medidas para la
consecucién del objetivo y, mediante un icono, el tipo de a que responden,
dependiendo de los factores DAFO que relacionan:

Se obtienen relacionando los factores: ;
el andlisis de las debilidades y las amenazas permite reflexionar sobre los puntos

mas débiles del centro para buscar la estrategia mas adecuada.

@ Se obtienen relacionando los factores: ; son
estrategias reactivas: relacionan los puntos fuertes internos para contrarrestar las

amenazas externas.

. Se obtienen relacionando los factores:
; son estrategias de reorientacion: se busca cambiar algo en las

debilidades para aprovechar las oportunidades.

. Se obtienen relacionando los factores: ;
son estrategias de crecimiento: buscan relacionar los puntos fuertes y las

oportunidades que ofrece el entorno para mejorar la situacion del centro.

Sistematizar el empleo de las TIC como herramienta de trabajo en la labor

docente (linea de actuacion 3.1).

Secuenciar de la competencia digital en los diferentes niveles educativos

que se imparten en el centro (linea de actuacién 3.5).

@ Utilizar de las TIC para realizar planes individualizados de aprendizaje para

el alumnado con NNEE (linea de actuacién 3.2).

. Crear instrumentos, estrategias y herramientas digitales de evaluacidon del

proceso de ensefianza-aprendizaje (linea de actuacion 3.4).
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@ . Fomentar el uso de metodologias activas que impliquen el uso de las
TIC en el aula, fomenten la creatividad del alumno y otras competencias, como

L14

por ejemplo utilizar LeoCyL'* para trabajar el Fomento de la Lectura (linea de

actuacién 3.2y 3.3).

Constituir un equipo que coordine la implantacion del Plan Digital CoDiCe

TIC y elabore un Plan de Acogida TIC (linea de actuacién 3.1).

Sistematizar la gestion de incidencias, el mantenimiento y la configuracion
del equipamientos y servicios: web corporativa, redes sociales, firma en

correos institucionales del centro, etc. (lineas de actuacién 3.6y 3.7).

. Detectar la competencia digital del profesorado, de la integracién de las TIC
en los procesos del centro y de las necesidades formativas (lineas de actuacion

3.3y3.4).

. Configurar un banco de recursos compartidos adaptados y adecuados al

contexto educativo (linea de actuacién 3.6).

. Ofertar y participar en actividades formativas relacionadas con las TIC,
metodologias activas (trabajo cooperativo, ABP, ABJ, ABN...) y proyectos de
colaboracién intercentros (eTwinning, Erasmus+, PIE Observa...) (linea de

actuacién 3.3).

Protocolizar la toma de decisiones en la gestion de las adquisiciones de
equipamiento y distribucién de dotaciones asignadas al centro, haciendo
participes a distintos miembros de la comunidad educativa en la configuracion
de espacios que permitan utilizar las TIC en entornos flexibles de aprendizaje

(lineas de actuacién 3.1y 3.7).

14 Disponible en https://leocyl.educa.jcyl.es/ es la biblioteca escolar digital desarrollada por la Consejeria de
Educacién de la Junta de Castilla y Ledn en colaboraciéon con ODILO. Dispone de plataforma para el préstamo y
descarga de recursos en distintos formatos (e-book, audiolibro, audio, video, prensa, revistas digitales...), en distintos
idiomas (espafiol, inglés, francés, aleman...) y para toda la comunidad educativa (alumnado, profesorado y familias) y
de club de lectura digital.
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@ Ofertar a las familias talleres sobre el uso de las TIC y Seguridad Digital

(lineas de actuacién 3.6 y 3.8).

. Elaborar un catalogo de incidencias leves de dispositivos para ser

solventados por el profesorado (lineas de actuacién 3.6 y 3.7).

. Facilitar y optimizar, mediante un sistema protocolizado y accesible, el

préstamo de equipamiento y la reserva de aulas especificas, que dinamice el

uso de los recursos disponibles (

ineas de actuacién 3.6 y 3.7).

. Participar en talleres y charlas sobre la seguridad y confianza digital y

elaborar y publicar un catdlogo de uso correcto de dispositivos y navegacion

por internet (linea de actuacion 3.8).

Este Plan Digital CoDiCe TIC, tiene una duracidon prevista de cuatro cursos escolares,
iniciandose en el curso 2022-2023, y se intentard alinear con el resto de los planes

institucionales.

Para el presente Plan, consideramos las siguientes fases, tareas y tiempos:

Elaboracion /
actualizacion

Aprobacién

Desarrollo y
seguimiento

Evaluacion

Elaboracion del Plan TIC de centro, con la definicion de

objetivos y partiendo de la recogida y andlisis de datos e
informacién disponible.

Aprobacién por el claustro de profesores, informacién
al consejo escolar e inclusion en el Proyecto Educativo

Se desarrollan las medidas recogidas en las lineas de
actuacion de acuerdo con la temporalizacion prevista en
las mismas para alcanzar los objetivos propuestos

Encuestas, elaboracion de conclusiones y
recomendaciones que se recogeran en la memoria para
ser tenidas en cuenta en la actualizacién del plan de cara
al préximo curso.

1¢" trimestre del curso 2022-
2023 e inicio de los cursos
sucesivos

Enero 2023 e inicio de
cursos sucesivos para las
siguientes revisiones

Alo largo de los cuatro
cursos, segln temporalizacion
prevista en cada medida

Al finalizar cada curso

Se define aqui el plan estratégico establecido por el centro en relacion con la difusién y

dinamizacién del Plan, fomentando la participacidn e implicacion de toda la comunidad
educativa en el mismo.
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Aprobacidn por parte del Claustro y Consejo escolar.

Integracidn en las actividades de acogida al profesorado, alumnado...
Publicacion en la pagina web del centro.

Presentacion al alumnado por sus tutores.

Dar a conocer en los claustros de comienzo de curso:

Modificaciones y novedades significativas del Plan Digital.

Normas de uso y funcionamiento de los recursos tecnolégicos del centro.
Normas de uso y funcionamiento de los servicios digitales del centro.
Actualizacidon de las claves de acceso a las plataformas digitales del centro.
Informar de los proyectos de innovacién educativa desarrollados en el centro.
Implicacion del profesorado en las lineas de actuacion.

Dar a conocer en las sesiones de tutoria de inicio de curso los siguientes contenidos del Plan

Digital:

Instrucciones y claves de acceso a los servicios digitales del centro.

Normas de uso y funcionamiento de los servicios digitales del centro.

Normas de uso y funcionamiento de los recursos tecnolégicos que el centro pone a
su disposicion.

Aspectos generales sobre los contenidos que se trabajaran a lo largo del curso para
el desarrollo de la competencia digital.

Informar de los proyectos de innovacion educativa desarrollados en el centro.

Dar a conocer en las reuniones con las familias de comienzo de curso:

Instrucciones y claves de acceso a los servicios digitales del centro.

Normas de uso y funcionamiento de los servicios digitales del centro.

Informacién sobre los servicios de la plataforma Educativa.

Informacidn sobre las herramientas digitales que utiliza el alumnado.

Informacién sobre los contenidos a trabajar para el desarrollo de la competencia
digital del alumnado.

Informar de los proyectos de innovacion educativa desarrollados en el centro.
Propuestas de formacidn para las familias.

Financiado por la Union Europea B _'I:_'la"' C:E Recuperacién, [® junta de
. : DRAziN ransformacién g & - :
NextGenerationEU i -E O RMACION FROFESIONAL ‘ vy Resiliencia % B Castilla Yy Ledn

Consejeria de Educacion



Este tercer capitulo desarrolla la situacidn actual del centro en la integracidn de las TIC en
las diferentes dreas de actuacién y propone las medidas de innovacién y mejora para alcanzar
los objetivos del Plan Digital.

En la primera linea de actuacion se reflejan las actuaciones relacionadas con las estructuras
organizativas, de gestion, de administracion y coordinacién relativas a la integracién y uso eficaz
de las tecnologias en el proceso de ensefianza y aprendizaje.

Entre las actuaciones planteadas en este capitulo se encuentra la constitucién de una
Comision TIC, que en el presente curso estard integrada por los siguientes miembros:

Miembros del Equipo Directivo: Diia. Elena Fernandez Gutiérrez (Directora)
Coordinador #CompDigEdu: D. Xavier Lois Dominguez Rodriguez
Responsable de Medios Digitales: D. Juan Manuel Estébanez Otero
Coordinadora de Formacion: Diia. Ana Galindo Lobato

En préximos cursos se valorard incluir alguin representante del sector de padres del consejo
escolar.

La organizacion, funciones y tareas de dicha comisidn seran:

Estudiar los criterios organizativos de tipo tecnolégico y educativo requeridos
para la integracion de las TIC en el centro educativo, con el apoyo de las
comisiones provinciales y regionales.

Impulsar el desarrollo de acciones organizativas relativas a la utilizacién de los
equipos informaticos y de las redes del centro educativo.

Recopilar y organizar la informacion relativa a la integracidn de las tecnologias
de la informacién y la comunicacion.

Apoyar al profesorado en aspectos relativos a la organizacion tecnoldgica y
educativa de la estrategia.

Orientar al profesorado implicado en la integracion de las TIC en la
programacion de aula.

Seleccionar recursos Utiles para el desarrollo de los objetivos y proyectos del
centro.

Desarrollar tareas organizativas bdsicas tales como el registro de equipos de
alumnos, canalizacién del servicio de mantenimiento y la asignacion y control
de los equipos informaticos.

Disefiar actuaciones de informacién a familias, al alumnado y al profesorado.
Canalizar el flujo informativo entre la Comisién Cddice TIC provincial y el centro.
Elaborar un Plan TIC de centro que se integrara en el proyecto educativo del
centro. El Plan Digital CoDiCe TIC en relacidn con los documentos y planes
institucionales
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Uno de los objetivos del presente Plan Digital es recoger con la suficiente profundidad y
estructura en la documentacién institucional del centro el importante papel que juegan las TIC
en muchas de las tareas diarias del centro, de modo que se determine la estrategia digital del
centro.

Serd preciso articular medidas que aborden esta cuestion, de modo que las TIC, como
objeto, medio y entorno de acceso al aprendizaje, estén adecuadamente reflejadas en la
documentacion del centro, y se inicie asi un plan que afronte con pretensiones de permanencia
en el tiempo la competencia digital.

El recoge una guia de cémo
debe ser recogida esta competencia en cada documento del centro.

Como anteriormente se ha reflejado, acorde con los tiempos, las TIC juegan un papel
importante en muchas de las tareas diarias del centro. Asi, las siguientes tareas administrativas
y educativas se abordan con la ayuda de estas tecnologias:

Gestidn académica y administracion del centro.
Tutoria.

Ausencias, retrasos e incidencias.

Boletines, actas y documentos oficiales.

Gestidn econdmica: programa GECE 2000.

Acceso On-line al control bancario.

Contamos con firma electrénica y certificado digital.
Gestidn de los recursos bibliograficos: Abies 2000
Generacion de horarios: Pefialara Software.

Comunicacidon con familias: a través de IES Facil (SMS), correo electrdnico que cada
familia ha proporcionado y/o correo educa.jcyl.es

Comunicacidn con el profesorado: correo educa.jcyl.es y grupo de WhatsApp. Esta
Ultima aplicacion se tratara de sustituir por otro medio que respete la privacidad de
los datos

Comparticion y colaboraciéon: MS Teams.

Informacién general de acceso publico en la pagina Web del centro:
http://iesvalverdedelucerna.centros.educa.jcyl.es
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3.1.4. Propuestas de innovaciéon y mejora

ACCION 1.1: Constitucion de la comisién TIC

Constituir una comision TIC, con la implicacion de la direccién del centro, la CCP y
Responsable #CompDigEdu, que lidere la aplicacion, evalue e incentive la implantacion

del Plan TIC. Esta accién esta relacionada con los objetivos 1, 6 y 11 del apartado 2.2

Nombrar miembros de la
Comision TIC

Nombrar a los miembros del equipo
de forma anual, en funcién de la
composicion de la CCP.

Nombrar responsable Nombramiento del responsable .Equ.|p0 .Sc.eplatlembre 2022
) . Directivo / e inicio de cursos
#CompDigEdu #CompDigEdu. .
Claustro sucesivos.
Equipo

Directivo / CCP
/ responsable
#CompDigEdu

292 trimestre
2022/23 e inicio de
CUrsos sucesivos.

Establecer calendarios de
reuniones anuales, tareas y
objetivos a desarrollar.

Junto al calendario de trabajo de
otros equipos y comisiones.

La comisidn se reunira, de forma
extraordinaria si no ha sido tratado en
reuniones ordinarias, también para la
toma de decisiones en la gestion de las
adquisiciones de equipamiento y
distribucion de dotaciones asignadas
al centro.

Entre los objetivos a desarrollar se
incluirdn al menos los propuestos en
las siguientes medidas.

Comision TIC

292 trimestre
2022/23 e inicio de
Cursos sucesivos.

Elaborar infografias para

Elaborar infografias que resuman las
acciones y propdsitos de las acciones
del Plan Digital.

292 trimestre

Alumnos

procedimientos a la normativa vigente
(ver ANEXO XI - Plan de tratamiento
de datos de imagen y voz de alumnos).

difundir y promover la implicacién Comision TIC 2022/23 y 1¢"
en el desarrollo de las estrategias Difundir entre los miembros de la trimestre en cursos
del Plan Digital comunidad educativa en reuniones Sucesivos.

(Claustro, Consejo Escolar...), carteleria

y/o sitio web, etc.

Revision de la documentacion
= institucional del centro y
Recoger con la suficiente . . L
. estructuracién de su dimension TIC
profundidad y estructura en la . - . Segundo
documentacidn institucional del coordinada y con la suficiente Comision TIC trimestre 2022/23
. profundidad (Ver ANEXO X - Las TIC en :

centro el papel que juegan las TIC

los documentos y planes

institucionales).

Revisar los procedimientos que se
realizan en el centro relativos a la
Revisar y actualizar si fuera grabacion y almacenamiento de los

necesario el Plan de Tratamiento | datos deimagen y voz de alumnos. Comision TIC Segundo
de Datos de Imagen y Voz de Adecuar si fuera necesario estos trimestre 2022/23.
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Elaborar un Plan de Acogida TIC para
el profesorado, alumnado y familias
facilmente actualizable y disponible en
todo momento para su consulta por

Plan de Acogida TIC parte de los usuarios (ver propuesta en Segundo y tercer

Comision TIC trimestre 2022/23.

).

El Plan de Acogida se incluird como
anexo de este Plan Digital.

Evaluacién y memoria de Claustro /
Evaluaciéon y memoria de las actuaciones indicando los logros y CCP / Comision .
actuaciones de la Comisién TIC propuestas de mejora de cara al curso Tic Final de curso.
siguiente.

La segunda linea de actuacién refleja las actuaciones relacionadas con la planificacién,
metodologias y estrategias didacticas para la integracion de las TIC para el desarrollo de las
competencias en los procesos de enseifanza y aprendizaje.

La Competencia Digital incluye la alfabetizacién en informacién y datos, la comunicacién y
la colaboracion, la educacion mediatica, la creaciéon de contenidos digitales (incluida la
programacion), la seguridad (incluido el bienestar digital y las competencias relacionadas con la
ciberseguridad), asuntos relacionados con la ciudadania digital, la privacidad, la propiedad
intelectual, la resolucién de problemas y el pensamiento computacional y critico.

Esta competencia supone, ademas, la adecuacién a los cambios que introducen las nuevas
tecnologias en la alfabetizacidn, la lectura y la escritura, un conjunto nuevo de conocimientos,
habilidades y actitudes necesarias hoy en dia para ser competente en un entorno digital.

Por tanto, para el adecuado desarrollo de la competencia digital resulta necesario abordar:

conlleva la comprensién de cémo se
gestiona la informacion y de cdmo se pone a disposicién de los usuarios, asi como
el conocimiento y manejo de los diferentes motores de busqueda y bases de datos,
sabiendo elegir aquellos que respondan mejora a las propias necesidades. Ademas,
supone ser capaz de analizar la informacién que se obtiene y evaluar el contenido
de los medios de comunicacion en funcién de su validez, fiabilidad y adecuacién
entre las fuentes. Por ultimo, supone transformar esa informacién en conocimiento.
supone tomar conciencia de los diferentes medios de
comunicacion digital y de varios paquetes de software de comunicacién y de su
funcionamiento, asi como de los beneficios y carencias en funcién del contexto de
los destinatarios. Asi como, comunicar y compartir recursos en entornos digitales,
partiendo del conocimiento de cuestiones éticas como la identidad digital y de las
normas de interaccion digital.
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supone crear y editar contenidos (textos, imagenes,
videos...), integrar y reelaborar conocimientos y contenidos previos, realizar
producciones artisticas, contenidos multimedia y programacién informatica, saber
aplicar los derechos de propiedad intelectual y las licencias de uso y publicacion.
Implica conocer los riesgos asociados al uso de las tecnologias y de
recursos online y las estrategias actuales para evitarlos, lo que supone identificar los
comportamientos adecuados en el ambito digital para proteger la informacién
propia y de otras personas, asi como conocer los aspectos adictivos de las
tecnologias.
implica conocer la composicién de los dispositivos
digitales, sus potencialidades y limitaciones relacionados con la consecucion de
metas personales, asi como saber déonde buscar ayuda para la resolucién de
problemas tedricos y técnicos, lo que implica una combinacién heterogénea y bien
equilibrada de las tecnologias digitales y no digitales mas importantes en esta area
de conocimiento.

En el Sse recoge una primera propuesta de
la secuenciacion de contenidos para la adquisicion de la Competencia Digital en la etapa de ESO.
Serd necesario que esta sea revisada y consensuada en las reuniones de CCP, donde también se
podra abordar extender esta propuesta a otras etapas como Bachillerato o Formacién
Profesional.

Los ambientes de aprendizaje constituyen diferentes condiciones fisicas, sociales y
educativas en las que se pueden llevar a cabo el proceso de ensefianza y aprendizaje.

Desde el IES Valverde de Lucerna se dispone de diferentes que dan respuesta
a todas las situaciones educativas posibles.

Todas las aulas estan equipadas con ordenador.

Todas las aulas de alumnos disponen de Panel o Pizarra Digital.

En el centro hay dos aulas de informatica que se utilizan para asignaturas
especificas (TIC, Tecnologia...) y cualquier otra previa reserva.

Todas las aulas del centro tienen acceso a la red y conexion WiFi.

Todos los alumnos del centro y sus familias tienen cuentas propias de EducaCyL.
Comunicacién oficial del centro con las familias telefénicamente, SMS a través de
IES Facil o a través de correo electronico de 49007164 @educa.jcyl.es.

En todo el centro se ha implantado el uso del MS Teams como entorno de
aprendizaje y comunicacién en linea
Las videoconferencias se realizan a través de la aplicacién TEAMS
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Las TIC constituyen un medio para facilitar el aprendizaje y atencidn a la diversidad, la
inclusion educativa, internacionalizacién y equidad educativa.

Las TIC permiten la individualizacién de la ensefianza, la personalizacidon en cuestiones de
accesibilidad, optimizan el proceso de ensefanza-aprendizaje, cuentan con multiples
posibilidades de adaptacién, combinan varias vias de informacién, facilitan la interactividad
entre usuarios y la participacidn activa, son altamente motivantes para los alumnos, se adaptan
al ritmo de aprendizaje de cada uno de ellos, aportan feedback inmediato, favorecen la
autonomia y control del entorno, permiten disefiar materiales educativos atractivos, versatiles,
econdmicos... Se trata de recursos que ofrecen multiples medios de representacion, de accion,
expresién e implicacidén para sus usuarios.

Para todos los alumnos del IES Valverde de Lucerna, pero en particular en el caso de

, los profesionales

del departamento de orientacion que tratan con los alumnos con necesidades especiales utilizan

aplicaciones con sistemas aumentativos de comunicacién. Muchos a partir de la web
http://old.arasaac.org.

Desde el centro se intenta impulsar la competencia Digital, es decir, el uso seguro,
saludable, sostenible, critico y responsable de las tecnologias digitales para el aprendizaje, para
el trabajo y para la participacion en la sociedad, asi como la interaccidn con estas. El

recoge la competencia digital tanto en sus principios
como en sus objetivos.

Y, si bien la Competencia Digital estd incluida también en todas las programaciones
didacticas de acuerdo con el curriculo vigente, se debe seguir profundizando en acuerdos que
permitan establecer criterios comunes como, por ejemplo:

La seleccidn coordinada de contenidos y metodologias, con tareas de creciente
complejidad, adaptables al nivel del alumno, que asegure el desarrollo de la
Competencia Digital.

Acordar las medidas necesarias para evaluar el grado de dominio de la Competencia
Digital.

Desarrollar en todas las dreas la Competencia Digital de acuerdo con los ambitos
del Marco Europeo de Competencia Digital para la Ciudadania (#DigComp):
informacién, comunicacion, creacién de contenidos, seguridad y resolucion de
problemas.

El podra servir de un punto de partida para
recoger los criterios acordados que desarrollen transversalmente esta competencia a través de
las distintas areas.
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Para potenciar la motivacion en el aprendizaje de la Competencia Digital se requieren
metodologias activas y contextualizadas. Aquellas que faciliten la participacidén e implicacion del
alumnado y la adquisicién y uso de conocimientos en situaciones reales, seran las que generen
aprendizajes mas transferibles y duraderos.

Desde el IES Valverde de Lucerna se ha promovido la participacidon del profesorado en
formacién en metodologias activas, como aprendizaje basado en proyectos (ABP), y la
participacién en proyectos como Proyecto Galileo y Consumdpulis (ver apartado 2.1).

Desde el centro se valoran las ventajas de desarrollar el Pensamiento Computacional en laa
etapas de Secundaria, Bachillerato y Formacién Profesional. El Pensamiento Computacional
permite a nuestros alumnos pensar de manera diferente para resolver problemas, analizar
aspectos de la vida cotidiana desde otra perspectiva y desarrollar su capacidad para descubriry
crear a través de la tecnologia.

En todas las materias se trabajan de uno u otro modo competencias claves relacionadas con
el pensamiento computacional, como son la resolucidn de problemas, la capacidad analitica, la
creatividad, el pensamiento critico o la capacidad de aprender a aprender

Ademas, en algunas materias como Matematicas, Tecnologia y Digitalizacién, Control y
Robética o Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién se incluyen diferentes bloques de
contenidos como «Proceso de resolucion de problemas», «Comunicacion y difusién de ideas»,
«Pensamiento computacional, programacién y robética», «Digitalizacion del entorno personal
de aprendizaje» o «Tecnologia sostenible»...

Para garantizar que la integracion de las TIC sea adecuada, tendremos en cuenta el modelo
metodolégico SAMR que se basa en cuatro niveles: Sustitucion, Aumento, Modificacion vy
Redefinicion, agrupadas en dos capas, mejora y transformacién:

Un ejemplo de aplicacidn del modelo lo podemos observar en una unidad en la que
trabajariamos sobre la lectura de un libro:

los alumnos leen un libro en la plataforma LeoCyL o buscan mediante
el software de gestion de la biblioteca la ubicacion de un libro de su interés y sobre
cuya lectura van a trabajar.
los alumnos crean una reseifla a modo de presentacion mediante la
versiéon en linea de MS PowerPoint (Office365 disponible en su area personal de
EducaCyL), afiadiendo imagenes y efectos de animacidn y utilizando varios
complementos como el corrector ortografico.
los alumnos almacenan su presentacién en la nube (OneDrive) y la
comparten con sus compafieros, permitiéndoles recibir comentarios y participar en
debates sobre la lectura.
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los alumnos envian para la calificacién su trabajo a través de MS
Teams a su profesora, la cual ha establecido una rubrica en la tarea y ofrece asi una
realimentacion mas inmediata y precisa. Ademas, convierten la URL de su

presentacion en un cddigo QR que permitira a otros lectores del libro acceder a la
misma.

Transformar

MODIFICAR
Las TIC permiten redisefiar significativamente las actividades de aprendizaje.

MENTAR
Las TIC actuan como herramienta sustituta directa, con cambio funcio

SUSTITUIR

Las TIC actian como herramienta sustituta directa, sin cambio funcional

Viejorar

llustracion 2: Infografia de Rubén Puentedura publicada con licencia CC BY-NC-SA. Disponible en
https://view.qgenial.ly/61a9349e6288510d77bleca2/quide-modelo-samr [fecha de consulta 22/04/2022]

Las Competencias Digitales que los alumnos tienen que adquirir se especifican a través de
los siguientes descriptores operativos, en linea con el Marco Europeo de Competencia Digital
para la Ciudadania (#DigComp):

para articular las
necesidades de informacién, para localizar y recuperar datos, informacion vy
contenido digital. Para juzgar la relevancia de la fuente y su contenido. Almacenar,
gestionar y organizar datos, informacidn y contenidos digitales.
interactuar, comunicar y colaborar a través de las
tecnologias digitales siendo conscientes de la diversidad cultural y generacional.
Participar en la sociedad a través de servicios digitales publicos y privados y
ciudadania participativa. Gestionar la propia presencia digital, identidad y
reputacion.
para crear y editar contenido digital para mejorar
e integrar informaciéon y contenido en un cuerpo de conocimiento existente
mientras se comprende cdmo se aplican los derechos de autor y las licencias. Saber
dar instrucciones comprensibles para un sistema informatico.
para proteger dispositivos, contenidos, datos personales y privacidad en
entornos digitales. Proteger la salud fisica y psicoldgica, y conocer las tecnologias
digitales para el bienestar y la inclusién sociales. Ser consciente del impacto
ambiental de las tecnologias digitales y su uso.
identificar necesidades y problemas, y resolver
problemas conceptuales y situaciones problematicas en entornos digitales. Utilizar
herramientas digitales para innovar procesos y productos. Para estar al dia con la
evolucién digital.
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Como vya se reflejé anteriormente, en el se
recoge una propuesta ordenada segun estos cinco descriptores.

En el centro se utilizan diversas plataformas y recursos a través de los equipos disponibles
para los alumnos, el ordenador y la pizarra digital interactiva (PDI) del aula. En general se utiliza
Office365 y MS Teams. Ademas, en funcion de las caracteristicas de la aplicacién y la materia
impartida, se utilizan otras como, por ejemplo:

Van Basco y Audacity: Programas para modificar, editar y componer musica y otros
archivos de audio.

Liveworksheets.com: ejercicios interactivos autocorregibles que los alumnos
pueden rellenar online y enviar al profesor.

Orienta Fdcil: Programa que da informacién sobre las distintas carreras laborales y
profesionales.

Spreaker Studio: programa de creacién de podcast. El departamento de Biologia
hace una radio de clase con entrevistas a personajes de la ciencia.

Body Planet: realidad aumentada sobre el cuerpo humano mediante App para
Tablet.

Didactalia: web que permite hacer mapas y otras actividades interactivas.

Google Forms, Socrative y Kahoot: para crear y publicar formularios, de exdmenes,
encuestas...

Padlet: herramienta online que permite crear murales colaborativos.

NetBeans y Arduino: entornos de desarrollo para la programacion.

Autocad, TinkerCAD y Fusion 360: para disefio 2Dy 3D

GIMP: edicién de imagen.

GeoGebra: software de matematicas dindamicas libre para todas las areas de las
matematicas escolares.

Adobe Illustrator y Adobe InDesign: Disefio grafico y para maquetacién. El centro no
tiene licencias, son propiedad de la profesora de Latin.

Magic Video Editor y Adobe Premiere: edicidn de videos. El centro no tiene licencias,
son propiedad de los miembros de direccion.

Todos estos recursos se integran dentro de la estrategia metodoldgica del docente en
funcién de la materia impartida.

Para la individualizacién del aprendizaje y la inclusién educativa se dispone de equipos
especificos, mediante los cuales, el Departamento de Orientacién, trabaja con los alumnos con
necesidades especiales a través de aplicaciones con sistemas aumentativos de comunicacion.
Muchos los obtienen de la web del Centro Aragonés para la Comunicacion Aumentativa y
Alternativa, http://old.arasaac.org
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3.2.4 Propuestas de innovacién y mejora

ACCION 2.1: Crear un banco de recursos digitales que facilite la elaboracién de
planes individualizados de aprendizaje para el alumnado con necesidades
educativas especiales.

Este banco de recursos se adaptara a las particularidades del centro y permitira acceder a
los docentes a recursos clasificados por contenido, materia, competencia y/o nivel

(curacién de contenidos). El sistema debe permitir el trabajo colaborativo por parte de los
docentes, lo que propiciara su continua actualizacion. Esta accion esta relacionada con el
objetivo 3 de apartado 2.2

Medidas

Crear de un grupo de
trabajo constituido por
aquellos docentes que
impartan clase a alumnos
con NEE, Orientador/a, el
responsable #CompDigEdu y
cualquier otro docente
interesado.

Estrategia de desarrollo

La comision TIC / Equipo Directivo
favorecera la creacidn del grupo de
trabajo

Responsable

comision TIC /
Equipo Directivo

Temporalizacion

3er trimestre
2022/2023

Elegir y configurar la
plataforma que se utilizara

Se utilizaran preferiblemente las
plataformas corporativas (OneDrive,
Teams, Aulas Moodle).

La plataforma se configurara para

Responsable

1e" trimestre

para la comparticion y cumplir los requisitos de accesibilidad,  #CompDigEdu 2023/2024
curacion de contenidos. colaboracién, actualizacién y

clasificacién con el apoyo del

Responsable #CompDigEdu

El grupo de trabajo sube a la
plataforma seleccionada los
contenidos propios y seleccionados de
Dotar de contenido la otras fuentes Grupo de 1ery 22 trimestre

plataforma seleccionada trabajo 2023/2024

El grupo de trabajo se reunird para
decidir el mejor modo de ordenacion
de los contenidos

Actualizar el contenido y
facilitar el acceso a nuevos

El trabajo elaborado se pone a
disposicion del resto de docentes y
para aquellos que se incorporen por
primera vez en el centro

Responsable

29 trimestre

. #CompDigEdu 2022/2023
usuarios Se indica a los nuevos usuarios los
criterios de actualizaciéon del banco de
recursos
En una ultima reunion del grupo de Grupo de
Valorar la actuacién trabajo se valorara la utilidad de trabajo / Equipo Final de curso
accion y modificaciones o mejoras Directivo
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En la tercera linea de actuacion vamos a reflejar las actuaciones relacionadas con las
acciones formativas planificadas para la adquisiciéon y mejora de la competencia digital docente,
la adaptacién a entornos digitales y la colaboracidn y participacion profesional en la integracion
y uso eficaz de las TIC en el proceso de ensefianza y aprendizaje.

Como ya se ha recogido en el segundo capitulo de este Plan Digital, Marco Contextual, con
el fin de evaluar las necesidades del profesorado utilizamos un formulario de elaboracién propia
gue compartimos a través de MS Forms.

Ademas, cada curso, la Coordinadora de Formacion traslada al Claustro un cuestionario de
deteccién de necesidades formativas.

Estas herramientas aportan informaciéon personal y colectiva suficiente para tomar
decisiones en el ambito de la formacidn del profesorado y del alumnado y sus resultados han
sido tenidos en cuenta para la elaboracidn del presente Plan Digital.

El apartado 2.1 de este Plan Digital se analiza con mayor detalle la situacién digital del
centro, la capacidad digital docente y la importancia de evaluar las necesidades formativas al
inicio de curso dadas las caracteristicas del centro y la variabilidad de la plantilla docente.

La formacién del profesorado se realiza desde diferentes iniciativas:

Formacidn segun el Plan de Formacién del Centro. Coordinada con el CFIE de
Benavente, en forma de grupos de trabajo, seminarios y/u otras actividades
formativas.

Oferta formacién del profesorado presencial y en linea desde el CFIE de Benavente
y desde los CFPI, CSFP y CRFPTIC, que reciben la oportuna difusién entre el claustro.

En las estrategias organizativas coordinadas para dinamizar y motivar las acciones
formativas planificadas se destaca:

Nuestro claustro de profesores participa en las actividades de formacidn disefiadas,
con un porcentaje de participacion bajo, entre el 10-20%.

El centro trata de suministrar a los docentes los medios necesarios para poder
desarrollar su formacién y sus competencias, asi como la elaboracién de materiales
digitales para la docencia.

A partir de la autoevaluacion del profesorado mediante las herramientas resefiadas,
llegamos a las siguientes
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La participaciéon en los Planes de Formacion propuestos, donde se incluye un
itinerario TIC en cada curso es demasiado baja.

El centro dispone de recursos para integrar las TIC en el proceso de ensefanza-
aprendizaje, pero su utilizacion es desigual por parte del profesorado.

Algunos docentes utilizan instrumentos de evaluacidn del alumnado mediante las
TIC: Kahoot, Socrative y Forms.

Gran parte de los docentes elaboran y utilizan material para las clases diarias, sin
embargo, no existe un repositorio estructurado y coordinado donde compartir este
material con el resto de los compaiieros.

El profesorado Integra las herramientas TIC en sus programaciones didacticas, pero
no de modo coordinado.

El nivel TIC de la mayor parte del profesorado facilita el uso de diferentes
herramientas de trabajo, aunque la variabilidad del profesorado entre un curso
académico y otro hace que el andlisis de la capacidad digital de los docentes y el
impacto de las acciones formativas deba actualizarse cada afio.

CONTENIDOS ENSENANZA
DIGITALES Y APRENDIZAJE

- 14 -
C . SC Seleccién —~ Ensefianza
I—';’(“)"I'I'f‘f(")"r'm' DESARROLLO DE

7 Creacién v modificacién or B () LA COMPETENCIA DIGITAL
Comunicacién v g rientacion y apoyo DE LOS ESTUDIANTES
en el aprendizaje
organizativa \ . .
i — Proteccidn, gestién A dizale colabor @ 'nformacién y
Colaboracién e intercambio prendizaje colaborativo — alfabetizacion mediatica
profesional Y, . ,
- Aprendizaje autorregulado g Tmnicacin

Practica reflexiva &> Creacion de contenido

EVALUACION Y EMPODERAMIENTO )
Desarrollo profesional RETROALIMENTACION DE LOS ESTUDIANTES @> Uso responsable
continuo a través < ‘e
de medios digitales Estrategias de evaluacién - Accesibilidad @ Solucion de problemas

e inclusion

Analiticas de aprendizaje — Personalizacién

Retroalimentacion, - Compromiso activo

programacion y de los estudiantes

toma de decisiones con su propio aprendizaje

llustracion 3: Las competencias #DigCompEdu y sus conexiones facilita reflexionar acerca de qué dreas serd necesario
mejorar. © Union Europea, 2017

Se recoge en 2.1.2 del presente Plan TIC la competencia digital docente promedio del
profesorado para el presente curso académico.

En el IES Valverde de Lucerna es habitual que cada curso se renueve gran parte de la plantilla
docente. Ademas, durante el curso pueden incorporarse nuevos docentes con motivo de
eventualidades como bajas, permisos... Por este motivo nos planteamos un .
recogido en el , donde se intentarad explicar perfectamente el estilo educativo del
centro, nuestro modelo educativo y otra informacion practica relacionada con las TIC para el
docente que se incorpora por primera vez al centro.
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La inmediata evaluacidn de sus competencias ayuda a sugerir qué formacién adicional
necesita cada persona, a la que se facilitara su participacién, para lo cual contaremos con la
colaboracién del CFIE de Benavente.

3.3.5 Propuesta de innovacion y mejora

ACCION 3.1: Impulsar el desarrollo de un Proyecto de Formacién en Centros
relacionado con metodologias activas y/o proyectos de colaboracién intercentros
que impliquen el uso de TIC

El centro participa habitualmente en proyectos como los referidos en el apartado 2.1 de
este plan y en algunos cursos relacionados con metodologias activas.

La modalidad Proyecto de Formacion puede aportar en la contribucion a la puesta en

marcha de procesos de mejora, potenciando los procesos de ensefianza aprendizaje. Sus
principales caracteristicas son una importante participacion del Claustro y el incluir,
ademas de las horas de aplicacién, horas de formacién a cargo de ponentes expertos.

Esta accion esta relacionada con los objetivos 5, 8 y 10 de apartado 2.2

Medidas Estrategia de desarrollo Responsable
Disefio de un plan de formacidn que renueve el
actual para al menos los dos préximos cursos.
El Plan incluira linea de formacién TIC y otras
- relacionadas con las metodologias activas (trabajo Equipo
Disefiar un Plan de . L . .
., cooperativo, ABP, ABJ, ABN...) y/o formacion en directivoy
formacion que A . or g
incluya un itinerario proyectos de colaboracidn intercentros coordinador/a de 3er trimestre
(eTwinning, Erasmus+, PIE Observa...). formacion con el | 2022/2023
TIC y un Proyecto de .
L . .. L » asesoramiento
Formacion en Centro. |  Se incluira también un Proyecto de Formacidon del CFIE
que parta de una necesidad real y persiga la
participacion del alumnado en estas metodologias
y/o proyectos para la mejora de la calidad del
proceso de ensefianza-aprendizaje.
Presentarse ala Exponer y solicitar la aprobacidn del Claustro
convocatoria anual del Plan de Formacién Equipo Mayo/junio
de planes de Directivo 2023
formacién Presentar el plan a la convocatoria anual
Dada la variabilidad del claustro, al inicio de
curos sera recomendable elaborar y exponer al
claustro una presentacion de la trayectoria del
centro en Aprendizaje Basado en Proyectos, TIC e
Exponer e . . s
. ) internacionalizacion
incentivar la
participacion del Incentivar al claustro en la participacion en el Equipo
claustro en el Proyecto de Formacion, ya que se requiere que, directivo y Inicio de curso
Proyecto de para esta modalidad, sea al menos del 50% del coordinador/a de | 2023/2024
Formacion y resto de | claustro. formacién
actividades . . .
. Alternativamente, si no se consigue la
formativas. e -
participacion minima, se puede solicitar un
Seminario, que requiere una participacion de
entre 3 a 12 docentes, pero con menos horas de
formacion a cargo de expertos.
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http://cfiebenavente.centros.educa.jcyl.es/

Toda innovacién requiere de una linea de
formacion solida. Dada la variabilidad del claustro,

Detectar es posible que sea necesario adecuar las
necesidades actividades formativas planificadas al final del Coordinador/a Inicio de curso
curso anterior con las necesidades del claustro. de formacion 2023/2024

formativas

Trasladar al claustro un cuestionario para
detectar las necesidades formativas.

Se nombrara un coordinador encargado de la
dinamizacidn, la representacién del grupo y la
elaboracidn del cuaderno de actas.
Participantes

Planificar las actuaciones de modo que se
en el proyecto,

Desarrollar el . S
propicie la participacion del alumnado en las horas

Alo largo del

royecto de L . con el
:’Oorr\éacic’)n de aplicacidn e incluso en algunas sesiones de asesoramiento curso 2023/2024
formacion a cargo de expertos. del CFIE

Difundir las actividades desarrolladas mediante
fotos, videos, descripciones..., a través de la web
del centro y RRSS.

Evaluar el impacto del proyecto en el centroy
en especial en el proceso de enseianza-
Valorary cerrar el | aprendizaje.
Proyecto de
Formacién

Coordinador
del proyecto, con
Entregar cuaderno de actas y material la colaboracion

elaborado para la certificacion. del CFIE

Mayo 2024

Recoger propuestas para préximos cursos.

La cuarta linea de actuacion refleja las actuaciones relacionadas con criterios, indicadores,
procesos de evaluacion, entornos de aprendizaje, uso de herramientas tecnoldgicas para la
evaluacidn y resultados de los procesos, la eficacia y eficiencia de la aplicacidn de dichos
procesos y el uso del entorno tecnolégico-didactico en la integraciéon y uso eficaz de las
tecnologias en el proceso de ensefianza y aprendizaje.

Durante el presente curso 2022/2023 se realizé una evaluacién de la competencia digital
docente y cuyos resultados se analizan en el segundo capitulo de este Plan Digital.

Periddicamente, al menos una vez durante el curso escolar, se propone realizar una prueba
de autoevaluacion para conocer el nivel de competencia digital del alumnado. En el
se adjunta un modelo de cuestionario.

Se utilizard la herramienta MS Forms para realizar estos cuestionarios y de los resultados se
elaboraran graficos que ayuden al profesorado en el trabajo, mejora y profundizacién en el
manejo de las TIC en el aula.
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En los entornos digitales presenciales se fomentard la utilizacion de herramientas y
dispositivos que permitan la digitalizacion de documentos y de aplicaciones que favorezcan la
realizacion y presentacién de actividades y trabajos por parte del alumnado digitalmente.
También se instruird en el manejo de las herramientas ofimaticas corporativas (MS Office 365).

Se favorecera el uso de herramientas digitales para la autoevaluacidon: Forms, Kahoot,
Socrative, EdPuzzle, Mentimeter, etc.

Ademas de los criterios utilizados en entornos digitales presenciales, en los no presenciales
se deberd valorar previamente el entorno del alumnado y familias, aportando los recursos
necesarios para llevar a cabo el proceso de ensefanza-aprendizaje. En el

se adjunta un cuestionario de medios
tecnolégicos para alumnado y familias.

Consideramos que el uso de MS Teams y/o Aula Virtual Moodle ha supuesto un salto
significativo en nuestros métodos docentes y en el aprendizaje de los alumnos.

A su vez, el uso de aplicaciones, paneles o pizarras digitales y/o dispositivos méviles han
favorecido a mejorar el interés, rendimiento y creatividad del alumno en el aprendizaje,
mejorando sus resultados académicos.

Como propuesta de mejora se propone sistematizar el uso de rubricas de evaluacién con
los indicadores y secuenciacion de contenidos segun los diferentes niveles educativos. Su uso ha
demostrado mejorar significativamente el rendimiento de los alumnos, facilitando la
realimentacion.

Herramientas para la busqueda de informacién: buscadores y configuracion de los
mismos (Google, Bing, DuckDuckGo...), enciclopedias digitales (Wikipedia)
Aplicaciones para la ediciéon de texto, imagen, audio y video: Office 365, Gimp,
Autocad, TinkerCAD y Fusion 360, Audacity, Van Basco, Speaker Studio...
Herramientas de autoevaluacion: Kahoot, Socrative, Forms...

Plataformas digitales: LiveWork Sheets, Paddlet...

Observacion directa de la competencia digital del alumnado, a través de su
capacidad para realizar actividades digitales en las aulas de informatica.

En la memoria final de curso reflexionaremos sobre la dimensidn organizativa en lo que a
integracidon digital se refiere (organizacion, gestién y liderazgo, desarrollo profesional vy
colaboracidn, trabajo en red e interaccion social), recogiendo al menos los siguientes puntos:

Funcionamiento y utilizacion de programas informaticos para la gestion del centro.
Actualizacion de la pagina Web y redes sociales, como medio de informacién a
profesores, alumnos y familias. Funcionalidad de los recursos expuestos.

Financiado por la Union Europea I . _IF_"BH C:E Recuperacion, ?.‘3 Junta de
NextGenerationEU TS =" R oo ransformacion @l castillay Leon

a Resiliencia
. y Consejeria de Educacion



Ajustes de las acciones formativas, en funcidn de las necesidades del profesorado.
Utilizacién MS Teams y Aula Virtual Moodle por parte del profesorado y del
alumnado para la comunicacién, colaboracién y desarrollo de la labor docente.

La principal herramienta para la evaluacidn de la integracion digital en el centro se pretende
que sea SELFIE for Schools®. Este proceso de autorreflexion puede ayudar a abrir un didlogo
dentro del centro sobre posibles ambitos de mejora. SELFIE también permite realizar el
seguimiento de los avances que se logren a lo largo del tiempo.

No obstante, existen otras estrategias que se utilizan para este propésito:

Tener en cuenta las aportaciones del profesorado. Para ello, analiza y valora los
siguientes aspectos:
o Adecuacion de las normas de utilizacion de los medios y recursos
informaticos.
o Validez de los agrupamientos realizados para la utilizacion de los medios
informaticos.
o Adecuacién del tiempo empleado para el desarrollo de la competencia
digital del alumnado.
o Idoneidad de las normas de los espacios y recursos informaticos, y su grado
de cumplimiento.
Las conclusiones y las propuestas de mejora se reflejardan en la memoria anual del
curso.
Los instrumentos de evaluacion utilizados serdn la escala de evaluacién del Plan TIC
(Ver apartado 4.3.), las reuniones y actas de la CCP y de la comision TIC.
Mediante encuestas de satisfacciéon que se pueden realizar a alumnos y familias, asi
como otros mecanismos de recogida de informacién que nos proporcionaran
evidencias de opinidn.

La puesta en marcha de ha contribuido a la mejora en el
funcionamiento de las conexiones y la red del centro. La velocidad de Internet ahora ya no
supone un obstaculo para trabajar con los diferentes dispositivos digitales. Sin embargo, la
gestién implantada impide que lo profesores puedan configurar los equipos o instalar
aplicaciones, quedando delegada toda la gestidn de estos al CAU educativo (ver

).

15 Se puede encontrar informacion en https://www.educa.jcyl.es/profesorado/es/formacion-
profesorado/proyectos-relacionados-formacion-permanente-profesorado/competencia-
digital/convocatorias/selfie-herramienta-auto-reflexion-potencial-digital-centros.
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https://www.educa.jcyl.es/profesorado/es/formacion-profesorado/proyectos-relacionados-formacion-permanente-profesorado/competencia-digital/convocatorias/selfie-herramienta-auto-reflexion-potencial-digital-centros

También estd mejorando la dotacién de equipamiento para los alumnos (ordenadores de

sobremesa, equipos portatiles...), lo que facilita la realizacion de las tareas y actividades en el
aula.

La dotacidn, poco a poco, de pizarras y paneles digitales ayuda al profesorado que desea
utilizarlas a impartir las clases diarias.

Para el uso en diversas actividades, y en especial para desarrollar algunos contenidos
contemplados en las materias del Departamento de Tecnologia, seria conveniente que el centro
contara con al menos una impresora 3D.

o Estrategias para la evaluaciéon de la coherencia entre el contexto tecnoldgico y el
contexto educativo:

Durante el mes de abril de 2022 se realizé un estudio de los recursos y dispositivos de que
dispone el centro segun solicitud de la Direccién Provincial de Educacidn. En éste se incluyeron
también las necesidades de equipos.

Otros aspectos que se podrian evaluar son:

o Adecuacion de aplicaciones y programas en los diferentes dispositivos:
ordenadores, portatiles, tabletas, pizarras digitales...
o Actualizacién de equipos, aplicaciones y programas a las caracteristicas de la clase
y alumnado.
o Accesibilidad al inventario de los materiales tecnoldgicos del centro y su estado. @
o Reparacién y mantenimiento de los equipos y dispositivos.

3.4.4 Propuestas de innovacién y mejora

ACCION 4.1: Realizar cuestionario SELFIE for Schools'
Relacionado con los objetivos 4 y 8 del apartado 2.2 mediante SELFIE for Schools

avanzaremos hacia una evaluaciéon mas global de la integracion de las TIC en el centro.

Medidas Estrategia de desarrollo Responsable | Temporalizacion

Registrar el centro en la El director del centro se registrara en la Inicio de curso
Iataforma SELFIE pagina oficial SELFIE: Directora 2023/2024 y
P https://education.ec.europa.eu/es/selfie Cursos sucesivos

Es posible configurar los sectores de la

comunidad educativa a los que se dirigira la 1¢ trimestre
Configurar la encuesta encuesta, asi como preguntas opcionales Comisién TIC | 2023/2024 y
También habra que configurar las fechas cursos sucesivos

de realizacidn

Generar los enlaces que se haran llegar a 1er / 29 trimestre

Comunidad

Realizar la encuesta los colectivos participantes para que realicen educativa 2023/2024 y
la encuesta. cursos sucesivos

16 Se puede encontrar informacion en https://www.educa.jcyl.es/profesorado/es/formacion-
profesorado/proyectos-relacionados-formacion-permanente-profesorado/competencia-
digital/convocatorias/selfie-herramienta-auto-reflexion-potencial-digital-centros
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https://www.educa.jcyl.es/profesorado/es/formacion-profesorado/proyectos-relacionados-formacion-permanente-profesorado/competencia-digital/convocatorias/selfie-herramienta-auto-reflexion-potencial-digital-centros
https://www.educa.jcyl.es/profesorado/es/formacion-profesorado/proyectos-relacionados-formacion-permanente-profesorado/competencia-digital/convocatorias/selfie-herramienta-auto-reflexion-potencial-digital-centros

Es aconsejable que los grupos de alumnos
realicen la encuesta acompafiados de un/a
profesor/a para atender las posibles
incidencias y dudas.

Los participantes podran descargar un
certificado que acredita su participacion al
finalizar la encuesta.

Una vez finalizada la encuesta se valoraran
los resultados obtenidos y se extraerdn las
conclusiones para seguir mejorando en la
integracion de las TIC

Las conclusiones se compartiran con el
resto de la comunidad educativa y serviran
de base para la actualizacién del Plan Digital

1er / 22 trimestre
Comisién TIC | 2023/2024 y
Cursos sucesivos

Valorar resultados

También es posible incluir el logo de SELFIE
en la pagina web del centro indicando que se
participa en el proceso. La participacién en la
encuesta se valora positivamente en la
certificacion CoDiCe TIC.

La quinta linea de actuacién refleja las actuaciones relacionadas con la estructuracién,
secuenciacion, estdndares de aprendizaje, competencias y contextualizacion de los contenidos
curriculares relativos a la competencia digital, a los recursos didacticos y a la organizacién en la
integracién y uso eficaz de las TIC en el proceso de ensefianza y aprendizaje.

Consideramos que las TIC son parte fundamental e integrante del curriculo y del proyecto
educativo. Podriamos decir que, hoy en dia, necesitamos en nuestras clases el apoyo de la
tecnologia.

Entendemos que desde el punto de vista del docente son una herramienta poderosa para
acompafar al desarrollo y explicacion en el aula, por lo tanto, son medio que facilita el
aprendizaje.

Permiten multitud de estimulos, lo que favorece la atencidén a la diversidad: todos
aprendemos de forma diferente. Esta diversidad se ve potenciada por la enorme variedad de
herramientas TIC a nuestra disposicion.

Légicamente hay que acompaiiar al alumno para que el conocimiento de estas poderosas
herramientas sea parejo a su desarrollo evolutivo, y el alumno comprenda y aprenda a utilizar
aquellas que creemos por nuestra experiencia son adecuadas a su edad.

Esta realidad se refleja en los documentos institucionales, y en particular en la Propuesta
Curricular, la cual integra as TIC en:

Los objetivos de la etapa.
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Los contenidos, criterios de evaluacién y estandares de aprendizaje evaluables
correspondientes a cada materia y curso recogidos a su vez en las correspondientes
programaciones didacticas.

Como propuesta de mejora se propone en esta linea de actuacién la elaboraciéon de una
secuenciacion de contenidos para la adquisicion de la competencia digital.

El recoge un primer acercamiento a esta
secuenciacion ordenando por niveles y en las cinco dreas establecidas por Marco Europeo de
Competencias Digitales DIGCOMP? los contenidos para la adquisicién de la competencia digital
a partir del curriculo vigente en Castillay Ledn.

Esta secuenciacion permitird sistematizar muchas de las tareas que ya se hacen
habitualmente en el centro.

En el IES Valverde de Lucerna se utiliza habitualmente la plataforma tanto en las
actividades con alumnos como repositorio y espacio de colaboracion docente. En esta
plataforma se estructuran los contenidos de la siguiente forma:

Contenidos para el profesorado:
o Creacién de Equipos y Canales.
o Repositorio: creacion de carpetas privadas, publicas y compartidas.
o Comunicacién: difusién de informacién, chat y videoconferencia.
Contenidos para el alumnado:
o Creacién de Equipos o canales (cursos o areas).
Repositorio de contenidos y actividades.
Carpetas y archivos compartidos para el trabajo colaborativo.
Publicaciones, chat y videoconferencia.
Programar tareas y evaluacion.
Bloc de notas.

O O O O O

Los criterios para la estructuraciéon de contenidos y recursos didacticos digitales en esta
plataforma son los siguientes:

Clasificacion:

o Equipo: uno por cada materia y profesor

o Archivos organizados en carpetas y una por cada tipo de contenido.
Acceso:

o Cada usuario accedera con sus credenciales EducaCyL.

17 Marco europeo de competencias digitales DIGCOMP. Disponible en
https://epale.ec.europa.eu/es/content/marco-europeo-de-competencias-digitales-digcomp [Fecha de consulta
01/02/2022]
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o Los archivos se almacenan en la carpeta (SharePoint) de cada equipo.

o Ellimite de almacenamiento por equipo sera 1TB.

o El acceso a cada carpeta se define a través de su uso, ya sea privado,
compartido o colaborativo.

Seleccion:

o Se deben respetar los derechos de autor.

o El contenido tiene que ser de calidad.

o programaciones, documentos organizativos, recursos. El material para el
alumnado tiene que ser relevante y actual.

o El contenido debe ser adecuado para el alumnado al que va dirigido

o Losrecursos deben ser motivantes.

o El contenido debe ser reutilizable.

o Los materiales tienen que cumplir criterios minimos de disefio vy
funcionalidad.

También se utiliza la plataforma en algunas actividades con alumnos. En esta

plataforma se estructuran los contenidos de la siguiente forma:

Contenidos para el profesorado:

O
O

Creacion de cursos organizados por grupos de trabajo.
Comunicacioén: foros, correo.

Contenidos para el alumnado:

O

O
O

Material didactico clasificado por cursos y materias, adaptado a las
caracteristicas del alumnado.

Actividades y recursos para la ayuda al aprendizaje (documentos digitales,
foros, enlaces a web, imagenes, videos),

Foro, correo electrénico y chat.

Actividades que permiten el trabajo colaborativo.

Los criterios para la estructuraciéon de contenidos y recursos didacticos digitales en esta
plataforma son los siguientes:

Clasificacion:

o Cursos organizados por niveles y etapas.

o Un curso por cada asignatura.

o Secciones o capitulos dentro de cada curso para organizar los temas

Acceso:

o Cada usuario accedera con sus credenciales EducaCyL y tendrd asignado un
perfil por el administrador del aula virtual.

o Se cargaran mediante cohortes los usuarios del aula virtual, para facilitar la
actualizacion de estos.

o Los archivos de menor tamafio se almacenan en el propio curso. Los de
mayor tamafio se subirdn a OneDrive y se compartirdn mediante enlace en
el Aula Virtual para facilitar la creacién y restauracién de copias de
seguridad.

Seleccidn:
o Se deben respetar los derechos de autor.

NextGenerationEU
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3.5.4 Propuestas de innovacién y mejora

o El contenido tiene que ser de calidad.

o Documentacién actualizada para el profesorado: normativa,
programaciones, documentos organizativos, recursos. El material para el
alumnado tiene que ser relevante y actual.

o El contenido debe ser adecuado para nuestro alumnado.

o Losrecursos deben ser motivantes.

o El contenido debe ser reutilizable.

o Los materiales tienen que cumplir criterios minimos de disefio vy

funcionalidad.

ACCION 5.1: Secuenciacién de contenidos para la adquisicion de la competencia
digital

Directamente relacionada con el segundo objetivo del apartado 2.2, se pretende con
esta medida abordar de manera sistematica la adquisicién de la competencia digital por

parte del alumnado y a lo largo de toda su etapa en el centro.

Estrategia de

Medidas
desarrollo

Responsable | Temporalizacién

A partir de la primera

Adaptacién de la propuesta de propuesta, recogida en el ccp/ 292 trimestre
secuenciacion a la realidad del centro ANEXO XllI, se abordara su | Claustro 2022/2023
adaptacion.

Aplicacién de los consensos establecidos en | las programaciones Equino 1°" trimestre
contenidos y competencias a adquirir por los | didacticas de objetivos y direiti\s)o 2023/2024y
alumnos en los diferentes cursos. actividades consecuentes siguientes

El equipo directivo
velara por la inclusidn en

con los criterios
consensuados.

establecidos

Evaluacion y revision de los consensos curriculo TIC ccp/

Al menos una vez a lo
largo del curso el claustro

evaluard la aplicacién del .
Final de curso

2023/2024y

consensuado, sugiriendo | Claustro L
siguientes

los cambios necesarios
para su actualizacién y
coherencia.

3.6 Colaboracion, trabajo en red e interaccion social

La sexta linea de actuacion recoge las actuaciones relacionadas con los servicios, redes y
entornos colaborativos para la comunicacidn, la gestidn e interaccién social de la comunidad
educativa orientadas a la integracién y uso eficaz de las tecnologias de la informacion en el
proceso de ensefianza y aprendizaje.

NextGenerationEU
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En el centro se siguen las recomendaciones de la Junta de Castilla y Ledn referentes a la
LOPD?®, que indican que el profesorado de los centros educativos sostenidos con fondos
publicos del dmbito de Castillay Ledn deben usar proporcionadas por
la propia Junta de Castilla y Ledn, evitando, en la medida de lo posible aquellas aplicaciones
ajenas que, ademds, utilicen y guarden datos de los alumnos u otros miembros de la comunidad
educativa.

La Comunidad Educativa conoce nuestros espacios Web y se publicitan suficientemente,
utilizdndose de forma cada vez mas generalizada en los procesos de comunicacién y docencia
en el centro.

En la actualidad, el IES Valverde de Lucerna utiliza la pagina de laJunta de
Castilla 'y Ledn, http://iesvalverdedelucerna.centros.educa.ijcyl.es, como medio de
comunicacién accesible a toda la comunidad educativa. También se difunden determinados
acontecimientos a través de las redes sociales:

: https://twitter.com/iesvalverde
: https://www.facebook.com/ies.valverdedelucerna
: https://www.instagram.com/iesvalverdedelucerna

Asi mismo, se utiliza de forma generalizada el correo electrénico corporativo del centro
(49007164 @educa.jcyl.es) para informar al profesorado de todo lo relacionado con la vida del
centro y el envio de convocatorias oficiales, reduciendo de este modo el uso del papel.

Ademas, durante los ultimos cursos, se ha promovido el uso de , accesible desde
la zona privada de cada usuario a través de la cuenta corporativa EducaCyL, como medio de
comunicacion e interaccion.

Todo el alumnado tiene acceso con sus claves al portal de educacion de la Junta de Castilla
y Ledn (https://www.educa.jcyl.es) y al resto de servicios proporcionados en su zona privada.

El uso del MS Teams y el correo corporativo, @educa.jcyl.es, entre el claustro del
centro para enviar comunicados y reducir en la medida de lo posible la utilizacion
de papel.

La utilizacién también de MS Teams y el correo corporativo, @educa.jcyl.es, entre
el equipo directivo y las familias para enviar comunicados e informacion relevante
del centro y para realizar reuniones en las que no sea necesaria la presencialidad.
Entre el profesorado el uso las herramientas MS Teams y OneDrive para compartir
recursos y facilitar los intercambios de informacidn.

18 | ey Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.
BOE num. 294, de 6 de diciembre de 2018.
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El uso MS Teams y el correo corporativo, @educa.jcyl.es, entre el profesorado y el
alumnado, como medio de comunicacién eficiente.

Como medio digital, el uso del correo corporativo, @educa.jcyl.es, para
comunicaciones con otras instancias®®.

Usar los mecanismos oficiales para la comunicacion, la colaboracién y el trabajo en
red que la administracién educativa pone al servicio de los centros:

o Correo electrénico corporativo: educa.jcyl.es.

o Aplicaciones de Office365

o Aula Virtual Moodle.

o Pagina web del centro.
Mecanismos no oficiales para la comunicacién, la colaboracién y el trabajo. Se
utilizaran siempre que su utilidad sea conveniente y teniendo en cuenta los
protocolos de privacidad y confidencialidad de estos medios no oficiales®®.

De las herramientas enumeradas anteriormente cabe destacar:

Los mecanismos citados anteriormente se emplean en las tareas diarias del centro,
si bien no existe un protocolo documentado para ello.

La difusién de actividades, eventos y noticias se realiza a través de la web del centro
y las redes sociales también ya citadas y a través de ellas se consigue que esta
informacién llegue a la mayor parte de la comunidad educativa, aunque no se ha
realizado un andlisis detallado del impacto de cada uno de los medios utilizados.
Internamente, para la difusién de informacién y documentos con el Claustro de
Profesores existe un equipo de MS Teams denominado Claustro IES Valverde de
Lucerna. Se podria profundizar en el uso de esta herramienta para colaboracion,
interaccion y trabajo en red.

La comunicacién con las familias se realiza, ademas de personalmente o por via
telefénica, a través del correo electrénico y SMS. Estos dos ultimos medios
permiten mantener un registro de las notificaciones mas relevantes enviadas.

Se propone como mejora en este plan evaluar y protocolizar el uso de los medios digitales
para la comunicacion y la colaboracidn, ademds de explorar otras posibles herramientas que
aporten mejoras en la estructura, la organizacion y los servicios de colaboracién, interaccién y
trabajo en red dentro y fuera del centro.

BEnel se recoge un modelo acorde con la LOPD y las indicaciones
para configurar la firma automatica en MS Outlook.

20| recoge un Plan de tratamiento de imagenes, voz y datos.
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3.6.5 Propuesta de innovacion y mejora

ACCION 6.1: Valorar e implantar formas de comunicacion y colaboracion digitales
entre los miembros de la Comunidad Educativa

Las herramientas digitales permiten compartir y configurar el acceso a informacién de
diversos modos que podrian agilizar algunos de los procesos que se llevan a cabo en el

centro, como los citados en los objetivos 7, 9, 13 y 14 del apartado 2.2, ademas de

facilitar la transicion a un modelo de cero papel.

Medidas

Valorar distintas formas
de comunicacidon mediante
las herramientas digitales
disponibles.

Andlisis de las herramientas corporativas
(Web, Correo electrénico, Teams, Office
365...) y otras que se utilizan en el centro

Evaluar si es necesario planificar formacién
para alguna de las herramientas.

Estrategia de desarrollo Responsable

Comision TIC

Temporalizacion

29 trimestre
2022/2023 e inicio
de cursos sucesivos.

Estructurar los canales
de comunicacion e
interaccion con la
comunidad educativa.

Protocolizar y estandarizar los canales de
comunicacién para la interaccién y
colaboracidn digital de la comunidad
educativa: Web, Aulas Virtuales, MS Office
365, OneDrive y Teams, redes sociales...

Se utilizaran preferentemente los medios
institucionales (educa.jcyl.es).

Comision TIC

22y 3¢ trimestre
2022/23.

Dotar de contenido las
plataformas de
comunicacién y
colaboracién

Incluir en las plataformas documentos que
sean susceptibles de agilizar procesos en el
centro como, por ejemplo:

- Planes para la gestion de equipos, redes
y servicios TIC

- Plan de Acogida

- Banco de recursos y rubricas de
evaluacion

Comision TIC

1er trimestre
2023/2024

Valorar como ha
afectado la accidn a los
procesos implicados

Mediante cuestionario a los usuarios,
evaluar las herramientas digitales y en qué
medida ha mejorado la gestién, colaboracién
y acceso a la informacion gracias a ellas.

Comision TIC

Final de curso
2023/2024

3.7

Infraestructura

La séptima linea de actuacién trata de especificar el equipamiento existente, la estructura
tecnoldgica de las redes, incluyendo los accesos a los equipos y su organizacidn. Define la
planificacién para la adquisicion, mantenimiento, reciclado, reactualizacién de equipos y
servicios, asi como el establecimiento de responsabilidades para el mantenimiento y gestidn de
los equipos tecnoldgicos, las actuaciones para paliar la brecha digital. Por ultimo, refleja los
instrumentos de evaluacién y diagndstico sobre el funcionamiento éptimo de los equipos en el
ambito educativo y propone acciones para la innovacién y mejora en esta linea.
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En el se recogen los medios digitales con los que
cuenta el IES Valverde de Lucerna y sus caracteristicas.

En cuanto al software, ademas de los programas facilitados por la Consejeria de Educacion
de la Junta de Castilla y Ledn (IES2000, GECE, Office365...), en el centro se utiliza habitualmente
IES Facil para el control de faltas de asistencia y registro de calificaciones y Pefialara Software
para la generacion de los horarios.

Los programas para la administracion del centro (IES2000 y GECE) se hallan instalados en el
ordenador que hace las funciones de servidor y sincroniza sus datos con la Direccién Provincial
de Educacion de Zamora. A estos programas es posible acceder a través de los ordenadores del
equipo directivo. El acceso seguro se realiza mediante usuario y contrasefia.

A lo largo del curso 2020-2021 se fue instalando en nuestras aulas la conexién a internet
mediante cable y wifi dentro del programa Escuelas Conectadas?'.

red Escuelas Conectadas en todas nuestras aulas, con acceso a internet por
red cableada de alta velocidad o bien WI-FI (acceso seguro a la red mediante usuario eduacyl)

Cuentas y servicios de Microsoft Office 365 para todos los alumnos y personal del
centro a través del portal educativo de la Junta de Castilla y Ledn.
Acceso seguro a la administracidn del sitio Web del centro para el equipo directivo.

En el se recoge
un protocolo en el que se incluyen los siguientes puntos:

Guia de posibles problemas y su solucién a cargo del usuario.
Protocolo para la reparacidn de equipos y portatiles.

Normas basicas de funcionamiento.

Protocolo de actuacidn ante una caida de la red o ciberataque.

21 E| Programa Escuelas Conectadas se marcé como objetivo dotar de conectividad a Internet de banda ancha
ultrarrdpida, minimo 100 Mbps, asi como el suministro, instalacidn, configuracién, puesta en marcha y garantia de
una red inalambrica (WI-Fl) a todos los centros docentes publicos no universitarios de ensefianzas obligatorias de la
Comunidad de Castilla y Ledn.

Esta actuacion se realizé gracias a un Convenio de Colaboracion firmado entre la Administracién General del
Estado (Ministerio de Economia y Empresa, a través de Red.es) y la Administracion General de la Comunidad de
Castilla y Ledn (Consejeria de Educacién).

El Programa contd con financiacion proveniente de los fondos europeos del Programa Operativo de Crecimiento
Inteligente - FEDER (POCInt 2014-2020).

Informacidn obtenida en https://www.educa.jcyl.es/es/centroseducativosdigitales/escuelas-conectadas [fecha de

consulta 22/04/2022]
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3.7.3 Organizacidén tecnoldgica de redes y servicios

El centro participa en el Proyecto ya referido de Escuelas Conectadas. La organizacion de la
red corresponde al S.I.G.I.E, Direccion Provincial de Educacidon de Zamora, de manera que la

organizacién WI-FI ha quedado establecida de la siguiente forma:

NextGenerationEU

o Red de alumnos: CED_INTERNET

o Red de profesores: CED_DOCENCIA

o Red de administracion: VPN y CED_ADM
o Red deinvitados: CED_INVITADOS

Para acceder a los equipos en los que se dispone del sistema operativo Windows 10 o

superior se utilizard el usuario y contrasefia corporativos (EducaCyL).

3.7.4 Planificacion de equipamiento, organizacién, mantenimiento vy

gestion de equipos y servicios

L S ¢Funciona?
m Informa al CompDigEdu

Protocolo de Incidencias

e

Empresa de
mantenimiento ¢Hardware?
—

Informa a la Comision
CODICETIC

¢Tiene arreglo?

Informa al CAU ¢

Centro de atencidn al usuario
Plan de reciclado Protocolo adquisicion e ComISIen
de nuevos equipos.

Quitar del inventario
TIC

Induraees

llustracion 4: Diagrama de gestion de equipos

o Renovacion de equipos: se abordan en las reuniones del Consejo Escolar o Comisién
TIC cuando esta se haya constituido.

o Control tecnoldgico y procedimiento de gestion de incidencias: ANEXO Il -
Protocolo actuacion de incidencias. Asi mismo, en las aulas de informatica, existe
un cuaderno en el que se anotan las incidencias en los equipos para permitir la
trazabilidad de los problemas surgidos. Dentro de las actuaciones de esta linea se
propondra habilitar un cuaderno, primero en formato fisico para después
trasladarlo a formato digital, en el que anotar también las incidencias en otros
equipos.

o Reciclado del equipamiento informatico: el ANEXO VII - Plan de reciclado describe
el Plan de Reciclado del centro.
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La gestion de los servicios disponibles a través del portal de educacién de la Junta
de Castillay Ledn, https://www.educa.jcyl.es, y las cuentas de acceso al mismo.
Para el resto de los servicios, incluida la cuenta de acceso a los equipos de direccién
y al servidor, en el cual se hallan instalados los programas para la gestién del centro
(IES2000, IESFacil y GECE2000) se accede mediante usuario y contrasefia.

Todos los centros educativos tenemos la obligacién a dar respuesta que garantice la
igualdad de oportunidades.

Las medidas adoptadas por el centro para paliar la desigualdad creciente entre personas en
el acceso a los recursos y servicios tecnolégicos son las siguientes:

Disponibilidad de equipos informdaticos para prestar al alumnado que lo pudiera
necesitar en caso necesario.

Continuidad del uso de MS Teams y Aula Virtual Moodle para comunicarse con
familias y alumnos.

Formacion en TIC del alumnado.

La comisién TIC y el Responsable #CompDigEdu valoraran anualmente la eficacia de la
estructura funcional de las redes y servicios del centro en base a los siguientes indicadores:

Eficacia en la gestion administrativa del centro mediante los programas vy
aplicaciones oficiales.

Actualizacidn de la pagina web del centro y las redes sociales.

Grado de utilizacion de MS Teams y Aula Virtual Moodle por parte del profesorado
y del alumnado.

Desarrollo de una comunicacidon adecuada entre el profesorado, alumnado vy
familias mediante recursos electronicos.

Participacion del profesorado en las unidades de almacenamiento online del centro
para la realizacidn de documentos colaborativos.

Utilizacién de nuevos recursos Utiles para el desarrollo de los objetivos y proyectos
del centro.

Para la valoracién y diagndstico de los equipos y servicios en el ambito educativo
utilizaremos los siguientes instrumentos:

Cuestionarios para evaluar el grado de satisfaccion de la Competencia Digital del
Centro (CoDiCe TIC):

Observacidn sistematica y analisis del uso TIC en clase por cada docente.
Registro de incidencias.

Valoracidn de equipos y recursos por parte del Responsable #CompDigEdu.
Reuniones periddicas de la CCP, Consejo Escolar y/o Comision TIC.
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3.7.7 Propuesta de innovacién y mejora

ACCION 7.1: Plan de gestion de equipos, redes y servicios TIC

A través de las medidas de esta accién se pretende abordar diversos objetivos, todos
ellos recogidos en una serie de documentos, de los cuales se aportan modelos en los
siguientes Anexos:

e ANEXO Il — (Gestion TIC) Inventario de medios digitales
ANEXO |V — (Gestién TIC) Protocolo actuacién de incidencias
ANEXO V - (Gestién TIC) Cuaderno de seguimiento de incidencias TIC
ANEXO VI - (Gestién TIC) Normas de uso TIC
ANEXO VIl — (Gestién TIC) Plan de reciclado
ANEXO ViIIl - (Gestién TIC) Guia de buenas practicas ambientales
ANEXO IX — (Gestion TIC) Plan de acogida TIC

Todos estos documentos y actuaciones se trasladaran progresivamente a formato digital,
con el fin de alcanzar el objetivo de cero papel. Ademas, esta accion esta relacionada con
los objetivos 11, 13 y 14 del apartado 2.2

Medidas Estrategia de desarrollo Responsable

A partir del inventario recogido en el

ANEXO Il - Inventario de medios
digitales.

Compartido con el Claustro de

Profesores se recogeran las .
g 292 trimestre

Confeccionar instrucciones de acceso a los equipos
Y d A posy . 2022/2023 y cada vez

mantener actualizado un redes: Escuelas Conectadas, Equipos en Equipo
. . . L . (. - que se produzca una
inventario actualizado de | dominio, paneles digitales, IES Facil...; | directivo / modificacién en el
los recursos e lo que constituird el ANEXO 1X - Plan de | Comision TIC . .
. ) equipamiento, la red o
infraestructuras TIC. acogida TIC

servicios.

Dentro de los archivos de acceso
privado por el equipo directivo, se
elaborara también un documento en el
que se recojan los datos de acceso a los
servicios del centro.

El ANEXO IV - Protocolo de
actuacion ante incidencias recogera el
procedimiento a seguir y también sera
compartido con los usuarios.

A partir del modelo ANEXO V —
Cuaderno de seguimiento de

incidencias se elaborara un cuaderno Responsable 0 b
- . . . . 22 trimestre
Plan de Mantenimiento | en el que se recojan las incidencias de  #CompDigEdu /
. S, 2022/2023
los equipos. Comision TIC

Este cuaderno podra ser inicialmente
fisico para posteriormente trasladarlo a
un cuaderno digital que sirva para
recoger las comunicaciones entre los
usuarios y el responsable del
mantenimiento de los equipos.
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En reunién de Claustro se evaluaran
las necesidades de equipamiento y se
recogeran las demandas.

En reunién del Consejo Escolar se En funcidn de las
planificard, en base a lo evaluado por el dotaciones/adquisiciones

L -, Comision TIC, . .
Claustro, las prioridades en renovacion y especialmente al final

Planificar una progresiva

de actualizacion y mejora . . y Consejo
. de equipamiento. de curso, para evaluar las
de equipos Escolar )
. . L necesidades y
En este sentido, sera imprescindible L.
L, . L, prioridades.
una coordinacién con la Direccién
Provincial para conocer las posibles
dotaciones que van a ser adjudicadas al
centro.
Equipo Siempre que se
Reciclado de equipos no reparables u | Directivo / pred .
. detecte un equipo
Reciclado obsoletos de acuerdo al Responsable .
. susceptible de ser
#CompDigEdu /

Comisién TIC reciclado.

Se fomentaran en la comunidad
educativa las buenas practicas
ambientales (

Se informard y velara por el
Guia de buenas practicas | cumplimiento de las normas para el uso
TIC de equipos informaticos (

Profesorado y
responsable
#CompDigEdu

Inicio de curso
2023/2024

En caso de ser necesario, el
responsable #CompDigEdu actualizara
estas normas para adaptarlas a la
realidad del centro en cada momento.

La ultima linea de este capitulo aborda las actuaciones relacionadas con la proteccion,
seguridad y confianza digital en la integracidn y uso eficaz de las tecnologias en el proceso de
ensefianza y aprendizaje.

El centro cumple con los requerimientos del Reglamento General de Proteccion de Datos:
Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016 e
Instruccidn para el tratamiento de imagenes y voz de la D.G.P.O.E.%2. Ver

2 Disponible en http://transparencia.jcyl.es/directrices/Educacion/EDU (DGPOE) INSTRUCCION (2020-09-
15) Tratamiento de imagenes y voz.pdf
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La siguiente tabla recoge algunas de las medidas organizativas en relacién con la seguridad

de los datos:

Entrega de las claves de
acceso al Portal de Educacion del
alumnado a las familias al
comienzo del curso.

Almacenamiento de datos
académicos en los archivos del
centro y consentimiento
informado

Copia de seguridad de los
programas administrativos
(IES2000 y GECE)

Copia de Seguridad de
documentacion digital

Custodia de contrasefias de
acceso a servicios

Acceso seguro a equipos

Administracién y actualizacion
del sitio Web y las Redes Sociales
del centro.

Financiado por la Union Europea
NextGenerationEU

El equipo directivo facilita al inicio de
curso las credenciales para acceso a los
servicios y el portal EducaCyL a los tutores
para que lo hagan llegar a todas las
familias.

Equipo directivo

Al inicio de curso, y si se producen
traslados de expedientes ya iniciado el
mismo, el/la directora/a recoge los datos

Administracion / Equipo
de los alumnos y entrega para ser

. - directivo
rellenado por las familias el consentimiento
informado tratamiento de imdgenes/voz.
( )
El responsable #CompDigEdu vela por el
correcto funcionamiento de la red que
ermita a los técnicos del S.I.G.I.E. la
P S.LG.L.E.

realizacion periddica de copias de
seguridad de los datos almacenados en los
programas administrativos.

Los documentos institucionales del
centro, en su version editable, se hallan en
los equipos de direccion, cuyo acceso estd
protegido mediante usuario y contrasefia.

En una préxima actuacién se prevé Equipo directivo
sincronizar estos archivos con un

almacenamiento en la nube (OneDrive /

SharePoint / Teams) y entre los distintos

equipos de direccion.

Los datos de acceso a los servicios del
centro son accesibles solamente a través
de la cuenta del centro,

49007164 @educa.jcyl.es.

Equipo directivo

Todos los equipos del centro estan
configurados en dominio, de modo que
para acceder a ellos se utilizan las
credenciales EducaCyL en los que disponen
de S.0. Windows 10 y una contrasefia
genérica para un usuario no administrador
en el resto.

Responsable #CompDigEdu

La directora facilita al inicio de curso al
Responsable Web y de Redes Sociales del
centro las claves para la administracion y
actualizacién de la informacion publica en
el Sitio Web y las Redes Sociales.

Responsable Web y de Redes
Sociales.
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Acceso limitado al servidor y ordenadores del equipo directivo y administracion
protegido por contrasefia.

Acceso limitado a almacenamiento virtual donde se almacenan las contrasefias de
acceso a servicios del centro.

WiFi de escuelas conectadas protegida por contrasefia. En el caso de alumnos
usuario y contrasefia individual.

Sistemas de filtrado y cortafuegos y Firewall en todos los equipos.

Actualizacién automatica en mantenimiento, filtrado web vy filtrado antivirus de
correo.

Los datos personales se encuentran protegidos bajo los criterios de la Ley de
Proteccién de datos, mediante los registros y protocolos del Programa Colegios.

El centro no facilita datos personales de alumnos y profesores mas alla de lo
contemplado en los registros de los ficheros sometidos al control de proteccion de
datos y nuestras obligaciones legales.

Todas las familias entregan al inicio de curso el consentimiento informado
tratamiento de imdgenes/voz.

Las comunicaciones oficiales del centro se realizan a través del correo
49007164 @educa.jcyl.es, en cuya firma se ha configurado una advertencia que
hace referencia a la LOPD? ( )

Identificacion de incidencias de seguridad o mal uso.

Cuando se detectan fallos de seguridad, como por ejemplo vulneracion de una
contrasefia, ésta se modifica de acuerdo con lo establecido?*.

El sistema antivirus advierte y soluciona posibles vulnerabilidades.

EL RRI tiene como funcién establecer el marco normativo para la ordenacién del
funcionamiento y la organizacion del Centro, asi como promover, facilitar y
vertebrar la participacién y la convivencia de todos los que forman la Comunidad
Educativa del mismo. Ello implica también el uso adecuado de las TIC.

Incluye la tipologia de faltas y sanciones de diferentes aspectos de la vida escolar,
entendiéndose que el buen uso de las TIC forma parte de ello.

23 Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.
BOE num. 294, de 6 de diciembre de 2018.

24 La Oficina de Seguridad del Internauta del INICIBE proporciona informacion sobre cémo gestionar y generar de
manera segura las contrasefias en su pagina https://www.osi.es/es/contrasenas
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Con respecto a los alumnos, desde las tutorias y materias se imparten ocasionalmente
contenidos especificos TIC y el plan de accidn tutorial insiste en la importancia de mantener a
salvo la informacién personal, promoviendo el uso de entornos seguros protegidos con
contrasefia y adquiriendo el habito de cerrar la sesidn de trabajo antes de abandonar una
actividad.

Para préximos cursos se propone la participacion en los talleres organizados por el Area de
Programas de la Direccién Provincial de Zamora dentro del PSCD (Plan De Seguridad Y Confianza
Digital)?® y que se celebran con motivo del dia de internet seguro?®.

El INCIBE, a través del sitio web destinado a los jovenes, https://www.is4k.es/, ofrece
también la posibilidad de realizar talleres y descargar material didactico:

Jornadas Escolares para un uso seguro y responsable de la Red:
https://www.is4k.es/programas/programa-de-jornadas-escolares
Catélogo de recursos: https://www.is4k.es/materiales-didacticos

En el se recogen mas actividades y recursos.

Todo lo relativo a la gestidn de datos personales del profesorado o de alumnos se gestiona
adecuadamente, con el correspondiente plan de Proteccidon de Datos de Caracter personal, en
el , ¥ a través de la aplicacion Stilus, disponible solamente para determinados usuarios
autorizados, garantizando asi un estricto cumplimiento de las normas en vigor.

Para garantizar la proteccién de los datos de nuestro centro, adoptamos los siguientes
criterios de seguridad en nuestros equipos:

Los ordenadores instalados en cada aula cuentan, con acceso directo a Internet que
permite que estén actualizados.

Los dispositivos individuales para el alumnado precisan de las credenciales de
EducaCyl para acceder.

Los profesores son los responsables del uso correcto de los equipos comunes y del
mantenimiento elemental de los mismos. Si algin incidente sobrepasa sus
conocimientos existe un protocolo para comunicar incidentes y proceder a su
reparacion por parte de empresas externas o personal de la direccién provincial de
educacion segun se recoge en el

25 En la web del Area de Programas de la D.P.E. de Zamora se pueden ver los realizados durante los Ultimos cursos:
https://www.educa.jcyl.es/dpzamora/es/informacion-especifica-dp-zamora/area-programas-educativos/plan-
formacion-especifico-educacion-mixta-confianza-digital

26 E| Dia de Internet Segura o Safer Internet Day se trata de un evento promovido por la red INSAFE/INHOPE con
el apoyo de la Comision Europea, que se celebra cada mes de febrero con el objetivo de promover un uso seguro y
positivo de la tecnologia, especialmente entre nifios y jévenes.
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3.8.5 Propuesta de innovacién y mejora

ACCION 8.1: Participacion en talleres y jornadas sobre la seguridad y confianza
digital

Relacionado con los objetivos 12 y 15 se propone crear un habito de participacion en
estas actividades que facilite la concienciacion y renovacién de conocimientos para un

uso seguro de las TIC. En estas actividades se buscara también la posibilidad de
participar a las familias.

Medidas Estrategia de desarrollo | Responsable

Se valoraran las distintas
ofertas de talleres y
jornadas (PSCD?7, 1S4K28...)

Claustro / Inicio de curso
ccp 2023/2024

Andlisis de posibilidades de participacion
en Jornadas y Talleres

Se tendran en cuenta las
fechas de celebracién de las
jornadas en la planificacion
del curso escolar

Temporalizacién de jornadas y talleres Se tendrd en cuenta la ccp Inicio de curso
celebracién del Dia de

Internet Segura??, el primer
martes del mes de febrero,
en el que se ofertan
diversos talleres.

Se valorard la
participacion en las jornadas
y talleres realizados para
proponer mejoras de cara a Comision TIC Final de curso
préximos cursos. Todo ello
se recogera en la memoria
final.

Evaluacion de las jornadas y talleres
realizados y propuestas de mejora

Paralelamente se podran
trabajar determinados

. . . contenidos a partir del
Otros materiales para trabajar la seguridad material disponible en Comisién TIC Alo largo del

y confianza digital en el aula internet (ANEXO XIX) y en curso

especial si se detecta alguna
incidencia relacionada.

27 https://www.educa.jcyl.es/dpzamora/es/informacion-especifica-dp-zamora/area-programas-educativos/plan-
formacion-especifico-educacion-mixta-confianza-digital

28 https://www.is4k.es/programas/programa-de-jornadas-escolares

29 Mas informacion en: https://www.is4k.es/programas/dia-de-internet-segura
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Este Plan Digital pretende ser un documento vivo, actualizado y adaptado a las necesidades
del centro. Por ello sera importante realizar una detenida evaluacién para confirmar su
adecuacion a las caracteristicas del centro al inicio de cada curso escolar.

En una primera instancia se valoraran los instrumentos y herramientas utilizadas para el
seguimiento y diagnéstico del Plan, asi como el grado de consecucidon de los objetivos e
indicadores de evaluacion Grado de consecucién de los objetivos propuestos en cada una de sus
dimensiones.

En primer lugar, con motivo de la participacion del centro en convocatoria de certificacion
del nivel de competencia digital CoDiCe, para el curso 2022-2023%° se realizd6 una

Ademas de esta encuesta se realizé un analisis 31, Este andlisis permite seleccionar los
objetivos y actuaciones mds adecuadas en funcidén de estrategias. Se trata de una reflexion a
nivel de Claustro y/o CCP, aunque también se puede abordar en Consejo Escolar.

Afinal de curso serd conveniente realizar un .
En el se propone un modelo que se
recomienda trasladar a MS Forms para facilitar su correccidn y traslado de los resultados a
graficos que faciliten la interpretacion y difusién de los mismos.

Todos los resultados y valoraciones se incluiran en la

Este plan se termina de redactar al inicio del segundo trimestre del curso 2022/2023. Se
realizard una primera valoracién del grado de consecucidn de los objetivos al final de curso de
modo que en los cursos siguientes permita valorar en cuales es mas importante avanzar.

30 ORDEN EDU/1291/2022, de 15 de septiembre. BOCyL num. 190 de 30 de septiembre de 2022.

31 Ver apartado 2.1.3 de este Plan Digital.
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DIMENSION EDUCATIVA O PEDAGOGICA

VALORACION
OBJETIVOS
(De1ab5)

Relacionados con la organizacion, gestion y liderazgo (drea 1)

Sistematizar el empleo de las TIC como herramienta de trabajo en la labor docente

Relacionados con los procesos de ensenanza y aprendizaje (drea

Utilizar de las TIC para realizar planes individualizados de aprendizaje para el alumnado
con NNEE

Fomentar el uso de metodologias activas que impliquen el uso de las TIC en el aula,
fomenten la creatividad del alumno y otras competencias, como por ejemplo utilizar
LeoCyL para trabajar el Fomento de la Lectura

Relacionados con los procesos de evaluacion (drea 4)

Crear instrumentos, estrategias y herramientas digitales de evaluacién del proceso de
ensefianza-aprendizaje

Relacionados con los contenidos y curriculos (drea5) @

Secuenciar de la competencia digital en los diferentes niveles educativos que se
imparten en el centro

DIMENSION ORGANIZATIVA

VALORACION
OBJETIVOS
(De1ab5)

Relacionados con la organizacion, la gestion y el liderazgo (drea 1)

Constituir un equipo que coordine la implantacién del Plan Digital CoDiCe TIC y elabore
un Plan de Acogida TIC

Relacionados con el desarrollo profesional (drea 3)

Ofertar y participar en actividades formativas relacionadas con las TIC, metodologias
activas (trabajo cooperativo, ABP, ABJ, ABN...) y proyectos de colaboracion intercentros
(eTwinning, Erasmus+, PIE Observa...)

Relacionados con los procesos de evaluacion (drea 4)

Detectar la competencia digital del profesorado, de la integraciéon de las TIC en los
procesos del centro y de las necesidades formativas

Relacionados con la colaboracion, trabajo en red e interaccion social (drea 6)

Ty
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Configurar un banco de recursos compartidos adaptados y adecuados al contexto
educativo

Relacionados con la infraestructura (drea 7)

Sistematizar la gestion de incidencias, el mantenimiento y la configuracion del
equipamientos y servicios: web corporativa, redes sociales, firma en correos
institucionales del centro, etc.

Financiado por la Union Europea
NextGenerationEU

DIMENSION TECNOLOGICA

VALORACION

OBIJETIVOS

Relacionados con la organizacion, la gestion y el liderazgo (drea 1)

Protocolizar la toma de decisiones en la gestion de las adquisiciones de equipamiento y
distribucién de dotaciones asignadas al centro, haciendo participes a distintos miembros
de la comunidad educativa en la configuracién de espacios que permitan utilizar las TIC en
entornos flexibles de aprendizaje

Ofertar a las familias talleres sobre el uso de las TIC y Seguridad Digital

(De 1a5)

Relacionados con la colaboracion, trabajo en red e interaccion social (drea 6)

&9

Elaborar un catalogo de incidencias leves de dispositivos para ser solventados por el
profesorado

Relacionados con la infraestructura (drea 7)

Facilitar y optimizar, mediante un sistema protocolizado y accesible, el préstamo de
equipamiento y la reserva de aulas especificas, que dinamice el uso de los recursos
disponibles

Relacionados con la seguridad y confianza digital (drea 8)

Participar en talleres y charlas sobre la seguridad y confianza digital y elaborar y
publicar un catalogo de uso correcto de dispositivos y navegacion por internet

4.1.4 Indicadores de logro de las propuestas de mejora

A continuacién, se reflejan los indicadores de logro que serviran para valorar cada una de
las acciones, con sus medidas, propuestas para la consecucién de los objetivos planteados. Las
acciones estan numeradas con dos digitos, representando el primero la linea o 4drea de accion:
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ACCION 1.1: Constitucion de la comisién TIC

Medidas

Nombrar responsable
#CompDigEdu

Septiembre 2022 e
inicio de cursos
sucesivos.

Valoracion

Indicador

Responsable #CompDigEdu
nombrado y con asignacion
horaria.

(de 1 a5)

Nombrar miembros de la Comision
TIC

22 trimestre
2022/23 e inicio de
Cursos sucesivos.

Comisidn constituida con todos
los miembros implicados en la
gestion TIC

Establecer calendarios de
reuniones anuales, tareas y objetivos
a desarrollar.

292 trimestre
2022/23 e inicio de
CUrsos sucesivos.

Calendario de reuniones
establecido y suficiente para las
tareas a desarrollar.

Elaborar infografias para difundir y
promover la implicacion en el
desarrollo de las estrategias del Plan
Digital

22 trimestre
2022/23 y 1°r
trimestre en cursos
sucesivos.

Infografias elaboradas y grado
de difusion de las estrategias del
Plan Digital entre los miembros de
la comunidad educativa.

Recoger con la suficiente
profundidad y estructura en la
documentacion institucional del
centro el papel que juegan las TIC

Segundo trimestre
2022/23.

Dimension TIC coordinada y con
la suficiente profundidad en la
documentacion del centro segun
el ANEXO X - Las TIC en los
documentos y planes
institucionales.

Revisar y actualizar si fuera
necesario el Plan de Tratamiento de
Datos de Imagen y Voz de Alumnos

Segundo trimestre
2022/23.

Procedimientos relativos a la
grabacion y almacenamiento de
los datos de imagen y voz de
alumnos adecuados a la
normativa vigente (ver ANEXO XI -
Plan de tratamiento de datos de
imagen y voz de alumnos).

Plan de Acogida TIC

Segundo y tercer
trimestre 2022/23.

Grado de satisfaccién de la
comunidad educativa con el Plan
de Acogida TIC elaborado.

Evaluacidon y memoria de las
actuaciones de la Comisién TIC

Final de curso.

Memoria de actuaciones
elaborada en la que se recogen los
logros y propuestas de mejora de
cara al curso siguiente.

ACCION 2.1: Crear un banco de recursos digitales que facilite la elaboracién de
planes individualizados de aprendizaje para el alumnado con necesidades
educativas especiales

Medidas

Financiado por la Union Europea
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ACCION 2.1: Crear un banco de recursos digitales que facilite la elaboracién de

planes individualizados de aprendizaje para el alumnado con necesidades

educativas especiales

Crear de un grupo de trabajo
constituido por aquellos docentes
que impartan clase a alumnos con
NEE, Orientador/a, el responsable
#CompDigEdu y cualquier otro
docente interesado.

3e" trimestre
2022/2023

Grupo de trabajo constituido
con todos los miembros
implicados.

Elegir y configurar la plataforma
que se utilizara para la comparticién y
curacién de contenidos.

1er trimestre
2023/2024

La plataforma seleccionada y
configurada para cumplir los
requisitos de accesibilidad,
colaboracidn, actualizacién y
clasificacion.

Dotar de contenido la plataforma
seleccionada

1ery 29 trimestre
2023/2024

Contenidos propios y
seleccionados de otras fuentes
subidos a la plataforma de forma
ordenada.

Actualizar el contenido y facilitar el
acceso a nuevos usuarios

292 trimestre
2022/2023

Trabajo elaborado a disposiciéon
del resto de docentes con
indicacion de los criterios de
actualizacién del banco de
recursos.

Valorar la actuaciéon

Final de curso

Se realiza una valoracién la
utilidad de accion y se proponen
modificaciones o mejoras.

ACCION 3.1: Impulsar el desarrollo de un Proyecto de Formacién en Centros
relacionado con metodologias activas y/o proyectos de colaboracién intercentros
que impliquen el uso de TIC

Medidas

Disefiar un Plan de formacién que
incluya un itinerario TIC y un Proyecto

3er trimestre

Indicador

Se planifica un Proyecto de
Formacién en Centros en el nuevo

Valoracion
(de 1 a 5)

de planes de formacién

de Formacion en Centro. 2022/2023 Plan de Formacion.
. El Claustro aprueba el Plan de
Presentarse a la convocatoria anual L L
Mayo/junio 2023 Formacioén y se presenta a la

convocatoria anual.

Exponer e incentivar la
participacion del claustro en el
Proyecto de Formacion y resto de
actividades formativas.

Inicio de curso
2023/2024

Grado de implicacion del
Claustro en el Proyecto de
Formacion.
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Deteccion de necesidades

Detectar necesidades formativas Inicio de curso formativas realizada y actividades
2023/2024 adaptadas a las necesidades del
Claustro.

Planificacién, dinamizacién de
las actuaciones y grado de
Desarrollar el proyecto de Alo largo del curso | participacién del alumnado.

formacion 2023/2024
Difusidn de las actividades

desarrolladas.

Evaluacion del impacto del
proyecto en el proceso de
enseflanza-aprendizaje realizada.

Valorar y cerrar el Proyecto de
Formacion

Se recogen propuestas para

Mayo 2024 i
proéximos cursos.

Cuaderno de actas y material
elaborado entregado para la
certificacion.

ACCION 4.1: Realizar cuestionario SELFIE for Schools

Valoracion @

Medidas Indicador
(de 1 a 5)
Registrar el centro en |a Inicio de curso Centro registrado en la pagina oficial
Iata?orma SELFIE 2023/2024 y cursos | SELFIE:
P sucesivos https://education.ec.europa.eu/es/selfie

1¢" trimestre
Configurar la encuesta 2023/2024 y cursos
sucesivos

Encuesta configurada a las
necesidades del centro.

1er / 22 trimestre
Realizar la encuesta 2023/2024 y cursos Grado de participacion en la encuesta
sucesivos

Valoracién de los resultados realizada
1er/ 22 trimestre | Y compartida con el resto de la

Valorar resultados 2023/2024 y cursos | comunidad educativa.

sucesivos Logo SELFIE incluido en la pagina web

del centro.

ACCION 5.1: Secuenciacién de contenidos para la adquisicion de la competencia
digital

Valoracion
(de 1 a 5)

Medidas Indicador

%] Junta de
%P castillay Leon
Consejerfa de Educacion
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Adaptacién de la propuesta de
secuenciacion a la realidad del centro

292 trimestre
2022/2023

Secuenciacion de contenidos
consensuada en CCP.

Aplicacién de los consensos
establecidos en contenidos y
competencias a adquirir por los
alumnos en los diferentes cursos.

1¢" trimestre
2023/2024 y
siguientes

Inclusion en las programaciones
didacticas de objetivos y
actividades consecuentes con los
criterios consensuados.

Evaluacion y revision de los
consensos establecidos

Final de curso
2023/2024 y
siguientes

Grado de aplicacion del
curriculo TIC consensuado.

Se sugieren mejoras.

ACCION 6.1: Valorar e implantar formas de comunicacion y colaboracién digitales
entre los miembros de la Comunidad Educativa

Medidas

Valorar distintas formas de
comunicacion mediante las
herramientas digitales disponibles.

22 trimestre
2022/2023 e inicio de
Cursos sucesivos.

Valoracion
(de 1 a 5)

Indicador

Anadlisis de las herramientas
corporativas realizado.

Estructurar los canales de
comunicacioén e interaccion con la
comunidad educativa.

22y 3¢ trimestre
2022/23.

Protocolo establecido para los
distintos canales de comunicacion
para la interaccion y colaboracién
digital de la comunidad educativa.

Dotar de contenido las plataformas
de comunicacidén y colaboracion

1¢" trimestre
2023/2024

Utilidad del contenido incluido
en las plataformas.

Valorar como ha afectado la accion
a los procesos implicados

Final de curso
2023/2024

Valoracion realizada mediante
cuestionario.

ACCION 7.1: Plan de gestion de equipos, redes y servicios TIC

Medidas

Confeccionar y mantener
actualizado un inventario
actualizado de los recursos e
infraestructuras TIC.

29 trimestre 2022/2023

y cada vez que se

produzca una modificacién
en el equipamiento, la red

o servicios.

Valoracion

Indicador

Inventario y Plan de Acogida
TIC compartido con el Claustro.

Gestion segura de los datos
de acceso a los servicios del
centro.

(de 1 a 5)
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Plan de Mantenimiento

29 trimestre 2022/2023

Protocolo de actuacion ante
incidencias actualizado y
compartido con los usuarios.

Cuaderno de seguimiento de
incidencias elaborado y en uso.

Planificar una progresiva de
actualizacién y mejora de equipos

En funcidn de las
dotaciones/adquisiciones
y especialmente al final de
curso, para evaluar las
necesidades y prioridades.

Prioridades en renovacién de
equipamiento establecidas.

Reciclado

Siempre que se detecte
un equipo susceptible de
ser reciclado.

Reciclado de equipos de
acuerdo con el ANEXO VII -
(Gestion TIC) Plan de reciclado

Guia de buenas practicas TIC

Inicio de curso
2023/2024

ANEXO VIII - (Gestién TIC)
Guia de buenas practicas
ambientales y ANEXO VI -
(Gestion TIC) Normas de uso
TIC actualizados y buen uso de
los equipos segun los mismos.

ACCION 8.1: Participacion en talleres y jornadas sobre la seguridad y confianza
digital

Medidas

Andlisis de posibilidades de

participacion en Jornadas y Talleres y

temporalizacion.

Inicio de curso
2023/2024

Indicador

Valoracion los distintos talleres

y jornadas ofertadas realizada.

Valoracion
(de 1 a 5)

Temporalizacion de jornadas y
talleres

Inicio de curso

Se incluye en la agenda del
curso escolar la participacion en

talleres y jornadas sobre la
seguridad y confianza digital.

Evaluacion de las jornadas y
talleres realizados y propuestas de
mejora

Final de curso

Se recoge en la memoria final
una evaluacidn de la participacién
en los talleres y/o jornadas.

Otros materiales para trabajar la
seguridad y confianza digital en el
aula

Alo largo del curso

Se utiliza material adicional
para trabajar en el aula
contenidos sobre seguridad y
confianza digital.

4.2 Evaluacion del Plan

A partir de las calificaciones del apartado anterior, a final de curso se determinara en qué
medida se ha desarrollado el Plan Digital. En este analisis se tendran en cuenta los siguientes
aspectos que se reflejaran en una actualizacién del Plan Digital y en la memoria final de curso:
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Grado de satisfaccidn del desarrollo del Plan
Valoracidn de la difusidn y dinamizacion realizada
Analisis en funcién de los resultados obtenidos y la temporalizacién diseiada

El presente Plan Digital del IES Valverde de Lucerna estard abierto en todo momento a
ampliaciones e incorporacion de propuesta de mejora que ayuden a potenciar mas todo lo
desarrollado en el mismo, buscando la adaptacién constante a las circunstancias del dia a dia,
con el fin de facilitar el desarrollo integral de los alumnos. Toda la comunidad educativa tendra
cabida, serd escuchada y podrd participar en dicha mejora y ampliacion. Se trata de un Plan
abierto, en permanente cambio, y donde solo la ampliacién y la mejora constante permitiran un
desarrollo éptimo de los objetivos que nos hemos propuesto.

Los aspectos de mejora detectados supondran el disefio de las acciones mds adecuadas para
el curso siguiente, que intentardn subsanar las deficiencias. De dichas modificaciones se
informara motivadamente a los sectores de la comunidad educativa que se vean implicados.

Estos procesos de revisién y actualizacién tendran en cuenta los siguientes criterios:

Continua revisién y actualizacion del Plan, tomando especial importancia en
septiembre para tomar decisiones de mejora y en junio para evaluar el
cumplimiento del Plan. El Plan en su conjunto podra evaluar siempre que se
considere necesario.

El/La responsable #CompDigEdu se compromete a informar motivadamente al
Claustro de Profesores de los cambios que se produzcan en el Plan TIC, ya que se
considera un documento susceptible de ser cambiado.

El seguimiento de las actuaciones corresponde a la Comision TIC.

En la confeccidn del plan estratégico se tendrdn en cuenta las TIC.

Por tanto, después de reflexionar en el anterior apartado sobre el Plan Digital, se recogeran
en este apartadoyenla de curso
para préximas revisiones y actualizaciones del Plan, destacando las
propuestas que se priorizaran a la hora de desarrollar el plan el préoximo curso.
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5 ANEXOS

En la carpeta ANEXOS??, se pueden consultar los siguientes anexos citados en este Plan
Digital:

ANEXO | - Infografias Plan Digital

ANEXO Il - Cuestionario CDD IES Valverde de Lucerna

ANEXO 1l - (Gestidn TIC) Inventario de medios digitales

ANEXO 1V - (Gestidn TIC) Protocolo actuacion de incidencias

ANEXO V - (Gestidn TIC) Cuaderno de seguimiento de incidencias TIC

ANEXO VI - (Gestién TIC) Normas de uso TIC

ANEXO VII - (Gestidn TIC) Plan de reciclado

ANEXO VIII - (Gestidn TIC) Guia de buenas practicas ambientales

ANEXO IX - (Gestion TIC) Plan de acogida TIC

ANEXO X - Las TIC en los documentos vy planes institucionales

ANEXO XI - Plan de tratamiento de datos de imagen vy voz de alumnos

ANEXO XII - Secuenciacién de contenidos (ESO) @

ANEXO XIII - Cuestionario de competencia digital del alumnado

ANEXO XIV - Cuestionario m. tecnoldgicos alumnado-familias

ANEXO XV - Grado de satisfaccién CompDig Alumnos

ANEXO XVI - Grado de satisfaccion CompDig Familias

ANEXO XVII - Grado de satisfaccion CompDig Profesorado

ANEXO XVIII - Firma en correos electrénicos

ANEXO XIX - Plan Confianza Digital

ANEXO XX - Cuestionario de valoracién del Plan TIC

32 Disponible a través del enlace https://educajcyl.sharepoint.com/:f:/s/ComDigEduCFIEBenavente-
IESVALVERDEDELUCERNA/Eh10vshR5FRCr02tV02Pg-wBYYO2P2-vYzfOibh46P48Lg?e=0LpbDY,
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Competerca gtelce Centros

Crear y editar contenidos multimedia nuevos,
integrar y reelaborar conocimientos y contenidos
previos, programar y saber aplicar los derechos de
propiedad intelectual.

creacion de contenido

A
comunicacion
Comunicar, compartir, seguridad
conectar, colaborar, '\ ,' -
. e & Proteccién personal, de

interactuar y participar
través de herramientas
digitales.

datos, de la identidad
digital, uso de seguridad,
uso seguro y sostenible.

LAS 5 AREAS /a3
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COM PETENCIA de problemas
DIGITAL

informacion

Identificar, localizar,
recuperar, almacenar,
organizar y analizar la

I ldentificar necesidades y
. recursos digitales, tomar

informacién digital, \ '.' decisiones, resolver
evaluando su finalidad A ; problemas conceptuales y
y relevancia. \ / técnicos a través de medios

digitales, uso creativo de la
\ . )
. @amaiaarroyo > tecnologia, actualizar la

.
S o COMpetencia propia y la de otros.

. #CDigital INTEF
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Marco Comun de Competencia Digital Docente v 2.0 (INTEF)
DIGCOMP: A Framework for Developing and Understanding
Digital Competence in Europe (Ferrari, 2013)

S

CompetenCias Comunicacion
Clave linguistica

EU Key Competence
Framework for
Lifelong Learning

[
Personal,
social y de
aprender a
aprender

Conciencia
y expresion
culturales

Ciudadana

Emprendedora

La competencia digital forma parte del
Marco Europeo de competencias clave
para el aprendizaje permanente y esta
interrelacionada con otras competencias.
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Marco Contextual

~ OBJETIVOS

Evaluacion TIC
IES Valverde de Lucerna

Dimension PEDAGOGICA

W, e (1) Sistematizar el empleo de las TIC

= Nivel alto e (2) Secuenciar de la competencia digital
e e (3) TIC en planes individualizados
::e::ej°bj alumnado con NNEE

m Nivel bag * (4) Herramientas digitales de evaluacién

m Nivel principia e (5) Metodologias activas que impliquen
el usode las TIC

S— . Dimensién TECNOLOGICA Dimensién ORGANIZATIVA

e (11) Protocolizar toma de decisiones e (6) Comision TIC: Plan Digital y

N

g y EFFA Plan de Acogida

H LS a1 L Lo 2R e (12) Talleres uso seguro TIC a familias * (7) Gestion de incidencias,

‘g' _— e (13) Catalogo de incidencias mantenimiento y configuracion de
Herra#lienta DAFO e (14) Dinamizacién uso de recursos equipamientos y servicios

B * (15) Uso correcto de dispositivos e e (8) Evaluacion TIC

internet * (9) Banco de recursos
e (10) Formacion

FORTALEZAS OPORTUNIDADES

WOS=—m=0OT
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P castillay Leon
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1. Organizacion, OBJETIVOS
gestlon Yy Objetivo 1: linea de actuacién 1.
liderazgo . .
Objetivo 2: linea de actuacién 5.
5 Précticas d Objetivo 3: linea de actuacion 2.
. . Fracticas ae
8. Seguridad y - ensefianzay Objetivo 4: linea de actuacién 4.
confianza digital Comision aprendizaje Objetivo 5: linea de actuacion 2y 3.
TIC Objetivo 6: linea de actuacion 1.
Talleres Bancoce jeti i
: . Y recursos Objetivo 7: lineas de actuacién 6y 7.
Jorn? as digitales Objetivo 8: lineas de actuacién 3 y 4.
seguridad y para Objetivo 9: linea de actuacion 6.

confianza
7. digital
Infraestructura

alumnos
con NEE

Objetivo 10:  linea de actuacion 3.

3. Desarrollo
profesional

Objetivo 11:  lineas de actuacion 1y 7.

Objetivo 12:  lineas de actuacion 6 y 8.

Pl d 4 T z ) Objetivo 13:  lineas de actuacion 6y 7

SSe LINEAS DE ACTUACION Proyecto de SR S

gestion de Formacion: Objetivo 14:  lineas de actuacién 6y 7.
equipos, #DigCompOrg metqdologl'as Objetivo 15:  linea de actuaci6n 8.

es colaboracion
servicios 6. Colaboracion,

TIC trabajo en red e
interaccion social

intercentros

v =]
4

4. Procesos de
evaluacion

Concrecion de los objetivos del

Plan Digital CoDiCe TIC del IES

5. Contenidos

Comunicacion Y curriculos
Digital

Valverde de Lucerna en actuaciones,

SELFIE

segun las ocho lineas del Marco

Secuenciacion
de contenidos
competencia
digital

Europeo para Organizaciones
Educativas Digitalmente Competentes

(#DigCompOrg)

p Plan de Recuperacién, % Junta de

. Transformacién L:] Casti

. astillay Leon
B y Resiliencia Consejeria de Educacion

Financiado por la Union Europea g
NextGenerationEU




onie] |(

1°TRIMESTRE
2022/2023

-

eElaboracion Plan Digital
y Autoevaluacion TIC

eActuacionl.1: nombrar
#CompDigEdu.

™

TEMPORALIZACION DE LAS ACTUACIONES

/29TRIMESTRE

2022/2023

-

*Presentacion Plan Digital
y Evaluacién CoDiCe TIC
del Centro

eActuacién 1.1: constituir
Comison TIC, dinamizar
Plan TIC (infografias),
revisar documentacion
centro y elaborar Plan de
Acogida TIC).

eActuacién 5.1: adaptar al
centro Secuanciacién
Contenidos CompDig
(ccp)

eActuacion 6.1: analizary
configurar plataformas
TIC para la itneraccion.

eActuacién 7.1: (Plan de
Gestion TIC) Inventario,
Plan de Acogida,
Protocolo y Seguimiento
Incidencias y Plan de
Reciclado.

eActuacién 8.1: Participar
en talleres Dia de
Internet Seguro
(07/02/2023).

I

1°TRIMESTRE
2024/2025

ePresentacion a
convocatoria CoDiCe TIC
para mejora de nivel
(Modalidad B)

eEvaluar y redefinir Plan
Digital para afadir nuevas
propuestas de innovacién

y mejora

32 TRIMESTRE

2022/2023

eEvaluar actuaciones.

eActuacion 1.1: Comison
TIC (Evaluacion Plan TIC).

eActuacion 2.1: solicitar
grupo de trabajo (CFIE)
para elaboracion banco
de recursos TIC para
Alum. NEE.

eAccion 3.1: solicitar
Proyecto de Formacién o
Seminario Metodologias
y/o Proy. de
colaboracioén.

eActuacioén 6.1: configurar
plataforma TIC para la
comunicacion y
colaboracion.

eActuacion 7.1: (Plan de
Gestion TIC) prioridades
en actualizaciéon y mejora
de equipos.

12 TRIMESTRE
2023/2024

-

N

eActuaciénl.1 nombrar
#CompDigEdu y
Constituir Comisén TIC
para dinamizar Plan TIC.

eActuacién 2.1: elaborar
banco de recursos TIC
para Alum. NEE.

eActuacion 3.1: presentar
a claustro y desarrollar
Proyecto de Formacién o
Seminario Metodologias
y/o Proy. de
colaboracidn.

eAtuacion 4.1: registrarse
y configurar SELFIE

eActuacién 5.1: incluir en
programaciones
Secuanciacién
Contenidos CompDig.

eActuacion 6.1: incluir
contenido en plataforma
TIC para interaccion.

eActuacién 7.1: (Plan de
Gestion TIC) Guia buenas
practicas y normas uso
TIC.

eActuacién 8.1: Inscribirse
en talleres y/o jornadas
seguridad y confianza
digital.

N\ _

. -

eActuacién 2.1: Elaborary
compartir banco de
recursos TIC para Alum.
NEE.

eActuacion 3.1: desarrollar
Proyecto de Formacién o
Seminario Metodologias
y/o Proy. de colaboracion

eAtuacion 4.1: realizary
analizar SELFIE.

eActuacién 8.1: Participar
en talleres Dia de
Internet Seguro

(06/02/2023).

Financiado por la Union Europea  [§~ @ o -
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32 TRIMESTRE

2023/2024

eEvaluar actuaciones.

eActuacion 7.1: (Plan de
Gestidn TIC) prioridades
en actualizacién y mejora
de equipos.
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El centro se presentard este curso a la convocatoria para obtencion de la certificacion del

nivel de competencia digital «CoDiCe TIC» (ORDEN EDU/1291/2022, de 15 de septiembre,

BOCyL num. 190 de 30 de septiembre) en la integracién de las tecnologias de la informaciény la

comunicacion y elaborar un Plan Digital CoDiCe TIC de centro.

Con este Plan Digital el centro pretende adaptarse al Marco Europeo para Organizaciones
Educativas Digitalmente Competentes (#DigCompOrg), asi como la adquisicion y mejora de la
competencia digital de una forma sistematica y estratégica, contribuyendo a la integracién y el

uso eficaz de tecnologias de aprendizaje digital.

Esta medida es también el primer objetivo que se establece en el Plan de Competencia

Digital Educativa de Castilla y Ledn - #CompDigEdu CyL y estd entre las impulsadas por el Plan

Nacional de Capacidades Digitales del Mecanismo de Recuperacién y Resiliencia a través

Programa de Cooperacién Territorial para la Mejora de la Competencia Digital Educativa

#CompDigEdu.

Para la elaboracidn del Plan Digital contaremos con la colaboraciéon del equipo técnico

#CompDigEdu (Mentores Digitales y Maestros Colaboradores) del CFIE de Benavente.

Una verdadera integracién de las tecnologias digitales en el centro requerird planificar
objetivos en las tres dimensiones basicas: pedagogica, tecnoldégica y organizativa. El Plan Digital

desarrollara estos objetivos en ocho lineas de actuacion:

Organizacion, gestién y liderazgo

Practicas de ensefianza y aprendizaje

Desarrollo profesional

Procesos de evaluacion

Contenidos y curriculos

Colaboracién, trabajo en red e interaccidn social
Infraestructura

Seguridad y confianza digital

O N U A~ WN R

Ser competente en la gestidn de la informacidn, saberse comunicar y colaborar, ser capaz
de crear contenidos digitales, gestionar con seguridad la informacion y datos personales ademas

de ser capaz de resolver problemas relacionados con las tecnologias de la informacion y la

1% Junta de
W) Castillay Leon

Consejeria de Educacion

Financiado por la Union Europea 5 G TR [N Plan de Recuperacion,
NextG ionEU SRR OEETANA  peeucacon o Transformacion
extGeneration N FORMACION PROFESIO! . v Resiliencia


https://www.educa.jcyl.es/profesorado/es/codice-tic-2022-23
https://www.educa.jcyl.es/profesorado/es/codice-tic-2022-23
http://cfiebenavente.centros.educa.jcyl.es/sitio/index.cgi?wid_seccion=58&wid_item=185
https://ec.europa.eu/jrc/en/digcomporg
https://www.educa.jcyl.es/profesorado/es/cde_cyl
https://www.educa.jcyl.es/profesorado/es/cde_cyl
https://www.educa.jcyl.es/es/programa_compdigedu
https://www.educa.jcyl.es/es/programa_compdigedu
http://cfiebenavente.centros.educa.jcyl.es/sitio/index.cgi?wid_seccion=54&wid_item=204
http://cfiebenavente.centros.educa.jcyl.es/sitio/index.cgi?wid_seccion=54&wid_item=172

comunicacion son consideradas actualmente como capacidades basicas para desenvolverse en
la sociedad de la informacion. El objetivo final del Plan Digital CoDiCe TIC sera la mejora de la

competencia digital del alumnado en las cinco areas establecidas por el Marco Europeo

DIGCOMP:

Crear y editar contenidos multimedia nuevos,
integrar y reelaborar conocimientos y contenidos
previos, programar y saber aplicar los derechos de
propiedad intelectual.

creacion de contenido

comunicacion

Comunicar, compartir,

conectar, colaborar, ‘\ =
interactuar y participar
través de herramientas
digitales.

- seguridad

Proteccion personal, de
datos, de la identidad
digital, uso de seguridad,
uso seguro y sostenible.

LAS 5 AREAS
- DELA -
COMPETENCIA
DIGITAL

informacion

Identificar, localizar,
recuperar, almacenar,
organizar y analizar la
informacién digital,
evaluando su finalidad
y relevancia.

X @amaiaarroyo

* #CDigital_INTEF

Fuentes:
Marco Comun de Competencia Digital Docente v 2.0 (INTEF) DESIGNED BY UECLOr Open Stock
DIGCOMP: A Framework for Developing and Understanding e

Digital Competence in Europe (Ferrari, 2013) designed by ' freepik.com

Financiado por la Unién Europea %ﬁ ey | Plan de Recuperacién, Junta de
. J DEESPANA EDUCACION Transformacién :
- NextGenerationEU e VioRACON moresonaL N v Resiliencia Castillay Leén

Consejeria de Educacion


https://epale.ec.europa.eu/es/content/marco-europeo-de-competencias-digitales-digcomp
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ANEXO II:

Cuestionario de evaluacion
de la competencia digital
del Profesorado
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EVALUACION NIVEL TIC PROFESORADO IES Valverde de Lucerna https://forms.office.com/pages/designpagev2.aspx?lang=es-ES&origin=...

=
=

EVALUACION NIVEL TIC
PROFESORADO IES Valverde de
Lucerna

Formulario de deteccion de nivel de Competencia Digital Docente para la elaboracion del
Plan Digital CoDiCe TIC del Centro

* Obligatoria

Conteste a las preguntas teniendo en cuenta los siguientes valores:
1-No/Nunca; 2-Poco/A veces; 3-Bastante/Normalmente; 4-Si/Siempre

1. CONOCIMIENTO DE LAS TIC *

Soy capaz de

conectary

utilizar la

pizarra digital Q Q Q Q
o panel

digital

Conozco las
normas

basicas de Q Q Q Q

seguridad en

1de 15 26/10/2022, 18:45



EVALUACION NIVEL TIC PROFESORADO IES Valverde de Lucerna

2de 15

Internet

Trabajo con
unidades de
almacenamie
nto externo
(pendrive,
disco duro
portatil)

Creo y utilizo
cuentas de
correo
electrénico

Sé utilizar de
forma basica
aplicaciones
como Word o
Excel

Utlizo de
forma basica
programay/s
de
presentacion
es
multimedia
(PowerPoint,
Prezi,
Genially...)

Soy capaz de
crear, borrar,
copiar o
eliminar
carpetas

Conozco el
procedimient
o para
comprimir o
descomprimir
archivos y
carpetas.

Utilizo redes
sociales para
publicar

[

https://forms.office.com/pages/designpagev2.aspx?lang=es-ES&origin=...

26/10/2022, 18:45
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3de 15

notucids
relacionadas
con el centro

Tengo
instalado, y
soy capaz de
utilizar, el
certificado
digital

Elaboro
documentos
complejos
con funciones
avanzadas de
Word.

Participo en
blogs,
paginas web
y/o aulas
virtuales

Utilizo
funciones
avanzadas de
Excel

Uso
programas
de ediciéon de
imagen,
sonido o
video.

Utilizo el aula
virtual y/o
Equipos de
Teams

Soy capaz de
administrar el
Aula Virtual o
Equipos de
Teams.

Desarrollo
y/o adapto

https://forms.office.com/pages/designpagev2.aspx?lang=es-ES&origin=...

26/10/2022, 18:45
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4 de 15

aptlicaciones Q Q Q

educativas
con distintas
herramientas

Utilizo
navegadores

y buscadores Q Q Q

para obtener
informacion

Soy capaz de

organizar los O O O

favoritos del
navegador

Seccidén 2

Conteste a las preguntas teniendo en cuenta los siguientes valores:
1-No/Nunca; 2-Poco/A veces; 3-Bastante/Normalmente; 4-Si/Siempre

2. DIDACTICA y METODOLOGIA *

Analizo las
posibilidades

didacticas Q Q Q

de recursos
obtenidos en
internet

Incorporo a
las
programacio
nes de aula
aquellas
actividades

TIC que Q Q Q

ayuden al
alumnado al
desarrollo de
la
competencia
digital

O

https://forms.office.com/pages/designpagev2.aspx?lang=es-ES&origin=...

26/10/2022, 18:45
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5de 15

Conozco las
buenas
practicas del
uso de las TIC
en mi area

Tengo el
conocimiento
necesario
para saber
cdmoy
cuando usar
las TIC de
acuerdo a las
programacio
nes
didacticas

Selecciono
software
educativo
para mi area
o materia,
disefiando
estrategias
metodoldgica
s de
aplicacién al
aula

Evallo
herramientas
TIC
educativas
atendiendo a
su
adecuacion al
aula

Conozco
estrategias
metodoldgica
s para que las
TIC sean una
parte de la
planificacion
de los
contenidos
de mi drea o
materia

https://forms.office.com/pages/designpagev2.aspx?lang=es-ES&origin=...

26/10/2022, 18:45
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6 de 15

Utilizo
recursos
multimedia
que
contribuyen a
alcanzar los
objetivos del
curriculo

Utilizo las
herramientas
proporcionad
as por la
Junta (Office
365, Aula
Virtual,
escritorios
del Portal de
Educacion),
en el proceso
de
ensefanza-
aprendizaje

Conozco
diferentes
herramientas
de trabajo
colaborativo

Genero
estrategias
pedagogicas
para atender
a alumnos
con
necesidades
educativas
especiales a
través de las
TIC

Realizo
pruebas de
evaluacion
utilizando las
TIC

Disefio y

https://forms.office.com/pages/designpagev2.aspx?lang=es-ES&origin=...

26/10/2022, 18:45



EVALUACION NIVEL TIC PROFESORADO IES Valverde de Lucerna https://forms.office.com/pages/designpagev2.aspx?lang=es-ES&origin=...

aplico

procedimient

ose

instrumentos

de evaluacién Q Q Q Q
del impacto

delas TIC en

los procesos

de ensefanza

y aprendizaje

Disefio

actividades

online

mediante

blogs, O O O O
herramientas

educativas de

Internet, etc.

Estructuro

unidades

didacticas y

actividades

de clase O O O O
mediante el

aula virtual o

Microsoft

Teams

Reconozco la

importancia

delas TIC en O O O O
la practica

docente

Analizoy
selecciono
materiales
didacticos,
informacién y

documentaci Q Q Q Q
on en

diversos

formatos

para su

aplicacion

didactica

Instalo y

I — — — —

7 de 15 26/10/2022, 18:45
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8de 15

utZo ( \ ( \ ( \

Seccion 3

Conteste a las preguntas teniendo en cuenta los siguientes valores:
1-No/Nunca; 2-Poco/A veces; 3-Bastante/Normalmente; 4-Si/Siempre

3. GESTION Y DESARROLLO PROFESIONAL *

Organizo la

ordenacion

fisica del aula

en funcion de Q Q Q
los trabajos a

realizar con

los equipos

informaticos

Creoy
gestiono mi
correo
electrénicoy
utilizo los
servicios de
comunicacion O O O
(email,
plataformas,
aulas
virtuales...)
para apoyar
la accion
tutorial

Elaboro
documentos
con el
procesador
de textos
como cartas a
directivos o O O O
padres,
redaccion de
informes,
actas de

[

https://forms.office.com/pages/designpagev2.aspx?lang=es-ES&origin=...

26/10/2022, 18:45
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9del5

notas, tablas,
etc.

Superviso el
normal
funcionamien
to de los

equipos y soy

capaz de Q
detectar

pequenos

errores de

funcionamien

to

Adaptoy

gestiono los

recursos

tecnoldgicos

del aulaala Q
heterogeneid

ad de los

alumnos

Establezco

estrategias y

normas de

uso de las Q
tecnologias

en clase por

parte de los

alumnos

Creo,

gestionoy

utilizo listas O
de contactos

del correo

electrénico

Organizo los

recursos de

Internet para

su aplicaciéon Q
en la

actividad

docente

Utilizo sitios
web para la

https://forms.office.com/pages/designpagev2.aspx?lang=es-ES&origin=...

26/10/2022, 18:45
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10de 15

realizacion de
tareas y
blusqueda de
informacion
administrativ
a propia de
mi funcién
docente:
Portal Educa,
boletines
oficiales,
portales
educativos
generales,
aulas
virtuales, etc.

Analizo los
riesgos de
acceso a
Internet 'y
propongo
medidas para
la solucién de
problemas de
seguridad en
el manejo de
Internet y de
los equipos
informaticos

Creo,
administro y
utilizo
servicios de
internet
(correo de
aula,
OneDirive,
aulas
virtuales,
equipos de
Teams,...),
para
compartir
archivos con
los alumnos y
con otros
miembros de
la comunidad
educativa

O

https://forms.office.com/pages/designpagev2.aspx?lang=es-ES&origin=...

26/10/2022, 18:45
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11de 15

Utilizo
recursos
informaticos
para el
tratamiento
de datos,
elaboracion
de gréficos y
datos
estadisticos
con la
finalidad de
apoyar
procesos
administrativ
oS

Utilizo
servicios
colaborativos
(plataformas
educativas,
aulas
virtuales,
redes
sociales...)
para mi
formacion
profesional e
intercambio
de
experiencias
sobre disefio,
utilizacién e
implementaci
on de
experiencias
pedagdgicas
con TIC

Identifico las
necesidades
materiales
del aulay
elijo
adecuadame
nte las
herramientas
digitales para
cada una de
las tareas
diarias

https://forms.office.com/pages/designpagev2.aspx?lang=es-ES&origin=...

26/10/2022, 18:45
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12 de 15

Manejo
programas

de gestién Q Q Q

escolar
(Additio,
Idoceo...)

Conozco
estrategias
para
compartir
recursos y
para
formacion e
intercambio

de O O O

experiencias
(videoconfere
ncia,
composicion
de
documentos
colaborativos

)

Participo en
proyectos de

colaboracion Q Q Q

intercentros
(etwinning,
Erasmus+,...)

Seccion 4

Conteste a las preguntas teniendo en cuenta los siguientes valores:
1-No/Nunca; 2-Poco/A veces; 3-Bastante/Normalmente; 4-Si/Siempre

4. ASPECTOS ACTITUDINALES Y SOCIOCULTURALES *

Muestro
interés en el

https://forms.office.com/pages/designpagev2.aspx?lang=es-ES&origin=...

26/10/2022, 18:45
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13 de 15

uso de las TIC
y conozco las
ventajas e
inconvenient
es de su uso Q
en el aula,
adoptando
una actitud
abierta 'y
critica con el
uso de
internet

Valoro el uso

de las TIC

COMO recurso

didactico

para la O
mejora del

proceso de

enseflanza-

aprendizaje

Entiendo la
necesidad de
alfabetizar
tecnolégicam
entey
disminuir la
brecha digital
en el aula, Q
adoptando
una actitud
abiertay
critica en el
uso de
Internet

Tengo una

actitud

positiva y

abierta ante Q
nuevas

herramientas

TIC

Trabajo de

forma

interdisciplina Q
r mediante

las TIC

https://forms.office.com/pages/designpagev2.aspx?lang=es-ES&origin=...

26/10/2022, 18:45
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14 de 15

Valoro el uso
de las TIC
como
herramienta
para la
gestion del
centroy la
evaluacion en
el aula

Valoro la
importancia
de las
plataformas
de
aprendizaje y
redes sociales
como forma
de
comunicacion

Participo de
forma activa
en dichas
plataformas,
foros y aulas
virtuales.

Ya casi hemos terminado...

5. Escribe tu nombre y correo electrénico (solo en caso de que quieras

conocer el resultado)

(Este resultado sera confidencial y se te comunicara exclusivamente a ti).

formulario.

B Microsoft Forms

https://forms.office.com/pages/designpagev2.aspx?lang=es-ES&origin=...

Este contenido no esta creado ni respaldado por Microsoft. Los datos que envie se enviaran al propietario del

26/10/2022, 18:45
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Inventario de
medios digitales
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En la actualidad todas las aulas en las que se imparte docencia disponen de un
ordenador y un videoproyector conectados. También disponen de una Pizarra

Digital Interactiva.

Disponemos ademas de dos aulas de informatica con 19 y 13 equipos

ordenadores respectivamente que se utilizan.
Cada departamento esta dotado de un ordenador portatil.

En direccion, jefatura, secretaria y administracion, se dispone de un ordenador

por cada persona que desarrolla su funcién en este &mbito.

La sala de profesores dispone de 5 equipos desde los que el profesorado puede
conectarse a las impresoras en red y afadir informacién académica a través de IES

Fdcil.
La biblioteca dispone de dos ordenadores y el salén de actos de uno.

Se dispone ademas de 7 ordenadores portatiles para préstamos a los

profesionales y departamentos que lo solicitan.

Todos los ordenadores tienen conexion a Internet, y el software basico para
trabajar en las clases, navegadores, procesadores de textos y programas para

realizar presentaciones, asi como reproductores de video.

En las siguientes tablas se detalla la informaci6n anterior:

1% junta de
W) Castillay Leon

Consejeria de Educacion

Financiado por la Union Europea S QT [ Plan de Recuperacién,
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MEDIOS DIGITALES

AULAS DE ALUMNOS
PIZARRA ORDENADORES
DIGITAL / Panel | NUMERO | SOFTWARE
Digital /

Proyector
12 ESO 1/0/1 2 w10
22 ESO 1/0/1 2 w10
32 ESO 1/0/1 2 W10
4° ESO A 1/0/1 1 W10
4° ESO B 1/0/1 1 W10
20 1/0/1 1 W10

BACHILLERATO
HUMANIDADES

12 1/0/1 1 W10
BACHILLERATO
HUMANIDADES/
CIENCIAS

AULA CONTIGUA 1/0/1 1 W10
10
BACHILLERATO

DESDOBLE 2 1 W10
DESDOBLE 4 1 W10
19 1 W10

DIVERSIFICACION

12 CICLO GM 1/0/1 1 W10
Escuela Hogar

22 CICLO GM 1/0/1 1 W10
Escuela Hogar

Financiado por la Unién Europea ! J $Ian c:e Reculgeraclén, Junta de
NextGenerationEU IV Resiencia " %P castillay Leon

Consejeria de Educacion
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MEDIOS DIGITALES
AULAS DE INFORMATICA

PIZARRA ORDENADORES
DIGITAL / Panel | NUMERO | SOFTWARE
Digital /
Proyector
INFORMATICA 1 1/1/1 16 W10
INFORMATICA 2 1/1/1 13 W10

MEDIOS DIGITALES

DEPARTAMENTOS
PIZARRA ORDENADORES
TR EN T DIGIT'A'L/ Panel | NUMERO | SOFTWARE
Digital /
Proyector
TECNOLOGIA 9 8 CON W XP
Y 1 CON
W10
MATEMATICAS 1 W10
LENGUA 1 W10
FILOSOFIA 1 w10
PLASTICA 2 w10
CLASICAS 1 w10
HISTORIA 1 W10
BIOLOGIA 1 W10
ECONOMIA 1 W10
MUSICA 1 W10
FRANCES 1 W10
EDUCACION 1 w10
FiSICA
ORIENTACION 1 W10

Financiado por la Union Europea
NextGenerationEU

Transformacién
y Resiliencia

p Plan de Recuperacién, Junta de
AN

®P castillay Leon
Consejeria de Educacion
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MEDIOS DIGITALES

DIRECCION
PIZARRA ORDENADORES
DIGITAL / Panel | NUMERO | SOFTWARE
Digital /
Proyector
DIRECCION 1 W10
JEFATURA DE 2 W10
ESTUDIOS
SECRETARIA 3 W10-WXP-
SERVER 2000

MEDIOS DIGITALES
SALA DE PROFESORES

PIZARRA ORDENADORES
DIGITAL / Panel | NOUMERO | SOFTWARE
Digital /
Proyector

SALA DE ‘ ‘ 5 ‘ W10

PROFESORES

MEDIOS DIGITALES
BIBLIOTECA Y SALON DE ACTOS

PIZARRA ] ORDENADORES
DIGITAL / Panel | NUMERO | SOFTWARE
Digital /
Proyector
BIBLIOTECA 2 W10Y W7
SALON DE ACTOS 1 W10

Financiado por la Union Europea
NextGenerationEU

! , Plan de Recuperacién,
e Transformacién
2 A N

y Resiliencia

CRRdy
=

EI% Junta de
®P castillay Leon
Consejeria de Educacion
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MEDIOS DIGITALES
ORDENADORES EN PRESTAMO

PIZARRA ORDENADORES
DIGITAL / Panel | NUMERO | SOFTWARE
Digital /
Proyector
ESPECIALISTA 1 w10
PEDAGOGIA
TERAPEUTICA
DEPARTAMENTO 1 w10
DE HISTORIA
JEFATURA DE 1 w10
ESTUDIOS
INFORMATICA | 1 w10
SALA DE 1 w10
PROFESORES
BIBLIOTECA 1 w10
DEPARTAMENTO 1 w10
DE BIOLOGIA

......

TJ $Ian 1@ Reculgeracién, Juaives de
= ransformacién %% -
B W\ y Resiliencia %P castillay Leon

Financiado por la Union Europea
NextGenerationEU

Consejeria de Educacion
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Ilustracién 1: Aula con proyector

1% Junta de
WE castilla y Leon

Consejeria de Educacion
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Ilustracion 2: Aula con PDI

¥ Junta de
wiy Castillay Leon

Consejeria de Educacion

Financiado por la Union Europea € e e Plan de Recuperacién
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Ilustracion 3: Panel digital en aula

Junta de
) Castillay Leon

Consejeria de Educacion

= @ s Baeree Plan de Recuperacién,
i DEESPANA  DEEDUCACION Transformacién
i : W y Resiliencia

Financiado por la Uniéon Europea
NextGenerationEU
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Competencia Digtel de Centros

Ilustracion 4: Aula de informdtica 2. 13 equiposy PDI

Financiado por la Unién Europea it e reamo Plan de Recuperacién, [ junta de
NextGenerationEU 3 A oronAL Transformacién Castillay Leon

QA v Resiliencia o =
Consejeria de Educacion



Ilustracion 5: Aula de informdtica 1. 19 equipos y otro para el profesor con proyector

Junta de
WP castilla y Leén

Consejeria de Educacion

Financiado por la Unién Europea e . Plan de Recuperacién,
NextG ionEU % DEESPANA  DEEDUCACON Transformacién
extGeneration a QA v Resiliencia



Ilustracién 6: Servidor IES2000 y GECE, instalado en la oficina

Financiado por la Union Europea TR Rr— Plan C:e Recuperacién, | Junta de
NextGenerationEU e YioRACON MofEsONAL Transtormacion Castillay Leén
QA v Resiliencia s o
Consejeria de Educacion
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Ilustracién 7: Impresora en conserjeria. Existen 3 en total, dos de ellas en red con la sala de profesores y
ordenadores del equipo directivo y oficina.

{ Junta de
Castillay Leon

Consejeria de Educacion

Plan de Recuperacion,
D ucAzOn Transformacién
FECHACONFRORIoN QA vy Resiliencia

Financiado por la Uniéon Europea
NextGenerationEU




Ilustracion 8: RAC con los routers de Escuelas Conectadas

L5 Junta de
WP castilla y Leén

Consejeria de Educacion

Financiado por la Unién Europea TR Rr— Plan de Recuperacién,
; DEESPANA  DEEDUCACION Transformacién
a

NextGenerationEU 4 WA S Q v Resiliencia



Ilustracién 9: Equipo en la sala de profesores. Cinco en total, con IES Fdcil instalado.
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Nombre del centro

Anexo |V:
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Es tarea de todos los docentes velar por el buen funcionamiento de los equipos y las

redes informaticas del centro.

En caso de encontrarse con algin problema que no pueda ser resuelto de manera
inmediata en materia de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones, se ha de
comunicar al responsable CompDigEdu para que proceda a hacer una de las siguientes

actuaciones:

* Si el problema puede ser resuelto dentro de sus capacidades, el responsable

CompDigEdu procedera a su solucién.

+» En caso de no ser asi, se procedera a dar parte al equipo directivo para que se
ponga en contacto con el servicio de atencién TIC corporativo para los centros

educativos de la Comunidad de Castilla y Leon (SATIC).

Ante cualquier incidencia o peticién en materia de Tecnologias de la Informacién y
Comunicaciones, el director tiene que ponerse en contacto con el CAU educativo (983 -
41 87 45 - 6336), al objeto que dicha incidencia quede registrada y tanto el personal de la
asistencia técnica (SATIC), como los Técnicos de Telecomunicaciones, o los Técnicos de
Informatica (Servicios Centrales y/o Provincias), o la empresa Orange, dependiendo del

caso, puedan proceder a su resolucion.

Es objeto de este servicio atencidon presencial y remota en materia de tecnologias
de la informacion a las sedes de los centros docentes publicos que imparten ensefianzas no
universitarias y a los servicios educativos escolares dependientes de la Consejeria de

Educacion de la Comunidad de Castilla y Leon.
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De esta forma los servicios se prestan en dos ambitos:

Por un lado, un servicio presencial en las sedes educativas para todas aquellas
incidencias o actuaciones programadas que requieran una intervencidn fisica o que no sea

posible acometer a través de medios telematicos.

Por otro, un servicio de atencion remota que resuelve incidencias de tipo légico que

puedan ser atendidas utilizando la red de telecomunicaciones de los centros.

El pertenecer a la red de la Junta supone muchas ventajas, sobre todo a nivel de
calidad del servicio, seguridad y estandarizacion de todos los centros educativos,
restricciones derivadas de la seguridad, y también cambios en el procedimiento de trabajo

y en la forma de actuar a la que estaba acostumbrado el centro.

Por este motivo le damos las siguientes instrucciones al respecto:

1. Ante cualquier incidencia o peticion en materia de Tecnologias de la Informacion y
Comunicaciones (equipamiento informatico, instalaciéon de software, electrénica de red,
etc), el centro debe llamar al CAU. El CAU se encargara de solucionar la incidencia o dar

traslado al personal de asistencia técnica (SATIC) para que se solucione.

2. Las empresas de mantenimiento no pueden actuar ni sobre el equipamiento de los
centros que esté en red, ni en la electréonica del centro, ni en el equipamiento de EECC,
ni en la instalacion de software. Estamos teniendo incidencias ocasionadas por la
intervencion errénea de alguna de estas empresas. Ante cualquier incidencia o peticion, el

centro debe llamar al CAU educativo.
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3. No se debe manipular la electrénica de red instalada en su centro (routers,
switches...), ni los armarios de comunicaciones donde estan ubicados. Ante cualquier

incidencia, el centro debe llamar al CAU educativo.

4. No se debe apagar el suministro eléctrico de dicha infraestructura de
comunicaciones. Este hecho provoca de forma automatica incidencias por la pérdida de
gestion de los equipos, que se suman a las incidencias reales de funcionamiento,

ralentizando su resolucion.

5. Los puntos de acceso WiFi, instalados en su centro en el marco del proyecto de
Escuelas conectadas, tampoco se pueden manipular, ni apagar. Ante cualquier

necesidad, el centro debe llamar al CAU educativo

Le recordamos que toda la informacién sobre Tecnologias de la Informacién y
Comunicaciones la tiene disponible en el Portal de Educacién, en la parte privada:

https://www.educa.jcyl.es/es/centroseducativosdigitales .

Cabe destacar:
- Funcionamiento del Centro de Atencién a Usuarios (CAU) en el ambito de educativo.

- Guias, manuales y recomendaciones (Servicio WiFi, Configuraciéon DNS, Teléfonos IP,

Escaneo en red, etc.).
- Politica de uso aceptable de RedIRIS

Desde la Consejeria de Educacién se estd realizando un gran esfuerzo para
implementar la Red de Centros Educativos (RCE) de forma homogénea y eficiente en todos
los centros educativos. Esta red se supervisa y gestiona de forma centralizada y es necesario
el compromiso y la colaboracién de todos los agentes implicados para su correcto

funcionamiento.
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Instrumentos y estrategias.

e En caso de averia de los equipos, el centro procederd a su arreglo conforme a las

posibilidades econémicas del momento.

PROBLEMA POSIBLES SOLUCIONES

No se enciende el | Suele ser por estar mal conectados los cables, asegurate que estan todos

equipo o no se ve la | los cables perfectamente conectados y comprueba que el botén negro

pantalla esta encendido (detras de la torre).

Asegurate que estan todos los cables perfectamente conectados. Puede

Ser varias cosas:

A. Prueba por cambiar el cable de alimentacion de la torre por el del

monitor y viceversa.

B. Prueba por desenchufar el cable de la toma eléctrica del suelo y
utiliza el enchufe que queda libre, a veces, lo que falla es el enchufe

del suelo.
C. Comprueba que el cable del monitor esta bien conectado.

D. Si el monitor no funciona, habra que cambiarlo, avisa al equipo Tic

No hay Internet Debes comprobar si es un problema de toda tu clase o sélo de tu equipo.

Si es toda la clase: seguramente habra una caida del servidor o el Switch
de tu aula estard desconectado o estropeado. Sea lo que sea, avisa al

coordinador Tic.

Si es tu equipo, comprueba lo siguiente:

b II"" il 09:52 a.m. . .
: S 2n272014 La red Wifi funciona
perfectamente.
o i 01:52 p.m.
ES L) T 09/07/2012 El cable de red estd

correctamente conectado.
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Existe un problema de

conexion. Boton derecho en el

icono de red wifi donde estj el
triangulo y dar a “Solucionar

problemas”.

Existe un problema de
conexion. Boton derecho en el

icono de red donde estd el

tridngulo y dar a “Solucionar

problemas”.

Cable de red no conectado.

Comprueba que el cable esta
conectado en la parte trasera

del ordenador.

La pizarra digital | Comprueba que el cable VGA esta bien conectado al ordenador.

aparece azul

La pantalla interactiva | Comprueba que el cable USB de la pizarra esta conectado en la parte de
no funciona atras del ordenador (en ocasiones se puede soltar ligeramente cuando

se realiza algun tipo de limpieza).
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el

Competencia Digtal de Certros

El puntero de tu lapiz | Es necesario calibrarla. Cada pizarra tiene su Software para realizar esta

no coincide cuando | tarea. Como ejemplo:

escribes en la pizarra W =

Vlrdn Oaw

I gt

Poner el raton en el icono que senala la fecha y con el botén derecho

pulsamos. Saldran varias opciones; una de ella sera “Orientar”.

PROTOCOLO PARA LA REPARACION DE EQUIPOS
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A

1. El profesor que detecte el problema colocara un post-it o similar en el elemento objeto de
la incidencia con una breve descripcion de la misma, comunicandolo lo antes posible al
director o responsable CompDigEdu (el resto de los profesores sabran qué ocurre con el
equipo y que la incidencia ya estd comunicada). La forma de comunicacién serad la mas

rapida posible, bien mediante mensaje WhatsApp o personalmente.

2. El responsable CompDigEdu, cuanto disponga de tiempo, revisara el equipo y valorara si
puede resolverlo. Si no puede, lo comunicara al director, quien avisara al CAU educativo

(983 - 41 87 45 - 6336).

3. Una vez resuelta la incidencia, el director o el responsable CompDigEdu lo comunicara a

los interesados.

Todas las actuaciones quedaran registradas en una hoja al efecto y a disposicién de los
interesados para que en todo momento se sepa en qué estado se encuentra el proceso y asi
poder establecer alternativas en las tareas a realizar con los alumnos. Estas hojas serviran
también para hacer un seguimiento de los problemas que dan determinados equipos de cara

a su sustituciéon cuando haya posibilidad de ello.

Solicitante Dispositivols Solicitud/Incidencia

vl ¥ [v] [v] [v] [v]

Ejemplo | Error 03/08/2017 Tutor 1°A ESO Ordenador aula 102 Mo se ve nada en la pantalla

pero si en el proyector.

Modelo de registro de incidencias
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Exonie] (.

¢Funciona? —m
-

Informa al CompDigEdu

Protocolo de Incidencias

Empresa de
mantenimiento éHardware?

Informa al CAU dSoftwareo

Centro de atencidn al usuario

Informa a la Comision
CODICETIC

Tiene a

Plan de reciclado Protocolo adquisicion
de nuevos equipos.

Acta de la Comision

Quitar del inventario
TIC

Induraees

NORMAS BASICAS DE FUNCIONAMIENTO

El uso del aula por parte del profesorado del centro estara condicionada a la distribucion

realizada al comienzo del curso:

- El alumnado no debe permanecer sélo en el aula.

- En ningun caso se permitird la navegacion libre por Internet. Las conexiones a
Internet que se produzcan a través de la red corporativa tendran una finalidad
escolar, en este sentido, las conexiones se realizaran exclusivamente para realizar

las tareas y actividades de clase.
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- Estd absolutamente prohibido instalar cualquier tipo de programas no autorizados

o sin la correspondiente licencia.

- Todos los documentos que necesite el alumnado para uso en el ordenador, deberan

ser guardados en su carpeta de usuario (preferentemente una memoria USB)

- Para colaborar en el mantenimiento de los equipos deben extremarse los cuidados.

- Los usuarios no podran modificar o eliminar los archivos creados por otros

usuarios.

- Sélo se podra usar el correo facilitado en la Plataforma Educativa como usuario de
ésta. La utilizacién correcta de este correo no permite interceptar, leer, borrar,

copiar o modificar el correo dirigido a otros usuarios.

- El alumnado tiene prohibido el acceso a sus cuentas de correos particulares, sin la

autorizacion correspondiente de un profesor.

- Enningln caso se puede suplantar la personalidad de otro usuario de la Plataforma

Educativa.

- La responsabilidad del estado de los equipos informaticos y el buen uso de éstos
recaera sobre los alumnos que los estén utilizando. Cada reparacién derivada de un

mal uso comprobado serd por cuenta del usuario.
- Todoslos usuarios estan obligados al conocimiento y cumplimiento de las presentes

instrucciones.

Recursos TIC de la Sala de Profesores

El uso de los ordenadores de la sala del profesorado debe estar orientado basicamente hacia
la consulta de la red para la preparacién de clases, elaboracién de material y otras tareas

relacionadas con nuestra actividad docente.
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- Cada profesor deberd comprobar el estado del equipo al comenzar la sesion y, si
encontrase alguna anomalia, deberd comunicarla al coordinador TIC, quien se

ocupara de su solucion.

- Si durante la sesién de trabajo se produjese algin problema de configuracién o
averia que no pueda resolverse, debera comunicarse personalmente al coordinador

del proyecto TIC, quien se ocupara de su solucion.

- No esta permitida la realizacion de cambios en las configuraciones de los equipos,

ni la instalacién de programas que requieran licencia si no se tiene.
Recursos TIC en las aulas

Creemos que ademas de hacia la consulta de la red para la preparacién de clases,
elaboracidon de material y otras tareas relacionadas con nuestra actividad docente, el uso
del ordenador de cada aula debe estar orientado fundamentalmente hacia las actividades
mas caracteristicas, como manejo de software especifico, preparaciéon y disefio de

actividades, etc.

Habida cuenta de la importancia de la labor didactica que se ha de desarrollar desde las
aulas, de la configuracién diferenciada que han de tener los equipos informaticos de éstas,
y de la importante tarea de coordinacién que ahora mas que nunca debe existir entre los

profesores de una misma aula, el responsable de la misma asumira las siguientes funciones:

- Comunicar al responsable TIC del centro las necesidades de actualizacion de la

configuracion del ordenador del aula.

- Consensuar con los demdas compafieros los programas que es necesario tener

instalado para el desempefio de las tareas educativas.

Recursos TIC del resto de dependencias

Los usuarios del resto de los equipos ubicados en otras dependencias del centro (Direccion,

Secretaria, laboratorio de idiomas...) seran los responsables de su correcta utilizacién. Los
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equipos informaticos de la sala de Direccién serdn de uso exclusivo del Equipo Directivo,

contando con las claves y medidas de seguridad necesarias.

PROTOCOLO DE ACTUACION ANTE UNA CAIDA DE RED o CIBERATAQUE

El equipo directivo y el responsable CompDigEdu se encargaran de establecer unas normas
basicas de seguridad, que pasan por la concienciacién del profesorado y alumnado de los
peligros y riesgos existentes, para evitar que se produzcan cualquiera de estas situaciones

anteriores:

- Mantener actualizados los equipos, revisandolos cada cierto periodo de tiempo.

- Proteger los datos confidenciales y realizar copias de seguridad en medios externos.

- Procurar no utilizar los pendrives en ordenadores con datos sensibles.

- Cerrar sesiones de Usuario al dejar de utilizar el ordenador, portatil o tablet.

- Evitar navegar por paginas no seguras.

- No abrir correos sospechosos y que contengan archivos adjuntos.

- Apagar los dispositivos de la corriente cuando no se vayan a utilizar por largo
periodo de tiempo.

- Reiniciar el router principal cada cierto tiempo.

En el caso de que se produzca alguna incidencia se procedera de la siguiente manera:

| 1. CAIDA DE RED O FALTA DE CONEXION A INTERNET
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1.1. Comprobar que la falta de conexidén se ha producido en un lugar concreto o
en todo el colegio.

1.2 Comprobar que los cables estan correctamente conectados.

1.3. Reiniciar el router principal.

1.4. Si se desconoce la causa de la desconexion se avisara al CAU para dar aviso
de la incidencia, tratando que se resuelva en el menor tiempo posible.

2. INTRUSION EN LA RED O DETECCION DE UN CIBERATAQUE

2.1 Desconexion inmediata de los ordenadores de la red.

2.2.  Apagado del router principal.

2.3.  Asegurarse de que el motivo de que la red vaya lenta no sea por motivos
puntuales de mantenimiento de los servidores.

2.4. Detectar o identificar el tipo de incidente y la gravedad del mismo.

2.5. Registrar o documentar la informacion recogida: cuando se ha producido, en
qué dispositivo, paginas Web que se estaban visitando...

2.6.  Aviso al CAU para seguir sus instrucciones.

3. CORTE DE LUZ ELECTRICA

3.1.
3.2.

3.3.

3.4.

3.5.
3.6.

Comprobar si la falta de electricidad es interna o externa.

Comprobar si se ha producido en una zona determinada del centro o en todo
el centro.

Revisar los diferenciales, por si se hubiese producido una bajada o subida de
tension.

Comprobar los posibles dafios que haya podido causar el corte de luz.

Arreglar o reponer lo antes posible los equipos afectados.

Aviso al servicio técnico encargado del mantenimiento.

PROTOCOLO PARA LA REPARACION DE PORTATILES CONVERTIBLES HP QUE SE

ENCUENTRAN EN GARANTIA

La empresa encargada de la reparacion de los portatiles HP es SERINGE — TELEFONICA

Financiado por la Union Europea | e Plan de Recuperacién,
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SERINGE,S.A.

INFORMATICA

1. Ante unaincidencia los usuarios dispondran de dos vias de comunicacion
para su registro:

X/

% Correo Electronico: servicedesk@seringe.com .

+»* Via teléfono: 916830906 (Es imprescindible gestionar las incidencias
en este teléfono y no en ningln otro)

Los datos necesarios para dar de alta una incidencia son:

Nombre de la empresa.

Persona de contacto

Direccién completa.

Teléfono de contacto.

Horario de contacto.

Numero de serie del equipo averiado.

Modelo de maquina.

Descripcion de la averia: breve descripcion de qué es lo que le
ocurre al equipo.

@)
@)
@)
@)
@)
@)
@)
®)

SERINGE, a través de su HelpDesk, se pondra en contacto con el usuario
para prestar su asesoria de forma telefdnica, diagnosticar el problemay
determinar el tipo de servicio en cada caso.

2. El soporte técnico de SERINGE intentara solucionar el problema en
primera instancia via telefdnica.

3. Siel problema persiste o la solucion no es posible, SERINGE gestionara la
incidencia y la atenderd de acuerdo con las condiciones de garantia de
cada producto.

4. Portodo lo anterior, es necesario que los usuarios guarden una copia de
los datos almacenados, si quieren conservarlos, antes de gestionar la
incidencia ademas de retirar todos los accesorios en el caso de recogida
del equipo para reparacién en laboratorio.
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Aula / Espacio \ Fechay hora DOCENTE Describir la incidencia REPARACION Observaciones reparacion

/0 Fecha: _/_/20_|
Realizada por:

Hora:

/20 Fecha: _/ /20
Realizada por:

Hora:

/0 Fecha: _/_/20_|
Realizada por:

Hora:

J J0_ Fecha: _/ /20
Realizada por:

Hora:

ar s Fecha: _/ /20|
Realizada por:

Hora:

/0 Fecha: _/ /20
Realizada por:

Hora:

/0 Fecha: _/_/20_|
Realizada por:

Hora:

/20 Fecha: _/ /20
Realizada por:

Hora:

/0 Fecha: _/_/20_|
Realizada por:

Hora:

/20 Fecha: _/ /20
Realizada por:

Hora:

_J J20_ Fecha: _/_/20_|
Realizada por:

Hora:

_/ J20__ Fecha: _/ /20
Realizada por:

Hora:
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Anexo VI:

NORMAS DE USO DEL AULA
DE INFORMATICA Y DE LOS
DISPOSITIVOS DIGITALES

enie] |(

Financiado por la Union Europea  fg x
NextGenerationEU .




Normas de uso del Aula de Informatica y de sus equipos:

El aula de informatica se utilizara exclusivamente con fines pedagogicos.

e La sala de informatica, en caso de ser necesario, contara con un horario de uso
que serd respetado por los docentes, salvo acuerdos puntuales entre el

profesorado, que se comunicaran al Jefe/a de Estudios.

e El alumnado accedera al aula de informatica siempre en compaiiia de un

docente.

e El alumnado utilizara siempre el mismo equipo, donde tendra una carpeta

propia en la que guardara sus archivos.
e Esobligatorio cerrar todas las aplicaciones antes de apagar el equipo.

e (Cualquier desperfecto o incidencia de los equipos durante su uso debe ser
comunicado, por parte del docente responsable de la clase ese momento, al

coordinador TIC de forma inmediata.

e El alumnado que haga un uso negligente de los equipos asumira su

responsabilidad y se aplicaran las medidas recogidas en el RRI.

e El coordinador TIC podra borrar todo lo que no corresponda a trabajos

académicos sin necesidad de avisar a los afectados.

e Las carpetas y archivos se mantendran hasta finalizar el curso, luego seran

borrados por los docentes en cuyas clases se crearon.

Normas basicas de uso de los dispositivos digitales del alumnado:

e Colocar los dispositivos en superficies planas, protegiéndolos de golpes, caidas,

rayones, objetos pesados y liquidos.
¢ Enchufar el equipo al cargador para que las baterias estén siempre cargadas.
e No poner pegatinas a los equipos ni eliminar sus etiquetas de identificacion.

e No instalar ningln tipo de programa salvo que el profesorado lo ordene y

supervise.
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e No establecer un patrén o una contraseia.
e No cambiar el fondo de pantalla.
e Tapar las cAmaras de los dispositivos méviles.

e Entrar solo a los programas instalados en el dispositivo o a las paginas web

indicadas por el profesorado.

Normas de uso de los ordenadores de uso compartido por el profesorado:
e Los ordenadores serdn apagados por el dltimo docente que los utilice.

e (Cada docente creard una carpeta en la que guarde todos sus archivos. No se

dejaran archivos en el escritorio.

e El profesorado no debera instalar ningin software sin consultar previamente

con el Coordinador TIC.

e Los docentes no crearan nuevos usuarios en el equipo, ni estableceran ningin

tipo de contrasefia en el mismo.

o Al finalizar cada curso el profesorado debera borrar la/s carpeta/s creada/s en

Su momento.

Normas de uso de los ordenadores de uso personal del profesorado:

e (Cada docente creard una carpeta en la que guarde todos sus archivos. No se

dejaran archivos en el escritorio.

e El profesorado no debera instalar ningin software sin consultar previamente

con el Coordinador TIC.

e Los docentes no crearan nuevos usuarios en el equipo, ni estableceran ningin

tipo de contrasefia en el mismo.

o Al finalizar cada curso el profesorado debera borrar la/s carpeta/s creada/s en

su momento.
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Normas basicas del cuidado de las pizarras digitales y de los proyectores:

o El profesorado apagara el proyector, siempre que no esté cumpliendo su

funcién, para preservar la duracién de la lampara.

e Sobre su superficie solo se utilizaran los dedos o los marcadores propios de la

marca, nunca otro tipo de objeto, ya que podria rayarla.

e En caso de proceder a su limpieza, se realizara con un pafio suave y solo

humedecido con agua.

Normas basicas del cuidado de los paneles digitales:

o El profesorado pondra el panel en “stand by”, siempre que no esté cumpliendo
su funcién, procurando apagarlo totalmente antes de fines de semana o

vacaciones.

e En caso de que el profesorado necesite que sea instalada alguna aplicacién
deberd comunicarselo al Coordinador TIC, que a su vez se lo pedira al

responsable provincial.

e Sobre su superficie solo se utilizaran los dedos o los marcadores propios de la

marca, nunca otro tipo de objeto, ya que podria rayarla.

En caso de proceder a su limpieza, se realizara con un pafio suave y solo humedecido con

agua.
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Competencia Digkel de Centros I C

1 PLAN DE RECICLADO TIC

Cuando algun equipo deje de funcionar, el coordinador TIC o el equipo directivo, a peticidn
del coordinador, valorara la conveniencia de reutilizar alguno de sus componentes y se

encargara de gestionar la correcta recogida de los residuos generados.
Siempre se intenta aprovechar los componentes de cualquier equipo:

e Memoria RAM.

e Disco duro.

o Tarjeta grafica.

o Tarjeta de red o tarjeta wifi.

o Fuente de alimentacion.

A la vez que se da de baja en el inventario se entregaran los elementos contaminantes a

una empresa especializada en esta recogida.

La empresa encargada de la recogida y reciclaje de este material es:

.

AP’ INDURAEES

http://www.induraees.com/

Procedimiento a seguir:

Contactar previamente con la empresa Induraees mediante:
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http://www.induraees.com/

Un formulario
Un correo electrénico a logistica@induraees.com

Llamando al teléfono 979 067 962

Informar a la empresa Induraees de los datos del centro. Entre otros, nos van a solicitar:

Nombre del Centro
Cédigo del Centro
CIF

Teléfono

Direccidn del Centro

Correo electrénico

Informar a la empresa Induraees de los residuos a retirar del centro mediante un listado de

los mismos.

La empresa Induraees, una vez recibidos los datos del centro y el correspondiente listado
de residuos a retirar, comprobara si el centro tiene asignado el NIMA y enviard al centro el

“contrato de tratamiento de residuos eléctricos y electrénicos”.

El centro, una vez recibido el “contrato de tratamiento de residuos eléctricos y
electréonicos” por parte de Induraees, lo debera sellar, firmar y custodiar en el centro.
Igualmente, hay que enviar una copia escaneada del mismo por correo electrénico a

javier.palazuelo@jcyl.es para remitirla convenientemente a Medio Ambiente y para que, si

es el caso, procedan a asignar el correspondiente NIMA al centro, si este no lo tuviera ya

asignado.

Induraees informara al centro de la fecha y la hora de recogida mediante llamada telefénica

o e-mail.

Una vez realizada la retirada de los residuos, Induraees hara entrega al centro de la

documentacién requerida por las Administraciones Publicas.
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Los Objetivos de dicha actuacion son claros:

Facilitar y distribuir el almacenamiento y reciclaje de los residuos de aparatos eléctricos

y electrénicos que se puedan producir en el centro.
Contribuir con el Medio Ambiente.

Cumplir con la ley, evitando sanciones.
Los cartuchos de impresora, una vez agotados, se guardan en una caja y almacenan,
entregandolos posteriormente a quien nos suministra nuevos consumibles. Los residuos de
téner y los cartuchos de las fotocopiadoras son retirados por la empresa con la que se tiene el

contrato de mantenimiento de las mismas.
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Apagar el monitor cuando no se esté utilizando.
Usar salvapantallas.
Disminuir el brillo de la pantalla del monitor.

Reducir la intensidad del brillo de la pantalla reduce el consumo de energia.

Programar adecuadamente el tiempo de activacién del modo sleep en el
ordenador.

Apagar el ordenador cuando no se vaya a utilizar durante mas de 1 hora.
Desenchufar la CPU o portatil una vez apagado. En la parte trasera de la CPU
existe un botén de apagado, debe ponerse a 0 para evitar posibles picos de
tension que inutilizan los equipos.

Utilizar regletas / enchufes inteligentes que corten el suministro y eviten
consumo fantasma.

No dejar los DVD introducidos en el lector, aunque no se estén usando.

No tener muchos programas abiertos a la vez, en modo multitarea.

Cerrar los programas una vez finalizado su uso.

Desconectar los dispositivos externos del ordenador después desu uso.

Ubicar el ordenador portatil o la CPU alejados de fuentes de calory/o frio.

No recargar otros dispositivos conectados mediante USB al ordenador.

Configurar las impresoras de color para imprimir en blanco/negro por defecto
y usar solo el color en circunstancias justificadas.

Imprimir primeras versiones y borradores en baja calidad y B/N.

Trabajar conjuntamente los responsables TIC y los
departamentos/coordinadores de internivel para determinar la mejor
ubicacién de las impresoras y los roles de usuario.

Realizar la vista preliminar de un documento en pantalla con anterioridad ala
impresion.

Recurrir, si es posible, a la impresiéon de més de 1 pagina en cada hoja de papel.
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e Politica Paperless (administracion sin papeles, e-administracion).

e Configurar el tipo de letra de los documentos para reducir el volumen de su
impresion y el consumo de tinta.

e Reducir los margenes de los documentos.

e Reducir el espaciado entre lineas.

Gestion de la informacion y correo electréonico

e Utilizar programas de compresion de archivos.

e Optimizar o reducir los archivos.

e Evitar enviar correos electrénicos pesados.

e Realizar una limpieza periddica de archivos y correo electronico.
e Evitar imprimir los correos electrénicos.

e Evitar imprimir grandes documentos, borradores, etc.
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El funcionamiento ordinario de un centro conlleva una variabilidad en la plantilla que
conforma el claustro de profesores, no ya de un curso a otro, sino incluso a lo largo del
mismo. Este hecho revela como evidente la necesidad de establecer un Plan de Acogida al
profesorado de nueva incorporacién al centro, de modo que se sistematice el proceso de
apoyo que se ofrece a dicho profesorado y establecer una serie de actividades encaminadas
a proporcionar a los nuevos docentes informacién necesaria para una adecuada integracién

en la comunidad educativa y en particular en lo que se refiere a la utilizacion de las TIC.

Por otro lado, es preciso acercar a nuestro alumnado al uso del correo corporativo y de
los entornos virtuales utilizados en nuestro centro, no solo se ha de llevar a cabo esta tarea
con el alumnado de nueva incorporacién al centro, puesto que el alumnado que estaba en el
centro el curso anterior también debe ser objeto de un recordatorio para la utilizacion de

estos medios.

Cada curso constatamos que, si bien nuestro alumnado tiene una gran habilidad en el
manejo de redes sociales, sus habilidades en torno a la utilizacién de procesadores de texto,
creacidn de presentaciones, hojas de célculo..., es mas limitada, de modo que, aunque gran
parte del recorrido para avanzar en la adquisicién de competencias digitales de nuestro
alumnado se desarrolla en las diferentes materias, ademas acometemos esta tarea como
centro, con la intencién de garantizar que nuestro alumnado cuenta con las habilidades
necesarias para desenvolverse con soltura a la hora de enfrentarse a la edicion de

documentos, realizacion de presentaciones, etc., acorde al nivel establecido para su curso.

Los objetivos planteados del plan se sintetizan en:

Conseguir que los nuevos miembros de la comunidad educativa se incorporan,
independientemente de su procedencia, comprenda el funcionamiento del centro,
con una adecuada incorporacién al sistema educativo y social y minimice las
dificultades de adaptacion al propio centro.

Facilitar la incorporacion de todos los miembros de la comunidad educativa para

que tengan acceso a toda la informacién, y ayuda necesaria para poder realizar las
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actividades propias de cada cual, incluyendo el acceso a los canales formativos que
cada uno requiera.

Desarrollar un sistema eficaz de comunicacién, que permita a los miembros de la
comunidad educativa, desarrollar su actividad, desde el momento en que se
incorporan, en las mejores condiciones, contribuyendo a la generacién de un buen

clima de convivencia y trabajo.

En los claustros previos al inicio de curso un apartado estara dedicado a describir la
integracion de las TIC en el centro. Ademas, se facilitara el acceso a los documentos en los
que se describen da detalle de las medidas recogidas en este plan de acogida. También se
facilitara esta informacion al profesorado que se incorpora al centro ya iniciado el curso

escolar.

En la siguiente tabla se recogen las funciones de cada responsable relacionadas con la

acogida al profesorado de nueva incorporacién al centro:

DOCUMENTO RESPONSABLE

Presentacion del proceso de acogida.

Informacién administrativa y recogida de datos. Director/ay
Instalaciones del centro. Secretario/a
Presentacién de jefe/a de departamento o coordinador de nivel

Informacién de la organizacion general del centro
Acceso del nuevo docente carpetas con la documentacion
digital:
e Documentos institucionales de centro y acceso a los Jefe/a de Estudios
mismos

e Modelos de formularios diversos: ausencias,
licencias...

Acceso al portal de educacion y correo corporativo

Situar al profesorado de nueva incorporacién en el momento
concreto de la integracién de las TIC en el que se encuentre el

Coordinador TIC
centro:

e Aula virtual Moodle

e (anales y equipos MS Teams en el centro
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e OneDrive y acceso a documentos
e IES FACIL / IESMove!

e Equipamiento informatico, normas de usoy
comunicacion de incidencias

Objetivos del Plan TIC y sus responsabilidades como docente

Detecciéon de necesidades formativas Coordinador de
Actividades del plan de formacién formacion

La documentacion y tutoriales se facilitaran preferentemente en formato digital, de
modo que sea facilmente actualizable por sus responsables. La ubicaciéon de cada
documento dependera de sus caracteristicas de acceso: en la pagina web del centro si es
publico o en OneDrive o archivos del canal correspondiente de MS Teams si es de acceso

restringido.
Enlaces de interés:

e Pagina web del centro: http://iesvalverdedelucerna.centros.educa.jcyl.es

e Enlaces a Equipos Teams del centro / Carpetas compartidas en OneDrive

e Aula virtual del centro: https://aulavirtual.educa.jcyl.es /iesvalverdedelucerna

e https://www.educa.jcyl.es/es  (recuperaciéon de datos de acceso:

https://edaplica.educa.jcyl.es/AUPO/idenColectivo.do)

e CFIE de referencia: http://cfiezamora.centros.educa.jcyl.es 0

http://cfiebenavente.centros.educa.jcyl.es

e Centro de Recursos y Form. del Profesorado en TIC:

http://crfptic.centros.educa.jcyl.es

e Jornadas del Plan de Seguridad y Confianza Digital de la Consejeria de

Educacidn: https://www.educa.jcyl.es/plandeseguridad/es/jornadas

e Plan de Formacién Especifico para una Educacién Mixta y a distancia del Area
de programas educativos de la DPE de Zamora:

https://www.educa.jcyl.es/dpzamora/es/informacion-especifica-dp-

zamora/area-programas-educativos/plan-formacion-especifico-educacion-

mixta-distancia

e Blog de los maestros colaboradores de la provincia de Zamora:

https://tizacontic.blogspot.com/
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e Blog de Office365 EducaCyL: https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-

educacyl
e Aulas Virtuales Moodle EducaCyL:

https://www.educa.jcyl.es/es/aulasvirtuales

En lo relativo del alumnado, en la reunién de inicio de curso, siempre hay una secciéon
dedicada a las TIC del centro donde se les explican todos los medios TIC que estan a su
disposicién, asi como el funcionamiento de los mismos. También se les informa de su buen
uso y se hace especial hincapié sobre su responsabilidad en el uso de internet. Dada la
implantacion de las TIC en el centro, cada estudiante dispone de un usuario y contrasefia
personal para poder acceder a internet y a otros servicios desde cualquier ordenador de la

red del centro.

Las medidas planificadas pretenden conseguir que el alumnado de nueva incorporacion
utilice adecuadamente los entornos virtuales del centro, asi como iniciarse en el uso del

correo corporativo y la creaciéon de documentos digitales.

ACCION 1: FORMACION EN CORREO CORPORATIVO Y ENTORNOS VIRTUALES

SESIONES [MEDIDA

E \

’ RESPONSABL‘ TEMPORALIZACIO

Actividades guiadas por uno o uno o

varios docentes donde el alumnado Ultima quincena
accede a su espacio privado del septiembre
L entorno educa y explora las Comision TIC o los quince
posibilidades que ofrece. Poniendo Tutor/a primeros dias de
especial hincapié en el uso del correo la incorporacion al
corporativo y en la importancia del uso centro.
de una contrasefia segura.
Actividades  guiadas con el Primera quincena
al'umnado explorando e.l Aula e TIC de.octubre oenel
1 Virtual y MS Teams. Conociendo el Tutor/a primer mes fie
entorno de trabajo y las incorporacion al

posibilidades que ofrece. centro.
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ACCION 2: REALIZACION DE DOCUMENTOS

SESIONES ‘MEDIDA

‘ RESPONSABL ‘ TEMPORALIZACIO

E N

Actividades dirigidas a familiarizarse

con los aspectos basicos de uso de los
dispositivos TIC del centro
(ordenadores, portatiles, tablets,
PDI,...), recordar las normas de uso

Comisién TIC
Tutor/a

Segunda quincena
de octubre o en el
primer mes de
incorporacion al
centro.

seguro y correcto.

Segunda quincena
de octubre o en el
primer mes de
incorporacion al
centro.

Actividades guiadas con el alumnado

explorando el Aula Virtual y MS Teams. Comision TIC
Conociendo el entorno de trabajo ylas Tutor/a
posibilidades que ofrece.

Para el acompafiamiento tecnolégico a las familias se realizan diferentes acciones
informativas y formativas, en funcién de las necesidades derivadas de la edad en que estan

escolarizado los alumnos.

ACCION 1: INFORMACION, FORMACION Y ACOMPANAMIENTO TIC

E \

MEDIDA ’

RESPONSABL‘ TEMPORALIZACIO

Primera semana de

Entrega de las claves de acceso al Portal de Equipo . ..
- . . , S la incorporacién al
Educacion del alumnado, si no las tuviera aun. directivo
centro
Explicar las secciones de la pagina web donde las
familias tienen acceso a los documentos
institucionales del centro (Proyecto Educativo, Equipo Primera semana de

RRI, PGA,...) ademas de los diferentes planes y . . la incorporacion al
. . directivo

proyectos (Plan de lectura, Plan de Convivencia, centro

Plan de Atencién a la Diversidad...) y el apartado

de novedades y enlaces interesantes.

Explicar a las familias las vias de comunicacién Primera semana de
con los tutores y otros profesores, en la primera  Tutor/a la incorporacién al
reunion general del curso. centro
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Informar a las familias de las posibilidades de los

entornos virtuales del centro (Teams, aula Comision TIC
virtual, etc.) a través de tutoriales, asi comouna  Tutor/a

guia de uso y buenas practicas.

Primera semana de
la incorporacion al
centro

Comision TIC

Resolucién de dificultades de acceso al Portal de  Tutor/a

. Cuando ocurran
Educacion Equipo

directivo

En lo relativo al personal no docente del centro, se encuentra plenamente integrado en el
uso de las TIC. El en caso de nueva incorporacion, el protocolo de actuacién seria similar al
del personal docente.

ACCION 1: INFORMACION, FORMACION Y ACOMPANAMIENTO TIC

MEDIDA

’ RESPONSABL‘ TEMPORALIZACIO

E N

Informacién detallada de la organizaciéon y Equipo

) - Primer dia
funcionamiento de las TIC del centro. directivo

Informacién detallada de los medios TIC que
estan a su disposicidn, el funcionamiento de
los mismos, pagina web de centro, etc.

Equipo

. . Primer dia
directivo

Facilitar el Usuario y contrasefia personal, asi

como el acceso a la impresora de la Equipo
fotocopiadora, a los equipos de la red del directivo
centro, la clave de la red wifi, etc.

Primer dia

4 Evaluacion del Plan

La evaluacién del Plan de Acogida TIC contemplara dos aspectos esenciales, por un lado, el

ambito de evaluacion y por otra parte el funcionamiento y la eficacia del propio plan.

En un primer lugar se valorara el grado de adaptacidn al centro, valorando el conocimiento

de las normas del funcionamiento del centro, asi como de su organizacion e instalaciones.
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Por otro lado, se valorara el grado de satisfacciéon sobre las actividades de acogida,
teniéndose en cuenta la informacion recibida, la atencién e implantacién por parte del

centro, la organizacion y explicacion sobre la utilizacidn de las TIC en el centro, etc.

Sera el Equipo Directivo del centro, en colaboracién con los miembros de la Comisién Tic
los encargados de recabar dicha informacién, generalmente al concluir el curso o en el

momento en que alguien finalice su incorporacién al centro.

Las conclusiones de esta evaluacién serviran de base para una posible propuesta de

modificacién y mejora del Plan de Acogida TIC del centro.
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Competencia Digtel de Centros

ANEXO PARA IES FACIL

Mediante la aplicacion IES Facil, https://www.iesfacil.es, es posible, entre otros, el control

de faltas de asistencia, envio de SMS a padres/madres/tutores de alumnos e insercién de

calificaciones.

Por este motivo es importante que podamos acceder a esta aplicacion por diversos medios
que nos permitan realizar estas tareas independientemente de si las actividades se

desarrollan presencialmente o a distancia.

Acceso al IES Facil en los equipos de la sala de profesores u otros equipos del centro en la

misma red.

Para acceder a IES Facil desde los equipos de la del centro donde esté instalado debemos
hacer doble clic en el icono que encontraras en el escritorio, seleccionar nuestro nombre en

la lista de profesores e introducir tu contrasefia:

Ty

FAECLATI T NTICAT XIN TN L] ERUGIARA, -~

Profesores del Centro

|esFacilZ015.exe -

A 3

& cancaiar

Cambio te Comiasein
0¢ Fyolesor

La contrasefia por defecto nos sera facilitada por el equipo directivo. Es aconsejable
modificar esta contrasefia para evitar accesos indeseados por otros usuarios a la aplicacion.
Esta operacion se realiza en la pantalla inicial que nos aparece tras pulsar Aceptar, antes de

pulsar en Entrar a lesFacil.
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https://www.iesfacil.es/

J Entrar a lesFacil

DY salir

Cambio de Contrasefa ‘
de Profesor |

D lesFacil Move!

Si ya modificamos la contrasefia en curso pasado (en el IES Le6n Felipe, no en otro centro),

no es necesario volver a hacerlo.

Si no puedes acceder con tu contrasefia o no apareces en la lista de profesores, ponte en

contacto con el equipo directivo.

Instalar IES FAcil en un equipo conectado a red a la del centro, por ejemplo, en nuestro

departamento.

Es posible instalar sin permisos de administrador IES Facil en cualquier ordenador

conectado a la red del centro.

Para ello simplemente debemos copiar la carpeta que contiene los archivos de IES Facil en
una carpeta del ordenador. Se puede copiar desde cualquier ordenador en el que ya esté

instalado o descargar en la siguiente direccién / carpeta compartida; *##stxsetoricrx
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g:?; General

Docume
IES Leén Felipe 21-22
General [ | :IIE‘; FACIL2015
Acceso al aula virtual IES Le6n Felipe.pdt
Acceso IES Faalpdl

Acceso Infoeduc®.pdf

Para abrir IES Facil ejecutar el archivo lesFacil2015.exe que se encuentra dentro de la

carpeta ya descomprimida:

i
B 1CA
i F
acil20 lesFacil201 lesFac

heceso Juexe i
recto
Acceso al IES Facil desde equipos en distinta red a la del centro, por ejemplo desde nuestra

casa.

La primera tarea sera instalar FortiClient que se encargara de proporcionarnos un acceso
directo al Centro Educativo como si estuviéramos trabajando desde sus instalaciones. Se

puede descargar desde su pagina oficial o en el siguiente enlace a la carpeta TIC compartida

del centro: FrFxsksrkkkrsksok kR Rk KKK
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https://www.fortinet.com/support/product-downloads#vpn

Advertence de seginssd de Ltew acho

= o 2 (Desea ejecutan este wivol
Ateendo Fortd hentVPNOnlndrstaler &2 eve x
| Nomitre  _en' NC Desitogy FortoChestVPNOrinemitalior §2 o
Mo wegide sbnr ]
Ldeor lLortinet lechookgien (Canada) Inc.
+ (orti(hestVPNOrlinelnetaler 6.2 exe

Tox Aphcscen
que &5 Binary File (221 1B) De CAser O\ St hent\PNDrinenatalier §
de hitpe/ ¥iertore.fortinet com b

Decns gumdar wte wche! ecaw Cancelar
’
Gt e

1/ Pregurtar sermgre antes de whew este drcheno

Aangue b3 rCherts procedentes de iemet gusien s Wles, este
' P2 2o archae puede lege s detur of squps. Sclo opcite seftuare de
105 efbores en o5 que Confa. [l o of i

Seguimos las indicaciones para completar la instalacién y a continuacidn, una vez finalizada,

deberemos reiniciar el sistema:

ﬁ Instalacion de ForhiChent VPR

configurandn efectuados en FortClent VPN surtan
efecin, Haga dic en 5ipara remidar &l sistema ahora o
efja Mo 5 fi=ne pregigio reinidario manuamente mas
Larde.

'0 Diebe resriciar & sislema para que los cambics de

Mo

La segunda tarea serd tener en una carpeta que se llame IES Fdcil los ficheros del programa.
No hay que instalar nada, solamente tenemos que guardar los ficheros en dicha carpeta.

Estos archivos se pueden descargar en la carpeta TIC compartida del centro:

A continuacién debemos configurar FortiClient:

FortiClient VPN

1. Acceder ala aplicacion en el icono y Clic sobre “Configurar VPN”.
2. Introducimos los siguientes datos:

e Nombre de conexion: [ES Fdcil

e Descripcion: Acceso remoto IES Fdcil

e Gateway Remoto: remotoeduca.jcyl.es
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ﬂ[oﬁ | @TIC

Competencia Digtel de Centros

Upgrade to the full version to access additionsl featunes and receive technical support.

Nueva Conexién VPN
VPN ] VPN SSL [ PN ]

Nombre de Conexién  [IES Facil |
Descripeion [2zceso remots 1€5 Faci |

Gateway Remoto Ilremntuanuca,ml o5 | x
FAdcionar Gatsway Femaln

[ Personalizar puerto  |443

Certificado de Cliente | Ninguno. .
Autenticadén IO Fregunﬁarenel\ogv\l 7 Guardar login
|| Noadvertir de Cerfiicada de Servidar Invilida

3. Accedemos de forma remota al servidor del Centro con el FortiClient.
e Para acceder, entrar en la aplicacion e introduce Nombre de Usuario y
Contraseria. Este nombre de usuario y contrasefia son los oficiales del Portal

de Educacion de cada docente.

jCuidado!
No introducir
@educa.jcyl.es
Solo el usuario

e Tener cuidado en este punto, ya que puede aparecer una Alerta de
Seguridad que tendremos que aceptar. Esta alerta sale en una pantalla que
queda oculta por la de FortiClient (es decir, justo detras de la captura de
pantalla anterior). Para ello puedes minimizar la ventana anterior y

aceptar la pantalla de seguridad:
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onie] |(

@ Mo se puede comprobar si se establecié una consxion segure con ests

sitio. ¢ Desea continuar de cualquier forma?

El certificade que egtd vienda no coincide con el nombre del sitio gue
intenta ver.

I | Ver cerificada ] [Héa informacion

e Una vez establecida la conexidn se observarg, en el icono del programa de

acceso remoto que se encuentra en la barra de tareas, un candado como se

muestra en la figura.

4. Ya podemos acceder a IES Fdcil como lo haciamos desde los ordenadores del

instituto, haciendo doble clic en IesFacil2015:

Nmbre

++ Actualizador

: borlindmm.dl|

92 |esFacil2015 <
] S2012RS.dil

% TablonAnuncios.dll

&) TCPIP

Puede que salga la siguiente advertencia, permitimos la ejecucion de la aplicacion:

Financiado por la Unién Europea ﬁ S Lo Plan de Recuperacion, | Junta de
. ‘ ESPANA EDUCACION Transformacién g & -
- NextGenerationEU i ViRrcon moresonL ilienci 2 Castillay Leon
QA v Resiliencia o i
Consejeria de Educacion



Competencia Digtel de Centro:

Advwitencin de seueidad de Abein wchiva X
No se pudo comprobar el editor. jEstd seguro de que desea ejecutar este
software?

j.j_i Mombees  CA\UsersWNIC\ Desktog les Facil\ lesFacil 201 Sene 3 LML DL IBEN TR GLIGN N SL PROGRAMG ®
Fditee:  Fditar desconotido Profesores del Centro
Tipe:  Aplicacién S Tetrsduenzn Iy Contrusming
De:  C\Users\NIC\ Desktos acilllesFacil20! 5 exe i 5
W seestr
|
A Preguntar siempre antes de abeir exte archivo @ Kareschar
i
|
Fste archive 0o tine ninguna fima digital viida que campiebe su
g editor, Solo sjecute software de los editores en los que confls,  Coone Camiin dn Cantmaartn
5 Profesor

purds decidir gut softvice debo ejmcytar?

Para finalizar la conexién primero salimos de IESFdcil y a continuaciéon Desconectamos

Forticlient:

@ FortiChent VPN

tiClient - Cnectado a IES Facil -

Acceso desde el teléfono moévil o internet: lesFacil Move! 1

Otra opcién para poder acceder a realizar muchas de las tareas habituales es utilizar
IesFacil Move! Para acceder a esta aplicacion primero debemos habilitar nuestro usuario

desde la version de escroitorio del IES Fdcil.

En la pantalla inmediatamente posterior a habernos autentificado en IES Facil pulsamos en
el botdn lesFdcil Move! A continuaciéon observamos nuestro nombre de usuario, que es
nuestro cédigo de profesor en el IES2000 y que podemos ver en nuestro horario (1), e

introducimos la contrasefia con la que accederemos a IESFdcil Move! (2 y 3):

1Si el centro tiene contratado este servicio
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Competencia Digtel de Centros

Acceso s lesFacil Mave!

4" Entrar a leaFéch

4 ganr

de Profesor

‘ Cambic de Contraseia

Disponemos ahora de dos opciones parea acceder a IESFdcil Move!:

1. Navegando a la pagina web: https://jcyl-

zamora.iesfacil.com/secureprofesores/login

2. Instalando la aplicacidn lesFdcil Move! desde Google Play o AppStore.

En ambos casos, para acceder a nuestra cuenta debemos seleccionar lo siguiente:

® [dentificador (sdlo para la aplicacién mévil): jcyl-zamora
® Provincia: Zamora

) CentI‘O o RRRRRKRK KKK KKK

® (odigo del profesor: el cddigo que observamos en usuario en el paso

anterior

® (Contrasena: la que configuramos también en IES Fdcil en el paso anterior
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https://jcyl-zamora.iesfacil.com/secureprofesores/login
https://jcyl-zamora.iesfacil.com/secureprofesores/login
https://play.google.com/store/apps/details?id=icom.iesfacil.profesores
https://apps.apple.com/es/app/iesf%C3%A1cil-move/id757243989

®aovie] |(

Competencia Digital de Centros

Provincias

Zamora

Centro

IES Leon Felipe-Eoi Benavente

Caodigo del profesor

Contrasefia @

[IITTY]

Recordar

Las familias y los alumnos: Infoeduc@

Los alumnos y las familias, a través del portal de educacién y con su cuenta de usuario,
tienen acceso a la aplicacion Infoeduc@:

https://www.educa.jcyl.es/alumnado/es/infoeduca/acceso-infoeduca
18

InfoEduc@___-

T oo« CIED < G- W
| me — R —— ]

S seia oo
Cantitia y Lt

educacyl rorsi de Educa

Infoeduca
Acceso

En esta aplicacién las familias podran consultar faltas de asistencia, calificaciones, horario

del alumno, equipo docente o histdrico de calificaciones.
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1 OBIJETO

El objeto del presente documento es el de explicar de manera rapida y sencilla la
interaccién con la solucion Wi-Fi recientemente desplegada en su centro docente
perteneciente al conjunto de centros que forman el proyecto de Escuelas Conectadas
llevado a cabo en la comunidad de Castilla y Ledn. Este proyecto consiste en dotar de
conectividad a internet mediante redes de banda ancha ultrarrapida y la implantacién de

una red inaldmbrica a los centros docentes publicos no universitarios.

Este programa cuenta con financiacion del Fondo Europeo de Desarrollo Regional
(FEDER), dando un paso mas hacia la incorporacion generalizada de las Tecnologias de la

Informacion y la Comunicacion al sistema Educativo.
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2 RED INALAMBRICA

A través de los puntos de acceso (AP) desplegados por el centro gracias al proyecto, se
hacen disponibles distintas redes Wi-Fi, con distintos SSID (identificadores), para distintos
propdsitos y con distintos permisos. La solucién proporciona acceso diferenciado para
personal docente, personal de administracién, navegacion general (pe: alumnos) e
invitados. Las redes estaran disponibles tanto para equipos portatiles como para cualquier
equipo con interfaz Wi-Fi, garantizando una correcta conectividad y los estandares mas
altos de seguridad y privacidad.

Estas redes Wi-Fi guardan similitud con la arquitectura de las redes cableadas de la VPN
educativa en propdsito y orientacién a cada usuario segun su perfil —Aunque, por
seguridad, desde las redes Wi-Fi no se da acceso, de momento, a muchos recursos
cableados del centro, pues sélo accederan aquellos dispositivos con interfaz Wi-Fi a las
redes de la presente solucion-. Para conectarse a cada red Wi-Fi, los usuarios debera de
utilizar sus credenciales en la red educativa de la JCyL: esto es, el nombre de usuario y
clave que utiliza para acceso a los servicios educativos, como el portal educativo de la
junta de Castilla y Ledn: https://www.educa.jcyl.es/es).

Deberan conectar con la red correspondiente a su perfil:

+ Perfil general: Pensado para alumnos, aunque tendran acceso todos los usuarios
generales de la red educativa de la JCyL (profesores, padres/tutores...), se dispone
de la red con identificador CED_INTERNET, red visible, la cual permite navegacion
general, acceso a dispositivos comunes (paneles, pizarras, proyectores) segun la
configuracion de estos en la red y la convivencia en red de todos estos usuarios.

- Perfil Docente: Pensado para el profesorado, se dispone de la red con identificador
CED_DOCENCIA, red oculta que hay afadir manualmente, la cual permite
navegacion general, supervision de la actividad en los dispositivos de los alumnos
y acceso a dispositivos comunes e impresoras segun la configuracion de estos en la
red.

+ Perfil Administracion: Pensado para el equipo directivo y personal de
administracién, se dispone de la red con identificador CED_ ADM, red oculta que
hay afiadir manualmente, la cual permite navegacién general y acceso a
dispositivos comunes e impresoras del centro segun la configuracion de estos en la
red.

- Perfil Invitados: Pensada para usuarios que no forme parte de la comunidad
educativa de Castilla y Ledn (pe: ponentes de charlas, personal municipal adscrito
al centro...) se dispone de la red con identificador CED_ INVITADOS, red oculta que
hay afiadir manualmente, la cual, por peticion del equipo directivo por el canal

Guia inicio rdpido EECC CyL Difusién limitada Pagina 4 de 24




¥ -
Eé Junta de BN ¥ GOBIEANO  MINISTERI o MINISTERIO d
> "" DEESPANA  DE EDUCACION DE ECONOMIA
‘: iy ¥ FORMACION PROFESIONAL Y EMPRESA re Oes

Castilla y Ledn

UNION EUROPEA

Fy “Una manera de hacer Europa”

ASISTA que se proveera, y, durante tiempo y alcance solicitado, segun proceda,

permitird navegacion y uso de recursos segun credenciales dadas.

La siguiente tabla resume datos técnicos de las redes Wi-Fi antes descritos segun su
propésito-perfil asociado:

Red inalambrica para Administracion | Red inalambrica de Navegacion

SSID: CED_ADM SSID: CED_INTERNET

Visibilidad: oculta Visibilidad: visible

Autenticacion: 802.1X PEAP+MSCHAPv2 Autenticacion: 802.1X PEAP+MSCHAPv2
Encriptacion: AES Encriptacion: AES

Red inalambrica para Profesores Red inalambrica para Invitados
SSID: CED_DOCENCIA SSID: CED_INVITADOS

Visibilidad: oculta Visibilidad: oculta

Autenticacion: 802.1X PEAP+MSCHAPv2 Autenticacion: 802.1X PEAP+MSCHAPV2
Encriptacion: AES Encriptacion: AES

En todos los casos, un mismo usuario podra tener hasta 2 dispositivos conectados
simultaneamente a cada red y acceso a una o varias redes segun su perfil de

usuario.

2.1 Configuracion en Microsoft WINDOWS XP

Aqui se describe cdmo configurar los parametros de autenticacion 802.1X en un terminal
gue ejecuta el sistema operativo Windows XP. Este proceso deberd ejecutarse soélo la

primera vez antes de poder conectarse a la red en cuestién.
Prerrequisitos

**IMPORTANTE: Windows XP x86 SP1 no admite la autenticacidon inaldmbrica 802.1X.

Si un terminal estd ejecutando esta versién, actualicelo a Windows XP x86 SP3.

Elija Inicio > Configuracion > Panel de control, haga clic en Herramientas
administrativas > Servicios, y verifique que la configuracion del Protocolo de
autenticacién extensible y la Configuracién automatica de Wlan sean las siguientes:

1. El tipo de inicio del servicio es “automatico”

2. El estado del servicio es “iniciado”.
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Configuracion del interfaz Wi-Fi

Seleccione Inicio > Configuracion > Panel de control > Conexiones de red.
Haga clic derecho en la Conexion y elija Propiedades.

Haga clic en la pestafia Autenticacion.

Seleccione Habilitar autenticacion IEEE 802.1X, configure el método de

il N

autenticacién de red en PEAP, seleccione Informacion de usuario de caché

para conexiones posteriores a esta red y haga clic en Configuracion.

-4 Local Area Connection Properties

General  Authentication |Advanced|

Select thiz option ta provide authenticated network access far
thiz Ethernet adapter.

[¥ Enable IEEE 802 13 authentication

Choose a network, authentication method:

| Pratected EAP (PEAP) | Settings... |

™ Cache uger information for subsequent connections
to thiz netwark,

]9 I Cancel
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Deseleccione Validar certificado de servidor y haga clic en Configurar.

Protected EAP Properties EE |

When connecting:

—[ Walidate server certificate

I_ Conmect bo these servers:

Trusted Root Certification Authoritiss:

Ocat i’
D Certiposte Classe A Personne

D Cerkiposte Serveur

[ certision - Autoridade Certificadora - AC2

[ certisign - Autaridade Certificadora - ACH

[ certisign Autoridade Certificadora AC15

[ certisign Autoridade Certificadora AC3S _ILI
3

< |

™ b not prampt user bo authaorize new servers or brusted
certification authorities,

Select Authentication Method:

ISecured password (EAP-MSCHAP w2) j

v Enable Fast Reconnect
[ Enable Quarantine checks
[ Discannect if server daes nok present cryprobinding TLY

(0] 4 | Cancel |

5. Anule la seleccién de Usar automaticamente el nombre y la contrasefna de
inicio de sesion de Windows (y el dominio, si corresponde), y luego haga clic
en Aceptar.

EAP MSCHAPYZ Properties |

YWhen connecting:

r Automatically uze my Windows lagon name and
pazaword [and domair if any].

k. I Cancel

Nota: Si el sistema operativo usa una cuenta de dominio AD para iniciar sesion y la
cuenta y la contrasefia del dominio AD también se usan para la autenticacion 802.1X,
seleccione Usar mi nombre y contrasefia de inicio de sesién de Windows

automaticamente (y dominio si corresponde).

6. Cuando aparezca el cuadro de didlogo de confirmacidn, ingrese el nombre de

usuario y la contrasefia para la autenticacion.
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2.2 Configuracion en Microsoft WINDOWS 7

Aqui se describe cdmo configurar los parametros de autenticacion 802.1X en un terminal
que ejecuta el sistema operativo Windows 7. Este proceso debera ejecutarse sélo la

primera vez antes de poder conectarse a la red en cuestion.
Prerrequisitos

Elija Inicio > Panel de control, haga clic en Herramientas administrativas >
Servicios, y verifique que la configuracién del Protocolo de autenticacién extensible y la
Configuracién automatica de Wlan sean las siguientes:

3. El tipo de inicio del servicio es “automatico”
4. El estado del servicio es “iniciado”.
Configuracion del interfaz Wi-Fi

1. Seleccione Inicio > Panel de control.

2. En el Panel de control, elija Red e Internet > Centro de redes y recursos
compartidos (Red e Internet se muestran cuando selecciona ver categoria en la
lista). Haga clic en Configurar una nueva conexion o red y luego en Conectarse
manualmente a una red inalambrica.

3. Establezca Nombre de red, Tipo de seguridad en WPA2-Enterprise, Tipo de
cifrado en AES y seleccione Iniciar esta conexion automaticamente.

Escriba la informacién de la red inaldmbrica que desea agregar.

Nombre de |a red:

Tipo de seguridad: Fﬁﬁﬁ_;n&,;{;;""" ._.]

7]

Clave de segundad: Ocultar caracteres

Tipo de cifrado: IAES

[¥] Iniciar esta conexién automaticamente

[7] Congctarse aunque la red no difunda su nombre

Advertencia: esta opcidn podria pener en riesgo la privacidad del equipo.

E Siguiente | [ Cancelar "
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4. Clic en siguiente.
5. Haga clic en Cambiar configuracion de conexion.

6. Haga clic en la pestafia Seguridad, seleccione Microsoft: EAP protegido (PEAP)
como método de autenticacién de red y haga clic en Configuracion.

-

.
Propiedades de |a red inalambrica NOMBRERED [

[ Conexign | Seguridad |

Tipo de seguridad: | WPAZ-Enterprise - |
Tipo de cifrado: [E - ]

Elija un métads de sutenbicacdn de red:

Microsoft: EAP protegido (PEAP) v | | Configuracin... |
|| Recordar mis credencales para esta conesadn cada
ez que inice sesidn
| | configuracén avanzada | |
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7. Deseleccione Validar un certificado de servidor, seleccione Contraseia segura

(EAP-MSCHAP v2) como método de autenticacion y haga clic en Configurar.

-_— B
Propiedades de EAP protegido ﬁ
e —

Al conectar:

[I¥alidar un certificado de servidori

Conectarse a estos servidores:

Entidades de ion rafz de confianza:

W] 24 Certificate Services | -
[] Ac camerfirma - 2009 |
[T] Ac CAMERFIRMA - 2015

[7] Ac FIRMA MOVIL

[7] AC Raiz Certicimara 5.A.

[7] Ac RAIZ DGP
[T] AC RAIZ DNIE -
4| 1] | 3

i Mo pedir la intervencidn del usuario para autorizar nuevaos

| servidores o entidades de certificacion de confianza.

Seleccione el método de autenticacidn:

[Contraseﬁa segura (EAP-MSCHAP v2) '] [ Configurar... ]

Habilitar reconexidn rapida
|| [ Aplicar Protecdén de acceso a redes
[] Desconectar si servidor no presenta TLV con enlace de dfrado

[ Habilitar privaddad
de identidad

[ Aceptar J[ Cancelar ]

Deseleccione la opcidn de Usar automaticamente el nombre de inicio de sesiéon y la

contraseiia de Windows (y dominio, si existe alguno), y luego haga clic en

Aceptar.

r ™
Propiedades de EAP MSCHAPv2 [

Al conectar:

{Usar automaticamente el nombre de inicio de
sesidn y la contrasefia de Windows fy dominic,
Existe alguno).

[ Aceptar ] ’ Cancelar ]

=

Nota: Si el sistema operativo usa una cuenta de dominio AD para iniciar sesion y la
cuenta y la contrasefia del dominio AD también se usan para la autenticacion 802.1X,
seleccione Usar mi nombre y contrasefia de inicio de sesién de Windows

automaticamente (y dominio si corresponde).
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8. Haga clic en Aceptar para volver al punto 6, y luego haga clic en Configuracion
avanzada.

9. Seleccione Autenticacion de usuarios o equipos de la lista desplegable como
modo de autenticacion.

~
Configuracién avanzada M

Configuracion de 802, 1%

Especificar modo de autenticacidn:

[Autent'mcién de usuarios o e * Guardar credenciales

Eliminar credenciales de todos los usuarios

[ Habilitar inicio de sesidn Gnico en esta red

Il (@) Realizar inmediatamente antes de que el usuario inide
sesidn
| Realizar inmediatamente después de que el usuario
ll inicie sesidn
Retraso maximo (segundos): g 1El.

Permitir cuadros de didlogo adicionales durante el inicio
de sesidn Unico

Esta red usa LAN virtuales separadas para la
autenticacion de usuarios y equipos

i Aceptar ][ Cancelar

10.Clic en OK.

11.Cuando aparezca el cuadro de didlogo de confirmacién, ingrese el nombre de usuario
y la contrasena para la autenticacion.

Guia inicio rdpido EECC CyL Difusién limitada Pagina 11 de 24




iy RN UNION EUROPEA
g Junta qe ﬁé comne  mstivO HINSTEO. red es ‘Fundu Europeo de Desa[rollo Regional
Castilla y Leon i Y FORMACION PROFESIONAL Y EMPRESA o “Una manera de hacer Europa

2.3 Configuracion en Microsoft WINDOWS 8 y 10

Aqui se describe cdémo configurar los parametros de autenticacion 802.1X en un terminal
gue ejecuta el sistema operativo Windows 8 y 10. Este proceso deberd ejecutarse sélo la

primera vez antes de poder conectarse a la red en cuestién.
Prerrequisitos

Botdn derecho sobre menu Inicio > Ejecutar. Escribir services.msc y pulsar Aceptar.
Verifique que la configuracion del Protocolo de autenticacion extensible y la Configuracion
automatica de Wlan sean las siguientes:

5. El tipo de inicio del servicio es “automatico”
6. El estado del servicio es “iniciado”.
Configuracion del interfaz Wi-Fi

7. Botdn derecho sobre menu Inicio > Ejecutar. Escribir control panel y pulsar
Aceptar.

8. Haga clic en Centro de redes y recursos compartidos.

9. Haga clic en Configurar una nueva conexion o red.

b partidos — O
&« v 4 i+ <« Todos los elementos de Panel de control » Centro de redes y recursos compartidos v @ Buscar en el Panel de contrel 0

- Ver informacion basica de la red y configurar conexiones
Ventana principal del Panel de

control
Ver las redes activas

Cambiar configuracién del

adaptador Red 2 Tipo de acceso: Internet

. . .. Red publica Conexiones: B Ethernet
Cambiar configuracién de uso P "
compartido avanzado
Cambiar la configuracidn de red

éﬁ;. Configurar una nueva conexidn o red

Configurar una conexién de banda ancha, de acceso telefénico o VPN; o bien configurar un
enrutador o punte de acceso.

Selucionar problemas

Diagnosticar y reparar problemas de red u obtener informacién de solucidn de problemas.

Vea también
Firewall de Windows Defender
Infrarrojos

Opciones de Internet

Guia inicio rdpido EECC CyL Difusién limitada Pagina 12 de 24




Pg S UNION EUROPEA
R Junta de cotise | [T O RESS red.es EMCEN Fondo Europeo de Desarrollo Regional

Castillay Leon ¥ FORMACION PROFESIONAL ¥ EMPRI “Una manera de hacer Europa”

10.En el cuadro de didlogo que se muestra, haga doble clic en Conectarse
manualmente a una red inalambrica.

? Configurar una conexion o red

Elegir una opcién de conexion

Conectarse a Internet
Configurar conexién a Internet de banda ancha o de acceso telefénico.

_ i Configurar una nueva red
b 9
e, Configura un enrutador o un punto de acceso nuevos,

‘ Conectarse manualmente a una red inalambrica
(=SSl Ccnéctese a una red oculta o cree un nuevo perfil inalambrico)

I Conectarse a un drea de trabajo
= Configurar una conexién de acceso telefénico o VPN a su drea de trabajo.

Cancelar

11.Ingrese un nombre de red, configure el tipo de seguridad y el tipo de cifrado,
haga clic en Iniciar esta conexion automaticamente, y haga clic en Siguiente.

— X

4 EF Conectarse manualmente a una red inaldmbrica

Escriba la informacion de la red inalambrica que desea agregar.

MNombre de la red: | KOO0 |

Tipo de seguridad: WPA2-Enterprise w

Tipe de cifrado: AES

Clave de seguridad: Ocultar caracteres

Iniciar esta conexion autematicamente

Conectarse aunque |a red no difunda su nombre

Advertencia: esta opcidn podria poner en riesge la privacidad del equipo.

Cancelar

12.Haga clic en Siguiente y haga clic en Cambiar configuracion de conexion.
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13.En la pestafia de Seguridad, haga clic en Configuracion avanzada.

Propiedades de la red inalambrica XOOO0CGOM

Conexién Seguridad

Tipo de seguridad: WPAZ-Enterprise ~

Tipo de dfrado: AES ~

Elija un método de autenticacion de red:
Microsoft: EAP protegido (PEAP) ~ | | Configuracién

Recordar mis credendales para esta conexidn cada
ez que inide sesidn

Configuracién avanzada

Cancelar

14.En la pestafia de configuracion de 802.1X, seleccione Especificar modo de

autenticacion, elija Autenticacion de usuarios o equipos en la lista desplegable

y haga clic en Aceptar.

Configuracién avanzada

Configuradén de 802, 1% Configuradin de 802, 11
Espedificar modo de autenticadidn:
Autenticadién de usuarios o ¢ ~ Guardar credendiales

Eliminar credendales de todos los usuarios

[ Habilitar inicio de sesién dnico en esta red

Realizar inmediatamente antes de que el usuario inicie

SE5i0n
Realizar inmediatamente después de que el usuario
inicie sesién

Retraso maximo {sequndos): 10 =

Permitir cuadros de didlogo adiconales durante el inido
de sesién dnico

Esta red usa LAN virtuales separadas para la
autenticacidn de usuarios y equipos

Cancelar
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15. Seleccione Microsoft: EAP protegido (PEAP) en la lista desplegable como método

de autenticacion de red y haga clic en Configuracion.

Propiedades de la red inaldmbrica XOO00000G

Conexién  Seguridad

Tipo de seguridad: WPAZ-Enterprise ~

Tipo de dfrado: AES -

Elija un método de autenticacién de red:
Microsoft: EAP protegido (PEAF) ~ | | Configuraddn

Recordar mis credenciales para esta conexidn cada
VEEZ que inicie sesidn

Configuracién avanzada

Cancelar

16. Deseleccione Validar la identidad del servidor validando certificado, seleccione
Contrasena segura (EAP-MSCHAP v2) en la lista desplegable como método de

autenticacion y haga clic en Configurar.

i Propiedades de EAP protegido

Al conectar:
[[] verificar la identidad del servidor validando el certificado

Conectarse a estos servidores (gjemplos: srvl; srv2;
F.srv3).com):

Entidades de certificarion raiz de confianza
[ Actalis Authentication Root CA
[] AddTrust External CA Root
[ Baltimore CyberTrust Root

[] certification Authority of WaoSian

[ certum ca

[ certum Trusted Netwark CA

[] class 3 Public Primary Certification Authority Y]
< >

Notificaciones antes de conectar:

Informar &l usuario si no se espedficd el nombre del servidor o el

Seleccione el método de autenticacion:
Contraseria segura (EAP-MSCHAP v2) ~ | | Configurar...
Habilitar reconexisn rapida
[ Desconectar si servider no presenta TLV de cryptobinding
[ Habilitar privacidad de

identidad

Conceer

17.Desmarque Usar automaticamente el nombre de inicio de sesion y la

contraseia de Windows y luego haga clic en Aceptar.
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Al conectar:

Propiedades de EAP MSCHAPZ *

EUsar automaticamente el nombre de inicio de

Existe alguno).

Besion y la contrasefia de Windows {y dominio, si |

Aceptar Cancelar

18.Haga doble clic en el SSID para iniciar la autenticacion 802.1X.authenticate

Nota: Si el sistema operativo usa una cuenta de dominio AD para iniciar sesidn y la

cuenta y la contrasefia del dominio AD también se usan para la autenticacion 802.1X,

seleccione Usar mi nombre y contrasena de inicio de sesion
automaticamente (y dominio si corresponde).

de Windows
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2.4 Configuracion en Linux Ubuntu 16.04LTS

Aqui se describe cdémo configurar los parametros de autenticacion 802.1X en un terminal
gue ejecuta el sistema operativo Linux con distribucién Ubuntu 16.04 LTS. Este proceso

debera ejecutarse sélo la primera vez antes de poder conectarse a la red en cuestion

**IMPORTANTE: es sdlo una descripcion genérica del proceso de configuracion. Es
imposible tener en cuenta todos los menus de configuracion, que difieren entre distintas
distribuciones y versiones del sistema operativo.

1. Hacer clic en el menu ubicado en la parte superior derecha y acceder al apartado

“Crear nueva red Wi-Fi”

Ubuntu Desktop

-
a
=
)
<
S
&
B
z
©

Hacer clic en Agregar.
Introducir el nombre de la red Wi-Fi.
Una vez creada la red Wi-Fi, hacer clic en editar conexiones y seleccionar la red

recientemente creada.
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Connection name: | NOMBRE DE RED
General Wi-Fi Wi-Fi Security | IPv4 Settings IPv6 Settings
Securiky: WPA & WPAZ Enterprise v
Authentication: Protected EAP (PEAP) -
Anonymous identity:

CA certificate: (None) =

Network Connections

Name LastUsed =
wired connection1 3 minutes ago
¥ Wi-Fi
laptop-wifi now
dlink 4 days ago

ul

Acceder a la pestafna de Seguridad 802.11x.
Configurar Autenticacién en EAP (PEAP).
Establecer en “"Ninguno” y marcar la opcion inferior para que no valide contra

N o

ningun certificado.
8. Establecer PEAP Version en Automatico.
9. Establecer método de autenticacion en MSCHAPvV2.

10.Aceptar configuracion e ingresar usuario y contrasefia al iniciar la conexién

11.Una vez que la autenticacidn se realiza correctamente, el estado de Wi-Fi cambia
a conectado.

Wi-Fi Network Authentication Required

Authentication required by Wi-Fi network

Passwords or encryption keys are required to access the
Wi-Fi network 'tusd-students’.

I No CA certificate is required

PEAP version: Automatic v
inner authentication: MSCHAPY2 - Username:
Username; USUARIO Password:
Password: | ssssssassess i Show password
sShow password Y Cancel Connect
Cancel Save
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2.5 Configuracion en dispositivos ANDROID

Aqui se describe cdémo configurar los parametros de autenticacion 802.1X en un terminal
gue ejecuta el sistema operativo Android. Este proceso debera ejecutarse sdlo la primera
vez antes de poder conectarse a la red en cuestion.

**IMPORTANTE: es sdlo una descripcion genérica del proceso de configuracion. Es
imposible tener en cuenta todos los menus de configuracion, que difieren entre marcas y

versiones del sistema operativo.

1. Entre en el apartado de Ajustes.

2. Busque y acceda a conexiones inalambricas y redes.

3. Ingrese en Wi-Fi > Anadir red.

4. Ingrese el nombre de red SSID (CED_DOCENCIA , CED_INTERNET o CED_ADM).
5. Establecer el protocolo de seguridad 802.1X.

6. Establecer el método EAP a PEAP.

7. Establezca la autenticacion de Fase 2 en MSCHAPV2.

8. Seleccionar NO validar Certificado.

9. Establezca Identidad(via credenciales en la red educativa de la JCyL o
credenciales red invitados, segun proceda, ver casuistica en epigrafe 2 de la

presente guia) con el usuario.
10. Establezca la contrasena con su contrasena.

11. **Dependiendo del modelo y fabricante del dispositivo, en opciones avanzadas

aparece una opcidén del tipo “conectarse a una red oculta” y que serd necesario

marcar si la red configurada pertenece a un Wi-Fi oculto.

12.Haga clic en Conectar.

13.Una vez que la autenticacion se realiza correctamente, el estado de Wi-Fi cambia a

conectado.
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& Anadir red

Nombre de la red

CED_INTERNET

Seguridad 802.1x EAP
Método EAP PEAP
Autenticacion de fase 2 MSCHAPv2
Certificado de CA No validar

No se ha especificado ningun certificado. La conexién no
sera privada.

Identidad

usuario@educa.jcyl.es

Identidad andnima

sesssssues S

Mostrar opciones avanzadas

CANCELAR CONECTAR

Si desea conectarse a cualquiera de las siguientes redes CED _ADM, CED DOCENCIA o

CED_INVITADOS, compruebe las opciones avanzadas de su dispositivo y marque la

opcidn de “red oculta”
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2.6 Configuracion en dispositivos MacOS

Aqui se describe cdémo configurar los parametros de autenticacion 802.1X en un terminal
gue ejecuta el sistema operativo MacOS. Este proceso deberd ejecutarse sélo la primera
vez antes de poder conectarse a la red en cuestion.

1. Selecciona Apple > Preferencias del sistema > Red.

2. Selecciona el servicio de red apropiado AirPort, desde la lista de servicios de

conexién de red y haz clic en Avanzado.
3. Haz clic en la pestaina 802.1X.

4. Haz clic en Afadir (+) al final de la lista de perfiles y selecciona el perfil Ahadir

usuario.

5. Si el nombre de la red inaldmbrica SSID esta oculto (CED_DOCENCIA o CED_ADM),
deberads teclearlo manualmente con exactitud (distingue entre mayusculas y minusculas).

6. Establezca Identidad(via credenciales en la red educativa de la JCyL o
credenciales red invitados, segun proceda, ver casuistica en epigrafe 2 de la

presente guia) con el usuario.

7. Establezca la contrasefia con su contraseia.

8. Selecciona y configura el tipo de Autenticacion PEAP, haz clic en Aceptar para

guardar el perfil.

9. Si deseas poder acceder de nuevo a la red después de salir del reposo, también
tienes que asegurarte de que la red esta seleccionada en la lista Red preferida (o que
la opcidon Recordar redes esta seleccionada).
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2.7 Configuracion en dispositivos iOS

Aqui se describe cdmo configurar los parametros de autenticacion 802.1X en un terminal
gue ejecuta el sistema operativo iOS. Este proceso deberd ejecutarse sélo la primera vez
antes de poder conectarse a la red en cuestion.

1. Ve a Configuracion > Wi-Fi, y asegurate de que el Wi-Fi esté activado.
2. Luego, toca en otra y escribe el nombre exacto de la red SSID (CED_DOCENCIA).
3. Toca en Seguridad vy elige el tipo de seguridad WPA2 Empresarial.

4. Establezca Identidad(via credenciales en la red educativa de la JCyL o
credenciales red invitados, seguln proceda, ver casuistica en epigrafe 2 de la

presente guia) con el usuario.
5. Establezca la contraseia con su contraseia.
6. Toca otra red para regresar a la pantalla anterior.

7. Una vez que la autenticacién se realiza correctamente, el estado de Wi-Fi cambia a

conectado.
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3 CONTACTO Y SOPORTE

Nivel 1:

Contacto Técnico: Profesorado y equipo directivo del centro educativo.

Nivel 2:

Gestores de la Direccion Provincial de Educaciéon de la cual depende el centro educativo
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Papel de las TIC en los documentos y planes institucionales del
centro:

Proyecto Educativo de Centro (PEC): incluye la organizacidon general del centro en
la que se hace hincapié al uso de la tecnologia.

Propuesta Curricular (PC): Incluye los objetivos generales de centro entre los que se
incluye los relacionados con las TIC, aspectos metodoldgicos derivados de su uso,
trabajo de competencias, seleccién de materiales curriculares y la evaluacién con
las herramientas digitales.

Programacion General Anual (PGA): Incluye los objetivos generales de centro, entre
los que destacan aquellos que estan relacionados con las tecnologias de la
informacién y la comunicacion. Incluir planes y proyectos.

Programaciones Didacticas (PD): Incluye orientaciones didacticas para la
adquisicion de la competencia digital.

Plan de Lectura (PL): desarrollo de las competencias clave a través de la lectura con
herramientas TIC, asi como las actividades con el alumnado con necesidades
educativas especiales.

Reglamento de Régimen Interno (RRI): Uso correcto de los espacios y dispo-itivos
digitales. Normas para garantizar el control de la seguridad y confianza digital.
Plan de Convivencia (PC): incluir actuaciones que promuevan que las familias,
tutores y alumnado sean formados en temas de convivencia, acoso, ciberacoso y
uso responsable de las nuevas tecnologias.

Plan de Accién Tutorial (PAT): define objetivos, aspectos metodoldgicos vy
actividades, por ejemplo, el envio de comunicaciones entre tutores y tutores y
familias.

Plan de Acogida: para facilitar la incorporacién del alumnado y profesorado en el
centro.

Plan de Mejora que favorezca el uso de la tecnologia para toda la comunidad
educativa.

Plan de Formacién del centro, si incluye un itinerario TIC para la integracién de las
TIC.

Plan de Atencion a la Diversidad, si consideramos las TIC como herramientas
facilitadoras del aprendizaje de los alumnos con necesidades especiales.
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El curso 2018-2019 comenzé a ser plenamente aplicable el Reglamento (UE)
2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril, conocido como
Reglamento General de Proteccion de Datos (RGPD). Este reglamento modifica
algunos aspectos de la normativa anterior, afectando especialmente a los centros
educativos la regulacion de consentimiento como base juridica para el tratamiento
de datos de caracter personal, fundamentalmente en lo relativo al tratamiento de
datos como la imagen y voz de los alumnos con la finalidad de difundir o publicitar

las actividades del centro.

Atendiendo al RGPD y la Instruccion de la Direccién General de Politica
Educativa Escolar sobre el Tratamiento de Datos de Imagen /Voz de Alumnos en
Centros Docentes de Titularidad Publica de Castilla y Le6n desde el curso 2019-
2020, se ha considerado oportuno elaborar unas directrices para el tratamiento de

dichos datos.

El consentimiento que se ha de recabar para el tratamiento de datos de
imagen/voz de alumnos con fines de difusion o publicidad de la actividad del centro
debe cumplir las exigencias del nuevo RGPD, que define en su articulo 4.11 como
“toda manifestacion de voluntad LIBRE, ESPECIFICA, INFORMADA E INEQUfVOCA,
por la que el interesado acepta, ya sea mediante una declaracién o una clara accién
afirmativa, el tratamiento de datos personales que le conciernen”. En base a ese
articulo y a la instruccién citada en el anterior apartado se incorpora a este

documento el MODELO DE CONSENTIMIENTO para el curso 2021-2022.

Enlo que ala captura de imagenes y videos se refiere, la Consejeria de Educacion
recomienda en la medida de lo posible, ésta se realice con dispositivos del propio
centro destinados a tal fin, evitando el uso de dispositivos personales. Si se usaran

para estos fines dispositivos personales de los profesores, éstos deberan descargar

& Castillay Leoén W\ Transformacién y Resiliencia
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esas imagenes o videos en el espacio habilitado al efecto a la menor

brevedad posible, procediendo a continuacién a su borrado en el dispositivo.

Para almacenar las imagenes, audios o videos que se tomen de alumnos con la
finalidad de difusién de la actividad del centro inicamente se utilizara el OneDrive
de Office 365 en la cuenta genérica del centro que gestionara el Equipo Directivo y
al que tendran acceso los profesores que capturen imagenes o graben videos de los

alumnos previa gestion de los permisos realizada por el Equipo Directivo.

En las ocasiones en que resulte complicado la captura y almacenamiento de
videos porque en el grupo se encuentre algiin alumno sin consentimiento, se podran
almacenar esas fotos/videos/audios, siempre que una vez capturadas y con caracter
previo a su almacenamiento, loas imagenes/voces de los alumnos sin
consentimiento sean distorsionadas completamente evitando asi su identificaciéon
en el tratamiento de almacenamiento de datos. Asimismo, el centro evitarg, en la

medida de lo posible, la difusién de imagenes/videos con alumnos distorsionados.

El acceso a los datos de imagen/voz se realizara a través de una URL que se
enviara a los padres, tutores y alumnos de 14 o mas afios por correo electrénico, que
direccionara al lugar donde el centro almacena las fotos, con advertencia del uso
familiar y doméstico que deberan hacer los padres, tutores y alumnos de las
imagenes alli albergadas, no pudiendo estos a su vez difundirlas en abierto. En
ningin caso el enlace generado se publicara en la pagina web del centro ni se

promocionara a través de redes sociales o cualquier otro medio.

Si se decidiese colgar imagenes en la pagina web del centro, para una difusion
abierta y universal se hara mediante la difusion de imagenes que no identifiquen o

hagan identificables a los alumnos.

Por altimo, se conservaran los datos de imagen/voz durante el curso académico,
de modo que en se septiembre se debera proceder al borrado de imagenes y videos.
Si se decidiese conservar algunos de estos datos se modificardn los permisos de
modo que a partir del 1 de septiembre sélo podran ser gestionados estos datos por

Equipo Directivo.
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Los familiares de los alumnos que participen en un evento abierto a las familias
podran grabar imagenes de dicho evento siempre y cuando se trate de imagenes
captadas exclusivamente para su uso personal y doméstico, en este caso esta

actividad esta excluida de la aplicacién de la normativa de proteccién de datos.

Excede el uso personal y doméstico la difusiéon de estas imagenes fuera del
ambito familiar y de amistades, por ejemplo, en internet en abierto. En este caso los

familiares se convertirian en responsables del tratamiento de esas imagenes.

En el centro se informara a través de carteles de esta circunstancia, asimismo al
inicio de la celebraciéon de estos eventos se informara a las familias de esta

circunstancia.
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CONSENTIMIENTO INFORMADO TRATAMIENTO DE IMAGENES/VOZ DE
ALUMNOS

EN CENTROS DE TITULARIDAD PUBLICA - CURSO 2021/2022.

La rapida evolucién tecnolégica, asi como la proliferacion de plataformas de difusién de la actividad de los
centros implica el tratamiento de datos de caracter personal de alumnos con finalidades distintas a la estrictamente
educativa, por lo que es necesario contar con el consentimiento de padres y/o tutores de alumnos menores
de 14 aios o de los propios alumnos, si estos tienen 14 o mas afos, para el tratamiento de estos datos.

La finalidad de este documento es:

e Informar a los padres/tutores de los alumnos menores de 14 afios y a los alumnos mayores de 14 del
centro, del tratamiento que éste realizara de las imagenes/ voz de los alumnos.

o Recabar el consentimiento de padres, tutores o alumnos como base juridica que permitira al centro el
tratamiento de las imagenes/voz de los alumnos.

Con caracter previo a la firma del presente documento usted debera leer la informacion relativa a la
proteccion de datos de caracter personal sobre el tratamiento de imagenes/voz de los alumnos en centros docentes
de titularidad publica, que se detalla al dorso del presente documento.

Si el Alumno/a es menor de 14 anos:D/D? con DNI
,(padre/madre/tutor/a)

y DI/D? con DNI

(padre/madre/tutor/a)

del alumno/a 0

Si el Alumno/a es de 14 o mas afios: El/la alumno/a

con DNI €n su propio nombre 5
[ ] CONSIENTE ] NO CONSIENTE

Al Centro el tratamiento de Ila

imagen/voz de su hijo/a, o de miimagen/voz (si el alumno tiene 14 afios 0 mas), especialmente mediante fotografias
o videos, con la finalidad de difundir las actividades del centro, en los siguientes medios:

(Sélo se entendera que consiente la difusion de imagenes/voz por los medios expresamente marcados a
continuacion):

[1Pagina Web del centro. ] ]
L e, ] ]
L e, ] 1
] ] ]
] ] ]
En ,a___ de de20_ .
Fdo.- Fdo.- Fdo.-
(Padre/madre/tutor-a del alumno/a (Padre/madre/tutor-a del alumno/a (Alumno/a de 14 o mas afios
Nombre, apellidos y firma) Nombre, apellidos y firma Nombre, apellidos y firma)
E 5‘_& GOBIERNO  MINISTERIO. E3) Junta de Plan de Recuperacién, - Financiado por la Unién Europea
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INFORMACION SOBRE PROTECCION DE DATOS TRATAMIENTO DE IMAGENES/VOZ DE ALUMNOS

EN CENTROS DE TITULADIDAD PUBLICA DE LA COMUNIDAD DE CASTILLA Y LEON

REGLAMENTO GENERAL DE PROTECCION DE DATOS
REGLAMENTO (UE) 2016/679 DEL PARLAMENTO EUROPEO Y DEL CONSEJO, de 27 de abril de 2016.

EPIGRAFE INFORMACION BASICA INFORMACION ADICIONAL
Avda. Reyes Catolicos n° 2, CP 47006, Valladolid
: Teléfono: 983 41 48 77
DIRECCION GENERAL DE L . . .
Responsable del POLITICA EDUCATIVA Correo electrdnico: protecciondatos.dgpee.educacion@jcyl.es
tratamiento ESCOLAR

(Consejeria de Educacion)

Delegado de Proteccion de Datos:
Avenida Monasterio de Nuestra Sefiora de Prado s/n C.P. 47014, Valladolid.
Mail: dpd.educacion@jcyl.es

Finalidad del
tratamiento

Difusion de las actividades de
los centros docentes de
titularidad publica de Castilla y
Leon.

Usamos los datos relativos a imagenes/ voz de los alumnos, con la finalidad de
difundir las actividades de los centros docentes de titularidad publica de la
Comunidad de Castilla y Ledn a través de los medios de difusion del centro que
se detallan en el documento que figura en el anverso de esta informacién por
el que se otorga o deniega el consentimiento para este tratamiento.

Las imagenes/voz almacenadas en sistemas de almacenamiento de la
Consejeria de Educacién o contratados con terceros, seran conservadas
durante el curso académico en el que sean tomadas.

Legitimacion del
Tratamiento

Consentimiento

Articulo 6.1 a) del RGPD Consentimiento de los padres o tutores para
aquellos alumnos menores de 14 afics, o de los propios alumnos, cuando
tengan 14 0 mas afios.

El consentimiento se solicitara y debera en su caso otorgarse para cada uno
de los medios de difusion citados, siendo posible que se autorice el tratamiento
de las imagenes/voz en unos medios de difusion y en otros no.

Si se toman imagenes/voz a través de fotografia, video o cualquier otro medio
de captacion, de alumnos que no han consentido el tratamiento, se procedera
a distorsionar sus rasgos diferenciadores, especialmente cuando en una
foto/video concurran con otros compafieros que si cuenten con la autorizacion
para el tratamiento de sus imagenes/voz.

Destinatarios de
cesiones o
Transferencias
Internacionales

No se cederan datos a terceros.

La difusion de datos de imagen/voz en redes sociales supondrd una
comunicacion de datos a terceros, atendiendo a la naturaleza y funcionamiento
de estos servicios.

No estan previstas
transferencias Internacionales
de datos.

Derechos de las
personas
interesadas

Derecho a acceder, rectificar, y
suprimir los datos, asi como
otros derechos recogidos en la
informacion adicional.

Tiene derecho de acceso, rectificacion, supresién, limitacion del tratamiento,
portabilidad, en los términos de los articulos 15 a 23 del RGPD.

Tiene derecho a retirar su consentimiento en cualquier momento. La retirada
del consentimiento no afectard a la licitud del tratamiento basada en el
consentimiento previo a su retirada.

Puede ejercer estos derechos ante el responsable del tratamiento o ante el
Delegado de Proteccion de datos

Tiene derechos a reclamar ante Agencia Espafiola de Proteccién de Datos
www.aepd.es
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INSTRUCCION DE LA DIRECCION GENERAL DE CENTROS, PLANIFICACION Y
ORDENACION EDUCATIVA SOBRE EL TRATAMIENTO DE DATOS DE IMAGEN / VOZ DE
ALUMNOS EN CENTROS DOCENTES DE TITULARIDAD PUBLICA DE CASTILLAY LEON.

El 25 de mayo de 2018, comenz6 a ser plenamente aplicable el Reglamento (UE)
2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril, relativo a la proteccién de las
personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacion
de estos datos. A este Reglamento se le conoce como Reglamento General de Proteccion

de Datos (en adelante nos referiremos a él con las siglas RGPD).

Se trata de una norma de aplicacion directa en el ordenamiento juridico espafiol que
supone el marco normativo de referencia sobre la materia. Una de las novedades importantes
del RGPD es la relativa a la regulacion de consentimiento como base juridica para el
tratamiento de datos de caracter personal, cuestion que afecta especialmente a los centros
ante el tratamiento que éstos realizan de datos como la imagen y voz de los alumnos con la

finalidad de difundir o publicitar las actividades del centro.

La presente instruccion, tiene por objeto orientar a los centros en la aplicacion de la
normativa reguladora del tratamiento de datos de imagen/voz de alumnos, asi como facilitar y
aclarar la cumplimentacion del modelo de consentimiento informado para el referido tratamiento
que se tendra que repartir a los padres, tutores o alumnos de los centros (si tienen 14 o mas

afnos) con caracter previo al tratamiento de imagenes/voz de alumnos.

A continuacioén se detalla el régimen juridico aplicable al consentimiento en el RGPD, el
analisis del modelo de consentimiento para el tratamiento de datos de imagen/voz de alumnos,
también se explica brevemente el deber de informacion que recoge el RGPD para finalmente
abordar la cuestién relativa al almacenamiento de los datos de imagen y voz de alumnos de
forma que estos se almacenen con las adecuadas medidas de seguridad exigidas por el RGPD,

asi como la grabacion y difusién de imagenes en eventos organizados por los centros:
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1. EL CONSENTIMIENTO COMO BASE JURIDICA DEL TRATAMIENTO DE DATOS EN
EL NUEVO RGPD.

El RGPD establece que todo tratamiento de datos de caracter personal debe
apoyarse en una base juridica que lo legitime. El articulo 6 del RGPD recoge las bases

juridicas que permiten el tratamiento de datos de caracter personal, que son las siguientes:

- Consentimiento del interesado.

- Ejecucién de una relacién contractual.

- Proteccion de intereses vitales del interesado o de otra persona fisica.
- Cumplimiento de una obligacion legal.

- Interés publico o ejercicio de poderes publicos.

- Satisfaccion de intereses legitimos prevalentes del responsable o de terceros a los

que comunican los datos.

Esto significa que Unicamente se podran tratar datos de caracter personal si quien los

trata, lo hace en virtud de alguna de las bases juridicas referidas.

En el caso de la Administracion Educativa, la base juridica que le permite tratar los datos
de los alumnos en la prestacion del servicio publico educativo sera la relativa a “interés publico
0 ejercicio de poder publico”, sobre la base de la Disposicion Adicional 232 de la Ley Organica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacion (LOE), no precisando para este tratamiento
consentimiento alguno. En ocasiones, la Administracion también podra legitimar el tratamiento
de datos personales en la base juridica relativa al “cumplimiento de una obligacién legal” siendo
muy pocas las veces que la Administracion necesitara el consentimiento de los interesados

para el tratamiento de sus datos.

Uno de esos supuestos residuales lo constituye precisamente el tratamiento de datos de
imagen/voz de los alumnos cuando la finalidad de este tratamiento no es educativa, sino que
se trata de imagenes de acontecimientos o eventos que se capturan o graban con fines de
difusion o publicidad de la actividad del centro en la revista del colegio, blogs, paginas web de
los centros, redes sociales, entre otros... Para estos casos, el tratamiento de esas
imagenes/voces solo sera posible si previamente se cuenta con el consentimiento de los padres

o tutores de los alumnos o con el consentimiento de los propios alumnos, dependiendo de si

233
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estos tienen o no 14 o mas arios, de conformidad con el articulo 7 de la Ley Organica 3/2018,

de 5 de diciembre de Proteccion de Datos Personales y garantia de los Derechos Digitales.

El consentimiento que se ha de recabar para este tratamiento de datos de imagen/ voz
de alumnos con fines no educativos, de difusiéon o publicidad de la actividad del centro, tiene
que cumplir las exigencias del RGPD. El reglamento define en su articulo 4.11 el
consentimiento como “toda manifestacion de voluntad LIBRE, ESPECIFICA, INFORMADA e
INEQUIVOCA, por la que el interesado acepta, ya sea mediante una declaracién o una clara

accion afirmativa, el tratamiento de datos personales que le conciernen”.

Un consentimiento que no reuna los requisitos exigidos por el RGPD seria un

consentimiento nulo y no permitiria el tratamiento referido.

A continuacién se describen brevemente las caracteristicas que ha de reunir el

consentimiento para garantizar su validez:

- LIBRE: El interesado debe tener libertad real para poder oponerse al tratamiento que
se le propone, esto es tiene que tener la posibilidad real de decir que “si” o que “no” de manera
total o parcial a las distintas opciones que se planteen, sin sufrir ninguna consecuencia opte
por lo que opte. Nunca se puede excluir a un alumno/a de participar en una actividad por el
hecho de que no se haya dado el consentimiento para el tratamiento de sus datos de imagen
y voz. En estos casos las fotos grupales que quieran tomarse deberan ser genéricas sin que

permitan la identificacién de ningun alumno.

- ESPECIFICA: Lo que implica que no se pueden recabar consentimientos globales ni
genéricos, si no que los interesados deben tener conocimiento de los fines especificos del

tratamiento que deben de ser explicitos y legitimos.

- INFORMADA: Esta nota también contribuye a garantizar que el consentimiento sea
libre, dado que se consiente libremente cuando se tiene informacién sobre el tratamiento de
datos para el que se solicita el consentimiento. Como mas adelante se vera, esto implica la
necesidad de informar a los padres/tutores/alumnos sobre los extremos que contempla el
articulo 13 del RGPD.
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- INEQUIVOCA: A diferencia de la LOPD, el RGPD no admite formas de
consentimiento tacito o por omision ya que estas féormulas se basan en una inaccion y el RGPD
determina que es necesario que exista una declaracién o una clara accién afirmativa del

interesado para entender que existe consentimiento valido.

2.  MODELO DE CONSENTIMIENTO INFORMADO PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS
DE IMAGEN/VOZ DE ALUMNOS EN CENTROS DE TITULARIDAD PUBLICA DE CASTILLA
Y LEON.

Sobre la base de todo lo expuesto, se concreta en esta instruccién el modelo de
consentimiento que deberan utilizar los centros para con ocasioén del tratamiento de datos de
imagen y voz de alumnos con fines no educativos de difusion o publicidad de la actividad del
centro, cumplir con las exigencias del RGPD vy por tanto constituir base juridica valida para el

referido tratamiento.

A continuacién se incorpora una imagen del modelo de consentimiento asi como una

serie de orientaciones para su cumplimentacion.
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CONSENTIMIENTO INFORMADO TRATAMIENTO DE IMAGENES / VOZ DE ALUMNOS
EN CENTROS DE TITULARIDAD PUBLICA - CURSO 20......./20

La rapida evolucion tecnoldgica, asi como la proliferacion de plataformas de difusion de la actividad de los
centros implica el tratamiento de datos de caracter personal de alumnos con finalidades distintas a la estrictamente
educativa, por lo que es necesario contar con el consentimiento de padres y/o tutores de alumnos menores
de 14 afios o de los propios alumnos, si estos tienen 14 o mas anos, para el tratamiento de estos datos.

La finalidad de este documento es:

e Informar a los padres/tutores de los alumnos menores de 14 afios y a los alumnos mayores de 14 del
centro, del tratamiento que éste realizara de las imagenes/ voz de los alumnos.

e Recabar el consentimiento de padres, tutores o alumnos como base juridica que permitira al centro el
tratamiento de las imagenes/voz de los alumnos.

Con caracter previo a la firma del presente documento usted debera leer la informacion relativa a la proteccion
de datos de caracter personal sobre el tratamiento de imagenes/voz de los alumnos en centros docentes de
titularidad publica, que se detalla al dorso del presente documento.

Si el Alumno/a es menor de 14 afos:

D D e (e10] 1 B | ey ;
(padre / madre / tutor/a)

Y D /D e GON PN .....commmmemmpmemmmms ;
(padre / madre / tutor/a)

A1 BIUMNMOLY 8 1. mm s s s s s s i 55545 8 A S S DS S P B S T R T S RO o)

Si el Alumno/a es de 14 o mas ainos:

El/12 QIUMNMOIA. . cannsnnnsnnsusammasnsnnnmmson snnssssassnssssnnsssssmssssss snsidissiasssies e GRussms €ON DN soonammmmammumsssmpsmes en
Su propio nombre

o0 LY [l S T Y ] o T — el
tratamiento de la imagen / voz de su hijo / a, o de mi imagen / voz (si el alumno tiene 14 afios o mas),
especialmente mediante fotografias o videos, con la finalidad de difundir las actividades del centro, en los
siguientes medios:

(Sélo se entendera que consiente la difusion de imagenes/voz por los medios expresamente marcados a
continuacion):

[] MS OneDrive de acceso limitado a las familias

Yalumnos .....................cocooveeiieieeeeeee e
[C] Pagina Web delcentro....................................... Ceo e
[] Aula Virtual Moodle........................coccvoovveeeeea Lo
(] Intranet del Centro..........................ccccoovevveerne. e
L oo L e
Lo L
EN e Jir- (o [ de 20........
FdO. s ssiinsssmmnssinnmmavmssnsmasses FAOG ssussnssssisssnsssisvnsssamsamsasnsssnssamunsanens FAO0.} wisvssvssmsssssiseasasassnnmissanases

(Padre/madre/tutor-a del alumno/a (Padre/madre/tutor-a del alumno/a (Alumno/a de 14 o mas afos

Nombre, apellidos y firma) Nombre, apellidos y firma) Nombre, apellidos y firma)
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1. Datos Identificativos de padres, tutores o alumnos: Se debera consignar nombre,
apellidos y DNI de ambos progenitores o de los tutores del alumno en el caso de que los
alumnos tuvieran menos de 14 afos. Si éstos tuvieran 14 o mas afios, el consentimiento o

denegacion del mismo lo dara el propio alumno.

La edad del alumno habra de considerarse en el momento en el que se firma el modelo
de consentimiento, de forma que si en ese momento el alumno no tiene 14 afios el
consentimiento informado lo firmaran los padres o tutores independientemente que a lo largo
del curso el alumno alcance la edad legal fijada para prestar el consentimiento y ejerza su
derecho. En ese caso habra que atender a la voluntad del alumno una vez alcanzados los 14
afios. No obstante se recomienda informar a los padres de estos alumnos de este tratamiento
de datos personales de sus hijos. La reunién de principio de curso seria un buen momento para
informar de este asunto aprovechando incluso ese momento para repartir los modelos de
consentimientos de forma que los padres pudieran cumplimentar el mismo con sus hijos,
evitando en todo caso que los alumnos firmen el consentimiento a espaldas de los padres.
Recordemos que aun cuando el ordenamiento juridico reconoce a los mayores de 14 afos
cierta capacidad de decision, los padres siguen ejerciendo la patria potestad sobre ellos y en
caso de conflicto son los padres los que deciden, pensemos en el supuesto de un alumno de

14 afios tutelado por la Administracion, por ejemplo.

2. Datos del centro: Se debera entregar a los padres/tutores y en su caso alumnos de
14 0 mas afios la hoja de consentimiento informado con este dato ya cumplimentado por el

centro.

3. Medios de difusién: El centro, con caracter previo al reparto del documento, debera
detallar todos los medios de difusion que utiliza, actualizandose para cada curso escolar,
porque los interesados manifestaran su consentimiento especificamente para cada uno de
esos medios, ya que la difusion de imagenes/voces no es la misma en la revista del centro que
en una red social. Igual que no sera lo mismo que las fotos se difundan en abierto para todo el

mundo, que Unicamente para los padres del centro.

En relacion con las redes sociales, en la medida que son muchas, diferentes y con
politicas de privacidad distintas, es necesario detallar todas las que va a usar el centro para

que los interesados puedan consentir especificamente la difusion en unos u otros medios.
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La Consejeria de Educacién no recomienda la difusion de datos de imagen y voz que
permitan la identificacion de los alumnos a través de redes sociales. Si el centro dispone de
redes sociales a efectos de difundir la actividad de los centros se recomienda no subirimagenes
que identifiquen alumnos y si lo hace debiera de ser de forma excepcional y evidentemente
Unicamente si cuenta con el consentimiento especifico para ello en esa red social en concreto.
La Consejeria de Educacion concienciada de la importancia que reviste este derecho
fundamental antepone el interés superior del menor y recomienda a los centros que en todos
aquellos medios de difusion que supongan una difusién universal e indiscriminada de datos de

imagen y voz de alumnos, se evite su identificacién.

Como medio de difusion, obligatoriamente todos los centros deberan hacer constar en
primer lugar “MS OneDrive de acceso limitado a las familias y alumnos”. Esta serala forma
de difusion a los padres, tutores y alumnos de 14 o mas afios que hubieren otorgado el
consentimiento para el tratamiento de datos a través de este medio. Por correo electrénico se
enviara una URL que direccionara al lugar donde el centro aimacena los ficheros de imagenes
y voz, y se adjuntara la advertencia del uso familiar y doméstico que deberan hacer los padres,
tutores y alumnos de las imagenes alli albergadas. Estas imagenes no deberan ser difundidas
en abierto y sera responsabilidad de dichos usuarios el uso posterior que se haga de ellas. En
ningun caso el enlace generado se publicara en la pagina web del centro ni se

promocionara a través de redes sociales o cualquier otro medio en abierto.

Con esto se conseguira limitar la difusion de los datos, de forma que sélo las familias y
los alumnos accedan a las mismas evitando asi una difusién universal e indiscriminada de
imagenes de menores dando asi cumplimiento a la Ley Organica de Proteccién Juridica del
Menor y al articulo 92 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos
Personales y Garantia de los Derechos Digitales que dispone que “/os centros educativos [...]
garantizara la proteccion del interés superior del menor y sus derechos fundamentales,
especialmente el derecho a la proteccion de datos personales, en la publicacion o difusion de

sus datos personales a través de servicios de la sociedad de la informacion”.

MS OneDrive permite limitar la difusion de las imagenes, logrando asi la tranquilidad de
las familias a la hora de prestar el consentimiento para el tratamiento de estos datos al menos

a través de este medio.

o
]

@

{
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Firmas: Se dispone de tres espacios de firma para que en el caso de que concurran dos
progenitores firmen los dos o en su caso el tutor/a del alumno o sélo el alumno si tiene 14 o

mas afos en el momento de la firma de la solicitud de consentimiento informado.

3. DEBER DE INFORMACION SOBRE TRATAMIENTOS DE DATOS.

El RGPD afade requisitos adicionales al tradicional deber de informacién. El articulo 13
del RGPD impone al responsable del tratamiento la obligacion de informar a las personas
interesadas sobre las circunstancias relativas al tratamiento de sus datos de forma concisa,
transparente, inteligible y de facil acceso, utilizando para ello un lenguaje claro y sencillo. Esta
informacién se debe de poner a disposicion de los interesados en el momento en que se

solicitan los datos.

Para dar cumplimento a esta obligacion en el tratamiento de los datos de imagen/voz de
los alumnos con la finalidad de difusion de la actividad de los centros educativos de la
Comunidad, en el dorso del documento donde se recoge el consentimiento se detalla

toda la informacion que el RGPD nos obliga a facilitar al interesado:

e Responsable del tratamiento.

e Datos del contacto del Delegado de Proteccién de Datos.

e Finalidad del tratamiento.

e Base juridica del tratamiento.

e Destinatarios de cesiones o transferencias internacionales de datos.

e Derechos de los interesados respecto de sus datos.

A continuacion se incluye una imagen con esta informacion que los interesados deberan

leer antes de manifestar o denegar el consentimiento para el tratamiento de datos:
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INFORMACION SOBRE PROTECCION DE DATOS TRATAMIENTO DE IMAGENES / VOZ DE ALUMNOS
EN CENTROS DE TITULADIDAD PUBLICA DE LA COMUNIDAD DE CASTILLA Y LEON

REGLAMENTO GENERAL DE PROTECCION DE DATOS
REGLAMENTO (UE) 2016/679 DEL PARLAMENTO EUROPEO Y DEL CONSEJO, de 27 de abril de 2016.

EPIGRAFE

INFORMACION BASICA

INFORMACION ADICIONAL

Responsable
del tratamiento

Direccion General de
Centros, Planificacion y
Ordenacién Educativa

(Consejeria de
Educacion)

Avda. Reyes Catolicos 2, CP 47006, Valladolid
Teléfono: 983 41 48 77
Correo electrénico: protecciondatos.dgcpyoe.educacion@jcyl.es

Delegado de Proteccion de Datos:
Avda. Monasterio de Ntra. Sra. de Prado, s/n, CP 47014, Valladolid
Correo electronico: dpd.educacion@jcyl.es

Finalidad del
tratamiento

Difusion de las actividades
de los centros docentes de
titularidad publica de
Castilla y Ledn.

Usamos los datos relativos a imagenes/ voz de los alumnos, con la
finalidad de difundir las actividades de los centros docentes de titularidad
publica de la Comunidad de Castilla y Leén a través de los medios de
difusion del centro que se detallan en el documento que figura en el
anverso de esta informacién por el que se otorga o deniega el
consentimiento para este tratamiento.

Las imagenes / voz seran conservadas durante el curso académico en el
que sean tomadas.

Legitimacion
del tratamiento

Consentimiento

Articulo 6.1 a) del RGPD Consentimiento de los padres o tutores para
aquellos alumnos menores de 14 afios, o de los propios alumnos, cuando
tengan 14 o mas afos.

El consentimiento se solicitara y debera en su caso otorgarse para cada
uno de los medios de difusion citados, siendo posible que se autorice el
tratamiento de las imagenes/voz en unos medios de difusion y en otros no.

Destinatarios

de cesiones o

transferencias
internacionales

No se cederan datos a
terceros.

No estan previstas
transferencias
Internacionales de datos.

La difusion de datos de imagen/voz en redes sociales o a través de
cualquier otro medio de difusién universal e indiscriminada supondra una
comunicacion de datos a terceros, que habra de considerarse por las
familias a la hora de prestar o no el consentimiento para el tratamiento de
datos personales.

Derechos de las
personas
interesadas

Derecho a acceder,
rectificar, y suprimir los
datos, asi como otros
derechos recogidos en la
informacién adicional.

Tiene derecho de acceso, rectificacion, supresion, limitacion del
tratamiento, portabilidad, en los términos de los articulos 15 a 23 del
RGPD.
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4. CAPTURA Y ALMACENAMIENTO DE LOS DATOS DE IMAGEN Y VOZ DE
ALUMNOS:

Aquellos centros que decidan tratar datos de imagen/voz de alumnos, previo
consentimiento informado pertinente, con la finalidad de difundir o publicitar las actividades que
se realizan en los centros, deberan dar cumplimiento a la normativa en materia de proteccion
de datos en la captura y almacenamiento de esos datos y es que de acuerdo con el RGPD, los
responsables estableceran medidas técnicas y organizativas apropiadas para garantizar un

nivel de seguridad adecuado.

En este sentido, la captura de imagenes y la grabaciéon de videos, se realizara con
dispositivos del propio centro destinados a tal fin, evitando el uso de dispositivos personales,

especialmente Smartphones.

Una vez capturados esos datos de imagen/voz, como ya se ha adelantado, estos se

almacenaran obligatoriamente en MS OneDrive de Office 365.

MS Office 365 es una solucion de productividad de Microsoft que incluye funcionalidades
como correo electronico, suite ofimatica y almacenamiento online entre otros. La Consejeria de
Educacion proporciona a todos los centros docentes no universitarios de titularidad publica
dependientes de la Junta de Castilla y Ledn, una subscripcién a Office 365. Dentro de los
servicios que ofrece MS Office 365 se encuentra el producto “OneDrive para la empresa”, que
es una solucidén de almacenamiento profesional que proporciona a los usuarios hasta 1 TB de

espacio de almacenamiento en la nube.

Desde el curso 2018-2019 los centros deben almacenar las imagenes o videos que tomen
de alumnos con la finalidad de difusion de la actividad del centro, Gnicamente es este espacio,
porque solo en ese espacio los datos estan almacenados con las adecuadas medidas de
seguridad que permiten a la Consejeria cumplir con las exigencias del RGPD en este

sentido.

Concretamente se utilizara el espacio de MS OneDrive disponible en la cuenta genérica
del centro que gestionara el equipo directivo y al que podran tener acceso los profesores que
capturen imagenes o graben videos de los alumnos, previa gestion de permisos tal y como se

detalla en el tutorial que acompafa a la presente Instruccidon como Anexo.
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Se recuerda a los centros que la captura y el almacenamiento de fotos se hara respecto
de los alumnos para los que se cuente con consentimiento para la difusion de imagenes. En la
medida que en ocasiones esto resulte complicado, atendiendo a la naturaleza colectiva de las
actividades del centro o resultara desaconsejable retirar a determinados alumnos de la captura
de determinadas imagenes, porque esto pudiera causar malestar o una situaciéon incomoda
entre los nifios, se recomienda que la captura y la grabacion de imagenes de los alumnos se

realice de tal forma que no sea posible la identificacién de los mismos.

Una vez almacenados los datos de imagen/voz, los centros las difundiran unicamente en
aquellos medios de difusion para los que hayan obtenido consentimiento de los padres o

tutores, o de los propios alumnos si éstos tuvieran 14 o mas afnos.

El RGPD en aplicacion del principio de minimizacion de datos, impone al responsable del
tratamiento la obligacion de concretar el plazo durante el cual se conservaran los datos
personales. Para este tratamiento de datos de imagen/voz de alumnos se ha fijado su
conservacion durante el curso académico en el que se capturen, de forma que los centros
deberan proceder al borrado de las imagenes y videos cada mes de septiembre antes de que

dé comienzo el nuevo curso académico.

5. GRABACION Y DIFUSION DE IMAGENES EN EVENTOS ORGANIZADOS Y
CELEBRADOS EN LOS CENTROS.

Reproduciendo las recomendaciones de la propia Agencia Espariola de Proteccion de

Datos en su Guia para Centros (disponible en /lopd_guia_centros), se

recuerda a los centros que los familiares de los alumnos que participan en un evento abierto a
las familias pueden grabar imagenes de dicho evento, siempre y cuando se trate de imagenes
captadas exclusivamente para su uso personal y doméstico. En este caso ésta actividad esta

excluida de la aplicacion de la normativa de proteccién de datos.

Se entiende que excede del uso personal y doméstico la difusién de estas imagenes fuera
del ambito familiar y de amistades por ejemplo como sucederia mediante su publicacion en
internet en abierto incluidas redes sociales con perfiles abiertos. En estos casos los familiares
se convertirian en responsables del tratamiento de esas imagenes siéndoles plenamente

aplicables el Reglamento General de Proteccion de Datos, de forma que esas publicaciones,

Avenida Real Valladolid, s/n - 47014 Valladolid - Telf. 983 411 500 - Fax 983 411 050 - http:www.jcyl.es



¢ Junta de
Castilla y Leon

Consejeria de Educacion

que implican una comunicacion de imagenes a terceros, no podrian realizarse salvo que

hubieran obtenido consentimiento previo de los interesados.

Se recomienda a los centros que al inicio de la celebracién de estos eventos se informe

a las familias de esta circunstancia.

ADVERTENCIA SOBRE CAPTACION DE DATOS DE IMAGEN Y VOZ DE ALUMNOS POR
MEDIOS DE COMUNICACION:

Se advierte a los centros de que el consentimiento recabado de acuerdo con el modelo
que se reproduce en esta instruccion no legitima el tratamiento de datos de caracter
personal de imagen y voz de alumnos por MEDIOS DE COMUNICACION, de forma que la
captacién de imagenes y voces de alumnos por éstos precisara de un consentimiento.

especifico.

La razén por la que no es posible usar un mismo consentimiento para la captacion de
imagenes/voces de alumnos ya sea por el centros ya sea por medios de comunicacion es que
la responsabilidad del tratamiento de esas imagenes no recae sobre la misma persona. En el
caso de la captacion de imagenes/voces para la difusién de la actividad del centro el
responsable de ese tratamiento es la Consejeria de Educacion a través de la Direccion General
de Centros, Planificacién y Ordenacion Educativa y sin embargo, el responsable del tratamiento
de los datos de imagen/voz de alumnos captados por medios de comunicacion para su
utilizacion y difusién en los mismos sera el propio medio de comunicacion, nunca la Consejeria

de Educacion.

En la medida que tratdndose de menores, lo frecuente sera que los padres no estén
presentes cuando se tomen esas imagenes, los centros vienen haciendo de intermediarios

entre las familias y los medios para recabar esos consentimientos.
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Con la entrada en vigor del RGPD es necesario recabar un consentimiento especifico
para esta finalidad dejando claro que la responsabilidad en el tratamiento de esos datos no es

del centro, sino que recae en los medios de comunicacion que los traten.

Valladolid, a 15 de septiembre de 2020

TOR GENERAL DE '
CION Y ORDENACION EDUCATIVA,
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ANEXO
TUTORIAL ONEDRIVE EDUCACYL

Este tutorial pretende dar unas pautas sobre como almacenar y compartir los elementos
multimedia en el espacio de OneDrive, proporcionado por la Consejeria de Educacion.

Recuerde que sera en OneDrive (y s6lo OneDrive), tal como se indica en la Instruccién
donde se almacenaran y compartiran las fotografias y videos de los alumnos.

1. ACCESO A ONEDRIVE.
1.1. Ira www educa jcyl.es.

1.2. Autenticarse en el Portal con la cuenta genérica del centro.

Mapi

— Buscador |

Wiy Junta de
Castilla y Leon Enls

| educacyl Portal de Educacién i

Informacion On-line para la Comunidad Educativa de Castilla y Leon

m Alumnado Profesorado Familias Universidad e

N educacyl

Nombre de Usuario y Contrasefa.

|b!gaen@e75m;levccm

Contrasefiz

Iniciar sesion

14133

Avenida Real Valladolid, s/n - 47014 Valladolid - Telf. 983 411 500 - Fax 983 411 050 - http:www.jcyl.es



Junta de
Castillay Ledn

Consejeria de Educacion

1.3. Clic en "Acceso a mi zona privada

Mapa Web = Contacto = = =y

Buscador | | QA= Bicqueda avanzada

Datos del usuario

~ducacion 9 Acceso a mi zona privada

iva de Castilla y Ledn His datos Cerrar sesidn

Familias Universidad Centros Inspeccion Enlaces Directos

Calendario Escolar
i Para ceniros docentes
@ no universitarios de
Castilla y Ledn.

A Informacion para

1.4. Pulsar sobre el icono OneDrive

o¢  Mi area privada 5 Salir

6
E37 Junta de educacyl
Castillay Ledn Portal de Educacion

zona de usuario

Accesos personales /
= (@] J

Rnefmve Office 365
Correo Electrénico OneDrive Office 365
Acceso web 1 TB enlanube
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1.5. Esto es lo que se ve en OneDrive (dependera del contenido que tiene cada
usuario...)

O Buscar todo -+ Nuevo v 7T Cargar v o/ Flow ~ 72 Sincronizacién = o
revistas.centros@eaduca,joyl.es Al’Ch IVOS
Archivos

D Nombre T Modificado Modificado ... Tama:

Recienes

Papelera de reciclzje Arrastra archivos agui para cargarlos
Educacyl }
Los sitios te ayudan a trabajar en ‘ .
proyectos con tu equipo y —-;,/ e ] =
e d o i SN
compartir informacion desds ) \,' 5
% s

cualquier lugar en cualquisr
dispositivo. Crea o sigue sitios
para verlos agui.
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1.6. Crear estructura de carpetas en las que almacenar los elementos multimedia
(imagenes y videos). Nuestra propuesta es la siguiente, sin perjuicio de que cada centro
pueda decidir otras formas de organizar las carpetas dentro de su espacio OneDrive:

Archivos
|-—-Multimedia
|---— Ed. Infantil

|-—— Ed. Infantil 3 afos
| -—— Actividad 1
| -——— Actividad 2
[=—— [ .. ]

---— Ed. Infantil 4 afios
| -——— Actividad 1
| -—— Actividad 2

== [ .. ]
[-—— [ .. ]

--—- Ed. Primaria 1
| -—— Ed. Primaria 1
| -—— Actividad 1
| -—— Actividad 2
=
--- Ed. Primaria 1
| --— Actividad 1
| -—— Actividad 2
=== [ o]
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2. CREACION DE CARPETAS.

En el espacio de trabajo de OneDrive, hacer clic en la opcién “Nuevo” (1) y luego en el
item “Carpeta” (2).

T Cargar v o Flow ~ L3 Sincronizacién

Documento de Word

Archivos )
@) Libro de Excel Modificado Modificedo .
Recientes
&) Presentacién de PowerPoint
Compartido
) o i} Bloc de notas de OneNote )
Papelera dz reciclzje Arrastra archivos aqui para cargarlos

@] Forms para Excel

- ) Vinculo
Los sitios te ayudan & trabajar en

proyecios con tu equipo y
compartir informacion desde
cualguier lugar en cualquisr
dispositivo. Crea o sigue sitios
para verlos agui,

Multimedia|
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3. PERMISOS DE LAS CARPETAS.

Por defecto, sélo el propietario (usuario centro) del espacio tiene los permisos necesarios
para ver y modificar el contenido de las carpetas. Ahora bien, existe la posibilidad de asignar
permisos a otros usuarios para que puedan editar (afiadir, modificar o eliminar archivos dentro

de las carpetas) o visualizar.

Por tanto, una vez creadas las carpetas, es necesario dar los permisos de edicion y/o

visualizaciéon que resulten necesarios.

e Los permisos de edicion se sugiere que se den al docente o docentes que han

participado en la actividad y que disponen de los elementos graficos o sonoros para que puedan

almacenar los archivos en el espacio Onedrive del centro.

e Con caracter general hemos de sefalar que los permisos de visualizacién seran

para dos categorias de sujetos, por un lado docentes o personal del centro y por otro lado

familias y/o alumnos.

101 22
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Tipos de permisos

3.1. Permiso de Edicion: (Compartir la carpeta con docentes para que puedan
almacenar elementos multimedia)

3.1.1. Una vez estamos visualizando la carpeta que se quiere compartir, hacer clic en
la opciéon “Compartir’ (1), luego en el item “Personas determinadas” (2) y marcar la casilla
“Permitir edicion” (3). Una vez hecho, clic en el botén “Aplicar”.

' |

&> Compartir |®@ Copiar vincule & Flow ~ [ 3 Sinc
) . Configuracién de vinculo % ~
svistas.cantros@aduca oyl =s Archivos > Multimec Acivided de . o= Primers de1°d
Archivos i Baraagign atieresiqus funcione estevinculo Mas
D Nombre T jrara guien quigres gque tundiong S5 vinfulo! Mas Wiodifics

: . informacidn
artido Cualguier usuario
de reciclaje 7 )
3 de reciclzje (E1) Los usuarios en tu organizacion

Educacyl Personas que ya tienen acceso

Los sitios te ayudan a trabajar en N "
e W .7 ) Personas determinadas

proyectos con tu equipo y
compartir informacién desds
cuslguier lugar en cualquier
dispositivo. (rea o sigue sitios
para varlos agui.

3 Otras configuraciones

Permitir la edicién
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3.1.2. En la siguiente pantalla, escribir el nombre o direccion de correo electrénico de
la persona o personas a las que se quiere dar permisos. Al escribir apareceran resultados de
la busqueda; si aparece mas de uno habra que hacer clic sobre el resultado deseado. Se
pueden afadir varios usuarios.

Se puede escribir un mensaje (opcional). Y finalmente hacer clic en el botén “Enviar”.

Q Educacy| | OneDrive
O Buscar todo -+ Nuevo v 7§ Cargar v & Compartir @ Copiarvinculo & Flow ~ 22 Sin
) o Enviar vinculo - X iy
revistas.centros@educajoyles AI-Chl"/QS > I\AU ftimec Actividad de . de Primara ge 10 {
1 Archivos
D Nombre | (" Solo las personas que especifiques . Madific
Recientes ; " tendrén acceso de edicion. i i
Compartido

Los sitios t2 ayudan a trabajar en
proyectos con tu equipo y
compartir informacion desde
cualquier lugar en cualquisr
dispositivo. {rea o sigue sitios
para verlos agur,

> &

3.1.3. Cuando el enlace se envia aparecera el siguiente mensaje:

T Cargar v & Compartir @ Copiarvinculo o Flow v £

Multimec ° X de

Mombre T

Se ha erviade el vin

[a¥]

A 1
vy =
2

Primariz"
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3.1.4. El destinatario recibira un mensaje de correo electrénico. Desde este enlace
podra acceder a la carpeta compartida para administrarla.

A e T & 9 Responderatodos | v
Hoy, 12:32

Aqui esta la carpetaque - = = - ©  @educa.joyl.es compartié con usted.

' Este vinculo solo funciona para los destinatarios directos de este manszje.

Actividad de 1° de Primaria

B= Microsoft OneDrive

Microsoft respeta tu privacidad. Para obtener mas informacion, lee nuesira Dedaracon de oriveddad
. Microsoft Corporation, One Microsoit Way, Redmond, WA 98052

3.1.5. Ademas, cuando la persona autorizada acceda a su espacio en OneDrive,
tendra acceso a esta carpeta:

Q Educacvl
Compansdos conmigoe | Compartides por mé

Compartido conmigo

' Y Momixe Fechua em que 2 computs | Campartids por
B2 Actviiad de 1° de Primara Face 47 mometne Bodiaicies

*J Buscar 1odo
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3.1.6. En este momento tanto el propietario de la carpeta (cuenta genérica del centro),
como los autorizados, pueden administrar los elementos multimedia (afiadir, eliminar, cambiar

de nombre).

Para afiadir nuevos elementos basta con arrastrar los archivos necesarios, tal como nos
indica en el mensaje que aparece:

N Educacyl | Onebrive
£ Buscar todo + Nuevo v 7T Cargar -~ & Compartir @ Copiarvinculo o Flow <2 Sincronizacion [F Order
revistas.centros@educajoyles Archivos Actividad de 1° de Primaria &
Archivos
D Nombrz Modificado Modificado por Tamafio de archivo
Recientss

Arrastra archivos aqui para cargarios

Los sitics te syudan a trabajar en

proyecto: N tu equIpo ¥

O también se puede hacer clic en ‘Cargar (1)’ y luego ‘Archivos (2)’ y posteriormente
seleccionar los archivos necesarios:

’\ Educacyl | OneDrive
ek 1 1# Compartir @ Copiarvinculo o Flow ~ £32 Sincronizadén
a Archivos |
Archivos 150 2017-2018 > Actividad de 1° ge Primaria

Modificado Modificado por Tamafio da archivo

[0 nNombre 1

Arrastra archivos aqui para cargarios
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3.2 Administrar el acceso a la carpeta

Quizas sea necesario modificar los permisos que hemos establecido para la carpeta
afadir usuarios o quitar el acceso.

Existen varias formas de acceder a esto; esta es una de ellas:
3.2.1.

Clic en el botéon ® (1) y después en el enlace “Administrar el acceso” (2).

& Compartir @ Copiarvinculo o/ Flow v 3 Sincronizacion

|= Ordenar v H Mosa:cos
=3 Actividad de 1° de Primaria
Curso 2017-2018 > Actividead de 1°de F

Modificado Modificado ...

Actividad recients

3.22

Aparecera una pantalla como la siguiente:

| OneDrive

“ron A, Conceder acceso P4
. . e ! Administrar acceso

SRRl e e -LYikel e Ly o= Actividad de 1° de Primaria
&) cmpre kodificado Kedifced

@ hitps /ieducajcyl-my.s

Tedos los usuarios con este vinculo
pusden ver sste slemanto.

@educa,j...

Propietario

s N
@ Puede editar ~~

Opciones avanzadas
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3.2.3. Para quitar los permisos de edicion a una persona, hacer clic en el icono “v”
(1) y después en ‘Dejar de compartir’ (2).

licdificado Modificade @ Wipz-iedimaioy g S. .

Todos los usuarios con este vinculo

< FBEEURCS SEGUACOS S pusden ver este elemsnto,

Haceuncs sequndos  revistsscenuosa 1, revistas.centros@educa,j...
U Propistario

Hace unos segundos avistas centrosiZs Opciones ay Cambiar a solo ver
e ey s e é Dejar de compartir

3.2.4. Para afadir permisos de edicién a un nuevo usuario: Clic en “Conceder acceso”.

1£ Compartir A, Conceder acceso

Adminisirar acceso
! | Actividad de 1° de Primaria

@ hitps://educajcyl-my.s. x

fAodificado Madificado '
NS

DRARgUaRS: EYiElEste s pusden ver este glemanto.

Todos los usuarios con este vinculo

(U=
i
!
L
i
!

s0zuons sspandes =iz ianyIziz { revistas.centros@educa,...

Propigtario
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3.2.5. En el cuadro que se muestra:

(1) Clic en ‘Invitar personas’

(2) Escribir el nombre o la direccion de correo de la persona.
(3) Seleccionar ‘Puede editar.

(4) Marcar/Desmarcar las casillas necesarias.

(5) Clic en el botén ‘Compartir’.

Compartir "Actividad de 1° de Primaria’

-

rchivos compartido istas.centros@educa.joyles

 Deduca.jcyl e Puede editar v

¢ |Comparta todo 2l contenido de esia carpeta, incluso los
elefnentos con permisos unicos.

| |Reguerir inicio de sesidn

i |[Enviar una invitacién por correo electronic

]

Aaminisirar acceso

ctividad de 1° de Primaria

< | =i = i
e LS % il A (5 UYLl Ui 8s Gl = A

\

£2035 JASAITIES0 \

@ https://educajcyl-my.s. .

Todos los usuarios con este vinculo

revistas.centros@educa,j...

Propietario
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3.3. Permiso de Visualizacion:
3.3.1. Para cualquier usuario. Se genera un enlace a la carpeta compartida y
cualquiera que lo tenga podra ver su contenido.

Es posible establecer una fecha de expiracion, a partir de la cual el enlace dejara de
funcionar.

También se puede proteger el acceso mediante una contrasefa.

Configuracion de vinculos

;Para quién quieres que funcione este
vinculo? Mas informacion

772N i
( @ Cualquier persona que tenga el
vinculo

@ Usuarios de Educacyl que tengan
el vinculo

@ Personas gue tienen acceso
Personas determinadas

Otras configuraciones

Ij Permitir Iz edicién

] Establecer fecha de expiracion A
£ Establecer contrasena
Aplicar Cancelar
27|33
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3.3.2. Los usuarios de tu organizacion. Cualquier usuario de @educa.jcyl.es que
tenga el enlace podra ver el contenido de la carpeta.

Configuracién de vinculo ¢
Actividad de ..[8 elementos) ' £

;Para quién quieres gue funcione este
vinculo? Mas informacién

@ Cualquier usuario

@ Los usuarios en tu organizacion

Personas gue ya tienen accese

) Personas determinzdas

Otras configuraciones

D Permitir I3 edicion

Aplicar Cancelar

3.3.3. Personas que ya tienen acceso. Aquellas personas que ya tienen acceso y
que reciban en enlace, podran acceder al contenido de la carpeta.

Configuracién de vinculo %

Actividad de ...(E elementos} ol

@ Cualquier usuario

£=2) Los usuarios en tu organizacion
%) Personas que ya tienen acceso

@ Personas determinadas
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3.3.4. Personas determinadas. Solo las personas a las que envie el enlace tendran
acceso al contenido de la carpeta.

Configuracién de vinculo %

Actiidzd de ..(8 elementos) z

;Para qu

vinculo?

@ Cualquier usuario
@ Los usuarios en tu organizacion
@ Personas gue ya tienen acceso

Personas determinadas v/

Permitir Ia edicion
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3.4. Crear un vinculo para enviar a quienes queramos que tengan acceso de
visualizacion de las carpetas (Padres, Tutores y alumnos de 14 o mas arios)

3.4.1. Una vez estamos visualizando la carpeta que se quiere compartir, hacer clic en
“Compartir” (1); en el cuadro que aparece, comprobar que la opcién “Cualquier persona
que tenga el vinculo puede ver” estéa seleccionada (2) y por ultimo clic en la accion “Copiar
vinculo” (3).

o/® Flow v

%@ Copiar vinculo

12 Compartir

) Enviar vinculo %

e Arehiy 5 g iy 2 Drirrme _Q“O
revistas.centros Archivos > Multim Aciividad de .. de Primaria de
Archivos

D MNembre T Cualquier persona gque tenga &l vinculo ) Modifi
Regienias ! pueds ver. ¢ L
Compartido

Escrfbe un nombre o una direccién de correo electrér

Educacyl! f Agregar un mensaje (cpcional)

Los sitios te ayudan a trabajar en
proyectos con tu equipo y
compartir informacién desde
cualquier lugar en cualquier
dispositivo. Crea o sigue sitios
para verlos agui.

&

Outlock

Esta carpeta esta vacia.

Arrastra archivos aqui para cargarlos.
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3.4.2. Enlasiguiente pantalla se informa de que el vinculo se ha copiado y nos muestra
las caracteristicas del mismo (Cualquier persona que tenga el vinculo puede ver).

° Educacyl OneDrive
2 Buscar todo L Nuevo ~ T Cargar v 1 Compariir @ Copiarvinculo o/ Flow v 23
Aol = T TE b S
revistas.centros@educaoyl.zs Archivos > Multimec ° ge
Archivos
] MNombre 1 ) : e , Mz
Recientas s SRHIoCORIGHD e NN gl iR

proyectes con tu equipo y
compartir informacién desds
cualguier lugar en cualguier

3.4.3. Por ultimo, enviaremos por correo a los padres, tutores y alumnos, en el caso de
que estos tengan 14 o mas afios el vinculo generado’. En ese correo se debera insertar
el siguiente parrafo que informa a los destinatarios de las condiciones de uso de los datos
a los que van a tener acceso:

“Se advierte al destinatario del presente correo que las fotos, videos y otros
ficheros multimedia a los que, como padre, madre, tutor o alumno, tenga acceso
mediante el vinculo que se le facilita a continuacién, exclusivamente se podran
destinar a un uso personal y doméstico.

Cualquier otro uso de esos datos implicara un tratamiento de datos de caracter
personal sujeto a lo dispuesto en el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento
Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccion de las
personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de sus datos personales, del
que sera responsable.

Se informa que la difusién de estos datos por internet de modo que resulten
accesibles a un grupo indeterminado de personas, como sucede en el caso de
redes sociales con nerfiles abiertos excede del uso nersonal v doméstico.”

1 En el caso de alumnos con 14 o mas afios, se deberd enviar el correo electrénico tanto a los padres o tutores
como a los alumnos.
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3.4.4. Los destinatarios recibiran un mensaje como el siguiente y haciendo clic en el
enlace podran ver los elementos multimedia.

U ol et el Zeducajcyl es —
parayo -
¥ inglés + > espafiol v  Traducir mensaje

https://educajcyl-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/

i_educa_jcyl_es/Eg-

FvVIMtQDFAkeAtbTIMkpTcBgoGSYOIQ_pD92Ey4-2iTh vy

4. Responder = Reenviar

3.4.5. Siguiendo ese enlace, accedera al contenido de la carpeta compartida:

-@educa,jcyl.es

4 Descargar

BTdsv ¥ O

Actividad de 1° de Primaria #

33400303_s_562x442,jpg ~58198241_Lipg 33260503_m,pg 37682344 xljpg ~16734528 xdipg ~54232441_mipg
A hace 9 minutos R hace 9 minutos # hace 9 minctas & hace 9 minutos £ hace 9 minutas A hace 9 minutos
| ]
LS LS
~53779615.djpg *7089712_5_647x303jpg

NOTA: En ningiin caso el enlace generado se publicara en la web del centro ni se
promocionara a través de redes sociales ni otro medio.
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4. BORRADO DE IMAGENES Y REVISION DE PERMISOS.

De acuerdo con el Reglamento General de Proteccion de Datos, los ficheros de imagenes
y videos de caréacter personal no podran almacenarse durante mas de all& del curso académico
en el que se capturaron, se eliminaran en el mes de septiembre, antes del inicio del nuevo

curso académico.
Por tanto, a principio de cada curso se deberan realizar las siguientes operaciones:

- Borrado de los ficheros y, en su caso carpetas, correspondientes al curso

inmediatamente anterior.

- Revision de los permisos otorgados a las carpetas que no sean objeto del borrado

anterior:

=  Permisos otorgados a personal del centro para almacenar y administrar el

contenido de las carpetas.

= Vinculos creados para compartir con los usuarios externos.

2 gxe
9

w
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A continuacidn, se recogen por etapas y ordenados por niveles y en las cinco dreas
establecidas por Marco Europeo de Competencias Digitales DIGCOMP!? los contenidos para la

adquisicion de la competencia digital a partir del curriculo vigente en Castilla y Ledn:

En funcidn de las materias optativas cursadas en esta etapa, en especial en asignaturas
como Tecnologia o Control y Robdtica en 32 de ESO y TIC o Programacién Informatica en 42 de
ESO, a estos contenidos se afadiran otros a los aqui reflejados y los cuales ser recogen en las

programaciones de las respectivas asignaturas:

AREA Nivel(es) Contenidos

1. Informacion Toda laetapa | - Integracidn en el proceso de aprendizaje de los conocimientos obtenidos
y alfabetizacion a partir de fuentes de informacion digitales.

mediatica

- Diccionarios y fuentes de consulta digitales.

- Busqueda, localizacion, andlisis y seleccion de informacidn relevante, con
la herramienta tecnoldgica adecuada, de paginas y recursos digitales
directamente relacionados con el objeto de la bisqueda.

- Identificacién de los puntos principales en anuncios y material publicitario
de Internet.

- Utilizacidn de programas de ordenador para la interpretacion de graficas.
- Formularios y solicitudes a través de medios digitales.

- Simulaciones por ordenador.

32y 42de ESO | - Identificacion de la informacidn esencial, los puntos mas relevantes y
detalles importantes en textos en formato digital, breves o de longitud
media y bien estructurados, escritos en un registro formal, informal o
neutro, que traten de asuntos cotidianos o menos habituales, de temas de
interés o relevantes para los propios estudios, ocupacion o trabajo y que
contengan estructuras y un Iéxico de uso comun, tanto de caracter general
como mas especifico.

- Utilizacidn de herramientas TIC para el trabajo experimental.
- Publicidad en redes sociales.

- El ordenador como herramienta de adquisicidn e interpretacion de datos,
y como realimentacién de otros procesos con los datos obtenidos.

2. Toda la etapa | - Comparticion y exposicion de documentos y trabajos propios para su
Comunicacion discusion y/o difusidn.
y colaboracién - o . ) T
32 de ESO - Fuentes de informacion digitales para la presentacidn de investigaciones.
- Comparticiéon de informacidn en entornos apropiados para facilitar la
interaccion.
1 Marco europeo de competencias digitales DIGCOMP. Disponible en

https://epale.ec.europa.eu/es/content/marco-europeo-de-competencias-digitales-digcomp [Fecha de
consulta 01/02/2022]

Financiado por la Unién Europea :g, I | S ?Ian c:e Recuperacién, % Junta de
. "> DEESPANA  DEEDUCACION ransformacion J H r
NextGenerationEU i N ¥ FORMACION PROFESIONAL W v Resiliencia WP Castillay Leon
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https://epale.ec.europa.eu/es/content/marco-europeo-de-competencias-digitales-digcomp

=
42 de ESO - Publicacién e intercambio de informacion en medios digitales.
- Servicios de localizacidon, comunicacidon intergrupal y gestores de
transmisién de sonido, imagen y datos.
3. Creacion de 12 de ESO - Citas de fuentes de informacién variadas en trabajos académicos.
cc.)n.tenldos - Elaboracién de documentos digitales propios de manera guiada: textos y
digitales presentaciones.
- Utilizacidn de programas de ordenador para la construccion de gréficas.
22 de ESO - Elaboracidon de documentos digitales propios: texto, presentaciones,
imdgenes, video, sonido...
32 de ESO - Creacion de informes empleando las TIC a partir de observaciones o
bldsqueda guiada de informacion.
- Creacion de mapas conceptuales usando recursos digitales.
42 de ESO - Elaboracidn de proyectos de investigacién aplicando las TIC.
- Presentaciones orales de forma individual o en grupo con el apoyo de
videos, grabaciones u otros soportes digitales.
- Hojas de calculo.
4, Seguridad Toda la etapa | - Visidn critica y personal de la informacion obtenida de Internet.
- Convenciones, normas de cortesia y de la netiqueta en el uso de
aplicaciones de mensajeria.
32 de ESO - Fiabilidad y objetividad del flujo de informacidn existente en internet y
otros medios digitales.
- Uso seguro y responsable de los medios de publicacién e intercambio de
informacién.
42 de ESO - Uso seguro y responsable de los medios de publicacién e intercambio de
informacién.
- Seguridad en las interacciones a través de internet.
5. Resolucion Toda la etapa | - Posibilidades y limitaciones de herramientas digitales.
de problemas - Eleccién de la herramienta tecnoldgica adecuada para la elaboracién de
documentos digitales propios.
- Componentes de ordenadores y otros dispositivos digitales, y uso
adecuado de los mismos.
- Identificacién de problemas. Servicios o personas a las que acudir para
resolverlos.
- Soluciones para problemas habituales en el manejo de herramientas
digitales.
Financiado por la Unién Europea :g, T [ ?Ian c:e Recuperacién, % Junta de
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NIVEL TICs ALUMNADO IES

Este cuestionario es una valoracion del nivel de competencia del alumnado del centro en
el uso de aplicaciones online, fundamentalmente, Teams, aula Virtual, correo electrénico
y procesador textos (Word).

Es muy importante que seas sincero y nos digas que cosas dominas mas y cuales
desconoces, ya que asi te podremos ayudar con esas herramientas para que te resulte mas
facil su uso.

1. NOMBRE Y APELLIDOS: ..........oooeieiieirtieieee et esier e e s

2. CURSO:

© 1°Es50 © 29Es0 © 3950 © 42Es0 © 12BACH © 29BACH

3. VALORA TU INTERES POR EL USO DE LAS NUEVAS TECNOLOGIAS (ORDENADORES,
MOVILES, TABLETS, ETC)

W | T - | T, .
S S

4. ¢COMO TE RESULTO EL USO DEL AULA VIRTUAL/TEAMS/CORREO, ETC. EL CURSO
PASADO?

T | W - | -
gl g e R

5. CONOCIMIENTO Y MANEJO DE PROCESADOR DE TEXTOS (WORD)

Muy Bien Regular Mal Muy
bien mal
Escribir textos @) @) @) @) @)
Dar formato al texto o (@) (@) (@) o
Hacer esquemas y listas o o o @) o
Hacer tablas y editarlas @) o o @) o
Agregar imagenes o (@) @) @) @)
Corregir la ortografia @) o o @) o
Guardar el archivo @) @) @) @) @)
Financiado por la Unién Europea :g. g | ey Plan de Recuperacion, %! Junta de
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6. CONOCIMIENTO Y MANEJO DEL NAVEGADOR E INTERNET

Muy Bien Regular Mal Muy

bien mal
Abrir el navegador @) o o @) o
Seguir un enlace o @) @) @) o
Abrir multiples ventanas o @) @) @) o
Pagina nueva/ Pagina anterior o @) @) @) o
Uso de buscadores o @) @) o o
Busqueda de imagenes o @) @) (@) o
Busqueda avanzada (filtros) @) o o o o

7. CONOCIMIENTO Y MANEJO DEL SERVICIO DE CORREO ELECTRONICO.

Muy Bien Regular Mal Muy

bien mal
Abrir/leer e-mails o @) @) @) (@)
Redactar correos @) @) o o
Adjuntar/descargar adjuntos @) o o o o
Reenviar correos o @) @) o o
Multiples destinatarios (CC, o 10 10 10 o
CCO)
Eliminar/guardar e-mails. @) o o o o

8. CONOCIMIENTO Y MANEJO DE TEAMS

Muy Bien Regular Mal Muy

bien mal
Hacer una publicacién o @) @) o o
Participar en un chat @) o o o o
Hacer una videollamada @) o @) @) o
Participar en una reunion
(levantar la mano, silenciar o @) @) @) @)
micréfono, etc. )
Entregar tareas (subir o 10 o) o) o) 10
enlazar)
Revisar archivos @) @) @) @) o
Usar Forms @) @) @) @) o

Plan de Recuperacion, ES Junta de

NextGenerationEU
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9. CONOCIMIENTO Y MANEJO DEL AULA VIRTUAL

Muy Bien Regular Mal Muy
bien mal
Revisar actividades y hacer 0 0 0 0 0
tareas.
Entregar tareas o @) @) @) o
Comunicarse con el/la o o) o) o) o
profesor/a
Comunicarse con 0 [®) [®) 0 0
compafieros/as.
Manejar el calendario. o @) @) @) o
10. CONOCIMIENTO Y MANEJO DEL MOVIL
Muy Bien Regular Mal Muy
bien mal
Realizar una foto o @) (@) (@) o
Eliminar una foto o @) @) @) (@)
Exportar imagenes y guardarlas 0 0 0 0 0
en el ordenador
Grabar un video con dispositivo o o) o) o) o
movil.
Exportar video @) o o @) o
Plan de Recuperacién, %] Junta de
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Por favor, lee con atencion el cuestionario y responde o marca las respuestas apropiadas a tu realidad.

Este cuestionario también se puede contestar online. Enlace para compartir como plantilla: Haz clic agui.

Nombre: Apellidos: Curso:

1. éNuamero de hermanos/as en edad escolar (colegio, instituto, ciclo formativo o universidad) que conviven contigo?

2. ¢Tienes acceso a internet? (sefiala la opcién que corresponda) Osi Ono

Observaciones:

() pAaTOS
O MovIL

3. Si tienes acceso a internet, marca tu forma o formas de acceso:
(O WIFI DE CASA

(O WIFI COMUNAL (AYUNTAMIENTO, BAR...)

(O MAL (se cuelga la red casi siempre, no aguanta una videoconferencia)

(O REGULAR (puedo trabajar online, pero tengo dificultades para enviar/descargar videos,
4. ¢Cémo te funciona internet? mantener video conferencias ...)

(O BIEN (puedo trabajar con normalidad, rara vez se cuelga la red)

5. éCon qué dispositivos cuentas?

ORDENADOR DE

O MOVIL FAMILIAR © MOVIL PROPIO O TABLET © ORDENADOR PORTATIL O ¢ jporyicen

6. éCual de esos dispositivos usas para las tareas escolares?

p P ) ) ORDENADOR DE

7. ¢éCémo trabajas con ese dispositivo?

(O MAL (tiene poca capacidad y no soporta algunas aplicaciones)

(O REGULAR (puedo realizar algunas tareas con ella, pero no me es posible realizar otras)

(O BIEN (puedo realizar todas las tareas con ella)

8. En relacién al dispositivo con el que trabajas:
¢Tiene camara? O sl OnNo
éTiene micréfono? O si Ono


https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMZgylJQY-M1LoSYVR0DJnGRUQjdRVFI5UjBRQk1EM1pURTQ3VUVRV1ZXMiQlQCNjPTEu&sharetoken=z0tnaHqEvRI7skSAoFDY
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El presente cuestionario esta destinado a recabar informacion sobre la valoracién de la
Competencia Digital por parte de los alumnos al finalizar cada curso escolar.

Marcar con una X la respuesta elegida. En los casos donde la valoracidn sea numérica, se
tendra en cuenta que 1 es la puntuacidon menos valorada y el 5 la valoracion mas alta.

Los datos que proporcione se enviaran al centro de forma totalmente anénima.

1. ¢Reconoces la importancia que tienen las nuevas tecnologias para el proceso de
ensefianza — aprendizaje?
cisi

ONo

[CONo son necesarias

2. ¢En qué medida ha aumentado tu uso de los recursos informaticos en este curso?
1 No ha aumentado
] Los uso un poco mas
] Los uso bastante mas

O Los uso mucho mas

3. (Consideras la formacién recibida adecuada para el uso inicial de las TIC?
si

O No

4. ¢Cudnto has utilizado la plataforma educativa: Microsoft Teams, Aula Virtual?
L] Nada
L] Esporadicamente
L1 A diario

[ De forma progresiva.

5. ¢éComo has utilizado las plataformas educativas? (si no la has utilizado pasa a la pregunta
siguiente)

A% Junta de
WP Castillay Leon
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6.

8.

9.

Financiado por la Union Europea 5 G TR [N Plan de Recuperacién,
. SHRLT OFEPANA  DEEDUCACION Transformacién
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[ Sélo para acceder a documentos que ha subido el profesor.
[ Para entregar trabajos, cuestionarios, ejercicios etc.

[ Para ambas cosas.

¢Qué grado de dificultad tiene para ti la plataforma educativa: Microsoft Teams, Aula
virtual?

[ Es sencilla
1 Me cuesta, pero voy aprendiendo

] Me resulta imposible, me gustaria tener mas formacién.

Valora las siguientes cuestiones:

Me motiva mucho realizar tareas usando las TIC

10 20 30 40 50

Las Tic mejoran la dinamica de las clases.

10 20 300 40 50

Valora de 1 a 5 los siguientes aspectos del proyecto:
El ordenador de mi clase funciona bien.

10 20 30 40 500

El proyector de mi clase funciona bien.

10 20 30 40 500

La imagen en la pizarra se ve bien.

10 20 30 40 500

Los equipos del aula de informatica funcionan bien

10 20 30 40 500

éCree que los docentes del Centro se encuentran capacitados frente al uso de las TIC?

1% Junta de
WP Castillay Leon
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10 20 30 40 500

10. éPiensas que el Centro realiza mejoras para poder trabajar y mejorar la Competencia
Digital en el aula?

10 20 30 40 50

11. ¢{Conoces y participas en actividades relacionadas con la Seguridad y Confianza en
Internet?

si ONo

12. Consideras que el nivel de Competencia Digital del Centro es:

CAlto [OMedio [IBajo

Financiado por la Unién Europea :ﬁ, I | S ?Ian c:e Recuperacién, % Junta de
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El presente cuestionario esta destinado a recabar informacion sobre la valoracién de la
Competencia Digital por parte de las familias al finalizar cada curso escolar.

Marcar con una X la respuesta elegida. En los casos donde la valoracidn sea numérica, se
tendra en cuenta que 1 es la puntuacidon menos valorada y el 5 la valoracion mas alta.

Los datos que proporcione se enviaran al centro de forma totalmente anénima.

1. ¢Reconoce la importancia que tienen las nuevas tecnologias para el proceso de
ensefianza — aprendizaje de su hijo/a?

asi
CINo

[ONo son necesarias

2. (Es Usted consciente de la legislacién en cuanto al Tratamiento de Imagenes/Voz de
alumnos en Centros de Titularidad Publica?

asi
CONo

3. Considera que el nivel de Competencia Digital del Centro es:

OAlto

CMedio
[IBajo

4. ¢Cree que los docentes del Centro se encuentran capacitados frente al uso de las TIC?

10 20 30 40 500

5. ¢Piensa que el Centro cuenta con las herramientas necesarias para poder trabajar y
mejorar la Competencia Digital en el aula?

10 20 30 40 500

A% Junta de
WP Castillay Leon
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6. ¢Desde el Centro se informa suficientemente sobre el itinerario seguido en el uso de las
TIC?

Osi
CONo

7. éle gustaria conocer y participar en actividades relacionadas con la Seguridad vy
Confianza en Internet?

asi
CONo

8. ¢Considera que el nivel de Competencia Digital (TIC) en sus hijos ha mejorado desde el

inicio de curso?

10 20 30 40 50

9. ¢Cree que la frecuencia de trabajo con las TIC y las actividades realizadas han sido
suficientes?

10 20 30 40 500

10. ¢Piensa que la utilizacién de las TIC en el aula ayuda a mejorar el rendimiento y
resultados académicos del alumno/a?

10 20 30 40 500

11. ¢La seguridad a la hora de utilizar los medios y/o herramientas tecnolégicas ha sido la
adecuada?

1% Junta de
W) Castillay Leon

Consejeria de Educacion

Financiado por la Union Europea 5 G TR [N Plan de Recuperacion,
NextG ionEU SRR OEETANA  peeucacon o Transformacion
extGeneration N FORMACION PROFESIO! . v Resiliencia



Exonie] |(

10 20 30 40 500
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EVALUACION DEL GRADO DE SATISFACCION DE LA COMPETENCIA DIGITAL DEL PROFESORADO

El presente cuestionario estd destinado a recabar informacidon sobre la valoracidon de la

Competencia Digital por parte del profesorado al finalizar cada curso escolar.

Marcar con una X la respuesta elegida. En los casos donde la valoracién sea numérica, se tendrd

en cuenta que 1 es la puntuacidon menos valorada y el 5 la valoracién mas alta.
Los datos que proporcione se enviardn al centro de forma totalmente anénima.
A) Sobre el uso de los ordenadores

1. éEn qué medida ha aumentado tu uso de los recursos informaticos en este curso?
[ No ha aumentado.

[ Los uso un poco mas.

[ Los uso bastante mas.

O Los uso mucho mas.

2. ¢Con qué frecuencia usas los ordenadores con los alumnos/as en tu tutoria y/o especialidad?
[ Todos los dias.

] Casi todos los dias.

[J Dos o tres veces por semana.

[ Una vez por semana mas 0 menos.

O Nunca.

3. Cuando los usas con los/as alumnos/as, équé sueles hacer principalmente? (Sefiala las que

consideres)

[ Busqueda de informacién en Internet.

A% Junta de
WP Castillay Leon
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[ Correo electronico.

O Procesador de textos.

[ Paginas Web educativas.

[ Presentaciones.

O Aplicaciones educativas: quizzes, kahoot, educaplay, etc.

[ Otros (Especificar):

4. ¢ Consideras la formacidn recibida adecuada para el uso inicial de las TIC?
[ si.

O No.

B) Sobre la plataforma educativa

5. Respecto al uso de la plataforma, indica cual o cuales utilizas:

[0 Microsoft Teams.

[ Aula virtual.

[ Ninguna.

[ Otras: especificar.

6. ¢ Cuanto has utilizado la plataforma educativa?

] Nada.
Financiado por la Unién Europea 2y | omarsie ?lan C:e Recuperacion, .’ Junta de
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1 Muy pocas veces.
[ A diario.

[ Bastante...

7. ¢Cémo has utilizado las plataformas educativas?

[ Solo para estar informado/a través de otro, departamentos, Jefatura de estudios, direccion,

etc.
O Para trabajar con los/as alumnos/as.

[ Para ambas cosas.

8. ¢Qué grado de dificultad tiene para ti la plataforma?
O Es sencilla.

[J Me cuesta, pero voy aprendiendo.

[ Necesitaria mayor formacion.

I Me resulta muy dificil.

9. ¢Como consideras la plataforma educativa para nuestra experiencia?
[ Negativa.

O Indiferente.

[ Apropiada.

O Indispensable.

3 Junta de
W) Castillay Leon
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C) Sobre la formacién

10. La primera vez que formaste parte del centro érecibiste actividades formativas de acogida y

adaptacion al contexto tecnolégico del centro?

0l si.

[ No.

[ No, porque no estaba implantado el plan TIC.

[ Si, aungue no estaba implantado el plan TIC.

11. ¢Cémo consideras el nimero de horas de formacién TIC programadas?

O Insuficiente.

[ Adecuado.

[ Excesivo.

12. ¢Qué grado de dificultad tiene para ti la plataforma educativa con la que trabajas Microsoft

Teams, Aula virtual, éetc.?

[ Es sencilla.

[ Me cuesta, pero voy aprendiendo.

O Me resulta dificil me gustaria tener mas formacion.

1% Junta de
W) Castillay Leon
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13. éConsideras la formacidn recibida adecuada para el uso inicial de las TIC?
I si.

[ No.

14. iSe te informa adecuadamente sobre el plan de formacion del centro?
[ si.

[ No.

15. ¢ Consideras la formacion recibida adecuada para el uso inicial de las TIC?

0 Si.

O No.

[ Sélo para los alumnos de 12 de la Eso a los alumnos que se incorporen al centro.

16. éQué contenidos te gustaria abordar en la formacion TIC del proximo curso?

[ Uso de las plataformas educativas: indica cual.

L] Uso de las plataformas ofimaticas: indica cual.

O Me gustaria recibir formacion sobre: (indicar)

A% Junta de
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D) Sobre el funcionamiento de los ordenadores, la red y el cuidado y mantenimiento de los

mismos.

17. Valora de 1 a 5 los siguientes aspectos del proyecto:
El ordenador de mis clases funciona bien.

1020304050

El proyector de mis clases funciona bien.

1020304050

La imagen en la pizarra se ve bien.

1020304050

Los equipos del aula de informatica funcionan bien.

1020304050

La red funciona bien.

1020304050

18. Si tienes alglin problema relacionado con el funcionamiento de los equipos, é¢Conoces el

procedimiento para informar o tramitar el problema?

0l Si.

O No.

19. ¢Se tramitan adecuadamente las incidencias y se dan respuesta a tus necesidades sobre el

funcionamiento de los equipos?

1% Junta de
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[ Siempre.

[ La mayoria de las veces.

L] Pocas veces.

I Nunca.

20. ¢Cual crees es tu grado de satisfaccion sobre el tratamiento de las incidencias?
[ Alto (he recibido muy pronto la asistencia y gestidn del problema).

[ Medio-Alto. (he recibido pronto la asistencia y gestion del problema).

] Medio (he recibido tarde la asistencia y gestion del problema).

[ Bajo. (no he recibido la asistencia y gestion del problema).

E) Sobre el uso de herramientas TIC en el proceso de ensefianza-aprendizaje

21. Ahora te pido que valores de 1 (= muy poco) a 5 (= mucho) las siguientes cuestiones:
Me motiva mucho realizar tareas usando las TIC

1020304050

Las Tic mejoran la dinamica de las clases.

1020304050

Las Tic mejoran el proceso de ensefianza-aprendizaje de mis clases.

1020304050

22. ¢Crees conveniente un cambio metodoldgico para sacarle mds provecho al uso de las TIC?

[ No, las TIC son solo un recurso mas.

1 Si, puesto que supone una revolucion tecnolodgica dentro de las aulas

1% Junta de
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23. Ahora te pido que valores de 1 (= muy poco) a 5 (= mucho) tu auto nivel de capacitacion

frente al uso de las TIC

10203040503
F) Sobre el plan TIC

24. ¢ Conoces el plan Tic de tu centro?
o si

O No

25. ¢ Tienes acceso al plan Tic de tu centro?
O si

O No

26. Consideras que el nivel de Competencia Digital del Centro es:
O Alto
[ Medio

[ Bajo

27. éPiensas que el Centro realiza mejoras para poder trabajar y mejorar la Competencia Digital

en el aula?

10 201 30 40 500
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28. ¢Conoces y participas en actividades relacionadas con la Seguridad y Confianza en Internet?
I si

O No

G) Sobre el proceso de evaluacion

29. ¢ Utilizas alguna herramienta de evaluacién y coevaluacién en tus clases?

[ Utilizo Additio.

O Utilizo Idoceo.

[ Utilizo mi propia hoja Excel donde recojo todos los datos de evaluacién del alumno.
[ Utilizo el IES Facil (para Secundaria)

[ Utilizo mi propio cuaderno o cuadernos del profesor en formato papel.

[ Utilizo la plataforma educativa. Indica cual:

O Microsoft Teams.

U Aula virtual.

[ Otras: especificar.

H) Sobre la reposicion de contenidos
30. ¢ Preparas materiales digitales para la aplicacidn diddctica en el aula?
O si.

O No.

1% Junta de
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31. ¢Compartes tus materiales digitales para la aplicacién didactica en el aula entre el

profesorado?
[ si.

[ No.

32. iEl centro dispone de un repositorio de contenidos propios y establece criterios comunes de

almacenamientos del que se pueden valer los docentes en préximos cursos?
I si.
I No.

[ Desconozco si existen.

33. ¢Puedes acceder al repositorio de contenidos propios del centro?
[ si.
[ No.

[ Desconozco si existen.
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Competenca Digtel de Centros I l (:

Configuracion de la firma en MS Outlook

zona de usuario

Desde la aplicacion MS Outlook, que abrimos desde la zona

privada... \ remapenonas
3 & 19

Office 365

Corrao Electrénico OneDrive Office 365
Acorsawt V1B lambe

..., pulsamos en la ruleta para la configuracién y después en @‘

Ver toda la configuracion de Outlook en la parte inferior de la Configuracién
;. A Buscar en la configuracién de Outlook
pagina.
Tema

HEE B=
—_—

A Rl

Ver todo

Modo oscuro © (]

Bandeja de entrada Prioritarios @O (@

Notificaciones de escritorio © ()

Densidad de pantalla

| =1l —
® ——
Amplio Medio Compacta

Ver toda la configuracién de Outlook 3 ]

Selecclone COrreO > Configuracién Disefio Redactar y responder
2 Buscar configuracion. Redactar y responder
Firma de correo electronico
Redactar y responder. Datos acuntos
& General Edite y elija una firma que se agregara autométicamente a sus mensajes de correo electrénico,
. . = Comeo = Creary editar firmas
Bajo Firma de correo T e Limpor b Nuova fima
Correo electrénico no .
B @reEs e Firma institucional
e/ectrOHlCO, escri ba un y:u"ld’a“”"g"m'b" oo fteides Denominacién del centro

Personalizar acciones D
nombre de firma y su Snaonie comeo
. Al B
firma. Puede usar las -
B coneo va aigeos, ae manera excusia, a su aesanatan  pusas conens Ivormacién comdencl, cura crnigaIdn N0 estd BEFTISS Bor 4 ey Si USted e €3 5u
Respuestas automaticas

i A A 7 v IE = +E +E = = = @

OpCIoneS de formato Directivas de retencién ¢ m A BT U evaveE »nEE=E=®

Grupos

disponibles para cambiar e
eleccionar firmas predeterminadas
su aspecto, por ejemplo: d -
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Haga click en Guardar y después seleccione, en el menu Seleccionar firmas

predeterminadas, la firma guardada para mensajes nuevos y respuestas o reenvios.

Seleccionar firmas predeterminadas

Para los mensajes nuevos: ‘ Firma institucional

Para respuestas o reenvios : | Firma institucional

Haga clic en Guardar de nuevo cuando haya terminado.

e o

A continuacidn, se recoge un modelo de firma que se puede copiar, editar y pegar:

IES Valverde de Lucerna
Cra. del Lago, 16. 49300 - Puebla De Sanabria (Zamora)
Tel.: +34 980 620 520

Correo-e: 49007164@educa.jcyl.es
Web: http://iesvalverdedelucerna.centros.educa.jcyl.es

J Castilla y Leén

Consejeria de Educacion

ﬂ Este correo va dirigido, de manera exclusiva, a su destinatario y puede contener informacién confidencial, cuya divulgacién no esta
permitida por la ley. Si usted no es su destinatario notifiquelo urgentemente al remitente y borre este correo de su sistema.

AVISO LEGAL: Conforme a la Ley Orgéanica 3/2018, de 5 de diciembre, de Protecciéon de Datos Personales y garantia de los derechos
digitales, le comunicamos que su direccion de correo electronico forma parte de nuestro fichero automatizado con el objetivo de poder
mantener el contacto con usted. Si desea oponerse, acceder, cancelar o rectificar sus datos, péngase en contacto por escrito por este

mismo medio con el (nombre del centro), o por correo postal a la direccién: (direccién postal).

,‘ Antes de imprimir este correo electronico piense si es necesario hacerlo. El medio ambiente también es cosa nuestra.
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https://osm.org/go/b89xgudCM--
tel:+34980620520
mailto:49007164@educa.jcyl.es
http://iesvalverdedelucerna.centros.educa.jcyl.es/
https://www.educa.jcyl.es/es

IES Valverde de
Lucerna

Anexo XIX:

PLAN DE SEGURIDAD
Y CONFIANZA DIGITAL
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ORDEN EDU/834/2015 de 2 de octubre, BOCYL de 14 de octubre de 2015 sobre el Plan de

Seguridad y Confianza Digital en el dmbito educativo de la Comunidad de Castillay Leén
Los objetivos del centro en este sentido son:

e Impulsar la alfabetizacién digital de todos los miembros de la comunidad educativa.
e Formar sobre el uso seguro de internet.
e Informar sobre las situaciones de riesgo.

e Dinamizar el uso seguro de las TIC en el centro.

Las actuaciones que nos permiten desarrollar el Plan de seguridad y confianza digital se

concretan en:

Inclusion en el Plan de Accion Tutorial de medidas de actuacidn encaminadas a la formacién de

la comunidad educativa.

Realizacidn de talleres para alumnos sobre el uso seguro de internet: a 42 EP - “Blsqueda segura

en la red” a 52 EP - “Identidad y huella digital” a 62 EP - “Redes sociales”
Celebracidn del Dia Internacional de la Internet Segura.
Celebracidn del Dia Mundial de Internet.

Inclusién en la web y en las redes sociales del centro de cursos online y cursos de formacién con

respeto al uso seguro de internet.

DiA DE INTERNET SEGURA 2020

El Dia de Internet Segura, "Safer Internet Day="" (SID, por sus siglas en inglés) es un evento

promovido por la red INSAFE/INHOPEEY con el apoyo de la Comisién Europea, que se celebra
cada mes de febrero con el objetivo de promover un uso seguro y positivo de las tecnologias
digitales, especialmente entre nifios y jovenes. El SID se celebra el segundo dia de la segunda
semana del segundo mes del afio y retiine a millones de personas de todo el mundo para impulsar
cambios positivos y concienciar acerca de la seguridad en Internet, organizando distintos

eventos y actividades.
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https://www.saferinternetday.org/
http://www.saferinternet.org/
https://www.saferinternetday.org/
http://www.saferinternet.org/

Este dia no solo pretende la creacién de una Internet mas segura, sino una Internet mejor, para
convertirla en un espacio en el que todos hagamos uso de la tecnologia de manera responsable,
respetuosa, critica y creativa. El SID se dirige a nifios y jévenes, padres y tutores, profesores,
educadores y trabajadores sociales, asi como a las empresas y responsables politicos,

animdandoles a participar de forma activa en la creacién de una Internet mejor.

Toda la informacidn sobre el Dia de Internet Segura en:

https://www.is4k.es/programas/dia-de-internet-segura

M INTERNET
SEGURA
IS4 FOR es el portal del Instituto Nacional de Ciberseguridad (https://www.incibe.es )

dedicado a promover un uso seguro y responsable de las tecnologias digitales. Ademas de
facilitar una gran variedad de recursos, oferta talleres gratuitos que pueden ser consultados en

https://www.is4k.es/programas.

GUIAS DE ENSENANZA CON TIC

Estas guias han sido elaboradas con el objetivo de servir de ayuda para todos los docentes,
familias y alumnos que se enfrentan al reto de adaptar la practica educativa, a una nueva
situacion de ensefianza en remoto, a distancia o mixta, debido a la crisis sanitaria mundial
provocada por la COVID-19.

Se pretende mostrar una serie de pautas y recomendaciones, para facilitar el apoyo en el

proceso de ensefanza y aprendizaje en situaciones de docencia no presencial.

e Guia de ensefianza con TIC para docentes.®"

e Guia de ensefianza con TIC para alumnado y familias. E¥
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https://www.is4k.es/programas/dia-de-internet-segura
https://www.incibe.es/
https://www.is4k.es/programas
http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/gallery/guias/Gu%C3%ADa%20de%20ense%C3%B1anza%20con%20TIC%20para%20docentes.pdf
http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/gallery/guias/Gu%C3%ADa%20de%20ense%C3%B1anza%20con%20TIC%20para%20alumnado%20y%20familias.pdf
http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/gallery/guias/Gu%C3%ADa%20de%20ense%C3%B1anza%20con%20TIC%20para%20docentes.pdf
http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/gallery/guias/Gu%C3%ADa%20de%20ense%C3%B1anza%20con%20TIC%20para%20alumnado%20y%20familias.pdf

®Nevel|(

Guias de ensefianza conTIC

BLOG SOBRE HERRAMIENTAS DE OFFICE 365

Este blog pone a disposicion de nuestra comunidad educativa, especialmente de todos los
docentes, herramientas que contribuyen al aprendizaje y buen uso de las herramientas
corporativas incluidas en la licencia de Office 365 Educacién que proporciona la Consejeria de

Educacion.

Acceso al blog: https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-educacyl

i

k3
" educaczﬂ FB Junta de
Morwd =» Coucn i S

Castilla y Ledn

@ Office 365
Educacyl

TALLERES PARA ALUMNOS Y FAMILIAS

Objetivos generales:
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https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-educacyl

e Formar e informar por medio de talleres de caracter tedrico-practico sobre diferentes
temas de interés relacionados con el uso seguro, critico y responsable de internet.

e Formar sobre diferentes aspectos relativos a la seguridad y confianza digital, gestidn
de peligros y situaciones no deseadas en internet y administracion de la seguridad en
dispositivos moviles como elementos de innovacidn y calidad.

e Debatir sobre el importante papel de las redes sociales en relacién con los menores.

e Reflexionar y sensibilizar acerca del importante papel que pueden y deben jugar las

familias en cuanto a la relacién de sus hijos con las nuevas tecnologias.

Actividades dirigidas al Profesorado:

e Cursos de formacion sobre: Seguridad y confianza digital, Peligros y situaciones no
deseadas en Internet y Seguridad en dispositivos méviles (Smartphones y tabletas),

e Jornadas "Espacios de Ciberseguridad" para profesores, impartidas en colaboracién
con el INCIBE.

e Charlas magistrales Red.es

Actividades dirigidas a Familias:

e Talleres impartidos en centros educativos,

e Webinars impartidos en Espacios Cyl Digital (Medidas de control y mediacién parental;

Redes sociales, Aplicaciones moviles educativas y Uso seguro de dispositivos moviles),

e Charlas magistrales Red.es

Actividades dirigidas a Alumnos:

e Talleres impartidos en centros educativos,

e Talleres impartidos en Espacios CyL Digital (Robdtica educativa e impresion 3D).
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https://www.incibe.es/
http://www.cyldigital.es/
http://www.cyldigital.es/

M |
jtel de Centros o

TALLERES ALUMNOS

TALLERES FAMILIAS

Taller alumnos - Alfabetizacién digital. ="

Taller alumnos - Buenas précticas en Internet.="

Taller alumnos - De quién es Y

Taller alumnos - Dia internacional de Internet sequra.="

Taller familias - Alfabetizacion digital. B

Taller familias - Control parental =

Taller familias - Dia internacional Internet sequra.="
Taller familias - Internet sequro para familias.®"

Taller alumnos - Identidad digital. &

Taller alumnos - Internet. ="

Taller alumnos - Internet sequro_|.B¥

Taller alumnos - Internet sequro 1.5

Taller alumnos - Internet seguro 1.5

Taller alumnos - Navegacion segura alumnado.="
Taller alumnos - Navegamos.E*"

Taller alumnos - Plan de seguridad 1.5

Taller alumnos - Plan de sequridad 1.5

Taller alumnos - Riesgos y amenazas.*

Taller alumnos - Sitios de referencia.="

Taller alumnos - Taller sobre el uso sequro de Internet.
[

Taller alumnos - Uso seguro de Internet. &

°

(PRIMARIA) Andlisis de riesgos en tu mundo digital. =¥
(PRIMARIA) Conviértete en un CYBERSCOUT.EF
(PRIMARIA) Peligros del mal uso de Internet. ¥

(PRIMARIA) Flappy-ando.F¥

(PRIMARIA) Escape-TE de las Fake News.F
PRIMARIA) Voy por TICEY

(PRIMARIA) Mia Arrobita y La Orden del Hashtag "
(SECUNDARIA) La mazmorra de la adiccién.E"
(SECUNDARIA) Andlisis de riesgos en tu mundo digital. ="
(SECUNDARIA) jSalvemos el Insti!EF

(SECUNDARIA) Voy por TICEF

(SECUNDARIA) Gamificacidn educativa contra la
desinformacidn y el discurso de odio en redes. =

® 6 o o o o o o o o o

Taller familias - Navegacién sequra.®"

Taller familias - Plan de sequridad |.B¥

Taller familias - Plan de sequridad 1.5+

Taller familias - Privacidad menores en Internet.="
Taller familias - Protege tu Wifi.="

Taller familias - Uso sequro de Internet.

COMUNICACION 1: Cémo se relacionan los adolescentes con las
nuevas tecnologias: Educar en las buenas précticas.=}"

COMUNICACION 2: Apuestas y TIC: un nuevo enfoque de las
adicciones.™"

COMUNICACION 3: Del Ecosistema digital a la dependencia digital.
D;' 2z
COMUNICACION 4: Estrategias para familias y docentes sobre la

competencia digital y uso adecuado de las TIC en nifios, nifias y
adolescentes. ¥

COMUNICACION 5: Buen uso de Internet."
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VIDEOS DE CORTA DURACION SOBRE EL USO DE INTERNET

https://www.educa.jcyl.es/plandeseguridad/es/materiales/material-multimedia/videos-corta-

duracion-informacion-difusion-promocion-uso-se

Ciberbullying, grooming, sexting, ...
Identidad y privacidad digital
Navegacion

Redes sociales y mensajeria instantanea
Seguridad y confianza digital

Uso creativo

ACTIVIDADES DE AULA

Actividad de aula - Habitos seguros de Internet. B

Actividad de aula - La seguridad en la Red. B

Actividad de aula - Los peligros en Internet. B

Actividad de aula - Netiqueta y entorno personal de aprendizaje.="

Actividad de aula — Tecnoadicciones.

UNIDADES DIDACTICAS

Unidad Didactica — Netiqueta.="

Unidad didactica - Netiqueta y entorno personal de aprendizaje. B

Unidad Didactica - Ciberacoso en Educacion Primaria.="

Unidad Didactica — Ciberbullying ="

Unidad Didactica - Flipped Classroom.
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https://www.educa.jcyl.es/plandeseguridad/es/materiales/material-multimedia/videos-corta-duracion-informacion-difusion-promocion-uso-se
https://www.educa.jcyl.es/plandeseguridad/es/materiales/material-multimedia/videos-corta-duracion-informacion-difusion-promocion-uso-se
http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/gallery/Web_Plandeseguridad/Consejosyrecomendaciones/Actividades_de_aula/H%C3%A1bitos_seguros_de_Internet.pdf
http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/gallery/Web_Plandeseguridad/Consejosyrecomendaciones/Actividades_de_aula/La_seguridad_en_la_Red.pdf
http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/gallery/Web_Plandeseguridad/Consejosyrecomendaciones/Actividades_de_aula/Los_peligros_en_Internet.pdf
http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/gallery/Web_Plandeseguridad/Consejosyrecomendaciones/Actividades_de_aula/Netiqueta_y_entorno_personal_de_aprendizaje.pdf
http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/gallery/Web_Plandeseguridad/Consejosyrecomendaciones/Actividades_de_aula/Tecnoadicciones.pdf
http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/gallery/Web_Plandeseguridad/Consejosyrecomendaciones/Unidades_did%C3%A1cticas/Unidad_Did%C3%A1ctica-Netiqueta.pdf
http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/gallery/Web_Plandeseguridad/Consejosyrecomendaciones/Unidades_did%C3%A1cticas/Unidad_did%C3%A1ctica-Netiqueta_y_entorno_personal_de_aprendizaje.pdf
http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/gallery/Web_Plandeseguridad/Consejosyrecomendaciones/Unidades_did%C3%A1cticas/Unidad_Did%C3%A1ctica-Ciberacoso_en_Educaci%C3%B3n_Primaria.pdf
http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/gallery/Web_Plandeseguridad/Consejosyrecomendaciones/Unidades_did%C3%A1cticas/Unidad_Did%C3%A1ctica-Ciberbullying.pdf
https://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/plandeseguridad/Unidad%20Didáctica%20-%20Flipped%20Classroom.
http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/gallery/Web_Plandeseguridad/Consejosyrecomendaciones/Actividades_de_aula/H%C3%A1bitos_seguros_de_Internet.pdf
http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/gallery/Web_Plandeseguridad/Consejosyrecomendaciones/Actividades_de_aula/La_seguridad_en_la_Red.pdf
http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/gallery/Web_Plandeseguridad/Consejosyrecomendaciones/Actividades_de_aula/Los_peligros_en_Internet.pdf
http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/gallery/Web_Plandeseguridad/Consejosyrecomendaciones/Actividades_de_aula/Netiqueta_y_entorno_personal_de_aprendizaje.pdf
http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/gallery/Web_Plandeseguridad/Consejosyrecomendaciones/Unidades_did%C3%A1cticas/Unidad_Did%C3%A1ctica-Netiqueta.pdf
http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/gallery/Web_Plandeseguridad/Consejosyrecomendaciones/Unidades_did%C3%A1cticas/Unidad_did%C3%A1ctica-Netiqueta_y_entorno_personal_de_aprendizaje.pdf
http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/gallery/Web_Plandeseguridad/Consejosyrecomendaciones/Unidades_did%C3%A1cticas/Unidad_Did%C3%A1ctica-Ciberacoso_en_Educaci%C3%B3n_Primaria.pdf
http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/gallery/Web_Plandeseguridad/Consejosyrecomendaciones/Unidades_did%C3%A1cticas/Unidad_Did%C3%A1ctica-Ciberbullying.pdf

Unidad didactica - Internet como nuevo medio de acoso escolar.E="

Unidad Didactica - Seguridad en Internet.E"

Unidad Didactica — Sexting. &

Unidad Didactica - Suplantacion de identidad.

RECURSOS WEB

En el apartado: “Internet Segura” del blog Tizacontic:

http://tizacontic.blogspot.com.es/p/internet-seguro.html hay propuestas elaboradas por los

asesores y maestros colaboradores de los CFIE de Benavente y Zamora, tal y como se recoge en

la ORDEN del Plan de Seguridad.

Concretamente, podréis encontrar unidades didacticas muy divertidas para trabajar en el aula
como primera sesion de trabajo: “Mia arrobita y los piratas del Ciberespacio” o "Mia Arrobita y
la Orden del Hashtag”. En ellas, nuestros alumnos podrdn aprender muchas cosas en materia de
seguridad digital: riesgos de internet, identidad digital y las tecnoadicciones. Asi mismo, y para
aquellos centros que lo soliciten, también estardn a vuestra disposicion estos talleres

gamificados sobre seguridad.

Juego: “Mia arrobita y los piratas del Ciberespacio”:

http://cfiebenavente.centros.educa.jcyl.es/aula/archivos/repositorio/0/37/html/MiaArroSegu

2018/index.htm
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http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/gallery/Web_Plandeseguridad/Consejosyrecomendaciones/Unidades_did%C3%A1cticas/Unidad_did%C3%A1ctica-Internet_como_nuevo_medio_de_acoso_escolar.pdf
http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/gallery/Web_Plandeseguridad/Consejosyrecomendaciones/Unidades_did%C3%A1cticas/Unidad_Didactica-Seguridad_en_Internet.pdf
http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/gallery/Web_Plandeseguridad/Consejosyrecomendaciones/Unidades_did%C3%A1cticas/Unidad_Did%C3%A1ctica-Sexting.pdf
http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/gallery/Web_Plandeseguridad/Consejosyrecomendaciones/Unidades_did%C3%A1cticas/Unidad_Did%C3%A1ctica-Suplantaci%C3%B3n_de_identidad.pdf
http://tizacontic.blogspot.com.es/p/internet-seguro.html
http://cfiebenavente.centros.educa.jcyl.es/aula/archivos/repositorio/0/37/html/MiaArroSegu2018/index.htm
http://cfiebenavente.centros.educa.jcyl.es/aula/archivos/repositorio/0/37/html/MiaArroSegu2018/index.htm
http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/gallery/Web_Plandeseguridad/Consejosyrecomendaciones/Unidades_did%C3%A1cticas/Unidad_did%C3%A1ctica-Internet_como_nuevo_medio_de_acoso_escolar.pdf
http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/gallery/Web_Plandeseguridad/Consejosyrecomendaciones/Unidades_did%C3%A1cticas/Unidad_Didactica-Seguridad_en_Internet.pdf
http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/gallery/Web_Plandeseguridad/Consejosyrecomendaciones/Unidades_did%C3%A1cticas/Unidad_Did%C3%A1ctica-Sexting.pdf

DIRAIAS

Talleres para centros:
e Ensefianza Mixta (Office 365 y Portal de Educacion)

Avila Burgos" Le6nEY Palencia™" Salamanca Segovia¥ Soria Valladolid™ Zamora™"

e PSCD (Seguridad en Internet y Adicciones sin sustancia)

Avila
Burgos™ | Leon Palencia™" Salamanca Segovia™" | Soria = Valladolid™" Zamora™

Talleres para familias:
e Ensefianza Mixta (Office 365 y Portal de Educacion)

AvilaP®" | Burgos®" | Le6n®¥  Palencia™" SalamancaE’ Segovia®" = Soria = ValladolidEY Zamoral

e PSCD (Seguridad en Internet y Adicciones sin sustancia)
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https://www.educa.jcyl.es/dpavila/es/programas-educativos/talleres-formativos-educacion-mixta-pscd-repositorio/talleres-centros
https://www.educa.jcyl.es/dpburgos/es/apebu/integracion-tica/acciones-formativas-educacion-mixta-distancia-centros
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https://www.educa.jcyl.es/dpvalladolid/es/informacion-especifica-dp-valladolid/area-programas-educativos/tic-sigie/talleres-formativos-centros-alumnado-familias/talleres-centros-alumnado/pildoras-formativas-6f9a9/plan-seguridad-confianza-digital-7171e
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http://tictacpalencia.blogspot.com/p/pscd-talleres-para-familias.html
https://www.educa.jcyl.es/dpsalamanca/es/informacion-especifica-dp-salamanca/area-programas-educativos/programas-3e806/plan-seguridad-confianza-digital-curso-2020-2021
https://wakelet.com/wake/tY5d0JoG0ryDsXKpqqP3F
https://www.educa.jcyl.es/dpsoria/es/area-programas-educativos/sistema-integrado-gestion-informacion-educativa-sigie-soria/acciones-formativas-educacion-mixta-distancia-familias
https://www.educa.jcyl.es/dpvalladolid/es/informacion-especifica-dp-valladolid/area-programas-educativos/tic-sigie/talleres-formativos-centros-alumnado-familias/talleres-familias
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https://www.educa.jcyl.es/dpzamora/es/informacion-especifica-dp-zamora/area-programas-educativos/plan-formacion-especifico-educacion-mixta-distancia/acciones-formativas-centros
https://www.educa.jcyl.es/dpburgos/es/apebu/integracion-tica/acciones-formativas-plan-seguridad-confianza-digital-centro
http://tictacpalencia.blogspot.com/p/pscd-talleres-para-centros.html
https://redxxisg.wixsite.com/redxxi/materiales
https://www.educa.jcyl.es/dpvalladolid/es/informacion-especifica-dp-valladolid/area-programas-educativos/tic-sigie/talleres-formativos-centros-alumnado-familias/talleres-centros-alumnado/pildoras-formativas-6f9a9/plan-seguridad-confianza-digital-7171e
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https://www.educa.jcyl.es/dpburgos/es/apebu/integracion-tica/acciones-formativas-educacion-mixta-distancia-familias
https://www.educa.jcyl.es/dpleon/es/area-programas-educativos-p/participacion-asociacionismo/plan-formacion-especifico-educacion-mixta/talleres-familias
http://tictacpalencia.blogspot.com/p/pscd-talleres-para-familias.html
https://www.educa.jcyl.es/dpsalamanca/es/informacion-especifica-dp-salamanca/area-programas-educativos/programas-3e806/plan-seguridad-confianza-digital-curso-2020-2021
https://wakelet.com/wake/tY5d0JoG0ryDsXKpqqP3F
https://www.educa.jcyl.es/dpsoria/es/area-programas-educativos/sistema-integrado-gestion-informacion-educativa-sigie-soria/acciones-formativas-educacion-mixta-distancia-familias
https://www.educa.jcyl.es/dpvalladolid/es/informacion-especifica-dp-valladolid/area-programas-educativos/tic-sigie/talleres-formativos-centros-alumnado-familias/talleres-familias
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https://www.educa.jcyl.es/dpburgos/es/apebu/integracion-tica/acciones-formativas-plan-seguridad-confianza-digital-famili
http://tictacpalencia.blogspot.com/p/pscd-talleres-para-familias_21.html
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Por un lado, estan las acciones desarrolladas por el Area de Programas Educativos de
la Direccion Provincial de Educacidon dentro del Plan de Seguridad y Confianza Digital.

En el correo enviado por J. Palazuelo el 18/10/2022 tenéis informacidn sobre talleres
on-line y en horario lectivo destinados al alumnado. El plazo de inscripcion a estos
talleres finaliza el 28 de octubre y habra dos tematicas:

e Educacion mixta y/o a distancia (primer trimestre).
e Confianza, identidad, seguridad digital y prevencién de tecnoadicciones (segundo
trimestre).

También se realizaran talleres con motivo del Dia de Internet Segura (7 de febrero de
2023) de los que se informara.

En estos enlaces se pueden consultar las acciones formativas desarrolladas el curso
pasado: https://www.educa.jcyl.es/dpzamora/es/informacion-especifica-dp-
zamora/area-programas-educativos/plan-formacion-especifico-educacion-mixta-
distancia/acciones-formativas-centros-alumnos-2021-22

Por otro lado, en el portal del https://www.incibe.es (Instituto Nacional de
Ciberseguridad) dedicado a promover un uso seguro y responsable de las tecnologias
digitales, https://www.is4k.es, ademas de facilitar una gran variedad de recursos
(https://www.is4k.es/de-utilidad/recursos), se ofertan talleres gratuitos que pueden
ser consultados en https://www.is4k.es/programas

Entre los programas ofertados se encuentran los talleres Jornadas Escolares para un
uso seguro y responsable de la Red. El plazo de inscripcion finaliza el 10 de
noviembre. Toda la informacidn esta en https://www.is4k.es/programas/programa-
de-jornadas-escolares

También se oferta el MOOC dirigido a docentes Educar en seguridad y privacidad
digital promovido por el INCIBE, INTEF y AEPD: https://www.is4k.es/blog/inscribete-
en-el-mooc-educar-en-seguridad-y-privacidad-digital-que-promueven-incibe-intef-y

" Reproducido al final del documento bajo el titulo Plan de Seguridad y Confianza Digital 2022-23 - Educacion
Mixta
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https://www.educa.jcyl.es/dpzamora/es/informacion-especifica-dp-zamora/area-programas-educativos/plan-formacion-especifico-educacion-mixta-distancia
https://www.educa.jcyl.es/dpzamora/es/informacion-especifica-dp-zamora/area-programas-educativos/plan-formacion-especifico-educacion-mixta-distancia
https://www.educa.jcyl.es/profesorado/es/formacion-profesorado/proyectos-relacionados-formacion-permanente-profesorado/competencia-digital/documentacion/plan-seguridad-confianza-digital-ambito-educativo
https://www.is4k.es/programas/dia-de-internet-segura
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https://www.educa.jcyl.es/dpzamora/es/informacion-especifica-dp-zamora/area-programas-educativos/plan-formacion-especifico-educacion-mixta-distancia/acciones-formativas-centros-alumnos-2021-22
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Eugenio Javier Palazuelo Toribio <javier.palazuelo@jcyl.es>

Mar 18/10/2022 10:43

PLAN DE FORMACION ESPECIFICO PARA “UNA EDUCACION MIXTA?”

- Formacion para alumnos del Centro -

Buenos dias!

Las actuaciones para alumnos y familias, a través de las actividades de formacion y
sensibilizacion realizadas cada curso escolar dentro del marco del Plan de Seguridad y Confianza
Digital, son un elemento importante en el “desarrollo digital educativo” de Castilla y Leon.

En la programacion del curso 2022-23 esta previsto continuar con la linea formativa de
los cursos anteriores, dedicada a dos grandes tematicas:

1. La “Educaciéon mixta y/o a distancia”, con el objetivo de informar y formar a
los alumnos sobre las herramientas, estrategias y actuaciones necesarias para ayudar a los
alumnos en este nuevo modelo de educacion hibrida. Ademas de conocer su
funcionamiento, también lo consideramos como un elemento necesario para
comunicacion con sus tutores y para el envio y seguimiento de trabajo curricular.

2. Los temas de “confianza, identidad, seguridad digital y prevencion de
tecnoadicciones”, para incidir en determinados aspectos necesarios y que mas preocupan
a los alumnos y sus familias. La finalidad es la de prevenir y saber detectar determinadas
situaciones que afectan a nuestros estudiantes y seguir una serie de consejos o
recomendaciones especificos para cada caso.

En relacion a las necesidades formativas detectadas en los alumnos de su centro, el
equipo directivo podra solicitar la participacion en diversos talleres sobre estas tematicas
que se realizaran proximamente online y en horario lectivo.

Organizacion y deteccion de necesidades

- Deteccion de necesidades formativas de alumnos:

Para la planificacion, organizacion y desarrollo de este plan de formacion se
tendran en cuenta las peticiones de los tutores, a través de los equipos directivos de los
centros. El equipo directivo del centro recogerd dichas demandas y las trasladara
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al Area de Programas Educativos de la Direccién Provincial a través de un
Formulario ANTES DEL 28 DE OCTUBRE

ACCESO AL FORMULARIO

- Lineas tematicas:

e Office 365 (Teams, OneDrive y Outlook)

Aula Virtual Moodle.

El Portal de Educacion.

Seguridad y Confianza digital: Ciberacoso.

Seguridad y Confianza digital. Prevencion de tecnoadicciones:
juegos online.

e Seguridad y Confianza digital. Prevencién de tecnoadicciones:
apuestas online.(E.Segundaria y Bachillerato)

e Seguridad y Confianza digital: Redes Sociales.
- Realizacion de los Talleres: (entre noviembre y el segundo cuatrimestre del curso 2022-

23. El centro sera debidamente informado de las horas, fechas y enlaces a los talleres
solicitados)

La formacion se llevard a cabo siempre mediante videoconferencias y
webinars.

*Otros talleres de formacion: a modo informativo, ademas de los mencionadas
anteriormente, se organizaran también talleres para alumnos en eventos puntuales
atendiendo a fechas sefialadas como “Dia de Internet segura” y en la Jornada
autonomica anual TICyL’23 de los que el centro sera igualmente informado en su
momento.

Muchas gracias y un saludo.

Javier Palazuelo Toribio / Tel. 980 522 662 Ext. 890541

Area de Programas Educativos

Consejeria de Educacion
Direccion Provincial de Educacion

Zamora
www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/dpzamora
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https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMaZTMNBRirZLlUV65wLoF7BUMlZLVFc0MFdFQ1hVOVpLVlJHTlU4R1c4NS4u
http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/dpzamora
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Castilla y Leén

Este correo va dirigido, de manera exclusiva, a su destinatario y puede contener informacion confidencial, cuya divulgacion no esta
permitida por la ley. Si usted no es su destinatario notifiquelo urgentemente al remitente y borre este correo de su sistema.
Proteja el Medio Ambiente. Evite imprimir este mensaje si no es estrictamente necesario.

Dia de Internet Segura 2023

Eugenio Javier Palazuelo Toribio <javier.palazuelo@jcyl.es>

Vie 27/01/2023 10:33

Dia de
Internet

Seqgura 2023
7, 8,9 y 10 de febrero

FOUEER  https:/ /www.incibe.es/sid

Internet #DiaDelnternetSegura #51D02023
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Como en afios anteriores, el proximo dia 7 de febrero se celebra en todo el mundo el Dia
de Internet Segura o Safer Internet Day= #S1D2023, bajo ¢l lema: ‘Juntos por una Internet
mejor (Together for a better internet)’. Se trata de un evento promovido por la
red INSAFE/INHOPER con el apoyo de la Comision Europea, que se celebra cada mes de
febrero con el objetivo de promover un uso seguro y positivo de la tecnologia, especialmente
entre nifos y jovenes.
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https://www.saferinternetday.org/
https://www.betterinternetforkids.eu/

Este dia no solo pretende la creacion de una Internet mas segura, sino una Internet mejor, a
través del uso responsable, respetuoso, critico y creativo que todos hagamos.

El SID se dirige a todos los publicos: nifios y jovenes; padres, tutores, profesores, educadores
y trabajadores sociales; asi como las empresas, organismos y responsables politicos,
animdndoles a participar de forma activa en la creacion juntos de una Internet mejor.

La Consejeria de Educacion nos invita a participar activamente en esta
conmemoracién. Por ello, es importante que en esa semana, y sobre todo el dia 7, se
realicen actividades de formacion y concienciacion relacionadas con este tema, bien a
nivel de aula o centro.

Se han organizado tres talleres dirigidos a alumnado de diferentes edades centrados
en cuestiones relacionadas con la seguridad digital:

o Taller online para alumnado de 6 a 8 afos: “Crea tu contrasefia secreta”

e Taller online para alumnado de 9 a 12 afios: “Detecta el fraude en videojuegos”

o Taller online a partir de 13 afios: “Aprendiendo a configurar nuestro
dispositivo”.

Estos talleres, que son gratuitos, tendran lugar el mismo 7 de febrero y se podran
seguir a través de la plataforma Zoom. Para la participacion, es necesaria la inscripcién
previa por parte de los centros educativos.

A través de esta web (https://www.incibe.es/sid/talleres-online), se puede acceder a la
inscripcidn, asi como a las instrucciones para los centros y al material imprimible para el
alumnado. De igual modo, se puede encontrar un resumen de la informacién mas
relevante de estos talleres en este articulo del blog de INTEF: https://intef.es/Noticias/dia-
de-internet-segura-talleres-online-para-centros-educativos/

En el apartado: “Internet Segura” del blog tizacontic:
http://tizacontic.blogspot.com.es/p/internet-seguro.html hay propuestas elaboradas por
los asesores y maestros colaboradores de los CFIE de Benavente y Zamora, tal y como se
recoge en la ORDEN del Plan de Seguridad. Entre otras actividades, podréis encontrar
unidades didacticas muy divertidas para trabajar en el aula como primera sesion de
trabajo: “Mia arrobita y los piratas del Ciberespacio” o "Mia Arrobita y la Orden del
Hashtag”. En ellas, nuestros alumnos podran aprender muchas cosas en materia de
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https://www.incibe.es/sid/talleres-online
https://intef.es/Noticias/dia-de-internet-segura-talleres-online-para-centros-educativos/
https://intef.es/Noticias/dia-de-internet-segura-talleres-online-para-centros-educativos/
http://tizacontic.blogspot.com.es/p/internet-seguro.html
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seguridad digital: riesgos de internet, identidad digital y las tecnoadicciones. Asi mismo,
y para aquellos centros que lo soliciten, también estaran a vuestra disposicion estos
talleres gamificados sobre seguridad.

Asi mismo, en el Portal de Educacion, dentro del espacio dedicado al Plan de Seguridad
y Confianza Digital, podremos encontrar actividades y talleres para realizar con
alumnos y familias.

Muchas gracias por vuestra colaboracion.

Javier Palazuelo Toribio / Tel. 980 522 662 Ext. 890541

Area de Programas Educativos

Consejeria de Educacion
Direccién Provincial de Educacion

Zamora
www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/dpzamora

R:
S Junta de

Castillay Ledn

Este correo va dirigido, de manera exclusiva, a su destinatario y puede contener informacion confidencial, cuya divulgacion no esta
permitida por la ley. Si usted no es su destinatario notifiquelo urgentemente al remitente y borre este correo de su sistema.
Proteja el Medio Ambiente. Evite imprimir este mensaje si no es estrictamente necesario.
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https://www.educa.jcyl.es/plandeseguridad/es/materiales/propuesta-talleres-centros-familias-alumnado
http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/dpzamora
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El siguiente cuestionario esta enfocado a valorar el Plan TIC del centro por parte delprofesorado.

Se contestara marcando una sola respuesta en cada pregunta.

La valoracion es de 1 a 4, correspondiendo:

1 Muy bajo
2 Bajo

3 Medio

4 Alto

NS/NC es otra opcion de respuesta, para cuando no se sabe o no se contesta la pregunta.

Se puede contestar en papel, imprimiendo este cuestionario, o mediante el siguientecuestionario de

FORMS: aqui enlace al cuestionario.

1 ORGANIZACION, GESTION Y LIDERAZGO

3 4 NS/NC

1.1 Elcentro utiliza el correo corporativo para las

comunicaciones con la Comunidad Educativa. u O O O O
1.2 Lapagina web del centro se encuentra actualizada. 0 0 0 0 O
1.3 Lapdgina weby las redes sociales del centro difunden las
experiencias y las actividades relacionadas con las NNTT. u O O O u
1.4 Losequipos tecnolégicos se encuentran en buen estado. 0 0 0 0 O
1.5 Elusode la dotacion tecnoldgica del centro esta bien
organizado. O . . .
El centro oferta actividades formativas relacionadas con las
L6 ¢ O o o o O
2 PRACTICAS DE ENSENANZA Y APRENDIZAJE 1 2 3 4 NS/NC
2.1 Usarecursos digitales para apoyar y reforzar su labor
docente. O . . .
2.2 Crearecursos digitales para apoyar y reforzar su labor
docente. O . . . .
2.3 Utiliza entornos virtuales de aprendizaje (Aula Virtual,
Microsoft Teams). u 0 0 0 u
2.4 Utiliza las nuevas tecnologias para mejorar la
competencia digital del alumnado. u 0 0 0 u
2.5 Usalas nuevas tecnologias para fomentar la
creatividad del alumnado. O . . . .
2.6 Eneldesarrollo de sus clases utiliza metodologias
activas (trabajo cooperativo, aprendizaje servicio, ABP, ] | | | ]
ABJ, etc.).
2.7 Utiliza las TIC para realizar planes individualizados de
aprendizaje para alumnado con NNEE. . L L L u
3 DESARROLLO PROFESIONAL 1 2 3 4 NS/NC
3.1 Elcentro ofrece un Plan de Acogida TIC para el profesorado. 0 0 0 0 O
Existe un proceso de deteccién de necesidades de formacion
3.2 ' O o o g o

en relacién a las TIC
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En el centro existe un Plan de Formacion con algun itinerario
33 % & O 0o o O O
3.4 Participo en las actividades de formacion TIC ofertadas por el

centro. D u u u .
3.5 Elprofesorado en general estd implicado en los planes de

formacidn relacionados con las TIC ofertados por el centro. O O O O u
3.6 Elequipo directivo y/o el departamento fomenta el

intercambio de recursos TIC. - O O O .
3.7 Harealizado la autoevaluacion SELFIE for Teachers. 0 0 0 0 O
3.8 Ha participado en la autoevaluacion SELFIE del centro. 0 0 0 0 0

4 PROCESOS DE EVALUACION 1 2 3 4 NS/NC

4.1 VUtiliza herramientas digitales para evaluar el proceso de

ensefianza-aprendizaje. u O O O
4.7 Utiliza herramientas digitales para evaluar la organizacion del

centro. - . . . O
4.3 Lametodologia de integracion digital en los procesos de 0 . . . 0

ensefanza es adecuada.
4.4 Losinstrumentos para evaluar la competencia digital del

alumnado son adecuados. - U U U L

5 CONTENIDOS Y CURRICULOS 1 2 3 4 NS/NC

5.1 Valorelaintegracion curricular de las TIC en el centro como 0

herramienta de ensefianza y aprendizaje.
5.2 Elcentro establece objetivos y contenidos en relacion con las 0

TIC a desarrollar durante el curso.

5.3 Loscontenidosy los estandares de aprendizaje, en relacion
con la adquisicién de la competencia digital, estan ] | | | ]
secuenciados por areas y niveles.

5.4 El centro tiene estructurados el acceso a los contenidos, a los
recursos digitales y otros servicios para el aprendizaje.

6 COLABORACION, TRABAJO EN RED E INTERACCION 1 2 3 4 NS/NC
SOCIAL

El profesorado usa el correo corporativo para
6.1 >Sor: . O O O O O
comunicaciones relacionadas con el centro.
6.2 Elprofesorado participa en la seleccion, valoracion, 0 . . . 0
adaptacion y propuesta de utilizacion de recursos.
6.3 El profesorado elabora recursos digitales propios. [ 0 0 0 [
6.4 El aula virtual es utilizada por el profesorado. 0 0 0 0 0
6.5 Elprofesorado utiliza las herramientas de Office 365. 0 0 0 0 0
6.6 El centro utiliza las redes sociales para potenciar su imagen. 0 0 0 0 0
7 INFRAESTRUCTURA 1 2 3 4 NS/NC
El centro tiene la infraestructura necesaria para la
7.1 . - o O O O O O
ensefianza-aprendizaje con tecnologias digitales.
7.2 Lared WIFI funciona correctamente. 0 0 0 0 0
Existe un catalogo de incidencias leves de dispositivos que
7.3 : o O O O O O
permite al profesorado solventarlas por si mismo.
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Hay un protocolo establecido para recoger las incidencias de

7.4
importancia de los dispositivos. D - - - u
7.5 Laasistencia técnica es rapida y eficiente. 0 0 0 0 0
7.6 Elcentrodispone de dispositivos digitales para prestar al
alumnado en caso de necesidad. . O O O D
7.7 Existe un protocolo para la gestion de residuos tecnologicos
y electrdnicos.
8 GESTION Y CONFIANZA DIGITAL 1 2 3 4 NS/NC
8.1 Existe un protocolo para la custodia segura de datos 0
académicos.
8.2 El centro organiza o participa en acciones para formar al =
alumnado en la seguridad y confianza digital.
8.3 Elprofesorado ensefia al alumnado mecanismos para
comprobar si la informacion a la que accede en Internet es ] | | | ]
fiable.
Existe un protocolo para actuar en caso de incidentes de
8.4 P P O O O O O

seguridad.

MINISTERIO
oE
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