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ACCESO ALAULA VIRTUAL MOODLE

Se puede entrar a la plataforma del Aula Moodle de cada uno de los centros educativos mediante cualquiera de 
estas dos opciones:

Desde la página web del centro educativo: en el desplegable de la derecha (1), al seleccionar la opción de 

"Aula Moodle" (2) te llevará a la portada del Aula Moodle:

En la portada del Aula Moodle, con la opción "Acceder"(3), podrás autenticarte con el usuario yclave de 
Educacyl y posteriormente iniciar sesión.



Introducir el Usuario y Contraseña de la Junta e iniciar sesion.

Desde el Portal de Educacyl: tras acceder autenticado en el Portal de Educación encontrarás un banner, en 
la parte superior derecha, de "Acceso a mi zona privada" (1 y 2) que abrirá una ventana.



En la nueva ventana de tu "Zona de usuario", entre tus "Accesos personales", deberás pulsar sobre 

el banner de "Aula Virtual" (3):

Se abrirá una nueva ventana "Acceso a las Aulas Virtuales" con todas las Aulas Virtuales a las que tienes acceso y,
al pulsar sobre el botón "Acceder" de aquella que te interese, te permitirá entrar directamente a tu Aula Virtual
elegida ya autenticado.



En el menú de la izquierda podremos ver los cursos en los que estamos matriculados y a los que tenemos acceso.

Ejemplo del curso de Ciencias Naturales de 5º A de Primaria.



Escogemos el curso que queremos configurar y personalizar, Pulsamos en “Ajustes” y 

elegimos “Editar Ajustes”

Campos que conviene rellenar o modificar

Nombre que se muestra en el menú de la izda.

Ocultar a los alumnos hasta que lo 

tengamos preparado.

PERSONALZIACIÓN Y 

CONFIGURACIÓN DE 

UN CURSO



Se puede añadir 

una imagen para 

personalizar 

nuestro curso.

Por defecto: "formato temas"

Por defecto: 2Mb.

Conviene ampliarlo, para poder 

añadir archivos más grandes.

Aparece una casilla para saber cuándo se 

considera finalizada la actividad.







1.  Elegimos el Curso donde queremos agregar nuevos participantes.

2.  Para acceder a los participantes hay varios caminos:

3.  Pinchamos en “Participantes” o “Usuarios matriculados” y elegimos Matricular usuarios:

AGREGAR PARTICIPANTES EN MOODLE



4. Elegimos el método de matriculación:

a. Matriculación de forma individual: introducimos el nombre, apellidos o correo electrónico de las

personas que queremos matricular y seleccionamos el rol que queremos otorgarle (estudiante,

profesor…). También podemos especificar el período de vigencia de la matrícula.

b. Matriculación por cohortes: desplegamos la pestaña y elegimos la cohorte (son cargadas

automáticamente, coincidiendo con los datos de Stilus) que nos interese y seleccionamos el rol que

queremos otorgarle. También podemos especificar el período de vigencia de la matrícula.



c. Matriculación por sincronización de cohortes: Este método de matriculación es el más práctico, pues, 

una vez matriculados, el alta o baja de los mismos se realizará de forma automática.



Una vez realizadas las matrículas podremos:

a. Ver las personas matriculadas.

b. Añadir o cambiar roles asignados.

c. Ver las características de las matrículas.

d. Eliminar participantes matriculados.



ELIMINAR USUARIOS MATRICULADOS

A) Para eliminar usuarios matriculados de forma individual o por cohortes: Una vez matriculados, observamos 

que en cada uno de los usuarios, en el apartado de “Estatus” podemos hacer algunas modificaciones, entre 

ellas eliminar dicho usuario clicando en el cubo de basura .

También podemos eliminar a todos los usuarios a la vez. Ojo, deseleccionamos al profesor del curso, 

pues si borramos su matrícula, luego no podrá acceder a él hasta que el Administrador lo vuelva a dar de 

alta.



B) Para eliminar usuarios matriculados mediante sincronización de cohortes:

En este método de matriculación observamos que no se puede eliminar a los matriculados de forma individual,
ya que no nos aparece el “cubo de basura”. Para proceder a la eliminación de dichos usuarios procedemos de

la siguiente manera: Participantes / Menú de Acciones /Métodos de matriculación / Eliminamos

Sincronización cohorte de los Usuarios matriculados. Los usuarios desaparecen del Curso automáticamente.



CREACIÓN DE UN GRUPO
1. Hacemos clic en Ajustes

2.  Seleccionamos GRUPOS:

3.  A continuación, pulsamos en la pestaña CREAR GRUPO

CREAR GRUPOSY AGRUPAMIENTOS



4.  Elegimos un nombre y guardamos cambios:

5.  Seleccionamos el grupo adecuado y agregamos o quitamos usuarios:

6.  Seleccionamos los usuarios (podemos hacerlo de uno en uno o varios a la vez pulsando la tecla CONTROL)



7. ELIMINAR un Grupo:

a. Seleccionamos el grupo que deseamos eliminar.

b. Pulsamos en la pestaña “Eliminar Grupo deseado”.

CREACIÓN DE UN AGRUPAMIENTO

1.  Seleccionamos la pestaña “Agrupamientos” y pulsamos en “Crear Agrupamiento”



2.  Elegimos un nombre y guardamos cambios:

3.  Editar ajustes, añadir Grupos, eliminar Agrupamientos pinchando en los diferentes iconos



4.  Agregamos los Grupos deseados para crear el Agrupamiento:





Para cambiar el orden de los temas (PESTAÑAS) seguimos los siguientes pasos:

1. Seleccionamos en la cabecera del curso la pestaña “Activar edición” (1). Elegimos el 

tema que queremos mover (2). Desplegamos “Utilidades de edición de pestañas” (3).

CAMBIAR Y ORDENAR

LOS TEMAS DE UN CURSO



2. Pinchamos en los diferentes temas, según queramos moverlo a la derecha o a la 

izquierda:

“Mover el tema actual antes de (para temas a la izquierda del actual)” “Mover después

de (para temas a la derecha del actual)”

En el ejemplo: Si pulso en el Tema de CCSS, el Tema 02 me lo mueve a la izquierda.



3. Si queremos duplicar un tema seguimos los tres primeros pasos:

a. Activar edición.

b. Seleccionar el tema.

c. Elegir “Utilidades de edición de pestañas”.

d. Por último, elegimos la opción “Duplicar” (4) (5).





Para agregar una “TAREA” procedemos de la siguiente manera: En la cabecera del curso

“Activamos la edición” (1), seleccionamos el Tema donde queremos incorporar la tarea
(2) y después pulsamos sobre “Agregue  una actividad o recurso (3) y elegimos la 

actividad “TAREA” (4):

AGREGAR UNA ACTIVIDAD.

TAREA



Rellenamos los campos obligatorios y los opcionales según nuestros intereses:





Si elegimos "SÍ" la entrega realizada 
se considera como definitiva.



Si queremos añadir alguna restricción, como por 

ejemplo:

- Tarea para un grupo concreto de alumnos.





Para mover o copiar actividades dentro de una Sección o Secciones diferentes

procedemos de la siguiente manera: Activamos la edición (1) y hacemos clic en

“Utilidades de edición de pestañas” (2).

Pulsamos en “Deshabilitar” acciones de edición asincrónicas (3).

MOVER/COPIAR

ACTIVIDADES



Elegimos la actividad que deseamos mover, pulsando en la flecha (4). Se  

activarán unas casillas donde podemos copiar nuestra actividad o recurso.

Pulsamos el lugar donde queremos mover la actividad (5). Podemos 

mover el recurso o actividad dentro de la misma Sección o en una Sección diferente.







REINICIAR UN CURSO

REINICIO DE CURSO





https://es.liveworksheets.com/

Transforma tus fichas imprimibles en ejerciciosinteractivos autocorregibles.

https://es.educaplay.com/

Herramienta de gamificación completa. Crea y comparte actividades educativas, agrupándolas 

en retos. Exporta los recursos y utilízalos en cualquier dispositivo.

https://learningapps.org/

LearningApps.org es una aplicación Web2.0 creada para apoyar los procesos de enseñanza y 

aprendizaje con pequeños módulos interactivos. Creación de crucigramas.

https://www.ilovepdf.com/es

Herramienta online completamente gratuita. Nos permiten unir, dividir, convertir a otros

formatos… No se necesita instalación.

https://get.adobe.com/es/reader/

Rellenar y firmar documentos de forma gratuita.

https://es.liveworksheets.com/
https://es.educaplay.com/
https://learningapps.org/
https://www.ilovepdf.com/es
https://get.adobe.com/es/reader/
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