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HERRAMIENTA 1: OUTLOOK  

Se ha creado una nueva carpeta para gestionar todos los correos relacionados con este 

y otros seminarios.  

He añadido una regla para que todos los correos que reciba de determinados remitentes 

se muevan directamente a dicha carpeta: 

 

 

 

 

Me he creado una firma: 

 

 

 

 

Vamos a programar el envío de un correo:  

 



 

 

 

HERRAMIENTA 2: OneDrive:  

Desde OneDrive podemos crear archivos Word, Excel, PowerPoint, etc. sin necesidad 

de tener la aplicación. Lo que trabajemos se queda guardado en nuestra nube.  

Ejemplo: 

 

 

 

 

 

HERRAMIENTA 3: FORMS:  

He creado un examen en Word para 1º ESO, lo he pasado a PDF y lo he importado 

desde Forms: 



 

 

Lo he configurado para se muestren los resultados automáticamente y que sólo puedan 

rellenar el formulario las personas de mi organización:  

 

 



Aquí se muestra el enlace generado para ahora mandárselo a los alumnos a través de 

un grupo de correo por ejemplo:  

 

 

 

Como se muestra a continuación, tengo la posibilidad de:  

-Obtener un vínculo para ver y editar: me pueden modificar el Forms. 

-Obtener un vínculo para duplicar: cualquier persona que entre se le hace una copia 

en su OneDrive. Es una copia, no se modifica mi original.  

 

HERRAMIENTA 4: TEAMS 

He creado un equipo tipo “clase” con esta herramienta:  

 

 


