TRABAJO 3

"Gestion de FCT con el programa Ciceron”
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Ordena los pasos que debe dar el tutor para gestionar de forma correcta las FCTs

> Desordenado

v Ordenado

Que la empresa oferte tus ensefianzas.

Crear nueva FCT.

Generar una relacion de alumnos.

Explicar como crear una hoja de seguimiento semanal.

Agregar documento de formalizacion.

Generar la ficha de seguimiento.

Generar un programa formativo para la FCT.

Calificar la FCT.

Archivar la documentacion en el expediente del alumno.

Generar el informe valorativo del tutor de empresa.

Guardar en Ciceron el informe valorativo del tutor de empresa
y la ficha de seguimiento.

iento.

Explicar a los alumnos el proceso de registro.

Explicar como realizar una entrada de diario.
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