TRABAJO UNIDAD 5: “GESTION DE AULA”

OPCION 2 - Crear un equipo en TEAMS

Para crear un equipo en TEAMS, en primer lugar, debemos entrar en la zona privada de EducaCyL, entrar en
el OFICCE 365 y a continuacion acceder a TEAMS. Una vez dentro picar en Unirse a un equipo o crear uno (tal
y como aparece en esta captura de pantalla)

N Zona de Usuarios X @@ (1) Microsoft Teams x  + o - X

e @ teams.microsoft.com/_#/school/teams-grid/General?ctx=teamsGrid hg 2 3

o

Microsoft Teams

Teams

Sus equipos
- n
Claustro Santa Maria 20-21 CEIP SANTA MARIA junio junio
Entérese de todo. Active las
T notificaciones de escritorio.
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Ahora debemos seleccionar el botdn Crear un equipo, como se puede se puede observar en esta captura de
pantalla:

N Zona de Usuarios X i@ (1) Microsoft Teams x 4+ o = X

& C 8 teams.microsoft.com/_#/discover w6

Q_ Buscar

Microsoft Teams

Esta es la nueva pagina de

< Atrads

inicio para Configuraci6n,
Descargar la aplicacion de
escritorio, Descargar la
aplicacién mévil, Acerca de y
el aviso de privacidad.

Entendido

Unirse a un equipo o crear uno

Crear un equipo Unirse a un equipo con un
cédigo

Introducir codigo

‘ &8 Crear equipo ’

Entérese de todo. Active las
T notificaciones de escritorio.
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Ahora seleccionamos la opcidn Clase, como se refleja en esta captura de pantalla:

N Zona de Usuarios X @@ (1) Microsoft Teams x  + o - X

& C @ teams.microsoft.com/_#/discover O

Seleccionar un tipo de equipo

ch = 4 I
 cns P T [ +2ea

Comunidad de
Clase

. aprendizaje i . & s
ebates, proyectos de grupo, : dministracién y desarrollo de lubes, grupos de estudio,
tareas profesional (PLC) centros educativos actividades extraescolares
Grupo de trabajo para
formadores

Docentes Otros

Cancelar

) : : 23:45
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Ahora es el momento de poner nombre a nuestro equipo y agregar a las personas que deseemos (tanto
alumnos como profesores), esto se puede ver en las dos siguientes capturas de pantalla:

N Zona de Usuarios X i@ (1) Microsoft Teams X + (-] - X

& Cc & teams.microsoft.com/ #/discover O

Crear su equipo

Los profesores son propietarios de los equipos de clases y los alumnos participan como miembros. Los
equipos de clase permiten crear tareas y encuestas, registrar comentarios de los alumnos y darles un
espacio privado para tomar notas en el bloc de notas de clase.

Nombre

PRUEBA CRFPTIC

Descripcion (opcional)

Permita que los usuarios sepan de qué trata este equipo

Crear un equipo usando un equipo existente como plantilla

Cancelar
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D Zona de Usuarios X @@ (1)] Microsoft Teams X o+ o - X

& C @ teams.microsoft.com/_#/discover ¥ &

Agregar personas a "PRUEBA CRFPTIC"

Alumnos  Profesores

Buscar alumnos

Comience a escribir un nombre para elegir un grupo, una lista de distribucién o una persona de su
centro educativo.

Omitir

23:47
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Tras seguir todos los anteriores pasos ya tenemos nuestro equipo creado en TEAMS para poder empezar a
utilizarlo.

/D Zona de Usuarios X @ (1) General (PRUEBACRFPTIC) || X 4+ o - X

&« (¢ # teams.microsoft.com/_#/school/conversations/General?threadld=19:6uHwjyvAtkmYx5p0ON1RwgA1R-sEJgjDJmPIOuYOHLs4 1 @thread.tacv2&ctx=channel h*¢ -

——

General Publicaciones Archivos + O Reunise ~ (D)

Microsoft Teams

< Todos los equipos

PC

PRUEBA CRFPTIC
Le damos la bienvenida a PRUEBA CRFPTIC

Seleccione dénde desea empezar

Bloc de notas de clase
Tareas
Calificaciones

Insights

Canales

General o

Cargar materiales de clase Configurar el bloc de notas de clase

@ Nueva conversacion

23:47
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