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* Mo recuerdo mis datos de a
* Mo tengo cuenta en el Portal.




Seguridad en mi cuenta
@educa.jcyl.es

Have | been pwned®
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https://haveibeenpwned.com/

Disefio ’
Redactar y responder

Bandeja de entrada Prioritarios
Datos adjuntos

;Quiere que Outlook ordene el correo electronico par.

Reglas
Ordenar mensajes en Prioritarios y Otros
correo@educa.jcyl.es _ — O J /
4300 i @ Mo ordenar mis mensajes
Correo electrénico no
Jntactos deseado

Ver la configuracion Personalizar acciones .

rapida Altura del mensaje
Sincronizar correo
electronico Esto cambiara el tamano de fuente y el nimero de mensajes.
Administracion de N
mensajes O Pequefio
Reenvio O Media
Respuestas automaticas @ Grande

Directivas de retencion

S/MIME Altura del mensaje

ﬂ E E Grupos ;Cuantas filas debe usar cada mensaje?

O Usar siempre varias filas
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Inicio Vista Ayuda

£ Bandel... 7

Z Borradores

® Scheduled

i Elementos ...

(@ Correo ..
Archive

Notas
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Conversati..
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Outlook

® LUamada de Teams

W-8 0-¢ BB &« &
Bandeja de entrada 17 = Filtrar
Fundacion ProFuturo +»

0 Bienvenido al curso Doc...  Lun 1411
Estimad@ Diego: Ya ha llegado el m...
Fundacion ProFuturo +

o Bienvenido al curse Doc...  Lun 1M

Estimad@ Diege: Ya ha llegado el m...

2 v »

contrasefia..

Hoy

GOMZALO AGUILERA LAZARD 7/
Guion modificade B:57
Gonzalo Aguilera Lizaro Mentor Dig...

Ayer

GONZALO AGUILERA LAZARD 2
Guicen Plan TIC Mar 18:22
Gonzalo Aguilera Lazaro Mentor Dig..,

B Guia de ayuda . +1

Visitas No

Mafiana 11

v -'.;" Pasos répidos ~ £ Leido / Noleida () «

Guion modificado

£ 1 archivo adjunto -

- .

.'E-’ GONZALO AGUILERA LAZARO
"o%°  Para ALBERTO RUIZ.. ¥ 3 mis

g Guion Plan TIC.docx v
123 KB

Gonzale Aguilera Lazaro

Mentor Digital CFIE de Sorla

Tel. 975 24 35 14. Mdvil 685 39 16 11
Tel 2. 975 227 540. Extensién 2010

“ Responder #, Responder a todos

= Reenviar

o @ B 0

Configuracion

A Buscar en la configuraadn de Ou

Tema

=
N * =] B
bgéj‘. SR H % I

Ver todo

Modo oscure (I

Bandeja de entrada Prioritarios (D)
y

Motificaciones de escritorio (D

Densidad de pantalla (@
1

I Ver toda la configuracion de Outlock I

Seleccién de opciones avanzadas

L:JEC

r configuraciones

5 General
E Correo
iE Calendario
£ Contactos

Ver la configuracion
rapida

Redactar y responder
Datos adjuntos
Reglas

Limpaar

Correo electrénico no
deseado

Pasos rapidos

Personalizar acciones

5II‘|CI‘C|-I'IIZEF Comed
electrénico

Administracion de
mensajes

Resnvio

Fespuestas
automaticas

Directrvas de
retencidn

S/MAIBAF




Configuracién avanzada

(Opciones mds tiles)

* Redactar y responder: Crea una firma personalizada. Retrasa el
envio hasta 10 segundos.

« Datos adjuntos: para compartir o enviar copia.
» Reglas: para ordenar el correo.
» Correo no deseado: Establecer reglas.

» Personalizar acciones: acciones mas utilizadas (responder,
anclar, eliminar. cifrar...)

« Sincronizar: por defecto con entorno Microsoft.

« Administrar mensajes: limpieza, confirmaciones de lectura,
traduccién...

* Respuestas automaticas: establece una respuesta en un
intervalo de tiempo definido.

* Retencion: tiempo que permanece un mensaje en el buzdén.

« Cédigo de cifrado: se cifra en personalizar acciones. ’ \
* Grupos: para recibir una copia de un mensaje enviado a un
grupo. \

@000




Video tutorial prueba







« Configura tu correo

» Crea una firma personalizada para tus
correos con el logo de tu centro.

» Establece una regla para que cada vez
que te llegue un correo del centro se fije
en la parte superior.

» Establece una respuesta automatica
(fecha hora hoy) para hoy que responda
"No puedo atenderte estoy en un curso"

Tareas

* Envia un correo a una persona de este
curso para confirmar que llega la
respuesta automatica.

» Envia un correo con un archivo adjunto
como copia y otro compartido con el
permiso de "solo lectura"




/’

®
q e n d r I o gramacion  [2] Opciones de respuesta v [ Ocupado v {J Cat

.alendaric s~

Crea C|C,)ﬂ de eventos y .n Mentores/colaboradores
persona |iza Cioln. 2 a los asistentes Opcional

13/09,/2022 15:00 v e Todo el dia P Zonas horarias
13/09/2022 16:00 A = No repetir

@ Buscar una sala o ubicacion ® iﬁ Eeunién de Teams

f} | 15 minutos antes

=

v 8@ » 23

0.0
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Calendario

Configuracion Crear Evento
- Vista * Titulo con simbolo
* Fondo * Asistentes

* Primer dia de la semana e Fechs y hora

e Formato de fecha .,
i Transformar en reunion

Unidades de temperatura C° F° _ o
» Redactar explicacién

e Anadir archivo adjunto

Herramienta "asistente para la programacion” te dice si los invitados tienen otros eventos
programados.

@080




Tareas

* Crear un evento
« Agregar titulo e icono
* Invita a asistentes
* Selecciona hora
« Agrega un archivo.

* Marcalo como reunién de
TEAMS

* Visualiza y elige las OPCIONES
DE RESPUESTA

« Categorizalo con un cédigo de
color. EJ CCP Rojo, Claustro
Verde, Consejo Azul...

(0 WOC



Planificar tareas con listas

o Midia
% Importante
& Planeado

& Asignadas a mi usuario

R Correo electrénico marcado
@ Tareas
= o

Equipo Directivo 2
+  Claustro [}
8 & £4

Equipo Directivo

O Agregar una tarea
B Q@
O Revisar PEC

O  Convocar Claustro

T4 Ordenar

Gp Comparti

>

B » @ & & ¢

Septiembre 2022

Agregar calendario

Mis calendarios

Calendario

IES San Leonardo
Formacion
Claustro

acp

@080

e Planner

Ed cacy| Planner

2 Matematicas 3° CEIP

+  Nuevo plan )
Areas MRCDD

() sitio central
+  Agregar tarea

& Asignado ami
=
~ Anclado
© 1 Compromiso profesional
. Area 1: Compromiso profesional. Uso de las
Todos tecnolagias digitales para la comunicacion
la coordinacién, participacién y colaberacién

dentro del centro educati
profesionales externos; |2 mejora del...

@8 Copia de Areas MRCDD Copia

PLANNER CDE 2021-22
DDCC -5

iz > General

@8 oposiciones secundaria
O 2 Contenidos digitales

. Tareas contenidos digitales educativos.
Areas MRCDD -
. . () 3 Ensefianza aprendizaje

[]  obtenerlz aplicacién de Planner y aprendizaje. Gestion y

= Copia de Areas MRCDD C...

Panel  Graficos

Aplicaciones entorno 365

+  Agregar tarea

[=r—7 ¥ ]
O One Note

-
© ToDO-Lists

-
© Planner

-
© One Drive

O
O Whiteboard

Programacion  **  Miembros v Filtro (0)

“ Agrupar por Depésito

Aplicaciones para crear contenidos Gamificar

+  Agregar tarea

=Y}
QO Tagul

e ]
O Edpuzzie

=Y}
O Genialy

com
Q) Coggle

-
(O Nesarpod

+ A

O de

O da

O Cla



Planificar tareas

To Do
e Crear lista

* Ahadir tarea y sub tarea
* Recordatorio

* Asignar

@080

Planner
 Crear planner

* Crear depositos y tarea

» Categorizar

* Asignar

« Agregar adjuntos y fechas



Tareas

To Do
e Elabora una lista.

e Escribe una tarea.

* Asigna a un companero.

v

@080

Planner, Lists...
e Elabora un Planner

e Escribe unas tareas.
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CERRAR SESION DE OFFICE O
Cerrar sesion
Cerrar sesion
Cerrar sesion

Cerrar sesion

Cerrar sesi6n LicenCiqS



Moderador
Notas de la presentación
Desde cualquier aplicación de Microsoft 365
Cuenta
Administrar cuenta
Suscripciones
Aplicaciones y dispositivos


OneDrive

* Word

* PPT

« EXCEL

* Sway

* OneNote

@080

& OneDrive
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& OneDrive !

» Configuracion del DRIVE

* Creacién de otros archivos WORD EXCEL PPT

« Compartir de forma segura (contrasena, sin
descarga a personas de la organizacion...)

* Solicitar documento (pagina siguiente)

@080




/
& OneDrive

Solicitar archivos /

* Crear carpeta ‘

* Enlos ...Xso/icitar archivos) o en la parte
superior (logo de la carpeta)

» Afnadir el usuario o grupo.

PDF



https://educajcyl-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/describanoan_educa_jcyl_es/EfpIUeUrbClDu_xnWJeKtX0BiBVmQrwOBYjTGUbByg1cCw?e=cHmHez

Tareas OneDrive

« Crea un archivo y comparte de forma
avanzada y segura (Configuraciéon de
vinculos)

« Con contrasena
Con fecha de expiracion
Sélo a personas del entorno

@educa.
Bloquear la descarga
Lector inmersivo

 Solicita a un companero/a que te envie un
documento.

(0 WOC



WORD Y PPT

* Grabacién de pantalla.

* Lector inmersivo * Grabacién de presentacion
con notas.

(solamente funciona en la version de escritorio)

51

o

Microsoft Stream



https://educajcyl-my.sharepoint.com/personal/describanoan_educa_jcyl_es/_layouts/15/doc.aspx?sourcedoc=%7b1e9399ea-1adc-4360-9edd-03de89954732%7d&action=edit

Tareas WORD y PPT

 Escribe un texto y adédptaloa  Haz una presentacion

un alumno. « Con notas
« Separacion de silabas. « Grabala
e Cambiar letra/fondo e SUbela a tu cuenta de Stream.

e Resaltar sustantivos
* Clic en "pictos"
e Cambiar de idioma

o

Microsoft Stream

51

)

MO
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FORMS

 Formularios (encuestas)

* Cuestionarios (examenes)
 Diferentes tipos de preguntas
» Ver resultados
* Imprimir PDF respuestas y graficos.
« Compartir
* Parainserter en Onenote, TEAMS...
» Para colaborar.

* Para contestar.

@000



https://forms.office.com/pages/designpagev2.aspx?lang=es-ES&origin=OfficeDotCom&route=Start&subpage=design&id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMdb6KwacdXRKsECvQ91uGQxUMVY2VVVMN0Q4REc5N0FINlA3RllWMVZIRS4u
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D Creacion de una presentacién SWAY con elementos sencillos.

Crear diferentes tipos de diapositiva

Insertar elementos multimedia (Mapa)

SWAY Insertar en otras aplicaciones
Presentacion

Sistema Solar

Linea del tiempo

ﬂEE


https://sway.office.com/P2DlDJJkCqGKqnEU
https://sway.office.com/0jw3pyGKWH2QpdlM

Tareas SWAY

* Crea una presentacién
e Jexto
* Imagenes
* Video insertado
* Forms insertado
« Pdf Insertado

« Comparte la presentacion en
otras aplicaciones

« TEAMS
« Coggle
 FORMS

@080
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&
Microsoft Whiteboard N\

« Creacion de pizarras interactivas

« Uso de Plantillas

* Adjuntar PDF PPT

* Enlaces a videos

* Insertar imagenes

* Compartiry exportar (Imagen Onenote, Teams)




Tareas Whiteboard

 Crea una presentacién con
diferentes elementos para un
alumno/a que no puede
asistir a clase. (Utiliza una de
las plantillas propuestas)

e Comparte la creacién con ese
alumno (sélo ver)

 Envia la pizarra al grupo de

we,

1922 \):re..ua\ al
Conat PMP A/})l‘

= Exportar imag.

1= Exportar PDF

N Mejorar formas con 13
F Formato del fondo
? Ayuda

[> Iniciar el paseo de inc

&7 Enviar comentarios

Fe f;},, (@ Acerca de Whiteboar

TEAMS de la formacion.

 Envia la pizarra a ONE
NOTE (la inserta como
imagen)

@080

N«.} Pbsaluh stas

B Privacidad y segurida
'-lc'%
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Coggle

Creacidn de mapas
conceptuales




Tareas Coggle s S

f.,.-—
« Crea un mapa con imagen, texto, iconoy - =
link. ‘ j )
» Presenta el "coggle"
« Comparte -

* Descarga
* Recupera versiones anteriores
« Comentay chatea.
« Descarga el mapa en diversos formatos.

« Comparte el mapa con un usuario de
este curso.

* Inserta el mapa que has descargado en
otra aplicacion (Onenote, whiteboard)




OneNote



https://educajcyl-my.sharepoint.com/:o:/r/personal/describanoan_educa_jcyl_es/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B207B916F-4070-4360-9179-94AA4B58B056%7D&file=Prehistoria%20OneNote&action=edit&mobileredirect=true&wdorigin=Sharepoint

4 Versiones de OneNote

1. OneNote APP (Android)
2. OneNote WEB (Zona privada JCYL)

OneNote para escritorio (dos versiones)

3. OneNote para Windows 10

4. OneNote Aplicacion (Jeyl)

e ClassNoteBook (Complemento instalable o en /

equipos de TEAMS)

(0 WOC



Jqote ¥ & Office o

= My r::t?m _es/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc . , ole 2
P LR eCudl utilizos
idadoorme fo Db
Ity 1w ] plrelibir

&7 Edicion v I

_  En casa la aplicacidon de
\ori's Bickogy homesrk tl: Matematicas (** / . o P ;. .
Escritorio (maximas opciones)

* En ordenador compartido la
version web

lg:j:l IL—IT‘:"I * En dispositivo mévil la APP
Grabar Grabar Android

audio video

Grabacion

Lengua |

S i [



Opciones que nos da

OneNote

« Crear un bloc con secciones, paginasy
subpéaginas.

 Archivo: Imprimir, exportar, compartir,
sincronizar...

 Inicio: Deshacer,
fuentes, etiquetas, (WORD)

* Insertar: Tablas, archivos imagenes,
videos, vinculos, plantillas,
matematicas...

 Dibujar: elementos para trazar,
matematicas. EJEMPLO Pizarra digital.




Opciones que nos da

OneNote

* Historial: Versiones
de pagina, autores...

* Revisar: ortografia,
traduccidn, contrasena...

 Vista: vistas, lector inmersivo...

 Bloc de notas de clase
(complemento instalable, esta

por defecto en grupos de tipo
"aula” en TEAMS)

(0 WOC



Elirninar
Cortar

Opciones que nos da B cons

Pegar

O ne N O'I'e Copiar vinculo a la pégina

Mover o copiar... (Ctrl+Alt+ M)

Mueva pagina (Ctrl+LU)

Convertir en subpagina

\

a leido (Ctrl+lg
» Copiar o mover paginas y secciones. S
a3 (seccion actual) (Prehistoria Onelote)
ENTROSET.-2 (Bloc de notas de DOCC - So...
dos los blocs de notas
o Al MISMO OﬂeNOte i Mi bloc de notas
CEMTROS
Centros 22 23
A Otro OneNote
Bloc de notas de DOMCC - Saria
= Prehistoria OneMote
OMEMOTE
Linea del tiermpo
SWAY

Matematicas
@@@ Lengua idicmas
Rubricas 2

Colecciones de Microsoft Edge




Tareas ONENOTE

Crea un bloc de notas

Crea tres secciones y etiquétalas con
colores

Crea dos paginas en cada seccién
Crea sub paginas

Inserta un video
Inserta una imagen
Inserta un cuestionario de Forms

Inserta un PDF como copia
Adjunta

Inserta un excel
Haz una lista con etiquetas




Herramientas de
accesibilidad

e Traductor

e Dictado

* Buscador

e Lector Inmersivo

« Asistente de matematicas

@080




« En Onenote APLICACION hay que instalarlo.

B IOC de nO.I'CIS * En Grupos de TEAMS de tipo "aula" aparece en la parte superior.

d (S C|CIS€ » Es una herramienta anterior a TEAMS por lo que hay algunas
funciones solapadas.

(complemento instalable)

» Ejemplo "Archivos" se pueden subir documentos a ambos
sitios, por lo que habria que dejar definido dénde se van a
subir para que los alumnos sepan dénde buscar.

/

@ OSC - ”

EY HC HD



C @ support.microsoft.com/es-es/topic/instalar-el-

B Microsoft | Soporte Office  Windows  Suface  Xbox  Ofertas Todo Microsoft v Buscar O

Productos Dispositivos Novedades  Cuentasy facturacién Plantilas  Ms soporte técnico

Instalar el complemento Bloc de notas
de clase para la aplicacion de OneNote
El complemento Bloc de notas de clase es gratuito para OneNote 2021, 2019, 2016, 2013 y OneNote para
Microsoft 365. Incluye herramientas para distribuir paginas, revisar el trabajo de los alumnos e integrar el
bloc de notas con los sistemas de administracién del aprendizaje. Los usuarios de OneNote para Windows

10y Mac no necesitan descargar el complemento, ya que apareceré autométicamente despuss de crear o
abrir un bloc de notas de cla

Visite esta pagina si tiene previsto instalar el complemento Bloc de notas de clase ganizacion o
distrito

Nota: Compruebe que tiene instalada la actualizacion mas reciente de OneNote antes de instalar el
complemento Bloc de notas de clase.

. Asegdrese de que tiene:
Windows 7 o posterior.
itorio de OneNote (OneNote 2021, 2019, 2016, 2013 0 OneNote para Microsoft 365).

Permiso para instalar software en el dispositivo. Pongase en contacto con el administrador de
Ti'si no esta seguro.

2. Cierre OneNote.

3. Descargue el complemento Bloc de notas de

Ol

EY HC HD


https://support.microsoft.com/es-es/topic/instalar-el-complemento-bloc-de-notas-de-clase-para-la-aplicaci%C3%B3n-de-onenote-8d30736e-39ac-40d4-84a9-d6a0b2138182

()

Secciones
que tiene

0.0

EY HC HD

Espacio privado para el docente/es del
grupo.

Espacio privado para el alumno
con supervision. (cada alumno sélo puede
ver el suyo)

Espacio de colaboracion. (Docentes y
alumnos pueden editar)

Biblioteca de contenido. (Docente edita,
alumno sdlo visualiza)

Distribucion de materiales y tareas.
Revisiéon de tareas.
Integrado en TEAMS y tareas de TEAMS



Bloc de notas de clase

a v =

Agregar o

Archivo Inicio  Insertar  Dibujar  Historial

2 = =

Distribuir Distribuir nueva Distribuir biblioteca
de contenido

Revisar  Vista  Ayuda

Revisar trabajo Crear bloc de Administrar

de alumnao ~

Agregar o

pagina ~ seccidn v notas de clase quitar alumnos quitar docentes blocs de notas
Contenido Revisar Administrar
—— 6'minutes English Bloc de notas 5
@_I _Exclusivo para profesores hd Utilizando el espacio solo del profesor +
éQueé sé de OneNote? ¢ Qué quiero aprender? éQué he aprendido?

OneNote

Escribe lo que sepas de OneNote Escribe que funciones te gustaria aprender Escribe lo que has aprendido

Enviar tareas a los alumnos

BOE)

Desarrollo
profesional ~ comentarios ~

¢ I

Ayuday
Recursos
Buscar [Ctrl+J)
A —|— Agregar pagina

Intreduccidn al grupo
(WL Onencte
4

Para enviar una plantilla a todos los
alumnos.

Bloc ?e clase §
Distri pagina

También es (til para trasladar secciones
o paginas de un Bloc a otro.



Evaluar la tarea (< sorma)

* Bloc de notas de clase
e Revisar tarea del alumno
« Bloguear las paginas.

Una vez bloqueada la pagina
podemos corregir insertando:

 Adhesivos
* Boligrafo rojo
e Escritura...

(0 WOC



Biblioteca de contenido

* Lo que subo no lo pueden editar
los alumnos.

» Sucede que a veces los alumnos
quieren subrayar, hacer anotaciones...

 Una solucidn es subir el contenido
a la seccion privada del profesory
"distribuirla” a los alumnos. De
esta forma con las herramientas de
dibujo pueden subrayar, anotar,
resaltar...

Administrar bloc de notas




. - N
WCgroue Administrar bloc de

notas

N Educacyl

© pumiisracon e S mindosingles s e v * Si quiero distribuir el contenido para
que los alumnos lo modifiquen en otra

g e seccién que no esté creada por la

e plantilla, puedo ADMINISTRAR el bloc
'" de notas y crearlas.

Crear y administrar vinQUTwge invitados para los padres

» Otras opciones:
* Bloquear el espacio colaborativo.

» Administrar el espacio para alumnos
eSpeCI'ﬁCOS. (trabajo en grupos)

S i [

\



Reparto de funciones en un espacio colaborativo

FECHA:

vy &

PORTAVOZ

COORDINADOR

Q@DILUPUNTESE2SY

COMPROMISOS PERSONALES

Estar dispuesfo a ayudar a los otros componentes, siendo positivo

y teniendo en cuenta la opinién de fos demds. Afreverse a dar ideas.
Cuando se fengan dudas, preguntar, esforzdndose en el frabajo vy
siendo consciente del valor de la aportaciones de cada uno.

iiEl mejor frabajo es el que se hace en equipol!

CRITICO

% Examinar y evaluar el
ambiente del grupo

¥ Buscar posibles ‘4&
errores en Ias

fareas AMONG US PORTAVOZ
Coopercr para gprencer, cprender a cooperar Compartir las decisiones del grupo
Hablar en nombre del grupo
AYUDANTE Coordinarse con los otros grupos

% Controlar el tiempo
% Cuidar el volumen
del grupo

2 4

SECRETARIO
& Escribir y guardar los documentos del grupo COORDINADOR
© Gestionar los documentos en la red: guardar, % Conocer y organizar las tareas del grupo
duplicar, compartir.. W Asegurar que las esfructuras cooperativas se
T Revisar el correcto uso del lenguaje y la ortografia usan correctamente

W Animar al resto @DIDUPUNTES 288




Evaluar las tareas por

rubricas
(2° forma)

Utilizando etiquetas

ﬂEE



Rubricas

1. Se crea una tabla con las rubricas.
INTEF (recursos/rubricas) Tipo de documento

2. Se crean etiquetas personalizadas
con diferentes iconos.

3. Se rellena la tabla de rubricas.

4. En "vista" se crea pagina de
resumen.

Excelente (4)

Criterio En vias de adqu Adquirido (2) Avanzado (3)

« Clasifica [“I"T T Clasifica tridngulos segiin sus | [~ [ |Clasifica tridngulos segin | [T | Clasifica tridngulos segtin sus
triangulos segun lados con apoyo docente y con sus lados de manera guiada lados de forma auténoma y
sus lados. imprecisiones importantes y atendiendo a unos diversos atendiendo a unos diversos

atendiendo a unos criterios criterios dados. criterios dados.
dados.

* Trazay ye [T 1T Utiliza iales y recursos | (7171 T Utiliza y recursos| (T FT 7] Utiliza materiales y recursos.
figuras basicos para dibujar, plegar y basicos para dibujar, plegar variados para dibujar, plegar y
geométricas con construir cuerpos y figuras y construir cuerpos y figuras construir cuerpos y figuras
los instrumentos geométricas con mucha geométricas con ayuda geométricas de manera
adecuados (regla dificultad y presenta los puntual y presenta los autdnoma y presenta los

. trabajos con desorden. trabajos con orden y trabajos con erden y limpieza.
y compis). =
impieza.

* Reconoce los /I 1T "|Reconoce con ayuda docente || [“T T |Reconoca las figuras [T 1T T Reconoce las figuras
elementos del las figuras geométricas planas. geométricas planas y que se geométricas planas y que se
circuloy la ¥ que se encuentran en encuentran en obj encuentran en objetos,
circunferencia: objetos, construcciones y iones y. cor v de
centro, radio y naturaleza de su entorno de su entomno cotidiano de su entomo cotidiano y los
diémet’m cofidiano y los describe de forma evidente y los describe describe nombrande los.

. manera incompleta y con de forma basica. elementos que lo componen sin
errores. apoyos.

« Clasificalos I 1T ] Clasifica poligonos segin sus (77 T | Clasifica poligenos segin [ 2T ] Clasifica poligonos segin sus
poligonos lados con apoyo docente y con sus lados de manera guiada lados de forma auténoma y

i asu i isit imp: y atendiendo a unos diversos atendiendo a unos diversos
ntimero de lados. atendiendo a unos criterios criterios dados. criterios dados.
dados.

=E.

O

R OR O

dados.

Ri OO

Ci

Clasifica poligonos segun sus lados con apoyo docente y con imps
dados.

Reconoce con ayuda docente las figuras geométricas planas y que se
naturaleza de su entorno cotidiano y los describe de manera incompleta y con errores.

Reconoce las figuras geométricas planas y que se

a unos criterios

Clasifica poligonos segun sus lados de forma auténoma y atendiendo a unos diversos criterios dados.
Clasifica poligonos segun sus lados de manera guiada y atendiendo a unos diversos criterios dados.

Clasifica triangulos segdn sus lados con apoyo docente y con imprecisiones importantes atendiendo a unos criterios

Clasifica triangulos segun sus lados de forma autdnoma y atendiendo a unos diversos criterios dados.
Clasifica tridngulos segun sus lados de manera guiada y atendiendo a unos diversos criterios dados.

en objetos, i ¥

en objetos,

cotidiano de forma evidente y los describe de forma basica.

O O B O O

Ci

Reconoce las figuras geométricas planas y que se encuentran en objetos, construcciones y naturaleza de su entorno
cotidiano y los describe nombrando los elementos que lo componen sin apoyes.

Utiliza materiales y recursos basicos para dibujar, plegar y construir cuerpos y figuras geométricas con ayuda puntual y
presenta los trabajos con orden y limpieza.

Utiliza materiales y recursos basicos para dibujar, plegar y construir cuerpos y figuras geométricas con mucha dificultad y
presenta los trabajos con desorden.

Utiliza materiales y recursos variados para dibujar, plegar y construir cuerpos y figuras geométricas de manera auténoma
y presenta los trabajos con orden y limpieza.



https://cedec.intef.es/banco-de-rubricas-y-otros-documentos/

Evaluar las tareas desde TEAMS:
Tareas y notas (3° forma)

e Sirve para crear una tarea de
TEAMS vinculada a una péagina de
OneNote.

* La tarea se crea en el momento en
la seccidn que quieras y se
distribuye ge forma automatica a la
seccidon que quieras de cada
alumno/a.

* Y se evalua con cualquiera de las
herramientas que permite TEAMS

« Con nota numéricade 0 a 100

+ Con ribricas Microsoft Teams

@080




: ., o= ey
Enviar contenido web a\

Onenote

* Navegador Edge
* Enviar a OneNote

<& @] () https://www.xataka.com/cine-y-tv/traca-final-anillos-poder-reune-todas-virtudes-pocas-defectos-muchos-serie AN 0 18 = 2
& @ (5] https://www.xataka.com/cine-y-tv/traca-final-anillos-poder-reune-todas-virtudes-pocas-defectos-muchos-serie A 0 T8 = z
< Nueva coleccién @ - 2

La traca final de 'Los Anillos de Poder'rey "= @ mirecc

. b de L Enviar a OneNote
todas las virtudes (pocas) y defectos i e ot @ Giora o l
(muchos) de |a serie B o | oenarer o [

99 Mostrar citas >

w

—_—

5 Abrir todo



Microsoft Teams



Contenido

« Conocer opciones avanzadas en el manejo de la
plataforma TEAMS.

* Acceso a TEAMS: Web y aplicaciones integradas.
» Creacién y gestion de equipos y canales.

* Matriculaciéon de alumnos.

« Comunicacién. Chat, publicaciones y Reuniones

« Sincronizacién y permisos sobre archivos a través de
TEAMS.

» Pestanasy aplicaciones integradas.

MICFOSOft TeamS * Uso de pizarra digital.

* Evaluacion mediante tareas y gestién de calificaciones:

 Tareas individuales o grupales.
* Tareas de lectura.
* Rubricas de evaluacién.

* Cuestionario (Forms)

@ EY HC HD



D educacy!

Sesion iniciada en todas las aplicaciones

Windows recordara su cuenta e ard sesion automaticamente en sus aplicaciones y
sitios web en este dispositivo, Puede que sea necesano que la organizacion ad)

< de Usuario y Contrasefa. _ ; N e
MNembre de Usuzne y Centrasena algunas opciones de configuracion del dispositivo.

‘ e @ educajoyles

Contrasefia

tir que mi organizacién administre el dispositive

Iniciar sesidn
s de

Microsoft Teams - Nete en el Fortal:

alta?

ar sesion solo en esta aplicacion

Entre en su cuenta
profesional, educativa o
de Microsoft.

S iaae i @educa joyl |

Inicio de sesidn para que

Microsoft no guarde mis datos.

en Team:

Registrarse gratis

0.0

EY HC HD




Si ya estan guardados mis datos y quiero borrarlos

£ Condgerscas

Imagenes
g Cuentas @ o Obtener acceso a trabajo o escuela

2 Cuentas, correo electrénico,

Disteredr in #2080 a recuieos o coren cievheRon, Bpbranbee g

. sincronizar, trabajo, otras auals pteeis
8¢ Configuracion T i et ke
|35'SCI"ES puEd S G, Fiate GHEAE DR aEA SRion BEiiE 0F £51E

ot
BS Tyinformactn

Conaciar

'

(Y Inicio/Apagado B Comen semomcn y comrens

1 Bl ioege v osima proksang o edulaliva
Olpetd BB b A e S "

4 Escribe aqui para buscar | T ——— oy Covestsso i o
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= Opcianes de canfigurackin relacianadas
6 SiRCTGHERT Ia EnE friTEniin

L. Lzl igei aiadb

@ e Obtener acceso a trabajo o escuela +  Comguadss

e pocess: B P OO oo s s e
gl Comnpctar poaiten ous on DasiBiG quE a o apuEls consrel
FONTIE SO K AR SHE0ETRA OO GUE Q0 IGNNE 08 CNPgRracdn

i Inicio Obtener acceso a trabajo o escusla

Cuardas o i . = 1
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Seguridad en mi cuenta
@educa.jcyl.es

Have | been pwned*

ﬂ-E'.'E



https://haveibeenpwned.com/

Equipos

shedd ol 00!

a3

n“:-::'o( Lm B, :{:D
e

““““““““ COMPDIGEDU Matematicas 3° CEIP Los mejores Coordinadores TIC 2021/22

 Solo los docentes en activo pueden crear
eqUipOS. (Grupos limitados) ‘

* ;Realmente necesito un equipo?
* Archiva o elimina los equipos antiguos. ,

4




Gestionar equipgs y\ \

canales

 Tipos de equipos: “clase”, '

“comunidades”, “personal docente”,
“cualquiera”.

« Administrar equipo
* Miembros

« Canales

« Configuracion...

e« Canales
e General

* Privado (sélo los miembros seleccionados pueden verlo)

EY HC HD



Recomendacion para credr equipos

— e

Si eres tutor/a

-

Si eres especialista

« Equipo de aula: Creado por el tutor/a.

S CanaIQSI uno por &rea, asignatura, médulo.

Cada canal sélo con los
profesores/alumnos que cursan la
asignatura.

(Ejemplo no todos los alumnos de la tutoria
cursan bilinglie)

(Quizas a/fgunas asignaturas estén desdobladas y
tengan diferente profesor/a...)

@080

« Equipo del area, asignatura, médulo. ..

« Canales: uno por grupo/clase.

Cada canal sélo con los alumnos que cursan la
asignatura.




DIEGO ESCRIBANO ANGULO 12:34 Guardar este mensaje

DA

/7 Editar
p . T Eliminar
iCémo se siente hoy?

Se cisrrs &l 27 oct. 12:34 8 Marcar como no leido

&2 Copiar vinculo

® & &

®

Compartir en Qutlook

«/ Responder (43 Lector inmersivo

}? Anclar
TS{ Desactivar notificaciones

[ Nueva conversacion
Mas acciones

« Canal General creado por defecto con
pestanas.

Canales de « Publicaciones: aparecen las Gltimas
TEAMS modificaciones en el canal: Avisos,

circulares, Reflects...

@080 -




Inicio f Productividad / Refined Microsoft Teams

’ \
Refined Microsoft Teams

& R Matriculacidon de alumnos. \
+

* % ¥ % (5) | 7,000+ usuarios I Productividad En eq Uipos
s==m En canales

QO
< Todos I i e
Actara odos s sauipos Matematicas 3° CEIP -
Clase de prueba
o8 ’
ii@ Miembros ~ Solicitudes pendientes  Canales  Configuracién ~ Andlisis  Aplicaciones 1 mas ~
> e
auipes
Matematicas 3° CEIP Buscar miembros Q
= pigina principal 3 Administrar equipe
Blox E’ Agregar canal Puesto ~ Ubicadion @ Rol
=D Thnz & Agregar miembro
Q)' Calificaciones [ quip NO ANG... Propietario
= Fmizs  Editar equipo
A@ Insights © Obtener vinculo alequipo VORES - Propietario ’
i \ Ry
General [ Eliminar el equipo
‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘
@ 1 .
VINCULO A EQUIPO MATRICULACION A USUARIOS EN
TRAVES DE BLOQUE

Usuarios en Bloque con la extension.
(Sélo funciona en versiéon web con EDGE)

Desde Stilus. Exportar lista a EXCEL. Crear “Nota” (sin formato) separando los usuarios por; (= A1&

;") y por ultimo copiar la lista en la celda que crea la extensién en TEAMS.



https://microsoftedge.microsoft.com/addons/detail/refined-microsoft-teams/nflhmboooogjefbpjaoaflcojmfmbkcg
https://educajcyl-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/describanoan_educa_jcyl_es/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BF1A2973D-F224-4E1D-A99B-941762375B78%7D&file=Subir%20alumnos%20en%20bloque%20a%20TEAMS.xlsx&action=default&mobileredirect=true

Abandonar o eliminar equipo.

* Si eres propietario puedes
hacer ambas acciones,

pero cuidado!!

Abandonar equipo - Abandonar: me voy del

equipo y dejo de tener
acceso a sus contenidos,
Eliminar equipo notificaciones... ‘

 Eliminar: borro el equipo
entero para TODOS los ,

@ @@@ usuarios. — P




Tareas

Crea un grupo de tipo aula

Genera un canal para cada area,
asignatura o modulo que se imparta.

Invita a los alumnos al equipo.

Selecciona a los alumnos que pueden
ver cada canal™.

* Nota: en una tutoria no todos los
alumnos van a bilinglte, puede haber
asignaturas desdobladas.



Comunicacién. Chat, - ~

publicaciones y reuniones g \

”~ = @ Para: k{scribe un nombre, correo electrénico, grup.e
* Grupos de chat (") y ‘ )
posibilidades. Filtrar ’

20 ESCRIBANO ANGULO (Usted)
e Publicaciones. Gestidon de
permlsos. Muevo chat [

& b+1 DDCC - CDE 11:40
° FO r m ato . ¥ MIGUEL ANGEL: termino llamada
° Ad " h " RAQUEL HERRERO RAMAJO 710
J u nta r a rC IVOS "R Usted: https://teams.microsoft.com/l/tea... 'l
[ ] L ( | I b | ) Pruebas Effa 19/9
O O p I Sta I/ ta re a S I/ ta a S b ARTURC: a david perfecto &
L] E " B Planificacion #CompDigEdu 22-23 13/9
m OJ I FERNANDO: Planificacion _C:umpZJigE:IJu
L4 Ad h eS iVOS Mejora de la competencia digital ... 5/9 Vaai
La grabacidn estd lista :
. 7 sCr
* Pro gramar reunioOn siguiente diapositiva) ac ARTURO MEDIAVILLA CABREIAS 279
https:/{forms.office.com/Pages/Response...
[

........... W Adobe Acrobat para Microsoft T...  31/8
Ha enviado una tarjeta

@ 6+ 1DDCC - MMCC - CDE 23/6

¥ ARTURC: gracias susan
. Escribe un mensaje nuevo
.2 BEGONA JIMENEZ ALAMAY... 22/

* enviado una imagen .
- v 2 P O GB® e &0

DL o R (DU, o R T




Reun IONES: desde chat, desde el calendario ... \

* Una vez creada
 Editar/Opciones de reunién.

e Una vez dentro de la reunidn:

* Participantes: silenciar, lista de
asistencia.

* Opciones de reunién (...): Sala
de espera, presentar pantalla,
silenciar a todos, permitir que
reactiven el audio.

 Camaras, audio, micréfonos.
* Fondos.




Secciones del equipo

 Padgina principal

* Bloc de notas de clase
(complemento de OneNote)

¢ Crea I’ tareas (diferentes tipos diapositiva 60 )
¢ Ca | ifica ciones (rabricas, diapositiva 60 )
* Reflect (registros emocionales)

* Insights (datos de actividad en
el grupo)

@080




. . o s . ( - Dos zonas de archivos:
Sincronizacién Y permisos sobre \ . Ijq%i)erda: todos mis drcT)ivos
. - > e OneDrive u otras “nubes”.
CII"ChIVOS a ftraves de TEAMS. . Pestaina los archivos visibles
‘ para cada canal.

Materiales de clase. (Carpeta creada
por defecto, accesible a todos los miembros
del grupo)

Extraer del repositorio.
Documento de solo visualizacion.

B|Oquear Ia deSCarga (desde icono de

compartir)

Sincronizacidon mediante
OneDrive.




Seguridad en los archivos confidenciales .

_ ) Configuracion de vinculos iar vineul
EnV|ar VIHCUID Formas no perscnales.docx X EnUIar vinculo Y

Farmas no personales.docx Formas no personales.docx

;Para quién quieres que funcione este vinculo? Mas informacion . . -
Solo los usuarios que especifiques que tengan este vinculo

Cualquier persona con el vinculo puede ver . . -
tendran acceso Unicamente para ver este elemento. ©

Cualquier persona que tenga el vinculo o4

e . 5 ., _ , , ) i
| ara: nombre, grupo o cor ":X: electronico R Usuarios de Educacyl que tengan el vinculo Fara. nombre, grupo o correo electronico R v

£ .
. | &%) Personas que tienen acceso
Mensaje... A4 q

@ Personas determinadas

Ofras configuraciones ﬁ

Puede ver e

5] DD/MM/YYYY X

Copiar vinculo

Cualquier persona con &l s

1° Seleccionar quién
tiene acceso.

Copiar vinculo

Solo los usuarios que especifijues que tengan
O Bloquear la descarga o @ este vinculo tendrdn acceso Urjicamente para Copiar

ver este elemento. ©
i J

S :
2° Seleccionar personas 3° Marcar fecha de expiracién

@@@ determinadas. Contrasefa
Y bloqueo de descarga.

nculo puede ver Copiar

4° Seleccionar los
destinatarios.




e

Equipos

< Todos los equipos

Matematicas 3° CEIP

DAmima mrimsien

@ General Publicaciones  Archivos - Rellenar | Prehistoria  Padlet SWAY Sitioweb Unidad 1 Las plantas +

1 Reunirse -~

= Todos los documentos e ©

T Cargar ~ fE Editar en vista de cuadricula & Compartir %@ Copiar vinculo 22 Sincronizar {1 Descargar

D tos > Gi I 51 Agregar acceso directo a OneDrive
'ocumentos eneral

Abrir en SharePoint

D Nombre Modificado Modificado por + Agregar columna ~

-+ Agregar almacenamiento en nube

@ [ 2020-10-5Preguntas matemati... |2 - Abrir >

@ Unidad 1 Las plantas.pptx Vista previa
° Compartir

a re PO I nt Copiar vinculo

Establecer como pestafia

Administrar acceso

Descargar

Eliminar

Cambiar nombre

Abrir en SharePoint

Anclar a la parte superior

Mover a

Copiar a -

Maés >



cenido d

c a sharepoint.cos

o Educacyl Sharel

Matematicas 3° CEIP ®  Grupop n
Inicio Conversaciones  Docume| Vinculos que dan : © 1 Compartir

hay ningun vinculo para co

Subsitios .
direc

Nombre Elementos n DIEGO ESCRIBANO ANGULO Propietario

itio

Archivos de clase ’ o ' Q Propietarios 6 'minutes English BBC Propietario

Biblioteca

Documentos

Q Propietarios Matematicas 3° CEIP Propietario

Mate lase

En “contenido del sitio” - SRR P P—
tenemos todas nuestras

carpetas y podemos

administrar los permisos.

a de pig

arePoint

sitio hay pefiarios con acceso limitado. Es posible gue tengan acceso limitado si un elemento o un documento de sitio se ha compartido con ellos. v
ntg B€reda permisos del elemento primario. (Matematicas 3° CEIP)

pciones [ e e
Opciones avanzadas

Ol
EY HC HD




W Siguiendo

™ - -
~ 3 miembros

Share Point

Alertas de modificacion.



Moderador
Notas de la presentación
Para establecer un aviso de modificación.
Abrir el documento en Share Point. Opción AVISARME


Pestanas. Contenido y aplicaciones.

Anadir contenidos: Stream, Aplicaciones: Whiteboard, planner,
documentos, PPT, Sway, Forms ... etc. coggle... etc

(0 WOC



Whiteboard

— Creacion de pizarras interactivas
— Uso de Plantillas

— Adjuntar PDF PPT

— Enlaces a videos

— Insertar imagenes

— Compartir y exportar
(Imagen Onenote, Teams)

— Lector inmersivo incorporado

@080




Tareas y evaluacién

* Programacioén de tareas.

* Asignacion a varias clases o a
ciertos alumnos o por
equipos.

e Evaluacidon mediante rubricas.
 Progreso de lectura.
e Cuestionarios.

e Desde el cuaderno de notas.
(Onenote)

(0 WOC



Tarea de progreso de
lectura

ctura

goria

g A = = = |

e En ADJUNTAR seleccionamos el ‘ e
tipo de tarea. -

Yotas de clase

« Seleccionamos las opciones:

intentos, limite de tiempo, 5 oo
pronunciacion... -
23:59

* Podemos puntuar de 0 a 100 o
agregar rubrica de lectura.

@080




Insights

Analisis de datos del equipo.

Sélamente en grupos de tipo
AULA y si eres propietario.

Agregar como pestana.
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