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De modo breve...

Esta es la
pantalla inicial
de la aplicacion,

équé quieres
hacer?

1. No quiero trabajar
este curso, pero si
mantenerme en
listas de interinos.

- Marca esta opcion
y listo.

2. Quiero trabajar este
curso, pero ahora
mismo no puedo...
- Marca esta opcion
y sigue los pasos...

No olvides grabar las
provincias de sustitucion
(mas abajo) para cuando
quieras reincorporarte.

3. Quiero optaryaa
un puesto de
trabajo.

- graba tus
peticiones en este
apartado...

No olvides grabar las
provincias de sustitucion
por si no obtienes una
vacante ahora para seguir
optando a puestos en los
siguientes procesos.

a

ADJUDICACION
DE VACANTES

203204 &

B Junta de
Castilla y Ledn

~

/

USUARIO: usuariol Cerrar

Curso: 2023/2024

RECUENTO DE VACANTES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

PETICION DE VACANTES SOLICITADAS % SOLICITADAS PENDIENTES 40 %
Total de Vacantes a las que puede optar: o 0% 14
Vacantes Obligatorias a las que puede optar: 7 4 o 0% 4

PROVINCIA DE OFICIO
PROVINCIAS DE SUSTITUCION: Mo grabadas
DESISTIMIENTO DEL PROCESO: Mo solicitado
BAJA TEMPORAL EN LISTAS POR CAUSA JUSTIFICADA: No solicitado

OFERTADAS 40 % DE OFERTADAS
27 14

Mo grabada

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: NO VALIDA. J
Mo cumple los porcentajes minimos de peticion de vacantes o provincia de oficio ni ha solicitado provincias de sustitucién

jAVISO! Al finalizar el periodo de grabacién podra descargar un fichero pdf con su solicitud definitiva, no debiendo presentarla en un
registro administrativo.

f DESISTIMIENTO Y BAJA TEMPORAL EN LISTAS W

Pasara a situacién de "no disponible” en listas. No podrd ocupar ningin puesto en régimen de interinidad

Desisto de este proceso
p o durante el presente curso.

Solicito la baja temporal en listas

/ por causa justificada

| PETICIONES DE VACANTES |

[[] Pasard a situacién de “no disponible™ en listas. Una vez admitida la justificacién, podrd volver a estar
dispenible en listas cuande comunigue el cese de la causa.

rgarse este

Seleccione las vacantes en la ventana emergente, o si conoce el nimero de vacante puede teclearlo directamente, y pulsar ENTER.
Para GRABAR pulsar Afiadir a la lista o ENTER después de seleccionar la vacante

Provincia | -- Seleccione - V|

Mimero de vacante l:l o 7

El listado de peticiones esta vacio

= | Afiadir a la Lista ]

* Afiadi enl orden ||

PROVINCIA DE OFICIO

Provincia | -- Seleccione — V|

* GRABAR provincia de oficio y peticiones asocdiadas (si las hubiera)

| PROVINCIAS DE SUSTITUCION |

e Debe consignar al menos una provincia para optar a sustituciones en el caso de no obtensr vacants.
Para GRABAR. pulsar Afiadir a la lista después de seleccionar la provincia de sustitucion.

s | Adadir ala Lista )

Provincia | - Seleccione — V|

El listado de petici de provincias de 6n estd vacio

CUERPO DE MAESTROS

Juntas de Castilla v Ledn | PAgina de inicio

En las siguientes paginas de este manual

se detalla el funcionamiento de todos los apartados de la aplicacién.
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MANUAL-INSTRUCCIONES

GRABACION DE PETICIONES DE VACANTES EN LA APLICACION INFORMATICA PARA LA
ADJUDICACION INFORMATIZADA DE VACANTES EN REGIMEN DE INTERINIDAD

AlVI

Acceso a la aplicacion informdtica con la Cuenta del Portal “@educa.jcyl.es”

Comprobar el acceso a la aplicacion informdtica para realizar la peticion de vacantes.

Antes de la publicacion de las vacantes y de iniciarse el plazo para realizar la peticion de vacantes, se podrd acceder

en el Portal de Educacion con acceso privado a la aplicacion informdtica, pudiendo visualizar las especialidades y
provincias para vacantes solicitadas.

Como usuario del Portal de Educacion, al entrar con su acceso privado puede ver el acceso a la aplicacion
informdtica “AlVI Peticion Vacantes”

@ Acceso privado

Al entrar en el Portal de Educacidn a través de su acceso privado como usuario registrado del Portal de

Educacidn puede acceder a la aplicacidn para grabar la peticidon de vacantes.

N

D educacyl

Iniciar sesion

+ No recuerdo mis datos de acceso.
+ No tengo cuenta en el Portal.

= ;Puedo darme de alta?

» Darse de alta.

educacyl

En el momento en que el aspirante entre con su clave de usuario al Portal de Educacidn debe visualizar

en la pantalla el siguiente acceso:
® O

AIVI

Peticién Vacantes

Antes y durante la publicacion de vacantes, este acceso estard activo para entrar a la aplicacién en
modo consulta.

El acceso a la aplicacidn informatica “AlIVI Peticion Vacantes” se realizard a través de la siguiente

pantalla en la que debera seleccionar el cuerpo por el que participa y en el que desea realizar la peticidn
de vacantes.
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ADJUDICACION " 2 Aa &N 4 E@gJ )
3 t
DE VACANTES v Castilia y Leon

% Junta de Castillay Leon - Consejeria de Educacion USUARIO: l:l Cerrar

VACANTES - INTERINOS

I; &2 Consulta y grabacion de solicitudes para la adjudicacion de de i

INTERINO S

Periodo de Grabacion: Cuerpo de Maestros desde el dia l:l hasta el dia l:l
Otros Cuerposdesdeeldial  |hastaetgia ]

Acceso:

En esta pantalla se visualizard el acceso al cuerpo o cuerpos en los que ha solicitado la participacién en
PRE-AIVI.

El acceso en modo consulta permitira al aspirante visualizar en la pantalla sus apellidos y nombre, DNI,
las especialidades por las que participa en el proceso y las provincias para vacantes que cumplimenté
en su solicitud de participacién (PRE-AIVI).

Una vez publicadas las vacantes se abrird un plazo, no inferior a 36 horas, para efectuar la peticién de
vacantes. En este acceso se mostrara el plazo exacto para realizar |a peticidn de vacantes.

En la aplicacién informatica la PANTALLA DE PETICION DE VACANTES se divide en varios
apartados:

A.- ENCABEZADO

B.- RECUENTO DE VACANTES Y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD
C.- PETICIONES DE VACANTES

D.- PROVINCIA DE OFICIO

E.- PROVINCIAS DE SUSTITUCION

F.- DESISTIMIENTO
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A.-ENCABEZADO

Ne de solicitud: Formado por el afio de la convocatoria / cddigo del cuerpo (maestros: 97 y otros cuerpos: 00)
/ nimero secuencial - codigo de impresion

Datos iniciales del aspirante: apellidos y nombre, DNI, Especialidades y Provincias para Vacantes.

CUERPO DE MAESTROS

ADJUDICACION 1
DE VACANTES

@é Junta de

Castilla y Leon

usuariol | cerrar

CUERPO DE MAESTROS

VACANTES - INTERINOS

Estos son los datos de su solicitud:

{-Eur I APE1 APE2, NOMBRE
DNI/NIE: 011111111

Especialidades: 0597 - EF, 0597 - MU
Provincias para Vacantes: AVILA, LEON, SALAMANCA

%
WE Junta de
Castilla y Leén

ADJUDICACION
DE VACANTES

USUARIO: m Cerrar

OTROS CUERPOS
VACANTES - INTERINOS

Estos son los datos de su solicitud:

‘LE.- l APE1 APE2, NOMBRE
— DNI/MIE: 011111111
Espedialidades: 0590 - 001, 0590 - 002
Provincias para Vacantes: AVILA, BURGOS, PALENCIA
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B.- RECUENTO DE VACANTES Y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

Se visualizard la siguiente informacion a efectos de lo previsto en el apartado octavo.5 de la
convocatoria: en esta convocatoria se aplicard para el cdlculo de los porcentajes minimos el 40%

- Recuento de las vacantes ofertadas a las que se puede optar conforme a las especialidades y
provincias elegidas por el aspirante y, de ellas, el nimero de vacantes obligatorias.

- El nimero minimo de las vacantes ofertadas que debe elegir para alcanzar el 40%.

- Recuento actualizado del nimero y porcentaje de las vacantes solicitadas.

- El nimero de vacantes pendientes para alcanzar el 40%.

- ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD en relacidn con los requisitos minimos establecidos en el
apartado octavo de la convocatoria (porcentaje minimo o provincia de oficio). Si es una solicitud

VALIDA vy, en caso de no ser valida cual es el motivo.

RECUENTO DE VACANTES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

PETICION DE VACANTES OFERTADAS 40 %  DE OFERTADAS SOLICITADAS % SOLICITADAS PENDIENTES 40 %
Total de Vacantes a las que puede optar: 30 11 0 0% 11
Wacantes Obligatorias a las que puede optar: 14 5 0 0%

El aspirante debe solicitar los porcentajes minimos establecidos en relacién las vacantes o

cumplimentar la provincia de oficio en caso de no alcanzar dichos porcentajes,

Cuando se cumpla el requisito del porcentaje minimo en el total de vacant€s a las que puede optar o de
las vacantes obligatorias se mostrara en la columna “PENDIENTES 40%" un check indicando que se ha
alcanzado dicho porcentaje.

RECUENTO DE VACANTES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

PETICION DE VACANTES OFERTADAS 40 %' DE OFERTADAS SOLICITADAS % SOLICITADAS PENDIENTES 40 %
Total de Vacantes a las gue puede optar: 30 11 14 46% v
Vacantes Obligatonas a las que puede optar: 14 5 9 64% v

El recuento de vacantes y estado actual de la solicitud se completa con la siguiente informacion relativa:

RECUENTO DE VACANTES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

PETICION DE WACANTES OFERTADAS 40 % DE OFERTADAS SOLICITADAS % SOLICITADAS PEMNDIENTES 40 %
Total de Vacantes a las que puede optar: 30 11 14 46% v
Wacantes Obligatorias a las que puede optar: 14 5 9 64% v
PROVINCIA DE OFICIO Mo grabada
PROVINCIAS DE SUSTITUCION: Mo grabadas
DESISTIMIENTO DEL PROCESO: No solicitado

BAJA TEMPORAL POR CAUSA JUSTIFICADA: No solicitado

Provincia de Oficio que puede solicitar si no desea elegir vacantes en dicha provincia. Al cumplimentar
dicha opcidn no sera necesario alcanzar los % minimos (40%) establecidos.

Provincias de Sustitucion que se debe cumplimentar para poder optar a sustituciones durante el
curso escolar en caso de no obtener vacante en este proceso. También deberan cumplimentar al menos
una provincia para sustituciones guienes soliciten desistir de la participacion en el proceso con causa
justificada.
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Desistimiento del proceso para indicar su deseo de no estar disponible en listas durante el curso escolar
2023/2024.

Baja temporal en listas por causa justificada para indicar su deseo de no estar disponible en listas,
si bien, podra volver a estar disponible cuando comunique el cese de la causa justificada.

En caso de cumplir alguno de los requisitos minimos (porcentaje o provincia de oficio) en el estado

actual de la solicitud se mostrard como “VALIDA”.

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: VALIDA U-"

Cuando el estado de la solicitud muestra “NO VALIDA” aparece un texto con los requisitos de la
solicitud que no se cumplen.

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: NO VALIDA. @J

No cumple los porcentajes minimos de peticion de vacantes

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: NO VALIDA. @l

No cumple los porcentajes minimos de peticion de vacantes ni ha solicitado provincias de sustitucion

En el mismo cuadro de recuento y estado de la solicitud se recoge la informacién sobre el cumplimiento
de los requisitos minimos establecidos que condicionan la validez o no de la solicitud.

RECUENTO DE VACANTES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

PETICION DE VACANTES OFERTADAS 40 % DE OFERTADAS SOLICITADAS % SOLICITADAS | PENDIENTES 40 %
Total de Vacantes a las que puede optar: 30 11 o 0% 11
Vacantes Obligatorias a las que puede optar: 14 5 o 0% 5

PROVINCIA DE OFICIO Mo grabada

PROVINCIAS DE SUSTITUCION: Mo grabadas

DESISTIMIENTC DEL PROCESO: No solictado

BAJA TEMPORAL POR CAUSA JUSTIFICADA: No solictado

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: NO VALIDA. @l

No cumple los porcentajes minimos de peticion de vacantes ni ha solictado provindas de sustitucion

Si el aspirante no_alcanza los porcentajes minimos, pero cumplimenta la provincia de oficio, la
aplicacion afiadird las vacantes obligatorias de dicha provincia a continuacion de sus peticiones

conforme a lo establecido en el apartado octavo.6 de la convocatoria y dara la solicitud por VALIDA.
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IECUENTO DE VACANTES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

PETICION DE VACANTES OFERTADAS 40 % DE OFERTADAS SOLICITADAS % SOLICITADAS PEMDIENTES 40 %
Total de Vacantes a las que puede optar: 30 11 4 13% 7
Vacantes Obligatorias a las que puede optar: 14 5 4 28% 1

PROVINCIA DE OFICIO PALENCIA
PROVINCIAS DE SUSTITUCION: BURGOS

DESISTIMIENTO DEL PROCESO: No solicitado
BAJA TEMPORAL POR CAUSA JUSTIFICADA: No solicitado

ESTADO ACTU DE LA SOLICITUD: VALIDA ‘,l

PROVINCIA DE OFICIO PALEMCIA
PROVINCIAS DE SUSTITUCION: BURGOS
DESISTIMIENTO DEL PROCESO: Mo solicitado
BAJA TEMPORAL POR CAUSA JUSTIFICADA: Mo solictado

Asimismo, la solicitud reflejard como estado “NO VALIDA” cuando no se ha cumplimentado ninguna
“PROVINCIA DE SUSTITUCION”.

RECUENTO DE VACANTES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

PETICION DE VACANTES OFERTADAS 40 % DE OFERTADAS SOLICATADAS %o SOLICITADAS PENDIENTES 40 %
Total de Vacantes a las que puede optar: 30 11 4 13% 7
Wacantes Obligatorias a las que puede optar: 14 5 4 28% 1

PROVINCIA DE OFICIO PALENCIA

PROVINCIAS DE SUSTITUCION: Mo grabadas

B o solictado

BAJA TEMPORAL POR CAUSA JUSTIFICADA: Mo solicitado

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: NO VALIDA. @l

I Mo ha solicitado provincias de sustitucion I

En cualquier momento se podra generar un fichero Excel con las peticiones grabadas. No obstante,
Unicamente cuando haya FINALIZADO EL PERIODO DE GRABACION DE PETICIONES, el aspirante podra
descargar un fichero PDF con su solicitud que contendrd sus datos personales, las especialidades de
participacién, las provincias elegidas para vacantes, provincia de oficio, provincias para sustituciones y
el listado de vacantes solicitadas por orden de preferencia.

\ JAVISO! Al finalizar el periodo de grabacién podra descargar un fichero pdf con su solicitud definitiva, no debiendo presentarla en un
registro administrativo.

Este documento PDF es un resguardo de la cumplimentacién de su solicitud que recoge todas las
peticiones realizadas a través de la aplicacidn informdtica.

El apartado octavo.l de la convocatoria establece que las peticiones de vacantes efectuadas a través
de la aplicacion informatica suponen la correcta presentacidn de las mismas ante la Administracion
sin necesidad de su registro.

TODAS LAS MODIFICACIONES QUE REALICE EN SUS PETICIONES QUEDARAN
GRABADAS AUTOMATICAMENTE

NO EXISTE NINGUNA OPCION PARA GRABAR
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NO EXISTE NINGUN “BOTON PARA GRABAR O ENVIAR LAS PETICIONES”, Unicamente se consideraran validas
las peticiones consignadas en el ultimo acceso a la aplicacion y serdn las que aparezcan recogidas en el
documento PDF.

Al finalizar el periodo de grabacion y acceder a la aplicacion se visualizara el siguiente mensaje para
que pueda descargar el fichero PDF.

@ Actualmente no esta activo el periodo de grabacion.

\DES CARGAR SOLICITUD

JAVISO! va esta disponible un fichero pdf con su solicitud definitiva, no debiendo presentarla en un registro administrativo.
El proceso de descarga puede tardar varios minutos

Si el aspirante no accedid a la aplicacion informdtica en el plazo establecido para realizar las peticiones
no podrd descargar el fichero PDF.

@ Actualmente no esta activo el periodo de grabacion.

DESCARGAR SOLICITUD

JAVISO! No puede descargar ningiin fichero pdf, porque no ha entrado a rellenar su solicitud durante el periodo de grabacién.

Finalizado el periodo de grabacion de peticiones podra descargar un fichero PDF que
contendra sus datos de participacion y el listado de vacantes solicitadas por orden.

Dicha solicitud NO debe presentarla en un registro.

JAVISO! Al finalizar el periodo de grabacién podra descargar un fichero pdf con su solicitud definitiva, no debiendo presentarla
en un registro administrativo.

IMPORTANTE:

Consulte en el Portal de Educacion las fechas de grabacion
de peticiones y descarga de ficheros de cada convocatoria
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C.- PETICION DE VACANTES

A continuacion del apartado “RECUENTO DE VACANTES Y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD” se encuentra el
apartado “PETICIONES DE VACANTES”.

"X PETICIONES DE VACANTES |

ar
n

A para gf:l sar

Seleccione las vacantes en la ventana emergente, o si conoce el nimero de vacante puede teclearlo directamente, y pulsar ENTER.
Para GRABAR. pulsar Afiadir a la lista 0 ENTER después de seleccionar la vacante.

Provincia [AVILA 3 |_Adadir a la Lista

Nimero de vacante l:l mr | i > Afiadir en el orden l:l

=W Ellistado de peticiones esta vacio

Si accede a la aplicacién por primera vez y aun no ha realizado ninguna peticidn se visualiza Unicamente

el mensaje “El listado de peticiones estd vacio” y la opcién de generar un fichero Excel con todas las
vacantes a las que puede optar.

Como se muestra en la siguiente imagen el aspirante puede elegir las vacantes por su nimero o, una
vez elegida la provincia, seleccionar las vacantes en una ventana emergente.

|

[ Seleccionar en la lista }

PETICIONES DE VACANTES ]

rse 3 esta gplicacidn para grabarias.

Seleccione las vacantes en la ventana emergente, o si conoce el nimero de vacante puede teclearlo directamente, y pulsar ENTER.
Para GRABAR pulsar Afiadir a la lista o ENTER después de seleccionar la vacante.

el VALLADOLID
Nimero devacante[ (@)

En la ventana emergente se muestran las vacantes de la provincia seleccionada. Para seleccionar las
plazas que desee puede utilizar los filtros que incorpora la pantalla.

» | Adiadir ala Lista )

* Afadir en el orden ||

ia y seleccion de tes ofertadas

Seleccione los criterios de blisqueda y pulse el boton ACEPTAR.

Provinda: [VALLADOLID Localidad | |
Cddigo centro l:l Nombre centro | | TDGEN [Todes
Cuerpo Especialidad m Asig. Compl. Pardal m Ttinerante m Bilingiie m Obligatoria

Buscar ) Limpiar

Si lo desea puede seleccionar todas las vacantes que se muestran en el listado * PULSANDO AQUI

Listado de vacantes

I e e S = N - .7 [P [ 2 e ey e e ey

15 47000075 MIGUEL DELIBES ALDEAMAYOR DE SAN MARTIN CP INF-PRI PRI VerPerfil»
2 va 223 47000075 MIGUEL DELIBES ALDEAMAYOR DE SANMARTIN CP INF-PRI 0597 PRI VerPerfil: NO
3 va 331 47005826 RAIMUNDODE  sppovo DE LAENCOMIENDA | CP INF-PRI 0597 PRI VerPerfils NO

BLAS SAZ
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Ejemplo en la utilizacidn de los filtros:

Provindia: [VALLADOLID Localidad | |

Cadigo centro I:l Nombre centro | | TDGEN [Todos

Cuerpo - Espedialidad Asig. Compl. Pardal Erante Bilingiie Obligatoria

. Buscar } Lirnpiar }

Listado de vacantes

I S 7 N B

i g | v

ngile

2692 47005826 Eﬁglg;go DE ARROYO DE LA ENCOMIENDA  CP INF-PRI 0597 PRI Ver Perfil » INGLES NO

2 VA 304 47011152 g:&%ARlTA ARROYO DE LA ENCOMIENDA  CP INF-PRI 0597 PRI Ver Perfil » INGLES NO

3 VA 321 47011152 g:&GSARITA ARROYO DE LA ENCOMIENDA  CP INF-PRI 0597 PRI Ver Perfil » INGLES NO

4 VA 326 47011152 g:&%mlm ARROYO DE LA ENCOMIENDA CP INF-PRI 0397 PRI er Perfil » INGLES NO

3 VA 294 47011267 KANTIC@ARROYC ARROYO DE LA ENCOMIENDA CP INF-PRI 0397 PRI er Perfil » INGLES NO

[ VA Te69 47011413 mgNDO ARROYO DE LA ENCOMIENDA CP INF-PRI 0397 PRI Ver Perfil » INGLES NO
NTRA. SRA DE -

7 VA 1882 47001328 LAS MERCEDES MEDINA DEL CAMPO CP INF-PRI 0397 PRI Ver Perfil » INGLES NO
CAMPOS -

8 VA 1872 47007239 GOTICOS MEDINA DE RIOSECO CPINF-PRI [ 0397 PRI Ver Perfil » 5l INGLES NO

Si lo desea, puede seleccionar e incorporar a la vez a sus peticiones, todas las vacantes que se muestren
en el listado, utilizando para ello el boton “PULSANDO AQUI”.

Si lo desea puede selecdonar todas las vacantes que se muestran en el listadd * PULSANDO AQUI

Listado de vacantes

[ Do it Jomn Lt e _oma Jomya o camiss s s s

MIGUEL DELIBES  ALDEAMAYOR DE SANMARTIN CP INF-PRI Ver Perfi »
2 va 228 47000075 MIGUEL DELIBES ALDEAMAYOR DE SANMARTIN CP INF-PRI 0597 PRI VerPerfi: NO
3 va 331 47005826 RMUNDODE  ARROYO DE LA ENCOMIENDA  CP INF-PRI 0597 PRI VerPerfi: NO
4 VA 2602 47005826 OMUMDODE  agpovo DE LA ENCOMIENDA | CP INFPRI 0597 PRI VerPerfi: INGLES ~ NO
5 va 304 47011152 MARGARITA ARROYO DE LA ENCOMIENDA  CP INF-PRI 0597 PRI VerPerfi INGLES ~ NO
6 va 309 47011152 HAFCARITA ARROYO DE LA ENCOMIENDA | CP INF-PRI 0597 PRI VerPerfis NO
7 va 321 47011152 m‘?“m ARROYO DE LA ENCOMIENDA | CP INF-PRI 0597 PRI VerPerfi> INGLES ~ NO
3 va 326 47011152 Mo RITA ARROYO DE LA ENCOMIENDA  CP INF-PRI 0597 PRI VerPerfi: INGLES ~ NO
9 va 280 47011267 KANTIC@ARROYO ARROYO DE LAENCOMIENDA CP INF-PRI 0597  Fl  VerPerfi: NO
10 va 204 47011267 KANTIC@ARROYO ARROYO DE LAENCOMIENDA  CP INF-PRI 0597 PRI VerPerfis INGLES  NO
1 VA 3461 47011413 ELVIRALINDO ARROYO DE LA ENCOMIENDA  CP INF-PRI 0597 PRI VerPerfi:  12h NO
12 VA 3462 47011413 gi‘;;%g"m ARROYO DE LA ENCOMIENDA | CP INF-PRI 0597 PT  VerPerflz  12h NO
13 va 769 47011413 PRALNDO ageovo DE LA ENGOMIENDA | GP INF-PRI 0597 PRI VerPerfi: INGLES ~ NO
14 va 343 47007148 LLANO ALTO ATAQUINES CPINFPRI [] 0597 Fl  VerPerfi: si NO
15 VA 3465 47007143 LLANO ALTO ATAQUINES CPINFPRI [ 0597 PT  VerPefi: 12h  SI NO
16 VA 7659 47007143 LLANO ALTO ATAQUINES CPINFPRI [ 0597 PRI sl
CAMPOS DE
17 VA 343 47006961 CAmTioy) BECILLADE VALDERADUEY  CPINFPRI [/ 0597 PRI VerPerfi: sl NO
18 VA 3468 47006961 gﬁ;‘ﬁf&mﬁ BECILLA DE VALDERADUEY  CPINF-PRI [4] 0587 PT  VerPefi:  12h  SI NO
19 VA 351 4rooge7t iR OF BOBADILLA DEL CAMPO CPINFPRI [ 0597 PRI VerPerfi: sl NO
20 vA 3961 47006971 IERIS DF BOBADILLA DEL CAMPO CPINFPRI [4] 0597 PT  VerPeriz 12h Sl NO
[ 195 ] Registros encontrados Pgina I:l de 10 .L-I .’_'-I
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También puede borrar y modificar el orden de una peticién determinada:

Situandose en la vacante y modificando el orden.
Se puede cambiar el orden de las peticiones y borrar (en las 2 ultimas columnas de cada
vacante).

= j
Para cambiar el orden de una peticidn, se debe escribir el nimero de orden que desee en la
casilla y después pulsar el icono de la derecha (¥=) para que el programa procese el

cambio. Estos cambios de orden en las peticiones deben hacerse de uno en uno. (No se pueden
hacer varios a la vez).

Igualmente, podra borrar todas las vacantes seleccionadas:

Listado de peticiones gue usted leva realizadas
Puede barrar todas fas peticiones realizadas

Elimina las peticiones que usted lleva realizadas

Mensaje de pagina web *

Se borraran todas las peticiones efectuadas, v la provincia de
oficio si la hubiese.

Aceptar || Cancelar

En la opcidn “Modificacion del orden” de una peticién:

Modificacion del orden d:una peticion:

Provincia: |VALLADOLID Vacante: l:l Nueveo orden: l:l

Listado de vacantes solicitadas

Orden Prov. Vacante Cuerpo Espec. Nombre centro Perfil Parcial Itinerante Bilingle Oblig. Oficio

Listado de peticiones que usted lleva realizadas %
Puede borrar todas las peticiones realizadas  [ff]

Modificar T

ALDEAMAYOR DE

VA 15 0597 PRI goonoitite MIGUEL DELIBES  Ver Perfil= NO
VA 228 0597 PRI aeoRAMRYORDE  MIGUELDELIBES  Ver Perfl NO
VA 331 0597 PRI Eﬁﬁglﬂﬁgﬁ“ g:lzmuwno DEBLAS  ye; perfil NO
VA 2692  0so7 PRI ARRONODELA SAMUNDO DEBLAS  yo perfi INGLES NO
VA 304  0so7 PRI pRROYODELA MARGARITA SALAS  Ver Perfil» INGLES NO
VA 309 0587 PRI ‘éﬁgg;ﬂz_ﬁg k‘“ MARGARITA SALAS  Ver Perfil NO
VA | 321 0597 PRI ‘éﬁggm&ﬁg }'\'A MARGARITA SALAS  Ver Perfil» INGLES NO

vea nnn A ~ee | ARROYO DE LA B L Lo e



MANUAL-INSTRUCCIONES PARA LA GRABACION DE PETICIONES DE PLAZAS EN LA APLICACION INFORMATICA
AIVI - ADJUDICACION INFORMATIZADA DE VACANTES EN REGIMEN DE INTERINIDAD
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS — CONSEJERIA DE EDUCACION

Al seleccionar vacantes y afiadirlas a la lista, el recuento de vacantes se actualizara automaticamente.
Las vacantes incorporadas en su seleccién se mostraran en un mensaje resaltado en naranja.

PETICIONES DE VACANTES ]

Para GRABAR. pulsar Aiiadir a la lista o ENTER después de seleccionar la vacante.

Provincia |— Seleccione —

Nimero de vacante l:l a7

0 Se han grabado 17 peticiones de VALLADOLID a partir de |a posicién 109 de su listado

Antes de realizar la seleccion de las vacantes, se podra descargar un fichero EXCEI con todas las
vacantes a las que puede optar en las especialidades y provincias elegidas para vacantes.

PETICIONES DE VACANTES ]

stos & los que usted puede optar i

en su equipo, y posteriorments, conectarse a esta aplicacidn para grabarias.

Listado de todos los p

n {, Ty S ] prey - - = Tl i
Puede descargarse este fichero para ordenar sus peticio

También podra descargar un fichero EXCE' con las vacantes que se han incorporado a la lista.

Modificacion del orden de una peticion:

Provincia: | VALLADOLID Vacante: l Ver listado de peticiones que usted lleva realizadas en fichero Excel

Listado de vacantes solicitadas
Perfl  Parcial liinerante Bilingile Oblig. Oficio M:r‘:'“;“n"" Borrar

Orden Prov. Vacante Cuerpo Espec. Nembre centro

ALDEAMAYOR DE
VA | 15 0897 PRI gaaoe MIGUEL DELIBES ~ Ver Perfil+ no no [ = @

El aspirante puede afiadir vacantes a la lista que se irdn mostrando en el orden elegido. Esta lista, en
funcién del nimero de vacantes seleccionado, constara de varias pdginas que se indican en la esquina

inferior derecha de este apartado.

En la esquina inferior izquierda se muestra el nimero de vacantes que el aspirante ha afiadido a la lista
y gue se encuentran en su solicitud como peticiones solicitadas.

P3gina de 21 .L] .ﬂ]

[ 411 ] Registros enconfrados
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En cada vacante se muestra informacion sobre su caracter obligatorio o no, las caracteristicas asociadas

al

perfil, nUmero de horas en caso de ser una vacante parcial, itinerante y bilingliismo.

Orden Prov. Vacante Cuerpo Espec. Nombre centro Perfl

VA 15 057 PRI poEMWNORDE  MIGUELDELIBES  VerPerfi: no nNo [ J= @
VA 228 0597 PRI ALDEMMAYORDE  MiGUELDELIBES  VerPerfi no nNo [ ]= @
VA 331 0597 PRI EEESL?EEE? g‘:'ZMUNDO DEBLAS  ver perfl NO | NO =
VA 2682 0se7 PR ARROYODELA RAMUNDO DEBLAS v perf . NGLES NO MO [ |= @
VA | 304 0597 PRI ARROYO DELA MARGARITA SALAS  Ver Peril+ INGLES NO  NO [ = @&
VA 309 0597 PRI ARROYODELA MARGARITA SALAS  Ver Peril» o N [ = @
VA 321 0587 PRI pReOtODELA MARGARITA SALAS  Ver Perfil» NGLES NO NO [ |= @
VA 3% 0597 PRI pReoYODELA MARGARITA SALAS  Ver Peril: NGLES NO NO [ |= @
va | 280 oser | ARROFODELA KANTIC@ARROYO  Ver Peril: no nNo [ = @
VA 204 o0se7 PR ARROYODELA KANTIC@ARROYO  Ver Peril: NGLES NO NO [ |= @
VA | 3461 0507 PRI ARROYODELA SoARe LNDo VerPerfil:  12h No nNo [ |= @&
VA | 3462 0597 BT  ARROYO DELA ELAR Do VerPerfilx  12h o no [ = @
vA  Te69 0597 PRI ARROYODELA CmRAe Do Ver Peril+ INGLES NO  NO [ = &
VA 343 | 0567 Fl  ATAQUINES LLANO ALTO Ver Peril: sl no no [ 1= @

Cuando la vacante se defina como no obligatoria se podrd obtener la informacién sobre sus
caracteristicas en una etiqueta situando el cursor sobre “Ver Perfil”.

SA 6169 0807 PR 37000571 EL ROBLEDAL o sl no ([ ]= @
SA 836 0507 PR 37005228 JUAN DEL ENZINA NO o [ |= @
SA 9355 0597 PRI 37005253 '\T%;?LSCO [COMPARTIDA + COMPENSATORIA | g NO |:| =
SA 360 0597 22 37005277  JUAN JAEN S| no ([ |= @
Tras realizar la primera peticidn, al final de la tabla de peticiones se mostraran dos importantes
recordatorios:
LC U209 Uy cCr J;f-l'\.ﬂUZ CHIA-I AN VEI e s £ 1 21 nw v " La
LE 20399 o0se7 EF [DREEDEL SANTABARBARA  VerPerflz= 12h S no no [ J= @
[ 27 ] Registros encontrados Pagina de 2 .ﬂ .’_"I

»
»

En caso de que se le adjudigue un puesto, debera formalizar la toma de posesion del mismo en el plazo y forma que establezca la
Resolucion de adjudicacion. De lo contrario se entendera como renuncia no justificada al mismo.

Por otro lado, la renuncia a un puesto después de adjudicado supondra la eliminacion de todas las listas en las que se encuentre incluido,
hasta la nueva elaboracion de las mismas, salvo que alegue debidamente una causa justificada sobrevenida desde la finalizacion del plazo
de grabacion de peticiones, hasta la fecha de toma de posesion.

EL ESTADO DE LA SOLICITUD SE ACTUALIZA AUTOMATICAMENTE CON LAS VACANTES
CUMPLIMENTADAS EN LA LISTA DE PETICIONES POR EL ASPIRANTE
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En el caso de alcanzar alguno de los porcentajes minimos exigidos en la convocatoria, en este apartado
de la pantalla aparecera un check de validacion.

En la siguiente imagen se puede ver que el aspirante ha alcanzado el 40% minimo exigido de vacantes
obligatorias (40% en esta convocatoria) a las que puede optar y se visualiza el check de validacién.

RECUENTO DE VACANTES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

PETICION DE VACANTES OFERTADAS 40 % DE OFERTADAS SOLICITADAS % SOLICITADAS PEN NTES 40 %
Total de Vacantes a las que puede optar: 136 48 47 34%

‘facantes Obligatorias a las que puede optar: 17 6 6 35% @
PROVINCIA DE OFICIO No grabada

PROVINCIAS DE SUSTITUCION: Mo grabadas V' 4

DESISTIMIENTO DEL PROCESO: No solicitado
BAJA TEMPORAL POR CAUSA JUSTIFICADA: Mg sclictado »

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: NO VALIDA. l

No ha solicitado provincias de sustitucion

. e

En relacion con su peticion de vacantes la solicitud es valida, sin embargo, en el ESTADO ACTUAL DE LA

SOLICITUD se visualiza NO VALIDA porque aun no ha solicitado las provincias para sustituciones.

En cuanto se cumplimente al menos una provincia para sustituciones el ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

mostrara VALIDA. Las provincias para sustituciones podrdn ser distintas de las solicitadas para
vacantes.

RECUENTO DE VACANTES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

PETICION DE VACANTES OFERTADAS 40 % DE OFERTADAS SOLICITADAS % SOLICITADAS PENDIENTES 40 %
Total de Vacantes a las que puede optar: 136 48 a7 34%

Vacantes Obligatorias a las que puede optar: 17 6 6 35% @
PROVINCIA DE OFICIO No grabada

PROVINCIAS DE SUSTITUCION: AVILA

DFSISTIMIENTO DFI PROCFSO: No solicitado

BAJA TEMPORAL POR CAUSA JUSTIFICADA: g solicitado

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: VALIDA \J |

Para el caso concreto de poder optar tinicamente a una vacante, no se aplicard el calculo de dicho

porcentaje minimo, y debera incluir dicha vacante en su peticidn, salvo que sea no obligatoria.
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D.- PROVINCIA DE OFICIO

En el apartado PROVINCIA DE OFICIO, el aspirante puede elegir una provincia para la adjudicacién de
vacantes de oficio.

Si NO ha alcanzado alguno de los % minimos (40%) exigidos con sus peticiones, debera consignar una
provincia de oficio y la aplicacién informatica afiadird todas las vacantes obligatorias a las que pueda
optar en esa provincia a continuacion de sus peticiones voluntarias.

De no consignarla no podrd completar la grabacién de peticion de vacantes y el estado de la solicitud se

mostrara como NO VALIDA.

Si el aspirante ha alcanzado alguno de los porcentajes minimos, no estd obligado a consignar una
provincia de oficio. Sin embargo, aunque alcance dichos porcentajes puede opcionalmente elegir
provincia de oficio si lo desea.

PROVINCIA DE OFICIO

Provinda | Selecdone -- v » GRABAR provincia de oficio v peticiones asociadas (si las hubiera)

El aspirante puede seleccionar la provincia de oficio de una lista:

BURGOS
LEON
PALENCIA
SALAMANCA
SEGOVIA
SORIA
VALLADOLID
ZAMORA

Seleccionada la provincia se muestra el siguiente mensaje en la pantalla para confirmar la grabacién de
las vacantes obligatorias a las que puede optar en dicha provincia.

Mensaje de pagina web &J

| ;Desea GRABAR los datos de la provincia de oficio?

[ Aceptar J’ Cancelar ]

Al elegir una provincia de oficio la aplicacidn afiadird, a continuacién de sus peticiones, las vacantes
obligatorias a las que puede optar en la provincia seleccionada.

PROVINCIA DE OFICIO

Provinca |VALI_ADOI_ID ﬂ * ELIMINAR provincia de oficio y peticiones asociadas (si las hubiera)

\ @ La provinda de oficio VALLADOLID se ha grabado correctamente
Se han grabado 21 peticiones de VALLADOLID al final de su listado
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Las vacantes de oficio incorporadas a partir de su Ultima peticidn se identificaran en la columna “Oficio”
con un SI. Todas sus peticiones elegidas de forma voluntaria se mostraran en columna “Oficio” con un
NO.

Obligatoria  Oficio

T e e e
PT

VA 7230 0397 47011152 MARGARITA SALAS sl 8l
VA 7149 0397 PT 47011267 KANTIC@ARROYO sl 8l
VA 596 0597 PT 47001122 ALVARFAREZ Sl Sl
VA 8182 0597 PT 47001122 ALVARFAREZ sl sl
VA 593 0597 PT 47001316 OBISPO BARRIENTOS sl sl
VA 8438 0597 PT 47001316 OBISPO BARRIENTOS sl sl
VA 9167 0597 PT 47001316 OBISPO BARRIENTOS sl sl
VA 7136 0597 PT 47001390 EMPERADOR CARLOS Sl sl
VA 7187 0597 PT 47007239 CAMPOS GOTICOS Sl sl
VA 533 0397 PT 47007306 CAMPOS Y TOROZOS Sl sl

Cumplimentada la provincia de oficio e incorporadas por la aplicacién las vacantes de dicha provincia,
el ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD mostrarda VALIDA.

I PROVINCIA DE OFICIO WALLADOLID I
PROVINCIAS DE SUSTITUCION: VALLADOLID
DESISTIMIENTO DEL FROCESO: No solicitado
BAJA TEMPORAL POR CAUSA JUSTIFICADA: No solicitado [

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: VALIDA "I

Si una vez incorporadas las vacantes de la provincia de oficio desea cambiar alguna de ellas y grabarla
entre sus peticiones voluntarias podra realizarlo como se indica:

1. Borrar la provincia de oficio: se eliminaran todas las peticiones de oficio.
2. Incorporar como peticién voluntaria la vacante o vacantes que desee en el orden que elija.

3. Volver a elegir la provincia de oficio, incorporandose de nuevo las vacantes obligatorias de la
provincia seleccionada por detras de las peticiones voluntarias (excepto la vacante o vacantes
elegidas voluntariamente).
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E.- PROVINCIAS DE SUSTITUCION

Una vez cumplido alguno de los porcentajes minimos exigidos o consignada la provincia de oficio, en el

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD se mostrarda NO VALIDA, hasta que cumplimente la provincia o
provincias para optar a sustituciones (al menos una provincia) que seran validas en caso de no obtener
vacante en la resolucion de este proceso.

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: NO VALIDA. @}

S No ha solicitado provincias de sustitucion

En este apartado se podran seleccionar las provincias para sustituciones, siendo obligatorio elegir al
menos una provincia. Las provincias para sustituciones PODRAN SER DISTINTAS de las provincias
para vacantes para, en caso de no obtener vacante, poder optar a puestos en régimen de sustitucion.

PROVINCIAS DE SUSTITUCION |

Debe consignar al menos una provincia para optar a sustituciones en el caso de no obtener vacante.
Para CRABAR pulsar Afiadir a la lista después de seleccionar la provincia de sustitucion.

Provinda I—— Seleodone — 1 Anadir a la Lista )

~

H listado de peticiones de provincias de sustitucion esta vacio

AVILA
BURGOS
LEON
PALENCIA
SALAMANCA
SEGOVIA
SORIA
VALLADOLID
ZAMORA

Elegida la provincia se afiadira a la lista y se podra visualizar en el mismo apartado. Todas las provincias
gue el aspirante haya seleccionado se mostraran en la lista.

En el ejemplo se puede ver el mensaje con la grabacion de la provincia seleccionada: “La peticion de la
provincia de sustitucion LEON se ha grabado correctamente”

PROVINCIAS DE SUSTITUCION ‘

Debe consignar al menos una provincia para optar a sustituciones en el caso de no obtener vacante.
Para GRABAR pulsar Ahadir a la lista despues de seleccionar la prowncia de sustitucion

Provinda |ESE=l=ssls - ‘ » | Ahadir a la Lista )

o La peticion de la provincia de sustitucion LEONse ha grabado correctamente en su listado

Llistado de provincias de sustitucion solicitadas

ProVICa e SuSUON A
&, ]

[ 1 ] Registros encontrados
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Consignada al menos una provincia para sustituciones, en el ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD mostrara
VALIDA y en PROVINCIAS PARA SUSTITUCION: LEON.

PROVINCIA DE OFICIO WALLADOLID
| PROVINCIAS DE SUSTITUCION: LEON

DESISTIMIENTO DEL PROCESO: Mo solicitado

BAJA TEMPORAL POR CAUSA JUSTIFICADA:  Ng solicitado

Y =
ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: VALIDA v I

Si el aspirante desea borrar alguna provincia de sustitucién elegida, aparecerd un mensaje de
confirmacioén:

Mensaje de pagina web [ﬂ

| ;Desea borrar la peticion de LEON?

[ Aceptar ]’ Cancelar ]

Una vez borrada, en la pantalla se visualizara un mensaje con la informacién de la provincia de
sustitucidn eliminada.
PROVINCIAS DE SUSTITUCION

Debe consignar al menos una provincia para optar a sustifuciones en el caso de no obtener vacante.
Para GRABAR pulsar Afiadir a la lista después de seleccionar la provincia de sustitucion.

Provinda I Selecdone - ﬂ " /

=
@ La peticion de la provincia de sustitucion LEONse ha eliminado correctamente de su listado

H listado de peticiones de provincias de sustitucion esta vacio

Si no se ha grabado ninguna provincia aparece nuevamente el mensaje “El listado de peticiones de

provincias de sustitucién estd vacio” y en el ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD se mostrara NO VALIDA
hasta que se cumplimente al menos una provincia para sustituciones.
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F.- DESISTIMIENTO Y SOLICITUD DE BAJA TEMPORAL EN LISTAS.

A) DESISTIR DE SU PARTICIPACION EN ESTE PROCESO:

Los participantes podran desistir de su participacidon en este proceso seleccionando la opcién en el
apartado “Desistimiento” la aplicacién.

DESISTIMIENTO Y BAJA TEMPORAL EN LISTAS

Pazard a situacion de “no dizponible™ en listas. No podra ocupar ningln puesto en régimen de interinidad

Desisto de este proceso [
—' durante el presente curso.

temporal en listas [ Pasard a situacién de "no disponible” en listas. Una vez admitida la justificacién, podrd volver a estar
a disponible en listas cuando comunigue el cese de la causa.

El participante pasara a situacidon de “no disponible”, no pudiendo optar a ningun puesto de interinidad
hasta final de curso, si bien se mantendra dentro de las listas de interinos y podréa volver a optar a
puestos de interinidad en el curso siguiente, para lo cual solo debera volver a presentar solicitud de
participacién en este proceso cuando éste sea convocado.

Si el participante no accede a la aplicacidn informatica, o accede pero no realiza ninguna accién (no
realiza peticiones) se entendera como que desiste de la participacidn, con los mismos efectos descritos
en el parrafo anterior.

Tras marcar la opcion de desistimiento, se mostrard un mensaje para que pueda confirmar su opcidn de
desistir de la participacidn en el proceso:

DESISTIMIENTO Y BAJA TEMPORAL EN LISTAS

Pazard a situacion de "no disponible” en listas. No podrd ocupar ningin puesto en régimen de interinidad

Desisto de este proceso p e
urante el presente curso.

;SOLICITA DESISTIR DEL PROCESO?
Aceptar Cancelar

B) SOLICITAR BAJA TEMPORAL EN LISTAS, POR CAUSA JUSTIFICADA:
DESISTIMIENTO Y BAJA TEMPORAL EN LISTAS

B Pazara a situacion de “no disponible™ en listas. No podrd ocupar ningldn puesto en régimen de interinidad
— durante el presente curso.

[}
1
w

esisto de este proceso |

temporal en listas [[] Pasaré a situacion de "no disponible” en listas. Una vez admitida la justificacion, podrd volver a estar
a disponible en listas cuando comunique el cese de la causa.

IMPORTANTE: si no desea realizar peticiones porque se encuentra en alguna de las situaciones
consideradas como CAUSAS JUSTIFICADAS recogidas en el apartado decimonoveno de la convocatoria,
debera chequear la siguiente casilla “Solicito la baja temporal en listas por causa justificada” para que
la aplicacion le permita elegir las PROVINCIAS PARA SUSTITUCIONES donde desea optar a puestos
durante el curso escolar 2023/2024, en caso de cesar la causa justificada que alega. Ademas, deberd
cumplimentar la causa que alega y aportar la documentacién que la acredita para que pueda generar
su solicitud de desistimiento.
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Tras marcar el check se mostrara un mensaie para que $SOLICITA LA BAJA TEMPORAL EN LISTAS POR CAUSA JUSTIFICADA?
pueda confirmar su opcién de solicitar la baja temporal

Aceptar Cancelar
en listas por causa justificada:

Al aceptar se mostrara otro mensaje en el que se informa Se eliminaran todas la peticiones de vacantes y la provincia de oficio.
de la eliminacién de todas las peticiones de vacantesy la | (Estd seguro?

provincia de oficio y nuevamente se solicita la - Cancelar
confirmacion para realizar dicha accion.

Una vez confirmada su opcidn de solicitar la baja temporal en listas por causa justificada, se visualizaran
en la pantalla las siguientes instrucciones:

[ DESISTIMIENTO Y BAJA TEMPORAL EN LISTAS ]

- Pasard a situacidn de "no disponible™ en listas. No pedrd ocupar ningln puesto en régimen de interinidad
Desisto de este procese [ durante ¢ presente curso, p p pi gun p g

Solicito la baja temporal en listas . Pasard a situacion de "no disponible” en listas. Una vez admitida la justificacion, podra volver a estar
por causa justificada disponible en listas cuando comunique el cese de la causa.

I Siga estas instrucciones: I

1. Indique la causa o causas:

[ relacionadas con la matern dad, paternidad, adopcidén o acogimiento.

[ por enfermedad grave del aspirante o de familiar en primer grado.

Por cuidado de hijo menor de tres afios o por cuidade de familiar a su cargo, hasta el segundo grado.

[ Por tener contrate laboral en vigor

[ Toma de posesion en los quince dias posteriores a que el aspirante contraiga matrimonio.

[ Por encontrarse trabajando en el extranjero en algin programa docente convocado por una Administracién Publica.
[ Por encontrarse en situacién de incapacidad laboral temporal.

2. Describa brevemente la documentacidn que va a presentar como justificacion:

Ejemplo: Se aporta copia del libro de familia

A
. Documentacion que va a adjuntar como justificacion. El documento debe tener formato PDF. Tamafio maximo permitido de documento: 2ZMB.

5
Elegir archivo | No se ha seleccionado ningin archivo « f
4. Pulse el botdn para generar el documento cumplimentado:

GEHERAR DOCUMENTO |

5. Guarde y conserve este documento como justificante de la operacion que ha realizado.
NO es necesario que lo presente en un registro. La Administracion gestora de este procedimiento podré consultar la documentacidn que ha
adjuntado a través de esta aplicacidn informatica.

Indique la causa o causas justificadas que alega.
Describa brevemente la documentacion justificativa que va a aportar.

Elija el archivo que va a adjuntar como documentacion justificativa. Se abrird una ventana para que pueda
buscar y seleccionar el archivo en su ordenador. El documento debe tener formato PDF y tener un tamafio
maximo de 2 MB.

4. Pulse el botén para generar el documento que le servird como resguardo o justificante de la operacién
realizada.

5. Guarde y conserve ese documento como justificante de la operacion realizada. No es necesario que lo
presente en un registro. La administracion gestora de este procedimiento podra consultar la documentacion
que ha adjuntado a través de esta aplicacién informatica.
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MANUAL-INSTRUCCIONES PARA LA GRABACION DE PETICIONES DE PLAZAS EN LA APLICACION INFORMATICA
AIVI - ADJUDICACION INFORMATIZADA DE VACANTES EN REGIMEN DE INTERINIDAD
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS — CONSEJERIA DE EDUCACION

Una vez haya generado el documento que sirve como resguardo o justificante de la operacion realizada,
el estado de la solicitud se actualizara:

RECUENTO DE VACANTES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD
PROVINCIAS DE SUSTITUCION: LEON

I BAJA TEMPORAL POR CAUSA JUSTIFICADA: 50|ici13dgt

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: VALIDA {‘ll

Usted continuara disponible en listas para optar a sustituciones

Si el aspirante no hubiese grabado anteriormente provincias de sustitucién, al marcar la casilla “Solicito
la baja temporal en listas por causa justificada” el ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD se visualiza como “no
valida”:

RECUENTO DE VACANTES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

PROVINCIAS DE SUSTITUCION: Mo grabadas
DESISTIMIENTO DEL PROCESO: Mo solicitado
BAJA TEMPORAL POR CAUSA JUSTIFICADA: Solicitado I &

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: NO VALIDA. @}

No ha solicitado provincias de sustitucion

La aplicacién no reconocera como valida su solicitud hasta que no cumplimente las provincias para
sustituciones:

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: NO VALIDA. r

No ha solicitado provincias de sustitucion

Realizada la grabacién de al menos una provincia para sustituciones...

[ PROVINCIAS DE SUSTITUCION |

Debe consignar al menos una provincia para optar a sustituciones en el caso de no obtener vacante.
Para GRABAR pulsar Afiadir a la lista después de seleccionar la provincia de sustitucion.

Provincia |— Seleccione — »|_Miadir a la Lista

0 La peticién de la provincia de sustitucion VALLADOLID se ha grabado correctamente en su listado

Listado de provincias de sustitucion solicitadas

Provincia de Sustitucion Borrar
VALLADOLID &

[ 1 ] Registros encontrados

... la solicitud sera VALIDA.

RECUENTO DE VACANTES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

PROVINCIAS DE SUSTITUCION: VALLADOLID
DESISTIMIENTO DEL PROCESO: Mo solicitado
BAJA TEMPORAL POR CAUSA JUSTIFICADA: I Solicitado !—

—)
ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: VALIDA UI

Usted continuara disponible en listas para optar a sustituciones
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